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Sinopsis 

 

Una celda es la intersección entre una fila y una columna. Reciben el 

nombre por la unión de la letra de la columna con el número de la fila 

que se intersectan. Por ejemplo, si el cursor está ubicado en la 

columna b y en la fila 4, la celda se llamará B4. Sin embargo, para 

facilitar las operaciones y la aplicación de fórmulas y funciones, 

Excel permite asignar un nombre diferente tanto a las celdas como a 

los rangos (conjunto de celdas). 

 

En este video tutorial se explica la forma de renombrar las celdas y 

los rangos, teniendo en cuenta los requisitos que exige Excel. 

 

Sinopsis en inglés A cell is the intersection of a row and a column. They are named by 

the union of the letter of the column with the number of the 

intersecting row. For example, if the cursor is located in the column 

B and in row 4, the cell will be named B4. However, to facilitate 

operations and the application of formulas and functions, Excel 

allows you to assign a different name to both cells and ranges (set of 

cells). 

This video tutorial explains how to rename cells and ranges, taking 

into account the requirements that Excel demands 

 

Palabras claves 

 

 

Excel, celda, rango, nombre de celdas, nombre de rangos 

Introducción Excel es la hoja de cálculo de Microsoft Office, diseñada para facilitar 

la gestión de la información a través del uso de fórmulas, funciones y 

herramientas.  

 

Para cambiarle el nombre a una celda o a un rango se puede hacer de 

tres maneras diferentes, pero siguiendo las mismas condiciones. No 

permite usar espacios, no puede empezar el nombre por un número, 

no se puede asignar por nombre las letras C o R en mayúsculas o 

minúsculas, no se puede utilizar el nombre de una celda, los nombres 

deben ser únicos.  

 



Teniendo en cuenta lo anterior, se procede a la asignación del nombre, 

lo cual se puede hacer: 1. desde la ficha fórmulas, en el grupo nombres 

definidos. 2. Escribiendo el nombre en el cuadro de nombres. 3. 

Haciendo clic derecho sobre la celda o rango y eligiendo la opción 

definir nombre.  

 

 

Infografía, 

bibliografía 

Microsoft Excel 

 

Pertinencia del 

producto en el 

público objetivo 

 

Este video tutorial es una guía clara del tema tratado, el cual busca 

fortalecer los conocimientos del usuario, y facilitar su uso y 

aplicación en casos reales.  

Originalidad y 

producción inédita 

 

Este video es de autoría propia, apoyado con recursos proporcionados 

por el autor. Sin embargo, cabe aclarar que no es de producción 

inédita, ya que se encuentran muchos videos de esta temática 

publicados en la web. 

 

Aporte a la 

relación 

academia-sociedad 

 

El uso de Excel cada día toma mayor relevancia, gracias a los grandes 

beneficios que ofrece en todos los campos laborales. Sin embargo, 

estudios revelan que, por desconocimiento, la mayoría de personas no 

hacen uso óptimo de los recursos que brinda Microsoft Excel. 

 

Es por esta razón, que este video tutorial hace un aporte significativo 

a la sociedad, puesto que ofrece capacitación de un tema de interés 

común y sin ninguna prestación económica a cambio.  

 

Estructura y 

organización del 

producto 

 

A través de un ejemplo práctico se explica el proceso para asignar 

nombres a las celdas o a los rangos, los cuales faciliten la 

comprensión de las fórmulas y funciones. 

Participantes Paola Andrea Cruz Yomayusa, (autor, productor, editor, diagramador 

e intérprete) 
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