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INTRODUCCION

En el presente trabajo se dara a conocer la realizacion de las practicas empresariales ejecutadas
en la Alcaldia de Envigado, desempefiandome en el area de CATASTRO como Auxiliar de
Analista de procesos. Esta empresa esta dedicada a realizar levantamientos topograficos, emitir
certificados catastrales y mantener actualizada la base de datos del territorio. La Practica
Empresarial tiene como propdsito, integrar la formacion académica de los estudiantes con la
aplicacion de nuestros conocimientos y desarrollo de competencias en el contexto empresarial.
En ella se conjugan las actividades de estudio y trabajo, generando una experiencia
enriquecedora cuyo objetivo fundamental es ayudarnos a conocer cémo es en realidad el mundo

laboral para ser mas competentes.



JUSTIFICACION

La practica empresarial es importante para los estudiantes, por medio de ella se
desarrollan habilidades, conocimientos y actitudes frente al puesto de trabajo, mostrando
todo lo aprendido en el proceso de formacion y asi adquirir habilidades para ser mas
competente en el ambito laboral. El mercado laboral se ha vuelto cada vez mas exigente,
por lo que es necesario que los estudiantes cuenten con el conocimiento idoneo para
afrontarlo e ir trascendiendo profesionalmente. Son muy beneficiarias las practicas,
gracias a ella se conoce la dinamica y la realidad de las empresas, se generan vinculos
con demas personas, desarrollamos nuestras habilidades hasta llegar a ser competitivos
en el mercado laboral. Este trabajo tiene como objetivo principal actualizar registrar y
certificar la informacion de los predios (fisica, juridica y econdémica) del municipio para
mejorar la planificacién territorial, la gestion del impuesto predial y la proteccion de la

propiedad.



OBJETIVOS DE LA PRACTICA

Objetivo General

Presentar el informe de practica empresarial como modalidad de grado, para optar al
titulo de Negociadora Internacional de la Universidad Santo Témas Medellin, mediante
la vinculacibn como practicante en la empresa CATASTRO ENVIGADO,

desempenandose en el area de planeacion como auxiliar en Desarrollo Econémico.

Objetivos especificos

- Detallar las actividades realizadas durante la practica empresarial, en CATASTRO
ENVIGADO como auxiliar en desarrollo econémico.

- Enumerar los aprendizajes obtenidos durante la practica empresarial teniendo
como base el conocimiento tedrico de la carrera.

- Resaltar las fortalezas demostradas por el practicante durante el periodo de
practica.

- Reconocer las limitaciones o debilidades en la practica empresarial, que se
presentaron en la Practica.

- ldentificar aspectos relevantes de aprendizaje que proporcionan informacion
notable a futuros practicantes.

- Sugerir acciones para el mejoramiento de la practica empresarial como opcion de

grado.



DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA PRACTICA
EMPRESARIAL

Resena histoérica del centro (empresa) de practicas

La practica se desarroll6 en el Municipio de Envigado en el area de CATASTR, que es
un registro administrativo que contiene informaciéon detallada y técnica de todos los
predios del municipio, incluyendo datos fisicos, juridicos y econémicos.

Su funcidn principal es actualizar y complementar esta informacion para servir como base
para la planificacion territorial, la gestion de servicios publicos y la liquidacion del
impuesto predial, ademas de brindar certeza a propietarios y poseedores sobre las
caracteristicas de sus propiedades.

Definiciéon
El catastro es un censo detallado de los bienes inmuebles del municipio, tanto urbano
como rural. Registra las caracteristicas de cada predio, como sus medidas, area
construida, tipo de construccion y uso del suelo.
Incluye informacion juridica (propietario o poseedor) y econdmica (avaluo).
El catastro sirve para:

- Base para el Impuesto Predial:

El avaluo catastral es el fundamento para calcular el impuesto predial. Una
actualizacion del catastro permite una liquidacion mas precisa.

- Planificacién y desarrollo urbano:
Proporciona la informacién necesaria para la gestion del territorio, la planificacion
de proyectos y el ordenamiento urbano sostenible.

- Gestion de servicios:
Sirve para demostrar la nomenclatura y caracteristicas oficiales de un predio ante
empresas de servicios publicos.

- Tramites legales:
Es un requisito para diversos tramites notariales y registrales, como la
compraventa o el registro de propiedades.

- Certificacion:
Permite obtener certificaciones catastrales que sirven para probar la informacién
del predio ante diferentes entidades.



- Gestion del riesgo:
Facilita la gestion del riesgo de desastres y la gestion ambiental, al proporcionar
informacion precisa sobre el territorio.




DESCRIPCION DEL AREA DE LA EMPRESA DONDE SE EFECTUO LA PRACTICA

Segun el manual de funciones de la empresa: El practicante se encargara de
desempenfar funciones las cuales seran delegadas por su empleador, realizando los
propositos que les sean comunes y de interés en el campo académico, investigativo,
cultural y social que coadyuven al cumplimiento de la mision, vision y principios de la
entidad.

Funcién del practicante:

La Empresa CATASTRO ENVIGADO ha definido las siguientes funciones para el
practicante:

e Apoyo administrativo

¢ Revision de base de datos, protocolos, informes, formatos, actas y presupuestos.
e Realizacion de formatos, informes.

e Formatos diligenciados de revision de documentos presentados.

e Estudios y documentos previos debidamente diligenciados.



ACTIVIDADES REALIZADAS

De acuerdo con las funciones descritas, durante la Practica se desarrollaron las

siguientes actividades:

ACTIVIDADES DEL MES

REALLIZADAS Y/O PROGRAMADAS CANTIDAD ESTADO
Se hace un analigis en la base de datos de los diagnesticos donde se 4| Active
compara y 22 coteja el valor de cada una de las ventas por las inmobiliarias 5| Active
gue se tiene hasta ahora, con el fin de que dicho catastro este actualizado 4| Activo
vy clasificado para identificar su identidad fisica, juridica y economica. 3| Active

Entrega Practicante: Luisa Maria Castro Buitrago

Recibido de Coordinador:

Firma: Luisa Maria Castro

Firma: Sonia Diaz

Fecha: 13 de abril 2023

Fecha: 13 de abril 2023

Analisis en la base de datos de los diagndsticos donde se compara y se coteja el valor

de cada una de las ventas por las inmobiliarias que se tiene hasta ahora descontandole

un respectivo valor por cada precio de venta por parqueadero y cuarto util que tenga

cada casa, Apartamento y local, con el fin de que dicho catastro este actualizado y

clasificado para identificar su identidad fisica, juridica y economica.
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I Cadigo Catastral Predio Oferta Inm = Estrate = Vetust ™ Tipod ™ Tipod ™ Otro- = Tamaii ™ Tamai = Acabai = Materi™ Otra- = Materi™ Otro

2661001006002900018000000000 3 50 Reguler Ceramica_ Pequefio Pequefio Sencillos Blogue Tejz_de_Bamo
2661001018001100004000100013 5 15 Busma  Cerdmica_ Grande  Grande Sencillos Ladrillo Tejz_de_Barro
2661001006002200022000000000 3 1 Bugna  Cerdmica_ Pzqusfio Pequefio Sencillos Ladrille Loz
2661001006003200004000100001 3 15 Buena  Ceramica_ Pzquefio Pequefio Sencillos Blogue Loz
2661001006003200017000100001 3 20 Regulzr  Cardmica_ Pzqusfio Pequefio Sencillos Blogue Loz
2661001005000200047000000000 3 40 Reguiar  Cerdmica_ Wedizno Mediano Sencillos Blogue Tejz_de_Barro
2661001004000400228000100229 3 € Busna  Cerdmica_ Pzquafio Varizdo Loz
2661001003000600047000100018 2 S Regular  Cerdmica_ Fzquefio Pequefio Sencillos Blogue Loz
2661001003000100193000100052 3 7 Reguar Cerdmica_ Pequefio Pequefio Sencillas Ledrila Loz
2661001003001500017000000000 3 50 Reguar  Baldosa Comln  Pequefio Pequafio Sencillos Blogue Tejz_de_Barro
2661001001000200096000100001 3 13 Reguler Pequefio Pequefia Sencillos Blogue Tejs_de_Eternit
2661001001000200111000100003 2 12 Buena Cerdmica_ Fzquefio Pequefio Sencillos Blogue Tejz_de_Barmo
2661001001000200022000000000 2

2661001001000200023000000000 2 15 Regulzr  Cerdmica_ Pzqusfio Pequefio Sencillos Blogue Tejz_de_Erernit
2661001006000100014000100001 3 9 Reguar Cermica_ Pequeiio Pequefio Sencillos Ledrillo Loz
2661001012000100074000100001 3 3 Buzma  Porczlznato Bzquefio Pequefo Lzdrille Loz
2661001012001000002000100280 4 50 Buzna  Baldosa Comin  Mediano Mediano Sencillos Ladrille Tejz_de_Bamo
2661001012000400013000100045 4 50 Buzna  Baldosz Comln  Medizno Grandz  Sencillas Ledrill Tejz_de_Barro
2661001012000400018000100002 4 80 Bugna  Porczlznato Grande  Grande Lujosos  Ladrillo Tejz_de_Bamo
2661001012000400016000100100 3 20 Busna  Baldosz_Comin  Pequefio Mediano Sencillos Ladrille Loz
2661001012001100012000100001 3 5 Buzma  Porcglznato Wedizno Madiano Sencillos  Ladrill Tejz_de_Eternit
2661001012000300023000100015 3 10 Buzna  Porcslznato Grande Grande Lujosos  Ladrillo Tejz_de_Barmo
2661001012000700184000100055 4 80 Mala  Baldosa Comin  Pequsfio Mediano Sencillos Ladrille Loz
IREINIMINANENNANANMAINN 2 N Ml Raldmes Famin frands  Rrande Sin drzhzladrile Teiz da Rarrn

Matric = |C6d'\go Catastral Pradio Oferta Inmobiliaria. = | Estrate = Vetust = Tipodi= Tipodi= Otro-'= Tamafi =
2661001006002900018000000000 '3 50 Regular  Cerdmica_ Pequefio
2661001018001100004000100013 5 15 Buena  Ceramica_ Grande
2661001006002200022000000000 3 1 Buena  Cerdmica_ Paguefio
2661001006003200004000100001 3 15 Buena  Ceramica_ Pequefio
2661001006003200017000100001 3 20 Regular  Cerdmica_ Pequefio
2661001005000200047000000000 3 40 Regular  Cerdmica_ Mediano
2661001004000400228000100229 3 6 Buena  Cerdmica_ Paquefio
2661001003000600047000100019 2 9 Regular  Cerdmica_ Paguefio
2661001003000100193000100052 3 7 Regular  Ceramica_ Pequefio
2661001003001500017000000000 3 80 Regular  Baldosa Comun  Pequefio
2661001001000200096000100001 3 15 Regular Paguerio
2661001001000200111000100003 2 12 Buena  Cerdmica_ Paguefio
2661001001000200022000000000 2
2661001001000200023000000000 2 15 Regular  Cerdmica_ Pequefio
2661001006000100014000100001 3 8§ Regular  Ceramica_ Pequefio
2661001012000100074000100001 3 § Buena  Porcelanato Pequefio
2661001012001000002000100290 4 50 Buena  Baldosa_Comun  Mediano
2661001012000400018000100045 4 60 Buena  Baldosa Comun  Mediano

Si

- 7 Nimer ™ Mime:= Mimei™ Numer= Nomer = Elemei™ Otra- = Elemer™ Otro- = 6 Ohs = Respoi™

1 3 Closzts Comedor, Patio S2lz &l predio Juan_(z
Casa 152
3 3 1 1 Cuzrta_de_Servicio,{ Cancha_Juegos Infa Bl drez qu Inony_&
3 1 1 Baleon, Closets Edificio nu Juan_Ca
3 1 ComedorSala Rph sz ver Juan_Ca
3 1 Clazets Comedar Cazz en R Juzn_Cz
3 1 1 Balcon, Comedor, Patia Salz Juan_ (2
1 AscznzorCancha_luzgog_Infan Juan_Cz
3 1 1 1 Balcon, Closets Come Porteriz Juan_ (2
3 1 1 1 1 Baleon Clogets, Come AscensorCancha_Jzcuz Gimn Juzan_Ca
3 1 Salz Juan_ (2
3 1 1 Balcon, Clossts Salz_Comedor Juan_(z
1 1 1 Balcon, Closets, Comedor, Patio Juan_ (2
Ventz part Juan_(z
2 1 1 Baleon Salz luan_ (2
1 1 1 Closzts Comedor Juan_(z
1 Local com Andrza_
4 3 3 Closzts Estudio Ptio Gimnasio,Pizcing Tun Cusnta co Andrea_
4 4 1 Estudio Terraza Cloze Pizcing,Porteria Juzg Casz 113 | Andrza_
4 3 1 3 Balcon, Closets Vestier Salz Bibliotece Jacus Casz 117, Andrea_
3 1 1 Balcon, Clossts Gimnzgio,Piscing Asc Apto 6211 Andrea_
Cuarta pis
3 3 1 0 0 Balcon,Closets 2habitaci Andrea_
3 1 1 1 1 Patio Balcon Closets, Ascensor Apto 501, Andrea_
3 1 1 Salz_Comedor, Estudic Apto 5251 Andrza_
4 9 Batin Vants rar: dndraa

Tamafi = Acabai= Materi= Otro- = Materi= Otro- = Nimet= Nimei = |

Pequefio Sencillos Blogue Teja_de Barro 2
Grande  Sencillos Ladrillo Teja_de_Barro 3 3
Paquefio Sencillos Ladrilla Loza 3 2
Pequefio Sencillos Blogue Loza 3 1
Pequefio Sencillos Blogue Loza 3 2
Mediano Sencillos Blogue Teja_de Barro 3 1

Vaciado Loza 1
Paquefio Sencillos Blogue Loza 3 2
Pequefio Sencillos  Ladrillo Loza 3 2
Pequefio Sencillos Blogue Teja_de Barro 3 2
Pequeio Sencillos Blogue Teja_de_Eternit 3 1
Paquefio Sencillos Blogue Teja_de_Barro 2 1
Pequefio Sencillos Bloque Teja_de Fternit 2 1
Pequefio Sencillos  Ladrillo Loza 2 2
Pequefio Ladrillo Loz 1
Mediano Sencillos Ladrillo Teja_de_Barro 4 3
Grande  Sencillos  Ladrillo Teja de Barro 4 4



LOGROS FORMATIVOS OBTENIDOS EN LA PRACTICA

Adquirir mas agilidad para interpretar bases de datos catastrales.
Mejorar la interpretacion de nuevos elementos nuevos para mi conocimiento.

Incrementar la confianza como profesional para trabajar en alguna de las areas
practicadas.

Generar un aprendizaje de como administrativamente se maneja un proyecto
desde cero.

Segun evaluacion realizada por el jefe inmediato al practicante, se apreciaron las

siguientes fortalezas:

Acompafamiento en proyectos de diferente indole, esto se dio debido al buen
desempenio del practicante y al conocimiento tedrico que aporté en cada una de
las decisiones, por lo que fue invitado a integrar el grupo de apoyo de la
empresa en reuniones de rendicion de cuentas sobre la ejecucion de los
proyectos contratados.

Proactividad en la ejecucion de las actividades designadas por los empleados.

Buen desempefio de trabajo en equipo.



LIMITACIONES IDENTIFICADAS EN LA PRACTICA EMPRESARIAL

En la realizacién de las practicas no se presentaron mayores limitaciones y fueron pocas
las debilidades que se reflejaron, las cuales fueron superadas por el gran apoyo de
profesionales con experiencia, que, de forma muy generosa siempre estaban prestos
para despejar las dudas que surgian en el desarrollo de las practicas y de esta forma
permitieron por parte del Practicante conocer y percibir otras perspectivas en las

ejecuciones de las actividades.



CONCLUSIONES

Con la practica empresarial, se coloca en practica todos los conocimientos adquiridos
durante el transcurso de la carrera académica, para ser aplicado en el mercado laboral,
como también generar nuevas habilidades que permita obtener oportunidades de

trabajo y lograr el titulo como profesional.

Al finalizar el proceso de practica empresarial en el Municipio de Envigado, se puede
concluir que el desarrollo de la misma, y la dinamica de las actividades realizadas,
contribuyen al crecimiento personal y profesional del estudiante, ayudando a conocer

mejor el entorno laboral y saber afrontarse al mismo.
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