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5. PROCEDIMIENTO DE LAS CUENTAS DEL PASIVQ

ElnnmicipiodeGahnpamlograrmeﬁcimﬁemmejodehinfoumciéndesus

pasivmdebemgimeporloaprocedimimiosqueacmﬁmmiénsedetaﬂm

5.1 PROCEDIMIENTOS PARA LA DEUDA PUBLICA

5.1.1 Procedimicnto administrative para la deuda ptiblica. La deuda piiblica de los
municipios esi4 sujeta & lo dispuesto en la ley 80 de 1993, al decreto 2681 de 1993, a
la ley 51 de 1990 ya la ley 136 de 1994.
Pam:pmelmmicipioadqnﬁmmadeudambﬁmextmmesdecir,enelexmjm
necesita:
.AmmmnpmpanedelMinistaiodefhcimda,siemmeymmdoseobtenga
concepto favorable del Departamento Nacional de Planeacién,
.Autm‘izaciéndelhﬁnistaiodeﬂaciendapam suscribir el contraio y otorgar garantias
al prestamista.

Pamadqﬂdrdmdapﬂbﬁcaﬂana,omaqmﬂapacmdampesosmlombinmsse
debencmnplirconlosaiguimnesmqtﬁaitoa:




206

.QuelaenﬁdadseavigﬂadaporlaSupeﬁntendenciaBancatia.

- Estudio econdémico sobre el beneficio que proporcionara la obra o la inversion de
acuerdo a los planes de desarrollo (ley 9 de 1989).

- Proyeccién de 12 deuda que se va a contraer

- Autorizacién del endeudamiento expedida por el concejo municipal
.Cmn»ptofambledelaoﬁcimdepimdbnmmﬁdpnlodeparhmemal.
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. El Fondo Nacional de Proyectos de Desarrollo FONADE; cuyo objeto principal es
asesmnrenlosciclosdelos;myectosdedesamﬂomdiamehﬁmnciaciény
administracion de estudios y la coordinacién de las fases de preparacién del proyecto.
.FmdodeCoﬁmndaciémlermedimimoasegtﬁrpmahadqﬁsjciéndemdima
través de este fondo son:

Debehameahnvésdepmywtosyfnwame,ahSImidadmdepmhmmmlesde
coﬁmncincién(UDECO)oahoﬁcmadephmmiéndepamma]porﬁnetmecﬁode
lasak:aldinsoalaoﬁcimdephnmcibndepartamemﬂ,segtmmanualea
metodolégicoadeihamodepmyectoadeinvusibnmcioml(BPm). El proyecto se
debe presentar y registrar.

Ialnﬁdaddepmmmmm]decoﬁnanciacién,dnelcomqﬁodeﬁabiﬁdad al proyecto
pmsenmdo,emeptolosqmdebmweomephmdospmellbndodemﬁnmciacién
demnmdhspamcmceptuarhviabiﬁdadDmtodelosm&m,hUDECOpodrﬁ
mﬁcﬁuhfmmacibnahsmetmmmm&mmmdelpmymasus
poliﬁcaaylaaplwaciéntécnimdelasmaodologias. Las secreiarias tendrin un plazo
mayordeSOcﬁasamp]idos,pamdarmsplmm o sino impera el silencio
administrativo.

Sielcmceptoesmgaﬁvo,laUIECOdemelveelpmyectoalmmicipiopamsu

ajuste.
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Sielcmcemoesposiﬁwelptoyectopasademﬁtédqmrmmemﬂldewﬁmmiadm
dondesedisuibuymysemiginanlosmmos. Adicionalmente lo debe enviar al
bancodepmyectosdeinvwsiénnaciom],pnmsuregimo.

Smmipdéndelemvaﬁozeshlegaﬁmién.Elﬁnﬂodeomﬁmmiaciénsumdheel
omvmioyloenviajlmtoomlacaﬂadeambacién al representante de la entidad
territorial. hmﬁdaddebemﬁmlmﬂnﬁmm&wnmes:

alnobadmddcmsejoyumpﬁmiexuodehsemdidmﬁjadupmaeldesembdmy

.LaBancaCmnemia!:w}mobjetosocialeslaiMQmediacibnﬁmnciem.

.Iaeuﬁsiém,eolocsdonysusaipciondeﬂhﬂosdedmlda pablica municipal : son
dhﬂosdedeudapﬁﬂicannmicipdaquenosquemqﬁmelﬁmfambledel
DeputatmoNadmaldethaciénenmmntoahjusﬁﬁmiéntémica,eoonbmica

3.1.2 Procedimiento contable para la deuda publica
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5.1.2.1 Recoleccion de la informacién, El docunmtosmteloconsﬁmyeelcommto
ﬁnnadoenheelmmicipioyhmﬁdadmcimalpmnhelabmnciéndelpmyectquue
estin

gmnﬁzadoscmﬂhﬂosvalmdedeudapﬁblica.

mtmoouqxnbantemdondeseesﬁplﬂeh&chalosoédigoamblescmsus
mpwﬁmmhmdemm,lmvﬂmdébimsyaéditosylostomesdeh

operacion. Algunas posibles contabilizaciones son:

5.1.2.3.1 Aprobacién por parte del bancoe del empréstito, sin efectnar desembolso.

Cédigo Descripcién Debe Haber

9 CUENTA DE ORDEN ACREEDORA XXXXX
9945 RESPONSABILIDADES CONTIN GENTES

9 CUENTA DE ORDEN ACREEDORA XXXXX
9130 EMPRESTITO POR RECIBIR
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Cédigo Descripcion Debe Haber

0205  PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADOS  XXXXX
020502 Recursos de Capital

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR XXXxXX
021002 Recursos de capital

Codigo Descripcién Debe Haber

0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR EJECUTAR XXXXX
031506 Servicio de la Deuda Inferna

0305 PRESUPUESTO DE GASTO APROBADOS XXxxx
030506  Servicio de 1a Deuda

5.1.2.3.2 Con el valor del empréstito recibido y causacién presupuestal del interés
cancelado anticipadamente,

Cédigo Descripcién Debe  Haber

03158 PRESUPUESTO DE GASTO COMPROMETIDO XXxxx
031506 Servicio de la Deuda Indierna

0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR EJECUTAR xxXxxx
031006  Servicio de la Deuda Interna
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Cédigo Descripcién Debe  Haber
1110 BANCOS Y CORPORACIONES XXXXX
111001 Bancos
5805 FINANCIEROS XXXXX
580504 Intereses y comisiones de obligaciones
Financieras Nacionales
2208 DEUDA PUBLICA INTERNA XXXXx
2205002 Departamental
5.1.2.3.3 El pago total o parcial de los empréstitos infernos
Cédigo Descripcién Debe  Haber
0320 PRESUPUESTO DE GASTO EJECUTADO XXXXX
032006 Servicio de Ia Deuda Interna
0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR EJECUTAR XXXXX

031006 Servicio de }a Deuda Interna
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Cédigo Descripcién Debe Haber
2208 DEUDA PUBLICA INTERNA XXXXx
220502 Departamental
5808 FINANCIEROS XXXXX
580504 Intereses y comisiones de obligaciones
Financieras Nacionales
1110 BANCOS Y CORPORACIONES XXXXx
220502 Departamenial

5.1.2.3.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe llevar un registro
amdﬁarpmsubcuenm,dondeseespeciﬁqwelomceptodelptmw,nm&
obﬁgmibnochsedeﬁhﬂovalm;mmhredelaaeedor,condiciomspactadu,

mnﬁm,m,mﬁmmddmmdymmfmmaciénqwse
comiderenecesaﬁapameladecmdocontmlcmtable.

3.2 PROCEDIMIENTOS PARA OBLIGACIONES FINANCIERAS

5.2.1 Procedimiento administrativo para obligaciones financierss. Cuando el
mmﬁcipiomqlﬁeramanptésﬁmpmpanedeummﬁdadﬁmmiem,debemcomﬁmir
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lmagaranﬂandmisiblesuﬁcimtecuyovalormininmdebeoonwpondm-al 150% del
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.Estudioeconémimqmdmnuesuehuﬁﬁdaddehsobmsoinwmimqmsema
financiar.

.Autodzaciéndelmdeudamimio,expedidoporeloomejommﬁcipd.
.Cmmptodehoﬁchndeplmmdénmmicipalodehcmwpomﬁmteoﬁcina
seecimalsieﬂamexisﬁmsobtehmvenienciatéuﬁmyecmémicadelpmyecto.
.Relaciényestadodeladwdapﬁblicayelvalordesuwvidoanml,ceﬁiﬁcadopor
la autoridad competente.
.Prempueatodemxtaaygastosdelavigax:iamcmoymadicionesy
modificaciones legalmente autorizadas,

Eshsmacimesdebmmhmimdaspordalcajde,yeaelquiéndebecelebmrel
cmpomﬁmcmumocmhenﬁdadﬁmmim

3.2.2 Procedimiento contable para las obligaciones financieras naciongies

5.2.2.1 Rmkwﬁudehinfommmobﬁgncimﬁmmiuasdebaanestu

mspaldadaaporlmpagare,laﬁcpidacibnpaiédicadelctéditoohnotade
contabilidad emitida por la entidad.
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3.2.2.3 Elaboracién del comprobante de diario. Los asientos inchiidog en el
mgobamedediaﬁqdebenmpmderaopmqumwénperfecmmam
lega]imios,wimizadasyrevisadaspmlosﬁmciomﬁosemnpetmtes.

Se&beeapeciﬁmrioseédigoswmwws,eldetalkdelasientocmtable,el
movimiento débito o crédito y los respectivos totales. Algunas  posibles
bilizacs son-

5.2.2.3.1 Cargo del valor de 1a deuda conirafda con entidades financieras, en las
cuales no se posee cuenta corriente.

Cédigo Descripcién Debe Haber
0320 PRESUPUESTO DE GASTO EJECUTADO XXXxx

032006  Servicio de la Deuda Interna

0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR EJECUTAR XXxXxXx
031006 Servicio de la Denda Interna
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Cédigo Descripcitén Debe Haber

1108 CAJA XXXXX
110501 Caja Principal
5808 FINANCIEROS XXXXX

580504 Intereses y comisiones de obligaciones

Financieras Nacionales
2305 OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES XXXXX
230504  Aceptaciones Bancarias

5.2.2.3.2Cargodehoblipcidnmndosoposeeuumadeahomncorﬁenteen

Ia entidad financiers.

Cédigo Descripcién Debe Haber
1119 BANCOS Y CORPORACIONES XXxxx

111001 Bancos

2305 OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES XXXXX

230504 Acepiaciones Bancariag




5.2.2.3.3 Con el valor del sobregiro bancario debidamente autorizado,
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Cédigo Descripcitn Debe  Haber

0320 PRESUPUESTO DE GASTO EJECUTADO XXXXX
032006 Deuda Interna

0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR EJECUTAR XxXxxxx
031006 Deuda Interna

Cédigo Descripcién Debe Haber
1110 BANCOS Y CORPORACIONES XXXxXX
111001  Bancos

2305 OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES XXXXX
230504  Aceptaciones Bancarias
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Es necesario poseer un archivo en donde ordenados por antigedad y secuencia, se

posean los documentos soportes de las obligaciones financieras.

5.3 PROCEDIMIENTOS PARA LAS CUENTAS POR PAGAR

3.3.1 Procedimiento administrative para cuentas por pagar

5.3.1.1 Procedimiento administrative para la comiratacién administrativa.
Corresponde a los concejos autorizar al alcalde para celebrar coniraios y ejercer
precisas funciones de las que comesponden al concejo. El alcalde por su parte es el

ordenador del gasto y el representante legal del municipio.

Loa servidores publicos tendrén en consideracion que al celebrar contratos y con la
ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales,
1a continua y eficiente prestacion de servicios publicos y la efectividad de los derechos
¢ intereses de los administradores que colaboran con ellos en la consecucion de dichos

fines.

Loa particulares por su parte tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las
entidades esiaiales que, ademas de la obiencion de utilidades cuya proteccién garantiza
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el estado, colaborarén con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcién social

Las modalidades de contratos que puede celebrar el municipio son:
. precio global
. Concesién

. Reembolso de gastos.

La Administracion delegada y los reembolsos de gastos tienen como elemento connin,

que loa honorarios son la forma de retribucion del contratista.

En los contratos por precios unitarios, precio global y concesion, el contratista actia

como verdadero empresario y responde por el personal que utilice en la ejecucion del

coairato, por 1a ejecucion de la obra y por loa subconiratos que celebre.

Los contratos de consulioria son los que celebren las entidades estatales referidos a los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversién, estudios de
diagnostico, prefactibilidad o factibilidad pam programas o proyectos especificos, asi
como a las asesorias técnicas de coordinacién, control y supervision
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Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la
entidad. Estos contratos sélo podrin celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o que requieran conocimientos
especializados. En ningéin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones

socigles y se celebran por el término estrictamente indispensable.

El nuevo estatuto de contratacion (ley 80/93 ) y los decretos 2251/93, 2681/93, 94/94,
95/94, 313/94, 679/94, 855/94, 856/94, constituyen un cuerpo normativo de principios
y reglas generales que deben regir la contratacion estatal en todos los érdenes y niveles
de 13 adminisiracién.

Tendrdn capacidad para contrafar las personas naturales o juridicas, consideradas
legalmente capaces de obligarse, segin las disposiciones civiles. También los
CONSOICIOS Y uniones temporales.

5.3.1.1.1 Contrato estatal. Se entiende como todos los actos juridicos generadores de
obligaciones, que celebren laz entidades puiblicas con capacidad para contratar,
previsto en el derecho publico o privado.

La escogencia del contratista se efectnara siernpre a través de 1a licitacién o concurso

publico salvo en los siguientes casos en que podra contratar directamente:
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. Menor Cuantia.

Segiin el decreto reglamentario 855/94 y para efectos del cumplimienio de seleccién
objetiva, se requerira de la obtencién previa por lo menos de 2 ofertas. Cuando se trate
de contratos cuya cuantia no supere el 10% de la cuantia minima e] contrato se
celebrard tomando en cuenta los precios del mercado sin que se requiera obtener

Para la celebracion de contratos de menor cuantia cuyo valor sea igual o superior a 100
salarios minimos legales mensuales y al mismo tiempo supera el 50% de la menor
cuantia, debers invitarse piblicamente a presentar propuestas a trawés de un aviso
colocado en un lugar visible de la alcaldfa municipal por un término no menor de dos
dias. No obstante el municipio podrd prescindir de la publicaciéon de dicho aviso
cuando la necesidad inminente del bien o servicio objeto del conirato no lo permita, de

lo cual se dejara consiancia por escrito.

. Empréstitos

. Interadministrativos con excepcion de] contrato de seguro.

. Para la prestacion de los servicios profesionales o para la ejecucion de trabajor
artisticos.

. Arrendamientos o adquisicion de inmuebles.

. Urgencia manifiesta.

. Declaratoria de 1a licitacién o concurso.
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. Cuando no se presente propuesia alguna o ninguna propuesta se ajuste al pliego de
condiciones o términos de referencia o0 en general cuando falte voluntad de
. Bienea y servicios que se requieran para la seguridad nacional.

. Cuando no existe pluralidad de oferentes.

. Productos de origen o destinacién agropecuarios que se ofrezcan en las bolsas
legalmente constituidas.

. Para la prestacion del servicio de salud.

Los contratos se dan en funcién del presupuesto del municipio en salarios mensuales,
cuando la operacion esid por debajo de los limites establecidos no se requerird un
contrato con 1a totalidad de las formalidades, es decir se asimilarén a la denominacién

actual de ordenes.

El contenido serd el mismos que indique las normas civiles y comerciales,
especificamenie lo registrado en la ley 80 para los casos especiales. Su
pesfeccionamiento se logra cuando se llega & un acuerdo sobre el objeto, la
contraprestacion y se eleva a escriio.

La ejecucién debera estar precedida de la aprobacion de las garantias exigidas al
contratista y de la existencia de las disponibilidades presupuestales existentes. No

pueden cederse sin la autorizacion escrita de la entidad contratante.
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Para el caso del municipio y segin el presupuesto de 1996, el conirato sin
formalidades plenas, serd hasis una cuantia equivalente a 15 salarios minimos legales
mensuales. En estos cazos, lag obras, trabajos, bienes o servicios objeto del contrato,

deben ser ordenados previamente por escrito por el representante legal del mumicipio.

El contratista debe prestar garantia tinica que ampare el cumplimiento de todos y cada
una de las aplicaciones derivadas del contrato, la cual puede comsistir en polizas

expedidas por compafiias de seguros o en garantias bancarias.

Los anticipos se limitan hasta un 50% y en cuanto a las adiciones se tendrd como

méaximo el 50%.

5.3.1.2 Procedimiento administrativo para anticipos. Es una forma de pago
pactada en un contrato. Al comprobanie de pago se deben anexar los siguientes
documentos:

. copia auténtica del contrato

. poliza de garantia constitrida para proteger el comecto manejo ¢ mversion del

La legalizacion del anticipo se realizard en el término estipulado en el contrato y se

rige con las condiciones sefialadas en é1.
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Se deben controlar por medio de tarjetas de control de pagos para cada contrato, donde

se registren los siguientes datos:

. Ntitmero del contrato

- Nombre del contratista con ntimero de cédula de ciudadania o nit
. Objeto del contrato

. Término de ejecucion

. Valor del contrato

. Valor anticipo y forma de amortizaciéon

. Nitmero del comprobante de pago, valor y fecha

. Ntimero y valor del registro presupuestal

. Fuente de financiacién y rubro afectado

. Nimero y vigencia de polizas

. Nombre del interventor

El anficipo concedido a un confratisie serd amortizado en la medida en que vaya
conforme a los porcentajes establecidos en la respectiva clausula del contrato.

5.3.1.3 Procedimiento administrative para avances. El giro de fodo avance debera

estar sustentado mediante acto administrativo suscrito por el alcalde municipal en el
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cual se indique el nombre del beneficiario, el objetivo y detalle en que serén aplicados
los fondos que se autorizan, la cantidad que seré girada y la imputacion presupuestal y

contable del egreso.

Cuando se ordenan giro de viaticos para cumplir comisiones, estos deberin ser
autorizados mediante acto administrativo dictado por el alcalde u ordenador del gasto,

en el cual comprobara que se trata de:

.Ejemﬁarﬁmcimespmpiasdelcargommhgardifammadehsedehabimaldesu
trabajo.
. Asistir a reuniones, conferencias o seminarios que tengan relacién con las actividades

desarrolladas por la entidad municipal.

En el acto administrativo que autoriza la comisién se debe indicar el lugar, fecha y
dias en donde se cumplira la diligencia. También se debe estipular de manera expresa
e individual el valor diario de los viaticos y el nombre del comisionado. El valor de los

viaticos se debe entregar directamente al beneficiario.

Enhﬁqlﬁdaciéndeavamespamviﬁﬁoossedebevuiﬁwqmenhmmmdeoobm

me@mﬁm,sehaymcmmhdolossigﬁmmmzmmbmomzmmmt




227

onmodeidmﬁﬁcacién,fecha,mpto,vﬂmennﬁmemsyletasyﬁrmadel

beneficiario.

En la cuenta de cobro se debe adjuntar copia del respectivo acto administrativo que
auforiza la comisién de servicios.

Siseﬁqtﬁdbmaymvdmsedebemintegtmelwoedmteqmaepagaden&odelosm
dias siguientes al de la finalizacion de la comision conferida, salvo en el caso en que

esia haya sido prorrogada.

Para la legalizacién de avances por viéticos.

. Se debe anexar copia del acto adminisirativo que autorizo el gasto.
.Comptobarqmsehaynanemdoelmmpﬁdodehmmiaibnexpedidnpm‘ammidad
wmpetmledellugudmdeseefecmohdiﬁgmia,yqueelumﬁtedehdiﬁgemiase
hayamaﬁmdodenﬂodﬂosﬂmdiashﬂbﬂessiguiaﬁesahﬁmﬁzacﬁnoknumpcién
de la comision.

. Revisar 1a caratula del tiquete, pasaje o comprobante de utilizacién del transporte.

. Al finalizar cada vigencia fiscal deben legalizarse todos los avances.

La administracién municipal debera establecer ciertos mecanismos de control con el
fin de hacerles un seguimiento a los avances concedidos y exigir que ¢éstos sean

legalizados en los ¥érminos fijados.
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5.3.2 Procedimiento contable para cuentas por pagar

5.3.2.1 Recoleccién de la informacién. El departamenio de contabilidad, es el
encargado de recolectar toda 1a evidencia documental, que respaldan las cuentas por
pagar como son: planillas, facturas, contratos, notas débito, notas crédito, notas de
contabilidad, certificados de asistencia, actas de recibo de bienes, certificado de recibo
de conformidad y demas documeniacion que se expida legalmente y que esté

previamente auvforizadas.

5.3.2.2 Clasificacién y andlisis. La informacién debe corresponder al periodo en el
cual se causaron las operaciones, se deben verificar las operaciones matematicas y la
informacion contenida en dicha documentacion contable, esto con el fin de garantizar

una correcta coniabilizacion.

5.3.2.3 Elaberacitn del comprabante de diario. La informacion que se registre en el
comprobante de diario, debe estar debidamente soportado, legalizado, autorizado y
revisado. En este documento se debe plasmar la fecha que corresponde la opemacion,
los codigos contables, el detalle del asiento, el movimiento débito y crédito y los

totales. Algunas de las posibles contabilizaciones sot

5.3.2.31 El valor de las facturas y cuentas de cobro que presenten los

proveedores, contratistas y los acreedores.
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Cédigo Descripcién Debe

Hasber

0315 PRESUPUESTO DE GASTO COMPROMETIDO XXXXX

031502 Gastos Generales

0310 PRESUPUESTO DE GASTOPOR FJECUTAR XXXXX
031002 Gasios generales

Codigo Descripcitn Debe Haber
5110 GASTOS GENERALES XXXXX

511005 Gasto de Organizacion y Puesta en Marcha
511006 Estudios y Proyectos

511012 Gastos de mejoramiento de bienes muebles
511013 Suscripciones y afiliaciones

511014 Honorarios

511017 Malteriales y suministros

511018 Mantenimiento

511019 Reparaciones

511020 Servicio publicos

511021 Arrendamientos
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511022
511023
511024
511025
511026
511027

511034

2428
242511
24
240501
241003
241090
252501
242504
242405
242506
242508
242510
242519

242520

Vidticos y gastos
Publicidad y propaganda
Impresos y publicaciones
Fotocopias
Commmicaciones y Transportes
Seguros

Imprevistos

ACREEDORES
Retenciones en la fuente
CUENTAS POR PAGAR
Compra de bienes
Ejecucion de obra

Otros contratistas

Comisiones honoranios y servicios
Servicios piblicos
Transpoites y acameos
Suscripciones
Visticos y gastos de viaje
Seguros

Aportes seguridad social

Aportes LC.B.F, SENA y CAJASAN
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5.3.2.3.2 Con el valor de pagos parciales o totales de la cuentas por pagar.

Cédigo Descripcién Debe Haber

0320 PRESUPUESTO DE GASTO EJECUTADO XXXXX

032006 Servicio de la Deuda Inferna

0315 PRESUPUESTO DE GASTO COMPROMETIDO XXXXX

031502 Gastos Generales

Cédigo Descripcion Debe Haber

24 CUENTAS POR PAGAR XXXXX
240501 Compra de bienes

241003 Ejecucion de obra

241090 Otros contratistas

252501 Comisiones honorurios y servicios

242504 Servicios piblicos

242405 Transportes y acarreos

242506 Suscripciones

242508 Viticos y gastos de viaje

242510 Seguros
242519 Aportes seguridad social
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242520

1110

111001

Aportes LC B.F, SENA y CAJASAN

BANCOS Y CORPORACION

Bancos

£.3.2.3.3 Con ¢l valor de los descuentas efectuados que se liquiden con base en la

nomina de los empleados.

Cédigo Descripcion Debe Haber
25 OBLIGACIONES LABORALES XXXXX

250501 NOmina por pagar

1110 BANCOS Y CORPORACIONES XXXXX
111001 Bancos

2425 ACREEDORES XXXXX
242511 Retenciones en la fuente

242519

242510

Aportes Seguridad Social
Aportes al LC.B.F., SENA y Caja de Compen.
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5.3.2.3.4 Con el valor de aportes parafiscales que se liquiden.
Asiento presupuestal para la contabilizacién de aportes parafiscales a cargo del

patrono

Cédigo Descripcién Debe  Haber

0315 PRESUPUESTO DE GASTO COMPROMETIDO XXXXX

031502 Gastos Generales

06310 PRESUPUESTO DE GASTOPOR EJECUTAR XXXXX

031002 Gastos generales

Chdige Descripcién Debe Haber

5105 SERVICIOS PERSONALES XXxx
510535  Aportes a cajas de compensacion familiar

510536 Apoatesa LICBF

510537  Aportes seguridad social

510538  Aportes al SENA

510540  Otros Aportes

2425 ACREEDORES XXXXX
242519  Aportes Seguridad Social
242510  Aportes al LC.B.F., SENA y Caja de Compensacion.
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5.3.2.3.5 Con Ia cancelacién de los aportes parafiscales a las respectivas

entidades
Cédigo Descripcién Debe Haber
2425 ACREEDORES XXXXX

242519  Aportes Seguridad Social
242510 Agportes al LC.B.F., SENA y Caja de Compensacion.

1110 BANCOS Y CORPORACIONES XXXXX

111001 Bancoa

5.3.2.3.6 Con ¢l valor de cheques girados y no reclamados oportunamente por los

beneficiarios.
Cédigo Descripcion Debe Haber
1110 BANCOS Y CORPORACIONES XxXxxx

111001 Bancos

24 CUENTASPOR PAGAR XXXXX
242529  Cheques no cobrados o por reclamar
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£.3.2.3.7 Con el valar de sobrantes de fondos determinados mediante Ia revisién

de liquidaciones, cuyo beneficiario esté plenamente identificado.

Cédigo Descripcién Debe Haber

1105 CAJA XXXXX

110501 Caja Principal

2428 OTROS ACREEDORES XXXXX

242590 Otros acreedores

5.3.2.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe llevar un registro awxliar
en donde se especifique: el beneficiario, el concepto, la cédula de ciudadania o nit, el
valor, el vencimiento, el descuento por pronto pago y el valor de la retencién en la
fuente.

5.4 PROCEDIMIENTOS PARA OBLIGACIONES LABORALES

5.4.1 Procedimiento administrative para obligaciones laborales

5.4.1.1 Procedimiento administrative para prima de mavidad. Todos los

empleados publicos y trabajadores oficiales tienen derecho 2 una prima de navidad
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equivalente a un mes de salario, prima que se pagaré en la primera quincena del mes
de Diciembre.

Cuando ¢l empleado no hubiere servido durante el afio completo, tendra derecho a la
prima de navidad en proporcion al tiempo de servicio, a razén de una doceava parte
por cada mes completo de servicios, que se liquidard y pagara con base en el ultimo

salario devengado, o en el ultimo promedio mensual, si fuere variable.

$.4.1.2 Procedimiento administrativo para vacaciones . Todo empleado publico o
trabajador oficial tiene derecho a quince (15) dias habiles de vacaciones por cada afio

de servicios.

Para efecto de las vacaciones remuneradas, no se considera interrumpido el tiempo de
servicios, en los casos de suspension de labores motivada por enfermedad, hasta por
80 dias, accidente de trabajo hasta por el mismo tiempo de incapacidad, licencia por
maternidad, goce de vacaciones remuneradas, cumplimiento de funciones publicas de
forzosa aceptacion, licencias y permisos obligatorios.

En los demas casos no previsios anteriormente, se descontard el tiempo en que el
empleado deje de prestar sus servicios, para efectos del computo del tiempo de
servicios requeridos para el goce de vacaciones remuneradas.
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Causado el comespondiente derecho a las vacaciones, deben concederse por quién
corresponda, por oficio, o a peticion del interesado, dentro del afio siguiente a la fecha

en que se cause el derecho.

Las vacaciones son acumuladas en Jos siguientes casos:

. Cuando se trate de labores técnicas, de confianza o0 de manejo, para las cuales sea
especialmente dificil remplazar al empleado por corto tiempo.

. Cuando se traten de empleados que prestan sus servicios, en lugares distantes de la

residencia de sus familiares.

La acumulacion debe decreiarse por medio de resolucion motivada, cuando fuere el
caso, conforme a lo dispuesto en el decreto 1848 de 1969. Se dejara constancia en la
respectiva hoja de vida del empleado. La acumulacién puede hacerse solamente por las
vacaciones correspondientes a dos afios de servicios y su goce debe acreditarse dentro

del afio siguiente.

Cuando no se hace uso de las vacaciones causadas y decretadas, o el empleado no las
solicita dentro de los treinta dias siguientes al vencimiento de la fecha en que deben ser

ordenadas, comenzari a correr el término de prescripcion de las mismas.

Se prohibe compensar las vacaciones en dinero excepio en los siguientes casos:

. Cuando se estime conveniente para evitar perjuicios en el servicio puiblico.
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. Cuando el empleado quede retirado definitivamenie del servicio sin haber disfrutado

de las vacaciones causadas hasia entonces.

El pago de las vacaciones debera efectuarse por su cuantia total y con una antelacién
no menor & cinco (5) dias, contados desde la fecha sefialada para iniciar el goce de las
vacaciones, con el fin de que el empleado pueda organizar con la anticipacién
suficiente su plan de descanso.

Cuando ocurre interrupcién de vacaciones justificada, una vez iniciadas, el beneficiario
tiene derecho a reanudarlas por un tiempo igual al de la interrupeion.

3.4.2 Procedimiento contable para obligaciones Iaborales

5.4.2.1 Recaleccién de la informacién. Los documentos soportes son la liquidaciones
elaboradas por el departamento de contabilidad, ya sea de ndmina, cesantias, primas,
indemnizaciones, infereses sobre cesantias, pensiones de jubilacién y otros concepios
relacionados con pagos laborales, ademas los contratos de trabajo y los acuerdos del

concejo.

5.4.2.2 Clasificacién y andlisis. Se debe verificar que las liquidaciones se hayan
hecho acorde con los contratos laborales y con los acuerdos emitidos por el concejo.

Las asignaciones salariales deberan corresponder a las aprobadas por la persona
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competente. Las prestaciones sociales se regiran por el régimen prestacional de las
entidades publicas.

Una vez realizadas las liquidaciomes se deben registrar teniendo en cuenta ¢l Flan

General de Contabilidad Pablica.

5423 Elaboracion del comprobante de diario. Tendrd como minimo un
encabezamiento en donde se indique ¢l nombre del municipio, la fecha y ntimero de
comprobante, el cuerpo del comprobante contendra los codigos contables, el detalle de

Ios asientos los valores débitos y créditos y los totales.

5.4.2.3.1 El valor de Iz liquidacién efectuada de acuerdo con las normas vigentes

y cuyo procedimiento se describe en el capitule de gastos.

Cédigo Descripcidn Debe Haber

5205 SERVICIOS PERSONALES XXXXX

520501 Sueldos del personal

25 OBLIGACIONES LABORALES XXXXX

250501 No6mina por pagar




240

5.4.2.3.2 Causacién de prestaciones sociales provisionadas

Cédigo Descripcién Debe Haber
2715 PROVISION PARA PRESTACIONES SOCIALES XXXXX
271501  Cesantias

271503  Vacaciones

271504 Prima de servicios

271505  Prima extralegal

271506  Prima de vacaciones

271590  Otras prestaciones legales

2505  SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES XXXXX
250502 Ceaantiag

250504  Vacaciones

250505 Prima de vacaciones

250506 Prima de servicios

250507 Prima de navidad

250508 Indemnizaciones

250590  Otros salarios para prestaciones sociales
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5.4.2.3.3 El pago total o parcial de las prestaciones sociales de acuerdo con las

normas vigenfes.
Cédige Descripcion Debe Haber
25 OBLIGACIONES LABORALES XXXXX

250502  Cesantias

250504  Vacaciones

250505 Prima de vacaciones
250506 Prima de servicios
250507 Prima de navidad
250508 Indemnizaciones

250590  Otros salarios para prestaciones sociales

1110 BANCOS Y CORPORACIONES XXXXX

111001 Bancos

2425 ACREEDORES XXXXX

242519  Aportes al Seguros Social
242510  Aportes al LC.B.F., SENA y Caja de Compensacion.

%.4.2.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe lievar un regtstro auxiliar

detallado por cada una de las subcuentas, con la siguiente informacién: Nombre del
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funcionario, fecha de ingreso al municipio, sueldo, documento de identidad, cargo y

liquidaciones parciales.

5.5 PROCEDIMIENTO FARA PASIVOS ESTIMADOS

5.5.1 Procedimiento administrativo para pasivos estimados

5.5.1.1 Procedimiento administrativo para cesanftias. Se liquida con base en el
ultimo sueldo o salario recibido, mientras en los vltimos tres meses no haya tenido
alguna variacion, si la hubo, enfonces se toma como base el promedio de lo
devengado en el ultimo afio (Arl. 45 decreto 1045 de 1978). Si el empleade no

estuviere conforme con la liquidacion practicada podré hacer uso de los recursos
legales correspondientes.

Una vez legalizada la liquidacion de cesantia se comunicard al fondo para que las
acredite en cuenta a favor del respectivo empleado. Durante el tiempo de servicio el
empleado publico o trabajador oficial, podra solicitar entrega de la totalidad o parte de
los dineros acreditados a su favor en el fondo respectivo, o podra autorizar al fondo
entregar en favor de terceras personas el valor solicitado, pero dnicamente para los

fines previsto por ley.
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El empleado publico presentara al fondo solicitud del saldo neto a su favor, el fondo
debers pagar al trabajador dentro del término de diez (10) dias babiles, coniados a

partir de la fecha de presentacién de la solicitud.

5.5.1.2 Procedimiento administrative para pensiones. El municipio tendrd en
cuenta a partir del 30 de junio de 1995 la aplicacién del régimen pensional

contemplado en la ley 100 de 1990 como son:

. Antes del afio 2014 la edad para pensionarse serd: en Institito de Seguros social
hombres 60 afios, mujeres 55 afios, en fondos privados hombres 62 afios y mujeres 57

afios.

. Después del afio 2014 la edad para pensionarse en el Instituto de Seguro Social

hombre 62 afios y mujeres 57 afios.

Para el calculo del tiempo de servicio, se debe tener en cuenta el Art. 1y 2 de la ley 33
de 1985, el cual estipula que el empleado oficial que haya servido durante 20 afios
continuos o discontinuos y lleguen a la edad de los 55 afios, adquieren el derecho a que
la caja de prevision les cancele una pensién mensual vitalicia de jubilacién equivalente
al 75% del salario promedio que sirvié de base para los aportes durante el iltimo afio
de servicio. Esta misma ley prohibe que a los empleados se les obligue a jubilarse

antes de los 60 afios.
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Para el cdlculo del tiempo de los servicios se debe computar como jornadas completas
de trabajo las de 4 o mas horas diarias y si las horas de trabajo sefialadas para el
respectivo empleo no llegue a este limite, al computo se haré sumando las horas de
trabajo real y dividiéndolas por 4, y el resultado sera los dias laborados y se le suma

los descansos remunerados y las vacaciones.

Una vez reconocida la pension se hace efectiva y debe pagarse mensualmente a partir
de la fecha en que el empleado se haya retirado del servicio. La entidad de previsién
social o el Instituto de Seguro Social, enviara un comunicado al municipio en el que
estipule la fecha a partir de la cual ¢l empleado debe ser incluido en la ndémina de

pensionados.

Para ¢l cobro de la mesada, el pensionado debe acreditar su retiro mediante copia del

acto administrativo que asi lo dispuso.

Ninguna pensién, podré ser inferior a un salario minimo legal mensual y no podré ser

superior a 22 veces de dicho salario.

Tendran derecho de continuar con la pensién vitalicia a la muerte del pensionado, el
conyugue o compafiero permanente, los hijos menores invalidos o los padres o
hermanos invalidos que dependan econémicamente de él, el derecho a la pension se

adquiere aunque ¢l empleado hubiere fallecido antes de cumplir los 55 afios de edad
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exigidos por ley, pero siempre que hubiere completado el tiempo de servicio requerido
para la prestacion mencionada. El derecho se pierde por las causas indicadas en la

misma norma legal.

Cuando un empleado oficial se baya retirado cumpliendo 15 afios coniinucs o
discontinuos de servicios, se le aplicaran las disposiciones sobre edad que regian con
anterioridad a la ley 33 de 1985, y quienes con 20 afios de labor continua o discontinua
en el afio de 1985 y se hallasen retirado del servicio, tendran derecho cuando cumplan
los 50 afios de edad si son mujeres, o 55 si son varones una pension de jubilacion que
se reconocera y pagard de acuerdo g las disposiciones que regian en &l momento de su

retiro.

Las pensiones de jubilacion, invalidez y retiro por vejez son incompatibles entre st y el

empleado podra decidir por la més favorable cuando haya concurrencia de ellas.

En el afio de 1988, los empleados que tuviesen 10 afios o més de afiliacién en o varias
entidades pensionales y 50 afios de edad si es varén o 45 afios si es mujer, se les

continnara aplicando las normas contempladas en los regimenes de este afio.

Los funcionarios que sean retirados por haber cumplido 65 afios de edad sin tener 20

afios de servicio se le liguidara la pension con el 25% del 1ltimo sveldo devengado
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més un 2% por cada afio de servicio, con el sélo requisito de haber laborado 5 afios

continuos en la rama jurisdiccional o en el ministerio publico.

Las pensiones se reajustaran de oficio, cada afio en la forma establecida por la ley 4 de
1996 y los pensionados recibirdn cada afio una mensualidad adicional a su pensién en

¢l mea de Diciembre.

Cuando en el certificado de tiempo de servicio y asignacion se observen cambios en el
nombre y apellidos del interesado, es necesario para poder reclamar la pensi6n anie la
Caja Nacional, aclarar esta situacién por medio de declaracién de extrajuicio u oiro
medio que compruebe que se trata de la misma persona. Estos medios deben llenar los
requisiios indicados en la ley 50 de 1986 Art 8 y 9 y los articulos correspondientes del

cOdigo de procedimienio civil.

En caso de que en el municipio no exista archivo se debe presentar las certificaciones
de las oficinas pagadoras o las ordenadoras del gasto, que expresen las causas por las
cuales no existen ndminas o planillas en que aparezca el interesado. Cumplido este
requisito la ley puede acudir a testimonios de personas que por su edad y sus

conocimientos personales declare sobre el servicio prestado por el funcionario.

Una vez el empleado reiina fos requisitos exigidos por las normas legales para hacer

uso de las pensiones de jubilacion se procede de la siguiente manera:
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. Sea por solicitud del interesado o por iniciativa del municipio se debe hacer la
desvinculacion del funcionario piblico.

. El departamento de contabilidad proceder4 a informar en la planilla de novedades
respectivas el refiro de némina del empleado.

. Una vez verificada la informacion que contiene los valores prestacionales y demas
datos para la liquidacion de cesantias y de la pension de jubilacién, se podra

determinar el valor a pagar.

5.5.2 Procedimientoc contable para pasives estimados

5.5.2.1 Recoleccion de la informacién. Fl documento soporte es el cuadro que refleje
el valor estimado mensualmente para cubrir el pago de las prestaciones sociales a
cargo del municipio. Para las pensiones de jubilacion el estudio actuarial elaborado
con métodos de reconocido valor técnico y de conformidad con factores reales de

acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

5.5.2.2 Clasificacién y anilisis. Se debe clasificar teniendo en cuenta el tipo de
presiacion social o de pension y es necesario analizar que los calculos se hayan

realizado teniendo como bage los factores reales y las leyes vigentes.

5.5.2.3 Elaboracién del comprobante de diarie. Se elaborard un comprobante de

diario en forma mensual, en donde se estipule los codigos y nombre de las cuentas que




248

se van a imputar contablemenie, los valores débitos y créditos y los totales. Algunas de

las posibles contabilizaciones son:

$.5.2.3.1 El valor de la provisin mensual con cargo a Ia cucnta de resuliado

correspondiente, por cancepto de las obligaciones prestacionales.

Cédigo Descripcién Debe  Haber

0315 PRESUPUESTODE GASTO COMPROMETIDO XXXXX

031501 Servicios personales

0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR EJECUTAR XXXXX

031001 Servicios personales
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Cédigo Descripcién Debe Haber

5108 SERVICIOS PERSONALES XXXXX
510513  Prima de vacaciones
510518  Vacaciones

510524  Cesantias

2711S PROVISION PARA PRESTACIONES SOCIALES XXxXxXxX
271501  Cesantias

271503  Vacaciones

271504  Prima de servicios

271505  Prima extralegal

271506  Prima de vacaciones

271590  Otmas preataciones legales

£.5.2.3.2 Por ¢l valor del cilculo actuarial de conformidad con las normas legales

vigentes.

Cédigo Descripcién Debe Haber

s PRESUPUESTO DE GASTO COMPROMETIDO XXXXX

031501  Servicios personales

0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR EJECUTAR XXXXX

031001  Servicios personales
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Cédigo Descripcién Debe Haber

5105 SERVICIOS PERSONALES XXXXX

510526 Pensiones de jubilacion

2720 PENSION DE JUBILACION XXXXX

272002  Pension de Jubilacion por amortizaciom

5.5.2.3.3 El valor de amortizacion de Ias pensiones

Cédigo Descripcién Debe Haber

2720 PENSION DE JUBILACION XXXXX

272002  Pensién de Jubilacién por amortizacién

2510 PENSIONES POR PAGAR XXXXX

251001  Pensiones de jubilacién por pagar




251

5.5.2.3.4 Por el valor de traslado a Ia cuenta pasivo corriente de prestaciones

sociales por pagar.

Cédigo Descripcién Debe  Haber

2715 PROVISION PARA PRESTACIONE SOCIALES XXXXX
27150} Cesantias

271503 Vacaciones

271504 Prima de servicios

271505 Prima extralegal

271506 Prima de vacaciones

271590 Otras prestaciones legales

235  SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES XXXXX
250502 Cesantias

250504 Vacaciones

250505 Prima de vacaciones

250506 Prima de servicios

250507 Prima de navidad

250508 Indemmizaciones

250590 Otros salanios para prestaciones sociales
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5.5.2.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe llevar un registro auxiliar
por subcuenta detallando el nombre, documento de identidad, tiempo de servicio, fecha
de nacimiento, salario y factores del mismo. Periddicamente se conciliara con los

saldos emitidos por el departamento de contabilidad.




6. PROCEDIMIENTO PARA EL CALCULO DE INGRESOS

6.1 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

El calculo de ingresos constituye una base fundamental en la elaboracion del
presupuesto. De 1a efectividad del método empleado para hacerlo depende en gran

parte el éxito en la ejecucion de programas municipales.

Existen varios métodos para calcular las variaciones de los ingresos provenientes de
cada rubro los cuales van desde la determinaciéon historica de la variaciéon, hasta

En todo caso es importante hacer una evaluacion directa de cada rubro con sus
caracteristicas especificas. Por ejemplo el impuesto predial unificado requiere un
estudio del comportamiento de! predial y de los ajustes legales del valor del avalio
catasiral del mmicipio, a diferencia del analisis del impuesto de industria y comercio
en el cual es necesario tomar en cuenta sifuaciones econdmicas tales como inflacion,
las medidas econdmicas que inciden en el comportamienio de las actividades del

municipio.
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6.1.1 Recoleccion de datos para calcular los ingresos. E! primer paso a seguir para
el calculo de los ingresos es identificar los diferentes ingresos que posee el municipio,
una vez identificado se procede a la elaboracion de un analisis historico de los tiltimos
cinco (5) afios tanio de las partidas presupuestadas como de las partidas ejecutadas,
utilizando el método de analisis financiero de tipo vertical, lo cual permitird determinar
las variaciones, las posibles causas de las variaciones para con ello elaborar un

diagnéstico acertado de cada uno de los ingresos del municipio.

Fl método de analisis mds acertado es el de tipo vertical, que permite detallar la
estructura y composicion global de los ingresos, al igual que cada ingreso en
particular.

Si se desea analizar el porceniaje de participacion de los diferentes ingresos con

respecto al tota], se puede utilizar el siguienie método:

(INGRESO ESPECIFICO / INGRESOS TOTALES ) * 100%

De esta manera se puede determinar cual es el renglén mas representativo de los

aportes nacionales, cuales son los ingresos més representativos, los ingresos no

tributarios y sus proporciones.
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Se puede efectuar un anslisis horizontal, comparando el comporiamiento de los
ingresos duranie varios perfodos por lo cual se detecta si los ingresos han aumentado o

disminuido.

Este andlisis permite cuantificar el desarrollo que va obteniendo el municipio v sus
comrespondientes ingresos, lo mismo que las perspectivas y los elementos gque han
introducido cambios en el comportamiento de los rubros correspondientes y si las
medidas que se han tomado han tenido o no efecto.

En la recoleccién de 1a informacion se debe tener en cuenta el monto de traslado o
adiciones de donde tomaron los recursos y a que se destinaron, 1a época en que se hizo

y las bases legales.

Para el célculo de los ingresos es recomendable realizar un censo de contribuyentes o
actualizar e] ya existente, para poder mantener un listado clasificado por clase de
ingresos y asi poder medir el comportamiento de los mismos, su tendencia, las
posibilidades de cada ingreso y los girados de 1a Nacién.

Es conveniente elaborar un cuadro de analisis de las participaciones y transferencias

que recibe el municipio, lo mismo que su utilizacién.

6.1.2 Métodos pars la proyeccion de ingresos.
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6.1.2.1 Tendencia histérica. Consiste en calcular los ingresos teniendo en cuenta el
comportamiento historico de los ultimos tres afios o mas. Se calcula el porcentaje de
incremento anual para cada uno de los afios, se suman estos porcentajes y se dividen

por el nimero de atios, el cociente resultante servirh para calcular el ingreso.

6.1.2.2 Sistema de pramedio. Consiste en el cdlculo del promedio de los ultimos aftos
para una renia determinada. Se obtiene sumando los correspondientes ingresos,
regularmente loa titimos cinco afios y dividido por ¢l mimero de afios. Este promedio

serd el ingreso que se espera obtener para el afio que se estd haciendo el calculo.

6.1.2.3 Sistema de aumentos legales. Fl incremento se hace teniendo en cuenia el
articulo 29 del decreto 294/73 y el 15 del 2407/81 que establece como referencia el afio
anterior el cual puede registrarse hasta en un 10% o disminnirse hasta en un 30% .
Pama que este método sea funcional debe estar acompafiado de comsideraciones

economicas y téenicas.

6.1.2.4 Método de evaluacion directa. Consiste en la utilizacion de diferentes indices

que tegulan el comportamiento econémico como son el indice de precios al
consumidor, el de reajuste de salarios y el crecimiento de [a economia entre ofros.

6.1.2.5 Método del avalta catastral. Se obtiene mediante el estudio de los reajustes

autorizados por el gobiemno tomando como minimo los Gltimos cinco afios. Se suman
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los incrementos y se divide en el niimero de afios para obtener como resultado una tasa

promedio a utilizar en la proyeccion del presupuesto.

6.2 PROCEDIMIENTO CONTABLE PARA INGRESOS

6.2.1 Procedimiento contable para ingresos tributarios

6.2.1.1 Recoleccidn de la informacién. El soporte contable lo constituye el recibo de
caja, facturas, valores causados recibidos o facturados al contribuyenie, anexandole la
liquidacién correspondiente expedida por la tesoreria municipal, que se le haga liegar
al contribuyente, por los diferentes conceptos relacionados con los diferentes tributos.

6.2.1.2 Clasificacién y andlisis. El departamenio contable, se encarga de revisar las

liquidaciones, que cumplan con lo estipulado en los acuerdos municipales.

6.2.1.3 Elaboracion del comprobsnte de diaric. Pama efectuar la imputacion
contable se debe tener presente las normas y disposiciones reglamentarias vigenies que
regulen el manejo y control de los recursos tributarios y a su vez todo ingreso debe

estar debidamente soportado.

La fecha del comprobante de diario, debe comresponder con la fecha del ingreso de

dineros a tesoreria, en el comprobante de diario deben estipularse la clase de ingreso
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tributario que se esta causando con su respectivo movimiento débito y crédito y los

totales. Las posibles contabilizaciones son:

6.2.1.3.1 Valores causados, recibidos o facturados.

Cadigo Descripcién Debe Haber

13 RENTAS POR COBRAR Xxxxx
131507  Predial unificado

131508  Industria y comercio

4105 TRIBUTARIOS XXxxx
410507  Predial unificado

410508  Industria y comercio

6.2.1.3.2 Por Ia cancelacion del saldo al cierre del perfodo contable

Cédigo Descripcién Debe Haber

4105  INGRESOS TRIBUTARIOS XXXXX

410507  Predial unificado

410508  Industria y comercio

3110  RESULTADOS DEL EJERCICIO XXXXX
311001  Excedentes del ejercicio

311002  Deficit del ejercicio
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6.2.1.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe llevar un auxiliar
detallado por subcuentia por concepto del ingreso cofriente, con el nombre o razém

social, cédula de o nit, valor y periodo gravable al gue comesponde.
6.2.2 Ingresos no tributarios

6.2.2.1 Recoleccién de la informacién. En este rubro al igual que en el anterior el
doenmento soporte lo constifuye el recibo de caja, con su respectiva liquidacion del
ingreso correspondiente ya sea por multas, sanciones, infereses, tasas, enire las mas

usuales.

6.2.2.2 Clasificacién y anilisis. La parte confable se encargara de analizar que las
liquidaciones cumplan con las normas legales y reglamentarias que estin estipuladas

para cada caso en particular.

6.2.2.3 Flaboracién del comprobante de diario. Todo ingreso gue posea el
municipiodebetaestarp]asmndoenmcanpmbantededimio,pmnlocmlse
necesitan los soportes adecuados, debidamente legalizados, autorizados y revisados
por el funcionario competente.

En el comprobante se deben registrar los codigos contables, el detalle, el movimiento

débito y crédito y los fotales.




6.2.2.3.1 Laos valores causados recibides o facturadas.

Cédigoe Descripcién Debe Haber
1405 CUENTAS POR COBRAR XXXXX

140506 Servicio de acueducto, alcantarillado v ageo

140517 Multas

140590  Otras cuentas por cobrar

4110 INGRESOS NO TRIBUTARIOS XXXXX
411001  Tasas

411002 Multas

411003  Iniereses

411004  Sanciones
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6.2.2.3.2 Par la cancelacién de] szldo 2l cierre del perfodo.

Cédigo Descripcién Debe Haber
4110 INGRESOS NO TRIBUTARIOS XXXXX

411001  Tasas

411002 Multas

411003 Infereses

411004  Sanciones

3110 RESULTADOS DEL EJERCICIO XXXXX
311001  Excedente del gjercicio

311002  Déficit del ejercicio

6.2.2.4 Registro libros auxiliares y principales. Se debe llevar un registro auxiliar

detallado por subcuenta y concepto del ingreso.

6.2.3 Servicio del acueducto, aicantariliado y aseo

6.2.3.1 Recoleccién de la infoermacién. El soporte es la facturacién generada por la

prestacion del servicio.
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6.2.3.2 Clasificacién y andlisis. Se debe tener un archivo consecutivo de la
facturacién, de tal manera que se puedan identificar los perfodos a los cuales
comresponde el cobro del servicio y verificar el caleulo del valor cobrado al usuario

teniendo en cuenta como pardémetro el acuerdo expedido por el concejo.

6.2.3.3 Elaboracion del comprobante de diario. Mensualmente se debe registrar en
un comprobante de diario e} fotal del servicio facturado a los usuarios del mumicipio,
este comprobante deberd contener los codigos, nombre de las cuentas, detalle de los

asientos contables, movimiento débito y crédito y los fotales.

6.2.3.3.1 Por el valor recaudado en la prestacién del servicio.

Codigo Descripcién Debe Haber

1103 CAJA XXxXxx

110501 Caja principal

4320 SERVICIOACUEDUCTO, ALCANTARILLADO XxXxxx
432001 Tarifas
432003 Conexiones

432005 Matriculas
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6.2.3.3.2 Por el valor causado mensualmente

Cédigo Descripcién Debe Haber

1405 CUENTAS POR COBRAR XXXXX

140506  Servicio de acveducto, alcantarillado y aseo

4320 SERVICIOACUEDUCTOALCANTARILLADO XxXxXxx
432001 Tarifas
432003 Conexiones

432005 Matriculas

6.2.3.3.3 Al finslizar el perfodo contable para cancelar su salde contra el

resuitado del ejercicio.

Cédigo Descripcion Debe Haber

4320 SERVICIO ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO XXXXX

432001 Tarifas

432003 Conexiones

432005 Matriculas

3110 RESULTADODEL EJERCICIO XXXXX
311001 Excedente del gjercicio

311002 Déficit del ejercicio
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6.2.3.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe llevar un libro auxiliar
por subcuenta en donde se especifique el nombre, de la empresa o persona a quién se
le factura, la identificacion, la fecha y valor de la prestacion del servicio.

6.2.4 Transferencias

6.2.4.1 Recoleccidn de la informacién El soporte lo constituye el comunicado
emitido por la entidad gubernamental en la que se especifique la transferencia hecha al
municipio para cubrir gastos de funcionamiento de conformidad con disposiciones
legales o reglamentarias vigenies.

6.2.4.2 Clasificacién y anilisis. Se debe verificar que la fransferencia corresponda al

municipio y que los valores se hayan consignado en el respectivo fondo.

6.2.4.3 Elaboracién del comprobante de diario. Se debe registrar en el comprobante
de diario, las transferencias que ingresen al municipio efectuadas por las diferentes
emidades gubernamentales.

El comprobanie de diario deberd contener los codigos contables, el detalle del asiento,

el movimiento débito y crédito y los totales.
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6.2.4.3.1 Con el valor recibido de conformidad con Ias disposiciones legales que o

autoricen.

Codigo Descripcién Debe Haber
1128 FONDOS ESPECIALES XXXXX

112501 Bancos

4408 TRANSFERENCIAS XXXXxX

440501 De la nacién

6.2.4.3.2 Con ¢l valor correspondiente 2l cierre del ejercicic contable

Cédigo Descripcion Debe Haber

44 TRANSFERENCIAS XXXXX

440501 De la nacion

3110 RESULTADOS DEL EJERCICIO XXXXX
311001 Excedente del ejercicio

311002 Deéficit del gjercicio
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6.2.4.4 Registro en libros auxiliares y principales. El libro auxiliar debe contener el
nombre de la entidad aportante, la fecha, valor, ntimero de la disposicion legal que lo
autoriceyeldetalleobjetodelaporte,sqmrmdolaaopemcm dependiendo si son
nacionales, departamentales 0 municipales.

6.2.5 Ingresos financieros

6.2.5.1 Recoloccién de la informacién. El soporte contable lo constituye la noia
miﬁdaporelbamo,co:pmaciénofondoymhmmlseespeciﬁqueelpeﬂodoy

monto del ingreso.

6.2.5.2 Clasificacién y anslisis. Se debe verificar que el valor haya sido cargado a una
de las cuentas del municipio a través de la conciliacién de los extractos bancarios con

el movimiento contable.

6.2.5.3 Elaboraci6n del comprobante de diario. Las notas expedidas por los bancos,
corporaciones o fondos deben quedar plasmados en un comprobante de diario en donde
seinmmrébs%digmcoﬂablesmmoﬁmienhsdébibsymédim,eldetaﬂedeh
transaccién y los totales.
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6.2.5.3.1 Ingresos financieros cargadas a los bancos o corporaciones.

Cédiga Descripcién Debe Haber
1110 BANCOS Y CORPORACIONES XXXXX

111001 Bancos

4805 INGRESOFINANCIEROS XXXxXxX

480501 Intereses y descuentos amortizados de inversiones

480590 Otros ingresos financieros

6.2.5.3.2 Ingresos financieros cargados a los fondos.

Cédigo Descripcion Debe Haber
1125 FONDOS ESPECIALES XXXXX

112501 Bancos

4808 INGRESOS FINANCIEROS XXXXX

480501 Intereses y descuenios amortizados de inversiones

480590 Otros ingresos financieros
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6.2.5.3.3 Al finalizar el periodo contable pars cancelar su saldo contra el

resultado del ejercicia.

Cédige Descripcién Debe Haber

4805 INGRESOS FINANCIEROS XXXXX
480501 Intereses y descuentos amortizados de inversiones

480590 Otros ingresos financieros

3116 RESULTADOS DEL EJERCICIO XXXXX
311001 Excedente del ejercicio

311002 Déficit del ejercicio

6.2.5.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe llevar un libro auxilar

por entidad en donde se especifique la fecha, el concepto y el valor.

En el libro se debe especificar cnales ingresos son generados con recursos propios y

cuales son geperados con el presupuesto nacional.

6.2.6 Arrendamientos

Sélo se podran arrendar aquellos bienes que temporalmente no sean necesarios para el

servicio poblico, siempre y cuando estén previamente autorizados por el concejo.
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Se debe celebrar un contrato enfre el municipio y la persona natural o juridica
arrendataria, en el cual exista la obligacién reciproca por parte del municipio de dar el

bien para su utilizacion y la otra de pagar por el servicio.

6.2.6.1 Procedimiento coniable para ingresos extraordinarios

6.2.6.1.1 Recoleccién de Ia informacién. En el caso de la venta de activos fijos el
soparte lo constituye la promesa de compraventa acompafiada por una cerfificacion
expedida por el departamento de contabilidad en la cual se especifique que el valor de

la venia es superior al existente en libros.

En los casos de los arrendamientos se tiene como soporte el coniraio firmado por las

dos partes.

Para los sobrantes el soporte serd el arqueo efectuado por el enie de control, en donde

especifique que existi un sobrante.

6.2.6.1.2 Clasificacién y andlisis. Se debe verificar que los contratos esién
correctamente elaborados y cumplan con las normas legales, que estén debidamente
firmados por las personas facultadas para celebrarios y que se haya elaborado acorde

con los términos pactados por las partes.
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Que los sobranfes sean informados oportunamente y por escriic por la persona
facultada para efectuar el arqueo.

6.2.6.1.3 Elaboracién del comprobante de diario. Se debe elaborar un registro en el
comprobanie de diario, en donde se especifique los codigos contables gue
comrespondan a este ingreso, con su respectivo movimiento débito y créditc y los
totales.

6.2.6.1.3.1 La causacion del ingreso por arrendamiento

Cédigo Descripcién Debe Haber

1470 OTROS DEUDORES XXXXX

147006 Armrendamienios

4810 EXTRAQRDINARIOS XXXXX
481006 Arrendamientos




6.2.6.1.3.2 Causacién del ingreso por venta de activos fijos
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Cédigo Descripcién Debe Haber
1105 CAJA XXXXX

110501 Caja principal

4810 EXTRAORDINARIOS XxXxxx
481001 Utilidad en venta de activos fijos

6.2.6.1.3.3 Causacién del ingreso por sobrantes

Cédigo Descripeién Debe Haber
1108 CAJA XxXxXxx

110501 Caja principal

4810 EXTRAORDINARIOS XXXXX
481007 Sobrantes




6.2.6.1.3.4 La cancelacidn al cierre del perfodo
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Cédigo Descripcién Debe Haber
4810 EXTRAORDINARIOS 20X

481001  Utilidad en venta de activos fijos

481007  Sobrantes

3110 RESULTADO DEL EJERCICIO XXXXX
311001  Excedente del ejercicio

311002  Déficit del ejercicio

6.2.6.1.4 Registro en libros auxiliares y principales. Se debe llevar un libro auxiliar

en ¢l cual se especifique el tipo de subcuenta, el nit o cédula, el nombre o razén social

de la persona o entidad a quién se le presta el servicio, se realice la venta, el valor y el

detalle de la transaccién.
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6.3 REGISTRO PRESUPUESTAL DE LOS INGRESOS

6.3.1 En el momenitc de la ejecucién del ingreso se debe realizar Ia siguiente

contabilizacién presupuestal

Cédigo Descripcion Debe Haber

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOPOR EJECUTAR XXXXX
021001 Ingresos coarientes
021002 Recursos de capital

021003 Recursos administrados

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADOS XXXXX
021501 Ingresos mientes
021502 Recursos de capital

021503 Recursos administrados




7. PROCEDIMIENTOS PARA GASTOS

71  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA  GASTOS

MUNICIPALES

Se denominan gastos a todos los pagos que con base en el presupuesio se ejecutan
para garantizar el normal funcionamiento de la administracién municipal, 1a inversién
que realizaréd el municipio en cumplimiento de los planes y programas de desarrollo

economico y social.

El gasto piblico a nivel municipal debe estar orientado prioritariamente 2 la
satisfaccion de las necesidades mas sentidas y generalizadas de la comunidad. Para
que sea eficiente y mejore de manera real las condiciones materisles de vida de la
comunidad, debe estar acompafiado en su aplicacién de instnumentos altamente

técnico, eficientes al servicio de! interés general y no del particular.

7.1.1 Normas generales para cjecutar egresos. Todo egreso de dinero se efectuari
por intermedio de la tesoreria y en cheque para lo cual se deberdn seguir los siguientes

pasos.
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7.1.1.1 La ejecucion del presupuesto general de gasios se hard con base en el
programa mensualizado de caja (PAC) y los acuerdos mensuales de gastos.

El PAC Ser elaborado para un periodo de doce meses, este programa sera fijado por
el consejo de gobiemo municipal e] cual reflejard las cuantias méximas por los cuales
la administracién puede contraer y asumir obligaciones, tanto de funcionamiento,

inversion y deuda pablica.

7.1.1.2 El acverdo mensual de gastos serd aprobado por el concejo de gobiemo
mumicipal en é] se deben distribuir en forma clara y precisa los gastos de
funcionamiento, inversion, servicio de la deuda de conformidad con los diferentes
rubros que conforman el presupuesto y ademas se identifique el tipo de recurso con el

que se van a financiar dichos pastos.

No se autorizardn egresos que no estén contemplados o excedan las cantidades
autorizadas para cada rubro presupuestario aprobado en el respectivo acuerdo mensual
de gastos. La tesoreria verificard que toda orden de pago que afecte el presupuesto,
tenga el registro presupuestal previo de la secretaria general, consiatard que el gasto se
encuentre amparado en el acuerdo mensual y que exista disponibilidad presupuestal en

el respectivo rubso.
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Los egresos para avances deben estar sustentados mediante acto administrativo
suscrito por el ordenador, indicando el nombre del beneficiario, el objetivo y detalle en
que serdn aplicados los fondos, Ia cantidad a girar y la imputacion presupuestal del
egreso. Se podrén conceder avances, para adquisicion de bienes, servicios y viticos
que requieran la cancelacion y pago inmediato. Los avances para viaticos deben tener
orden de comision. No se giran avances para el pago de sueldos, jomales o

presiaciones sociales a los servidores publicos.

El registro indispensable para la realizacibn de un pago que esté previamente
autorizado por el alcalde, o 2 quién este le haya delegado esta facultad. Para el pago de
servicio personales, servicios publicos, comunicacion y transporte, podra expedirse la
autorizacion permanente, para la cancelacién oportuna de esios gastos.

El tesorero al recibir una orden de pago debe revisarla y estudiarla que este
debidamente autorizada, con firmas y sellos; que cumpla los preceptos legales y
fiscales; que contenga el registro presupuesial y debe atender oporhmamente la
cancelacion de los compromisos adquiridos por el municipio y la realizacion de los

planes y programas fijados.

Los egresos de fondo los justificard el tesorero mediante el diligenciamiento de un
comprobante de pago, en el que se resume los datos de los documentos que generan la

obligacion y que son sus soportes. El comprobanie de pago es el documento que
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soporta los egresos de fondos y congstituye la base para la expedicién de cheques por
parte de la tesoreria.

7.1.1.3 Procedimiento del comprobantc de pago. La tesoreria verificars que el
comprobante de pago lleve los siguientes soportes segin el caso: Orden de compra,
cotizaciones, coniratos, acta de recibido, orden de pedido, cuenta de cobro, acta de

enfrega parcial de obra, acta de liquidacion de contrato, acta de adjudicacion.

Es importante definir cuales son los documentos y requisitos que se hayan establecido
en las leyes, decretos, acuerdos, normas y reglamentos para el pago de los diferentes

compromisos municipales, segin su naturaleza

E| tesorero una vez reciba el comprobante de pago con los soportes del caso procederd

de la siguiente manera:

. Verificar que los documentos estén completos y debidamenie diligenciados.

. Radica el comprobante de pago con sus respectivos anexos, realiza la liquidacién
teniendo en cuenta las deducciones y descuentos legales, elabora el cheque, regisira en
el reapectivo libro auxiliar de bancos, anota en el comprobante de pago los datos del
cheque.

. Se anota el cheque en ¢l libro de cheques girados.
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. En caso de anticipo o avances deben anotarse en la tarjeia de control de pagos que se
lleva a cada contrato y en el libro de control de avances y anticipos.

. Entrega de cheques, el tesorero debe solicitar al beneficiario su documento de
identidad y este debe firmar ¢l comprobante de pago y el libro de entrega de cheques
con su cédula o nit.

. Loa cheques serén entregados personalmente a los beneficiarios o las personas que
sean autorizadas.

7.1.1.4 Requisitos para ¢l pago de servicios personales. Los requisitos que se
deben tener en cuenta para el pago de gastos por servicios personales son:

. Solicitar a la secretarfa las novedades de personal que afecten la némina del periodo
que se va a liquidar.

. Se procede a liquidar de acuerdo al sueldo bésico, los dias trabajados, primas de
servicios, prima de vacaciones, prima de navidad. Los aspectos salariales diferentes
del sueldo, deben haber sido causados por la persona beneficiaria del pago y que tenga
derecho a el, liquidado de conformidad con las normas legales que los crea o autoriza.

Los deacuentos, deducciones y retenciones de ley a2 que haya lugar, segim el caso, se
liquidardn de acuerdo a las auforizaciones, tasas y tablas vigentes. Las deducciones
para cuotas de fondos, asociaciones, hibranzas, préstamos, pegos a cooperativas,
bancos, se deben hacer previa autorizaciéon al tesorero por escrito de parie del

frabajador.
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Para liquidar la n6mina se debe fener en cuenta los siguientes datos:
. Nombre del empleado

. Documento de identidad

. Cargo que desempedfia

. Nomenclatura del cargo

. Pescuentos de ley y retencion en la fuente

. Anotacién del personal de vacaciones, incapacidad y en licencias.

La liquidacion del trabajo suplementario se debe realizar de acuerdo a autorizacion
medianfe comunicacion escrita del ordenador del gasto donde especifique la actividad
a desarrollar. La némina debe tener regisirada la imputacion presupuestal y contable

asi mismo que contenga la firma de Jos fincionanos facuitados para ello.

Al realizar el pago cada funcionario debera firmar la némina con nimero de cédula.
Todos los descuentos v deducciones practicadas en la respectiva némina deber ser
registradas en el libro de acreedores y girados a la dependencia o persona destinataria

dentro de los términos establecidos, mediante relacion.

7.2.1 Procedimiento contable pars gastos

7.2.1.1 Procedimientos contable para servicio de la deuds




280

7.2.1.1 Recoleccién de Ia informacién. Los documentos fuentes para Ia
coniabilizacion de los gastos de personal en el municipio son los contratos de trabajo,

los acuerdos del concejo donde se otorgue el nombramiento a los funcionarios publicos

Y en el que se estipule el salario.

Otros documentos fuentes son las nominas, la liquidacién a la entidad promotora de

salud, los fondos de pensiones y las liquidaciones de prestaciones sociales.

7.2.1.2 Clasificacién y anilisis. Una vez recolectada la documentacién que va a
soportar el registro contable se procede a su revision, no sélo de las operaciones
matematicas sino también que la liquidacion cumpia con la ley y las determinaciones
del concejo municipal. Se debe clasificar contablemente dependiendo de la naturaleza

v el fin de la liquidacién.

La documentacién debe ser exacta, veraz, que este debidamente autorizada y haberse

contemplado su erogacién en el presupuesto municipal.

7.2.1.3 Elaboracién del comprebante de diario. Diariamente se debe relacionar en
un comprobante 10s gastos en que incurra el municipio, el cual debera contener: fecha,

codigos y nombre contable, movimiento débito y crédito y los totales.




7.2.1.3.1 Acusacion de los gastos por servicios personales.
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Codigo Descripcién Debe Haber
5105 SERVICIOS PERSONALES XXXXx
510501 Sueldos

510513 Prima de vacaciones

510514  Prima de Vacaciones

510518 Vacaciones

510524 Cesantias

510529  Indemmizaciones

510534  Aportes a fondos pensionales

510535 Aportes a cajas de compensacion familiar

510536 Aportes a LC.BF

510537  Aportes seguridad social

510538  Aportes SENA

510540  Otros Aportes

25 OBLIGACIONES LABORALES XXXXX
250502 Cesantias

250504  Vacaciones

250505 Prima de vacaciones

250506  Prima de servicios

250507  Prima de navidad

250590 Oiros salarios para prestaciones sociales




7.2.1.3.2 Cancelacion al cierre del perfodo
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Cédigo Descripcién Debe Haber
3110 RESULTADOS DEL EJERCICIO XXxXxx
311001 Excedente del ejercicio

5105 SERVICIOS PERSONALES XXXXX
510501 Sueldos

510505 Gastos de administraciéon

510506 Remuneracion de servicios técnicos

510509 Honorarios

510912 Prima especial de servicios

510513 Prima de vacaciones

510514  Prima de Vacaciones

510518  Vacaciones

510524  Cesantias

510529  Indemmnizaciones

510530  Dotacion y suminisiros 2 trabajadores

510532  Seguros

510534  Aportes a fondos pensidnales

510535  Aportes a cajas de compensacion famliar

510536  Aportes a LICB.F

510537  Aportes seguridad social

510538  Aportes SENA
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7.2.1.4 Registro en libros auxiliares y principales. Los datos contenidos en el
comprobante de diario se registran en el libro auxiliar, en orden cronol6gico. Para los
gastos de servicios personales el libro debe contener: nombre, cédula, concepto,
mimero de resolucion, decreto o contrato, tierapo de servicio prostado, fecha de ingreso
v egreso. Se debe tener ademas un archivo de las hojas de vida y de los récord de los

valores devengados.

7.2.2 Procedimiento contable para gastos generales

7.2.2.1 Recoleccitn de la informacion. Los documentos sopories para los gasios
generales son las facturas, contratos, ordenes de pagos emitidos por 1a tesoreria y todos
aquellos necesarios para un mejor entendimiento de la operacién. No se debe
contabilizar un gasto sino estd debidamente soportado y si no reine los requisitos

contables que lo identifiquen como tal.

7.2.2.2 Clasificacién y anilisis de la informacién. Para los gasios generales es
necesario verificar que estén presupuestados, revisados y debidamente autorizados por
el funcionario competente. Se debe constatar la exactitud de las operaciones
aritméficas y que los pagos cumplan cop las normas legales vigentes. Una vez

cumplidos los requisitos se clasifican teniendo en cuenia su naturaleza.
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7.2.2.3 Elaboracion del comprobante de diario. Diariamenie se debe relacionar en
un comprobante Jos gastos en que incurra el municipio. Este documenio contendra la
fecha, cédigos coniables, movimiento débito y crédito y los totales. Los gastos deben
causarse en €l periodo al cual correspondan.




7.2.2.3.1 Causacion de los gastos generales.
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Cédigo Descripcioén Debe Haber
5110 GASTOS GENERALES XXXXX
511006 Estudios y Proyectos

511012 Gastos de mejoramiento de bienes muebles
511013 Suscripciones y afiliaciones

511017 Materiales y suministros

511018 Mantenimiento

511019 Reparaciones

511020 Servicio pablicos

511022 Viiticos y gastos

511023 Publicidad y propaganda

511025 Fotocopias

511034 Imprevisios

24 CUENTAS POR PAGAR XXXXX
241001 Compra de bienes

241090 Otros contratistas

242504 Servicios puiblicos

242508 Vidticos y gastos de viaje

242510 Seguros

242519  Aportes seguridad social

242520 Aportes LC.B.F, SENA y CAJASAN




7.2.2.3.2 Cierre al finalizar el periodo.
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Cédigo Descripcién Debe Haber
3110 RESULTADOS DEL EJERCICIO XxXxXxx
311001 Excedente del ejercicio

5110 GASTOS GENERALES XXXXX
511005 Gasto de Organizacion y Puesta en Marcha

511006 Estudios y Proyectos

511012 Gastos de mejoramiento de bienes muebles

511013 Suscripciones y afiliaciones

511014 Honorarios

511017 Materiales y suministros

511018 Manfenimiento

511019 Reparaciones

511020 Servicio piiblicos

511021 Amendamientos

511022 Viaticos y gastos

511023 Publicidad y propaganda

511024 Impresos y publicaciones

511025 Fotocopias

511026 Commicaciones y Transportes

511027 Seguros

511034 Imprevistos
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7.2.2.4 Regisiro en libros auxiliares y principales. Los dafos contenidos en el
comprobante de diario se registran en el libro auxiliar en orden cronolégico el cual

debe contener: nombre del beneficiario, cédula, soporte y el valor.

7.2.3 Procedimiento contable para gastos por provisiones

7.2.3.1 Recoleccién de la Informacién. El soporte de la contabilizacion de las
provisiones es la liquidacion efectuada por el departamento de contabilidad, teniendo

en cuenia las normas de contabilidad generalmente aceptadas en Colombia,

7.2.3.2 Clasificacidn y anslisix. Se debe verificar que las liqnidaciones estén acorde a

las normas contables y no se hayan sobrestimado ni subestimado los valores.

7.2.3.3 Elaboracién del comprobante de diario. En contabilidad se realizari el

ultimo dia del mes la contabilizacion de cada una de las provisiones. El comprobante
contendrd la fecha de la transaccién, codigos y nombres contables, movimiento débito

y crédito y los totales Las posibles contabilizaciones son:
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7.2.3.1 Causacién de Ia provisién

Cédigo Descripeitén Debe Haber

5305 PROVISIONES XXxXxx
530505 Provision responsabilidades

1280 PROVISION PARA PROTECCION DE INVERSIONES  XXXXX

128001 Renta fija

1380 PROVISION RENTAS POR COBRAR XXXXX
138001 Vigencia anterior

138002 Dificil recaudo

1480 PROVISION PARA DEUDAS XXxXxx
148001 Cuentas por cobrar
148003 Prestamos concedidos

148004 Avances y anticipos entregados

7.2.3.2 Registro en los libros principales y auxiliares. Los datos contenidos en el
comprobante de diario se registrardn en el libro awuxiliar, en orden cronologico y por

subcuenta; teniendo en cuenta las clases de provisiones.
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7.2.4 Procedimientos contables para otros gastos

7.2.4.1 Recoleccién de la Informacién. Para el caso de los gastios financieros el
soporte coniable son las notas de contabilided emitidas por los bancos , corporaciones

y fondos.

En las ventas de activos fijos el soporte es la informacion emitida por el departamento

de contabilidad del costo de los activos segim el libro auxiliar.

Para los ajustes de afios anteriores los soportes son los documentos debidamente
autorizados por el funcionario competente, con la bebida explicacion y justificacion del

ajuste.

7.2.4.2 Clasificacién y andlisis de la informacién. Se debe verificar que la
informacién contenida en los documentos emitidos por las entidades financieras
correspondan a operaciones reales del municipio. Para los otros gastos es necesario
verificar que estén presupuestados, revisados y debidamente auiorizados por el
funcionario competente. Se debe constatar la exactitud de las operaciones aritmséticas
y que los pagos cumplan con las normas legales vigentes. Una vez cumplidos los
requisitos se clasifican teniendo en cuenta su naturaleza.
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7.2.4.3 Elaboracién del comprobante de diario. Diariamente se debe relacionar en
un comprobante los otros gastos en que incurra el municipio. Este documento
contendra la fecha, codigos contables, movimiento débito y erédito y los totales. Los

gastos deben causarse en el periodo al cual correspondan.

7.2.4.3.1 Causacién de los otros gastes

Cédigo Descripcion Debe Haber

58 OTROS GASTOS XXXxXx
580501 Intereses y comisiones de deuda piblica

580104 Intereses y comisiones obligaciones financieras

24 CUENTAS POR PAGAR XXXXX
241001 Compra de bienes

241003 Ejecucion de obra

241090 Otros contratisias

252501 Cotnisiones honorarios y servicios

242504 Servicios piiblicos

242405 Transportes y acatreos

242506 Suscripciones

242508 Vidticos y gastos de viaje

242510 Seguros




7.2.4.3.2 Cierre al finalizar el perfodo.
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Cadigo Descripcién Debe Haber
3110 RESULTADOS DEL EJERCICIO  XXXXX

311001 Excedente del ejercicio

311002  Deficit del ejercicio

51 OTROS GASTOS GENERALES XXXXX
510501 Sueldos del personal

510505 Gastos de representacién
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7.3 REGISTRO PRESUPUESTAL PARA LOS GASTOS

7.3.1 En ¢l momento de Ia ejecucidn de los gastos se debe realizar el registro de la

ejecucitn del presupuesto de los compromisos del presupuesto de gastos

Cédigo Descripcién Debe  Haber

0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDOS XXXXX
031501 Servicios personales

031502 Gastos generales

031503 Transferencias

031506 Servicio de la deuda interna

031507 Inversion

0315 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR XXXXX
031501 Servicios personales

031502 Gastos generales

031503 Transferencias

031506 Servicio de la denda intema

031507 Inversion
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8. PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

8.1 PLAN DE CUENTAS DEL MUNICIPIO DE GALAN

El proposito del plan de cuentas es el registro exacto de todas las operaciones

comerciales en la cuenta comrespondiete.

Para esto se requiere la mmplementacién de la contabilidad con sus respectivos libros,
registros y soportes contables, ademsés se hace necesario el Contador Piblico para la
elaboracion, evaluacién y control de los estados financieros, analisis de la gestién

financiera como apoyo en la toma de decisiones.

Contiene ademas procedimientos y comtrol de los documentos necesarios para la
informacién contable con el objeto fundamental de conocer sus ingresos y egresos del
ente piablico.

Con el plan de cuentas el mumicipio registra sus transaciones contables utilizando
codificaciones y conceptos que emanan de este plan, de esta manera se da eficiencia en

los registros.
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CODIGO DENOMINACION

I ACTIVO

11 EFECTIVO

1108 CAJA

110501 Caja principal

11050101 Tesoreria municipal

110502 Cajas menor

11050201 Alcaldia municipal

110503 Fondos Rotatorios

11050301 Fondo del acueducto municipal

11050302 Fondo de caminos vecinales

11050303 Fondo rotatorio de maguinaria pesada

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos

11100101 Banco cqfetero

1110010101 Fondo rotatorio magquinaria Cta# 3550

1110010102 Fondo acueducto municipal cta# 35501416-8
11100102 Caja Agraria

1110010201 Fondos comunes cta # 6044-002225-3

1110010202 Plan de inversion IVA cta # 6044-00224-

1110010203 Fondo de interés social y prevision cta # 6044-00226
11100103 Cooperativas de Ahorro

1110010301 Coomuldesa ltda

1125 FONDOS ESPECIALES

112501 Bancos

11250101 Banco cafetero

1125010101 Fondo cabildo verde cta # 35501468-

1125010102 Recaudacion rentas departamentales cta# 35501413-5
112502 Corporaciones de Ahorro y Vivienda

11250201 Caja agraria

1125020101 Mejoramiento vivienda rural la mesa cta # 604402195-8
1125020102 Mejoramiento vivienda rural san isidro cla # 604402190-9
1125020103 Mejoramiento vivienda rural el cedral cta # 60442196-6
12 INVERSIONES

1205 DE RENTA FliA

120502 Titwlo de ahorro cafetero

120508 Certificado de depbsito a término

12050801 Coomuldesa itda

120509 Certificado de depésito de ahorro a término

1280 PROVISION PARA PROTECCION DE INVERSIONES
128001 De renta fija
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CODIGO DENOMINACION

13 RENTAS POR COBRAR
1305 VIGENCIA ACTUAL
130507 Predial unificado

130508 Industria y comercio

130817 Juegos permitidos

130518 Rifas

130520 Licencias de funcionamiento
130521 Avisos, tableros y vallas
130526 Deguelle de ganado mayor
130527 Deguelle de ganado menor
130585 Otros impuestos municipales
13058501 Extraccion de materiales
13058502 Puestos y ventas ambulantes
13058503 Alcantarillado

13058504 Matadero publico

13058505 Expendio de carnes y visceras
13058500 Recoleccion de basuras
13058507 Carmiceria y sombra
13058508 Marcas v herretes

13058509 Formularios y especies

1310 VIGENCIA ANTERIOR
131007 Predial unificado

1315 DIFICIL RECAUDO
131507 Predial unificado

1380 PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR
138001 Vigencia anterior

13800101 Predial unificado

138002 Dificil recaudo

13800201 Predial unificado

14 DEUDORES

1405 CUENTAS POR COBRAR
1405006 Servicio acueducto, alcantarillado y aseo
140517 Multas

14051701 De goblerno

140590 Otras cuentas por cobrar
14059001 Ingresos varios

14059002 Arriendo de bienes inmuebles
1415 PRESTAMOS CONCEDIDOS
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CabIGo DENOMINACION

1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS
142001 Anticipo sobre compras

142002 Anticipo sobre proyectos especificos
142003 Anticipo sobre convenios y acuerdos
142004 Anticipos sobre contratos

142005 Anticipos a entidades oficiales
142006 Anticipos a saldos a favor por impuestos y contribuciones
142010 Avances por eventos y festividades
142011 Avances por vidticos y gastos de viaje
1470 OTROS DEUDORES

147002 Rendimientos de inversiones
14700201 Coomuldesa ltda

14700203 Rendimientos de cuentas por cobrar
147004 Rendimientos de préstamos concedidos
14700401 Fiuncionarios publicos

14700402 Funcionarios particulares

147006 Arrendamientos

14700601 Bienes inmuebles

1470060101 Direccién local arrendado

14700602 Créditos a empleados

147013 Embargos judiciales

147090 Otros deudores

1480 PROVISION PARA DEUDORES
148001 Cuentas por cobrar

148003 Préstamos concedidos

148004 Avances y anticipos entregados
148090 Otros deudores

16 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
1605 TERRENGS

160507 Urbanos

160502 Rurales

1615 CONSTRUCCIONES EN CURSQO
161501 Edificaciones

161502 Obra de Infraestructura

161503 Vias de comunicacién interna

161590 Ofras construcciones en curso

1638 BIENES MUEBLES EN BODEGA
163590 Otros bienes muebles en bodega
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CODIGO DENOMINACION

1640 EDIFICACIONES

164001 Edificios y casas

164006 Matadero

164009 Colegios y escuelas

164020 Estanques

164021 Vias de comunicacién interna

164090 Otras edificaciones

1645 PLANTAS Y DUCTOS

164505 Plantas de distribucién

164590 Otras plantas y ductos

1650 REDES LINEAS Y CABLES

165003 Redes de recoleccién de aguas

1655 MAQUINARIA Y EQUIPO

165501 Equipo de construccién

165505 Equipo de musica

165507 Equipo de comedor, cocina, despensa y hoteleria
165509 Equipo de enseflanza

165511 Herramientas y accesorios

165590 Otros magquinaria y equipo

1660 EQUIPO CIENTIFICO

166002 Equipo de investigacién

16600201 Colegios

16600202 Escuelas

166003 Equipo de laboratorio

16600301 Colegios

16600302 Escuelas

1665 MUEBLES Y ENSERES EQUIPO DE OFICINA
166501 Muebles y enseres

166502 Equipo y maquinaria de oficina

166590 Otros muebles, enseres y equipo de oficina
1670 EQUIPO DE COMUNICACION Y COMPUTACION
167001 Equipo de comunicacion

167002 Equipo de computacién

167003 Lineas telefénicas

1675
167502

EQUIPO DE TRANSPORTE TRACCION Y ELEVACION

Terrestre
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CODIGO DENOMINACION

1685 DEPRECIACION ACUMULADA

168501 Edificaciones

168502 Plontas y ductos

168504 Magquinaria y equipo

168505 Egquipo cientifico

168506 Muebles y enseres, equipo de oficina
168507 Equipo de comunicacién y computacién
168508 Egquipo de transporte traccion y elevacién
17 BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO
1710 BIENES DE US0O PUBLICO

171001 Vias de comunicacidn

171002 Puentes

171990 Otros bienes de uso piiblico

1715 BIENES HISTORICOS Y CULTURALES
171505 Biblioteca

171506 Hemeroteca

19 OTROS ACTIVOS

1905 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
190501 Seguros

19050101 Vida

19050102 Manejo

19050103 Obligatorio de vehiculos

190502 Intereses

19050201 Bancarios

190505 Suscripciones y gftliaciones

190507 Servicios

190508 Mantenimiento

190590 Otros gastos pagados por anticipado

1910 CARGOS DIFERIDOS

191001 Materiales y suministro

191002 Estudios y proyectos

1920 BIENES ENTREGADOS A TERCEROS
192002 Bienes inmuebles entregados en administracién
1950 RESPONSABILIDADES

19500} Responsabilidades en proceso

19500101 Funcionarios publicos

19500102 Funcionarios particulares
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CabDIGO DENOMINACION

1999 VALORIZACIONES

199902 Propiedad planta y equipo
199903 Bienes de beneficio y uso publico
2 PASIVO

22 DEUDA PUBLICA

2205 INTERNA

220502 Departamento

22050201 Idesan

22050202 Electrificadora de Santander

23 OBLIGACIONES FINANCIERAS
2305 OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES
230504 Aceptaciones bancarias
23050401 Banco cafetero

24 CUENTAS POR PAGAR

2405 PROVEEDORES

240501 Compra de Bienes

24050101 La casa del agua

24050102 Depésitos de materiales el nogal
24050103 Depésitos de materiales para la construccion
24050104 Medina Rueda ediciones
24050105 Dotacriente

24050106 Francisco A Carroflo
24050107 Papeleria 2000

24050108 Reynaldo Hernande:z

240590 Otros proveedores

2410 CONTRATISTAS

241003 Ejecucion de obras

24100301 Lizandro Alfonso Vega
24100302 Alfonso Antonio Galviz
24100303 Alipio suarez Duran

24100304 Enrique Vargas Orefarena
24100305 Benfamin Vargas

24100306 José Florian Cala Vera

241090 Otros contratistas
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CODIGO DENOMINACION

2425 ACREEDORES

242501 Comisiones, honorarios y servicios
242504 Servicios puiblicos

24250401 Electrificadora de Sanmtander

242505 Transportes y acarreos

242506 Suscripciones

242508 Vidgticos y gastos de vigje

242510 Segiiros

242511 Retencion en la fuente

242519 Aportes a seguridad social

24251901 PR

242520 Aportes al 1.C.B.F. , SENA y cajas de compensacién
242529 Cheques no cobrados o por reclamar
2430 SUBSIDIOS ASIGNADOS

243001 Vivienda

243002 Educacion

243004 Asistencia social

243005 Salud

2450 AVANCES Y ANTICIPOS RECIBIDOS
245002 Anticipos sobre proyectos especificos
245003 Anticipos sobre convenios y acuerdos
245004 Anticipos sobre contraios

245090 Otros anticipos y avances

25 OBLIGACIONES LABORALES
2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
250501 Noémina por Pagar

250502 Cesantlas

250504 Vacaciones

250505 Prima de Vacaciones

250506 Prima de servicios

250507 Prima de navidad

250508 Indemnizaciones

250590 Oftros salarios y prestaciones sociales
2510 PENSIONES POR PAGAR

251001 Pensiones de jubilacion por pagar




CODIGO DENOMINACION

27 PASIVOS ESTIMADOS

2715 PROVISION PARA PRESTACIONES SOCIALES
271501 Cesantias

271503 Vacaciones

271504 Prima de servicios

271505 Prima extralegal

271506 Prima de vacaciones

271590 Otras provisién para prestacién social
29 OTROS PASIVOS

2905 RECAUDO A FAVOR DE TERCEROS
290502 Impuestos

29050201 Retencion en la fuente

29050202 Retencién en IVA

290590 Otros recaudos a favor de terceros
29059001 Rentas departamentales

3 PATRIMONIO

31 HACIENDA PUBLICA

3105 CAPITAL FISCAL

310504 Municipio

3110 RESULTADOS DEL EJERCICIO
311001 Excedente del ejercicio

311002 Dificit del ¢jercicio

3115 SUPERAVIT POR VALORIZACION
311501 Inversiones

311502 Propiedades, pianta y equipo

311503 Bienes de beneficio y uso publico
311504 Recursos naturales y del ambiente
3120 SUPERAVIT POR DONACION
312001 En dinero

312002 En especie

3135 AJUSTES POR INFLACION
313501 Activos no monetarios

313502 Pasivos no monetarios

32 PATRIMONIO INSTITUCIONAL
3215 RESERVAS

321501 Reservas de ley

321502 Reservas estatuiarias

321503 Reservas ocasionales
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CODIGO DENOMINACION

4 INGRESOS

41 INGRESOS FISCALES
4105 TRIBUTARIOS

410507 Predial unificado

41050701 Vigencia actual

41050702 Vigencia anterior

41050703 Dificil recaudo

410508 Industria y comercio

410517 Juegos permitidos

410518 Rifas

410521 Avisos tableros y vallas
410526 Deguello de ganado mayor
410527 Deguello de ganado menor
410585 Otros impuestos municipales
4110 NO TRIBUTARIOS

411001 Tasas

41100101 Alcantarillado

41100102 Matadero publico

41100103 Expendio de carne y visceras
41100104 Recoleccion de basuras
41100105 Carniceria y sombra
41100106 Marcas y herretes

41100107 Formularios y especies
411002 Multas

41100201 De gobierno

411003 Intereses

411004 Sanciones

411009 Rentas contractuales
41100901 Arrendamiento de bienes inmuebles
411090 Otros Ingresos no Iributarios
43 VENTA DE SERVICIOS
4320 SERVICIO DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO
432001 Tarifas

432002 Instalaciones

432003 Conexiones

432005 Matriculas

432006 Inscripciones

432007 Licencias

432090 Otros servicios de Acueducto alcontarillado y aseo
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44 TRANSFERENCIAS

4405 TRANSFERENCIAS INTERGUBERNAMENTALES
440501 De la Nacion

44050101 VA inversién urbana

44050102 IVA inversién rural

48 OTROS INGRESOS

4805 FINANCIFEROS

480501 Intereses y descuentos amortizados de inversiones financiera
480590 Oftros ingresos financieros

4810 EXTRAORDINARIOS

481006 Arrendamientos

481007 Sobrantes

481090 Oftros ingresos extraordinarios

5 GASTOS

51 ADMINISTRACION

5105 SERVICIOS PERSONALES
510501 Sueldos del personal

51050101 Alcaldia municipal

51050102 Tesoreria municipal

51050103 Personeria municipal

51050104 Obras piblicas

510505 Gastos de representacion

510506 Remuneracion servicios técnicos
510509 Honorarios

510529 Indemnizaciones

51052901 Vacaciones

5105290101 Alcaldia municipal

5105290102 Tesoreria municipal

5105290103 Personeria municipal

5105290104 Obras publicas

510530 Dotacidn y suministro a trabajadores
510532 Seguros

510534 Aporte a fondo pensional

51053401 Fondo de pensiones

5310535 Aportes a cajas de compensacion fomiliar
51053501 Aportes a las cajas

510536 Aportes al LICBF

510537 Aportes a seguridad social
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510538 Aportes al SENA

310540 Otros aportes

s1io GENERALES

511005 Gastos de organizacion y puesta en marcha
51100501 Escuelas

31100502 Coelgios

511006 Estudios y proyectos

511012 Gastos de mejoramiento de bienes
51101201 De la alcaldia

51101202 Tesoreria

51101203 Escuelas

51101204 Colegios

511013 Suscripciones y affiaciones
51101301 Periddicos

311014 Honorarios

511017 Materiales y suminstros
511018 Mantenimiento

51101801 Muebles y equipos de oficina
31101802 Vehiculos

31101803 Caminos y carreteras
51101804 Puentes

511019 Reparaciones

51101901 Muebles y equipos de oficina
51101962 Vehiculos

511020 Servicios publicos

51102001 Luz

31102002 Agua

51102003 Teléfono

311022 Vidticos y gastos de viaje
31102201 Alcalde municipal

51102202 Concejales

31102203 Tesorero

51102204 Otros funcionarios

511023 Publicidad y propaganda
511024 Impresos y publicaciones
511025 Fotocopias

311026 Comunicaciones y transporte
311027 Segtiros

31102701 Vida

31102702 Manejo

31102703 Seguro obligatorios de vehiculos
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CODIGO DENOMINACION

511033 Oflros impuestos

511034 Imprevistos

511090 Otros gastos generales

53 PROVISIONES, AGOTAMIENTO Y DEPRECIACIONES
5308 PROVISIONES

530501 Provision Rentas por cobrar

530502 Provision cuentas por cobrar

330503 Provision inversiones

530505 Provision propiedad, planta y equipo

530508 Provision responsabitidades

530511 Provision contingencias

5315 DEPRECIACION

531501 Depreciacién edificaciones

531502 Depreciacion plantas y ductos

531503 Depreciacion redes, lineas y cables

331504 Depreciacion maquinaria y equipo

331505 Depreciacién equipo cientifico

531506 Depreciacion muebles, enseres y equipo de oficina
531507 Depreciacion equipo de comunicacion y computacion
321508 Depreciacion equipo de transporte, traccién y elevacién
58 OTROS GASTOS

5810 EXTRAORDINARIOS

581001 Pérdida en venta o baja de activos

381004 Donaciones

3810006 Pérdidas en siniestros

5815 AJUSTE DE EJERCICIOS ANTERIORES
581501 Ajuste o gastos de administracion

581503 Ajuste a provisién, agotamiento y depreciacion
381590 Ajustes a olros gastos

59 CIERRE DE INGRESOS Y GASTOS

5905 CIERRE DE INGRESOS Y GASTOS

390501 Cierre de ingresos y gastos

6 COSTO DE VENTAS

61 COSTO DE VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS
6115 COSTO DE SERVICIOS

611504 Servicio de acueducto, alcantarillado v aseo
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CODIGO

DENOMINACION

7
74
75

8
81
8108
8115

82

8318

8320
8328
8330
8390

85

3505
8510
8515

L
9105
9115

92

93
9390

99
9905

9910
9915

COSTOS DE PRODUCCION
CONTRATOS DE SERVICIOS
SERVICIOS PUBLICOS

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
DERECHOS CONTINGENTES
BIENES ENTREGADOS EN CUSTODIA
BIENES EN PODER DE TERCEROS

DEUDORAS FISCALES

DEUDORAS DE CONTROL
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO TOTALMENTE
DEPRECIADOS, AGOTADOS 0 AMORTIZADOS
TITULOS DE INVERSION AMORTIZADOS
BIENES INCAUTADOS Y DECOMISADOS
BIENES PENDIENTES DE LEGALIZAR

OTRAS CUENTAS DEUDORAS DE CONTROL

DEUDORAS POR CONTRA (CR)
DERECHOS CONTINGENTES POR CONTRA
DEUDORAS FISCALES POR CONTRA
DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
RESPONSABILIDADES CONTINGENTES
BIENES RECIBIDOS EN CUSTODIA
BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS

ACREEDORAS FISCALES

ACREEDORAS DE CONTROL
OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL

ACREEDORAS POR CONTRA (DB)
RESPONSABILIDADES CONTINGENTES POR
CONTRA |
ACREEDORAS FISCALES POR CONTRA (DB)
ACREEDORAS DE CONTROL POR CONTRA
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CODIGO DENOMINACION

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
o1 PLAN DE DESARROLLO

0105 PLAN DE INVERSION APROBADO

010501 Programas de inversion social

010502 Programas de inversion en justicia

010503 Programas de inversion en defensa y seguridad
010504 Programas de inversidn en infraestructura

010505 Programas de inversion agropecuarios

010506 Programas de inversion en administracion del estado
010507 Programas de inversion del medio ambiente

010508 Programas de inversion en clencia y tecnologia
010509 Programas de inversién en industria, turismo y comercio
010590 Oftros programas de inversion

0110 PLAN DE INVERSION POR EJECUTAR

010501 Programas de inversion social

010502 Programas de inversion en justicia

010503 Programas de inversion en defensa y seguridad
010564 Programas de inversion en infraestructura

010505 Programas de inversion agropecuarios

010500 Programas de inversién en administracion del estado
010507 Programas de inversion del medio ambiente

010508 Programas de inversién en ciencia y tecnologia
010509 Programas de inversién en industria, turismo y comercio
010590 Otros programas de inversion

0115 PLAN DE INVERSION EJECUTADO (DB)
011501 Programas de inversién social

011502 Programas de inversién en justicia

011503 Programas de inversion en defensa y seguridad
011504 Programas de inversion en infraestructura

011505 Programas de inversion agropecuarios

011506 Programas de inversion en administracion del estado
011507 Programas de inversién del medio ambiente

011508 Programas de inversion en ciencia y tecnologia
011509 Programas de inversién en industria, turismo y comercio
011590 Otros programas de inversion

0120 PLAN FINANCIERO APROBADO (DB}

012001 Ingresos corrientes

012002 Recursos de capital

012003 Recursos administrados

012004 Rentas parqfiscales
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coDIGO DENOMINACION

012090 Otros recursos

012§ PLAN FINANCIERO POR EJECUTAR (CR}
012501 Ingresos corrientes

0i2502 Recursos de capital

012503 Recursos administrados

012504 Rentas parafiscales

012590 Ofros recursos

6130 RECURSOS OBTENIDOS (CR)

013001 Ingresos corrientes  *

013002 Recursos de capital

013003 Recursos administrados

013004 Rentas parqgfiscales

013090 Otros recursos

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADO (DB)
020501 Ingresos corrientes

020502 Recursos de capital

020503 Recursos administrados

020504 Rentas parafiscales

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR (CR)
021001 Ingresos corrientes

021002 Recursos de capital

021003 Recursos administrados

021004 Rentas parafiscales

6215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO (CR)
021501 Ingresos corrientes

021502 Recursos de capitai

021503 Recursos administrados

021504 Rentas parafiscales

0220 CIERRE DE PRESUPUESTO DE INGRESOS
03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADO (CR)
036501 Servicios personales

030502 Gastos generales

030503 Tronsferencias

030504 Guastos de operacion comercial

030506 Servicio de la deuda interna

030507 Inversion




CaDIGO DENOMINACION

0310 PRESUPUESTO DE GASTO POR FEJECUTAR (DB}
031001 Servicios personales

031002 Gaslos generales

031003 Transferencias

031004 Gastos de operacién comercial

031006 Serviclo de la deuda inlerna

031007 Inversién

0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDO (DB}
031501 Servicios personales

031502 Gastos generales

031503 Transferencias

031504 Guastos de operacion comercial

031506 Servicio de la deuda interna

031507 Inversion

0329 PRESUPUESTO DE GASTOS FJECUTADO (DR}
032001 Servicios personales

032002 Gastos generales

032003 Transfe rencias

032004 Gastos de operacion comercial

032006 Servicio de la deuda interna

032007 Inversion

0328

CIERRE DE PRESUPUESTO DE GASTOS
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8.2 DESCRIPCION DE LLAS CUENTAS

1. ACTIVO

Esté conformada por todas las cuenta representativas de los bienes derechos y
pertenencias, tangibles e infangibles de propiedad del municipio, los cuales se
espera que coniribuya al crecimiento y desarrollo  del ente piblico y por consiguiente

del estado.

Las cuentas que conforman esta clase son reales y de balance de naturaleza débito,
excepto las relativas a las provisiones, agotamiento, depreciaciones y amortizaciones
acumuladas que serdn deducidas y presentadas de manera separadas de las
correspondientes cuentas.

1105 CAJA

Su valor representa la existencia de fondos en dinero, cheques y comprobantes, en
monedas nacional o extranjera de disponibilidad inmediata en poder del tesoro,

responsable de su manejo.




311

Subcuentas
110501 Caja principal
110502 Cajas menores

110503 Fondos rotatorios

Se debita con

. Los dineros recibidos en efectivo y cheques en moneda nacional o extranjeras,
provenientes de las operaciones realizadas por el municipio.

. Los valores que resulten sobrantes al efectuar arqueos de caja.

El valor de los cheques girados que al cierre mensual hayan sido reclamados por los
beneficiarios.

- El valor de los cheques devueltos. Por los diferentes establecimientos bancarios.

- El valor de las sumas giradas para la constitucion e incrementos de cajas menores.

. El valor reintegrado por 1a cancelacion o disminucién de cajas menores.

. El valor de la apertura e incrementos de los fondos rotatorios.

Se acredita con:

. El valor de los depésitos en cuentas corrientes bancarias, corporaciones y otras
entidades financieras.

- El valor de los faltanies determinados al efectuar los arqueos de caja.

. El valor de los cheques devueltos que se trasladen a la accién de cobro

correspondiente.
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El valor de la entrega de cheques a sus beneficiarios o Ia anulacién de los no
reclamados
. La cancelacion o disminucion de fos fondos de cajas menores.

. El valor de la disminucién o cancelacion del fondo rotatorio.

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

Representa el valor de los saldos disponibles en cuentas corrientes o de ahorro en

moneda naciona! o extranjera.

Subcuentas

111001 Bancos

111003 Cooperativas de ahorro

Se debita con
. El valor de los depositos efectuados.

. El valor de 1as notas créditos expedidas por el banco.

- El valor de los cheques anulados después de haber sido contabilizados.

Se acredita con
. El valor de los cheques girados, retiros y traslados que efecttie el enie publico, por

diferenies conceptos.
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- El valor de las notas débitos expedidas por las entidades bancarias.
. El valor de 1a transferencia de fondos entre bancos.

1128 FONDOS ESPECIALES

Represenia los recursos en cuentas corrientes o de ahorros, recibidos de organismos
nacionales o del exterior, en moneda nacional o exiranjera, para el desarrollo de
programas especiales que requieran de cuenias con destinacién especifica, para su

administraciéon y manejo.

Subcuentas
112501 Bancos

112502 Corporaciones de ahorro y vivienda.

Se debita con

. El valor de los recursos recibido.

. El valor de las notas crédito

Se acredita con
. Los pagos que se efectiien en desarrollo de los programas, para las cuales fueron

recibidos los dineros.
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. Las devoluciones de los saldos no utilizados cuando se ha liquidado el convenio
o por el traslado de las otray cuentas del activo.

. El valor de los faltantes que se constituyan en responsabilidades.
- El valor de las notas débito expedidas por las entidades bancarias.

. El valor de los iniereses generados en cuentas de ahorros.

12 INVERSIONES

Su valor representa los fondos colocados en iftulos valores en moneda nacional o

extranjera con la finalidad de obtener un rendimiento financiero.

1205 DE RENTA FLIA

El saldo de esta cuenta representa el valor de fos titulos del municipio adquirido en el
pais 0 en el exierior a entidades financieras cuyo rendimienio se encuentra

predeterminado de acuerdo con las condiciones contractuales

Subcuentas
120502 Titulo de ahomro cafeiero
120508 Certificado de DAT

120509 Certificado de deposito ahomro
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Se débita con
. El valor nominal de las inversiones adquiridas.

. El valor de los rendimientos financieros que se capitalicen.

Se acredita con

- El valor de las cesiones o redenciones totales o parciales de los titulos.

. Bl valor de los faltantes que se constituyan en responsabilidades.

- El castigo por perdida de la inversion previo cumplimiento de los requisitos legales y

administrafivos.

1280 PROVISION PARA PROTECCION INVERSIONES

Cuenia naturaleza crédito. Representa el valor estimado de las contingencias de

perdidas en inversiones, en moneda legal o extranjera.

Snbcuentas

128001 De renta fija

Se debita con
. La aplicacion de la provision por castigo de Ia inversion.

- Bl valor de la disminuci6n de la provisién por venta, redencion o cesitn.
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Se Acredita con

- El valor de los calculos estimados para cubrir las eventuales pérdidas.

13 RENTAS POR COBRAR

Su valor representa el monto de los ingresos tributarios y no inbutarios pendientes de
cobros segun liquidacion, facturacion o reconocimiento previo por parte de los
funcionarios competentes, establecidos por los entes publicos del nivel nacional o

1303 VIGENCIA ACTUAL

Representa el valor de los ingresos iributarios y no tributarios pendiente del recaudo,
(ue corresponda a gravimenes causados durante la vigencia actual.

Subcuentas

130507  Predial vnificado.

130508 Indusiria y comercio

130517  Juegos permitidos.

130518 Rifas

130520 Licencia de Funcionamiento.

130521  Avisos, tableros y vallas
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130526 Deguello de ganado mayor
130527 Deguello de ganado menor
130585  Otros Impuestos Municipales.

Se debita con

. El valor de la liquidacién, facturacién o reconocimiento.

- El valor originado en las correcciones a la liquidacion, facturacion o reconocimiento
- El valor de 1a anulacion del pago originado en la devolucion de cheques.

. El valor que mediante resolucién se ordena aumentar la liquidacion, facturacién o

reconocinuento injcial,

Se acredita con

- El valor del recaudo total o parcial en efectivo.

- El valor generado por conceptos de ajustes, devoluciones, rebajas, exenciones,
amnistia condonaciones, correcciones o reclasificaciones de las liquidaciones oficiales

- El valor de las liquidaciones que disminuya el impuesto a pagar.

. El valor trasladado a rentas por cobrar vigencia anterior.

1310 VIGENCIA ANTERIOR
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Representa el valor de los ingresos tributarios y no tributarios pendientes del recaudo

que correspondan a la vigencia anterior

Subcuentas
131007 Predial unificado

Se debita con

- El valor trasladado de rentas por cobrar de la vigencia actual.

. Bl valor de la liquidacién, facturacion o reconocimiento.

- El valor originado en las comecciones a la liquidacién, facturacion o reconocimiento
iniciales.

.Elvalotdelaamﬂmiéndelpagomiginadoenladevolmibndecheqtm.

. Bl valorqmmediantemomciénsemdmaaummlaﬁqﬁdadén,factmciéno

- inicial.

Se acredita con

. El valor de los trasiados a rentas por cobrar dificil recaudos.

- Bl valor del recaudo total o parcial en efectivo.

- El valor generado por concepios de ajustes, devoluciones, rebajas, exenciones,
amnistia condonaciones, correcciones o reclasificaciones de las liquidaciones oficiales

. El valor de 1as liquidaciones que disminuya el impuesto a pagar.

. El valor trasladado a rentas por cobrar vigencia anterior.
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1315 DIFICIL RECAUDO

Representa el valor de los ingresos tributarios y no tributarios pendientes de recaudo,
quepursumﬁguedadymosidadmmspondmahsﬁquidaciomsycausaciones
por cobrar regisiradas en las cuentas de vigencias actual o vigencia anterior.

Subcuentas
131507 Predial Unificado

Se debita con

. El valor traslado de rentas por cobrar de la vigencia anterior

- El valor de la liquidacion, facturacién o reconocimiento.

. El valor originado en las correcciones a la liquidacion, facturacion o reconocimiento
iniciales.

- El valor de la anulacion del pago originado en la devolucién de cheques.

. El valor que mediante resolucién se ordena aumentar la hquidacion, facturacién o

imiento inicial.

Se acredita con

. El valor de las rentas por cobrar castigadas por incobrables, una vez se hayan
agotadolasgwﬁoneadeoobmycmxpﬁdolosrequisitosperﬁnenms.

- El valor de las compensaciones permitidas por la legislacion tributaria.

- El valor del recaudo total o parcial en efectivo.
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- El valor generado por conceptos de ajustes, devoluciones, rebajas, execciones,
ammistia condonaciones, correcciones o reclasificaciones de las hquidaciones oficiales

. Et valordelaxliqlﬂdacionesqmdisminuyaelimpuestoapagar.

1380 PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR

Cmnmdemtmnlezamédito.Repmsmaelvalor&sthnadodehxcmﬁngenciasde
perdidasgemdasenhsrmhspmwbmr,cmmresulmdodeﬁmgodecobmbﬂidad
aplicando criterios de cardcler general o particular, de acuerdo con el analisis de la

totalidad de las renias por cobrar morosas.

Subcuentas
138002 Dificil Recaudo.

Se debita con

. El valor de lasrentasporcobrarquesehayanrecaudadoymténpmvisiomdas.

- El valor de los ajustes resultantes, revisién o liquidacién al cierre del periodo
contable.

. El valor de las rentas por cobrar casﬁgadasporineobmbles,tmavezsehayan

agotado laxgestimesdecobmycmplidolosmquisitospertimmes.




32]



322

1415 PRESTAMOg CONCEDIDOS

sﬂbﬂkﬂhs
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Se:cmditacnn

142003 Anticipos sobpe convenios y acuerdog

142004  Anticipog sobre contratog

142005 Anticipos 4 entidades oficigles

142006 Anticipos o saldog 4 favor Por impuestos y contribucioneg
142010 Avances para evenios y festividades

142011 Avances para Vidticos ¥ gastos de vigje

.
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.Elvalqrdeloaavancesenimgados
.LoanvaneeamMgadoapematendadesembolsm

Se acredita con
- El valor de Jog anticipos aplicados
. Elvalordelasdevolucimdelos anticipos

. El valor de 13 facturacion recibida por los costos y gagtog incurridos

1470 OTROS DEUDORES

Subcuentas
147002 Rendimientos de inversiones
147004 Rendimientos de Préstamos concedidog

147006 Arrendamientog

—_—



325

147012 Créditos a empleadog

Se debita con
.Elvalordeloademchosqmseodginm

148001 Cuentas por cobrar

148003  Préstamog concedidos

148004  Avances ¥ anticipos entregados
148090  Otrog deudores
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Subcuentas
160501 Utrbanos

160502 Rurales

_—
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161501 Edificacioney

161502 Obeas de infraestructurg

161503  Viag de Comunicacion inferpa

161590 Otyqg constrccioney en curso
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Subcuentas

164002  Oficinas

e



164006
164009
164020
164019
164021
164090

330

Mataderos

Colegios y escuelas

1645 PLANTASY DUCTOS
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.Elcostodeadquisicion, instalacién y otrag erogaciomsnecesariaspamponeren
servicio lag redes, lineqg y cables.

.Elvalordelasnmjomsoadicioneaefwtuadasalasmdes,Hmsombles

que
aumenten su capacidad o prolonguen sy vida ut]
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.Elvalordelasmdes,ﬂneasycablesmintegmdaaabodega.

1655

MAQUINARIA Y EQUIPQ

publico, adquiridos a cualquier titulo, para ser utilizados en el desarrollo de s funcién
administrativa o cometido estatal.

Subcuentas

165501
165505
165507
165509
165511

165590

Equipo de construccion

Equipo de musica

Equipo de comedor, cocina, despensa y hotelerig
Equipo de ensefianza

Heframientas y accesorios

Otros: Maquinaria y equipo

Se debita con

.Elcostodelamaquinaﬂayequipo&dqﬁﬁdaacualqtﬁerﬁnﬂo.
.Elavalﬁodelamaquinariayequipoqueserecibanenca]idaddednnacim, cesion,

aporte u otra causa.
. El valor delosbimtrasladadosdebodega.
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- El valor de las mejoras, adiciones Y Teparaciones que aumenten su capacidad o
prolonguen su vida wtil, deacum'dooonlasnonmsvigtmtes.

Se acredita con

. El valor de hh!aquimﬁayeqtﬁpomajemdasnmmlq!ﬁerﬂhﬂootnsladadosa
ofros entes publicos.
.Elvalordelnl\daqlﬂmﬁayequiporetﬁndosdelservicio,pordeteﬂom,
obsolescencia, destruccion u otras causas,

1666 EQUIPO CIENTIFICO

Representa el valor de log equipos cientificos, de mvestigacion y de laboratorio, de
propiedad del ente publico, adquiridos a cualquier titnlo, para ser utilizados en o]
desarrollo de su funcion administrativa o cometido estatal.

Subcuentas
166002  Equipo de investigacion
166003  Equipo de taboratorio

Se debita con

- El costo del equipo de investigacion y de laboratorio adquirido a cualquier titulo.,
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Subcuentas

166501  Muebles Y enseres

166502 Equipo y méquinas de oficing
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166590  Otros muebles, enseres ¥ equipos de oficina

Se debita con

.Elcoatodeadqﬁsicibnom@cciéndelosmueblw,enmyequiposdeoﬁcﬁm.

.Elavalﬁodelosbimesquesemcibanmcalidaddedonacidn,cesiénoaporteuotra
causa.

.Elvalordelasmejms,adicionesorepamciones,queincremmtenlavidaﬁtildel
activo.

- El valor de los bimesrecibidosdebodega,odeinvemmiosmtr&nsito.

publicos o dependenciag.

.Eloostodelosmuebles,ensmsyequipodeoﬁcinamimemdosalahnacén.

1676 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION




Subcuentas

167001 Equipo de commicacidn
167002 Equipo de computacién
167003  Lineas telefénicas

Se debita con

. El costodeleqlﬁpodecomunicaciénycomputacién adquirido a cualquier titulo.
.Elvahmdelosequiposmtegadmpmelahmeénahsdiferentesdependmeias-
.Elavalﬁodeleqtdpodewmmﬁcaciénowmputacién que se reciban en calidad de
donacion, cesion, aporte u otra cansa.
.Eleostodehlstalaciénydunésemgacionesnecesaﬁasparaqmlos equipos
adquiridos queden en condiciones normajes de operacién.
.Elvalordelasmejm'as,adicimorepamcioms, que incrementen la vida util del
activo,
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- El valor de los equipos de comunicacién y computacion, retirados del Servicio por
deterioro, obsolescencia, destruccion pérdida u otra causa.

. El valor de fos traslados de los equipos de computacién y comunicacion a ofros
entes piiblicos o dependencias,

. El costo de los eqlﬁposdemputaciényoommﬁcaciénmdosalalmacén

1675 EQUIPOS DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION

Susaldompumemaelvalordelparqmamomotmdepmpiedaddelmepﬁbﬁco,
utilizados en el desarrollo de sus actividades administrativas y operativas,

Subcuentas

167502 Terrestre

Se debita con
.Elvalordelequipodehnmpoﬁeenﬁ'egadoporelalmacénalasdifermnes
dependencias del organismo o entidad.

- El costo del equipo de transporte adquirido a cualquier titulo,

. El avalio del equipo de transporte recibido en calidad de donaci6n, cesion, aporte u
otra causa.

- El valor de ias mejoras, adiciones © reparaciones, que incrementen su vida util,
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Se acredita can
.Elvalordelosequﬁposdeh‘anspom Que se enajenen a cualquier fitulo.

- El valor del equipo de transporte retirados del servicio, por deterioro, obsolescencia,
destruccién u otras causas.

. El valor delostrasladosdelosequipos detmnsporheadtmsentespﬁbljcoso
dependencias.
.Elcostodelosnnmbles,ensemsyequipodeoﬁcinareim%rndosalahmcén.

1685 DEPRECIACION ACUMULADA

Repmmelvaloracmuladodelapérdida de capacidad operacional que ha sufrido
tmbim,porelusoyotms&ctmes, teniendo en cuenta 1a vida 1ti] estimada y el cosfo

ajustado.

Subcuentas

168501  Edificaciones

168502  Plantas y ductos

168503  Redes, linsas y cables

168504 Maquinaria y equipo

168505  Equipo cientifico

168506  Muebles, enseres y equipos de oficina

168507  Equipos de comunicacion ¥ computacién
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168508  Equipo de transporte, fraccion y elevacién

Se acredita con
- El valor de la depreciacién liquidada periédicamente.

Se debita con
.ElvalmacumﬂadodehdepmcMianmmngalosbiemsahfechademajenacién,
& cualquier titulo,

.Elvalordeladepreciaciénacumuladadelos bienesreﬁmdosdelmviciopor
deterioro, obsolescencia, destruccion, pérdida u otras causas.
.Elvalmdehdeptednciénammuhdadelos&ashdosdebiemsqmseefectﬁena

otros entes publicos o dependencias,

17 BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los bienes de
caracm-dmadero,constmidosoadmﬂﬂdosa cualquﬂerﬂhﬂo,cuyndominioy

adnﬁﬂsnaciénbejmeelemepubﬁco,pamelgoce,usoodisﬂutedehmum&d.

1710 BIENES DE USO PUBLICO
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Representa el valor de lag vias de comunicacion, plazas, parques ¥ otros bienes de uso
publico, construidos o adquiridos a cualquier titulo, para uso, goce y disfrute de la
comunidad, mlyodominiooadminish-aciénpmtmecealentepﬁblico.

Subcuentas

171001  Vias de commicacién
171002 Puentes

171090 Otros bienes de uso publico

. El valor de las ampliaciones, mejoras y reparaciones capitatizables de los bienes de
uso pablico.

. El costo de los bienes de uso publico adquiridos a cualquier titulo.

Se acredita con
.Elvalmquecmmspondaalapérdidadetermimdalémicammmyoﬁgixmdaen
fenémenosnammles,casofomﬁto,ﬁlemamayoruo&ascausas.
.Elva.lordeloabieneadeusopﬁbﬁcoqmseenajenenacualqtﬁmﬂt\ﬂoo se tragladen
entre dependencias o entes piiblicos.
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1715  BIENES HISTORICOS Y CULTURALES

Representa el valor de los monumentos, museos, obras de arte, bibliotecas ¥ otros
bienes declarados histéricos, culturales o del patrimonio nacional, construidos o
adquiridos a cualquier titulo, de dominio o administracién del ente piblico.

Subcuentas
171505 Biblioteca

171506 Hemeroteca

Se debita can
.Elcostototaldelasobmsenn'egadas provenientes de la cuenta bienes de uso publico
en construccidn, con baseenlasactaadeentmga.

- El valor de las restauraciones, reconstrucciones adiciones y mejoras.
.Elcostooavalaodelosbienesadquiridosacual@ﬁetﬁhﬂo.

Se acredita con
.Elvalordelosbimesmgimdoseneatamentaqueseemjelm, exiravien, destruyan
u otras causas.

. El valor de los bienes histéricos y culturales que se trasladen entre dependencias o
entes priblicos.
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19 OTROS ACTIVOS

Bajoesmdenmnimcidnseagl'upanhsmmmtqmemaﬁvasdelvalordelos
desembolsos en los cuales incurre el ente piiblico, con el fin de obtener beneficios

ﬁm:rosqmseammﬁzamngmdmhneme.

Asiuﬁsmodebenmgim:iquellos bienesydemchosqueporsuscaractmsﬁcasno
setmmenhanclasiﬁcadosdentmdelosmxpos de activos ya definidos.

1905 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

¥y causen los costos o gastos.

Subcuentas

190501  Seguros
190502 Iniereses
190507  Servicios
190508 Mantenimiento

190590  Otros gastos pagados por anticipado
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Se debita con
. El valor de los pagos efectuados
. El valor de los ajustes debidamente legalizados y autorizados.

Se acredita con

- El valor de 1a amortizaciones periddicas correspondientes al mes causado, con cargo
a la cuenta de gasto respectiva.

. El valor reintegrado con la no prestacion del servicio.

- El valor de los ajustes debidamente legalizados y autorizados.

1910 CARGOS DIFERIDOS

ocasionados en la investigacion y desarrollo de estudios Y proyectos y los demés que
sean requeridos para poner en condiciones de operatividad el respectivo proyecto.

Subcentas
191001 Materiales Y Suministros

191008 Estudios y proyecios

Se debita con
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- El valor de los costos y gastos registrados en la etapa de investigacion, estudio,
desarmrollo, organizacién, construceién, instalacién, montaje y puesta en marcha de
proyectos especificos hasta el momento en que empieza a generar beneficios.
.Elvalmdelhnpmstodifeﬁdoodginadopmhsdiﬁmncimtcnmmﬂmen&eh
contabilidad y las declaraciones tributarias.
.Elvalordelospagospmpublicidadypmpaganda
.EIvanrdelosdanéscostosygasmsqmporsunahral&aywacteﬂsﬁcase
tipifique la figura de cargo diferido.
.Elvalordelosajustesdebidmnmlelegalizadosyautmizados.

Se acredits con
.Elvalordehamorﬁzaciénmensualdelapaﬂepmpmciomlqmcmmsponda.
.Elvalordelosmstosygasmsqmsecapimﬁcenenhsdifaammdeacﬁm

fijo en curso o montaje.

1920 BIENES ENTREGADOS A TERCEROS

Repmsemaelvalordelosbienesmueblea,depmpiedaddelemepﬁbﬁco, entregados a
temerospamsuusooadminislmcim,mediantecontmtoadecomodato, que deberan
restituirse en las condiciones establecidas en los contratos que amparan la entrega de

los mismos.
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Subcuentas
192002 Bienes inmuebles entregados en administracién

192090  Oftros bienes muebles entregados a terceros

Se debita con
- El valor de los bienes entregados

Se acredita con

- El valor de Ia restitucién de los bienes entregados

bienesentregadosatemeros,comocmsecuenciadelapérdidadecapacidad
operacionanuesepmdimcaenhuﬁﬁzaciéndelosbiemaporpanedetemm
sigtﬁmdolmmismospammehoaesmblecidospamsudmciadbn,melcasomqm
estuvim'anenpoderdelentepﬁblioo.

Subcuentas
192502 Bienes inmuebles entregados en administracion.
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Se debita con
.Elsaldoquetengaalmﬂmmtodesumajmacibn_
.Elvalordelaammﬁzaciénacmnmmanlténnimdelavidaﬁﬁldelbien.

acuerdo con sus caracteristicas.

1950 RESPONSABILIDADES

Rmenhelvalordelosfalmmesdefmdosobimydemasmpmsabiﬁdadm

deierminadas por la autoridad competente, que se establezca a cargo de funcionarios o
particulares queadnﬁnia&mommejenﬁmdosobimpﬁbﬁoos.

Subcuentas
195001 Responsabilidades en proceso
195002  Responsabilidades fiscales

Se debita con

- Los valores registrados por faliantes de fondos o bienes de propiedad del ente publico
de acuerdo omelactoadmh:istmtivoquedetanﬁnelamponsabiﬁdada funcionarios
o partictlares.
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.InswloresmgisuadospmﬁﬁMesdeﬁmdosobimesdepmpiedaddelmtepﬁbﬁm
yqueseconsﬁmyanmresponsabﬂidades,detexmimdosporlosfauosdela
CmuﬂoﬁaGmnldehRepﬁbﬁmodeautoﬁdadconmetmte.

Se acredita con
.Iacancehcibndelmnopmparbedelﬂmcimadooindm“ibnefecmadapmlas
compafiias aseguradoras.

- El acto administrativo que exime al funcionario de la responsabilidad en proceso.

. Elvalor de lalegaﬁzaciéndeavamesmviammlemgimdosmmponsabiﬁdades.

1955 PROVISION PARA RESPONSABILIDADES

Repmsenmdvalaresﬁmadodehsmnﬁngmciasdepérdidasdelosfondosobienes
sobre los cuales se haya constituido la respectiva  responsabilidad, a cargo de
funcionarios piiblicos o particulares, de acuerdo con las normas vigentes.

Subcuentas
195501  Responsabilidades en proceso
195502  Responsabilidades fiscales

Se debita con

.Elvalorde]aresponsabﬂidadcuyojuicioﬁscalhasido fallado.
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.Elvalordelamcupmciondelbien,ofmdos que constituyeron la responsabitidad.
- El valor de la legalizacion de los avances.
.Elvalmdehsmspmsabiﬁdadescasﬁgadnspmimobmbles,mamsehayan

agotado las gestiones de cobro ¥ cumplido con los requisitos pertinenies.

Se acredita con

- El valor de las provisiones que se constituyan.

1999 VALORIZACIONES

Representa el aumento neto del valor de log activos, determinado mediante avalijos con

criterios y normas de reconocido valos téenico.

Subcuentas

199901  Inversiones

199902 Propiedad, planta y equipo
199903  Bienes de beneficio ¥ uso publico

199904  Recursos naturales y del ambiente

Se debita con
.Elmayorvalorgmemdoporladifmencia entre el valor en libros y el valor de
mercado o valor infrinseco.
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.Elmayosrvalorgeneradopmladiferenciaen&eelvalmmlibrosyelaval&o.
.Elmaymvalorgmemdopmladife:mciaenteelvalorenlibmsylavalorizacibn

técnica.

Se acredita con
.Elmenorvalorgenemdopmladﬂimnciaenﬁeelvalorenﬁhmyelvalorde
mercado o valor intrinseco.
.Elmenmvalmgmadopmladifemnciaenheelvalorenﬁtmsyelavamo.
.Elmenorvalorgenmndopmhdiferenciaenﬁeelvalormﬁbmsyhvaloﬁzacibn
técnica.

.Iavalmizaciénmpondienlealosbienesqueseanvmdidos, cedidos o dados de
baja.

2 PASIVO

Representa las obligaciones adquiridas por el ente publico en desarrollo de su funcién
administrativa,

22 DEUDA PUBLICA

Esta deuda comprende las obligaciones contraidas con el proposito de proveer de

recursos al municipio con plazo para s pago.
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2205 INTERNA

Su wvalor est4 conformado por las obligaciones originadas en la celebraciéon de
oonhntospampnatamos,emisiéndeﬁhﬂosyméditoadepmwedms, que se celebran
exclusivamente entre residentes del territorio colombiano.

Subcuentas
220502 Departamentos

Se debita con

- El valor de la cancelacion de los créditos.

. megmmﬂﬂwqmmeﬁaMalasenﬁdadescmdicﬁcias.

- EI valor cancelado por operaciones de sustitucién de créditos por conversion o
reestructuracion.

- El valor de las deudas dadas de baja segtin disposiciones legales.

. Elvalordelasdeudasastmidasporotromtepﬁblico.
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23 OBLIGACIONES FINANCIERAS

Esta cuenta representa el valor de las obligaciones contraidas por el ente piblico con
entidades financieras publicas o privadas u otra entidades, nacionales o extranjeras,
con el fin de obtener recursos financieros para el desarrollo de su funcién.

2305 OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES

Elsaldodeestécuentampmsentael valor de las obligaciones a cargo del municipio,
Ppor concepto de empréstitos en moneda nacional para financiar recurso a plazos fijos
con el objeto de cubrir en forma transitoria situaciones deficitarias de liquidez.

Subcuentas
230504  Aceptaciones bancarias

Se debitan con
- El valor de los pagos parciales o totales de las obligaciones.

- El valor de las obligaciones rescindidas por cualquier causa.

Se acreditan con
} Elvalmdelasdeudasomtrajdasmmonedanacional.

. El valor de ajustes por correccidn monetaria o pacto de reajuste.
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24 CUENTASPOR PAGAR

El valor de est4 cuenta identifica las obligaciones contraidas por el ente publico en la
adquisicion de bienes o servicios, gravimenes de caracter general y obligatorio a favor
delestado,gnstosﬁnancierosgenmdosporlasobligacionesydeudas, los avances y
anticipos recibidos y los créditos judiciales.

2405 PROVEEDORES

El saldo de est cuenta representa el valor de las obligaciones contraidas por ¢l ente

publico por concepto de adquisicidn de bienes o servicios.

Subcuentas

240501 Compra de bienes

Se debita con
.Elvalordelpagoparcia]otoml,efecmdoporcadaunodelosomceptos.

- La devolucién fotal o parcial de la mercancia o del bien adquirido.

Se acredita con
.Elvalordehsobﬁgacimeawn&aidasporcomeptodelaadquisicibndebieneso

servicios.
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.Elvalmdehdifemciaencambiooﬁginadaenpmveedmesenmonedaexmjem.

2410 CONTRATISTAS

ElMdodeeﬂacmﬁmenmelvﬂmdehsobﬁgacimcmmmpmcmcepto
de ejecucion de obras o prestacion de servicios.

Subcuentas
241003  Ejecucion de obrag

241090 Otros contratisias

Se debita con

- El pago parcial o total

Se acredita con

El valor de las obligaciones contraidas por concepto de adquisicion de bienes,
servicios 0 ejecucion de obras.
. Elvalordeladife:mciaencmnbiooﬁgimda por contratos en moneda extranjera.

2425 ACREEDORES
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El saldodeestécuentarepresmnaelvalordelasobﬁgaciones adquiridas por ef ente
publico por concepto de descuentos de nOmina, servicios, cuotas de fiscalizacion y
contribucion, excedentes financieros, reintegros a la division del tesorero, saldos a
favorporpagodeimpuestoen&xoeso, excedentes de remates, aportes y otras

obligaciones.

Subcuentas
242501  Comisiones, honorarias ¥ servicios
242504  Servicios publicos

242505  Transporte y acameos

242506  Suscripciones

242508  ViAticos y gastos de viajes

242510  Seguros

242511 Retencion en la fuenie

242519 Aportes a seguridad social

242520  Aportes al ICBF, Sena y Caja de compensacion
242529 Cheques no cobrados o por reclamar

Se debita con

. E1 pago parcial o total por cada uno de Jos conceptos.
. El valor de la devolucion de los tmpuesios pagados en exceso por el contribuyente.

- El valor cancelado a la administracién de impuestos por concepto de retencidn y otro.
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Se acredita con

- El valor de las obligaciones queseadquietmposrlosdifetentesconceptos
.Elvaloardelaretenciénenlaﬁmtepmcticadapmelentepﬁbﬁco.

- El valor de los descuentos Y aportes liquidados con base en la némino de log
empleados
.Elvalordeloscheqtmgimdosmmchmadoaoquehabiendosidomchmadosmse
hicia‘mefecﬁvosmelﬁempodeterminadoporel ente publico.

2430 SUBSIDIOS ASIGNADOS

Repmsemaelvabrdelostacm'sosmcibidospmelmtepﬁblico,envirtuddeun
mandato legal, con el propésito de entregarlos a la comunidad para colaborar cop la
solucién de las necesidades basicas insatisfechas.

Subcuentas

243001 Vivienda

243002 Educacion

243003  Servicios publicos
243004  Asistencia social

243090  Otros subsidios asignados

Se debita con
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- Los traslados a los entes publicos o a personas beneficiarias de los subsidios

Se acredita con

- Los subsidios recibidos a favor de beneficiarios por los diferentes conceptos.

2435 GASTOS FINANCIEROS POR PAGAR

Represenia el valor de los intereses, comisiones Y otros conceptos causados por pagar,
sobre las operaciones de deuda publica, de los depositos y exigibilidades, de las

obligaciones financieras por empréstitos y emisiones de titulos y bonos, entre otras.

Subcuentas

243504 Deuda publica inferna

243506  Obligaciones financieras nacionales

243590  Otras obligaciones y gastos financieros por pagar

Se debita con

- La cancelacién de los valores causados,

Se acredita con

- El valor de los gastos financieros causados.
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2445 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

Registra tanto el valor generado en Ia comercializacién de bienes o prestacion de
servicios gravados, asi como el vajor descontable por la adquisicion de bienes y

servicios gravados, de acuerdo con las normas fiscales vigentes

Poertratamedeunacuentaoon'iente,puedegenemrunsaldoafavnroacargodeleme
publico, producto de las diferentes transacciones realizadas.

Subcuentas

244503  Devoluciones en compra de bienes
244504 Devoluciones en compra de serviciog
244505 Compra de bienes

244506 Compra de servicios

Se debita con

- El valor del impuesto facturado a la entidad por la adquisicion de bienes y servicios.

- El valor del impuesto correspondiente a los bienes y servicios gravados por las
devoluciones y anulaciones en ventas

. Valor pagado de! saldo a cargo que resulte en log respectivos bimestres.

Se acredita con
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- El valor del impuesto cansado o generado por Ia venta de bienes o servicios gravados.
- El valor de impuestos correspondiente a los bienes y servicios gravados por las
devoluciones en Ia compras o servicios,

. El imapuesto sobre las ventas de las financiaciones causadas,asicmnodelmcaudopor
intereses de morg.

2450 AVANCES Y ANTICIPOS RECIBIDOS

Representa el valor de los dinerog recibtdos por el ente publico, por concepio de
anﬁcipoyavancesmcibidosdetemos,queseoﬁginanenvemas, fondos para
proyectos especificos, convenios, acuerdos, y contratos, entre otros.

Subcuentas
245001  Anticipos sobre ventas
245004  Anticipos sobre contratos

242590  Otros anticipos Y avances

Se debita con

. El valor de los anticipos aplicados, producto del cumplimiento de log contratos,
convenios, entrega de bienes o con la legalizacion de avances.

- El valor de las devoluciones de log anticipos recibidos.
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.Porlafachnaciéndeoostosygastosenlosvalores que comrespondan a cada uno de

los contratantes.

Se acredita con
- El valor de los dinerog recibidos como anticipos por el ente publico.

25 OBLIGACIONES LABORALES

Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas representativas de las obligaciones con
funcionarios o ex-funcionarios a cargo del ente puiblico, originadas en virtud de normas

legales, convenciones o pactos colectivos de trabajo.

de conformidad con lag disposiciones legales y los acuerdos laborales existentes.

Subcuentas
250501 Noémina por pagar
250502 Cesantiag

250504  Vacaciones




250505
250507
250508
250509

250590
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Prima de vacaciones
Prima de navidad
Indemnizaciones
Licenciag

Otros salarios y prestaciones sociales

Se debita con

- El pago parcial o total de las prestaciones sociales a los servidores publicos.

.Losﬁasladosalosfmdosadmﬁﬁstadmesdewsmﬁasdehssumasadeudadasabs

empleados publicos.

Se acredita con

- El valor de las liquidaciones de némina por cada uno de los conceptos.

. El valor trasladado proveniente de los pasivos estimados y provisiones.

2510 PENSIONES POR PAGAR

Este Valorrepresemalasobﬁgacionesacargo del ente publico, por concepto de

pensiones de jubilacién por vejez, invalidez o muerte.

Subcuentas

251001

Pensiones de jubilacién por pagar
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Se debita con

- El valor de los pagos de pensiones realizados

Se acredita con
- El valor de la némina de pensionados.

27 PASIVOS ESTIMADOS

Bajo esta denominacion se clasifican las cuentas representativas de valores estimados
por el organismo, para cubrir obligaciones, costos Y gastos futuros no determinados.

2715 PROVISION PARA OBLIGACIONES SOCIALES

Representa el valor estimado de las obligaciones del ente priblico, por concepio de
acreencias laborales no consolidadas, determinadas de conformidad con las normag

vigentes, convencionales o pactos colectivos.

Subcuentas

271501  Cesantias

271503  Vacaciones
271504  Prima de servicios
271505  Prima extralegal
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271506  Prima de Vacaciones

271590  Otras provisiones para prestaciones sociales

Se debita con
- El traslado de las provisiones a Jag cuentas correspandientes del pasivo.

Se acredita con

- El valor de las provisiones calculadastémicamentepoercadama de las prestaciones.
29 OTROSPASIVOS

Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas representativas de lag obligaciones
contraidas por el ente publico, en desarrollo de su funcién administrativa o cometido

esmquuepormcarécmrespeciaLmsemcluyeuenlosdemﬂsgmposdelpasiw

enunciados anteriormente.

2905 RECAUDOS A FAVOR DE TERCEROS

con base en pormag legales, convenios o contratos,
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Subcuentas

290502 Impuestos
290590  Otros recaudos a favor de terceros

Se debita con

- El valor del pago al ente publico o privado

Se acredita con

. Bl valor de los dineros recibidos

2915 CREDITOS DIFERIDOS

Reptesenmelmlordelaconaccibnmomm:iagermdaporel ajuste por inflacion,
nplicadodeacuerdocon]asnormasvigentes-
Eshcumta,admnm,induyeelhnpmtodifmidoquedebemmrﬁmsemhapmmdos
mlosmmlessemvimhsdifminstunpmaleaquelooﬁgirmm

Subcuentas

291501  Credito por comreccién monetaria diferida
291502  Impuestos diferidos

291590  Oftroa créditos diferidos

291599 Ajustes por inflacién
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Se debita con

- El valor del calculo de amortizacion que le corresponde al activo a partir del momento
en que éste entre en funcionamiento y se encuentre en condiciones de generar ingresos.
. El valor de la amortizacion del impuesio diferido.

. El valor del ingreso que se cause durante el periodo.

Se acredita con

. El valor de la comeccion monetaria generada en la aplicacion de los ajustes por
mnflacion de los activos.

- El valor del efecto en el impuesto por las diferencias temporales originadas entre la
mformacion contable y la fiscal.

. El valor de los ingresos que no se han causado.

3 PATRIMONIO

Lo constituye todas las cuentas representativas de los recursos asignados o aportados,

las reservas y el superavit, incluyendo las cesiones de bienes o derechos recibidos por

los entes publicos.




366

31 HACIENDA PUBLICA

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de la diferencia entre el
activo y el pasivo; incluye la diferencia neia enire los ingresos y gasios causados
durante el periodo contable, el superavit por valorizacién de activos, el valor del

patrimonio publico incorporado y el superdvit por activos donados.

3105 CAPITAL FISCAL

Represenfa el valor de los aportes otorgados y desembolsados para la creacién y
desatrollo de los entes publicos y el excedente o déficit incorporado del perlodo

coniable anterior, que resulta de comparar los ingresos y gastos del mismo.

Subcuentas
310504 Municipio

310590 De oiras entidades territoriales

Se dehita can

. El valor registrado en libros en el momento de la liquidacion o fusién del ente
publico.

. el valor de la incorporacion del déficit fiscal del ejercicio anterior.
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Se acredita con

. El valor de los aportes iniciales y los incrementos recibidos por el ente publico que
correspondan a participaciones.

. El valor de 1a incorporacién del excedente fiscal del ejercicio anterior.

3110 RESULTADO DEL EJERCICIO

Representa el valor del excedente o déficit obtenido por el ente publico, como resultado
de las operaciones efectuadas durante la vigencia, desarrollo de la fumcién

administrativa o cometido estatal.

Subcuentas
311001 Excedente del ejercicio

311002  Déficit del gjercicio

Se debita con

. El déficit que resulte de las operaciones del ejercicio.

Se acredita con

. El excedente que resulte de las operaciones del ejercicio.
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3115 SUPERAVIT POR VALORIZACION

Representa el aumento neto del valor de los activos, determinados por avahios o

valores estimados mediante mediciones basadas en criterios y normas de reconocido

valor técnico.

Subcuentas

31150
311502
311503
311504

311505

Inversiones

Propiedades, plania y equipo

Bienes de beneficio y uso publico
Recursos naturales y del medio ambiente

Oftros activos

Se debits con

- El valor de la valorizacién del activo vendido, dado de baja o retirado del servicio.

. El valor de la disminucién de la valorizacién del activo.

. El valor registrado en el momento de liquidacién, fusién o escision del ente publico.

Se acredita con

. El incremento por valorizacién de las inversiones en propiedades, planta y equipo y

otros activos.
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3120 SUPERAVIT POR DONACION

Representa los valores acumulados que el ente publico ha recibido de personas
naturales o juridicas, por concepio de donaciones en dinero, bienes tangibles, titulos

valores u ofros activos.

Subcuentas
312001 En dinero

312002 En especie

312003  En derechos

Se debita con

. El valor que se tenga al momento de liquidacion, fusion o escision del ente publico.

Se acredita con

. El valor de los fondos, bienes o titulos recibidos en donacién.

3130 REVALORIZACION HACIENDA PUBLICA

Representa el valor del incremento en la Hacienda publica por concepto de la

aplicacion de los ajustes por inflacion, de acuerdo con las normas vigentes.
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Subcuentas
313001 Capital fiscal

313002  Superavit por donacién
313003  Patrimonio publice incorporado

Se debita con

. Bl valor del ajuste por inflacién

. La capitalizacitn

. El saldo registrado en el momento de la liquidacién, fusién o escisidn del ente

publico.

Se acredita con

- El valor del ajuste por inflacion.

3135 AJUSTES POR INFLACION

Registra la contrapartida de la aplicacidn parcial de los ajustes por inflacién,

efemmdosalosvalmescmbﬂizadosenlosmbmsdelbahme,deacue:docmhs

normas que para el efecto se expidan.

Subcuentas

313501 Activos no monetarios
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313502 Pasivoa no monetarios

313503 Hacienda publica

Se debita con
. El valor de los ajustes efectuados a los pasivos no monetarios

. El valor de loa ajustes efectuados a la Hacienda piblica, en la cuenfas

correspondientes,

Se acredita con

. El valor de lox ajustes efectuados a los activos no monetarios.

32 PATRIMONIO INSTITUCIONAL

Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas representativas del valor de los aportes
en dinero o especie recibidos de los entes piblicos, privados o de personas naturales.

Deben registrarse, ademas, los incrementos patrimoniales que se sucedan por procesos
de capitalizacién de utilidades, resultados o reservas, de acuerdo con las normas

especiales que lo rigen.

3215 RESERVAS
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Represenia el valor de los recursos apropiados de los resultados obtenidos por el ente
publico, con el fin de satisfacer los requerimientos legales o estatutarios, para fines

especificos y justificados.

Subcuentas

321501 Reservas de ley
321502 Reservas estatutarias
321503 Reservas ocasionales

321590 Otras reservas

Se debita con

. El valor de la utilizacién, cuando se presente la situacién que dio origen a su
creacion.

. El valor del saldo registrado al momento de la liquidacion, fusion o escisién del ente

publico.

Se acredita con

. El valor apropiado de los resultados.

3225 UTILIDADES O PERDIDAS DE EJERCICIOS ANTERIORES
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El valor de esta cuenta representa los resultados no distribuidos, provenientes del
beneficio neto de los ejercicios anteriores y sobre los cuales se decidird su futura
aplicacion como reservas o distribucion de utilidades, o el valor de las pérdidas

absorbidasg,
Subcuentas
322501 Utilidad acumulada

322502 Pérdida acumulada

Se debita con

. El valor de las perdidas acumuladas.

Se acredita con

.Elvnlosrde]asuti]idadesqueseumuentranadisposicibndelmﬁ:dmoérgamsocial.

- El valor de la absorcién de las pérdidas mediante la aplicacion de utilidades.

3230 RESULTADOS DEL EJERCICIO

Representa el valor del resultado obtenido por el ente piiblico, como consecuencia de
las operaciones realizadas durante el periodo.

Subcuentas
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323001  Utilidad del ejercicio

323002 Pérdida del ejercicio

Se debita con

. El valor de 1as aplicaciones o distribucion de utilidades.

. El valor del traslado a la subcuenta utilidades acumuladas de ejercicios anteriores

. El valor que resulte del cierre de ingresos y gastos como consecuencia de llevar a

cabo las operaciones de cierre del ejercicio.

Se acredita con
. El valor que resulte del cierre de ingresos y gastos como consecuencis de llevar a
cabo las operaciones de cierre del ejercicio, una vez aplicadas las deducciones legales.

. El valor del traslado ala subcuenta pérdidas acumuladas de ejercicios anteriores.

3233 SUPERAVIT POR DONACIONES

Representa los valores acumulados que el ente publico ha recibido de personas

naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, por concepto de donaciones en dinero,

bienes tangibles, titulos valores u otros activos.

Subcuentas
323501 En dinero
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323502 Enespecie

Se debita con

. El valor que se tenga al momento de liquidacién, fusion o escision del ente publico.

Se acredita con

. El valor de los fondos, bienes o titulos recibidos en donacion.

4 INGRESQOS

Esta representada por iodos los recursos recibidos por el municipio, a causa del
desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal. Esta conformada por

ingresos fiscales, ventas de servicio, transferencia y otros ingresos.

41 INGRESOS FISCALES

Son catalogados como ingresos fiscales aquelios libros  provenientes de impuesios

directos e indirectos, tasas y multas obtenidas por el mumicipio.

4105 TRIBUTARIOS
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Son aquellos ingresos que el municipio obtiene por concepto de jos gravamenes que la

ley y los acuverdos imponen a las personas naturales o juridicas. Estos impuestos

pueden ser directos o indirectos.

Subcuentas

410507
410508
410517
410518
410521
410526
410527

410580

Predial unificado
Industria y comercio
Juegos permitidos

Rifas

Avisos, tableros y vallas
Degelle de ganado mayor
Degpelle de ganado menor

Otros impuestos municipales

Se debita con

. E] valor de 1a liquidaciones de correcién que disminuyan los ingresos.

. El valor de los descuentos, exoneraciones, ammistias u otros ajustes ordenados

mediante providencia del funcionario competente.

. El valor de 1a anulacién de pagos originados en la devolucién de cheques de recaudos

) efectuados.

. La cancelacién de su saldo al finalizar e} ejercicio
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Se acreditan con
- El valor facturado por la tesoreria de los diferenies impuesios

. Correcciones y ajustes que aumenten el valor a pagar del impuesto

4116 NO TRIBUTARIOS

Son aquellos ingresos diferentes a los impuestos, representada por las tasas, multas,
intereses, sanciones, renias contractuales originados por la preatacion de un servicio, el
desarrollo de una actividad. Es la retribucion obtenida por el municipio por el pago de

UN USUATIO.

Subcuentas

411001  Tasas

411002 Mulias

411003  Intereses

411004  Sanciones

411009  Rentas contractuales

411090  Otros ingresos no tributarios

Se debita con

. Cancelacion de su saldo al finalizar el ejercicio.
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Se acredita
Agquellos valores que se hallan determinado por el sisterna de causacion, o por

aquellos que en efecto se hayan ingresados a la caja de la fesoreria del municipio,

siempre y cuando estén catalogados como no tributario.

43 VENTA DE SERVICIOS

Bajo esia denominacitn se agrupan las cuentas represeniativas de los ingresos de los
entes publicos, que provienen de las actividades sociales, comerciales, financieras y de

servicios comunitarios, en desarrollo de su cometido esiatal.

4320 SERVICIODEL ACUEDUCTO ALCANTARILLADOY ASEO

Representa el valor de los ingresos recibidos por el ente publico, originados en la
prestacion de servicios publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado y aseo, en

desarrollo de su cometido estatal.

Subcuentas

432001 Tanfas
432002 Instalaciones
432005 Matriculas

432006 Inscripciones
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432090 Otros servicios de acueducto alcantarillado y aseo.

Se debita con

- La cancelacion de su saldo al cierre del ejercicio

Se acredita con

. El valor recibido o causado por la prestacién del servicio.

4390 OTROS SERVICIOS

Representa el valor de los ingresos recibidos o causados por el ente publico,
provenientes de la prestacion de otros servicios no relacionados en las cuentas

anieriores.

Subcuentas

439001 Tarifas
439012  Cerificados
439013  Licencias

439090  Otros servicios

Se debita con

- La cancelacién de su saldo al cierre del ejercicio
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Se acredita con

. El valor del servicio causado por la prestacion de servicios.

44 TRANSFERENCIAS

Representa los ingresos provenientes de las asignaciones que la nacion efectia al
municipio para el financiamiento de los gastos de inversion social y que no tienen el

caracter de contraprestamos

44053 TRASFERENCIA INTERGUBERNAMENTALES RECIBIDAS

Bajo esta denominacion se agrupan los ingresos recibidos por el municipio con miras
de las financiacién de la inversion social y los servicios tales como: educacion, salud,
vivienda, servicios de agua potable, saneamiento bésico a la poblacion, justicia,
proteccion al ciudadano, recreacion, deporte, cultura, prevenciéon y atencion de
desastres,

desarrollo institucional, redes viales desarrollo comunitario, electrificacion y servicios

a la deuda.

Subcuentas

440501 Transferencia de la nacion.
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Se debita con

. La cancelacién de su saldo al finalizar el ejercicio

Se acreditan con
. Los walores autorizados por la nacién des acuerdo con la formula de distribucion

que establece la ley 60 de 1.993 y las demas normas legales contemplada en la

consgtitucién nacional.

48 OTROS INGRESOS

Estan catalogados como otros ingresos aquellos que por su naturaleza no

comresponden a su funcién administrativa del municipio o al cometido estatal y por lo

tanto no son susceptibles de ser clasificado en los anteriores ingresos.

4805 FINANCIEROS

Este libro esta conformado por los excedentes y rendimientos financieros de caja,
bancos e inversiones en titulos o valores; proveniente de la colocacion de recursos

el mercado de capitales o de cualquier otra operacién financiera.

Subcuentas
480501  Intereses y descuentos amortizados de inversiones financieras.
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480590  Otros ingresos financieros.

Se debita con

. La cancelaciéon de su saldo al financiar el ejercicio.

Se acredita con

. El valor de los intereses certificados por bancos, corporacion u otras entidades
financieras.

. La utilidad obtenida por la valuacion a precio

. Los ajustes monetarios expresado sobre inversiones en upac, o moneda extranjera.

4810 INGRESOS EXTRAORDINARIOS

Representa todos aquellos ingresos que eventualmente son recaudados por el

municipio, provenientes de actividades que no correspondan a su cometido esiatal.

Subcuentas

481006 Arrendamientos
481007 Sobrantes

Se debita con

. La cancelaci6n de su saldo al finalizar el gjercicio.
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Se acredita con

- El valor de los ingresos que eventualmente son recandados por el Iimicipio.

5 GASTOS

Esta representado por todos los recursos utilizados por el mmicipio {anto para la
adquisicion de bienes o utilizacion de servicios necesarios en el giro ordinario de sus

actividades, y transferencias realizadas por el mumicipio a otras entidades.

51 GASTOS DE ADMINISTRACION

Constituyen gastos de administracién los valores necesarioy que Se causen O paguen,

para el normal funcionamiento del municipio.

5105 SERVICIOS PERSONALES

Son considerados en esta clasificacion aquellos trabajos ejecutados por el personal de
nomina, supernumerarios o técnicos que desarrollan actividades administrativas en el
municipio, sea que predomine la parte manual de la intelectual, al igual que todas

aquellas prestaciones que se generen de dicho trabajo.




Subcuentas

510501
510505
510506
510509
510512
510513
510514
510518
510524
510529
510531
510532
510534
510535
510536
510537
510538

510540

Sueldos del personal
Gasios de Representacion
Remuneracion servicios técnicos
Honorarios

Prima espectal de servicios

Pnima de vacaciones

Prima de navidad

Vacaciones

Cesantias

Indemnizaciones

Dotacion y suministro a trabajadores
Seguros

Aportes al fondo pensional

Aportes caja de compensacion familiar
Aportes IC.BF

Aportes seguridad social

Aportes al SENA

Oftros aportes

Se debita con

- El valor de la causacién o pago por cada concepto.

384
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Se acredita con

. El valor de la cancelacion de su saldo al cierre del periodo coniable.

5110 GENERALES

Representa e} valor de los gastos no originados en la prestacion de servicios
personales, que son necesarios para apoyar el normal funcionamiento y desarrollo de
las labores administrativas del municipio.

Subcuentas

511005 Gastos de organizacion y puesta en marcha
511006 Estudios y proyectos
511012  Gasio de mejora de bienes
511013  Susctipciones y afiliaciones
511014 Honorarios

511017 Materiales y suministros
511018 Mantenimiento

511019  Reparaciones

511020  Servicios publicos

511021  Arrendamientos

511022  Viaticos y gastos de viaje

511023  Publicidad y propaganda
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511024  Impresos y publicaciones

511025  Fotocopias

511026  Comunicaciones y transporte
511027  Seguros

511034  Imprevistos

511090  Otros gastos generales

Se debita con

- El valor de Ia causacion o pago por cada concepto.

Se acredita con

- El valor de Ia cancelacién de su saldo al cierre del periodo coniable.

52 DE OPERACION

Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas representativas de los valores que se
causen o paguen como resultado del desarrollo directo de la operacion basica o

cometido estatal del ente piblico, en su actividad de servicio a la comunidad.

Los gastos de operacion que se identifiquen vy relacionen, en forma directa con la
generacion de ingresos por venta de bienes y servicios, en desarrollo de actividades

productivas o servicios, deben ser tratados como costos de produccion.
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5205 SERVICIOS PERSONALES

Represenia el valor de 1a remuneracion causada o pagada a los servidores publicos que
desarrollan funciones de la operacién que constituye el cometido estatal del ente

publico, como refribucién por la prestacién de sus servicios.

Subcuentas

520501 Sueldos del personal

520505 Gastos de Representacion

520506 Remuneracion servicios técnicos
520509 Honorarios

520512 Prima especial de servicios

520513 Prima de vacaciones

520514 Prima de navidad

520518 Vacaciones

520524 Cesantias

520529 Indemmizaciones

520531 Dotacién y suministro a trabajadores
520532 Seguros

520534  Apories al fondo pensional

520535 Aportes caja de compensacion familiar

520536 Aportes LC.B.F
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520537 Aportes seguridad social
520538 Aportes al SENA

520540 Otros aportes

Se debita con

- El valor de la cavsacion o pago por cada concepto.

Se acredita con

. El valor de la cancelacién de su saldo al cierre del perfodo contable.

5210 GENERALES

Representa el valor de los gastos no originados en la prestacion de servicios
personales, que son necesarios para el desarrollo de la labor operativa que constituye el

cometido estatal del ente pablico.

Subcuentas

521005 Gastos de organizacion y puesia en marcha
521006 Estudios y proyectos
521012 Gasto de mejora de bienes

521013  Suscripciones y afiliaciones
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521017 Materiales y suminisiros
521018 Mantenimiento

521019  Reparaciones

521020  Servicios publicos
521021  Armendamientos

521022  Viaticos y gastos de viaje
521023  Publicidad y propaganda
521024  Impresos y publicaciones
521025  Fotocopias

521026  Comunicaciones y transporte
521027  Seguros

521034  Imprevistos

52109  Ofros gastos generales

Se debita con

. El valor de la causacion o pago por cada concepto.

Se¢ acredita con

. El valor de la cancelacion de su saldo al cietre del periodo contable.
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33 PROVISIONES, AGOTAMIENTOS Y DEPRECIACIONES

Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas representativas de los gastos estimados
de caricter economico, en que incurre el ente publico, para cubrir contingencias o
pérdidas, obligaciones de cuaniia indeterminada y reflejar el valor causado por el uso o
consumo de sus bienes, expresado en la pérdida de capacidad operacional de los

mismos,

3305 PROVISIONES

Representa el valor estimado por el ente piblico para cubrir contingencias de pérdidas
como resultado de riesgo de incobrabilidad o de mercado, entre otros.

En esta cuenta, deben registrarse, ademas, los valores estimados que resultan de
obligaciones ciertas o probables con cuantia indeterminada, que deben ser canceladas

en el futuro.

Subcuentas

330501 Provision rentas por cobrar

530502 Provision cuentas por cobrar
530505 Provision propiedad, planta y equipo

530508 Provision responsabilidades
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530511  Provisién contingencias

530599  Ajustes por inflacién

Se debita con

. El valor de las provisiones causadas durante el ejercicio.

Se acredita con

. El valor de la cancelacion al cierre del ejercicio.

5315 DEPRECIACION

Representa la disminucién gradual de capacidad operacional de las propiedades,
planta y equipo, expresada en términos monetarios, con base en el valor de los bienes,
deawetdoconsuvidaﬁﬁlﬁmitada,ycomoresultadodeluso,detaiorou

obsolescencia, entre otros.

Suhcuentas

531501 Depreciacién edificaciones

531502 Depreciacién plantan y ductos

531504 Depreciacion maquinaria y equipo

531505 Depreciacién equipo cientifico

531506 Depreciacién muebles, enseres y equipo de oficina

531507 Depreciacion equipo de comunicacién y computacién
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531508 Depreciacion equipoe de transporte. traccion y elevacion

Se debita con

. El valor de Ia cuota de depreciacién efectuada durante el ejercicio.

Se acredita con

. El valor de la cancelacion al cierre del ejercicio.

38 OQOTROS GASTOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que no estan relacionadas en forma

directa con las actividades de administracién y operacién del ente pablico.

En este grupo, deben regisirarse, ademds, las operaciones que comespondan a

comreccion y ajustes de errores contables de periodos anteriores.

5805 FINANCIEROS

Representa el valor de los gastos inherentes al manejo de la deuda piblica y de las
obligaciones financieras, con el fin de obtener recursos para el cumplimiento de las
actrvidades del ente piblico, o como resultado de operaciones transitorias de tesoreria

y de inversion financiera.
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Subcuentas
580501 Intereses y comisiones de deuda publica interna
580504 Intereses y comisiones de obligaciones financieras nacionales

380590 Otros gastos financieros

Se debita con

. Bl valor de la causacién o pago de los gastos financieros.

Se acredita con

- El valor de la cancelacién al cierre del ejercicio.

5810 EXTRAORDINARIOS

Representa el valor de las partidas de gastos que no estan incluiidas en las
clasificaciones anferiores, que represenian gastos del ente publico y que no son

frecuentes, de acuerdo con la normas vigentes.

Subcuentas

581001 Pérdida en venia o baja de activos
581002 Valoracién a precios de mercado
581003  Ajustes o mermas sin responsabilidad

581004 Donaciones
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581005  Gastos legales
581006  Pérdidas en siniestros

581090  Ofros gastos extraordinarios

Se debita con

. El valor de la causacién o pago.

Se acredita con

. El valor de la cancelacion al cierre del ejercicio.

59 CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuenias de ingresos y gastos, con el fin de

establecer el resultado de las operaciones realizadas en un periodo contable.

5905 CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS

Representa el resultado obienido de las operaciones realizadas por el ente publico.

Subcuentas

590501 Cierre de ingresos, gastos y costos
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Se debita con

. La cancelacion de los saldos de las cuentas de gastos al cierre del periodo contable.

. El valor de la provision para impuestos

- El valor del resultado del ejercicio con abono a la cuenta resultado del ejercicio.

Se acredita con

- La cancelacion de los saldos de las cuentas de ingreso al cierre del periodo contabie.

. El valor del resultado del ejercicio con cargo a 1a cuenta resultado del ejercicio.

8 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

Lo constituye las cuentas representativas de hechos o circunstancias de las cuales
plwdengenemmederechosqueafecmnlammﬁnmiemdeltepﬁbﬁco.
Incluye las cuentas de registro utilizadas para el control interno de activos y de futuras
situaciones financieras, asi como las necesarias para conciliar las diferencias entre los

registros contables de los activos y 1a informacién tributaria.

81 DERECHOS CONTINGENTES

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan compromisos o
contratos de los cuales se pueden derivar derechos.
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8105 BIENES ENTREGADOS EN CUSTODIA

Representa el valor de los bienes entregados a terceros para su custodia y que son

propiedad del ente piblico.

Se debita con
. El valor de los bienes entregados en custodia.

. El valor del ajuste por inflacién

Se acredita con

. El valor de los bienes retirados por el ente piiblico.

8115 BIENES EN PODER DE TERCERQOS

Representa el valor de los bienes de propiedad del enfe publico entregados a terceros
en calidad de arrendamiento, préstamo o comodato, depésito o consignacidn. Esta

situacién no implica que el ente publico pierda la propiedad del bien.

Se debita con
. El valor de los bienes entregados a terceros

. El valor de los ajustes por inflacion.
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Se acredita can
. El valor de los bienes entregados a terceros, devueltos al ente publico.

8120 LITIGIOS Y DEMANDAS

Representa el valor de los derechos potenciales originados en litigios y demandas

formuladas por el ente publico, contra terceros.

Se debita con

- El valor de los derechos potenciales a favor del ente publico

Se acredita con
. El valor de los derechos adquiridos en el proceso.

- La extincion de la causa que dio origen al litigio o demanda.

82 DEUDORASFISCALES

Bajo esta denominacidn se registran las diferencias entre el valor de las cuentas de

naturaleza activa segin ia coniabilidad y las de igual naturaleza, utilizadas para
propositos de informacion tributaria.
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Se debita con
. El mayor valor resultante de la informacién fiscal en relacién con los registrados

contablemente.
. El valor de 1as pérdidas fiscales por amortizar.

. El valor de los ajustes por inflacién.

Se acredita ¢con

- El valor de la venta o retiro del bien que origina la diferencia.
. El valor amortizado, o terminacion de la prerrogativa fiscal respectiva.

. La extincién de las diferencias.

83 DEUDORASDE CONTROL

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que registran las operaciones

realizadas con terceros que por su naturaleza no afectan la situacion financiera del ente

piblico, asi como aquellas que pexmiten ejercer un mayor control.

8315 ACTIVOS TOTALMENTE DEPRECIADOS, AGOTADOS O

AMORTIZADOS

Representa el valor comercial de los activos totalmente depreciados, agotados o

amortizados, que se hayan retirado del servicio.
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Se debita con
. El valor comercial del activo técnicamente determinado.

. El valor de los ajustes por inflacion.

Se acredita con

- El valor de los activos retirados del servicio por no estar en condiciones de uso.

8330 BIENES PENDIENTES DE LEGALIZAR

Representa el valor de los bienes bajo temencia, administracién y control, cuya
proptedad no ha sido legalizada formalmente. Igualmente los bienes aprehendidos o

abandonados, cuya situacion legal esta por definir.
Se debita con
- El valor de los bienes bajo tenencia, administracién y control por legalizar.

- El valor de los bienes aprehendidos, decomisados o abandonados.

Se acredita con

- El valor de los bienes legalizados

89 DEUDORAS POR CONTRA (CR)




Bajo esta denominacion se agrupan las cuenias gue conforman la contrapartida de las

cuentas de orden deudoras de derechos contingentes, fiscales y de control.

8905 DERECHOS CONTINGENTES POR CONTRA (CR)

Bajo esta denonmnacion se registra la contrapartida a las cuentas clasificadas en el

grupo de derechos contingentes.

Se debita con

. E1 valor de los abonos contabilizados en las cuentas de orden del grupo derechos

contingentes.

Se acredita con

. El valor de los cargos contabilizados en las cuentas de orden del grupo derechos

contingentes.

8910 DEUDORES FISCALES POR CONTRA (CR)

Bajo esta denominacién se registra la contrapartida de las cuentas clasificadas en el

grupo deudoras fiscales.

Se debita can
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. El valor de los abonos contabilizados en las cuentas de orden del grupo deudoras

fiscales.

Se acredita con

. El valor de los cargos contabilizados en las cuentas de orden del grupo dendoras

fiscales.

8915 DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA (CR)

Bajo esia denominacion se registra la contrapartida de las cuentas clasificaday en el

grupo deudoras de control.

Se debita con

. El valor de los abonos contabilizados en las cuentas de orden del grupo deudoras de

control.

Se acredita con

. El valor de los cargos contabilizados en las cuentas de orden del grupo deudoras de

control.




9 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

Lo constituyen las cuentas representativas de los compromisos o contratos que se
relacionan con posibles obligaciones y que por lo tanto pueden llegar a afectar la
estructura financiera del ente publico. Se incluye aquellas cuentas registro utilizadas
para efectos de control de pasivos y patrimonio o control de futuras situaciones
financieras, asf como para conciliar las diferencias entre los registros contables de los

pasivos y patrimonio y la informacién tributaria.

91 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan los compromisos o

contratos de los cuales pueden derivarse obligaciones a cargo del ente piblico.

9165 BIENES RECIBIDOS EN CUSTODIA

Representa el valor de los bienes recibidos de terceros para su custodia y que no son de

propiedad del ente publico.

Se debita con

. 1 valor de los bienes recibidos en custodia devueltos.
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Se acredita con
. El valor de los bienes recibidos en custodia.

9110 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS

Representa ¢] valor de los bienes recibidos de terceros en calidad de arrendamiento,

préstamo o comodato.

Se debita con

. E1 valor de los bienes recibidos de terceros y devueltos al ente pablico.
Se acredita con

. Bl valor de los bienes recibidos de terceros.

. El valor de los ajustes por inflacién.

9130 EMPRESTITOS POR RECIBIR

Representa el valor de los contratos de empréstito contratados por el ente publico,

pendientes de desembolso.

Se debita con

. El valor de los empréstitos recibidos.
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Se acredita con
. El valor de los empréstitos contratados ¥ pendientes de desembolso.

9020 OTRAS RESPONSABILIDADES CONTINGENTES

Representa el valor de los compromisos y coniraios que generan obligaciones para el

enfe publico.

Se debita con

. La extincion de la obligacién de dio origen a Ia operacién.

Se acredita con

- El valor de las obligaciones contingentes.

. El valor de los ajustes por inflacion de las partidas no monetarias.

92 ACREEDORAS FISCALES

Bajo esta denominscién, se registran lag diferencias entre el valor de las cuentas de
naturalezapasivasegﬁncomabﬂidadylasdeigualnahnaleza utilizadas en Ia

informacion tributaria.

Se debita con
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- La variacién, terminacién o extincitn de la base que oniginé la diferencia respectiva.

Se acredita con

- El mayor valor resultante de comparar los valores registrados contablemente y los

utilizados para propasitos tributarios.

93 ACREEDORAS DE CONTROL

Bajoesmdmommacibnseagmpmhscmtasquemgismhsopmaciomamrgo

del ente publico, que por su naturaleza no afectan su situacién financiera. Se emplean

también para ejercer control.

9390 OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL

Representa el valor de Ios compromisos o contratos que generen obligaciones a cargo

del ente publico.

Se debita con

- La extincidn de la causa que dio origen al registro de operaciones.

Se acredita con

- El importe correspondiente a la cuenta de orden acreedora.




. El valor de los ajusten por inflacion de partidas no monetarias.

99 ACREEDORAS POR CONTRA (DB)
Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que conforman la contrapartida de las

cuentas de orden acreedoras de responsabilidades contingentes, fiscales y de control.

9905 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES POR CONTRA (DB)

Bajo esta denominacion se registra la contrapartida de las cuentas clasificadas en el

grupo responsabilidades contingentes.

Se debita con
. El valoroontabilizadomlactmtasdeordendelwmsponsabiﬁdades

contingentes.

Se acredita con
.Elvaloroontabﬂizadoenlacmniasdeordendelgruporesponsabﬂidades

contingentes.

9910 ACREEDORAS FISCALES POR CONTRA (DB)




Bajo esta denominacion se registra la contrapartida de las cuentas clasificadas en el
grupo de acreedoras fiscales.

Se debita con

- El valor contabilizado en las cuentas de orden del grupo acreedoras fiscales.

Se acredita con

. El valor contabilizado en las cuentas de orden del grupo acreedoras fiscales.

99153 ACREEDORAS DE CONTROL POR CONTRA (DB)

Bajo esta denominacién se registra la contrapartida de Ias cuentas clasificadas en el

grupo de acreedoras de control.

Se debita con
.Elvalmcmtabiﬁmdoenlaswmdeordenqueintegranelgrupoaaeedomsde

control.

Se acredita con
. El valor contabilizado en las cuentas de orden que integran el grupo acreedoras de

conirol.
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0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUPUESTO

Lo constituye las cuentas representativas del plan de inversiones y plan financiero que
conforman el plan de desarrollo del ente publico, asi como los rubros del presupuesio

de ingresos y gastos aprobado.

01 PLAN DE DESARROLLO

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que conforman los programas del plan
de inversiones y las fuentes de recursos del plan financiero que ejecutara el alcalde,

durante el periodo para el cual fue elegido.

0105 PLAN DE INVERSIONES APROBADO (CR)

Representa e] valor de los programas del plan de inversion aprobado para ser ejecutado
durante e} periodo de gobierno.

Subcuentas

010501  Programas de inversidn social

010502 Programas de inversion en justicia

010503  Programas de inversion en defensa y seguridad

010504 Programas de inversion en infraestructura




010505

010506

010507

010508

010509

010590

Programas de inversion agropecuarios

Programas de inversién en administracion del estado
Programas de inversion en medio ambiente

Programas de inversién en ciencia y tecnologia
Programas de inversién en industria, turismo y comercio

Otros programas de inversion.

Se debita con

. Su cancelacién al final del periodo de gobiemo.

Se acredita con

. El valor estimado dei plan de inversion diseriminado en cada uno de los programas

que se van a desarrollar en el periodo de gobiemo, con débito a la cuenta plan de

inversion por ejecutar.

0116 PLAN DE INVERSION POR EJECUTAR (DB)

Representa el valor de los programas del plan de inversiones aprobado que debe ser

ejecutado durante el perfodo de gobiemo.

Subcuentas

011001

Programas de inversion social




011002
011003
011004
011005
011006
011007
011008
011009

011090
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Programas de inversi6n en justicia

Programas de inversion en defensa y seguridad
Programas de inversion en infraestructura

Programas de inversion agropecuarios

Programas de inversion en administracion del estado
Programas de inversion en medio ambiente

Programas de inversion en ciencia y tecnologia
Programas de inversion en industria, turismo y comercio

Otros programas de inversion.

Se debita can

.Elvabresﬁmadodelphndeinversibmdiscﬁmimdoencadamodelosprogmmas

quesevanadesarmllnrelpeﬂododegobiemo,concréditoalacuentaplande

inversién aprobado.

Se acredita con

- El valor ejecutado en cada uno de los programas del plan de inversion, con débito a la

cuenta plan de inversion ejecuiado.

. Su cancelacion al final del periodo de gobierno.

0115 PLAN DE INVERSION EJECUTADO (DB)




411

Representa el valor de los programas del plan de inversién ejecutado durante el

periodo de gobierno.

Subcucntas

011501 Programas de inversion social

011502 Programas de inversion en justicia

011503  Programas de inversion en defensa y seguridad

011504 Programas de inversion en infraestructura

011505 Programas de inversion agropecuarios

011506  Programas de inversion en administracion del estado
011507 Programas de inversion en medio ambiente

011508 Programas de inversion en ciencia y tecnologia

011509 Programas de inversién en industria, turismo y comercio

011590  Otros programas de inversién.

Se debita con
- Bl valor ejecutado en cada uno de los programas det plan de inversion, con crédito a

1a cuenta plan de inversién por ejecutar.

Se acrediia con

- Su cancelacion al final del periodo de gobierno.
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0120 PLAN FINANCIERO APROBADO (DB)

Representa el valor de las fuentes de recursos que obtendra el ente publico para
ﬁnanciarlosdiferentesprogramasdelp]andeinwrsiamnadesamﬂarenelpmiodode

gobiemno.

Subcuentas

012001 Ingresos corrientes
(112002 Recursos de capital
012003 Recursos administrados
(112004 Rentas parafiscales

012090 Otros recursos

Se debita con
- El valor estimado de los recursos que obtendr el ente publico para financiar los
diferenies;n'ogramasdeinvusibnadmam]larenelpeﬁododegobiemo,concréditoa

la cuenta plan financiero por ejecutar.

Se acredita con
. Su cancelacion al final del perfodo de gobierno.

0125 PLAN FINANCIERO POR EJECUTAR (CR)




413

Representa el valor de las fuentes de recursos necesarios para financiar los diferentes

programas del plan de inversién a desarrollar en el periodo de gobiemno.

Subcuentas

012501 Ingresos corrientes
012502 Recursos de capital
012503 Recursos administrados
012504 Renias parafiscales

012590 Otros recursos

Se debita con

- El valor de los recursos obtenidos por el ente publico para financiar los diferentes
programas.

- Su cancelacion al final del periodo de gobierno.

Se acredita con
- El valor estimado de los recursos que obtendra el ente publico para financiar los
diferentes programas de inversion a desarrollar en el periodo de gobierno, con débito a

la cuenta plan financiero aprobado.

0130 RECURSOS OBTENIDOS (CR)
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Representa el valor de las fuentes de recursos obtenidos durante el periodo de

gobiemo.

Subcuentas

013001

013002

013003

013004

013005

Ingresos corrientes
Recursos de capital

Recursos administrados
Rentas parafiscales

Otros recursos

Se debita con

- Su cancelacién al final del periodo de gobiemo.

Se acredita con

- El valor de los recursos obtenidos por el ente publico para financiar los diferentes

programas, con débito a la cuenta plan financiero por ejecutar.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

Bajo esta denominacién se agrupan fas cuentas que conforman las apropiaciones del

presupuesto de ingresos.
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0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADO (DB)

Representa el valor del presupuesto de ingresos aprobado en las normas legales de

liquidacion para el ente pﬁbhco

Subcuentas

020501 Ingresos corrientes
020502 Recursos de capital
020503 Recursos administrados
020504  Rentas parafiscales

020590 Otros recursos

Se debita con

- El valor del presupuesto aprobado de ingresos,
- El valor de las adiciones aprobadas.

Se acredita con
- El valor de las reducciones aprobadas.

. El valor del saldo al final de la vigencia.

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR (CR)
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Representa el valor del presupuesto de ingresos por ejecutar en Ia vigencia, como

contrapartida del presupuesto de ingresos aprobado.

Subcuentas

021001 Ingresos corrientes
021002 Recursos de capital
021003  Recursos administrados
021004 Rentas parafiscales

Se debita con
- El valor de los ingresos efectivamente recibidos.
. El valor de las reducciones aprobadas.

- El valor del saldo al final de la vigencia
Se acredita con
. El valor del presupuesto de ingresos aprobado.

. El valor de las adiciones aprobadas.

021S PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO (CR)

Representa el valor del presupuesto de ingresos ejecuiado en Ia vigencia.




Subcuentas

021501

021502

021503

021504

Ingresos corrientes
Recursos de capital
Recursos administrados
Rentas parafiscales.

Se debita con

. El valor del saldo al finalizar la vigencia

Se acredita con

. El valor de los ingresos efectivamente recibidos.

0220 CIERRE DE PRESUPUESTO DE INGRESOS

Representa el valar del cierre de las cuenias del presupuesto de ingresos.

Se debita con

.Elsaldodelascuentasdelpmsupuestodeingresos.

Se acredita con

. El saldodelascuentasdelpwsupuestodeingresos.

417
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03 PRESUPUESTO DE GASTOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que conforman las apropiaciones del

presupuesto de gastos.

0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADO (CR)

Representa el valor del presupuesto de gastos aprobado para e} ente publico.

Subcuentas

030501  Servicios personales

030503 Transferencias

030504 Gasios de operacion comercial
030505  Servicio de la deuda infemna

030507  Inversion

Se debita con
. El valor de las reducciones presupuestales aprobadas.

- Bl valor del saldo al final de la vigencia.

Se acredita con

. Bl valor del presupuesio de gastos aprobado.
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. El valor de las adiciones presupuestales aprobadas.

0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR (DB)

Representa el valor del presupuesto de gastos por ejecutar en la vigencia, como

conirapartida del presupuesto de gastos comprometido.

Subcuentas

031001  Servicios personales

031003  Transferencias

031004  Gastos de operacion comercial
031005  Servicio de la deuda interna

031007 Inversion

Se debita con
. El valor del presupuesto de gastos aprobado.

- El valor de las adiciones presupuestales aprobadas.

Se acredits con
. El valor de Jos compromisos adquiridos
. El valor de las reducciones presupuestales aprobadas.

. El valor del saldo final de la vigencia.
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0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDO (DB)

Representa el valor de los compromisos adquiridos del presupuesto de gastos en la

vigencia.

Subcuentas

031501  Servicios personales

031503  Transferencias

031504  Gastos de operacion comercial
031505  Servicio de la deuda interna

031507 Inversion

Se debifa con

. El valor de los compromisos adquiridos.

Se acredita con

. El valor de los gastos efectivamente ejecutados.

. El valor del saldo al final de la vigencia.

0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO (DB)

Representa el valor del presupuesto de gastos ejecutado en la vigencia.




Subcuentas

032001

032003

032004

032005

032007

Servicios personales
Transferencias

Gastos de operacién comercial
Servicio de la deunda interna

Inversibn

Se debiia con

. El valor de los gastos efectivamente ejecutados.

Se acredita con

. El valor del saldo al final de la vigencia

0325 CIERRE DE PRESUPUESTO DE GASTOS

Representa el valor del cierre de las cuentas del presupuesto de gastos.

Se debita con

. El saldo de las cuentas del presupuesto de gastos.

Se acredita con

- El saldo de las cuentas del presupuesio de gastos.

421




422

9. RECOMENDACIONES

. Reconocer la importancia de la norma contable como herramienta basica y util para el
control en cuanio a la ejecucion de presupuesto, para la toma de decisiones financieras

y organizacién de las dependencias encargadas del manejo del municipio.

. Mejorar la funcién organizacional en cada departamento, utilizando la estructura
basica planteada como un modelo a ser ajustado y puesto en marcha de acuerdo con

las caracteristicas y necesidades de cada departamento.

. Actualizar cargos y funciones en la medida que los cambios en cada departamento asi

lo requiera.

. Capacitacion permanente de los empleados para obtener una mayor calidad en el

trabajo.

. El nombramiento de un contador publico, para la asesoria permanente en el manejo

contable y a la vez sirva de apoyo al alcalde municipal para la toma de decisiones.
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. Tomar como referencia los procedizmentos contables desarrollados para un 6ptimo

funcionamiento del servicio administrativo.

. Organizar el departamento de tesoreria para el mejoramienio del servicio, elaborando
un manual de cargos v funciones que faciliten el desarrollo del contexto general de las

funciones admintstrativas, contables y financieras del municipio.
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