Anexo A. Formato orden de archivos

ARCHIVOS - EMPRESA XXX

N:-

NMOMEBRE

UBICACION

ARCHIVAR

L | | | Ra =

WD | 0A | =] |




Se diligencia con el Se puede filtrar para Indicar la ubicacion
nombre explicito con el ancontrar con rapidez excacta donde se va

que esta marcada la el archivo a guardar la carpeta
carpeta en fisico

Si la informacion de la
carpeta ya no es util
indicar si se va a

archivar o no
N° NOMBRE UBICACION |~  ANO |~
Se enumera cada 2
carpeta para saber la 3
cantidad exacta que 4
se tienen en el archivo 5
6
7
B
El
10

Link de descarga: https://docs.google.com/spreadsheets/d/10HFDpLpBSFgStvsxCCOfaYiN4XnK1jkY/edit#gid=1938818702



https://docs.google.com/spreadsheets/d/10HFDpLpBSFqStvsxCCOfaYiN4XnK1jkY/edit#gid=1938818702

DESCRIPCION CONTRATD
CONTRATO OBRA CIVIL

Anexo B. Formato para realizacion de cortes de obra

LOGO EMPRESA

TOTAL CONTRATD

TOTAL EJECUTADD

TOTAL FACTURADD

TOTAL PENDIENTE POR FACTURAR

CORTE 1 (FECHA) 5 -
CORTE 2 (FECHA) 5 -

CORTE 3 (FECHA) 5 -
CORTE 4 (FECHA) 3 -
CORTES (FECHA) 5 -
CORTE & (FECHA) 5 -
CORTE 7 (FECHA) 5 -
CORTE 8 (FECHA) 5 -
CORTE & (FECHA) 5 -
CORTE 10 (FECHA) | 5 -
CORTE 11 (FECHA) ] -
CORTE 12 (FECHA) ] -
CORTE 13 (FECHA) | 5 -




Cuadro resumen

OBRA 20000(

TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL PENDIENTE |

DESCRIPCION CONTRATO B conmraroB esecurand eacturand@  por FacTurar B LUMENTARIUS-
CONTRATO OBRA CIVIL 5 S - |5 - |5 -
|
Los valores se van actualizando Epacio disefiado para comentar
automaticamente con cada corte de novedades de los cortes o actividades
FECHA TOTAL obra ejecutado del contrato
CORTE 1
(FECHA) s
CORTE 2
(FECHA) § - El ;al-ar de u;:adli_a
corte se actualiza
CORTE 3 g . automaticamente
{FECHA)
CORTE 4
(FECHA) ¥
CORTE 5
(FECHA) s

Link de descarga: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSJuF2YGuAzUBhVSwyPBhOjP3ynQOnYZ/edit#gid=327939851



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSJuF2YGuAzUBhVSwyPBh0jP3ynQOnYZ/edit#gid=327939851

Anexo B. Formato para realizacion de cortes de obra

LOGO EMPRESA OBRA 000X
CORTE 1 CORTE 2 COR
COMTRATO OBRA CIVIL CONTRATO ORIGINAL (FECHA) (FECHA) (FEC
VALOR UNITARIO VALOR UNITARIO VALOR UNITARIO
5 H H
3 5 5
3 5 H
3 5 H
3 - H - H
SUBTOTAL s - & - 5 - |
ADMINISTRACION 153 5 - H - $ -
IWPREVISTOS % B - H s
UTILIDAD 5% H - El E
VALOR TOTAL s - B B
VA SOBRE LA UTILIDAD 153 B - B H
VALOR TOTAL COH IV B - B H
CORTE 1 CORTE 2 COR

{FECHA) (FECHA} (FEC



Nombre e informacion
importante del proyecto

Se enumeran los

Se diligencia la cantidad ~ Esta formulado para obtener el T cortes de obra v la
LOGO EMPRESA de !a actividad que seva  valor total del item, temiendo en OBRA ¥XEXX fecha en la queyse
a ejecutar y el valor cuenta la cantidad y el valor i
unitario de la misma unitario de la actividad realizo
LY 5,
CORTE 1 CORTE 2
CONTRATO OBRA CIVIL CONTRATO ORIGINAL
[FECHA) [FECHA) e indica jad
ALD A e indica la cantida
2 [) A 1 [ [ 3 DAD R L D D L D D
Enumeracion de : Fi ARIO que se va a facturar
las actividades en el corte y el valor
n . Yy . 3 . /esta e_nlfazadn con los
/ datos iniciales del
Y . 3 - + - contrato
$ $ £
$ 3 $
SUBTOTAL Py r t
ADMINIS TRACION = ) B % B %
IMPREYISTOS E $ - 3 - 3
UTILIDAD ] ] B 3 - 3
YALOR TOTAL + [y | [y
I¥A SOBRE LA UTILIDAD = * % B %
YALOR TOTAL CON IVA $ | 3 | $
- ]
Al completar tods los items
del contrato se obtiene el Se obtiene el valor
subtotal + AlU + lva y por total del corte de
ultimo el valor total del obra realizado

contrato

Link de descarga: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSJuF2YGuAzUBhVSwyPBhOjP3ynQONYZ/edit#gid=327939851



Anexo C. Formato para control de alquiler de equipos

L= DE LA EMPRESA ALQUILER DE EQUIRODS
EMTREGA EQUIPDS
FECHA
DESCRIPCHON TOTAL DE
EQUIPDS
ENTHEGADDS
A REMIZION
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
DAMOS EN LOS EQUIPDS
] 1]
] o
1] o
] 1]
] 1]
] o
1] o




Se diligencia la fecha de
entrega de los equipos

Cuando se digita el total
de equipos entregados y
L devueltos se obtiene
automaticamente los
equipos faltantes

1 LOGO DE LA EMPRESA \ ALQUILER DE EQUIPOS
|| ENTREGA EQUIPOS
FECHA
DEScRIPCION cauros
ENTREGAD
s
Se digita el nimero
de la remision de — =—f i
entrega y devolucion =
0
0
Espacio para 0
descripcion 0 o 0
especificacidn de 0
los equipos =
0
DARNOS EN LOS EQUIPOS
0 o
[1] 0

Diligenciar los transpories que fueron
necesarios para la entrega y devolucion
de equipos

Link de descarga: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aT din-lwlUgUywDkFBK-FDJ2-LZUuKL/edit#gid=1947372592



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aT_dIn-IwIUqUywDkFBK-FDJ2-LZUuKL/edit#gid=1947372592

Anexo D. Formato para control de vales de viajes de material

OBRA DONDE SE ENTREGA:

DOBLE TROQUE

M3

SENCILO

M3

VIAJES DE: -

ITEM FECHA VOLQUETA PLACAS CANTIDAD No 3
1 a
2 a
3
4
5
]

7
B
]
10
11
TOTAL SUELTO (m3) 1]
TOTAL COMPACTO (m3) 0,0




Informacio que

Espacio para ubicacion

de entrei

S8 ENCUETITE m—
en los vales o

remisiones de

OBRA DONDE SE ENTREGA: - DOBLE 15 3
RALTECLOL: - TROQUE
ITEM FECHA VOLOUETA PLACAS CANTIDAD No M3 SENCILLO B 3
% ]
2 0 Si el viaje es doble o
3 sencillo
4 S -
s Se diligencia la
- cantidad de viajes
— que se realizaron
f
8
o
10
11 I
TOTAL SUELTO (m3) | _ Volumen total de
TOTAL COMPACTO (m3) ! 0,0 material registrado

Link de descarga: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1f8 ApmYxOkmzN 0gfVz kZrglzLGmhQuO/edit#gid=1890422274



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1f8ApmYxOkmzN_0gfVz_kZrgIzLGmhQuO/edit#gid=1890422274

Anexo H. Plantilla para realizar cotizaciones

LOGOD ¥ NOMBRE ENMPRESA

MOMBRE DE LA PROPUESTA

DESCRIPCION

UNDIDAD

CAMTIDAD

VR UNITARIO

VR PARCIAL

0

50

S0

50

50

S0

50

50

S0

50

50

COSTO DIRECTO

50

A

13%

50

2%

50

u

5%

50

VA

19%

50

TOTAL

50




Descrpcion de las
actmdades que se
solicitan para la
cotizacion

LOGO

NOMEBRE EMPRESA

AMOQMERF DE LA PROPUESTA

meM|

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDAD | VR UNITARIO

VR PARCIAL

0

20

20

Al L | P |

S0

20

20

20

S0

LER =R = R

20

[
[=]

20

[
[

==

COSTO DIRECTO

S0

o

I37%

L

2%

20

u

5%

20

IVA

19%
—

TOTAL

20

L—

Aqui esta formulado
la sumatona de
todos los items para
obtener el subtotal
de la propuesta

Se obtiene
automaticamente el

‘\\ralur total de la

propuesta+AlU+ VA

Link de descarga: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aZYwICyNZVBxu0q5z5mFWOfixraZMVY-/edit#gid=742716275



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aZYwICyNZVBxu0q5z5mFWOfjxraZMVY-/edit#gid=742716275

