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RESUMEN 

competitivo en que hoy en die se hallan 

inuersas 	empresas y el avance de la te.cno 1 ocia ha 

llevado a situaciones de apremio constante, entre las que 

se destaca la necesidad del manejó eficaz y 	 de 

la información contable le cual implica labores taleS como 

la manipulación de archivas, dOCISYlentSS y transacciones 

contables y presentación de inforges, que requieren de un 

recurso tan limitado e irrecuperable opino es el tiempo. 

Esto hace necesario el empleo de herramientas especiales 

para acelerar la operatAvidad Y operacionalización de los 

procesos contables esenciales en la toma 	decisiones 

administrativas. 

EA contador SE. ha visto abocado a pasar al campo aplicado 

de la sistematización a través de programas originados en 

principios generales de contabilidad pero que carecen de 

algunos fundamentos, conceptos, cálculos y aproximaciones 

relacionadas con 	normas legales vigentes 

necesidades de los usnericm., 



lista situación ha traído como consecuencia que aunque 

existo en el mercado 	 número de programas o 

contatdes 	pccos se ajustan a la realidad 

nacional. 

Por otra parte la demora en la presentación de informes 

contables, falta de análisis preliminar con 

comentaros pertinentes por parte del contador que situe 

al administrador en el estado real contable 	la no 

de correlaciones está conduciendo 	la 

perdida de oportunidades para la empresa. 

Los aspectos considerados con anterioridad hicieron 

posibilidad 1  ce desarrollar un programa 

especifico de contabilidad 	fundamento en las leyes 

normas colombianas y a través del lenguaje Coto} para la 

empresa yapen' Lit-ralada. 

Para este fin hubo necesidad de llegar a conocer la 

empresa, lograr 	diagnóstico de la misma, disedar 

formada/11 especiales, 	 lcs d ag ramas de operación 

pertinentes, estructurar los flujos de operación de cada 

modulo y elaborar el programa para el computador en Gi 

área especifica de la contabilidad, además logró 

elaborar el manual gula para el operador del programa de 

sistematización contable y se comprobó exitosamente su 
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INTRODULZION 

Mctualmert- la 	re 	encuentran la necesidad 

de obten 	 n oportuna 	 eficiente 

sobre su situaci c,n financiera para poder tomar desiciones 

que le permitan lograr una mayor estabilidad en el 

mercadoi es por esto que una de las soluciones de mayor 

aceptación ha sido la de dotar a una gran parte de las 

empresas comerciales o l.roduct1vas, de siebemas que en una 

u 	cat.ra 	forma 	tr a 	 con 	base 

preestablec 	.loe que sin 1u{ dudas 

mayor 	agilización 	en el 
	

- ?..in de 1 

programas 

permitido 

mar:ion, 

en  

han 

mecaniza 	 en el <in de la toma de datos, regul 	Lió 

desarrollo cíe cale:idos, comparaciones de cifras, edición 

de informes contables uniformizados y una gran variedad de 

cruces en cuentas e información. 

NO siempre, la sic 	ac ión ha 	 -1 5 

E; 1 Cali; problemas 	'el lados ant er 
	

debido errt 

otros aspectos a que se han obviado pasos esenciales en el 

proceso de emati z aci 6r, así como también, no Se ha 

contado con la perticip• í ón del contador que es la 

persona que conoce mejor los procesos cor tables. de la 



puede desc 	 D debe ser su un cIon am 

qué ti 
	

tas de ayuda 	a yque 

necesita, cuáles 	las normas legales y su aplica 

111 é informes se requieren y son de ayuda a los niveles. 

adm 

(ur que e a Eltuación se halla muy gener al 1 z aci a dentro del 

país, el estudio se basará en una emr.resa bumangues 

dedica fa a la manu Wctura de artículos de cuero, pero el 

proyecto podrá tener aplicación en las diferentes empresas 

que estem thicadas dentro del m 1 EMO ramo productivo, 

lail. ob jet í vn gener al se centra en el est e bl ecl mi crí 1. o r e un 

diseáo 	 la actividad contable por compu adcw en 

empresas man 	e 	de tipo mediano, que comtemple el 

flujo de informa 	 icclones comerci a 1 EY 5 informes 

financieros a la luz de las disposiciones de ley vigentes- 

Para lograr 	 es newesarao desarrollar una 

serie de pasos entre los cuales. se selalana 

L C. 	 imiento de la empresa. 

..... Determi 	los departamentos claves de la organ. 	ció 

sus funciones- 

Distal1ar 1as 4or ir, as contables, 1os report es 	1os. men 



y el 

nto el programa contable 

Se pretende que 1 cunel eri r' r'. 1 i sssrr r'o110 de reste proy 

la empresa disponga de un diseno integrado que contemple 

1 transacciones contables a la luz de las. normas 

legales, que constituyen una ayuda para los usuarios y que 

la gerencia cliente con la información necesaria para 

desarrollar eficientemenJ 	labor admíni 

Se 	á.les de aprovechar al máximo la potcnirnl id ad de 

la sistsematización a un nivel básico sin entrar a 

establecer-  procedimientos, 	progr amas, 	y 	rnét ocios 	de 

alar ir 1hr ofi 	c: dos, ya que aunque se han Tesar 

una serie de cur _y entrenamientos con el le ngi..+.a ie dB ase 

ITTST  plus, y el sistema Lotus en un ffdcrocomputador Geminis 

XT no He tiene ni l 	experi encía ni el bagaje técnico 

adE?Cuados. 	Sin ent.a qci 	e 	considera que los diselos, 

módulos y pa 	 11 equen a desarrollar-  pueden 

prestar una gran utilidad a la empresa en SUS comí enzos de 

sistematización y posteriormente con la colaboracáón de 

personal debidamente especializado se pueden establecer 

los programas. para el manejo eficiente de la contabilidad. 



1 
I. DESCRIPLION DE: LA EMPRESA BASE DEL ESTUDIA 

Este primer capitulo tiene COMO objetivo presentar en forma 

sencilla 	 organizada los objetivos económicos 

sociales de la empresa, 

desarrolle de labores en las diferentes áreas comerciales y 

productivas. La prAsentación permitirá determinar las 

condiciones actuales y futuras de la empresa, su mercado 

actual y potsAcial, los sistemas de trabajo y los métodos 

de análisis y toma de,  decisiones que se siguen. Para poder 

la descripción fue necesards, visitar cada una de 

las instalaciones y secciones de la empresa con el ánimo de 

establecer claraffientA su situación y buscando detectar el 

verdadero sentido de las labores o procesos ejecutados 

poder posterLorAents, fundamentar la propuesta de 

sistematización de los movimientos contables. 

1. 

InformaciOA primaria proveniente de conversaciones con 
gerencia. 

organización, localización 

y 

y 
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1.1. PAION SOCIAL. Y ACTIVIDAD DE LA EMPRESA 

La empresa fue ccéslituída legalmente por escritura pública 

el 6 de abril de 1.1998, se halla registrada en la Cámara de. 

Comercio 	béfo la razón social de "Capelli 	Industria 

Marroguineré Ltda.", y utiliza la sigla Capelli Ltda. 	Su 

actividad es la manufactura de articulas de cuero. 

1.2. 14ESENA HISTORICA 

Capelli Ltda. 	constdémrso por séduntad de Carlos Ensaque 

y Manuel Francisco Levano Cmarcia, hermanos; el ó de abril 

de 1.9E10, aportando la suma de diez millones de pesos 

($10.000-000:. 00) y contando con el apoyé de la firma Damton 

de Colmabía quien briridara toda la asesoría técnica sobre 

el proceso productivo, así ramo también los disehos de los 

productos que se fabrican. 

Se iniciaras: 	 11 de abril de 1.988, con 22 

operarias y 4 empleados a nivel administrativo. 	Se contó 

para ese entonces con la siguiente maquinaria: dos máquinas 

planas, una máquina de codo , una máquina desbastadora, una 

máquina ribeteadora y una máquina de brillo. 

Dásicamente la empresa inició operaciones COMO 

subcontratista de la firma Damfon de Colombia, la cual 



suministra toda la materia nectzsar i a para 	los 

6 

productos, de acuerdo 	la referencia, cantidad, 	color 

se n Et esita. 

La empresa a partir del mes de julio inició la producción 

de la Linea Pincelo para exportar al fapen a traves de la 

firma LIna cil„m:,151  CoMO tambien la producción de la linea 

Clase 	heobre, con diseh-os exclusivos. 	Para 

cumplir con estos ObjEtiVOS la empresa necesita adquirir 

más maquinaria y materia prima, 	lo cual 	hace 

necesario contraer algunas obligaciones financieras. 

1.3. LOCPTTZACION 

La fábrica 	encuentra en la calle 37 NO~ 	 en el 

barrio El Centro, frente a la CompaNía de Tabaco, en la 

ciudad de Bucaramanga. 

1.4. ORCONIZACIC41 ODMINISTRATEM 

El representante legal y gerente general de la fábrica 

el doctor Carlos Lievano Camargo, quien ES el encargada de 

las finar:zas, ventas y ceolpras entre otras. 

crganizacional actualmente está integrada 

por, 



o La gerencia, 

Un asistente de gerencia. 

departamento de Contabilidad y Rroducciee. 

La figura 	presenta el organigrama de la empresa. 

1.5. ESTMBILIDÓW Y PROYECtiON DE LA EMPRESA 

Lapelli Ltda. ee una empresa nueva que se scestituyo con 

el apoyo de una compañía de gran estabilidad, Como lo ha 

sido Damten de Colombia la cual le 

permanentemente subcontratos de producción. 

La el° p resa empezó 	 mercados, 	 1 a 

participación en la feria Leather Show 	Bucaramanga, que 

se realizó en los primeros días del mes de agosto, dende,  

exhibió y recibió pedidos. 

anteriores- dee hechos indicar: que  la emprp~a sola 

producirá le 	 le pida, 	lo cual 

tanto de materiales 

ceme de materia prima. 

empresa 	mantrzega 

cuente con Siente 

ad ps~r~cto 	así fambiee 
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puede dEiLir que el 90Z CRD la empresa 	orientado 

hacia la prodialtion. 

generales del proceso de fabrúzacion. 	EÚ 

flujo de producción que siguen la mayoria de 	productos 

elaborados en Capelli es el siguiente. 

materia prima es. recibida en bodega, en donde 

efectúa el control de calidad para aceptar o rechazar el 

lote„ según el caso. 	Una vez sean seleccionados los 

mejores- cueros, se entrega a la sección 	corte la 

cantidad requerida según la arden de producción. 	De 

acuerdo a los moldes de cada referencia so efectúa 

corte a mano o utilizando la máquina trogueladora, después 

de cortadas las piezas se llevan a la máquina desbastadora 

divididera en donde se disminuyen les bordes y el 

grosor a las piezas. 	Posteriormente los bolsos deben 

simultáneamente de 	 sección de,  pintura, 

fotogrifo, pulido y brillo, dependiende del molde. En el 

proceso de armada se ensamblan las piezas COMO son: 

**D*3**5 	 adornos, herrajes, extsezieres, etc. En 

coordinación con la sección de costura: se dispone de dos 

maquinas planas, dos máquinas_ de codo y una ribeteadora. 

Ver 1 OSar 110 
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DE,  costura pasa a la sección de terminación en donde se 

entregados a control de 

calidad. 	En esta sección eE,  revisan nuevamente nata 

pesibles defectos que pasaron inadvertides en las 

colocan los accesorios 

COMO son libretas, lapiceras, tarjetas, para luego pasar 

al almacen de productos terminados. 

Ver figura 2, etapas genermisb del proceso de fabricación. 

1.6.2. Maquinaria utilizada. La maquinaria empleada 

la fabricación de les diferentes productos, en su gran 

mayoría sen mi.touinas extsmnjers adquiridas en el pais y 

las demás Eon máquinas usadas y adecuadas. 	algunos 

Tmlieres de la ciudad. (Vrb tabla 1) 

Personal de producción. Actualmente existen 

treinta erArarios que desempervan los siguientes car000T 

Un Jefe de produccien 

Un supervisur 

Lb almacenista 

Diez y seis 

Tres costureras. 

Tres pulido y brillo 

Tres corte 
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H 	 I 
O PLANA 	 I 
II 	 I 
H CODO 	 I 
II 	 I 
11 	 I 

Pulido w brillo 

1--- Fotogrito 

FIGURA 2. Etapas wenerales del 'proceso de fabricacion 



(Remodelada) 	250,000 

(Remodelada) 

(nemmdelada) 	J00 ,000 

(Remodelada) 	350.000 

(Remodelada) 	.100.000 

(Remodelada) 	250.000 

TABLA 1. MAQUINARIA 	UTILIZADA 	n.N 	LOS 	PROCESOS 	DE PRODUCCIUN 

CONTIUND 	DESCRIPCION 	 MARCA 	 PRECIO 
EN L'Iro;:ps 

A. 	Plancha para tonalidad 
en cuero 

Maquina para herrajes 

1 	Pulidora Ci7J0 un aelidras 

Cortadora de gorrear 

Máquina de codo tipo 
pesado con motor mono-
fábjco 

Entintadora de bordes 
con motor monotaelco 
1.200 R.P.M. 

Drálladora para bordes 	(Remodelada) c/u 220.000 

	

1 	Maquina da,  impresiOn 
grande a 2.U00 watt 	(Remodelada) 

	

1 	Máquina 
dorado (Remodelada) 

	

1 	Máquina decaantadora 	Saguláta 	 623.701") 

	

1 	M.:1:Lquana troque1/,:dora 	Utom 	 2'650.275 

	

1 	Ribeteadora 	 Pfaff 	 770,000 

	

2 	Guarnecedora plana 	Pfaff 

Divididora 
iU000,000 
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Una thaabastadora 

Una para terminución 

Para todcss los efectos legales se siguen los 

procedimientos establecidos por el Ministerio de Trabajo 

en c LIEntr an con t. EMI pi ad os 	el FiPgimen 

Labora} colombiano. 

El crito.r10 de contratación de las operarias se hace 

base a una prueba ele habilidad, que se practica acompahada 

de un Examen medico el cual indica si la persona esta 

para trabajar o no. 

Las operarias deplarthiimi de la supervisora que 

depende del 1ele d E,  producción. 

El horario de trabajo de las operarias es de 6:30 a.m. a 

12:00 a.m. 	12:7.0 a.m. 	 de lunes a sábado; 

las 9100 de la mariano se les da un descanse de cinco 

Esto jornada se resume en una tarjeta de control de tiempo 

donde se describe las labores realizadas durante el di.a. 

1.6.4. 	Condiciones de trabajo actual. 	Dentro de,  los 

1:ac.torm:s, que proporcirvirl 	mejor ambiente de trabajo 
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la planta, se pueden anotar los siguientes:: 

- Zona de servicios, la cual cuenta con patio de descanso, 

cada operaria, botiquin, salón para tornar 

alimentos y tres 

- Se instalaron treinta lámparas, ubicadas a una altura 

normal, una a continuación de la 	sobre cada puesto 

trabajo para lograr una mejor iluminación en las 

secciones de corte, terminaniOg, costera y control de 

cgmbatir incendies como soccl dos 

extintores, polvo químico SE,CD ABC multí vesGs. 

c. Nivel de ruidos es norwg1 exceptg el que se produce 

la sección de pulido y brillo. 

ContrB,4 de calidad. 	El control d* calidad en la 

empieza desde el momento en 	 compran las 

primas en especial el 	 que es revisado 

detectar posibles defectos. En el desouc tamento de corte y 

demás departamentos las- operarias pueden identificar 

algimee defectos 'ya sea de la materia prima 

algunos de los procesos se haya dallado; es responsabilidad 

de la operaria que haya encontrado algunas_ deficiencias_ el 

de 



16 
inmediato al 	 son el fin de. establecer 

Si SE 	 un defecto unitario o del pedido que se 

Posteriormente los pneductss a la sección de 

terminado donde se detalla cada articulo con el fin de 

la apariencia y acabada final. 	Después de esto 

operación se somete a una 	revisión can el fin de 

evitar al máxima posible la salida de unidades 

defectuosas. 

1.6.6. 	Olventaraos Los iniqnstarias que 	 la 

empresa 	 primas, productos 	procesa y 

pm:mem:tos terminados_ 

Básicamente al que se le presta mayor impcmtancia es la de 

materias primas porque le representa a la empresa una 

inversiem costosa y de riesgo, motivos por los cuales sola 

se adquieren las cantidades necesarias para la praduction, 

tomando como base los pedidas que realizan los clientes y 

los stork  mlnimo de inventaries. 

Materiales- Los productos que la empresa fabrica 

noccaeitan 	 otros 	los siguientes materiales 

depomlicmIcki de la referencia, y paro la determinación del 

crsto fueran clasificados así: 



MATERIAS PRIMAS 

CuercE4 Cuero pr4ncipe 

Cuero natural 

Napa 

. Telas y fprros: Seda plastificada 

Seda lisa 

Psrcalina 

Multipor 

Cinta falla 

Cola rata 

Salpa 

foto 

badana 

, Estuches: Cajas pequehs para empaque 

Bolsas de lanilla 

y cartón: Cartón 5 mi-, 

Cartón calibre 24" 

. Accesorios: Libretas 

Calculadoras 

l7 

Ver glosario 



Papeleras. 

Lapiceros 

Tarjetas fascimil 

Block de libretas 

Herrajes1 

Cierre 

Ojaletes 

broches 

Esquineras 

Hehillas 

- HATERHaLES INDIREr70111 

Pedantes 

't, 1. t, a , a 11 1. 1.1.n a , tá.ner ) 

HjAos 

de estampar ;en celofán y de color rojo) 

1.6.8. 	 fabricación. Este rubro 

conformado todas las erogaciones fueron 

catalogadas. ni como COSt.os directos, ni Enro° indirectos y 

que se asignan a las unidades producidas. 

mayoria de 1a5 partidas que integran esta cuenta 

corresponden a amortizaciones de los gastos preoperativos 
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necesario  

incurrir para iniciar las labores de 

fabricación; dentro 	 estos 	
se senalan las 

adecuaciones de la planta 	
comprende las instalaciones 

eléctricas y leformis a la fábrica), seguros, cancelación 

Je sueldos y elementos de:. trabajo,. 

Estrís gastos están clasificados así.: 

- SERVICIOS PERSONALES 

• Sueldes 

. Drogas 

. Uniformes 

 CafeLeria 

. Cursos de capacitación 

SERVICIOS GENERALES 

. Arriendo 

Seguros 

- MATERIALES Y SUMINISTROS 

MtTles y papelería 

. Combustibles y lubricantes 
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de ut ilid ad 	Los documentos que otorga la empresa son: 

- 102 si 	 de. contado. 

5% si se paga a treinta días. 

Neto si ss paga a sesenta días. 

Los pr oduct os i ni ci al mente 	se 	di str i bui rán 	a 	las 

Bel 1 et er í as a los al ma cen e s Cuerol and i a que poseen 

agencias en varias ciudades del país
`  COMO son: Cal i , 

Bogot á , Barranquilla'  Bucar amang a , Med ed 1 n y Cartagena 

La pr 01110C qn de los productos estará a cargo de una 

per sena espec al i z ada en el ramo, quien di seK ar á 
OS 

catálogos, a v sos en per i gen COS y di r ec t or 1 O s y 	se 

en e: ar g ar á de hacer I os prepar at á yo El para la partici paci en 

en ]as. di+ ler erktG?5 

eri en do en cuenta qUe 1u 1 ndustr a Manufacturera de 

ar t í ul os de cuero abarca un gran sector dentro del 

mei-sacio, se aprecia claramente que 	tienen empresas 

Dmpet i dor as 	a Capel 1 i 	 d en tr o de 1 as cual es 

enunciamos ]as. 	g u i entes: 	Manuf ac t ur as Mesase. L% da 

( Med el 1 n ) , 	Mario 	Acevedo 	C 1 a , Ltda. 	( Ro g ot á ) y 

	

Ltda. 
Mar r o qui ner a Ltda. 	(Bogot á: , GcTlar 	d a. 	K Bog ot á , 

Cartera 	Reina 	E0 por t 	Lt da . 	(Bogotá ) 	Tndustria 

Marroquí net.  a Val cast y ' 5- Ltda. ( Bogotá ) 	Macr nr a hel Ltda, 

K Bu c ar ama ng a ) 	Ccd orado y Ci a (Bogotá ) , Vittelo (Bogotá> 

Bss y Baq 5  (Bogotá> 

Y 
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- HERRAMIENTAS Y ELE111B9T0S FUNGIDLES 

. Troqueles 

Fotograbados y zincograbados 

Herramientas fungibles 

- KIPAR(.:11: I LiN Y MANTEN :E MI E N'ID 

. Muebles y enseres 

. Maquinaria y equipa 

. Edificios 

- OTROS GASTOF DE PRODUCCION 

1.7. ASPECTOS DE: MERCMDEM 

tiene clasificados los 

productos en dos grupos: las lineas e>ICIUSiWAS Piscolo y 
FiEjlt Cilia.1 masculina y la línea Lkael 'Uvate  que se fabrica 

pare los subcontrates con Damton de Colombia. 

Las políticas de ventas fueron establecidas por el 

de la empresa, sacepto para los artículos que se 

para Damtan de Colombia que se fijaron de común acuerdo 

entre las das firmas. Los precios de venta para los demás 

alientes se establsiiieron tomando como base el costa 

presupueste para cada una de las referencias de 

respectivas líneas, a los cuales: Se lee suma un parcentaJe 
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La comercialización de los productos a través de Damton de 

Colombia 	 posee desde hace varios anos 

prestigio por 	calidad y variedad de diszflos de los 

productos, le han permitido a la empresa una mayor 

cebertura de mercados. 

1.4. CONTenILIDeD 

La dirección del departamento contable está a cargo de un 

contador quien coordina las funciones de dos auxiliares 

de contabilidad y cumple con las funciones generales 

desarrolla toda empresa, dentro de estas funciones te,nemos 

entrs,  otras la revisión de los documentos que producen los 

demás. departamentos que van dfitmldamente codificados y 

551..15 soportes correspondientes, la elaboración de informes, 

la terminación del ciclo de contatdlizacioo de los 

comprobantes quo recibe y elabora ella misma, 

Las cuentas que se manejan están codificadas y condensadas 

con todas sus subcuentas en un plan de cuentas que poseen 

las prilionas quo elaboran comprobantes contables. 

muestra algunas funciones generales del 

departamento do contabilidad. 

Flujo de documentos. 	Los clocgAmeretcs que generan 



2 4 

1.9. COSTUS 

El CD.5:: O de os Poductos 

TOS 	 directos, indirectos, 

en que fue necesario 

I os c OS t OS 	 lo con' -man la materia prima ' 

dE 	
LOS materialen directos corresponden a 

aquellos cos 	 J. 	 I prpductm y que pueden 

1 	 1 de 	I 

La 

las. operarias 	la labor re 

Los 	LOS tos 	 lo conforman 	 materi 

indirectos y 	 indirmcta 	erstival 

aún enti 	 formar 	E 1 

producto no r 	 unidad. 

La 	mano de obra 	=c t 	está con 01 	J 	por 	la 



TESOR E Re a  

Figuro 4 FLUJOGRAMA DE DOCUMENTOS. 



26 

f 
	

de 	d dc. 	6 
	

i r er 

c. 	dri 3..o 	 no 	 + ;arma directa. 

	

E t. os Cien er al el,. de + abra c a 	 reformados poi" 

une 	que 	 cata! og ad as dentro de l os 

conceptos anteriores 	 que son necesarios. 

ó ahr Lec fin de i OS product 

Si stema cl 
	

El '>i st puna de costos 

que 
	

li Ltda. es por órdenes de 	cen 

que c on si se..e a g E -Id 	•aSgos en la r ec ep i. 

1 os elementos del costo como son materi al es, una 

y gastos genes al es de + atar ic. Re :J. 	de una Hoja de Cort 

'tiene   en cuenta además el número de la orden sobr e 1 a 

cual se está tr aba jandsa la fecha de i ni c.i ara an 

ter mi nac i ón, referencia 'y descripción.  

1. 9. 2 	P 	de la 	 i 1i rtad de costos.. 	E tat. e 

pro e o va desde la cor 	• de 1 os meter i al es directos 

e ir di rderrtt 	 pe tble 	para ±  

prende además los formaos 	documentos que 

u t iz a costos , es t ab 1 er i en 	de 	i ter i os par a 1 a 

ap 1 i caer 1 6n de costos indirectos,  presupuestos, asi sotos 

cont ab 1 es., el abor aci órd de estado de costos y anál i si Id ele 

los mi sitios. 



1.7.2.1. Formatos y docOMPotoff. Dentro de }os formatos 

'al 1 izados en Ce pel 1 á. Ltda. para resumir el 

f abrifKac.:Um se tienl -A. 

TIFM.IETAII DE TIEMPO: estas tarjetas están conformadas 

el nombre del empleado, hora de entrada y salida, tiempo 

empleado 	 orden de producción, total de horas 

trabajadas serian:sido las normales y las extras. 

- KARDEX DE: MATERIALES: 	kardey se llevan para tedos 

loe; materiales, uno para cada color dependiendo del 

articulo y su manejo es similar al de uso ordinario. 

RE.ALUSICION DE: MAL-FERIAL:El:II este formato en la primera 

Parte imcauye datos generales como Son fecha, orden de 

pedido, referencia, cantidad; y la segunda parte 

comprende el código, descrapcaCm, cantidad solicitada, 

cantidad entregada `  devoluciones y cantidad utilizada. 

Tanto la cantidad solicitada como la cantidad utilizada 

se diligencia solo cuando se trata de cueros. 	Estas 

casillas se llevan pcm-c.iii:d la cantidad solicitada no 

siempre es exacta a la entregada debido a que son piezas 

no pueden cortarse para entregar los que se 

solicita, 	este motivo es que debe utilizarse la 

casilla de devoluciones, donde se describe el sobrante 

27 

y 
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Sr etticlo 	c I 	do 	como 	F. 	1 

cantidad 	 es la di fe 

menos lo dev 

REPRIJEEEN 
	

ieffirX 	C: 

empleado por 

las empres 	d/ 	-d= 
	

la producción/ conform d 

por datos generales, en la parte siguiente 

sorla S per su concepto( 	se van 

anotando los val ar s consumidos durante el proceso 

productiv 	de 	 que 

teroinar 

	

	 resumen de auierde 

de d costo y posteriormente st:• totalizan rara 

así obtener e costo total. 

	

- HOCIO DE: COSTOS STANDOR POR LO 	L : en este formato 

dan espe 

ardículo 	y la t r n l td era 	l 

cada uno de ellos, asi COMO tambien de 

y accesorios CII.Mi! Se le reinó 	se anota t 

de desperdicio fnó.lte a los materiales que lo requi 

posen otro/5 cedurnas COMO sor i total de materiales, valor-

( total y finalmente El total de cada una 

de ellas 	as1 	t Caer el costo d 	 ion del 



articulo, valor; 

NOTA; 
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producto, 

ENCItgDA DE MATERIAS 	 que incluye lecha, 

del proveedor, numero de factura, cantidad, 

es la base para el registro pn el 

SE. presentarán en el capitulo 

nplicacion de costos indirecitizs. 	Para asignar 

una porción propcumMonal de los costos indirs.tczs a 

unidad de producción 	utiliza la tasa predeterminada 

base a las horas de mano de obra 

Costos indirectos de fabricación presupupatados 
Tasa E 

Fiase 

presupuestadas. 

horas de mano de obra directas 

1923 	P■sieutos contables. Los asientos que 

presentan a continuaroan 	 realizan 

estas contabilizaciones a cantidades y precios 
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1. Compra de Materias Primas 

Com 	 XXX 

IVA por-  payar 	 XXX 

Prc 	 XXX 

Retención en la ftehte por pagar 	XXX 

	

realiza cada vez que 	 una cocm 	y para 

1 1  ,.var el acumulado de compras por proveedor, 

Inventa io de fr“ er i as pr 	 XXX 

Compras aplicada 	 XXX 

Se h ac e si roul tanean-sante u:0n 1 a rant ab i 1 ac ón de 1 as 

romeras par a c ar ciar a inventarios  y poner la cuenta de 

compras en ceros:, 

2. Materia Friffia consLm 

Inyer' 	lo d- 	°duetos. 	 materiales XXX 

1nven• 	io d 
	

ias p 	 XXX 

La materia prima que se carga a la hoja d 	 e el 

producto de multiplicar la cantidad real de materias 

primas entregadas por precio real. 

rae Sf 14r/ro 
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o de nómina 

Nómina por Dallar 	XXX 

Bancos 	 XXX 

Cada quince días que se paga la nómina se efec t.ó a este 

asiento. 

obr a d' 
	

XXX 

Mano de obra indirecta 	 XXX 

Pastos de,  administración 	 XXX 

Gastos de Ventas 	 XXX 

Nómina por pagar 
	

XXX 

Prestaciones sociales por pagar 	 XXX 

Aportes. patronales p 	pagar 	 XXX 

Deudores varios 	 XXX 

XXX 	XXX 

o se 11 	1 final de rad 

las cuera 	débito COMO son: mano de obra 

indirecta, gastos de administración y ventas, están 

compuestas por sueldos., subsidio de transporte, horass 

e,:tras, provisión para 	iones soc.iales, etc. 
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4. Man° de Obr 

Inventario de F. 	1 tc. 	erl proceSo 
Mano de c 	esta 	 XXX 

Mcard na aplic 	 XXX 

E4 valor que 	 como inventario de productos en 

proceso Mano de obra directa es el resultado de 

multiplicar el número de horas que se registraron en 

las tarjetas de tiempo para cada orden por el valor' de 

la hora estándar. 

Se raral z este si eannto cu rid o e 1.guida cada orden y 

al -1 1 nal de c mes para Lara órdenes que quedaron en 

proceucx, 

Si. Contabilización 	Pago 
	

H74 
	

Costos indi 1tos de 

Fabricación. 

Control Costos Indirectos de. F 
	

- r 	 XXX 

Materiales indi ttos 	 XXX 

Costos. Indirectos de f aarri 
	

XXX 

Bancos 
	 XXX 

ROtOOC.  in 	 r pagar 
	

XXX 
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realiza este asiento cuando se efectóan 

ransacciones que afectan estas subcuentas, 

IsIn Costos Indirectos por rata 

Inve 	dE 	 e E 
Cos 	irectos d.e F b Oh 	XXX 

Costos Indirectos de Fabricación aplicados 	XXX 

El inventario de productos en proceso costos indirectos 

de Fabricación es el valor de multiplicar la 

presupuestada por el número de horas que se r 

en las tarjetas de tiempo. 

Y. Contabilización del Producto Terminado 

	

io de productos terminados 	XXX 

:Inventario de productos en proceso 
Materialle 
	

XXX 

Inventar 	de productos. en proceso 
Mano de obra 
	

XXX 

nt: ario de productos er 
C.05-t0H- indirectes de fab c 	 XXX 

Sc- realiza este asiento cada vez que se termina una 



1.■mt 

1:Den 

Impuestos pagados por en 	 XXX 

Ventas o servicios 

IVA bor 

Cos de ery.a 	 s 	 XXX 

3n VE? riLar a productos terma. aedo 

Pd r 	ir la venta, se hacen si u Itteneamente IDE dos 

aste 	El costo de la venta o ci E 1 sersecio, 	sd 

al que arroje 	 teta de 

tenier 	uenta que el sistema de inventa 

utiliza es por promedio. 

. Contabilización de. i a Sobre c 	th 

I 	'abre cac i én ¿api i cada 	XXX 

casi ón 	 XXX 

XXX 

aplicada 

Mano de obra directa 

Verlaclén 

EXX 

XXX 
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3 1.11 	i Us 

d Fe' Ve 

	

Post C3 	11 	DI 

	

y en 	t ar 	d 
llano de Obra 	el, t a 	 XXX 

In yen tarlo de pr °dant 	t er 	11- '(15 

La 	 c an{ =1 a al 	1 de cada e 

	

1: 	 entre el c O Et 

do 	 'tos 	k 

Cacle( ta 	pr oc eso 

tomando LOMO baSE Inc 	 estándar para 

Ionde a la di +e e 

	

e a 1 e El y 1 IJ nue 	i c o 

puede sor po t 

X XX 



inicial 	c 	id 

fina.1 de productos. en 
(-) 
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Resultado de 

CIA(cE1J. LJNITADA 

d de CC1111-11(3S de los pr 
manuracturados y vendidos 

Diciembre 31 de 1982 

22 DEI 	r 

ial de mat ETX. a 1 
(2173M., 

Invent 
	

1 de materiales ( -) 

Materia pram consumida 
Mano de obra clirsta 
Mano de obra indirecta 
Mdtcy i al ec. 
COStOS indir 	e rabrac 

COSEOS DE 

inVeritiarie! 1 c 
tIrminados 
inventarlo ti al di 
terminados 

DICAl 	TC DE VENIAS Y SERVICI - 3 

XXX 

XXX 

XXX 

XXX 

XXX 

XXX 

Xxx 

XXX 

XXX 

Xxx 

XXX 



CAPELLI LIMITADA 

Estado de,  GarpmE:ias y Pérdidas 

Diciembre Ild_ de 1928 

XXX 
XXX 

Total. ventas y servici c 	XXX 

Césto de ve 	 xXE 

UTILIDAD BRUTA EN VENTAS 
	

XXX 

Gastos- de Adirdnistración 	 XXX 
Gastos de Ventas 	 XXX 
Gastos financieros 	 XXX 

UTILIDAD OPERACIONAL 
	

XXX 

Otros ingresos 
	

XXX 
Otros egresas íml 
	

XXX 

UTILIDAD ANTES DE: IMPUFSTOS 

GnavIsian imporrenta 
	

XXX 

UTILIDAD DEL EjERCICIO 
	

XXX 

37 
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continuación se presenta el 

siguiente 	 donde se aplica lo explicado 

anteriormente. 

Capelli Limitada utiliza un sistema de contabilidad de 

costos por órdenes específicas para las transacciones de 

la fábrica y pr e Sen t a el siguiente Balance de compr b a i On 

a noviembre 31 de 1982. 

Bancos 

Cuentas por cobrar

Inventario de materia 

Maquinaria y equipo 

Muebles 

50.000 

5.500.000 

3.050.000 

2.700.000 

6.269.000 

900.000 

1,200.000 

Obligaciones bancarias 	 7.000,000 

Prestaciones snmia}ps por pagar 	 500,000 

Acreedores 	 669.000 

Capital 	 10.000.000 

19.367.000 17.369.000 

1, Durante el mes de diciembre se hicdem. cin las siguientes 

crédito: por materia prima $1.200.000; por 

materiales indirectos $75.000. 
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li los c1 mil 	ft 

Durante el mes se lanza n las siguientes órd r 

41 orden 	Re+ 	 C- a 	¿ 	 CD} DI' 

11150 11. 	 7( 4 	 100 	Negro 

002 	 752 	 50 	Lampe 

000 	 300 	 50 	Vinntinto 

Se termir 	la_ Órdenes 01 y 003. 

Los. costo 	 -c 	de abricación fueron de 

$1.200.001 	 gastos de administración $52 .000 y los 

gastos. de 	n 	 000. 

5. Las ventas ch 	el m 	de diclembr 	 1 

425 	corre pon In 	 unidades de la Ref 701 

La nemana de la +i 	 4 	1 d 	impoul 

$127.413 corresponden a mano de obra indirecta. 

El valot de la man 	1 	 tdo es de 

$257 hora, que se determ oó así: 

El presupues de Mann de obra dirs 
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°perti, 	i ur ante rl rnes que 	 dales J. 	m• 

es 

sueldo 	Sub.Treffs. 	# emtr. 	$ extr. 	Tarpt 

32.600 

EL:tras 	20.400 

2211.200 

1 	0 

3064 

1.448 

0 

170 	20,400 

SubTot al 248.600 24.512 

# enple cesant. prima Int—Ceo. apo 	ISS 

0.042 0,0833 0.042 0.01 0,09 	0,1 

Pro 	Aportes ,22 227,51 24580,08 27311,2 

'Mai 	PRESTACIONES Y APORTES 74.869,01 

TOTAL. PRE.SUPLIESTO 347.981,00 

Det er mi. uac ión de las h 	L-abajar: 

7 emp1 adc,= 	- :35 horas real 	X 24 diao de4 mes- 	120 

horas H ti o = 1..355 horas presupuesto, 

Mano de 	ra dlrecta 	isupur 	da 
Tasa - 

Número de horas presupuestadas 

347.981 
Ta.Aa 
	 de mano de ob1 

1.355 

valor de los costos indirectos de +ab 
	

de 



t219 que se determinó así. 

PRESUF8KETO DE: COSTOS DE: 1N1D1REETOS DE: EnDRICACION 

coNTROL DE COSTOS INDIRECTOS 

MATERIALES 

Cenante amarillo 	 11.500 

Pegante blance 	 6.000 

Hilos 	 9.000 

Tintas y anilinas 	 2.000 	27.500 

ME1140 DE: OBEN INDIRECTA 

ingeniero Industrial 

Supervisce- 

Oun letal 

Prestaciones 

60.000 

40.000 

100.000 

27.413 

CASTOS G.F. 

Servicios 

Orrannde 

Sietes 

MMIdes. 

Irequees. 

Varios 

Mantenimiento 

Depreciaciones 

15.000 

45.000 

8,000 

8.000 

20.000 

15.000 

27., 241 141.241 

41 

TIMA_ PRESUPUESTO 



42 

1nd 	 ric 	'un presupuestado 

2196.154 
I a 9 

m 1c cele 	e 

de horas estándar. 

Tiempo 

752 

800 

DES 101.1.0 

Compras 	 0.000 

Iva por p¿ 

Proveedores 	 1.319.800 

colón en I 

1.200 0 

1.200.000 

Control costos 	 c1ón 
MateraaIes d 

Iva por 

ficreenoron 

Retención en la fuente por pagur 
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0 

H-oveed 	 O. 000 

Bancos 	
700.000 

POOduc t os 1 pr oc e 	 lec 1.03ti 85C 

inventario de 	t er i as pr 1 mas 	 1.035 	0 

Orden No. 001 Ref 704 .400 
Orden No.. 002 Re+ 752 . 950 
Or den No. 003 Reí: 300 	• , 500 

Pr oc 	 -o 
Orden No. 001 
Or den No. 002 
Orden No. 003 108. 

328.446 

Marm de obr a as. 	 323.446 

Pr °din, os 	p oc eso PIE 	 279.892 
Orden No. 001 	 30 

56. 
Orden No. 003 	 92.6- 

Cestos I ndi rectos de f abr I naci On 
ap 1 i cados 	 279.392 

Invent 
Or den No. 
Orden No. 

111 n arios 1, 341.46S 
43.620 
.348 

Productoc en proceso materi al es 
Orden Mc. 001 	 360.400 
Or den Nci. 002 	 496.500 

'Mut os er■ prormso mano de o br a 
. den No. 001 	 152.915 
Orden No. 00c 	 100.711 

556.900 

261.626 
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CM d en No. 001 	 130.305 

Orden No. 003 

Costos I nd 1 r Ebt os f abrd cacd en 

ara i cados 	 279.282 

Var i ac i en 	 42.531 

Control r os+ os ind. de + atmd r ac ón 

Nano de obra aplicada 

Mano de obra di recta 

Var 1 a c Pm 

329.446 

3275 830 

616 

PR0RRIETCT1 DF LA VAR I PCION 

tr 	el 

standar 

ter mi 

Viempo 

standar 

pr od tic . 

proceso 

Un i d ad es 

proceso 

Urd dados Unida 

invent 	vendi  

001 	100 	 20 	 20 

002 	 50 	6,25 	 50 

003 	
50 

Un d adec en 	 Unidades X tiempo  ct and ar 

CM did; No 002 	 50 X 5 

Unidades vend 1 das 

Orden No. 001 	 90 X 5,75 e 412,50 
Orden No„ NO3 	 50 
	

972,50 H. 

Unidades en 1 nv en t ard o 

Or dem No, 001 	 20 
	

115 h 



In n 	oductos en proceso 

Inventa 	oductos terminados 

Costo d 	tstas 

Variacd (Sr 4 

45 

	

tlán de la ano de 	a es de 1J616 	prorratea 

en base al numero d 	 lar. 

616 

1.237.50 

Var cdán 

Inventar' r  'oductos en proceso 	 124 

Inyentardo productos teraunados 	 57 

Costo de y 	 435 

- Vardardón del 	 - 	 er t 	J al 	' 	•cl 

horas standar. 

42.55d 

C:lb ar 	 2.643.751 

Impuestos pactados por anticipad 	24.255 

Iva por pagar 	 242.546 

Ventarl 	 :2.425.460 

Cost. J ventas. 	 1.212.; O 
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verre. 

Dan 1-.7 a5 

Plano d obr a di r 	 327. €3 0 

Plano de o 	:1 	c:t 

Apcs- ±„ ea pa Id- Ort aless por 

1 . S. S E. 

eil;_ c un on sis: al 

ami na por pagar 

Pagar 



7.000.000 
32.157 
35.730 

1.818.800 
750.750 
115.045 
1.950 

530.060 
10.000.000 
2.425.460 

22_709.952 22.709.952 ---------- 

cnPE1.1. 

Balance de Compraba 

Diciembr 

Caja 
Bancas 
Cuentas por cobrar  
Inventario de Materia Pr. ma 
Inventario de Productos en proceso 
inventario de productos terminados 
Maquinaria y equipa 
Muebles y enseres. 
Impuestos pagados- por anticipada 
Costo de ventas 
Gastos de administración 
GAstos de ventas 

17 

Aporte= pair4 
ISS por pagar 
Proveedores-
Acreedores varios 
Iva por pagar 
Retefuente por paga 
Prestaciones socialei 
Capital 
Ventas. 

pagar 

■aq ar 

2.050.000 
3.637.704 
4.493.750 
2.864.150 
311.178 
132.634 

6.369.000 
900.000 
24.255 

1.242.281 
528.000 
157.000 



7. 	Asientos de cierre. 

- Ventas 

4E1 

2-425.460 

Pérdidas y ganancias. 
2.425.460 

Perdidas y ganancias. 1.242,281 

Costo de ventas 
1.242,281 

Perdidas y ganancias 685.000 

Gastos de Administración 
529.000 

Gastos de ventas 
157.000 

Pérdidas y ganancias 149.454 

Pr 	Hi ón Imporrent e por pagar- 149.454 

- Provisión Imporrente por pagar 24.255 

Impuesto pagado por anticipado 24.255 
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i 	L IMITAD( 

t 	de Coot CE de 1 os Pr cidpot CE 
Mane+ act or adoc y 'vendidos 

Di ci embr e 31 de 1988 

CO SI NI E NIAS 1 SERV I C I OS 

Inventrlo 	 de maten ales. 
Ocwww. ivss 
Inventario final de matera al ele 

MATERIA PR I mn CONSUMIDA 
Mano de obr di r t a 
Mano de obra I ndi recta 
Meter i al eA 1 da reo. te•t 
Costas 1 nd 1 rectos de Cabi 

2.700.000 
1.200.000 
2.861.10 

1.035.850 
327.830 
127.411 

CORTOS 	EADI 	 1.686091 

INVENTARIO INICIAL DE PRODUCTOS EN 	O 

INVENIARIO FINAL DE PRODUCTOS EN PROCESI. 	 311.178 

COSTOS Dt. PRODUCCION 	 1.374.915 

I NVEn T (:p 10 INI C I AL. DE: PRODUCTO TE R1 

INVENTARIO FINAL. DE P °DOCTOS TERMIN n 

TOTAL COSTO DE VENTAS Y SERV I C I OS 1 ..74; 



CAPELLI LIMITADA 

E_ do de ganancias y pérdi d s 

Diciembre 31 de 1988 

VENTA 
Servicios 

ToTAL VENTAS Y SERVICIOS 

COSTO DE VErflAS ,-) 

UTILIDAD BRUTA EN VENTAS 

Gastos de Administración 
Gastos de ventas 

2.425.460 

2.425.460 

1.242.281 

1.183,179 

520, 000 
157.000 

UTILIDAD OPERACIONAL 	 490.1.79 

UTILIDAD ANTES DL MPUESTO 	 498.179 

c si bn imperrente 	 149.454 

UTILIDAD DEL E:JERCI010 	 348.725 

50 
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En sintescs después de haber analizado la información de 

la empresa Capelli Ltda., se concluye- 

industria manufacturera de articules de cuero 

11111' 51{1' 	 características se considera de mediana 

- El mayor accionista de la empresa es el orirsite, quien 

además de desarrollar las funciones relacionadas con su 

desempeda además de ventas, compras Y 

finanzas de la empresa. 

de los proyectos. que tienen los accionistas- de,  

empresa están los de producir artículos de viaje 

ti e 	Ices 

cuates siete cnrrpsponden al nivel administrativo 

treri [iba son operar i os, 

1.)€.13 1 Ci CI a 151i caróctpr de 	 principiante ofrece 	la 

oportunidad de organizar y establecer la sistematizacdon 

dcd. iffirtrie.:10 contable. 

El 
	

de 	uy-radia:kr:1 O Fi 	 debidamente 

departamentalicado. 
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e-,  a { 	por 	r den e 	d 



2. GENERALIDADES SOBRE LA TEORIA DE: SISTEMAS 

2.1. ASPECTOS BASIONS SOBRE SISTEMAS 

El concepto sistemas, propiamente dicho, 

reconocimiento de,  que toda entidad y organización es 

trdo compuesto de segmentos o subsistdmas, rada uno ron 

sus ObjEll, 	B1 reconocimiento de In anterior, lleva a 

los objetivos ccuerales de la organización, mirando 

el sistema como im todo y buscando entender y medir las 

relacirmes2  e integrarlas de manera que la organización 

capaz de cumplir con sus 	 estrategicas 

eficientements,. 

2.1.1. 	La empresa como 	
de suma 

importancia entender los sistemas de información, en 

términos de su función dentro de la empresa, sin embargo, 

es posible hasta que se llegue a entender a la 

COMO un sisteemL. 

REVISFA UNO Y CERO, Sistematización, Bogotá, Abril 1.9E17. 
P. 13, 14, 15, 47. 
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Se puede considerar 

siguientes sistemas. 

COMO un conjunto 	los 

-- Un 	sistema social compuesto por personas 	y 	91.15 

i rdda rrela c i en Egi . 	Los 	sistemas eperatives son 	los 

componentes 	 de una empresa. 	Elles constituyen 

la entrada, el proceso y la salida de una empresa, como 

S J. I.] lie :: 

Entrdasil empleados, dineros, materiales, maquinaria, 

tierras, servicios, energia e información. 

Proceso: utiliza 	varias 	clases 	de 	procesos 

organizacionales que incluyen producción, 

mercadeo, personal, finanzas, etc., 

cuales son 	 como "funciones de la 

ciwg-esa". 

Existen otros procesos que ayudan 

transid)rmar las entradas en salidas, tdles 

como investd.gazdEm y.  desarrollo, servicios 

furldicos, ingenieria, etc, 

Salidas) Produce servicios, productos, pagos (tales 

COMO nómina, dividendos, intereses, 

impuestos, cempras„ información y 

efectos). 
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tipo de entrada  .proceso -salida utilizado 

los sistemas operativos, depende de las 

actividades de negocio particulares 

empresa. 

sistema de información para la toma de deCi.551ODErs. 

Un sistema de procesamiento utiliza metodos de 

pr~cesamieotu de 
datos electrónicos, mecánicos o 

manuales, junto con personal y procedimientos de 

operación, con el fin de recolectar 	 datos 

para desnucas distribuir información en todos los nivelen 

de la organización. 

Los sistemas de información se pueden dividir en 

sistemas de información Operativos y sistemas de 

información Administrativos. 

Sistemas de infornación Operativos,: realizan funciones 

de retroalimentación 	 la Vez producen la 

información que es parte de 	salida del sistema 

Un sistema de información operativo reune, 

procesa y almacena datos generados por los sistemas 

operativos de la empresa, y produce datos e 

información 	ser alimentados a los sistemas 

Ver glosar:ir. 
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informacion administrativos o 	 controlar un 

sistema operativo. 	Los eístemas de información 

operativos procesan los 	 generados por las 

operaciones de la empresa (ventas, resultados de 

producción, nomina, contabilidad, 	 pero 

produce la clase de información que puede ser mejor 

usada por la 

. Sistemas de informacion Administrativos: juega un 

papel vital como soporte de la administración dentro 

del ambiente de la empresa. 	los sistemas de 

información administrativos procesan los datcs 

generados por el resto 	componentes  del ei e tema 
emprsesa y su medio ambiente, para producir informaos:o::: 

para la toma de decisiones de la alta gerencia 

Pueden ser visto COMO una red de información dentro de 

la empresa, cuyo objetivo es asistir a la 

gerencia en sus responsabilidades al tomar decisiones. 

económico que utiliza recursos económicos 

producir utilidades económicas. 	LOS sistemas de 

gerencia constituyen el control de) sistema empresarial. 

La administr.:ocifici de una empresa puede considerarse COMO 

Un subsistema de gorentes a trmlos los niveles de la 

organización, O C: 0 MO una red integrada que lleva a cabo 

las actividades de planeacinn, organización, manejo de 
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personal, dirección y control (llamadas funciones de la 

administración), con el fin de dirigir las funciones de 

2.1,2. Cisternas para el precesarnienty) de información. El 

objetive principal de uó sistema para el procesamiento 

.I n f orMai... .1. al : 	es el 	de reunir, 	 almacenar y 

información a los niveles operativos, 

administrativos y al medio ambiente de la empresa. 

El proceso de información se define CGMG una serie de 

operaciones manuales, mecánicas o computarizadas 

transformen datos en información. 	 Urna 

colección de hechos independientes y desorganizados., 

ilimitados en nómero, mientras que la información son 

	

datos organizadas en una forma 	tengan significado 

fácilmente asimilable. Un ejemplo de la diferencia 

información P.:=1,  la forma CW00 	arreglan los é> 

digitfl9 906O90. 	Cuando 	 los caracteres 

apropiados los datos son transformados Rri información) 

90 - 60 - 90. 

Los computadores son referidos a menudo como sistemas para 

el procesamiento de dates o información. El computador es 

un sistema que consta de dispositivos de 

entrada, una unidad de procesos que incluye elementos de 
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control, unidades de 

salida, 

almacdznamiEqltfl y dispositivos de 

Un1 1. sasyama para el procesamiento de información consa de 

Tres componentes importantes: 

El sistema de computación que,  reune, procesa, almacena y 

presenta la informacion. 

computador que le dicen al sistema como 

hacer las cosas (software). 

personas que operan, programan, analizan y discan 

los sistemas de infermacion (operadores, progrmadores, 

analistas). 

evolución de los sistemas 

información ha ido muy relacionada can 	desarrollo d0 la 

tecnologia de computadores. Durante la existencia de la 

primera y segunda generación de computadoras 

desarrollaron los primeros sistemas de información a nivel 

Evolución de los sisteaws de información 
3 

computarizados. 

1,111 q.- 	P. 
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operativo CU 

tabulación, 

datos. Estos 

Lá 	 1 raciwi de coral-, 	eic c 

implementar:1es de 	 sistemas de in 

administrativos cuyo enf e 

más ex t ensii vtfll de les dato 	para 

t 	dt 

dere 	cola 	así en la tema de decisiones, 

Con la 	ion 	ic 

de los ilmquAtaderes pers.( 

empezaron a desarrollar sistemas 

de usar que permitieron a los 	 real 

1i:teta-es de análisis 	 COU el fin de 

La tellffle de decisiones de una 

M."1-1E-CC; 	 ráf: 	ágil 	 E ción dires 

gerente máquina. 	 loc 

como sistemas para el 	 de dee i s enes on obi e LOS del 

- 	1 1 	Lidad, 

lementos n 
4 

sistema de 	 Para que un 	 de 

mucho estudio 
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in forma 

stosa se 

de las cua 

,,,,, APOYO DE: LO ALTA GERENCIA: 

la decisión del desarrollo 

y tomar parte activa durante 

GRUPO DE EllEt. 	 AMPUTEN-N 	los admin 

la 

OBJET . 

infon 

inferm 

la empresa. 

A NIVEL. EME. 	 lois sistemas de 

los ads 

Ile 	 los p snes de 

lo tante, 	si. Un 

puyar el desarrolle 	los sistemaii 

de informarlo 

BRUPOS d N 	 PERSONAS 

ENCARGADO GEL DESARROLL. DE LOS S 

estas personas deben s 

DEPART CU F, 

INFORMACION: 

los fundamentos 

de análisá.9: diseno, tecn. 	de documentación. 

deben 	n f 	t 	sin hacia los si simas, 

la impo sth 	
de infcmacien dentro de 

la 
computador dentro de 

programación, ir;s1 COMO 1 	adelar 



61 

Je Hardware y Software. Si la empresa no es lo 

suficientemente grande para mardemer personal 

capacitado, puede recurrir a firmas consultoras o 

empresas de servicio de computación. 

- LIBRERIA DE PROGRAMAS: esta libreria contiene todo lo 

que tiene que ver con Software del sistema, programas de 

aplicación y sistemas, para el maneica de las bases de 

datos. 

BASES DE: DATOS: la base de datos debe contener todos los 

datos de la empresa necesarios para el funcionamiento de 

los sistemas de intormacien. 

- PROCREADOR 	DE 	INFORNASION2 	debe existir 	ciertos 

elementos que permitan la conversión de datos en 

informivzion. 

Normalommte este procesador 	 computador y sus 

caracteristjras dependerán de un estudio detallado del 

mercada 	computadores y de las necesidades de la 

empresa. 

s. CONTROLES DE LOS SISTEMAS DE INFORMAD:ION: en la fase de 

Ver glosario 
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desarrollo se deben inctirpcmr-  controles que eviten la 

destrucción de información y les accesos indebidos por 

de los usuardesa 	También deben existir-  centrales 

de operación que aseguren que el sistema de información 

es utilizado correctamente. 

- ECTNNDARES DEFINIDOS: estos son una serie de normas y 

ayudas que aseguran que el personal de desarrollo del 

sistema de información trabaje son pautas comunes en las 

fases de análisis, disrao y 

obtener sistemas mas fáciles 

prtgramacion, con el fin de 

de entender y mantener. 

2.1.5. 	Posibles 
5 

Wil,:tE,MatiZaCiOrr. 

etapas 	la implementación de la 

eNnunds DE SISTEMAS: 

colección, organización 

un sistema y el medio 

puede indicar 

aspectos del 

condiciones de 

externas-, con 

análisis de sistemas es la 

y evaluación de hechos aceras de 

ambiente en el cual opera. 	Se 

que su oldeatIAA es examinar todos los 

equipo, personas, 

operación y las 	 internas 

el objeto de establecer las bases para 

sistema, tE:11eS COMO 

5 
REVISTA UNO 

1.927. 
Y CERO, Sistematización, Bogotá, Mayo-junio 
p, 50 y 51. 
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d.:tener e implementar un nuevo sistema. 

Hay cinco actividades básicas en el análisis 

sistemas: 

Aoálisis del global de la organización. 

Análisis de subsistemas. 

nnálisis del sistema presente. 

Análisis de requerimientos del sistema propuesto. 

. Desarrollo de las especificaciones del sistema, 

s' DISENO: en sentido general, el diseno es uno de los 

pasos más importantes en el proceso de desarrollo de 

cualquier elemento o sistema. 	Puede definirte corno 

de aplicación de tecnicas y principios varios', 

con el propósito de delUdir un disprtitivo, un proceso o 

un sistema en detalle, COMO para permitir que pueda ser 

implementado fisizamente. 

La meta del diseno debe ser la de producir un modelo 

estructural n representación de una entidad que será 

construida posteriormette. 

El proceso por medio del cual se desarrolla el modelo 

combina lo siguierd::::: 

Experiencia e intuición en diseno de otros sistemas. 

Un conjunto de principios o carmcterlsticas que quia» 
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la manera LOMO evoluciona el modelo. 

. Un conjunto de criterios que permito juzgar que es un 

buen diseno. 

. Un 	proceso 	interactAvo 	que 	concluye 	con 	1.a 

representación optima ded diseno. 

El dise1n de o h uo4.G_mare es un proceso a 	 del 

las esperdficaciones del análisis se transforma en 

representación del Software. Inicialmente 	la 

   

representación 	 una visión de la arquitectura 

general 	del 	sistema 	(diagramas 	lerarquicos)4 

Posteriores refinamientos conllevan a una representación 

un poco más parecida al código on detalles 

procedimentales (seudocódigos). 

El diseffla puede dividirse en Global y Detallado. 

diseno Global o Estructurad es un 	 por 

unta 	 global y jerárquica del 

sistema de Soltyargv  basado en los flujos de datos 

las estructuras de información definidas. 

EA diseno Detallado provee los documentos para ser 

Ver glosario 
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usados en la codificación (prsqramación) del softmare. 

¡Acá 	se 	usarán 	seud cc od g os 	para 	definir las 

especificaciones lógicas de los programas a ser creados_ 

Las especificaciones do- los- diseldos detallados 

proveer suficiente información al programador, 
C01-1 

fin de que pueda escribir el código fuente de los 

prr-gramas. 

elaboradas las especificaciones de disério 

debe pasar a 	 pequeha fase de planeación de la 

programación, nOnVerSión y puesta en marcha del sistema. 

PRUEBA DEI. SISTEMA: no colo incluye la prueba 

depuración de los programas sino también la prueba de 

todos los procedimientos de datos, tales como 

presentación de informes, modos de operación del 

sistema, presentación del sistema al usuario, ayudas de 

operación y manuales_ de procedimiento y operación. 

Todas estas pruebas, junto con las de los programas son 

parte del proceso de desarrollo de un sistema, en el 

se deben probar 	 diforrrtes módulos_ 

separadamente y después en forma global o integrada, 

antes de ponerlo a operar. 

Las pruebas no solamente deben ocurrir durante la etapa 
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de implementción sino sobre todas las etapas de 

implementación del sistema a medida que se llevan a 

cabo. 

Los sistemas pueden ser probados utilizando un prototipo 

en etapas anteriores a la programación. 	Esto asegura 

que, al llegar 	la faso de programación, ya se han 

probado gran parte de las características del sistema 

sin estr siquiera definido completamente. 

- OPERPLION 	MANTENIMIENTO: 	en esta etapa se debe 

instalar, dejar funcionando y preparar el comino para 

modificaciones. y 

sometido el sistema en lo que resta de su Sida. 

edqunas de las actividades que SE llevan a cabo en esta 

fase son: 

Instalacacoes de programas en las librerías del 

computador. 

. Carga de los. archivos. (a base de datos) con los datos 

necesarans para que el sistema funcione. 

Algunas veces son necesarios procesos de captura 

masiva de información. Otras VECGS SE 
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convertir archivos de sistemas ya existentes. 

Preparecteu de las facilidades físicas, de equipos de 

computación 	de todos 1 OS wadi os necesarios 

operar el sistema. 

. Capacitación de usuarios y operadores. 

Poner en marcha el sistema huevo. 	Esta es una parte 

muy crítica en el desarrollo de un sistema, y se puede 

hacer de varias formas': 

- Dejando a LIn lado el sistema antiguo en una forma 

inmediata. 

- Eliminando poco a poco y 	fases el sistema viejo, 

de tel forma que ciertas partes del nuevo sistorna, 

entrar a reemplazar gradualmente las partes 

retiradas del sistema en desuso. 

- Permitiendo 	funcionamiento, simultáneo o 	en 

paralelo de los dos sistemas (viejo y nuevo), hasta 

que se considere que ya es tiempo de eliminar 

completamente el antiguo sistema. 

. Mantenimiento, meiera y PDaDecci6P del sistema. 

Esta es la etapa más larga de todas las fases del 

ciclo de vida del sistema, y su exilo depsDderá de la 
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del trabajo hecho en todas las etapas 

ote mencionadas a lo largo de estA 

á 
EL COMPUTADOR 

Es un mecanismo capaz de recibir información, procesarla 

de acuerdo con nermas o programas preestablecidos 

posteriormente emitir esa misma información de 
Una 

útil al usuario 	Tambien se podría decir que es un 

dispositivo, apartreit.), sistema o mecanismo capaz de: 

Aceptar información (unidad de entrada). 

:Interpretar simbolos que se le indiquen. 

- Almacenar información. 

- Mover información internamente. 

e Ejecutar informaciones aritméticas. 

- Hacer pruebas para decidir. 

- Cumplir instrucciones (en secuencia), 	por Ultimo 

- Entregar resultados. 

2.2,1. Procesamiento de datas. El procesamiento de datos 

6 

DEI:ERRA, aimenez Germán. Procesamiento automático de 
datos "P.M.D." y Auditoria de sistemas. 	Bogotá 
Roesga, Colombia 1.985. p. 20 a 513. 

y 
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en general es la manipulación de la infOrMaCión (datos) 

con el fin de prepararla y entregarla útil al usuario. El 

procesamiento de datos utiliza una herramienta veloz, que 

el computador, para depurarla y entregarla de una 

manera que pueda servir de,  decisión. 

Por lo tanto ahora es conveniente hablar de las funciones 

de procuRaedento de datos y de las funciones básicas 

puede realizar un computador. 

2.2.1.1, 	Etapas básicas para 	procesamiento de datos. 

	

el procesamiento de datos 	deben teeler en cuenta 

las siguientes etapas, 

GENERACIÓN: el documento de origen proporciona 

entrada básica 	datos al sistema y 	 de 

o rt,giStrO de una transacción determinada. 

Estos datos comerciales son los formularios o documentos 

de origen, como se les suele llamar. 

- IDENTIFICACION: a menos que los datos sean clasificados 

automáticamente durante la generación de acuerdo con sus 

caracterlsticas COMWPS, el primer paso en el 

procesamiento de datos debe ser identificarlos o 

codificarlos por grupos o clases, según lo requiera la 

pauta de procesamiento. 	Algunas de las técnicas de 
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codificación  usadas para cAasificar los 	 incluyen 

dos sistemas: uno natural y otro artificial. El primero 

sigue cierto oreen natural estandarizado de colocación, 

el artificial puede seguir cualquier pauta distinta a la 

natural, muchas variantes de codificación 

artificial, pero todas ‹:;E,  valen de códigos numéricos, 

alfabéticos o de una combinación alfanumérica. 

REGISTRO: el registro tiene por objeto el ingreso de 

información de un mcdc, formal y permanente a un sistema 

de conservación. 

CLASIFICACION: una Ver los datos son registrados, pueden 

ordenarse en el grupo o secuencia deseado. Esta 

clasificación podrá hacerse mediante cualquiera de los 

motodos de codificación, forma manual, mecánica, 

electeaMiica o electr000máraca sedán la herramienta que 

- CALCUEU2 esta función se vale de cálculos matemáticos 

proporcionar soluciones que en 	misma son datos- 

nueyms. 	Mqui es donde más tiene que desarrollar su 

función las computadores electrMnicas. 

RESUEEN U 1GTULIZACI0N: periódicamente D al instante, 

hay necesidad de determinar la sumarización de una 
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cierta clasificación de datos. 

COCUNICACION: una vez procesados, los datos deben 

presentados al interesado en los resultados de 

manera que 	comprensible y utilizable. Esta 

presentación se denomina informe o comunicación. 

..... PLEIMCENACUENTO: 	almacenamiento de datos, registros y 

archivos 	inherente, desde luego, a cualquier sistema 

de procesamiento. 	Muchas partes del equipo, analizadas 

al hablar del agrupamiento de datos y de otras 

funciones, tienen cierta capacidad de almacenamiento. 

7 
	 básicas que puede realizar 

procesador. Entre las funciones básicas que puede 

realizar un procesador SE tieren: 

- Problemas matemáticos: entre los problemas matemáticos 

irtsrgs para una empresa citaremos los que envuelven 

la p rog rama:: i os: lineal y todos los relacionados con 

optawf1B:puErM: que constituyen en general la investigacier 

Ver glosario 

7 

p. BE. 
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probleare 	 darse muct 

según las cond 	 de 

interacti 	Este 

soluciones manualmente se ha 	máe dispee J'osas 

a medida que el número de eariables aumenta o crecen 

limitaciones que deben tenerse en cede-día, hasta llegar a 

los problemas grandes, imposibles 	 1 

de un computador. 

-ación de. . 	 E■551:E. 

trabajos más sencillos que eiede rea 

computador' 	Generalmente se 

una partr 	 eión que se 

computador. Eí proceso de 

acclon verifica 	 hallar.  un número de 

guía o una palabra en el dice:jorrar e 

computadcd no obeMante, los números de referencia se 

utilizan más que las palabras, E's decir, que,  cada par 

de la 	 m que se alm 	 computador 

tiene un número asociado a ella. 

de los 

en 	IAD 

un 

a la 

el Jetodo b 	1 que se re 

-r en mucho 	 :leen 

n orno debe etre: U a: 

computeidor da luego 

controla para realizar' 

f,re] 	e 	de. 	c 

control de pres 
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Frecu 

operación a 

1?Ste puede comprobar 

en 

dna 

en un tiempo 

que describen la 

1 	d 	computador, 

izado 

los datos pert 
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1 	habil 

cierta 	 .mite 	estudio de prob 	que 

no podrian ser atend 	 a forma debido 

de tiempo, de dinero, con 	 impcd, 

fis 	 ion. 	La simulacibn se utiliza g 

; la 	dustria 	 esito. Representa en 

general 	pode 	mátodo análisis. Tambien para 

thatermin 	el efec o futuro de 	 bene falos.; 

de riert,,,le decisiones ejecutivas. 

de procesamiento. Existen 

ri-Idd;t 1 - 	d 	 el procesamiento de dif,daas. Un control de 

procesa 	 t r 	 acuerdo 

GCT1 el flea 
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en 

cto1 

Los 
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1 u 	 1 	es una tóc 

je la cual los ti 

codilscark 	olecceonados en ta 1 	( 	 ntes. d -1 

procesamiento. 	Las entradas e 

se, nacogen en períodos de hora 	dias, 

etc., antes que,  lleguen 	 1 para 

producir la i 	ación defi 	 istema es 

utilizadc con 	 ormación 

de los lí 	 bilidad y en la producción de,  los 

balances r 	 La desventera primaria es que no 

se tsene 	 1 día. 

p r 	iR 

línea: 

io es del proceso en tandas. 	El 

que la transacción de 

del punto de 

to secundario no 

rr: 

las li: 

DECE,Sá. E 

r,  

secuencia 	un 

haciendo posible 	 1quier 

actualizar rápidamente. 	CoMO una 1 

procesamiento en 

en tMempo 	 hay aP 	a 

debido al 
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actualicen cuando ocurren las transacciones. 	Esta 

clase de operación es Un procesamiento en línea e:ter 

condiciones de respuesta rápida. Los datos de entrada 

procesan a medida que están disponibles, 

independiebte de] orden en que lleguen- Nótese que el 

sistema de tiempo real requiere entrada inmediata 

periódica) de los terminales de origen, 

. Sistema de tiempo compartido:. tiempo compartido es una 

oreara zaci&J óreenada de computadore
s y equipes de 

comunicación idlardnared y programación especializada 

permite la 	 de la 

instalación a un nnmero de usuarios que trabajan en 

linea en tel 	como terminales remotes. Está 

orientada al USUErlraD reflejando la naturaleza 

conyencionsd y compartida del sistema utilizado por 

usuarios remotos_ 	Reduce los retardos al recibir 

resultados, proporciona gran capacidad de cómputo y 

almacenamiento a costo bajo. 

entrada 

Clasificar:1(1m, de los distintos dispositivos de 

salida de información. 	[existen varias 

Ibid., p. 132 
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clasificaciones, 	 generalizada y practica para 

fines didácticos, 

SegÚVI SIAS raratteristecas 

Unicamente de entrada 

- Lectora de: tarjetas: De tarjetas 

maoneticos 

De cintas de papel 

Se utilizan únicamente para leer desde elles, 

thicamente de salida 

- Perforadora 

e- la:prestaras 

EA computador escribe 	ellos. 

» Almacenamientos intermedios 

- tintas magnetices 

- Discos magnéticos 

- Conjunto: lectora Perforadora 

- Tambores magnetices, etc. 

El computador puede leer y en ellos, 

utiAizan para guardar datos de salida del computakdor que 

de Ser de entrada para otro 

interpretables para el hombre en nuestro lenguaje común. 
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- Según su misión en el programa 

. De entrada: el computador lee de 11. 

, De salida: el computador escribe de el. 

. De entrada/salida (E/S): el computador lee Y escribe 

durante el programa, 

de acceso directt. 

en ellos- Son los. dispositivs 

- Según la velocidad de U-aró:Aislan 

Dispositivos 

Lectura de 	 uóa velocidad de 600 	1000 F/m 

Perforadora de tarjetas a una velocidad de 100 - 500 

FCA 

impresora a una velocidad de 500 	1200 lineas/m 

- Lecturas ópticas y magnéticas 

. Dispositivos rápidos 

Discos a una velocidad de 150 	300 VEkle 

Cintas a una velocidad de 180 Ellas 

Tambores a una velocidad de 300 - 1.200 riBis 

- Otros 

(KDA/s 	1ks A-024 bits por segundo) 

Un medio de entrada/salida del computador, que estuvo 

uso por mucho tiempo y hoy en día tiende a desaparecer, 
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con 	advenimiento de los minicomputadores, es el de las 

tarjetas perforadas. 

Vale la pena es este momento distinguir entre lo que se 

entiende por hardware  y software  (equipos perisférícos 

auxiliares). 

Hardware:  este termino en el argot de computación se 

entiende COMO el conjunto de accesorios metálicos o 

dispositivos de entrada/salida que constituyen la 

computadora y el equipo periaferico del luego de 

Es lo contrario del sosty —re. 	Los 

elementos del naogyjárlya son, pues, componentes físicos 

que realizan la preparación de los datos de entrada 

(entran datos 	almacenan datos primarios 

secundarios), 	calculan 	con 	datcs , 	establecen 

Orrspa rac: inness 	lógicas, 	controlan 	funciones 	del 

computador y salida de información. 

Software:  se entiende por egte término la colección de 

y rutinas que amplían la capacidad del 
* 

computador: compiladores, compaginadores, narradores, 

rutinas y subrutínas, todos los documentos asociados con 

el computador. 

V E: r glosa rds: 
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Equipos perifericos amdiliares. 

. La consola: opera como el único dispositivo de entrada/ 

salida disehado para ayudar al operador o usuario a 

monitórear y manipular la operación del sistema. 

Básicamente la consola consta de un panel de control y 

una máquina de escribir por medio de la cual se 

preguntas e instrucciones y SE,  obtiene 

información de salida. 	consola usualmente 

conectada a la U.C.P., aunque en ctimputadores más 

grandes son dos unidades separadas. 

Lectora de tarjetas, nms datos perforados en tarjetas 

central via la lectora de 

un dispositivo común utilizado en 

computadores medianos y pequehos. 	Está disehada para 

reconocer huecos perforados en una tarjeta 

tr~d.tir su significado al procesador central. 

. Lectora de cinta de papel: es un medio muy utilizado 

(la cinta de. papel) UGUEO entrada y salida de 

informáciod (E/S) ya que la misma se puede obtener 

COMO un subproducto de Operaciones contables, lo cual 

Ver glosario 
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se presenta con frecuencia 	bancos,:  companlas de 

seguros, etc. 	La cinta de papel consiste, cono SU 

nombre lo indica, en una tira de papel de relativa 

consistencia, en la cual se hacen perforaciones de 

acuerdo con un código que repressots as1 cualquier 

información, 	Para la utilización la cinta se divide 

en columnas 	canales o líneas. Un canal está 

constituido por el conjunto de perforaciones que 

alinean en el sentido longitudinal de la cinta, y una 

coluroa por las perforaciones encontradas 

sentido transversal de la cinta, 

magnéticas:: son uno de los medios de entrada/ 

más 	 105 computadores, Están 

fabricadas- en nylon, COI') una capa de óxido de hierro. 

Además de la velocidad con que transfieren 105 datos 

del y desde el almacenamiento primario, su principal 

ventaja es la del espacio relativamente reducido 

almacenar los 

Dispositivos de disco magnético: lce dispositivos de 

disco magnética son  hoy 	día los  

populares de entrada/salida para realizar verdaderos 

procesamientos al 	 acceso directo en 

actualización mnitiple de archives para Time 	Eh-imming 

para aplicaciones que requieran grao volumen de 



81 

datos con acceso inmediato. 

TaffibOr magnético: es un tambor de metal revestido con 

ur, material magnéticamente sensitivo 	su superficie 

exterior. 	superficie se divide en un número 

pistas con cabezas múltiples n individuales de 

lectura escritora, dependiendo si los datos deben 

transferirse co serie (bit por bit) o paralelo (bits 

múltiples simultáneamente). 1...a presencia de une 

cabezas de lectora -grabación para cada pista, elimina 

cualquier ti.OfiliOD de movimiento asociado CCM el (acceso 

de datos almacenados en el tambor magnético. 

impresoras', cada fabricante de computadoras tiene en 

diversas tipos de impresoras, 

difcáencian básicamente en la velocidad de impresión. 

. Dispositivos de micropelícular para suministrar mejor 

compatibilidad 	 la fase de procesamiento, 

cuando se necesita gran volumen de 

se utiliza impresora por micropellcula (COM). 

El LuM se considera intermedio entre la impresora en 

línea del computador y el sistema en línea de tiempo 

real que emplea dispositivos similares al sistema T.D. 

localizaciones remotas para retiro rápido de datos. 
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. Otros dispositivos especiales de lectura: 

Dispositivos de tecla-cinta 

Dispositivos de tecia-cassette cartucho 

Dispositivos de tecla a disco 

Sistemas de disco blando/diskette 

10 
2.2.3, Estructura interna, 

- Unidad de entrada 

Unidad central de proceso (1.17,..P.), que comprende: 

control 

sección aritmetica 	lógica 

. La sección de almacenamiento o memoria 

Unidad de salida 

consLitu1dos 

entrada y salida (Input and output), están 

por las unidades de entrada que permiten 

11evar la información o datos necesarios para el proceso 

del medio externo al computador (ApppI) y por-  las unidades 

de senda, las cuales permiten sacar la información 

rcalUrwki) del procesador., 	COfflo las operaciones de entrada 

salida (El/S), son inherentes a todos los problemas de 

proceso de datos, se plantea por lo tanto la necesidad de 

10 

Irtireallar P- 83. , 



utilizar ciertos dispositivos 	 pueden 

almacenar permanentemente esos datos y transcribir a 

recibirlos del almacenamiento principal. 

La unidad central de proceso (U.S.P.) es el corazón del 

sistema de computador; consta de una unidad o sección 

aritmética lógica para 	 los cálculos y las 

	

unidad o sección de 	 para 

coordinar los requisitos del programa almacenado, con 

dispositivos de entrada y salida asignados y con 

almacenamiento principal, que guarda el programa 	todos 

los datos necesarios que se requid-zn en el proceso. 

La U.E.P. puede realizar las siguientes operaciones, entre 

otras: Entrada 	salida (E/S): leer 	escribir. 

Movimientos: 	mover. 	Aritméticas: 	 restar, 

multiplicar dividir. 	bifurcación: condicional 9 

incondicional. DE comparación: numéricas y alfabéticas. 

- Sección de control: 	 sistema nervioso de la U.C.P. 

y su función principal es la de asegurarse de que la 

sección aritmetica/lógica y las  secciones de 

almacenamiento primario asi COMO 	dispositivos de 

entrada y salida., se utilicen de una forma Iónica. 

Las instrucciones (programa) están preparadas y 
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expresadas En un lenguaje que la computadora puede 

Interpretes y comprender. 	En la unidad de control es 

donde se interpreten estas instrucciones y se examinan 

por medio de un registro especial. 	Trabaja en dos 

ciclos: ciclo de localización e identificación y ciclo 

de ejecución. 	El primero establece la prioridad o 

secuencia de cómo se llevaron a 

el segundo dá ]a orden de procesar. 

LOS datos e instrucciones de un programa son tomados por 

la sección de control, analizados y mandados a la unidad 

o sección de almacenamiento, de donde son tornados COn 

secuencias especiales para su procesamiento. La sección 

de control le dice a le sección aritmeticailogica cuáles 

son las operaciones aritméticas que debe realizar, donde 

localizar los datos necesarios para los cálculos y que 

heces con los resultados. 	Finalmente comanda les 

producir información 	la 

humano, como un paso final del 

Elección aritmética/lógica: Si. en el programa Ej.‹jit.e 

debe smra una instrucción de calculo matemático O 

una decisión 	 si O un nei 

a terna ti ya E ) la secc Oil de control ordena a la sección 

eritmetaca y lógica que ejecute la función requerida. 
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Los programas que dan a la computadora tal posibilidad 

están almacenados prnéeinerilemente en una cona 

restringida o reservada a la memoria interna. 	unidad 
aritmética lógica 	los circuitos adecuados para 

cabo las operaciones de tic3D aritmético que sé 

para alcanzar una solución. 

En su interior generalmente se tienen '105 lugares 

especiales llamados registros que 	usarles para 

almacenar los números con los Cuales se está trabajando. 

lil primero denominado acumulador, se usa para rnnibir la 

suma en Icé problemas Je adición o la cliteré.ncia 

multiplicación-usé:lente, cceltiene al multiplicador 

de divisien. 	él dividendo esta. COWIZerd,C10 po 

el acumulador. 

memoria 

ima 

todas 
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rápida en 

del 

pequeno 	de 

cnne.trUccien compacta en relaciem con su capacidad; 

además, debe ofrecer la posibilidad 	 la 

Tuncli.arr de autocontrol autcsiátscc. 

11 
224 	Lisos de computador. 	_misten varias clases de 

computadores 	 construcción 	cun su 

Cero generalmente el sistema de computadores 	clasifica 

- La clase; analógicos, digital e híbrido- 

-- Su propósito: propósito general, propósito especial. 

-- Su capacidad: micro, nini, pequeNo, mediano y 

-- De acuerdo con su generación: primera, segunda y tortera, 

11 

IDAS1-1 P- 91- 
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Computadores digitales: un computador digital cuenteo 

rrliza operaciones aritméticas en los números en fc . ma 

discreta, Recibe datos de diversos dispositivos de 

entrada en forma de pulsos electrónicos; además es capaz 

de hacer lo Siguiente: 

a Almacenar información 	el tiempo necesario para 

proc esa rá a . 

-• Realizar operaciones. lógicas (compara dos valores y 

decide si 	 menor o igual que otro). 

- Editar o eliminar la información de entrada que 

recibe. 

a Imprimir los resultados 	rutina procesada a alta 

velocidad. 

La gran evactitud de los digitales les da ventaja sobre 

los cálculos análogos_ 	Le precisión para rxecli.r un 

limitado, la exactitud del computador análogo, 

una exactitud de una parte en 10.000 es muy dificil de 

Un computador digital 	embargo, calcula 

electrónicamente 	medio de dígitos y obtiene la 

exactitud adecuada, usando cuantos dígitos 

necesarios. 

. Computadores analógicos: es un sistema físico que ae 

comporta análogamente a otro sistema físico o abstracto. 
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contraste,  un computador analógico orsvierte datos en 

voltaje y calcula midiendo los cambios en voltaje 

esto se dice que los computadores analogicos, 'miden 

mientras que los digitales cuentan") 	Como dispositivo 

de medida el analógico representa numerosos 

fisincE,, que varlan continuamente tal COMO presión, 

temperatura, voltaje o corriente. 

Los computadores analógicos se utilizan generalmente en 

procesos de medida, en industrias. COMO plantas 

eláctricas, refinerlas de petróleo, plantas químicas, 

Están también condicionados para problemas en 

que las entradas y salidas son funciones complejas de 

tiempo y en las cuales el sistema que se estudia 

generando entradas al computador, reaccionando a 

propias salitas (esto es, formando parte de un lazo, de 

retroalimentación). 	D* este modo los computadores 

analógicos se Istilislan eficazmente,  para estudiar el 

desempeNo hu~o, en la construcción de simuladores de 

vuelo, simulación de redes electrónicas, en medicina 

para diagnósticos, óxamenes, DrX21105-CDpiDe., gráficas 

trazadas por Impresoras o registros, etc. 

- COmputadorl híbridos: SE puede decir que estos Son una 

combinación entre analógicos y digitales. 
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han construido procesadores que cumplen esta doble 

función: 	 máquinas de "propósitos especiales" 

combinan las condiciones de medida del analógico y las 

de control y lógica del computador digital. 

Ofrece un método ECCTióffliCO y eficiente para trabajar 

problemas especiales en la ciencia y en 

de ingeniería a velocidades hasta de 150 operaciones por 

segundo. 

12 
2.2.5. Tipos de almacenamiento. 

- Almacenamiento intenso:. se le denomina memoria interna, 

se encuentra localizado dentro de la unidad central de 

proceso, es por ID generad un tipo de memoria de MICeso 

muy rápido con las características de capacidad simple o 

c C30121 rr j 	 tipos de 	almacenamiento 

interno: los hay de núcleos magnehmcos, de tambores 

magneficoss, de película delgada plana, inCeillOria 

semiconductemm, memoria 

Almacenamiento externo: tambien llamado almacenamiento 

linea, 	constituido por las unidades de memoria 

independientes, que son extetmas a la U.C.P. poro que 

LP14., 41 - 99- 
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siempre están a disponibilidad de la computadora cuando 

scdicitada por la unidad de control. 	Este tipof •1  e 

almacenamiento suele pstar representado por la memoria a 

base de cintas!, discos, tambores, películas, celdas 

magnetices, etc. 

..... Pdmacenamiento fuera de linea: es también externo a le 

computadora, sin embargo no es. fácilmente accesible para 

el sistema salvo con intervención del ser humano. 

- Clases de almacenamiento: podemos citar muchísimas, 

varían fundamentalmente en su construcción y en su MOCIO 

de operar: entre,  ellos tenemos: 

gimarenamiento de núcleos magnéticos: es una clase de 

almacenamiente interno Más popular. 

Tambores magnetecose son tambien normalmente un tipo 

de memoria interna„ pero además. 11-C41 usados COMO 

mecanismo externo en linea cuando se desea una memoria 

con balo tiempo de acceso, 

Almacenamiento 	película delgada plana: es 

clase de almacenamiento interno, más reciente, de 

acceso rápido y miniaturizado. 
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Memeria 	todiel 	has cncenerd este sistema 

icacofe electremlia 	 registrad.  datos binaric 

trazos de película. 

NABITIOI 	 electro 	5pt C. as 

bajo el principio de la pe 

modo Siffi 	 de cc 

controlar a direccion de un nucleo 

Memoria h 1 Oq r 	. es 	 A iliza una 

óptica 	lacia e 	..-eflada para dispersar 

.... la memoria magnMtmca de 

inflaría a la memoria de 

No regir 	alambres, es fácil de 

míniaturiz- 	 í tenga 	 vida 

confiabilidad. 

- acenamie 

utilizar un dispositMídi de almaee 
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computador, 

virtual haca posible concebir el almacenamiento 

primarán virtualmente 2.11Miti;d0 orl  su capaciJad 

retener dates y pncgramasy 

23 CONTPDL. IIITEJO DEI. SISTEMA "PRCWTIAMIEMII:1 PEUDMeTICO 

DE: LEJOS" (P.A.D„) 

en genaral por control interno 'BEI. pian de 

ornan:Ex:cien y al conjunto de metodos y medidas adoptados 

una entidad para salvaguardar: sus 

-verificar la exactitud y veracidad de su informacion 

eficiencia aE las 

oper~ciones, estimular la observaciún de la política 

prasarita y lograr el cumplimiento da las metas y 

y adamEistracion 

mismos metedos que se apIlcan 

organización 	de 

RINCON, Peea Guillermo e.: 	Auditoría„ Bogotá, Libreria 
El Contador Público, Abril 1.987. p. 12: 
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responsabilidades se basa en la identificación de los 

puestos de trabajo y en la descripción de las funciones 

de cada uno de ellos. Ejemplos de estos puestos son: 

1:1.1E1Eit 	 FUNAJON 

. Analista de sistemas 	 Análisis y diserlo 

. Programador 	 Programación 

Operador 	
Operación del equipo 

Operador del equipo de 	 Transcripción de datos transoripcion 

mismo 	necesario proceder a una separación de 

tareas que se dirija a mantener un adecuado control 

interno: para el desarrollo de la función de control de 

sistemas P.A.D., se debes: tener en cuenta tanto el 

control interno como el control externo. 

El 	 interno sobre los datos o la calidad de los 

informes producidos es de responsabilidad de la Jefatura 

Je} sistema P.A.°. o de un funcionario subordinado. El 

cmántrol externo puede asumir distintas formas, 

que ésto sea debe consistir En 

compruhnciúo indeperidl'nt E' sobre el departamento del 

sistema P.A.D. 
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de organización. la tendencia predominante a 

organizar el Fe 	. c. o ffiC) un centro de servicio para las 

necesidades de procesamiento de información de toda la 

o rg an z ¿ag. len . 	Esta tendencia puede CQWWinarse cce: la 

d e? s s. en la--  a 1 á. Z a c.: 	n 

pry.E.3 r a mac i 

ciertos servicios ci E. análisis 

;Administración de un sistema P 	: 	 aplican 

ideo lElcaDs principios que los emr.:1 eadrys so administración  

general 	En sute sentido el patr¿e: de referencia debe 

un manual de snslsu,:is y procedimientns que dese re ha 

loe están cEnta de operación y que cuten los siguientes 

aspectosl 

-. Convenciones 

programaciÚs  

p recademiee tos 	estándar 	de 

Proca:ceenienfolt eseqndar de operación. 

Procedimi*otos de control, 

----- 	urgani zacion y pe.?r so n a 1 . 

vigilar Y 

eya 1 nar las operaciones del 	 Las convenciones 

estándar de programación hacen referencia a las formas 
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símbolos utilizados en los diagramas de flujo y en los 

cuadros de decisiones, así CoM0 a las convenciones de 

codificación y de abreviatura. Asi mismo, deben existir 

normas precisas 	 documentación dp las 

aplicaciones y para los cambios en cada programa. 

Las procedimientos estándar de eperadión incluyen las 

especificaciones 	 la operación y actuación del 

computador, el calendario de operaciones, las normas 

para la retención de archivos, 	 cuidado del 

computador, la 	 de registros y los 

procedimientos de emergencia. 

LOS procedimientos de control están constituidos por 

actiyidades del responsable de la función del control 

interno y en general implicarán: 

. Registro de los datos de entrada y de la información 

de control. 

-. Registro del avance de trabajos en el departamento de 

-d Vigilancia de la distribución de los datos de salida. 

-. Investigación de la información de control impresa. 
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. Investigación y estudio de los errores. 

Documentación del sistema 	 La componen los 

• 

documentos y registros que destraben el sistema y los 

procedimientos de la información. 	Cumple múltiples 

enfratiads, entre los cuales esta el de 	 de base 

la evaluación del control interno. 	explicación del 

diseno del sistema o aplicación puede ser preparada COMO 

un informe por separado o puede quedar incluida en los 

diferentes desimentos de la corrida a la cual SO aplica. 

documentación de una corrida constituye Lln manual de 

corrida o de,  proceso, cuyas principales secciones son: 

Definición del problema: CO(CtIOne los antecedentes del 

de manera que ESO puedan conocer los MOtiV05 

rdzcnes del proceso y su intersdlación con el sistema de 

información al cual sirve. 	Debe 	 para saber el 

del programa y respaldar de esa manera 

los caminos futuros que se introduzcan 

- DesedUsecion del sistema: implica una descripción general 

del :anagrama y del ambiente relatiys, - o del sistema 

en el cual opera. 	sección contiene: 

a) Un diagrama de flujo del sistema indicando la fuente 

y naturaleza de los datos de entrada, las operaciones 
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automatizadas manuales y la naturaleza y disposición de 

les datos de salida: b) Descripción de los registros 

que conforman los archivos de dates de entrada/salida. 

c) Descripción de las claves utilizadas_ paro identificar 

los distintes tipos de operaciones procesadas,. d) La 

forma de ejercer el control sobre el proceso. 

- Descretx:Oen del programa: esta sección documenta la 

parte del sistema que se refiere al programe del 

computador y contiene: 1) el diagrama de flujo del 

programe, 2) Los cuadros de decisiones- que complementan 

los diagramas de flujo. a) descripción de ios cuadros o 

tablas de valores utilizados en el proseara. 

Descripción de las áreas de almacenamiento de trabaje, y 

evew1ualmente un piano de la configuración de la 

memoria. 5) La identificación de los puntes del proceso 

en les cuales se producen los contactes con la consola 

del operador: á) Uta copia del listado de programaci1e. 

.- Instrucciones_ para el operador). 	normalmente 	éstas 

contienen: a) Una descripción sintética de cómo opera el 

programa: e) configuración de las entradasi e) 

instrucciones de montaje y desff:cetaje del equipe a 

utilizar, asea los contactos entre la máquina y el 

operador; d) posiciones de los contactos perceptores: e) 

}atores del operador: f) mensajes de la consola c: 



9P 

interrupciones programadas. 

é Lista de controles: 	 se describen los controles 

exteriores que comprueban la exactitud de los datos 

entrada, los procedimientos de contrrd del 

procesamiento; los procedimientos programados de control 

y.  detección de errores, y }as controles y pruebas sobre 

los datos prtselluamk:s de careo de lbs usuarios. 

del equipo P,P1.0„ 	Es deseable que el 

auditor tenga un conocimiante general de los dispositivos 

coittecil con que cuenta el equipo- Las fallas del equipo 

pueden set-  en los componentes electrónicos o 

operación mecánica- 	Es general, los controles de calidad 

en la producción y los programas de mantenimiento 

periódico reducen al mínimo las probabilidades de fallar 

los equipos de almacenamiento secundario y en 	 de 

entrada/salida de la M,C.P. 

Métodos de control del equipo P.A.D. Les 

controles del equipo se pueden dividir en EfetIDE grupos: 

Pruebas de carácter redundante: redundante ea un 

carácter que acempaha una partida de dates con el fin de 

detectar errores, El carácter redundante Se prepara COri 

base en las caracteristicas de la partida de dates que, 



9 9 

acompaMa 	Despues de cualquier operacien con la citada 

partida de datos, ce eslculp automátars:mente el carácter 

para verificar la 

de duplicación del proceso: este tipo de contrsJl 

implica hacer que el MiSMO proceso S2 efectúe dos veces 

y comparar los resultados de las dos operaciones. 

- Pruebas de eco: ce aplica principalmente para comprobar 

las relaciones entre el procesador central y los 

dispositivos de entrada/salida (E/91. 

- Pruebe de validez: consiste en comparar el resultado de 

el conjunto de resultados válidos, 

Si 	resuitado no corresponde a algún valor válido se 

del equipo: este tipo de control, el 

computsdor iumprueba que el equipo functune en forma 

independientemente del juicio sobre 

resultados. 

Mecanismos de control. Los mecanismos. 

control SE,  utilizan tanto en la 	 COMO en los 

equipus de entrada/salida. 	E continuacien SE' enumeran 

algunos ejemplos concretes de mecanismos de control 
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a 1.1 tEMILI:d:i CD 

Bit de paridad: es un carácter redundante que se utiliza 

en el interior del byte (conjunto de 8 bits que sirve 

indicar 	carácter especifico dentro de las 256 

combinacjfwles posibles). 

- Prueba de validen referida a las claves de operación 

quo acepta 

lntercierre coosiste es un control automático que 

protege a la memoria del procesador respecte( de la 

reas:gr.:én de insteecciones enviableso 

Controles 	la lectura y perforación de tarjetas: 

existe una gran variedad de controles automáticos. 

Migunos de ellos son la doble lectura de tarjetas, el 

doble centre de las perforaciones, pruebas de acc de la 

U.C.P. y los mecanismos de perforación, etc. 

Coal( eles automatjrce de cinta-magnética: ejemplos de 

estos son: el bit de paridad en las filas o columnas, la 

comparación entro la lectura y la escritura, etc( 

Control sobre las ectradaa y salidas( Las 

entradas de datos constituyen el eslabón más débil en el 
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procesamiento de la información. 	 algunos_ puntos 

en donde pueden ocurrir Errores en loa datos de Entrada. 

Estos puntos pueden 	la generación del dato, la 

conversion a medios legibles al cosoitador, la transmisioe 

manejo de los registros y el propio procesamiento 	el 

computador. 	De acuerdo con ello los controles deben ser 

ubicados 	 distintos puntos del sistema del 

información) 1) En el punto en que los 

son creadce y convertidos a iric/alios legibles por el 

computador. 	En el punto) En que loe datos Entran al 

computador. 	En los puntos_ 	la información 

manejada, movida o transmitida. 

Coi-di-oil sobre creación y coopereion de datos de entrada. 

El diseno de los formatos donde so recopilan los- datos 

constituye un primer control del procedimiento de. 

creomee)s) de,  información. 	Con un buen diseñe, se reduce 

ia posibilidad de error. Cuando se usan dispositivos 

entrada directa `  las claves_ y las tarjetas de 

identificaciee son mecanismos de utilización común. 

Los procedimientos de revisión manual y de 

complementocion de los datos Seo controles necesarios (=?Fi 

de datos generados En, formatos diseñados 
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En los procedimientos de transcripción, los controles 

utilizados- pueden ser la verificación cm8:ánica en el 

caso de tarjetas perforadas; el dígito de comprabarían 

para el caso de números de identificación, o el 

codificador en grabaciones de cinta magnética. En 

general, la verificación es una operación duplicada 

donde el costo implica un estudio de beneficies. 

- Control cobre le información de entrada leída por el 

procesadoim En primer lugar, se deben establecer 

controles que aseguren que se está leyendo el archivo 

ad:888.7;11o. Por ejempIG.), el USG de las etiquetas en los 

archivos de cintas, conformados por los registros 

identificatorios del comienzo y fin del archivo. 

En segundo lugar, Se deben contemplar controles que 

permitan asegurar la validez de la información leída; 

estor controles pueden programarse en un primer procese 

de. e:J.:a:ion de entradas 0 como un paso en la lectura de 

cada registro. 	Estas pruebas de validez programadas_ 

pueden ser del tipo siguiente: I) clave n código válido; 

2) carácter valida; 3) tamallo, signo y composición del 

campo valido, 4) operación válida; 5) combinación válida 

de campos.; ,,,) pruebas de datos faltantes; 71 pruebas de 

secuencia; 8) pruebas de limites o racionalidad: 9) 

digito de comprobación. 
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Por última, loe .totales de control ccostitayen un 

mecratir,cre efectivo cuando las entradas SE,  procesan por 

lotes. 	En este sentido, dichos totales pueden ser de 

carácter financiero o arbitrario. 	n5.1 Mismo se puede 

utilizar el total de una cuenta, de registros 

- Control del manejo de 1,,; información de entrada. El 

oaneao de los datos de entrada por parte de las 

distintas estructuras. de la organizacign debe,  estar 

sujeto a controles que impidan su desvio de los canales 

adecuados de prcoereareento„ 	Los anteriormente citados 

totales de control, permiten vigilar el correcto manejo 

de los datos de entrada.. ()demás de ellos, los contoDies 

de traspaso, los volantes de rata y las etiquetas 

e:etarras de archivo son me—anisete aptas para el control 

de aaneio de datas, Estos eintrol ms son aplicables para 

el rearlen de,  información en lotes. 

- Control sobre la informaciam de salida, Lxs controles 

incorporados al equipo y los controles sobre los datos 

de entrada deben ser complementados con los controles 

sobre E1 preaaesamientsm. 	Si E.StOS tres tares de control 

aperan eficientemente, el somixol sobre las salidas 
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ser respecto a su adecuada distribución. 	Sin 

perjuicio de le anterior, 	usuarios de las salidas 

i»).Lecier) En un Excelente punto de control 

la calidad de las MilEIM52;5 y el sistema 

contemplar la retroalimentación de corrscoinnes de baso 

en dicho punto, además del control sobro la 

distribución, mediante hoias de control; por ejemplo, el 

cco)frod de procesamiento debe efectuar 	revisión 

Previa 	 inforoación (por los integrantes 

de mesa de. control del equipo personal) a los usuarios, 

en forsion de detectar errores obvios o fallas a pruebas_ 

adicionales de racionalidad. 

2.3.5. Control programado sobre el procesamiento. Cuanto 

al¿f115 grande y complejo es un programa de procesamiento 

es la probabilidad de que existan errores de 

programación no detectadas en las fases de preparación y 

prueba del programa. 	Eeto3 errores pueden 	de los 

siguientes tipos: 

de codificación: 	los cuales- generalmente i,;j-e 

detestan en el proceso de compilatien del 

fuente. 

Errercrs de la lógica de procesamiento: 

escapado al disefle de los datos de prueba. on5,t,1 

aL101 t 
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una lógica incorrecta para algunas de las rutas posibles 

que puede seguir el procesamiento. 

.- Lógica completa del programa:: por omisión de CCIrldiCiGnIeS 

posibles de presentarse. 	El sistema cle operación 

corb.íist.e en un conjuDt17) de programas de 11:17)¡-1 trol 	de 

py LiLtraini.ento 	de servicios que en les equipos de,  la 

tercera generación en adelante sustituye buena parte 

la programeiclEm de controles de parte de,  los analistas y 

programadores,. 	En general los contreles programables 

constituyen pruebas de limites y de racionalidad, así 

como de totales y cifras de control, 	cuanto a la 

programación de controles sobre los errores del operador 

debe segalar la conveniencia de programar mensajes de 

consola para los pasos que el operador debe efectuar. 

Esta dirección del operador mediante el propio prograrimk 

un eficaz mecanismo de control de 

errores. 





J. PLANTEANIlENTO DE 1...A SIS7EmATlZACI0N DE L../.; ESTRUCTUKA 

SO~BLE EN LA EMPRESA BASE: DEL ESTUDIO 

EL plan 	 cabo la sistematización de la 

empresa COMIenZa por 	 es la 

departeueuitos existen, que se hace en cada Ltrro de ellos. 

Esta información es organizada de manera 	que 55E,  pueda 

obtener cuales son los documentos y formatos 

diligenciados, los informes producid-Ice; y las relaciones 

con otras dependencias; una vez analifadsn: estos purlfrus 

procede a establecer algunos informes que no 

Eontemplados 	que:,  se pueden lograr c911 la ayuda del 

computador. 

Tomando como 	 a 

establecer que archivos Se necesitan, como deben ser ins 

listados que,  la empresa requiere y COMO debe Ser ii'91 flujo 

de la información que se sigue en cada departamento. 

3.1. EfUMERAC10N DE LAS OPEnASIONEE A SISTEMATIZAR 

Para cada departamento según la organización de la empresa 

em+Imust~ 
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claramente cuales son las operaciones 

fundamentales quo se pretenden sistematizar!, con el fin de 

conocer cuáles son los documentos que se manejan, qué 

tipo de informes son los que se requieren, y cómo poder 

integrar la mayor Parte de las operaciones para 

eoMfar procesos repetitivos con el anime de poder producir 

una information más rápida y crolaleta. 

3.1.1. 	Departamento financiero. 	En considerada COMM) el 

órea Cemitral de la empresa porque es ahí donde converge la 

piel—te de la información que se menrifia y de donde SE,  

producen los informes fue:mitres para la toma de decisiones, 

este- departamento está conformado por-  Contabilidad, 

Tesorerlia y Costos, 

Las operaciones que realiza Contabilidad son, 

s. Elaborar los comprobantes de contabilidad. 

los comprobantes de diario, 

s. Llevar auxiliares de indas las cuentas. 

. Llevar los libros Caja Diario. 

libro Mayor y Balances. 

. Hacim-  les, relaciones de Iva y Retención en 

. Elaborar los certificados de Elterefion en la Fuente. 

Como en este mismo departamento se maneja Tesorería 
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t am b i en 5‘* deban d es c:ral b r 

- Elaborar retan iones. de 1 as Cuentas por Pagar. 

e Elaborar 11oS CO prOban t e es de eg r e so con 105 respectivos 

heque 

}DE:- CCiiip ro tDa ntes y N1:3 iele, de Cemi ta bi 1 d ad 	par a 

d ev u e I -tos , e:: on signan ion es , y gastos 

JimmeicienDs. 

- Hacer loes comprobantes de Ingreen). 

Llevar r e lac: j. en de 1 OS cheques pos tem: hados y de V1..19 t o 

i.ilban SO Eenalan las operaciones que realiza Costos que 

son las s j. LA á. entes 

-: Llevar una hoja de Costos por nada Orden de producción. 

e Con t a bi z a r los Censtos Indirectos que se le 

hoja 

Con tabi 1 i zar 1 as Salidas y llevo 1 me iones. de Materia prima 
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Contabilización de la Mano de 	 se emplea en cada 

orden, según los resúmenes de,  las tarjetas de tiempo. 

- Estatdectie las diferencias entre les datos Reales y 

estálslee eb. 

3..1.2. Ventiles En este Departamento Ee llevan a cabo las 

siguientes operaciones: 

- Elaberacies y contabilización de Facturas de Ventas. 

y.  contabilización de Notas de Contabilidad. 

Toma de pedidos a los clientes. 

- Listados de Datos personales de Clientes. 

-- Relaciones de Cartera per edades y por vencimientos. 

- Elabora relaciones de Cobre a los clientes. 

- Registro de les pedidos facturados y cancelados por cada 

vendedor para calcular comisiones. 

- Relaciones de la MI:escancia pendiente por despachar 

cada pedido. 
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almacén de Producto Terminado. En este 

Departamento se llevan a cabo las siguientes operaciones: 

Maneje de LBS Tarjetas de bardes. 

- Estadísticas de Ventas. y Servicios. 

listados 	 para producción 

on tabijidad. 

Compras e Inventaries de Materiales_ 	En este 

Departamento se llevan a cabo las siguientes operaciones: 

tontabilflacm.on de ecturas de Proveedores. 

- Centabilicariou de notas de Contabilidad 	 de 

- Relaciones de los proveedores que tiene la 

las materiales que vendan. 

- Manejo de las Tarjetas de Lardei. 

Llevar estadísticas de Compras_ 

- Elaborar y tramitar los pedidos de Materiales. 
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- Elaborar las salidas. de Materiales a Producción. 

l'l 1 .5. Nómina. ES este Departamento se 	 cabo las 

siguientes opevailopEa 

- Liquidar la nomina de la planta. 

- Contabilización de la nemina por cada legalización. 

- Mantener una relación son los dados per-modales de 

empleados de la empresa. 

Calculo de,  proyisiones y prestaciones sociales. 

Llevar los saldes de los prestamos a les empleados_ 

- Expedir los Certificados de Ingresos y retenciones a 105 

empleados, 

S.I.S. Producción. En este,  Departamento se llevan a cabe 

las siguientes operaciones: 

Elaborar las Ordenas de Producción. 

Llevar les datos de los Estándar por cada referencia. 
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Producir tus if-iformes os- teroüoacicn por cada Orden.. 

-- Sacar los resúmenes de las. tarjetas de tiempos. 

3-2 DISENO DEI. SISTEMA CONTABLE 

El oPfetivo de 	 un DUEVO sistema ds- 

nen las operaciones planteadas en 

	

para lo cual 	necesario 

Un Ch.5eil, 0 dflifi flujo de información 

del nusAo sistema sobre las- operaciones que 

dentro 	 identificando 

detallando las 	 implicadas y las 

re-faraones entre sllas ',Diagrama de las operaciones 

secuencialos en la contabilidad). 

-- ,C)i 11;1.-..:. i c:y 	clE. 1 u-, archivo,      	1c.) cual 
	

de- 

manera clara y absoluta torkos 	campes que conformarán 

cióo cubre e} tipo del 

c: a a pc-..5 a 1 ten 1.1111 á l'" i (1: CI 0 11111:11.11r11.111,-- y 111 1 	i.n E- i- o 

o capacidad de- dic.:Jifas. 

OnNsaracslOn de les reportes y docoumantos de salida del 

sistema, que contemplen toda la información que 



continuamente,  

funcionamiento. 

requiere la para 
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Diagrama de las operar:dr:nes del 

básicamente en pre444Air el flujo de la información 

Diagramación de las operaciones. 

contabilidad. EA emito En el trabajo de sistemas depende 

susA.arE:ialmentE,  de la orce-asir-in con que 	 captado el 

funcionamiento de la empresa, 

CA ingenierc, de 'Eleteff:Ece debe de valerse de personas fiord 

gran conocimiento la empresa y SUS operaciones para 

poder establecer fidedignamente los diagramas operativos 

que facilitaran la sistematización de,  las actividades. 

Con el animo de proporcionar una ayuda de trabajo al 

ingeniero de sistemas en dende 	 y SE 

integren todas las operaciones que se enunciaron en 

capitulo anterior, se elaboró el " Diagrama de las 

operar, ion es SEC: Liwn á. a 1 E::.S en tontaWilldad " (Ver Anexo 1). 

lemid,amentacion de sus códigos y SECIJEori:Rr: se 

explicarán en los numerales 3.2.2, 4.2.3 y 3.2.4. 

EA diagrama está dividido En módulos que representan los 
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departamentos que se van a sisteirit(ticar ex la empresa y en 

cada uno de elos sp señala que clase y cantidad de 

balincog. y LiC": Iii0V1 rol en 'tos 	necesitao, 	así COMO 

tasó:sil:1n IGs informes e documentos que esta en capacidad de 

cada uno de los archivns y por último se indican 

las correlaciones O integraciones que existen 	 los 

módulos.• 

1.a numeración que tiene el diagrama condensa lo expresado 

anteriormente (tema que será cubierto en los numerales 

3(2.2 y 3.2.2). 

A continuación se presentó una ilustración de la forma en 

que se codifican los diferentes módulos de operaciones de 

la empresa. 

El minero 9 indita que el modulo que 	presenta es el de 

nómina. 

El número 1 indica que 10s archivos que se presentan 

nnmero 2 indica que ES el segundo archivo básico que E 



indisa que es el primero I; 

se genera coi 12.,11,,t:' al segundo 

-loc 	 apitmlos que 

LO5 

pOED 	 eientr 	 ca 

conti E 	 variable, 

sbr1 que 

ti 	fta 

d Mc 

;te 

plantea 

invent 

iniciar 

dad, 

Nómina t f od uc.c a. dn 
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Los archivos ionstairt 

serie 	 u vez están conformados 

un conjunto d 	 lacionados 	organizados er: forma 

Luis grupos de irlfomasiem que entran 	alea se 

pueden ente: J.11f 	1-1.JIMJ archivos que son utilizados en un 

umimento dado por el computador; los cuales de acuerdo 

informas 	 Onti n e n se eon 	 COMO 2:11(iCO O de 

Movimientos. 

Para 	 el fu 	 del 

itsclicon 	 ci 



posteriormente los archivos. de Movdmienlynil de cada uno de 

estos archivos se dan los detalles sobre la implemerdación 

en el computador) los cuales se refieren a la descrépciem 

de los Campos gen sus características de tipo, oarártifres„ 

enteros y decimales. 

* 
TIPO: se determina si el campo es numerico o alfanumérico, 

es necesario aclarar que por exigencias del lenguaje 

Cobol, todos los campos claves del archivo deben ser 
* 

al f ah umer i cos . 

CgRnCIERES) se determina el número de digitos que ocupan 

los campos diferentes a valores). 

ENTEROS Y DECIMALES: se determina el numero de digitos que 

ocupan los campos que se refieren a valores. 

Una vez segalado cada UrIO de Icé) archivos se dá une 

explicación sobre aquellos recoges que la requieran. 

La numeración son la cmal se presentan estos archivos 

identifican cso los tres primeros el capitulo que se está 

desarrollando y el resto de le numeración va paralela con 

la numeración del anexo número 1 (Diagrama do los procesos 

contables en una empresa manufacturera). 

* 
Ver Glosario 
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e re d Len t d b le . 	Se e 9 cj;X: r hen 

1 CDS 	 Rásjcos 	E QMO 	d e 

de 

cooformado 	per 1 ces archivos de 	 Cnntahlps,  

Diario `  

CoMP0S .1" 1: pl-3 CA8ACTERES Ent" 	11E11 II 

tedleeeerenelheal 	 A 	11 

Cosi ue a 1 rn e 

I Iseh--(lsder 

red arsi eeen Orlirnp 

ann 
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Presupuesto ----- ah-o 	 10 

Perdidas y ganancias 

CODIGO PRINCIPAL: repressnta la posición de las cuentas 

para PPertr)S de clasificación en el Balance y en el estado 

de ganancias y perdidas, está ccnforwado por 11 caracteres 

clasificados así: 

XX 	XX 	XX 	XXX 

GRUFT 6 

GRUPO 5 

GRUPO 4 

GRUPO 3 

GRUPO 2 

GRUPO 1. 

Grupo 1: para identificar si 	cuenta de Activo, VaSIVO, 

Patrimonio, Ingrese, 1:rssie 

Grupo 	 asifiCaCión del grupo 1 e indica si el 

estado de 
	 de cariacter corriente, de mediano 

largo plazo y en el caso 	 cuentas de resultado si es 

operacional o no operacional. 

Grupo :3: 	nombre que agrupan las diferentes Cuentas que 

integran el grupo 2 por e j emplo: si 	activo corriente 

sería caja, Sanco, inventarios, etc. 
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LOE- demás 	 serán usados. COMO diyi5,i0Pc.s 

especiales. que 

ESTILE] MITEMIir: debido que al utilizar un cedida de 

de memorizar y.  de 

código para el trabaje rutinaraLa 

docsountc contables se asimile al código 

principal. 	Este redigo alterne se eayieza a utilizar del 

número 	 interesen cá 

NEIMEIPM 0E [á CUENTA; es el nombre que identifica cada une 

de,  les redigas. contables, 

NIVEL. DE LA CUENTA: 	 cada código Se le asigna 

de 1 a á dependiendo de ics rubros que se 

sumen 

TOTAL DEI. MAYOR: su elMet.o es la impresión del libre Naves 

NalanLLm 	ee determina Len la .,Ilyn,:;117.1Ori de una " 	" a 

MAYORIZO NIVEL.d 	 aqui el nivel de la cuenta mayor 

que agrupa las tmtales de la cuenta auailiar. 

frente a cada cuenta se identifica si se va a 
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utilizar para una determinada relación por ejemplo, Si ES 

en la fuente con una F. 	 Iva con 
una 	

terceros con una 

LUDIDO INFORME: si la cuenta 	informe se debe 

iderafficar con un código la clase de informe que es, por 

ejemplo, Sva por compras con el código 01:0, Iva por ventas 

con el código 011, 

Retención en la fuente por salarios. 001, 

Retencien en la fuente por comisiones 002. 

Retención en la -fuente per honorarios 004. 

Retenrion en la TUEnt por servicios VOu. 

Retencion 	la fuente por intereses 009.. 

Retención en la fuente por compras. 009. 

Retención en la fuente por arriendo 010. 

Retención en la fuente por otros 011- 

Pagos a terceros por compras. 020. 

Pagos a terceres por costes de financiamieóto 091. 

Pagos a terserrs por gastos y Costos 022. 

Los L...if:JOS Salcki. -inicio shci, 	Débitos 	ablo, 	Créditos-ano, 
LébiteS -ffeS y treditos ' 	MeS se refieren a los valores de 

cuentas según el movimiento que hayan tenido y el 

saldo que traigan al iniciarse el mes, 
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PERDIDAS Y GANANCIAS; se codifica asi. 

si es ingreso 

3.12.2.1.1.2. Archivo Besico de euziliares- 

CeNPOS 	 STRO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

CódlgO-cuentas 

Fecha 

Comprobante 

Concepto 

Valor 

é:, 

6 

N 

12 

ceDIEN CUENTO: se utiliza el código altórno. 

FECHA: mes, día y aÜn en el que SE,  hizo el compreRInte. 

COMPROBANTE. número 	clase 

ingreso, egreso, etc. 

VALOR: las partida= que afectan le cuente 	 el 

de Sea 

comprobante. 
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CONCEPTO" dependiendo de la cuenta que =e este manejando 

se debe describir le sucedido brevemente, para Lasa obtener 

información completa sin tener gue recurrir a la 

bUsgueda del comprobante. 	Por eiemplo, 	Se manejan las 

siguientes cuentas y  tienen movimiento crédito y debito se 

debe dar la siguiente información.' 

DEDITO 	 CREDITO 

Caja 	No. de ingreso, No. cheque 	Banco en el cual 
y codigo del banco. 	 se va a consignar 

Bancos 	 de chgue y banco 	 No. egreso, No. 
cheque y benefi-
ciario 

Cuentas 	No. de factura y  fe- 
	

No. ingreso, No. de 
pnr 	 cha, No. de compro 	 factura cancelada, 
un era r 	bante 	 No. nota y tipo 

No. factura y fe- 
factura 	 cha de vencimiento 

Pagar 

NIT" de acuerdo al código informe que se le haya colocado 

cuento se debe escribir el nit o cédula, 

Archivo Básece de Caía Diario. 

CAMPOS 	 TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Día 	 A 	2 

Código-cuente. 	 A 	4 
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CAMPOS 	 CIPO CARACTERES NAVIEROS DETAMALES 

Cuenta 

Saidesanterlor 	déhitn 

Saldo-anterior-E:redil.° N 

Movimiento-debito 	N 

McNimientoseredite 	N 

10 

que maneja este archivo SE,  refieren a los 

movimientos usuales que tiene El libro de Caja Diario. 

EAMECS 	 TIFO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Nit n oedula 	 A 

Nombre 	 A 	30 

El nit o cédula y el nombre identifican a cada una de las 

personas 	 las 	 la 	 realizado 

transacrlenEs cantables. 

2-2.2.1.1.5„ Archivo Básico de Relaciones- 

CAMPOS 	 TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Tipo-relación 	 A 	1 
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CAMPOS 	 TlPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Concepto 	 A 

Hit 	 A 	12 

Case 	Sra ----- ME.e. 	 N 	 10 

Monto-reten 	mes 	 N 

Rase 	GravAho 	 N 	 10 	2 

Monto -reten 	arto 	 N 	 2 

TIPO RELACJOH: Está conformado por cuatro clases de 

relaciones que se pueden obtener, como son: Relacien de 

Pagos a Terceros (P), de Retención en la Fuente (R), de 

Iva (I), y otras. (0) dependiendo de las necesidades de la 

CONCEPTO: Se codifican de acuerdo al concepto si es por 

Petencihn en la fuente, por pagos a terceros y por DIA, 

Retención en la Fuente( 

001 Salarios 

902 Comisiones 

A04 Honorarios 

006 Servicios 

008 Intereses 

009 Compras 



C1.1 Otros 

GY rvat cui, personales 

l'a pa c t at 1 en 

Hoteles 	r est auran e 

Gastos oavidad  

V á. t 1 es 

Honorarios 

Agua 

Eoergia  

Fletes y ec a r pena 

Suscripciones 

Arriendo 

Afiliariones 

E .1. eop tols aseo 

Vigilancia 

U ti\es y pa pe leria 

125 
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Looizce y foto 

r a el E:- 

Seguros 

Ht't cita-si. cad t a s 'lung 1 b I 

T roque 1 es■ 

o t ofi a b ad os y Z A.nc 

Combust i Ud es v 

Por 'vi): 

030 IVA por.  c !gra 

03.1 I VA por vs,n t a s 

m].aa i.oi Ilóch i lo ie 	Con ta b i 1 idcxd .  

de d 	 los a rc hi vos de 

Mov.  lois:sitos que 	 d. 

Are hivo de (=O.‘,' 

CANK 	 Csts 1 	ENTEFlS li 

Lom p ro ba n t 

4 

De t 1. e 	 PI 

N 
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TIPO CARACTERES ENTERUS DEClMALES  

Créditos 	 N 

Base 	Gravable 	 N 

Mit 	 é 

Hipo comprobante 	 N 

COMPROBANTE; número con que se identifica cada uno de los 

comprobantes de contabilidad. 

CUENTA: el código alterno que corresponde a cada una 

las cuentas. 

DETALLE,  breve descripción del contenido del comprobante. 

BlIdh. GRAVABLE: el valor tomado para calcular la retención 

en la TUSEES,  o El Iva dependiendo del tipo de transacción 

que SE,  este contabilizando. 

tos campos debito, crédito hacen referencia a los valores 

de acuerdo al movimiento que haya tenido la cuenta, 

Módulo Area de Cartera y Vemtes. SE' describen a 

continuación tanto los archivos Básicos como 

Movimientos que integren esta área. 
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básicos Area de Cartera y Ventas. 

Está confirmado por los archivos de Clientes, Cuentas F.~ 

cobrar, Extractos, Cheques, Vendedores y pedidos. 

3.2.2.2.1.1. Archivo básico de Clientes. 

CAMPUS 	 TIPO CARACTERES ENTER8S DECIMALES 

Código 	 A 	4 

Nombre, 	 A 	30 

Dirección 	 A 

A 	12 

Ciudad 	 A 	15 

Referencia -c 	 A 	30 

Referemr.ia 	b 	 A 

Cupo 	 N 	10 

M'Amere-devolución 	N 

Caldo, 	inicio-aho 	 10 

tompras 	' aho 	 10 

Padre -aho 	 10 

Notas -aho 

Compras 	' mes 	 10 

Cagcs-mes 	 tu 

Notas-mes 

Tipo-cliente 
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CODIGO: hamo referencia  al C: ad i. go a I. terno de rada r :I. lentm 

CUPO,: valor del cupo asignado DA cliente. 

NUMERO DEVOLUCIONES.' se lleva el acumulado 

que, ha devuelto cheques. 

TIPO DE: CLIENTE: se debe identificar: 	 empleado, 

distribuidor O un particular. 

direccien, telefono, ciudad y referencia nos 

identifican les datos personales de cada uno 

Caldoso, 	compras, pagos, notas del aho y notas del mes "=.“.:IF-I 

loa valores de acuerdo al movimiento que haya tenido la 

cuenta 	 rae-reactivo lapso de tiempo, 

3.2.2.2.1.2, Archivo básico de Coer4as por Cobrar.. 

CAMPOS 	 T i: F3:3 	CARACTERES 	ENTEROS 1H11.1.... I NITIL.E..1::■ 

Zuna 	 ñ 

Código 	 A 	4 

Factura 	 A 	E:, 

Cucta 	 fl'i 
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CAMPOS 	 TIPO CARACTERES ENTERos DECIMALES 

Fecha—factura 	 Fe 	 6 

Fecha-vencimiento 	 A 

Valor-inicial 	 N 	 10 

Intereses 	 N 

Abonos 

ZONA: IDE clientes. SE,  clasifican por zonas dependiendo de 

la ciudad donde residan. 

01 Barranquilla 

02 8.... -JgDU.-1 

[.:.-3 Bucaramanga 

04 Cali 

OS Mec 	Ilin 

LUIMOS: cbdiric alterno de cada cliente. 

FACTURA: número de la factura. 

CUOTA: el nümere de cuotas en que se divide la factura. 

FECHA FACTURA: día de,  facturado al cliente, 

a 
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FECHA VENCIMIENTO: el plazo que se le da al cliente. 

VALOP INICIAL: el valor inicial de la factura sin recargo 

de interés por mora; etc. 

INTERES: corresponde al monto que debe cobrarsele 

cliente que no haya cancelado oportunamente las facturas. 

ABONOS. las cuotas recaudadas de cada factura. 

CAMPOS 	 TIPO CARACTERES ENTEn09 3ECIMATE5 

Código 	 A 	4 

Fecha 

"I" i'arf E. a c á. hn 	 A 

Documcot 	 6 

Valor 	 N 
	

10 

CODIGO: el código alterno del oliente. 

FECHA: en que haya ocurrido el cargo o abono: a la cuenta. 

TRANSACCION: s-  refiere a si es una factura (E), pago (P), 
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00curviuNIT0 ,,  el nómaon que identifica la transacción 

real f. z 6 . 

VALDR: el valor de cada transacción 

3.2.2,2-1.4. Archivo básico de Cheques!, 

C0PIP OS 	 TIPO CARACTERES E NT E OS DEC I MALES 

2 

Número 	:beque 	 A 	12 

Código 	 A 	 4 

Valor 

Estado 	 A 

Fec ha-recibo 	 A 

Fecha-cobro A 	 6 

Fecha-con g 0;kE t ór's 

10 

BANCO: número del banco que ID identifica. 

01 Banco Bogotá 

02 Banco Popular 

03 Banco Colombia 

01- Banco Comercio 

05 Banco Cafetero 



0,5 	91-11U' 	I 
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07 Banco 	1:11, 

o)))  Banco 	Internacional 

10 banco mnglocolombic 

11 Banco daja Agraria 

12 	Bar-IC:0 	81.111 affieri9 

B a PU:. CD 	119 an adero 

14 Banco de Crédito 

16 Ban E o Cradito y o 

17 Banci.) Santander 

11,3 Banco Caldas 

15)  Bar8:o Colpatría 

PO Banco Estado 

22 Banco Royal 

2)1 Banco Occidente 

28 Banco Trabajadores. 

)19 Banco 	Fequendama 

OO Banco República 

ISTMOS): 	SE9 	refiero a 	5j. 

o devuelto( 	(U). 

COLO 	: 	cocb. 	alterno 

ef! 

de cada 	liente. 

SECOS: 	cor - 511 dia, 	mes y , 

de consignado o 

,n 

thi 

que o 

devoluc 

la 



2 

10 

2 

1O  
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3.2.2.2.1.5, Archivo bás1CO de Vendedores. 

CAMPOS 	 TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Cíld 1.d.o .... ufendedar 

Mcmibre 

N 

N 

COD1 GO VENDEDOR', es el número que se le asigna s pude uno 

di les vendedores para i den tif icar 1 osy 

VENTAS Y RECAUDOS, corresponden a los va lores que cada 

iondisier recauda y vende, y que constituyen la base par a 

1 'gulden len de las comisiones 

3.2.2.2.1.6. Archive básico Pedidos por Facturar. 

CAMPOS 	 TlPO CARACTERES ENTEROS DEClMALES  

Código 	 N 

11(.1ile r 	ped á. d o 

Fecha 

Ref erenc i a 

Unidades 
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11 "r PO CNIaNCIEFES EN IER 

Valor 

Tipo 	-factura 	 N 

Forma -pago 

2: UNTA 	C:113 

uno do los cl. 

CODIGO: código dlLe 

NUMERO PEDIDO; SP 11 

E.:e 1 a 1.2 LE 1 a 11911 de la tac ti 

TIPO CNE 
	

ENTEROS DELIMNLES 
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CiaMS0113 	 TIPO PC1 S.14-41:n11TERE9 	InflIFF1114; 1.44X In:net:2 

1. -1 ti des H 	1O 

Los campos de este archivo ya fueron  ex pi ic ad es . 

enchivo de 

Lo 	c:C31-11:11 t tu ye n 	todos 	.1 es 	d d c: u in en tos 	iss nano 

Ingreses, facturas, notas y pedidos que SE 	 a 

d a reo y que iban -tia-11"M ac tua 1 1 ada la información. 

CAMPOS TIPO feekeg I E1kE: S ENTEROS DEClHALES  

Zona 1s.; 

NI 	t'In--  f 	St..1..k Y- 

4 

10 

„ 

Va 1 csrecuotael N .10 

N 10 2 

Fecha0c untan:3 o 6 

N 10 2 

lepe ' factura 1) 1 



e 1 a 
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CAMPOS 	 TIPO 

ZONAf corres 	 le ha asidnado a cada 

uno cl( 

LUDIDO: 	utilia 	mditb 	 de c 	 de los 

clientes. 

FEEHA COM.( 	se refiere a la fecha en que 	S. á. 

de la fa 

VAL I CUOTA,: cecee 	 Ue se debe 

c:on relanier 	1 a fech. 	 ci 

o de ta 1 

TIPO CARAC f EMES ENUEROS DEC I M 1LE 

Zona 

tl A 

fleferfl 



13A 

líCI14111.11,.; 	 41 :E 	C 144: Pe; E k 1419 	la N T F.;1.1 S 	f: 	E: Id 

Plif 1- 1 '1 	I 	 J1 

ar t su , 	4411 	aído por siete dígitos siasifieados asil 

pr...nle 

das, 

1. Linea Cape lí 
	

t 

í. Linea Piccolc M 

-. 	 e siguientes c. 	 1 nemsn) ocd 	1 

que se det. 	a Ej. articulo 	d 	 44  " 1 c; 1,-  

dl 	 con la 	 el c; 	 1 	4  

Mal e ti. ri 

842 Maletín Mar 

870 Papelera Mane 

971 Papele;qa Colgar 

87 2 Sobre 

SPO 

91.0 1.1r, I so 	I. 
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911 Bolso tula gorrito 

212 Bolso Caulito Clásico 

816 Bolso italiano 

819 Bolso Mediterrane 

Lo5 dos siguientes dígitos determinan el etRor: 

05 :flanco 

08 Taupe 

38 Vinotinto 

45 ROJG 

68 Azu~ rey 

99 Negro 

Y el Ultime,  dígito indica: 

1. Si es de primera 

UNZDAD: cantidades que se venden por referencia. 

6.2.9 	 Archivo de Movimiento de Pagos. 

CAMPOS 	 TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Zona 
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ChallIDOS 	 laaRAIDIERES ENTEREDD IlkEDIMALIES 

1 

02 Bogotá 

05 Ulartagaul 

Medallin 

COMBO: haca rofarenca. 	códlg 	 e. 

WaLOR ca 	 u lada por' el alienta. 

• 	II 

TIPO CARD1 	 DE MALES 

WhffiEV"Ei ingraso 

uodhgch 

Fractura 
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CAMPOS 	 TIPO unkALrEREs ENTEROS DECIMALES 

Cuota 

N 

FACTURA: 

s-11)ii 11.7 r. 

número do la factura a la cual están haciendo el 

CUOTA: se identifica el número de la cuota que 	está 

cancelando. 

VALOR: carreeponde al valor de la cuota. 

3.2.2.2.2.2.2. Archivo de Movimiento de Chequee. 

CAMPOS 

Número ingreso 

Sanco 

Cheque 

TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

4 

4 

N 

Ciudad 
	 lo 
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CUBICO: 

el cheóue. 

referencia al código del cliente que entrega 

BANCO: corresponde al código con el cual se identifican 

comercialmente,  les Bancos que existen en el país.. 

CHEQUE:: se idwitan los cuatro últimos dígitos del numero de 

cada cheque. 

Archivo de Movimipoto de Notas. 

CAMPOS 	 T1FTJ CARACTERES LurLi-,:os DECIMALES 

Zuna 

nota-numero 

redigo 

6 

A 

Valor 

TIPO DE NOTA: SE debe senalar con códigos cada concepto de 

por descuentos (01), por develecnitáges (02d 

Los demás campos ya fueron explicados. 
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3.2.2.2,2.3,1. Archivo de Movimiento de Items/Motas. 

CAMPOS 	 'TIPO CARACTERES leN '' '' Ekel'e 8EC:1: MC_ LE: 

Número 

Referencia 

Unidades 	 N 

Estos campos fueron descritos anteru.amsie.:nte. 

i.a.a 2.2,4A Archivo Movimientos Pedidos Dia. 

CAMPOS 	 TIPO CERAILEEPES ENTEROS DECIMALES 

Zona 	 A 	 2: 

Código 	 N 

Ne 	 (1 

Fecha 	 A 

Referencia 	 A 

Unidades 

Ni 

Tipo-factura 	 N 

Forma -pago 	 N 

ZONer corresponde a la zona asignada a cada cliente. 



NÚMOnD-pedidc,  

Rpferenciu 

Un icl ad es 

A 

A 

A 

N 	10 

. 	SI"T" ‘e   

• 	
11013-1( 

14 4 

GODIBLE: código alterne de cada cliente. 

NUMERO PEDIDO: so lleva un consecutivo de pedido. 

UNIDADES: cantidad que se vende por referencia. 

TIPO FACTURA: indica si corresponde a una venta (V) D a un 

servicio (S). 

Los demás campos son identificados por su nombre, 

3.2.2.E.2.4.1. Archive Pedidos ultem -Dia. 

CAMPOS 	 TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Los campos de eírha archivo ya fueron explicados- 

3223 	Módulo Area Común de Cartera, Insentaro 	y 

Compras. 	Ilefa área 	denomina así, porque básicamente 

los inventarias se mantienen actualizados por la 

integración que existe entre los programas de Cartera E, 
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Inventarios de producto terminado y de compras con los 

de materia prima. 

Archivos básicos nrea Común de Cartera, 

Inventario 	y Compras. 	Lo conforman Tos archivos de 

Materiales, producto terminado y t'ardes. 

3.2 3.3.1.1. Archivo básico de Materiales. 

nRTICUI6IS 

CAMPOS 	 TlPÜ CARACTERESE NT ER O s 8EClMxLES  

Schlinea 	 N 

Color 	 N 	6 

torcenc a 

erticólo 	 A 	30 

Unidad 	 A 	6 

Costo -promedio 	 N 
	

o 

cumpra 	 N 

Stock-mínimo 	 N 	10 

Stock-máximo 	 N 	10 

Saldo 	1HICIO-Elfic 	 N 

Clasificación 	 A 

Compras saMo 	 N 	10 

Salidas .... -aM6, 	 N 
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CAMPUS 	 EMIR cc) C T ERE S ENTEROS DEClMAiES . 

COM p r S 	mes 	 N 

ba ljel as -MOS 	 N 

Rem í si o n ese.ano 

E eed. sT on esemes 	 N 

10 

dependiendo 	de le linea a 1 a 

di e ren te 

pertenezca 	l os 

La }enea id en ti f ice la clase  de material que 	a 

usad CD asá. 

Línea 1 	Cueros y plásticos 

Linea 1! 

Telas y 1 or ros 

n ea 4 	Herrajes  

Línea 5 c Papel y cartón 

LT n ea E 1 Accesorios 

Empaques y etiquetas 

trate; de la linea 1, 

su bi in ea la componen 1 as di f e ren tes c 1 ases de cueros 

y plásticos a s 
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25 Cuellos. 

62 Nans- IT 

90 Tafeta 

El color SSE ident.ifita san dos. dígitos, y son:, 

08 laupe 

45 Rojo 

68 Azul 

Los últimos tres dígitos son consecutivos que indican si 

se trata de una hada o de un retal. 

En la sublínea se describen las diferentes clases de 

Loe colores son los mismos que se emplearon para los 

cueros y plásticos. 

Y los Ultimes tres diDittis son consecutivos. 
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linea 4, 

los herrajes corresponde a 

códigos: 

01 Arcos 

02: Argollas 

10 Broches 

20 Cadena 

22: Chapas 

4J Esquineras 

50 Hebillas. 

60 Mosquetones 

80 Remaches 

conscotives 

que se colocan do acuordn 	la caracteristica de la 

linea. 

EjomplD 

Herraje Slider Marron 
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STOCK. MININO Y STOCK MININO: ce refiere a 

que deben permanecer en almacen para cada referencia. 

REMISIONES: 	 referonzia 	las unidades quo entran a 

formar parte del 	 pero que no han sida 

contaba. I.ZediAS porque la fe.,tura no Se 

CaSTO PROMEDIO. corresponde 

valuar loc. inventaries. 

UNIDAD: co identifican las siguientes de 	 los 

utilizan: 

Un idad para herrajes y accesorios 

Decime~rns para 

Metros ni:ad:bulto: para textiles, telas y torres 

CAMPOS 	 TlPO linPAL, If REES ENTE:NOS 	Mal...[ 

Color 



"I" :I: 11:1 CARACTEHES ENTER0S DEI.: 

Rcferencia 

Ncun 1-1-:e 

11:1 	el O- .3. 11..t. 	j. 	- a n (:) 	 N 

En :t. r ti in‘E. 	 I \I 	10 

'da H. <1 a s 	 r1/41 	 1V 

Costo~prnmedin 

ClasificaciÚn 

Stock -mLnimc 	 N 

Stock 	ni á >c Hl ID 

21.1 	en r 	ped N 	 N 

ty.:.-Js 

111)1111.1. 

1 5 0 

JV 

int..a.) • 
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11:-.1.1,1',11-1 .1111:1 -11511 11 -11f (1.1‘5 1::111-1 1,111.1.11 ....1-1"1:1.1. .111. 11.:11:1.11.11: 

lir.  r 

d;flO 

N 13 

10 

N 

10 

1 

11:1. ,-í:‘=.ss 

CITMCIP ri 	 t. e campo Se codifica» los omgmion tan 5 cd 8r5s 

05 91anco 

08 -lampe 



1.5 F1Sj0 

99 Negro 

REKESErCIO. el código que identifica rada uno de lo5 

NOMSCEr dcéominación de cada une de los articules. 

UNIDOTO se identifica el tipo de unidad con que se manejan 

inventaries que 	 la unidad. 

COSTO PROMEDIO:: les inventaries se 

costo promrOio. 

PRFuTn DE VENTA: pl precio fijado de acuerde a la 

de cada articule. 

STOCK MINIMM Y STOCK MOXIMCCI 	 las 

que deben permanecer en el almacén. 

152 

CALIDAD: identificar si el producte terminado es: 
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2. (Segunda 

Los demás campos se ident4Jican claramente por su nombre. 

Archivo básico Verdea de Productos 

IISAMPC1S 	 T F'D CARACTERES EN-TER os 1)E: 0 I MscR...ES 

A 	 1 

Referencia 	 A 

Color. 	 N 

A 

Transa c ion 	 A 	 1  

Documento 

l4Idades 	 N 	10 

Valor. 	 N 

Código 	 A 	 4 

Estos campos fueron explicados anteriormente. 

3,2.2 . . 2. Archivo Movimientos Area Comían de 

Inventarlos. y Compras. 	Solamente existe un archivo de 

Movimientos que actualiza esta área que son las salidas de 

Materiales a Producción?, esto se debe a que la informacien 



Ilerlik 	rar z 

-La 	1 crs 	a r 	 11asic os 	 de 

154 

de 

Frrkzer 

l'ariznerurr-rrzerlur - 

111:Or 	C3 S t.. (DS N 

N 

PELMA Y NUMERO k 	_I 1.rZ 0N 7. 	 1 

ara realizar la salida de 

HOi N DE ROO ! OS : 
	 la kir 

c Da 1 
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básico Are& de CoMpralE.„ 	Esta 

conformado por los archivos do 	 Acreedores' 

do tiucmitao por pagar y Extractos, 

CAMPOS 	 TIPO 	 FE11:1Er. 	 E:9 

Código 	 A 	 4 

Nombre 	 A 	30 

Nit 	 A 	12 

Dirección 	 A 	yb 

Teléfonn 	 A 	12 

Ciudad 	 A 

Autua retenedor 

Lifenta -contable 

Saldo ' 	inicio -añl, 	 N 	 10 

Compras ''''' aho 	 N 	 10 

Pagos saho 	 N 	 10 

N 	 10 

Compras-mes 	 N 	 10 

Pagos-mes   	 N 	 lu 

NNtas ''' -mes 	 N 	 10 

C00130: so identifica cada cuenta por pagar con el código 

alterno. 
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N om b rt= , 	di reC JA:m te 1 l'id' on , ciudad, son 

de 	una de las personas que cnnforman los proveedores 

Los demás 	se refieren a los va iores idectifiradcs 

por su 

AUTP -- RETE.  NE: DOR • SE.? 	la 6. 

autnrr»trnedor 

es au t m rr e tenedo r 

3 . , 2 . 4- I . 2 	c1rtbd.,,t3 básico de Cuentas por Pagar. 

CAMPOS 	 T. PD CIA RP: ci:r ERES ENTEK0S DECIMALES 

Ced g o 	 A 

Factura 	 6 

Cuota 

Fecha-f --tura 	 A 

N 

1.0 

Cae' GO : 	ha c e re f e renn ia al código del proveedor 	o 



4 50111F0 roir41  

es
te 

MOS %III.  

BLIon t. 	1 

Código: 

FACTURA: se identifica el número de la factura. 

CUOTA: dependiendo si 	 Cuota uno 

2. Cuota dos 

3. Cuota tres 

FECHA DE: FACTURA: Se codifica la hecha que traiga la 

factura enviada por el proveedor. 

FECHA VENCIMIENTO: se clasifican las fechas de acuerdo al 

vencimiento de las cuotas. 

VALDP INICIO: el valor gua tenía la 

INTERFEEEM valer de los intereses causados. 

CAMPOS 	 13P0 CUFACTERES ENTERDS DECIMALES 

157 
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CAMPOS 	 '' 1 '' :ESO CARACTERES ENTEE:Lis DECIMALES 

laturguicaudoeuimente 

Valer 

o 	C3 

N 2 

CUDIUU: el cedido alterno del proveedor c, acreedor. 

FICHA: se codifican las lechas de lao transacciones que 

afectaron la cuenta. 

que 

presente, si es pago (P), factura tile o nota (N/J 

DOCUMENTO: as el número que,  nrigine la transacción, 

movimientos nrea de Compraey 

Y 

se hacen a diario y que mantienen actualizada la 

información. 

CUAMPuS 	 TIPO CARACTERES :ENTEROS DECIMALES 

Nemero ---- eactura 
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CAMPUS 	 14RO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Nilereccota . 	1 

Fecha -cuota -2 

WNns-coota 	3 

A 	4 

N 10 	2 

A 	6 

N 

A 

N 10 

6 

N lo 

NUMERO FACTURA: en este campo se codifica el número de la 

factura que ee este contabilizando. 

1411SO: el cedido alterno del proveedor. 

Los campos valor total, fechas coustao y valores cuotas Ee 

identifican por el nombre. 

3.2 2  A 	 Archivo movimiento de Item/Eacturns. 

CAMPOS 	 14PO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Ndmoro-factura 	 A 	6 

Unidades 	 N 
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NUMERO FACTURA: numero de la factura de donde se toma Pi 

REFERENC]A;el ctJigo que id*ntifica cada art1cul n  

U N I DAIS: 1 a cantidad de ar tAso 1 os facturados 

3. 2 4 . 2 . 2 . Archivu muvimientos de Pagos  

LAMPAS 	 -JIPO 111-ARAII-.1-  _PES ENTE8119 'DEL DI AL Ii19 

Latid g 	 4 

10 

NUMERO 	 corresponde al número  del documento 

cual se canceló la factura. 

CODI BO : el código  al terno de la cuenta por pagar 

VA I. LAR hace rail: erre:col a al valor pagado. 

. 	l. 	. Archivo 1-12 movimientos Pagos/Facturas 

CAMPOS 	 1-  in] c.:Av:-a1.E RE 	ENTEROS DEC[ ALES  

Número 	d r cosi 
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CAMPOS 	 TIPÜ CIAN4ALEENIFE148 E:N F411118 1:4141111A1 

Código 	 A 	 4 

Factura 

Cuota 	 N 

Valor 	 N 

NUMERO EGRES02 se codifica el nEmerc del egieen de acuerdo 

CODIGOI el rediga alterne de la cuenta por pagar. 

FACTURA: número de la factura goe eFtán cancelando o a la 

que están haciendo el abono~ 

CUOTA: se identifica la cuota que se este cancelando, 

3.2.2.4.2,2.2. Archivo movimientos Pagos. Choques. 

CAMPOS 

NuNeTei egresos 

Código 

Banco 

T4R0 CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

A 

4 
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EcAMPus 	 nzREs ENTEROS DELIN 

MUNE:T.: 	EettftWEE: se hoditica el d 

a un consecntáos 

BANCO: se codiltfrta el c 

CH HE: st 	la 
	 t: 

VALOR: se itátnitificta el 	del checft 

Archltft oosoátt to de Motas: 

CAMPOS 	 TIPO CARAS t EMIEtr1 -Ea-M.L.E_S 

Númerce 
	 F 

Código 



6  

10 

16 3 

NUMERO NOTA; en esto campo 	codifica el número de ld 

nota. 

FACTURA: número de la factura a la cual se le hizo la 

nota. 

TOMO NOTA]: se identifican asil 

01. Descuento 

1)3. Intereses 

VOLDEP se codifica 	sairr total de la hoisc. 

CP11209 	 -TIPO CARACTERES ENTEROS DECIIIIPL. E E, 

Numerosnota 	 A 

Referencia 

Unidades 	 N 

Estos campos fueron descritos anteriormente. 
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SE describen 

continuación los archivos Básicos como de 

Movimientos que ititeran esta área. 

32251 	Archives básicos de Nómina. 	Tan-templa los 

archivos de local:te-Tac:1án, personal, tablas, cargos, 

cl000mptes, préstamos y acumulados. 

3.2.2.5.1.1. 	Archive becico db. Localización, 

TIPO 	 CARACTERES 

Ledege 	 A 

Nombre 

en este campo 	codifican los depertamenten 

ecistentoys en la empresa, 

NOMBRE: se Tdentile.can los nombres de cada uno de loe 

departamentos clasititadon así:: 001 Administrativo, 002 

Ventas, 

directa. 

de obra indirecta, 004 Mano de obra 



1E 5 

2 . 	1.2 	41-1-  " vn básico de Pereona 1 . 

1-11"MP0S 	 -1" PO CArdlgtE11E.E. ENTEROS DEL mAlicEi 

A 	 4 

Código 	 A 	 4 

Hombre 

Une c I a 

Dirpcción 

130 

Sueldo  	 N 	 10 

aun1E11.d í - r do s po r te 

Veldteleosopereanenton 	N 

Categoría I . 

StáPádca4aN E 	 dr'd 	N 	 10 

P r e d m 1 en t r e t. en c á. n N 

Po r c en t ál earo n n C.311 

cia5 	t r a to 

Forma 	pago 1 

F" er h irt-  CA 	t 	in o 	a erre n t o 

1lii: 	_in-antere or N 1 0 

Días-trabajados N 4 

t.1":"Es N 10 
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[IP C-39 	 T IPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Pagos 	parcialesainte 

Ultimada- 

 

11. 

Fecha . 	retiro 

N 	 1 

6 

N 	 4 

 

LOCAL]ZACION: ee,  codificará el código rearaspondiente al 

departamento a que pertenece el empleado. 

CODICO: se 	 de acuerdo al primer apellido de cada 

empleado 	tomando como base para 	 cudificarihn 

la cual Se establecen los rangos tanto 

alfabético. 

NOVEDAD: Be identifica ten: 	01 Entrada, 02 Cambio, 03 

NoMulaci se codifica el nombre del empleado, primer 

aP*1 1ido, s e g un do ape iid0 y n 	r e . 

1111.0LUA: se,  codifica el número del documento de idlerelad 

del empleado. 
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ISCIOth' doefIcilió del 

FECHA 	NeCIMIEWTO 	 c o ti 	 la techa 

de n 	 d e 1 eta l 

FECf 	DE -fre"C'' se cedificare 1=a l'e.cha de ingresó 

eófil 'do a la eepreg 

LARGO 	descripción d e:1 

se id tnr4'fic:a el tipo de s 

'11 	r: 

I. Gueldo 

2, Jornal 

3. Medió tiempo 

SUEI DO el is'Ior de"er  

SUBSIDIO I 

O. Sin derecho 

1, Con da,re'lzhó 

2,. Con medio (112. ic 
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VIATICSS bERMaNENTErrr el 

derecho el empleado. 

tenga 

CATE:EDF:ale I.S.E.r corresponde a la categoría estipulada en 

las tablas dadas por el 1.9.A. 

SUELDO BASE BETEMCION El! LA FUENTE: lo devengado por 

empleado 	 los intereses 	 la adquisición de 

vivienda. 

PROCEDIMIENTO DE: RETENCION EN LA FUENTE: la empresa puede 

utilizar cualquiera de los des procedimientos de retención 

es la fuente que 	 estos son: 

I. Con relación a les pagos o abonos en cuentas gravables 

la 	
sobre 

cesantías y la prima mínima legal de 

sector privado o de navidad del sector público, el 

mensualmente ieS el indicado frent* al 

intervalo de la tabla al cual cerrespondan la totalidad 

de dichos pagos s abonos que se hagan 

indirectAmentsd  durante el respectivo mes. 

2. Cuando eE,  trate de lus 	
o abAnos grm.yablers 

distintos de la cesantía y de los 	 sobre 
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F-E,- 1.1l4le de,  aplicar.' a la totalidad de tales pagos fi,  

efectuados al traba.Lifir, directa o 

en el respect,vo fill:,,,l, 	el 	il:CM-C9I-Jilaj'i,l 

LIJO de 
1E, corresponda al 

traba1adtDr. 

PORCENTAJE": DE: SEM:NE:ION EN LA FUENTE: son los 

reglamentados por ley y se utilizan para el procedimiento 

número J. 

LLApr.  DE CONTRAJO:: se identifican as.IL 

1. Termino indefinido 

g. |érmion fijo 

T. Contrato aprendizaje SENA 

4. Ocasional 

FORMA DE: HANOI' depende,  de dos. opciones-1 

1. Pago en efectivo 

FECHA ULTIMO AUMELIT01 se codificará la fec ha de la novedad 

sa~ariai u partir de la cual rige el nueve suelde. 

DIAS TRAUAOADOSI el computador lleva el acumulado de los 

el 	 liquidacien de las 

peogtaciones Portales. 
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PAGOS PARCIALES CESANTIAS: se codifica 	

acumulado de 

pagos parciales sobre cesantías. 

PAOSS PARCIALES INTERESES: el acumulado de los intereses a 

FECHA VASACIFTIES: fecha del Ultimo período 

liquidación de vacaciones. 

DISE TOMADOS ULTIMAS VACACIONES: nUmerci de días 

empleado disfruta de las vacaciones. 

MOTIVO DEI. RETIRO: se codificará El código correspondiente 

al motivo que tuvo el Empleado al 

clasificados asiz 

El. Voluntario 

02. Despido 

Terrduación 

FECHA DE RETIRO: la fecha 	 el empleado se retiró de 

la empresa. 
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de Tabla del I.S.S. 

CAMPOS 	
TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Categoría 

Número-semanas 

Límite, 	superior 

Limite 	inferior 

SAIEGMHIA: Se 

acgerdo a lo devengado. 

N 

N 

a cada empleado la categoría. de 

NUMERO DE: SEMANAS, de acuerdo al 

VALOR SEMANA: graban 
valores 

referentes a I, 4 o 5 semanas. 

dan la 

tabla de acuerdo a lo devengado por el empleado. 

Archivo básico de Tabla de Retención en la 
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CAMPOS 	
TIPO CARACTERES EN '' '' ECOS DECIMALES 

Limite -superior 	
10 

Valor.  ' 	a ' 	retener 	 N 10 

19 

porcentaje 

de retencien hacen referencia a la infermacien 

establecida por ley y que Se encuentra en 	Pecimen Ue 

impuesto a la Renta, la cual debe Dueinistrersele al 

Archivo besito de conceptos agrupados para 

calcular Provisiones y Aportes. 

CAMPOS 	 TIPO 	 CARACTERES 

Codlgos. agrupatión 

Sedices6oncepto 	
4 

CODIGO AGRUPeCICKS se codifican asi: 

01. hesantlas 

sobre cesantstas 

03. Prima de servicios 

06. I.C.D.F. 
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11.7. SENA 

9. Subsidio familiar 

10. I.S.S. cambie de catsmorio 

COINICO CONCEPTO: corresponde a los códigos identificados 

en el archivo básico de conceptos y que se deben tener cm 

cuenta para calcular prAviciones y aportmsy 

de Nombren. 

CAMINOS TIPO 	 CARACTERES 

Código ragrmpariOn 

Nombre 

COMIGSBOOPURACION Y NOMBRE: 

Cesantios 

Intereses sobre 

Primo de 

09. 

09. Subsidio familiar 

JO 

3,, 
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TIPO CP:PSC:FERES ENTEROS DECIMALES 

Código  

Detalle 	 r) 

CÓDIGO Y DETALLE: con e\ cica 1 Se designan 1 os cargos son: 

03. S*cretaria 

0 n Auditor 

90 Con ta dor 

07. jefe de p roducc ion 

O8. Supervisor 

O9. Al trua c cs ta 

11— Men SE1 jj ro 

12. O rwace)r i os ( Arma do ro s , corte`  pu 1 id o 

bri 1 1 cc desbaste terminación y costura) 

y 

CSAP09 

nácico de Conceptos. 

up --:;:c... c:::TERE:s EN E:rail:3 8EClMALES  

Código 



t D 

Guel a 

mor:ti-Irnos 

Extras ord' 

04 	Eafrac ordinar. 

05 

Viátic 

Viaticce Aya F 

Subsidio de 

Subsidio , 

de se 

Prima entraordina 

cOdig y  

doscuentos de los pagos 15tvas 

o los dovE 

175 

noches 

TSISS 
MBREVIPIT. 

SUELDOS 

REC NOCT 

EXT ORD DIA 

EXT OED NOCA 

DUMIN PESTI 

EXT FEST NOS 

VInl PTES 

oco's 

SUD TRUNSP 

SUB PLUM 

RRIR SERV 

- 

Priffra do antidoed c 	 PRIMA ANT1 

Prima de aardmiones 	 PRIN tEaTAL 

VACMalII3NES 

Bonificaciones 	 BOMIFIC 

14 

15 
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CD 	 ilomBiRE 	 DESCRlPC[UN 	FACTOR 

Indemnizaciones 	 IMDE.MNIZ 

18 	Incapacidades 2: dios 	 INCAPACIDAD 

19 	
CFSANTIAS 

20 	
CESANS4 ce PP. 

21 	
INTERESOCES 

Auxilios 	 nuxILAus 

Eetroactividad sueldos 	RETROACT SUE 

Retroactividad extras 	 RETROACT EXT 

26 	Vacaciones en dinero 	 wenc DINERO 

50 	Aporte seguro social 	 lSS 

51 	Retención en la fuente 	RETEFUEMTE 

Aporte sindical 	 AFIEUIE SINDI 

52: 	Cuota préstamo compagto 	[RESTAN° C4A 

54 	Cuota préstamo fondo 	 PRESTAN° EON 

Cuota credito cooperativa 	CNEDIMI COUP 

Anticipos 	 ANTICIPOS 

Faltas al trabajo 	 FALTAS TRABA 

Sanciones 	 SANCIONES 

59 	Permisos remunerados 	 PERMISOS REM 

Permisos no remunerados 	PEMIS NO RE: 

MERCANCIAS 

M244ORDUS 

64: 	Cuota soguro médico 	 CUOTA SEF1 ME: 

65 	Embargos judiciales 	 ENDARG aupsc 

2,0U00 
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CAMP0S 	 "r •.t PO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

UF1partalli e n 	 4 

Número --- 11.WtStaffiell 	 N 	 4 

reehaaprestamo 

Valor ---- ereetamo 

pe-cuota N 

Valor-cuota 	 N 	 10 	2 
Abonce 	 N 

Novedades 	 N 

DEAMMTAME hmh se sehela el departamento a que pertenece el 

empleado que obtiene el préstamo. 

CODIGO: identitioacien del empleado. 

NUMERA PRESTANWU SE,  codifica el numero del préstamo que SE,  

hace al PffirdeadO y eerá un consecutivo dentro del tipo de 

presta 11) 

FECHA DEI. P8ESTW10,2 se 	 la fecha en que ea,  hizo el 

Préstamo al empleado. 



178 

VALOR ERLSVANO 	 del préstamo 

GrnpleadO. 

TIPO DE PAGU: SE,  codificará el tipo de pago 	 las 

siguientes convencionesd 

quincena 

2, Segunda quincena 

JE Orabas quincenas 

VeLUR CUOTA, 	codificará el valor de la cuota a 

ABONOS, el valor acumulado de IDs abonos hechos por el 

J. Ingreso 

2. Cambio 

Retiro 

hivo básico de Acumulados- 

COMEOS 	 TIPO CONOCIERES ENTEROS DECIMALES 

Departamento 	 A 	 4 

Código 	 A 	4 
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CAMPOS -I I PO CARACTERES ENTEROS DEC MMIES 

Concepto 	 Pr 	 4 

ci u ffr 	a do aer osaran t. e r: or 	 r 
Ea: LUDE lado ''''' C1timosme's 

11M, este arcnd.vo se lleva c1 acumulad C-J de Lis pagns que SE 
hiClfl-IDti a (1i:4da empleado, di sc pi mi nad S por conreptos. 

3. 2 . 111E 5 . 	0rchiv»s de mOV ffri dr, t os de Nómina. 	Son todas 
las novcd d s que SE preserytan durante  cada quincena y que 
al: ec t en s. 1 pede.,  a 1 Q 	p 1 ea des 

..... 2 , 2 , 5 2.1 	r-P 	h á. VE crian tren i m 1. en tu ifER est ro de persona 1 . 

CAMPUS 	
[11:111 CARACTERES EN ' ERCEr1 DEC 111:4LES 

1...oc a 1 :1zanjen A 	 4 

Cúdigu 

Ocrill bre 

N 

CIL re c c.: a. en 

Feo ha ..... o a c. ir. mi. en te 

(11 

7ipo-salerin 	 N 

Eneldo N 

Su b 	!Out r ans pro r t e 	A 

30 

1:2 

3r..) 

á 

6 

30 

10 



ien 

CAMPOS 	
Illat CARACTERES ERIENüs DECIMALES 

Viatdros ''''' permanentes 	N 

Si.r. e 1 el os b a e e- r e t en c: 

FroredrAi_emtN-LNtenclen N 	 1 

Porcentaje-retención 	N 	e 

Clase-contrato 	 A 

Forma-ME-mago 

Fecha-último aum*ntu 	 6 

Salaran 	anteraor 

DíaS ' 	trabajados 

10 

10 

ira 

N 

Ultima techa-vacaciones A 

Dias 	' 

o 

10 	2 

10 

r-r 

Irs 

Este archivo es Similar al archivo de Personal. 

Archivo de auvimiento Novedades Absentismos_ 

CAMPUS 	
TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Saincena 

• 

EIZLIOIEl• 

s. • entonces eistlt ‘--Nnisr,enire 
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CAMPOS 	 TIPO c48i2M'ERES SETS-ROS DECIMALES-3 

inódigcn.empleadn 	 A 	 4 

Cedígo - 	 10,1E4.tad 

1 IpQ a 5E1 tismn 	 4 

geopanía 10011. 	 N 

Compelí:1a 	 N 

N 	 4 

N 
	

4 

Sin pago 	 N 	 4 

QUINCENA: código de la quincena en que 	reporta \a 

novedad. 

I. Primera 

2. Segunda quincena 

CODICIO EMPLEADO., identificación del empleado. 

CODI GO NOVEWPdf); se registi a el codigO C orrepond i E41 te a 

nnved e d 	 está reportando ae4 

t Ingreso 

2, Cambio 

Salida 

71PCI DE PMSEKU4SMO: la clase de ausentismo q M9 	este 

reportando clasificados  asi 1 
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1. Ingreso 

2. Vacaciones 

J. Licencias 

4. Incapacidad por maternidad 

5. Incapacidad por enfermedad 

á. Incapacidad por accidente 

bubpensiones y faltas 

DINS 100% lantIFMN1512 se codificarán los días del período 

que se le pagaron al empleado con el 105r, del salario base 

de la empresa, 

DINS 1/3 CNNWANIN: Se codificarán los días del periodo 

SE la pagaron al empleado con la tercera (1y3) parte del 

DINS 1002 I.E.S.: se codificarán los dias- del periodo que 

se le pagaron al empleado con el 1.01-Sec del salario base del 

seguro social. 

nins 2/3 SEGURO ENCINL. Se codificarán los días del 

periodo que se le pagaron al empleado con has dos 	rcermS 

partes. (2/3) del salario base del seguro social. 

DIMS SIN PAGO: se codificarán los dias del periodo que no 

SE le pagarán al empleado. 



1 2 3 

.2.5.2„TL Archivo de. movimiento  Novedades Deducciones- 

EMMEOG 	
ITCO CAPP4,7ERES ENTEISUS DECIMALES 

Quincena 	 A 

Depar*amento 	 A 	 4 

LA4U.ge 	 A 	 4 

Nütnerfl ''''' preetamo 	 N 	4 

Fecha sprestelmo 	 e 	E 	
I 

! 

I N 
2 

Tipo cuota 	 N 

N 	 lo 

Novedad 
2 

QUINCENA: ccdigo de la quincena en que se reporta la 

novedad, 

I. Primera quincena 

2. Segunda quincena 

DEPARTAMENTO:  codicio del departamento a que pertenece el 

empleado, 

COLIGO: identificacien del empleado. 

Les demás ..andes fueinn e-en:1E400c en el archivo básico de 

prrstamos. 



A 

4  

A 

N 

N 

N 

N 

4 
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Archive de movimiento reporte de novedades 

CAMPOS 	
TINO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Quincena 

Fechs 

Departamento 

Código-concepto 

Acumulado-pagos 

Cantidad 

Valor 

Signo 

ULUNCENIA: cedido la reporta le 

FECHA. hace referENcia a la 14,4Jul en 	cual se originó 

suvedad que s* está r~portaodo 

DEPART(.aUdTO: código del departamento de donde 
t,,-E• reporta 

CODIND. identificación del empleado a quien corcQsponde 

los datos reportados. 



1 c cinc apto 

del c 00 ept 

COrreSp 

c :ají) 	ii 

185 

c á e1 	r Es p d J. en 	al 

quiera r 	t ar ( Ver tabla cone p tos 1 

11151.1dbilitLAD111-Inal.11(Mi 	e "1. d en t ' 	t 

b 1 e 

or ta 	C.Im E? ro de cl 1. a 	1..1 

h 	de m cuán 

CAMP 	 TIPO tiráználit ERES EliFITIF109 	I 	InS 

1.a..1 n r en á 
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CAMPOS 	 TIPO cARnur E 1::::Es 	TEREKr; DEC [MALES 

Departamento 	 e 
	

4 

Código 	 A 	 4 

Concepto 

N 

QUINCENA: redigo de la gaincesa que se reporta. 

DEPeRTAMENTAI código del departamento.. 

COD1GO: identificación del empleado. 

CONCEPTO. lo devengado y lo deducido. 

Módulo Mrea de Producción y 	
Se 

a continuación tanto lee. archivos P.ItSiGOS 

de Movimientos  que integran esta área, 

Don 1: emp la 

Archivos básicos erea de Producción y Costos. 

información de la 	 de Costos, los 

estándares de Materia PriffiJI, Mano de Obra 

indirectos de fabricación, también la eficiencia 
	por 



h 	 c 	0,j ■,,k Ci e? 12.-01é ti0 él . 

tis In a 1.1-10 an a e; r a ad a. 

PEP El 	InIC 11 n'1 	11-RE 	FE ét1.1‘1,1110 

a r 	t 11 d 11.0510-1minade 

E,r os e r digi te, para 	la 	J. in ea , 

go e d tad. par a 

d 11,1 lit os s g 
DI 	y el útti n1s,  d 

	

olas 1. tic 	01-r 	ns 	 e 

187 

tres d -tos 

del 	a rat c, u 1 o , 	01:5 	dos 

ESTADO 	os t e cled á. g o determina 	
en 



todas 

de 

a iui.dad 

idad 	 Prima corresponde a 

pr 1 

188 

[iR E 11NO OBRA DIRECTP 	correspond al número de horas 

han utilizad° cara hacer losproductos. 

OPTE:RIP 	 MANO 	UPPn r I OS Ll: 	INDIREC1 r DE 

rpaRIci 	 valor total que: 

idea. 

leo básico Estánda 

1F 	
ENTEROS DEL T; 

s 	fi.. 
terame as dr 

Pmehivo básico de 	t 	 lbra Directa. 
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CAMPOS 	 T I FD CARACTERES 	 I EPOS DECJMALE 

Referencia-producto 
terminado 

Tíempo 

7 

4 

EA tiempo corresponde al número de horas que SE,  ha Tejado 

para hacer cada una de las. referencias. 

Archivo básico de Estándares de Costos 

Indirectos de Fabricación. 

CAMPUS 	 TIPO 	 CARACTERES 

Referencia 	Producto 
terminado 

6 

corresponde al valor que se debe aplicar a 

dm 	referencias tomando CCM° 	 numero de 

horas de Mano de Ubre Directas presupuestada para cada 

reterencia. 

CAMPOS 	 TIPO cnk()ETER L. 3 EN '' '' E:POS DECIMALES 

Código-operario 	 A 	4 



NEP E 	II 	I E4 	rizal 

TRADN 

operario que trabajaron Cora 

Constituyen 

etseaon que al 

UN I D 

len -ts 	1 _ 

tos Ares 

()19 OTEE 

son les d einá 

t 	( 	I 

190 

11 NI',  ;NOS 

Ne• 	t. e sprodits to 
t e ro 

Un id ad ti 

1..71t ad 

TIPO lidetee 111(tE 	IIINTERIPIt1 1) 	I 	I( 

N 

N 

Et 131) I O O Ce-  o 

cede opet 

T PO CitekteC RIES IENT111.111:19 OEC 

Lacy tída cis a f 	i 
	

N 
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T I PO CARACTERES ENTEROS DEC I MALES 

Fecha-finalizacuón 

Cantidad-terminada 

campos describen la información que deben contener 

todas. 1 as órdsneS de producción 	1a f echa y can In dad 

terminada se 

t ere inaGión 

indican una vez hecho el informe de 

2.2. 6 . 2 . 2. En hi ve de movimiento ReqUi sic ión Materiales. 

CAMPOS 	
TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Numere--equisicion 	A 	6 

Cantidad 	 N 

Caotidad 	 I N. I 	 6 

Referencia 	poi od tic r 	A 	''' ' 

Hoja-de-costos 	 6 

REFERENCIA MATERIA PRIMA Y CANTIDAD: señalan la clase y 

cantidad de. Materd.a 1 es que se requieren para hacer 1 os 

productos 

CANTi 1 DAD V REFERENCIA A PRODUCIR 	señala que cantidad 
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de unidades y de que referencia son las unidades que 

van a producir. 

ilcop, DE: COSTOS: cummespcmde 	número de la hoja de Costos 

a la cual SE,  le van a cargar los materiales. 

Archivo de movimiento Devolución de 

CAMPOS 	 TI PD CAF:e"1"..drE RE S ENTEROS DECIMALES 

Athceroadessflución 	 A 	6 

Referencia 

Cantidad 	 N 

NAmerc 	hoja 	:estos 	N 

En estsas campos 5e describen las referencias y.  cantidades 

de Materias Primas que sobraron y se devuelven al almacén. 

EL NUMERO Df: LA MIMA: es el de la hoja de Costos de la que 

55f están descargando los materiales que sobraron. 

CANECA 	 TIPO CARACTERES ENTEROS DECIMALES 

Número-informe 

f 
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SAMEUS 	 TIPO cApncTERE:9 ENIFROS DECIMALES 

Código-operario 	 4 

Nómero -hoja 	 N 

Viempo -trabajado 	 N 
	

4 

Unidades en 	las -que 
t r bal 6 

Horas-extras 

CONGO DEL OPERARIO: número con el que se identifica cada 

operario. 

NUMERO ALEJA: corresponde a la hoja de,  Costs en la que 

está trabajando el operario. 

TIELIFI) TRABAJADO: nUmer o de horas que tral.Jaj6 en la hoja 

de Costos. 

L.AS CILIF TRAPAJO: son lag mismas unidades de la 

boja de,  tostnn. 

HORAS EXTRAS: se sehal a el número de horas extras 

operA r ás. 

dominicales. (11). 

si son diurnas (d), nocturnas (N>. 

lo 2 . 	 Archivo de movimden tco: Informe de Cosi:cs 

Indirectos de Fabricación. 
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T FlO 	ClArIblieTEIRE S 	t.i:NlkIO 	11F E I MALEE 

NrOmorr 

Alimoroodeohoras 	 N 	 6 

NUMERA 11E l.A, ILWA DE COSTOS: 	
hoT 

le van a cargar los 	tos indir ti 

Fabricador 

NLI 

multiplic 

Indirectos en la  

al nóme 	 que se van 

Archive 	de 	r; ' imi.c 	 de 	i: ti 	de 

TIPO Ceek 	 EITTIEPO6 

Niltiriero-dr 	La 

CANTIDAD TERMINADA: indica lao ui 

torminada 	Trón cada 

O d 11e lr  
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CAMPOS 	
TICO CARACTERES ENTEROS uhu I MALES 

Número 	del-informe 	A 	 ))))) 

Numero 	de la hoja 	 N 	6 

Referencia 

Unidades 	terminadas 	N 	6 

N 	 b 

Unidades-i:ilegLknda 	 N 	 6 

MJEFIREINCIAz se indica la referencia del producto que 

terminó. 

UNIDADES TERMINADAS1 la cantidad de 	 97. e 
terminaron, 

UNIDADES DE PRIMERA Y SEGUNDA: EE• indica cuántas unidades 

de las terminadas 	 inventardm de producto terminado 

COPPO de primera y cuántas COMO de segunda. 

3H2.2.6.2.7. Archivo de movimientos. Detalle Mcda do 

CAMPOS 	
1" :t PO CARACTERES ENTEROS DECI I MA I.. E ll 

NICAMern ..... hoja 	 A 	 J )) 

referencia-materia 
prima 	 A 	8 
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TI:PO 	1..AF<W1, r E R E:12 	E NITERDS DEE: MAL.E. 

Cantidad 

 

éj, 

 

Costo N 

 

.1.0 

REFERENCIA MATERIA PRIMA Y CANTIDAD: En estos campes s* 

senaian las cantidades de cada una de las matügrüs‘s primas 

que se van utilizando en cada hoja de Costos„ 

Archivo de. movimientos Auxiliar de la Moja 

de. Costos, 

cc..:iros 	 -r PO CARACTERES ENTEROS DE. C MOLES 

A 

N 

Tipo 	 A 	1m 

A 

Cantidad 	 N 

N 

FECHA: se debe señalar cada una de las fechas en que 

afecte la hoja de Costos. 

si el movimiento correspcmde a mataiiales, 

Mane) de obra o a costos indirectos de fabricación, 
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REFERENCIAr. se señalan las Materias Primas que se estén 

utilizando durante el transcurso de cada dia. 

CPNTIDAD: se utiliza para indicar por cada referencia la 

cantidad de matcriales 	 utilizaron, en cada día, asi 

Corno también el número 

yeLORi corresponde a ID que cuesta cada uno de los tipos 

de movimientos que afectan la hoja de Costos. 
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dottmá 	r 	 cit ema 	1 es 

de salida del st.stema que se 

todos aeu 	 C' tmen t te,  , 

nra r 	 It ir 	ion( ar.  

el Cqincáohamiente C: 
	

todo el 	Est: ema. 

describárán para las álsas de contabílidad, cartera 

arios compras, nómina y producción y COCtell 

tanto los listados. básicos como los de movimie 	que 

seclasdeican de esa 'forma por 	 origen en 

archivos bá Wat cris y d= movi nie rrF< (ic(plicades anteriormente. 

e y documentos. 

correspon 	 interyien 

CSU el abora( 

e se presentan 	 I i st ad OS 

identdfican 
	

105 tres primeros r. 1:nerc 

capitulo que se está desarrollando 

con le( numerar 

de los proseen 	:ontables (Ver Anexo 1), de 

in a De t ale t ur er- a, para  en un momento Ciado p °Cies-

fácilmente los- listados dentro del di 

n me 

del diagrama 

Después. de Ident 	e. 	re a se relacáo 	primero los. 

listados 	 postrer lo::: de movimiento; a 

Lada uno de estos 	 antecede una 

eeplicacare 
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Módulo central área contable. Se presenta la 

furma como deben salir impresos los listados básicos y 

listados de movimientos. 

Se describe como debe ser la 

impresión de 	libros de contabilidad, el plan de 

cuentas, las cartillas de NIT, y las relaciones de IVA y 

de retención en la fuente. 

3., 2., 3., 1. 1,, 1 ., 	Cuentas contables 

3.2.3.1.1.1.1. 	Flan de cuentas. Es la lista de todas las 

cuentas que maneja la empresa ordenada por.  código. 

Los campos que se presentan, fueron descritos cuando se 

destribieron los archivos de cuentas. 



TABLA 2. Plan de cuentos 

A 	FECHA 

canon 
PRINCIPAL 

aman 
Al_nwe 

MORE BE LA 
CUENTA 

ata 6 
Li IlE94 

191/4 1C 
MEI 

a CUI IP" II 
610461 INFORME m y a 

lit 
Aspe 

N...^."........‘„....„_„_  

—...--•""X"./1" 

\ '-''.."-'...NN  
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3.2.3,1 1 . 1 . 2: . 	Mayor y balances Este listado constituye 

El libro Mayor y Balances, su impresión se hace en papel 

registrado ordenado por códigos al final de cada mes, una 

vez revisado cuidadosamente el Mayor y Balance detallado» 



TABLA 3. Mayor y balances 

Movimiento de: 	a: 

CODICIO CUENTA 

SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDOS 

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO 

TOTALES 



diferei 

cuenta 

el . f er est es ni viole con 

203 

Mayor y Ba 1anc.e c=tallano. Su diseRo es 

Mayor y Balances, pero se 

muestra los movimient 	 1 

que refaejan los saldos en los 

11 	 1 inal 	 ; Por 
	

Y 

vez ordenados por las fechas de los 



TABLA 4. Mayor y balances detallado. 

Movimiento de 	al 

COMO CUENTA 

SALDO AMTCDMO 1.40VILOCNTOP SALDOS 

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO 

SUBTOTALES 
TOTALES 

NN-N.,„.......„.._ 
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3. 2. 3. 1. 1. 2. 	Listados de • auxiliares 

3,2.3.1.1.2.1. 	Auxiliares de todas las c ET, t as. Es una 

lista  de las cuentas de detalle ca d P nadas por fecha, rada 

una con su saldo hasta el período anterica y los 

movi mi erEt ces del per cd o selec c i cm a d 

Muestra al final de los movimientos- de cada cuenta, su 



TABLA 5. Auxiftor de todas Las cuentas. 

COME 
	

NOMBRE 
	

FECHA 

FECHA IICTALLC CREDITO SALDD NCIMIRC NIT "'"""'''' DtDITO 

°TAL HES 
11T/J- AMO 
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3..2.3.1.1..3. 	Ca ja diario. 

3.2.3.1.1,3.1, 	Libro de caja diario. Este listado también 

5e imprime en papel registrado al final de cada mes, y una 

vez se hayan revisado todas las planillas de resumen 

diardcm El listado está ccpnformado por los totales 

débitos y créditos de las cuentas mayores que se hayan 

movido durante el día, y al final del mes se totaliza el 

movidlivddoD de tcdcb los días por cada código. 

Se :imprime Ordenado por códldcb y estos a su vez por 



DIA  alomo 
DEBITO CREDITO 

TABLA 6, Libro 	
c 

"miento de' 	

aja dicot. 

ah 

CUENTA 

SALDO ANTERIOR 

DEBITO 

MOVIMIENTO 

CREDIT° 

TOTALES POR MES 
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3.2,,3.1.1.1, Ni t: S 

Cartilla nits. El objetivo es llevar el 

acumulado de las células 	o nit de las entidades y 

personas con las que la empresa ha realizado 

transacciones, así como también las cédulas de 

empleados. 

fuente del listado es la infcámación referente a 

cédulas y NIT, se graban cuando se prc5esan los 

comprohantes contables y cuando se trata de deudores y 

cuentas por pagar no es necesario volver a grabarlos 

porque el programa busca automáticamente el nit o la 

cédula d ep en di en d o de el código contable que se esté 

manejando en el. comprobante. 

El listado se puede obtener en cualquier momento. 

Está dirigido a los departamentos de 	 ventas, 



TABLA 7. Cartilla NITS. 

FECHA 

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NONDRE 

fr• 0' anramoces si* .41 

NUMERO DE 
EGULA O NIT 
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3.2.1.1.1.5.1. Retención en la fuente, Su objetivo 25 

servir 	base para elaborar el certificado anual de 

retención, por que lleva los acumulados por concepto, 

monto del pago y valor que se retuvo a cada persona. 

sirve para elaborar el certificado mensual de 

información 	fuente 55 obtiene al procesar los 

comprobantes contables que acrediten la cuenta de 

retumciÓn en la fuente. 

Se lista al final de cada mes. 

Está dirigido a contabilidad, en cuyo departamento se 

maneja tosoreria. 

Su impresión se hace ordenada por conceptos y a su vez por 

nombre. 



TABLA B. Retenclon em la Puente. 

CONCEPTO 
	

FECHA 

NOMBRE 
O NIT CEDULA 

SALDO IES 
INTER" HAZE 

ami be 
"Ina 1.411  
len 

MOVIMIENTO 
NES 

BASE 

MI/MENTO 
MES 

IITITO 

SALDO 
PASE 

SALDO 
MONTO 

TOTAL POR 
TOTAL 

CONCEPTO 

--------.."-X----- 
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3.2.3.1.1.5,2. 	Iva por pagar. El objetivo es obtener la 

base para elaborar los comprobantes de pago bimestral de 

iva, 

La información fuente del listado la constituyen los 

comprcbantes contables que debiten y acrediten la cuenta 

de iva por pagar. 

El listado se Imprime al final de cada bimestre, tanto 

para el iva por compras como para ventas. 

Está dirigido al departamento de ccotabilidad. 

Su impresi6n se hace ordenada por los nombres, 



TABLA 9. IVA por pagar. 
FECHA: 

NOMBRE CCDULA 
~lo NO* 44- 5~ MOVIMIDITO 

MES pAsE  
MOVIMIENTO 
la ittnu  

SALDO 
BASE SALDO 

MONTO 
~pe ms 

la mi- 
'arar 

TOTALES 
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el total de pagos que 

agrupándolces por c cmcept o 

iVO 

hecho a cada perscoa 

también sirve 1 in 

para la elaboración de la declaración de renta. 

fuente 	 e al grat 	O pr, 	la 

intcmmación 	t .  e 	 ccm 1os ccn. 

que se hayan establecido por ej_mplo retención, iva, 

Se lista a final de cada mes. 

Está dirigido a es 	 departaffient0. 

ceptos y estos a su 	por 

orden de nombres. 



TABLA 10. Pos w terceros. 

CONCEPTO' 	 FECHA* 



217 

3231154 	Otros: certificados de retención en la 

fuente. El objetivo es poder imprimir los certificados, 

cpue contengan la información necesaria para suministrar a 

cada perscoa. 

La base de estos certificados la constituye la relación de 

retención en la fuente que se explicó anteriormente. 

Se lista a final de cada ago. 

Está dirigido a los sujetos pasivos por este concepto. 

Su impresión se hace ordenada por apellidos según cada 

concepto de relación. 



TABLA 11. Cleros eernifleados de reeencon en le fuente. 
CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE 

FECHO 

m'irle nrcLuDa SCOUNDO ADELLIDO NOMBRE 
MINERO DE CE-

DULA U NIT rept; CIUDAD 

CONCEPTO. BASE. VALOR RETENIDO 

VALER RETENIDO EN LETRAS' 

KIM ~N rew an. ~e LEMAS 
FIRMA Y 
SELLO 

DMRECCION AGENTE RETENEDORI 
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oyi 	 so debe 

al]. 	impresa l a 	 durante  el 

dia y la planilla de inf r,r maci 

le ciliar 

3., 2., 3..1.2 1 l.. 	Listado de prueba del movi mi cuto ccotabl e. 

El ob jet 	 p 
	 0 	omp r ob an t es que 

proces.arco 	clu r ar 	 par a r 	,sar 	que estén 

debi aumente pasados, que todos estén :incluid -os, que estén 

para est os ciTDE tal t i MO s c as OS el programa 

of r e ayudas como totalizar el comprobante que esté 

desLuad r a do y 	 - un u a las (1 tient as 	 para 

crear :1 as o c:cr r egir la c caai fi c ac I Gn. 

La f u nt e son t od s 1 os c rymp y °Sant Es que se real i zar can 

d UI ant 

--a 	zar el di a 

Esta cli ri C.1 	 e mismo departamento. 

por cw den c cosecuti vo de cada crup 



CODIGO CUENTA COMPROBANTE 
DEDITO CREPITO 

MIMBRE NIT 

MOVIMIENTOS 

TABLA la Listado de prueba del movimiento contable. 
FECHA 
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3.2.3.1.1.2. 	Planilla resumen diario. 	El objetivo es 

obtener el resumen debito y credito de cada cuenta, para 

el dilinenciamiento del libro caja diario. 

La 'Fuente son los comprobantes de contabilidad del día y 

el listado de prueba del movimiento ccotable. 

Se lista al finalizar cada. día. 

Está dirigido a este mismo departamento. 

Su impresión se hace por orden de códigos. 



TABLA 13. PIRNSa resumen ciborio. 

FECHM 

COMPROBANTES AGRUPADOS EN ESTA PLANILLA. 	DEL' 	AL. 
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