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Resumen

Actualmente la Universidad Santo Tomas de Villavicencio cuenta con diferentes opciones de
grado entre esas esta opcion que yo escogi que son las practicas empresariales, esta opcion es muy
apetecida por mucho estudiante, entre esas personas yo; porque le da la oportunidad de poner en

practica todo lo que ha visto durante toda la carrera y asi poder tener una experiencia laboral.

El primer empleo que se obtiene como estudiante de practicas empresariales siempre va a ser de
mayor motivacion por que uno espera dar lo mejor, generar nuevos cambios, aportar al equipo de
trabajo, generar nuevas ideas; en esto influye factores muy importantes como empezar a cumplir
los horarios estipulados, ser muy tolerante con las personas de trabajo, ya que todos tenemos una
personalidad distinta, tienes un jefe inmediato y aprendes a lidiar con diferentes situaciones y eso

te ayuda a crecer como persona.

Mis practicas empresariales se llevaron a cabo en el Colegio Jorge Eliecer Gaitan Ayala de

Villavicencio, apoyando la parte administrativa.

Palabras Clave: Opcion de grado, practica empresarial, experiencia laboral, empleo,

motivacidn, nuevos cambios, trabajo.
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Abstract

Currently the University Santo Tomas de Villavicencio has different options of degree among
those this option that | chose are business practices, this option is very desired by many students,
among those people me; because it gives him the opportunity to put into practice everything he has

seen throughout the career and thus have a work experience.

The first job you get as a student of business practices will always be more motivated because
you expect to give your best, generate new changes, contribute to the work team, generate new
ideas; this is influenced by very important factors such as starting to meet the stipulated schedules,
being very tolerant with people at work, since we all have a different personality, you have an

immediate boss and you learn to deal with different situations and that helps you grow as a person.

My business practices were carried out in the school Jorge Eliecer Gaitan Ayala de

Villavciencio, supporting the administrative part.

Keywords: Grade option, business practice, work experience, employment, motivation, new

changes, work.
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Introduccion

La Universidad Santo Tomas de Villavicencio tiene diferentes opciones de grado, entre esas las
practicas empresariales, tiene la oportunidad de que el estudiante ponga en préactica todo lo que ha
visto en la carrera y pueda demostrar todas las capacidades que tiene a la hora de obtener un trabajo
y generar sus expectativas aportando su maximo conocimiento y demostrar las capacidades que
tiene para interactuar con las personas; también tiene como mision generar un cambio en la
empresa, proponer nuevas ideas, cumplir las nuevas metas y cumplir los horarios estipulados. Con
previa autorizacién del Comité de Opciones de Grado el 15 de enero de 2018 inicie las practicas
empresariales que se tiene como requisito para obtener el titulo de Profesional en Negocios
Internacionales en el Colegio Jorge Eliecer Gaitan Ayala de Villavicencio, cuenta con unos
espacios muy amplios, brinda una buena educacion en donde los estudiantes pueden expresarse de
una manera adecuada y libre; ha sido una institucion que poco a poco ha ido creciendo ofreciendo
no solo horarios en la mafiana y en la tarde, sino que también el horario nocturno para darle la
oportunidad ha personas que por diferentes dificultades, no han podido terminar su bachillerato y

desean hacerlo.

El objetivo que tiene la institucion es hacer del respeto una de las necesidades mas importantes
para el buen desempefio de las relaciones en la comunidad, gestionar y asignar recursos para
financiar y apoyar econémicamente proyectos institucionales, educar con autoridad con el fin de
hacer de los estudiantes unas personas de bien, generando un buen impacto en la sociedad y realizar
planes, programas y proyectos evaluandolos permanentemente con el fin de impulsar el desarrollo

institucional.
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1. Objetivos

1.1. Objetivo General.
Coadyuvar en la formacion de jovenes con un perfil que le permita influir positivamente en

el desarrollo de su entorno.

1.2. Objetivos Especificos.
e Generar espacios de convivencia, donde cada uno de los miembros de la comunidad
educativa desarrolle sus deberes con vision de servicio e igualmente disfrute sus

derechos.

e Permitir el pleno desarrollo de la potencialidad humana, dando un ambiente de valores

y libertad a las expresiones propias de cada ser.

e Ser epicentro cultural, cientifico, deportivo, académico y de investigacion, en el cual

se gesten cambios meritorios para un mejor vivir.

e Abrir espacios que permitan integrar a las familias y a la comunidad en general en el

desarrollo de los proyectos institucionales.
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2. Informacion de la empresa

2.1. Nombre

Colegio Jorge Eliecer Gaitan Ayala de Villavicencio

2.2. Resena Histérica

La Institucion Educativa Jorge Eliécer Gaitan Ayala fue creada mediante resolucion de Fusion
No0.1959 de noviembre 25 de 2002, expedida por la Secretaria de Educacion del Meta, por la cual
se unieron 3 escuelas de primaria Marco Antonio Pinilla, San Carlos y Atanasio Girardot y el
colegio de Bachillerato y Educacion Formal para jovenes y Adultos Jorge Eliécer Gaitan Ayala,
anteriormente llamado Guillermo Cano Isaza. Cabe anotar que antes de la fusion, mediante
resolucion No0.1582 de diciembre 14 de 2001, se dio inicio a la educacion formal para jovenes y

adultos en la jornada nocturna, graduandose los primeros bachilleres en diciembre 06 de 2002.

La primera Rectora de la Institucion fue la Licenciada Sobeida Ramirez Tovar, quien se
desempefid en el cargo durante afio y medio, tiempo en el cual, mediante gestion con la
Gobernacion del Meta, se realizaron obras de infraestructura: construccion del polideportivo, area
administrativa, pisos del patio, adecuacion de la sala de profesores, construccion de una unidad
sanitaria, entre otros. En noviembre de 2003 se gradu6 la primera promocion de bachilleres de la
jornada diurna, siendo rectora la Licenciada Gladys Vaca Ruiz, quien se desempefia en el cargo a
partir de la fecha. Durante su administracion y direccion se han realizado diferentes obras:
construccion de la sala de artes, laboratorio de fisica, quimica y biologia, adecuacion y dotacion
de la segunda sala de informatica para la sede central, salas de informaéticas de las sedes Marco
Antonio Pinilla, Atanasio Girardot y San Carlos, estas tltimas con el apoyo de COMPUTADORES
PARA EDUCAR, constituyéndose como punto de partida para el uso de la tecnologia como recurso
pedagdgico. En el afio 2006 naci6 HOMENAJE A LOS MEJORES, como estimulo a los
estudiantes gque se destacan académicamente durante el afio, incluyendo los mejores ICFES y los

estudiantes ganadores de las Becas de Ser Pilo Paga.
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Debido a la demanda de cupos en el sector, mediante Resolucion 945 de agosto de 2010, la
Alcaldia autorizé el funcionamiento de la sede EL RODEO, siendo reemplazada dos afios después
por la sede SANTO DOMINGO SAVIO, creada mediante Resolucion No. 1016 de junio de 2011,
la cual partir de enero de 2016 se constituye en la base del Mega Colegio Marco Antonio Franco.
En el afio 2009 se realiz6 la composicion, arreglos y adopcion del Himno institucional, creado por
los maestros Isaac Tacha Nifio y Juan Carlos Sanchez y entonado por estudiantes del coro
pertenecientes a la escuela musical. Durante los afios 2013 y 2014 la Alcaldia de Villavicencio
construy6 un bloque de 9 aulas, sala de profesores, sala de informatica y unidades sanitarias en la

sede Atanasio Girardot, comenzando a funcionar a partir de febrero de 2015

En el afio 2014 en la sede Central se adecué y doté el AULA INTERACTIVA el 2016, se
remodel6 y doté completamente el LABORATORIO de Ciencias Naturales y se construyo y dotd
el AULA DE BILINGUISMO. La adecuacion de los espacios se realizé con recursos del colegio
y la dotacién por proyecto OCAD. Posteriormente comenzd el proceso de mejoramiento de la
calidad académica, la cual se encontraba en un nivel muy inferior, segun los resultados de las
pruebas externas del MEN (SABER 3°.5°.9°. y 11°), luego, después de mucho esfuerzo de los
diferentes entes de la comunidad educativa, en el 2013 se obtuvo el Nivel Alto en la categorizacion
de planteles educativos, como resultado de las pruebas SABER 11° (sede Central Jornada Tarde)
y Mencién de Honor Mérito Académico 2013, reconocimiento de ECOPETROL a tres estudiantes
por lograr puestos destacados en las pruebas SABER 11y en el 2014 Reconocimiento de la jornada
mafiana en Nivel Alto de acuerdo a la categorizacion de planteles educativos, como resultado de
las pruebas SABER 11°. Esasi comoenel 2017 se logro superar la Meta Minima de Aprendizaje,
en cada nivel, establecida por el Ministerio de Educacion Nacional, producto de un proceso
pedagdgico que ha demandado compromiso y esfuerzo de todos los estamentos de la Institucion.

(Institucion Educativa Jorge Eliecer Gaitan, 2018)

2.3.  Mision.

Somos una Institucion educativa inclusiva de innovacion abierta, que brinda formacion integral

a nifios(as), jovenes y adultos, en modalidades académica y técnica, con una filosofia humanista
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que permite, fortalecer el desarrollo del pensamiento critico y la préctica de valores generando

cambio social.

2.4. Vision.

“En el 2020 seremos una institucion educativa lider en innovaciones pedagdgicas y
tecnoldgicas, en formacion artistica y deportiva y en el uso racional del tiempo libre, orientada por

un equipo directivo, docente y administrativo de alta calidad humana y profesional.”

2.5. Modelo Pedagdgico Critico Social
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lustracion 1. Diagrama del Modelo pedagdgico critico social de la Institucion Educativa Jorge Eliecer Gaitan;
basado en la informacion de la Institucion. (Institucién Educativa Jorge Eliecer Gaitan, 2018)
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3. Funciones Laborales

3.1.  Nombre del Cargo

Secretaria Académica

3.2.  Objetivos del Cargo

e Contribuir en el mejoramiento de los procesos educativos generando apoyo a los

estudiantes de la institucion.

e Estudiar el manual de convivencia y la importancia que tiene para la institucion.

e Ofrecerles una atencién adecuada a todos los entes administrativos y a los estudiantes.

3.3.  Actividades realizadas

Al inicio de mi practica en el cargo administrativo como secretaria académica inicie
matriculando estudiantes e inscribiéndolos a una plataforma llamada Simat, realizaba informes en
base a los datos de los estudiantes ya que cada semana la plataforma era modificada por que habia
nuevos cambios e ingresos a la institucion, en esa plataforma se les asignaba el grado y la jornada.
También se manejaba un grado que se llamaba aceleracion, en donde habia estudiantes con mayoria
edad para el grado deseado, se les realizaban unas pruebas para saber si el estudiante podia estar
en el curso asignado. También inscribia estudiantes que estudiaban en la nocturna, personas que
elegian ese horario por diferentes situaciones, ya sea porque es mayor de edad o trabaja en el dia 'y
querian terminar su bachillerato. Ayudaba a organizar las carpetas de cada estudiante que se iban
matriculando y los iba archivando por orden alfabético, por los grados y su respectiva jornada.
Maneje la plataforma Gestacol en donde se verificaban cuantos estudiantes se matriculaban, se le
asignaban las aulas, su director de grado y también se verificaba cuantos estudiantes eran retirados

de las instituciones, al realizar los retiros de los estudiantes los teniamos que deshabilitar de la
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institucion para que no hubieran problemas a la hora de matricularlos en otra institucion y se les
debia entregar las carpetas con todos sus documentos y se enviaba un informe semanalmente a la
secretaria de educacion para saber el dato exacto de cuantos cupos tenia la institucion. También
maneje la plataforma Supérate con el Saber, es una estrategia nacional de competencias el cual va
dirigida a nifios, nifias y adolescentes que se encuentren estudiando para fortalecer sus

conocimientos y desarrollo de nuevas habilidades personales y sociales.
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4. Impactos del cargo

Haber realizado las practicas empresariales en el Colegio Jorge Eliecer Gaitan Ayala fue muy
enriquecedor para mi por que aprendi muchas cosas que no sabia, vivi experiencias que jaméas
pensé que viviria, personas increibles que me ayudaron desde el primer momento que ingrese,
siempre estuvieron ahi para mi y fueron un gran apoyo para crear un gran vinculo entre nosotros.
Desde el primer momento que ingrese a la institucion tenia muchas intrigas, no sabia como iba a
ir, como iba a ser mi jefe inmediato, que tan bien me iba a llevar con las personas en el trabajo, ya
que todos tenemos una forma de ser distinta. Aprendi a ser mas tolerante y a saber escuchar. Es
una institucion que le brinda una formacién integral a nifios, jovenes y adultos, ofreciendo
modalidades académicas y técnicas; les da la oportunidad a personas que en su momento no
pudieron terminar su bachiller, fortalece el pensamiento del desarrollo critico y la practica de

valores generando un cambio social en los estudiantes.

La institucion busca implementar una mejor calidad de vida mediante el desarrollo del talento
humano, no solo va enfocado en la parte académica, sino que también ofrece una modalidad técnica
con especialidades en contabilizacion de operaciones comerciales, financieras y programacion de
software. Brinda buenas instalaciones, la calidad educativa es excelente y fomentan el trabajo en
equipo. La institucion busca acceder a una educacién en la que el ser humano sea el centro del
interés, buscando su proyeccion en el futuro a pesar de acontecimientos desestabilizadores y de
condiciones dificiles. Desarrollan proyectos y actividades tales como: Oratoria, Lecto-Escritura,
Conservacion del Entorno Ambiental, Olimpiadas Matematicas, Democracia y Formacién de
Lideres, Joropo Jega, Arraigo Llanero y Proyectos Productivos. Es una institucion que tiene mucho
para ofrecer y también tiene cosas para mejorar y eso es muy importante para mi, porque puedo

dar mucho mas de mi para que la institucion crezca y sea mas reconocida.
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Conclusiones

Haber escogido las practicas empresariales como opcién de grado fue la mejor decision por que
pude poner en préctica todo lo que aprendi durante mi carrera, una experiencia que no habia vivido,
como compartir con personas diferentes, aprovechar cada espacio e interactuar con las personas
institucion y el ente administrativa fue muy enriquecedor para mi, tener un jefe inmediato, cumplir
ordenes, cumplir horarios, son cosas que nunca habia hecho y me siento muy feliz por que aprendi
muchas cosas, pude aportar mis conocimientos para el mejoramiento de la institucion, en estos
espacios uno tiene la oportunidad de expresarse y brindarles un ambiente lleno de valores a cada
persona de la institucién y a los estudiantes, estos espacios le dan la oportunidad de integrarse mas
con las familias de los estudiantes y la comunidad para llevar una sana convivencia, conocer sus
necesidades y sus expectativas. Aprendi a valorar mas las cosas ya que uno ve situaciones de otras
personas que realmente son muy dificiles, ve la necesidad de ayudarlas y estar ahi para ellos,
muchas veces impotencia, pero eso es lo bonito de este trabajo, el poder ayudarlos y brindarles
siempre apoyo y demostrarle que no estan solos. Es una experiencia vivida que siempre recordare

por que conoci gente maravillosa.
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Recomendaciones

Desde que me enteré de que entre las opciones de grado estaban las practicas empresariales
decidi que esa era la que iba a tomar porque me parece mas enriquecedor ya que todo el
conocimiento que obtuve durante mi carrera las puedo poner en préctica, mis recomendaciones a

los estudiantes de mi carrera y otras son:

e Tener siempre buena actitud a la hora de realizar un trabajo, demostrar siempre que
puede dar mas de lo que tiene, siempre tener la vision de querer aprender cosas nuevas

porgue eso lo hace crecer como persona.

e Aprovechar lo que méas pueda la practica empresarial, ya que es muy enriquecedor,
aprendes a ser mas tolerante, a tratar mas con las personas, el sentir que uno puede ayudar

los demas y que valoren el trabajo es muy gratificante

¢ Nunca rendirse, muchas veces abran obstaculos que te impidan seguir adelante, pero
siempre hay que ir con la conviccion de que todo se puede lograr con mucho esfuerzo y
dedicacion.
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