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1. OBJETIVO

Establecer las actividades a seguir para la requisicion y entrega de materia prima solicitada por
el area de produccion (Cocina).

2. ALCANCE
El procedimiento aplica para toda solicitud de materia prima requerida para la operacion diaria
del casino.

3. DEFINICIONES

Requisiciéon: Documento mediante el cual el area de produccion solicita al area de almacen
materia prima para llevar a cabo el menu previamente estableicido.

Materia prima: Estodo bien que es transformado durante un proceso de produccién hasta
convertirse en un bien de consumo.

Gramaje: Es el peso en gramos de los alimentos.

Alistamiento: Método por el cual es separada la materia prima del stock pesada y contada,
de acuerdo a lo requerido.

Productos perecederos: Son aquellos que comienzan una descomposicién de forma
sencilla. Agentes como la temperatura, la humedad o la presion son determinantes para que
el alimento comience su deterioro.

Productos no perecederos: dependen de otros factores como la contaminacién repentina,
el mal manejo del mismo, accidentes y demas condiciones que no estan determinadas por el
mismo. Ejemplo de ellos son las harinas, las pastas y el azucar.

Contaminacion Cruzada: transferencia de microorganismos como bacterias, virus y
parasitos, desde alimentos crudos o sin desinfectar hacia alimentos que estan listos para el
consumo humano.

Merma: disminucion o reduccion de la cantidad de un producto.

4.CONDICIONES GENERALES

Dentro de los procesos de calidad establecidos en la empresa Logistics Grupo Empresarial
S.A.S. se implementa un procedimiento para el control de las cantidades de la materia
prima, con tal fin de garantizar una estandarizacion en la elaboracion de los alimentos y asi
poder disminuir desviaciones a la hora de la preparacion y posibles fallas en el producto
final, Asi lograr a todas las exigencias nutricionales y de gramaje de los alimentos, de
acuerdo a lo establecido en los contratos celebrados con los clientes.

TABLAS DE GRAMAJES
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Los gramajes a continuacion se establecieron teniendo en cuenta la receta estandar y tabla

nutricional de cada producto.

Gramaje de proteina:

ALMUERZO Y CENA
Proteinas

Pulpa (reS Y Cerdo) .......cuvvvveeeeiiiiiiiiiieeii e e 180 gr por per
Con hueso (PONO Y TES) ... e 250 gr por per
Sobre barriga............coooiiiii s 200 gr por per
Carne para desmechar..............ooooioiiiiiiiin evees e 200 gr por per
Pescado CONNUBSO..........cceeeiiiiiiiiiiiice s e 250 gr por per
Pescado SIN hUESO.........ccooiiiiit e 250 gr por per
Carne Molida.............oueeiiieieiiie e e, 180 gr por per
LEeNQUA B TES . e 200 gr por per
Tocino para la bandeja paisa.............cccooveiiieeiiiiiiiiiiiiiiin, 80 gr por per
Molida para la bandeja paisa..............ccoooeeiie i, .80 gr por per
POllO €NEEIO. ... v e 1 Para 8 pers
GalliNG. ... v 1 Para 5 pers

(1809 pulpa 0 250g con hueso) en preparaciones (fricase, arroz atollado, desmechada, arroz
chino, espagueti con pollo)

Pata de res......coooeeiiiii 1 por 50 per.
Pata de Cerdo........viiiiiiiiiiiiiii 20g por per.
Sopas
HUEBSO. ... 25 gr por per
PUIDA. .. 5 Kg para 200 per
MONAONGO. ... .o e 30 gr por per
Carnes para prinCiPins .........c..vvvvrrerrrreiiiieriiirireeeeeeaaaaeeens 20 gr por per
DESAYUNO
Pagina 3 de 10

Al imprimir este documento se convierte en copia no controlada del SIG y su uso es responsabilidad directa del usuario.



LOGISTICS GRUPO EMPRESARIAL S.A.S
GESTION OPERATIVA
PROCEDIMIENTO DE REQUISICION DE MATERIA PRIMA DIARIA OGIS |Cé
CODIGO:GO-PR-06 | VERSION: 0.4 | FECHA: 28-04-2022
Proteinas
HIgado e TeS .. 150 gr por per
Pechuga hUESO. .........uvviiiiiiiii e 200 gr por per
RS 150 gr por per
CRITD. ..ttt 150 gr por per
Huevos cuadrilla................vvvvvieiiiiiiiiiiiiiiivee e 2 por per mas 10%
HUEVOS COMPANY.......eiiiiiiiiiiiiii i 3 por per mas 10%
LECNONA. ... 140 gr por per
HAYACAS ....coiiiiiii e pollo 180 gry cerdo 130 gr
COMAEIO. ... eeer e 100 gr por per
Carne y pollo para desmechar ............ccccooeeeeiiiiiiiiieeeeeee, 150 gr por per.
Caldos
HUESO POIlO, TS, 50 gr por per
Pescado, picado, costilla, menudencia.....................ovvvvvnnnnnnn 75 gr por per

Gramaje de verdura y grano (Cocina):

DESAYUNO, ALMUERZO Y CENA
Verdura
ANUYAMAL ... 110 gr por per
Calabaza..........ouvveiiiii 110 gr por per
Calabacin............oooviiiiiiie e 110 gr por per
Habichuela...........ooooiiii e 110 gr por per
Habichuela compuesta............c.ccoooeeiiiiiiin i 90 gr por per
ACEIGA. ... et e 110 gr por per
PePIN0. ...t 110 gr por per
BrOCOli. ..o e 110 gr por per
COlIfIOr. ... 110 gr por per
LEChUQGA. ... 30 gr por per
Cebolla cabezona, tomate, zanahoria............c..c.. coooeiieinnnnn, 20 gr por per
Pico de gallo, cebiche..........cocoiiiiiiiiiiii i 40 gr por per
PIMentOn........oovmi e, 6 gr por per
Farinaceo
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PapaNegra.........cuuvviiiiiiiiiiiiiiieie e, 130 gr por per
Papa Negra SOPa...........uuuruiriiiiiieeeeeieeieiee e 90 gr por per
Papa negra desayuno...........ooooveiiiiiiiiiii e 110 gr por
YUCA. .ttt 60 gr por per
PlAatan0.........cooi 60 gr por per
MAZOICA. ...ttt 25 gr por per
Papa Criolla..............uviiiiiieiie 60 gr por per
AITOZ. e 90 gr por per
AIrOZ deSAYUNO.......evviiiiiiiee e 50 gr por per
Fruta picada..........coooeiiiieiii e 250 gr por per
SUPEr ArEPA.......ccc i 40 gr por per
Super arepa, arepa ChOcoI0...........ccoeeeivieiie i 25 gr por per
Féculade maiz............oooviiiiiiiiiii 25 gr por per
Harina de trigo.........oovvviiiiiiii 30 gr por per
Premezcla para buRUEIOS...............evvviiiiiieiii 25 gr por per
Cafl. s S gr por per
ChoColate.........cooeee i 20 gr por per
Queso COStENio arepas. ...........ceeeviiuviiireeeeeeiiiiiie e, 16 gr por per
Queso costefio, BUAUEIO............cooveiiiiiiiiiiiiis e 50 gr por per
Grano
FHJOL 1OJO. v 95 gr por per
Frijol bIanquUillo............ccooe e 50 gr por per
] =TT TSRS 90 gr por per
ATVEIA. .. 50 gr por per
GarbanZo..........cvviiiii e 50 gr por per
SPAGUELT. ... 50 gr por per
MACEITONES. ... ittt ceee ettt 50 gr por per
MaIZ PEIO......iiiieieeee e 50 gr por per
Mazorca, Arepa ChOCOl0.............ovvvviii e, 25 gr por per
Gramaje pulpa para jugo
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DESAYUNO, ALMUERZO Y CENA
Naranja........ooooeeeeeii 25 kI x 80 personas
MOT@... e 1 kI x 10 personas
MaraCuya.........ccovvvvvviiiiiiiiiiiireeeeeee e e 1 kI x 10 personas
LUIO. e 1 kl x 10 personas
Tomate de &rbol.........coooveviiiiiiiiii e 1 kI x10 personas
Pifia. ... 1kl x 7 personas
GUAYADA. ..., 1kl x 7 personas
GUANADANA. .......evvveeiecciiececeee e 1kl x 7 personas
MaANGO. ... eeiiiii it 1 kI x 17 personas
AZUCAN.......co oot 30grx 1 persona
AQUA.....ooiiiiii 300 ml x 1 persona
Limonada
LIMONES......vvvviiiee i 100 grx 1 persona
Panela.........ccccceiiiii 12 panelas x 100 personas
AQUA. ... 300 ml x persona

Gramaje verdura para picar

Producto Gramaje x pers merma gramaje en cocina
Pepin0 ......c..eeee 140 gre..eeeeeeiiiiiies 20 %o, 110 gr
Ahuyama............... 180 gr.ccceiiiiiiies 40 %o 110 gr
Brocoli................... 160 greevveeeeiiere 30 % 110 gr
Pimenton.................. (o SO 0 %o, 6gr
Habichuela.............. 140 greeeeeeiic, 40 %o 110 gr
Almacén responsable: Jefe de Bodega
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Realizar proceso de alistamiento de la materia prima solicitada por el area de cocina,
mediante formato de requisicidon de materia prima diaria GO-F-06.

El alistamiento debera realizarse por separado, en canastillas dispuestas para tal fin, que
garantice una entrega adecuada y oOptima de la materia prima, controlando una posible
contaminacion cruzada.

El jefe de bodega o quien haga sus veces debera Suministrar el 100% de la materia prima
solicitada por el personal de cocina.

Verificar que las cantidades solicitadas, correspondan a lo establecido en la tabla de
gramajes y estén de acuerdo al menu del dia.

Garantizar la existencia de la materia prima solicitada.

Garantizar la inocuidad de la materia prima a entregar.

Realizar rotacién diaria de la materia prima mediante el procedimiento PEPS (Primero en
entrar, primero en salir).

Cumplir con el horario establecido para la entrega de la materia prima al personal de cocina.

Cocina: Jefe de cocina de turno

Diligenciar GO-F-06 formato de Requisicion de Materia Prima diaria de acuerdo al menu
del dia, a la tabla de gramajes y numero de servicios.

Hacer entrega de la requisicion al almacén, en el horario establecido

Recibir la materia prima a la hora establecida, verificando las cantidades solicitadas.
Verificar que la materia prima entregada se encuentre en condiciones de inocuidad.

Cumplir con los horarios establecidos para la entrega de requisicion y recepcion de la
materia prima.

Informar mediante el formato de requisicién de materia prima si se necesita algun producto
adicional.

Hacer devolucion de la materia prima sobrante.

HSEQ: Supervisor HSEQ

Realizar capacitaciones al personal de cocina y bodega

Verificar que el procedimiento se esté cumpliendo

Suministrar los formatos necesarios (Requisicion de Materia Prima y Control de
Requisiciones).
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5.CONTENIDO
ITEM DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO

Elaboracion de formato de requisicion:

Elaborar y entregar al jefe de almacen todos los
dias entre las 7am a 8am el GO-F-06 formato
01 | solicitud de requisicion de materia prima diaria se | Lider de turno
debe tener en cuenta el menu establecido del dia cocina
siguiente, las cantidades de servicios proyectados
para el dia y la tabla de gramajes.

NOTA: El horario de entrega de la solicitud de
requisicion es de estricto cumplimiento.

GO-F-06 formato de solicitud
de requisicion de materia
prima diaria - diligenciada
por lider de cocina.

Recepcion de requisicion:

02 | Verificar el correcto diligenciamiento del GO-F-06
formato solicitud de requisicion de materia prima
diaria en cuanto a gramajes establecidos, de existir
incongruencia, esta debera ser devuelta al | Jefe de almacen
personal de cocina para su correccion.

De ser devuelta la requisicion, el personal de
cocina encargado corregira 'y devolvera al
almacenista quien haga sus veces, antes de las 9
am.

NOTA: El horario de entrega de la solicitud de
requisicion es de estricto cumplimiento.

GO-F-06 formato de solicitud
de requisicion de materia
prima diaria - verificada por
Jefe de almacen.

Alistamiento de Materia Prima:

realizar alistamiento de la materia prima que se
halle en stock y realizar compra de lo que no

03 | exista, garantizando cantidades y peso requerido;
este alistamiento se realizara en canastillas Jefe de almacen
clasificando y separando los productos, lo cual
garantizara una correcta y ordenada entrega de la
materia prima, tomar y enviar registro fotografico a
grupo de whatsapp

NOTA: Las carnes se entregaran en los
recipientes que estan dispuestos para su
almacenamiento.

Fotografia de Canastillas con
la MP soliciada - Facturas
de compras realizadas.
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Entrega de Materia Prima:

Realizar la entrega del 100% de la materia prima
solicitada, entre las 11 am y 1 pm del dia requerido
verificar cantidades, gramaje e inocuidad de los
productos.

En caso percibirse algun producto no conforme,
este debera ser devuelto al almacenista para su
posterior disposicion (véase procedimiento de
producto no conforme), y debera ser reemplazado
de forma inmediata.

Posteriormente se firmara el formato de GO-F-
control de requisiciones. Si llegado el caso hace
falta algun producto, este debe ser entregado en el
trascurso del dia antes de que el turno termine.
NOTA: El horario de entrega de la materia prima
solicitada es de estricto cumplimiento.

Jefe de almacen

GO-F+ Control de
requisiciones

05

Recepcion Materia Prima:

Recibir a satisfaccion la materia prima, verificando
gramajes, inocuidad y totalidad solicitada. De no
entregarse la totalidad de la requisicion, se debera
dejar constancia el GO-F4 formato de control de
requisiciones, y esto debera ser entregado antes
de finalizar su turno de trabajo.

Lider de turno
cocina

GO-F- Control de
requisiciones

06

Adicionales:

En caso de requerir adicionales deberan ser
solicitados mediante el GO-F-06 formato
requisicion de materia prima y debera especifica
que es Emergencial, sin excepcién alguna, de no
ser asi, el jefe de almacen no estara autorizado de
entregar ningun articulo,

NOTA: Estos adicionales no deben superar el 30%
de la materia prima solicitada en la requisicion
principal

Lider de turno
cocina

GO-F-06 formato de solicitud
de requisicion de materia
prima diaria - Emergencial

07

Devolucién De Materia Prima:

Todo producto o materia prima, que no haya sido
utilizado durante el proceso de preparacion,
debera ser devuelto a almacén y debera
registrarse  mediante GO-F-05 formato de
devolucion de materia prima sobranre

Lider de turno
cocina

GO-F-05 formato de
devolucion de materia prima
sobrante
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

GO-F+ Control de requisiciones

GO-F-06 formato de solicitud de requisicion de materia prima diaria
GO-F-05 formato de devolucion de materia prima sobrante

Menu semanal

Tablas de Gramaje.

7. HISTORIAL DE CAMBIOS:

: IDENTIFICACION DE LOS
VERSION FECHA CAMBIOS RESPONSABLE
0.1 06-02-2021 Creacion del documento Coordinador Calidad
Actualizacion del
0.2 28-04-2022 Procedimiento y Cambio de Gerente

gramaje en estandres.
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