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RESUMEN

El desarrollo de este informe estd basado en las actividades realizadas en la
alcaldia municipal de Santa Maria Boyaca en la dependencia de Planeacion e
Infraestructura desde el dia 21 de julio del afio 2022 al dia 04 de noviembre de
2022; en el transcurso de este tiempo se realizaron actividades de contratacion de
obras como: mantenimiento de acueductos, mantenimiento de infraestructura, etc.,
contratacion de suministros para la entidad, todo esto incluyendo el proceso
completo para ser convocado en la plataforma del Secop |, actas de inicio, actas
de recibo, actas de liquidacibn de cada contrato, revision de presupuestos,
supervision del estado de cada contrato, visitas y recibimiento de obras, también
se llevo a cabo el proceso para radicar solicitud de una autorizacion temporal en el
municipio para extraer material de un cauce.

Palabras claves: presupuestos, supervision, contratacidén, autorizacion temporal,
visitas.



ABSTRACT

This report is based on the activities conducted in the Planning and Infrastructure
department of the Municipal Government of Santa Maria Boyaca from July 21st,
2022 to November 4th, 2022. Throughout this period, a range of contracting
activities were executed, including aqueduct and infrastructure maintenance, as
well as procurement of supplies for the entity.These activities included a full tender
through the Secop | platform, preparation of each contract initiation, acceptance
and settlement reports, budget review, contract status monitoring, site visits,
reception and settlement reports for each contract, budget review, supervision of
contractual status, and worksite visits and reception. Furthermore, the report
details the procedure for requesting a temporary authorization to extract material
from a channel within the municipality.

Keywords: budgets, supervision, contracting, temporary authorization, visits.
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INTRODUCCION

A nivel general las entidades publicas tienen un mismo propésito y es el de
garantizar la calidad de vida tanto de las personas que constituyen sus territorios,
como la de sus infraestructuras, garantizando el buen manejo de inversién de la
economia, el cumplimiento por cada meta proyectada y todo lo que esté al alcance
de cada una; durante las 600 horas realizadas en la Alcaldia Municipal de Santa
Maria Boyaca, se llevaron a cabo actividades de presupuestos, contratacion, entre
otras; que en algun momento fueron explicadas tedricamente en la Universidad
Santo Tomas, esto es de gran importancia ya que se llevaron a la realidad y se
fortalecio este conocimiento.

La pasantia en la entidad municipal dio inicio el dia 21 de julio del afio 2022 y
culminé el dia 4 de noviembre del afio 2022; el objetivo de esta practica es
fortalecer los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera profesional, ya que
alli todo se vive y se soluciona en tiempo real.

El siguiente informe estd basado en la explicacibn mediante evidencias y
descripcion de todas las actividades que se realizaron durante el transcurso de la
practica profesional en la Alcaldia del municipio de Santa Maria Boyaca, alli
encontraran los objetivos tanto general como especificos, la ubicacion del
municipio para generar mas exactitud y comprension al lector, encontraran los
aportes, actividades, conocimientos a nivel personal, conclusiones, y evidencia de
cada actividad realizada.
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1. OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL

Fortalecer los conocimientos adquiridos durante el curso profesional, mediante
esto, apoyar en el cumplimiento de las funciones asignadas en la dependencia de
Planeacion e Infraestructura de la Alcaldia Municipal de Santa Maria Boyaca.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Implementar actividades precontractuales que sean propias de la
dependencia de planeacion e infraestructura de la alcaldia municipal de
Santa Maria Boyaca.

Realizar visitas de control de obra, con el fin de asegurar el cumplimiento
de cada una.

Identificar, supervisar y describir el estado de cada contrato.

Elaborar, revisar y ajustar presupuestos con sus respectivos APU teniendo
en cuenta los valores unitarios empleados por la Gobernacion de Boyaca.
Efectuar levantamientos arquitecténicos para el proyecto de mejoramiento
de viviendas.

12



2. DESCRIPCION DEL MUNICIPIO

2.1LOCALIZACION DEL MUNICIPIO

La pasantia se llevd a cabo en la Alcaldia Municipal de Santa Maria Boyaca,;
Santa Maria es un municipio ubicado en el departamento de Boyaca, en la
cordillera Oriental, cuenta con una poblacion cerca de 4.498 habitantes, el
municipio limita al norte con los municipios Macanal y Campohermoso, por el Este
con el municipio de San Luis de Gaceno, por el Sur con el municipio de Ubala y
por el Oeste con el municipio de Chivor, tal como se puede observar en la figura 1.
Dentro de los atractivos turisticos se encuentra la Represa de Chivor, el Embalse
la Esmeralda. El municipio esta conformado por 21 veredas. [3]

La Alcaldia de Santa Maria esta ubicada en la Carrera 3 # 3 — 53, en la figura 2 se
puede observar su ubicacion en el municipio, la entidad busca promover el
desarrollo del municipio a nivel social, econémico, cultural; todo lo anterior
teniendo en cuenta el bienestar de la poblacion y poder suplir las necesidades que
se presenten en general. [3]

Figura 1. Ubicacion del municipio de Santa Maria - Boyaca
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2.2. DESCRIPCION DE LA DEPENDENCIA

La Secretaria de Planeacion e Infraestructura esta conformada por el siguiente
equipo: dos ingenieros civiles, una aquitecta y una auxiliar administrativa.

El objetivo principal de esta dependencia es dirigir, coordinar, gestionar,
supervisar, conservar y mejorar la infraestructura y los bienes de uso publico del
Municipio.

Dentro de las funciones de la dependencia se encuentran las siguientes:

Coordinar el sistema de planeacion y actividades que se relacionen con el
ordenamiento territorial. [6]

Formular y ejecutar el plan de infraestructura para el progreso del
municipio. [6]

Estructurar estudios, especificaciones y documentos técnicos para la
contratacion de obras de infraestructura, equipamiento publico y supervisar
el cumplimiento de las mismas. [6]

Supervisar el servicio de alumbrado publico, el mantenimiento de la red y
liderar los tramites contractuales que en este servicio requiera suscribir el
municipio. [6]

Administrar el banco de maquinaria del municipio aplicando la normativa
vigente. [6]

Tramitar licencias de urbanismo y demas que requiera el municipio para la
construccion y sostenimiento de la infraestructura publica en los diferentes
sectores conforme la normatividad vigente. [6]

Administrar el sistema de Gestién del Riesgo, Emergencias y Desastres
conforme a las competencias asignadas al municipio en la ley 1523 de
2012. [6]

LA
Hospedaje E Dorado

1

Chorizolc
&
IGLESIA!
SANTAIMARIA

Parque!Principal

Municipall
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2.3LOCALIZACION ZONA DE ACTIVIDADES

2.3.1 LEVANTAMIENTO ARQUITECTONICO VEREDA CULIMA

Esta actividad se llevé a cabo en cuatro viviendas con el fin de realizar mejoras a
la infraestructura, esto mediante un convenio de la entidad municipal con la
hidroeléctrica AES COLOMBIA. Las viviendas a intervenir se encuentran en la

vereda Culima. Como se observa en la figura 3, la vereda Culima pertenece al
municipio de Santa Maria Boyaca.

Figura 3. Ubicacion de la vereda Culima del municipio de Santa Maria — Boyaca
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Fuente: Google Maps

2.3.2 VISITA VEREDAS GUADUALES, CANO NEGRO Y CULIMA

Esta visita se realizé con el fin de observar las necesidades de la comunidad
en general en las respectivas veredas, en la figura 4 se puede observar que
estas veredas son cercanas, y es por esto que se pudo realizar el recorrido y
visitar las 3 veredas el mismo dia.
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Figura 4. Ubicacion de la vereda Culima del municipio de Santa Maria — Boyaca
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2.3.3 JARDIN LOS ANGELITOS DEL MUNICPIO DE SANTA MARIA

A solicitud del alcalde se realizé levantamiento arquitectdnico a lote ubicado en
el Jardin infantil, en la figura 5 se resalté el lote para lograr una mejor
identificacion.
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3. DESCRIPCION ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Para iniciar la practica profesional la dependencia de planeacion expidi6 listado de
funciones, las cuales se ejecutarian a lo largo de las 600 horas, a continuacion, se
enunciaran las funciones y se describiran las actividades realizadas.

e Apoyar en las actividades precontractuales necesarios para la contratacion
de los procesos inherentes a la Secretaria de Planeacion e Infraestructura
(Elaboracion estudios previos, andlisis del sector, proyectos de pliego,
invitacion, recepcién de ofertas y evaluacion de propuestas).

e Levantamientos arquitecténicos para la evaluacion de mejoramientos de
vivienda.

e Elaboracion de presupuestos, memorias de cantidades y sus respectivos
APUS, tomando como base los precios de la gobernacibn de Boyaca
vigentes al momento de la estructuraciéon de cada proceso para obras que
realice el municipio, o presente para aprobacion de otras instancias
departamentales y nacionales, en coordinacién con las dependencias y
entidades sectoriales responsables.

e Coadyuvar con los procesos contractuales de la secretaria y vigilar el
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas de los
contratistas.

e Realizar, junto con el superior inmediato, visitas de vigilancia y control a los
sitios u obras urbanisticas durante la ejecucion de las mismas, con el fin de
asegurar el cumplimiento de las caracteristicas establecidas en las licencias
urbanisticas y de las normas contenidas en el Plan de Ordenamiento
Territorial y presentar los informes que se deriven de las inspecciones
realizadas.

e Acompafar a visitas, comités y elaborar informes y conceptos técnicos y a
las funciones asignadas y que sean solicitados por el jefe inmediato, por
otras dependencias tal como la Inspeccion de Policia, por el alcalde y entes
de control.

e Presentar los informes de acuerdo a las funciones asignadas y que sean
solicitadas por el Jefe Inmediato, por el alcalde y entes de control.

A continuacion, se presenta cada una de las evidencias que demuestra las

actividades realizadas en la dependencia de Planeacion e Infraestructura de la
alcaldia municipal de Santa Maria Boyaca:

17



3.1ACTIVIDADES DESARROLLADAS

3.1.1 LEVANTAMIENTO ARQUITECTONICO EN ZONA RURAL

En la vereda Culima del municipio de Santa Maria Boyaca se realizaron cuatro
levantamientos arquitectonicos a diferentes viviendas, debido a que existe un
convenio entre la Hidroeléctrica AES Colombia y la Alcaldia municipal de Santa
Maria, esto con el fin de realizar mejoramiento de viviendas a familias con escasos
recursos, en la figura 6 se puede observar una de las casas a las que se les
realizo visita. Es importante mencionar que, dichas viviendas son elegidas por el
alcalde municipal. Inicialmente, se realiza un levantamiento arquitecténico, el cual
se muestra en la figura 7, se procede con la elaboracion de los planos en Autocad,
tal y como se puede evidenciar en las figuras 8 y 11. Para esto, se realizaron
planos arquitectonicos con sus respectivos presupuestos a dos viviendas de la
vereda Culima del municipio de Santa Maria Boyac4, estos se demuestran en las
figuras

Luego, se da a conocer los planos al sefior alcalde para que él defina el paso a
seguir con cada vivienda de acuerdo a la necesidad encontrada en cada una de
ellas. Asimismo, se decide la construccion de muros de contencion, mejoramiento
en habitaciones, construccion de bafios. Sin embargo, por la condicién en la que
se encontraba una de las viviendas, se decide no intervenir, sino instalar una casa
prefabricada a la familia afectada por dicha circunstancia antes mencionada.

Por ultimo, se realiza el presupuesto base de acuerdo a la necesidad de cada
vivienda, teniendo en cuenta los precios manejados por la Gobernacién de
Boyaca, cada item tiene su respectivo APU, lo que ayuda al alcalde para que
decida y proceda en la ejecucion de dichos mejoramientos en las viviendas
rurales, el presupuesto de la casa de vivienda rural 1 se demuestra en la figura 9.

18



Figura 6. Casa de vivienda rural

Fuente: utor |

Figura 7. Levantamiento arquitectonico casa de vivienda rural 1

Fuente: Autor

19



Figura 8. Plano arquitecténico casa de vivienda rural 1
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Figura 9. Presupuesto mejoramiento casa de vivienda rural 1
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1.04.13 20 |MURD ENBLOGUE Mo.4 E=0.10 MTS Mz 5251 | % 40175.67 | # 2,09, 701.60
1.05.13 21 |PAFIETE LISO MUROS 1:4 Mz | 12167 | § 208771 | # 2456, 273.20
1.05.02 22 |FILOSY DILATACIONES EN PAFETES 4120 | ¥ 400425 | 32377633

ML
<« .. |PERGETY | VEPUzE" [PERUzS" [VARU4D" | "ABUATY| PRESUPUESTO -------l

Fuente: Autor
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En el caso de la vivienda rural 2 no estaba bien estructurada, porque se
encontraron muros con bastantes grietas, deteriorados y mal construidos, lo
anteriormente dicho se puede evidenciar en la figura 10, lo que llevo a que el
Sefor Alcalde decidiera donarle a esta familia una casa prefabricada. Esta
decision se determina por las falencias encontradas en la visita a campo.

A patrtir de lo anterior, se procede a realizar el respectivo presupuesto, teniendo
como base presupuestos de casas prefabricadas entregadas en meses
anteriores y los precios manejados por la gobernacion de Boyac4, tal como se
puede evidenciar en la figura 12.

Figura 10. Levantamiento arquitectd

R\

nico casa de vivienda rural 2
! y

Fuente: Autor
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Figura 11. Plano arquitectonico casa de vivienda rural 2

BARO LAVADERO
—r

]

a—I

b—— HABITAQION 1
HABITACION. 4 HAB\TACIOI‘S_‘

COCINA

VENTAHA
042 % 038

PASILLO

VERTANA EN VAND
040 % 035

Fuente: Autor

Figura 12. Presupuesto casa de vivienda rural 2
PRESUPUESTO REPARACION 3RS OCTAVIO Y ALBA URREGO

GOBER |ITEM| DESCRIPCION UND | CANT |VR UNITARIO| VALOR TOTAL
1.01.68 1 LOCALIZACION Y REPLANTEQ OBRA ARQUITECTOMICA M2 75.00 11793.55 28451622
1.01.33 2 DEMOLICION MUROS LADRILLO E = 0.15 mis. M2 17.77 10312.19 1214569.90
1.01.19 3 DEMOLICION COLUMNA GONCRETO M3 0.30 194118.47 57385.30
1.01.28 4 DEMOLICION MESON EM CONCRETO (IMCLUYE RETIRC) Mz 273 2525482 4887515
1.02.17 5 EXCAVACION MANUAL EN MATERIAL COMUN {INCLUYE RETIRCY) K3 750 4614229 49406717
1022 é RELLEMO COM MATERIAL DEL SITIO COMPACTADC CILINDRO M3 7.50 18981.44 142380.82
1.02.20 7 LOSA MACIZA CIMIENTO CONCRETO 21 MPa - 3000 P5I H=10 CM M2 1.44 83384.20 120044.45
1.02.11 8 CONCRETO DE ZAPATAS 21MPa + FORMALETA M3 0.40 712761.20 285104.48
10229 g SOLADO CONCRETO ESPESOR E=0.07MTS 14MPa (2000P5I) K2 27 44 3725047 1029803.12
1.02.2 10 PEDESTAL CONCRETC 21,1 Mpa {3000 PSI) M3 0.19 £29519.33 118034.87
21308 " MALLA ELECTROSCOLDADA 0.15 X 0.15 M D= 5MM {INCLUYE - 701387 47

SUMINISTRC FIJACION E INSTALACION) K 145.35

1.02.42 12 SUMINISTRC FIGURADA ¥ AMARRE DE ACERC 60000 P51 420 Mpa K 131.20 442728 580873.85
1.02.32 13 | SUMINISTRO E INSTALACION TUBERIA DE ALCANTARILLADG PVC D=4" ML 12.00 28134.49 3375616.30
1.06.02 14 | SUMINISTRC E INSTALACION DE ACCESORIO SIFON EN PVC 135 47 UND 1.00 41349 87 41349 87

1.02.37 15 SUMINISTRC E INSTALACION TUBERIA PVC SANITARIA D=2 AL 12.00 18028.77 214357.18
10513 18 PANETE LISO MUROS 1:4 M2 11.00 20187.71 222064.82
1.06.14 17 PUNTO AGUA FRIA PVC-P 1/2' PARAL DE TECHC UMD 6.00 B&TTS5.S 52065344
1.05.02 18 FILOS ¥ DILATACIONES EN PARNETES ML 30.00 8004.28 240128 .40
1.07.01 19 ACOMETIDA AEREA 10 M/ PVC UND 1.00 440243 64 440243 64
1.07.04 20 SALIDA LAMPARA TOMA PVC COMPLETA UND 20.00 134087 74 2481354.86

y ... | APUSE APUST PRESUPUESTO 1 2 3 4 S | | 8 g 10 11 12 13 14 1t

Fuente: Autor
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3.1.2 TOMA DE MEDIDAS EN PREDIOS DEL MUNICIPIO

El alcalde municipal solicité tomar medidas a dos predios del municipio y realizar
sus respectivos planos, para dar un mejor uso a los predios abandonados
teniendo en cuenta las medidas de cada predio, porque uno de ellos se encuentra
ubicado en el Barrio Colombia del municipio, y otro esta dentro del jardin infantil,
en la figuras 13, 14, 15 y 16 se puede evidenciar ubicacion, zona y area de los
predios para tener mayor precision.

PREDIO BARRIO COLOMBIA

Figura 13. Predio barrio Colombia

Fuente: Autor
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Figura 14. Plano de ubicacion y area predio barrio Colombia

Fuente: Autor

PREDIO JARDIN INFANTIL

v,

Figura 15. Predio jardin

i

ifant

%
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Figura 16. Plano de ubicacion y area predio jardin infantil

CARRERA 3

MALLA CALLE

MALLA AES

Fuente: Autor

3.1.3 VISITA A LAS VEREDAS CANO NEGRO, GUADUALES Y CULIMA

Por orden del sefior alcalde se realizé visita a tres (3) veredas del municipio que
fueron: Vereda Cafio Negro, Vereda Guaduales y la Vereda Culima, esta salida se
realizd en compaifiia del Sefior alcalde y el Ing. Civil Juan Manuel Mancipe; esto
con el fin de observar las necesidades de la comunidad veredal, como por ejemplo
la falta de box culvert en algunas zonas, mantenimiento en las vias,
mantenimiento box culvert, placa huellas, alcantarillas, ampliacion de caminos,
etc., en las figuras 17 y 18 se puede evidenciar la visita realizada a los sitios mas
criticos de las veredas mencionadas anteriormente.

Figura 17. Visita veredas Cafo Negro, Guaduales y Culima
- 4 el S
LN

Fuente: Autor
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Figura 18. Visita veredas Cafo Negro, Guaduales y Culima

U

3.1.4 CONTRATOS MINIMA CUANTIA

El alcalde municipal hace lo posible porque los contratos sean tomados por
contratistas y profesionales que cumplan con lo que se solicita en los procesos
convocados del municipio, teniendo en cuenta la necesidad y la directriz de cada
contrato.

Durante la préactica en la alcaldia se tuvo presente alrededor de 26 contratos, entre

esos se apoyo la elaboracion del proceso desde su iniciacion que es convocar el
proceso hasta su finalizacidén que es la liquidacién del contrato.
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Para esto, se necesita revisar el presupuesto dependiendo del objeto a contratar,
si era de obra se revisaba, si era de suministro se creaba en la dependencia,
realizar estudios previos, el estudio previo esta compuesto por un aproximado de
doce (12) paginas, varia en la cantidad de items del presupuesto, invitacion
minima, la invitaciébn tiene un aproximado de cincuenta (50) paginas, todo
dependiendo del tamafo del presupuesto y los requisitos y anexos exigidos,
solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal (CDP), matriz de riesgo, se
recogian firmas y se enviaba la oficina de contratacion para que desde alli lo
convocaran en la plataforma del Secop, luego se recibian propuestas, se
evaluaban las propuestas econémicas y todos los requisitos solicitados en la
invitacion, el proceso de evaluar es el siguiente:

En ocasiones se postulan varios contratistas, y en otras solo uno; cuando hay
varias propuestas se evaldan de menor a mayor valor sin tener en cuenta el orden
de llegada de la propuesta, si al realizar la primera evaluacién el contratista
cumple con todo lo requerido ya ni hay necesidad de seguir evaluando, de no
cumplir se procede a evaluar al siguiente con menor valor presentado.

Luego de evaluar, se procede a realizar una evaluacion final, se firma contrato y
se reciben las pélizas de cumplimiento (si el contrato lo requiere) por parte del
contratista, se procede a verificar que estas cumplan y se realiza un acta de
aprobacion de polizas, ya con esto se puede realizar el acta de inicio al contrato.
En general durante la pasantia lo anteriormente mencionado fue lo que mas se
realiz6. También se apoy0 realizando actas de suspensién, actas de adiciones en
tiempo y valor, segun lo estipulara el supervisor con el contratista. Se apoyo
liquidando varios contratos, lo cual llevaba acta de terminacion, acta de recibo,
acta de liquidacion, informe de seguimiento del supervisor, autorizacion de pago,
acta de pago final.

Las actividades anteriormente mencionadas se realizaron reiteradamente en
varios contratos, a continuacion, en el contrato de suministros de centro vida se
evidenciardn los documentos que se deben crear para convocar un proceso
completo, de ahi pasar a ser contrato, también se encontraran documentos de
terminacion con liquidacion y todo para conocer el desarrollo de montar un
proceso y culminarlo exitosamente, en las figuras 19, 20, 21, 22 y 23 se puede
evidenciar diferentes actas y parte del proceso que se realiza en cada contrato.

Los contratos en los que hubo intervencion durante la pasantia fueron:

Suministros de Ferreteria

Suministros de lluminacion

Instalacion de Paneles Solares

Mantenimiento de la infraestructura del Centro Vida

Estudios y Disefios Parque Principal

Reconstruccion de Cubierta en una Vivienda en la Vereda Culima
Mantenimiento y Rehabilitacién de Escenarios Deportivos

Consultoria, Estudios y Disefios para la construccion de Placa Huella en
Vias Terciarias.
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Construccion de Obras de Mantenimiento, Conduccion del Sistema de
Acueducto Rural de las Veredas Culima y Guaduales del municipio.
Mantenimiento Rutinario de Vias Terciarias del municipio.

Mejoramiento de Via Terciaria mediante la construccion de obras de arte en
la via que comunica la Vereda Santa Cecilia y Planadas.

Consultoria para el Levantamiento Topografico y Gestion Documental para
la Legalizacion de Predios de Viviendas de Interés Social.

Servicio de Mantenimiento y Suministro de Autopartes para el Correcto
Funcionamiento del Bulldozer D6D del municipio.

Mejoramiento de Vias Terciarias en tramos que conectan las Veredas
Charco Largo, Ceiba Grande, Balcones y Nazareth.

Mejoramiento y Optimizacion del Estadio del municipio.

Mejoramiento y Optimizaciéon de la Tarabita en la Vereda Planadas y
Adecuacion de Camino de Herradura.

Construccién, Mejoramiento, Optimizaciéon y Ampliacion del Sistema de
Alcantarillado Pluvial del municipio.

Mantenimiento, Mejoramiento de la Infraestructura del Edificio municipal.
Mantenimiento, Reparacion de la Cubierta y Optimizacion de la
Infraestructura General de la Planta de Tratamiento de Residuos Solidos.
Construcciéon de Obras de Ampliacion y Optimizacion de las Redes de
Distribucién e Infraestructura General del Sistema de Acueducto Rural de la
Vereda San Agustin.

Consultoria para Elaborar Estudios y Disefios para la Formulacion de
Proyecto de Pavimento en los Barrios La Libertad y Cundinamarca.

Alguiler de Maquinaria para la Canalizacién Cauce Quebrada La Honda y
otras en la Vereda Cafio Negro.

Mejoramiento y Mantenimiento de Vias Rurales.

Manejo de Aguas de Escorrentia para Control Riesgo por Erosion en la
Vereda San Agustin.
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3.1.5 PROCESO SUMINISTRO DE ILUMINACION

Figura 19. Presupuesto suministro de iluminacién

COT 1 VALOR COT 2 VALOR
iTEM DETALLE UND. | CANT. UNIT. UNIT. COT 3 VALOR UNIT.| PROMEDIO VALOR TOTAL

LED STREET LIGHT ZD216 66 W NW V2 TEMPERATURA DE
(COLOR 4000 (NW) FLUJO LUMINOSO 8580 LM TIPO DISTRIBUCION TIPO Il S REPRODUCCION DE
COLOR (IRC) 270 VIDA UTIL 100000 H* EFICIENCIA 130 LM/W CHIP LED SMD (CREE 3030) ACABADO
PINTURA GRIS GRADO DE PROTECCION IP/IK DIMENSIONES (WXLXH) 400X190X86MM TIPO DE
MONTANTE BRAZO HORIZONTAL CHASIS ALUMINIO INYECTADO MATERIAL OPTICA LENTE PMMA
[TEMPERATURA DE OPERACION DE OPERACION TA -40°C~ +45°C DIAMETRO SOPORTE 60MM
POTENCIA DE ENTRADA 66 W TENCION DE OPERACION 100-240V 50/60HZ CORRIENTE DE ENTRADA
0.3A @ 220 V FACTOR DE POTENCIA 0.95 DISTORSION ARMONICA (THD) <20% TIPO DE DRIVER
INDEPENDIENTE CC ATENUABLE NO-(OPCIONAL S/P) BASE FOTOCELDA NEMA 3PIN REFERENCIA
P27998
2 |FOTOCELDA ELECTRONICA 1000W 1800V INADISA UN 30 S 27.300,00
3 [BRAZO PARA LUMINARIA 1 1-2 X 1 20 MTS CON COLLARIN 200 TIPO CODENSA UN 14 $  120.666,00

S

S

UN 24 $ 471200000 $ 459.951,00

w

482.600,00 | $ 471.250,33| $ 11.310.008,00|

21.538,00
92.615,00

29.930,00 § 26.256,00] S 787.680,00
123.450,00 | S 112.243,67| $1.571.411,33

4 |BRAZO PARA LUMINARIO 1 1-2 X 1 20 MTS CON COLLARIN 180 TIPO CODENSA UN 10 117.881,40 88.462,00 120.666,00 | S 109.003,13| $1.090.031,33

RV RT3 BTy T
A7 RV RTS8

5 [BRAZO PARA LUMINARIO 11-2 X 120 MTS CON COLLARIN 160 TIPO CODENSA UN 5 101.173,80 82.308,00 103.508,00 | $ 95.663,27| $478316,33

LED TOLEDO HW 40W DL MV P24893 TEMPERATURA DE COLOR 6500K (DL) ACABADO BLANCO
[POTENCIA DE ENTRADA 40W FLUJO LUMINOSO 3400 LM PROTECCION IP 1P20 TENSION DE OPERACION.
100-240V 50/60HZ ANGULO DE APERTURA 180" DIMENSIONES (® X H) ©120*217 MM CORRIENTE DE
ENTRADA 0.33A @120V TIPO DE DISTRIBUCION DIRECTA SIMETRICA TIPO DE MONTAJE E27 FACTOR DE
POTENCIA 0.5 REPRODUCCION DE COLOR (IRC) 280 CHASIS ALUMINIO/PLASTICO TIPO DE DRIVER
INTEGRADO VIDA UTIL 20000H L70 OPTICA DIFUSOR OPALIZADO ATENUABLE NO EFICACIA 85 LM/W
ICONDICION OPTIMA DE OPERACION25°C CICLOS DE ENCENDIDO/APAGADO 40.000 CICLOS
[TEMPERATURA DE OPERACION TA -20°C ~ +40°C

UN 10 S 30.200,30| S 29.023,00

s

30.897,23| $ 30.040,18| $300.401,77

7 |CABLE ENCAUCHETADO 3X12AWG TERMOFLEX 90°C REFERENCIA ST 3X12 CETELSA ML 70 S 11.830,00 10.712,00
8 |CONECTORES BIMETALICOS RANURAS PARALELAS N*2 UN 50 S 7.410,00) $ 4.158,00
[CONECTOR DE TORNILLO DE PERFORACION DE CHAQUETA AISLADA PRINCIPAL 8 A 300 - DERIVACION 2

9 UN 30 S 11.310,00
A 12

v
s

12.103,00
7.581,00

w

11.54833| $808.383,33
6.383,00] $319.150,00

n
s

w

10.538,00

“w

11.571,00

w

11.139,67| $334.190,00

PROYECTOR LED PROY SYLVEO 200W CW UNV P23579

[TEMPERATURA DE COLOR 5000 K (CW) FLUJO LUMINOSO 24000 LM FLUJO INICIAL ESTIMADO EN
[POTENCIA MIN 18000 LM * ANGULO DE APERTURA 60° TIPO DE DISTRIBUCION DIRECTA SIMETRICA
REPRODUCCION DE COLOR (IRC) 70 VIDA UTIL 100000 H * EFICACIA 120 LM/W ACABADO GRIS
PROTECCION IP / IK IP66 / IKO8 DIMENSIONES (LXWXH)361X415X128 MM PESO KG 9.2 KG TIPO DE
MONTAJE SOBREPONER CHASIS ALUMINIO MATERIAL OPTICA LENTE PMMA TEMPERATURA DE
(OPERACION TA -20°C ~ +45°C POTENCIA DE ENTRADA 200 W POTENCIA MINIMA AJUSTABLE 150 W *
[TENSION DE OPERACION 100-277 V 50/60HZ CORRIENTE DE ENTRADA 1.75 A @ 120 V FACTOR DE
[POTENCIA 0.95 DISTORSION ARMONICA (THD) <20% TIPO DE DRIVER CORRIENTE CONSTANTE
JATENUABLE NO NUMERO DE CHIPS LED 214 PCS

UN 5 $ 1161.149.64| S

-

.173.669,00

»

1.189.241,97 | $ 1.174.686,87| $5.873.434,35

11 |CINTA 3M AISLANTE SCOTCH SUPER 33 - 19 MM X 20 MTS UN 12 S 23.205,00) S 21.769,00

v

23.740,00 | s 22.904,67] $274.856,00
SUBTOTAL] $ 23.147.862,45

IVA] 19% $ 4.398.093,87
TOTAL| $ 27.545.956,00

Fuente: Autor

3.1.6 CONTRATO MINIMA CUANTIA DE SUMINISTROS DE CENTRO VIDA
Para el valor unitario de cada item se tuvo en cuenta dos cotizaciones y se

promediaron para llegar a un valor real, se cre6 el proceso completo desde
presupuesto hasta liquidacion.
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Figura 20. Presupuesto suministros centro vida

3 COT.2VR
iTEM DESCRIPCION UND | CANT(COT. 1 VR UNIT. UNIT PROMEDIO VR. TOTAL
1 |ESMALTE NEGRO MATE 3EN1 X GALON PINTULUX UN 5 $ 129.48000( § 14850000 | § 13899000 | $ 694.950,00
7 1 : .
2 miLAEYE GALVANIZADO 1.22 X 2.44 ESPESOR 0.55 [CALIBRE 24] CON PINTURA ROJO CANELA JARDIN TREN DE LA ™ 18 s 139.889.00| § 16500000 | § 15244650 | 3 274400100
SUMINISTRO DE PUERTA EN ALUMINIO MARCA ALUMINA ALEACION 6063 SISTEMA 3890 PUERTA BATIENTE CON MARCO 3X1
3 |CON ALETA ENCHAPADA CON VIDRIO 4 MM ARABESCO Y CERRADURA YALE L370 EN DOS HOJAS DE LA SIGUIENTE UN 1 $ 95000000 [ $ 2.450.000,00 | $ 2.200.00000 | $ 2.200.000,00
MEDIDA 2.35 ALTO POR 1.39 DE ANCHO
4 |CERRADURA SOBRE PONER 105X50MM DERECHA YALE UN 2 |s 105.00000| § 16500000 | § 135.00000 | $ 270.000,00
5 | CINTA ANTIDESLIZANTE FOTOLUMINISCENTE 20M X 48MM TESA ROLLO 2 $ 455.80000| $ 44500000 | § 550.40000 | $ 1.100.800,00
6 |FLANCHE EN LAMINA GALVANIZADA CALIBRE 24 DESARROLLO 50 CENTIMETRO SEGUN DISENO ML 31 $ 37.800,00( $ 5240000 | $ 4510000 | § 1.398.100,00
7 | CANAL EN LAMINA GALVANIZADA CALIBRE 18 DESARROLLO DE 90 CENTIMETROS SEGUN DISERO ML 30 $ 123.50000( $ 14250000 | § 13300000 | $  2.990.000,00
8 |PANEL REDONDO SYLVANIA DE INCRUSTAR LED 18W DL UN 10 $ 24.70000( § 2865000 | $ 2667500 | $ 246.750,00
9 |BOMBILLO SYLVANIA TOLEDO A40 | 5W LED DL 15H UN 10 $ 1075000 | $ 13.50000 | $ 12.32500 | $ 123.250,00
10 |INTERRUPTOR CONMUTABLE SENCILLO BLANCO EXE UN 1 L 10.65000| § 1420000 | $ 12.42500 | $ 12.425,00
" isr:g:gTElGUlN 35X24CM MATERIAL EN POLIESTIRENO CAL. 20, INCLUYE CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ PARA SUJECION A ™ 1 s 2800000 $ 3180000 | $ 2990000 | § 29.900,00
SENAL CUARTO DE ASEQ 32.5%22 5CM FIXER DE POLIESTIRENO CAL. 20, INCLUYE CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ PARA
12 SUJECION A SUPERFICIE. UN 1 $ 20.650,00( $ 2540000 $ 2302500 | $ 23.02500
SENAL FLECHA 30X 1 1CM DERECHA FOTOLUMINISCENTE ADHESIVO FIXER DE POLIESTIRENO CAL. 20, INCLUYE CINTA
W ADHESIVA DOBLE FAZ PARA SUJECION A SUPERFICIE. " s $ 2330000 $ 2340000, 3 2435000 |3 127500
SENAL FLECHA 30X1 1CM 1IZQUIERDA FOTOLUMINISCENTE ADHESIVO AIXER DE POLIESTIRENO CAL. 20, INCLUYE CINTA
14 | ADHESIVA DOBLE FAZ PARA SUECION A SUPERFICIE, N 5 1% 2330000( §  2540000($ 2435000 % 12175000
15 |SENAL SAUDA DE EMERGENCIA 35X24CM FIXER INCLUYE CINTA ADHESIVA PARA SUJECION A SUPERFICIE. UN 3 L 2330000( $ 2540000 | $ 2435000 | $ 73.080,00
N TAEV, 1 ] ) ¥ T VA PARA A
% ;E;;:gm EVACUACION DERECHA FOTOLUMINISCENTE 22X 1 5CM FIXER INCLUYE CINTA ADHES! ARA SUJECION UN M s 2320000 § 2540000 | 3 2435000 | § 97.400,00
N Vi HESIVA PARA SUJECION A
7 ziﬁ;:g::E ACUACION IZQUIERDA FOTOLUMINISCENTE 22X15CM FIXER INCLUYE CINTA ADI UN 4 s 2330000| § 25.40000 | 3 2435000 | $ 97.400,00
N AEV, I R TOLUMINI T 15CM FIXER INCLUYE CINT, HESIVA PARA SUJECION A
18 iﬁ;:éumb EVACUACION DERECHA FOTOLU| ISCENTE 22X15C) 2 ICLUYE CINTA ADHES! Suy UN 3 s 2330000] § 2540000 | 3 2435000 | § 7305000
N \7
9 SENAL SAUDA EVACUACION IZQUIERDA FOTOLUMINISCENTE 22X15CM FIXER INCLUYE CINTA ADHESIVA PARA SUJECION UN 3 s 2230000| § 25.40000 | $ 2435000 | § 73.080,00
A SUPERFICIE.
20 [SENALES INFORMACION BAROS HOMBRES 32.5X22.5CM UN 1 $ 19.40000| $ 2540000 | § 22.40000 | $ 22.400,00
21 |SENALES INFORMACION BASURAS 32.5X22.5CM VINILO UN 1 $ 18.700,00| $ 2540000 | $ 2205000 | $ 22.080.00
22 [SENALES INFORMACION BAROS HOMBRE Y MUJERES 32.5X22.5CM VINILO UN 3 s 18.70000 | $ 2540000 | $ 2205000 $ 66.150,00
23 [SENALES INFORMACION BAROS MUJER DISCAPACITADOS 32.5%22.5CM VINILO UN 1 $ 1950000 | $ 2540000 | $ 2245000 | $ 22.450.00
24 [SENALES INFORMACION BAROS HOMBRE DISCAPACITADOS 32.5X22.5CM VINILO UN 1 $ 19.500,00| $ 2540000 | $ 2245000 | $ 22.450.00
25 [SENALIZACION PUNTO ECOLOGICO UN 1 $ 2500000] § 2540000 | § 25.20000 | $ 25.200,00
26 [SENALES INFORMACION BANOS MUJERES 32.5X22.5CM UN 1 $ 19.400,00 | $ 2540000 $  22.40000 | $ 22.400,00
2 SENAL ALMACEN 35X24CM DE POLESTIRENO CAL. 20, INCLUYE CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ PARA SUJECION A Ui \ s 2730000 | § 2540000 | $ 2635000 | $ 26.350,00
SUPERFICIE.
28 |CODO 90X3 CXC SANITARIA UN 1 $ 37.80000 | § 1420000 | $ 2600000 | $ 26.000,00
29 |UNION 2 SANITARIA UN 1 $ 325000 | $ 445000 | $ 3.95000 | § 3.950,00
30 [UNION 3 SANITARIA UN 1 $ 4.60000 | $ 586000 | $ 523000 | § 5230,00
31 |BUJE SOLDADO 2X1.1/2 SANITARIA UN 2 $ 360000 | $ 445000 $ 412500 | § 8.250,00
32 |GRIFERIA LAVAMANOS SUBCONJUNTO SENCILLA BRIZA % PULGADA UN 2 $ 2587000 | § 3450000 % 3018500 % 40.370,00
33 |GRIFLEX LAVAMANOS / LAVAPLATOS 60 CM UN 1 3 11.60000 | $ 1520000 | $ 13.40000 | $ 13.400,00
34 |SIFON TIPO BOTELLA CON DESAGOE SENCILLO PARA INSTALACION DE LAVAMANOS CON UN ACOPLE DE 40CM UN 2 $ 31.60000 | $ 34800001 % 33.20000 | $ 66.400,00
35 [TAPA REGISTRO 20X20CM CORRIENTE PLASTICA UN 4 $ 2200000 | § 2520000 | § 2360000 | $ 94.400,00
34 |PANEL POLICARBONATO 60X60X &MM DE ESPESOR COLOR BRONCE UN 4 $ 41.60000 | § 4870000 | § 45.15000 | $ 180.400.00
37 |THINNER COMUN X3750 CM3 UN 2 $ 41.70000 | § 5230000 | $ 47.00000 | $ 94.000,00
SOPORITE PARA DISCAPACITADOS O ADULTO MAYOR ANTICAIDAS EN ACERO INOXIDABLE REFERENCIA 304 EN 1-1/2
38 |pULGABA INCLUYE SISTEMA BE FLIACION il N D T e s i K I i
39 |CANECAPLASTICA PEDAL 12 UTROS NEGRO NO APROVECHABLE UN 6 |3 7500000 | $ 8250000 3 7875000 $ 472.500,00
40 |VIDRIO 4MM INCOLORO 82.5cmixi24cm M2 1 $ 80.00000 | § 87.52000 | § 83.76000 | $ 83.760,00
41 |VINILO ESMERILADO OPALIZADO 1.50X3.40CM ESPECIAL PARA VIDRIOS M2 10 $ 28.00000 | $ 36.50000 | $ 3225000 | $ 322.500,00
42 |LAVADERO ENCHAPADO 90 X 60 CMS UN 1 $ 25600000 | § 28450000 | § 271.25000 | $ 271.250,00
43 |PINTURA PARA AMBIENTE EXTERIOR CON BUENA RESISTENCIA A LA INTEMPERIE TIPO CORAZA O SIMILAR cuRele| 2 |$ 39700000 | § 35000000 | § 37350000 | $ 747.000,00
CANAL EN LAMINA GALVANIZADA CALIBRE 18 DESARROLLO DE 62 CM SEGUN DISERO CON SOPORTE CADA 1.50M EN
44 o) AnNA DE /2% CAL 1/8 ML 30 $ 16327500 | § 16285600 | § 16306550 | % 4.891.96500
45 |CODO 90%4 SANMITARIO EN PVC UND & $ 19.40000 | § 18.70000 | § 19.050,00 | § 114.300,00
44 |ABRAZADERA DE 4" CON 2 OREJAS EN PLATINA 1"X1/8 UND & $ 9.70000 | § 9.56000 | $ 9.63000 | $ 57.780,00
47 |TUBO 4"X6 ML VENTILACION EN PVC CAL. 18 UND 3 | & 14370000 | § 14460000 [ § 14415000 | $ 432.450,00
SUBTOTAL| §  22.480.606.00
lVAl 19% 3 427131514
TOTAL| 5 26.751.921.00

Fuente: Autor
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Flgura 21. Verificaciéon de pélizas de cumpllmlento

APROBACION DE POLIZAS

" REPUBLICA DE COLOMBIA - DEPARTAMENTO DE BOYACA @ 4
MUNICIPIO DE SANTA MARIA N
ALCALDIA MUNICIPAL G

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION DE GARANTIA
Sonta Marfa Boyacd, 23 de ogosto de 2022

£n lo fecha se procede a evaluar la Garantia Unice presentada por MULTI OBRAS GROUP S.AS, identificado con NIT N®
901.369.052-6, para cmparar ka garentia de CUMPLIMIENTO, en consecucion de la cléusuia DECIMA SEGUNDA del Contrato
de Obra No. MC-$P-043-2022.

Para el efecto se recibe la Péiza de Garantia Unica de Segure de Cumplimiento, No. 39-44-101141335 Anexo N° 0, de fecha
22 de cgosto del afio 2022 expedido por ko comparic Asegurodora SEGUROS DEL ESTADO S.A. identificedo con NIT.
840,009.578-6, la cual presenta el siguiente detalle:

VIGENCIA VIGENCIA
AMPARO V/ASEGURADO [ DESDE HASTA CUMPLE NO CUMPLE

Cumplimiento $2.463.048,90 19/08/2022 30/12/2022 X
Calidad y Conecto Si ampara 1 oo, Omesesy 11 X
dias

Funcionamiento de los $2.463.048,90
bienes

ITEM CUMPLE NO CUMPLE |
| Entidad Contratante Beneficioria v
N.LT de enfided confratante
Numero de contrato amparado
Tomador Contratista- Datos de identificacion
| Firma del Tomador Contfratista

ANANANEN

Compaerados los amparos, valores y vigencias contenidas en le poliza analizado, se ojusta plenamente a lo solicitado en la
Cldusula DE QMA SEGUNDA del Confrato de Obra No. MC-$P-043-2022, cuyo objefo es: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE

Y OF ION DE LAS INSTALACIONES DE LA INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL DE SANTA
MARIA 'IOVACA" en consecuencic se imparte la aprobaci6n o e Gorantia contenida en la Péiza de Gorantia Unica de
Cumpfimiento, No. 39-44-101 141335 Anexo N° 0, de fechc 22 de agosto del afio 2022 expedido poria compadia Aseguradora
SEGUROS DEL ESTADO $.A. identificado con NIT, 840.009.578-6, @ favor de la entidad contretante, para amparar el proceso
antedicho.

Se suscribe,
Q

vzl

ARQ. ANGELICA MARIA ROJAS COMETA
Secretaric de Planeacion e Infraestructura

Fuente: Autor

Figura 22. Acta de pago final

Codigo: APF-MSM [ version: 01

Fecha de aprobaci6n:21/01/2021

ACrA DE PAC}C) FlNAL Elaborado por: Control Interno y Contratacién

Aprobado por: Sggretaria Genstal y de Gobierno

ICONTRATO DE OBRA
NS MC-SP-043-2022
FECHA: 19 de octubre de 2022
CONTRATISTA/ ASOCIADO: MULTIOBRAS GROUP S.A.
NiT: 901.369.052-6
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE FERRETERIA PARA MANTENIMIENTO Y OPTIMIZACION DE LAS INSTALACIONES DE LA
INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA -BOYACA.
VALOR CONTRATO: VEINTICUATRO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS
[$24.430.489,00) M/CTE.
VALOR FINAL DEL CONTRATO: VEINTISIETE MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO
PESOS CON CINCUENTA Y CINCO CENTAVOS. ($27.877.588,55) M/CTE.
PLAZO: TREINTA (30) DIAS CALEDARIO.
SUPERVISOR: ANGELICA MARIA ROJAS COMETA
VALOR ACTA: VEINTISIETE MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS CON
CINCUENTA Y CINCO CENTAVOS. (527.877.588,55) M/CTE.
LUGAR: Santa Meria-8oyacd.

En Santa Maria. el dia 07 de octubre de 2022, se reunieron las siguientes personas: ing. PABLO ANTONIO BERNAL SANCHEZ
alcalde municipal de Santa Meria - Boyacd, lo ARQ. ANGELICA MARIA ROJAS COMETA en su calidad de Supervisor del
contrato, NELSON ALBEIRO PABON PABQM. idenfificado con C.C. 1.052.358.442 de ChinQyilQ. (Boyacd) en calidad de

representante legal de MULTIOBRAS GROUP S.A. con NIT $01.369.052-6, en calidod de confratista, con el fin de elaborar y

suscribir lo presente acta FINAL, segin lo estipulade en el contrato y el siguiente balance financiero:

BALANCE ECONOMICO
ITEM PERIODO VALOR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 23 agosto de 2022 $24.630.489.00
23 agosto de 2022 ol 22 de
VALOR TOTAL INICIAL CONTRATO sepfiembre de 2022 $24.630.489.00
31 de cgosto de 2022 ol 22 de

VALOR ADICION 01 septiembre de 2022 $3.247.099.55
VALOR ACTA FINAL Peedomladeande | soramseass
VALOR SIN EJECUTAR N/A so

Se hace constor gue la ejecucidn coniractual comesponde o un 100 %, en constancic de lo anterior se recibe de
conformidad, para que el Ordenador del Gasto de lo orden de matericlizar el pago comespondiente por parte de la
Tesoreria Municipal, para constancia se firma por quienes en ellc intervienen a los diecinueve (19) dics del mes de octubre
de dos mil veintidds {2022).

Fuente: Autor

31



Figura 23. Acta de liquidacion
® | ACTA DE LQUIDACION =

|CONTRATO DE MINIMA CUANTIA
N2 MC-SP-043-2022

FECHA DEL ACTA: 19 de octubre de 2022
MUNICIPIO DE SANTA P e

CONTRATANTE: MARIA (BOYACA] CONTRATISTA: MULTICBRAS GROUP S.A.
FECHA DEL CONTRATO: 19 DE AGOSTO 2022 r:l(g:g_ACIA DE 23 DE AGOSTO 2022
VALOR INICIAL CONTRATO: 3! 30.489 VALOR ADICIONES: $3.247.099,55

5 $27.877.588.55 PLAZO TOTAL e Jig
VALOR TOTAL: EJECUTADO: TREINTA {30} DIAS
FECHA DE TERMINACION: 22 SEPTIEMBRE DE 2022

En lc Alcaldio Municipel de 3antc Maria Boyacd, se hicieron presentes el Ing. PABLO ANTONIO BERNAL SANCHEZ en
calidad de alcelde Municipal y NELSON ALBEIRO PABON PABQMN. identificado con C.C. 1.052.358.442 de Chinguiia.
[Boyacd] en calidad de representante legal de MULTIOBRAS GROUP S.A. con NIT 901.369.052-6, en calidad de confratista,
con el fin de Liquidar el Conirato de Obrc No.MC-SP-043-2022, cuyo objeto es "SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE FERRETET{'A
PARA MANTENIMIENTC Y OFTIMIZACION DE LAS INSTALACIONES DE LA INFRAESTRUCTURA MUNICIPL DE SANTA MARIA-
BCYACA", suscrito entre el Municipic de Sanic Maria y el confrafista:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Valor Contrato inicial $24.630.4589
Valor adicién $3.247.099,55
Valor total ejecutado $27.877.588,55
Valor total no ejecutado $ 0

$27.877.588.55 $27.877.588.55

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA POR EL MUNICIPIO
Anticipo 30

Pago final $27.877.588.55
Vglor total pagado al contratista $27.877.588.55
$27.877.588.55 $27.877.588,55
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
Valor total del contrato 0 $24.630.489
Vailor adicién $3.247.099.55
Valor total ejecutado $27.877.588,55 0
Valor total no ejecutado 30 0
$27.877.588.55 $27.877.588.55

Fuente: Autor

3.1.7 PRESUPUESTO CERRAMIENTO DE LOTE

El alcalde solicitd6 convocar un proceso sobre el cerramiento de un lote del
municipio en la vereda Santa Cecilia, de acuerdo a esto se cre6 el presupuesto, en
el cual se tuvo en cuenta las medidas del lote, y todos los demas items se
ajustaron de acuerdo a los valores que maneja la gobernacion de Boyaca, se
envio el presupuesto al alcalde y un ingeniero de la dependencia realiz6 todo el
proceso para ser convocado en el Secop, en la figura 24 se puede evidenciar el
presupuesto realizado para el proceso de cerramiento de lote.
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Figura 24. Presupuesto cerramiento de lote

CERRAMIENTO LOTES SANTA CECILIA
ITEM |CODIGO GOB| DESCRIPCION UNID CANT $ UNITARIO $ TOTAL
CERRAMIENTO ALAMBRE DE PUAS No. 12,5
1 1.01.03 |5 HILOS POSTES DE MADERA. DISTANCIA ML 520,00 $ 36.050,00 $ 18.746.000,00
ENTRE POSTES 2 M
2 2.07.10 |TRANSPORTE DE CARGA MULAR HASTA 2KM | CARGA 24,00 §44.600,00 §1.070.400,00
3 1.01.76 |ALQUILER DE CAMIOMNETA VIAJE 3,00 $200.000,00 $ 600.000,00
SUBTOTAL § 20.416.400,00
ADMINISTRACION 24% 5 4.859.938,00
IMPREVISTOS 1% $204.164,00
UTILIDAD 5% £1.020.820,00
TOTAL $ 26.541.320,00

Fuente: Autor

3.1.8 DRIVE CONTRATOS 2021-2022

En el momento en que se iniciaron las practicas se evidencia falta de orden en los
contratos, porque no se encontraban las fechas de terminacion de algunos
contratos que se estaban ejecutando se decide informar a la Arquitecta y brindar
un solucion a dicha problematica.

A partir de lo anterior, se crea un formato en Excel que contiene los siguientes
datos; objeto del contrato, supervisor, contratista, link del contrato en el Secop,
valor, tiempo, fecha de inicio, fecha de terminacion, adiciones en tiempo o valor,
suspensiones y fechas de reinicio.

Asimismo, se encuentran algunas celdas que permiten visualizar si el contrato
esta en ejecucion, vencido o terminado, ilustrados por diferentes colores para
lograr una buena organizacion y llevar un control consecutivo de cada uno de los
contratos.

Ademas, los formatos fueron compartidos por Drive a todos los funcionarios de la
dependencia de planeacion del municipio de Santa Maria Boyaca con el fin de
tener acceso a la informacion de una manera concisa y eficaz, en las figuras 25,
26, 27 y 28 se puede evidenciar los formatos realizados para un mejor control en
cada proceso y contrato.
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Figura 25. Formato en Excel de contratos 2021

SUPERVISOR

NO. CONTRATO

OBJETO

CONTRATISTA

VALOR

LINK SECOP

PLAIO
ACTUALIZADO

DIAS

FECHA INICIO

ANGEUCA

SA-SP-012-2021

MEJORAMIENTO Y SANEAMIENTO
BASICO DE VIVIENDAS EN AREA
URBANA Y RURAL DEL MUNICIFO DE
SANTA MARIA-BOYACA

DALTING

$ 254.001.442

https://wwwi.con

21/12/2021

ANGELCA

SA-SP-011-2021

"MEJORAMIENTO VIAS TERCIARIAS EN
LOS TRAMOS GUE COMUNICAN LAS
VEREDAS CHARCO LARGO, CEIBA
GRANDE, BALCONES Y NAZARETH EN LA
ZONA RURAL DEL MUNICIPIO DE SANTA
MARIA, DEPARTAMENTO DE BOYACA',
CORREDOR VIA CHARCO LARGO,
LUGAR DE INICIO CRUCE Via CEIBA
GRANDE ALTO JOSE MODERNO-
PUENTEPUERTO CHARCO LARGO RIO
GUAVIO.

OSCAR MARTINEZ

$ 240.702.281

KanV1ipdiR 1

a1

29/11 2021

ANGELICA

SA-SP-010-2021

MANTENIMIENTO, REHABILITACION Y
ADECUACION DE ESCENARIOS
DEPORTIVOS EN LOS BARRIOS EL
PROGRESO, LA LIBERTAD ¥
CUNDINAMARCA EN EL SECTOR
URBANO DEL MUNICIPIO DE SANTA
MARIA-BOYACA.

SOLDMANT

3 181.904.294

t<fiKa)zul DeHpFEXr

&1

2/11 /2021

JHONNY

LP-SP-001-2021

AUNAR ESFUERZOS ENTRE EL INSTITUTO
NACIONAL DE VIAS - INVIAS Y EL
MUNICIPIO DE SANTA MARIA,
DEPARTAMENTO DE BOYACA PARA EL
MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE
VIAS RURALES DEL PROGRAMA
"COLOMBIA RURAL", CORREDOR VIA
CHARCO LARGO, LUGAR DE INICIO
CRUCE VIA CEIBA GRANDE ALTO JOSE
MODERNG - PUENTE PUERTO CHARCO
LARGO RIO GUAVIO.

$ 585.102.502

ti8hl vCibzZVeKtTH

82022

Fuente: Autor
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Figura 26. Formato en Excel de contratos 2021

ADICION FECHA DIAS POR | FECHA DE susr' ummén FECHA
NO. | TERMINO (DfAS) TERMINACION | EJECUTAR | SUSPENSION ?O—W REINICIO
1 a9 25/12/2021 1 61 24/2/2022
20/9/2022 -153 TERMINADO
2 92 11/04/2022 1 61 11/06/2022
1 8 30/12/2021 1 12 11/1/2022
12/8/2022 185 TERMINADO
4 5 8/2/2022 2 10 18/2/2022
18/2/2022 2A 28 18/3/2022
21/7/2022 214 24/12/2021 1 180 22/6/2022 | TERMINADO
1 93
9/10/2022 -134
2 45
3 39

Fuente: Autor

35



Figura 27. Formato en Excel de contratos 2022

SUPERVISOR NO. CONTRATO OBJETO CONTRATISTA VALOR LINK SECOP (DiAs)
DiAs

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION DE | ; i
ANGELICA CD-AG-5P-021-2022 AVRNEE BN B SRR MERDD DEL PEAN DE CLAUDIA CORTES $8.000.000,00 |httos://www.contratos gov.co/c 120

DESARROLLO MUNICIPAL SANTA MARIA-BOYACA

CONSULTORIA PARA EL LEVANTAMIENTO

TOPOGRAFICO Y GESTION DOCUMENTAL PARA LA
.565.000,f -uKd:
LEGALIZACION DE PREDIOS DE VIVIENDA DE INTERES ELIANA $27.565.000,00 1ISVNLVGXCcPBQOC-uK4SXrsSMICODkQFVof74 45

SOCIAL EN EL MUNICIPIO DE SANTA MARIA-BOYACA

ANGELICA MC-5P-037-2022

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA
SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA
REALIZANDO LA ASESORIA Y APOYO EN: CARGUE DE
INFORMACION Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS
FINANCIADOS CON RECURSOS DEL SGR EN LAS
ANGELICA CD-5P-5P-004-2022 PLATAFORMAS (MGA, SUIFP-SGR Y GESPROY) Y JUAN CARLOS $37.800.000,00  |httos://www. gov.co, g 360
CARGUE DE INFORMACION Y SEGUIMIENTO A
PROYECTOS FINANCIADOS RECURSOS DE INVERSION EN
LAS PLATAFORMAS (MGA, SUIFP-TERRITORIO Y SP1) DEL|
MUNICIPIO DE SANTA MARIA-BOYACA.

MANTENIMIENTO Y OPTIMIZACION DEL SISTEMA DE
ANGELICA MC-5P-040-2022 ACUEDUCTO VEREDA CHARCO LARGO, MUNICIPIO DE DIEGO CONTRERAS $27.808.042,00 |https://www.c gov.co/c! i a5
SANTA MARIA-BOYACA.

MANTENIMIENTO Y REHABILITACION EN LA
ANGELICA MC-5P-039-2022 INFRAESTRUCTURA CENTRO VIDA DEL MUNICIPIO DE NELSON PABON $27.723.297,00 KmBMC7Ro3nPFBE7DRIMZIOY2vgCddDeXY a5
SANTA MARIA-BOYACA.

SERVICIO DE REPARACION, MANTENIMIENTO ¥
SUMINISTRO DE AUTOPARTES PARA EL CORRECTO
-5P-008- - " /

ANGELICA SA-SP-008-2022 FUNCIONAMIENTO DEL FONDO DE MAQUINARIA DEL e $234.365.395,00 |httos://www.contratos.gov.co/c 183

MUNICIPIO DE SANTA MARIA-BOYACA

Fuente: Autor

Figura 28. Formato en Excel de contratos 2022

FECHA INICIO ADIIoN FECHA 1N ;m FECHA DE SUSPENSION P SuSPENSION FECHA REINICIO
NO. TERMINO (DIAS) NO. PLAZO
6/7/2022 2/11/2022 110 TERMINADO
1 60
26/7/2022 30/12/2022 52
2 53
4/1/2022 20/12/2022 53 TERMINADO
15/8/2022 28/9/2022 145 19/09/2022 1 75
13/7/2022 1 15 10/9/2022 163 TERMINADO
3/6/2022 2/12/2022 80 TERMINADO

Fuente: Autor
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3.1.9 ILUMINACION ESCUELA VEREDA LA VICTORIA

El alcalde realiz6 visita a la escuela de la vereda La Victoria y alli evidencio la falta
de electricidad en la escuela, asi que él solicitd a un contratista cotizacion sobre el
suministro e instalacion de paneles solares, teniendo en cuenta el transporte a la
vereda, la cotizacion fue enviada a la oficina, revisada, y acorde a esto se procedio
a realizar documentos para convocar el proceso.

A este proceso se le realizé cada una de las etapas iniciando con la elaboracion
del proceso para ser convocado hasta finalizar en la liquidacién del mismo, en la
figura 29 se puede evidenciar una de las actas realizadas durante la ejecucion del
contrato.

Figura 29. Acta de suspensién

/ ACTA DE SUSPENSION No. 1
[FECHA PRESENTE ACTA: ol 1 2022 |
CONTRATO [ X CONVENIO
| NGmero: MC-$P-055 DE 2022

Objeto: "IMPLEMENTACION DE ENERGIA SOLAR PARA LA ESCUELA DE LA INSTTUCION|
/A TECNICA JACINTO VEGA SEDE LA VICTORIA DEL MUNICIPIO DE SANTA MARIA

[ ANGELICA MARIA ROJAS COMETA- SECRETARIA DE

SUPERVISOR:

PLANEACION E INFRAESTRUCTURA.
CONTRATANTE: IPIO DE SANTA MARIA-BOYACA
NIT:
CONTRATISTA: SMA AT CONS LTDA. NT|  900.242.404-7
VALOR (INCLUIDO VEINTICINCO MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL TRECIENTOS |
ADICIONES): | OCHO PESOS [$ 25.905.308) M/CTE
PLAZO T AR
|(INCLUIDO AMPLIACIONES): | TREINTA 30) DIAS CALENDARIO
ACTA DE INICIO: |04 DE OCTUBRE DE 2022

En Santa Maria Boyaca, el dia primero |01} del mes de noviembre de dos mil veintidds (2022),
s& reunieron en el despacho de la Alcaldic Municipal, el ING. PABLO ANTONIO BERNAL
SANCHEZ, en condicién de alcalde Municipal, ko ARQ. ANGELICA MARIA ROJAS COMETA en
' de Supervisor, por perte del municipic, y por oira porte MILTON RAMIREZ GARCIA

antificado con C.C: 74,324,562 de Santa Maria 18(‘ orf! en calidad de representante legal
de SMAT CONS LTDA,, ide . como contratista de obra cen el fin
de suscribir la presente acta de suspension No. 001 a la ejecucion de los actividodes del citodo
contrato, de acverdo a los siguientes iérminos:

CONSIDERANDO: _

e

. \Jue teniencdo en cue'\m :>< e min :as c,ﬂdb?c:rc en el contrcto
ita susp: nsecuvencio, al tiempo
a |Mpr‘d1c‘ on de los pcm-*m ).;Ic €5 precisos para dar cumpl

estimada en 15 dias.

¢ Que, por lo anteriormente mencionado se establece suspender el conirate por un término
de quince (15) dias calendario

Fuente: Autor

3.1.10 TRAMITE PARA OBTENER LICENCIA DE AUTORIZACION AMBIENTAL
Durante el desarrollo de las préacticas, se evidencié que debido a la ola invernal

por la que atravesada el municipio en los meses de agosto y septiembre, la via
gue comunica el municipio de Santa Maria con los municipios Mambita y Ubala,
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quedo6 en mal estado, debido a esto el alcalde municipal inicié la gestion mediante
la Gobernacion de Boyaca y la Gobernacion de Cundinamarca, (ya que los
municipios de Mambita y Ubala pertenecen al departamento de Cundinamarca)
para realizar un mantenimiento y mejoramiento de la via, para realizar dichas
obras se hace necesario la utilizacion de material cerca al sitio, es por esto, que se
debe contar con una licencia de autorizacion temporal para poder extraer material
de un cauce cercano a la via, por solicitud del alcalde se asigno la tarea de radicar
y conseguir la licencia, esta licencia es dada por la ANM (Agencia Nacional de
Mineria), asi que el primer paso fue comunicar la situacion a los ingenieros de la
ANM, se asisti6 a capacitaciones dictadas por funcionarios de la Agencia Nacional
de Mineria en donde explicaban el proceso para radicar la solicitud, luego de esto,
se recolectaron los datos necesarios para esta radicacion, como lo eran las
coordenadas exactas del sitio, la cantidad de material a extraer, el tiempo que
duraria la ejecucion de las obras (todos los datos anteriores eran definidos por el
alcalde), se radicé la solitud, dicho radicado se puede evidenciar en la figura 30,
se ha asistido a mesas de trabajo con funcionarios de las gobernaciones
mencionadas anteriormente, procuraduria, personero municipal, alcaldes
municipales, poblacién de los municipios implicados, defensoria del pueblo,
funcionarios de Corpochivor, etc. [24]

Figura 30. Radicado de solicitud de licencia de autorizacion ambiental en
plataforma de la ANM

Radicar solicitud de autorizacién temporal > Confrmacion

v v v v v

Seleccionar usuario Ingresar detalles Detalles del mapa Resumen Confirmacion

v La solicitud se radicé con éxito

Nimero de evento: 38 8
Namero de radicado: 59688-0
Fecha y hora: 10/0CT/2022 17:11:19

Namero de placa: 507044

& Informacion de usuario

Usuario externo: ALCALDIA DE SANTA MARIA (44355) Solicitante: ALCALDIA DE SANTA MARIA (44355)

Fecha de radicacion: 10/0CT/2022

Fuente: Autor

Durante este tramite se han tenido que realizar oficios para entes de control,
solicitudes a Corpochivor, solicitudes a la gobernacion, etc.
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A continuacion, en las figuras 31, 32, 33 y 34 se evidenciaran imagenes de visitas
a obras realizadas a diferentes contratos:

Figura 31. Visita de obra para recibir contrato de mejoramiento y optimizacion del
___estadio Municipa

Fuente: Autor

Figura 32. Visita de obra para supervisar el contrato de mejoramiento y
optimizacién del estadio Municipal

Fuente: Autor
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Figura 33. Visita de obra al contrato de construccion, mejoramiento, optimizacion y
ampliacion de redes del alcantarillado pluvial

Fuente: Autor
Figura 34. Visita de obra al contrato de manejo de aguas de escorrentia en la

vereda San Agustin
Lot i

» \_': W,
Fuente: Autor
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4. APORTES DEL TRABAJO

4.1COGNITIVOS

Durante el desarrollo de la pasantia en la dependencia de planeacion e
infraestructura de la Alcaldia municipal de Santa Maria Boyaca, en los primeros
dias se evidencié que por el alto flujo de trabajo habian temas o tareas pendientes
en los contratos, asi que observando dichas circunstancias se sugirié la idea de
crear un listado con todos los contratos del afio 2022 en un formato de Excel y
compartir por medio de Drive para que todos los funcionarios de la dependencia
tuvieran acceso a dicho formato con el fin de verificar el estado de cada proceso y
tener al dia los documentos de cada contrato.

El formato en Excel cuenta con los siguientes items:

1. Supervisor del contrato

2. Numero del Contrato

3. Objeto del contrato

4. Nombre del Contratista

5. Valor del contrato

6. Link del contrato en el Secop

7. Valor del contrato

8. Fecha de inicio

9. Plazo de ejecucion

10.Se formulé para que el Excel calculara la fecha de terminacion de cada
contrato teniendo en cuenta la fecha de inicio y el plazo de ejecucion

11.Se formuld6 para que la casilla arrojara cuantos dias de ejecucién quedaban
del contrato al pasar de los dias

12.La hoja llevaba unas columnas en donde se podia agregar informacién en
caso de que el contrato tuviese adiciones en tiempo o valor, suspensiones,
fecha de reinicio, y a raiz de la fecha de reinicio se recalculaba la fecha de
terminacién y los dias que quedaban de ejecucion del contrato.

13.Se formulo para que segun fecha de terminacion estipulara si el contrato se
encontraba vencido o en ejecucion.

La creacion de este formato en Excel obtuvo buenos resultados ya que todos
tenian la posibilidad de verificar el estado de los contratos y asi realizar los
documentos correspondientes, realizar visitas de obra, se llevé un mejor control de
cada contrato, a medida que surgia un contrato nuevo este formato se iba
actualizando. Al observar que dicho formato era de gran importancia, la arquitecta
solicitdé crear otra con contratos vigentes del afio 2021 para un mejor control de
cada uno.

Se apoyo a la dependencia en general realizando supervision del estado de cada
contrato, se realizaron visitas de obra, se apoyod en la liquidacién de contratos,
creacion de procesos para ser convocados, verificacion de pélizas, se realizaron
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acta de inicio, actas de suspension, adiciones en tiempo, en valores, todo
debidamente justificado, se evaluaron ofertas.

Durante el desarrollo de la pasantia el alcalde municipal inicié la gestion para el
mantenimiento de la via nacional que comunica el municipio de Santa Maria con el
municipio de Mambita, para realizar este mantenimiento se debe extraer material
de un cauce cerca a la via, pero antes de esto se debe contar con una
autorizacion de licencia ambiental dada por la Agencia Nacional de Mineria, por
solicitud del alcalde municipal, este proceso fue asignado para radicar la licencia,
durante este proceso el primer paso fue elegir las coordenadas (las definio el
alcalde), luego se radicé la solicitud en la plataforma de la Agencia Nacional de
Mineria, se ha asistido a mesas de trabajo en conjunto con el alcalde municipal, el
personero, funcionarios de la procuraduria, gobernacion de Boyaca, gobernaciéon
de Cundinamarca, defensoria del pueblo, funcionarios de las hidroeléctricas
cercanas al municipio, funcionarios de la Agencia Nacional de Mineria, poblacién
de Santa Maria, Mambita y municipios cercanos, el proceso de radicacion a la
fecha va en buen camino.

4.2A LA COMUNIDAD

Durante la practica se pudo evidenciar varias necesidades que surgen en la
comunidad tanto urbana como rural, en la dependencia se trabaja para mejorar la
calidad de vida de la poblacion, es por esto que se han realizado visitas a las
veredas para conocer la necesidad de cada una y asi poder ejecutar obras que
conlleven a una mejor calidad de vida tanto de las personas que habitan estas
veredas como de las infraestructuras, teniendo en cuenta que son vias las cuales
son de acceso al municipio, se han ejecutado contratos de mantenimiento de
iluminacién del municipio en los que se ha participado durante la realizacion del
proceso, el presupuesto, mejoramiento en viviendas, instalacion de paneles
solares en escuela veredal para mejorar la calidad de vida de los estudiantes.

Se ha participado en reuniones con habitantes y el presidente de la junta de
accion comunal de la vereda San Agustin, para acordar el tipo de obras que se
ejecutaran mediante convenio solidario con la vereda.

De acuerdo a las funciones asignadas por la Arquitecta Angélica Rojas, se puede
concluir que se cumpli6 con todo satisfactoriamente, fue realmente un gran
aprendizaje, se aprendié a trabajar en equipo con los funcionarios de la
dependencia, se aprendi6 bastante en la parte presupuestal y formulacion de
proyectos, se siente muy grato poder ayudar a la comunidad y en especial a
familias de bajos recursos como lo fue colaborar con los presupuestos para
mejoras de viviendas.
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5. IMPACTOS DEL TRABAJO DESEMPENADO

A nivel general los proyectos civiles pueden generar impactos positivos como
también negativos, entre los impactos positivos se pueden encontrar socio-
econdémicos, socio-culturales, ambientales, se puede considerar un impacto
positivo cuando se ejecutan obras cuyo fin es mejorar la calidad de vida de las
personas, mejorar la vida 0til de las infraestructuras, etc., mientras que los
negativos se generan porque en muchos casos las entidades publicas buscan la
manera de disminuir sus costos a un punto en el gue no se terminan ejecutando
las obras, o se inicia la construccién y no se termina, o invierten dinero en
infraestructuras que no sirven para nada y mucho menos para lograr el objetivo
principal que es el de mejorar la calidad de vida de las personas.

Durante el desarrollo de la practica se evidencié impactos positivos, ya que se
ejecutaron contratos de mejoramiento y mantenimiento del centro vida, que es un
salon especial para los abuelitos de la tercera edad, en donde ellos tienen
actividades. Las cuales contemplan contratos de suministros para completar y
equipar bien el centro vida, suministros para mejorar la iluminacion del municipio.
Asi mismo, la construccién de una cubierta en el estadio municipal, la cual es de
gran uso de la comunidad. También la instalacibn de paneles solares en la
escuela de la vereda la Victoria del municipio para mejorar la calidad de vida tanto
de los estudiantes como de los profesores. Ademas de lograr la canalizacién de
aguas en el barrio la Libertad la cual fue de gran impacto en la comunidad porque
era una obra de mucha importancia en el sitio, la dependencia busca y trata de
qgue los contratos sean tomados por contratistas del municipio para asi poder
generar empleo en la poblacion y crear impacto positivo en la comunidad.

A través de las actividades desarrolladas y el apoyo empleado en la dependencia
se generaron mas procesos de contratacion, lo cual generé aumento en ejecucion
de obras en el municipio, inicialmente se desarrollaban de 4 a 5 procesos en el
mes, con el apoyo empleado se logré incrementar a 9 procesos mensualmente.

43



6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

o Se desarrollaron procesos completos de contratacion, como lo fue la
elaboracion de estudios previos, invitacion minima, evaluacion de propuestas,
verificacion de pdélizas entregadas por los contratistas, se realizaron actas de
inicio, supervision a obras, se recibieron contratos de obra, con lo anteriormente
mencionado se cumpli6 con el objetivo de implementar en actividades
precontractuales que sean propias de la dependencia de planeacion e
infraestructura de la alcaldia municipal de Santa Maria Boyaca.

o Teniendo en cuenta las hojas de calculo realizadas para el control de cada
contrato, a los contratos de obra que se encontraban en ejecucion, en conjunto
con el supervisor de cada uno, se realiz6 visita de obra para asegurar el avance
gue llevaban y asi, dar cumplimiento al objetivo de realizar visitas de control de
obra, con el fin de asegurar el cumplimiento de cada una.

o Se reviso el estado actual de cada contrato y de acuerdo a esto se apoyo a
la dependencia realizando actas de suspension, actas de reinicio, todo
dependiendo de la fase del contrato, asi, se cumple con el objetivo de identificar,
supervisar y describir el estado de cada contrato.

o El trabajo realizado en las hojas de célculo para tener un mejor control en la
contratacion fueron de total éxito ya que esto ayudé a que, cada funcionario de la
dependencia conociera el estado en el que se encontraba cada contrato, asi
mismo, ayudd a que cada supervisor estuviera mas pendiente de los contratos
bajo su cargo, con la realizacion de estas hojas se evidencié la importancia y la
necesidad de que existiera un documento asi, ya que, generalmente todos los
funcionarios de la dependencia deben conocer el estado en que se encuentra
cada uno, y en el momento en que estas hojas no existian, la informacion solo la
tenia presente el supervisor del contrato, asi, se cumple con el objetivo de
identificar, supervisar y describir el estado de cada contrato.

o Se enriguecieron temas de contratacidn y de presupuestos ensefiados
tedricamente en la universidad, ya que en la alcaldia municipal de Santa Maria
todo este aprendizaje se llevo a la realidad, teniendo en cuenta los presupuestos
verificados y realizados en procesos precontractuales, y asi dar cumplimiento al
objetivo de elaborar, revisar y ajustar presupuestos con sus respectivos APU
teniendo en cuenta los valores unitarios empleados por la Gobernacion de
Boyaca.

o Se elaboraron correctamente los disefios arquitectonicos en AutoCAD,

teniendo en cuenta los levantamientos arquitectonicos realizados en la vereda
Culima, los cuales fueron bien recibidos por parte del alcalde municipal, con esta
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actividad se logré contemplar el objetivo de efectuar levantamientos
arquitectonicos para el proyecto de mejoramiento de viviendas.

o Se recomienda tener un mejor control a cada proceso y contrato realizado,
ya que es de vital importancia conocer el estado de cada uno y tener presente sus
fechas de inicio, plazo de ejecucion y fechas de terminacion.

o Se not6 bastante el apoyo que se realiz6 en la dependencia y se obtuvo
agradecimiento por parte de los funcionarios de la dependencia.

o Se recomienda que, al convocar un proceso para ser contratado, la persona
gue crea el proceso sea el supervisor del contrato a partir de ese momento, con el
fin de que una sola persona maneje toda la informacion y se tenga mejor control y
conocimiento del contrato, ya que al ser tratado por varias personas no se
realizaran correctamente las actas y se distorsiona la informacion, sin embargo, es
de vital importancia tener presente en todo momento que se deben estar
actualizando las hojas de calculo.
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7. GLOSARIO

ACTA DE INICIO: Es un documento oficial realizado por el supervisor de alguna
obra, contrato, en donde se especifican los datos mas importantes como lo son el
nombre del contrato, el contratista, el valor, el plazo de ejecucion de la obra, la
fecha en la que inicia y la fecha en la que debe terminar, el nombre de la entidad
gue esta contratando y por ultimo las firmas de los participantes. [9]

ACTA DE PRORROGA: Es un documento oficial en donde se adiciona bien sea
tiempo a un contrato, valor o tiempo en alguna suspension en la que se encuentre.
[22]

ACTA DE TERMINACION: Es un documento oficial en donde se determina la
fecha de terminacion de un contrato, en el caso de las entidades publicas este
documento se debe realizar y subir a la plataforma del Secop para mayor
supervision de la contraloria en estos contratos. [10]

ACTA DE REINICIO: Este documento es realizado en el caso en donde se
encuentran contratos suspendidos, en las entidades publicas se debe tener
evidencia y todo muy bien estructurado para un mejor control, luego de terminar la
suspension se realiza el acta de reinicio en donde se tienen en cuenta los dias
faltantes de ejecucion al contrato y se estipulan en esta acta, se tiene presente la
fecha de reinicio del contrato. [11]

ACTA DE VISITA DE OBRA: Es un documento cuy finalidad es describir el estado
en el que se encuentra la obra visitada, los acuerdos que se pactan en estas
visitas, y todo lo que se menciona y que es importante para la construccion. [23]
ALCANTARILLADO: Es un conjunto de canalizaciones (tuberias, conductos) que
conllevan aguas residuales, aguas lluvias hasta un punto recolector el cual esta
disefiado para recibir y tratar estas aguas. [12]

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS: Es un examen detallado de cada actividad
que lleva un componente de construccién, este andlisis tiene en cuenta el
rendimiento de cada item y los precios que se maneja en el mercado por cada
actividad, esto con el fin de conocer por separado las caracteristicas constructivas
y establecer el precio previo a la construccion. [1]

BOX CULVERT: Es una estructura hidraulica rectangular, cuya finalidad es
conducir el agua que transportan las alcantarillas bien sea residual o potable a
algun pozo cercano o incluso construido bajo el box, la implementacién de estas
obras hidraulicas permite mayor durabilidad de las vias principales o caminos
terciarios. [13]

CERRAMIENTO: Un cerramiento se puede realizar bien sea con lona, alambre y
postes, malla, esto se hace con el fin de apartar, tapar, evitar el paso en predios
privados. [14]

CONTRATO: Es un acuerdo que generalmente se crea escrito, en donde dos
personas, entidades, se comprometen a ejecutar, cumplir y respetar una accion.
[15]

COTIZACION: Es un documento en el que se establece el valor de un producto o
un servicio, y es dirigido al cliente o persona que esta consultando dichos valores.

[7]
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DRENAJE: Liberar, permitir el paso principalmente a flujos que contienen
sedimentos, el drenaje permite la circulacion de las aguas. [16]

ESTUDIO PREVIO: Es un documento que conlleva la descripcion de la accion
posterior que se va a ejecutar, se explica el porqué se va a realizar, se determina
el tiempo y los requisitos que deben cumplir los postulantes al contrato. [17]
GRIETA: Es una abertura o fisura producida en un cuerpo sélido, esto ocurre
cuando hay abertura del material que lo compone. [18]

INFRAESTRUCTURA: Es un conjunto de obras, estructuras, por ejemplo:
Viviendas, Escuelas, Vias, Sistemas de alcantarillado, etc. [8]

MALLA ELECTROSOLDADA: Es un producto formado por dos sistemas de
barras o alambres de acero, uno longitudinal y otro transversal, estan cruzados
entre si, sus puntos de contacto se encuentran unidos, mediante soldadura. La
malla electrosoldada se utiliza en la elaboracion de elementos estructurales de
hormigon. [2]

PLACA HUELLA: Es un elemento estructural utilizado principalmente en vias
terciarias, ya que alli se suelen encontrar vias o0 caminos en mal estado, con
problemas de materiales como gravas, fallas geoldgicas, mal transito del agua,
grandes pendientes, estas estructuras son con el fin de mejorar el paso de
vehiculos e incluso de las personas, esta compuesta por dos placas de concreto
divididas en una placa de piedra pegada (concreto ciclopeo). [19]

PRESUPUESTO DE OBRA: Es un documento el cual contiene el calculo
detallado de cada item a ejecutarse en la construccion, el total del presupuesto
representa los costos y gastos que debe asumir el propietario del proyecto para
poder ejecutarlo. [5]

SUMINISTRO: Es un conjunto de elementos utilizados para cumplir y satisfacer
alguna necesidad bien sea de un colegio, entidades publicas, privadas, etc. [20]
TALA: Es la accion de talar, cortar arboles. [21]

SECOP: Es el medio de informacion oficial de la contratacion realizada con
dineros publicos a nivel nacional. [4]
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9. APENDICES Y ANEXOS

Los anexos deberan ser presentados en medio magnético, compilados en un solo
documento, formato pdf, de la siguiente manera.

Anexo A. Bitacora (Tener en cuenta que las bithcoras deben estar
completamente diligenciadas y firmadas).

Anexo B. Anexos (fotografias, memorias de calculo, planos)

Anexo C. Convenio
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