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FACULTAD DE CONTADURIA PÚBLICA 

COORDINACIÓN DE OPCIONES DE GRADO. 

  

Tipo De Actividad  

Marque con 

una (X) la 

opción de 

grado. 

Curso de Grado  

Trabajo de Grado  

Preparatorios  

Promedio Ponderado  

Trabajo Social x 

 

 RESUMEN EJECUTIVO ACADEMICO. 

 

Proyecto o Actividad desarrollada objeto de informe manejada por el equipo: 

Trabajo social – auditoria gubernamental  

 

Conformación del equipo de trabajo: 

Yenny Rubiela mancera camelo, Yolanda Cardona Avila, Cesar Augusto Cruz Cristancho 

 

Universidad (es) vinculada (s) en el desarrollo del proyecto o actividad: 

Universidad Santo Tomas de Aquino Sede Villavicencio 

 

Facultad (es) vinculada (s) en el desarrollo del proyecto o actividad: 

Contaduría Publica 

 

Empresa(s) vinculada (s) en el desarrollo del proyecto o actividad área(s) funcional(es) 

específica(s) de Trabajo: 

Contraloría Departamental Del Meta 

 

Ciudad y fecha de realización del Informe:  

Villavicencio- meta, 11 de junio del 2018 

 

INTRODUCCION. 

En el siguiente informe se evidenciara las actividades realizadas en la opción de grado (trabajo 

social-empresarial) en la empresa pública Contraloría Departamental del Meta, una empresa 

dedicada a la vigilancia de las entidades estatales en el cumplimiento de proyectos o planes y la 

utilización de recursos, por medio de las auditorias financieras donde realizamos conciliaciones 
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bancarias, verificación de soportes pertinentes referentes a las diferentes cuentas de clientes por 

medio de la correlación de las cuentas las facturas y los cheques entre otras actividades de 

verificación y análisis de la información financiera de las empresas auditadas; la motivación con 

la que inicie esta opción de grado fue el ánimo de aprender y poner en práctica los diferentes 

conocimientos adquiridos en el aula de clase en la universidad santo tomas para poder  obtener 

experiencia en un área tan importante como es auditoria, la cual es una de áreas que conforma la 

contaduría pública. 

 

DESCRIPCION. 

Objetivo general  

• Aplicar los conocimientos adquiridos en las diferentes asignaturas que funcionan como 

base de la auditoria desarrolladas en la facultad frente a las diversas situaciones que se 

presentan en la vida real. 

Objetivos específicos 

• Definir diferentes herramientas pertinentes para la evaluación de la información financiera 

de las empresas auditadas. 

• Interpretar los diferentes papeles de trabajos utilizados en la contraloría en base de 

conocimiento obtenido en clases. 

• Utilizar los saberes obtenidos en la asignatura de auditoria en la evaluación de las 

evidencias recolectadas en la contraloría para la auditoria.  
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Objetivo general del informe 

• Demostrar las diferentes actividades desarrolladas y los procesos desarrollados para la 

realización de la opción de grado-trabajo social- empresarial en la entidad gubernamental 

Contraloría Departamental del Meta.  

• Campo de desarrollo de la opción de grado 

La empresa donde se realizó la opción de grado es La Contraloría Departamental del Meta 

“por un control fiscal efectivo y participativo” que queda ubicada en la Carrera 34 No. 35-

38 Barzal Bajo, Villavicencio, “esta empresa se dedica a la vigilancia de la gestión fiscal 

de la administración pública, de sus entidades descentralizadas, empresas de servicios 

públicos mixtas, privadas, y de los particulares que administren bienes y fondos del Estado. 

Dicho control será ejercido en forma posterior y selectiva de conformidad con los 

procedimientos, sistemas y principios establecidos en la Ley” (Contraloria, s.f.) y de la 

aceptación y respectiva investigación generadas por las denuncias realizadas por la 

ciudadanía del departamento del meta contra las diferentes entidades o funcionarios 

públicos.  

Actuación dentro de la contraloría  

En esta empresa estableció la ocupación de pasante auxiliar de auditoria, donde mi trabajo 

consistía en apoyar al funcionario Cesar Augusto Cruz Cristancho en la realización de la 

auditoría integral en la fase de evaluación de los estados e información financiera al 

Hospital Departamental de Granada y en la evaluación de evidencias de una denuncia 

generada por un ciudadano contra un funcionario público del concejo municipal de meseta- 

meta. 
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Marco de referencia 

La opción de grado en modalidad trabajo social está fundamentada en el marco de los 

lineamentos y valores institucionales de la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio 

que posee como pilar principal la formación de profesionales humanistas, en la cual sus 

cimientos son los valores humanos y los valores expresados por santo tomas de Aquino, 

por estos valores y por el pensamiento del patrono de la universidad, es que la universidad 

desarrolla con sus estudiantes estas opciones de grados para poder guiarlos en su formación 

como profesionales íntegros. 

¿La auditoria publica un problema de todos?  

Una de las principales funciones de la contraloría es hacer una vigilancia a las entidades 

públicas por medio de auditoría publica constantes, pero que es auditoria publica para el 

estado colombiano una auditoria publica es un proceso que 

 “examinar las operaciones con el propósito de verificar si los estados financieros 

presentan    razonablemente la situación financiera, si la utilización de los recursos 

se ha realizado en forma eficiente, si los objetivos y metas se lograron de manera 

eficaz y congruente y si en el desarrollo de las actividades se ha cumplido con las 

disposiciones legales vigentes.” (contraloria, 2000); 

cuando el control  es ejercito desde la Contraloría General a las entidades muchas veces se 

logra encontrar cargos contra estas como podemos ver en la actualidad con el caso de 

“Reficar” donde la Contraloría cree que “se evidencia un posible sesgo de la dirección de 

la empresa, entendido como falta de neutralidad en la preparación de la información” 

(redaccion economica, 2018), por otro lado el caso que se lleva contra la SaludCoop desde 
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hace años se descubrió por medio de este entidad que el funcionario encargado de ejercer 

como interventor a Guillermo Grosso hizo utilización  indebida del dinero que les da el 

gobierno a las EPS y por este motivo “trajo como consecuencia la liquidación forzosa de 

la EPS, con las dificultades que posteriormente eso le ha venido ocasionando al Sistema 

General de Seguridad Social en Salud y a sus afiliados” (colprensa, 2018) y al generarse 

esto para la contraloría este caso es “un hallazgo que, al haber sido trasladado a la Fiscalía 

y la Procuraduría, tiene connotaciones penales y disciplinarias.” (colprensa, 2018). 

 

Los casos anteriores se lograron detectar y denunciar por la ardua labor que se realizan en 

Contraloría general y las Contralorías descentralizadas  en velo a lo que el Contralor 

general Edgardo Maya cree que debe realizar “Los servidores públicos estamos obligados 

a denunciar de manera precisa las posibles irregularidades de las que tengamos 

conocimiento, tanto a la Fiscalía General de la Nación, como a la Procuraduría, con el fin 

de que se adelanten las investigaciones a que haya lugar” (redaccion vida, 2018), este labor 

se le ve un poco difícil a las entidad gubernamental pequeña ya que no se ve en la capacidad 

tanto en recursos humanos como en presupuesto  para ejercer su trabajo continuo a todas 

las entidades que conforman el gobierno departamental; lo cual permiten a veces detectar 

sucesos tardíamente, por eso muchas veces estos entes se ven en la necesidad  que la propia 

ciudadanías por medio de las denuncias ayuden a controlar las posibles empresas que no 

estén empleando no se están manejando correctamente, acción que muy poco se ve gracias 

a la falta de credibilidad que tiene las entidades de vigilancia y control frente a la población. 
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METODOLOGIA 

El trabajo de opción de grado como hemos dicho anteriormente se realizó en la Contraloría una 

entidad que se fundamenta en el control y vigilancia de las entidades públicas, por lo cual esta 

entidad se ve en la necesidad de tener un área fiscal en la cual su mayor labor es la de realizar 

auditorías continuamente a las entidades gubernamentales por mandato de ley o por denuncias de 

falencias que la ciudadanía expone, en el tiempo que labore como pasante pude ser apoyo en una 

auditoria y en una auditoria generada por una denuncia ciudadana.  

 

En la primera auditoria que estaba realizando el funcionario en el tiempo que llegue a la entidad 

para realizar mi actividad de opción de grado esta se trataba de una auditoria financiera al Hospital 

de Granada en este proceso realice las siguientes actividades: 

 

Conciliación bancaria sin realización de ajustes1:como primera actividad me correspondió 

hacer una revisión de la cuenta de bancos en la subcuenta Banco Bogotá contra los 

respectivos estratos buscar que movimientos estaban registrados, cuales no estaban 

registrados de qué tipo de movimiento y cuantos movimientos no se encontraron.  

 

Conciliación de deudores contra facturas2:esta actividad consiste en revisar un número 

determinado de facturas en sus aspectos de valor, fecha y destinatario y que esta 

información coincida con los diferentes registros en el libro auxiliar de deudores del 

hospital.  

                                                           
1 Pag.13; Conciliación bancaria sin realización de ajustes. 
2 Pag.13; conciliación de deudores contra facturas. 
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Radicación3:esta actividad se refiere a verificar si la factura fue enviada al deudor, en qué 

fecha fue recibida, cuál fue su valor y si fue enviada correctamente, para este proceso la 

contraloría se ve en la necesidad del apoyo de las entidades a las cuales el hospital le ofrece 

y presta el servicio, estas entidades deben enviarle una evidencia de la radicación de las 

facturas.  

 

Informe de conciliación cheques (inconsistencias)4: la segunda actividad que realice fue un 

breve informe donde Conte de forma más detallada que movimientos no se encontraron de 

que tipo eran y cuál era su monto para al final dar un valor total aproximado de los registros 

no encontrados tanto en el libro auxiliar como en el estrato bancario.  

 

Conciliación de cuentas por pagar5: esta actividad consiste en verificar contra las facturas 

recibidas por el hospital que estas estén registradas, que el valor coincida en las dos 

evidencias, que estén radicadas correctamente y que en general no presenten ninguna 

anomalía en la información que se presenta tanto en las facturas como en el libro auxiliar. 

 

Verificación de propiedad planta y equipo6: se realizó un cruce entre cuentas que sufrieron 

un cambio contra los libros auxiliares para verificar que estos cambios estén registrados 

debidamente reflejadas en los movimientos de la empresa. 

                                                           
3 Pag. 14; radicación. 
4 Pag. 15; informe de conciliación de cheques contra facturas. 
5 Pag.15; conciliación de cuentas por pagar. 
6 Pag. 16, verificación de propiedad planta y equipo. 



 
RESUMEN EJECUTIVO OPCIONES DE GRADO.  

Código: 7125-F- 192 Versión: 01 Emisión: 06/09/2016 Página 10 de 25 

 

 

En la segunda auditoria que se realizó en mi tiempo de permanencia en la entidad la cual se generó 

en base de la denuncia de la ciudadanía sobre el concejo municipal de meseta en esta realice las 

siguientes actividades: 

 

Conciliación de cheques7: esta actividad consiste en realizar una conciliación referente a la 

salida de cheques emitidos por el concejo municipal y que estos cheques estén registrados 

en el extracto bancario de la misma entidad.   

 

Conciliación de cheques y soportes8: consiste en verificar que los datos y valores 

expresados en los cheques coincidan con la información de los soportes, de igual forma es 

verificar que todos los cheques tengan su respectivo soporte y que estos sean razonables. 

 

Verificación de beneficiario del cheque9: se verifica que el beneficiario del cheque y quien 

lo cobro sea el mismo si no se hace la observación de a quien se le endoso el cheque y en 

la fecha de que se realizó el cobro.  

 

Relación de cheques con detrimento y motivo de este10: en esta actividad se verifica y se 

realiza un documento donde se deja evidenciado cuando es el valor de detrimento de cada 

                                                           
7 Pag.16; conciliación de cheques. 
8 Pag.17; conciliación de cheques y soportes. 
9 Pag.18; verificación de beneficiario del cheque. 
10 Pag.18; relación de cheques con detrimento. 
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cheque frente al soporte y que motivo tuvo la entidad para emitir este cheque, de igual 

forma se deja evidencia que tipo de soporte es (aceptable, sin soporte o soporte repetido).  

 

Informe de hallazgos de verificación de cheques11: en este informe se realiza un breve 

detalle de cada uno de los cheques, dejando plasmado todas las falencias o posibles errores 

que se evidenciaron de las actividades anteriores.  

 

Por último, en el tiempo en el que asistí a la contraloría también fui participe de otras actividades 

sin relación de las dos auditorias nombradas anteriormente, estas actividades las realice por motivo 

de tiempo de espera de la información para seguir las auditorias que estaba realizando; las 

actividades que realice son: 

 

Lectura de documentos de trabajo y del catálogo de cuentas público12: actividad que 

consistió en leer y comprender los diferentes documentos que se realizan en la contraloría 

a la hora de realizar una auditoria  

  

Verificación de asistencia reunión de víctimas del conflicto13: en esta actividad apoye a una 

funcionaria diferente al auditor Cesar Cruz en verificar 3 listas de asistencia de reuniones 

de las víctimas del conflicto que hacen parte de un proyecto de la gobernación ya 

culminado, que consistía en una conciliación entre estas personas y el gobierno, era 

                                                           
11 Pag.19; Informe de hallazgos de verificación de cheques. 
12 Pag.19 y 20; lectura de documentos de trabajo y catálogo de cuentas público. 
13 Pag.21; verificación de asistencia reunión de victimas del conflicto. 
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necesario esta verificación para controlar que los beneficiaros del proyecto si cumplieran 

con todas las asistencias.  

 

Foliar: actividad que realice en los últimos días y que consiste en etiquetar diferentes 

carpetas con el tipo de documento que es (rendimiento de cuentas, deuda pública, auditorias 

e informes de gestión municipal o gubernamental), cuantas hojas la conforman y nombrar 

el lugar de donde es la información, esta actividad se generó en base al proceso de 

actualización de la base de datos de los archivos que se realiza cada cierto tiempo.  

Metodología del informe y socialización. 

El informe se presentará utilizando un modelo de resumen ejecutivo en el cual se tomarán ciertos 

parámetros dados por la universidad y de igual forma será en ciertas partes tipo bitácora, 

presentándose al final como referencia dígase bibliografía documentos que se realizó en la 

contraloría, la socialización se hará por medio oral frente a un grupo de docentes de la santo tomas 

sede Villavicencio de la facultad de contaduría pública.   

LOGROS ALCANZADOS – RESULTADOS 

Los logros alcanzados en la contraloría departamental en el tiempo que dure desarrollando la 

opción de grado fueron:  

1. Logre poner en práctica algunos conocimientos adquiridos en la universidad para 

realizar algunas actividades como fueron las conciliaciones bancarias, de deudores 

y deudas por pagar. 

2. Aprendí nuevos términos contables como son el detrimento, radicación, 

fenecimiento.  
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3. Aprendí un poco de la contabilidad para empresas públicas, en cómo funcionan y 

cuál es su catálogo de cuentas, en su funcionamiento se parece mucho a la 

contabilidad privada.  

4. Conocí el funcionamiento de una entidad de control y vigilancia como es la 

contraloría, entidad que conocía su nombre, pero desconocía totalmente para que 

existía.  

5. Aprendí un poco de cómo es un ambiente laboral, ya que en mi experiencia personal 

no he laborado.  

6. Logre reforzar m el conocimiento adquirido en la asignatura de auditoria, por medio 

de este trabajo social.   

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

Conclusión  

 En conclusión, la Contraloría Departamental es un excelente campo para realizar el trabajo 

social, ya que es una entidad donde uno como futuro contador público puede poner en 

práctica todos lo que ha aprendido en la universidad y de igual forma le permite aprender 

a uno más cosas referentes a la misma carrera, pero desde otro sector como es del público, 

de igual forma uno conoce un poco de cómo es la situación del departamento y porque se 

generan.  

Recomendaciones  

Las recomendaciones que dejaría en consideración del proceso de opción de grado prestado 

por la santo tomas sede Villavicencio a sus estudiantes son:  
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1. Estar pendiente de que el inicio de actividades de todos los favorecidos para las 

opciones de grado sean en una misma fecha o cercano, ya que en mi caso tenía 

compañeros que habían ya empezado sus prácticas y a nosotras las que íbamos 

dirigidas para la contraloría nos tocó esperar casi un mes después para empezar. 

2. Tener un mejor acercamiento con los participantes de las opciones de grado con 

una reunión al inicio de esta con la coordinadora, ya que este año la reunión fue una 

semana antes de terminar el proceso y algunos estábamos confusos con algunos 

procesos que nos tocaba realizar y desde los que fuimos a conocer en esta reunión.  

3. Tener un como conocimiento de las actividades que se van a realizar para que así 

el pasante no tenga tanto tiempo libre, en mi caso había días que no tenía nada que 

hacer en la contraloría, aunque esto no es culpa de la entidad ni de la universidad, 

si tener un poco más de conocimiento de todo lo que se espera que se haga en esta 

entidad.  
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EVIDENCIAS 

 

AUDITORIA HOSPITAL DE GRANADA 

 
CONCILIACION BANCARIA SIN REALIZACION DE AJUSTES 

 
 
CONCILIACION DE DEUDORES CONTRA FACTURAS 
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RADICACION  
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INFORME DE CONCILIACION DE DEUDORES CONTRA FACTURAS  

 

 
 

CONCILIACION DE CUENTAS POR PAGAR 

 

 
 



 
RESUMEN EJECUTIVO OPCIONES DE GRADO.  

Código: 7125-F- 192 Versión: 01 Emisión: 06/09/2016 Página 18 de 25 

 
VERIFICACION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO 

 

 
 

AUDITORIA PRODUCIDA POR DENUNCIA AL MUNICIPIO DE MESETAS 

 

CONCILIACION DE CHEQUES 
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CONCILIACION DE CHEQUES Y SOPORTES. 
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VERIFICACION DE BENEFICIARIO DEL CHEQUE. 

 

 
 

RELACION DE CHEQUE CON DETRIMENTO. 
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INFORME HALLAZGOS DE VERIFICACION DE CHEQUES 

 

 
 
 
LECTURA DE DOCUMENTOS DE TRABAJO Y CATALOGO DE CUENTAS PUBLICO. 

 

Documento modelo para la fase de ejecución.  
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Documento modelo para la elaboración de informes 

 

 
 

Documento de instrucciones para el uso y creación de papeles de trabajo. 
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VERIFICACIÓN DE ASISTENCIA REUNIÓN DE VÍCTIMAS DEL CONFLICTO. 

 

 
 

 

En las siguientes hojas se evidencia los diferentes papeles que soportan asistencia y evaluación del trabajo 

social proporcionados por la Contraloría. 
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ANEXOS 

Anexo al archivo un CD con evidencia fotográfica.  

 

Entregado en ___________________________a los ___________ días del mes de _________ 

del año______. 

 

Quien entrega: 

 

_____________________________ 

Nombre y Documento 

Calidad: Estudiante 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
RESUMEN EJECUTIVO OPCIONES DE GRADO.  

Código: 7125-F- 192 Versión: 01 Emisión: 06/09/2016 Página 25 de 25 

 

TABLA DE VALORACION 

Aspecto  Nivel de cumplimiento 

Muy Alto Alto Medio Bajo 

Contiene todos los elementos 

establecidos en el documento 

“Resumen Ejecutivo Académico”. 

    

Se hace explícito los resultados de 

manera clara y concreta.  

    

Hay coherencia en la construcción del 

documento. 

    

Evidencia revisión de fuentes de 

información. 

    

Cumplimiento de condiciones de 

entrega. 

    

 

Se considera aceptado el documento cuando cumpla con todos los aspectos en su totalidad. 

Validado en ___________________________ a los ___________ días del mes de _________ 

del año______. 

 

Quien Valora el documento: 

 

Firma 

 

_____________________________ 

Nombre: 

Documento: 

Calidad: Docente Coordinador del proceso. 

 

Firma 

 

_____________________________ 

Nombre: 

Documento: 

Calidad: Coordinador Opciones de Grado. 

 

QUIEN RECIBE EN LA FACULTAD PARA ARCHIVO:  

 

Firma 

 

_______________________________.    

Nombre:  

Documento: 

Cargo:  

Fecha: 


