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2. ALCANCE 

Inicia con las solicitudes elaboradas por el almacenista con destino a direcciones 

recepciones y distribución en la ciudad de Santa Fe de Bogotá y termina con su entrega 

para el servicio. 
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3. NORMAS GENERALES ALMACEN DE ARMAMENTO 

La legabación de municiones y explosivos gastados en instrucción debe producirse dentro de 

las 18 horas siguientes al ejercicio. Las correspondientes operaciones se producirán dentro 

de las 24 horas siguientes. 

Todo consumo de municiones deberá ser reportado en el informe periódico mensual que se 

remite a la intendencia general, dirección de armamento. Con el fin de mantener 

adecuadamente las municiones debera darse prelación al consumo del material que se tenga 

en mano y por supuesto a aquebs lates mas antiguos; para ello se deben hacer las 

coordinaciones del caso entre intendentes locales y comandantes de unidad fundamental. 

- Todo consumo ylo baja de municiones debe reportarse en los informes periódicos mensuales. 

Los armeros cuando efectúen cambios de repuestos con base en las ordenes de trabajo del 

tañer de armarla de los informes de trabajo de la compañía móvil, soicitaran al intendente 

local la autorización de baja del material consumido. El intendente local efectuando el cruce 

entre las ordenes de trabajo y el Ibro del taller de armería, propondrá la baja en el proyecto 

OAS. 

El oficial ejecutivo hará la verificación sobre los citados consumos y dará tramite al comando 

de la unidad para su aprobación. 

Las unidades tácticas por intermedio de los batallones de servicios, solcitaran el reintegro del 

material obsoleto a la intendencia general, dirección de armamento. 
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La intendencia general autorizara a la unidad para que elabore el acta y reintegre al batallón 

de abastecimientos el material. 

La Intendencia general solicitara autorización al comando general para reintegrar el material 

obsoleto a b jefatura da control de comercio de armas, municiones y explosivos. 

Una vez recibida la automación, la dirección de armamento comunica al batalón de 

abastecimientos para que reintegre el material al comando general, elaborando el acta 

correspondiente. 

Recibida el acta de reintegro debidamente firmada la dirección de armamento procede a 

descargar el material por reintegro al comando general de las berzas mutares. 

El recibo del material debe realizarse en los almacenes, bodegas o depósitos en donde se 

hubiese pactado, según la orden da pedido. 

Todo recibo de material se respaldara invariabbmente por medio de un comprobante de 

entrada elaborado por el almacenista con base en al orden de pedido. 

En caso de presentarse señales de daño o saqueo, el almacenista inbrmara al jefe 

respectivo y procederá a abrirlos, contarlos y verificarlos en presencia del transportador 

sentando el acta correspondiente. 
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Todo despacho de materiales de los almacenes con destino a las diferentes dependencias 

del ministerio de defensa se hará por los alnacenistas dela unidad por medio de una solcitud 

de los comandantes de compalllas. 

Cuando la persona encargada del almacén se ausente en cumplimiento de misión el 

comandante del batalkm asignara una persona de entera confianza para cumpir sus 

funciones, recibiendo el cargo por medio del acta donde conste el Inventario existente en el 

deposito. 

Cuando se requiera el suministro por fuerza mayor de bienes de armón para la 

prestación de un temido especial en horas no laborales se podrá aceptar una orden escrita 

expedida por el oficial de servicio, como orden provisional, la cual será ratificada 

posteriormente por quien ejerza en forma ordinaria tales funciones. 



BATALLÓN AS.P.C. N*5 

"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDNIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACEN DE ARMNAENTO 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: Almacenista  Sección 	 Armamento 

Jefe inmediato: Intendente Local 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Acreditar curso de contabildad general y de manejo de 
almacenes. Grado: Suboficial ( sargento). 

Dos (2) años en el manejo de abracen. 

4. DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES. 

- 	Proponer al comando de b unidad In acciones del caso para corregir deficiencias o 

mejorar la administración y control del material de guerra. 

- 	Recepcionar los bienes por ingreso al almacén, verificando cantidad y catad del material. 

Clasificar los bienes de acuerdo a los códigos establecidos para los diferentes elementos. 

- 	Responder por el almacenamiento y mantenimiento del armamento municiones y explosivos 

existentes en el deposito e Inspeccionar frecuentemente los materiales para verificar las 

medidas de seguridad. 

Suministrar los bienes de acuerdo al plan de abastecimientos. 

Registrar diariamente los movimientos en las tarjetas de kárdex por cada tipo de elemento. 

Proponer mensualmente al intendente local los movimientos de alas y bajas de armamento, 

munición, accesorios y explosivos que deban bastarse por medio de 	la 	orden 

administrativa de los servicios. 
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5. PROCEDIMIENTOS 

5.1 PROCEDIMIENTO: SOLICrTUD DE MATERIAL 

PASO 1: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar oficio en original y copia, firmado por el comandante del batallón 

y oficial del S1 , en el cual solicita direcciones, recepción y distribución 

en Santa Fe de Bogotá el material necesario de acuerdo a las 

necesidades de bu unidad y a las TOE. 

(0) Original Dirección, recepción y distribución. 

(1) Copia Archivo almacén de armamento. 
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5.2 PROCEDIMIENTO RECEPCIÓN POR SOLICITUD A DIRECCION, RECEPCIÓN Y 

DISTRIBUCIÓN. 

PASO 1: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Recibir el material y verificar que la cantidad, callad y estado de los materiales 

concuerde con lo registrado en la orden de pedido. 

PASO 2: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar acta de recepción. ANEXO 4 

firmada por el comandante del halagan, ejecutivo, 84, Intendente local y almacenista. 

(0) Original Archivo macón de armamento. 

(1) Copla 	Dirección, recepción y distribución. 

(2) Copla 	Ejecutivo. 

(3) Copia 	S-4. 

(4) Copia 	Intendente local. 

el 

PASO 3: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Realzar la entrada del material ( ANEXO 1) al almacen tomando como soporte 

acta de recepción, registrando cantidad, valor unitario y valor total de los materiales 

(0) Original Departamento financiero del comando. 

(1) Copia 	S-4. 

(2) Copla 	Archivo macón de armamento. 
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Indice 

PASO 4: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Actualizar el Urda con la entrada de materiales y el Obro matriz con el acta. 

PASO 5: RESPONSABLE: ALWCENISTA 

ACCIÓN: 	Ajustar la nonnas para estandarizar le denominación del material. 

Complementar les especificaciones para su clasificación de acuerdo al 

universal de inventados, acatándole la agrupación correspondiente. 
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[PASO 4: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

su ACCIÓN: 	Actualzar el bardes con la salda de los materiales del abracen especificando 

cantidad, valor unitario y valor total. 

Anexar a la salda de almacén el soporte correspondieMe: 

(1) Copia de la orden de suministros. 

PASO S: RESPONSABLE: AUMCENISTA 

ACCION: 	Registrar en el boletín diario (ANEXO 3) la salda del material del abracen. 
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SALIDA DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS DE SERVICIO 
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5.4 PROCEDNIENTO ~ARMAS FISCALES `00 ADMINISTRATIVAS. 

PASO 1: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCION: 	Emitir de acuerdo a sus conocimientos, conceptos técnicos sobre el material 

comunicaciones que por su uso o desgaste natural requieran concepto final 

baja. 

de 

ylo 

PASO 2: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCION: 	Relacionar detaladameMe los materiales que se van a dar de baja mediante 

ANEXO 11. 

(0) Original Intendencia Local 

(1) Copia 	Archivo almacén de armamento. 

oficio 

de los 

PASO 3: RESPONSABLE: INTENDENTE LOCAL 

ACCION: 	Coincidir las bajas de todos les almacenes en una orden administrativa 

servicios. ANEXO 15 . 

(0) Original Ejecutivo 

(1) Copia 	Intendente Local 

(2) Copia 	Archivo ?Nacen. 

PASO 4: RESPONSABLE: EJECUTIVO 
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ACCIÓN: 	Autorizar b baja de los materiales firmando la OAS. ANEXO 15. 

PASO 5: RESPONSABLE: ALINCENISTA 

ACCIÓN: 	Efectuar b baja con b supervisión de un interventor nombrado por el Comandante 

del Botalón. 

dar de 

total 

PASO 8: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elabora el documento de salda ( ANEXO 2 ) del material que se vaya a 

baja. 

(0) Original Departamento de Contabildad. 

(1) Copla 	Departamento de CoMabildad. 

(2) Copla 	Archivo Almacen de Armamento. 

PASO 7: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar acta de baja ( ANEXO 18 ) describiendo cantida, valor unitario, valor 

de los materiales. 

( O ) Original Sección que lo originó. 

(1) Copla 	S1. 

(2) Copia 	Ejecutivo. 

(3) Copia 	Intendente local. 

(4) Copia 	Archivo almacén de armamento. 
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PASO 8: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

que se 

ACCIÓN: 	Actualizar el kárdex y el Obro matriz con Si saldas de almacén por el material 

dado de baja. 

PASO 9: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Registrar en el boletin diario ( ANEXO 3 ) b salda de ;hamacan del material 

die de baja. 

(0) Original Departamento de Contabilidad. 

(I) Copia 	Departamento de CoMabildad. 

(2) Copla 	Archivo Minasen de Armamento. 
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REALIZACIÓN DE BAJAS 
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6:1Hit e 
conceptos 

\ técnictry 

--1 

Relaciona 
materiales 
a dar de 

bala 

ConsoMd \ 
en 

Firma OAS 

autorizar 

• 

o 	bajas 
una OAS 

• pare 

balas 

Efectúa 
las bajas 

\ -... 

Elabora 
documento 
de salid> 

Elabora 
acta de 

\bajas" 

Actualiza 
Iérdeify/ 

1 

Registra en 
N Boletín 

diario 



BATALLÓN AS.P.C. PP 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
ALM6CEN DE ARMAMENTO 

5.5 PROCEDIMIENTO REINTEGRO DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS. 

PASO 1: RESPONSABLE: COM4NDA/4TE BATALLON 

ACCIÓN: 	Autortrar al almacenista para despachar los materiales solicitados en préstamo 

otra unidad de acuerdo a oficio recibido. 

por 

PASO 2: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta ( ANEXO 36) firmada por el comandante del baldón, ejecutivo, 

S4, Intendente local, comandante de compañia que recibe y almacenista. 

(0) Original Archivo almacén de amamanto. 

(1) Copla 	Unidad que recibe. 

(2) Copla 	Intendente local. 

(3) Copla 	Ejecutivo. 

(4) Copla 	54. 

En el acta se registra la descripción y caracteristicas de los materiales entregados; 

estos no son descargados del Ebro matriz ni del kárder. 

la 

PASO 3: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Recibir el material que reintegran y verificar su estado en el momento 

devolución. 
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PASO 4: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta de reintegro ( ANEXO 21) firmada por el comandante de batallón, 

ejecutivo, S-4, intendente local, comandante de compañía y almacenista. 

(0) Original Archivo almacén de armamento. 

(1) Copia Unidad que entrega. 

(2) Copia Ejecutivo. 

(3) Copia Intendente local. 

(4) S-4. 
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5.6. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR INVENTARIO FINAL DEL MATERIAL QUE 	SE 

ENCUENTRA EN EL ALMACEN. 

PASO 1: RESPONSABLE: COMANDA/4TE DE LA UNIDAD 

ACCIÓN: 	Nombrar a la comisión de Inventarlos legabado mediante la orden del dla para que 

efectúe la inspección y verificación. 

PASO 2: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Coordinar con la comisión la verificación de las existencias dentro del macón 

del afio. 

a fin 

PASO 3: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Realzar el Inventario fisico ( ANEXO 12 ) del material que se encuentra 

almacén. Elaborar el inventario en orden alfabético 	dentro de las agrupaciones, 

incluyendo características de peso, medida, referencia y dimensiones. 

en el 

PASO 4: RESPONSABLE: INSPECTOR 

las 

ACCIÓN: 	Efectuar la confrontación entre el tonteo fisico y hs tarjetas de kárdex. 

PASO 5: RESPONSABLE: INSPECTOR 

ACCIÓN: 	Realzar el acta de verificación ( ANEXO 17 ), la que debe Ir firmada por 

personas que intervienen. 
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PASO 13: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar acta de sobrantes ( ANEXO 18 ) encontrados al terminar la inspección en 

el almacén, describiendo sus especificaciones y avalúo practicado por la parle 

administrativa cuando no se conozca su valor. 

PASO 7: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

el 

de la 

falo 

ACCIÓN: 	Elaborar le entrada de materiales (ANEXO 1) al alrnacén tomando como soporte 

acta del sobrante encontrado. 

PASO 8: RESPONSABLE: INSPECTOR 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta de faltantes encontrados; sl se encuentran talantes no justificados 

se exigirá al responsable la reposición inmediata de les elementos con sus mismas 

cualidades y características. En caso de su no recuperación, 	el comando 

unidad ordenar* apertura de Investigación administrativa para que se establezcan 

responsabilidades y se ordene mediante filo la cancelación del valor del elemento 

por pape del inculpado o se absuelta al mismo. 

En caso de culpabildad el jefe del control administrativo «Mari copla de este 

para que la sección territorial de examen produzca el juicio fiscal correspondiente. 

PASO 9: RESPONSABLE: ALMACENISTA 



BATALLÓN A.S.P.C. N° 5 
"NERCEDES ÁBREGO ° 

t4tot4UAL DE PROCEDNENTOS Y FUNCIONES 
ALMACEN DE ARMsbENTO 

ACCIÓN: 	Determinar los materiales deteriorados y solicitar al comando la reparación 

de los mismos. 

o baja 

PASO 10: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Firmar el inventario y solcitar la Arma del Ejecutivo. 

PASO 11: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Enviar original y copia del Inventarlo. 

(0) Original Departamento financiero del comando ejercito. 

(1) Copia 	Sección que lo originó. 
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53 PROCEDIMIENTO ELABORACION DE LA CUENTA FISCAL. 

PASO 1: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Determinar en forma resumida las entradas del mes tomando como soporte kis 

boletines diarios. ANEXO S. 

Elaborar relación de Ingresos. 

PASO 2: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Determinar en forma resumida las saldas del mes tomando como soporte 

boletines diarios. Elaborar relación de egresos. ANEXO 38. 

los 

de 

PASO 3• RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar movimientos contables por los diferentes conceptos y su posterior 

traslado al registro de molimientos. ANEXO 5. 

PASO 4: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Reatar análisis de movimientos de bienes ( ANEXO 8 ) por grupo de inventado 

tomando como soporte la relaciones de Ingreso y egreso y el registro 

movimiento. 

PASO 5: RESPONSABLE: ALMACENISTA 
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ACCIÓN: 	Elaborar balance de almacén ( ANEXO 7 ) con base en el andsis de movimiento 

de bienes por grupo de Inventarlo. 

PASO 0: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta de vida administrativa ( ANEXO 34 ) discriminando kis 

que se encuentran en el almacén con sus respectivos valores firmado por 

realza la vetillcaciOn, el 	ordenador del gasto, el comandante del batalón, 

intendente local, el S-4 y el aknacenista. 

bienes 

quien 

el 

PASO 7: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Anexar be originales de: 

- Remesa de bienes. ANEXO 20. 

- Ordenes de suministro. ANEXO 20. 

- Relaciones de Ingreso y egreso. ANEXOS 37 Y 38. 

- Registro de movimiento. ANEXO 5. 

- Análisis de movimiento de bienes por grupo de inventario. ANEXO 8. 

- Balance de almacén. ANEXO 7. 

-Acta de visita administrativa. ANEXO 34. 

PASO 8: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Enviar al departamento financiero del comando el acta de visita administrativa 

( ANEXO 34 ) con las firmas de quienes tienen la responsabilidad de hacerlo. 
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PASO 9: RESPONSABLE: INCORPORADOR DE BIENES 

ACCIÓN: 	Reunir todos los boletines diarios ( ANEXO 3 ) que registran las entradas y saldas 

de les almacenes y elaborar la cuenta fiscal consolidada. 

(0) Original Departamento de contabildad. 

(1) Copia Departamento financiero del comando. 

(2) Copia Archivo de cada almacén. 

Elaborar y rendir los documentos que conforman la cuenta fiscal y acta de entrega 

de acuerdo a las normas vigentes. 

Mantener la estadística sobre les niveles de existencia. 

Elaborar los inventarlos de elementos en deposito y devolutivos al servicio de la 

dependencia. 

SupervIgibr el material devolutivo en deposito y en servicio. 

Mantener clasificado y actuando el archivo del almacén. 

Efectuar y legalizar los movimientos del material reservado. 

Mantener en completo aseo la dependencia y el material que se encuentra en 

deposito. 
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ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

Se encarga de proveer a las unidades de los elementos de comunicación necesarios que 

taciiten el mando y control de las operaciones millares, aknacenar y distribuir 

adecuadamente el equipo, preservarlo y mantenerlos en condiciones de servicios para 

garantizar los enlaces y eficiencias en los medios de comunicación durante el desarrollo de 

las operaciones. 
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1. OBJETNOS 

Determinar las funciones a nivel de cargo, para el almacén de transportes y mantenimiento, 

apicando el principio de control intemo que trata la adecuada segregación de funciones. 

Establecer las normas y procedimientos bajo las cuales se rigen las diferentes operaciones 

que se realzan en el manejo del almacén de comunicaciones. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO "  

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

2. ALCANCE 

Inicia con la recepción del material de comunicaciones enviado desde Bogotá por la DICOE 

y finaliza con la utitación de los mismos siguiendo los procedimientos y documentadón 

correspondiente. 
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3. NORMAS GENERALES ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

ABASTECIMIENTOS 

Los requerimientos de las unidades subordinadas deben ser evaluados en la brigada, 

buscándole sokición con los medios disponibles antes de sachada al comando del ejercito. 

Las solcitudes del material deben ser cuidados, planeados, teniendo en cuenta las 

necesidades reales que le fije la TOE. 

AlkaCENOMIENTO 

El manejo administrativo de material se controla mediante actas, ordenes administrativas, 

traspasos, actas, bajas. 

Con la perdida , daños o cambio en el material de comunicaciones es motivo de 

investigación administrativa, disciplinada para esclarecer bs hechos por lo cual es 

responsable el comando. 

Cuando se disponga el relevo del almacenista de comunicaciones de la unidad operativa, se 

debe Informar a la dirección de comunicaciones del ejercito para su registro y procedimiento 

de tramites administrativos. 

En toda entrega del almacén de comunicaciones debe nombrarse un interventor y darse 

cumplimiento a lo establecido en el manual de control fiscal para el ministerio de defensa 

nacional. 
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El almacenista titular entrena con la debida anticipación a la persona que el comando haya 

designado para su reemplazo. 

Cuando la entrega del almacén sea definitiva, se hace mediante acta, lo cual debe enviarse a 

la dirección de comunicaciones para confrontación de los cargos. 

- 	Por ausencia del almacenista titular, el comando dispondrá lo pertinente. 

MANTENMIENTO 

Para efectuar el mantenimiento preventivo, no se requiere de equipo ni herramientas 

especiales, tampoco de personal técnico especializado, el usuario lo puede levar acabo en 

lugar donde se encuentre. 

El oficial de comunicaciones supervisa las actividades de mantenimiento en la unidad y 

responde por la instrucción en los aspectos de instalación, operación, y mantenimiento 

preventivo del material. 

SISTEMATIZACION 

Mantener sistematizado la información en el área de comunicaciones con el propósito de 

cumplir las siguientes actividades: 

- Asesoría a las unidades de la fuerza. 

- Suministro de Información de acuerdo a requerimientos. 

- Mantener sistematizado el material de comunicaciones hasta nivel de unidad táctica. 
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- Sistematización del material de comunicaciones del almacén general. 

- Archivo de datos. 

Los documentos que se hacen y se reciben deben estar actualizados, archivados y 

clasificados. 

Adjuntar comprobantes en donde dicte que la documentación esta hecha con normas 

actuales y se hagan a tiempo los registros para cumple cualquier supervisión. 

Cuando ingresa al almacén cualquier equipo o elemento debe aparecer dicho ingreso en el 

respectivo comprobante de entrada. 

Cuando se van a registrar les entradas y saldas de almacén y se comete algún error, no se 

deben destruir, solo se debe escribir sobre eles la palabra anulada y anexar sus respectivas 

copias.  

El almacenista llevara un boletín diario donde aparecerán los detaks de las entradas y 

saldas con sus respectivos comprobantes. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 

" fvERCEDES ÁBREGO ° 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: Almacenista Sección 	 Comunicaciones 

Jefe inmediato: Intendente Local 

REOUISfTOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Acreditar curso de contabildad general y de manejo de 
almacenes. 	(intendencia, 	farmacia, 	economato, 
comunicaciones, armamento). 

Dos (2) años en el manejo de almacén. 

4. DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES. 

- 	Recibir, almacenar y distribuir el material, de acuerdo a kis planes de abastecimiento. 

- 	Velar por la seguridad y conservación del material en deposito. 

- 	Mantener informado al oficial de comunicaciones sobre la situación del material para que 

agilice los requerimientos o suministros necesarios. 

- 	Elaborar las actas de recepción del material enviado por escalón superior, verificando que 

coincida con las ordenes de baja o planillas de suministro. 

- 	Elaborar las actas de entrega de material dejando constancia del estado de los elementos. 

- 	Mantener debidamente actualizado, las hojas de vida de los equipos. 

- 	Llevar al dia el kárdex de material por unidades orgánicas. 

- 	Mantener correctamente clasificada y almacenada el material en deposito. 
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5. PROCEDIMIENTOS 

5.1 PROCEDIMIENTO RECEPCIÓN REMESA DE BIENES 

PASO 1: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Recibir el material que lega al almacén de comunicaciones y verificar 

calidad, cantidad y estado del mismo concuerde con lo especificado en la remesa 

de bienes. ANEXO 20. 

que la 

Hacer 

bienes. 

de la 

de 

PASO 2: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Firmar y segar si esta de acuerdo con lo recibido en la remesa de bienes. 

firmar a la persona responsable de la entrega del material la remesa de 

ANEXO 20. 

(0) Original 	Responsable de la entrega del material. 

(1) Copia 	Archivo almacén de comunicaciones. 

PASO 3: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta de recepción ( ANEXO 4 ) tomando como soporte la copia 

remesa de bienes registrando cantidad, valor unitario y valor total de cada uno 

los materiales recibidos. 

(0) Original 	Departamento financiero del comando. 

(1) Copia 	S-4. 

(2) Copla 	Intendente local. 

(3) Copia 	Ejecutivo. 
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(4) Copia 	Archivo almacén de comunicaciones. 

PASO 4: RESPONSABLE: ALASCENISTA 

ACCIÓN: 	Realzar la entrada del material ( ANEXO 1) al almacén teniendo como soporte 

acta de recepción, registrando el comprobante de entrada cantidad, valor unitario 

y valor total de cada uno de los materiales. 

(0) Original 	Departamento financiero del comando. 

(1) Copia 	S4. 

(2) Copia 	Archivo almacén de comunicaciones. 

el 

cada 

PASO 5: RESPONSABLE:PLMCENISTA 

ACCIÓN: 	Actualizar el kárdex ( ANEXO 22 ) registrando la entrada al almacén de 

material especificando cantidad, valor unitario y valor total de cada uno de ellos. 

Anexar a la copla de la entrada de almacén los soportes correspondientes: 

(1) Copla de la remesa de bienes. 

(1) Copia del acta de recepción. 

PASO 8: RESPONSABLE: AUvlskCENISTA 

ACCIÓN: 	Registrar en el boletín diario la entrada del material recibido. 
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RECEPCIÓN RENESA DE BIENES 
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5.2 PROCEDIMIENTO SALIDA DE ALMACÉN ELEMENTOS DEVOLUTIVOS DE SERVICIO. 

PASO 1: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar acta de entrega ( ANEXO 36 ) describiendo el material que se va entregar 

describiendo su valor unitario y su valor total. 

(0) Original 	Archivo almacén de comunicaciones. 

(1) Copia 	Unidad que recibe el bien. 

(2) Copia 	S-4. 

(3) Copla 	Intendente ',cal 

(4) Copia 	Ejecutivo. 

a ser 

PASO 2: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Realzar la salda de los materiales ( ANEXO 2 )de almacén que van 

entregados pan el servicio registrando su cantidad, valor unitario y valor total. 

(0) Original 	Departamento financiero del comando. 

(1) Copia 	S-4. 

(2) Copia 	Archivo almacén de comunicaciones. 

PASO 3: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Entregar el material soledad° en la orden de suministro ( ANEXO 26 ) autorizado 

por el 5-4. 

(0) Original 	S-4. 

(1) Copla 	Archivo almacén de comunicaciones. 
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PASO 4: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Actualizar el kardex ( ANEXO 22 ) con la salda de , los materiales del almacén 

especificando su cantidad, valor unitario y valor total. 

Anexar a la salda de almacén el soporte correspondiente: 

(1) Copla de la orden de suministros. 

PASO 5: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Registra en el ',Mitin diario ( ANEXO 3 ) la salda de los materiales. 
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SALIDA DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS DE SERVICIO 
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5.3 PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA. 

PASO 1: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Emitir de acuerdo a sus conocimientos, conceptos técnicos sobre el material 

comunicaciones que por su uso o desgaste natural requieran concepto final 

baja. 

de 

y/o 

oficio. 

de los 

PASO 2: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Relacionar detabdamente los materiales que se van a dar de baja mediante 

( ANEXO 11 ). 

(o ) Original 	Intendencia local. 

( 1 ) Copla 	Archivo /*nacen de Comunicaciones. 

PASO 3: RESPONSABLE: INTENDENTE LOCAL 

ACCIÓN: 	Consoldar las bajas de todos los Almacenes en una orden administrativa 

servicios. 

( O ) Original 	Ejecutivo. 

(1) Copia 	Intendencia Local 

( 2 ) Copla Archivo Almacén de Comunicaciones 

PASO 4: RESPONSABLE: EJECUTIVO 

ACCIÓN: 	Autorizar le baja de los materiales firmando la OAS. ANEXO 15. 
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PASO 5: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Efectuar la baja con la supervisión de un interventor nombrado por el comandante 

del Batallón. 

baja. 

total 

PASO ft RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar documento de salda (ANEXO 2 ) del material que se vaya a dar de 

( O ) Original Departamento de Contabilidad. 

(1) Copia 	Departamento de Contabilidad. 

( 2 ) Copla Archivo Almacén de Comunicaciones. 

PASO '7: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar acta de baja ( ANEXO 18 ) describiendo cantidad, valor unitario, valor 

del material. 

( O ) Original 	Sección que lo originó. 

(1) Copia S-4. 

(2) Copla Ejecutivo 

(3) Copia Intendencia Local 

(é ) Copia Archivo Almacén de Comunicaciones. 

PASO 8: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Actualzar el lardes ( ANEXO 22 ) con las saldas de Almacén, especificando 

cantidad, valor unitario, valor total del material dado de baja . 



BATALLÓN A.S.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

PASO 9: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Registrar en el boletín diario ( ANEXO 3 ) S salda de Almacén del material que se 

dié de baja. 

( O ) Original Departamento de Contabildad. 

(1) Copia Departamento de Contabildad 

( 2 ) Copia Archivo Almacén de Comunicaciones 
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REALIZACIÓN DE BALAS 
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5.4 PROCEDIMIENTO REINTEGRO DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS. 

PASO 1: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Recibir el material que reintegran del servicio y verificar 	que se encuentren 

buen estado y que corresponde al que se habla entregado; si el material 

reintegra se encuentra Incompleto, la persona a la que se le efectúo el préstamo 

debe responder por dicho faltante. 

en 

que se 

PASO 2: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta de reintegro. ANEXO 21. 

(0) Original Departamento financiero del comando. 

(1) Copia 	S1. 

(2) Copia 	Intendente local. 

(3) Copla 	Ejecutivo. 

(4) Copla 	Archivo almacén de comunicaciones. 

PASO 3: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Realzar la entrada del material (ANEXO 1) reintegrado al almacén. 

(0) Original Departamento Financiero. 

(1) Copia 	Unidad que reintegro el material. 

(2) Copia 	Archivo Atracan de comunicaciones. 
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de los 

PASO ♦: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Actualizar el kárdex ( ANEXO 22) con la entrada al ahumen de cada uno 

elementos reintegrados. 

Anexar a la entrada de almacén el soporte correspondiente: 

(1) Copla del acta de reintegro. 

PASO 5: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Registrar en el boletín diario (ANEXO 3 ) la entrada de los materiales reintegrados 

al almacén. 



BATALLÓN A.S.P.C. te 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

REINTEGRO DE ELEMENTOS EN SERVICIO 
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5.5 PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR INVENTARIO FINAL DEL MATERIAL QUE SE 

ENCUENTRA EN EL ALMACÉN. 

PASO 1: RESPONSABLE: COMANDANTE DE LA UNIDAD 

ACCION: 	Nombrar a la comisión de inventarlos legatado mediante la 	orden del dla para 

que efectúe la inspección y verificación. 

PASO 2: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Coordinar con la comisión la verificación de les existencias dentro del almacén 

fin del año. 

a 

en el 

las 

PASO 3: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Reatar el inventado físico ( ANEXO 12 ) del material que se encuentra 

almacén. 

Elaborar el Inventado en orden alfabético 	dentro de las agrupaciones, incluyendo 

caracteristicas de peso, medida, referencia y dimensiones. 

PASO 4: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Efectuar la confrontación entre el tonteo Osito y las tarjetas de kárdex. 

PASO 5: RESPONSABLE: INSPECTOR 

ACCIÓN: 	Realzar el acta de verificación ( ANEXO 17 ), la que debe Ir firmada por 

personas que Intervienen. 
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PASO 8: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar acta de sobrantes ( ANEXO 18 ) encontrados al terminar b Inspección en 

el almacén, describiendo sus especificaciones y availo practicado por la parte 

administrativa cuando no se conozca su valor. 

PASO 7: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

de la 

falo 

o baja 

ACCIÓN: 	Elaborar la entrada de materiales ( ANEXO 1) al almacén tomando como soporte 

el acta del sobrante encontrado. 

PASO 8: RESPONSABLE: INSPECTOR 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta de talantes encontrados; si se encuentran faltantes no justificados 

se «lir' al responsable la reposición inmediata de los elementos con sus mismas 

cualdades y caracterlsticas. En caso de su no recuperación, el comando 

unidad ordenará apertura de investigación administrativa para que se establezcan 

responsabilidades y se ordene mediante falo la cancelación del valor del elemento 

por parte del inculpado o se absveka al mismo. 

En caso de cubablildad el jefe del control administrativo emdará copia de este 

para que la sección tenitorlal de examen produzca el juicio fiscal correspondiente. 

PASO 9: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Determinar los materiales deteriorados y solicitar al comando la reparación 

de los mismos. 
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PASO 10: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Firmar el Inventarlo y solicitar la firma del Ejecutivo: 

PASO 11: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Enviar original y copia del inventado. 

(0) Original Departamento financiero del comando ejercito. 

(1) Copia 	Sección que lo originó. 
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INVENTARIO FINAL DE ELEMENTOS 
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BATALLÓN ASP.C. N° 5 
"NF_RCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDMENTOS Y FUNCIONES 
AUNCEN DE COMUNICACIONES 

5.8 PROCEDIMIENTO ELABORACIÓN DE LA CUENTA FISCAL. 

PASO 1: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Determinar en forma resumida tes entradas del mes tomando como soporte los 

boletines diarios. ANEXO 3. 

Elaborar rebelo de Ingresos. ANEXO 37. 

PASO 2: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

los 

de 

ACCIÓN: 	Determinar en forma resumida las saldas del mes tomando como soporte 

boletines diarios. 

Elaborar relación de egresos. ANEXO 38. 

PASO 3: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar movimientos contables por los diferentes conceptos y su posterior 

traslado al registro de movimientos. ANEXO 5. 

PASO 4: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Realzar análsis de movimientos de bienes ( ANEXO 8 ) por grupo de inventario 

tomando como soporte la relaciones de Ingreso y egreso y el registro 

movimiento. 

PASO 5: RESPONSABLE: ALMACENISTA 



BATALLÓN AS.P.C. Pf 5 
'I MERCEDES ÁBREGO 1" 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

ACCIÓN: 	Elaborar balance de almacén ( ANEXO 7 ) con base en el análsis de movimiento 

de bienes por grupo de inventario. 

PASO 6: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar el acta de visita administrativa ( ANEXO 34) discriminando los bienes 

se encuentran en el almacén con sus respectivos valores firmado por quien 

la verificación, el ordenador del gasto, el comandante del batallón, el intendente 

local, el Si y el almacenista. 

que 

realza 

PASO 7: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Anexar los originales de: 

- Remesa de bienes. ANEXO 20. 

- Ordenes de suministro. ANEXO 28. 

- Relaciones de ingreso y egreso. ANEXOS 37 - 38. 

- Registro de movimiento. ANEXO 5. 

- Análsis de movimiento de bienes por grupo de Inventarlo. ANEXO B. 

- Balance de almacén. ANEXO 7. 

- Acta de visita administrativa. ANEXO 34. 

PASO 8: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Enviar al departamento financiero del comando el acta de visita administrativa 

( ANEXO 34 ) con las firmas de quienes tienen la responsabilidad de hacerlo. 



BATALLÓN AS.P.C. Pie 5 
"MERCEDES ÁBREGO` 

MMtW DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACÉN DE COMUNICACIONES 

PASO 9: RESPONSABLE: INCORPORADOR DE BIENES 

ACCIÓN: 	Reunir todos los boletines diarios ( ANEXO 3 ) que registran las entradas y saldas 

de los almacenes y elaborar la cuenta fiscal consoldada. 

(0) Original Departamento de contabilidad. 

(1) Copia Departamento financiero del comando. 

(2) Copia Archivo de cada almacén. 

Supervisar que los cargos del batalón AS.P.C. No.5 y unidades orgánicas 

coincidan con los estados sistematizados del comando del ejercito y la unidad 

operativa. 

Mantener actualizados los documentos del material enviado al ~Ale para 

recuperación o baja. 

Solcitar al comando del batalón AS.P.C. No.5 la reparación de los elementos 

dañados, controlando que se efectúen en el menor tiempo posible. 

Informar al comando del batallón sobre el material que no sea recuperable en la 

unidad operativa con el propósito de que solaba a la intendencia general su envio al 

batalón de mantenimiento. 

Formar parte de la junta técnica que elabora el concepto del material fuera del 

servicio para envio al batallón de mantenimiento. 

Elaborar el plan para compra de repuestos con las partidas de comunicación 

asignadas en coordinación con el °l'alai de comunicaciones. 

Llevar al dla la documentación necesaria. 



BATALLÓN AS.P.C. te 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACÉN DE COMUNICACIONES 
ELABORACIÓN CUENTA FISCAL 

ALMACENISTA INCORPORADOR DE BIENES 

Resume en-
tradas, labo-
ra relación de 

ingresos 

Resume sa- 
lidas, elabora 

relación de 
egreses 

Elabora 
movimien- 
tos conta- 

bles 

Realiza 
análisis de 
movimiento 

e bien° 

Elabora 
balance de 

almacén 

Realiza 
acta de vis 
ta adrninis 

Envía acta 
de visita 

administre- 
ave 

Reúne bola 
tinos diarios, 

elabora cuenta 
fiscal 

consolidada 

• 



BATALLON AS.P.C. N° 5 
" MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDNIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACENES 

PROCEDIMIENTOS DE CONTROL INTERNO ALMACENES 

1. Cruce saldos de balance de almacén contra registros de kárdex. 

2. Evalúe la salda de bienes despachados por el almacén, considerados como consumo, 

cruzando el movimiento contra los correspondientes cargos a gastos. 

3. Verifique que los ingresos por compras tienen como base los contratos o factura comercial 

y el registro en el Ibro del oficial de servicio. 

4. Revise que los bienes recibidos por remesas por otras dependencias de la fuerza estén 

legalizados con los comprobantes de entrada y actas de recepción. 

5. Verifique que el proceso de baja de bienes haya cumpldo con los procedimientos 

establecidos. 

6. Evalúe selectivamente la autenticidad de los registros comparándolos contra los 

documentos que evidencian los movimientos; de igual manera, malle los comprobantes de 

entrada y salda de almacén, comparándolos contra los documentos que originan la 

operación. 

7. Verifique en forma selectiva que las saldas de almacén estén soportadas con una orden 

de suministros debidamente autorizados. 

8. Cerciórese que las saldas y entradas de almacén están prenumeradas y las anuladas 

remitidas al departamento de contabildad. 

9. Verifique que los elementos donados a instituciones sin animo de lucro estén resalados 

con acta debidamente finada y sellada por la entidad que recibió. 

Elaborar las solcitudes de préstamo de municiones con base en los requerimientos del 

oficial S-3. 

Formar parle de la junta de compras de la unidad. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACENES 

Pasar revista mensualmente en coordinación con el oficial Ejecutivo de la unidad y el 

Intendente local,a1 armamento de dotación y a las camas básica en mano. 

Verificar las actas de entrega del material con destino a las unidades fundamentales,las que 

a su vez elaboran les respectivos cuadros de distribución. 

Pasar revista selectiva mensualmente a les abastecimientos de todas las clases a cargo de 

la unidad táctica. 

Concretar y reintegrar a la intendencia bcal el material que por su deterioro quede fuera 

de servicio. 

Ordenar trimestralmente a las unidades fundamentales actas de actualzación y 

confrontación de cargos. 

Coordinar con el Intendente local los apoyos de servicios necesarios a las unidades 

fundamentales en áreas adelantadas. 

Organizar el archivo anual de la dependencia,dejando para consulta la documentación 

vigente del afio inmediatamente anterior y enviar con oficio remisorio a la sección de 

archivo y registro» documentación que leve mas de un alto en la oficina. 

Las demás funciones inherentes a su cargo. 

Actualzar,ordenar y responder directamente por el manejo de las tarjetas de kárdex y/o 

base de datos. 

Organizar y elaborar actas trimestrales de confrontación de cargos estableciendo las 

novedades que afecten al kárdex yM base de datos para las diferentes comisiones. 

Participar activamente en las inspecciones que practique la unidad. 

Preparar y tramitar en los plazos establecidos,previa aprobación del jefe de la sección,bs 

siguientes Informes de acuerdo con lo previsto en las Directivas Permanentes Logísticas, 

ast: 



BATALLÓN AS.P.C. fe 5 
°MERCEDES ÁBREGO ° 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
ALMACENES 

informe periódico de armamento. 

Informe periódico de blindados. 

Inventario anual global de almacenes. 

Cuadro de disponibilidad semanal. 

Orden administrativa de servicios consoldado. 

Informe periódico de comunicaciones. 

Infortne periódico de transporte y situación de vehículos. 

Informe de suministros para sanidad. 

Soicitud de necesidades para servicios púbicos. 

Acta de revista de predios y relación de invasores. 

Elaboranorganizar,controlarjramitantirmar y archivar las solicitudes de préstamo de 

municiones con fundamento en los requerimientos del S-3. 

Aplcar estrictamente todas las disposiciones,reglamentos y directivas sobre el manejo del 

gamitir de armamento. 
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No siendo otro el objeto de la presente 
ancla 	or les que en ella intervienen. 

rdliERZAZI IVIELITAFF11 
EJERCITO NACIONAL 

LUGAR Y FECHA • 	Bucaramanga, Febrero 16 de 1906 • 

INTERVIENEN : 	Te. RECTOR JAIME FANDINO RINCON 
Comandante Batallón de Servicios I,F5 
MY. MIGUEL ANTONIO BARRERO MEDINA 
Ejecutivo y 2e, Cdte. BAZIER-5 
CT, VICTOR MANUEL GONZALEZ COLORADO 
Intendente Local N°5 

. TE.HUGO DAME CORDOBA LOZANO ' 
Oficial de Comunicaciones 
TE. ROBERTO ALFONSO CAICEDO LOZANO 
Oficial S-4 BABER-5 
SEJORGE A GIRALDO SANTOS 
Almac. de Comunicaciones Saliente. 
SI'. RICARDO MARTINEZ LOZA 
Almac. de Comunicaciones Entrante. 

ASUNTO 
	

QUE TRATA DE LA RECEPCI014 DE UN MATERIAL DE:  
COMUNICACIONES ENVIADO POR LA DIRECCI014 DE 
COMUNICACIONES 

Al efecto se procedió corno sigue 

RADIO GP-300 MARCA MOTOROLA UHF : (con seguridad de vos) 

Radio N° I 74171fJA994 
Accesorios : 
Bateriaz recargables pera radio GP-300 Motorola 	 02 
Antenas para radio 1111-300 Motorola Flexible  	 01 
Cargador de Baterías para radio GP-300 11E O BASE 	 01 
Adaptador de voltaje para cargador de Baterías Radio GP-300 	 01 
Manual de radio GF-300 	...... ......................... 	..... 	 01 

mana y para 511 

;47 
\It's  

11  -ELd LOZA 	 SP _for c 	4‘0 	
3ANTC13 

mutuo Entrante 	 /Omar e nue. Saliente BASO-5 

RITE:CC 



FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL  

ANEXO No. 4 
ACTA 	No. 

R. AL F. No. 
Facha 	: 	BOGOTA, ABRIL 01 DE 1.081 

Comandante- do la Unidad 

Ejecutivo y 2o. Odie. 
Ordenador 

Auditor Delegado 

Almacenista 

T O 	QUE TRATA DE LA RECEPC10I DÉ UN MATERIAL ENVIADO POR (Nombre do la Unidad Remitente) Y TRANS 

PORTADO POR (Nombre de la Empresa Transportadora), AOJERDO A PLANILLA DE EMBARQUE No. xxx 

o COMPROBANTE DE SALIDA No. 	xxx 
mga■•■ 

IENEN 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANT1 	
VALOR UNI 	VALOR 10 - 

DAD 
TARIO 	TAL RELACI ON DE ELEMENTOS 

mm 	.4. =a 	 MM ••■••■■■•■ 

Nocrotón X 8 do 250 mgs. 
Ambrami•a X 500 de 250 mgs. 

Aspirina X 500 de 250 mgs.  
Vitamina 51 X 36 Feos. de 500 mgs. 

Barboquejos para cascos de fibra 

SayetIlla laja 
Talonarios para Ingresos do Alma* y Egresas 

Bacionos de campana 

Bandas para frenos de bus M. 75 

Trapnadoros de hilo 

Sillas para montar 

Jarros esmaltados 

fondos do alum, recortado de 0.5020.5020.60 

Cizalla medlona 

Yunz,.n para hcriezin 

Garrochas para salEo 

antes de box6o 

114.1na de cazar elOctrica 'FACIE" No. 98753 

de 12" agites 

Alicates do 31 

Martillo de bola de 4 libra 

Tambores para banda de guerra 

Escritorio Metálico tipo secrotaria do 2,00 X 

0,70 X 0,80 do cuatro (4) cajones 

Camisas de dril camuflado 

Pantalones do drilcamuflado 

Dotas do caucho y 
I( 
A NIGUA' 

Unidades 	2 	 100.00 

Caja 	 1 

Caja 	 1 	 600.00 

Unidades 	100 	 5.00 

Caja 	 1 	 100.00 

Caja 	 1 	 200.00 

Metros 	10 	 10.00 

Blocks 	10 	 20:00 

Unidades 	100 	 7.00 

Juegos 	 2 	 30040 

Unidades 	3 	 500.00 
Docenas 	1 	 100.00 

Unidades 	100 	 5.00 

Unidades 	1 	 200:00 

Unidades 	1 	 100.00 

Unidades 	2 	 200.00 

Poros 	 4 	 100.00 

500.00 W  S 500.00 

.500.00. 

600.00 

100.00 

200.00 

500.00 

100.00 

700.00 
200:00 

000.00 

100.00 

500.00 

200.00 

200.00 

400.00 

ioo.po 

400..00 

5.000.00 
Unidades 	1 	 5.000.00 	

150.00 
Unidades 	1 	 150.00 	

150.00 Unidades 	1 	 150:00 	

300.00 
Unidades 	1 	 300.00 

Unidades 	1 	 800.00 

Unidades 	100 	 50.00 

Unidades 	100 	 50.00 

Pares 	 50 	 100.00 

TOTAL 
	

8 

5.000;00 

5.000.00  

8.300.00 

oomo 
empo 

OBSERVACIONES Rolacion das on cantidades y estado del material. 

   

Firma y Post-firma del Ordonador 
Pos Irma del Almacenista 

yo y ogundo ndante 	 Firma y Post-firma del Cdto. do la Unidad 

Auditor Delegado 

T1W.:0 4 
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FUERZAS MILITARES DE COLORIA 

EJERCITO CIACILEAL 

NIE80 No. 30 

Llgar y fecha 	BOGOTA, ABRIL 20 DE 1.981 

AaINTO 	 : 	Solicitud baja un material 

AL 	 Seller Auditor 
FISCAL ANTE LA UNIDAD 

Con la presente me permito solicitar al 'Señor Auditor Fiscal ante HONORE DE LA IlillOAD 

OPERATIVA O TACTICA, autorice la baja fiscal de un material de Intendencia, el cual se encuentra Inservible por 

el tiempo de servicio cumplido y se relaciona a continuación, así : 

U. MEDIDA 	CANTIDAD 	V•R. UNITARIO 	V•11. TOTAL 

- ACRUPO0109 No. 2-03 

L5mpara para el Santísimo 

Sotanas para monaguillo 

VALOR TOTAL DE LA AGRUPACIII 

Unidad 	 1 	 8 100.00 	8 100.00 

Unidades. 	3 	e 50.00 	Z 150.00 

  

250.00 

   

   

- AGELIMICti Ilo.
— 

 2-05 
------- 

1. eridalleS de cuero 	
Unidades 	2 	 2 	91.00 	100.00 

2. Tapaojos de lona 	
Unidades 	1 	. 8. 50.00 	8 	50.00 

6 150.00 

VALOR TOTAL DE LA A6111'41011 

N/O. 	RELACION ELEMENTOS 

- Fui-4. 3016n No. 2-13  

Bicicleta "LA MACRO No. 10167 de carreras 	Unidades 

VALOR TOTAL DE LA AGROPACICEI 	  

- AGRUPACICN lc. 2-17 

Llantas Uniroyal 90081.100 Nos. SF-675, TN-167, 

y 311-799 	
Unidades 

VALOR TOIAL DE LA AGRUPACICII 

8 500.00 	Z 500.00 

500.00 

01.000.00 13.000 00 

23.000.00 

RESEllEll PCR AGRUP.OlflIES 

Agrupad an No. 2-03 	 e 250.00 

Agrupación No. 2-05 	 e 150.00 

Agrupación No. 2-13 	 1 500.00 

Agrupación No. 2-17 	 83.000.00 

'MUR TOTAL DE LAS AGRUPACIONES. 83.900.00 

SON : TRES MIL NOVECIENTOS PESOS CON 00/100 MONEDA CORRIENTE. 

NOTA: A esta solicitud se le anexa el concepto de inservlbiltdad por parte del Comandante de la Unidad.. 

Firma y Post-firma del Almacenista
i rma y Post-firma del Ordenador 

-:ffE.00 11 
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ADMINISTRATIVA 

DE LOS 

SERVICIOS 

BASO5 

FEBRERO-96 
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL 

ORDEN ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS TECNICOS No.02/96 DE LOS 
ALMACENES DE INTENDENCIA, TRANSPORTES, ARMAMENTO 
COMUNICACIONES. Da BASO5. CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 
1996 

A. ALTAS 

ALMACEN DE ARMAMENTO; 

ACTA O 
	

FECHA 	UND.RECIBE 	UND.ENTREGA 
PLANILLA 

Comprobante de 
salida 0713 
	

15-FEB-96 BASO5 	 BAABS 

ALMACEN DE COMUNICACIONES 

086 	REG.10 	290196 BASO5 BABAAS 

Baterias Des Pm-77 2.202 V/u 18.063,00 V/to 39.774.726,00 
Baterías Des 	Pre-730 500 V/u 36.319,45 V/to 18.159.725,00 
Baterias Des 	Trc-340 136 V/u 155.552,11 Vilo 21.155.086,00 
Baterías Des 	Pre-601 	822 V/u 	4.891,95 Vilo 4.095.162,90 
Bat Alicalinas "AA" 5.170 V/u 	370,00 Vilo 1.912.900,00 

TOTAL REMESAS BIENES 85.097.600,86 

ALTAS (ADQUISICIONES ALMACEN COMPRA POR 8125) 

086 	REGIO 	300196 	BASO5 	13125 

Cable Coaxial8 	Mts 200 (Repetidores) V/u 	2.093,95 V/to 418.790,00 
Carg Rectificador Ingetronica BASO5 V/u 492.480,00 V/to 492.480,00 
Radio Gp-300 Motorola Uhf BAS05 V/u 920.483,00 V/to 920.843,00 
Baterias Recarg Gp-300 Moto BASO5 V/u 	79.800,00 V/to 79.800,00 

TOTAL ADQUISICIONES ALMACEN 1.911.913,00 



ALMACEN INTENDENCIA 

ACTA O 	FECHA DETALLE CANT 	V/R 	V/R 
PLANILLA UNITARIO 	TOTAL 

Comp.entrada 
063 	27-FEB-96 Distintivos para SL. 10 458.42 4.584.20 

27-FEB-96 Escudos Nacionales 10 346,12 3.461.20 
27-FEB-96 Chapas para Cintur 10 627.00 6.270.00 
27-FEB-96 Juego de Cubiertos 10 3.789.57 37.895.70 
27-FEB-96 Camisetas Verdes 30 2.456,04 73.681.20 
27-FEB-96 U. Cama& Amer.Gor 20 24.743.53 494.870.60 
27-FEB-96 Cinturon de Lona N 10 758.00 7.582.00 
27-FEB-96 Botas de Combate In 10 25.006.00 250.060.00 
27-FEB-96 Fundas para Almoh 20 1.077.35 21.147.00 
27-FEB-96 Morrales Guardaloza 10 1.564.68 15.646.00 
27-FEB-96 Camisetas Blancas 30 2234,25 67.027.50 
27-FEB-96 Cinturones Reata V. 10 3.120.28 31.202.10 
27-FEB-96 Medias 30 893.98 26.819.40 
27-FEB-96 Talas 10 5.792.04 57.920.40 
27-FEB-96 Pantalones D. liaban 20 5.185,56 103.711.20 
27-FEB-96 Gorras D. Habano 20 ' 	554,58 11.091.60 
27-FEB-96 Botas Tenis 10 7.279,99 72.799.90 
27-FEB-96 Unif.camullado Hil. 1.335 25.561.67 34.300.406.60 
27-FEB-96 Sabanas 30 3.618.00 100.540.00 
27-FEB-96 Camisas Dril Hab. 20 6.637.40 132.748.00 
27-1r,B-96 Camisetas Verdes 2.670 2.456.04 6.557.626.00 
27-FEB-96 Medias 2.670 982.06 2.408.500.20 
27-FEB-96 Pantaloneillos 2.670 1.023.77 2.733.465.90 
27-FEB-96 Toallas 1.335 1.674.07 2.234.883.45 
27-FEB-96 Botas tenis 1.335 7.283.52 9.723.499.20 
27-FEB-96 Fundas para almohada 1.335 1.973.37 2.634.448.95 
27-FEB-96 Sabanas 1335 3.605.74 4.813.662.90 

VALOR 98.772.611.45 

ALMACEN DE TRANSPORTES 

ACTA OFECHA DETALLE LUGAR NOMBRE VALOR 
DESTINO CUENTA 

COMP. 
13 	02-FEB-96 Gasolina ACPM Alm.Transp. Adq.Alm. 1.642.732.02 
14 	09-FEB-96 Aceite REP.I-I1 AIm.Transp. Adq.Alm. 716.500.00 
15 	12-FEB-96 Turbosina JP Ahn.Transp. Alta bienes 1.609.920.00 
16 	15-FEB-96 Gasolina aceite 

agua Batcria Alm.Transp. AdqA1m. 480.000.00 

:1-dr-ZO 15 



17 
18 
19 
20 

16-FEB-96 
19-FEB-96 
20-FEB-96 
21.FEB-96 

Gasolina Corriente 
Rep.H1ACPM 
Gas ACPM Rep. 
Aceite LiaTrenos 

Alm.Trruisp. 
Alm.Transp. 
AIm.Transp. 

Alta bienes 
Adq.Alm. 
AdqAhn. 

1.601.847.00 
2.871.156.50 
5.764.611.61 

21 
22 
23 
24 
25 

22-FEB-96 
23-FEB-96 
26-FEB-96 
27-FEB-96 
27-FEB-96 

26. 	28-FEB-96 

Agua Batería 	Alm.Transp. 
Rep.I-11Bomba Closh Abn.Transp. 
GasolinaRep 	Ahn.Transp. 
Turbosina .11) 	Abn.Transp. 
RepEnviados Ditra 	Ahn.Transp. 
Llantas y neumat. 
(Reintegro) 	Alm.Transp. 
Rep. I-R (Unase) 	Alm.Transp. 

VALOR 

AdciAlm. 	146.374.00 
AdqA1m. 	826.893.36 
Adq.Alm. 	623.913.00 
Alta Bienes 	1.468.99000 
Remesa" 
	

902.007.02 

Equipo Trans. 2.081.251.62 
Adq. rllru. 	103.437.00 

20.839.633.13 

B.TRASPASOS 

ACTA O 
PLANILLA 

FECHA UNIARECIBE UND.ENTRLOA 

ALMACEN ARMA MENTO 

Comp.Sald.01/96 
ACTA 127/96 
ACTA 128/96 
ACTA 147/96 
ACTA 199/96 
ACTA 201/96 

15-FEB-96 
12-FEB-96 
12-FEB-96 
12-FEB-96 
12-FEB-96 
20-FEB-96 

TAU FR M7TO.BASCM 

CP.POLIC1A MILITAR 

BCG50 
BCGOS 
BJRIC 
FUERZA TAREA 27 

BAS05 
BASO5 
RASOS 
BAS05 
BASOS 
BASO5 

ALMACEN COMUNICACIONES 

TRASPASOS (POR REMESA DE BIENES) 

001 3001% Cable Coaxial BASO5 	BASOS 
Mts 200 (cerro oroque-cerro oriente) 

002 300196 Radio Gp-300 BR5 	 RASOS 
Marca Motorola UTLF-(0ficial.BR5) 

003 300196 Baterías Prg-77 BCG-36 	BAS05 
Baterías Desechables Prc-77 (100) 

004 300196 Baterías Prc-77 BAGRA RASOS 
Baterías Desechables Pm-77 (100) 

005 300196 Baterías Pre-77 BIGRO BASO5 
Baterías Desechables Prc-77 (200) 

006 300196 Baterías Prc-77 GMMAZ (200) BAS05 
Baterías Desechables Prc-77 

V/to 418.790,00 

V/to 1.493.123,00 

V/to 3.855.545,76 

Vilo 3.933.337,71 

V/to 6.223.792,00 

V/to 6.183.987,33 

72z1EXO 15 



007 300196 

008 300196 
009 300196 

Baterías Prc-77 BISAN (100) 
Baterias Desechables Prc-77 
Baterias Prc-77 BILUD (100) 
Baterias Prc-77 BCG5 (100) 

BAS05 

BASO5 
RASOS 

V/to 4.337.903,11 
V/to 4.477.147,88 
V/to 4.477.147,88 

     

TOTAL SALIDAS ALMACEN 

ALMACEN INTENDENCIA 

	

090 29-FEB-96 	Botas tenis 

	

29-FEB-96 	Botas combate 
Suela inyectada 

	

29-FEB-96 	Funda para almohad. 

	

29-FEB-96 
	

Camisetas verdes 

	

29-FEB-96 	Panttdoncillos 

	

29-FEB-96 	verdes 

	

29-FEB-96 
	

Camuflado Hilacol 
con gorra 

	

29-FEB-96 	Nylon Verde 

	

29-FEB-96 	Nylon Verde 
BCG-50 

29-FEB-96 Pzufialoncillos 

	

29-FEB-96 	Nylon Camuflad. 
VALOR 

COMPROBANTE No. 
088 29-FEB-96 BILUD 

ALMACEN TRANSPORTES 

35.400.774,67 

267 
	

BISAN 	BAZOS 

267 
	

BISAN 	BAZOS 
267 
	

BISAN 	BAS05 
534 
	

SISAN 	BAS05 
534 
	

SISAN 	BASO5 
267 
	

BISAN 	BAS05 

267 
	

BISAN 	RASOS 
50 
	

BISAN 	BAS05 

50 	BISAN 	BAS05 
l00 	BISAN 	BASO5 
13 	BISAN 	BAZOS 

S 20.818.300.59 

BAZOS 
	

S 25.190.367.64 

Ninguno 

C. BAJAS 

NO. FECHA 	 DETALLE 	 CANT. 

ALMACEN ARMAMENTO 

01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 

29-FEB-96 
29-FEB-96 
29-FEB-96 
29-FEB-96 
29-FEB-96 
29-FEB-96 
29-FEB-96 

Cartucho Guerra Suraf. Ball. Cal 7.62 
Cartucho Guerra Weater Ca1.45 mm 
Cartucho Guerra Indumil Ca1.9nun 
Cartucho Guerra Indumil Cal.38L 
Cartucho de Fogueo Ind. Ca1.7.62 
Granada Fumigena varios colores 
Blancos Tipo T normal 

12.138 
60 

290 
510 

1.000 
05 

600 

2=0 15 



08 29-FEB-96 Blancos Tipo "N" 400 
09 29-FEB-96 Blancos B.C.1. Combate 200 
10 29-FEB-96 Blancos Cereo Fusil 100 
11 294E13-96 Aceite Aseo Arma Mobiliar GX5 04 

ALMACEN COMUNICACIONES ' 	-1  Ninguno 

ALMACEN INTENDENCIA 	 Ninguno 

ALMACEN TRANSPORTES- 

ACTA °FECHA DETALLE LUGAR NOMBRE 	VALOR 
• punto CUENTA,' 74,' 

16 02-FEB-96 Gasolina Corriente Secc-Tran Gastos oper. 	1.642.732.02 
17 
18 
19 

09-FEB-96 
12-FEB-96 
15-FEB-96 

Gasol.aceite Rep I-11 
Turbosina JP 
GasoLcorriente aceite 

UNASE 
Sccc-Tran 
ZONA 5 

Gastos oper. 	716.500.00 
Gastos oper. 	1.609.920.00 
Gastos oper. 	240.000.00 

20 
21 

15-FEB-96 
16-FEB-96 

Gasol.agua batería 
Gasol.corriente 

DIM-32 
Secc.-Trans. 

Gastos oper. 	240.000.00 
Gastos oper. 	1.601.847.00 

22 19-FEB-96 ACPM Sccc.-Trans. Gastos oper. 	1.933.180.50 
23 19-FEB-96 Kg PE Disco closh Secc.-Trans. Gastos oper. 	937.976.00 
23 19-FEB-96 Llantas y Neum 750x16Secc.-Trans Equipo Trans. 	1.572.469.42 
23 19-FEB-96 Baterias 120-90-75 AMI' 

12 VOLT. Secc.-Trans. Gastos oper. 	223.932.92 
24 
25 

19-FEB-96 
20-FEB-96 

L'asnas/fletan:7503/16 
Gasoty ACPM . • ni 

1Sece.I.Tralts. 
Secc.■Trans. 

	

y Baja Bienes 	O 1.572.469.42 

	

Gastos opa.' 	2.895.623.61 
26 20-FEB-96 REP Zona 5 Gastos oper. 	72.000.00 
27 20-FEB-96 REP MI Sccc.-Trans. Gastos oper. 	236.988.00 
28 22-FEB-96 REPIII  BR-5 Gastos oper. 	2.560.000.00 
29 22-FEB-96 Gasolina corriente Secc.-Trans. Gastos oper. 	717.621.36 
29 22-FEB-96 REP 1-11 Secc.-Trans. Gastos oper. 	109.272.00 
30 23-FEB-96 Llantas-ncum.750x16 UNASE Equipo Trans. 	335.708.00 
30 23-FEB-96 REP MI UNASE Gastos oper. 	424.770.84 
31 23-FEB-96 Llantas 78x14-155x13 Secc.-Trans. Equipo Trans. 	173.074.20 
32 23-FE13-96 Llant.78x14-155x13 

750x16 Almc.Trans. Baja Bienes 	508.782.20 
33 23-FEB-96 Gasolagua-bateria DIM-32 Gastos oper. 	240.000.00 
34 23-FEB-96 Turbisina JP Secc.-Trans. Gastos oper. 	1.468.990.00 
35 27-FEB-96 Aceites grasa Lfrenos Sece.-Trans. Gastos oper. 	295.751.82 
36. 28-FEB-96 REP I-11 UNASE Gastos oper. 	103.437.00 

VALOR $ 22.433.046.31 

1 
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FUERZAS MILITARES DE MOMIA 
EJERCITO NACIONAL 

ANEXO No . 31 

A C T A No. 115 

R. AL F. 	No. 	010 

BOGOTA, ABRIL 22 DE 1.081 

, Comandante de b Unidad 

, Ordenador . 

, Auditor Fiscal 

Al mace ni st a 

OSE TRATA DE LA BAJA POR ( Incineran' fin; destruccl6n o donad fin ) DE UN MATERIAL, PCR 
ENCONTRARSE INSERVIBLE.POR TIEMPO DE SERVICIO CUMPLIDO. 

DE LA AGRUPACICIN 	  

o. 2-05 

de cuero 	 Unidades 
Unidades 

TAL DE LA AGRUPACIal 	  

LICII No. 2-13 

"LA RACHA" No, 10107 de carreras 	Unidades 

ALTI LA 

CANTID.D V.R. UNITARIO Vq, TOTAL 

1 1 	100.00 1 100.00 

. e 	50.00 . g 150.00 
._ 	.. 

3 250.00 

2 50.00 100.00 

1 8 	50,00 3 50.00 

2 150.00 

8 	500,00 t 500.00 

sao.oe 

	 3 ti.000.00 13.000.co 

23.000.00 

i•  ara monaguillo 	 Unidades 	' . 

	

. 		 

ACION ELEMENTOS U. MEDIDA 

AC101 No. 	2-03 

el San-1(31mo 	 Unidad 

AGII1P2121 Ha. 2-17 

Llantas Uniroyal 000%1.100 Nos, SF-675, FU 157 
y 311-796 	 Unidades 

VALOR TOTAL DE LA AGRUPACIEN 	  

NE SI NEII POR FGRUP,,CICIIES 

Agrupacl5n No. 2-03 $ 	250.00 

AgrupaclIn No. 	2-05 151.00 

Agrupacifin No. 	2-13 11 	500.00'  

Agrupad 6n No. 2-17 2,3.000.00 

VALOR TOTAL DE L?,S AGRUPACIONES. 23,900.00 

SON : TRES MIL NOVECIENTOS PESOS CON 001100 MCNEDA CORRIENTE. 

NOTA: Las Actas deben ser elaboradas por separado de acuerdo a la aplIcacitm que se le dé a los elementos 

(INCINERADOS, DESTRUIDOS o DONADOS) en base al concepto fiscal. 

Ipmn y Pos-firme del Almacenista 	 Hirma y Do 	firma del Ordenador 

.11/TEXO 16 
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FIJIMGAS 111L1TAGI3 Mi COLUMBIA.  
EJITICITO NACIONAL 

T A 
	

No  /S/  

ara. el lwao 17V  /71  / 

LUGAR Y FROliA Ducanceance, linero 50 de 1.995,1 

o TO. oFilAnDo AyanTo costanilla P37iA., Cdte Daseas-5 to ARRIZO% 
MI. ANTONIO ARGARITA Al/VAR/Y/DI  Ejecutivo y 2do Cdte Bao-5 
CT. VICTOR 	FREIRA rapa, Oficial S-4 Boo-5 
CT. VICTOR YARUIL GOZOSA/YE COLORADO, Oficial Transportes Das-5 
Ti.O IDSIZIZAHRO TAMAYO MUGA, Inspector Traneportos Nao-7 
SY. PIi^L QUIITTLRO ARDLTA, Jefe de Transportes Bac-5 

ASUNTO 	 t QUIE MATA DIO hl REVISTA FILIIMIAt PR TRANSPORTES QUE MOS EL 
GRUM 	IDELBOddWO TAMIYO USUGA como INSPECTOR IELGA 
GAYA) MI RiS.. coauzzoonnow AL MES ra n1t110  Pf.  1. W. 
AL MOTO SE IMOOMUO 	SIGUB; 	 • 

AnToww. Tromsookuozz 
Sc encuentra en buen eSttla0 de funcionamiento:  apio/inda al. SeThor )3 

Sc encuentra en servicio, 

Se encuentra en servicio, 
Hospital Recional. 

JOCKEY:VII IZEICIOIDIS Sra 1v0211 
asigno:tac ta Sir Jefe da tostudo Mayor. do In 13G-5 
EjlaZallSa1211272 ak,  
asignada al SI. LUIS AIMFItTO COVTRERAC, osiccoado. al 

AZISIUMICIA LANA aovrn 1219_21.  
Se encuentra fuera do oervicio, por reparación do lo caja do cambian, asinada ol SL. PAIYA PARRA CCIBTIArt, alecocula al Hospital Regional. 

AomAloTA üIA}HIusP,:R p*orl 
Se encuentra on servicio, asiotada el HL. JOUR JAVAÜ EGGAICIIIIE, cosi/Jaula al 
Hospital Rezzional. 

sloo-prA N00,002:4 
Se encuentra en coorvielo, aaGnovls a filia Quinta DriGade. 

TOIOTA 1700902 
Se encuentra fuera de servicio pOr nseleleute. 

.7:yy GEOZIPPArllv2= 
Se encuentra en servicio, aolotsa"O al euntin de comnionsionee de la Quinta Fricada 
Cojinoria rota. 

SC91014 VICioURS BINE rIMZ.;17 So enID13enLro en eeiYrcío. 

ZTION l'141CIVI3 arras tisyy; 
ro 000u ora on servicio, uniGuado al IR. gGilaw CARA 

PASA A 14 moza nº 02 

Covandunte do la Quinta 13razzzela. 

TEVOTA 13oIRAIMA OSA 1:2529 
Se encuentra en servicio, untando ni Señor TriGadlor General Caza:tate de la 
Quinta Bricuda• 

General 

ANEXO 17 



1-1 —cronnitrAcion Ac1A 112 	CVS 	REGISTRADA Az ?nao 112669_111:1J 

DIJS2TAIM1-201.17S NE2_512 
So encuentra en servio/o, aedo-lona  al D2. sOLSZ S'ALCAS TM/As. 

PICK-U 4.314 112  
Se encuentra on servicio, entenada 4 Píllalo ROJAS CARTAS. 

12.101S. 	LIS &Ase  
' 	Se encuentra en Servicio, adorada al 1)2. BASIZIO 21370 J25US. 

Ida-✓ P 4X4.  No 89090 

Se encuentra on servicio, aclermala al 172. GOL‘Z SA LAZAR TODIAS•  (P.tt.) 

Se encuentra en couvrolo: &elevada al. D2. 110PRISUDS liaiDANDES LUIS. 
PIT.C.-112S4 112,090,2a, 

Se encuentra en oervicia, aaloroda. al 12, CM= S.orraZAR 190.91413.« 

D/C1X-CE 3X4 	8,22g  Se encuentra en servicio, enlanada  al C.V., laKULI0 
DIOK-412 datyg_F,Wit 

Se encuentra en bereiolo, muslo al CP, ALWIIIKS VIRA liMS (CIIICO DR 5) 

Se encuentra en servicio, asara al D21 ne4DISTA.1.10RW0 1731301170 (P.M.) 
ELUDA ilyBO  No 91421 

Se encuentra en servicio, ao'.1.,u2adn al D21  xpiriuko ROJAS CARTOG (Treses  .B00 27). 
EAZIa  TURBO _9144 	, 

Se encuentra eu servicio, neilprolo aI D3., alvAg& cáitheúnu1*z,4 A. 
MAZA TURBO  1429.1,S 	' 	- Se encuentra as servicio, askurada-fle, RDISON »L120 WliS,nAEt (0ern. Dods)1A)• 
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PICK-UP  112890882  Falta ooloaar'vidrto lateral izquierdo, Yalta colocar direcelonal 
CAMIOST cazcalz 3316tdd Se 553%)  So debo colocar la defensa. 
CARROTAIdal 112  2000t  Lona do la cabina rota. 
310202 ZT SZDVICIOt 
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Ronda oolor blanco 189oc 	  02. Tasaba roja 125co 	  03 Suzuki. roja 	  01 
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO RACIONAL  

ANEXO No. 71d,  

	

A C T A No, 	168 / 

ugar y Facha 	: • BOGOTA, MARZO 28 DE 1,881 
	 R. AL F. No, 	011 / 

INTERVIENEN 

SUNIO 

/ 	 , Comandante de la Unidad 

	  Ordenador 

	 ,Auditor  Del egado 

	  Almacenista —  

CIJE TRATA DEL AVALUO DE UN MATERIAL SOBRANTE EN BASE A LA REVI SIEN DE INVENTARIOS DE FIN 
DE AN0,0 PRUEBA SELECTIVA 

	

RELACION 	ELEMENTOS 

	

- ACRUPACICN No. 	1-03 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

Cejas 
Tabletas 

Unidades 

Bultos 
Canecas 

Unidades 

Tarros 
Bultos 

Un] dadas 
Unidades 

Juegos 

CANTIDAD 

2 
50 

6 

3 
1 

10 

12 
5 

10 
3 

20 

VALER UNITA 
R10 

e 	50-1313 
C 	2.00 

100,00 

e 	300.00 
e 	500.00 

1.00 

8 	10.00 
1 	600.00 

e 	500. DO 
t• 	600.00 

VALOR TOTAL 

$ 	100.00 
8 	100.00 

Gelatina X 30 de 0,05 mes. 
Dolex X 500 de 250 mas. 
VALOR TOTAL DE LA AGROR/LOW! 	 

- 	ACRUFACICII No. 	1_04 
e 	200.00  

600:00 
Ángulos de 3/4 X 3,00 mts. 
VALOR TOTAL DE LA AGRUPACION 	 

- 	AGRUPACIC1I No. 	1-08 

e 	600 00  

e 	goa.00 
t 	500.00 

Comento grrs X 50 Mins 
Carburo para pintar 
VALOR TOTAL DE LA AGRLIPACIC11 	 

ACRUPACIC1 No. 	1-10 

e I 400 00  

10,00 
1.5pIees 	negros 
TOTAL DE LA AGRUPACION 	  

- 	1,011PI,C1011 	No. 	1-11 	• 

18.00 

8 	120.00 
83.000;00 

Avena molida de 500 gramos 
Arroz para saco X 75 kilos 
VALOR TOTAL DE LA ACRUPACIM 	  

- 	AGILIPLC101 No. 	1-12 

Chapas para puertas "VALE" 
Disco para chita camión ford mal. 76 
VALOR TOTAL DE LA AGRIJPACIEN 	  

- AGRUPACICN 2-06 

Cubiertos de 3 Unidades 

VALOR TOTAL DE LA AGRUPACION 	  

Pasa Hoja No. 	2 

83.120.00 

85.000.00 
11.€00.00 

9 	100.00 

16.800.00 

e2.000.00 

	 82.000 00 

2/. 

N,  V :t1) 



GALVIS GUTIERREZ 
de la Obra. 

SALAZAR MALUCHE JESUS A 	 A MIGUEL 
al No. 5 ENGADO Administrador Casas Fisca e 

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

EJERCITO NACIONAL 

ACTA No. 0662  

REG. FOLIO No. 	31,7-  

LUGAR Y FECHA 	Bucaramanga, Julio 30 de 1995 

INTERVINIERON 	MY. ANTONIO ANGARITA ALVARADO Eje y 2do Cdte. BAS05 

CT. VALERO ORTEGA MIGUEL Intendente Local No. 5 ENGADO 

SV. SALAZAR MALUCHE JESUS A. Administrador Casas Fiscales Ej. 

ING. 	ENRIQUE GALVIS GUTIERREZ Interventor de Cbra. 

ARQ. LUZ STELLA ORDUÑA. Responsable de la Obra. 

ASUNTO QUE TRATA DEL INICIO, DE LOS TRABAJOS A TODO COSTO DEL 

DESMANCHE DE LOS PISOS DEL EDIFICIO JOSE ACEVEDO Y 

GOMEZ DE OFICIALES DE ACUERDO A LOS DINEROS SITUADOS 

EN LA RESOLUCION No. 188 	DEL ICFE. 

OBSERVACIONES 
	

Al inicio de la obra se le canceló el 50% de los dineros 

situados según resolución No. 188  del 13 de Julio/95 

mediante el contrato No. 085 	con el egreso No. 2192 

quedando por cancelar el otro 50% restante al término de 

la obra, la cual tendrá una duración de 15 días hábiles. 

No siendo otro el objeto de la presente, se da por termi 

nada y en constancia firman los que en ella intervinieron. 

ARQ. L Z 	RDUÑA 
Arquit cta Responsable de la Obra 



FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL 

A C T A No. _ 

REG. FOL I O No. 

LUGAR Y FECHA 	
: Bucaramanga, Agosto 02 de 1995 

INTERVIENEN 	
: MY. ANTONIO ANGARITA ALVARADO Eje y 2do Cdte 8A505 

CT. VALERO ORTEGA MIGUEL Intendente Local No. 5 ENGADO 

SV. SALAZAR MALUCHE JESUS A. Administrador Casas Fiscales Ejército 

ING. ENRIQUE GALVIS GUTIERREZ Interventor de la Obra 

ARQ. ME STELLA ORDUÑA Responsable de la Obra 

ASUNTO 	
QUE TRATA DEL RECIBO DE LOS TRABAJOS REALIZADOS EN EL 

BLOQUE 3 Y 4 DE SUBOFICIALES DE ACUERDO A LOS DINEROS 

SITUADOS EN LA RESOLUCION No.134 DEL ICFE 

OBSERVACIONES 

Se procodio de acuerdo al siguiente detalle 

I. DESCRIPCION DE LO RECIBIDO 

Valor Resolución No.134 
Mantenimiento Fachada vivienda 
Fiscales Bucaramanga BLQ 3 Y 4 	4.115.500.m 

SE REALUD MANTENIMIENTO 

Demolición Rustico Fachada-Alero 
cubierta 

Revoque para fachadas Alero-Cubierta 	
180.030.00 

Pintura en Carburo para Fachada 	
675.000.co 

Pintura en Carburo para fachadas 	
1,105.000.00 

APTOy Escaleras 
Pintura Viniltex blanco Hueso Acceso 	 768.500.00 

1.042.500.00 

Pintura en Aceite Caoba para pasamanos 
y Guardaescdms 	 144.500.co 

Alquiler 2 Torres de GL Andamios y 
Tablones 	 2C0.010.00 

SUMAS IGUALES 
4.115.500.00 4.115.501os 

Por termino de la Obra contratada se cancela el 50% restan 
te según contrato E 071, con egreso No. 2194quedando, ajo 
responsabilidad del contratista cualquier daño o imperb

fecto de la obra en un lapso de 180 días a partir de la fecha. 

"" 
Arqui esponsable de la Ciara VIS GUTIERREZ 

a Cbra 

ZAR MB« rus  A. 
Administrador Casas Fiscales Eje 	 ORTEGA MIGUEL 

te Local No. 5 otro 

I/460RITA 
;Odie RASOS 
MEM 19 

■•■■•=111 



"Ec 



etik 

y 

4.,;..119) ;00E1 

'N. 

1 Ilverxertar/Do ;)ielonbro 29 do 1.995 

0. 3, ♦W. aylzeiuLtI) pul.& uutAkin 41.7411 
,c - - 	11.1.thazarte BASti■ - 5 	_. 

•-->''‘x\-3'.' '"::je.',:uririrrg ,II,V441T) AFT)1110 -. 
y._ 

i..;joo. y 2c1.2 ucl."Ao„ 2 52R - 5 
1 	...o .-,, ... 	I0iJD 

Izs 	b-14:192  
Dr  

' 	ittl. el'  - 
i111  ....cts.:G.1;1 

tu 
.7;2. zuatA 'Yaz kozz,.ility 

1 	suboficial At 

ClUtt 

A  
íU 

B.A1111 - 5 

J 11: 2400 .61.-00 
ODUvAIIA 2,0 A/ 

22.ZIAL 1155, 012212A 
COLA. 	- 5 A LA 

eteol” 	procod36 2.21: 

212,11.:10 0.3 A4 	  05 
TI6742200 
31557 - 39695 - 41093 - :2Z0 - .1)126 

Duo.: 

zior, 	TxdittiaCci:, 	  
AitiTh2;101,2"067.-.1 311 uzo ( Paree ) 	  35 0AJA.3 	k..00 2.4)1A. 0-3 	  	  05 FORICA Alrattli 	  
JA2222a10; 22 .Iiatius CAL.. 7,62 	  05 

400 

rr 	cetro ol objeto 52 ia 222,AA,be 	aa pnr terraix06.2 y 	•nrntailola 1.1.r~ la.; Quo cm o7.12 intenricvlon. 

-22,:C‘ 21 



ICUSW üLaüüA 
4-'1/ desuna o Ute, DAS 5. 

PUL a, 	.ilui:ITAale.a 

A C T A 

 

:in.. o 7 / 

o kW, AL AUDIO no, 

LUGAR W FEGW1 	a Duoaramonga Duma 15 de 1,990 

IREDIYZILEbt 	a MI. 0111010. 	i0..1.(1041 lijogutivo 
y 00,140‘10 Comandante lir"' 5. 
JOIMi ANDRAall tijIllath, Comandante 
Campanla Palias knliter, 

:IV, G50101 10)010100 AUtialUA YATISC„ Uuardeparqu 
ntliteti 

ets, VICTOR JULIO RODRIUUWA LEAL, Qouendente 
asno Ulitor CARACOL. 

AlWIRTU * ella TRATA DEL RMISTEGED kW VE RATOS:ah La 
GUERRA DR LA :TASE AILITAR CARACUL. q015 RAU. 
AL Unja dS, RUDfiluana LRAL SUCTUR JULIO 
Ud:ALADAR:1U »i 
'JCI1ORIA. 
P1.4.1344 IgbITAA. 

LA l'ARE Al. aw3UR 	ARDRADR 
C‘IPARDAATE DE LA COAYASIA 

procedo noma niRuo; Ab oferto lo 

1- AuRTA119 TUYO aULTAU DE 60141 	 
munwo 8191-  

01 

ACJZ3321:14 
2- It2JD2 :wia. 0...32 	  01 
3- TUCO 0-421 	  01 
4- APARATOS, Da PCSTRRIA Co. 45111 01 
5- PLACA JA✓A 2a. C-422 	 01 
0.6- ZaTUCUL Da CUERO PARA APARATO D€ ICITBRIA 	 01 
07- URANIDAJI DL 601U1.. 	  72 

Do siendo otro ol objeto de lo presente de 
da por termtnoda y on oonatonoia arme loa que en ello InterYin1oroj 

69-ntnd  42. 	,,J0 O r10ORLUU4i..  LAAL 	ay, ü3' 	 UA A, 
Comandante auno ailttar CARACOL ìvardaparq e Co paria Policia A, 
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FUERZAS MILITARES D6 COLOMBIA 
EJERCITO NAGIorAL 

ACTA 	No. 
RE AL FOLIO 	  

ASUNTO 

Bucaramanga,DIciembre 13 de 1995 

MY.ANIONIO ANGARITA ALVARADO.Eje- 
cutivo y 2do. Cdte BASER 5 

CY.VICTOR MANUEL GONZALEZ COLORADO 
Intendente Local BASER 5 

E4.•NAN JOSi VARGAS PIMEROS.Jefe 
Seccion o? Contabilidad BASER 5 

E53.BELKIS BAQUERO PABON.Teeorera 
BASER 5 

QUE TRATA Dr L ACTA DE VISITA 
AIINISIRATIVA QUE HACE EL SE9OR MAYOR 
EjECUT1V0 Y 2D0 COMANDANTE DEL BASER 5 
COURESIIDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 
11,05 

LUGAR Y FECHA 

INTERVIENEN 

AVANCES 
CAJA 
CAJA 0E. RECAWIADORA 
CAJA 017. PAGAU.RA ' 	1_775_309_17 

2.033.450.00 
2.775.309.17 

BANCOS 253.998.973.78 
BANCOS OF 	RECADDORA 53.7:n.896.00 
BANCOS nE.  . PAGADORA 2U.).236.075.70 

DAN GANADERO 4430-3 
SALDO EXT. ARIO 46.318.423.33 
+ COMISIONES ND 1.170 00 
+ CONSIG NO EEG EXT 2132.500.00 
- CONSUG NO REG LIBROS 78.000.00 
SALDO LIBRU AUX 25.692.731.03 
VR. CONCILIADO 22.865.368.30 
SUMAS IGUALE7 ."O3.550.099.33 40.550.099.33 

DAN GANADERO 4883-6 
SALDO EXT. 61110 16.2.r/19.003. 1i 
+ COMFSIONES ND 1.03O.U0 
- VR 1273A1 	DE PAGAR 0-81 
+ CHEQUE MAI. GIRADO 
CORRESPONDIENTE 	A S/P 3.121.B:7,U./o 
+ CHEQUE CANDELADO SIN 
HABERES CONTAAIILIZADO J.. '35'7.225.00 

CONSTO NO RB33 EXT 84D 	uu 
SALDO LTBRO AOR 142.842_830.48 
VR. 	CONC'ILIADO 24.735.833.20 
SUMAS IGOI1J3Er 1N7578 	60 165.5713.663.60 



BAN GANADERO 48S2-8 
SALDO EXT. BRIO 
- VR.DEJADO DE PAGAR 
SALDO LIBRO AUX. 
VR. CONCILIADO 
SUMAS IGUALES 

BAN GANADERO 6994-9 

.1.11.685.701.13 
2.000.40 

18.683.700 

6.695.347.23 
11.368.353.50 
18.683.700.73 

SALDO EXT BRIO 30.123_932.74 
- VR DEJADO DE PAGAR 1.'70 
SALDO LIBRO AUX 24.989.300.04 
VR. CONCILIADO 5.134.631.00 
SUMAS IGUALES 30.123.931.04 30.123.931.04 

BAN GANADERO 4864-4 
SALDO EXT BRIO 35.494.00 
SALDO LIBRO AUX 15.867.00 
VR. CONCILIADO 19.677.00 
SUMAS IGUALES 35.494 00 35.41)4.00 

BAN ESTADO 4243-6 
SALDO EXT.BRIO 53.586.758.68 
+ CONSIG NO REG EXT 176.140.00 
- VR. DEJADO DL PAGAR 0.60 
SALDO LIBRO AUX.. 53.762.E(98.06 
VR. CONCILIADO 0.00 
SUMAS IGUALES .53.162.989.03 53.762.396.08 

FONDOS ESPECIALES OFICIALES 
CAJA 
BANCOS 
PAN ESTADO 21O3-8 

0.00 
Y(Y.682.52 

SALDO EXT BRIO 2.906.129.52 
+ VR MAYOR GIRADO EN CHQ 70.246.00 

SALDO LIBRO AUX 74.' 682.52 
VR. CONCILIADO 2.221 693 00 
SUMAS IGUALES 2.976.275.52 2.97(i 375 52 

FONDOS ESPECIALES PARTICULARES 
CAJA 0.00 
BANCOS 23.39. :M6.12, 
BAN GANADER04431-6 
SALDO EXT BRIO ❑3.701.598.45 
+ 

SALDO LIBRO AUX '413.391 336.12 
VR. CIMCILIADO 310.212.33 
SUMAS IGUALES 23.701.598.4+ 23.701.59E.45  

TOTAL SALDOS DISPONIBLES 283.746.601.59 



ANALISIS SALDOS EXI 3LES 

CUENTAS POR PAGAR 
VIG/94 FONDO INTERNO 
VIG/95 BONIFICACIONES 

ALIMET SOLDADOS 
COMBUSTIBLES 
OTROS CONCEPTOS 
MANTENIMIENTO 
SERVICIOS PCOS 
VIATICOS Y PASAJES 
COMUNIC Y TRAS!' 
INVERSIONES 
FOEDO 1 NTTERNO 
SERV MED RETIR 

237.95€.50 
1E5.983.50 

18.329.346Th0 
6.477.991.20 

34.429.327.80 
9.199.503.49 

65.120.000.00 
8.865.625.00 

38.383.00 
15.867.00 

78.484.941.62 
241.843.00 

241.626.068.52 

ACREEDORES VARIOS 
SUELDOS Y JORNALES 	11.013.125.90 
PROVEEDORES 
	

292.441.30 
PENSIONES 	 6.634.096.73 

DEPOSITOS ESPECIALES OFICIALES 
SANIDA8 
	

54.691.26 
ACREEDORES DIVERSOS 
	

218.869.'2 
VARIOS 	 363.200.00 

DEPOSITOS ESPECIALES PARTICULARES 
VARIOS PARABO,YCA 	 1.058.000.00 
EDO GARANTIA ELLUIPO 	 89.830.00 
FDO GARANT SER7 PCOS 	4.627.063.90 
FDO MANTENIMIENTO I C E 	7.907.765.27 
SERVICIOS runrcos 	..701.158.00 
VARIOS 	 6.007.519.00 

DEPOSITOS GENERALES 
SERVICIOC PERSONALES 	 38.000.00 
GASTOS GENERALES 	 12.000.90 

TOTAL SALDOS EXIGIBLES 

RESUMEN DEL MOVIGEENTO 
CUENTAS POR PAGAR 
SALDO ANTERIOR 	 133.688.31L5.00 
INGRESOS 	 616.7E9.3:4.3J 
EGRESOS 
SALDO SHE PASA 
SUMAS IGUALES 	 750.417  65E1Ti 

ACREEDORES VARIOS 
SALDO ANTERIOR 	 19.103.90i .93 
INGRESOS 	 6.259.182.37 
EGRESOS 
SALDO QUE PASA 
SUMAS IGUALES 	 25.363.091 C 1 

17.939.664.43 

747.682.52 

23.391.386.12 

12.000.00 

$ 283.746.801.59 

508 
941.726.068.52 
750. 117.650.31 

7.428.427.20 
17.939. 964.43 
25.30S.L91.63 
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ANEXO No. 38 

REPUSLICA DE COLIMA 

COURALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA 

Ill,110 DE ALMACEMES Y PROVEEDURIAS 

DPIdna ALI. DE INT. F311.  ECCROM. o CONSTRUCCIONES  

Lugar 	BOGOTA 	Iles 	/OIL 	AAo 	1981 

Cuentodant e 	( NOMBRE DEL EMPLEADOS  DE lita3l1)  

No. do 	xxxxxxxxx 	Moja Da. 	001  

COMP. 

(1) 

001 
002 
003 
004 
005 
006 
007 
008 
009 
010 
011 
012 
013 
014 

FECHA 

(2)  

RELACION 	DE 	INGRESOS 

DETALLE 

(3) 

DE 

LUGAR DE 
DESTINO 

(4) 

ALPACE11 

I :In 	TYCION 
NOMBRE 	DE 	LAS 	CUENTAS 

(s) 

01-V1-81 Adquisiciones al 	Comercio Almacén ADQUISICIONES DE ALMO 

01-1V-81 Trasp. 	de la 	Int. 	Local 	Ilo. 	xx TRASP. 	DE BIENES RECIBIDOS 

01-1V-131 Alta por Donad fin o sobrante 	Iny, ALTA DE BIENES 

05-IV-81 Reintegro mal. en buen estado ALTA DE BIENES 

07-1V-131 Alta por nacimiento de Sem. Unidad ALTA DE BIENES 

OB- IV-91 Material 	reint. 	no gastada Y Almacén PRODUCTOS EN PROCESO 

09-1V-61 Reint. productos terminados PRODUCTOS EN PROCESO 

10- IV-B1 Reint. 	producto terminado o prwoucios EN PROCESO 

11-1V-81 
14-1Y-81 

Molerla] 	reint. 	no gastado 
Material 	reint. 	no gastado 

ADICIONES Y MEJORAS 
COISTRUCCIPIES EN PROCESO 

16-IV-81 Material 	reint. 	del 	servicio EQUIPO DE TRANSPORTES 

17-1V-81 Material 	reint. 	del 	servicio MAQUINARIA Y EQUIPO 

18-1V-81 Ilat riel 	reint. 	del 	servicio EQUIPO DE OFICINA 

24-IV-81 Material 	reint. 	no gastarlo GASTOS DE OPERACICN 

TOTAL 	  

VALOR 
(6) 

80.150.00 
38.800.00 
26.430.00 
1.350.00 
1.600.00 

42,570.00 
3.015.00 

330.00 
3.000.00 
7.000.00 

13.500.00 
2.560.00 
9.500.00 
3.800.00 

3233.605.00 

RE 915E2 POR CUHILYS DE BALANCE 

And ISICICIIES DE ALMACEN 80.150.00 

TRASPASO DE SIENES RECIBIDOS 38.300.00 

ALTA DE HINES 29.360.00 

PRODUCTOS EN PROCESO 45.915.00 

ADICIONES Y MEJORAS 3.000.00 

CONSTRUCCIONES EN PROCESO 7.000.00 

EQUIPO DE TRAN949 TES 13.500.00 

MAQJ 'MARIA Y EQUIPO 	 2.560.00 

EQUIPO DE OFICINA 	 9.500.00 

GASTOS DE OPERACICN 	 3.800.00 

TOTAL  	233.605.00 

SCI : DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL SEISCIENTOS CINCO PESOS DIN 002100 NIMBA CORRIENTE. 

  

Firma y Post-firma del Ordenador -71-ría Y Po ma del Almacenista 

Auditor Delegado 



infla y Post-firma del Almacenista Firma y Post-firma del Ordenador 

REPUBLICA. DE COIONDIA 

CMMALOR1A GENERAL DE LA REPUDIICA 

RANO DE ALIICENES Y PROVEEDORES 

ANEXO Nn. 39 

Oficina  ALM. DE NT. -EARL - (CONON - a CONSTMCCIONES  

Lugar 	BOGOTA 	Mes 	ABRIL 	Arlo 	1981 

Cuentadante 	NO1WRE DEL EMPLE110 DE DANDO)  

No. de 	xxxxxxxxxxx 	Nota No. 	001 

RELACION 	DE EGRESOS DE 	A IMAGEN 

  

# COMPRO F E O O A 
CANTE 

(1) 	(a) 

DETALLE LUGAR DE 	1 MPUTACI O N 
DESTINO 	NOMBRE DE 11,S MENTAS 	 VALOR 

(3) 	 (4) 	 (5) 

001 
002 
003 
004 
005 
006 
007 
008 
009 
010 
Oil 
012 
013 

01-11-81 
02- I V-81 
10-IV-81 
11-118 81 
12-IV-81 
13-1V-81 
14-1V-81 
15-IV-81 
16-IV-81 
17-1V-81 
18-1V-81 

11111 

Mat. prima suministrada 
Mat. Prima suministrada 
Mat. Prima suministrada 	Const, 

Mai. prima suministrada 
al. prima suministrada Serv. 

Mal. suminfst, servicio 
Mai. sumlnist. Servicio 
Mat. env. a ÉL De. xx 
Mal. somlnist. servicio 
Mat. sumlnist. al  1m. Silos, 
Mat. sum. personal o sem/. 
Mat. Inch, dest. donado 
DefuneWn de Semevient es 

Panadería PRODUCTOS EN PROCESO 
Carpintería PRODUCTOS EN PROCESO 

CBMSTRUCC1OIC31 S EN PROCESO 
ADICIONES Y MEJORAS 
EQUIPO DE TRANSPORTES 
EQUIPO DE OFICINA 
MAM WRIA Y EQUIPO 
TRASPASO DE RIERES REMITIDOS 
GASTOS DE OPERACIM 
GASTOS DE OPERACIM 
GASTOS DE OPERACIM 
BAJA DE BIENES 
BAJA DE BIENES 

e 3.015.00 
2 330.00 

4.600.00 
5.600.00 

10.000.00 
8.000.00 

119.000,00 
216,150.00 
8 1.500.00 
219.120.00 
2 3.510.00 

3.900.00 
2 1.000.00 

Obra 
Const. 
Transo. 

x 
X 

11-X 
Cp.X 
Rancho 

x 

RESUMEN POR MENTAS DE BALANCE 

PRODUCTOS EN PROCESO 
CONSTRUCCION.S EN PROCESO 

ADICIONES Y MEJORAS 
CM WO DE TRANSPORTES 
EQUIPO DE OFICINA 
MAW INM IA Y EQUIPO 
TRASPASO DE DI ENES REMITIDOS 
GASTOS DE OPERACION 
BAJA DE BIENES 

TOTAL 	  

TOTAL  	895.725.00 

1 3.345.00 
1 4.600.00 
2 5.600.00 
210.000.00 
1 8.000.00 
819.000.00 
816.150.00 
824.130.00 
2 4.900.00 

295.725.00 

sal : NOVENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS CM 00/100 MONEDA CORRIENTE. 

Auditor Delegado 

3111' ,30 	5.3 
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BATALLÓN AS.P.C. 5 
"IvERCEDES ÁBREGO " 

MaNUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

HOSPITAL REGIONAL NORORIENTAL 

Se encarga de prestar servicios de salud al personal activo, retirado y pensionado de la Fuerza y 

tamilares de los mismos, que con saldad de beneficiarios tengan derecho a los servicios otorgados 

por la institución. 



BATALLÓN A.S.P.C. 5 
"MERCEDES ÁBREGO 

MANUAL DE PROCEDIMENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

1. OBJETIVOS 

Determinar las funciones de cada uno de los integrantes del hospital multar, tendientes a 

establecer una adecuada segregación de las mismas. 

Establecer las normas que rige las operaciones del personal vinculado al Hospital militar. 

Fijar los procedimientos que debe seguir el personal en la ejecución de las operaciones y el 

desempeño de sus actMdades. 



BATALLÓN AS.P.C. 5 
"MERCEDES AGREGO 

MANUAL DE PROCEDIMENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

2. ALCANCE 

Inicia con la vinculación del personal a la institución y finaba con la obtención de los 

servicios a que tienen derecho. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"IVERCEDES ÁBREGO ° 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

3 NORMAS GENERALES 

Toda solcitud por requisición de materiales deberá enviarse a Subdirección los cinco 

primeros días de cada mes. 

Los medicamentos que envía el proveedor deberán Ir respaldados con una factura y el 

almacenista, al recibir, comparará tal factura con la copia del contrato sin formaldades 

plenas. 

Todo ingreso de medicamentos y materiales al almacén deberá soportarse con el debido 

documento de entrada y su posterior registro en el kárdex correspondiente. 

Todo egreso de medicamentos y materiales al artesón deberá soportarse con el debido 

documento de salda y su posterior registro en el kárdex correspondiente. 

Al personal activo, retirado y pensionado de la Fuerza, así como a los beneficiarios, se les 

abrirá su historia clínica individual, lo que se registrará en el kárdex de historia chica en el 

momento de su apertura. 

Siempre que el paciente haga uso de los servicios de la institución, se reatarán en su 

historia clínica correspondiente las anotaciones a que haya ligar. 

Para obtener la prestación de servicios médicos, el paciente tendrá que presentar el carnet 

de la institución, así como la boleta de citas médicas para los beneficiarios. 



BATALLÓN AS.P.C. 5 
"MERCEDES ÁBREGO "  

MNNUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENIAL 

El talonario de las copias de las boletas vendidas junto con el dinero respectivo deberá ser 

enriado a Régimen Interno, quien hará su registro y consignación. 

El dinero proveniente de la venta de boletas de citas médicas e interconsulas se 

consignará en la tesorería del Batallón y deberá ir respaldado por la copla de la 

consignación firmada por el tesorero. 

Cada jefe de sección será responsable por la conservación de equipos, instrumentos y 

elementos de servicio necesarios para el cumplimiento de su labor. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO ° 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 /*meter del Hesaill  l Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: 	Comandante 	de 	la 
Unidad 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Grado: Oficial administrativo en servicio activo. 

Cumplirá con los requisitos en las profesiones de la salud 
y de la administración que señale el Ministerio de Salud. 

3 años de experiencia relacionada. 

4. DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES 

4.1 CARGO - DIRECTOR DEL HOSPITAL 

- 	Planear, organizar, dirigir, revisar y evaluar las actividades reatadas por el personal 

Integrante del hospital. 

- 	Velar por la aplicación de un sistema de control intemo en todas las actividades, 

operaciones y actuaciones del personal integrante del hospital con el propósito de que la 

administración de la información y los recursos se realcen de acuerdo con las normas 

legales vigentes y las políticas trazadas por la institución. 

- 	Asesorar al comando superior en todos los aspectos relacionados con la sanidad. 

- 	Definir planes y programas de salud, basados en las necesidades de I os pacientes. 

- 	Dirigir el diagnostico y pronostico del estado de salud de la población del área de influencia. 

- 	Ejercer la representación legal de la institución. 



BATALLÓN A.S.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO" 

1146NUAL DE PROCEDIAIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPfTAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Promover la adaptación de las normas técnicas y modelos orientadas a mejorar la 

prestación de los servicios de salud y velar por la validez científica de las técnicas y 

procedimientos utilzados en el diagnostico y tratamiento de los pacientes. 

Aplicar el sistema de referencia y contrareferencia de pacientes. 

Promover la participación de la comunidad en las actividades de salud, e Impulsar la 

confonnación de los comités de participación. 

Fomentar el trabajo interdisciplinario y la coordinación infra e intersectorial. 

Promover la investigaciones orientadas a esclarecer las causas y soluciones de In 

problemas de salud que afecten a la comunidad del área de influencia. 

Presidir y/o participar en el comité técnico, formar parte de la junta asesora y otras 

unidades de coordinación que se establezcan a fin de garantizar b unidad de acción en kr 

presentación de los servicios de salud. 

Proveer a la institución de los medios necesarios para la consecución oportuna de los 

recursos y promover su utilización racional. 

Evaluar periódicamente al personal bajo su cargo en la ejecución y desempeño de sus 

funciones, y opinar el sistema de estimules y sanciones de acuerdo al reglamento. 



BATALLÓN AS.P.C. Pf' 
°MERCEDES ABREGO ° 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Firmar b documentación relacionada con asuntos el hospital para la cual se ella este 

requisito. 



BATALLÓN A.S.P.C. N° 5 
"IvERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Subdirector Administrativo Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Grado: Oficial administrativo en servicio activo. 

Titulo 	de 	formación 	universitaria 	en 	una 	carrera 
relacionada con las funciones especificas del cargo. 

3 años de experiencia relacionada. 

4.2 CARGO - SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

- 	Planear, controlar y evaluar conjuntamente con los jefes de las dependencias a su cargo la 

prestación de los servicios administrativos en la institución. 

- 	Coordinar la junta de comprar y dirigir la correcta ejecución del presupuesto. 

- 	Asesorar al director del Hospital en todos 	los 	aspectos relacionados con la 	parte 

administrativa. 

- 	Adaptar las normas técnicas y modela, orientados a mejorar la prestación de los servicios 

administrativos. 

- 	Impulsar el desando de los regímenes definidos para el sistema de salud. 

- 	Velar por la apicación de las normas y procedimientos de control Interno en la institución. 

- 	Establecer y mantener las relaciones de coordinación necesarias para la prestación de los 

servicios administrativos. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 	 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
"MERCEDES ÁBREGO ° 	 HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Velar por la difusión y actualización de los manuales de funciones y procedimientos de 

control interno en cada uno de las áreas administrativas 

Proveer los medios necesarios para la consecución oportuna de los recursos y promover su 

utilización racional. 

Impulsar el desarropo de investigaciones de tipo opinado, orientados a mejorar la eficiencia 

del área de administración. 

Velar por el adecuado mantenimiento del Hospital y eficiente prestación de los servicios. 

4N 
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BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDNIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: stkIngaJ1 	11~Irli Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Diploma de bachiler y curso de asistencia administrativa, 
con una duración de 1.500 horas. 

1 año de experiencia relacionada. 

4.3 CARGO -ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

- 	Coordinar con el superior Inmediato el plan de trabajo a su cargo 	y responder por su 

cumpimiento. 

- 	Participar en la programación de la actividades del área administrativa y en la elaboración 

del proyecto de presupuesto de la institución. 

- 	Coordinar y supervisar el desarrob de las actividades en los regímenes del área 

administrativa de la institución cuando sea necesario. 

- 	Participar en la evaluación del impacto de la prestación de los servicios ofrecidos a la 

institución. 

- 	Informar a la dirección del Hospital sobre el desarrollo del 	área a su cargo y orientar el 

cumpimiento de las normas y procedimientos establecidas para el área administrativa. 

Velar por la consecución oportuna de los recursos necesarios y por la racional ullIzacIón de 

los disponibles. 



BATALLÓN AS.P.C. iP 5 
"MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDIAIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Participar en el diseño e implantación de normas y procedimientos administrativos 

orientados a mejorar la prestación de los servicios del área. 

Liquidar nomina de pago del personal del la institución. 

Asignar el programa de trabajo del área y supervisar su cumpimiento cuando le sea 

delegada la función. 

Consoidar e informar al superior inmediato el plan de capacitación de la Institución. 

Dirigir o participar según el caso, la actualización del manual de normas y procedimientos 

del área. 



BATALLÓN AS.P.C. N°5 
"MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Médico Esoecialsta Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Mayor 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Tltub de formación universitaria en medicina y posgrado 
en una de sus especialdades. 

1 ano de experiencia relacionada. 

44 CARGO -MEDICO ESPECIALISTA 

- 	Practicar exámenes de medicina especiaizada como formular diagnostico y prescribir el 

tratamiento que debe seguirse. 

- 	Reatar Intervenciones quirúrgicas y procedimientos médicos de su especialdad o 

participar en Blas, asi como también controlar los pacientes bajo su cuidado. 

- 	Atender urgencias relacionadas con su especiabación. 

- 	Realzar dentro de su especialdad las funciones correspondientes a medicina legal y 

preventiva. 

- 	Velar por la consecución de recursos y el adecuado funcionamiento de los equipos de su 

especialdad. 

- 	Instruir a la comunicad sobre el cuidado que se debe tener para prevenir las enfermedades 

de su especialdad. 



BATALLÓN AS.P.C. N°  5 
"MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Participar en la programación de actividades del área de su especialdad. 

Promover en su área de trabajo la participación de la comunidad en actividades de salud e 

impulsar la conformación de los comités de salud. 

Impartir instrucciones al personal técnico y similar sobre procedimientos propios de su 

especialdad. 

Participar en la elaboración e implantación del plan de emergencia para ser aplicado en los 

organismos de salud de su área de influencia. 

Participar en Investigaciones de tipo aplicado, tendientes a esclarecer las causas y 

soluciones a los problemas de salud de su población. 

Participar en la elaboración y actualzación del manual de normas y procedimientos del 

área. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: Médico General Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Mayor 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Nulo de formación universitaria en Medicina. 

Haber 	reatado 	servicio 	social 
obigatorio. 

♦.5 CARGO -MEDICO GENERAL 

- 	Practicar examen de medicina general, formular diagnósticos y prescribir el tratamiento que 

debe seguirse aplicando los derechos del enfermo. 

- 	Prescribir y/o reatar procedimientos especiales para la ayuda en el diagnostico y/o en el 

manejo de pacientes según el caso. 

- 	Reatar Intervenciones de cirugía general a pacientes hospItalzados o ambulatorios y 

colaborar con ellos de acuerdo al nivel en el cual este ubicado y controlar a los pacientes 

que estén a su cuidado. 

- 	Reatar control medico periódico a pacientes laboralmente expuestos a situaciones de 

contaminación ambiental que impliquen riesgos. 

- 	Llevar 	controles 	estadísticos 	con 	fines 	científicos 	y 	administrativos 	y reportar 	las 

enfermedades de notificación obligatorio. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO ° 

MANUAL DE PROCEDIMENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Realzar interconsula y remitir pacientes a médicos especialistas cuando se requiera y de 

acuerdo a las normas del sistema de remisión de pacientes. 

Participar en la elaboración y desarrollo de programas de promoción y prevención de salud 

a la comunidad. 

Realzar vigilancia epidemiología en todas aquellas situaciones que sean factor de riesgo 

para la población. 

Orientar la prestación de los primeros au:dlos y la remisión de pacientes solicitados por 

microondas. 

Colaborar en la elaboración e implantación del plan de emergencia para ser apicado en los 

organismos de salid del área de influencia. 

Participar en el diagnostico y pronostico del estado de salud de la población del área de 

influencia. 

Participar en la evaluación de las actividades e impacto de la prestación de los servicios de 

salud. 

Promover en su área de trabajo, la participación de la comunidad en las actividades de 

salud e Impulsar la conformación de lis comités de salud. 

Participar en investigaciones de tipo apicado, tendientes a esclarecer las causas y 

soluciones a los problemas de salud de la comunidad. 



BATALLÓN A.S.P.C. N° 5 
°MERCEDES ÁBREGO ° 

MANUAL DE PROCEDMENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Establecer y mantener las relaciones de coordinación necesarias para lograr una eficaz 

prestación de les servicios de salud. 

Velar por la consecución oportuna de los recursos necesarios y por la racional utiización 

de los disponibles y demás bienes a su cargo. 

Participar en brigadas de salud a nivel rural o urbano. 



BATALLÓN AS.P.C. If 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDNIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAI 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 9411~ Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Titulo de formación universitaria en Odontologla. Haber 	reatado 	servicio 	social 
obligatorio. 

4.8 CARGO - ODONTÓLOGO 

- 	Practicar exámenes, formular diagnósticos y prescribir el tratamiento que debe seguirse, 

elaborar la historia cintita del paciente, incluyendo la epicrisis y aplicando los derechos del 

paciente. 

- 	Atender urgencias, ordenar análisis y exámenes de laboratorio y estudiar los resultados. 

- 	Reatar procedimientos especiales para ayuda en el diagnostico. 

- 	Participar en la brigadas de salud asignadas. 

- 	Participar en las actividades educativas de salud oral a nivel interno y externo. 

- 	Participar en la evaluación de actMdades e impacto de la prestación de los servicios de 

salud oral. 

- 	Participar en el diagnostico y pronostico del estado de salud de la población del área de 

influencia. 



BATALLÓN AS.P.C. N°5 
"IvERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Realzar el análsis epidemiológico de los datos de morbildad oral que le permita proponer 

alternativas de solución al superior inmediato. 

Participar en Investigaciones de tipo aplicado, tendientes a esclarecer las causas y 

soluciones a los problemas de salud de la comunidad. 

Participar en reuniones, seminarios o eventos que tengan relación con los programas o 

actMdades a su cargo. 

Establecer y mantener las relaciones de coordinación necesarias para lograr una eficaz 

prestación de los servicios de salud. 

Participar en la actualzación del manual de normas y procedimientos de su área. 



BATALLÓN AS.P.C. fe 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDPAIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Apilar de Odontobala Sección 	 Hosoltal 

Jefe inmediato: Odontólogo 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Aprobación de 4 años de educación secundarla y curso 
de Awdliar de 	consultorio dental, con 	una 	duración 
minima de 240 horas. 

Haber 	reatado 	servicio 	social 
obigatorio. 

4.7 CARGO -AUXILIAR DE ODONTOLOGIA 

- 	Preparar el ambiente del consultorio odontológico. 

- 	Preparar los materiales y medicamentos que se requieren en la atención diaria de los 

pacientes. 

- 	Preparar y esterilizar el instrumental, equipo y materiales respectivos y alcanzar el 

instrumental odontobrilco. 

- 	Revelar radiograflas. 

Elaborar los diferentes registros según las normas establecidas. 

- 	Velar por el cuidado de los equipos e instrumental. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"LERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDMENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Profesional de laboratorio Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Titulo 	de 	formación universitaria en 	Bacteriología 	y 
Laboratorio clínico. 

Haber 	realzado 	servicio 	social 
oblgatorio. 

4.8 CARGO - PROFESIONAL DE LABORATORIO 

- 	Realzar los análisis en las diferentes áreas que integren el laboratorio cllnico e informar los 

resultados. 

- 	Realzar pruebas de control de caldad de los análsis chicos a fin de garantizar la 

veracidad en los resultados. 

- 	Realzar diariamente chequeos y calibración de cada uno de los instrumentos antes de 

iniciar las lecturas y levar un registro de los procedimientos de caibración. 

- 	Orientar e informar a los pacientes sobre los requisitos para la toma de una buena muestra 

y sobre la forma de recolección de las mismas. 

Preparar y controlar los reactivas, las sustancias de referencias, soluciones y los medios de 

culivos necesarios en el laboratorio y responder por el adecuado uso de los equipos y 

elementos asignados. 

- 	Suministrar kis datos estadísticos requeridos. 



BATALLÓN AS.P.C. Ne 5 
"MERCEDES ÁBREGO ° 

MANUAL DE PROCEDIvIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Supervisar los procedimientos de la toma de muestras, colaboración, montaje y lavado del 

material. 

Realzar exámenes microbiológicos de agua, aire, alimentos, bebidas y otras sustancias de 

consumo para verificar su grado de pureza y sus efectos sobre la salid. 

Participar en la programación, supervisión y evaluación de las experiencias teórico 

practicas de los estudiantes. 

Participar en brigadas de salud a nivel rural o urbano. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Ayudante de Laboratorio Sección 	 Hospital 

Jefe 	inmediato: 	Profesional 	de 
Laboratorio. 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Aprobación de 2 años de Secundaria. 

4.9 CARGO -AYUDANTE DE LABORATORIO 

- 	Lavar, conservar y utilizar correctamente el material. 

- 	Envolver y distribuir el material en los cuartos estériles. 

- 	Guardar a diario en le nevera los medios de cultivo y mantener los estantes completos. 

- 	Identificar, enumerar las muestras de acuerdo con el numero de orden. 

- 	Dar instrucciones especificas al usuario sobre las formas de recolectar las muestras y las 

condiciones necesarias para la toma de las mismas y de los exámenes solcitados. 

- 	Entregar los resultados de los análisis. 

Efectuar labores de mensajería. 



BATALLÓN A.S.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Profesional en Terapia Sección 	 Hosoital 

Jefe inmediato: Médico General 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Educación universitaria con Ulula de Fisioterapeuta de 
una institución de nivel superior debidamente aprobada y 
registro de Titulo en la Sección correspondiente. 

Se 	requiere 	experiencia 	acreditada 
como 	satisfactoria 	de 	1 	alto 	en 
funciones relacionadas con el cargo. 

4.10 CARGO - PROFESIONAL EN TERAPIA 

- 	Brindar atención 	oportuna en los aspectos 	de 	evaluación, 	prevención, tratamiento, 

rehabilitación, 	educación 	y seguimiento 	a 	las 	pacientes 	remitidos 	para 	cualquier 

departamento, unidad y servicio de la institución. 

- 	Elaborar las registros clínicos y estadisticos de la evaluación, manejo y evolución de cada 

paciente. 

- 	Participar en la elaboración de proyector, planes o programas a realzar y en la evaluación 

de servicios dados en la unidad. 

- 	Promover y desarrollar investigaciones aplicadas en el área de terapia respiratoria. 

- 	Participar activamente en las actMdades docentes, de investigación y adecuación a la 

comunidad que se realcen relacionadas con su área. 

Participar en la elaboración del diagnostico del estado de salud de la población del área de 

Influencia. 



BATALLÓN A.S.P.C. N° 5 
a fv£RCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDNIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: Terapista Físico Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Médico General 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Titulo de formación universitaria en Terapia Física. Haber 	reatado 	servicio 	social 
obligatorio. 

411 CARGO - TERAPISTA FISICO 

- 	Brindar atención oportuna en los aspectos de evaluación, tratamiento y seguimiento a los 

pacientes remitidos. 

- 	Participar en las actMdades docentes y de investigación que se programen tanto en el 

servicio como en la Institución. 

Participar activamente en los programas de educación a la comunidad en aspectos de salud 

y prevención de discapacidad. 

Reatar las actividades administrativas necesarias que conduzcan la buena organización y 

funcionamiento del servicio de fisioterapia. 

- 	Establecer y mantener las relaciones de coordinación necesarias para el adecuado 

desarrollo de les programas. 

Participar en la elaboración del diagnostico y pronósticos del estado de salud de la 

población del área de influencia. 



BATALLÓN AS.P.C. 5 
°MERCEDES ÁBREGO" 

M6NUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Participar en la revisión periódica de las normas y gulas técnicas manteniéndolas 

actualizadas de acuerdo con los avances y al desarrollo del plan de salud. 

Participar en la actualización del manual de normas y procedimientos de rehabilitación. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Tarta:lista del Lenauale Sección 	 1~al 

Jefe inmediato: Médico General 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Titulo 	de 	formación 	universitaria 	en 	Terapia 	del 
Lenguaje. 

Haber 	realzado 	servicio 	social 
oblgatorio. 

4.12 CARGO - TERAPISTA DEL LENGUAJE 

- 	Realzar evaluación, diagnostico y tratamiento de los desordenes de la comunicación 

humana. 

- 	Participar activamente con el equipo profesional de salud para 	emitir un diagnostico 

integral para la rehabilitación. 

- 	Establecer, diseñar y producir o adoptar métodos y programas terapéuticos especialzados 

para prevención y asistencia de Individuos con desordenes de comunicación. 

- 	Orientar y facilitar la Integración del medio social del usuario. 

- 	Planear, programar, dirigir, desarrolar y evaluar los asuntos administrativos asistenciales e 

investigativos del área a su cargo. 

- 	Propiciar y desarrolar investigación referida a procesos formales de comunicación y 

desordenes de ésta. 



BATALLÓN AS.P.C. 
"MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDNIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Participar en la actualzación del manual de normas y procedimientos del área. 

Participar en programas de educación a la comunidad y al personal vinculado. 

Velar por la conservación y mantenimiento del equipo o instrumental untado. 



BATALLÓN AS.P.C. N' 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDIAEHTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACION 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 EffialitergAtla Sección 	 Ilugallai 

Jefe inmediato: Director del Hospital 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Título de formación universitaria en Enfemseria. 2 años de experiencia relacionada. 

4.13 CARGO - ENFERMERA JEFE 

- 	Conocer o participar en la elaboración del diagnostico y pronostico del estado de salud de la 

población del área de Influencia. 

- 	Ejecutar los tratamiento de enfermería de mayor responsabildad, de acuerdo con las 

normas establecidas. 

- 	Dar atención de enfermería a pacientes, famila y grupos de la comunidad. 

- 	Organizar, asignar, delegar y supervisar el trabajo del personal aullar. 

- 	Ejercer control sobre la aplicación de métodos y procedimientos de enfermería en el 

cuidado de pacientes. 

- 	Evaluar la caldad en la atención de enfermerla en los pacientes, famila y comunidad. 

- 	Colaborar en labores de adiestramiento de personal subalterno. 



BATALLÓN AS.P.C. Pf 5 
" tvERCEDES ABREU/ " 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Desanclar acciones de promoción de salud, prevención de enfermedades. 

Realzar visitas domiciliarias a pacientes de los programas especiales. 

Participar en la coordinación y desarrollo de las actividades relacionadas con la Jornada de 

salud integrando el componente epidemiológico. 

Procurar la consecución oportuna de los recursos necesarios y velar por la racionalzacIón 

de los mismos. 

Coordinar el trabajo de todo el personal de entemieria. 

Velar por el buen funcionamiento de equipos, instrumentos y elementos de servicio bajo su 

cuidado. 

Participar en brigadas de salud a nivel rural y urbano. 



BATALLÓN AS.P.C. Pf 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 

Enferma  Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Enfermera Jefe 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Titula de formación universitaria en Enfermería. Haber 	reatado 	servicio 	social 
oblgatorio. 

4.14 CARGO -ENFERMERO 

- 	Valorar el estado de salud de la población del área de influencia a través del diagnostico de 

la situación de salud. 

- 	Ejecutar tratamiento de enfennerla de mayor responsabildad a personas, famila y grupos 

de la comunidad. 

- 	Participar en la revista medica y de enfennerla y en otro tipo de estudios clínicos y 

responder por los tratamientos de las pacientes. 

- 	Ejercer control sobre la aplicación de métodos y procedimientos de enfermerla a las 

usuarios. 

- 	Revisar historias clínicas e instrucciones medicas de todos los casos de hospitalización o 

ambulatorias a su cargo. 

- 	Presentar oportunamente al jefe inmediato las situaciones de emergencia y riesgos que se 

presenten en el área. 



BATALLÓN AS.P.C. le 5 
"MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Controlar el estado y funcionamiento de equipos, instrumentos y elementos de servicio 

bajo su cargo. 

Promover la participación de le comunidad en las actividades de salud e impulsar la 

conformación del comité de salud. 

Participar en la investigación de tipo aplicado, tendientes a esclarecer las causas y 

soluciones a los problemas de salud de la comunidad. 

Participar como Instructor en la capacitación, adiestramiento e instrucción al personal 

relacionado con el área. 

Participar en brigadas de salud a nivel rural o urbano. 



BATALLÓN AS.P.C. N°5 
"MERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Auxiliar de Enfermería Sección 	 Hal 

Jefe inmediato: Enfermera Jefe 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Aprobación de 4 años de educación Secundaria y curso 
de Auxiliar de Enfermería, con duración ~ha de 860 
horas. 

Haber 	reatado 	servicio 	social 
oblgatorio. 

4.15 CARGO -AUXILIAR DE ENFERMERIA 

- 	Arreglar la unidad y ambiente Titileo del paciente, tamo para la admisión como en la estadía 

del mismo, dentro de la institución. 

- 	Reatar acciones de enfermería de baja y mediana complejidad asignadas según las 

normas y el plan de acción de enfermería. 

- 	Instruir al paciente y a la familia en el proceso de rehabiitación. 

- 	Preparar al paciente y colaborar en los medios de diagnostico y tratamientos especiales. 

- 	Reatar acciones educativas sobre aspectos básicos de salud y promoción del medio 

ambiente. 

- 	Dar atención de enfermería al paciente durante el tratamiento medico quirúrgico y 

administrar los medicamentos y cuidados al paciente de acuerdo con ordenes medicas y de 

enfermerla. 



BATALLÓN AS.P.C. le 5 
"IvERCEDES ÁBREGO " 

IvIISNUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Informar oportunamente la profesional responsable sobre situaciones de emergencia y 

riesgos que observe en los pacientes, familia, comunidad y medio ambiente. 

Desanclar actMdades recreativas y ocupacionales con los pacientes. 

Esterilizar, preparar y responder por el material, equipos y elementos a su cargo. 

Brindar cuidado directo a los pacientes que requieren atención especial. 

Identificar las dietas especiales que requieren para pacientes. 

Prestar primeros arados en caso de accidentes. 

Colaborar en la identificación de indMduos y grupos de la población expuestos a riesgos de 

enfermar. 

Informar a individuos, grupos de la comunidad sobre la existencia y utilización de servicios 

de salud. 

Preparar los servicios de consulta y colaborar con el medico en la prestación del servicio. 

Reatar la vacunación institucional o por canalización y el control de temperatura que 

contiene biológico. 



BATALLÓN AS.P.C. N°5 
"NERCEDES ÁBREGO e 

MANUAL DE PROCEDIMENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Dilgenciar los registros estadisticos pertinentes a su trabajo. 

- 	Participar en el adiestramiento y supeMsión de la promotora de salud de acuerdo con la 

programación establecida. 



BATALLÓN AS.P.C. N° 5 
"MERCEDES ÁBREGO " 

MANUAL DE PROCEDIAIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Técnico en Estadistica Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Diploma de Bachiler y curso de Estadistica de Salud con 
una duración mínima de 1.000 horas. 

4.16 CARGO - TÉCNICO EN ESTADISTICA 

	

- 	Llevar un control del personal hospltalzado en la Institución y en otras Instituciones 

adscritas. 

	

- 	Realizar las remisiones necesarias al hospital militar. 

	

- 	Controlar la venta de boletas de citas medicas e interconsutas. 

	

- 	Recibir y entregar la papelería necesaria para efectuar las actMdades del personal del 

hospital. 

	

- 	Realización de un pana del personal diario, es decir, registro del personal hospltatzado en 

la institución y en otros adscritos a la misma y los remitidos al hospital millar de Bogotá. 

Diagnostico del paciente, fecha de entrada y salda del paciente. 

	

- 	Solicitud de la firma de registro anterior por el director del hospital. 

- 	Envio del original del registro a la Intendencia local del batallón de servicios, la copia se 

archiva. 



BATALLÓN ASP.C. N° 5 
"NERCEDES ÁBREGO" 

MANUAL DE PROCEDNIENTOS Y FUNCIONES 
HOSPITAL MILITAR REGIONAL NORORIENTAL 

Rotación de las remisiones de pacientes al hospital millar ( realzación de papeles y 

tramite). 

Recepción de los talonarios con las copias de las boletas vendidas y el valor de las mismas. 

Relación de la boletas de citas medicas e interconsulas, numero con numero en un Itero 

control. 

Elaboración de la consignación en original y copia del dinero de las boletas en la tesorería 

del batallón, en das se relacionan las boletas nuevamente numero por numero. El original 

queda en le tesorerla y devuelten la copia firmada. 

Recepción de la copia de la relación de las boletas firmadas por el encargado de tesorerla 

y archivo de la misma. 

Manejo de oficio, saldas y legadas. 

Recepción de radiogramas que legan de otras unidades, soldando citas medicas o 

interconsulas. Contesta las mismas, techa hora y ligar de la cita. 

Realzación del pedido por teléfono de la papeleria necesaria del hospital, autorizada 

previamente por el director. 
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Recepción del pedido de papelada que envía el proveedor con la factura. 

Revisa que el pedido recibido esté de acuerdo con los solcitado y con la factura enviada 

por el proveedor. 

Firma la factura si recibió a satisfacción y deja copia de la misma para archivar. 
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IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 Aullar de Estadistica Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Técnico en Estadistica. 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Diploma de Bachiler y curso de Aullar de Registros 
Médicos con una duración mínima de 240 horas. 

4.17 CARGO -AUXILIAR DE ESTADISTICA 

- 	Realzar los tramites relativos a al admisión de pacientes y mantener el Indice de pacientes. 

- 	Suministrar historias clinicas y registrar chas a pacientes para consulta externa y mantener 

el registro de referencia. 

- 	Mantener el control y realzar los tramites relativos a los Ingresos, egresos de pacientes, la 

asignación de camas y resumir el censo diario. 

- 	Recibir, verificar y archivar diariamente las historias cibicas de pacientes 	siguiendo 

procedimientos establecidos y notificar las inconsistencias que se presenten. 

- 	Participar en las encuestas de población general como recolector de datos. 

- 	Participar en la elaboración de cuadros, gráficos, publcaciones, informes estadísticos. 

- 	Recolectar les informes diarios y mensuales de las diferentes reparticiones, área de 

influencia y preparar sus resúmenes. 
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Codificar diagnósticos de morbildad, mortalidad y calcular los indicadores estadísticos 

referidos para el análsis de la información. 

Criticar la Integridad y consistencia de información recibida. 
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IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: Secretado Clinico Sección 	 Hosoital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Diploma de Bachiller Técnico Comercial 

4.18 CARGO - SECRETARIO CLINICO 

- 	Preparar la consulta diaria, dar citas a los pacientes y elaborar cursos diarios. 

- 	Entregar ordenes de laboratorio y de interconsulta (Rayos X, banco de sangre, laboratorios 

clínicos y patológicos). 

- 	Recibir y controlar las historias de los consugaMes y devointrias al archivo al finalizar el 

horado de consulta. 

- 	Atender al teléfono y brindar información al publico sobre ubicación y estado de pacientes. 

- 	Mecanografía documentos vados, transcribir ordenes medicas e indicaciones que requieren 

el equipo de salud. 
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IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: Almacenista Sección 	 1:194~ 

Jefe inmediato: Capitán. 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Dipbma de Bachiller y cursos relacionados con funciones 
del cargo con una duración mínima de 500 horas. 

1 	año 	de 	experiencia 	especifica 
relacionada. 

♦.19 CARGO -ALMACENISTA 

- 	Participar en la programación de adquisiciones de acuerdo con las necesidades, teniendo 

en cuenta la disponibilidad presupuestal. 

- 	Recibir, revisar, custodiar, ubicar y distribuir los elementos que se adquieren y que 

correspondan a las especificaciones detaIadas en las ordenes de compra. 

- 	Controlar permanentemente la existencias de máximos y mínimos, e informar a la jefatura 

de suministros sobre su comportamiento. 

- 	Preparar y despachar las cantidades autorizadas de suministros, solicitados por los 

diferentes usuarios. 

- 	Responder por le merma, robo, deterioro y perdida de elementos bajo su custodia, de 

conformidad con las normas fiscales y administrativas vigentes. 

- 	Matar las ofertas recibidas, elaborar los cuadros comparativos y presentarlos al nivel 

correspondiente. 
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Mantener actualzado el Urdes de proponentes debidamente clasificado y caneado. 

Cumplr con las normas de almacenamiento que garanticen la seguridad e integridad de los 

elementos en deposito. 

Presentar la inmediato superior informes sobre los logros alcanzados en el desarrollo de su 

trabajo. 

Participar en la actualzación del manual de normas y procedimientos de suministros. 

Mantener actualzado el kárdex teniendo en cuerda las normas y procedimientos 

establecidos. 

Suministrar los datos correspondientes al Urdes. 

De acuerdo con un método previamente establecido para valoración, actualizar el Urdes 

con base en les facturas de compras. 

Informar sobre los niveles mínimos y máximos de existencias. 

Llevar y mantener actuaizado el kárdex de proveedores clasificándolo y calificándolo. 

Colaborar en el Inventario de la institución. 
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IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	Awdlar de Farmacia -Dmouerlit Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Diploma de Bachller y cursos relacionados con 'Unciones 
del cargo con una duración mínima de 240 horas. 

4.20 CARGO -AUXILIAR DE FARMACIA-DROGUERÍA 

- 	Colaborar en la recepción y distribución de medicamentos. 

- 	Clasificar y ordenar de conformidad con el manual de normas y procedimientos 

establecidos, las existencias de farmacia - droguería y vigilar el periodo de vigencia de los 

medicamentos que sean perecederos. 

- 	Colocar en los respectivos estantes los productos farmacéuticos y elementos para la 

preparación de fórmulas, siguiendo las instrucciones establecidas. 

- 	Despachar y levar el kárdex de registros de medicamentos, drogas de control y de 

sustancias ~cae. 

- 	Participar en Inventarlos periódicos de existencias medicamentos y confrontados con los 

saldos del kárdex. 
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IDENTIFICACIÓN 

CARGO RELACIÓN DE DEPENDENCIA 
Denominación: 	 ~en Sección 	 Hospital 

Jefe inmediato: Capitán 

REQUISITOS Y OTROS 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Aprobación de 4 años de educación Secundada y 
entrenamiento en servicio no inferior a 8 meses. 

1 año de experiencia relacionada. 

4.21 CARGO - ECÓNOMO 

- 	Velar por el cumpimiento de las normas y procedimientos establecidos para la adquisición, 

recibo, aluacenamlento y despacho de viveros y otros elementos. 

- 	Participar en la elaboración del ciclo de minutas y controlar a través de registros los 

amemos recibidos y despachados. 

- 	Informar a la nutricionIsta dietista sobre los vil/eres que han de 	ser consumidos 

prioritariamente para evitar su deterioro. 

- 	Supervisar el desarrollo de las labores del personal a su cargo. 

Organizar y supervisar los servicios de almeMación en la cafetería. 
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5. PROCEDIAIENTOS 

5.1 PROCEDIMIENTO PARA COMPRA DE MEDICAMENTOS. 

PASO 1: RESPONSABLE: JEFE DE SECCIÓN 

ACCIÓN: 	Enviar a subdirecclón administrativa las solcitudes ( ANEXO 46 ), escritas con los 

requerimientos. 

(0) 	Original: 	Subdirección administrativa 

(1) Copia : 	Intendencia Local 

(2) Copia: 	Archivo de cada sección. 

PASO 2: RESPONSABLE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

con los 

cada 

ACCIÓN: 	Recibir las solicitudes ( ANEXO 46 ) escritas que envía cada dependencia 

requerimientos, os cinco primeros chas de cada mes. 

(0) 	Original: 	SubdIrección administrativa 

(1) Copia : 	Intendencia Local 

(2) Copla: 	Archivo de cada sección. 

PASO 3: RESPONSABLE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

ACCIÓN: 	Realzar un Istado basado en las solicitudes para su posterior envio a 

proveedor. 

PASO 4 : RESPONSABLE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

ACCIÓN: 	Recibir las cotizaciones enviadas por los proveedores. 
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PASO 5: RESPONSABLE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

cada 

o su 

ACCIÓN: Programar la junta de compras para el último dla de cada mes. En ella Interviene 

el director del hospital, el subdirector administrativo, un representante de 

sector, el intendente local, el S-4, el comandante del batalón de servicios, 

delegado. 

PASO 8: RESPONSABLE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

ACCIÓN: Coordinar con el director del hospital, el intendente local, el S-4 y el comandante 

del batalón le selección de kis proveedores. 

PASO 7: RESPONSABLE: ASISTENTEACIAINISTRATIVO 

ACCIÓN: Elaborar los contratos sin formalidades plenas. ANEXO 8. 

(0) 	Original: 	Proveedor 

(1) Copia : 	Farmacia 

(2) Copia: 	Subdirección administrativa. 
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5.2 PROCEDMIENTO RECEPCIÓN DE MEDICAMENTOS. 

PASO 1: RESPONSABLE : ALMACENISTA FARMACIA 

ACCIÓN: 	Recibir los medicamentos que envía el proveedor y verifica que concuerde la 

factura con lo estipulado en el contrato sin formaldades plenas. ANEXO 8. 

- 	Cuando 	hay inconsistencias 	entre 	la 	factura 	y el 	contrato 	realza 	las 

observaciones por escrito y las envite a subdirección administrativa para que Mil se 

adopten las soluciones. 

- Si el pedido lega a satisfacción, firma la factura y el contrato sin formaldades y 

lo envía a subdirección administrativa. 

PASO 2: RESPONSABLE :ALMACENISTA FARMACIA 

ACCIÓN: 	Realzar el pedido de los medicamentos requeridos diariamente, al deposito 

medio de una remisión ( ANEXO 48 ), que incluya formula por formula y elemento 

por elemento. Esta remisión se realza dos veces al tila, y se le anexa las fórmulas. 

(0) Original 	Deposito. 

(1) Copia 	Archivo almacén. 

por 

que 

PASO 3: RESPONSABLE : AUXILIAR DE FARMACIA 

ACCIÓN: 	Recibir los documentos y medicamentos que legan al depósito y verificar 

concuerde con la remisión. ANEXO 48. 
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PASO 4: RESPONSABLE : AUXILIAR DE FARMACIA 

ACCIÓN: 	Informar al almacenista los sobrantes y faltantes. 

- Si hay faltantes o sobrantes se relacionan en un informe que se envía a 

subdirección administrativa y se devuelven los sobrantes al deposito con el mismo 

mensajero que la trae. 

- SI recibe a satisfacción firma la factura. 

PASO 5: RESPONSABLE : ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Efectuar la entrada ( ANEXO 1) de los medicamentos al abracen. 

(0) Original 	Departamento de contabldad. 

(1) Copia 	Departamento financiero del comando. 

(2) Copla 	Ejecutivo. 

(3) Copia 	Archivo almacén. 

PASO 8: RESPONSABLE : ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Actualizar el Urdes ( ANEXO 22 ) de medicamentos, con la entrada de elementos 

al almacén. 

PASO 7: RESPONSABLE : JEFE DE SECCIÓN 

ACCIÓN: 	Elaborar el pedido ( ANEXO 50) semanal a farmacia de los elementos necesarios. 

(0) Original 	Farmacia. 

(1) Copia 	Archivo de sección. 
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5.3 PROCEDIMIENTO : ENTREGA DE MEDICAMENTOS 

PASO 1: RESPONSABLE:AUN/ACERISTA 

ACCIÓN: 	Recibir la solicitud de pedido ( ANEXO 50 ) que ancla cada sección. 

(0) Original 	Farmacia 

(1) Copla 	Archivo de la sección. 

PASO 2: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Entregar los elementos especificados en la solicitud y elaborar la salda ( ANEXO 

de los mismos del almacén. 

(0) Original 	Departamento de Contabildad. 

(1) Copla 	Departamento Financiero del Comando. 

(2) Copla 	Ejecutivo. 

(3) Copia 	Archivo almacén. 

2) 

PASO 3: RESPONSABLE: AUXILIAR DE FARMACIA 

ACCIÓN: 	Recibir las fórmulas que traen los pacientes. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copla 	Archivo almacén. 

PASO 4: RESPONSABLE: AUXILIAR FARMACIA 
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ACCIÓN: 	Entregar medicamentos especificados en la formula. ANEXO 51. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copia 	Archivo almacén. 

PASO 5: RESPONSABLE:ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Aclualzar el Kárdex ( ANEXO 22) con la salda de los elementos del almacén. 

PASO 6: RESPONSABLE: ALMACENISTA 

ACCIÓN: 	Elaborar 	las 	cuentas 	fiscales 	(medicamentos 	y 	material 	de 	odontología), 

relacionando ingresos, egresos y donaciones. 

(0) Original 	Registrador de bienes. 

(1) Copla 	Registrador de bienes. 

(2) Copia 	Registrador de bienes. 

(3) Copia 	Director de sanidad. 

(4) Copia 	Archivo almacén. 
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5.4 PROCEDIMIENTO : PARAATENCIÓN DE PACIENTES POR CONSULTA EXTERNA 

PASO 1: RESPONSABLE: AUXILIAR DE ESTADISTICA 

ACCIÓN: 	Abrir historia clínica ( ANEXO 52) a cada paciente. 

PASO 2: RESPONSABLE: AUXILIAR DE ESTADISTICA 

ACCIÓN: 	Registrar en el Kárdex ( ANEXO 22 ) las historias chicas de los pacientes. 

PASO 3: RESPONSABLE: SECRETARIO CLINICO 

ACCIÓN: 	Dar las citas para todo el mes y levar el control de las mismas. 

PASO 4: RESPONSABLE: SECRETARIO CLÍNICO 

ACCIÓN: 	Vender las boletas ( ANEXO 53 ) solcitadas para citas médicas por los pacientes 

que las requieran para poder recibir los servicios ofrecidos por la Institución. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copia 	Secretario CNC°. 

PASO 5: RESPONSABLE: ENFERMERO 

ACCIÓN: 	Aislar las historias clínicas de los pacientes que tienen cita y el equipo médico. 

PASO 8: RESPONSABLE: MEDICO GENERAL 
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ACCIÓN: 	Solcitar al paciente la boleta de consulta ( ANEXO 53 ) cuando la requiera y el 

carné de la institución. 

PASO 7: RESPONSABLE: MEDICO GENERAL 

ACCIÓN: 	Realzar examen del paciente y determinar su diagnóstico; elaborar la fórmula 

correspondiente. ANEXO 51. 

(0) Original 	Farmacia, cuando vaya a reclamar la droga. 

(1) Copia 	Paciente. 

los 

a 

PASO 8: RESPONSABLE: MEDICO GENERAL 

ACCIÓN: 	Llenar la historia clínica ( ANEXO 52 ) del paciente y el CIS ( ANEXO 54 ) con 

datos de los pacientes que asisten a las citas. 

PASO 9: RESPONSABLE: ENFERMERO 

ACCIÓN: 	Recoger el equipo médico para guardarb y las historias cínicas pan devokerlas 

archivo. 
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5.5 PROCEDIMIENTO PARAATENCIÓN DE PACIENTES POR ESPECIALISTAS. 

PASO 1: RESPONSABLE: SECRETARIO CLINICO 

ACCIÓN: 	Vender las boletas de interconsukas. ANEXO 55. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copia 	Secretario clínico. 

PASO 2: RESPONSABLE: MEDICO ESPECIALISTA 

ACCIÓN: 	Soicitar al paciente el carnet que le permita utilzar los servicios y la boleta de 

interconsula. ANEXO 55. 

PASO 3: RESPONSABLE: MEDICO ESPECIALISTA 

ACCIÓN: 	Realzar el examen del paciente y determinar el diagnostico. Elaborar la formula. 

ANEXO 51. 

PASO 4: RESPONSABLE: MEDICO ESPECIALISTA 

ACCIÓN: 	Llenar la hoja resumen de historia clínica ( ANEXO 52 ) con el diagnostico 

paciente. 

del 

al 

PASO 5: RESPONSABLE: MEDICO ESPECIALISTA 

ACCIÓN: 	Anexar la boleta de interconsula ( ANEXO 55 ) a la hoja resumen de historia 

clínica. ANEXO 52. 

PASO 6: RESPONSABLE: ENFERMERO 

ACCIÓN: 	Recoger el equipo medico para guardarle y las historias clínica para delta/arias 

archivo. 
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5.6 PROCEDIMIENTO PARA TRATAMIENTO DE PACIENTES POR TERAPISTAS DEL 

LENGUAJE. 

PASO t: RESPONSABLE: TERAPISTA DEL LENGUAJE  

ACCIÓN: 	Atender los pacientes remitidos por pediatras, médicos generales u otoninos. 

PASO 2: RESPONSABLE: TERAPISTA DEL LENGUAJE 

ACCIÓN: 	Solicitar la orden de tratamiento ( ANEXO 57 ) a la subdirección administrativa. 

PASO 3: RESPONSABLE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

ACCIÓN: 	Elaborar la orden de tratamiento del paciente. ANEXO 57. 

PASO 4: RESPONSABLE: TERAPISTA DEL LENGUAJE 

ACCIÓN: 	Recibir b orden enviada por subdIrección junto con la boleta para hacer 

posteriormente el cobro. 

I PASO 5: RESPONSABLE: TERAPISTA DEL LENGUAJE 

ACCIÓN: Llenar la historia del paciente con sus datos personales y el motivo por el cual se 

está ejecutando el tratamiento. 

- En caso de que el paciente interrumpa el tratamiento se le hace una nota de 

explcación en la historia. 

    

PASO 8: RESPONSABLE: TERAPISTA DEL LENGUAJE 

ACCIÓN: 	Pasar a fin de mes a subdirección administrativa todas las boletas anexadas a una 

cuenta de cobro por los servicios prestados. 
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I 

5.7 PROCEDIMIENTO : PARA REMITIR UN PACIENTE A ESPECIALISTA 

PASO 1: RESPONSABLE: MEDICO  

ACCIÓN: 	Llenar la hoja resumen de historia clínica ( ANEXO 52 ) del paciente que 

remitir a especialista. 

se va a 

PASO 2: RESPONSABLE: MEDICO  

ACCIÓN: 	Enviar la hoja resumen de historia cibica a subdirecclón administrativa para 

autorización. 
su 

PASO 3: RESPONSABLE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 

ACCIÓN: 	Autorizar con seis y firma la orden de remisión. ANEXO 57. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copla 	Archivo subdirección. 

PASO 4: RESPONSABLE: SECRETARIO CLÍNICO  

ACCIÓN: 	Elaborar la boleta de Interconsula ( ANEXO 55 ) y anexarla a la orden de remisión 

(ANEXO 57 ) para entregarlas al paciente. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copia 	Secretario Clínico. 
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PASO 5: RESPONSABLE: MEDICO ESPECIALISTA 
I 

ACCIÓN: 	Examinar al paciente y registrar el diagnostico en la orden de remisión. Entregar la 

documentación mencionada al paciente para que se la haga legar al medico que lo 

remitió. 

I PASO 6: RESPONSABLE: MEDICO  

ACCIÓN: 	Recibir los documentos enviados por el médico especialista. 

PASO 7: RESPONSABLE: MEDICO  

ACCIÓN: 	Reatar el tratamiento correspondiente al paciente. 	Llenar la historia 

(ANEXO 52) con las observaciones a que haya bgar. 

clínica 

PASO 8: RESPONSABLE: ENFERMERO 

ACCIÓN: 	Recoger las historias chicas y devolverlas al archivo. 
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5.8 PROCEDNIENTO : PARAATENDER AUN PACIENTE POR SERVICIO DE ODONTOLOGÍA 

PASO 1: RESPONSABLE: SECRETARIO CLÍNICO 

ACCIÓN: 	Dar las citas correspondiente los cinco primeros días de cada mes y vender las 

bok4as para citas médicas ( ANEXO 53 ) a los pacientes obigados a cancelar la 

prestación del servicio. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copia 	Secretado clínico. 

PASO 2: RESPONSABLE: AUXILIAR DE ODONTOLOGÍA 

ACCIÓN: 	Soicitar en archivo las historias clínicas ( ANEXO 52 ) de los pacientes a atender 

en el día. 

es 

la 

PASO 3: RESPONSABLE:AUXILIAR DE ODONTOLOGÍA 

ACCIÓN: 	Solicitar el carnet y la boleta a los pacientes obigados a pagar el servicio la cual 

destruida inmediatamente. 

PASO 4: RESPONSABLE: ODONTÓLOGO 

ACCIÓN: 	Atender al paciente y hacer sus anotaciones respectivas en historia clínica. 

ANEXO 52. 

PASO 5: RESPONSABLE:AUXILIAR DE ODONTOLOGÍA 

ACCIÓN: 	Recoger las historias de los pacientes y devokerbs el archivo al terminar 

Jornada. 
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5.9 PROCEDIMIENTO : PARA REALIZAR EXAtuENES DE LABORATORIO. 

PASO 1: RESPONSABLE: MEDICO 

ACCIÓN: 	Ordenar la toma de exámenes de laboratorio ( ANEXO 58 ) al paciente. 

(0) Original 	Paciente. 

PASO 2: RESPONSABLE: PROFESIONAL DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Entregar el día anterior las instrucciones y los frasquitos para muestra. 

PASO 3: RESPONSABLE: PROFESIONAL DE LABORATORIO 

) para ACCIÓN: 	Recibir las ordenes medicas ( ANEXO 58 ), el carnet y la boleta ( ANEXO 53 

los pacientes que la requieran. 

PASO 4: RESPONSABLE: PROFESIONAL DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Otorgar turnos siguiendo el orden de legada. 

PASO 5: RESPONSABLE:AYUDANTE DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Verificar que cada orden traiga nombre completo, numero de historia clínica, 

código y numero de carnet. 

PASO S: RESPONSABLE:AYUDANTE DE LABORATORIO 	 1 

ACCIÓN: 	Recibir las muestras, marcarlas y enumerarlas. 
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PASO 7: RESPONSABLE: PROFESIONAL DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Tomar las respectivas muestras. 

PASO 8: RESPONSABLE: PROFESIONAL DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Procesar los exámenes tomados en el dia y revisar que no tengan ningún error. 

a 

y 

PASO 9: RESPONSABLE: PROFESIONAL DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Entregar los resultados de los exámenes tomados al ayudante del laboratorio. 

PASO 10: RESPONSABLE: AYUDANTE DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Seleccionar los resultados que van para historia clínica y lo de bes soldados, 

quienes se les entrega personatnente. 

PASO 11: RESPONSABLE: AYUDANTE DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Realzar la estadística diaria de los exámenes tomados, consumo de reactives 

pacientes atendidos. 

PASO 12: RESPONSABLE: AYUDANTE DE LABORATORIO 

ACCIÓN: 	Archivar los resultados de los exámenes de cada paciente. 
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5.10 PROCEDIMIENTO : PARA ATENCIÓN DE PACIENTES HOSPITALIZADOS. 

PASO 1: RESPONSABLE: AUXILIAR DE ENFERMERIA 

ACCIÓN: 	Buscar le historia clinica ( ANEXO 52 ) del paciente que lega por el servicio de 

urgencia o elaborada si no la tiene. En caso de hospitalzación asignaré una 

habitaclOn. 

PASO 2: RESPONSABLE: ENFERMERA JEFE 

ACCIÓN: 	Programar diariamente las actividades del personal a su cargo de acuerdo con las 

necesidades. 

I PASO 3: RESPONSABLE ENFERMERA JEFE 

ACCIÓN: 	Realzar un pian de actMdades y asignárselo a los auxilares de enfermada. 

PASO 4: RESPONSABLE: AUXILIAR DE ENFERNERK 

ACCIÓN: 	Reatar las actividades diarias asignadas por la enfermera jefe. 

PASO 5: RESPONSABLE ENFERMERA JEFE 

ACCIÓN: 	Llevar un Icardex de paciente ( ANEXO 56 ) en donde va incluido el plan de 

cuidados diarios. 

PASO 6: RESPONSABLE:AUXILIAR DE ENFERIvERIA 
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ACCIÓN: 	Registrar en el kárdex ( ANEXO 56 ) y en la historia clínica ( ANEXO 52 )el 

tratamiento que se le realza al paciente, la droga suministrada y registrar su 

firma. 

I PASO 7: RESPONSABLE: AUXILIAR DE ENFERIVERIA 

ACCIÓN: 	Registrar en la historia clínica ( ANEXO 52 ), en notas de enfermería las 

observaciones relacionadas con el paciente. 

PASO 8: RESPONSABLE: JEFE DE ENFERIVERIA 

ACCIÓN: 	Realzar un censo diario de pacientes. 

PASO 9: RESPONSABLE: IvEDICO 

ACCIÓN: 	Firmar la historia clínica cuando el paciente es dado de alta. 

PASO 10: RESPONSABLE: ENFERMERA JEFE 

ACCIÓN: 	Verificar que la historia clínica del paciente que se ha dado de alta tiene las 

anotaciones respectivas. 

PASO 11: RESPONSABLE:AUXILIAR DE ENFERWERIA 

ACCIÓN: 	Devolver las historias chicas de los pacientes dados de ala al archivo. 
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5.11 PROCEDIMIENTO PARA CONTROLAR LA VENTA DE LAS BOLETAS DE CITAS MEDICAS 

E INTERCONSULTAS. 

PASO 1: RESPONSABLE: SECRETARIO CLINICO 

ACCIÓN: 	Vender les boletas de citas médicas ( ANEXO 53) o interconsutas ( ANEXO 55) a 

los pacientes que las solcitan para poder Silbar los servicios de le institución. 

(0) Original 	Paciente. 

(1) Copia 	Secretario Clínico. 

I PASO 2: RESPONSABLE: SECRETARIO CLÍNICO 

ACCIÓN: 	Terminado el talonario de boletas pasar la copias del mismo al régimen interno, 

junto con el dinero producto de su venta. 

PASO 3: RESPONSABLE: REGIvEN INTERNO 

ACCIÓN: 	Recibir los tabularlos de las copias de las boletas vendidas y el dinero equivalente a 

la venta de las mismas. 

PASO 4: RESPONSABLE RÉGIMEN INTERNO 

ACCIÓN: 	Enviar un nuevo talonario de boletas al secretario chico y registrar sus números 

en un Ebro control para confrontar con el talonado de las coplas que recibe al 

terminar la venta de las mismas. 
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PASO 5: RESPONSABLE: RÉGIMEN INTERNO 

ACCIÓN: Elaborar las consignación ( ANEXO 39 ) del dinero de la boletas vendidas 

relacionando los números y enviada a la tesorería del batallón. 

(0) Original 	Tesorería. 

(1) Copia 	Archivo Régimen interno. 
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL 

Bucaramanga, Febrero 15 de 1.996 

ASUNTO : 	Solicitud elementos. 

AL Señor SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO HOSMILREGIONAL 

Gn.- 

Con el presente me permito solicitar al Señor 
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO HOSPITAL REGIONAL MILITAR los 

eleme 	
que a continuación se relacionan y que son necesarios 

mantenimiento
ntos 	de las Instalaciones del Hospital en el mes de Marzo. para el  

1.Escoba ;Mastica 	

 

05 
 

2.Valde 10 Me 	
 1 

3.Trapero 	
 05 

4.Jabón en polvo (bolsa) 	
 10 

5.LImpido Clorox (botellas) 	  10 
5 

0.Esponglias (unidades) 	
 2 

D2 	GOMEZ IRIA ENZA 
Auxiliar de eo Hospital Militar Regional 

7117EXO 46 
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

EJERCITO NACIONAL 

DIRECCION DE SANIDAD 

HOJA DE REMISION 

H C No 	  

ELLIDOS Y NOMBRES 	 FECHA DE NACIMIENTO 	  

ADO 	  UNIDAD 	  CODIGO MILITAR 	 CC No 	  

OCEDENGIA 	  

RESUMEN DE HISTORIA (Antecedente, Enfermedad actual) 

LAS PESO 	 TA 	/ 	PULSO 	 MI; 	TEMP. 	 FR. 	FC 

EXAMENES DE LABORATORIO 

PARCIAL DE ORINA 

or 	  Aspecto 	Densidad 	  

	  Albúmina 	Glucosa 	  

Biliares 	  Nitritos 	  Leucocitos 	  

igre 	  Cuerpos Cetónisos 	  

SEDIMENTO 

¡sodios 	Hematíes 	C. Epiteliales 	 

;todas 	  Uratos Amorfos 	Fosfatos Amorfos 

CUADRO REMARCO 

moglobina 	  Hematocrito  	Glóbulos Blancos 

DIFERENCIAL 

Jtrófilos 	  Leucodtos 	Cayados 	  

inóAlos 	  Monodtos 	Linfocitos  

G am 	 VS G. 60' 	  

OUTMICA SANGUINEA 

	  S G PI  	CreafinIna 	 

:arda 	  N Uréico  	A Urico 	 

esterd 	  Colesterol MDI  	Colesterol 	 

;latosa Alcalina 	Fosfatasa Acida  	Triglicéridos 

ipo Sanguíneo 	  R 14.  	Serologla 	 

OTROS EXAMENES 	  

IMPRESION DIAGNOSTICA 

)TIVO DE REMISION 

.D. REMITENTE 	  

Sdigo  	Firma y Sello 

•cha 	  
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL 

Bucaramanga, Enero 18 de 1996 

ASUNTO 	Solicitud elementos. 

AL 	 Señor 
ALMACENISTA HOSPITAL REGIONAL NDIITAR 

Con el presente me permito al Señor ALMACENISTA HOSPITAL 
REG1NAL MILITAR los siguientes elementos que son de uso permanente e indispensable en 
la sección de Odontología del Hospital Militar. 

1.Jeringa 25 mm 	
100 

50 
2.Algodoón (bolsa) 	   20 
3.Gasa (rollo) 	   10 
5.Alcohol etílico (botella) 	   

DR.P O JAVIE IAZ SALCEDO 
Director galón de Odo tologia HOSMIL 

nurre 50 



MINISTERIO OH DEFENSA 

DISPENSARIO MEDICO BR5 
DIRECCION MAMAD FORMULA No 

 

   

NOMBRE DEL PACIEME DEPENDENCIA PARENTESCO GRADO O CARGO 
No.CARIM 
C.C. No. PECHA 

R/ 
VALORES 

FIRMA Y SELLO DEL MEDICO CODEO° DESPACHADO PAIIMACIA 

CADUCIDAD 72 HORAS POMA Y 	RESPONSABLE 

  



r  HOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL HOJA DE INSCRIPCION 

BUCARAMANGA 

DATOS DE IDENTIFICACION 

ley APELLIDO 2do.APELLIDO 	 I NOMBRES 

LUGAR DE NACIMIENTO DEPARTAMENTO 

DIA 	MES 	ANO 

I EDAD I ESTADO CIVIL 
C❑ V ❑ 

S ❑ 	oo 

I

OCUPACION 

1A DE INSCRIPCION 

_MES 11140._ 

MASCULINO ❑ 

FEMENINO ❑  

MENTO DE IDENTIDAD 

HISTORIA 
CLINICA No. 

  

RESIDENCIA HABITUAL 

I

TELEFONO 

   

DEPARTAMENTO 
CC1ON MUNICIPIO 

 

     

RESPONSABLE DEL PACIENTE (A quién debe avisarse en caso de urgencia) 

I

PARENTESCO 	 1DIRECCION 

NOMBRE DE LA MADRE 

	
TELEFONO 

BRE 

BRE DEL PADRE 

IBRE DEI CONYUGE O COMPAÑERO (A) 

HOSPITALIZACION 

SHA DE 
MISION 

FECHA 
SALIDA 

SALA O 
SERVICIO 

CAUSA SALIDA 
Y FECHA  

FIRMA Y SELLO 
MEDICO DIAGNOSTICO DEFINITIVO - PROCEDIMIENTO OUIRURGICO 

' 	52 



Ml 
aNUA AL IUAL pnrcion.Locansa. Mu 

N CASO DE ACCIDENTE, INTOXICACION O VIOLENCIA 
FECHA 

DA MES A130 HORA 

CA BASCA OVE ORIGINA LA ATENOKIN unos A IA FOUCIA Orli ICACION A FMIILIARES NOTIFICADON AL SENVICIO 
BE SALUD 

1:1 
NOD 

11111 
DM MES *No HORA 

O 
NOD 

DIA MES AÑO NORA 

se 
NOD 

DM MES ANO ADRA 

kNAMNESIS. EXAMEN FISICO Y EVOLUCION 

ANAMNESIS. ANTECEDENTES 
"PECIFICOS RELACIONADOS 
)N ESTA URGENCIA. 

B. EXAMEN FISCO: 
1) SIGNOS VITALES 2) EXAMEN GENERAL 3) EXAMEN 
ESPECIFICO RELACIONADO CON ESTA URGENCIA. 

C. IMPFIESKM DIAGNOSTICA 
D. CONDUCTA SEGUIR 
E EVOLUCION 

F. RECOMENDACIONES 
G. FSMA Y030100 
DEI. RESPONSABLE 

EN QUE ESTADO LLEGO 
EL PACIENTE 

CONSCIENTE 
INCONSCIENTE 
MUERTO 

1 

..EGADA DEL PACIENTE 

1DENCUE ACTUAL (01recelbni Localidad. Municipio, SaccRe del Pais) 

(SITIO DE OCURREN A 

1

EL PACIENTE 	POR SUS PROPIOS MEDIOS? 

se m0❑ CUAL 

FECHA 

HISTORIA 
CUNICA No. 

PASAPORTE 
C E XT 	  

MMMMMM MINEN 
MMMMM ITME 

SOMA RESPONSABLE DEL PACIENTE 	e:  Relamen de Parentesco o A 

2do Apeado 

X0 

HD M❑ 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
C 
T I WORM 

PENCA ACTUAL ODiresciOn. Letalidad, MuncIpso. Sección de Pe 

ENTIFICACION 
,pedid 

HOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BUCARAMANGA 

ATENCION DE URGENCIAS 

Notifique Al Servicio de Salud cuando ata helaba d posible Cp4S.11111(1bN anTank. intoScons por din eMos o pbsuicIdes. No.) 

DA MES ANO HORA 
IMPASIANTE (Nombre. natrón de Parentetoo o Amistad) 

21212X0 52. 



Apellido 
¡Nombres 

1

2clo. Apellido 
HISTORIA 
CLINICA No. 

r  HOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BUCARAMANGA 

EVOLUCION DIARIA 
Y ORDENES MEDICAS 

ORDENES MEDICAS  



2GICO 

A 

39° 100 

36°  70 

35° 60 

r  HOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BUCARMAANGA 
SIGNOS VITALES 

. Apollklo °rubro.% HISTORIA 
CLINICA No. 

I1A 

HOSPITAL 

POST-0P. 

P AM. PM.AM. PM. 	 P 
	

P 
	

PM A 
	

AM PM AM PM AM. PM AM. PM. AM. PM 

unzummumorem num mal momo !su 

W11111111 ' IN 1 mán 11 11 
MIEN I IEEE II ti mnarnapumunin 
0101111111111191111111 

719:111. IMELMEHEIJI 
eupizágimpummi 

EINIPIENIZIINIMIll Eh 
innunammummur 

PACION 

ON ARTERIAL 

ORINA 

DEPOS4 
GION 

VOMITO 

cs9AL 

SANGRE 

-1.-:7 0 57 

2  

F 

a 

9 



THOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BOCAMANGA 

CONTROL DE MEDICINA 

 

	

No. Historia 	  

Servicio 	 Módico 	  

lombre 

loza 	  

Dia de la semana 

Fecha 
N D N D N N D N N D N 



r  HOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BUCARAMANGA 

CONTROL DE LIQUIDOS 

1 
20o. Apellido HISTORIA 

CLINICA No. Ape Mi o 

\ VIA PARENTERAL 
VIA ORAL 

Capacidad CC 	Servicio CC 	 Equipos 	Gotas 	a 	Constantes 

• Pocillo Melmec 	175 	 Baxler 	 10 	 6 

Vaso Corriente . 	. 	200 	 Terumun 	 15 	 4 

Taza Melmac . 	 300 	 Cluitz 	 20 	 3 

Taza Belalr 	. 	320 	 Microgoleo 	60 	 1 

Pocillo Corriente 	250 

CHA Y HORA DE INICIACION: 	 FECHA Y HORA DE CIERRE: 

ADMINISTRADOS ELIMINADOS  

)RA CART • 
CART' ADMIN. VIA CLASE 

MEDIAD 
AGREGA

b HORA ORINA CC OTROS CLASE IRMA 

UB-TOTAL 

UB-TOTAL 

a 
z 
el 

UB-TOTAL 

OTAL 

Nonl br es 

52 



HOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BUCARAMANGA 

NOTAS DE ENFERMERIA 

 

No. de la H. Clínica 

Nombres y apellidos: Servicio: 	 Cama: 

INFORMACION DE LA ENFERMERIA 
NOMBRE Y APELLIDO 

DE LA ENFERMERA FECHA HORA 

:23E= 52  
La enfermera debe anotar codo lo que se le aplique o dé al paciente, discriminando cantidad y vía, cualquier 
procedimiento que se le haga y las llamadas o visitas de los médicos. Además, los cambios en el estado del paciente 
como dolor. fiebre. escalofríos, sudor, vómitos, evacuaciones y condición tisis@ y emocional. 



Ind o 
!

HISTORIA 
CLINICA No. 

l

ado. Apellido 	 romses 

id. 	 Sexo. 	  Ocupación' 	  

i Civil. 	  Domicilio: 	  Tel. 	  

idad. 	  

de Ingreso. 	  Fecha Ingreso. 	  

:ha Egreso. 	  Estancia Hospitalaria. 	  

.ivo del Egreso. 	  

tico Tratante. 	  

Ingreso. 	  

Egreso 

tamiento Médico.  

tamiento Quirúrgico: 

klución.  

kmenes paraclinicos y resultados: 

1 ZT EX 0 52 

Fecha Elaboración 	
Médico que elabore 

pr 
 HOSPITAL MILITAR REGIONAL 

NO
BUCARAMANGA

ORIEN T A L 	 EPICRISIS 



TARJETA INDICE y  HOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BUCARAMANGA 

    

FECHA DE INSCRIPCION 

  

   

No HISTORIA CLINICA 
lo. APELLIDO 	 2o. APELLIDO 

NOMBRE COMPLETO 	 DOCUMENTO IDENT. 

NACIMIENTO 	 LUGAR 	 DIA I  MES ANO 	EDAD 

NOMBRE DEL PADRE 	 NOMBRE DE LA MADRE 

CAMBIO DE DIRECCION 	 CIUDAD 

CAMBIO DE DIRECCION 	 CIUDAD 

CAMBIO DE DIRECCION 	 CIUDAD 



EJERCITO NACIONAL 

DISPENSARIO I. 1. DE BRIGADA No. 5 
N? 	6991 

VALOR $ 300 Bucaramanga. 	  

BOLETA DE LA CONSULTA MEDICA 

Nombre del Beneficiario 

Grado y Nombre del Titular 	
Parentesco 

Documento de Identificación 	 Unidad 	 

Servicio 	Especialista 	  

CONTADOR 
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EJERCITO NACIONAL 
DISPENSARIO I. L. DE BRIGADA No. 5 NY 	6336 

VALOR $ 800 
Bucaramanga, 	  

BOLETA DE LA CONSULTA MEDICA 

Nombre del Beneficiario 	  

Grado y Nombre del Titular 	 Parentesco 	  

Documento de Identificación 	 Unidad 	  

Servicio 	Especialista 	  

CONTADOR 

1.11C 55 



MHOSPITAL MILITAR REGIONAL 
NORORIENTAL 

BUCARAMANGA KARDEX DEL PACIENTE 

∎GNOSTICO 
NUMERO HISTORIA 

HA 
CUIDADOS DE ENFERMERIA 

TRATANTE 
DIETA 



FUERZAS MIMARES DE COLOMBIA 

EJERCITO NACIONAL 

DISPENSARIO MEDICO QUINTA BRIGADA 

SOLUCITUD DE INTERCONSULTA 

NOMBRE 	  

UNIDAD 	  GRADO 	  CODIGO 	  
ESPECIALIDAD 	  

RESUMEN DE HISTORIA CLINICA 

DIAGNOSTICO 	  

MEDICO QUE SOLICITA LA I.C. 

INFORME DEL MEDICO ESPECIALISTA 

FIRMA: 	  

NOTA : Esta hoja debe ser devuelta al dispen-
sario para anexarla a la Historia clínica 
del Paciente. 
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