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Fecha:

Locacion: [Hora: |

Un lugar esta en orden cuando no hay cosas innecesarias y cuando todas

las cosas necesarias se encuentran en su respectivo lugar Bueno A mejorar | No Aplica

MAQUINARIA Y EQUIPOS

Limpias y libres de todo material innecesario

Libres de filtraciones incesarias

ALMACENAMIENTO DE MATERIALES

Apilados y ordenados en forma adecuada

Los elementos y materiales en general almacenados o archivados se tiene
identificados

OFICINA

Pisos limpios, secos, sin desperdicios, sin material innecesarios, sin
obstéaculos, aseados, sin manchjas de aceite y grasa

Vias de circulacion y/o evacuacion sin obstaculos

Cables eléctricos canalizados

Cajones y escritorios en orden

DISPOSICION DE RESIDUOS

Sefializacién de las canecas de disposicion de residuos

Residuos dispuestos en la caneca correspondiente

BANOS

Bafios se encuentran en buen estado

Los servicios sanitarios estan dotados de papel higiénicoy dispensadores de
papel.

Se realiza aseo periodico

EDIFICACIONES

Muros y ventanas limpiasy libres de cosas innecesarias (contaminacion
visual)

Limpieza de las luminarias

Escaleras limpias, libres de materiales y escalones en buenas condiciones

Acciones atomar: Correctiva |:| Preventiva |:|

Fecha propuesta para la accién

Observaciones
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