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INTRODUCCION

El presente Reglamento se enmarca dentro de los pardmetros humanistas
planteados en los documentos fundamentales de cardcter institucional,
como son: Estatuto Orgénico, Proyecto Educativo Institucional - PEI, Politica
Curricular y Reglamento Estudiantil de Pregrado - REP, y tienen como fin
que el estudiante conozca y asimile la filosoffa institucional.

Ademds, tiene como base los documentos propios del Programa, como son:
el Proyecto Educativo del programa - PEP y el Reglamento de las Clinicas,
y como objetivo precisar las particularidades reglamentarias de cada pro-
grama frente al régimen académico, modalidades de evaluacién, opciones
de grado, investigacién, proyeccién social y otros, con el fin de facilitar el
desarrollo de las actividades académicas, la convivencia y el bienestar de
la vida universitaria con claridad frente a las relaciones intercomunitarias.
Estas normas de convivencia son de gran utilidad formativa, informativa y
orientadora, tanto para estudiantes como para docentes.
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PREAMBULO

El programa de Optometria es una unidad académica de la Universidad San-
to Tomds, adscrita a la Divisién de Ciencias de la Salud, conformada orgéani-
camente para impartir la docencia, propiciar la investigacién en programas
especificos de cardcter profesional y de formacién avanzada, fomentar la in-
terdisciplinariedad y prestar servicios a la comunidad. Su cardcter y ordena-
miento se rigen por el Estatuto Orgdnico de la Universidad, el Reglamento
Estudiantil de Pregrado y el propio del Programa.

Fue creado el 15 de marzo de 1994, por el Acuerdo No. 2, del Consejo Supe-
rior de la Universidad Santo Tomds. Inicié actividades en agosto de 1994 y
Registrado en el Sistema de Informacién del ICFES del momento.

El programa de Optometria obtuvo su primera Acreditacién de Alta Calidad
el 18 de agosto de 2005, segtin Resolucién 3411 del Ministerio de Educacién
Nacional y su Registro Calificado el 16 de septiembre de 2009, segin Reso-
lucién ntimero 6476.

Los lineamientos del Programa, como misién, vision, objetivos, principios y
valores y los perfiles de aspirante y del profesional, se encuentran definidos
en el PEP, asi como también lo concerniente al régimen académico; la defi-
nicién, integrantes y funciones de los comités que conforman el programa,
tales como: Curricular, Investigaciones y Bioética, Trabajos de Grado, Au-
toevaluaciéon, Docente Asistencial, Editorial, Egresados, Proyeccién Social,
entre otros.
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PRIMERA PARTE
% TITULO I %

DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 1. El estudiante de Optometria. La condiciéon de estudiante de
la Facultad de Optometria, segin lo establecido en la reglamentacién de
la Universidad, es el fundamento de todos los derechos y obligaciones de-
rivados de su rol y estdn contenidos en el Reglamento Estudiantil de Pre-
grado (articulo 4), las normas que regulan la actividad universitaria y en
las leyes de la Reptiblica de Colombia. En el Reglamento Estudiantil de
Pregrado se encuentra la normatividad estudiantil que define el ingreso a
la Universidad, la seleccién de los estudiantes y los procesos de reintegro.

Articulo 2. Instrumental y equipos propios de los estudiantes.

1. Todo estudiante de primer semestre debe tener el kit de optotipos que
incluya: oclusor de mano con varilla de Maddox, parche pirata, reglilla
milimetrada, cartilla de visién préxima y variados optotipos de visién
lejana con dial astigmatico.

2. A partir del segundo semestre deben incluir en su estuche diagnédstico
completo (retinoscopio, oftalmoscopio, transiluminador, mango car-
gado y pila de repuesto), cartillas MEM del retinoscopio, montura de
pruebas, marcados con sus iniciales y los elementos necesarios para
realizar las practicas de las asignaturas profesionales.

3. Del cuarto semestre en adelante deben adicionar: filtro rojo, pafiuelos
faciales, fluoresceina, prueba de Schirmer, alcohol, jabén de manos, so-
luciones oftdlmicas de acuerdo con la lista indicada. El estudiante sin
el instrumental completo podrd ser sancionado o retirado del aula.

4. En Séptimo semestre deben comprar las cajas de prueba de lentes de
contacto rigidos.
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Paragrafo 1. Estd prohibido prestar equipos durante la practica de la asigna-
tura o la consulta de clinica, so pena de sancién a la que hubiese lugar.

Paragrafo 2. Es de obligatorio cumplimiento tener el equipo completo para
la atencién de pacientes a partir del VI semestre.

Articulo 3. Instrumental y equipos de la institucion. El estudiante debe:

1.

Tratar como propio el instrumental y equipos de la Universidad pues-
tos a su servicio y responder por el uso correcto de los materiales.

Evitar el dafio o extravio de los equipos o del instrumental de las clini-
cas. De lo contrario, se responsabilizard por su reparacién o reposicién.

Comprobar el estado de los equipos y del instrumental al iniciar la
clinica; si encontrare alguna falla, informara de inmediato a la persona
que lo suministré.

Si se comprueba dafio de algtin equipo de la Institucién hecho por
un(os) estudiante(s), se levantard proceso académico por parte del
Consejo de Facultad y de ser necesario por la Direccién Administrati-
va General de las Clinicas y Preclinicas de Optometria para determinar
las sanciones y procedimientos por seguir.

Impedir al paciente manejar los elementos propios de la Institucion.
Los dafios causados serdn responsabilidad del estudiante.

Articulo 4. Faltas y sanciones. Las faltas y sanciones de los estudiantes se
encuentran reguladas en el Reglamento Estudiantil de Pregrado. Adicional a
las definidas, es importante tener en cuenta que el estudiante que incurra en
el ejercicio o suplantacién profesional debera ser denunciado ante el Consejo
de Facultad para la realizacién del debido proceso.
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% TITULO II %

REGIMEN ACADEMICO

Articulo 5. Cursos intersemestrales. Teniendo en cuenta el Reglamento Es-
tudiantil de Pregrado, podrdn adelantarse en curso intersemestral las asigna-
turas que retinan los siguientes requisitos:

a) Cuando se trate de repetir las materias perdidas o nivelar las atrasadas:

1. Que el estudiante no haya sido excluido.

2. Que la intensidad horaria de la materia no sea superior a seis horas
semanales presenciales.

3. Que el estudiante no haya perdido por fallas la asignatura.

4. Que se cumpla con el nimero minimo y maximo de estudiantes esta-
blecido por el Consejo Administrativo y Financiero Particular.

b) Cuando se trate de adelantar materias programadas en niveles su-
periores:

1. Que el estudiante haya cumplido con los prerrequisitos establecidos en
el plan de estudios para dicha asignatura.

2. Que la intensidad horaria de la materia no sea superior a seis horas
semanales presenciales.

3. Que se cumpla con el nimero minimo y maximo de estudiantes esta-
blecido por el Consejo Administrativo y Financiero Particular.

Paragrafo 1. El estudiante podrd adelantar como médximo dos asignaturas
siempre y cuando no supere el ndmero de horas semanales permitido y no
se presente ningun cruce de horarios.

Paragrafo 3. Teniendo en cuenta el Reglamento Estudiantil de Pregrado, los
estudiantes que habiendo habilitado y perdido la habilitacién atin pueden
matricularse en el curso intersemestral ofrecido para tal asignatura.

Articulo 6. Movilidad académica. Los casos de intercambio académico de
los estudiantes se regirdan en cada caso por los convenios suscritos entre la
Universidad y la entidad en la cual se cumpla el intercambio. Se debe regir
ademads por lo contemplado en el Art. 43 del Reglamento Estudiantil de Pre-
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grado y por el Acuerdo No. 12 (3 de septiembre de 2008) del Consejo Superior
de la Universidad Santo Tomds, o los que reemplacen dicha normatividad.

Articulo 7. Uniforme y presentacién personal.

7.1. Uniforme de damas y caballeros. El estudiante usard el uniforme que en
el momento se contemple a lo exigido en la Divisién segtin todas las caracte-
risticas, de tela, corte y color, entre otras. Se incluye la chaqueta, el pantalén,
bata, medias, zapatos, identificaciones e insignias.

7.2. Presentacion.

Hombres: afeitados, cabello corto, sin aretes, ufias limpias y cortas.

Mujeres: ufias limpias, bien cortadas, con maquillaje moderado y el
cabello recogido.

Para ambos: prohibido en preclinicas, clinicas y laboratorios usar
piercing por normas de bioseguridad.

En las Preclinicas y Laboratorios, desde I a V semestre usardn bata con las
siguientes caracteristicas:

TELA: Antifluido
COLOR: Blanco

DISENO: Manga larga, cremallera secreta, cuello alto, pufio cerrado
resortado y tres (3) bolsillos parche; el superior izquierdo lleva bor-
dado el escudo de la Universidad y el nombre del estudiante.

Articulo 8. Uso del uniforme. El uso correcto del uniforme es obligatorio en
todas las actividades programadas por la Facultad. En caso de que se requie-
ra portar el uniforme en actividades extraacadémicas, debe ser usado de ma-
nera que su comportamiento y lugar estén acordes con su dignidad personal.
Estd prohibido utilizar el uniforme en sitios de esparcimiento asociados al
consumo de alcohol. El incumplimiento del uso adecuado del uniforme con-
lleva sanciones que serdn impuestas por el Consejo de Facultad.
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% TITULO III %

PLAN DE ESTUDIOS

Articulo 9. Estructura curricular. Comprende el conjunto de asignaturas en
sus dos componentes: obligatorio y flexible, conducentes al titulo de opté-
metra, teniendo en cuenta todo lo contemplado en la politica curricular, el
Capitulo VI del Reglamento Estudiantil de Pregrado de la Universidad y en
el Proyecto Educativo del Programa.

% TITULO IV #%

MODALIDADES DE EVALUACION, EXAMENES Y
CALIFICACIONES

Articulo 10. Evaluaciones y calificaciones. Las evaluaciones y calificaciones,
incluyendo habilitaciones y exdmenes de suficiencia deben cumplir con todo
lo establecido en el Titulo VII del Reglamento Estudiantil de Pregrado de la
Universidad. La evaluacién en Clinica, se encuentra contemplada en el Re-
glamento de este estamento.

Las asignaturas tedricas se pierden con el 20% de la inasistencia, las asigna-
turas tedrico-précticas con el 10% de la inasistencia y las asignaturas clinicas
segtn lo establecido en el capitulo VIII del presente reglamento.

% TITULO V %

OPCIONES Y PROCESO DE GRADO

Articulo 11. Requisitos de grado. Los requisitos de grado estan contempla-
dos en el Reglamento Estudiantil de Pregrado, art. 83.

Para graduarse del Programa de Optometria se requiere: haber cumplido
con todos los requisitos académicos, cursado y aprobado todo el plan de

13
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estudios, aprobar el trabajo o examen de grado, si lo hubiere, estar a paz y
salvo por todo concepto institucional y acreditar los documentos exigidos.

La documentacién deberd entregarse en las fechas establecidas por
la Secretaria General. No se admiten retrasos por ningtin concepto.

Si el candidato al grado no estd a Paz y Salvo por todo concepto no se
puede incluir en la lista de graduandos.

Tener un promedio acumulado minimo de tres punto tres (3.3).

Realizar y aprobar una de las opciones de grado establecidas por el
programa.

Cursar los niveles de lengua extranjera y Catedra Henry Didén (Cul-
tura y Deporte), como se define en el PEP.

Haber presentado las pruebas de Estado.

Paragrafo: El estudiante que termina sus estudios con un promedio acumu-
lado inferior a tres punto tres (3.3), matriculard los créditos de un semestre
adicional, en asignaturas o practicas clinicas de la malla curricular que dis-
ponga el Consejo de Facultad. Esta actividad serd supervisada y evaluada
por los docentes que defina el Consejo de Facultad. Si aprueba las asignatu-
ras, automaticamente su promedio serd de tres punto tres (3.3) y cumplird
este requisito de grado. En caso de pérdida deberd someterse nuevamente a
estudio por parte del Consejo de Facultad.

Articulo 12. Opciones de grado. Ademds de las contempladas en el Regla-
mento Estudiantil de Pregrado Titulo IX, serdn opciones de Grado.

Articulo 13. Opcion de trabajo de investigacion. Presentacion de trabajo
de investigaciéon que responda a una de las lineas definidas por la Facultad,
o Trabajo de Investigacion fruto de una préactica o pasantia de acuerdo con
los pardmetros definidos por el programa. Este trabajo serd sometido a eva-
luacién por jurados nombrados por el Comité de Investigaciones y Bioética,
quienes asignaran la nota aprobatoria o desaprobatoria segtin los términos
definidos por el Comité en el Proyecto Educativo del programa.

Articulo 14. Opcidén de participacion como auxiliar de investigacion, coin-
vestigador o como semillero de investigacion. El estudiante podrd desarro-
llar su Trabajo de Grado investigativo mientras participa en los proyectos
de investigacién liderados por un docente del programa. Asi como hacer
parte de un grupo de semilleros de investigacién, desarrollar un proyecto de
investigacion financiado interna o externamente y haber presentado el(los)
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producto(s) de esa investigacién al Comité de Investigaciones y Bioética.
Para la validacién del trabajo en el semillero de investigacion el estudiante
debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Demostrar continuidad de minimo 5 semestres en el desarrollo del se-
millero. Esta certificacion la realizard el Comité de Investigaciones y
Bioética.

2. Entregar un producto de su semillero, como articulos, informes, entre
otros. La validacion de esta opcion la realizard el Comité de Investiga-
ciones y Bioética.

Articulo 15. Opcién de eximenes preparatorios. Presentacioén y aprobacién
de los exdmenes preparatorios correspondiente a: basicas, profesionales y
clinicas. El Comité Curricular programard la realizacién de los eximenes una
vez recibida la solicitud por escrito del estudiante a través de la Facultad; se
realizard un examen por mes y solo se programardn cuando el estudiante
haya aprobado en orden cada uno de los tres preparatorios. La nota aproba-
toria de cada examen preparatorio es de 3.5.

Articulo 16. Opcidén de cursar la especializacion. Se otorgara el titulo profe-
sional al estudiante que matricule, curse y apruebe todas las asignaturas del
primer semestre de un programa de la especializacién que se esté ofertando
por parte de la Facultad de Optometria. El estudiante debe cumplir los si-
guientes requisitos:

1. Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudios de pregra-
do, incluyendo los requisitos planteados para las asignaturas del com-
ponente investigativo y componente flexible.

2. Tener un promedio acumulado de carrera superior a 3.7.

3. Destacarse por tener una hoja de vida excelente y no haber sido sancio-
nado disciplinariamente.

Paragrafo 1. El estudiante no tendrd que entregar trabajo de grado para op-
tar al titulo de Optémetra, pero si debe cumplir con las exigencias del médu-
lo de investigacién de la especializacion.

Paragrafo 2. El estudiante puede continuar durante la Especializacién su
proyecto de grado del pregrado de Optometria ligado al de la Especializa-
cién si el Comité de Investigaciones y Bioética asi lo aprueba y bajo las con-
diciones que ellos determinen.

15
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Paragrafo 3. Para casos especiales el Consejo de Facultad podra autorizar
como opcién de grado ofertas de Educacién Continuada que estén vigentes
en el Programa, siempre y cuando se cumplan con los requisitos planteados
en este articulo. Ademads debe:

Haber asistido minimo al 80% del programa de Educacién Continuada.

Haber aprobado el programa de Educacién Continuada de acuerdo con
las exigencias académicas.

Articulo 17. Opcién de exencion por mérito académico. Se otorgard el titulo
profesional al estudiante que al haber cursado y aprobado todas las asigna-
turas, el promedio académico sea igual o superior a cuatro punto tres (4.3),
sin tener que presentar trabajo de grado. Debe cumplir adicionalmente los
siguientes requisitos:

1. Haber cursado y aprobado todas las asignaturas sin haber perdido al-
guna durante la carrera.

2. Destacarse por tener una hoja de vida excelente y no haber sido sancio-
nado disciplinariamente.

Articulo 18. Opcidn por extension de su Practica de Clinica Externa. Es
permitir al estudiante, que tuvo un excelente desempefio en su préctica de
Décimo semestre, continuar por un periodo de seis meses mds, por solicitud
expresa de la Instituciéon donde realiza la practica.

En esta modalidad se debe cumplir:

1 Evaluacién de su préctica clinica, segtin pardmetros establecidos por la
Facultad.

2 Participacion del estudiante como coinvestigador en un proyecto de
investigacion del lugar donde realiz¢ la préctica externa y entrega del
producto al Comité de Investigaciones y Bioética.

Paragrafo 1. Su participacion debera ser solicitada por la Institucién y debera
ir acompafiada del protocolo de la investigacién en la que participara el estu-
diante. En cualquiera de las dos modalidades debe cumplir adicionalmente
los siguientes requisitos:

1. Destacarse por tener una hoja de vida excelente y no haber sido sancio-
nado disciplinariamente.

2. Presentar un informe del trabajo desempefiado, el cual sera socializado
ante la comunidad educativa.
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Paragrafo 2. La solicitud de la extensién de la préctica clinica se debe noti-
ficar a la coordinadora de Clinica Externa antes de la fecha de publicacién
de notas finales de Décimo semestre en el sistema (15 dias antes de finalizar
semestre). Una vez publicadas las notas de Décimo semestre el estudiante
pierde automdticamente esta opcién de grado.

Articulo 19. Opcidén con pasantia en instituciones nacionales o extranjeras.
Es permitir a aquellos estudiantes que tuvieron un excelente desempefio en
su prdctica de Décimo semestre, realizar una pasantia nacional o interna-
cional. Debe cumplir adicional a los requisitos exigidos por el convenio, los
siguientes:

1. Haber cursado y aprobado todas las asignaturas de la carrera.

2. Tener una hoja de vida académica destacada, y un promedio acumula-
do de carrera igual o superior a 3.8.

3. No haber sido sancionado disciplinariamente.

4. Presentar un informe relacionado con su pasantia, el cual sera evalua-
do por dos (2) docentes: un docente del programa y un docente de la
institucién donde finaliz6 su pasantia.

Paragrafo. La opcién tomada por el estudiante deberd ser cumplida una vez
finalizado el plan de estudios correspondiente (en Décimo semestre).

Articulo 20. Trabajo de Grado. Consiste en un trabajo desarrollado con rigor
metodolégico que contribuya a la generacién de nuevos conocimientos, o
bien, amplie, perfeccione o aplique el conocimiento existente en un drea rela-
cionada con su proceso de formacién.

Paragrafo. El desarrollo de este trabajo serd apoyado y guiado en los niveles
de catedras investigativas de la malla curricular del Programa de Optometria.

Articulo 21. Tipos de trabajos de grado. Todos los tipos de trabajo de grado
deben regirse por las normas y pardmetros definidos por el Comité de Inves-
tigaciones y Bioética. Los tipos de trabajo de grado son:

21.1 Trabajo de grado monografico. Consiste en un trabajo de investigacién
cientifica con tema restringido, es un texto argumentativo con funcién infor-
mativa y de extension variable (generalmente extenso).

21.2 Trabajo de grado investigativo. Implica desarrollar una investigacién
original o como auxiliar de investigacién en una investigacién desarrollada
por un docente de la Facultad.

17
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21.3 Reportes de casos. Es un estudio que describe cuidadosamente un caso
o grupo de casos observandolos detalladamente. Util en la deteccién de ca-
s0s poco comunes o de caracteristicas especiales de manera que genere hipé-
tesis o descripcién de un aspecto bésico del caso.

21.4 Participacién en semilleros de investigacion. Es un espacio libre y vo-
luntario de grupos de aprendizaje conformados principalmente por docen-
tes y estudiantes, mediante la utilizacién de por lo menos una de las siguien-
tes estrategias:

Participacion en el trabajo de un investigador de reconocido presti-
gio o de un grupo de investigacion.

Elaboracién y desarrollo de proyectos propios.

Participacién en proyectos de otros semilleros y grupos de la Institu-
cién, del pais o del exterior.

Paragrafo 1. La clasificacién, caracteristicas, participantes, beneficios, funcio-
namiento, funciones, metodologia y etapas, evaluacion, redes de semilleros
y todo lo concerniente a semilleros de investigacion se encuentra contempla-
do y se rige por el Comité de Investigaciones y Bioética.

Paragrafo 2. Todos los estudiantes deben realizar el pago de los derechos de
trabajo de grado, independientemente de la opcién de grado que escojan.

21.5 Participacion como auxiliares de investigacion. Serdn auxiliares de
investigacion los estudiantes que por méritos académicos e investigativos
participen y obtengan el reconocimiento de las autoridades académicas de
la Universidad, en las convocatorias que periédicamente realice la Universi-
dad para desempenar las labores de auxiliares de investigacién en proyectos
aprobados y financiados, principalmente por entidades externas.

Paragrafo. Las caracteristicas, beneficios, funcionamiento y la designacién
del tiempo de trabajo de un estudiante auxiliar de investigacién se encuen-
tran contempladas y se rigen por los lineamientos del Comité de Investiga-
ciones y Bioética.

Articulo 22. Condiciones y procedimientos. El desarrollo del trabajo de gra-
do incluye los siguientes pasos: presentacién y aprobacién del tema y del
anteproyecto por el Comité de Investigaciones y Bioética; presentacion, sus-
tentacion y aprobacién del proyecto de grado. La definicién de cada una de
las partes y procedimientos serd determinada y regulada por el Comité de
Investigaciones y Bioética, dirigido desde las asignaturas del componente
investigativo.
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Para iniciar el proceso del trabajo de grado, el(los) estudiante(s) dirigird(n)
una carta al Comité de Investigaciones y Bioética, para presentar cada una
de sus partes.

Antes de continuar el desarrollo de cualquier etapa del proyecto, el estu-
diante debe esperar respuesta del Comité de Investigaciones y Bioética o sus
sugerencias; si las hubiera, y hacer los respectivos cambios.

El Comité de Investigaciones y Bioética estudiard cada una de las partes del
proyecto. Podrd aprobarlo o rechazarlo o sugerir modificaciones. La deci-
sién serd comunicada a los interesados, por escrito, en el término méximo
de quince (15) dias. El(los) estudiante(s) estd(n) obligado(s) a introducir las
modificaciones, si las hubiere, y entregar copia al Comité para su archivo.

Paragrafo 1. Las sugerencias que no considere pertinentes deberdn ser acla-
radas con apoyo del Director del Trabajo de Grado.

Paragrafo 2. La autoria debe ser individual o plural, si lo aceptare el Comité
de Investigaciones y Bioética, por escrito. Si es plural, no podré ser de mads
de tres (3) autores, salvo casos especiales aprobados por el mismo Comité.

Paragrafo 3. En el caso de autoria plural, el trabajo no podré ser sustentado
ni aprobado hasta que todos sus autores cumplan las condiciones para ha-
cerlo.

Paragrafo 4. El Comité de Investigaciones y Bioética puede admitir la par-
ticipacién de estudiantes de otras facultades o de otras universidades, en
las propuestas de investigacion. Dichos participantes deberdn acreditar la
autorizacién académica respectiva y cumplir los requisitos para desarrollar
trabajos de investigacion con el propésito de grado.

Paragrafo 5. El o los docentes o profesionales que realicen aportes intelectua-
les al trabajo de grado se deben considerar coinvestigadores y, por lo tanto, se
deben mencionar en el trabajo final y en las publicaciones a que hubiere lugar.

Paragrafo 6. El Comité de Investigaciones y Bioética debe aprobar el retiro o
incorporacién de otro(s) estudiante(s), si fuere el caso.

Articulo 23. Tiempo. El (los) estudiante(s) debe(n) desarrollar su proyecto
como minimo desde quinto semestre hasta décimo, bajo la orientacién del
Director. Podr4 recibir asesoria de otros docentes (estadisticos, metodélogos,
epidemidlogos, entre otros) en materias relacionadas con su trabajo.

Paragrafo Los estudiantes que hayan terminado su plan de estudios y no ha-
yan presentado su requisito de grado (tesis de grado), tienen 2 afios de gracia
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para el uso de los servicios y recursos de la Universidad. Una vez pasados
los 2 afios deben cancelar el rubro aprobado por el Comité Administrativo y
Financiero por las asesorias de los docentes a sus proyectos y para el uso de
los recursos e instalaciones de la Universidad. Referirse al capitulo I, art. 76
opciones de grado del Reglamento Estudiantil de Pregrado.

Articulo 24. Entrega. Todos los trabajos se presentardn de acuerdo con las
normas Vancouver o las que exija el Comité de Investigaciones y Bioética, en
la Secretaria de la Facultad; esta los remitird al Comité de Investigaciones y
Bioética. Se entregardn dos (2) trabajos en papel no empastados, previamen-
te revisados por la Biblioteca de la Universidad, dos (2) del articulo cientifico
correspondiente, todos los soportes necesarios del trabajo, el RAE y el resu-
men en inglés y espafiol.

Articulo 25. Plazo para graduacién. El estudiante que no hubiese cumplido
su opcién de grado dentro de los dos (2) afos siguientes a la culminacién de
los estudios de conformidad con el plan correspondiente, deberd cumplir
con los requisitos adicionales que para el caso en particular sean definidos
por el respectivo Consejo de Facultad, segtin lo establecido en el Reglamento
Estudiantil de Pregrado.

Articulo 26. Calificacion de las opciones de grado. La nota minima aproba-
toria de los preparatorios serd de tres punto cinco (3.5).

El trabajo de investigacion presentado por el estudiante debera obtener con-
cepto favorable del Comité de Trabajo de Grado de la Facultad y el respecti-
vo director para proceder a su sustentacion.

La calificacién del Trabajo de Grado en su sustentacién podré ser:

LAUREADO. Nota de cinco punto cero (5.0) para trabajos de gran
calidad que demuestran excelencia en la sintesis de las capacidades
y competencias inherentes a la profesién.

MERITORIO. Nota entre cuatro punto cinco y cuatro punto nueve
(4.5 - 4.9). Para trabajos sobresalientes en la sintesis de las capacida-
des y competencias inherentes a la profesién.

APROBADO. Nota entre tres punto cinco y cuatro punto cuatro (3.5
—4.4). Para trabajos aceptables en el logro de la sintesis de las capaci-
dades y competencias inherentes a la profesion.

APLAZADO. Nota inferior a tres punto cinco (3.5). Para trabajos que
deben corregirse, adicionarse o reorientarse en alguna de sus partes y
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la sustentacién correspondiente es considerada por los jurados como
deficiente. El plazo méximo que otorgard el Jurado es de seis meses,
para que se realicen las correcciones, adiciones o reorientaciones.

RECHAZADO. Cuando habiendo sido aplazado el trabajo, no se hu-
biesen hecho las correcciones o adiciones o reorientaciones dentro
del término establecido por los jurados, o cuando la nueva sustenta-
cién se haya considerado otra vez como deficiente.

ANULADO. Cuando se compruebe plagio del trabajo.

Paragrafo 1. En caso de presentarse diferencias entre las calificaciones de
los jurados (aprobado - rechazado), se nombrard un tercero que las dirima.
Dicha decisién es inapelable.

Paragrafo 2. La evaluacién metodoldgica tendrd un valor de veinte por cien-
to (20%) de la calificacion final.

Paragrafo 3. La evaluacion cientifica tiene un valor de sesenta por ciento
(60%) y corresponde a la suma de la nota de los dos (2) jurados.

Paragrafo 4. La sustentacién del trabajo otorgara el veinte por ciento (20%)
restante de la nota final.

Articulo 27. Impugnacidn de la calificacién. El (los) autor(es) puede(n) im-
pugnar la calificacién obtenida, con pruebas técnicas serias, a juicio del Co-
mité de Investigaciones y Bioética; admitida la impugnacién la Decanatura
designard un nuevo Jurado. La calificacién dada por este segundo Tribunal
es inapelable.

Articulo 28. Costos del proyecto. Los costos originados en la investigacién,
direccién, materiales o asesorias, si los hay, corren por cuenta del estudiante,
salvo cuando las asesorias o la misma direccién son prestadas por personal
de tiempo completo o medio tiempo de la Universidad.

Paragrafo. Si el estudiante, finalizado ya su décimo semestre, necesita aseso-
rias, utilizar recursos fisicos, técnicos o la Biblioteca, deberd mantener actua-
lizado su carné de estudiante y matricular su proyecto por un valor equiva-
lente a lo establecido por el Consejo Administrativo y Financiero Particular.

Articulo 29. Derechos de grado. Constituyen el valor correspondiente a los
derechos por la colacién del grado. Deberdn cancelarse previamente a la co-
lacién del grado y en las fechas determinadas por la Universidad. El recibo
de pago forma parte de los documentos para otorgar el mismo grado.
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Articulo 30. Egresados no graduados. Son los estudiantes que han cursado y
aprobado todo el plan de estudios y no han obtenido el titulo. Los egresados
no graduados no tienen ninguna autorizacién por parte de la Universidad
para ejercer la profesion.

TITULO VI

CREDITOS LIBRES

El estudiante tendrd que cursar durante toda su carrera los créditos libres que
defina el PEP y serdn requisito de grado para finalizarla. Los créditos libres no
hacen parte del componente obligatorio, sino del componente flexible.

Las opciones de cursar los créditos libres son:

Articulo 31. Créditos libres como semilleros de investigacion y auxiliares
de investigacion. Se asignardn 2 créditos por semestre al trabajo de Semille-
ros de Investigacion al que pertenezca el estudiante.

Paragrafo. El protocolo que debe seguir el estudiante que matricule semille-
ros de investigacion serd regulado por el Comité de Investigaciones y Bioéti-
cay estd consignado en el PEP.

Articulo 32. Créditos libres con asignaturas definidas por el programa. To-
mar catedras definidas por el Consejo de Facultad y que estén disponibles
cuando el estudiante realice la matricula. Aplican los requisitos y namero de
créditos definidos por el Consejo de Facultad.

Articulo 33. Créditos libres con asignaturas electivas. Tomar catedras op-
cionales institucionales, asignaturas electivas del componente flexible del
Programa no vistas, o de otras facultades durante el semestre en curso, y que
estén disponibles cuando el estudiante vaya a hacer la matricula. Aplican los
requisitos y nimero de créditos definidos por el Consejo de Facultad.

Articulo 34. Créditos libres con movilidad internacional. El estudiante
puede hacer practicas en instituciones internacionales y tramitar créditos
adicionales. Se rige por los siguientes requisitos:

Que el estudiante haya cursado el 70% de su pregrado.

No incluye la prdctica de clinica externa de Décimo semestre.
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La institucién o entidad debe ser aprobada por la Facultad y debe
haber un convenio firmado para el desarrollo de esta.

El ndmero de créditos dependerd de las asignaturas matriculadas o
del ndmero de horas en préctica.

El promedio minimo de carrera para aspirar a movilidad internacio-
nal serd de tres punto siete (3.7) y serd sometido a aprobacién por
Consejo de Facultad.

Articulo 35. Créditos libres con pasantias nacionales. El estudiante puede ha-
cer précticas en instituciones nacionales y se rige por los siguientes requisitos:

Que el estudiante haya cursado el 70% de su pregrado.
No incluye la practica de clinica externa de Décimo semestre.

La institucién o entidad debe ser aprobada por la Facultad y debe
haber un convenio firmado para el desarrollo de esta.

El nimero de créditos dependerd del niimero de horas en practica.
La asignacién de créditos en tal caso la hard el Comité Curricular
basado en el estudio de horas programadas para la practica y serd
aprobado por el Consejo de Facultad.

Articulo 36. Créditos libres con proyeccién sociaL. El estudiante que realice,
implemente o ejecute un proyecto de intervencién social en la comunidad, y
que se articule y valide con el Centro de Proyeccién Social de la Universidad,
tendrd la opcién de homologar dicha actividad con créditos libres. Se dard
un crédito libre por cada 48 horas de trabajo semestral, validado y certificado
por el Centro de Proyeccién Social o la Facultad, segtin el caso, y no puede
estar incluido dentro de las précticas propias de la malla curricular del pro-
grama de Optometria.

Articulo 37. Créditos libres con educacion continuada. Por cada curso de
educacién continuada que realice el estudiante segtin la oferta y condiciones
establecidas por la Facultad, obtendrd la cantidad de créditos correspondien-
tes a las horas cursadas y certificadas, teniendo en cuenta que un crédito
equivale a 48 horas.

23



24

REGLAMENTO PARTICULAR
Facultad de Optometria

TITULO VII

ESTIMULOS Y DISTINCIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 38. Se otorgaran por lo definido en el Reglamento Estudiantil de
Pregrado, Titulo XII, arts. 107, 108 y 112.

Articulo 39. Requisitos para ser monitor - auxiliar del docente

Ademds de los contemplados en el Reglamento Estudiantil de Pregrado en
su art. 112, se deben tener en cuenta los lineamientos de derechos y deberes
de los monitores CEPI y PAAI que pertenecen al Departamento de Bienestar
Universitario. Para que un estudiante pueda acceder a estas monitorias debe
cumplir con los siguientes aspectos:

a) Que la nota aprobatoria de la asignatura para la cual aspire a ser
monitor sea igual o superior a cuatro punto cero (4.0).

b) Que el promedio acumulado de la carrera hasta el semestre anterior
sea igual o superior a tres punto siete (3.7).

c) Que no haya sido sancionado disciplinariamente.

TITULO VIII

REGLAMENTO ACADEMICO EN LOS ESCENARIOS DE
PRACTICAS FORMATIVAS EN LA FACULTAD DE OPTOMETRIA

Articulo 40. Disposiciones del Servicio de Salud de Optometria. Los estu-
diantes de Optometria que prestan servicios de salud en los escenarios de
précticas formativas de la Universidad Santo Tomds Seccional Bucaraman-
ga, a través del modelo Docencia Servicio, deben cumplir con los siguientes
lineamientos:

Paragrafo 1. Acatar todas las disposiciones de la Direccién Administrativa
General de Servicios de Salud, incluyendo las normas de bioseguridad, di-
reccionamientos administrativos.
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Paragrafo 2. La asistencia es obligatoria. En caso de inasistencia se presenta-
rd excusa a la Secretaria de Division, dentro de los tres dias hébiles siguientes
a la ausencia.

Paragrafo 3. Las asignaturas clinicas se pierden con el 5% de la inasistencia.
Si el estudiante realiza el debido proceso ante la Secretaria de Divisién para
justificar las fallas, el Consejo de Facultad decidird la anulacién o dispensa
de estas.

Paragrafo 4. Los estudiantes se presentaran en la Clinica quince (15) minutos
antes de iniciar la prdctica, preparardn el instrumental y se ubicardn en el
consultorio asignado. Se considera como retardo o falla no presentarse quin-
ce minutos antes del inicio de la jornada. Si llega tarde a la jornada clinica
pierde la oportunidad de atender al paciente y la nota correspondiente sera
de 0.0.

Paragrafo 5. El estudiante que no tenga consulta asignada permanecerd en
su unidad o realizard alguna actividad asignada por su docente y no puede
retirarse sin ser autorizado.

Paragrafo 6. El estudiante debe acatar todas las indicaciones de manejo de
historias clinicas legales vigentes y del proceso que determine la Direccién
General Administrativa de los Servicios de Salud.

Paragrafo 7. Tratar con amabilidad, respeto, ética y paciencia, sin excepcion,
a todos los pacientes, personal administrativo, docentes y compafieros. El
estudiante debe siempre colaborar en mantener el orden, el buen comporta-
miento y la disciplina.

Paragrafo 8. Motivar la asistencia de los pacientes, en forma permanente
promoviendo la resolucién del caso clinico y haciendo seguimiento de este.

Paragrafo 9. Estd prohibido que el estudiante remita, ofrezca servicios o ven-
da insumos que se oferten fuera de las Clinicas de Optometria de la Univer-
sidad Santo Tomds sin la debida autorizacién del docente.

Paragrafo 10. Se considera como fraude consignar datos en la Historia Clini-
ca de test no realizados al paciente y cambiar datos una vez corregidos por
el docente.

Paragrafo 11. El incumplimiento de alguno de los pardgrafos de este titulo
acarreara las sanciones académicas y administrativas que tanto el Consejo
de Facultad como la Direccién Administrativa General de Servicios de Salud
determinen en sus debidos procesos.
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TITULO IX

REGLAMENTO ACADEMICO EN LOS ESCENARIOS DE
PRACTICAS FORMATIVAS EXTERNAS

Articulo 41. Disposiciones del Servicio de Salud de Optometria en los es-
cenarios de practicas formativas externas. Los estudiantes de Optometria
que prestan servicios de salud en virtud de convenios vigentes entre institu-
ciones prestadoras de servicios de salud y la Universidad, en los escenarios
de précticas formativas a través del modelo Docencia Servicio, deben cum-
plir con los siguientes lineamientos:

Pardgrafo 1. Presentarse puntualmente en las fechas asignadas a su sitio de
préctica, previamente definido por la Facultad, cumpliendo todas las dispo-
siciones, normas de Bioseguridad y direccionamientos administrativos (reu-
niones, capacitaciones, brigadas, entre otros).

Paragrafo 2. Enviar el informe mensual de las actividades al Coordinador
Académico de las Clinicas.

Articulo 42. Este reglamento fue aprobado por el Consejo de Facultad segtin
Acta N° 204 del 02 de mayo de 2016, por el Consejo Académico Particular
seguin acta N° 222 del 23 de septiembre de 2016, y por el Consejo Académico
General en sesién del 23 de febrero de 2017, correspondiente al Acta N° 002.
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