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PRESENTACION

En la actualidad emprender un negocio se ha convertido en todo un desafio. Crear
empresa no solo se trata de tener una idea clara, el reto estd en incorporarse en el
mercado y, como si fuera poco, permanecer muy activo en ¢él. Este objetivo implica
incorporar diversos conocimientos administrativos, contables, financieros, tributarios
y desde luego, de marketing, los cuales se convierten en los requisitos minimos para
tener €xito y sacar a flote el proyecto deseado.

Teniendo en cuenta las dificultades por las que atraviesan los duefos de micro,
pequeias y medianas empresas, los docentes Lady Carolina Herrera Parra, Mauricio
Arturo Rodriguez Yanquén y Paola Andrea Cruz Yomayusa de la Universidad Santo
Tomas de Tunja, crean el proyecto enmarcado en la Proyeccién social universitaria,
titulado Estrategia de apoyo para mipymes de Tunja, en materia contable, financiera
y tributaria, con el fin de asesorar y apoyar en estos temas a todos aquellos empresarios,
que sin lugar a duda, requieren de la articulacion de la empresa y la académica, para
tener bases sdlidas que apoyen la gestion de su empresa.

Como producto de dicho proyecto, se crea esta cartilla digital, con el fin de dar un
texto de consulta que sirva como guia para los empresarios. Esta cartilla estd dividida
en 3 tematicas: La contabilidad en la empresa, El tratamiento Tributario Nacional y
territorial y la Gestion de la informacién a través de Excel.

En el primer tema se exponen conceptos contables y financieros, orientados a explicar
cémo llevar una contabilidad basica en una MiPyme. Posteriormente el tema 2, habla
sobre tributacién, algo imposible de dejar de lado, teniendo en cuenta la cantidad
de impuestos y obligaciones tributarias a la que se ve enfrentada toda organizacion.
Finalmente, teniendo en cuenta que se esta presente en un mundo competitivo en el
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cual se debe mantener a la vanguardia de los cambios tecnolégicos para no quedarse
atras, se incorpora el tercer tema, que da a conocer herramientas para la gestion de la
informacién a través de la hoja de calculo de Excel, la cual contribuye en gran medida
a llevar la informaciéon de una manera confiable, ordenada y actualizable, mejorando
su administracion y facilitando el conocimiento de la empresa y la toma de decisiones.



SICHA TECNICA

Se agradece y espera que la cartilla sea de su interés y ofrezca beneficios en el quehacer
empresarial brindando conocimientos suficientes para mejorar los procesos que
desarrolla dia a dia en los proyectos organizacionales.

Nombre de la cartilla digital: Gestion financiera y tributaria para Mipymes de Tunja.



INTRODUCCION

La Facultad de Contaduria Publica de la Universidad Santo Tomas, seccional Tunja, en
desarrollo de su funcién sustantiva de Proyeccion Social presenta la cartilla “Gestion
financieray tributaria para Mipymes de Tunja” con el objeto de concientizar y sensibilizar
alosadministradoresy duefios delas Mipymes de Tunja en la realizacién de unaadecuada
gestion contable, financiera y tributaria de sus empresas como medio indispensable para
garantizar su viabilidad futura, paralo cual, se presentan conocimientos basicos en cada
area que les permitan realizar una adecuada planificacion, seguimiento y evaluacion de
sus actividades mediante una herramienta informatica desarrollada en Excel.

Al mismo tiempo conocer las transacciones financieras del negocio es fundamental para
la toma de decisiones en torno al crecimiento de la empresa, la informacién obtenida
del registro en la herramienta desarrollada en Excel y los conceptos entregados en esta
cartilla son la guia para analizar y controlar la solidez financiera de las Mipymes, un
apoyo en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y para generar alertas sobre
posibles riesgos.

El contenido de la presente cartilla esta compuesto de tres tematicas principales: “La
contabilidad en la empresa”, en el cual se encuentran los conceptos basicos de la ciencia
contable y financiera, el proceso contable y la lectura de los estados financieros de
proposito general para los empresarios. “Tratamiento tributario™ Legislacion nacional
y territorial, en el que se dan unas pautas fundamentales acerca del sistema juridico
tributario en Colombia y en los entes territoriales, para la aplicacion de los diferentes
elementos de esta relacion. “Gestion de la informacion contable a través de Excel”, ofrece
las diversas alternativas para administrar dptimamente los datos y asi garantizar su
correcto uso, mejorando los resultados y facilitando su posterior consulta.



Los autores de cada tema cuentan con un perfil académico, que ha enriquecido este
trabajo, a través de su experiencia docente, en investigacion, de consultoria, y en
desarrollo del proyecto de responsabilidad universitaria, del cual emerge este producto.



OBJETVOS

Opjetivo generdl

« Ofrecer una guia de consulta a las Mipymes de la ciudad de Tunja, en materia
contable, financiera, tributaria y de gestion de la informacion.

Objetivos especincos

Dar a conocer conceptos claves que fortalezcan los procesos organizacionales
de las mipymes tunjanas.

Brindar informacién actual y de interés general en el ambito empresarial.

Fortalecer a las micro, pequefias y medianas empresas en procesos contables.



. LA CONTABILIDAD
N LA EMPRESA

El desarrollo del tema busca dar a conocer la importancia de contar con unos
conocimientos basicos contables y financieros que les permita a los comerciantes
realizar una adecuada gestion de sus negocios garantizando su viabilidad futura.

Cabe resaltar que, una adecuada gestion financiera se logra mediante un conjunto de
procesos dirigidos a planificar, organizar y evaluar los recursos, buscando alcanzar los
objetivos propuestos de una forma eficaz y eficiente.

Objetivo

Elobjetivo de este tema es dotar alos comerciantes de conocimientos basicos en conceptos
economico-financieros necesarios para una adecuada planificacién y seguimiento de
sus negocios, a la vez que se concienticen del papel que desempena la contabilidad en el
desarrollo de sus actividades comerciales.

sQué es contabilidad?

La contabilidad emerge como solucion a la incapacidad de memoria del ser humano
para almacenar infinitos datos y nace de la necesidad de llevar un control financiero de
todo lo que ocurre en la empresa, permitiendo tomar decisiones que llevan a un manejo
6ptimo del negocio.



La contabilidad es un sistema de control y registro de los ingresos, gastos, costos y
demas operaciones econdmicas que se realizan a diario en un negocio.

1.2 La importacion de llevar contabilidad
Obligacion legal

Llevar contabilidad es una de las principales obligaciones que la ley impone a algunas
personas, en especial a los comerciantes, debe llevarse en libros especiales para el efecto
y tiene validez juridica, contable y fiscal. El Estado dicta normas para registrar los
ingresos y los gastos con el propdsito de que todas las empresas paguen los distintos
impuestos asociados con la actividad econdmica que estén desarrollando.

Herramienta de control y seguimiento

La contabilidad es una de las fuentes de informaciéon mas valiosas para el control
interno que una empresa puede tener, los duefios de un negocio o los accionistas de
una sociedad siempre estaran interesados en conocer los recursos de los que se dispone
en cada momento, el control de las cuentas consiste en elaborar los estados financieros
para saber qué estd pasando en la empresa, en seguir la evolucion de resultados por
productos, departamentos, divisiones, y tomar medidas correctivas para mejorar la
rentabilidad.

Para toma de decisiones

La informacién que proporciona la contabilidad permite saber de forma segura la
situacion y composicion del patrimonio del negocio o empresa, se pueden decidir
politicas de produccion, ventas, precios, stock de inventarios; permite ejecutar el
presupuesto y cumplir con las metas fijadas en el plan operativo y tomar oportunamente
medidas correctivas.

1.3 Normas de Informacion Financiera

Esnecesario conocerlaforma como se deben preparary presentar los Estados Financieros
y el tratamiento de la informacion financiera de las Microempresas y de las Pymes en
Colombia, para cada grupo de empresas se aplican diferentes normas de contabilidad
e informacion financiera y no un tnico modelo contable. Teniendo como base estas
normas, se debe crear un manual de politicas contables a la medida de cada negocio.

Normas contables para Microempresas

El Marco Técnico Normativo de Informacioén Financiera para las Microempresas no
es un estandar internacional, sino local, aplicable por norma legal solo en Colombia a
empresas clasificadas en el Grupo tres (3); el decreto 2420 de 2015 contiene el modelo
de contabilidad simplificada denominado, MARCO TECNICO NORMATIVO DE



INFORMACION FINANCIERA PARA LAS MICROEMPRESAS, detallado en 15
capitulos que indican como realizar la medicidn, el reconocimiento, la presentacion y
las revelaciones de las transacciones de la empresa.

Normas contables para Pymes

Toda pequefia y mediana empresa (Pymes) clasificadas como grupo dos (2) en Colombia,
estan obligadas a preparar y presentar su informacién contable, de acuerdo a la norma
internacional denominada NIIF para PYMES, de la que ya se han emitido dos versiones,
en el decreto 2483 de 2018 se encuentran las 35 secciones que fueron desarrolladas bajo
la prioridad de simplificar los tratamientos y requerimientos exigidos en las NIIF plenas;
es decir, que las PYMES requieren menos informacién que las grandes empresas.

1.4 El proceso contable

De acuerdo a los marcos normativo internacionales, el proceso de transformacion de la
informacién contable ha tenido cambios que se indican a continuacion:

» Reconocimiento: En este primer paso, se identifica si la transaccion econdmica
realizadaporlaempresa, seintegraenlos estados financieros comoactivo, pasivo,
ingreso o gasto, previa verificacion que dicha transaccién sea cuantificable de
manera fiable, y genere beneficios econdmicos futuros a la empresa.

o Medicion: Es el segundo paso del proceso contable bajo NIIF, mediante el cual
se determina el valor por el cual sera registrado el activo, pasivo, ingreso o
gasto en los estados financieros. Esta medicion puede ser:

o Medicion Inicial: Proceso de dar un valor cuando la transacciéon ocurre por
primera vez.

o Medicion Posterior: Volver a valorar una transaccion o hecho econémico que
esta reflejado en una de las partidas de los estados financieros.

La medicion puede realizarse apoyandose en métodos tales como:

- Valor razonable.
- Costo Histdrico amortizado o recuperable.
- Valor revaluado o costo atribuido.

- Costo histdrico.

« Presentacion: En este tercer paso, se ponen los estados financieros en conocimiento
de todos los interesados en la informacién contable de la empresa para que puedan
realizar una adecuada toma de decisiones; se debe verificar siempre que cada partida
esté ubicada en la categoria respectiva de los activos, pasivos, ingresos o gastos.



» Revelacion: Es el ultimo paso del proceso de transformacién contable de datos bajo
NIIF y consiste en informar el origen de todos los hechos econémicos importantes
que puedan afectar el juicio de la persona que esta leyendo los estados financieros.
Entre los datos a revelar debe incluirse informacién que, aunque no haya sido
incorporada en los estados financieros, se considere de suma importancia en la
toma de decisiones.

1.5 Comprobantes de contabilidad

Los registros en los libros de contabilidad corresponden a las transacciones y hechos
economicos realizados por la empresa y deben estar debidamente soportados en
los comprobantes de contabilidad, y respaldados con documentos de orden externo
0 interno.

Los comprobantes de contabilidad se elaboran previamente al registro de la transaccion,
con fundamento en los soportes, deben contener el nimero, fecha, origen, descripcion y
valor de la operacion, asi como las cuentas afectadas, para luego ser registradas en orden
cronologico en los libros auxiliares y oficiales garantizando la veracidad e integridad de
la informacion. Deben ser numerados consecutivamente, con indicacion de la fecha de
su preparacion, indicando el nombre de las personas que los han preparado y autorizado.

Los soportes son los documentos suficientes y valederos segun el tipo de operacion
economica; desde el punto de vista de quien los recibe o emite se clasifican en:

« Externos: son aquellos emitidos fuera de la empresa y luego recibidos y conservados
en el negocio. Ejemplo: facturas de compras, recibos de pagos efectuados, entre otros.

 Internos: son los emitidos en la empresa que pueden entregarse a terceros o circular
en la misma empresa. Ej.: facturas de ventas, recibos por cobranzas, presupuestos,
vales, entre otros.

En la actualidad los soportes contables mas usados son:

- Lafactura en papel y electrénica
- La cotizacion

- Laremisién

- Las consignaciones

- Nota débito

- Nota crédito

- Tiquete

- Cheques

- No6mina



- Recibo de caja o comprobante de ingreso

- Comprobante de egreso

1.6 Cuentas contables

Las cuentas contables son los registros donde se especifica todas las operaciones que
realiza la empresa en su dia a dia; la contabilidad es el resultado de anotar todos los
movimientos que se producen en las diferentes cuentas contables.

La descripcion de las cuentas y de las transacciones pueden efectuarse por palabras,
codigos o simbolos numéricos, caso en el cual debera registrarse en el auxiliar respectivo
el listado de codigos o simbolos utilizados segun el concepto a que correspondan.

Toda cuenta serepresentaen formade “T”, tiene dos partes pararegistrar los movimientos
generados, el lado del débito (izquierdo) y el lado del crédito (derecho). Una cuenta
puede incrementar o disminuir su saldo seglin las operaciones que se realicen, estos
aumentos o disminuciones se denominan cargos y abonos.

Cada operacion que se registra, se registra mediante asientos contables, estos se pasan a
los libros de contabilidad como el libro diario. Al reconocer las cuentas contables en el
documento de partida doble se utilizaran dos cuentas, una ira en el apartado del débito
y la otra en el crédito. Este hecho implica dos asientos, en dos cuentas distintas pero
relacionadas.

Existen dos tipos de cuentas:

Las cuentas nominales. En ellas se incluyen los costos, los ingresos y los gastos, que
permiten calcular la utilidad o pérdida en un periodo determinado y se presentan en el
estado de resultados.

Las cuentas reales: incluye los activos, los pasivos y el patrimonio, se presentan en el
estado de situacion financiera o balance general.

1.7 Naturaleza de las cuentas contables

Conocer la naturaleza de las cuentas es de vital importancia al momento de realizar un
registro contable, ya que de esta forma se entendera el porqué una cuenta aumenta o
reduce su saldo, es asi como una cuenta de naturaleza deudora indica que esta aumenta
de valor cuando se registra en el DEBE o DEBITO y disminuye su valor cuando se
registra en el HABER O CREDITO.



Cuenta de naturaleza DEUDORA

t* ¥

Aumenta el saldo Disminuye el saldo

Ilustracion 1. Naturaleza deudora

Caso contrario la naturaleza acreedora, indica que una cuenta aumenta su valor cuando
se registra en el HABER O CREDITO, y disminuye su valor cuando se registra en el
DEBE o DEBITO.

Cuenta de naturaleza ACREEDORA

$ *

Disminuye el saldo Aumenta el saldo

Ilustracion 2. Naturaleza acreedora

Las cuentas de los estados financieros se agrupan en bloques y por ello se dice que la
naturaleza de las cuentas de balance y resultados son las siguientes:

Activo: Es de naturaleza deudora, aumentan por el débito y disminuyen por el crédito.

Pasivo: Es de naturaleza acreedora, aumenta por el crédito y disminuye por el débito.

Patrimonio: Es de naturaleza acreedora, aumenta por el crédito y disminuye por
el débito.

Ingreso: Es de naturaleza acreedora, aumenta por el crédito y disminuye por el débito.

Gasto: Es de naturaleza deudora, aumentan por el débito y disminuyen por el crédito.

Costo: Es de naturaleza deudora, aumentan por el débito y disminuyen por el crédito.

Rubro Débito Crédito Naturaleza
ACTIVO : § | Deudora
PASIVO w'- ‘.‘ Acreedora
PATRIMONIO ., 4. Acreedora
INGRESOS ,., A.. Acreedora
GASTOS (Costos) : ) Deudora

Ilustracion 3. Naturaleza de cuentas de balance y de resultados



1.8 Estados Financieros

El resultado mas importante de la contabilidad son los estados financieros, se definen
como los documentos que debe presentar la empresa resumiendo los hechos contables
y se preparan por periodos en general, mensuales o al terminar el ejercicio contable;
tiene como objetivo dar a conocer la situacién financiera y los resultados econdémicos
obtenidos en las actividades a lo largo del periodo, se incluyen dentro de los estados
financieros: el estado de situacion financiera, el estado de resultados, el estado de
cambios en el patrimonio, el estado de flujos de efectivo y las notas o revelaciones.

Los estados financieros sirven para varios propdsitos, como:
o Conocer la salud financiera de la empresa, de los clientes y proveedores.
o Tener informacion de calidad para tomar decisiones.
o Analizar la evolucién de un afio respecto al anterior.
o Comparar los estados financieros con los de la competencia.
« Documentacion soporte en solicitudes de financiacion.
o Paraargumentar y valorar una empresa en un proceso de venta.

Los valores de los estados financieros deben corresponder exactamente a los saldos
ajustados del libro mayor y libros auxiliares, se deben elaborar por lo menos una vez
al aflo y con fecha a 31 de diciembre, firmado por los responsables: Contador, Revisor
Fiscal y Gerente; se deben valorar, elaborar y presentar de acuerdo con la normatividad
contable aplicable a cada tipo de empresa.

(0 Estado de situacion financiera

Es el documento contable que informa en una fecha determinada la situacién financiera
de la empresa, presentando en forma clara el valor de sus propiedades y derechos, sus
obligaciones y su capital. Esta compuesto por las cuentas reales, activos, pasivos y
patrimonio.

Activo: Desde el punto de vista contable, representan los bienes, derechos y otros
recursos controlados econémicamente por la empresa, resultantes de sucesos pasados,
de los que se espera que la empresa obtenga beneficios o rendimientos econémicos en
el futuro.

Activos Corrientes: Son los activos que se espera consumir o vender dentro de los doce
meses que dura un ciclo normal de la operacion del emprendimiento.



Activos no Corrientes: Al contrario de los corrientes, son activos que no tendran fines
de negociacion. Permanecen mds de un afo, sirven para generar los ingresos, tales
como la maquinaria y equipos.

Pasivo: Consiste en las deudas que la empresa posee, recogidas en el balance o estado
de situacion, comprende las obligaciones actuales de la compaiiia que tienen origen en
transacciones financieras pasadas.

Pasivos corrientes: Deudas y obligaciones con vencimiento en un plazo menor a un
afio. Proveedores, documentos por pagar, acreedores diversos, gastos pendientes de
pago, impuestos pendientes de pago.

Pasivo no corriente: Deudas y obligaciones con vencimiento en un plazo mayor de un
ano. Hipotecas por pagar o acreedores hipotecarios, documentos por pagar a largo plazo.

Patrimonio: Representa los recursos que los socios o propietarios han invertido en su
empresa; (El aporte inicial de los socios y el incremento de capital efectuado por los
socios seguin escritura publica), incluye cuentas como el capital autorizado, suscrito y
pagado; el superavit, las reservas y las utilidades del periodo.

¢ Estado de resultados

Es un documento complementario donde se informa detallada y ordenadamente coémo
se obtuvo la utilidad del ejercicio contable. Esta conformado por las cuentas nominales,
transitorias o de resultados, ingresos, gastos y costos.

Ingresos: Un ingreso es una corriente real de las operaciones de producciéon y
comercializacion de bienes, prestacion de servicios u otro tipo de operaciones similares
que se enmarcan en la actividad econémica de una empresa. Entre posibles ejemplos
de ingresos, se presenta aquel derivado de la venta de productos, rendimientos
complementarios al anterior dentro del proceso comercial, la produccién que realiza la
entidad para si misma.

Ingresos Operacionales: Son los que se originan en la venta de bienes o prestacion de
servicios, deben corresponder a la actividad principal de la empresa. Las cuentas que
forman parte de este subgrupo son solamente: ventas, y prestacion de servicios.

Ingresos no Operacionales: Son las entradas de dinero provenientes de actividades y
transacciones que no corresponden a la actividad principal de la empresa. Las cuentas
mas comunes son: intereses, comisiones, ganancia en venta de activo, entre otras.

Gastos: Representan las salidas de dinero tanto de operaciones normales de la empresa,
como extraordinarias; y que en ningun caso pueden tomarse o confundirse dentro del
rubro de costos, activos, u otros subgrupos que por su naturaleza incluyan partidas de
gastos especiales.



Gastos Operacionales: Son todos aquellos desembolsos en que incurre la empresa
para su desenvolvimiento y operatividad normal y consecuente. Estos se clasifican o
subdividen en: gastos operacionales de ventas, y gastos operativos de administracion.

Gastos no operacionales: Comprende las sumas de dinero pagadas y/o causada por
gastos no relacionados directamente con la explotacién del objeto principal de la
empresa, las cuentas mas comunes son pérdida en venta de activos, notas débito por
devolucién de cheques, entre otras.

Costos: Estd representado por las compras tanto de mercaderias para la venta como de
materia prima (Empresas Manufactureras), asi como también por todas las cuentas que
afectan a las compras de manera directa o indirecta en su valor. Las principales cuentas
son: compras, devoluciones en compras, descuentos en compras, gastos de importacion,
gastos aduaneros en compras, entre otros.

0 Estado de cambios en el patrimonio

Es el estado financiero que muestra en forma detallada los aportes de los socios y la
distribucion de las utilidades obtenidas en un periodo, ademas de la aplicacion de las
ganancias retenidas en periodos anteriores. Presenta la diferencia entre el capital contable
(patrimonio) y el capital social (aportes de los socios), determinando la diferencia entre
el activo total y el pasivo total.

0 Estado de flujos de efectivo

Este estado financiero provee informacién importante para los administradores
del negocio y presenta informacién pertinente y concisa, relativa a los recaudos y
desembolsos de efectivo de la empresa durante un periodo, permite examinar la
capacidad del negocio para generar flujos futuros de efectivo, evalua la capacidad para
cumplir con sus obligaciones, determina el financiamiento interno y externo, analiza
los cambios presentados en el efectivo, y establece las diferencias entre la utilidad neta
y los recaudos y desembolsos.

Actividades de operacion: Aquellas que afectan los resultados de la empresa, estan
relacionadas con la produccion y generacion de bienes y con la prestacion de servicios.
Los flujos de efectivo son generalmente consecuencia de las transacciones de efectivo y
otros eventos que entran en la determinacion de la utilidad neta.

Actividades de inversion: Incluyen el otorgamiento y cobro de préstamos, la adquisicion
y venta de inversiones y todas las operaciones consideradas como no operacionales.

Actividades de financiacion: Determinados por la obtenciéon de recursos de los
propietarios y el reembolso de rendimientos. Se consideran todos los cambios en los
pasivos y patrimonio diferentes a las partidas operacionales.



Los efectos de actividades de inversion y financiacién que cambien o modifiquen la
situacion financiera de la empresa, pero que no afecten los flujos de efectivo durante
el periodo deben revelarse en el momento. Adicionalmente se debe presentar una
conciliacion entre la utilidad neta y el flujo de efectivo.

1.9 Notas o revelaciones a los estados financieros

Proporcionan descripciones narrativas o desagregaciones de partidas presentadas en
esos estados e informacion sobre partidas que no cumplen las condiciones para ser
reconocidas en ellos.

Las notas deben permitir que las personas comprendan las politicas contables utilizadas
para la elaboracion de los estados financieros y los juicios emitidos por la gerencia, que
afecten de manera significativa dichos informes.

1.10 Analisis Financiero

Los procesos contables de la empresa generan informacién esencial dentro de la
gestion econdmico-financiera sobre la cual se debe realizar un analisis, seguimiento y
evaluacion que permitan:

« Comparar lo real con lo planeado y reconocer las diferencias presentadas.

 Evaluar la eficiencia en el uso de los recursos y la eficacia en el cumplimiento de
los objetivos propuestos.

 Establecer actividades de mejora en la gestion de los recursos de la empresa.

La informacién contable es la base para identificar y elaborar los indicadores financieros
y de rentabilidad, estos indicadores no deben ser tomados como un objetivo en si de la
empresa, sino como herramientas para la evaluacion de resultados y la toma de decisiones.

Un adecuado analisis financiero proporciona informacién sobre la capacidad para
hacer frente a las obligaciones de corto y largo plazo, sobre la estructura de sus fuentes
de financiacion, asi como de la rentabilidad de la actividad de la empresa.

0 Indicadores de liquidez

Aportan informacién sobre la seguridad y solvencia de la compaiiia, define la capacidad
financiera de la empresa a la hora de hacer frente a las obligaciones a corto plazo, para
esto se requiere de activos que se puedan convertir con facilidad en dinero para afrontar
el pago de las deudas contraidas.

Los indicadores de liquidez mas ttiles para las Mipymes son los siguientes:



Liquidez general = pasivo total / activo corriente.

Liquidez corriente = activo corriente / pasivo corriente.

Prueba 4cida = (activo corriente — inventario) / pasivo corriente.

Disponibilidad o tesoreria inmediata = efectivo y equivalentes / pasivo corriente

Capital de trabajo = activo corriente - pasivo corriente.
¢ Indicadores de endeudamiento

Este grupo de indicadores analiza el grado y la forma de participacién que tienen los
acreedores de una empresa dentro de su actividad econémica. Asi mismo, permiten
realizar un monitoreo al uso de los recursos provistos por terceros externos al negocio.

Algunos de estos indicadores son los siguientes:
- Endeudamiento sobre activos totales = total pasivo / total activo.
- Leverage o apalancamiento financiero = total pasivo / total patrimonio.
- Concentracion de endeudamiento a corto plazo = pasivo corriente / total pasivo.

- Concentracién de endeudamiento alargo plazo = pasivo no corriente / total pasivo.
0 Indicadores de actividad

Permiten analizar la eficiencia con la que la empresa estd administrando y recuperando
los recursos con los que esta operando, mide los tiempos en los que se esta ingresando
recursos a la empresa a partir de los movimientos de los activos corrientes, asi como
aquellos en los que ésta cubre las obligaciones con sus proveedores, identificando si los
tiempos de entrada son coherentes con los tiempos de salida. Para realizar la medicion
de la rotacion, es necesario involucrar los saldos estaticos del Estado de Situacion
Financiera con los movimientos dindmicos mostrados en el Estado de Resultados.

Los indicadores de actividad son los siguientes:

Rotacion de cartera = (saldo de cuentas por cobrar x 360 dias) / ventas.

Rotacion de proveedores = (saldo de cuentas por pagar x 360 dias) / ventas.

Rotacion de inventarios = costo de las mercancias vendidas / promedio de inventarios.

Ciclo de efectivo = rotacién de inventarios en dias + rotacion de cartera en dias +
rotacion de proveedores en dias.

¢ Indicadores de rentabilidad



Permiten analizar las ganancias en comparacion a las operaciones realizadas, indica
si esas operaciones estan siendo rentables o no para la empresa. También aporta
informacion sobre varios factores externos e internos, que permite medir la utilidad o
no de las operaciones realizadas.

Margen de utilidad bruta = utilidad bruta / ventas netas.
Margen de utilidad operacional = utilidad operacional / ventas netas.

Margen de utilidad neta = utilidad neta / ventas netas.



2. TRATAMIENTO TRIBUTARIO
NACIONAL Y TERRITORIAL

El presente tema tiene como fin orientar a los empresarios en los procesos basicos
frente a las obligaciones tributarias tanto nacionales y territoriales de orden municipal
y departamental. Se parte de una breve introduccién sobre el concepto basico del
tributo, teniendo en cuenta que de alli se genera todo un estudio juridico que nace con
el establecimiento de los principios constitucionales que rigen este sistema y de todos
los elementos que lo integran.

Este responde a las necesidades de los empresarios, especificamente a los que se
articularon con el proyecto denominado “Estrategia de apoyo para Mipymes de
Tunja, en materia contable, financiera y tributaria”, en el cual se denota una falta de
conocimiento sobre las obligaciones tributarias nacionales y territoriales.

Objetivos

GENERAL

Establecer una guia practica para la aplicacién de los tributos mds comunes a los que
se ven sujetos las personas naturales y juridicas constituidas como mipymes, en el
municipio de Tunja.
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ESPECIFICOS:

« Reconocer el sistema juridico tributario colombiano, como elemento fundamental
para el cumplimiento de las diferentes obligaciones tributarias.

 Establecer los elementos que conforman el sistema tributario para la liquidaciéon y
pago de los tributos, de acuerdo a la relacion de los sujetos activos y pasivos.

o Identificar los principales aspectos normativos que hacen parte del proceso para
la liquidacién y pago del impuesto de renta para personas naturales y juridicas.

» Reconocerlostributos nacionalesy territoriales para hacer seguimiento alos hechos
econdmicos que generan las obligaciones tributarias formales y sustanciales.

El tema se orienta a través de la lectura preliminar de la legislacion, doctrina y
jurisprudencia de acuerdo al ordenamiento nacional y territorial del sistema tributario
en Colombia, con el fin de dar a conocer los principales aspectos de los tributos que
conciernen a las personas naturales y juridicas, que desarrollen alguna actividad
economica a través de la estructura financiera, administrativa y operativa conocidas
como Mipymes.

2.1 El tributo

“El tributo es una obligacién de realizar una prestacion pecuniaria a favor de un ente
publico para subvenir a las necesidades de este, que la Ley hace nacer directamente de
la realizacién de ciertos hechos que ella misma establece” (Sainz de Bujanda, F. 1976.
P4g. 125).

Siguiendo a (Insignares G., R. y Piza R., ]. 2015):

Desde el punto de vista instrumental el tributo es una herramienta fundamental
para el estado y particularmente para la politica fiscal, habida cuenta de que le
permite cumplir con las funciones clasicas de financiar los gastos e inversiones
publicas y, adicionalmente, lograr los propositos de caracter econémico y social,
y por si fuera poco constituye la pieza maestra de la redistribucion de la riqueza y
por esa via, la forma de contribuir a mejorar la equidad como objetivo esencial de
la sociedad.

2.2 Caracteristicas de los tributos:

0 Ingreso de naturaleza pecuniaria: Es un recurso de caracter monetario, asi
el tributo cumple su caracteristica de ser un ingreso de derecho publico para
la financiacion de los gastos publicos de la nacion y los territorios.



0 De caracter publico: Se imponen por el ente publico y a favor de este,
con el fin de que sea el sujeto activo la Hacienda Publica, aunque puede
encomendarseles a algunos particulares su recaudacion.

0 Establecido por la Ley: Relacionado con el principio constitucional de reserva
de ley tributaria, establece que unicamente en tiempos de paz el Congreso,
las asambleas departamentales y los Consejos municipales pueden establecer
tributos, sefialando sus elementos. Es muy importante establecer que estos
tributos que legislan los entes territoriales deben estar soportados en una Ley
que los cred o modificé (Congreso)

0 Capacidad economica: Nace de la relacién juridico - tributaria sujeta al
cumplimiento del principio constitucional de equidad donde establece, la
facultad y contribucién y aporte de acuerdo a sus rentas, patrimonio y hecho
generador.

0 Satisfacer las necesidades economicas del Estado y demas entes publicos:
Financiaciéon del gasto publico en funcién de la capacidad contributiva.
De acuerdo con lo sefialado en el articulo 95 numeral 9 de la Constitucion
Nacional:

La calidad de colombiano enaltece a todos los miembros de la comunidad
nacional. Todos estan en el deber de engrandecerla y dignificarla. El ejercicio
de los derechos y libertades reconocidos en esta Constituciéon implica
responsabilidades.

9. Contribuir al financiamiento de los gastos e inversiones del Estado dentro de
los conceptos de justicia y equidad.

En concordancia con lo anterior, la Constitucion politica de Colombia en su articulo
338, establece (Republica de Colombia & Asamblea Constituyente de 1991, 2018):

En tiempo de paz, solamente el Congreso, las asambleas departamentales y los
concejos distritales y municipales podran imponer contribuciones fiscales o
parafiscales. La ley, las ordenanzas y los acuerdos deben fijar, directamente,
los sujetos activos y pasivos, los hechos y las bases gravables, y las tarifas de los
impuestos.

Concordancias:

La ley, las ordenanzas y los acuerdos pueden permitir que las autoridades fijen
la tarifa de las tasas y contribuciones que cobren a los contribuyentes, como
recuperacion de los costos de los servicios que les presten o participacion en los
beneficios que les proporcionen; pero el sistema y el método para definir tales
costos y beneficios, y la forma de hacer su reparto, deben ser fijados por la ley, las
ordenanzas o los acuerdos.



GESTION FINANCIERA Y TRIBUTARIA PARA MIPYMES DE TUNJA

Las leyes, ordenanzas o acuerdos que regulen contribuciones en las que la base
sea el resultado de hechos ocurridos durante un periodo determinado, no pueden
aplicarse sino a partir del periodo que comience después de iniciar la vigencia de
la respectiva ley, ordenanza o acuerdo.

2.3 Elementos de la relacion tributaria

SUIETO
ACTIVO

taria,
ltado por
la ley para
administrary
percibir los
tributos.

SUIETO PASIVO

Persona fisi
natural o juridic
que realiza el
hecho
generador,
dando
nacimiento a las
obligaciones
formales o
sustanciales
tributarias, de
caracter naciona
o territorial.

HECHO GEMERADOR
Es el presupuesto
fijado por la Ley
para defi cada
tributo, e indica la
capacidad
EConon L la
"capacidad
potencial de dar
nac entoauna
obligacion frente al
estado o la entidad

territori

Acto juri o,
actividad del sujeto,
situacion economica
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natural, capacidad
economica.
Es . determina
o hechos gravados
dependiendo el
lugar o territorio,
estableciendouna

nace la obligac
tributa

Cuantita

e
inmateriales, e
integran la base
gravablesobre la
cual se genera el
pago del tributo.

BASE GRAVABLE

Es la magnitud
de un elemento
del hecho
generador que
se establece
coma
determinante de
la capacidad
economica.
Existen 2 tipos
de bases
gravables:

etaria:

representado en
suma de dinero
Yy eXpresa
pesos, a la
se le aplicael
gravamen o
tarifa fijadapara
cada clase de
tributo.

No monetaria:

Ilustracion 4. Elementos de la relacién tributaria
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TARIFA (Tasa,
alicuota, tipo
impositivo):
Cuota en que debe
contribuirel sujeto
pasivo.La tarifa se
presenta como una
cantidad fija que
debe pagarse, o
puede estar
expresada en
porcentaje que
puede ser fijo,
proporcional o
progresivo.

Fija:Suma de

debe contribuir por
cada unidad de la
base gravable. "No
varia a medida que
lo hace la base
gravable”
Variable: "Se
incrementa en la
medida en que lo
hace la base
gravada"




Complementando lo anteriormente expuesto, se hace necesario conocer los términos
que el Estatuto Tributario Nacional en sus primeros articulos regula como fuente para
identificar las obligaciones de los sujetos pasivos en la relacion tributaria (Republica de
Colombia, 1989):

Art. 1. La obligacién tributaria sustancial se origina al realizarse el presupuesto o
los presupuestos previstos en la ley como generadores del tributo y ella tiene por
objeto el pago del tributo.

Art. 2. Contribuyentes: Son contribuyentes o responsables directos del pago del
tributo los sujetos respecto de quienes se realiza el hecho generador de la obligacion
sustancial.

Art. 3. Responsables: Son las personas que, sin tener el caracter de contribuyentes,
deben cumplir obligaciones de éstos por disposicion expresa de la ley.

Art. 4. Sinénimos: Para fines del impuesto sobre las ventas se consideran sinénimos
los términos contribuyente y responsable.

2.4 Tipos de tributos

0 Impuestos

La categoria de los impuestos, sin duda, es la mas importante de todos los tributos, tanto
desde el punto de vista cualitativo como cuantitativo. Se trata de tributos que se exigen en
virtud de un presupuesto, de hecho en él no existe ninguna actividad administrativa....
Estamos ante una prestacion pecuniaria que se cobra al contribuyente sin consideracion
a un beneficio directo. El hecho generador del impuesto es una conducta, acto o negocio
demostrativo de capacidad econdmica, lo cual justifica su exigencia para hacer efectivo
el deber de contribuir de los ciudadanos (Insignares Gémez R., 2009).

¢ Tasas

Esta categoria tributaria puede definirse como aquella prestacion pecuniaria a favor de
un ente publico establecida por la Ley, cuyo hecho generador consiste en la utilizacion
privativa o el aprovechamiento especial del dominio publico o la prestacion de servicios
o la realizacién de actividades que afectan de manera particular al sujeto obligado
(Insignares Gémez R., 2009).

¢ Contribuciones especiales

Aquella categoria tributaria cuyo hecho generador se configura en la obtenciéon por
parte del sujeto pasivo de un beneficio o incremento en el valor de sus bienes como
consecuencia de la realizacion de obras publicas o del establecimiento de o ampliacion
de los servicios publicos. La capacidad economica estd dada por el beneficio que recibe



el sujeto pasivo, beneficio que no es individual como en las tasas, sino general, ya sea en
términos de un sector o de toda la ciudadania. (Insignares Gémez R., 2009).

2.5 Jerarquia normativa en el sistema tributario

colombiano - Piramide de Kelsen
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Ilustracion 5. Jerarquia normativa del sistema tributario

La anterior figura representa la jerarquia en el uso y aplicacién de las normas tributarias.
La constitucion politica como norma suprema establece los principios que regulan
el sistema tributario, siendo de obligatorio cumplimiento para el respeto y el orden
juridico, que emanan de la aplicacién de estos principios en cualquier actuacién que
involucre la administracion de los tributos del Estado. En el segundo nivel de la piramide
encontramos los tratados y convenios internacionales que regulan las relaciones entre
el Estado Colombiano y los demds estados, para juzgar el tratamiento excesivo en el
pago de impuestos, el tratamiento tributario de los paraisos fiscales y/o jurisdicciones
especiales, el intercambio de informacidn, los convenios para evitar la doble tributacion,
que tienen como fin la lucha contra la elusion y evasion fiscal de personas fisicas y
juridicas nacionales y extranjeras. En los demas niveles encontramos la Ley como
instrumento nacional de regulacion tributaria, clasificandolas en leyes especiales y
generales; a partir de esta legislacion se desprenden las actuaciones juridicas del estado
colombiano decretos legislativos, reglamentarios y ley; estos ofreceran una regulacion
apropiada en cada caso particular contenido en la Ley.

Referente al concepto y categoria de los decretos, recapitula (Rodriguez, 2017):
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Decretos leyes: Son textos normativos, con fuerza material de ley, dictados con
base en una ley de facultades extraordinarias. Son una clase especial de leyes, por
medio de las cuales el Congreso, se despoja de la facultad legislativa, para habilitar
hasta por 6 meses al Presidente de la Republica y por solicitud, para legislar por
una sola vez mediante dichos decretos.

Decretos Legislativos: Son los dictados con ocasion de los estados de excepcion
(Estado de guerra exterior; estado de conmocion interior; y Estado de emergencia
econdmica, social y ecoldgica).

Decretos Autonomos o Reglamentos Constitucionales: Se les considera
como actos de naturaleza administrativa, de alli que sea el Consejo de Estado
y no la Corte Constitucional la autoridad competente para ejercer su control de
constitucionalidad.

La jurisprudencia es un instrumento que permite el control constitucional de las
normas emitidas en materia tributaria, la emite la Corte Suprema de Justicia, la corte
Constitucional y el Consejo de estado, instituciones que pertenecen a la Rama Judicial
del Poder Publico, cumpliendo funciones (Rama Judicial Republica de Colombia, 2020):

Decidir sobre las demandas de inconstitucionalidad que promuevan los ciudadanos
contra los actos reformatorios de la Constitucion, cualquiera que sea su origen,
solo por vicios de procedimiento en su formacion, decidir, con anterioridad al
pronunciamiento popular, decidir sobre la constitucionalidad de los referendos
sobre leyes y de las consultas populares y plebiscitos del orden nacional. Estos
ultimos sélo por vicios de procedimiento en su convocatoria y realizacion, decidir
sobre las demandas de inconstitucional, entre otras.

En este sentido citando a (Mufoz 2015), “en el articulo 230 de la constitucién, la
jurisprudencia representa un criterio auxiliar de la actividad judicial, razén por la cual
es valido afirmar que, a pesar de que no son preceptos en estricto sentido, las decisiones
jurisprudenciales complementan el ordenamiento”.

En palabras de (Rodriguez, 2016)

Por el contrario, la doctrina de la Dian constituye un acto administrativo (produce
efectos juridicos) vinculante para sus funcionarios y por supuesto, sujeto a
revision judicial como cualquier acto definitivo de este tipo. Por consiguiente, los
contribuyentes podran de una manera segura ampararse en la doctrina publicada
y vigente de la Dian sobre asuntos tributarios, aduaneros y cambiarios. Los
conceptos de la Dian no son obligatorios para los contribuyentes pero si para sus
funcionarios.



2.6 Impuestos de orden nacional

IMPUESTOS IMPUESTOS RETENCIONES EN
DIRECTOS INDIRECTOS LA FUENTE

DECLARACION DE

CARACTER
INFORMATIVO
*Impuesto de renta *Impuesto al *Retencion en la eDeclaracion de
Personas Juridicas consumo bares, fuente impuesto e —
restaurantes, sobre la renta e
*Impuesto de renta cafeterias.
Personas Naturales *Retencion en la eDeclaracién
*Impuesto Nacional fuente impuesto Informativa de
al consumo de sobre las ventas

sImpuesto al
Patrimonio —
Riqueza

o precios de
Bolsas Plasticas Transferencia

sImpuesto Sobre las eDeclaracién

«Impuesto Unificado I Informativa de
Bajo el Régimen Activos en el
simple de sImpuesto de Exterior
Tributacién Gasolinay ACPM

sImpuesto de *Impuesto al
gravamen sobre los Carbono
movimientos
financieros

*Impuesto de timbre

Ilustracion 6. Impuestos nacionales

¢ Impuesto sobre la renta y complementarios de personas naturales

El estatuto tributario Colombia establece los sujetos pasivos de este impuesto que
incluye en su liquidacion, la renta presuntiva, de acuerdo al patrimonio liquido (Activos
financieros, fijos, bienes, derechos menos las deudas o pasivos), poseidos a el ultimo dia
del afio anterior al que declara; ademas incluye el impuesto por ganancias ocasionales
(ventas de activos poseidos por mas de dos afos, donaciones, loterias, rifas, apuestas).

Establece el articulo 9 del Estatuto tributario:

Las personas naturales, nacionales o extranjeras, residentes en el pais y las
sucesiones iliquidas de causantes con residencia en el pais en el momento de
su muerte, estan sujetas al impuesto sobre la renta y complementarios en lo
concerniente a sus rentas y ganancias ocasionales, tanto de fuente nacional como
de fuente extranjera.

Las personas naturales, nacionales o extranjeras, que no tengan residencia en el
pais y las sucesiones iliquidas de causantes sin residencia en el pais en el momento
de su muerte, sélo estan sujetas al impuesto sobre la renta y complementarios
respecto a sus rentas y ganancias ocasionales de fuente nacional y respecto de su
patrimonio poseido en el pais.
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Este impuesto presenta modificaciones en la tltima reforma tributaria Ley 2010 de
2019}, especificamente establece (Congreso de Colombia, 2019):

Articulo 330 (Estatuto tributario) Determinacion cedular. La depuracion de las
rentas correspondientes a cada una de las cédulas a que se refiere este articulo
se efectuard de manera independiente, siguiendo las reglas establecidas en el
articulo 26 de este Estatuto aplicables a cada caso. El resultado constituira la renta
liquida cedular.

Los conceptos de ingresos no constitutivos de renta, costos, gastos, deducciones,
rentas exentas, beneficios tributarios y demas conceptos susceptibles de ser
restados para efectos de obtener la renta liquida cedular, no podran ser objeto de
reconocimiento simultaneo en distintas cédulas ni generaran doble beneficio.

Ladepuracion se efectuara de modo independiente en las siguientes tres (3) cédulas:
a) Rentas de trabajo, de capital y no laborales

b) Rentas de pensiones, y

¢) Dividendos y participaciones.

Las rentas de trabajo incluyen los conceptos por salarios, prestaciones sociales,
comisiones, gastos de representacidn, comisiones, compensaciones, honorarios (Si
la persona natural contraté a mas de dos personas de forma continua o discontinua
por un término de por lo menos 90 dias, los ingresos no se consideran renta de
trabajo, se constituyen resta no laborales.

En el caso de las rentas laborales es requisito solicitar al final del periodo fiscal o
al periodo de terminacién de contrato, el correspondiente certificado de ingresos
y retenciones, el cual debe contener los enunciados y la estructura del formato 220
“Certificado de Ingresos y Retenciones por Rentas de Trabajo y de Pensiones Afio
gravable 2019”. Este certificado soporta el valor cancelado o abonado en cuenta
por concepto de salarios, comisiones, honorarios, servicios, prestaciones sociales,
viaticos, gastos de representacién, compensaciones, retenciones en la fuente,
aportes al Sistema general de seguridad social y pensiones, entre otros.

1 Sancionada por el Congreso de la Republica de Colombia el 27 de diciembre de 2019.“Por medio de la cual se adoptan
normas para la promocion del crecimiento econémico, el empleo, la inversidn, el fortalecimiento de las finanzas publicas y la
progresividad, equidad y eficiencia del sistema tributario, de acuerdo con los objetivos que sobre la materia impulsaron la ley
1943 de 2018 y se dictan otras disposiciones”



D I ™\ N’ Certificado de Ingresos y Retenciones por Rentas de Trabajo y de Pensiones
e e Afio gravable 2020
Antes de diligenciar este o lea cui las i 4 Nimero de formulzrio

5. Niimero de ldentificacion Tributaria (NIT) 6. OV.| 7. Primer apellido B Segundo apellido 2. Primer nombre: 10. Otros nombres
‘E | | | |
§ 11. Razén social
©
i E:ergnen::: 25. Namero de ldentificacidn ‘ Apellidos y nombres
= Pericdo de la Certificacion 32. Fecha de expedidéln 32, Lugar dmdasepumelé I3 retencion 4. Cod. |35 Cod, Cudad'

‘ Dpto. Municipio
30. DE: M A
Concepto de los Ingresos Valor
Pagos por salarios o emolumentos eclesiasticos 3
Pagos realizados con bonos electréni o de papel de servicio, cheques, tarjetas, vales, etc. 1
Pagos por honorarios K]
Pagos por senvicios 9
Pagos por comisiones 40
Pagos por prestaciones sociales 4
Pagos por vidficos 42
Pagos por gastos de representacion 43
Pagos por por & trabajo i 44
Otros pagos 45
C ias e int de cesantias efecti it das en el periodo 46
Pensiones de jubilacion, vejez o invalidez 47
Total de ingresos brutos (Sume 36 a47) 48
Concepto de los aportes Valor
Aportes obiigatorios por salud a cargo del trabajador 49
Aportes obligatorics a fondos de pensiones y solidaridad pensional a cargo del trabajador 50
Cotizaciones voluntarias al régimen de ahomo individual con solidaridad - RAIS Bl
Aportes voluntarios al impuesto solidario por COVID 19 32
Aportes voluntarios a fondos de pensiones 53
Aportss a cuentas AFC 54
Valor de la retencion en la fuente por ingrescs laborales y de pensiones 55
F iones por aportes obli ios al impuesto solidario por COVID 19 56
Nombre del pagador o agente retenedor
Datos a cargo del trabajador o pensionado
Concepto de otros ingresos | Valor recibido Valor retenido

Arrendamientos 57 B4
Honorarios, comisiones y senvicios |53 B5!
Intereses y rendimientos financieros 59 66
Enajenacion de activos fijos 60, &7
Loterias, rifaz, apuestas y similares 61 [
Otros 82| 69
Totales: (Valor recibido: Sume 57 a 62), (Valor retenido: Sume 64 a 63) 63| 7o
Total r jones afio gi 2020 (Sume 55 + 56 + T0) il

T - - T

Ilustracion 7. Formulario Dian Certificado de ingresos y retenciones por rentas de trabajo y pensiones. Tomado
de: https://www.dian.gov.co/atencionciudadano/formulariosinstructivos/Paginas/default.aspx

En cuanto a las rentas de capital, alli se incluiran los ingresos por concepto de interés,
rendimientos financieros, arrendamientos, explotacion de propiedad intelectual e
ingresos por regalias.

Los ingresos por rentas no laborales incluirdn honorarios percibidos por las personas
naturales que presten servicios y que contraten o vinculan por al menos noventa (90)
dias continuos o discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad (Republica de Colombia, 1989), igualmente se incluiran otro tipo de rentas no
incluidas en las demas cédulas.
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Enla cédula de pensiones incluiran el valor de las pensiones recibidas en el afio o periodo
gravable, teniendo en cuenta que actualmente las pensiones se tratan como renta exenta
hasta un valor de $35.607.000 (1000 UVT?) para el afio 2020.

En la cédula de dividendos y pensiones se incluira (Republica de Colombia, 1989):

Son ingresos de esta cédula los recibidos por concepto de dividendos y
participaciones, y constituyen renta gravable en cabeza de los socios, accionistas,
comuneros, asociados, suscriptores y similares, que sean personas naturales
residentes y sucesiones iliquidas de causantes que al momento de su muerte eran
residentes, recibidos de distribuciones provenientes de sociedades y entidades
nacionales, y de sociedades y entidades extranjeras.

De acuerdo al articulo 241 de Estatuto tributario (Republica de Colombia, 1989)

El impuesto sobre la renta de las personas naturales residentes en el pais, de las
sucesiones de causantes residentes en el pais, y de los bienes destinados a fines
especiales, en virtud de donaciones o asignaciones modales, se determinara de
acuerdo con la siguiente tabla:

Rangos UVT
Tarifa Marginal Impuesto
Desde |Hasta
>0 1090 0% 0
(Base Gravable en UVT menos
[0)
>1090 1700 19% 1090 UVT) x 19%
(Base Gravable en UVT menos
[0)
>1700 | 4100 28% 1700 UVT) x 28% + 116 UVT
(Base Gravable en UV'T menos
0,
>4100 | 8670 33% 4100 UVT) x 33% + 788 UVT
(Base Gravable en UV'T menos
0
>8670 | 18970 35% 8670 UVT) x 35% + 2296 UVT
518970 | 31000 37% (Base Gravable en UVT menos

18970 UVT) x 37% + 5901 UVT

(Base Gravable en UV'T menos

(0)
>31000 | En Adelante | 39% 31000 UVT) x 39% + 10352 UVT

Tabla 1. Tarifas de impuesto de renta personas naturales, cédula general y de pensiones. Articulo 241 del estatuto tributario

De acuerdo al articulo 242 del Estatuto tributario (Republica de Colombia, 1989):

2 Unidad de valor tributario. Resoluciéon Dian 000084 del 28 de noviembre de 2019, articulo 868 del Estatuto tributario.
Actualizacién del valor de acuerdo a la variacion del indice de precios al consumidor por el DANE.



Los dividendos y participaciones pagados o abonados en cuenta a personas
naturales residentes y sucesiones iliquidas de causantes que al momento de su
muerte eran residentes del pais, provenientes de distribucién de utilidades que

hubieren sido consideradas como ingreso no constitutivo de renta ni ganancia

ocasional:
Rangos UVT
Tarifa Marginal Impuesto
Desde | Hasta
>0 300 0% 0

(Dividendos en UVT menos

0
>300 En adelante | 10% 300 UVT) x 10%

Tabla 2. Tarifa por rentas sobre dividendos y participaciones. Articulo 242 del estatuto tributario.

De acuerdo al art. 245 del Estatuto tributario para el afio 2020 y teniendo en cuenta la
reforma tributaria expedida con la Ley 2010 de 2019, la tarifa especial para dividendos
o participaciones recibidos por sociedades y entidades extranjeras y por personas
naturales no residentes, correspondiente a dividendos o participaciones, percibidos por
sociedades u otras entidades extranjeras sin domicilio principal en el pais, por personas
naturales sin residencia en Colombia y por sucesiones iliquidas de causantes que no
eran residentes en Colombia sera del (10%).

Tarifa del impuesto de renta para personas naturales extranjeras sin residencia

De acuerdo al art. 247 del Estatuto tributario para el afio 2020 y teniendo en cuenta la
reforma tributaria expedida con la Ley 2010 de 2019 (Republica de Colombia, 1989):

La tarifa del impuesto de renta para personas naturales extranjeras sin residencia,
es del treinta y cinco por ciento (35%). La misma tarifa se aplica a las sucesiones de
causantes sin residencia en el pais.

En el caso de profesores extranjeros sin residencia en el pais, contratados por
periodos no superiores a ciento ochenta y dos (182) dias por instituciones de
educacion superior legalmente constituidas, tinicamente se causard impuesto
sobre la renta a la tarifa del siete por ciento (7%). Este impuesto sera retenido en la
fuente en el momento del pago o abono en cuenta.

El formulario aplicado para la declaracion respectiva es el 210 de la Dian (Declaracion
de renta y complementarios para personas naturales y asimiladas de residentes y
sucesiones iliquidas de causantes residentes).
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Ilustracion 8. Formato Declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios de personas naturales
residentes. Tomado de: https://www.dian.gov.co/atencionciudadano/formulariosinstructivos/Paginas/default.aspx

¢ Impuesto sobre la renta y complementarios de Personas Juridicas

De acuerdo al Estatuto tributario colombiano, en su articulo 12-1:




Se consideran nacionales para efectos tributarios las sociedades y entidades
que durante el respectivo aflo o periodo gravable tengan su sede efectiva de
administracion en el territorio colombiano.

También se consideran nacionales para efectos tributarios las sociedades y
entidades que cumplan con cualquiera de las siguientes condiciones:

1. Tener su domicilio principal en el territorio colombiano; o
2. Haber sido constituidas en Colombia, de acuerdo con las leyes vigentes
en el pais.

El codigo civil colombiano® establece como persona juridica (Republica de Colombia,
1887) “una persona ficticia, capaz de ejercer derechos y contraer obligaciones civiles,
y de ser representada judicial y extrajudicialmente. Las personas juridicas son de dos
especies: corporaciones y fundaciones de beneficencia publica”.

Actualmente existen las siguientes figuras asociativas:

« Personas juridicas de derecho publico: La nacidn, las entidades territoriales,
las empresas comerciales e industriales del Estado, establecimientos publicos.

o Personas juridicas de derecho privado: Existe una iniciativa de negocio
juridico. En este caso la constitucién politica de Colombia establece en su
articulo 38 (Republica de Colombia & Asamblea Constituyente de 1991, 2018)
“Se garantiza el derecho de libre asociacion para el desarrollo de las distintas
actividades que las personas realizan en sociedad”.

En materia tributaria es importante resaltar que estas entidades de derecho publico
cuentan con exenciones sobre su responsabilidad como contribuyentes del impuesto de
renta y complementarios, al respecto el articulo 22 del estatuto tributario (Republica de
Colombia, 1989):

No son contribuyentes del impuesto sobre la renta y complementarios y no deberan
cumplir el deber formal de presentar declaracién de ingresos y patrimonio,
de acuerdo con el articulo 598 del presente Estatuto, la Nacion, las entidades
territoriales, las Corporaciones Auténomas Regionales y de Desarrollo Sostenible,
las areas Metropolitanas, la Sociedad Nacional de la Cruz Roja Colombiana y su
sistema federado, las superintendencias y las unidades administrativas especiales,
siempre y cuando no se sefialen en la Ley como contribuyentes.

Asi mismo, seran no contribuyentes no declarantes las sociedades de mejoras
publicas, las asociaciones de padres de familia; los organismos de accién comunal;
las juntas de defensa civil; las juntas de copropietarios administradoras de edificios

3 Ley 84 de mayo 26 de 1873. Codigo Civil de los Estados Unidos de Colombia. “El Cédigo Civil comprende las disposiciones
legales sustantivas que determinan especialmente los derechos de los particulares, por razén del estado de las personas, de
sus bienes, obligaciones, contratos y acciones civiles”



organizados en propiedad horizontal o de copropietarios de conjuntos residenciales;
las asociaciones de exalumnos; las asociaciones de hogares comunitarios y hogares
infantiles del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar o autorizados por éste
y las asociaciones de adultos mayores autorizados por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

Tampoco seran contribuyentes ni declarantes los resguardos y cabildos indigenas,
ni la propiedad colectiva de las comunidades negras.

Por su parte se sefialan otras entidades que no son declarantes, pero deben cumplir con
el deber formal de declarar ingresos y patrimonio, este tltimo tiene como objetivo que
la administracion tributaria pueda ejercer su funcion fiscalizadora, y asi mismo solicitar
informacion que requiera en desarrollo de este proceso. El articulo 23 (Republica de
Colombia, 1989) establece:

No son contribuyentes del impuesto sobre la renta los sindicatos, las asociaciones
gremiales, los fondos de empleados, los fondos mutuos de inversion, las iglesias y
confesiones religiosas reconocidas por el Ministerio del Interior o por la ley, los
partidos o movimientos politicos aprobados por el Consejo Nacional Electoral;
las asociaciones y federaciones de Departamentos y de Municipios, las sociedades
o entidades de alcohdlicos anénimos, los establecimientos publicos y en general
cualquier establecimiento oficial descentralizado, siempre y cuando no se sefale
en laley de otra manera. Estas entidades estaran en todo caso obligadas a presentar
la declaracion de ingresos y patrimonio.

Con referencia a la facultad que tienen las personas naturales para asociarse y conformar
una persona juridica, estas pueden ser de dos tipos:

« Personas juridicas sin animo de lucro: Asociaciones, sindicatos, cooperativas,
fundaciones.

De acuerdo al tratamiento tributario de este tipo de organizaciones, es pertinente
aclarar que pueden acogerse al régimen tributario especial desde que se cumplan los
siguientes requisitos, sefialados especificamente en el articulo 19 y al 356-2 del estatuto
tributario (Republica de Colombia, 1989):

Las asociaciones, fundaciones y corporaciones constituidas como entidades sin
animodelucro, seran contribuyentes del impuesto sobrela rentay complementarios,
conforme a las normas aplicables a las sociedades nacionales.

Excepcionalmente, podran solicitar ante la administracién tributaria, su
calificacién como contribuyentes del Régimen Tributario Especial, siempre y
cuando cumplan con los requisitos que se enumeran a continuacion:

1. Que estén legalmente constituidas.

2. Que su objeto social sea de interés general en una o varias de las actividades
meritorias, a las cuales debe tener acceso la comunidad.



3. Que ni sus aportes sean reembolsados ni sus excedentes distribuidos, bajo
ninguna modalidad, cualquiera que sea la denominacién que se utilice, ni
directa, ni indirectamente, ni durante su existencia, ni en el momento de su
disolucion y liquidacion

Lasentidades deben presentar antela Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
DIAN, mediante el sistema que ésta defina, la solicitud de calificacién al Régimen
Tributario Especial, junto con los documentos que el Gobierno Nacional establezca
mediante decreto...

En caso de que la Administracion Tributaria compruebe el incumplimiento de los
requisitos al momento de la solicitud, la entidad no podra ser registrada en el RUT
como contribuyente del Régimen Tributario Especial y seguira perteneciendo al
régimen tributario ordinario, para lo cual se expedira el correspondiente acto
administrativo, contra el que procede recurso de reposicion.

Actividades meritorias para pertenecer al régimen tributario especial:

Educacion. Formal,
inicial superior,
8 tecnica o tecnologica.

Salud: promocion y
prevencion de la Cultura: promocion y
enfermedad, atencion y desarrollo de las
apoyo a la red de salud ! actividades culturales.
publica. o

Ciencia, tecnologia e Actividades de desarrollo social:

n P Medio ambiente, recreacion,
El m:l:adus nt;rP(r";::?f:::::sias e
[l bt Dt_ ' humanos, microcredito, calidad
. "'-'(_“ L de servciios publicos, entre
ciencias basicas y sociales. otras.

Ilustracion 9. Actividades meritorias del Régimen tributario especial - Sin dnimo de lucro, con base en el articulo
359 del estatuto tributario “Objeto social”.

o Personas juridicas con animo de lucro: Sociedad anénima, sociedad limitada, en
comandita simple, sociedad por acciones simplificada (SAS), sociedad en comandita
por acciones, sociedad de economia mixta.

Al respecto reza el estatuto tributario en sus articulos 13 y 14 (Republica de
Colombia, 1989).
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El impuesto de renta y complementario para personas juridicas lo compone la
determinacion y liquidacion del patrimonio liquido de la sociedad, cuya base sirve para
determinar la renta presuntiva sujeta a la depuracion especial y tarifa que establece el
estatuto tributario y el Decreto tnico reglamentario 1625 de 2016*. Igualmente, el calculo
de la renta liquida gravable del ejercicio sobre la cual se aplica la tarifa que corresponda

Las sociedades de responsabilidad limitada y asimiladas estan sometidas al
impuesto sobre la renta y complementarios, sin perjuicio de que los respectivos
socios, comuneros o asociados paguen el impuesto correspondiente a sus aportes
o derechos y sobre sus participaciones o utilidades, cuando resulten gravadas de
acuerdo con las normas legales.

Se asimilan a sociedades de responsabilidad limitada: las sociedades colectivas,
las en comandita simple, las sociedades ordinarias de minas, las sociedades
irregulares o de hecho de caracteristicas similares a las anteriores, las comunidades
organizadas, las corporaciones y asociaciones con fines de lucro y las fundaciones
de interés privado.Las sociedades anonimas y asimiladas estain sometidas al
impuesto sobre la renta y complementarios, sin perjuicio de que los respectivos
accionistas, socios o suscriptores, paguen el impuesto que les corresponda
sobre sus acciones y dividendos o certificados de inversion y utilidades,
cuando éstas resulten gravadas de conformidad con las normas vigentes.

Se asimilan a sociedades anénimas, las sociedades en comandita por acciones y las
sociedades irregulares o de hecho de caracteristicas similares a unas u otras.

a la persona juridica, y la determinacion del impuesto por ganancias ocasionales.

El patrimonio liquido lo componen todos los activos de la sociedad correspondientes
a bienes y derechos, igualmente sus pasivos o deudas. Es pertinente en este punto
sefalar el concepto contable de activo y pasivo, utilizado como base para el tratamiento

tributario (Fundacién IFRS - IASB, 2017).

Activo es un recurso controlado por la entidad como resultado de sucesos pasados,
del que la entidad espera obtener, en el futuro, beneficios econémicos; un pasivo
es una obligacion presente de la entidad, surgida a raiz de sucesos pasados, al
vencimiento de la cual, y para cancelarla, la entidad espera desprenderse de
recursos que incorporan beneficios econémicos.

Sobre el asunto el patrimonio liquido a declarar estara conformado por:

Efectivo y equivalentes al efectivo

Inversiones e instrumentos financieros derivados

Cuentas, documentos o arrendamientos financieros por cobrar
Inventarios

Activos intangibles

Activos biolégicos

4

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, 2016. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario en materia
tributaria nacional y territorial.



GESTION FINANCIERA Y TRIBUTARIA PARA MIPYMES DE TUNJA

» Propiedades, planta y equipo, activos de inversién y activos no corrientes
mantenidos para la venta

o Otros activos

« Pasivos de la entidad

En este sentido, la depuracion de la renta liquida gravable del impuesto sobre la renta
y complementarios se depura teniendo en cuenta que los ingresos son base para su
liquidacidn, asi:

Tlustracion 10. Liquidacion de la renta liquida gravable del impuesto sobre la renta para personas juridicas.

La tarifa del impuesto para las personas juridicas ha sido modificada por la ultima
reforma tributaria Ley 2010 de 2019, estableciendo:

Ilustracion 11. Disminucién del impuesto de renta para personas juridicas.
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Morma Descripcién Tarifa afo 2019
At 194 ET. Cooperalivas 20%
33%
Art. 240 E.T. General (fraccion afio
gravabile 2020 32%)
At 240 -1E.T. Usuarios de Zona Franca 20%
Art. 247 -1E.T. Perscnas naturales no residentes 35%
Art. 356 ET. Regimen tributario especial 20%
Paragrafo 1 al. 240 ET. | Numerales 3,4, S5y 7 del art. 207-2 E.T. 9%
Empresas industriales y comerciales del
Estado vy sociedades de economia mixta del
Paragrafo 2 art. 240 E.T. | crden departamental, municipal y distrital, 9%
con actividades de suerte, azar, licoresy
alcoholes
Paragrafo 4 ant. 240 E.T. | Empresas editoriales 9%
Senvicios holeleros prestados en hoteles
Paragrafo 5 art. 240 E.T. | nuevos o remadelados en municipios de gog
hasta 200.000 habitantes
Paragrafo 4, Usuarios de nuevas zonas francas creadas 15%
Art. 240 -1 E.T. en el municipio de Cacuta
Numeral 2, Ia tarifa prevista en el articulo
Eé.lrl;g:_grzcﬁmlﬁ i 245 del E.T. antes de la medificacion 239
at. 12.1.103 introducida por el articulo 7 de la Ley 1819

del 2016

Tabla 3. Tarifas para el afio 2019 del impuesto sobre la renta para personas juridicas residentes.

Contintan en vigencia los beneficios tributarios otorgados en su momento por la
Ley 1429 de 2010, con el objetivo de formalizacién de mds empresarios, respecto a la
progresividad del impuesto sobre la renta que inicié en su momento con el 0% de tarifa
para el primer afio. Si una persona se formaliza en 2019, aplicando este beneficio por 5
afos este beneficio en la progresividad de la tarifa, se tratara as:

Afo Tarifa
Primer afio 9%+(TG-9%)"0
Segundo afio 9%+(TG-9%)*0
Tercer afio 9% +(TG-9%)"0.25
Cuarto afio 8%+(TG-9%)"0.50
CQuinto afio 9% +(TG-9%)"0.75
Sexto afio y siguientes | TG

TG = Tarifa general de renta para el afio gravable

Tabla 4. Tarifa impuesto de renta personas juridicas con beneficio Ley 1429 de 2010.
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Las personas juridicas cumpliran con la obligaciéon de presentar la declaraciéon de
renta y complementarios, de ingresos y patrimonio, personas naturales no residentes y
sucesiones iliquidas de causantes no residentes en el formulario 110 de la Dian:




O IAN

POR UNA COLOMEIA MAS HONESTA

Declaracion de renta y complementario para personas juridicas
y asimiladas y personas naturales y asimiladas no residentes
y sucesiones iliquidas de causantes no residentes, o de ingresos y
patrimonio para entidades obligadas a declarar

Privada

4. Numero de formulario

5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT)

6. DV, 7. Primer apellido

8. Segundo apellido

9. Primer nomibre

10:.0tros fiombres

s ‘

3t | | |
E E 11. Razén social oo ceeon [ 24 Adwidad
F _g Seccionial ‘economica principal
og |

Siesuna correccion indique: 25 Cod. 26. No. Formulario anterior
[29. Fraccion ano ravable 30. Renuncio a perfenecer al régimen 31. Vinculado al pago de obras 32. Pérdidas fiscales awmuladas
swgulente (Marque™X") fributario especial por impuestos afios anieriores, Sin compens:
Datos. 33_Total costos y 34_Aportes al sistema 33 Aportesal SENA, ICdF

informativos _ gastos de nomina de seguridad social Caias de compensacon

Efectivo y equivalentes al efectivo 36 = |Renta presuntiva
Inversiones e insirumentos fnancieros a7 § 3| Renta exenta
erivado:
£
Cuentas, documentos y amendamientos. 18 £2 | Rentas gravables
financieros por cobrar 5 g
S |Renta liquida gravabid
Inventarios 39 = | (al mayor valor ernitre 75 y 76 resie 77 y-sume 78)
o
g Activos intangibles 40 Ingresos po- genancias ocasienales
- Rentas deudores régimen Ley 1116 de 2006,
£ | Activos biol6gicos 41 4 5| Decrelos 560y 772 de 2020
5 | propiedades, planta x equipo, propiedades £ 5| Utlizacién pérdidas fiscales acuriuladas
& | g Inversion y ANCMU 42 2 £ (inc-2, art. 15 Decreto 772 de 2020)
Otros activos 43 g?g Costos por ganancias ocasionales
N og
Total patrimonio bruto ” a i
(36 + 57+ 38 139 1 40 + 41 + 42 + 43) 44 Sdnanc\.as cutm—nan\ls no grav:&ljasy exentas
anancias ocasionales gravables
Pasivos 45 Keev nstructivo)
Tetal patrimonie liquido (44 - 45) 46 E] | Soure la renta liquida gravable
i 5% | De.dividendos yio participacicnes
Ingresos brutos de actividades ordinarias 47 ;% gravadas 4 la tarfa del 10% (base casilla 54)
52 'De dwidéndos yio participaciones gravadas
Ingresos financieros 48 ‘28| aa tarifa del articulo 240 del ET. (bue casilla 55)
Dividendos /o paricipacionss no conSEvios 4 renta ni 49 g | D dividendos yio partiipaciones
‘ganancia ocasional (incluye capitalizaciones no gravadas) o8| gravadas a la tarifa del 27% (base casilla 56)
i T Z | De dwidendos yio participaciones
n Colomtia 2 una CHC erima en colocacion de actiones 50 { gravadas a la tarifa del 32% (base casillas 51 + 53)
Diidencoe yio ot s rageners e e amioenaos yio pamicipaciones
iy i e o 5 oo =51 = | aravadas 2 Ia tarifa el 33% (base casilla 52)
Dividendos ylo partcipaciones gravadas reciidas p 52 Total impuesto sobre |as rentas liquidas
personas naturales sin resitencia nm(mzmsymnm) les (86 + B7 + 85 + 89 + 90 +
N gravables (86 + 87 + 88 + 89 + 90 + 91
Dividendos ylo partcipaciones gravadas reciidas
§ rionas ratras i resdence a0 201y uentes) | 23 Descuentos tribuiarios
2 | Dividendos yio participaciones gravadas al 10% 54 'mpuesto neto de renta (92 - 93)
Dividndoe ylo paricipacicnes gravades  la tarfageneral Py | mpuesto de ganancias ocasionales
sociedades extranjeras - uidadss generadas a partr del o 2017) silla 85 por tarta )
Divdendos yio partipaciones provenientes de proyecios 56 Descuento por Impuesios pagados en el exteror
cafficados como megainversion gravadas al 27% por ganancias ocasionales
Otros ingresos 57 = | Total impuesto a cargo (94 + 95 - 96)
s
Total ing resos brutos (47 + 48 + 49 + 50 58 E ‘Valor inversion ubrasgcr impuestos nasladal 50%
+51+52 + 53 + 54 + 55 + 56 + 57) £ | del valor dela casilla 57 (Modalidad de pago 1)
a Descuento efectivo inversion obras por impuestos,
Devoluciones, rebajas y descuentos en ventas| 59 § (Modalidad de pago 2) porimpu
resos no constitutivos de renta 0
mﬂganama Sonstituth 6o § | Crédito fiscal articulo 256-1 ET. 100
Total ingresos netos (58 - 59 - 60) 61 E Anticipo renta liquidado afio gravable anterior
— 3
g | costos 62 Saldo afavor afio gravabie anterior sin solicitud de |4
i k']
2 | Gastos de administracion 63 8 | Autorretenciones 103
=]
% Gastos de distribucién y ventas 64 'g Ofras retenciones 104
?. | Gastos financieros 65 5 '(r%gl renueg,l:mnes afio gravable a declarar |4g5
é Otros gastos y deducciones 66 Anticipo renta para el afio gravable siguiente 106
]
Tctal costos astos deducibles Anlicipo sobretasa instituciones financieras
S | BT * 67 3§§ 210 GravabIE antenor 107
— v 258
ZuJ| Inversiones efectuadas en el afio 58 ggg Sobretasa instituciones financieras
E';E_ Inversll;‘:nes Illqu\dadas de periodos 69 fgﬁg Anuupc sobre!asa \nslnuc\onﬁ financieras
gravables anteriores 1 <7 | aio
- Saldo a ar por |m nesto (97 + 106 + 108
Renta por recuperacion de deducciones 70 3109 angg pml] 07102 - 105 - 107)
Renta pasiva - ECE sin fesidencia e Sanciones
s | Renta liquida ordinaria del gjercicio 72 Total saldo a pagar (97 + 106 + 106 + 109
€ |(61+63+70+71-51- 52.353 85 - 56 - 67 - 68) +111-98-99-100 - 101-102- 105 - 107)
& Pérdida IIqulda del elercll:n (51 52 ;5)3 el Tq‘:%l sa{%o ag%avw%g( ‘10399155100+)1m +102
454+ 67 +06- 6109 - 0 + - -
- [Valor impuesio exigible por Obras por Impuesics
Compensaciones T4 Vor Imp e pa00 gple po potnp
Renta iquida (72 - 74) 75 Valor total prgrleaclg é)bras por Impuestos

981. Cod. Representacion

Firma del declarante o Ge quier Jo representa

997. Espacio exclusivo para el sello de la enti

982. Codigo Contador o Revisor Fiscal I:l

983. No. Tarjeta profesional |

Fima Contador 0 Revisor Fiscal. 994. Con salvedades | |

idad recaudadora

980. Pago total $ ‘

residentes. Tomado de: https://www.dian.gov.co/

‘996, Espacio para el numero intemo de la DIAN / Adhesivo

Ilustracion 12. Formato 110 declaracion de renta y complementarios o de ingresos y patrimonio para personas
juridicas y asimiladas y personas naturales y asimiladas NO residentes y sucesiones iliquidas de causantes no

¢ Impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacion - SIMPLE.
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A partir del 01 de enero del afio 2020, se crea este régimen referido en el estatuto tributario
articulo 903 y ss (Republica de Colombia, 1989) “con el fin de reducir las cargas formales y




sustanciales, impulsar la formalidad y, en general, simplificar y facilitar el cumplimiento
de la obligacion tributaria de los contribuyentes que voluntariamente se acoja”

El hecho generador del impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacion
SIMPLE es la obtencion de ingresos susceptibles de producir un incremento en el
patrimonio, su base gravable estd integrada por la totalidad de los ingresos brutos,
ordinarios y extraordinarios, percibidos en el respectivo periodo gravable.

Para el caso del impuesto de industria y comercio consolidado, el cual se integra al
impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacién - SIMPLE, se mantienen
la autonomia de los entes territoriales para la definicion de los elementos del
hecho generador, base gravable, tarifa y sujetos pasivos, de conformidad con las
leyes vigentes.

Los ingresos constitutivos de ganancia ocasional no integran la base gravable
del impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacién SIMPLE. Tampoco
integran la base gravable los ingresos no constitutivos de renta ni ganancia
ocasional.

Sujetos pasivos:

Persona natural o Ingresos brutos, ordinarios
persona juridica o extraordinarios 2019
residente tributario menores a 30.000 UVT
en Colombia (247.160.000})
Personas
naturales o

juridicas que
- La persona natural o juridica
reunan estas Revisar la participacion debe estar al dia con sus
condiciones: de_ los socios de las nbﬁal:ifmes uih:.ltaias de
entidades que se han caracter nacional,
acogido @ este regimen, departamental y municipal, y ¢
para verificar el monto de on sus obligaciones de pago de
los ingresos totales contribuciones al Sistema de
Seguridad Social Integral.

Ilustracion 13. Sujetos pasivos del RST, con base en el articulo 905 del estatuto tributario colombiano.

Los contribuyentes que opten por acogerse a este impuesto deben inscribirse en el
Registro Unico Tributario hasta el 31 del mes de enero del afio gravable para el que
ejerce la opcién y cumplir con todos los mecanismos electrénicos de cumplimiento,
como lo son la firma electrdnica y factura electrénica.
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Impuestos que integran este Régimen de Tributacion SIMPLE:

« Impuesto sobre la renta, impuesto nacional al consumo, impuesto de industria
y comercio consolidado, impuesto sobre las ventas, impuesto complementario
de avisos y tableros, sobretasa bomberil.

Tarifas:

Q Q%
TARIFAS 2 R &
DEL LOS 4 GRUPO

sup':r;";'(%m Inferior (UVT) IRGEEIECELS

‘I 6.000 1.8%
6.000 15.000 22%

INGRESOS BRUTOS ANUALES [ o000 |
Tarifa SIMPLE 30.000 3.9%

Igual o superior Inferior consolidada 80.000 5.4%
(uvT) (uvT)

6.000

0%
oo s
| 15000 Sl ks 4 INGRESOS BRUTOS ANUALES
30.000 80.000 11.6% Tarifa SIMPLE
consolidada

Igual o superior [MI\ETel8
INGRESOS BRUTOS ANUALES e ST
consolidada

f

(UvT; (uvT)
y 3.4%
15.000 38%

8la|e

HEENE
&
[}

Igual o superior Inferior
S —
O o0 59% : -

6.000 15.000 7.3% RSI Yoian COLOMBIA
wis HONESTA
BT 000 12% : ==

30.000 80.000 14.5%

Ilustracion 14. Tarifas RST Tomado de: https://www.grupobancolombia.com/wps/portal/negocios/actualizate/
legal-y-tributario/regimen-simple-colombia-2020

2.7 Tributos de orden territorial municipal: Municipio
de Tunja

En este apartado se exponen los impuestos que administra el municipio de Tunja, capital
del departamento de Boyaca, de acuerdo al estatuto de rentas vigente, expedido por el
acuerdo Municipal 035 de 2018° se expondran los que tienen un tratamiento directo
con las mipymes objeto de estudio de esta cartilla.

El estatuto de rentas municipal se rige por los principios constitucionales del sistema
tributario nacional, asi mismo establece un régimen de procedimiento tributario y
sancionatorio con base en las directrices del ordenamiento nacional. Los elementos de
la relacién juridica tributaria se establecen para cada uno de estos tributos en igual
sentido como lo establece el ordenamiento general:

« Sujeto activo: el municipio y las entidades que el municipio ha asignado o
cedido para administrar estas rentas.

5 Por medio del cual se “modifica el acuerdo 030 de 2017 Estatuto de rentas del Municipio de Tunja y se dictan otras
disposiciones’, definiendo de manera general los impuestos, tasas, sobretasas, participaciones y contribuciones, obligaciones
tributarias, régimen de recaudo, sancionatorio y de procedimiento tributario.
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GESTION FINANCIERA Y TRIBUTARIA PARA MIPYMES DE TUNJA

 Sujetos pasivos: personas naturales y juridicas, sucesiones iliquidas o entidades
responsables del cumplimiento de cancelar las obligaciones tributarias.

o Hechos generadores: “Situacidon factica con caracter econémico” definida
y vinculada directamente al tributo, cuya realizacién u omisién genera el
nacimiento de la obligacién tributaria.

» Bases gravables: Unidad de medida del hecho generador, sobre la cual se aplica
la tarifa para establecer el monto de la obligacion.

o Tarifas: Valor aplicado a la base gravable, definida en porcentaje, tantos por
miles, salarios minimos legales vigentes, unidades de valores tributarios, o
indices de precios al consumidor.

Impuesto predial unificado

Impuesto de Industria y Comercio
* Impuesto complementario de avisos y Tableros

Impuesto a la publicidad exterior Visual

Impuesto Municipal de Espectaculos Publicos

Impuesto a las rifas de circulacion Municipal

Impuesto de registro de marcas y herretes

Impuesto al Sacrificio de ganado menor

Impuesto de Alumbrado Publico

Contribucion de valorizacion

|
|
Impuesto de delineacién urbana |
|

Retenciones en la Fuente ICA - R.F ICA (Entidades emisoras TD y
TC)

( ; ; )l Estampillas Pro Cultura, Bienestar del Adulto mayor.

Ilustracion 15. Tributos Municipio de Tunja
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Impuesto de Industria y Comercio

Es un gravamen de caracter general que incluye el impuesto de avisos y tableros (Tunja,
2018) y recae sobre actividades de servicios, industriales y comerciales desarrolladas
de forma permanente u ocasional, directa o indirectamente con o sin establecimiento
de comercio, en el municipio de Tunja. Este impuesto se causa desde el momento de la
iniciacion de las actividades econdmicas, por los sujetos pasivos del impuesto quienes
pueden ser personas naturales y juridicas, sociedades conformadas como vehiculos de
inversion (consorcios, uniones temporales, patrimonios autéonomos), las sociedades
de economia mixta, empresas industriales y comerciales del estado y las sucesiones
iliquidas.

El periodo de presentacion para la ciudad de Tunja es anual, y su presentacién oportuna
depende del régimen al que esté sujeto el contribuyente:

o Régimen simplificado: Personas naturales que ejercen las actividades
comerciales, industriales y de servicios, cuyos ingresos brutos anuales antes de
descuentos sean inferiores a 60 SMMLV (Para el aino 2020 $52.668.180)

« Régimen Comun: Demads personas naturales y juridicas.
Base gravable:

Esta constituida por la totalidad de los ingresos ordinarios y extraordinarios que sean
percibidos en el afio gravable, se deben incluir los ingresos por intereses, rendimientos
financieros, comisiones y los demas percibidos y soportados.

Tarifas:

Las tarifas estdn dadas de acuerdo al tipo de actividad econdmica, el cédigo CIIU®
registrado, y se expresan en cifras por mil que van desde el cuatro por mil al diez por
mil. (4*1000 - 10 * 1000)

Actividades no sujetas:
o Produccién primaria agricola, avicola y de ganaderia.
o Primera etapa de transformacion de productos agricolas en predios rurales.
o Produccioén de articulos destinados a la exportacion (Bajo condiciones).

o Establecimientos educativos publicos, entidades culturales, sindicatos,
instituciones de salud EPS e IPS.

6 Cddigos CITU de Actividad segtn el DANE. Clasificacién uniforme de las actividades econémicas por procesos productivos.
Su objetivo principal es proporcionar un conjunto de categorias de actividades que se pueda utilizar al elaborar estadisticas
sobre ellas. Tomado de: https://www.gerencie.com/codigos-ciiu.html



Estimulos a la generacion de empleo y creacion de empresas en la ciudad o expansion

Servicios de profesiones liberales (Bajo condiciones).

Propiedad horizontal, respecto a inmuebles y zonas comunes donde no se

realicen actividades industriales, comerciales o de servicios.

Exoneracién por 5 afios con aumento gradual del impuesto, a los trabajadores
informales o estacionarios que se vinculen a una reorganizacion y reubicacion

de su actividad econdmica.

de las que ya existen.

Nuevas empresas que generen por lo menos 20 empleos directos nuevos e

inversion de capital de por lo menos 2.000 SMMLV

ANO DE INICIO DE LAEORES PORCENTAJE GRADUAL DE
EXOMNERACION EN EL PAGO DEL
VALOR LIQUIDADD
PRIMER ANO E0%
SEGUNDO AND 509
TERCER ANO 40%
CUARTO ANG 40%
QUINTD ANO 30%

Tabla 5. Progresividad ICA. Articulo 90 Acuerdo Municipal 035 de 2018

Empresas ya establecidas en el municipio, que amplien sus actividades, su planta
de personal, generaciéon de nueva inversion, con por lo menos 10 empleos

directos nuevos e inversion de capital de por lo menos 1.000 SMMLV

ANO DE INICIO DE LA AMPLIAGION DE PORCENTAJE GRADUAL DE
LABORES EXONERACION EN EL PAGO DEL
VALOR LIQUIDADO
PRIMER ANO 50%
SEGUNDO ANO 40%
TERCER AND 30%
CUARTO ANC 20%
QUINTO ANO 10%

Tabla 6. Progresividad ICA. Articulo 91 Acuerdo Municipal 035 de 2018




Para las empresas que contraten personal discapacitado en por lo menos un 20%
de su planta de personal, tendran exoneracion del 30% del pago del impuesto.

En este impuesto se tienen en cuenta las solicitudes sobre informacién exdgena al que
estan sometidos los sujetos pasivos del impuesto de industria y comercio que hayan
efectuado retenciones en la fuente por este impuesto, o hayan estado sometidos a la
retencion en la fuente que se encuentra regulada por el articulo 112 del acuerdo
municipal, que establece los agentes retenedores del impuesto:

2.8

Entidades estatales con sede en el municipio: de orden nacional y departamental

Empresas industriales y comerciales
De economia mixta del orden nacional y departamental

Los entes descentralizados y todas las entidades de derecho publico con sede en
el municipio.

Contribuyentes catalogados por la Dian como Grandes contribuyentes
Responsables del IVA (Bajo condiciones)

Consorcios y uniones temporales (Bajo condiciones)

Tributos de orden territorial departamental -

Gobernacion de Boyaca

Se enuncian los impuestos que administra el departamento de Boyaca como entidad
territorial, de acuerdo al estatuto de rentas vigente, expedido por la Ordenanza
030 de 2017".

La ordenanza, establece en su articulo 28 los elementos sustantivos de la estructura del
tributo departamental (Asamblea del departamento de Boyacad, 2017).

Causacion. Es el momento en que nace la obligacién tributaria en cabeza del
contribuyente.

Hecho generador. Es el presupuesto establecido por la Ley para tipificar el tributo,
cuya realizacién origina el nacimiento de la obligacién tributaria.

7 Por la cual se expide el estatuto de rentas del departamento de Boyacd y se adoptan otras disposiciones. El Estatuto de Rentas
del Departamento de Boyaca, tiene por objeto la definicién general de las rentas del Departamento, su administracion,
determinacion, discusion, recaudo y control, asi como su régimen sancionatorio. De acuerdo con la Constitucion Politica de
Colombia, el Departamento de Boyacd, goza de autonomia para la gestion de sus intereses de conformidad con el articulo
287; igualmente la Asamblea Departamental estd facultada para decretar sus tributos, de acuerdo a lo establecido en los
Articulos 300 y 338.



Tarifa. Es el valor determinado en la ley o en la ordenanza, para ser aplicado
a la base gravable. Puede ser aplicado en cantidades absolutas (pesos o salarios
minimos) o en cantidades relativas (porcentaje).

Sujeto activo. Es el Departamento de Boyaca como acreedor de los tributos que se
regulan en este estatuto.

Sujeto pasivo. Es la persona natural y/o juridica, la sociedad de hecho, sucesion
iliquida o entidad responsable del cumplimiento de la obligacién de cancelar
el impuesto, tasa, contribucion, regalia, participacién o cualquier otro ingreso
establecido enlasleyes, ordenanzas o decretos, bien sea en calidad de contribuyente,
responsable o perceptor.

Son contribuyentes o responsables directos del pago del tributo los sujetos
respecto de quienes se verifica el hecho generador de la obligacion sustancial. Son
responsables o perceptores las personas que sin tener el caracter de contribuyente,
deben por disposicion expresa de la Ley, cumplir las obligaciones atribuidas a estos.

Base gravable. Es el valor monetario o unidad de medida del hecho imponible,
sobre el cual se aplica la tarifa para determinar el monto de la obligacion.

Impuesto al Consumo Cervezas

Impuesto al Consumo Cigarrillos

Impuesto al Consumo Licores Vinos Aperitivos y
Similares

Impuesto de Vehiculos

Impuesto de registro

Degiiello de ganado

Sobretasa a la gasolina

Estampilla Pro Cultura

Estampilla Pro Desarrollo
Estampilla Adulto Mayor

Ilustracion 16. Tributos Departamento de Boyacd
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3. CESTION DE LA
INFORMACION A
TRAVES DE EXCEL

La evolucidn tecnoldgica ha traido consigo un aumento significativo en la informacién
que se maneja en una empresa, demandando asi una serie de procesos y procedimientos
para gestionarla adecuadamente. Es por esta razdn, que hojas de calculo como Microsoft
Excel, estan dirigidas a ofrecer alternativas para administrar 6ptimamente los datos en
diversos entornos y asi garantizar su correcto uso, mejorando los resultados y facilitando
su posterior consulta.

Por lo anterior, se puede afirmar que Microsoft Excel se ha convertido en la mano
derecha de los empresarios, que, sin lugar a duda, deben administrar muy bien su
tiempo optimizandolo al maximo, para sacar provecho dia a dia y asi cumplir con los
requerimientos, que los lleva a tener empresas competitivas en un mercado cada vez
mas complejo. Pensando en el beneficio de los empresarios, en esta cartilla se dan a
conocer algunas herramientas de Gestion de informacion a través de Excel, con el fin
de explicar su uso y aplicacion, y asi, beneficiarse de este software que facilita y optimiza
tareas cotidianas.

Objetivos

GENERAL

Dar a conocer herramientas de la hoja de calculo Excel, que contribuyan a la gestion de
la informacion de una empresa de forma practica y agil.
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ESPECIFICOS

« Indicar el uso y la aplicacion de cada herramienta, enfocada en el manejo de
informacion.

« Dar a conocer las ventajas que ofrece cada herramienta, con el fin que el lector
pueda seleccionar correctamente la que debe aplicar a la empresa segun la
necesidad.

3.1 Herramientas de datos

Dentro de la ficha Datos en el grupo herramientas de datos, se encuentran diferentes
opciones que permiten administrar la informacién de una manera ordenada y
relativamente facil. A continuacion se explican las mas importantes:

Férmulas Revisar Vista Ayuda Q iQue desea hacer?
L=l Conexiones al [Z A —% = Relleno rapido E*F Consolida
2 Ee= o
. B[ Quitar duplicadas
ar Zl QOrdenar  Filtro Texto en
- T;‘A\ranzadas walimEEs %'/@‘u'alidacio'n de datos -
Conexiones Crdenar y filtrar Herramientas de datos

Tlustracion 17. Ficha datos
¢ Texto en columnas

Divide el contenido de una columna de texto en varias columnas. Para utilizarlo basta
con realizar los siguientes pasos:

a. Seleccionar la columna que se desea dividir

A
PROVEEDOR

Cooprocarbon Lida
Electricaldas Ltda
Ideas y Soluciones Electricas Ltda
Conelec Industrial Ltda
Ideas y Soluciones Electricas Ltda
Sistema Integrado de lluminacion Ltda
Electricaldas Ltda
Ideas y Soluciones Electricas Ltda
Conelec Industrial Ltda
Formas Electricas/Ricardo Cadena Plata
Electricaldas Ltda
Sistema Integrado de lluminacion Ltda
Todo Electrico/Gustavo Suarez Tobar
15 | Sistema Integrado de Illuminacion Ltda
16 |Ideas y Soluciones Electricas Ltda
17 |Formas Electricas/Ricardo Cadena Plata
18 |Formas Electricas/Ricardo Cadena Plata
12 |Soelco Lida

(== A= R R S

w0

=
L=}

=
=

ra

=i
w

S

Ilustracion 18. Datos para aplicar texto en columnas



b. Ingresar ala ficha Datos y seleccionar la opcién Texto en Columnas

Datas Revisar Vista Programadar Ayuda ()  ;Qué desea hacer?

ones al [Z1A : “¥ | [E" Relleno répido B8 Consolidar
ol Y Eits -

E-f Quitar duplicados

?._'l Ordenar  Filtro Texto en ¥ :
& Y Avanzadas columnad =e Validacién de datos ~ [ Administrar modelo de datos

Ordenar y filtrar Herramientas de datos
Tlustracion 19. Herramienta texto en columnas
c. Diligenciar la informacién solicitada en el Asistente para convertir texto en

columnas. En el paso 1 se debe definir el tipo de archivo que describe los datos, es
decir, si es de tipo Delimitado o De Ancho Fijo. Se da clic en siguiente.

Asistente para convertir texto en columnas - paso 1de 3 ? Pt

El asistente estima que sus datos son Delimitados.

5i esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de los datos originales

lja el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:

@iDglimitadnsj - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

. - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno
O De ancho fijo otro P P y

Vista previa de los datos seleccionados:

coprocarbon Ltda

lectricaldas Ltda

EI deas y Soluciones Electricas Ltda
onelec Industrial Ltda

Cancelar < Atras Siguiente = Finalizar

Tlustracion 20. Paso I del asistente Texto en columnas

d. En el paso 2 de 3, se selecciona el o los tipos de separadores que lleva la
informacion. Entre estos se encuentran tabulacion, punto y coma, coma, espacio.
Si el separador no es ninguno de los anteriores, se habilita el cuadro de verificacion
de otro y se escribe el separador utilizado. Se da clic en siguiente.



Asistente para convertir texto en columnas - pase 2 de 3 ?

X

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver camo
cambia el texto en la vista previa.

Separadores
[+] Tabulacidn

|:| Punto y coma |:| Considerar separadores consecutivos como uno solo

[] Coma ..
. Calificador de texto: w

Dgspacm

Dgtro:

Vista previa de los datos

ROVEEDCR a

‘ooprocarbon Ltda

Electricaldas Ltda

deas ¥y Soluciones Electricas Ltda

-onelec Industrial Ltda [¥]
Cancelar | « Atras |  Siguiente > I Finalizar

Tlustracion 21. Paso 2 del asistente Texto en columnas.

El paso 3 de 3 permite aplicar formato de datos a la informacién de las columnas,

sin embargo, esto no es obligatorio, por lo tanto, se puede dar clic en finalizar, y
asignar los formatos de datos luego.

Asistente para convertir texto en columnas - paso 3 de 3 ? *
Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos,

Formato de los datos en columnas

(®) General ‘General’ convierte los valores numeéricos en numeros,

() Texto los valores de fechas en fechas y todos los demas

- valores en texto,
Fecha: |DMA -

D = Avanzadas...

D Mo importar columna (saltar)
Destino: | SAS1 +

Vista previa de los datos

Cancelar « Atrds Siguiente =

Tlustracion 22. Paso 3 del asistente Texto en columnas



Una vez Finalizado el asistente se puede observar que los datos de la columna A fueron
separados, y que ahora aparecen en las otras columnas. Es importante tener en cuenta
al hacer este proceso, se tendran vacias el numero de columnas necesarias para dividir
la informacién de cada celda, de lo contrario Excel sobrescribira la informacion en las
columnas siguientes.

A B C D E
1 PROVEEDOR
2 |Cooprocarbon Ltda
3 |Electricaldas Ltda
4 |ldeas v Soluciones Electricas  Ltda
5 |Conelec Industrial Ltda
6 |ldeas v Soluciones Electricas  Ltda
7 |Sistema Integrado de lluminacion Ltda
8 |Electricaldas Lida
9 |ldeas v Soluciones Electricas  Ltda
10 |Conelec Industrial Ltda
11 |Formas Electricas/Ricardo Cadena Plata
12 |Electricaldas Ltda
13 |Sistema Integrado de lluminacion Ltda
14 |Todo Electrico/Gustava Suarez Tobar
15 |Sistema Integrado de lluminacion Ltda
16 |Ideas v Soluciones Electricas  Ltda
17 |Formas Electricas/Ricardo Cadena Plata
18 |[Formas Electricas/Ricardo Cadena Plata
18 |Soelco Ltda
20 |Central de Tornillos  y Remaches Ltda
21 |Formas Electricas/Ricardo Cadena Plata

Ilustracion 23. Texto separado en columnas
(0 Herramienta consolidar

Es una herramienta de datos que permite resumir en una sola hoja, la informacion
registrada en varias hojas y con diferentes intervalos. En la consolidaciéon de informacion
se pueden aplicar las siguientes funciones:

e Suma

e Recuento

e Promedio

e Maximo

e Minimo

e Producto

o Contarnumeros

e Desvest
o Desvestp
e Var

e Varp



Pasos para consolidar informacion de diferentes hojas

1. En el archivo que contiene la informacién para consolidar, se crea una nueva hoja
para poner los resultados consolidados.

ventas enero ventas febrero ventas marzo Resultades Consclidar )

Tlustracion 24. Hoja para resultados de consolidar

2. Se ingresa a la ficha Datos al grupo herramientas de datos y se da clic sobre
el icono de consolidar.

Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer?

wiones a| Y E’E EE'| B

-+

Z| Ordenar  Filtro Texto en
&l Y- Avanzadas columnas =& ™ &
5 Ordenar y filtrar Herramientas de datos

Tlustracién 25. Icono consolidar

3. Enlaventana que se abre, se deben configurar los datos que solicita. Primero se
debe seleccionar la funcién que se desea aplicar.

Consolidar ? *
Runcion:
Suma e
Referencia:
o Examinar...

Todas las referencias:

Agregar

Eliminar

Usar rotulos en

Fila superior
[“]:Columna izquierdai Crear vinculos con los datos de origen

Tlustracion 26. Funcion para consolidar
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4. Se seleccionan, hoja por hoja, las referencias que se desean consolidar.

A | B | C | D |
1
2 | BKUL ARMI PRONTO
3 ISUCURSAL CENTRO $ 25.756.025,00 §  62.168.496,00 $  23.284.738,00
4 |SUCURSAL NORTE S 42412.722,00 5 38.450.823,00 $  30.399.672,00
5 ISUCURSALUNICENTRO $ 20.156.373,00 $  34.573.222,00 &  42.363.901,00
6 -
7 ) .
g . Consolidar - Referencia: ? x
Q _ ‘ventas enero'!SASZ:SD55| [

.
)

Ilustracion 27. Referencias a consolidar

5. Una vez seleccionada la referencia se debe agregar

Consolidar 7 b4

Funcidn:

Suma ~

Referencia:

‘ventas enero’1SA52:5055 *+ EXaminar...

Todas las referencias:

‘ventas enero'!3432:3D35 Agregar
Eliminar

Usar rétulos en
Fila superior
Columna jzquierda Crear vinculos con los datos de origen

Tlustracion 28. Agregar referencias a consolidar

Se debe verificar que todas las referencias se hayan agregado, es decir, la informacién
de todas las hojas.

A B C D

1
2 ) BKUL ARMI PRONTO |
3 |SUCURSAL CENTRO $ 54.477.800,00 S 38.236.873,00 S  35.117.919,00 E
4 |SUCURSAL NORTE S 75.448.208,00 S 71.252.563,00 S 36.261.907,00 !
5 |SUCURSALUNICENTRO $ 62.604.832,00 $ 47.974,705,00 $  37.018.477,00 |
6 4
7 Consolidar ? ¥
8
g | Euncian:
10_ suma ~
11: Referencia:
12| ‘ventas marzo'I5A52:5D35| * Examinar...
13 | Todas las referencias:
14 ‘ventas enero'!SAS2:5DS5 Agregar
15' ventas febrer'!SASZ:SDSS

| Eliminar
16 | =
17 Usar rétulos en
18_ Fila superior
197 Columna izquierda Crear vinculos con los datos de origen
22|
23

| ventas enero ‘ ventas febrero | ventas marzo | total ventas |

Ilustracion 29. Referencias agregadas para la consolidacion
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6. Se activan los cuadros de verificacién de usar rétulos en, con el fin de llevar
encabezados de filas y columnas. Del mismo modo, se activa el de crear vinculos
con los datos de origen, para que se actualicen los resultados de la consolidacion
cada vez que se cambien los datos de origen.

Consolidar ? *
Funcion:

Suma ~

Referencia:

‘ventas enero’!SAS2:SDS5| + Examinar...

Todas las referencias:

‘ventas enero’|$AS2:$D55 Agregar
Eliminar

Usar rétulos en
Fila superior

Columna izquierda Crear vinculos con los datos de origen

Hustracion 30. Cuadro de verificacion consolidar

7. Se hace clic en aceptar. Ahora se puede ver la consolidacion de la suma de la
informacion de las 3 hojas.

A B C D E

1 BKUL ARMI PRONTO
E 5 |SUCURSALCENTRO S 129.340.369,00 S 162.223.812,00 S 129.098.368,00
E 9 |SUCURSAL NORTE § 195.496.993,00 5 186.007.682,00 & 90.321.630,00
E 13 |[SUCURSALUNICENTRO S 145.896.656,00 S 143.127.554,00 S 136.578.275,00
14

Ilustracion 31. Resultados de consolidar

Los signos +, permiten desplegar la informacion, de tal forma que se vean los datos
traidos de cada hoja. En la barra de férmulas se evidencia la referencia a hoja de los
datos consolidados.

c2 hd F ='ventas enero'I$BS3

1 A E C D E
1 BKUL ARMI PRONTO
2 | Consolidar| $ 25.756.025,00 | $ 62.168.496,00 $ 23.284.738,00
3 Consolidar $ 49.106.544,00 $ 61.818.443,00 $ 70.695.711,00
4 Consolidar § 54.477.300,00 $ 38.236.873,00 $ 35.117.919,00
=| s |sucursaLcenTRO $ 129.340.369,00 $ 162.223.812,00 $ 129.098.368,00
6 Consolidar § 42.412.722,00 $ 38.450.823,00 $ 30.399.672,00
7
8
9

Consolidar $ 77.636.063,00 % 76.304.296,00 & 23.660.051,00

Consolidar § 75.448.208,00 5 71.252.563,00 $ 36.261.907,00

3 SUCURSAL NORTE $ 195.496.393,00 5 186.007.682,00 5 90.321.630,00
10 Consolidar § 20.156.373,00 S 34.573.222,00 % 42.363.901,00

1 Consolidar $ 63.135.451,00 % 60.579.623,00 & 57.195.897,00

12 Consolidar $ 62.604.832,00 % 47.974.709,00 & 37.018.477,00

3 13 |SUCURSAL UNICENTRO $ 145.896.656,00 5 143.127.554,00 5 136.578.275,00

Hustracion 32. Informacion consolidada de 3 hojas diferentes



Como se observa, la consolidacién de informacién es muy facil. Esta herramienta
permite aplicar 11 funciones diferentes, las cuales se pueden insertar en la misma hoja,
una debajo de otra.

3.2 Esquema

(¢ Herramienta subtotal

Subtotal calcula rapidamente las filas de datos relacionados insertando totales y
subtotales. Esta herramienta no se puede aplicar a datos con formato tabla. Para aplicarla
se debe hacer lo siguiente:

1. Ordenar la informacion segun los totales que se deseen obtener. Por ejemplo,
en el siguiente archivo se necesita conocer el valor total de ventas por ciudad.
Para esto, serd necesario ordenar la informacion por Ciudad.

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda @ ;Oué desea hacer?

= [ Mostrar consultas =] Conexiones A H Y Y [E' Relleno rapido
& T d e

EDesde una tabla E‘E Quitar duplicados

Obtener datos Nueva o Actualizar =l Ordenar  Filtro Texto en i

externos = consulta - L@ Fuentes recientes todo ™ T,‘ Avanzadas selrmmes %Vﬁhda(lnﬂ de datos -

Obtener y transformar Conexiones Qrdenary filtrar Herramientas de datos
D6 - B C.C. PUERTA AL LLANO
A E i D E F G H

1 MES TRIMESTRE _ CIUDAD ALMACEN ADMINISTRADOR MARCA VENTA (antes de iva) IVA VAL
2 (Juuo 3 TUNJA SAN FERNANDO SANTIAGO CRUZ \PRONTO | & 21.195.861 $ 4.027.214 | §
3 |ENERO 1 SOGAMOSO | Ordenar ? x
4 |AGOSTO 3 SOGAMOSO F
5 |NOVIEMBRE 4 SOGAMOSO F +§l Agregar nivel < Eliminar nivel || 2 Copiar nivel DOpciones... Mis datos tienen encabezados
6 |[MAYO 2 SOGAMOSO — | Columna Ordenar segun Orden
7 |DICIEMBRE 4 DUITAMA | | ordenar por [GiUBAD | [valores de celda o] [aaz <
8 |MAYO 2 TUNJA 1
9 |NOVIEMBRE 4 SOGAMOSO
10 | FEBRERO 1 SOGAMOSO k
11 |MAYO 2 SOGAMOSO €
12 IMARZO 1 TUNJA a
13 |MAYO 2 DUITAMA |
14 |ENERO 1 TUNJA K
15 [MARZO 1 pumama I Cancelar
16 |ENERO 1 SOGAMOSO H

Ilustracion 33. Ordenar informacion

2. Seingresaala ficha Datos, se hace clic sobre el icono subtotal que se encuentra
en el grupo esquema.

Datos Revisar Vista Ayuda Q iQué desea hacer?

anes ¥ [E Relleno rapido f+@ Consolidar BE Agrupar -
2l Y £ i 7 A | e

. [-A Quitar duplicados . . GE Desagrupar ~
zl Ordenar  Filtro Texto en Anilisis de Prevision

Vo Avanzadas columnas =& Validacién de datos - hip6tesis + m
Ordenary filtrar Herramientas de datos Prevision R

Ilustracion 34. Grupo esquema

3. Seconfiguranlosdatos que pidelaventanadesubtotal, segiinlosrequerimientos.
Siguiendo con el ejemplo de ventas totales por ciudad, se configuraria de la
siguiente manera:



Subtotales ? X

Para cada cambio en:

v
Usar funcian:

Suma ~

L I

[ IMARCA P
[]VENTA (antes de iva)
e

[ ] EXISTENCIAS
[ cODIGO REGISTRO v

Reemplazar subtotales actuales
|:| Salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos

Quitar todos Cancelar

Tlustracion 35. Ventana subtotal

Se debe seleccionar el campo por ¢l cual se

avdnand la infavmmasidon

Se debe seleccionar la funcidn a aplicar

Agregar subtotal a: seglin la necesidad

2| VALOR TOTAL VENTA « Se seleccionan los campos que requieren de

crhtntal Diindan ane varine

4. Una vez configurada la ventana subtotal, salen los resultados esperados. La
informacion queda agrupada segun los criterios, los signos + despliegan todos

los datos.
1123 | A B C D E G H |
1 MES TRIMESTRE  CIUDAD ALMACEN ADMINISTRADOR MARCA VENTA (antes de iva) VA VALOR TOTALVENTA
110 Total DUITAMA S 3.734.320.787
219 Total SOGAMOSO S 3.587.942.821
328 Total TUNJA $ 3.849.266.999
329 Total general 5 11.171.530.607

230

Ilustracion 36. Resultados subtotal

La herramienta subtotal permite hacer calculos rapidos entre muchos datos. Hay que
tener en cuenta que solo se puede aplicar una funcién por hoja, de lo contrario se
sobrescribe. Para eliminar la aplicacién de subtotal, se debe ingresar nuevamente al

icono y hacer clic sobre el boton borrar todos.

Subtotales
Para cada cambio en:
Usar funcion:

Suma

Agregar subtotal a:

CIUDAD R

>

[ ]marca
[ ] VENTA (antes de iva)
[Tiva

[ ] EXISTENCIAS
[]cODIGO REGISTRO

M| VALOR TOTAL VENTA

Reemplazar subtotales actuales
|:| Salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos

Quitar todos | Cancelar

Hustracion 37. Ventana subtotal para configurar
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3.3 Tablas dinamicas

Las tablas dinamicas resumen en un informe los datos de toda la tabla de datos, segtin
unas condiciones dadas. Esta herramienta permite gestionar informacién de manera
muy facil y rapida, reduciendo el margen de error. En estas se pueden aplicar 11 funciones
diferentes, las cuales optimizan la correcta gestion de la informaciéon empresarial.

Para iniciar su aplicacion se deben realizar los siguientes pasos:

1. Se selecciona toda la informacion o simplemente se ubica el cursor sobre una
celda que pertenezca a la tabla.

A E = D E F G H |
1 MES TRIMESTRE  CIUDAD ALMACEN ADMINISTRADOR MARCA VENTA (antes de iva) EXISTENCIAS CODIGO REGISTRO
2 [Juuo 3 TUNJA SAN FERNANDO SANTIAGO CRUZ PRONTO 21195861 710 162819
3 |ENERO 1 SOGAMOSO FRESNO ANGELA FERNANDEZ BKUL 31549312 995 820017
4 |AGOSTO 3 SOGAMOSO FRESNO ANGELA FERNANDEZ BKUL 32879365 701 7895
5 |NOVIEMBRE 4 SOGAMOSO FRESNO ANGELA FERNANDEZ ARMI 33483167 962 229866
6 |IMAYO 2 SOGAMOSO |C.C. PUERTA AL LLANO RICARDC ARIONA ARMI 38486218 814 850905
7 |DICIEMBRE 4 DUITAMA  PINAL EMNRIQUE IGLESIAS ARMI 41450277 64 5432
& |MAYO 2 TUNJA TUNJUELITO DIEGO MONTARA PRONTO 22086183 101 394312
9 |NOVIEMBRE 4 SOGAMOSO HONDURAS FREDY LOPEZ PRONTO 26879644 573 533888
10 | FEBRERO 1 SOGAMOSO HONDURAS FREDY LOPEZ BKUL 27829147 651 135966
11 |MAYO 2 SOGAMOSO |C.C. PUERTA AL LLANO RICARDO ARJONA PRONTO 28242240 350 16128
12 |MARZO 1 TUNIA C.C. AYUELOS CRISTINA AGUILERA ARMI 33315803 683 734052
13 IMAYO A DUITAMA  ISLA MAYOR FELIPE SOLER ARMI 33864547 734 812717
14 |ENERO 1 TUNJA SAN FERNANDO SANTIAGO CRUZ BKUL 41209842 976 967275
15 |[MARZO 1 DUITAMA  ISLA MAYOR FELIPE SOLER PRONTO 42397911 889 974551

Tlustracion 38. Seleccion de informacion

2. Seingresa al grupo tablas de la ficha insertar.

Archivo Inicio Disposicion de pagina
%) ? o S
Tabla Tablas dinamicas Tahla llustraciones ﬂ
dinamica recomendadas -
Tablas

Tlustracion 39. Grupo tablas

3. Se configura la ventana de tablas dinamicas. En esta se debe verificar que haya
tomado toda la informacioén de la tabla, luego se elige donde colocar el informe
de la tabla dinamica, si en una hoja nueva o en una existente. Finalmente, se hace
clic en el boton aceptar.



4. Alseleccionar informe en una hoja nueva, se abre una hoja con los parametros de
la tabla dinamica para ser configurados. En la parte izquierda de la hoja aparece
el espacio donde se va a presentar el informe, en el lado derecho de la hoja se
configura la tabla dinamica a partir de la ubicacion de los campos de la tabla en

Crear tabla dindmica

Seleccione los datos que desea analizar

(@) Seleccione una tabla o rango

DATOS!ISAS1:515325|

Tabla o rango:

|

() Utilier UTia TUETTE dF datos externa
Elegir conexidn...

Mombre de conexion:
Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

(® Mueva hoja de cdlculo
ID Hoja de calculo gxistente

Ubicacion:
Elija si quiere analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

[

Cancelar

llustracion 40. Ventana tabla dindmica

las diferentes areas (filtros, columnas, filas, valores).

5, Compartir

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicién depégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Analizar Disefio Q@ iQué desea hacer?
] Campo activo: N Insertar Segmentacién de datos B 7 w ]
e
[ Insertar escala de tiempo 7 N " -
Tabla Grupo Actualizar Cambiar origen | Acciones | Caleulos | Grafico Tablas dinamicas | Mostrar
dinamica ~ e de datos ~ - dindmico recomendadas
Campo activo Filtrar Datos Herramientas
A3 - f
A B C D E F G H I 1 K L M -
1 Campos de tabla.. ~
2 Seleccionar campos para agregar
3 | ol informe:
4 Buscar
5
6 | paragenerar uninforme, elija los O mes
7| campos de lalistade campos de la [] TRIMESTRE
g tabla dindmica. [ clupap
9 ) s L [ ALMACEN
2 Espaci I configuraciéon de -
$pacio para € a
1 — <7 . MARCA
12 H f d t: bl tabla dlnamlca [T] VENTA fantes de ival
O miorme de tabla
13 .
1 Aindmira Aurastrar campos entre las dreas siguientes:
15 O — Filtros. Columnas
16
17
18
19 Filas T Valores
20
2
22
Hoja1 | DATOS ‘ ® ; ; Aplazar actualizacién del..

Ilustracion 41. Hoja nueva para tabla dindmica

O3



Por ejemplo, si se requiere tener el valor total de ventas por ciudad, almacén y marca, se
configuraria de la siguiente manera:

A B C D E F G H J K -

1 |cupap (Todas) - Campos de tabla.. ~ %
E Seleccionar campos para agregar .
3 |Suma de VENTA (antes de iva) Etiquetas de columna |~ alinforme:
4 |Etiquetas de fila ~ ARMI BKUL PRONTO  Total general Buscar 2
5 |C.C. AYUELOS 365474863 301573123 347490236 1014538222
6 |C.C. PUERTA ALLLANO 276575073 346476273 354754673 97706025 B
7 |FRESNO 316201299 358018800 337079934 1011300033
2 HONDURAS 346851350 356378504 322742089 1025971943
9 |ISLA MAYOR 313142902 327229649 372094831 1012467382
10 |LAS TORRES 356653012 350223463. 319190779 1026067260 VENTA (antes de iva)
11 PINAL 377573370 380457399 341519284 1099550053 [ EXISTENCIAS
12 |SAN FERNANDO 351301473 400580654 369371342 1121854069 Llooncoricero =
13 [ TUNJUELITO 369028318 331392600 397864432 1098285859

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
14 Total general 3073402160 3152330480 3162108206 9387840846
15 Filtros Columnas
@ CIUDAD ~ | [ MARCA ha
17
18
19 Filas % Valores

ALMACEN v | || Suma deVEN... ¥

Hojal | DATOS ) 7 > Aplazar actualizacién del

Ilustracion 42. Ejemplo tabla dindmica

En el 4rea filtros va el campo ciudad, con el fin de seleccionar la ciudad que se quiere
consultar, sin embargo, la ciudad también se podria ubicar en filas o columnas. Llenar
el area filtros no es obligatorio.

A B c D E F G H ) K [«
1 Campos de tabla.. ~ %
2 Selexcionar campus par agregar 7
3 Suma de VENTA (antes de fva) Etiquetas de columna - slinforme:
4 Ftiquetas de flla - ARMI BKUL PRONTO  Total general r
5 DUITAMA 1047369284 1057910517 1032804804 3138084695
6 ISLA MAYOR, 313142902 327220649 372084831 1012467382 4 CIUDAD B
7 LAS TORRES BESIT?  IS0273460  T19190779 1026067260 ] ALMACEN
8 PINAL 377573370 330457399 341519284 1095550053
9 | = S0GAMOSO 939627722 1060873577 1014576702 3015078001
10 C.C.PUERTA AL LLANO 276575073 JA6AT62T1 19474619 STTH06025 [7] VENTA (antes de va)
1 FRESNC 316201299 358018800 337079934 1011300033
12 HONDURAS 346851350 356378504 321747.089l 1025971943
135 Tunia 06A05150 1033546386 1119726610 S2I7E150
Auractar campos entre s dress siguientes
18] CCAYUELOS 365070863 301573123 3470236 1014536220
15| sanFERNANDO ISI1901471 400SS0SS 69ITISZ 1121854069 Y Fiues I8 Colmnss
16 TUNJUELITO 369028318 331392609 397804432 1098233859 MARCA
17 Total general 3073402160 3152330430 3162108206 9387840846
18
19 Valares.
2 = | SumadeVEN.. -
21 -
a2
23

Hajal | DATOS ®

Aplazar actualizacidn del..

Tlustracion 43. Ciudad en drea de filas

En el area filas se ubicd el nombre del almacén y en el area columnas el de marca. Estas
se pueden ubicar invertidas, o en la misma area, dando los resultados iguales, pero de
forma diferente. Como se puede apreciar en la siguiente imagen:

A 8 C D E
1 |CIuDAD (Todas) - Campos de tabla.. ~ X
2z Seleccionsr campos pers agregar
3 [euquetasdela - lsuma de VENTA (antes de iva) s
4 SCCAYULLOS wiasiszz
§ ARMI 365474863
6| st 0157312 /) CUDAD
7| sroNTO 730236 [ AIMACEN
& = CCPUERTA ALLLANO 9TTB06025 NI
5| amw 21575073
0 L et VENTA tanes de iva)
1 eRoNtO Barsem
12 -IFRESNO 1011300033
13 ARMI 316201299
] e 1SHIIBH00
15 PRONTO 337079934
16 = HONDURAS 105071041
| am 336851350
18 BKUL 356378504
19 eRONTO w2214208
20| “ISLAMAYOR 1012067382
21 ARMI 313142902
2| s r.
23 PRONTO 372094831

Hojal | DATOS &

Ilustracion 44. Ubicacion campos en tabla dindmica

Aplazat actualizacion del..



Como se observa, los campos se pueden ubicar en cualquier area, dependera de la

forma en que mas convenga presentar el informe de tabla dinamica, y por ende, facilite
el analisis de los datos.

El area de valores se utiliza para aplicar las funciones correspondientes, por lo tanto,
los campos que se ubiquen aca deben ser coherentes con la funcidn, es decir, si se va a
aplicar la funciéon suma, el campo seleccionado debe contener niimeros.

Maver al filtro de informe Para seleccionar la funcién, se
Mover a etiquetas de fila hace C_Ilc sobre el campo, luego se

: selecciona  Configuracion  del
Mover a etiquetas de columna

campo valor

< Quitar campo

L_'o Configuracion de campo de valor...
ALMACEN i Suma de VEM... ~
MARCA i

Tlustracion 45. Campo valores tabla dindmica

Se selecciona la funcion, se escribe el nombre que se quiere mostrar en la columna de
valores y se hace clic en el boton aceptar.

MNombre del origen: VEMTA [antes de iva)

MNombre personalizado: | Suma de VEMTA [antes de iva)

Resumir valores por  Maostrar valores como
Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir

T A L : o
Walilds T Larifpi S RTe LT ra Rt

Suma |
Recuento

Promedio

[EEVS

mim.

Producto bl

Formato de ndmero | Aceptar | Cancelar

Tlustracioén 46. Seleccion funcion campo valor



Para mejorar el aspecto del informe, a los datos se le pueden aplicar formatos.

o ¥ | = = = [ 3. A
% | [cano "o == ©- |2 Husarten [ § F y V| 8 X I jo)
DE@- alibri A — Ik €2 Ajustar texto Eal ’;‘ B A B- FAd
Pegr o | N K s-[E. B === =35 Ecombinarycentar + || (L), General | Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
- 123 Sinformato especifico como tabla~  celda~ - - - " filtrar~ seleccionar~
‘ortapapeles Fuente Il Alineacion ] N Estilos Celdas Edicién A
12 Ndmero
85 - fe | 1047363284 Ioazasezes ~
[F Moneda
A B c D €1.047.360284 H J =
§1.047.360.28 o 0
1 Campos de tabla..
=| Contabilidad
2 e ——— Seleccionar campos para agregar -
3 |Suma de VENTA (antes de iva) Etiquetas de columna |~ al informe:
; i S Fecha corta
4 |Etiquetas de fila ARMI BKUL PRONTO T E| Buscar )
5 |=pumama $ 1.047.369.284  $1.057.910.517 $1.032.804.894
6 ISLA MAYOR S 313.142.902 § 327.229.649 § 372.094.831 ¢ [] CIUDAD =
7|  LasToRres $ 356.653.012 § 350.223.469 § 319.190.779 ¢ [ ALMACEN
8 PINAL $ 377.573.370 § 380.457.399 § 341.519.284 ¢ - [ ADMINISTRADOR
9 |=s06AMOs0 $ 939.627.722 $1.060.873.577 $1.014.576.702 ] MARCA
10| ccruerRTAALLLANOD  |$ 276575.073 § 346476273 § 350.754.679 ¢ [] VENTA (antes de iva)
11| Fresno $ 316.201.299 § 358.018.800 § 337.079.934 ¢ [ EXISTENCIAS
12 HONDURAS S 346.851.350 $ 356.378.504 $ 322.742.089 ¢ I"1 CONIGO RFGISTRO z
13[=TUNIA $ 1.086.405.154  $1.033.546.386 $1.114.726.610
Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
14| cecavueios $ 365.47.863 $ 301573.123 § 347.490.236 ¢
15|  SANFERNANDO $ 351901473 § 400580.654 § 369371942 ¢ |2 Gentifica Filtros Columnas
16| TUNUELITO s 369.028.818 § 331.392.609 § 397.854.432 ¢ e Ad MARCA -
17 |Total general $ 3.073.402.160 $3.152.330.480 $3.162.108.206 § s formatos de nimero..,
18
19 Filas 3 Valores
g CIUDAD ~ || sumadeVEN.. ~
a ALMACEN  ~
2
.z L
Ilustracion 47. Formato de datos en tablas dindmicas

Este tipo de tablas se conocen como dinamicas, ya que van cambiando los resultados en
tiempo real, al momento de seleccionar y ubicar los campos de la tabla. Esta propiedad
las hace muy pertinentes para el analisis de informacion y toma de decisiones.

3.4 Graficos dinamicos

Un grafico es la representacion grafica de los datos de una tabla facilitando su
interpretacion. Excel ofrece dos tipos de graficos, los estaticos y los dindmicos. Estos
ultimos proporcionan informacién actualizable en tiempo real. Estan asociados a una
tabla dindmica, lo que permite filtrar la informacién segtn los requerimientos.

Para aplicar graficos dinamicos se requiere tener una tabla con datos, bien sea dinamica
ono. Sila tabla de datos no es una tabla dinamica, al utilizar la funcién grafico dinamico,
Excel la convierte en tabla dinamica, facilitando la configuracién del mismo.

Una vez obtenida la tabla dindmica se procede a insertar el grafico, para esto es necesario,
ubicar el cursor sobre una celda de la tabla dinamica, ingresar a la ficha analizar y luego
hacer clic sobre el icono de grafico dinamico que esta en el grupo herramientas.



Inicia Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Analizar Disefio Q /Qué desea hacer?

Campo activo: Insertar Segmentacién de datos D D
A 4
Suma de VENTA | -

[ Insertar escala de tiempo

Tabla Grupo Actualizar Cambiar origen | Acciones | Céleulos
dindmica = r‘oConf\guramén de campo - . de datos - -
Campo activo Filtrar Datos
E10 M Je || 977806025
A | B | C | D E F | G | H | | J
] —
2 —
3 Suma de VENTA (antes de iva) Etiquetas de columna |~
4 |Etiquetas de fila ~ | ARMI BKUL PRONTO Total general
5 | ZDUITAMA 3 1.047.369.284 $1.057.910.517 $1.032.804.894 53.138.084.695
6 | ISLA MAYOR s 313.142.902  § 327.229.649 § 372.094.831 $1.012.467.382
7 | LAS TORRES s 356.653.012 $ 350.223.469 S 319.190.779 $1.026.067.260
8 | PINAL s 377.573.370 $ 380.457.399 S 341.519.284 $1.099.550.053
9 | =ZSOGAMOSO 3 930.627.722 $1.060.873.577 $1.014.576.702 %3.015.078.001
10 C.C. PUERTA ALLLANO S 276.575.073 $ 346.476.273 § 354.754.679 | $ 977.806.025 -I
1 ERESAIN e 21A M1 796 & 2|A NI QNN & 22T N7A4624 €1 A11 200 N22

Tlustracion 48. Insertar grdfico dindmico

Se selecciona el tipo de grafico que mejor represente la informacion.

B ]

Todos los graficas

w000 ER (RR M 08 )09 49

|_|]1[|]_ Columnas

l2X  Lineas Columnas agrupadas

@ Circular

S 1T

@ Areas i AR T -
[ XY (dispersién) i
il Cotizaciones o

Superficie
Radial

% @&

Tlustracion 49. Seleccion de tipo de grdfico

Una vez creado el grafico en la ficha disefo, se procede a configurarlo para que muestre
la informacion de forma clara y atractiva.

o/



Suma de VENTA (antes de iva)

Ventas totales por ciudad y almacén

S 9% 998§ 9%

PRONTO
BKUL
ARMI

ISLA MAYOR | LAS TORRES PINAL C.C. PUERTA FRESNO HONDURAS
| AL LLANO

® PRONTO

Ilustracion 50. Ejemplo grdfico dindmico

Losbotones que aparecen como ciudad, almacén y marca, permiten filtrarlainformacion
segun las necesidades. Por ejemplo, si se selecciona en marca Armiy en ciudad la palabra
Sogamoso, se actualizara el grafico automaticamente con la informacién que cumple
con estos criterios.

A A
2] OrdenardeAsZ 4] OrdenardeAaZ

4 A
il Ordenardezan il Ordenardezan

Mas opciones de ordenacion.. .
Aas op Mss opciones de ordenacion...

iltros »

Eiltros de etiqueta Filtros de etiqueta 4
1 5 Vi »

Filtros de yalor Filtros de valor 4
Buscar L Buscar L

W] (Seleccionar todo)

ACEPTAR Cancelar ACEPTAR Cancelar

Tustracion 51. Ilustracion SEQ Ilustracion \* ARABIC 52. Filtro almacén
Suma de VENTA (antes de iva)

VENTAS TOTALES POR CIUDAD Y ALMACEN

|

* ARMI

C.C. PUERTAAL LLANO HONDURAS

* ARMI

[CIUDAD -7 | ALMACEN ~

Ilustracion 52. Grdfico dindmico con filtros

ole



El icono de embudo ¥ que se encuentra en el filtro ciudad y marca, nos indica que la
informacion esta filtrada por datos de este campo.

Tanto las tablas como los graficos dinamicos permiten el uso de segmentacién de datos y
escala de tiempo, con el fin de facilitar el filtro de los datos. Para insertar estas opciones
se ingresa a la ficha analizar y se secciona la opcién correspondiente del grupo filtro.

Revisar Vista Ayuda Analizar

Insertarﬂegmentacinin de datos D D [
5 [
Actualizar Cambiar origen

- de datos -
Filtrar Datos

=F Insertar escala de tiermnpo

Ilustracion 53. Filtrar desde ficha analizar
En la ventana que se abre se seleccionan los campos por los cuales se desea filtrar.

Insertar segmentacien de dates 7 *

D MES

[] TRIMESTRE

[] cupap

[J ALmaceEN

[] ADMINISTRADCR
[0 marca

[] VENTA [antes de iva)
[] EXISTENCIAS

[] coDIGO REGISTRO

Aceptar Cancelar

Tlustracion 54. Seleccion de campos para segmentar

Se pueden incluir campos en la segmentacion de datos que no estén dentro de los
filtros de la tabla dindamica, sin impedir que la informacion sea filtrada por el campo
segmentado. Por ejemplo, en la siguiente imagen se evidencia que se segment6 por
trimestre, sin que este campo estuviera dentro de la tabla dindmica.



TRIMESTRE E %
VENTAS TOTALES POR CIUDAD Y ALMACEN !

MARCA = %
UERTA AL LLANO HOMDURAS
5 | ARMI
5150998 965 5
BKUL
CIUDAD +Y PRONTO

Ilustracion 55. Grdfico segmentado

Como se puede evidenciar las tablas y graficos dindmicos ofrecen una gran utilidad

en la gestion empresarial, lo que fortalece los procesos contables y administrativos en
cualquier tipo de organizacion.
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