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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
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PASOS PARA CREAR DO EN I-BUSINESS

Ingrese a I-Business Haga click en operacion
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Haga click en DOs Seleccione Nuevo DO

N

[(Reporte Maria: |([Hueve D0y | |[Import

[ Fikerar |
Nuirrer

Sucursal ativa lesdiang
Fecha de Apertura Dy :
Tipo de Roegimer [[Toses]
" ctividad Actual [[Todas]
Eslado Operativo: Aliertos W
NUmero el Pegdio [
Cliente | —
Funcionario |
= Fesvisor |

Complete la informacion del DO

mentos Anexos

Nimero de DO: LK Escriba el DO correspondiente.

Sucursal Operativa: [MNinguno] v ]* Seleccione la suc'ursal dor)de se llevard a cabo el trdmite. ) o

Pedido: | Escriba los nimeros de la/las facturas correspondientes al tramite.

Tipo de Regimen: Ninguno ak Seleccione el tipo de régimen (importacién, exportacién, transito aduanero u otros) segln corresponda.

Proceso: Ninguno] v

Cliente: | I | Q & - Haga click en la lupa para buscar el cliente y seleccionarlo.
Segmento Cliente: ([Ninguno] /] El tercero, en caso de haberlo, aparecerd automaticamente una vez
Tercero: [ ] | Q & \_ seleccionado el cliente. Si existe algun error, haga click en la lupa 'y
Facturar A: [Ninguno] > Seleccione si el tramite se le facturara al cliente o al tercero. ¢ busquey seleccione el tercero correspondiente.

Ejecutivo Cuenta: |999999999 | Pasante Operativo IP Pasante Operativo IP | Q\ &

Digitador: FEEEEEEER) | Pasante Operativo IP Pasante Operativo IP | Q & Asignar O

Revisor: [ 11 | Q.. &F

Asesor Técnica: [ ] | C{

Declarante: | i ] Q 7 Seleccione el declarante segun corresponda.

Declarante DAV: | I ] @ &

Tramitador: 11 ] Q\ &

Descripcion: En este espacio se escribe la descripcién de la mercancia.

Documentos Faltantes:




ELABORACION DECLARACION JURAMENTADA DE

ORIGEN (D))

1 Ingresar a MUISCA DIAN > Salida de Mercancias > Certificado de Origen
> Creacion Declaracion Juramentada > Siguiente

Identificacion

890504820

2 Ingrese el NIT del exportador

Inicio

3 Pulse “Declaracién en linea” Salida Segura

I-l- Pulse “Acepto”

Opciones Generales
Declaracion en linea
Obtener Calificacion
Crear Exportador
Autorizar Exportador
Exportadores Autorizados

Cargue Calificacion Errores

Consultas

Planillas Radicadas

Consultar Normas
Observacion Planillas Negadas
Gestion

Anular Criterios

DECLARACION JURAMENTADA DETERMINACION DE ORIGEN

DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA
INFORMACION SUMINISTRADA Y CONSIGNADA PARA EL TRAMITE
DE DECLARACION JURAMENTADA ES REAL Y VERAZ E
IGUALMENTE SOMOS CONOCEDORES DE LAS NORMAS, ACUERDOS
Y TRATADOS QUE RIGEN LAS NORMAS DE ORIGEN QUE SE APLICAN
Y REGISTRAN EN ESTE PROCEDIMIENTO.

ACEPTO

5 Se despliega la siguiente ventana y debe pulsar “Aceptar”.

Mensaje

Descargue CertiOrigen desde el siguiente enlace e
instalelo en su equipo para poder firmar sus
Declaraciones Juradas..

Aceptar



NOTA: Recuerde que para digitar la DJ, el cliente debi6 haber llenado
previamente el formulario que Coexnort pone a su disposicion.

b El sistema le mostrara inmediatamente el formulario, sin embargo, no
podra comenzar a digitar hasta que no presione el boton “Crear
Borrador”, que se encuentra al final del formulario. Una vez hecho esto,
puede proceder a digitar la D) segun la informacion compartida
previamente por el cliente.

BT Productor Racadn Soclal Biepartamento Plants Cludad Planta irecchén

7 El aplicativo le asigna un numero al borrador de la Declaracion
Juramentada de Origen y se activa el formulario para el diligenciamiento.
Es necesario guardar la informaciéon a medida que se va diligenciando;
cada seccién de la declaracion tiene el botén guardar en la parte inferior
izquierda.
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8 Es necesario identificarse como productor o exportador y registrar la
informacion correspondiente a su rol. Si hay mas de un productor, se
podra anadir la informacion de cada uno haciendo clic en el simbolo (+) y
luego guardando los datos ingresados.

Facad UM EvadaBomader
CERAMICA SAM LORENTID IMDUSTRIAL DE (OLOWMBLL §.A% @

1.8 Departsmants Pants: Sabrcclons w 14l Pan b e ctord Srpartiman =

NOTA: Algunas casillas cuentan con médulos de ayuda que indican
de manera general qué informacion debe incluirse. Ademas, algunas
casillas tienen mecanismos de busqueda para facilitar el registro,
como en el caso de la subpartida arancelaria.

9 En cada seccién se diligencia la informacion correspondiente, se va
guardando y el aplicativo va generando pantallas, donde se puede
observar las secciones y casillas que faltan por diligenciar.
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10

En la seccidon de materiales extranjeros importados directamente o
adquiridos en el mercado nacional y en la seccibn de materiales
nacionales se pueden adicionar o eliminar en la medida que se van
registrando los datos.

) o 1 1 e e i e e i R e I e i 1 e e b 7 B e e i T ¢
e e e g ey e

L1 Mosmbre Téenico FRITA 1583
17 fubpartids Krarana ST KL T
3.8 P Crigen [ty -le 1.4 Pub. Pracedencls [E5TT
35 Unided de MoSida [KILOGRAMD -le 6 Cantidad et
LT Vadew OF |0l ) 1 2 1.8 Vulor Planes (Loif) 148
IR D1 MR EGIINIE_ | 1S 1 Ba LS isnAS mngun archi. Srgsn MG NS ENTRMEODS | LM s LRI MLAGIL) LA | 3
Mombro Técnlon Subpartida Pui Origon iah Procedencia Uribdiac o Modidla Canticdad Valor 0F Walor Fanta (Col)
FRITA F-i%45 b a3 000 [EC [ECh) FALDGEAND £.0e-4000 i Pt ]
Mesbure Ttnbio Seobguartids Pals Qriges. Pats Prodedendia (bl e Mt Cantidad Walar OF alosr Plasita (o5}

Una vez agregado,
pulse en el (-) para
eliminar

Para ingresar un numero considerable de materiales, se podra descargar
el formato masivo, ya sea para materiales nacionales o extranjeros cuyo
diligenciamiento se hace en el archivo de Excel que se descarga, y
siempre y cuando no modifique el titulo de las columnas ni el orden de
éstas, se carga al formulario exitosamente. Para ello se hace el siguiente
proceso:

Nembre del archivo: | Examinar.. Mo se ha seleccionado ningdan archivo. Cargue Masivo Materiales Extranjeros DESCARGAR FORMATO _MASIVO_EXTRANJERO

Click aqui para
descargar Excel

A B c [ E F c
e —
1 NOMBRETECNICO " sugPARTIDA " PAISCRIGEN PAISPROCEDENCIA UNIDAD " cANTIDAD wALCRCIF " ALGRPLANTA
Oebe ser ol nombire Tipe bexto sin separador de
Tipo texto, no Debe ser el nombre exacto exaclo LMo aparece . Tipo texto sin separador de miles o Tipo texto sin separador de mileso

Indiguee la unidad usada miles o millares, L
numérios, para que como aparece en el campo en el campo 3.4 del rnillares. il lares.
tal como aparece en el Para cifras con decimales usar

Los valores de este campo deben
subpartidas como 3.3 del formulario. foemulario, Para cifras con decimales usar punto  Para cifras con decimales usar punto
T g Lt 0102299020 no se Puede estar en mayisculas Puede estar en ‘ca:::':ol ek "“"_“"\" coma c:mg siparaoor @ coma como separador con un & coma coma separador con un
suprima el primer cero, © minGsculas. mayiisculas o ormararie :L’_”.'n:::"m et Fduime de 2 cifras decimales, maxime de 2 eifras decimales,
F) minusculas, = )
3
a . . .7 .
5 Se registran la informacién relacionada a los
6 . 7’ . . .
7 materiales, segun las instrucciones contenidas

Nombre del archivo: | Examinac.. | FORMATO_MASIVO_EXTRANJERO.xks Cargue Masivo Materiales Extranjeros  DESCARGAR FORMATO _MASIVO_EXTRANJERO

Click aqui para Click aqui para subir
seleccionar el archivo el archivo



Seguidamente el sistema le informa el cague exitoso de los materiales.

Atencion

Los materiales han sido agregados con éxito

11

Para las secciones 5 al 9, las casillas se completan segun la informacion
requerida, y es necesario guardar los datos a medida que se avanza a la

siguiente seccion.

12

Para la seleccion del Esquema del Acuerdo Comercial al que se desea
aplicar, inicialmente se debe identificar el Cédigo del Esquema de la lista

gue genera el sistema, como se muestra a continuacion; la busqueda se
podra hacer a través de la casilla buscar o navegando a través de la lista
y paginas respectivas.
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Se selecciona el
posteriormente aparecera mensaje de confirmaciéon como se muestra a

esquema requerido sobre la columna (V)

y

continuacion el cual se deberan leer y aceptar.

Atencidn

ieguro desea selecoionar of esquema T Acuerda de Cartagena?



‘ A continuacioén, se debe escoger la calificacion a aplicar. Se selecciona la
calificacién de acuerdo con el criterio que aplica al producto, se elige en
la columna criterios con el simbolo (V).




16 Se continua con el diligenciamiento de la informacién concerniente al
representante legal y se guarda nuevamente el borrador de Ia
Declaracion juramentada de Origen.

17 Finalmente, se selecciona el boton de Crear Declaracion Juramentada. El
sistema asigna un numero definitivo a la declaracion juramentada y se
sigue con el proceso de firma.

Representante Cargo: |
Legal: ) )

(*) INFORMACION CONFIDENCIAL

Crear Declaraciéon Juramentada Crear Borrador Ver Declaraciones

NOTA: Se le debe recomendar al cliente: seleccionar unicamente los
esquemas de exportacion que efectivamente utilizara y describir
detalladamente cada una de las etapas del proceso productivo mediante
el cual se obtiene el producto. En cada etapa del proceso productivo se
deberan sefalar: las operaciones que se llevan a cabo, las maquinas y
herramientas utilizadas, los materiales nacionales o extranjeros
relacionados en los numerales 3 y 4 que se incorporan, el resultado
obtenido en la etapa correspondiente.



ELABORACION CERTIFICADO DE ORIGEN (C.0)

1 Ingresar a MUISCA DIAN > Salida de Mercancias > Certificado de Origen
> Creacion Certificado de Origen > Siguiente

2 Para elaborar el certificado de origen, debe ingresar el NIT del
exportador y seleccionar el acuerdo comercial segun el pais destino de la
mercancia.

Identificacion Exportador

NIT

Exportader:
250 - SGP
252 - UNION EUROPEA
254 - VENEZUELA VENEZUELA
255 - ALADI PERU, BOLIVIA Y ECUADOR
256 - DISPEMNSA
256 - G3 MEXICO
257 - PANAMA
258 - CHILE
259 - CUBA
GOt | 260 - TERCEROS PAISES PANAMA Y CUBA
271 - CARICOM
273 - MERCOSUR ARG BRA URU PARAG URUGUAY, PARAGUAY, BRASIL Y ARGENTINA
283 - EFTA ISLANDIA, LIECHTENSTEIN, NORUEGA Y SUIZA
290 - UNION EUROPEA PAISES MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA
292 - ALIANZA DEL PACIFICO
293 - TLC Colombia - Costa Rica COSTA RICA
294 - MERCOSUR - Colombia URUGUAY, PARAGUAY, BRASIL Y ARGENTINA
296 - Colombia-Israel
297 - Colombia-Reino Unido REINO UNIDO

Entrar

3 Una vez haya seleccionado el acuerdo, pulse en “Crear” y, dependiendo
del acuerdo comercial seleccionado, se abrira el formato para diligenciar.

Para diligenciar cualquier formato debe contar con
la siguiente informacién:

Crear

* Informacién exportador
* Informacién importador
« Fecha y niumero de factura

Pendientes en Firma
Aprobados en Firma
Consultar

Descargar XML

e » Descripcién de la mercancia a exportar
Sergados oo Ex « Partida arancelaria

Emores en Cargue

| Fochrse | - Criterio para cumplir origen

Cargue Factura



Tenga en cuenta que, el certificado de origen se realiza
con el valor declarado de los productos producidos por
la empresa exportadora en factura comercial, el cual
puede ser EXW, FAS, FOB O FCA, los valores NO deben
incluir flete ni seguro.

Al terminar de digitar el certificado de origen, presione el boton “Guardar
borrador”, inmediatamente el sistema le indicara que se ha guardado
correctamente y le dara el numero de radicado correspondiente.

@ certificadosdeangen.dian.gov.eo

El borrador se ha guardado exitosamente, radicado

Guardar borrador | Guardar y Firmar #255240000025614

La opcion de guardar borrador le permite realizar modificaciones. Para
ello seleccione “Pendientes en Firma” y pulse “Modificar” sobre el
Certificado de Origen que quiera modificar

nicio

Nro de Radicado

s e Fecha de Creacion Accién

255190000114439 29 de Octubre del 2019 Modificar
a— 255190000130601 11 de Diciembre del 2019 Modificar
= 255200000024259 11 de Marzo del 2020 Modificar
i 255240000025614 25 de Abril del 2024 Modificar

} .

Para que el sistema le permita firmar el certificado de origen, debe
cargar la factura comercial correspondiente y, segun sea el caso, los
archivos que disponga el respectivo acuerdo comercial.

Para cargar los archivos, debe pulsar en “Cargue Factura”, escribir el
numero del radicado al cual le quiere cargar los documentos, seleccionar
el archivo que quiere cargar y pulsar el boton “Enviar”.

Escriba el # de

Numero de Radicado: radicado
Pulse en correspondiente.
" ; " Adjuntar Archivo
Examm,ar"' para I"Examinar... No se ha seleccionado ningln archivo. | Enviar Pulse en “Enviar”
seleccionar el Examinar... No se ha seleccionado ningtn archivo. | Examinar.. No para su bir el oo,

archivo. Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo. | Examinar.. Mo archivo. -chivo.




Es importante que tenga en cuenta que:

e Debe cargar un solo archivo. Si necesita subir varios documentos,
unalos en un solo PDF.

e El archivo que suba debe tener exactamente el mismo nombre de
la factura comercial que digitd en el formato del C.O. Por ejemplo,
si al digitar el C.O escribié que el numero de factura era “FX23", el
archivo debe estar nombrado como “FX23" para que el sistema le
permita cargarlo.

5 Una vez haya diligenciado el certificado correctamente y haya cargado
los documentos con éxito, puede proceder a firmar el certificado. Para
esto debe tener instalado el software y vigente la firma.

Guardar borrador | | Guardar y Firmar

NOTA: Cuando se trate de certificados de origen digitales
expedidos en el marco de los acuerdos comerciales que asi lo
dispongan, el funcionario competente de la Division de Gestion de
Operacion Aduanera de la Direccién Seccional de Aduanas o de la
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas o quien haga sus veces,
firmara y expedira el certificado de origen digitalmente, el cual puede
ser consultado por el exportador y por la autoridad competente
del pais importador en el sistema dispuesto para tal fin.

Para el caso de los certificados de origen fisicos, el funcionario
competente firmard y expedira el certificado de origen en forma
fisica, el cual debe ser reclamado por el exportador y firmado por
éste (Resolucion 46 de 2019, Art. 325).

Estas pruebas de origen requieren el tramite previo de una
declaracidon juramentada de origen y deben diligenciarse por el
exportador, siguiendo las instrucciones para las mismas definidas en
los acuerdos comerciales o su reglamentacién en Colombia, la
informacién que se aporte en las pruebas de origen se constituye en
una declaracion del exportador bajo la gravedad del juramento.



Los certificados de origen no solamente pueden ser
emitidos por la autoridad aduanera, también existen los
Autocertificados.

Se entienden como autocertificado de origen, las pruebas de origen
que son emitidas directamente por el productor o el exportador
colombiano o el importador en el pais de destino, sin intervencidn
de la DIAN (como autoridad delegada o entidad autorizada).

El autocertificado aplica en los siguiente casos:

* Los Certificados de Origen establecidos en los acuerdos comerciales
con Canada, con Corea y con El Salvador, Guatemala y Honduras
que pueden emitirse por el productor o el exportador.

* La Certificacion escrita o electrénica, prueba de origen establecida en
el APC con los Estados Unidos de América que podra emitirse por el
productor o el exportador colombiano, o el importador en los Estados
Unidos de América.

*Las declaraciones de origen y las declaraciones en factura, pruebas de
origen establecidas en el ALC con los Estados AELC y el AC con la UE,
que se emiten por el exportador (o el exportador autorizado por la
DIAN).

Para obtener un autocertificado de origen debe:

» Contar con la factura comercial.

* |dentificar el formato de certificado de origen establecido por el
acuerdo comercial.

» Diligenciar el autocertificado con la informacion importante que pide el
documento: Informacién exportador, Informaciéon importador, Fecha,
Numero de factura, Descripcion de la mercancia a exportar, Partida
arancelaria, Criterio para cumplir origen.

* Firmar el autocertificado.



DIGITACION DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
EMBARQUE (SAE)

1 Ingresar a MUISCA DIAN > Salida de Mercancias > Solicitar embarque

Para consultar una SAE en tramite o presentada,
haga click en consultar solicitudes de embarque.

Para comenzar a digitar una SAE desde cero, haga
click en registrar salida de mercancias.

Para consultar solicitudes de embarque, debe seleccionar el tipo de
solicitud de embarque, escribir el nUmero de la SAE que desea copiar, y
seleccionar si es temporal, es decir, si esta en borrador, o si ya se
encuentra presentada. A continuacidén unos ejemplos:

Filtro de Bhsqueda Filtro de Basqueda

Tipo Diligenciamiento Tipo Diligenciamienio
Embargue Gnico con datos definitivos b Muestras sin valor comercial ki
Saolicitud de Embarque Aduana despacho Solicitud de Embargue Aduana despacho
027728207475 i 6027728215459 i
Fecha inicio Fecha fin Fecha inicio Fecha fin
@ recm Qren ) @ e ) @rn )
Estada TEMPORAL ® PRESENTADC Estado (® TEMPORAL O) PRESENTADO
O Busar ) (= ) Q) susear ) = )

Seguidamente, dé click en buscar y aparecera la SAE consultada. Si copia
una SAE ya presentada, puede proceder a modificarla y al guardar los
cambios se generara el nuevo numero de SAE. Si en cambio consultd
una SAE temporal, puede continuarla, modificarla y/o presentarla.

Al entrar por registrar salida de mercancias, en primer lugar debe
seleccionar el tipo de solicitud de embarque. Se podra presentar a la
DIAN la informacion sobre los siguientes tipos de solicitudes de
embarque:

Reembarque

Menaje

Muestras sin valor comercial

Registro programa especial de muestras sin valor comercial

Registro contrato de suministro de energia, gas u otros

Solicitud de Embarque
Tipo de solicitud de embarquelregistro
Embarque Unice con datos definitivas ~

" Reembarque

Menaje

Muestras sin valor comercial

Registro programa especial de muestras sin valor comercial
Registro contrato de suministro de energia, gas u otros
Exportacién de energia, gas u ctros

Embarque dnico con datos definitivos

Embargque fraccionado

Solicitud global inicial

Solicitud global complementaria

Registro de un certificado PEX

=] Embarque para un Programa Especial de Exportacion PEX
T Reexportacidn temporal para reparacidn o reemplazo en el ext

Exportacisn temporal para reimportacion en el mismo estado
Exportacién temporal para perfeccionamiento pasivo

Exportacién de energia, gas u otros

Embarque Unico con datos definitivos

Embarque fraccionado

Solicitud global inicial

Solicitud global complementaria

Registro de un certificado PEX

Embarque para un Programa Especial de Exportacion PEX
Reexportacién temporal para reparacién o reemplazo en el exterior
Exportacion temporal para reimportacion en el mismo estado
Exportaciéon temporal para perfeccionamiento pasivo
Embarque Unico con datos provisionales

Reexportacién



|.|. A continuacion, seleccione el tipo de solicitud que se desea realizar: Inicial
o reemplazo.

Concepto

1 - Inicial w

1 1 - Inicial

!& Siguiente
paso

2 - Reemplazo

La solicitud es inicial cuando se digita y se presenta por primera
vez. Sera de reemplazo cuando sea corregida una SAE ya
presentada, siempre y cuando la mercancia no haya ingresado
al lugar de embarque o a zona franca, segun sea el caso.

Una vez haya seleccionado el tipo de solicitud, pulse el boton
Guardar para que el sistema genere el numero de documento
( con el que identificara la solicitud que esta dilingenciando.

5 Continde el tramite de la solicitud, ingresando la informacion de los
datos del exportador y destinatario, asi como el pais, ciudad y domicilio
del destinatario.

Solicitud de Embarque Una vez ingrese el
Exportador nl:ImerO de
Tipo de documento Mimero documento de identificacion identificacion del
31 - NIT v l exportador, la
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres razon SOCIaI 0 |OS
nombresy
apellidos del
Ver favoritos . ,
mISMO, Segun sea
Destinatario
el caso, deben
Tipo de documento Momero documento de identificacidn
aparecerle
automaticamente.
Razdn social
Pals: Ciudad
v Los datos del
Domicilio destinatario debe
ingresarlos
_ manualmente.
Vier favoritos

NOTA: En el presente caso, para el ejemplo se ha seleccionado una
exportacion definitiva, con embarque Unico y datos definitivos al
embarque, .



b A continuacion, digite los datos del negocio.

Escriba los Solicitud de Embarque
numeros de No. Referencia Aduana despacho Seleccione la
factura.clle la . aduana por la
operacion o que sera
Reqidn procedencia A oz
; el %O | Seleccione la regién de despachada la
asIgNado dia = procedencia de la mercancia. mercancia.
misma.
smd Maturaleza de la fransaccién
Eddigolincaleims Seleccione el INCOTERM y escriba
v el lugar de entrega pactado que lo
Lugar entrega acompaﬁa-
Seleccione la
mlzn(l]el?easceon Moneda de transaccién Valor factura en moneda de transaccion Diligencie el
realizé el v valor TOTAL
negocio. TP T de la factura.
Seleccione la Forma pago Cantidad pagos anticipados Fecha 1er pago anticipado En caso de
forma de . & recw que el pago
p sea
pago SEgun Exportacién en transito Sistemas especiales Mercancia a la mano del viajero anticipado,
f?'cFu re(aj: Os Owno Osi Owo Os Ono agregue la
anticipado, .
crédito o al La Mercancia se encuentra en Lugar de Embarque? cantidad Ide
pagosy la
Csl ND
contado. fecha del
;:;%nor ) @ Guardar | F!:s;gsngeme ) primer pago.

Tenga en cuenta que:

 Unicamente debe marcar S| a una exportacién en transito cuando la
aduana de despacho sea diferente a la aduana de salida.

e Si la operacion cuenta con Plan Vallejo, debe marcar SI en sistemas
especiales.

 La solicitud de autorizacibn de embarque Unicamente puede presentarse
en el lugar de embarque para los eventos mencionados en el articulo 236-
3 de la Resolucién 7941 de 2008. De lo contrario, seleccione NO.

e Cuando se trate de mercancia a la mano del viajero debe marcar Sly en
este caso debe sefialar que la mercancia se encuentra en lugar de
embarque.



7 Como paso a seguir,
transportador internacional que

de la mercancia.

digite la

informacion que identifica al
se utilizara para realizar el embarque

Solicitud de Embarque

Modo transpaorte

No. viaje

Tipo carga

Datos del Transportador

Tipo de documento

Primer apellido

W

Segundo apeliido

Namero documento de identificacion

Pnmer nombre

Ver favoritos

Otros nombres

8 Luego,

Seleccione el lugar
donde sera
inspeccionada la
mercancia (lugar
de embarque,
deposito
habilitado o zona
secundaria).

seleccione el

FAnterior
ﬁ paso J

|E! Guardar

Siguiente
'3 p!:“slg /

Al digitar el tipo de documento y el nimero
de identificacion del transportador, la razén
social debera aparecer automaticamente.

lugar

de embarque segun corresponda
(aeropuerto, puerto y cruce de frontera) y digite los datos relacionados
con el lugar de destino final y el lugar de inspeccion.

Solicitud de Embarque

Lugar de destino final
Aduana de salida

89 - Aduanas de Clcuta
Lugar Embarque

3715 - Colombia - Venezuela: Paso de Frontera Puente | +

Pais destino final

Lugar inspeccion
Lugar

Solicita inspeccion fisica
Os  @no

Direccidn ubicacidn mercancias

Lugar de desting final

Entaror

paso  J}

@ Gu-‘!rdar_).

"‘E Buzcar |

Proporcione la direccién exacta
del lugar donde se llevara a cabo
la inspeccién para agilizar el
proceso. Si la inspeccion se
realizara en un aeropuerto,
indique el nombre de la bodega
del transportador.



Para continuar el tramite, digite los datos de las subpartidas.

Para diligenciar una mercancia que pertenece toda a una misma
subpartida, oprima el botdn consulta arancel, el cual desplegara una
ventana emergente donde podra buscar la subpartida y seleccionarla.
Una vez hecho esto, se diligencian automaticamente los siguientes
datos: el cédigo de nomenclatura, los cédigos complementarios y
suplementarios correspondientes, si los hubiere, y el codigo de unidades
fisicas. Continue diligenciando el resto de la informacion requerida, y al
finalizar, presione el botén Adicionar.

Unidad de medida
que indica la
subpartida del
arancel de aduanas.

Solicitud de Embarque

Grupo Subpartida Cddigo complementario Cadigo suplemantario

1 - @=mr)
Cadigo unidad fisica Canlidad unidades fisicas Codigo unidad comercial Unidad de medida
v que indica la factura

Cantidad unidades comerciales Clase embalaje Mimero de bultos comercial

Peso bruto (Ko) Peso neto (Kg) Valor FOB USD

Marcas Descripcion de [a mercancia

4 Y

Pals origen Regidn origen

Preferencia arancelaria
Ao oear
subganidy)

&) @ susriar ) L Tl

En caso de que la exportacidn contenga mercancias pertenecientes a
diferentes subpartidas, digite de la siguiente manera:

Unidad de medida
que indica la
subpartida del
arancel de aduanas.

Peso bruto total de
la mercancia.

Solicitud de Embarque

Grupo Subpartida Codigo complementario Codigo suplemeantario
Conpulta
aarecel

Unidad de medida
que indica la factura
comercial.

1 -
Canlidad unidades fisicas

Por subpartida i
Mamero de bultos lelmer'o de bu|tOS

Cadigo unidad fisica Cadigo unidad comercial

Cantidad unidades comedcialas

Por subpartida ¥

Clase embalaje

- ; de toda la
Peso bruto (Kg) Peso neto (Kg) Valor FOB USD ,
mercancia.
Marcas Descripcion de [a mercaiC.y
y Peso neto y valor y
Pais origen Regidn origen FO B USD de Ia
" mercancia
Preferencia arancelaria perteneciente a la
v subpartida.
& =) @ s Dae )




En la primera subpartida que adicione, debe digitar el peso bruto
total de la mercancia y el numero de bultos totales, pues en las
demas subpartidas que adicione, estas casillas estaran bloqueadas y no
podra digitar estos valores por subpartida. Sin embargo, si debe
adicionar el peso neto, las cantidades fisicas, las cantidades comerciales
y el valor FOB USD por subpartida, es decir, Unicamente de las
mercancias correspondientes a la subpartida que esta digitando. Para
incluir los datos de una nueva serie o subpartida, presione el botdn
Adicionar.

NOTA: En caso de que el peso neto total no venga desglosado por
subpartida o por producto en la factura comercial o en la lista de
empaque debe prorratear utilizando la siguiente formula.

(Peso Neto Total

Valor FOB Tc-ta]) x Valor FOB de la subpartida

Obteniendo asi como resultado el valor del peso neto de la subpartida.

Para diligenciar la descripcion de la mercancia, haga click en
“Descripcion de la Mercancia”. Se abrird una ventana emergente, que
segun la subpartida, desplegara diferentes campos para digitar,
seleccione y digite unicamente los que abarquen las caracteristicas
comunes de la mercancia, pues las caracteristicas que individualizan
los productos se especifican de manera clara y precisa en la casilla
“Otras Caracteristicas”.

A continuacién se presenta un ejemplo con wuna subpartida
perteneciente a prendas y complementos de vestir:

—— Caracterisbcas Mercancla
Comune: {Las da coler rege son obbgaterixs.)

Blombre Comerclal TRAJE DE BARO

e
bl MUIER

Marca comend
Riafaran
= Tala - ;.
° s Caracteristicas por
. producto. Por
e AF5121224-1 LOLTTA JASDTH 14266 COMPOSICICN; BERPOLIESTER 2GKELASTAND COMPOSICICN FORRD: . .
aa:m rsﬂs HXELISTAIO; AF520524T1 ALEGRIA JARDIN 11267 COMPOSICION: BORPOLIESTER | . f
COMPOSICIGN FORRD: ® LA AF5124324-1 MARTIHA JARDTH 14368 eJemp O: rererencia,
€0 L BEXPOLTESTER 11‘! ASTAND; AF5222228G1
H.l‘f '\R ”1 14269 COMPOSICION; SORPOL fF‘JFQ IORELASTANG COMPOSICION FORRD: SE%POL '|f STER b d I
ARELASTAND; A55121424-1 DAICY JARDIM 14270 COMPOSICION: BEXPOLIESTER ZRELASTAND COMPOSICION nomore ae
FORRD: SEXPOLTESTER LAXELASTAND; AF5222 269471 LOLA J08DTH 14271 COMPOSICION: SONPOLTESTER
producto,

(] Cantidad d wnidades comerciales 113 UNDS

composicion, etc.
E o



Una vez termine el diligenciamiento presione el botén guardar
descripcion y luego terminar.

I‘Eﬂ‘ﬂ“&:an) [| -!@;"Fp'manl |Q Terminar

Si desea modificar algun dato que ya ha sido guardado y agregado,
vuelva a ingresar por “Descripcion de la mercancia” y oprima el botéon
“Modificar Descripcion”.

Descripcidn de la mercancia

(i E dificar,
Nombre Comercial:TRAJE DE BANO , Usuario :MUJER , Elsﬁﬂﬁpéon
Talla:S5-M-L-XL , Otras car-acter'lstlcas AF5121224-1 LDLIW

Si con la exportacién que se declara se estan exportando mercancias en
cumplimiento de Plan Vallejo, seleccione la subpartida a la cual se va a
registrar esta informacion y presione el botén Sistemas especiales.

M T W - -

! 7 6204690000 cT 2 u 10400  $§ %
® 1 : 6302930000 cT 4 u 96.00 % ®
@Actua!i zar) .@ Remower ﬂ?f‘:&?ﬁ‘e; % ?rgg?“

Tenga en cuenta que, debe seleccionar Reposicion cuando no exista un
programa de sistemas especiales aprobado y tenga la intencion de
solicitar reposicién de las materias primas o insumos importados que
intervienen en el proceso productivo del bien final objeto de
exportacion.

Si selecciona NO en reposicidn, el sistema

habilita para diligenciamiento la casilla No.

de programa.

Reposicitn

®

=] HO

Numero de programa Cuadro insumo producto (CIP)

Cantidad producto a exportar

por CIP Valor FOB CIP

Nimero producto

Valor agregado nacional (VAN) USD Valor insumo externo (VIE) USD

@A-I- tomar)

Si selecciona Sl en reposicion, el sistema
bloquea el diligenciamiento de la casilla
No. de programa.

Reposicién

@ o ) @smm, Sodute

Cuadro insumo producio (CIP)
sl RO
Cantidad producio a exportar por
CIP
Valor agregada nacional (VAN) USD Valor insumo extéma (VIE) USD
@An ||||| ar)
& o @ suaraw P iai

NOTA: La suma del VAN y el VIE debe dar como resultado el VALOR

FOB de la subpartida.



Si la exportacion que se declara contiene mercancias importadas que
no han sido sometidas a ningun proceso, seleccione la subpartida a la
cual se va a registrar esta informacion y pulse el botén Régimen

precedente.
- 1
® 1 B £302930000 CTl 4 u 86.00 > ®
@.ﬂ.c!ualizap QRemouer; ‘!gﬂnfﬁjis) @?&Wm

Digite la informacién que corresponda al régimen precedente. Al
terminar, pulse el botdén Adicionar. Para continuar el diligenciamiento de
la SAE, presione el botdn Siguiente paso.

Seleccione la
aduana por donde

se realizé Ia Aduana precedente Afio aceptacion Digite ol afio de
importacién ¥ aceptacion de la
No. Declaracion precedente Régimen precedente DIM
Dllglte eII numerc()jde Busquey
a Declaraciéon de .
Importacion IR AT Mecedonte  No- Subpartida precedente selecciones la
P Subpartida bajo la

B E‘oi;sulta .
© Busear ) - Eoill que se importaron

las mercancias

At &
@ pas%mr / Lﬁ} Guardar ) ’a p!assl:am' J

No. de Serie de la
SAE que seleccioné

10 Continuando con la digitacion de la SAE, se encuentra la seccion que
comprende la informacién relacionada con los documentos soporte y
vistos buenos.

En cuanto a los documentos soporte, se deben adicionar aquellos
requeridos para declarar un régimen de exportacion. La obligacién de
presentar estos documentos depende del tipo de SAE que esta
diligenciando. Por ejemplo: el documento que justifique la operacidn
que dio lugar a la exportacion (factura comercial, factura proforma,
contrato de compraventa, contrato de suministro, contrato de
arrendamiento, etc.), el mandato, o cualquier otra informacion solicitada
por la autoridad aduanera (por ejemplo: certificado al proveedor, tarjeta
de invitacion a una feria, etc.).



Tipo documento soporte N* Documento No. identificacién emisor

W

Feé anto Moneda

200 - Factura Proforma | Fecha w

201 - Factura Comerdial
M Cantidad umidad comercial
202 - Contrato
205 - Otro documento que acredite la operacion
209 - Plan de vuelo o permiso de navegacion ir)

Ma 213 - Declaracion de importacion

218 - Mandato ! ;cag’\.;arn |
. A

226 - Tarjeta de propiedad de vehiculos

228 - Resolucion facturacidn DIAN o Cexrae

| 232 - Tarjeta andina de paso Cofrar g0

NOTA: Tenga en cuenta que, al completar el documento soporte 201
(factura comercial), el sistema verifica en la base de datos si el niUmero
de factura ingresado tiene una Resolucion de Facturacién asociada al NIT
del exportador y la incluye en el formulario. Si no existe, muestra un
mensaje de advertencia.

En cuanto a los vistos buenos o autorizaciones, cuando haya lugar a
ello, se refiere a las certificaciones, registros, licencias, autorizaciones vy,
en general, todos los vistos buenos necesarios antes de exportar
determinadas mercancias. Estos vistos buenos se consultan
directamente con el servicio del arancel, seleccionando la serie o
subpartida declarada.

® 8 6302930000 MNAR
Q’ Anterior |1 w lkﬁSiguiente)
@ty

Seleccione la subpartida a la que se agregara la informacién del visto
bueno correspondiente y pulse el botdén "Consultar visto bueno y/o
documento soporte". En ese momento, se realizara una validacién con el
servicio de arancel para verificar si existe algun visto bueno y/o
documento soporte requerido para la subpartida declarada.

Si existe, se muestra una lista de los vistos buenos requeridos para esa
serie o subpartida, permitiéndole ingresar los datos correspondientes si
no se han tramitado a través de la VUCE.



11 Finalmente, se verifican los valores totales de la operacion y se digita el
valor del flete, seguro y/u otros gastos, cuando haya lugar a ello.

Valor total fletes USD Valor total seguros USD
Valor total gastos USD Total valor FOB USD
7896.80

Valor total exportaciones USD
7896.80

Totales acumulados

Total series N bultos
8 2

Peso bruto (Kg)
2544

@ MEES -t | 1_5'! Guardar ‘Ei ’;‘aﬁhiw ] a Enviar

Una vez hecho esto puede proceder a presentar la SAE, para esto pulse
el boton Enviar. La solicitud se considerara aceptada cuando la DIAN
acuse el recibo satisfactorio de la misma, a través de los servicios
informaticos electrénicos.

*IE] DIAN - MUISCA - Google Chrome — O x W OWN-MUSCA-DRORAC % W

. == salidademercancias.dian.gov.co/WebArguitectura/DefComprobanteDocFirmadoPoplp facestmodoPre...

AN

Acuse de Recibo [@. %

Su Documenta con ndmero de documents 8027731013615 ha sido presentada vimualmente. Este es el acuse
de recibo de que este documento fue firmado por la DIAN con la siguiente fecha y hora 2024-06-13 16:07:52

&n respuesta de su precedimiento. Debe presionar el botén Guardar para almacenar & acuse de recibo [ COMERCIO EXTERIOR DEL NORTE SA NIVEL
o LEZLEIDT MILENA 13-08-2024 11
LL- :"“"’"’“ o | Selicitud de Embarque - Embarque Gnico con datos definiti
g
L Cerificado de Antecedentes . |
L Cerificados al Provesdor |‘IDI 3615
L Comentarics y Quejas I-:lE, usD
L Comunicados
L Consulia Asuntos
| Consulia Repores Conciliac USD

Al presentar la solicitud, se confirma el numero de la solicitud de
embarque y se proporciona un numero de asunto que le permitira
consultar el documento y seguir cada uno de los procedimientos
especificos realizados en relaciéon con esa solicitud.



2

TRAMITE CERTIFICADO INVIMA

En primer lugar, debe ingresar a la plataforma de tramites en linea del
Invima. Luego, selecciona Solicitud Certificado de Inspeccién Sanitaria en
Puertos - Alimentos.

i . 8 # MENU DEL USUARIO:
L]
Consulta estado trimite
Certificado de Venta Libre
Cambie de clave
Actualizar Datos
b ot Bann Elartriniza da Tarifae
itud Certif
RO PAra SOBCRIN TAMINES ante of INSTILID, 18 sclicitug de 0 ge INspeccion Sanara SN rue
1 bars Instakackones del Invma sgu onlbie 5
Dsaeis Consulta para Ce't-r:ucedos de Inspece ?" Sanitaria s
Agendamiento de Certificados de Inspeccién Sanitaria en Puertos
Protgcolos en linta
Ingresas Restatlecer Page de Multas
s

Reperte de publicidad - Res 1896 de 2023 - Publimed

Seleccione “Exportacién” en la parte superior y diligencie en la seccién
“CIS export” la informacién de la exportacién, origen y destino.

Cenificado de Inspeccion Samitaria @ 006

L e e e Faaran cdu

invima

w_

Diligencie:

Fecha de salida: fecha que se estima la carga salga para cruce de
frontera.

Ubicacion del producto: Seleccione el puerto o paso fronterizo por
donde cruzara frontera la mercancia.

Bodega : Diligencie la bodega o lugar habilitado donde se realizara la
inspeccidn fisica Invima.

En caso de que aplique, en observaciones o pruebas de laboratorio
diligencie datos relevantes que afecten la solicitud. Si no hay, se
diligencia “Solicitud inspeccion - Nombre del producto”

NUmero de factura comercial.

Pais de destino

Destinatario y direccidén: Razén Social de la empresa importadora y
direccién de la misma.

Datos del fabricante y datos del exportador (Pueden ser los mismos
en ambos dependiendo de quien elabora el producto).



3 A continuacién, pase a la seccion “Lotes” y diligencie la informacion de

los lotes.
. o () Importacion @ Exportacion Generar Intencidn || Nueva intencion I I
Tipo solicitud: =
Consultar/modificar Intencién
Recuerde... || Datos Basicos || CIS Export || Pesca || Lotes || Pagos || Factura || Resultado
Tipo Producto: Expediente Invima
Hro: ‘ Materia Prima | H
Pr to (d .
’Cdl:l; DIN I_e Materia Prima
reusreaifisi Otros Alimentos
verdadera
naturaleza)
ICantidad | [presentacion | |
(Grupo Alim Seleccione Grupo Alimenticio e
Licencia
Bl Fecha de licencia
g : (solo
solo importaciones):
mportaciones): =S
iorigen: [1] S

oia
Seleccione... e

Agregar/Modificar | | Nuevo Nro: [ || Eliminar

Para el ingrese de los datos de productos del certificade de inspeccion sanitaria

Lotes: (Use esta utilidad para evitar la perdida de la informacion de lotes)

e En primer lugar, debe identificar si el producto es materia prima o
producto terminado, si es producto terminado debe contar con el
numero de expediente Invima.

e En la casilla “producto de acuerdo a su verdadera naturaleza”,
especifique el nombre que identifica al producto. En el caso de
productos terminados es recomendable diligenciarlo tal como se
encuentra en el registro Invima, en el caso de de la materia prima se
diligencia tal cual como radica en factura.

e Diligencie la cantidad y su presentacion, por ejemplo: 15 cajas, 20
bolsas, 10 tarros, etc.

» Seleccione el grupo alimenticio al que pertenece el producto.

» Diligencie peso neto de cada lote, unidad de medida del peso,
temperatura (si es temperatura ambiente se diligencia 25 C)

e Numero de lote y fecha de vencimiento de este.

e Para finalizar, oprima agregar y automaticamente arrojara la tarifa
del costo del pago a realizar segun cantidad de lotes.



I'I' De acuerdo a la tarifa arrojada por la plataforma del Invima se solicita via
correo electronico a la auxiliar de tesoreria realizar el pago. Una vez
responda con el recibo del pago digital que se realizd, necesitara el
codigo CUS el cual diligenciara en la seccion de pagos de la plataforma
donde esta realizando la solicitud. Cuando haya diligenciado el codigo
CUS automaticamente la plataforma realcionara el pago que se realizo.

o ¢. . Certificado de Inspeccion Sanitaria (7] (A
nstitudo Macional da Viglanda de Medicamendcs y Alimentos
Tipo solicitud: ' Importacion Exportacion [ Generar Intencién l Nueva intencion | |

|_Consultar/modificar Intencién ]

Recuerde... | Datos Basicos [ CIS Export || Pesca || Lotes | Pagos | Factura | [ Resultado .

Valor Total Tramite: [0 Valor Pagado: |0

Fecha Pago Numeros De
Consignacion/Transaccion: Tarifa: Nit / Cedula Valor Pago Cheques

(aaaa/mm/dd) Tarifa (Separados por

comas)
[ d®es [ 1/[ 1/ | |

Consignacion |

Buscar Transaccion | Nro Consig: | | Quitar Consig/Trans

5 En la seccion “Factura” se diligencia los datos del exportador.

i %. ° Certificado de Inspeccion Sanitaria (7] OD

e e Violanca o MedeaTeris v ARTeT

'S 1 = z
L} Importacion @ Exportacion Generar Intencién Nuewva intencidn ]:I

Tipo solicitud: -
Consultar/modificar Intencién

.R.ecnerde... I Datos Basicos Il CIS Export [ Pesca [ Lotes I Pagos I Factura I Resultado |

Tipo Id: [ Seleccione Tipo Identif ~ | Identificacion: | | Nombre: |

Direccion: | Telefono:

Depto: [Seleccione Departamento ~ | |Ciucad: | Seleccione Ciudad Ien".ail: 1 |

» Tipo de Identificacién.

e Numero de Identificacion.
e Nombre o Razoén Social.

e Direccion.

e Teléfono.

e Departamento.

e Ciudad.

e Email.



b Verifique informacion y en la seccion “Recuerde...” acepte términos.

invimao

R ot s | o | o s oo B

7 Una vez verificados los datos y aceptados los términos se procede a
generar la intencion. Hecho esto, el sistema arrojara el primer documento
de la solicitud el cual debe guardar en pdf. Luego regrese al menu
principal (normalmente se debe salir de la plataforma y volver ingresar),
oprima el item “Consulta estado tramite”. En tipo de consulta seleccione
“Solicitud cis” y coloque niumero de primera radicacion y el numero de la
llave el cual encontraremos en el primer documento de solicitud que se
guardod, una vez le dé click en buscar arrojara otro documento, proceda a
guardarlo en pdf.

* MENU DEL USUARIO:

A través de este servicio, usted puede presentar su solicitud. Esta sera radicada
en Linea por el Sistema del INVIMA, retornandole automaticamente el numere de
Radicacién y la contrasefia con la cual podréd consultar posteriormente el estado
de su radicacion.
Adicionalmente podrd consultar en tiempo real el estado de su solicitud de
tramite.
A continuacién seleccione la opcion en el menl que requiera:

Consulta estado tramite

Certificado de Venta Libre

La entidad ya emitio &l acto aamInstrative y &l Cludanano puede notricarse
ESPERA DE RESPUESTA/CORREC./REC. REP.
El invima astd a la espera de la interposicién de recurso por parte del usuario, cuande aplique

| Tramite W
Tramite
Auto
Radicaciin
Lista Radicadas
Factura
Factura Insp. Plantas Benf.
Cambie Correo Electrinico

Buscar Nueva Consulta



Volveremos al menu principal y a la seccion de solicitud del certificado
donde va a diligenciar en el espacio que aparece al lado de “Nueva
intencion” el numero de radicacion. Se abrird un cuadro y debe oprimir
“archivos adjuntos” en la parte inferior, proceda a adjuntar los
documentos requeridos para terminar de completar la solicitud.

[ Generar Intencién H Nueva intencién “ I

NOTA: Para todo el tramite necesitara los siguientes documentos:
e Factura.
e Lista de Empaque.
o Certificacidén de lotes (Lotes pueden ir incluidos en lista de empaque).
o Certificado de analisis si se requiere.
e Documentos de transporte.
e Documento de Pago generado por el Invima después de realizar el

pago.

Una vez adjuntados correctamente los documentos soporte, se procede
a ir al link del formulario donde se agenda la solicitud de la inspeccién
donde se diligencian datos de contacto y datos de la carga. Ya realizado
lo anterior se procede a esperar a que generen lista de chequeo donde
posteriormente el funcionario Invima realizara observaciones y decidira
si realiza inspeccidn fisica , documental o si procedera automaticamente
con el certificado. Cuando todo esté ok se descarga el certificado por la
plataforma de tramites en linea en la parte de “consultar estado tramite”

SOLICITUD DE INSPECCION EN
SITIO DE CONTROL EN PRIMERA

e Tt ey ey =



PLANILLA DE TRASLADO DE MERCANCIAS A ZONA
PRIMARIA

1 Ingresar a MUISCA DIAN > Salida de Mercancias > Embarcar Carga >
Trasladar Mercancias a Zona Primaria

2 Una vez haya ingresado a diligenciar la planilla de traslado, se muestran
dos opciones: inicial o reemplazo.

Traslado de mercancia a zona primaria

I Concepto Inicial v
Inicial
Reemplazo
-~

Concepto inicial: Corresponde al diligenciamiento de la planilla de
traslado que va a amparar las mercancias para su traslado al lugar de
embarque o zona franca. Si las mercancias amparadas en una solicitud
de autorizacién de embarque, deben trasladarse al lugar de embarque
en una o varias planillas, en este caso, la(s) planilla(s) que se elabore(n)
debe(n) tener el concepto: inicial.

Concepto reemplazo: Permite corregir los datos registrados en una
planilla de traslado que haya sido presentada a través de los servicios
informaticos electrénicos y que no haya sido ingresada al lugar de
embarque o zona franca.

3 Para continuar, ingrese el numero de placas del vehiculo que efectuara
el traslado.

Traslado de mercancia a zona primaria - Datos generales

I Concepto Tramite: Inicial
Wedis transporte N=. Hentificacion medio transporte

700 - Bongo v

— 700 - Bongo —
100 - .ﬁ-viogn = w
200 - Automovil
300 - Bus

400 - Barco
500 - Tren

600 - Camion

800 - Otros



l'l' Registre la informacion de tipo y numero de documento sobre el cual se
va a realizar el traslado. Luego, presione el boton Buscar.

No. Documento Planilla 162TT 22537459
Informacién detalles de la carga
Tipo documento salida Numero de documento de salida
1 - Autorizacion de embarque v ©Busear ) @ i )

1 - Autorizacion de embarque
— 4-Dai

Lrohihe Shysunty
2 - Documento transporte de transbordo Bl 210

5 Para continuar el diligenciamiento, suministre los datos de la carga
correspondientes a: tipo de carga, tipo de unidad de carga, identificacidon
de la unidad de carga, tipo de documento de viaje internacional, el
numero de este y la fecha de expedicion. Ademas, debe confirmar que
las casillas de peso bruto, numero de bultos y los datos del
transportador sean los correctos. Asi mismo, debe informar en esta
pagina, si el traslado va a ser parcial o total. Finalmente presione

u" R —R "
Adicionar”.
No. Documento Planilla 1627722537459
Informacién detalles de la carga
Codigo de Operacion Solicitud de embarque unico con dates definitives, que no venga a la mano con el viajero
Tipe documento salida MNimero de documento de salida
1 - Autorizacion de embarque w 6027732029775 O buscrr ) @ vreiar

Mercancia Trasladada Totalmente

®s Ono
Tipo carga Tipo Unidad Carga Identificacidn de la unidad de carga
1 - Suelta v v
Tipo documento viaje intemacional Dac. transporte internacional Fecha Documento Transporte
5 - Tiguete b ia Fecka )
Mimero de bultos Peso bruto
33 29440.000000

Datos del Transportador Internacional de carga
Tipo Documento Mo identificacidn Dv

31 - NIT v 807004708 .

Razdn social

TRANSPORTES ALIADOS Y CIA LTDA

@Rdiuonar;
FIS%“or Guardar -;:'1\:'"\’0 E‘ﬂu’%m'




El traslado de la mercancia puede ser parcial o total, teniendo en
cuenta que por cada vehiculo que traslade mercancias al lugar de
embarque o zona franca, debe elaborarse una planilla de traslado.

Por ejemplo: Si la Solicitud de Autorizacion de Embarque ampara 200
bultos cargados en un contenedor, que se traslada al lugar de embarque
en un camion, debe elaborarse una sola planilla de traslado, en este
caso el traslado es TOTAL.

Si la Solicitud de Autorizacion de Embarque ampara 11.000 bultos
cargados en 20 contenedores, que se trasladan al lugar de embarque en
20 camiones, deben elaborarse 20 planillas de traslado, en este caso el
traslado es PARCIAL.

Si desea adicionar los datos de la mercancia amparada con otra solicitud
de autorizacién de embarque que vaya a ser cargada en el mismo
vehiculo, debe volver a registrar la informacion de tipo y numero de
documento sobre el cual se va a realizar el traslado. Luego, presione el
botdn Buscar.

No. Documento Planilla 1627722537459
Informacion detalles de la carga
Tipo documento salida Nimero de documento de salida
1 - Autorizacion de embarque v @ Buscar @ Limpiar )
Tipo documento Niamero de Forma de Grupo Pe=o bruto Mimero No Razon social
salida documento de Traslado de bultos identificacion Trasportador
=alida Trazportador
AUTORIEZACION BO2T732029775 Trazlado 25440.000000 33 B07004708 TRANSPORTES
DE EMBARQUE Total ALADOS Y Cla
LTDA
Q Remowver @.ﬂ.ctualizar
@ pp;g%rior J 1@} Guardar 1& ﬁgcfhiw apSiagngema

Para continuar, pulse el boton Siguiente paso.

NOTA: Tenga en cuenta que una planilla de traslado podra amparar una
o varias solicitudes de autorizacion de embarque, siempre que las
mercancias puedan ser llevadas en un mismo vehiculo.



Al finalizar, se presenta el resumen de la informacion de los totales de la
carga que va amparada con la planilla de traslado. Verifique que sea la
correcta y luego, presione el botdn “Enviar”, le aparecera el niumero del
documento y podra descargarlo en PDF.

No. Documento Planilla 11627722537459
Modo de tranzporte Aduana de =alida
Transporte carretera A Impuestos y Aduanas de A
Aduana de despacho Lugar Embargue
Impuestos y Aduanas de % Colombia - Venezuela: Pas%
Totales

Tipo de Traslado de la Mercancia
Traslado de Mercancia Total

Cantidad registros Total ndmero de contenedores Total Mo bultos  Total peso bruto

1 0 33 29440.000000

'Ei ﬁfﬁhiw | @ Enwiar | Q Regrezar |



PRESENTAR DECLARACION DE EXPORTACION
(DEX)

1 Ingrese por la opcidon del menu “Consulta Asuntos” o en la parte superior
por “Asuntos”, como se muestra a continuacion:

| I N vames [ 1o [ B | @ comm

Bandeja de Asuntos 7]

Tipo de Asunio Cant Cant Praxima Actuacidn Valor
Abiertos Cerrados Requerida Monto

Proceso de Exportacidn 1275 29118 02102008

™ Prasentacién de Informacidn por Envio de Archivos -
Cargue de Documento de Exportaciones

Acta de Dikgencia

Solicitud de cambio de lugar de embarquel
transportador

Solicitud Plazos, Ampliaciones de Plazo, Promogas
Solicitud de nspeceitn en Zona Secundarna

_ Inscripcion de Responsabdes

Registro de conlratos

e o0 o o o = = = =

Auterizacion Actuacion

Para realizar la consulta, ingrese por el numero ubicado en la columna
“Cant. Abiertos” de la fila “Proceso de Exportacion”.

2 A continuacion, podra consultar los asuntos pulsando la barra para
buscar asuntos y, seguidamente, escribiendo en la casilla “No. de
Formulario” el niumero de la SAE de la exportacion que desea firmar.
Luego, presione Buscar.

AGEMCLA DE ADUANAS COMERCIO EXTERIOH
NIT

BROS04820

ppppep

Escriba el # de la
SAE

¥




3 Se mostrara el numero del asunto y el estado en el que se encuentra.
verifique que diga “Declaracién de exportacion generada” y presione la
carpeta verde que se encuentra a la izquierda.

N* Asunto Tipo Fecha Fecha Estado Tareas
Aperiura Cierre Pendientes

202401850100233978
Proceso de Exportacion; Solicitud de Embarque No.

B | 5027732014343 Presentada. Declaracion de GRS, MSIT=
exportacion generada

Abierto 1

Anlerior | 1 ~ I@SLQIJIEMGJ

|.| Para firmar el DEX, en el Asunto aparecerda que la proxima actividad
pendiente es la de firmar el Formulario 600 generado. Presione sobre la

[ Procodimientos || Personas || Docamentos | Jerarguia |
Wer Descripcidn Fecha Inicial {d- Fecha de Cantidad da Cantidad de Duraciin Estado W* Tareas
Detalle m-a/hh:mm) Fin (d-m-a/ Documentos Parsonas Pendientes
fih:mm)
Solicita 03-07-2024 10457 04-07-2024 1
a Embarque PM 0827 AM 1 1 15H 26M 115 Terminado 0
Aviso de ingresod I
1 Autoriza A el TEUEEsl i 1 OHOMOS  Terminado 0
ambarqua
Traslada f
q mercancia a zona g:.-‘m-?ﬂzd el g;'g;'gﬁf“ 1 2 1H 24M 85 Terminado 0
primana
Aviso da ingrasal
a Autoriza g:im-zoz-t 10248 g;’g;’gﬂf'“ 0 1 OHOMO0S  Terminado O
embarque
= 04-07-2024 1 04:30  04-07-2024 1 s
& Manifiesta Carga  p, 04-30 PM 1 1 OHOMOS  Terminado O
Declaracitn de
] exportacin peee ) T HCBIER 1 OHOMOS  Abjerto 1
generada
Actividades para Clientes
N° Nombre Responsable Tarea Estade
Identificacion Tarea
1 DECLARANTE Operador ingreso Zona Esta pandiente firmar declaracidn de axporacion Activa
Primara GOOTTITE1581

5 Pulse “Siguiente Paso” y seguidamente en el botén “Presentar”.

Presentacion DEX Presentacién DEX

Numero Documento 6007737831581 Q) Busear ) Nimero DEX 6007737831581

@ﬁﬁ:‘"' ﬁ Prasentar '@i S’dﬁr"‘:’

Si desea descargar el DEX en borrador, presione “Archivo Pdf” antes de
presentarlo.



b Se abrira una ventana donde debe ingresar un cédigo de seguridad y la
contrasefa de la firma electronica. El cdédigo de seguridad funciona
como una clave dinamica, para solicitarlo presione “aqui’ e
inmediatamente le llegara por medio de la bandeja de comunicados que
puede abrir desde el menu principal. Una vez haya ingresado ambas
claves puede presionar el boton “Firmar”.

Firmar documento (7]

Ingrese los siguientes datos

Cadigo de seguridad
Escriba el codigo

Solicite un cédigo de seguridad o su reenvic

Contrasefia de la firma electronica

ncigra Conthbuyen
par E Escribe la contrasena @
D icianACom

Volver

7 Ya firmado el DEX, el sistema le mostrard un aviso de que ha sido
presentado con éxito, y la declaracién de exportacion se entendera
presentada cuando la autoridad aduanera acuse el recibo satisfactorio
de la misma a través de los servicios informaticos electrénicos.

| - I — Moazilla Firef: —
CORRECTO @ P @ DIAN - MUISCA ozilla Firefox [m] bd
/
. iy -®
DEX O E] &2 https.//salidademercancias.dian.gov.co/WebArquitecturz  80% g —
(-]

S IAN

9 | ] El DEX Mo 6007737821581 ha sido presentado con i

exitn Acuse de Recibo

Su declaracidn con ndmero de documento GO0T7T37831581 ha sido presentada virtualmenie. Este es el acuse de
racibo de que este documento fue firmado por la DIAN con la siguiente fecha y hora 2024-07-05 183859 en
{ raspuesta de su procedimiento. Debe presionar el boldn Guardar para aimacenar el acuse de recibo.

8 Hecho ya todo lo anterior, podra descargar el DEX en PDF haciendo click
en el boton “Archivo PDF".

Presentacion DEX

Namero DEX 6007737831581

S Archive
la Pat__J




Descargar Factura Coex

1 Ingresar a I[-Business

3

Usuario

Clave

Coexnort S.A.

Agencia de Aduanas

Ingresar

Envigado - Colombia

@ Derechos de Autor. Synergysoft SA5

2 Haga click en “Contabilidad”, a continuacion, se despliegan cuatro
opciones, haga click en “Facturas Venta”.

Gastos

Cala Menor

| Facturas Venta |

Movimientos Do

B REPORTES
MOVIMIENTOS DO

3 Para filtrar, escriba el nUmero del DO del cual desea descargar la factura
y asegurese que en la casilla “Confirmado” esté seleccionada la opcion
“Todos”, una vez hecho esto presione el botdn “Filtrar”.

Nueva Factura Venta Nueva Nota Crédito Nueva Nota Dédito Imprimir Comprobantes: Informes FE

Sucursal: Cliente: I Il

Numero Factura Venta: [ i Fecha Factura Venta: J__—_]| |_;J
DO: 1 Tipo Régimen Todos e

Confirmado: Todos] v Estado: MNORMAL e

Factura Electronica:

Tipe Comprobante:  ® [ acia = -

IEKCEL Vl: Exportar | | Exportar detalles: | | Exportar Archivo | [ Importar Archivos | | Exportar Factura DO | | Exportar Facturas Con Detalles:




Una vez filtrado, presione “Modificar”.

[ExcEL w |[ Exportar + | [ Exportar detalles | [ Exportar trchivor | [ Importar Archivo: | [ Exportar Factura 00 | [ Exportar Facturas Con Detalles: |

m Murmero Factura Vienta  [Fecha Factura Venta Confirmado [Factura electromica
AGENCIA DE ADUANAS ML S.A.5 NIVEL 1 o 1588 03/ 04/ 2024 CUCEXPZ024050 LZ90670.00NORMAL 5 5

Seguidamente, le aparecera en la pagina toda la informacion sobre la
facturacién. Para descargar la factura presione el boton “Factura
Electronica” en la parte superior. Inmediatamente, se abrira otra ventana
con la factura en PDF para descargar.

Tipo Documento :  Nomero Factura Venta ©  Fecha Factura Venta :  Forma de Pago: Orden de Compra: Resolucidn: Cufe:
[1588 | [p3roara0ze 1 [crepImo ] [ ] [[Minguna] ] [6d135a39e10f22b5] [ Factura Electrénica » |
& G A Noseguro coexnortservehttp.com:8014/coexnort/Login +d 3 @  Finelizar acwalizacion
M Gmail B3 \&, coexnortsenehttp.com:B014/ coexnont/ContrelFactural 2 ion=FasubA istaPreviaDocur lectr S idFi = (m] x M To

= Rt @ yr s D Noseguro  coexnortservehttp.com:8014/coexnort/ControlFacturalienta2 accion=F&isubAccion=ver\VistaPreviaDocumentoElectronico8id...

USUARIO:

;| AiLVao 2024
sucursaL: | Documento Electrénico - Produccion(S) - Transmite Pagos Terceros (N) - Enviar Relacion Gastos (N) - Mostrar Gastos en Rep. Grafica () ey

Semana 2
TRM 4

ControlFacturaVenta2

o
h § FACTURA ELECTRONICA

AGENCLA DE ADUANAS COMIRCN EXTERIOR DEL NORTE 54 NVEL DE VENTA

[E——
sexnort S.A
Coe ort 5 ACT. ECONOMICA CO0. 5329

|




ARCHIVO DE TRAMITES DE EXPORTACION

Una vez finalizada y facturada la operacion, se debe realizar el archivo de
esta en su carpeta correspondiente. La cual debe estar diligenciada en
su totalidad (procure no dejar espacios casillas vacias) y contener los
documentos asociados al tramite.

A continuacion se explica como diligenciar la carpeta:

g



DO: Escriba el numero del DO que fue asignado al tramite al comienzo
de este.

Exportador: Escriba la razén social o los nombres y apellidos del
exportador.

Contacto, Email, ciudad y teléfono: Escriba los datos de contacto del
cliente, bien sea el exportador o el generador (tercero).

SAE y fecha: Escriba el/los numeros de la/las Solicitudes de Autorizacién
de Embarque que amparan la operacién y la fecha en que fueron
presentadas.

Tasa de cambio: Escriba la tasa de cambio de la semana en que se
realizd la operacion.

DEX y fecha: Escriba el/los nimero de el/los formularios 600 que
amparan la exportacién y la fecha en que fueron firmados.

Lugar de Embarque: Escriba la ciudad por donde se efectud la salida del
territorio aduanero nacional de la mercancia.

Término INCOTERMS: Escriba el término INCOTERM bajo el que fueron
exportadas las mercancias junto a su lugar de entrega.

Descripcion de la mercancia: Escriba el nombre comercial de la
mercancia que se exporto.

Fecha de llegada de la mercancia y transporte: Escriba la fecha en
que la mercancia llegd a la ciudad de despacho y con qué
transportadora.

Bodega: Escriba el nombre de la bodega (si aplica) donde se realizo el
trasbordo de la mercancia o donde se almacendé antes de ser
despachada. Si no aplica, escriba N/A.

Embalaje: Escriba la cantidad de bultos totales y el tipo de embalaje. Por
ejemplo: 17 pallets, 450 cajas, 32 IBC, etc.

Importador: Escriba el la razén social o los nombres y apellidos del
destinatario.

Ag. Adu y teléfono: Escriba la razén social de la Agencia de Aduanas que
operd en el pais destino para la nacionalizacion de la mercancia y su
numero de contacto.

Factura No.: Escriba el/los numeros de la/las facturas comerciales que
amparan la compraventa de la mercancia.

Valor US$: Escriba el valor total de la/las facturas en ddlares.

Lugar de Aforo: Escriba el nombre del lugar donde se llevé a cabo el
aforo.



Transportador: Escriba el nombre de la empresa transportadora
internacional con la que se llevd a cabo la exportacion.

Peso Neto: Escriba el peso neto total de la mercancia expresado en
kilogramos.

Peso Bruto: Escriba el peso bruto total de la mercancia expresado en
kilogramos.

Fecha de recibido doc: Si recibi6 documentos originales del tramite,
coloque la fecha en que los recibio. Si no, escriba la fecha en que le
fueron enviados los documentos via correo electrénico.

Fecha de entrega docs al Ag. de Aduana: Si le hicieron llegar
documentos originales con la mercancia o con otro medio de transporte
para ser enviados al Agente de Aduana en el pais destino, escriba la
fecha en que envié los documentos y el medio de transporte. SI no envid
documentos, escriba N/A.

Fecha de despacho de la mercancia: Escriba la fecha en que la
mercancia fue despachada a destino, zarpo o cruzé frontera.

Envio de copias y factura: Escriba el medio por el cual envié copias de
documentacion de la exportacion y la factura por los servicios prestados.
Anticipo: Escriba el monto que anticip6 el cliente (si aplica).
Observaciones: Escriba las observaciones que considere pertinentes
sobre el tramite.

Documentos que debe contener la carpeta:

e Factura COEX

e Factura deposito habilitado para aforo (si aplica)
e Declaracién de Exportacion (DEX)

» Solicitud de Autorizacion de Embarque (SAE)
e Planilla de Traslado a Zona Primaria (si aplica)
e Factura Comercial

e Lista de Empaque

e Demas documentos soporte de la operacion
» Documentos de transporte

 Mandato

e RUT del exportador (solo la primera pagina)

N



