
 
 

 
 

 

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

U.ADMIN SERIE SUBSERIE NOMBRES 

300 1  ACCIONES CONSTITUCIONALES 

  1 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 

  2 ACCIONES DE TUTELA 

  3 ACCIONES POPULARES 

  4 DERECHOS DE PETICIÓN 

300 2  ACTAS 

  1 ACTAS COMISIÓN DE PERSONAL 

  2 ACTAS COMITÉ DE CONTROL INTERN 

  4 ACTAS COMITÉ DE CONTROL DE 
JUSTICIA TRANSICIONAL 

  6 ACTAS COMITÉ DE PROTECCIÓN AL 
CONSUMIDOR 

  10 ACTAS CONSEJO DE GOBIERNO 
NACIONAL 

  12 ACTAS CONSEJO DE POLÍTICA SOCIAL 
MUNICIPAL 

  15 ACTAS CONSEJO MUNICIPAL DE 
GESTIÓN DEL RIESGO Y DESASTRES 

  16 ACTAS CONSEJO TERRITORIAL DE 
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD 

200 2  ACTAS 

  3 ACTAS COMITÉ DE ESTRATIFICACION 
SOCIECONOMICA MUNICIPAL 

  5 ACTAS COMITÉ DE PORDENAMIENTO 
TERRITORIAL DE PLANEACIÓN 
MUNICIPAL 

  7 ACTAS COMITÉ DE VIVIENDA DE 
INTERÉS SOCIAL 

  8 ACTAS COMITÉ TECNICO DEL SISBEN 
MUNICIPAL 

  14 ACTAS CONSEJO MUNICIPAL DE 
DESARROLLO RURAL 

  18 ACTAS JUNTA MUNICIPAL DE 
SERVICIOS PUBLICOS 

400 2  ACTAS 

  9 ACTAS COMITÉ TECNICO 
SANEAMIENTO CONTABLE 

  11 ACTAS CONSEJO DE POLITICA 
ECONÓMICA Y FISCAL 

500 2  ACTAS 

  13 ACTAS CONSEJO MUNICIOAL DE 
CULTURA 

  17 ACTAS JUNTA MUNICIPAL DE 
DEPORTES 

300 3  ACUERDOS MUNICIPALES 



 
 

 
 

200 4  ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO E 
INVERSIONES 

600 5  ASISTENCIA TECNICA 
AGROPECUARIA 

120 6  AUDIENCIAS DE CONCILIACIÓN 

110 7  AUTORIZACIONES Y PERMISOS 

  1 AUTORIZACIONES PARA TRANSPORTE 
DE BIENES 

200 8  BASE DE DATOS 

  1 BASE DE DATOS SISBEN DEL 
MUNICIPIO 

200 9  CERTIFICACIONES 

  1 CERTIFICACIONES DE 
ESTRATIFICACIÓN 

  2 CERTIFICACIONES DE 
NOMENCLATURA 

  3 CERTIFICACIONES DE SISBEN 

  4 CERTIFICACIONES DE USO DE SUELOS 

400 9  CERTIFICACIONES 

  5 CERTIFICACIONES INGRESOS Y 
RETENCIONES 

300 10  CIRCULARES 

  1 CIRCULARES INFORMATIVAS 

  2 CIRCULARES NORMATIVAS 

400 11  COBROS IMPUESTO PREDIAL 

  1 COBROS COACTIVOS 

  2 COBROS PERSUASIVOS 

400 12  COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 

  1 COMPROBANTES DE 
EGRESO/ORDENES DE PAGO 

  2 COMPROBANTES DE INGRESO/RECIBO 
CAJA 

120 13  CONCILIACIONES DE ALIMENTOS Y 
CUSTODIA 

120 14  CONSTANCIAS 

200 15  CONTRATOS 

  1 CONTRATOS DE OBRA 

300 15  CONTRATOS 

   CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS 

110 16  CONTRAVENCIONES 

  1 CONTRAVENCIONES DE POLICIA Y 
TRANSITO 

400 17  CUENTAS BANCARIAS 

110 18  DECLARACIONES 

  1 DECLARACIONES EXTRAPROCESO O 
EXTRAJUICIO 

400 19  DECLARACIONES TRIBUTARIAS 

110 20  DECOMISOS  

110 21  DENUNCIOS 



 
 

 
 

110 22  DESPACHOS COMISORIOS 

120 22  DESPACHOS COMISORIOS 

110 23  DEOLIGENCIAS DE CAUCION 

400 24  EJECUCIONES PRESUPUESTALES 

  1 EJECUCIONES CERTIFICADOS DE 
SIPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

  2 EJECUCIONES CERTIFICADOS DE 
REGISTRO PRESUPUESTAL 

300 25  EXPEDIENTES 

  1 EXPEDIENTES DE BIENES MUEBLES E 
INMUEBLES 

  2 EXPEDIENTES DEL PARQUE 
AUTOMOTOR DE LA ALCALDIA 

400 28  INFORMES 

  2 INFORMES A ORGANISMOS DE 
VIGILANCIA Y CONTROL 

  6 INFORMES DE GESTIÓN 

110 28  INFORMES 

  2 INFORMES A ORGANISMOS DE 
VIGILANCIA Y CONTROL 

  6 INFORMES COMPARENDOS DE 
TRANSITO 

  8 INFORMES DE GESTIÓN 

  15 INFORMES DE MULTAS DE TRANSITO 

120 28  INFORMES 

  3  

  9 INFORMES A ORGANISMO DE 
VIGILANCIA Y CONTROL 

   INFORMES DE GESTIÓN 

200 28  INFORMES 

  4 INFORMES A ORGANISMOS DE 
VIGILANCIA Y CONTROL 

  7 INFORMES DE CONTROL INTERNO 

  10 INFORMES DE GESTIÓN 

300 28  INFORMES 

  5 INFORMES A ORGANISMOS DE 
VIGILANCIA Y CONTROL 

  11 INFORMES DE GESTION 

500 28  INFORMES 

  13 INFORMES DE GESTION  

600 28  INFORMES 

  14 INFORMES DE GESTION 

  16 INFORMES ESTADISTICOS DE 
ECONOMIA MUNICIPAL 

300 29  INSTRUMENTOS DE CONTROL 

  1 LIBRO DE CONTROL ACTOS 
ADMINISTRATIVOS 

400 29  INSTRUMENTOS DE CONTROL 

  2 LIBRO RADICADOR CUENTAS Y 
CHEQUES  



 
 

 
 

300 30  INVENTARIOS 

  1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E 
INMUEBLES 

  2 INVENTARIOS DOCUMENTALES 

400 31  LIBROS DE CONTABILIDAD 

  1 LIBROS AUXILIARES 

  2 LIBORS DIARIO COLUMNARIO 

  3 LIBROS MAYOR Y DE BALANCE 

300 32  LICENCIAS 

  1 LICENCIAS DE ACTIVIDAD FORESTAL 
COMERCIAL 

  3 LICENCIAS DE EXHUMACION 

200 32  LICENCIAS 

  2 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 

  4 LICENCIAS DE SEGREGACIÓN 

  5 LICENCIAS DE URBANISMO 

300 33  MANUALES 

  1 MANUAL DE FUNCIONES 

400 34  MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 

400 35  MOVIMIENTOS DIARIOS DE CAJA Y 
BANCOS 

400 36  NOMINAS 

200 37  NOVEDADES DEL RÉGIMEN 
SUBSIDIADO 

600 38  PLANES 

  1 PLAN AMBIENTAL FORESTAL 

  4 PLAN DE ACCIÓN 

  6 PLAN DE APROVECHAMIENTO DE LOS 
RECURSOS RENOVABLES 

  12 PLAN DE CAPACITACIÓN A 
PSICULTORES 

  13 PLAN DE CAPACITACIÓN PARA 
AGRICULTORES 

  17 PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL 

400 38  PLANES 

  2 PLAN ANUAL DE CAJA 

200 38  PLANES 

  3 PLAN ANUAL DE COMPRAS 

  7 PLAN DE ATENCIÓN INTEGRAL 
ADULTOS MAYORES 

  8 PLAN DE ATENCIÓN INTEGRAL 
DESPLAZADOS 

  9 PLAN DE ATEMCIÓN INTEGRAL 
DISCAPACITADOS 

  16 PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 

  18 PLAN DE ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL 

  20 PLAN MUNICIPAL CONTRA LAS 
DROGAS 

300 38  PLANES 



 
 

 
 

  5 PLAN DE ACCIÓN GOBIERNO EN LINEA 

  10 PLAN DE BIENESTAR SOCIAL 

  11 PLAN DE CAPACITACIÓN 

  14 PLAN DE CONTINGENCIA MUNICIPAL 

  19 PLAN DE SALUD OCUPACIONAL 

  21 PLAN MUNICIPAL DE GESTIÓN DEL 
RIESGO 

500 38  PLANES 

  15 PLAN DE DESARROLLO CULTURAL 

120 38  PLANES 

  22 PLANES DE ATENCION INTEGRAL A LA 
INFANCIA 

600 39  POLITICAS 

  1 POLITICAS AGROPECUARIAS 

  2 POLITICAS DE GESTION AMBIENTAL 

120 40  PROCESOS  

  1 PROCESOS CONTRAVENCIONES DE 
MENORES 

  4 PROCESOS DE RECONOCIMIENTO DE 
PATERNIDAD  

  5 PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO 
DE DERECHOS 

  8 PROCESOS POR VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR 

300 40  PROCESOS 

  2 PROCESOS DE LICITACION Y/O 
CONVOCATORIA PUBLICA DE 
CONTRATACION 

  6 PROCESOS DISCIPLINARIOS 

  7 PROCESOS JUDICIALES – DEMANDAS  

110 40  PROCESOS 

  3 PROCESOS DE QUERELLAS 
POLICIALES CIVILES  

200 41  PROGRAMAS 

  1 PROGRAMA ADULTO MAYOR 

  4 PROGRAMA BIENESTARINA 

  5 PROGRAMA DE DESARROLLO 
ECONOMICO Y SOCIAL MUNICIPAL 

  8 PROGRAMAS DESAYUNOS INFANTILES 

  9 PROGRAMA FAMILIAS EN ACCION 

600 41  PROGRAMAS 

  2 PROGRAMA AGROPECUARIO 
MUNICIPAL 

  11 PROGRAMA DE ASISTENCIA TÉCNICA 
AGROPECUARIA 

  12 PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN PARA 
EL DESARROLLO AFROPECUARIO 

  14 PROGRAMAD DE EDUCACIÓN 
AMBIENTAL 



 
 

 
 

  15 PROGRAMAS DE SEGURIDAD 
ALIMENTARIA  

400 41  PROGRAMAS 

  3 PROGRMA ANUAL DE COMPRAS  

500 41  PROGRAMAS 

  6 PROGRAMA DE FOMENTO A LA 
RECREACIÓN, DEPORTE Y USO DEL 
TIEMPO LIBRE 

  7 PROGRAMA DE FOMENTO Y APOYO A 
LA JUVENTUD 

  10 PROGRAMAS CULTURALES 

  16 PROGRAMAS NO FORMALES DE 
EDUCACIÓN ARTÍSTICA 

110 41  PROGRAMAS 

  13 PROGRAMAS DE CAPACITACION 
SOBRE NORMAS DE TRANSITO 

200 42  PROYECTOS 

  1 BANCO DE PROYECTOS 

  2 PROYECTOS DE INVERSION 
MUNICIPAL 

  3 PROYECTOS DE PRESUPUESTO 
MUNICIPAL 

500 42  PROYECTOS 

  4 PROYECTOS CULTURALES 

  6 PROYECTOS DEPORTIVOS 

600 42  PROYECTOS 

  5 PROYECTOS DE INVERSIÓN 

  7 SISTEMA DE INFORMACION DE 
PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS 
PRODUCTORAS 

120 43  RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO 
HIJOS EXTRAMATRIMONIALES 

200 44  REGISTROS 

  1 REGISTRO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES ENVIADAS 

  5 REGISTRO DE CONTROL DE 
COMUNICACIONES OFICIALES 
RECIBIDAS 

400 44  REGISTROS 

  2 REGISTRO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES ENVIADAS 

  6 REGISTRO DE CONTROL DE 
COMUNICACIONES OFICIALES 
RECIBIDAS 

120 44  REGISTROS 

  3 REGISTRO DE CONTROL 
COMUNICACIONES OFICIALES 
ENVIADAS 



 
 

 
 

  4 REGISTRO DE CONTROL DE 
COMUNICACIONES OFICIALES 
RECIBIDAS 

110 44  REGISTROS 

  7 REGISTROS DE ESTABLECIMIENTOS 
DE COMERCIO 

500 44  REGISTROS  

  8 REGISTROS DE ESTABLECIMIENTOS 
DE COMERCIO 

  9 REGISTROS DE PRÉSTAMO DE 
INSTRUMENTOS MUSICALES 

300 44  REGISTROS 

  10 REGISTRO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES ENVIADAS 

  11 REGISTROS DE CONTROL DE 
COMUNICACIONES OFICIALES 
RECIBIDAS 

  12 REGISTRO DE PETICIONES, QUEJAS, 
RECLAMOS Y SUGERENCIAS 

300 45  RESOLUCIONES 

400 4  SEGUROS 

300 47  TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 

300 48  TABLAS DE VALORACION 
DOCUMENTAL 

300 49  TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 

 


