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1. Introduccion

El presente escrito aborda las actividades realizadas durante la pasantia empresarial en la
Oficina de Infraestructura del municipio de Tauramena Casanare como pasante de apoyo, a lo
largo del documento se detallardn aspectos que describen la oficina de infraestructura donde se
desarroll6 la pasantia empresarial, asi como las practicas y ejercicios que se emplearon llevando
los conocimientos adquiridos en la Universidad Santo Tomas a un ambito laboral, este pliego se
realiza con el objetivo de optar por el titulo de profesional en Ingenieria Civil y a su vez refiere la
importancia de dar solucién a problemas de ingenieria enlazando conocimientos adquiridos en la
academia y en el campo laboral, de tal forma que las soluciones dadas sean aprovechadas de

manera eficiente.

Desde el area de formulacion de la oficina de infraestructura se conocieron de primera
mano las etapas por las que debe pasar un proceso de orden publico antes de su ejecucion, para la
pasantia anteriormente mencionada, se participé en la formulacién de dos proyectos de seleccion
abreviada y uno de licitacién publica, las selecciones abreviadas hacen referencia a adecuaciones
locativas a edificaciones de propiedad del municipio y la licitacion publica hace referencia al
mantenimiento y adecuacion de vias urbanas y veredas Iquia y Villa rosa en el municipio de

Tauramena Casanare.

En el marco de las actividades realizadas se presenta el cronograma de actividades donde
se establecen los tiempos, los objetivos propuestos, las descripciones y las evidencias de las
actividades desarrolladas en el transcurso de la pasantia empresarial, de igual forma se evidencian

los aportes hechos como pasante a la oficina de infraestructura y lecciones aprendidas.
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2. Perfil de la empresa

2.1.  Mision

Prestar servicios eficientes, eficaces y efectivos a la comunidad, en procura de satisfacer
sus necesidades basicas y mejorar los indices de calidad de vida, en cumplimiento a los fines
esenciales del Estado.

2.2.  Visién

Para el afio 2025, la administracion municipal, obtendrd mayor reconocimiento a nivel,
local, regional, nacional e internacional por prestar servicios con calidad a traves del mejoramiento
continuo de todos los procesos institucionales, garantizando el bienestar y progreso integral de
nuestra comunidad.

2.3.  Objetivos

Para los objetivos se tienen en cuenta los objetivos generales y especificos de la oficina de
infraestructura donde se realizé la pasantia empresarial.

2.3.1 Objetivo general

e Disefar, construir y conservar la infraestructura de uso publico, propendiendo la calidad
en la prestacion de los servicios y en mejoramiento de la calidad de vida de la comunidad
del municipio de Tauramena.

2.3.2 Obijetivos especificos

e Formular politicas institucionales y adopcion de planes, programas y proyectos
tendientes a construir, mejorar y mantener las obras civiles de los sectores, educacion,
salud (cuando exista competencia), equipamiento, agua potable y saneamiento basico,
redes eléctricas, gasificacion y vias del municipio de Tauramena, con el fin de satisfacer
las necesidades bésicas de la comunidad.
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Formular politicas institucionales con el fin de gestionar recursos a nivel departamental,
nacional e internacional para ejecutar proyectos tendientes a mejorar la infraestructura
municipal.

Formular los proyectos de inversion, estudios y disefios tendientes a mejorar la
estructura fisica del municipio.

Supervisar la construccién y mantenimiento de las obras publicas y/o contratadas, con
el proposito de garantizar la inversion efectiva de los recursos publicos.

Asumir la prestacion de los servicios publicos domiciliarios a cargo del municipio: agua
potable, saneamiento basico, electrificacion, gas con el fin de mantener las coberturas
y calidad en la prestacion de los servicios.

Elaborar en coordinacion con la Secretarias de Hacienda y Planeacién el proyecto de
presupuesto de inversion en lo relativo a obras pablicas de infraestructura, con el fin de
que los proyectos del plan de desarrollo radicado y viabilizado tengan el respaldo
econémico.

Adelantar las obras de infraestructura fisica que como consecuencia de los desastres o
emergencias se presenten en el municipio.

Garantizar el cumplimiento por parte de los contratistas que ejecuten proyectos propios
de la secretaria con el fin de ofrecer un mejor servicio a la comunidad.

2.4.  Logos

Figura 1:

Logo Alcaldia de Tauramena

Nota: Tomado de la pagina web de la Alcaldia de Tauramena, Casanare
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Figura 2

Logo secretaria de infraestructura

Infraestructu ra
I Secretaria de Infraestructura
'-'ﬂuulﬂ‘.

Nota: Tomado de la pagina web de la Alcaldia de Tauramena, Casanare

2.5.  Organigramas

Figura 3

Organigrama alcaldia de Tauramena, Casanare
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Nota: Tomado de la Alcaldia de Tauramena, Casanare
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Figura 4

Organigrama secretaria de infraestructura
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3. Marco normativo

A continuacidn, se describen las normas, leyes, decretos que se usaron durante el desarrollo

de la pasantia empresarial:

Tabla 1: Normativa aplicada dentro de la pasantia empresarial

TITULO DE LA NORMA

APLICACION ESPECIFICA

Resolucion 2480 del 19
de octubre de 2020

Manual de

mantenimientos de
carreteras 2016

Resolucion 0077 del 20
de abril de 2022

Resolucién 0172 del 28
de agosto de 2023

Resolucién 358 de 2023

Resolucion 4272 de 2021

Por la cual se adopta la cartilla de Obras Menores de Drenajes y Estructuras
Viales del Instituto Nacional de Vias — INVIAS

El manual estd compuesto por dos volimenes. El primero consta de siete
capitulos, cinco anexos y un glosario, y el segundo incluye las
especificaciones para el mantenimiento de las carreteras de la red vial
nacional no concesionada

Por la cual se adopta el listado oficial de precios unitarios de referencia para
contratacién de obra publica en la Gobernacidn de Casanare

Por la cual se adopta el listado oficial de precios unitarios de referencia para
contratacién de obra publica en la Gobernacién de Casanare

Por la cual se adopta el documento tipo para la contratacién directa de
convenios solidarios para la ejecucién de obras hasta la menor cuantia con
organismos de accion comunal

Establece los requisitos minimos de seguridad para el desarrollo de trabajo
en alturas.
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4. Actividades realizadas
Tabla 2
Tabla de actividades realizadas
o Objetivo ] ]
Fecha Actividad Evidencias
Propuesto

Se realiz6 reconocimiento y Apoyar a la
apropiacion de documentos 'y oficina de
anexos que se usarian durante el| infraestructura en
transcurso de la  pasantia| la formulacién del
empresarial, principalmente se hizo proyecto
reconocimiento a los formatos de denominado
informe de inspeccion, base de APU | reparaciones y
de la gobernacién y formato de| adecuaciones

presupuesto que maneja la oficina de locativa al
infraestructura  de  Tauramena| edificio donde
Casanare. reposa el archivo

municipal central.
Como primer actividad de apoyo en
la oficina de infraestructura, se
realiz6 visita de inspeccion al
edificio donde reposa el archivo
municipal central con el fin de
verificar el estado actual del edificio

tanto estructural como

estéticamente, de esta visita se é

realizd un informe de inspeccién mmfﬁﬁ 2018 12
como donde se plasmaron las mu‘ﬁ:&:”w”:“*“;m
patologias que presentaba la P e e e & 22
edificacion y que estaban afectando S TSR fe

el funcionamiento de la misma, por
otra parte se cuantificaron las
magnitudes de las patologias con lo
cual se proyectaria el presupuesto
para realizar las adecuaciones
locativas al edificio.




Tabla 2 Continuacion

emana2 |Se estructuré y elaboré la| Apoyarala
23/05/23 |proyeccion del presupuesto oficina de
26/05/23 | como se observa en el (Anexo | infraestructura en
C) para el proceso | la formulacion
denominado mantenimiento| del proyecto
correctivo al edificio donde| denominado
reposa el archivo municipal | reparacionesy
central, se proyectaron un| adecuaciones
promedio de 11 actividades a locativa al
las cuales se les hizo un| edificio donde
analisis de precios unitarios | reposa el archivo
los cuales se desglosaron en municipal
los items de materiales, central.
equipos, mano de obra y
transporte, cabe resaltar que
para cada una de estas
actividades se tuvo en cuenta
un AlIU del 30%, porcentaje
gue se maneja normalmente
en la secretaria de
infraestructura de Tauramena
para la formulacién de
proyectos.
Semana 3 | En esta semana se realizaron| Apoyar a la
29/05/23 | especificaciones técnicas de oficina de
02/06/23 |las actividades proyectadas en | infraestructura en
el presupuesto la formulacion
denominado mantenimiento| del proyecto
correctivo al edificio donde| denominado
reposa el archivo municipal | reparacionesy
central. adecuaciones
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Tabla 2 Continuacion

locativas al

Se realiz6 visita de inspeccion | centro de acopio
a la edificacion donde | municipal (plaza
funciona el centro de acopio| de mercado)

municipal (plaza de mercado)
con el fin de verificar el estado
actual del edificio tanto
estructural como
estéticamente, de esta visita se
realiz6 un informe de
inspeccion donde se

plasmaron las patologias que

presentaba la edificacion y
que estaban afectando el

o036 sty pse
P—

funcionamiento de la misma,

por otra parte se cuantificaron

las magnitudes de las

patologias con lo cual se

proyectaria el presupuesto

para realizar las adecuaciones e S

locativas al edificio.

Se estructurd y elabord la
proyeccion del presupuesto
para el proceso denominado
adecuaciones locativas a la
edificacion donde funciona el
centro de acopio municipal
(plaza de mercado), se
proyectaron un promedio de
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Tabla 2 Continuacion

18

20 actividades con las cuales
se busca dar solucion a las
problematicas identificadas, a
cada actividad se les hizo un
andlisis de precios unitarios
los cuales se desglosaron en
de

mano de obra y

los items materiales,
equipos,
transporte, cabe resaltar que
para cada una de estas
actividades se tuvo en cuenta
un AlIU del 30%, porcentaje

que se maneja normalmente

en la secretaria de
infraestructura de Tauramena
para la formulacién de
proyectos.

Semana 4
05/06/23
09/06/23

Se realizaron especificaciones
técnicas de las actividades
proyectadas en el presupuesto
denominado adecuaciones
locativas a la edificacidn
donde funciona el centro de
acopio municipal (Plaza de

mercado).

Se realizaron dos visitas de
inspeccion una de ellas al

Auditorio municipal Néstor

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la formulacion de
los proyectos
denominado
reparaciones y
adecuaciones
locativas al
Centro
Microempresarial

y al Auditorio

ITEM 11

ACTIVIDAD Desmonte de vidrios de ventanas

UNIDAD DE MEDIDA  |m*

1. DESCRIPCION

refiere al suministro e instalaci
< marcos de ventanas y puertas
eguridad, tomando las pracausi s
0 terceras personas, v daflos a las obras que se construyen en propi

2. PROCEDIMIENTO DE EJECICION

No. PROCEDIMIENTO

1 |Ubicar el vano de la pusrta o marco de ventana donds se instalara el vidrio.

. |Rectificar medidas para cortar el vidrio segin las dimensiones del vano. (Se debe
“ |considerar un centimetro adicional tanto en el ancho como en el alto del vano)

3 |Revisar que ¢l vidrio no presente fisuras o este quebrado en alguna parte.

$i el vidrio no viene justo a la medida del vano, esté debe ser eortado con un corta
40 :
vidrios 3 las medidas necesarias.
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Tabla 2 Continuacion
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Alfonso Reina y la otra al
Centro Microempresarial con
el fin de verificar el estado
actual de las edificaciones

tanto  estructural como
estéticamente, de esta visita se
realizaron los respectivos
informes de inspeccién donde
se plasmaron las patologias
que presentaban las
edificaciones y que estaban
afectando el funcionamiento
de las mismas, por otra parte
se cuantificaron las
magnitudes de las patologias
con lo cual se proyectarian los
presupuesto para realizar las
adecuaciones locativas a las

construcciones

municipal Néstor

Alfonso Reina

Semana 5
13/06/23
16/06/23

Se estructurd y elabord la
proyeccion de presupuestos
para los procesos
denominados  adecuaciones
locativas a la edificacidn
Centro
y e

Municipal, se

donde funciona el

Microempresarial
Auditorio

proyectaron las actividades
con las cuales se busca dar

solucion a las problematicas

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la formulacion de
los proyectos
denominado
reparaciones y
adecuaciones

locativas al

[

L1

ACTIVIDAD

Desmonte de barandas y pasamanos en madera.

[UNIDAD DE MEDIDA

L1

1. DESCRIPCION
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Tabla 2 Continuacion
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identificadas en cada una de
las visitas de inspeccion
realizadas, a cada actividad se
les hizo un andlisis de precios
unitarios los cuales se
desglosaron en los items de
materiales, equipos, mano de
obray transporte, cabe resaltar
que para cada una de estas
actividades se tuvo en cuenta
un AlIU del 30%, porcentaje
gue se maneja normalmente
en la secretaria de
infraestructura de Tauramena
para la formulacion de dichos

procesos.

Se realizaron especificaciones
técnicas de las actividades
proyectadas en los
presupuestos de los procesos

anteriormente mencionados.

Se dainicio a la supervision de
actividades  realizadas en
campo del convenio
interadministrativo con la
junta de accién comunal del
municipio el cual se basa en

hacer roceria de las vias y

Centro
Microempresarial
y al Auditorio
municipal Néstor

Alfonso Reina

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la supervision de
actividades de
campo del
convenio

solidario

[Tt L1

[DEMOLICION PISO PORCELANATO 60X60 PLANTA2Y 3

ACTIVIDAD [INCLUYE CARGUE MANUAL Y RETIRO DE ESCOMBROS)

UNIDAD DE MEDIDA M2

1. DESCRIPCION

160 0 contenedor

2. PROCEDIMIENTO DE EJECICION

No. PROCEDIMIENTO

1 [Se comprobari que el piso et libre de d instalaciones en servicio, en I 200 a etrar

o |S¢ comprobari que sc han desmontado y retirado los aparatos de oncs y mobilisrio

otro clemento que pucda eatorpecer los trahajos.

Dermolicion manualde los clementos. Retirada y acopio de escombros. Limpicza & los restos
e obra. Carga de escombros sobre camia o conteneror

4 U vez concluidos s trabojos, b bse sopore quodard impia de restos del mateial
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Tabla 2 Continuacion
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parques  principales  del
municipio, dicho apoyo se
bas6 en  revision  de
implementos y sefializacion de
seguridad, cumplimiento del
alcance de los trabajos Yy

reporte fotografico.

Se hace acompafiamiento a la
oficina de minero energética a
las veredas del sur del
municipio para verificar el
estado de las vias a las cuales
las operadoras del sector de
hidrocarburos estan
encargadas de realizar

mantenimiento.

denominado
realizar roceria a
las vias y parques
principales del

municipio

Semana 6
20/06/23
23/06/23

Apoyo a la supervision de
actividades en campo al
convenio interadministrativo
con la Junta de Accion
Comunal de  Tauramena
Casanare el cual se trata de
hacerle  roceria a las
principales vias urbanas y
parques, para dicho apoyo se
tomé registro fotografico, se
hicieron recomendaciones de

recoleccion y sefializacion a

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
realizar roceria a

las vias y parques
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Tabla 2 Continuacion
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operarios por ultimo se

principales del

con la Junta de Accion
Comunal de  Tauramena
Casanare el cual se trata de
hacerle  roceria a las
principales vias urbanas y
parques, para dicho apoyo se
tomo registro fotografico, se
hicieron recomendaciones de
recoleccion y sefializacion a
operarios por Ultimo se
reportdé al supervisor del
contrato el cual es un
profesional de apoyo de la
Oficina de Infraestructura.

Acompafiamiento a visita de
inspeccion vias vereda La
Esmeralda  afectada  por
transito de vehiculos pesados
sobre pasando las cargas de
disefio que se tenian, por tanto,

se realizd visita, se tomo

reportd al supervisor del municipio

contrato el cual es un

profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.
Semana 7 | Apoyo a la supervision de| Apoyarala
26/06/23 |actividades en campo a oficina de
30/0623 |convenio interadministrativo | Infraestructura en

la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
realizar roceria a
las vias y parques
principales del

municipio

o

fo
- ‘“M}fugil_\ )
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Tabla 2 Continuacién

registro fotogréfico y se
realiz6 un inventario de las
patologias existentes, esto se
hizo en acompafiamiento a la
Oficina de minero energética
quienes finalmente son los
encargados de intervenir y

mediar con las comunidades.

Semana 8
04/07/23
07/07/23

Apoyo a la supervision de

actividades en campo a

convenio interadministrativo
la Junta de Accién
de

Casanare el cual se trata de

con
Comunal Tauramena

hacerle  roceria a las
principales vias urbanas y
parques, para dicho apoyo se
tomé registro fotografico, se
hicieron recomendaciones de

recoleccion y sefalizacion a

operarios por ultimo se
reportd al supervisor del
contrato el cual es un

profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Inicio a recorrido por las vias
urbanas del municipio de
fin de

detectar las patologias que

Tauramena con el

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la supervision de §
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
realizar roceria a
las vias y parques
principales del

municipio

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la formulacion
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estén afectando el pavimento
tanto flexible como rigido, en
cada patologia se realizd
registro fotografico,

dimensionamiento y se dedujo

del proyecto
denominado
parcheo de vias
urbanas y

demarcacion de

con la Junta de Accion
Comunal de  Tauramena
Casanare el cual se trata de
hacerle  roceria a las
principales vias urbanas y
parques, para dicho apoyo se
tomé registro fotografico, se
hicieron recomendaciones de
recoleccion y sefalizacion a
operarios por ultimo se
reportd al supervisor del
contrato el cual es un
profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Inspeccidn de vias urbanas del
municipio de Tauramena con
el fin de detectar las patologias
que estén afectando el

cudles serian las posibles resaltos.
causas.
Semana 9 | Apoyo a la supervision de| Apoyarala
10/07/23 |actividades en campo a oficina de
14/07/23 | convenio interadministrativo | Infraestructura en

la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
realizar roceria a
las vias y parques
principales del

municipio

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la formulacion
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pavimento tanto flexible como
rigido, en cada patologia se
realizd registro fotogréafico,
dimensionamiento y se dedujo
cuales serian las posibles

causas.

se realizd un informe de
inspeccion donde se
plasmaron las patologias que
presentaban las vias urbanas
del municipio y que estaban
afectando la transitabilidad de
las mismas, por otra parte, se
cuantificaron las magnitudes
de las patologias con lo cual se
proyectaria el presupuesto
para realizar las reparaciones

pertinentes.

Apoyo a la supervision de
actividades en campo al
convenio interadministrativo
denominado  "Recuperacion
de la capacidad hidraulica del
sistema de alcantarillado
pluvial en el &rea urbana y
centro poblado de Paso
Cusiana en el municipio de

Tauramena”, con la Empresa

del proyecto
denominado
parcheo de vias
urbanas y
demarcacion de

resaltos.

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
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de

Tauramena Casanare,

de

para

servicios publicos
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de
cunetas

limpieza de con

recoleccion de residuos, se

“Recuperacion
de la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro

poblado de paso

de vias urbanas, vereda lquia y
Villa Rosa, para el cual se
proyectaron las actividades
con las cuales se busca dar
solucién a las problematicas
identificadas en cada una de
de

realizadas, a cada actividad se

las visitas inspeccion
les hizo un andlisis de precios

unitarios los cuales se
desglosaron en los items de
materiales, equipos, mano de

obray transporte, cabe resaltar

del proyecto
denominado
parcheo de vias
urbanas y
demarcacion de

resaltos.

tomo registro fotografico y se| cuasinaen el

reportd al supervisor del| municipio de

contrato el cual es un| Tauramena”.

profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.
Semana |Se estructuré y elaboré la| Apoyarala S

10 proyeccion del presupuesto oficina de mmmN_‘L,m_z_‘;m_m]ngMM:@M

17/07/23 |para el proceso denominado | Infraestructura en s N
21/07/23 | mantenimiento y adecuacion| la formulacion | * omweswes

ADMINISTRACION, INPREVISTOS ¥ UTELIDADES 1%

ITEM 11

ACTIVIDAD CORTE EN CARPETA ASFALTICA

UNIDAD DE MEDIDA _|ML

1. DESCRIPCION

Corte de piso de concreto, mediante miquina cortadora de piso. Incluso parte proporcional
de replanteo y limpieza

2. PROCEDIMIENTO DE EJECICION

No. PROCEDIMIENTO

1 [Replanteo de las zonas a cortar.

2 |Corte del piso.

3 [Limpieza de los restos de obra.
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que para cada una de estas
actividades se tuvo en cuenta
un AIU del 30%, porcentaje
que se maneja normalmente
en la secretaria de
infraestructura de Tauramena
para la formulacion de dichos

procesos.

Elaboracion de las
especificaciones técnicas del
proyecto: “Recuperacion de la
carpeta asféltica de las vias
urbanas del municipio de
Tauramena”, estas
especificaciones se dividen en
dos componentes: descripcion
de la actividad a realizar y el

procedimiento de ejecucion.

Apoyo a la supervision de
actividades en campo a
convenio interadministrativo
con la Junta de Accion
Comunal de  Tauramena
Casanare el cual se trata de
hacerle  roceria a las
principales vias urbanas y
parques, para dicho apoyo se
tomé registro fotografico, se

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
realizar roceria a
las vias urbanas y
parques
principales.

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
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hicieron recomendaciones de
recoleccion y sefializacion a
operarios por ultimo se
reportdé al supervisor del
contrato el cual es un
profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Apoyo a la supervision de
actividades en campo al
convenio interadministrativo
denominado  "Recuperacion
de la capacidad hidraulica del
sistema de alcantarillado
pluvial en el area urbana y
centro poblado de Paso
Cusiana en el municipio de
Tauramena”, con la Empresa
de servicios publicos de
Tauramena Casanare, para
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de
limpieza de pluviales con
recoleccion de residuos, se
tomo registro fotografico y se
reporté al supervisor del

contrato el cual es un

la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
Recuperacién de
la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro
poblado de paso
cuasina en el
municipio de

Tauramena.
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profesional de apoyo de la
Oficina de Infraestructura.

Semana
11
24/07/23
28/07/23

Se participé en una visita de

inspeccion  técnica a las
instalaciones de la planta de
de

esta

residuos solidos

Tauramena la cual
ubicada en la vereda la Iquia,
con el fin de identificar las
lesiones que se encontraban
presentes en la plataforma de
descargue, alli se evidencid
por medio de fotografias una
serie patologias que limitan el

uso de la misma, después de la

identificacion se
dimensionaron las mismas
para luego proyectar las

actividades para dar solucion a

dichas falencias.

Apoyo a la supervision de

actividades en campo al

convenio interadministrativo
denominado  "Recuperacion

de la capacidad hidraulica del

sistema de alcantarillado
pluvial en el &rea urbana y
centro poblado de Paso

Cusiana en el municipio de

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la formulacion
del proyecto
denominado
“Reparaciones y
adecuaciones
locativas a la
planta de
residuos solidos

de Tauramena”

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
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Tauramena”, con la Empresa
de servicios publicos de
Tauramena Casanare, para
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de

limpieza de pluviales con

Recuperacion de
la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro

poblado de paso

de la capacidad hidraulica del
sistema de alcantarillado
pluvial en el &rea urbana y
centro poblado de Paso
Cusiana en el municipio de
Tauramena”, con la Empresa
de servicios publicos de
Tauramena Casanare, para
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa

recoleccion de residuos, se| cuasinaen el
tomo registro fotografico y se| municipio de
reportdé al supervisor del| Tauramena.
contrato el cual es un

profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala
12 actividades en campo al oficina de
01/08/23 |convenio interadministrativo | Infraestructura en
04/08/23 |denominado  "Recuperacion | la supervision de

actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
Recuperacién de
la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado

pluvial en el area
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EMSET realizaran trabajos de

limpieza de pluviales con

urbanay centro
poblado de paso

de la capacidad hidraulica del

sistema de alcantarillado
pluvial en el area urbana y
centro poblado de Paso

Cusiana en el municipio de
Tauramena”, con la Empresa
de de

Tauramena Casanare, para

servicios publicos
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de
limpieza de pluviales con
recoleccion de residuos, se
tomo registro fotografico y se
del

un

reportd al supervisor

contrato el cual es

recoleccion de residuos, se| cuasinaen el
tomo registro fotografico y se| municipio de
report0 al supervisor del| Tauramena.
contrato el cual es un

profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Semana |Apoyo a la supervisién de| Apoyarala
13 actividades en campo al oficina de
07/08/23 |convenio interadministrativo | Infraestructura en
11/08/23 |denominado  "Recuperacion | la supervision de

actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
Recuperacién de
la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro
poblado de paso
cuasina en el
municipio de

Tauramena.
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profesional de apoyo de la
Oficina de Infraestructura.

Apoyo a la supervision de
actividades en campo a
convenio interadministrativo
con la Junta de Accion
Comunal de  Tauramena
Casanare el cual se trata de
hacerle  roceria a las
principales vias urbanas y
parques, para dicho apoyo se
tomé registro fotografico, se

hicieron recomendaciones de

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
realizar roceria a
las vias y parques

principales del

de la capacidad hidraulica del
sistema de alcantarillado
pluvial en el &rea urbana y
centro poblado de Paso

Cusiana en el municipio de

recoleccion y sefalizacion a municipio.
operarios por ultimo se

reportd al supervisor del

contrato el cual es un

profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala
14 actividades en campo al oficina de
14/08/23 | convenio interadministrativo | Infraestructura en
18/08/23 |denominado  "Recuperacion | la supervision de

actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
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Tauramena”, con la Empresa
de servicios publicos de
Tauramena Casanare, para
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de
limpieza de pluviales con
recoleccion de residuos, se
tomo registro fotografico y se
reportdé al supervisor del
contrato el cual es un
profesional de apoyo de la
Oficina de Infraestructura.

Apoyo a la supervision de
actividades en campo a
convenio interadministrativo
con la Junta de Accion
Comunal de  Tauramena
Casanare el cual se trata de
hacerle  roceria a las
principales vias urbanas y
parques, para dicho apoyo se
tomo registro fotografico, se
hicieron recomendaciones de
recoleccion y sefalizacion a
operarios por ultimo se

reporto al supervisor del

Recuperacion de
la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro
poblado de paso
cuasina en el
municipio de

Tauramena.
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contrato el cual es un
profesional de apoyo de la
Oficina de Infraestructura.

Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala
15 actividades en campo al oficina de
21/08/23 |convenio interadministrativo | infraestructura en
25/08/23 |denominado  "Recuperacion | la supervision de
de la capacidad hidraulica del | actividades de

sistema de alcantarillado campo del
pluvial en el &rea urbana y convenio
centro poblado de Paso solidario
Cusiana en el municipio de| denominado
Tauramena”, con la Empresa | Recuperacion de
de servicios publicos de| lacapacidad
Tauramena Casanare, para| hidraulica del
esta actividad se realizaron sistema de
visitas donde se supervisaba| alcantarillado
que operarios de la empresa| pluvial en el area
EMSET realizaran trabajos de | urbanay centro
limpieza de pluviales con| poblado de paso
recoleccion de residuos, se| cuasinaen el
tomo registro fotografico y se| municipio de
reporté al supervisor del| Tauramena.
contrato el cual es un

profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala
16 actividades en campo a oficina de
28/08/23 |convenio interadministrativo | infraestructura en
01/09/23 [en el cual se realizaron| la supervision de
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excavaciones e introduccion
de nueva tuberia en el sector
agua blanca del acueducto
cacical. con la Empresa de
servicios publicos de
Tauramena Casanare, para
esta actividad se realizé visita
al lugar donde se proyectaron
las actividades de excavacion
y se tomaron medidas de las
mismas, se tomd registro
fotografico y posteriormente

se reportd al supervisor del

actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
Recuperacion de
la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro

poblado de paso

de la capacidad hidraulica del
sistema de alcantarillado
pluvial en el area urbana y
centro poblado de Paso
Cusiana en el municipio de
Tauramena”, con la Empresa
de servicios publicos de
Tauramena Casanare, para
esta actividad se realizaron

visitas donde se supervisaba

contrato el cual es un| cuasinaenel

profesional de apoyo de la| municipio de

Oficina de Infraestructura. Tauramena.

Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala

17 actividades en campo al oficina de
04/09/23 |convenio interadministrativo | infraestructura en
08/09/23 |denominado  "Recuperacion | la supervision de

actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
“Recuperacion
de la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
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que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de

restauracion de rejillas, se

pluvial en el area
urbanay centro

poblado de paso

de la capacidad hidraulica del

sistema de alcantarillado
pluvial en el area urbana y
centro poblado de Paso

Cusiana en el municipio de
Tauramena”, con la Empresa
de de

Tauramena Casanare, para

servicios publicos
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de
roceria dentro y fuera del
canal recolector de aguas
lluvias ubicado en el barrio la
Cascada y que a su vez
atraviesa la Vereda cabaiias,

se tomo registro fotografico y

tomo registro fotografico y se| cuasinaen el
reportd al supervisor del| municipio de
contrato el cual es un| Tauramena”.
profesional de apoyo de la

Oficina de Infraestructura.

Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala
18 actividades en campo al oficina de
18/09/23 |convenio interadministrativo | infraestructura en
22/09/23 |denominado  "Recuperacion | la supervision de

actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
“Recuperacion
de la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro
poblado de paso
cuasina en el
municipio de

Tauramena”.
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se reportd al supervisor del
contrato el cual es un
profesional de apoyo de la
Oficina de Infraestructura.
Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala
19 actividades en campo al oficina de
25/09/23 | convenio interadministrativo | Infraestructura en
29/09/23 |denominado  "Recuperacion | la supervision de
de la capacidad hidrulica del | actividades de
sistema de alcantarillado campo del
pluvial en el area urbana y convenio
centro poblado de Paso solidario
Cusiana en el municipio de| denominado
Tauramena”, con la Empresa| “Recuperacion
de servicios publicos de| de lacapacidad
Tauramena Casanare, para| hidraulica del
esta actividad se realizaron sistema de
visitas donde se supervisaba| alcantarillado
que operarios de la empresa | pluvial en el area
EMSET realizaran trabajos de | urbanay centro
limpieza y recuperacion de| poblado de paso
rejillas y sumideros en el area| cuasinaen el
urbana, se tomd registro| municipio de
fotografico y se reporté al| Tauramena.”
supervisor del contrato el cual
es un profesional de apoyo de
la Oficina de Infraestructura.

Semana |Apoyo a la supervision de| Apoyarala

20 actividades en campo al oficina de
02/10/23 |convenio interadministrativo | infraestructura en




AUXILIAR DE INGENIERIA O.1

Tabla 2 Continuacion

38

06/10/23

denominado  "Recuperacion
de la capacidad hidraulica del
sistema de alcantarillado
pluvial en el area urbana y
centro poblado de Paso
Cusiana en el municipio de
Tauramena”, con la Empresa
de servicios publicos de
Tauramena Casanare, para
esta actividad se realizaron
visitas donde se supervisaba
que operarios de la empresa
EMSET realizaran trabajos de
tapa huecos en alcantarillas y
posos de inspeccién que
presentaban  perdida  de
carpeta asféltica en el éarea
urbana, se tomo registro
fotografico y se reporté al
supervisor del contrato el cual
es un profesional de apoyo de
la Oficina de Infraestructura.

la supervision de
actividades de
campo del
convenio
solidario
denominado
“Recuperacion
de la capacidad
hidraulica del
sistema de
alcantarillado
pluvial en el area
urbanay centro
poblado de paso
cuasina en el
municipio de

Tauramena”.

Semana
21
09/10/23
13/10/23

Se realizd visita de inspeccion
a puente colgante afectado por
deslizamientos en la vereda el
Zambo, dicha visita se realiz6
con el objetivo de verificar el
estado actual del puente en
cuanto a su estructura, de esta

visita se realizé un informe de

Apoyar a la
oficina de
infraestructura en
la formulacion
del convenio
solidario
denominado

“Rehabilitacion
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inspeccion donde se
plasmaron las patologias que

presentaba la estructura y que

del puente
peatonal ubicado

en el camino de

realiz6 con el objetivo de
verificar el estado actual de la
PTAP y sus componentes en
cuanto a su estructura y
elementos de operacion, de
esta visita se realizd un
informe de inspeccion donde
se plasmaron las patologias
que presentaba la PTAP y que
estaban afectando el
funcionamiento de la misma,
por otra parte se cuantificaron
las  magnitudes de las

patologias con lo cual se

estaban afectando el| herradura de la

funcionamiento de la misma, vereda el

por otra parte se cuantificaron Zambo”

las magnitudes de las

patologias con lo cual se

proyectaria el presupuesto

para realizar las adecuaciones

para restablecer el

funcionamiento norma
Semana | Se realizo visita de inspeccion|  Apoyar a la

22 a la PTAP del municipio oficina de

16/10/23 |ubicada en la  vereda | Infraestructuraen
20/10/23 | Aguamaco, dicha visita se| laformulacion

del proyecto
denominado
Reparaciones y
adecuaciones
locativas a la
planta de
tratamiento de
agua potable del

municipio.
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proyectaria el presupuesto
para realizar las adecuaciones

locativas y operativas.

Semana
23
23/10/23
27/10/23

Se realiz0 visita de inspeccion
al acueducto veredal de la
Vereda Cabafias del municipio
de Tauramena, dicha visita se
realizd con el objetivo de
verificar el estado actual del
acueducto y realizar un
inventario de los elementos
que conforman dicho
acueducto 'y que son
indispensables  para  su
operacion, de esta visita se
realizd un informe de
inspeccion donde se
plasmaron todos los
componentes del acueducto
desde su bocatoma hasta el
tanque de almacenamiento,
por otra parte se cuantificaron
las magnitudes de las
patologias que  estan
afectando su funcionalidad
con lo cual se proyectaria el
presupuesto para realizar las
adecuaciones locativas vy

operativas.

Apoyar a la
oficina de
Infraestructura en
la verificacion
del estado del
acueducto de la

vereda cabafias.




5. Analisis DOFA

5.1. Analisis empresa
La siguiente matriz representa el anélisis de los factores internos (fortalezas — debilidades)
y externos (amenazas — oportunidades) de la Secretaria de Infraestructura de Tauramena Casanare

que se reflejaron durante el desarrollo de las actividades de la pasantia empresarial.

Figura 5:Analisis DOFA empresa.

/ DEBILIDADES \ / OPORTUNIDADES \

-Reconocimiento nacional ya

“Falta ' de transporte  para ue se lideran proyectos de gran
realizar visitas en campo q proy 9
impacto a nivel local vy

-Ausencia de algunos nacional.
profesionales que por ser de
OPS no cumplen horario de
oficina.

-Toma de decisiones

apresuradas por precion de - ;

dgpendencias guperigres accion comunal que permiten el
) N desarrollo y del municipio sin

-Ausencia de contratacion de generar mayores costos.

ersonal sin experiencia . .
P P -Apoyo financiero de parte de

\ / Qiniciativaprivada. /
4 N N

-Implementacion de nuevas
tecnologias que faciliten el
analisis y disefio estructural

-Convenios con juntas de

FORTALEZAS AMENAZAS

- Entrega inmediata y -Déficit presupuestal a la hora
cumplimiento del desarrollo de de formular proyectos
los proyectos en los plazos necesarios para el municipio y
establecidos en pro de la comunidad.
- Profesionales acreditados en -Abandono de obras por parte
formulacion de proyectos de contratistas.
- Conocimiento pleno de las Investigaci

¢ i - gaciones por parte de la
necesidades de la comunidad contraloria
-Comunicacion y respeto entre -Demoras en la liquidacion de
comparfieros. proyectos
-comunicacion asertiva con las

M AN /
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La siguiente matriz representa una evaluacion personal con relacion al desarrollo

profesional, los conocimientos adquiridos y las dificultades presentadas durante la pasantia

empresarial.

Figura 6 :Anéalisis DOFA personal

/ DEBILIDADES \

-Falta de conocimiento del manejo de
resoluciones internas y programas de
publicacién de procesos.

-Dificultad para entender algunos
pliegos de condiciones en los
diferentes convenios inter
administrativos.

-Sobre dimensionamientos en
actividades proyectadas

-Desconocimiento  de  normativas
tEcnicas en  mantenimiento  de

/ OPORTUNIDADES \

-Adquisicién de experiencia en el
admbito laboral

-Adaptacién a la formulacion de
proyectos

-Fortalecimiento del conocimiento
adquirido en la formacién académica
universitaria.

-Presentacion de ofertas laborales

-Reconocimiento a nivel profesional
de parte de contratistas

\_

%

@imentos /

/ FORTALEZAS

~

{usar en cada proceso

-Cumplimiento con el desarrollo de
las actividades propuestas

-Adaptacion a las actividades de
campo y de oficina.

-Dedicacion y compromiso con las
labores asignadas.

-Facil  comunicacion con  las
comunidades donde se ejecutaran las
diferentes actividades proyectadas.

-Facil entendimiento de la normativa

/ AMENAZAS

~

2N

-Abandono de procesos en
plataformas por parte de los
contratistas por malas proyecciones y
formulacion de proyectos.

-Desempleo por falta de experiencia

-Responsabilidad en la proyeccion de
presupuestos

-Responsabilidades ante la contraloria

/
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6. Aportes y recomendaciones

Los aportes y recomendaciones realizados a la Oficina de Infraestructura fueron de gran
ayuda para disminuir significativamente la sobrecarga laboral de los profesionales de apoyo y
secretario de infraestructura, dado el alto volumen de proyectos y actividades diarias que ellos
deben atender.

Una de las falencias en la oficina era el poder supervisar las actividades en campo de
distintos convenios con las juntas de accion comunal del municipio y empresa de servicios
publicos, dichas actividades no las podian realizar a diario los profesionales de apoyo y por tanto
los convenios no avanzaban en sus ejecuciones, como pasante se apoy0 esta falencia y se logré
que se realizaran las actividades tal y como se pactaban en los pliegos de condiciones de los
convenios de tal modo que los rendimientos mejoraron luego de que se hiciera presencia a diario
a supervisar las actividades de los diferentes convenios.

Por otra parte, en mi rol de pasante también apoye a la oficina en la formulacion de procesos
de minima y menor cuantia, al ser procesos de menor impacto no se les daba la importancia que
deberian tener por tanto los profesionales de apoyo solo se dedicaban a sacar adelante procesos de
mayor impacto, como pasante realice los trabajos de inspeccion, medicién en campo, proyeccion
de actividades y presupuestos para una serie de procesos denominados mantenimientos a
edificaciones de propiedad del municipio lo cual agilizo en gran parte la formulacion de los
procesos para su posterior publicacion y ejecucion.
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7. Lecciones aprendidas

La pasantia empresarial en la oficina de infraestructura de Tauramena Casanare es una
inmersién al mundo laboral que enriquece mucho al pasante, en mi caso se adquirié conocimientos
y se comprendié como funciona todo lo que tiene que ver con formulacién de proyectos de orden
publico, como lo son mantenimientos a edificaciones de propiedad del municipio por medio de
inspecciones, proyeccion de actividades y presupuestos preliminares para dar inicio a dichos
procesos.

Para el tema de presupuesto después de proyectar actividades y sacar cantidades para
intervenir las edificaciones, se tuvo la oportunidad de conocer la base de precios unitarios de la
gobernacion de Casanare, esta base dio la facilidad de presupuestar actividades, ya que en ella se
encuentran las actividades de obra civil que posiblemente se ejecuten en los proyectos futuros del
departamento.

Uno de los aspectos favorables que sobresalen durante la pasantia en la oficina de
infraestructura es el compafierismo y la voluntad de ensefiar de los profesionales que estan
contratados, estan prestos a cualquier duda o inquietud que se presente, no solo conmigo como
pasante, si no con la poblacién en general.

Por otra parte, se tiene un acercamiento con la interventoria a convenios
interadministrativos, se esté trabajando en conjunto con la empresa de servicios publicos y la junta
de accién comunal en la roceria de vias principales y la limpieza de infraestructura pluvial del
municipio, me queda muy claro la importancia de supervisar las actividades en campo puesto que

en muchos casos los contratistas cobran actividades que no se han hecho.
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8. Sintesis

El desarrollo de la pasantia empresarial dentro de la Oficina de Infraestructura del
municipio de Tauramena Casanare, permite al pasante conocer el desarrollo de la vida laboral
dentro de una entidad publica, en la cual se formulan y supervisan proyectos de obras civiles
enfocados al desarrollo y mejoramiento continuo del municipio.

Dentro de esta pasantia se conocié el area de formulacion de proyectos, la cual tiene
relacion con todos los profesionales de apoyo y comunidad que acttan en los procesos de caracter
publico, por lo tanto es indispensable fomentar habilidades de comunicacion para un correcto
desempefio y relacionamiento en el campo laboral, asi como también se hace necesario el uso de
herramientas ofimaticas, una de las méas importantes es Excel ya que este permite un manejo mas
preciso en cuanto cantidades, manejo de precios, bitdcoras y demas procesos que se desarrollaran
en obra. De igual forma, también fue necesario el conocimiento en la creacion de informes técnicos
y especificaciones técnicas de construccion.

Por otro lado, cabe destacar que las habilidades adquiridas en la facultad de ingenieria civil
son muy necesarias en el campo laboral, ya que asi es posible realizar tareas como estructuracion
de presupuestos, andlisis de precios unitarios, comprension de planos, el planteamiento de las
actividades mas comunes que se realizan en proyectos constructivos y demas habilidades que se
adquieren en el proceso de formacion.

Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente las pasantias empresariales permiten a los
estudiantes profundizar y aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de la formacion

académica y abren las puertas del campo laboral de la ingenieria civil.
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