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1. Introducción  

 

El presente escrito aborda las actividades realizadas durante la pasantía empresarial en la 

Oficina de Infraestructura del municipio de Tauramena Casanare como pasante de apoyo, a lo 

largo del documento se detallarán aspectos que describen la oficina de infraestructura donde se 

desarrolló la pasantía empresarial, así como las prácticas y ejercicios que se emplearon llevando 

los conocimientos adquiridos en la Universidad Santo Tomás a un ámbito laboral, este pliego se 

realiza con el objetivo de optar por el título de profesional en  Ingeniería Civil y a su vez refiere la 

importancia de dar solución a problemas de ingeniería enlazando conocimientos adquiridos en la 

academia y en el campo laboral, de tal forma que las soluciones dadas sean aprovechadas de 

manera eficiente.  

Desde el área de formulación de la oficina de infraestructura se conocieron de primera 

mano las etapas por las que debe pasar un proceso de orden público antes de su ejecución, para la 

pasantía anteriormente mencionada, se participó en la formulación de dos proyectos de selección 

abreviada y uno de licitación pública, las selecciones abreviadas hacen referencia a adecuaciones 

locativas a edificaciones de propiedad del municipio y la licitación pública hace referencia al 

mantenimiento y adecuación de vías urbanas y veredas Iquia y Villa rosa en el municipio de 

Tauramena Casanare. 

En el marco de las actividades realizadas se presenta el cronograma de actividades donde 

se establecen los tiempos, los objetivos propuestos, las descripciones y las evidencias de las 

actividades desarrolladas en el transcurso de la pasantía empresarial, de igual forma se evidencian 

los aportes hechos como pasante a la oficina de infraestructura y lecciones aprendidas.  
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2. Perfil de la empresa 

 

2.1. Misión  

 

Prestar servicios eficientes, eficaces y efectivos a la comunidad, en procura de satisfacer 

sus necesidades básicas y mejorar los índices de calidad de vida, en cumplimiento a los fines 

esenciales del Estado.   

 

2.2. Visión  

 

Para el año 2025, la administración municipal, obtendrá mayor reconocimiento a nivel, 

local, regional, nacional e internacional por prestar servicios con calidad a través del mejoramiento 

continuo de todos los procesos institucionales, garantizando el bienestar y progreso integral de 

nuestra comunidad. 

 

2.3.  Objetivos 

   

Para los objetivos se tienen en cuenta los objetivos generales y específicos de la oficina de 

infraestructura donde se realizó la pasantía empresarial.  

 

2.3.1 Objetivo general 

 

• Diseñar, construir y conservar la infraestructura de uso público, propendiendo la calidad 

en la prestación de los servicios y en mejoramiento de la calidad de vida de la comunidad 

del municipio de Tauramena. 

 

2.3.2 Objetivos específicos 

 

• Formular políticas institucionales y adopción de planes, programas y proyectos 

tendientes a construir, mejorar y mantener las obras civiles de los sectores, educación, 

salud (cuando exista competencia), equipamiento, agua potable y saneamiento básico, 

redes eléctricas, gasificación y vías del municipio de Tauramena, con el fin de satisfacer 

las necesidades básicas de la comunidad. 
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• Formular políticas institucionales con el fin de gestionar recursos a nivel departamental, 

nacional e internacional para ejecutar proyectos tendientes a mejorar la infraestructura 

municipal. 

• Formular los proyectos de inversión, estudios y diseños tendientes a mejorar la 

estructura física del municipio.  

• Supervisar la construcción y mantenimiento de las obras públicas y/o contratadas, con 

el propósito de garantizar la inversión efectiva de los recursos públicos. 

• Asumir la prestación de los servicios públicos domiciliarios a cargo del municipio: agua 

potable, saneamiento básico, electrificación, gas con el fin de mantener las coberturas 

y calidad en la prestación de los servicios. 

• Elaborar en coordinación con la Secretarías de Hacienda y Planeación el proyecto de 

presupuesto de inversión en lo relativo a obras públicas de infraestructura, con el fin de 

que los proyectos del plan de desarrollo radicado y viabilizado tengan el respaldo 

económico. 

• Adelantar las obras de infraestructura física que como consecuencia de los desastres o 

emergencias se presenten en el municipio. 

• Garantizar el cumplimiento por parte de los contratistas que ejecuten proyectos propios 

de la secretaría con el fin de ofrecer un mejor servicio a la comunidad.  

 

2.4.  Logos 

 

Figura 1: 

 Logo Alcaldía de Tauramena  

 

Nota: Tomado de la página web de la Alcaldía de Tauramena, Casanare 



AUXILIAR DE INGENIERIA O.I   12  

Figura  2  

Logo secretaria de infraestructura 

 

Nota: Tomado de la página web de la Alcaldía de Tauramena, Casanare 

 

2.5. Organigramas 

 

Figura 3 

 Organigrama alcaldía de Tauramena, Casanare 

 

 

 

Nota: Tomado de la Alcaldía de Tauramena, Casanare 
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 Organigrama secretaria de infraestructura  
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3. Marco normativo  

 

A continuación, se describen las normas, leyes, decretos que se usaron durante el desarrollo 

de la pasantía empresarial:   

 

Tabla 1: Normativa aplicada dentro de la pasantía empresarial  

TITULO DE LA NORMA  APLICACIÓN ESPECÍFICA  

Resolución 2480 del 19 

de octubre de 2020  

 
Manual de 

mantenimientos de 

carreteras 2016   

 
Por la cual se adopta la cartilla de Obras Menores de Drenajes y Estructuras  
Viales del Instituto Nacional de Vías – INVIAS 

 
El manual está compuesto por dos volúmenes. El primero consta de siete 

capítulos, cinco anexos y un glosario, y el segundo incluye las 

especificaciones para el mantenimiento de las carreteras de la red vial 

nacional no concesionada  
Resolución 0077 del 20 

de abril de 2022  

Por la cual se adopta el listado oficial de precios unitarios de referencia para 

contratación de obra pública en la Gobernación de Casanare  
 

 
Resolución 0172 del 28 

de agosto de 2023  

Por la cual se adopta el listado oficial de precios unitarios de referencia para 

contratación de obra pública en la Gobernación de Casanare  

 

 

 Resolución 358 de 2023  
Por la cual se adopta el documento tipo para la contratación directa de 

convenios solidarios para la ejecución de obras hasta la menor cuantía con 

organismos de acción comunal  

 

 

 
Resolución 4272 de 2021 

 
Establece los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo de trabajo 

en alturas. 
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4. Actividades realizadas 

 

Tabla 2 

Tabla de actividades realizadas  

Fecha Actividad 
Objetivo 

Propuesto 
Evidencias 

 Se realizó reconocimiento y 

apropiación de documentos y 

anexos que se usarían durante el 

transcurso de la pasantía 

empresarial, principalmente se hizo 

reconocimiento a los formatos de 

informe de inspección, base de APU 

de la gobernación y formato de 

presupuesto que maneja la oficina de 

infraestructura de Tauramena 

Casanare. 

 

Como primer actividad de apoyo en 

la oficina de infraestructura, se 

realizó visita de inspección al 

edificio donde reposa el archivo 

municipal central con el fin de 

verificar el estado actual del edificio 

tanto estructural como 

estéticamente, de esta visita se 

realizó un informe de inspección 

como donde se plasmaron las 

patologías que presentaba la 

edificación y que estaban afectando 

el funcionamiento de la misma, por 

otra parte se cuantificaron las 

magnitudes de las patologías con lo 

cual se proyectaría el presupuesto 

para realizar las adecuaciones 

locativas al edificio. 

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la formulación del 

proyecto 

denominado 

reparaciones y 

adecuaciones 

locativa al 

edificio donde 

reposa el archivo 

municipal central.   

 

 

 



 

emana 2 

23/05/23 

26/05/23 

Se estructuró y elaboró la 

proyección del presupuesto 

como se observa en el (Anexo 

C) para el proceso 

denominado mantenimiento 

correctivo al edificio donde 

reposa el archivo municipal 

central, se proyectaron un 

promedio de 11 actividades a 

las cuales se les hizo un 

análisis de precios unitarios 

los cuales se desglosaron en 

los ítems de materiales, 

equipos, mano de obra y 

transporte, cabe resaltar que 

para cada una de estas 

actividades se tuvo en cuenta 

un AIU del 30%, porcentaje 

que se maneja normalmente 

en la secretaria de 

infraestructura de Tauramena 

para la formulación de 

proyectos.   

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la formulación 

del proyecto 

denominado 

reparaciones y 

adecuaciones 

locativa al 

edificio donde 

reposa el archivo 

municipal 

central.   

 

 

Semana 3 

29/05/23 

02/06/23 

En esta semana se realizaron 

especificaciones técnicas de 

las actividades proyectadas en 

el presupuesto  

denominado mantenimiento 

correctivo al edificio donde 

reposa el archivo municipal 

central.  

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la formulación 

del proyecto 

denominado 

reparaciones y 

adecuaciones 

 

Tabla 2 Continuación 
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Se realizó visita de inspección 

a la edificación donde 

funciona el centro de acopio 

municipal (plaza de mercado) 

con el fin de verificar el estado 

actual del edificio tanto 

estructural como 

estéticamente, de esta visita se 

realizó un informe de 

inspección donde se 

plasmaron las patologías que 

presentaba la edificación y 

que estaban afectando el 

funcionamiento de la misma, 

por otra parte se cuantificaron 

las magnitudes de las 

patologías con lo cual se 

proyectaría el presupuesto 

para realizar las adecuaciones 

locativas al edificio.  

 

Se estructuró y elaboró la 

proyección del presupuesto 

para el proceso denominado 

adecuaciones locativas a la 

edificación donde funciona el 

centro de acopio municipal 

(plaza de mercado), se 

proyectaron un promedio de 

locativas al 

centro de acopio 

municipal (plaza 

de mercado)  

 

Tabla 2 Continuación 
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20 actividades con las cuales 

se busca dar solución a las 

problemáticas identificadas, a 

cada actividad se les hizo un 

análisis de precios unitarios 

los cuales se desglosaron en 

los ítems de materiales, 

equipos, mano de obra y 

transporte, cabe resaltar que 

para cada una de estas 

actividades se tuvo en cuenta 

un AIU del 30%, porcentaje 

que se maneja normalmente 

en la secretaria de 

infraestructura de Tauramena 

para la formulación de 

proyectos.   

 

Semana 4 

05/06/23 

09/06/23 

Se realizaron especificaciones 

técnicas de las actividades 

proyectadas en el presupuesto 

denominado adecuaciones 

locativas a la edificación 

donde funciona el centro de 

acopio municipal (Plaza de 

mercado). 

 

Se realizaron dos visitas de 

inspección una de ellas al 

Auditorio municipal Néstor 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la formulación de 

los proyectos 

denominado 

reparaciones y 

adecuaciones 

locativas al 

Centro 

Microempresarial 

y al Auditorio 

 

Tabla 2 Continuación 
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Alfonso Reina y la otra al 

Centro Microempresarial con 

el fin de verificar el estado 

actual de las edificaciones 

tanto estructural como 

estéticamente, de esta visita se 

realizaron los respectivos 

informes de inspección donde 

se plasmaron las patologías 

que presentaban las 

edificaciones y que estaban 

afectando el funcionamiento 

de las mismas, por otra parte 

se cuantificaron las 

magnitudes de las patologías 

con lo cual se proyectarían los 

presupuesto para realizar las 

adecuaciones locativas a las 

construcciones 

municipal Néstor 

Alfonso Reina   

 

Semana 5 

13/06/23 

16/06/23 

Se estructuró y elaboró la 

proyección de presupuestos 

para los procesos 

denominados adecuaciones 

locativas a la edificación 

donde funciona el Centro 

Microempresarial y el 

Auditorio Municipal, se 

proyectaron las actividades 

con las cuales se busca dar 

solución a las problemáticas 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la formulación de 

los proyectos 

denominado 

reparaciones y 

adecuaciones 

locativas al 

 

Tabla 2 Continuación 
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identificadas en cada una de 

las visitas de inspección 

realizadas, a cada actividad se 

les hizo un análisis de precios 

unitarios los cuales se 

desglosaron en los ítems de 

materiales, equipos, mano de 

obra y transporte, cabe resaltar 

que para cada una de estas 

actividades se tuvo en cuenta 

un AIU del 30%, porcentaje 

que se maneja normalmente 

en la secretaria de 

infraestructura de Tauramena 

para la formulación de dichos 

procesos.   

 

Se realizaron especificaciones 

técnicas de las actividades 

proyectadas en los 

presupuestos de los procesos 

anteriormente mencionados.  

 

Se da inicio a la supervisión de 

actividades realizadas en 

campo del convenio 

interadministrativo con la 

junta de acción comunal del 

municipio el cual se basa en 

hacer rocería de las vías y 

Centro 

Microempresarial 

y al Auditorio 

municipal Néstor 

Alfonso Reina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

Tabla 2 Continuación 
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parques principales del 

municipio, dicho apoyo se 

basó en revisión de 

implementos y señalización de 

seguridad, cumplimiento del 

alcance de los trabajos y 

reporte fotográfico. 

 

Se hace acompañamiento a la 

oficina de minero energética a 

las veredas del sur del 

municipio para verificar el 

estado de las vías a las cuales 

las operadoras del sector de 

hidrocarburos están 

encargadas de realizar 

mantenimiento.   

 

denominado 

realizar rocería a 

las vías y parques 

principales del 

municipio 

Semana 6 

20/06/23 

23/06/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

con la Junta de Acción 

Comunal de Tauramena 

Casanare el cual se trata de 

hacerle rocería a las 

principales vías urbanas y 

parques, para dicho apoyo se 

tomó registro fotográfico, se 

hicieron recomendaciones de 

recolección y señalización a 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

realizar rocería a 

las vías y parques 

 

Tabla 2 Continuación 
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operarios por último se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

principales del 

municipio 

Semana 7 

26/06/23 

30/0623 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo a 

convenio interadministrativo 

con la Junta de Acción 

Comunal de Tauramena 

Casanare el cual se trata de 

hacerle rocería a las 

principales vías urbanas y 

parques, para dicho apoyo se 

tomó registro fotográfico, se 

hicieron recomendaciones de 

recolección y señalización a 

operarios por último se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

 

Acompañamiento a visita de 

inspección vías vereda La 

Esmeralda afectada por 

tránsito de vehículos pesados 

sobre pasando las cargas de 

diseño que se tenían, por tanto, 

se realizó visita, se tomó 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

realizar rocería a 

las vías y parques 

principales del 

municipio 

 

 

 

Tabla 2 Continuación 
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registro fotográfico y se 

realizó un inventario de las 

patologías existentes, esto se 

hizo en acompañamiento a la 

Oficina de minero energética 

quienes finalmente son los 

encargados de intervenir y 

mediar con las comunidades. 

Semana 8 

04/07/23 

07/07/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo a 

convenio interadministrativo 

con la Junta de Acción 

Comunal de Tauramena 

Casanare el cual se trata de 

hacerle rocería a las 

principales vías urbanas y 

parques, para dicho apoyo se 

tomó registro fotográfico, se 

hicieron recomendaciones de 

recolección y señalización a 

operarios por último se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

 

Inicio a recorrido por las vías 

urbanas del municipio de 

Tauramena con el fin de 

detectar las patologías que 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

realizar rocería a 

las vías y parques 

principales del 

municipio 

 

 

 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la formulación 

 

Tabla 2 Continuación 
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estén afectando el pavimento 

tanto flexible como rígido, en 

cada patología se realizó 

registro fotográfico, 

dimensionamiento y se dedujo 

cuáles serían las posibles 

causas.   

 

del proyecto 

denominado 

parcheo de vías 

urbanas y 

demarcación de 

resaltos.  

Semana 9 

10/07/23 

14/07/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo a 

convenio interadministrativo 

con la Junta de Acción 

Comunal de Tauramena 

Casanare el cual se trata de 

hacerle rocería a las 

principales vías urbanas y 

parques, para dicho apoyo se 

tomó registro fotográfico, se 

hicieron recomendaciones de 

recolección y señalización a 

operarios por último se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

 

Inspección de vías urbanas del 

municipio de Tauramena con 

el fin de detectar las patologías 

que estén afectando el 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

realizar rocería a  

las vías y parques 

principales del 

municipio 

 

 

 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la formulación 
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pavimento tanto flexible como 

rígido, en cada patología se 

realizó registro fotográfico, 

dimensionamiento y se dedujo 

cuáles serían las posibles 

causas. 

 

se realizó un informe de 

inspección donde se 

plasmaron las patologías que 

presentaban las vías urbanas 

del municipio y que estaban 

afectando la transitabilidad de 

las mismas, por otra parte, se 

cuantificaron las magnitudes 

de las patologías con lo cual se 

proyectaría el presupuesto 

para realizar las reparaciones 

pertinentes.  

 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

del proyecto 

denominado 

parcheo de vías 

urbanas y 

demarcación de 

resaltos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 
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de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

limpieza de cunetas con 

recolección de residuos, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

“Recuperación 

de la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena”.   

 

Semana 

10 

17/07/23 

21/07/23 

Se estructuró y elaboró la 

proyección del presupuesto 

para el proceso denominado 

mantenimiento y adecuación 

de vías urbanas, vereda Iquia y 

Villa Rosa, para el cual se 

proyectaron las actividades 

con las cuales se busca dar 

solución a las problemáticas 

identificadas en cada una de 

las visitas de inspección 

realizadas, a cada actividad se 

les hizo un análisis de precios 

unitarios los cuales se 

desglosaron en los ítems de 

materiales, equipos, mano de 

obra y transporte, cabe resaltar 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la formulación 

del proyecto 

denominado 

parcheo de vías 

urbanas y 

demarcación de 

resaltos. 
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que para cada una de estas 

actividades se tuvo en cuenta 

un AIU del 30%, porcentaje 

que se maneja normalmente 

en la secretaria de 

infraestructura de Tauramena 

para la formulación de dichos 

procesos.   

 

Elaboración de las 

especificaciones técnicas del 

proyecto: “Recuperación de la 

carpeta asfáltica de las vías 

urbanas del municipio de 

Tauramena”, estas 

especificaciones se dividen en 

dos componentes: descripción 

de la actividad a realizar y el 

procedimiento de ejecución. 

 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo a 

convenio interadministrativo 

con la Junta de Acción 

Comunal de Tauramena 

Casanare el cual se trata de 

hacerle rocería a las 

principales vías urbanas y 

parques, para dicho apoyo se 

tomó registro fotográfico, se 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

realizar rocería a 

las vías urbanas y 

parques 

principales. 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

Tabla 2 Continuación 
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hicieron recomendaciones de 

recolección y señalización a 

operarios por último se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

limpieza de pluviales con 

recolección de residuos, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

Recuperación de 

la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena. 
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profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

Semana 

11 

24/07/23 

28/07/23 

Se participó en una visita de 

inspección técnica a las 

instalaciones de la planta de 

residuos sólidos de 

Tauramena la cual está 

ubicada en la vereda la Iquia, 

con el fin de identificar las 

lesiones que se encontraban 

presentes en la plataforma de 

descargue, allí se evidenció 

por medio de fotografías una 

serie patologías que limitan el 

uso de la misma, después de la 

identificación se 

dimensionaron las mismas 

para luego proyectar las 

actividades para dar solución a 

dichas falencias.  

 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la formulación 

del proyecto 

denominado 

“Reparaciones y 

adecuaciones 

locativas a la 

planta de 

residuos sólidos 

de Tauramena” 

 

 

 

 

 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 
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Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

limpieza de pluviales con 

recolección de residuos, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

 

Recuperación de 

la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena. 

Semana 

12 

01/08/23 

04/08/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

Recuperación de 

la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 
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EMSET realizaran trabajos de 

limpieza de pluviales con 

recolección de residuos, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena. 

Semana 

13 

07/08/23 

11/08/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

limpieza de pluviales con 

recolección de residuos, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

Recuperación de 

la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena. 
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profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura.  

 

 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo a 

convenio interadministrativo 

con la Junta de Acción 

Comunal de Tauramena 

Casanare el cual se trata de 

hacerle rocería a las 

principales vías urbanas y 

parques, para dicho apoyo se 

tomó registro fotográfico, se 

hicieron recomendaciones de 

recolección y señalización a 

operarios por último se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

 

 

 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

realizar rocería a 

las vías y parques 

principales del 

municipio.   

 

Semana 

14 

14/08/23 

18/08/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 
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Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

limpieza de pluviales con 

recolección de residuos, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura.  

 

 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo a 

convenio interadministrativo 

con la Junta de Acción 

Comunal de Tauramena 

Casanare el cual se trata de 

hacerle rocería a las 

principales vías urbanas y 

parques, para dicho apoyo se 

tomó registro fotográfico, se 

hicieron recomendaciones de 

recolección y señalización a 

operarios por último se 

reportó al supervisor del 

Recuperación de 

la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena. 
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contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

Semana 

15  

21/08/23 

25/08/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

limpieza de pluviales con 

recolección de residuos, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura.  

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

Recuperación de 

la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena. 

 

Semana 

16 

28/08/23 

01/09/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo a 

convenio interadministrativo 

en el cual se realizaron 

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la supervisión de 
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excavaciones e introducción 

de nueva tubería en el sector 

agua blanca del acueducto 

cacical. con la Empresa de 

servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizó visita 

al lugar donde se proyectaron 

las actividades de excavación 

y se tomaron medidas de las 

mismas, se tomó registro 

fotográfico y posteriormente 

se reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

Recuperación de 

la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena. 

Semana 

17 

04/09/23 

08/09/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

“Recuperación 

de la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 
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que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

restauración de rejillas, se 

tomó registro fotográfico y se 

reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena”. 

Semana 

18 

18/09/23 

22/09/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

rocería dentro y fuera del 

canal recolector de aguas 

lluvias ubicado en el barrio la 

Cascada y que a su vez 

atraviesa  la Vereda cabañas, 

se tomó registro fotográfico y 

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

“Recuperación 

de la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena”. 

 

Tabla 2 Continuación 



AUXILIAR DE INGENIERIA O.I   37  

se reportó al supervisor del 

contrato el cual es un 

profesional de apoyo de la 

Oficina de Infraestructura. 

Semana 

19 

25/09/23 

29/09/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

limpieza y recuperación de 

rejillas y sumideros en el área 

urbana, se tomó registro 

fotográfico y se reportó al 

supervisor del contrato el cual 

es un profesional de apoyo de 

la Oficina de Infraestructura. 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

“Recuperación 

de la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena.” 

 

Semana 

20 

02/10/23 

Apoyo a la supervisión de 

actividades en campo al 

convenio interadministrativo 

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

 

Tabla 2 Continuación 



AUXILIAR DE INGENIERIA O.I   38  

06/10/23 denominado "Recuperación 

de la capacidad hidráulica del 

sistema de alcantarillado 

pluvial en el área urbana y 

centro poblado de Paso 

Cusiana en el municipio de 

Tauramena”, con la Empresa 

de servicios públicos de 

Tauramena Casanare, para 

esta actividad se realizaron 

visitas donde se supervisaba 

que operarios de la empresa 

EMSET realizaran trabajos de 

tapa huecos en alcantarillas y 

posos de inspección que 

presentaban perdida de 

carpeta asfáltica en el área 

urbana, se tomó registro 

fotográfico y se reportó al 

supervisor del contrato el cual 

es un profesional de apoyo de 

la Oficina de Infraestructura. 

la supervisión de 

actividades de 

campo del 

convenio 

solidario 

denominado 

“Recuperación 

de la capacidad 

hidráulica del 

sistema de 

alcantarillado 

pluvial en el área 

urbana y centro 

poblado de paso 

cuasina en el 

municipio de 

Tauramena”. 

Semana 

21 

09/10/23 

13/10/23 

Se realizó visita de inspección 

a puente colgante afectado por 

deslizamientos en la vereda el 

Zambo, dicha visita se realizó 

con el objetivo de verificar el 

estado actual del puente en 

cuanto a su estructura, de esta 

visita se realizó un informe de 

Apoyar a la 

oficina de 

infraestructura en 

la formulación 

del convenio 

solidario 

denominado 

“Rehabilitación 
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inspección donde se 

plasmaron las patologías que 

presentaba la estructura y que 

estaban afectando el 

funcionamiento de la misma, 

por otra parte se cuantificaron 

las magnitudes de las 

patologías con lo cual se 

proyectaría el presupuesto 

para realizar las adecuaciones 

para restablecer el 

funcionamiento norma 

del puente 

peatonal ubicado 

en el camino de 

herradura de la 

vereda el 

Zambo”  

Semana 

22 

16/10/23 

20/10/23 

Se realizó visita de inspección 

a la PTAP del municipio 

ubicada en la vereda 

Aguamaco, dicha visita se 

realizó con el objetivo de 

verificar el estado actual de la 

PTAP y sus componentes en 

cuanto a su estructura y 

elementos de operación, de 

esta visita se realizó un 

informe de inspección donde 

se plasmaron las patologías 

que presentaba la PTAP y que 

estaban afectando el 

funcionamiento de la misma, 

por otra parte se cuantificaron 

las magnitudes de las 

patologías con lo cual se 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la formulación 

del proyecto 

denominado 

Reparaciones y 

adecuaciones 

locativas a la 

planta de 

tratamiento de 

agua potable del 

municipio.  
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proyectaría el presupuesto 

para realizar las adecuaciones 

locativas y operativas. 

Semana 

23 

23/10/23 

27/10/23 

Se realizó visita de inspección 

al acueducto veredal de la 

Vereda Cabañas del municipio 

de Tauramena, dicha visita se 

realizó con el objetivo de 

verificar el estado actual del 

acueducto y realizar un 

inventario de los  elementos 

que conforman dicho 

acueducto y que son 

indispensables para su 

operación, de esta visita se 

realizó un informe de 

inspección donde se 

plasmaron todos los 

componentes del acueducto 

desde su bocatoma hasta el 

tanque de almacenamiento, 

por otra parte se cuantificaron 

las magnitudes de las 

patologías  que están 

afectando su funcionalidad 

con lo cual se proyectaría el 

presupuesto para realizar las 

adecuaciones locativas y 

operativas. 

Apoyar a la 

oficina de 

Infraestructura en 

la verificación 

del estado del 

acueducto de la 

vereda cabañas.   
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5. Análisis DOFA 

 

5.1. Análisis empresa  

La siguiente matriz representa el análisis de los factores internos (fortalezas – debilidades) 

y externos (amenazas – oportunidades) de la Secretaría de Infraestructura de Tauramena Casanare 

que se reflejaron durante el desarrollo de las actividades de la pasantía empresarial. 

 

Figura  5:Análisis DOFA empresa. 

 

 

DEBILIDADES

-Falta de transporte para
realizar visitas en campo

-Ausencia de algunos
profesionales que por ser de
OPS no cumplen horario de
oficina.

-Toma de decisiones
apresuradas por precion de
dependencias superiores

-Ausencia de contratación de
personal sin experiencia

OPORTUNIDADES

-Reconocimiento nacional ya
que se lideran proyectos de gran
impacto a nivel local y
nacional.

-Implementación de nuevas
tecnologias que faciliten el
analisis y diseño estructural

-Convenios con juntas de
accion comunal que permiten el
desarrollo y del municipio sin
generar mayores costos.

-Apoyo financiero de parte de
la iniciativa privada.

FORTALEZAS

- Entrega inmediata y 
cumplimiento del desarrollo de 
los proyectos en los plazos 
establecidos

- Profesionales acreditados en 
formulacion de proyectos 

- Conocimiento pleno de las 
necesidades de la comunidad

-Comunicación y respeto entre 
compañeros. 

-comunicación asertiva con las 
comunidades 

AMENAZAS

-Déficit presupuestal a la hora
de formular proyectos
necesarios para el municipio y
en pro de la comunidad.

-Abandono de obras por parte
de contratistas.

-Investigaciones por parte de la
contraloria

-Demoras en la liquidación de
proyectos
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5.2. Análisis personal  

La siguiente matriz representa una evaluación personal con relación al desarrollo 

profesional, los conocimientos adquiridos y las dificultades presentadas durante la pasantía 

empresarial. 

 

Figura 6 :Análisis  DOFA personal 

 

 

 

DEBILIDADES

-Falta de conocimiento del manejo de
resoluciones internas y programas de
publicación de procesos.

-Dificultad para entender algunos
pliegos de condiciones en los
diferentes convenios inter
administrativos.

-Sobre dimensionamientos en
actividades proyectadas

-Desconocimiento de normativas
tÉcnicas en mantenimiento de
pavimentos

OPORTUNIDADES

-Adquisición de experiencia en el
ámbito laboral

-Adaptación a la formulación de
proyectos

-Fortalecimiento del conocimiento
adquirido en la formación académica
universitaria.

-Presentación de ofertas laborales

-Reconocimiento a nivel profesional 
de parte de contratistas 

FORTALEZAS

-Cumplimiento con el desarrollo de
las actividades propuestas

-Adaptación a las actividades de
campo y de oficina.

-Dedicación y compromiso con las
labores asignadas.

-Fácil comunicación con las
comunidades donde se ejecutaran las
diferentes actividades proyectadas.

-Fácil entendimiento de la normativa
a usar en cada proceso

AMENAZAS

-Abandono de procesos en
plataformas por parte de los
contratistas por malas proyecciones y
formulación de proyectos.

-Desempleo por falta de experiencia

-Responsabilidad en la proyección de
presupuestos

-Responsabilidades ante la contraloría
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6. Aportes y recomendaciones  

 

Los aportes y recomendaciones realizados a la Oficina de Infraestructura fueron de gran 

ayuda para disminuir significativamente la sobrecarga laboral de los profesionales de apoyo y 

secretario de infraestructura, dado el alto volumen de proyectos y actividades diarias que ellos 

deben atender. 

Una de las falencias en la oficina era el poder supervisar las actividades en campo de 

distintos convenios con las juntas de acción comunal del municipio y empresa de servicios 

públicos, dichas actividades no las podían realizar a diario los profesionales de apoyo y por tanto 

los convenios no avanzaban en sus ejecuciones, como pasante se apoyó esta falencia y se logró 

que se realizaran las actividades tal y como se pactaban en los pliegos de condiciones de los 

convenios de tal modo que los rendimientos mejoraron luego de que se hiciera presencia a diario 

a supervisar las actividades de los diferentes convenios.  

Por otra parte, en mi rol de pasante también apoye a la oficina en la formulación de procesos 

de mínima y menor cuantía, al ser procesos de menor impacto no se les daba la importancia que 

deberían tener por tanto los profesionales de apoyo solo se dedicaban a sacar adelante procesos de 

mayor impacto, como pasante realice los trabajos de inspección, medición en campo, proyección 

de actividades y presupuestos para una serie de procesos denominados mantenimientos a 

edificaciones de propiedad del municipio lo cual agilizo en gran parte la formulación de los 

procesos para su posterior publicación y ejecución.  
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7. Lecciones aprendidas   

 

La pasantía empresarial en la oficina de infraestructura de Tauramena Casanare es una 

inmersión al mundo laboral que enriquece mucho al pasante, en mi caso se adquirió conocimientos 

y se comprendió cómo funciona todo lo que tiene que ver con formulación de proyectos de orden 

público, como lo son mantenimientos a edificaciones de propiedad del municipio por medio de 

inspecciones, proyección de actividades y presupuestos preliminares para dar inicio a dichos 

procesos.  

Para el tema de presupuesto después de proyectar actividades y sacar cantidades para 

intervenir las edificaciones, se tuvo la oportunidad de conocer la base de precios unitarios de la 

gobernación de Casanare, esta base dio la facilidad de presupuestar actividades, ya que en ella se 

encuentran las actividades de obra civil que posiblemente se ejecuten en los proyectos futuros del 

departamento.  

Uno de los aspectos favorables que sobresalen durante la pasantía en la oficina de 

infraestructura es el compañerismo y la voluntad de enseñar de los profesionales que están 

contratados, están prestos a cualquier duda o inquietud que se presente, no solo conmigo como 

pasante, si no con la población en general.  

Por otra parte, se tiene un acercamiento con la interventoría a convenios 

interadministrativos, se está trabajando en conjunto con la empresa de servicios públicos y la junta 

de acción comunal en la rocería de vías principales y la limpieza de infraestructura pluvial del 

municipio, me queda muy claro la importancia de supervisar las actividades en campo puesto que 

en muchos casos los contratistas cobran actividades que no se han hecho. 
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8. Síntesis 

 

El desarrollo de la pasantía empresarial dentro de la Oficina de Infraestructura del 

municipio de Tauramena Casanare, permite al pasante conocer el desarrollo de la vida laboral 

dentro de una entidad pública, en la cual se formulan y supervisan proyectos de obras civiles 

enfocados al desarrollo y mejoramiento continuo del municipio.  

Dentro de esta pasantía se conoció el área de formulación de proyectos, la cual tiene 

relación con todos los profesionales de apoyo y comunidad que actúan en los procesos de carácter 

público, por lo tanto es indispensable fomentar habilidades de comunicación  para un correcto 

desempeño y relacionamiento en el campo laboral, así como también se hace necesario el uso de 

herramientas ofimáticas, una de las más importantes es Excel ya que este permite un manejo más 

preciso en cuanto cantidades, manejo de precios, bitácoras y demás procesos que se desarrollarán 

en obra. De igual forma, también fue necesario el conocimiento en la creación de informes técnicos 

y especificaciones técnicas de construcción. 

Por otro lado, cabe destacar que las habilidades adquiridas en la facultad de ingeniería civil 

son muy necesarias en el campo laboral, ya que así es posible realizar tareas como estructuración 

de presupuestos, análisis de precios unitarios, comprensión de planos, el planteamiento de las 

actividades más comunes que se realizan en proyectos constructivos y demás habilidades que se 

adquieren en el proceso de formación.  

Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente las pasantías empresariales permiten a los 

estudiantes profundizar y aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de la formación 

académica y abren las puertas del campo laboral de la ingeniería civil. 
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