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INTRODUCCION.:

En el siguiente informe se hace un resumen de las practicas empresariales (trabajo social) que
fueron desarroliadas en la Contraloria Departamental del Meta como modalidad de grado, en.
donde bajo la supervisién de Beatriz Benavides Gémez jefe inmediata siendo la tesorera de la
entidad, con el cargo de auxiliar de teoria implementado los conocimientos tedricos llevados a la
practica ya se el uso de software de contabilidad como de manejo de archivo fisico, durante el
periodo académico 2019-2, logrando cumplir con las indicaciones y labores asignadas en los
términos requeridos por la entidad, ampliando a su vez los enfoques dindmicos y practicos en la
carrera reforzando las bases tedricas siendo la tesoreria un area fundamental y crucial en cualquier
entidad, ya sea publica o privada.

DESCRIPCION.

El objetivo principal de este informe es dar a conocer el trabajo realizado en la contraloria
departamental del Meta, evidenciando a si ves los logros alcanzados y realizados en la segunda
plata de Ias instalaciones desempefiando la labor de auxiliar de tesoreria, desarrollando las labores
asignadas conforme a los establecido por la entidad, teniendo el acompariamiento académico
como coordinadora a la docente Maritza Benavides, teniendo que cumplir con las funciones de
registro de transacciones de diversas naturalezas y cuentas en el software contable, manejo de los
documentos y archivo interno, liquidacion de viaticos y comisiones conforme a las necesidades de
los auditores y la contraloria.

Objetivo general

Apoyar a la gestién administrativa y misional del &rea de tesoreria del ente de control con el fin de
contribuir al fortalecimiento de la vigilancia fiscal del departamento del Meta.

Objetivos especificos

e Apoyar al desarrollo de las actividades delegadas en los tiempos establecidos previamente

e« Aprender y manejo del software contable llevando a cabo el registro de cuentas y
comprobantes

o Comprender los documentos para el posterior reglstro y archivo en las carpetas
comrespondientes

o FElaboracién de los documentos de IlqwdaCIon de vidticos y proyeccnon de actos
administrativos de comision

+ Registro de conciliaciones bancarias en el software que maneja la entidad




METODOLOGIA

Conforme a los establecidos por la universidad se envié la propuesta de practicas como opcién de
grado a la secretaria de la facultad solicitando uno de los 2 cupos disponibles que se tenian la
contraloria departamental del Meta, siendo el Onico solicitante, se llevaron a cabo las
capacitaciones por parte de la universidad y el dia 21 de agosto de 2019 se dio inicio de mis labore
con la presentacion a la secretaria general, inicialmente se me asigné al apoyo en una auditoria al
hospital departamental del Meta en las tardes y apoyo a la tesoreria en las manfanas,
capacitandome simultaneamente en estas dos funciones, posteriormente por cuestiones de tlempo
apoyaria a tiempo completo a la tesoreria hasta el dia 29 de noviembre de 2019.

El desarrollo de las practicas en la tesoreria, se hizo uso del linico computador en esta area siendo
capacitado y supervisado en las diferentes funciones realizadas por parte de la tesoreria a su vez
del manejo del archivo fisico intemo, Ia realizacidén de las actas de liquidacion y viaticos, y demés
funciones elaboradas por la tesoreria, contando con el apoyo de diferentes funcionarios y contado
con actividades de expacientes y IGdicas reforzando las relaciones interpersonales.

LOGROS ALCANZADOS - RESULTADOS

Cumplimento de manera responsable todos los objetivos a cumpiir en las practicas.
" Se llevo a cabo cada una de las actividades delegadas de forma satisfactoria.
Se cumplieron las labores de practica en los tiempos y condiciones establecidas.
Se logré un conocimiento de la estructura y organizacion de las funciones tanto de la
entidad como del area de tesoreria.
« Participacién de manera positiva y efectiva en cada labor desarrollada.
o Adaptacidon a diferentes situaciones y exigencias de manera repentina con &ptimos
resultados presentadas en el desarrolio de las funciones asignadas.

Conforme al desarrolio de las practicas se llevaron a cabo la elaboracién de 3 encuestas
evaluativas del desempefio laboral en el cual los evaluadores se conformaban por la docente
coordinadora Maritza Benavides, por parte de la contraloria el jefe inmediato Beatriz Benavides
Goémez y el estudiante en cuestién, logrando un resuitado promedio de 4.5 puntos de 5,
cumpliendo de manera satisfactoria y siendo resaltado como una persona responsable y
trabajadora en pro de la mejora continua.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Puedo concluir de manera personal que:

e La adquisicion de nuevos conocimientos de los procesos contables (tesoreria) en el sector
publico

o Refuerzo del trabajo en equipo y convivencia en entormnos laborales desconacidos.

¢ [Falta de apoyo econdmico al estudiante en sus practicas
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Como recomendacién brindaria mayor visibilidad a las practicas en la contraloria ya que son
opacadas por las que se prestan en la Direccidon de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN),
siendo las de la contraloria una en las que mas conocimiento practico en materia contable y
auditoria se adquiere, tenido un ambiente laboral 6ptimo gracias al gran conociendo y
profesionales que se encuentra alli.

Se requiere que a los estudiantes que optan por esta opcion de grado se les deberia apoyar en
materia econdmica, ya que al tener que prestar sus servicios contando con un horario y funciones
asignadas sin recibir ninguna remuneracién econémica que ayude a solventar los gastos incurridos
en el desarrolio de su practica, generando que se cuenten con la presidn tanto académica, laboral
y econémica, llegando a afectar de manera negativa el rendimiento y moral del estudiante. Siendo
que en algunas universidades de la regién dichas practicas si son remuneradas.
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ANEXOS
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Fotografia 1. Registro de egresos

Fuente: (Garcia, 2012)

it



Fotografia 2. Elaboracion y liquidacion de viaticos

Fuente: (Garcia, 2019)

Fotografia 3. Organizacion y foliado de archivo

Fuente: (Garcia, 2019)
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Fotografia 4. Conciliaciones cuentas bancarias y registro del pago de nomina

Fuente: (Garcia, 2019)

Fotografia 5. Participacion en las pausas activas

Fuente; (Garcla, 2019)
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Fotografia 6. Participacién en las pausas activas

Fuente: (Garcia, 2019)

Fotografia 7. Participacion
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las pausas activas

Fuente; (Garcia,‘ 2019)
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