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LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS Y REGISTROS

IDENTIFICACION

ACTUALIZACION

Cédigo: CC-FO-001

Versién: V000
Pégina: 1 DE 2

Fecha: 02/05/24

TIPO ACCESO ESTADO
= RETENCION DISPOSICION
- ULTIMA FECHA DE LA DESCRIPCION DEL
PROCESO TIPO DE DOCUMENTO - P
NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO VERSION ULTIMA VERSION CAMBIO IMPRESO DIGITAL R ACTIVO | INACTIVO
Plan DOFA estratégico GE-PL-001 Ver pestafia de control de cambios Ver pestizf“(:)?ocsomrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
GERENCIA Formato Matriz de necesidades y expectativas GE-FO-001 Ver pestafia de control de cambios Ver pesli:;(ti,elror;ontrnl de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Plan Stake holdermap GE-PL-002 Ver pestafia de control de cambios Ver pestizf“(:)?ocsomrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Procedimiento Procedimiento gestion documental CC-PR-001 Ver pestafia de control de cambios Ver pesli:;(ti,elror;ontrnl de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formato Lista maestra de documentos CC-FO-001 Ver pestafia de control de cambios Ver pestizf“(:)?ocsomrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
COORDINACION DE Formato Formato para creacion, actualizacion y CC-FO-002 Ver pestafia de control de cambios Ver pestana de control de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
CALIDAD de cambios

Formato Matriz de diagndstico 1SO 9001 2015 CC-FO-003 Ver pestafia de control de cambios Ver peslizf“(:)?ocsonlrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Instructivo Matriz de comunicacion CC-IN-001 Ver pestafia de control de cambios Ver pestaC:;c;TOr;ontrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Plan Propuesta de actividades plan de bienestar DRH-PL-001 Ver pestafia de control de cambios Ver pes\izam(:)(ieocsomrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X

" " . o " Ver pestafia de control de " . "
Instructivo Perfiles de cargo - Guarda de seguridad DRH-IN-001 Ver pestafia de control de cambios cambios X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Instructivo Perfiles de cargo - Supervisor motorizado DRH-IN-002 Ver pestafia de control de cambios Ver pes\izam(:)(ieocsomrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
DIRECCION DE Instructivo Perfiles de cargo - Coordinador de calidad DRH-IN-003 Ver pestafia de control de cambios Ver pestaC:;c;TOr;ontrol de X X 2 afos Microsoft Sharepoint X

RECURSOS HUMANOS Fa d a

Instructivo Perfil de cargo - Auxiliar de atencion al cliente DRH-IN-004 Ver pestafia de control de cambios Ver pes\izamb(ieocsomrc e X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formulario Encuesta de clima laboral DRH-FO-001 No aplica Ver pestaC:;c;TOr;ontrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formulario Causales de renuncia DRH-FO-002 No aplica Ver pes\izam(:)(ieocsomrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint X

. o " Ver pestafia de control de " . .
Plan Programa de desarrollo de liderazgo DRH-PL-002 Ver pestafia de control de cambios cambios X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formulario Encuesta de satisfacion DO-FO-001 No aplica Ver pes\izam(:)(ieocsomrol de X X 2 afios Microsoft Sharepoint/ WEB X
) Formulario PQRS CONVIGILANCIA LTDA DO-FO-002 No aplica Ver pemﬁ;‘t’f control de x X 2 afios Microsoft Sharepoint / WEB X

DIRECCION DE _ . cambios
OPERACIONES Formato A_c‘afie reunion entrega de herramientas DO-FO-003 Ver pestafia de control de cambios Ver pest:an;tc)lieo;:ontol de M M 2 affos Microsoft Sharepoint M
Procedimiento Procedimiento PQRS DO-PR-001 Ver pestafta de control de cambios Ver pesli:ran ‘t’)?oz""""' de x x 2 afios Microsoft Sharepoint x
DOCUMENTOS EXTERNOS
Fecha del cambio Version Descripcién Revisado Aprobado
V000 Creacion de la Lista Maestra de Documentos y Registro Coordinador de calidad Gerente General
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IDENTIFICACION ACTUALIZACION
TIPO ACCESO ESTADO
= RETENCION DISPOSICION
- ULTIMA FECHA DE LA DESCRIPCION DEL
A P
PROCESO TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO VERSION ULTIMA VERSION CAMBIO IMPRESO DIGITAL R ACTIVO | INACTIVO
Plan Matriz DOFA GE-PL-001 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
GERENCIA Formato Matriz de necesidades y expectativas GE-FO-001 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Plan map GE-PL-002 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Procedimiento Procedimiento gestion documental CC-PR-001 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formato Lista maestra de documentos CC-FO-001 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
COORDINACION DE Formato Formato para creacién, actualizacion y CC-FO-002 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
CALIDAD 1 de
Formato Matriz de diagnéstico ISO 9001 2015 CC-FO-003 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afos Microsoft Sharepoint X
Instructivo Matriz de comunicacion CC-IN-001 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Plan Propuesta de actividades plan de bienestar DRH-PL-001 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Instructivo Perfiles de cargo - Guarda de seguridad DRH-IN-001 V002 2/05/2024 Actualizacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Instructivo Perfiles de cargo - Supervisor motorizado DRH-IN-002 V002 2/05/2024 Actualizacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
DIRECCION DE Instructivo Perfiles de cargo - Coordinador de calidad DRH-IN-003 V002 2/05/2024 Actualizacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
RECURSOS HUMANOS
Instructivo Perfil de cargo - Auxiliar de atencion al cliente DRH-IN-004 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formulario Encuesta de clima laboral DRH-FO-001 No aplica No aplica Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formulario Causales de renuncia DRH-FO-002 No aplica No aplica Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Plan Programa de desarrollo de liderazgo DRH-PL-002 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
Formulario Encuesta de satisfacion DO-FO-001 No aplica No aplica Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint / WEB X
Formulario PQRS CONVIGILANCIA LTDA DO-FO-002 No aplica No aplica Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint / WEB X
DIRECCION DE — :
OPERACIONES  |Formato Acta de reunién entrega de herramientas DO-FO-003 V000 1/05/2024 Creacin x X 2aiios Microsoft Sharepoint X
Procedimiento Procedimiento PQRS DO-PR-001 V000 2/05/2024 Creacion X X 2 afios Microsoft Sharepoint X
DOCUMENTOS EXTERNOS
Fecha del cambio Version Descripcion Revisado Aprobado
V000 Creacion de la Lista Maestra de Documentos y Registro Coordinador de calidad Gerente General




