ANEXO B. ACAS REUNION CON EL TUTOR

Fecha: 23/07/2021 Hora de inicio: 09:00am Hora final: 10:01am Acta N° 01

Nombre del proyecto: Apoyo Contraloria General de Boyaca

Tipo de proyecto: Pasantia — Oficina: Direccion Operativa de Obras Civiles y
Valoracion de Costos Ambientales

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:

Revision y Firma Formato Inicio Practica
Compromisos durante la Pasantia

Observaciones: Ninguna

Compromisos:

1.

2.

Enviar al correo manuel.hernandez@usantoto.edu.co: El formato Inicio practica,
Copia de afiliacion ARL, copia de la presente acta.

Crear en drive de correo institucional carpeta en donde pueda subir los archivos
correspondientes a la pasantia. La carpeta debe estar compartida Unicamente
con el Tutor de la Practica académica (Angel Francisco Daza Pinzo6n). Subir los
archivos que se puedan subir por ser publicos por lo cual debe consultar con el
jefe de la oficina Ing Cabeto Perez los archivos que pueda subir.

Semanalmente (a mas tardar los miércoles) enviar a mi correo
angel.daza@usantoto.edu.co la bitacora firmada de las actividades realizadas
durante la semana con el fin de revisarla y aprobarla antes de enviar al Ing
Manuel Orlando Orlando Hernandez

Semanalmente enviar al correo manuel.hernandez@usantoto.edu.co la bitacora
diligenciada y aprobada y mensualmente copia de la ARL . Asi mismo subir a la
carpeta drive compartida dichos documentos.

i

FIRMA DEL TUTOR

Nit. 860.012.357-6

Tunja - Boyacé
Campus Centro Histérico: Cll. 19 n.° 11 - 64 - Campus Avenida Universitaria: Av. Universitaria Cll. 48 n.° 1 - 235 este
Campus Casa Tomasina: Cra. 9 n.° 21 - 20 - USTA Libreria: Centro Comercial Unicentro Tunja - Local 1- 106
PBX: (57 8) 744 0404

www.ustatunja.edu.co $C4289-1



mailto:manuel.hernandez@usantoto.edu.co
mailto:angel.daza@usantoto.edu.co
mailto:manuel.hernandez@usantoto.edu.co

& UNIVERSIDAD SANTO TOMAS |[azeemacer

DE ALTA CALIDAD
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Vigencia por seis afos

VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 09/08/2021 Hora de inicio: 6:05pm Hora final: 6:40 pm Acta N°__ 2

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gill

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzén

Temas tratados:
e Revision enio documentos al correo del ing Orlando
manuel.hernandez@usantoto.edu.co
e Realizar un drive que se compartird con el asesor para subir semanalmente las
bitdcoras del trabajo realizado en la empresa.

Observaciones:
e Enviar la primera bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo
correo institucional.

Compromisos:
Enviar cada miércoles las bitacoras correspondientes a la semana de trabajo como
practicante en la Direccion de obras civiles y valoracién de costos ambientales de la

contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 16/08/2021 Hora de inicio: 6:00pm Hora final; 6:20 pm Acta N°__3

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gill

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzén

Temas tratados:
e Revision bithcora numero 1. Donde se examina contrato del municipio de
Buenavista.
e Revision del Excel trabajado y explicacion del funcionamiento de los porcentajes
de “distancia” utilizando referencias de listado de precios unitarios 2017.

Observaciones:
e Enviar la bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

Compromisos:
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccidn de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca. ; -
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Fecha: 23/08/2021 Hora de inicio: 6:15pm Hora final; 6:35 pm Acta N°__4

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gill

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzén

Temas tratados:
e Revision bitAcora numero 2. Donde se examina contrato del municipio de
Buenavista.
¢ Revision del Excel trabajado.

Observaciones:
e Enviar la bitdcora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitdcoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccion de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 30/08/2021 Hora de inicio: 6:05pm Hora final:_6:45 pm Acta N°__5

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gill

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzén

Temas tratados:
e Revision bitdcora numero 3. Donde se examina ultimo contrato del municipio de
Buenavista.
¢ Revision del Excel trabajado.

Observaciones:
e Enviar la bithcora de trabajo al Ing. Manuel Herndndez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitdcoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccidén de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 06/09/2021 Hora de inicio: 5:50pm Hora final; 6:20 pm Acta N°__ 6
Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.
Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles
Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil
Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bithcora numero 4 y 5. Donde se examina contrato del municipio de
Buenavista, para correcciones minimas.
¢ Revision del Excel trabajado.

Observaciones:
e Enviar la bithcora de trabajo al Ing. Manuel Herndndez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

e Correccion datos del Excel y arreglo de férmula utilizada.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccién de obras civiles y valoracién de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 13/09/2021 Hora de inicio: 6:10pm Hora final; 6:25 pm Acta N°__ 7
Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.
Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles
Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
¢ Revision bitdcora numero 6. Donde se examina contrato del municipio de Belén.
¢ Revision del Excel trabajado.
¢ Revision correccién formula de anterior Excel.

Observaciones:
e Enviar la bithcora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccion de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 13/09/2021 Hora de inicio: 6:20pm Hora final: 6:50 pm Acta N°__8
Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.
Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles
Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil
Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
¢ Revision bitdcora numero 7. Donde se examina contrato del municipio de Belén.
¢ Revision del Excel trabajado.
e Correccion valor unitario de algunos items.

Observaciones:
e Enviar la bithcora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.
e Recordar horas de envio de bitdcoras al tutor: de 8 am a 12 m. Ser puntual.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitdcoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccién de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 20/09/2021 Hora de inicio: 5:30pm Hora final: 6:10 pm Acta N° 9
Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.
Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bitdcora numero 8. Donde se examina contrato del municipio de
Sutamarchan.
¢ Revision del Excel trabajado.

Observaciones:
e Enviar la bithcora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.
e Recordar los valores de distancia que tienen algunos municipios.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitdcoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccidén de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 04/10/2021 Hora de inicio: 6:15pm Hora final: 6:30 pm Acta N°__10

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bitdcora numero 9. Donde se examina contrato del municipio de
Sutamarchan.
¢ Revision del Excel trabajado.

Observaciones:
e Enviar la bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

Compromisos:
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la

semana de trabajo como practicante en la Direccidn de obras civiles y valoracién de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 11/10/2021 Hora de inicio: 6:30pm Hora final: 6:50 pm Acta N°__11
Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.
Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles
Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil
Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bitdcora numero 10. Donde se examina contrato del municipio de
Sutamarchan.
e Revision del Excel trabajado.

Observaciones:

e Enviar la bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo

institucional. Al final de cada semana trabajada.

e Corregir valores unitarios y nombres de algunos items.
Compromisos:
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccion de obras civiles y valoracién de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 18/10/2021 Hora de inicio: 6:00pm Hora final: 6:25 pm Acta N°_12

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.
Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzén

Temas tratados:
e Revision bitacora numero 10. Donde se examina contrato del municipio de
Sutamarchan.
¢ Revision del Excel trabajado.
e Revision correccion valores unitarios e items contrato anterior.

Observaciones:

e Enviar la bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo

institucional. Al final de cada semana trabajada.

e Corregir valores unitarios y nombres de algunos items.
Compromisos:
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitdcoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccidén de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 25/10/2021 Hora de inicio: 6:20pm Hora final: 6:45 pm Acta N°__13
Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles
Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil
Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bitacora nUmero 12. Donde se examina contrato del municipio de
Chiquinquira.
¢ Revision del Excel trabajado.
e Revision correccion valores unitarios e items contrato anterior.

Observaciones:
e Enviar la bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.
e Anexar también la afiliacibn a ARL por parte de la empresa al estudiante.

Compromisos:
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la

semana de trabajo como practicante en la Direccion de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Fecha: 02/11/2021 Hora de inicio: 5:50pm Hora final: 6:30 pm Acta N°_14

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bitAcora numero 13. Donde se examina contrato del municipio de
Chiquinquira.
¢ Revision del Excel trabajado.

Observaciones:
e Enviar la bithcora de trabajo al Ing. Manuel Herndndez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccion de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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DE ALTA CALIDAD
PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA MULTICAMPUS
SECCIONAL TUNJA Res MEN No. 01456 dei 20 de enero do 2018
Vigencia por seis afos

VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 08/11/2021 Hora de inicio: 6:30pm Hora final: 6:50 pm Acta N°__15

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bitAcora numero 14. Donde se examina contrato del municipio de
Chiquinquira.
¢ Revision del Excel trabajado.
e Revision terminacion Excel anterior.

Observaciones:
e Enviar la bithcora de trabajo al Ing. Manuel Herndndez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.

Compromisos:

Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitdcoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccion de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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SECCIONAL TUNJA Res MEN No. 01456 dei 20 de enero do 2018
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VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 08/11/2021 Hora de inicio: 6:30pm Hora final: 6:50 pm Acta N°___16

Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracion de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles

Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil

Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzén

Temas tratados:
e Revision bitacora numero 15. Donde se examina contrato del municipio de
Topaga.
¢ Revision del Excel trabajado.
e Explicacion breve de la ley 80 (contratacion publica).

Observaciones:

e Enviar la bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo

institucional. Al final de cada semana trabajada.

e Anexar las bitacoras faltantes al drive compartido.
Compromisos:
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitdcoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccidén de obras civiles y valoracion de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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Vigencia por seis afos

VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 16/11/2021 Hora de inicio: 6:00pm Hora final: 6:50 pm Acta N°__17
Nombre del proyecto: Acompafiamiento en la direccion operativa de obras civiles y
valoracién de costos ambientales de la contraloria de Boyaca.

Tipo de proyecto: Pasantia- direccion operativa obras civiles
Nombre del estudiante: Maria Alejandra Pérez Gil
Nombre del tutor: Ing. Angel Francisco Daza Pinzon

Temas tratados:
e Revision bitdcora numero 15. Donde se examina contrato del municipio de
Topaga.
¢ Revision del Excel trabajado.
e Recopilacion contratos realizados durante la pasantia.
Observaciones:
e Enviar la bitacora de trabajo al Ing. Manuel Hernandez a su respectivo correo
institucional. Al final de cada semana trabajada.
e Anexar las bitacoras faltantes al drive compartido.
e Pedir ala empresa acta de terminacion de practica profesional por parte del
estudiante.
Compromisos:
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitacoras correspondientes a la
semana de trabajo como practicante en la Direccién de obras civiles y valoracién de
costos ambientales de la contraloria general de Boyaca.
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