
 

 

 

Fecha: 23/07/2021 Hora de inicio: 09:00am Hora final: 10:01am Acta N° 01 

Nombre del proyecto: Apoyo Contraloría General de Boyacá 
Tipo de proyecto: Pasantía – Oficina: Dirección Operativa de Obras Civiles y 
Valoración de Costos Ambientales 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión y Firma Formato Inicio Practica 

 Compromisos durante la Pasantía 
 

Observaciones: Ninguna 
 
Compromisos: 

1. Enviar al correo manuel.hernandez@usantoto.edu.co: El formato Inicio práctica, 
Copia de afiliación ARL, copia de la presente acta. 

2. Crear en drive de correo institucional carpeta en donde pueda subir los archivos 
correspondientes a la pasantía. La carpeta debe estar compartida únicamente 
con el Tutor de la Practica académica (Ángel Francisco Daza Pinzón). Subir los 
archivos que se puedan subir por ser públicos por lo cual debe consultar con el 
jefe de la oficina Ing Cabeto Perez los archivos que pueda subir. 

3. Semanalmente (a más tardar los miércoles) enviar a mi correo 
angel.daza@usantoto.edu.co la bitácora firmada de las actividades realizadas 
durante la semana con el fin de revisarla y aprobarla antes de enviar al Ing 
Manuel Orlando Orlando Hernández 

4. Semanalmente enviar al correo manuel.hernandez@usantoto.edu.co la bitácora 
diligenciada y aprobada y mensualmente copia de la ARL . Así mismo subir a la 
carpeta drive compartida dichos documentos. 

 

 
 

FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 

ANEXO B. ACAS REUNION CON EL TUTOR 

mailto:manuel.hernandez@usantoto.edu.co
mailto:angel.daza@usantoto.edu.co
mailto:manuel.hernandez@usantoto.edu.co


 

 

 
 

 

Fecha: 09/08/2021 Hora de inicio: 6:05pm Hora final: 6:40 pm Acta N° 2  
 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revision enio documentos al correo del ing Orlando 
manuel.hernandez@usantoto.edu.co 

 Realizar un drive que se compartirá con el asesor para subir semanalmente las 
bitácoras del trabajo realizado en la empresa. 

 
 

Observaciones: 

 Enviar la primera bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo 
correo institucional. 

 
 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles las bitácoras correspondientes a la semana de trabajo como 
practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de costos ambientales de la 
contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 

mailto:manuel.hernandez@usantoto.edu.co


 

 

 

Fecha: 16/08/2021 Hora de inicio: 6:00pm Hora final: 6:20 pm Acta N° 3  
 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 1. Donde se examina contrato del municipio de 
Buenavista. 

 Revisión del Excel trabajado y explicación del funcionamiento de los porcentajes 
de “distancia” utilizando referencias de listado de precios unitarios 2017. 

 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 
 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 

Escriba el texto aquí 
 

FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 

Fecha: 23/08/2021 Hora de inicio: 6:15pm Hora final: 6:35 pm Acta N° 4  
 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 2. Donde se examina contrato del municipio de 
Buenavista. 

 Revisión del Excel trabajado. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 
 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 

Fecha: 30/08/2021 Hora de inicio: 6:05pm Hora final: 6:45 pm Acta N° 5  
 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 3. Donde se examina último contrato del municipio de 
Buenavista. 

 Revisión del Excel trabajado. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 
 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 

 

Fecha: 06/09/2021 Hora de inicio: 5:50pm Hora final: 6:20 pm Acta N° 6  

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 4 y 5. Donde se examina contrato del municipio de 
Buenavista, para correcciones mínimas. 

 Revisión del Excel trabajado. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 

 Corrección datos del Excel y arreglo de fórmula utilizada. 
 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 

 

Fecha: 13/09/2021 Hora de inicio: 6:10pm Hora final: 6:25 pm Acta N° 7  

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 6. Donde se examina contrato del municipio de Belén. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 Revisión corrección formula de anterior Excel. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 

 

Fecha: 13/09/2021 Hora de inicio: 6:20pm Hora final: 6:50 pm Acta N° 8  

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 7. Donde se examina contrato del municipio de Belén. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 Corrección valor unitario de algunos ítems. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 Recordar horas de envió de bitácoras al tutor: de 8 am a 12 m. Ser puntual. 
Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 

 

Fecha: 20/09/2021 Hora de inicio: 5:30pm Hora final: 6:10 pm Acta N° 9_  

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 8. Donde se examina contrato del municipio de 
Sutamarchán. 

 Revisión del Excel trabajado. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 Recordar los valores de distancia que tienen algunos municipios. 
Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

Fecha: 04/10/2021 Hora de inicio: 6:15pm Hora final: 6:30 pm Acta N° 10_ 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 
 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 9. Donde se examina contrato del municipio de 
Sutamarchan. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

Fecha: 11/10/2021 Hora de inicio: 6:30pm Hora final: 6:50 pm Acta N° 11_ 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 10. Donde se examina contrato del municipio de 
Sutamarchan. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 Corregir valores unitarios y nombres de algunos items. 
Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

Fecha: 18/10/2021 Hora de inicio: 6:00pm Hora final: 6:25 pm Acta N° 12 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 10. Donde se examina contrato del municipio de 
Sutamarchan. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 Revisión corrección valores unitarios e items contrato anterior. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 Corregir valores unitarios y nombres de algunos items. 
Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 

 
FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 

Fecha: 25/10/2021 Hora de inicio: 6:20pm Hora final: 6:45 pm Acta N° 13_ 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 

 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 12. Donde se examina contrato del municipio de 
Chiquinquirá. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 Revisión corrección valores unitarios e ítems contrato anterior. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 Anexar también la afiliación a ARL por parte de la empresa al estudiante. 
 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 
 
 
 

FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

Fecha: 02/11/2021 Hora de inicio: 5:50pm Hora final: 6:30 pm Acta N° 14_ 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 
 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 13. Donde se examina contrato del municipio de 
Chiquinquirá. 

 Revisión del Excel trabajado. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 
 
 
 

FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

Fecha: 08/11/2021 Hora de inicio: 6:30pm Hora final: 6:50 pm Acta N° 15_ 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 
 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 14. Donde se examina contrato del municipio de 
Chiquinquirá. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 Revisión terminación Excel anterior. 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 
 
 
 

FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

Fecha: 08/11/2021 Hora de inicio: 6:30pm Hora final: 6:50 pm Acta N°  156_ 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 
 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 15. Donde se examina contrato del municipio de 
Tópaga. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 Explicación breve de la ley 80 (contratación pública). 
 

Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 Anexar las bitácoras faltantes al drive compartido. 
Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 
 
 
 

FIRMA DEL TUTOR 

 
 
 

FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

Fecha: 16/11/2021 Hora de inicio: 6:00pm Hora final: 6:50 pm Acta N° 17_ 

Nombre del proyecto: Acompañamiento en la dirección operativa de obras civiles y 
valoración de costos ambientales de la contraloría de Boyacá. 

 
Tipo de proyecto: Pasantía- dirección operativa obras civiles 
Nombre del estudiante: María Alejandra Pérez Gil 
Nombre del tutor: Ing. Ángel Francisco Daza Pinzón 

 
Temas tratados: 

 Revisión bitácora número 15. Donde se examina contrato del municipio de 
Tópaga. 

 Revisión del Excel trabajado. 

 Recopilación contratos realizados durante la pasantía. 
Observaciones: 

 Enviar la bitácora de trabajo al Ing. Manuel Hernández a su respectivo correo 
institucional. Al final de cada semana trabajada. 

 Anexar las bitácoras faltantes al drive compartido. 

 Pedir a la empresa acta de terminación de práctica profesional por parte del 
estudiante. 

Compromisos: 
Enviar cada miércoles a mi tutor de la universidad las bitácoras correspondientes a la 
semana de trabajo como practicante en la Dirección de obras civiles y valoración de 
costos ambientales de la contraloría general de Boyacá. 

 
 
 
 
 

FIRMA DEL TUTOR FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 


