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INTRODUCCION

Las Direcciones de Transito del Pais fueron creadas mediante
el decrcto 1344 de 1.970, quc les proveyd de tias
atribucioncs necesarias para el control de transito
automotor en las diferentes ciudades. FHste hecho produjo
como consecuencia que la Direccion de Transito fuera
considerada como wuna Institucidén municipal, y fuera
trasiadada como dependencia de tal orden, mediante el
acucrdo No. 040 del 6 de Septiembre dc 1.972. Dicho acuerdo
le did un marco Juridico como Instiluto descentralizade de
orden municipal a la Direccién, lo que significt una
dependencia econémica y administrativa, ¥ por lo tanto
captacion de recursos para desarrollar su objeto social para
el cual habia sido creada.

En Noviembre de 1.988 segin acuerdo No. 018, E1 Concejo
Monicipal dc¢ Floridablanca en uso dc  sus afribuciones
constitucionales, reglamentarias, legales y en cspecial jas
que le confiere el articulo 197 de la Constitucion Nacional

y las leyes 4o, de 1.913 y por iniciativa del Alcalde se




crea y estructura la Direccion de Transito de Floridablanca,
para ohiencr una adecuada prestacion del servicio piublico
dotandola de Personeria Juridica, de derecho piblico,

autonomia administrativa y patrimanio independiente.

Dicho Organismo esia cncargado dc organizar y controlar todo
lo relacionado con el transito dentro de su territorio,
velar por Jlas disposiciones Legales sobre la maleria y
cjercer las funciones de conformidad con el Cédigoe Nacional
de Transito y las demds que le asignen la Ley, los Decretos

reglamcntarios, las ordenanzas y los acuerdos Municipales.

Es importante manifestar que la Inspeccidén de Transito y
Transporte de Floridablanca, se cred y organizé como
establecimiento autonomo del orden municipal Clase A,
encargandose de organizar y conirolar todo lo relacionado

con cl transito dentro de su territorio, segian el acuerdo

nimero 018 de 1.588.

La Inspeccion de Transito como inslifucién de caracter
puablico esta sujeta a una scrie de normas legales, entre las
cuales estan:

- El Codigo Nacional de Transito

- El Acucrdo No 052 del 25 de Mayvo de 1.982, por el cual se




reglamenta el Impuesto Municipal de Circulacién y Transito.

- El Acuerdo No 100 dcl 7 de Dicicmbre de 1.989 Expedicién

del Estatuto Orgéanico de la lnspeccion de Transito.

- Acuerdo No 018 de Noviembre de 1.988, por el cual se crea
¥y estructura la Tnspeccidén de Transito y Transportes de
Floridablanca con autonomia administrativa y pairimonio

independiente.

- Resolucion 00511 del 17 de Marzo de 1.990 y resolucién

No (01857 del 5 de Octubre de 1990,

inscribio, clasificé y rijo un Coédigo de la inspeccion de
Transito y Transporte de Floridablanca y a su vez asigno

series de placas.

- Acucrdo No 098 de Noviembre de 1.992, s¢ establece una
estructura general de la Inspeccidn de Transito al igual que
una estructura especifica y se le asigna funciones generales
a cada dependencia, sc¢ establece un manual de funciones

especifico para cada uno de los cargos.

- Acuerdo No 065 de Noviembre 25 de 1.993, se fija la planta
de personal y se aprueban las asignaciones civiles de los

empleados de la Tnspeccién, para la vigencia entre el 1o de




Enero al 31 de Diciembre de 1.994,

- Nucva Constitucion politica de Colombia- Capitulo 3

del Presupuesto.

Art. 352 y 354 La ley organica del presupuesto regula,
modifica, aprueba los presupuesios dc las entidades

descentralizadas.

- Codigo del Empleado oficial, contempla las normas por las

cuales se rige la planta de personal de la Jnspeccion.

Esta institucidén es de gran imporlancia en el contex{o del
desarrollo y mejoramiento de las actividadeé de tramnsiio en
el municipio de Floridablanca y ha tenido gran crecimiento
a consecucncia del proceso de urbanizacidon que ha gencrado

unt mayor flujo de vehiculos.

De allil la importancia que Liene proyectada esa instiiucién
hacia ¢l futuro proveedor de instrumentos efectivos para su
desarrollo contable, financiero y operativo. Logrando de
csta florma wna extructura contable y economica cuyo
proposito es la mejora continua en sus actividades y

servicios como comprende a una pohlacion moderna.

El presente estudio fue realivado con el fin de darle




aplicabilidad a 1a Constitucion Nacional; proporcionando una
estructura conlable al Gobierno Nacional, Departamental,

Municipal y a todas las entidades pablicas descentralizadas.

Se desarrolld ¢l trabajo en la Inspeccion de Transito hY
Transporte de Floridablanca, estabieciendo un Manual de
Procedimientos, wunas Normas de Control, Un Manual de
funciones, disecfiando ademas un organigrama ver anexo 1 gque
se ajustarda mas a la realidad de la entidad. Asi mismo con
base cn la propucsta de 1la Contraloria General de 1la
Republica, sobre la unificacién del plan Gnico de cuentas
para el sector oficial, se implantd el plan de cuentas

acorde con la Insiitucion.

Como etapa inicial se hizo un diagnoéostico donde se pudo
comprobar la existencia gencralizada de inconsisiencias.
observando que los sistemas y metodos utilizados para el
regislro de las transacciones se apartaban de los principios
de contabilidad generalmente aceptados; también se observéd
que el manejo de cuentas presupuestales no cra el correcto,
ya dque digunas dc estas cuentas, se mezclaban con las
financicras y pairimoniales, trayendo consigo la deficiencia

en los estados financieros.

Con basc en lo anterior v teniendo en cuenta la importancia

s




que  representa para la administracion Municipal de
Floridablanca. la implantacidn de nuevos procesos ¥ sistemas
contables, se decidid reesriructurar y organizar la
aplicacion de la contabilidad de acucrdo a los prinecipios
generalmente aceptados, que conlleve a un manejo eficiente
de los recursos de la entidad y un eficiente servicio en los

tramites relacionados con el objeto de La Entidad.

Dentro de los objetivos propuestos al iniciar el trabajo se

identificaron los siguientes:

- La implantacién de una normatividad uniforme para definir
un sistema financiero que permita la elaboracién de estados
financieros confiables, ttiles, comprensibles, razonables,
inlegros, y verificables que permila realizar dec manera
facil y objeliva una mejor toma de decisiones, suministranda
a las Direccion y Organismos fiscales y demas usuarios, toda

la informacidn financicra.

- Servir de guia en la aplicacion de normas y procedimientos
para un mejor registro y control de las operacianes vy
transaciones de tipo financiero y administrativo de 1la

Entidad.

- La configuracién de un plan de cuentas que conltemple los

fliversos conceptos y/o0 transacioncs que efectua la entidad




¥ que comprenda la totalidad de los derechos y obligaciones,

-~ La aplicacién de 1los principios de contabilidad
universalmente aceptados, utilizando una metodologia acorde

a las condiciones de ia contabilidad gubernamental.

- Hacer de 1}la contabilidad una herramienta que permita
confrontar ¢l valor presupuestado con los valores reales o
ejecutados y que sirva ademas, como instrumento de

evaluacidn de la gestion administrativa.

- Disefar las formas contables y anexos que faciliten el
analisis, incorporacioéon y consolidacidédn de la informacidn,
vy dar pautas de procedimientos y control interno contable

para el manejo de las diferentes cuentas.




1 MANUAL DE FUNCIONES DE LA INSPECCION MUNICIPAL

DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

1.1 DIRECTOR

JEFE INMEDIATO: Alcalde

1.1.1 Requisitos para ocupar cargo. Titulo de formacion

Universitaria.
1.1.2 Descripcion del cargo
- Funcion basica:

Tiene como funcidén el planear, dirigir, organizar vy
controlar todo lo relacionado con el transito terrestre,
automotof. dentro del territorio de su Jurisdiccion en
coordinacion con las demas entidades del gobierno que tengan
relacion con la aplicacidn de las normas de Transito, para
brindarle a la ciudadania un servicio mas eficiente y de

mayor seguridad.




~ Funciones especificas.
Representar Juridicamente a la institucidn en toda clase
de asuntos, bien sea con particulares o ante las distintas

autoridades.

Nombrar y remover al personal de planta, con el visto

bueno del sehor Alcalde.
Coordinar ante al Ministerio de Transporte.

Presentar el presupuesto a la Junta Directiva para su

estudio y aprobacion de acuerdo al Codigo Fiscal Municipal.
Expedir las resoluciones de la direccidnm.
Celebrar los coniratos y ejecutar los actos de su
competencia requiriendo autorizacion de la Junta Directiva
en algunos casos.

Ordenar los gastos.

Ejecutar y hacer ejecutar todas las disposiciones de la

Juntas Directiva.

Constituir, previa autorizacidon de la Junta, mandatarios




0o apoderados que representen al establecimiento en cualquier
género de negocios, cuando al Director le corresponda dicha

representacion,
Vigilar la ejecucion presupuestal de la Entidad.

Dirigir todas las dependencias de la Inspeccidn Municipal
de Transito ¥ exigir el cumplimiento de los deberes

asignados al persocnal

Delegar a funcionarios subalternos, una o varias de las
atribuciones que le son propias, manteniendo sinembargo la

supervigilancia general sobre los actos de los delegados.
Las demas funciones que le sean asignadas.

1.2 SECRETARIA DE DIRECCION

JEFE INMEDIAT(O: Director

1.2.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller
1.2.2 Descripcidon del cargo

- Funcidn basica:
Mantener informado al Director acerca de los compromisos
adquiridos con los diferentes estamentos pablicos y privadas

v la comunidad en general.

10




~ Funciones Hspecificas:

. Atender, recibir y registrar las llamadas telefdnicas del

despacho del director.
Tomar dictados del Despacho del Director y Transcribirlos.

. Recihir las invitaciones enviadas al Director e informarlao

oportunamente.

. Tramitar la informacidn privada y oficial de la Direccidn

con alto contenido de discrecién y reserva.

Elaborar y/o‘transcribir'despacho y archivar documentos
v correspondencia en general relacionada con el Despacho del

Director.

. Mantener actualizado y organizado el archivo del Director

en su propia oficina.

Citar al Despacho a los funcionarios © particulares que

solicite el Director.

Atender al personal interno y externo y suministrar las

informaciones autorizadas.

11




Tramitar ante el Director las audiencias que le sean

solicitadas.

Mantener actualizada la agenda de compromisos oficiales

del Director e informario oportunamente.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.3 SECRETARIA GENERAL

JEFE TNMEDIATO: Director

1.3.1 Requisito para ocupar cargo: Titulo de formacién

universitaria en derecho.

1.3.2 Descripcion del cargo

- Funciom basica:

Planear, organizar, dirigir, controlar y coordinar todas las
actividades de la Secretaria General y demas sccciones a su
cargo, con et fin de lograr los objetivos, desarrollar los
planes, programas y politicas que ordene el Direcctor.

- Funciones especificas:

Participar con el Director en todas las labores

12




13

Administrativas.

Participar en la Junta de Compras.

Participar en los Comités gque determine el Director.

Participar en la Selecciéon del personal,

Participar en la politica de ascensos.

Expedir licencias a los gestores.

Autenticar los documentos que reposan en los archives.

Planear las actividades a realizar por la Junta de

Transito y participar como Secretario en la misma.

Revisar, f{irmar y dar aprobaciéon final a los documentos

gue se tramiten en la Secretaria General.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.4 SECRETARIA DE DEPARTAMENTO

JEFE INMEDIATO: Sectretario general

1.4.1 Requisito para ocupar cargo : bachiller




1.4.2 Descripcidon del cargo.

- Funcion basica.

Recibir, radicar,tramitar y transeribir despachos y archivar
los documentos y correspondencia en general gque sean

competencia de la secretaria general.

- Funciones especificas.

. Efectuar, recibir y registrar las lilamadas telefdnnicas

del Secretario General.

Tomar dictados del Secretario General y transcribirios.

. Coordinar las reuniones a las que debe asistir el

Secretario General.

. Elaborar y/o transcribir despachos y archivar documentos

y correspondencia en general, relacionada con la Secretaria

General.

Mantener actualizado ¥y organizado el archivo de la

Secretaria General.

. Atender al personal interno y externo ¥ Ltransmitir la

14
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informacién autorizada.

Citar al despacho los funcionarios o particulares que

solicite el Secretario General.
Las demas funciones que le deben ser asignadas.

1.5 MENSAJERO

JEFE INMEDIATO: Sccretario general

1.5.1 Requisito para ocupar cargo : Bachiller
1.5.2 Descripcidon del cargo

- Funcion basica.

Recibir y entregar la correspondencia de 1la Inspeccion

Municipal de Transito y Transporte.
- Funciones especiales.
Organizar la correspondencia y entregarla.

Cumplir con su recorrido y devolver las copias firmadas

en cada oficina.




Efectuar 1la consignacidon del recaudo diario de 1la

inspeccidn,
Demas funciones que le sean asignadas.

1.6 ASEADORA

JEFE INMEDIATO: Secretario general
1.6.1 Requisitos para ocupar cargo: 5 anos de primaria
1.6.2 Descripciétn del cargo

- TFuncidén basica.

Efectuar y mantenr el aseo del edificio de la Direccidon de

Transito.

- Funciones especificas:

Preparar y servir los tintos y bebidas aromaticas.

Efectuar el aseo de las instalaciones requeridad.

l.as demas funciones que le sean asignadas.
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1.7 JEFE DE STSTEMAS

Jefe inmediato: Director

1.7.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de feormacién

universitaria en ingenieria de sistemas.

1.7.2 Dbescripeion del cargo

- Funciéon basica:

Planerar, dirigir y centrolar el proceso de desarrollo del
sistema y procesamiento de la informacién requerida por leos
diferentes usuarios del sistema.

- Funciones especificas:

Dirigir las operaciones técnicas y administrativas de la

Division.

Establecer y aprobar las soliciludes de servicios

prestados a las diferentes dependencias.

Controlar la correcta ejecucion del servicio y las nuevas
aplicaciones solicitadas por las diferentes dependencias de

la Entidad.




Verificar y controlar 1la entrada oportuna de la
informacion procesada de acuerdo con el plan de trabajo
preestablecido.

Asesorar a las diferentes dependencias de la Entidad en
la adopcidn de programas para sistematizar la informacion

¥ prestacidon del servicia.

Conocer los avances tecnologicos en materia de hardware

¥y sofware y evaluar su aplicabilidad.

Mantenimiento permanente y ocasional de las aplicaciones

existentes cuando se reqguiera.
lLas demas funciones que le sean asignadas.

1.8 AUXILIAR DE INGENIERO DE SISTEMAS

Jefe inmediato: Jefe de sistemas

1.8.1 Requisitos para ocupar cargo: bachillerato con

capacitacion en computadores.
1.8.2 Descripcion del cargo
- Funcidn basica:

Coordinar y supervisar las aplicaciones en producciodn a las

18




diferentes dependencias y a la vcz Los procesos en batch que

estan en operacion diariamente.
- Funciones especificas:

. Asesorar a los usuarios del sistema para el buen uso de

las aplicaciones.
. Controlar y verificar la sefital recibida de la Alcaldia.

Realizar pruebas pertinentes al sistema disefiado y evaluar

su funcionamiento,

Efectuar la implantacidén del sistema.
. Elaborar manual de aplicacibén para el usuario
. Actualizar, verificar y controlar diariamente los informes
y listados de 1las diferentes secciones donde existen
terminales del computador, que contuamente estan ingresando

datos al sistema, para ser entregados al dia siguiente.

. Mantenimiento permanente de los diferentes archivos que

contiene el sistema implementado.

. Las demé&s funciones que le sean asignadas.
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1.9 SECRETARIA DE SECCION

Cargo del jefe inmediato : Jefe de sisiemas

1.9.1 Requisiio para ocupar cargo: Bachiller

1.9.2 Descripcidn del cargo

- Funcibdn basica:

Recibir, radicar, tramitar, transcribir, despachar y
archivar los documentos y correspondencia general que sea
competencia de la oficina.

"~ Funciones especificas:

Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefe de

Sistemas.

Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefdnicas de

Ia Division.

Tomar dictados del Jefe y transcribirlos.

Flaborar y/o transcribir despachos y archivar documentos

y correspondencia en general relacionada con la division,




Mantener actualizado y organizado el archivo de la Diviodn

de Sistemas.

Citar a los funcionar o particulares que solicite el Jefe

de Sistemas.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.10 JEFE CUERPO MOTORIZADO

Jefe inmediato: Director

1.10.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller conductor

(licencia de 2a y ba Categoria}.

1.16.2 Descripcion del cargo

- Funcidon basica:
Planear, dirigir, y coordinar las actividades del personal
a su cargo para garantizar el mejor funcionamiento del

transporte y la circulacidén en la ciudad.

- TFunciones especificas:

Planear, dirigir, organizar, coordinar y controlar todas

las actividades para lograr los abjetivos de control y

vigilancia y obtener el cumplimiento de las normas y la
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prevgencion de accidentes.

Elaborar los planes de vigilancia.

Elaborar los planes semanales, mensuales, semestrales y

anuales para el contrel del cuerpo motorizado.

Revisar diariamente los libros de anotaciones de los

Alfecres.

Controlar gque toda la documentacisn del cuerpo motorizado

este actualizada y sea conocida por el superior,

Llevar el control diario de accidentes y demés actividades

relacionadas con el cuerpo motorizado.

Distribuir el personal en los sectores asignados de

acuerdo a la orden del dia.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.11 COMANDANTE

Jefe inmediato: Jefe cuerpo motorizado

1.11.1 REQUISITOS PARA OCUPAR CARGO: Bachiller, conductor
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(licencia de 2a y 6a categoria).

1.11.2 Descripcion del cargo

-  Funcidn basica:

Ejecutar y controlar los planes y programas establecidos

para el buen funcionamiento del transporte terrestre

automotor y la circulacion en la ciudad.

- Funciones especificas:

Propender por el cumplimiento de los programas

establecidos.

. Colaborar ¥y servir de auxiliar en las funciones del Jefe

de cuerpo motorizado.

. Controlar permanentemente los servicios asignados al

personal

Informar inmediatamente al Jefe cuerpo motorizado de las

novedades que se presenten en el servicio.

. Verificar que alferez salen con permiso o por incapacidad

para cubrir los sectores.




Asignar el personal donde la situacién lo exige o el Jefe

de cuerpo motorizado lo solicite.

Mantener el equipo rodante en condiciones o6ptimas de

funcionamiento mecanicas e higiéncas.

Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo al

cargo.

1.12 ALFEREZ

- Jefe inmediato: Comandante

1.12.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller conductos

(Licencia de 2a y 6a categorial.

1.12.2 Descripcion del cargo

- Puncidn basica:

Conirolar el cumplimiento de los planes ¥y programas

establecidos para ¢l buen funcionamiento del transporte

terrestre automolor y circulacién en la Ciudad.

~  Funciones especificas:

Cumplir con el orden del dia asignade por el comandante.
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. Realizar actividades de vigilancia elaborando el

respectivo comparendo al infractor.

. Recorrer el sector asignado.

. Presentarse en horas pico a dar wvia.

Descongestionar las vias de mayor acceso.

. Dar cumplimiento a los oficios o misiones especiales

ordenadas por el comandante.

. Conocer y atender los accidente de (ransitlo.

. Prestar 1los servicios de operador de radio y cumplir

funciones del comandante.

. Presentar novedades ocurridas c¢n el sector.

. Presentar los servicios de vigilancia en las oportunidades

que se requiera,

. Las demas funciones que le sean asignadas.

1.13 JEFE SUBDIRECCION FINANCIERA

- Jefe inmediato: Director
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1.13.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacién
univesitaria en Contaduria Pablica, Economia 0
Administracidén de Empresas,

1.13.2 Descripcidén del cargo

- Funcidn basica:

Planear. dirigir, organizar y controlar todas las
actividades del Departamento con el fin de lograr el manejo
presupuestal de la Inspeccion de Transito, optimizando los
recursos que ingresan a la entidad, mediante un efectivo
control de los programas anualizados de Caja y Compras

- Funciones especificas:

Preparar el Presupuesto,

Controlar el presupuesto y certificar los registros

presupuestales por compromisos que adquiere la Entidad.
Elaborar el informe financiero para la Junta
Tramitar 1os créditos bancarios.

Preparar el proyecto de acuerdo de Gastos a la Junta
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Aprobar las solicitudes de materiales y suministros de

Almacén.

Revisar las cuentas de cobro.

Asistir a las Juntas.

Preparar las licitaciones.

Coordinar con el Jefe de sistemas 1la programacién y

elaboracion de las ndminas mensuales.

Coordinar con el Jefe del Dpto Juridico lo pertinente a

tramites de contratos.

. Refrendar certificados de Retefuente y demas declaraciones

como IVA y complementarios.

l.as demas funciones que le sean asignadas.

1.14 SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO

- Jefe inmediate: Jefe sub-direccidn financiera

1.14.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachillerato
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1.14.2 Descripcién del cargo

~  Funcién basica:

Recibir, radicar, tramitar y transcribir despachos y
archivar los documentos y correspondencia en general que
sean competencia del Departamento.

- Funciones especificas:

Coordinar las reuniones a las que deba asistir el Jefe del

Departamento.

Efectuar, recibir ¥ registrar las llamadas telefdnicas del

Departamento.
Tomar dictados del Jefe y transcribirlos.

Citar al Despacho a los funcionarios o particulares que

solicite el Jefe.,

Atender el personal interno y externo y transmitir la

informacién auvtorizada.

Mantener actualizado y organizado el archivo del

Departamento.
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Las demas funciones que le sean asignadas.

1.15 AUXILIAR DE PRESUPUESTO.

- Jefe inmediato: Jefe de contabilidad y presupuesto

1.15.1% Requisitos para ocupar cargo: Bachiller- curso

intensivo de contabilidad.

1.15.2 Descripcion del cargo

-~ Funcion basica:

Elaborar los informes sobre ejecucidn presupuestal mensual.
- Funcioncs especificas:

Hacer el cuadro de acuero mensual de Gastos para la
presentacion a la Junta Dircetiva de la Inspeccion de

Transito.

Llevar el libro de presupuesto de gastos de la Inspeccidm

de Transito en todas sus partidas.

Dar informacion al Jefe cada vez que sea necesario sobre

si existe disponibilidad presupuestal.

Dar concepto sobre el numeral al que se va a llevar la




imputacién presupuestal.

Elaboracion y proyeccion del Presupuesto anual.

Sistematizar el presupuesto de la Inpeccion de Transito.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.i6 JEFE DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

- Jefe inmediato: Jefe sub-direccion financiera

i.i6.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacion
universitaria en Contaduria Pablica.

i.16.2 Descripcidn del cargo

- Funcidon basica.

Presentar Balances y Estados financieros mensuales.

- Funciones especificas:

Elaborar el plan manual y contable de la Inspeccién de

Transito.

Revisar las conciliaciones Bancarias.
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Revisar los asientos diarios de contabilidad y revisar

soportes elaborados por la Auxiliar contable

correspondiente.

Revisar los certificados de Retencion en la fuente para

los proveedores.
Revisar y actualizar los procedimientos contables.
Revisar las relaclones de Transferencias diarias.
Controlar el personal a cargo.
Elaborar las relaciones de Retencidon en la Fuente, Iva,
Renta Coplementarias en los términos establecidos por 1la

Administracion de Impuestos Nacionales.

. Revisar los certificados de ingresos y retencion en la

fuente para los empleados.
lL.as demas funciones gue le s€an asignadas.

1.17 AUXILIAR DE CONTABILIDAD

- Jefe inmediato: Jefe de presupuesto y contabilidad

1.17.1 Requisito para ocupar cargo: Bachiller y curso
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intensivo de contabilidad.

1.17.2 Descripcion del cargo

- Funcion basica:

Tencduria de libros, elaboracién de soportes, diligencias

cuadros de novedades y enviarlos a sistemas.

-  Funciones especificas:

Elaborar los borradores de relacién de cheques girados.

. Elaborar las nominas

Elaborar borradores de cuentas giradas.

Hacer relacidn de transferencias.

. Ordenar y archivar las cuentas de cobro, transferencias

y arqueos diarios.

Flaborar y mantener actualizado el libro de Retenciodon en

la fuente.

. Realizar los trabajos de mecanografia de relacién de

cheques, cuentas giradas, transferencias, conciliaciones,
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ingresos diarios.

Tener en borrador el Balance General.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.18 TESORERO

- Jefe inmediato: Jefe sub-direccion financlera

.1.18.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacion

universitaria.

1.18.2 Descripcion del cargo

- PFuncidén basica:

Planear, organizar, dirigir controlar ¥y coordinar las

actividades de la seccidn con el fin de lograr el recaudo

del Impuesto de rodamiento y la cancelacion de los

servicios, sueldos y Gastos.

- Funciones especificas:

Elaborar diariamente las transferencias del fondo, cuentas

de cobro, consignaciones y estados diarios de caja.
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En ausencia temporal de cualquiera de sus empleados, rotar

otro funcionario.

Revisar, firmar y dar aprobacién final a los documentos

necesarios para los diferenles tramites de la seccién.
Llevar los libros de Bancos
Ordenar los pedidos y los servicios.

Controlar las cajas de la Inspeccidon de Transito y la

revisjion de los arqueos,

Las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo a su

cargo.

1.19 SECRETARIA DE SECCION

- Jefe inmediato: Tesorero

1.19.1 Requisito para ocupar cargo : Bachiller
1.19.2 Descripcion del cargo

- Funcién basica:

Recibir, radicar, tramitar y transcribir despachos ¥
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archivar los documentos y correspondencia en general que

sean competencia de la seccion.
- Funciones especificas:
Coordinar las reuniones a las cuales debe asistir el Jefe.

. Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefonicas de

la oficina.
. Tomar dictados del Jefe ¥y Transcribirlos.

Elaborar y/o trnascribir despachos y archivar documentos

¥ correspondencia en general relacionada con la tesoreria.
. Mantener actualizado y organizado el archivo.

Atender al personal interno y externo y transmitir la

informacién autorizada.

. Citar al Despacho a los funcionarios o particulares que

solicile el Jefe.
Las demas funciones que le sean asignadas.

1.2 CAJERO

- Jefe inmediato: Tesorero




1.20.1 Requisito para ocupar cargo: Bachiller
1.20.2 Descripcion del cargo
- Funcién basica:

Recepcionar el dinero al usuario por concepto de 1os

diferentes tramites.
- Funciones especificas:
Atender al publico.
. Registrar los recibos.
Hacer la consignacion yv la relacion de cheques.

.

Rendir informe diario de los ingresos a Tesoreria con

copia al Tesorero.
Elaborar el arqueo.
Expedir a los usuarios los recigos respectivos.

‘Las demas funciones gque le sean asignadas.
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1.21 LIQUIDADOR

Jefe inmediato: Tesorero

1.2i.1 Requisito para ocupar cargo: Bachiller
1.21.2 Descripcion del cargo
- Funcidén basica:
Elaborar los recibos de cada uno de los tramites.
-  Funciones especificas:

Apender al Piblico.

Recibir y revisar los documentos.

Colaborar con la elaboracidon del arqueo.

Las démas funciones que le sean asignadas.

1.22 ALMACENISTA

- Jefe inmediato: Jefe sub-direccion financiera

1.22.1 Requisitos para ocupar cargo: Carrera intermedia
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en Administracién Publica, Financiera, Economia, Contaduria

Pablica.

1.22.2 Descripcion del cargo

- Funcién basica:

Planear, dirigir, organizar, controlar y coordinar todas las

actividades del almacén, con el fin de satisfacer las

necesidades en servicios y suministros para toda la

inspecidn de Transito.

- Funciones especificas:

. Atender al perscnal tanto interno como exteno-los

proveedores.

. Presentar las cotizaciones a la Junta.

. Cotizar los elementos y servicios solicitados.

. Despachar los pedidos

. Manejar ia Caja menor.

Controlar la existencia y el consumo de los elementos




realizando sondeos, para mantener el stock.

Coordinar la eleaboracion de los uniformes y demas prendas

de dotacién.

Ordenar los Ingresos y los Egresos.

Ordenar los pedidos.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.23 AUXILIAR DE AIMACEN

- Jefe inmediato: Almacenista

1.23.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller

1.23.2 Descripecion del cargo

- Funcidn basica:

Recibir, radicar, tramitar y transcribir despachos y

archivar los documentos y correspondencia en general que

sean competencia del Almacén,

- Funciones especificas:




Coordinar las reuniones a las que deba asistir el

almacenista.

Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefénicas de

la oficina.
Tomar los dictados del almacenista y transcribirlos.
Mantener actualizado y organizado el archivo.
Elaboracidon de pedidos para egrésos.
Recibo de pedidos.
Mantener actualizado el Kardex

Elaboracioén de los ingresos y egresos , pasarlos a la

firma del Jefe.

Elaborar actas de incorporacidén cuando los elementos son

devolutivos.
Las demads funciones que le sean asignadas.

1.24 JEFE DPTO JURIDICO

- Jefe inmediato: Director

40




1.24.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacidén

universitaria en Derecho.

1.24.2 Descripcioén del cargo

- Funcion basica:

Asesoria Juridica.

~ Funciones especificas:

. Representar Jjuridicamente a la Entidad en

demandas.

caso de

. Organizar, coordinar y asesorar al personal que labora en

el Departamento.

Realizar estudios de adjudicaciones provenientes de los

Juzgados,

. Realizar la inscripcidn de los gravamenes que ordenan los

diferenmtes despachos judiciales en el resgistro automotor,

previo estudio de los mismos tales como:

- Demandas

- Embargoes y otros pendientes.
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Adelantar remates de bienes pertenecientes a la Inspecciéon

de Transito.
Hacer entrega formal de bienes donados por la Inspeccién
de transito a entidades de beneficiencia o sin animo de

lucro.

Expedir ordenes de captura a los vehiculos cuando el

Juzgado asi lo ordena.
Revisar, firmar y dar aporbacidn final a la
correspondencia en relacioén con los registros de gravamenes

a los Juzgados, de la que remite la Inspeccién de Transito.

1.25 SECRETARIA DE SECCION

- Jefe inmediato: Jefe departamento juridico
1.25.1 Requisito para ocupar cargo: Bachiller
1.25.2 Descripcion del cargo

Funcién basica:

1

Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefe del

Departamento.
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-~ Funciones especificas:

Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefe del

Departamento.

Efectuar, recibir y registrar llamadas telefonicas de la

~oficina.

. Tomar dictados del Jefe del Departamento y transcribirlos.
Elaborar y/o transcribir despachos y archivar documentos

¥y  correspondencia en general relacionada con el

departamento.

Mantener actualizado y ordenade el archivo.

Citar al Despacho a los funcionarios o particulares que

solicite el Jefe del Departamento.

Atender al personal y transmitir informacidn autorizada.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.26 INSPECCTOR PRIMERO DE POLICIA Y TRANSITO.

- Jefe inmmediato: Jefe departamento juridico
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1.26.1 Requisito para ocupar cargo: Titulo de formacién

universitaria en Derecho.

1.26.2 Descripcioén del cargo

- Funcion basica:

Adelantar y fallar todos los procesos policivos de transito.
- Funciones especificas:
. Planear, dirigir, organizar ¥y controlar todas las
actividades con el fin de lograr los objetivos. Adelantar
procesos contravencionales por violaciones a las normas de
transito y conocer la legal procedencia de los automotores.
. Atender al pubiico orientando al infractor,

Elaborar conciliaciones y demas contraveniencias.
. Practicar Inspecciones Judiciales.
. Modificar, insiruir y fallar las audiencias publicas.

Registrar y levantar pendientes.

Resoliver la situacién Juridica en caso de que exista
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inmovilizacién del vehiculo por infraccioén.

. Revisar, redactar, aprobar y firmar dando aprobacién final

a los procesos contravenciones y demas tramites debjdamente

diligenciados.
Ordcnar la salida de los vehiculos.
Suspender las licencias de conduccion por embriaguez.
L.as demas funciones que le sean asignadas.

1.27 SECRETARIA

- Jefe inmediato: Inspectores lo y 20 de policia y

transito.

1.27.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller.
1.27.2 Descripcién del cargo

- Funcion basica:

Sustanciar todas las diligencias de caracter policivo

se surtan en la Inspeccion.

~ Funciones especificas:

que

45




46

Atender al personal interno y externo y transmitir la

informacidon autorizada.

Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefﬁnicas.de

la oficina.

- Revisar y mantener actualizado el cuaderno de programacion

de las diligencias.

Tramitar oportunamente las notificaciones de las partes.

Elaborar y/o transcribir despachos y archivar documentos

¥ correspondencia en general de la oficina.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.28 JEFE EJECUCIONES FISCALES

- Jefe inmediato: Jefe departamento juridico.

1.28.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacién

universitaria en Derecho.

1.28.2 Descripcion del cargo

-  Funcion basica:




Inicar y dar tramites a 1los procesos ejecutivos de

Jurisdiccion coactiva para el cobro de las deudas fiscales.

- Funciones especificas:

. Participar en el comité asesor de multas de revisado.

Firmar las planillas sobre registro nacional de

infractores.

Rendir el informe diario sobre el recaudo por concepto de

multas.

Suriir notificaciones personales y por edicto para la
celebracidtn de audiencias .piblicas cuando un presunto

infractor se opone a la sanciodon.
Practicar las pruebas solicitadas y las que de oficio se
consideren necesarias, profiriendo 1a Resolucidn respectiva

y resolviendo los recursos gue le fueren interpuestos.

. Aplicar la via persuasiva y ejecutiva para el cobro de

impuestos en mora.

Las demas funciones que le sean asignadas.
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1.29 SECRETARIA DE SECCION,

- Jefe inmediato: Jefe ejecuciones fiscales.

1.29.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller.

1.29.2 Descripcioéon del cargo

- Funcién basica:

Recibir, radicar, tramitar y +transcribir despachos ¥y

archivar documentos y correspondencia en general que sena

competencia de la seccidn de Ejecuciones Fiscales.

- Funciones especificas:

Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefe de

Seccion.

Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefonicas de

la seccion.

Tomar dictado del Jefe de la Seccidon y transcribirlos.

Mantener actualizado y organizado el archive de la

seccion.




Atender el personal interno y externo y trnasmitir la

informacién autorizada.

Atender el personal interno y externo y transmitir la

informacidén autorizada.

Elaborar y/o transcribir despachos y archivar documentos

Yy correspondencia relacionada con la seccion.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.30 JEFE SECCION TECNICA.

- Jdefe inmediato: Director.

1.30.1 Requisitos para ocupar cargo:

universitaria en Ingenieria Mecanica.

1.30.2 Descripcidtn del cargo

- Funcion basica:

Titulo de formacidn

Coordinar y dirigir la revisién e identificacién técnica de

los vehiculos.

- Funciones especificas:

Participar en los comités que determine la direcclion.
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Asesorar en cuestiones técnicas a los jefes de

Departamento y Seccion.
Coordinar el trabajo del Departamento.

Revisar y firmar y dar aporbacién a los documentos
necesarios para el manejo de los chequeos, relaciones,
oficios, memorandos, informes y deméas correspondencia.

Coordinar el desplazamiento de 1los peritos a las
concesionarias, para la revisiéon de los vehiculos para

matricula inicial.

Coordinar y programar la revision anual de los vehiculos

Lipo taxi.
Las demas funciones que le sean asignadas.

1.31 SECRETARIA SECCION

- Jefe inmediato: Jefe departamento técnico.
1.31.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller.
1.31.2 Descripcion del cargo

Funcidén basica:

Recibir, redicar, tramitar y transcribir despachos Yy




archivar los documentos y correspondencia en genral que sean

competencia del Pepartamento Técnico.
- Funciones especificas.

Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefe de

Departamento,

Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefénicas de

la oficina.
Tomar dictados del Jefe de Departamento y transcribirlos.
Mantener actualizado y organizado el archivo.

Citar al Despacho a los funcionarios o particulares que

solicite el Jefe de Departamento.

Atender al personal interno y externo y dar la informacién

autorizada.

Elaborar y transcribir despachos y archivar documentos y

correspondencia en general relacionada con el Departamento.

Las demas que le sean asignadas




1.32 PERITOS.

- Jefe inmediato: Jefe departamento técnico.
1.32.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller técnico
1.32.2 Descripcién del cargo

- Funcion basica:

Revisiétn de vehiculos.
- Funciones especificas:
Atender personal externo.
Recibir, revisar y practicar los chequeos técnicos.
Practicar avaldos.
Ser auxiliar de la Justicia.
Grabar los nimeros de motor, chasis y serie.
Las demas funciones que le sean asignadas.

1.33 JEFE DE L1CENCIAS

- Jefe Inmediato: Director
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1.

33.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacién

universitaria.

1.

33.2 Descripcion del cargo

Funcidén basica:

Expedir las licencias y permisos de conduccién.

Funciones especificas:
Elaborar los informes.
Elaborar los cuadros del servicio médico.

Revisar firmar y dar aporbacion final a los tramites

efectuados en la secciodn.

1

Llevar el control de infracciones de los conductores.

Supervisar el trabajo de los evaludadores.

Las demas funciones que le sean asignadas.

.34 SECRETARIA DE SECCION

Jefe inmediato: Jefe de licencias
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1.34.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller.

1.34.2 Descripci6n del cargo

-~ PFuncidn basica:

Recibir, radicar, tramitar y transcribir los despachos y
archivar la documentacion y correspondencia en general gque
sean competencia de la seccion.

- Funciones especificas:

Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefe de

Seccidn.

Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefénicas de

la Seccion.

. Tamar dictados del Jefe y transcribirlos.

Mantener organizado y actualizado el archivo.

. Atender al personal interno y externo y transmitir la

informacioéon autorizada.

Elaborar y/o transcribir despachos ¥y archivar documentos
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¥ correspondencia en general, relacionada con la oficina,

Citar al despacho a los funcionarios que solicite el Jefe

Las demas funciones gque le sean asignadas.

1.35 AUXILIAR DE OFICINA

- Jefe inmediato: Jefe de licencias
1.35.1 Requisitos para ocupaf cargo: Bachiller
1.35.2 Descripcion del cargo
~ Funcion basica:
Realizar las resena para las licencias de conduccioén.
- Funciones especificas:

Atender al personal externo.

Sacar fotocopias.

Descargar las infracciones.
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Elaborar paz y salvos para las empresas.

Elaborar las licencias provisionales y relaciones de

envio,
Colaborar la resefia cuando se necesite.

Reemplazar a la secretaria en sus funciones, cuando este

ausente.
Las demas funciones que le sean asignadas.

1.36 JEFE DE MATRICULAS

- Jefe inmediato: Director

1.36.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacion

universitaria en Derecho.
1.36.2 Descripcion del cargo

- Funcidn basica:
Realizar matricula inicial y modificacion al registro del
parque automotor de Floridablanca.

- Funciones especificas:

Coordinacion general de las labores del Departamento.




Planear, dirigir, organizar y ejecutar los diferentes

tramites que se llevan a cabo en el Bepartamento.

Revisar la documentacién y firmar las licencias de

Transito de tramites varios.

Atender al publico para resolver las diferentes
inquietudes en relaciodn con los tramites que se atienden
en el Departamento.

Las demas funciones que le sean asignadas.

1.37 SECRETARIA SECCION

- Jefe inmediato: Jefe de matriculas

1.37.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller

1.37.2 Descripcion del cargo

- Funcién basica:

Recibir, radicar, tramitar y +transcribir despachos vy
archivar los documentos y correspondencia en general que

scan competencia del Departamento de matriculas.

- Funciones especificas:

. Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefle.
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Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefénicas de

la oficina.
Tomar dictados del Jefe y transcribirlos.

Mantener actualizado y organizado el archivo del

Departamento de Matriculas.

Atender al personal interno y externo y transcribir la

informacidén autorizada.
Elaborar y/o transcribir despachos y archivar documentos
¥ correspondencia en general, relacionada con el

Departamento.

Citar al Despacho a los funcionarios o particulares que

solicite el Jefe.
Las demas funciones que le sean asignadas.

1.38 AUXILIAR DE OFICINA

- Jefe inmediato: Jefe de matriculas
1.38.1 BRequisitos para ocupar cargo: Bachiller.

1.38.2 Descripcion del cargo

58




-  Funcién basica:

Llevar el control de los documentos recibidos por la

ventanilla de los diferentes tramites.

- Funciones especificas:

Radicar en planilla el informe de los tramites recibidos

en el dia.

Ordenar los documentos para cada tramite.

Elaborar los certificados de propiedad.

Las demés funciones que le sean asignadas.

1.39. JEFE DE SEGURIDAD VIAL Y TRANSPORTE URBANO.

- Jefe inmediato: Directeor
1.39.1 Requisitos para ocupar cargo: Titulo de formacién

universitaria en ingenieria de vias y transporte.

1.39.2 Descripcion del cargo

- Funcién basica:

Planear, dirigir, coordinar -y controlar todas 1as




actividades relacionadas con la educacién vial, sefializacidn
de wvias, semaforizacion eléctronica ¥ procedimientos
empleados por el cuerpo motorizado, teniendo en cuenta el
uso racional de la red vial y del parque automotor, que

permitan la regulacién del trafico y la seguridad vial.

~ Funciones especificas:

. Participar en el comité disciplinario.

Estudiar, revisar y opinar sobre los proyectos de obras

al sistema vial en los programas normales del Municipio.

. Controlar el sistema de semaforos v complementarlos con

un sistema apropiado de coordinacién y supervisién.

Otorgar licencias y permisos cuando se cumplan los

requisitos de Ley.

. Controlar los sefialamientos de las obras en construcrion

¥ su correcta ejecucion.

. Ser el interventor de las obrar ejecutadas en la

Inspeccion de Transito de Floridablanca.

. Participar en comités técnico del Municipio y
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Departamento.

. Aportar elementos de juicio que permitar a las autoridades
competentes mantener actualizadas las leyes y reglamentacién
sobre Transito y Transporte, asi como las normas técnicas
del cuerpo motorizado en sus funciones de circulacién

diaria.

. Planear, dirigir y controlar todas las actividades del
Municipio con el fin de obtener los objetivos trazados para

lograr la seguridad vial.

- Realizar audiencias publicas y abrir investigaciones por
quejas de la comunidad, contra las empresas de Transporte

urbano.

- Dar respuesta a las solicitudes gue presenten las empresas

0 usuarios del servicio de transporte.

Sancionar e investigar las faltas cometidas por
propietarios, conductores y empresas a las normas de

transporte.

. Efectuar visitar a las Empresas de transporte con el fin
de verificar el cumplimiento de requisitos establecidos por

ia ley.
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Las demas funciones que le sean asignada

1.40 SECRETARIA SECCION.

- Jefe inmediato: Jefe seguridad vial y transporte urbano.

1.40.1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller.

1.40.2 Descripcioén del cargo

- Funcién basica:

Recibir, radicar, tramitar y transcrobor despachos ¥y
archivar los documentos y correspondencia en general que
sean competencia del Departamento de Seguridad vial y
Transporte urbano.

- Funciones especificas:

. Coordinar las reuniones a las que debe asistir el Jefe del

Departamento.

. Efectuar, recibir y registrar las llamadas telefoénicas del

Jefe.,

Tomar dictados del Jefe y Transcribirlos.,
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Mantener actualizado y organizado el archivo.

Atender al personal interno y externo vy transmitir 1a

informacion autorizada.

Citar al despacho a los funcionarios o particulares que

solicite el Jefe del Departamento.

Elaborar y/o transcribir despachos y archivar documentos

Y correspondencia en general.

Las demas funciones que le sean asignadas.

L .41 COORDINADOR TECNICO

- Jefe inmediato: Jefe de seguridad vial y transporte
urbano.
1.41.1 Requisitos para ocupar cargo: 2 afios con

capacitacién en semaforos y planeamiento de trafico.

1.41.2 Descripcidén del cargo

-~ Funcién basica:

Brindar el mantenimiento preventivo y correctivo al sistema,

realizando los ajustes necesarios al planeamiento del

trafico.
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- Funciones especificas:

Revisar diariamente el sitema con el fin de detectar

irregularidades en los equipos.
Elaborar el mantenimiento eléctrico en general.
Hacer los disefios de programas.

Realizar los ajustes de planeamiento del trafico y

reprogramacion de equipos y computadores.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de 1la

semaforizacion.
Las demas funciones que le sean asignadas.
1.42 OFICIAL DE SERALIZACION

- Jefe inmediato: Jefe de seguridad vial y transporte

urbano.
1.42.,1 Requisitos para ocupar cargo: Bachiller conductor.

1.42.2 Descripcion del cargo




- Funcion basica:

Planear, organizar y dirigir todas las actividades
relacionadas con sefializacién vertical ¥y horizontal que
permitan brindar informacitén y seguridad al conductor y al
peaton que haga uso de las vias,

- TRunciones especificas:

. Coordinar las actividades de la seccidn.

. Elaborar la sefializacidén vertical.

Demarcacion de la sefializacion horizontal.

- Mantenr el Municipio bien sefializado, para brindarle al

conductor y a la ciudadania en general mayar seguridad.
. Demarcar sefiales sobre el piso.
. Instalar las sefiales.

. Colaborar con el traslado de los materiales cuando lo

ordene.

Colaborar con la reparaciones locativas.
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Conducir el Vehiculo.

Las demas funciones que le sean asignadas.
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2. AREA DE PRESUPUESTO

2.1. DEFINICION

Es el computo anticipado de las renlas y gastos obtenidos
del recaudo de impuestos, multas, derechos y recursos dc
crédito, para efecluar los gastos de persona]..los gastos
generales, las inversiones y el pago de dcudas de 1la

Inspeccion de Transito de Floridablanca.

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO

Como enlidad oficial, et fin esencial es de brindar la mayor
seguridad para los conductores y demas perscnas, buscando
que  los registros de 1los vehiculos estén debidamente
legalizados, de acuerdo a la leyes gue lo rigen. También
busca disponer de recursos necesarios que hagan efliciente
las actividades y el presupueslo como herramienla que sirva

para racionalizar los gastos, de una manera apropiada.




2.3 NORMAS QUE RIGEN EL PRESUPUESTO

El estatuto presupuestal, Acuerdo No.097/92, constituye la
guia para la elaboracion del presupuesto de evalquier
entidad del orden Municipal. In €l se plasma todo el
conjunto de normas que lo reglamentan en todos sus aspectos
pertinentes: prcsentacion, aprobacion, control ¥

procedimientos a seguir en caso de modificacién.

2.4 PRINCIPIOS DEL PRESUPUESTO

2.4.1 Planificacion. El presupuesto general de 1la
Inspeccidn que se expide anualmente, debera reflejar los
planes de Jlargo, mediano ¥ corto plaxo. En consecuencia
para su elaboracion, sec tomaran en cuenta los objetivos de
los planes y programas de desarrollo econdmico y social, el
plan financiero y el plan operativo anual de¢ inversiones y
la evaluacion que de éstos se lleve a cabo, conforme a las
disposiciones consagradas en el presente estatuto y Sus

reglamentos.

2.4.2 Anualidad. El anho fiscal comienza el lo. de enero
y termina el 31 de diciembre de cada ano, después del 31 de
diciembre no podran asumirse compromisos con cargo a las
operaciones del afio fiscal que se cierra en csa fecha y los
saldos de apropiaciones no afectados por compromisos

caducaran sin excepcion.
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2.4.3 Universalidad. En los estimativos de ingresos, se
incluiran el total de los provenientes de impuestos, rentas,
recursos y rendimientos por scrvicios o actividades de la
Inspeccion y todos los recursos de eapital que aquellas y
e¢stos esperen recibir o reciban, durante el afno fiscal sin

deduccién alguna.

2.4.4 Unidad de caja. Con el recauda de todas las rentas
¥ recursos de capital, se atendera la situacion de fondos

v los organismos y entidades para el pago oportuno de las
apropiacianes autorizadas en el presupuesto general de la
Inspeccion; para las rentas de destinacién especial se

abriran cuentas especiales en la contahilidad, pero no seran

objeto de presupuesto general de la Inspeccion.

2.4.5 Programacién Integral. Todo programa presupucstal
deberéa contemplar simultaneamente los gastos de inversidan
y de Funcionamiento que las exigencias téenicas ¥
administrativas demande como necesarias para su ejecuciodn
y operacion, de contformidad con los procedimientos y normas

legales vigentes.

2.4.6 Especializacién. Las apropiaciones deben referirse
en cada organismo de la administracion a su objeto y las
funcioncs se cjecutaran estrictamente conforme al Fin para

el cual fueron programadas.
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2.4.7 Equilibrio. EI presupuestio de gastos o acuerdo de
apropiaciones, tendra como base el presupuesto de renta y
recursos de capital; entre ambos se mantendra el mas

estricto equilibrio.

2.4.8 Inembargabilidad. Las rentas y recursoes incorporadas
en el presupuesto de la inspeceidn son inembargables. La
forma de pago de las senlencias a cargo del Municipio y
entidades publicas, se efectuafa de conformidad con el
procedimiento e¢stablecido en el e¢6digo contencioso

administrativo y demas disposiciones legales concordantes.

2.5 COMPONENTE DEL PRESUPUESTO

El presupuesto de rentas y recursos de capital contendra los

ingresos corrientes y los recursos de capilal.

2.5.1 Ingresos corrientes. Los iIngresos corrientes se
clasifican en Lributarios y no tributarios. lLos ingresos
tributarios se sub-clasifican en impuestos directos e
indirectos; y los Ingresos no tributarios comprenderan las
tasas, las multas, rentas contractuales, las tarifas,
derechos, coniribuciones de cualquier orden y naturaleza a

la lnspeccidn.

2.6 DEFINICION DE LOS INGRESOS Y RENTAS QUE CONSTITUYEN

EL PRESUPUESTO DE LA INSPECCION DE TRANSPORTE.

70




2.6.1 Ingresos tributarios. Son los gravamenes de caracter
obligatorio fijados en virtud de la norma legal. Comprende

las rentas provenientes de impuestos y de contribuciones.

2.6.1.1 Impuestos. Son los tributos creados por norma

iegal; estos pucden ser directos o indirectos.

- Directos. Son los gravamenes que recaen sobre la renta,
¢l ingreso o la riqueza de las personas naturales o

Juridicas; consultan la capacidad de pago de éstas.

- Indirectos. Son 1los que gravan la produccién y el
COnsumao, ¥y no consultan la capacidad de pago del
contribuyente (timbre naciocnal, boletas de exhibicidn,

etc.).

2.6.1.2 Contribuciones. Son las compensacioncs recibidas
por entidades pablicas con motive de ta realizacion de una
abra adelantada con [ines de utilidad pablica, que
proporciona ventajas o beneficios a determinados
propietarios de bienes Jjnmuebles, como por ejcmplo la
coniribucidén de valorizacidn pagada al Fondo

Vial Nacional,

2.6.2 Ingresos no Tributarios. Son las rentas generadas

por las actividades propias de la Entidad, en cumplimiento
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de su objeto social.
2.6.2.1 Derechos.

- Matriculas. Es el registro inicial de un vehiculo. El
hecho generador lo constituye todo vehiculo que sea
registrado dentro de la jurisdiccion del Municipio. Su base
gravable esta constituida por tarifas establecidas segin
ciertos paramelros determinados por un acuerdo de la Junta
Directiva de Transito. las tarifas son adjudicadas para el

afio segan circular.

- Traspasos. Es el cambio de propietario de un vehiculo
ante la TInspeccidn de Transito. Su base gravable esta
constituida por tarifas estahblecidas segan ciertos
parametros determinados por un acuerdo de ld Junta Pirectiva

de la lnspeccién de Transito.

- Chequeos y Revisados. Es la supervision del estado del
vehiculo anualmente, donde se constata el buen
funcionamiento del mismo y se expide la calcomania que es

ta certificacion de la movilizacion.

- Liecencias Provisionales, Son aquellas que se expiden
cuando se pierde o extravia la licencia, se dé& una

provisional mientras se tramita una nueva licencia.




- Licencias de Conduccidén., Son los decumentos expedidos por
las 1lnspececiones de¢ Transito para poder conducir un

vehiculo.

- Certificado o Tarjela de Propiedad. Es el certificado que
se expide al poscedor del vehiculo gque 1o acredita como el

dueiio.

- Modificacidon Aumento de Capacidad. .o constituye la
cancclacién de los derechos por cambio de capacidad del

vehiculo y su respectiva legalizacion.

- Facturacidn y Sistemas. Lo constituye el costo de la
papeleria utilizada en cualquier tramite antc la Tnspecciodn

de Transito.

- Placas. Es el valor que se cobra por el porte de las
mismas, las cuales identifican a todo tipo de wvehiculos v

molocicletas.,

- Calcomanias. Esta constiiuido por el derccho de porte del

certificado de movilizacion.

- Duplicados y Licencias., Es el valor que se cobra por la

expedicidén de un duplicado o licencia.
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- Cambio de Servicio. Es el valor que se cancela por parte
dcl propietario de un vehiculo, al pasar de oficial a
particular, de piblico a privado, 0 viceversa

respectivamente.

- Limitaciones y Levantamiento de Prenda. Se refiere cuando
la persona duefia del vehiculo lo pignora y éste queda
registrado en la tarjeta de propiedad del vehiculo. Se
adjunta la certificacidén de cancelacion de la pignoracion

v le solicita se borre el registro.

- Traslade de Cuentas. Es cuando el propietario de un
vehiculo decide cambiar el lugar de radicaciéon del mismo,

cancelado unos derechos para su traslado de la cuenta.

- Demarcacion y Materiales. Es el valor correspondiente a
la marcacion de una sefial de transito en los diferentes

sectores de la eiudad.

- Permisos y Licencias Varias. Fs la cancelacidén de una
tarifa para poder transitar o viajar a otra ciudad o fuera

del Departamento.

- Garajc. Valor que se cancela cuando es inmovilizado un
vehiculo, y es necesario guardarleo en un parqueadero de la

Inspeccitn de Transito y Transporte de Floridablanca.
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- Griaa. Valor que se cancela cuando cs solicitade éste
servicio, o cuando en un acclidente es necesario ¢l remolque

de 1os automolores estrellados.

- Tormularijo. (Aforo dc vehiculos), se cobran cuande se

diligencian el cambio de caracteristicas de un vehiculo.

- Registro dc Cancelacion Embargo-Demandas. Lo constituye
la cancelacion de los embargos y demandas que existen sobre

¢l vehiculo y que es registrado en la tarjeta de propiedad.

- Avaltos. FEs el peritazgo que se hace a un vehiculo para
determinar el costo de los danos ocasionados en un

accidentle.

- Tarjetas de Operacidén. FEs el valor que se cobra a los

vehiculos puablicos por el hecho de poseer esta tarjeta.

- Paz y Salvos. Valor que se cobra por determinar si el
vehiculo tiene aigln pendiente con la Inspeccidn de

Transito.

- Permisos y Tarjetas de Operacion. Es el valor que se
cobra a 1los vehiculos publicos por el hecho de tener la

tarjeta o para poder salir dei Departamento.
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- Ingresos Varios. Son otros conceptos de ingresos

diferentes a los contemplados en los anteriores,

- Multas. Sancidén que se cobra al propietario del vehiculo

por el hecho de infringir una norma de transito.

2.6.3 Recursos de Capital. Se definen como los ingresos
provenientes del c¢rédito autorizado legalmente, con
vencimiento mayor a un afo, de los rendimientos de
inversiones financieras, de los recursos del balance y del

producto del diferencial cambiario.

- Recursos de Crédito. Son los ingresos provenientes de
empréstitos externos o internos contratados directamente por

los Establecimientos Pablicos Nacionales.

2.7 DEFINICION DE LOS GASTOS DE LA INSPECCION DE TRANSITO

Y TRANSPORTE.

2.7.1 Servicios Personales.

- Sueldo de Personal de NoOmina. Remuneracidn de los
empleados piblicos y trabajadores oficiales Correspoﬁdiente
a las distintas categorias de empleo e incrementos por
aniigucdad, para retribuir la prestacion de los servicios
de los mismos, vinculados al organismo o entidad, en forma

legal ¥ reglamentaria o por contrato,
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- Gastos de Representacion. Remuneracion especial por el
desempeiio de cargos de niveles superiores de la

adminislracion publica determinados por la Ley.

- Otros servicios personales. Son aquellos gastos de
personal que no se¢ encuentran bajo las denominaciones

anteriores.

- Primas de Servicios y Navidad. Pago a que iienen
derecho los empleados de la Inspeccion de Transito y
Transporte de Floridablanca, de¢ acuerdo a las normas que
regulan el régimen salarial ¥y prestacional del scctor

o

pablico.

- Prima de Cosio de Vida. Es la prima creada o autorizada

expresamente por la ley (Municipio de Floridablanca).

- Prima Vacacional. Es el pago a quc ticnen derecho los
empieados pablicos de acuerdo con las normas quc regulan el

régimen salarial y prestacional del sector pablico.

- Bonificaciones por servicios. Pago por cada aﬁb continuo
de servicios a que tienen derecho los empleados publicos y,
segan lo contratado, los trabajadores oficiates,
equivalentes a los porcentajes sefalados por las normas

iegajes vigente sobre la maleria, considerando la asignacion
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hasica, incrementos por antiguedad vy gastos de

‘representacion.

- Indemnizacion por vacaciones. Compensacion en dinero por
vacaciones causadas y no disfrutadas que se paga al personal
que se desvincula dc la entidad, o a quienes por necesidades

del servicio no pueden tomarlas en ticmpo.

- Subsidio familiar. Pago a los empleados de la lnspeccidn
de Transito y Transporte de Floridablanca gque por ley tienen

derecho y segin lo contratado.

- Subsidio de transporte. Pago a los empleados de la
Inspeccién de Transito y Transporte de Floridablanca que por
ley tienen derecho y segiin lo conlratado; solamente se puede
pagar este subsidio en la cuantia y condiciones que ordene
el gobierno nacional en la disposieién. que al respecto
expida y no por decisiones o acuerdos de Juntas o Consejo

Directivo.

- Sena. Aporle establecido por las leyes 58 de 1963 y 21
de 1982 con el proposito de financiar los programas de

capacilacion técnica que presta esta entidad.

- ICBF. Aporte establecido por las leyes 27 de 1974 y 89

de 1988 con el proposito de financiar los programas de
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asistencia social que presta esta institucion.

- Reparaciones vehiculos. Reparaciones que se realiza a
los vehiculos de la Tnspeccitn de Transito y Transporte de

Floridablanca.
- Reparaciones locativas. Arreglos que se realizan a los
bienes immuebles de la Inspeccion de Transito v Transporte

de Floridablanca, para conservar en buen estado.

- Reparaciones equipos de oficina. Reparacién de equipos

dec oficina, incluyendo los repuestos y accesorios que se

requicren para su arreglo.

- Mantenimiento y reparacion de equipo y oficina.
Conservacion de los equipas necesarios para el
funcionamiento de las actividades de la Tnspeccidn de

Transito ¥ Transporte de Floridablanca.

- Cambustible, lubricacion y transporle. Lo constituye el
valor necesario para el mantenimiento y mavilizacion de los
vehiculos de la Inspeccion de Transito y Transporte de

Floridablanca.

- Caja menor. Correspoden este rubro los gastos de menor

cuanlia, y de rapida disponibiiidad para el funcionamiento
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de la entidad.

- Servicios puablicos. Erogaciones por conceplo de
servicios de acueducto, alcantariilado, recoleccion de
basuras, energia y teléfonos, incluyendo t{raslado e

instalacidon de los mismos,

- Viaticos y transporte. Se definen como el reconocimiento
para el alojamiento y alimentacién de los empleados y
funcionarios de la Inspecccidon de Transito y Transporte de
Floridablanca, cuando previo acto administrativo, deban
desempentar funciones en lugar diferente a su sede habitual
de trabajo. No podran imputarse a este rubro viaticos de
contratistas, salvoe que se haya estipulado asi en el

respectivo contrato.

- Materiales y Suministros. Adquisicidon de bienes de
consumo final, que no son objcto de devolucién, como papel

y ttiles de escritorio, diskettes para computadores, etc.

- Papcleria. Lo constituye Ja compra de elementos para la

oficina como papel, lapices, lapiceros, cuadernos, ctc.

- Implementos de aseo. Son jos elementos necesariocos para
conservar las instalaciones de la Inspeccidon de Transito y

Transporte de Floridablanca en una excelente presentacioén.
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- Dotacidon personal. Adquisicion del vestuario de trabajo
o dotacion de los funcionarios de la Inspeccion de Transito
v Transporte de Floridablanca, conforme a lo establecido en

la ley 70 de 1988.

- Seguros ¥ transporte de valores. Pago de primas dc
seguros por bhienes y elementos de propiedad de la Inspeccion
de Transite y Transporte de Floridablanca, comprendidas las
pblizas de manejo y su reintegro, las cuales deberan tomarse
y cancelarse prioritariamente para garantizar que en caso
de siniestro se reconozca la indemnizacién respectiva.
Inciuye el costo de las cauciones en todos los casos en que

sea legalmente exigible en actuaciones judiciales ordinarias

0 contencioso administrativas.

- Arrendamientos. Alquiler de bienes muebles e inmuebles
para el adecuado funcignamiento de 1los organismos o

entidades.

- Sistematizacion, Valor por concepto de servicio que
prestan a la lnspeccidon de Transito y  Transporte de
Floridablanca por concepto de sistematizacidén de personas

naturales o juridicas, para el desarrollo de la entidad.

- Contralos (écnicos. Representa las contratos por

servicios calificados a personas naturales o juridicas que
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se prestan en forma continua para asuntos propios del
organismo o entidad, los cuales no pueden ser atendidos por
el personal de planta, y estadn sujetos al régimen

contractual vigente,

- lntereses y comisiones bancarias. Son los valores por
ias entidades fipancieras por concepto de sobregiros,

remesas, consignaciones nacionales, etc.

- Pensionados. Pago que efectila directamente la Inspeccion
de Transito ¥y Transporte de Floridablanca a ios
exfuncionarios por concepto de pensiones de invalidez, vejez

0O muerte.

- Servicio de cafeteria. s el wvalor por la compra de
elementos para la cafeteria de la Inspeccidn de Transito y

Transporte de Floridablanca.

- Publicaciones. Valor representado por la edicidn de
formas, escritos, publicaciones, revistas y libros, trabajos
tipograficos ¥ litograficos, selios, suscripciones,

adquisicién de revistas, 1ibros y pagos de avisos.

- Gastos +wvarios ¢ imprevistos. Son  erogaciones

excepclionales de caracter eventual o fortuito de inaplazable
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¢ imprescindible realizacién para el funcionamiento de la
Inspeccion de Transito y Transporte de Floridablanca. No
podran imputarse cn este rubro gastos correspondientes d
vigencias cstiradas, gastos suntuarios, erogacions
peridodicas o permanentes, ni utilizarse para completar

partidas insuficientes.
2.7.2 Transferencias.

- Participacion al municipio. Valor correspondiente fijado
por el municipio de TFloridablanca, a la Inspeccién de
Transito y Transporte de Floridablanca establecido sobre el

monto de los ingresos que tienen gque transferirse.

- Caja de Prevision Social Municipal. Contribucion de 1la
Inspeccién de Transito y Transporte de Floridablanca a la
Caja de Prevision, por la prestacion de servicios médicos
asistcnciales al persconal wvinculado de acuerdo a 1o
establecido por la Ley. Lo mismo que el pago de pensiones

de invalidez, vejez y muerte.

- (Cuota de Auditaje Contraloria. Pagos obligatorios por
el servicio de Audiloria Fiscal que ejerce la Contraloria
Municipal a 1la Tnspeccion de Transito y Transporte de

Floridablanca.
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2.7.3 Deuda Pablica.

- Déficit. 5S¢ entiende por deéficit fiscal de los
cstablecimientos publicos del orden nacional, el resultado
con signo negativo que se obtenga de rcstar del activo
correspondiente {disponible), el pasivo corrienle inmediato,
incluidas las reservas de apropiacion y de caja, segdn las
cuentas del balance general consolidado a 31 de diciembre

de cada aho.

- Amortizacion y servicio de la deuda. Corresponde al
monto total de pagos que se causen durante la vigencia
fiscal del ano por amortizacion, intereses, comisiones de

empréstitos contratados con los aercedores.

2.8 NORMAS DE CONTROL - PROCEDIMIENTOS Y FLUJOGRAMAS

Se establecieron normas de control para los procedimienios
que generan transacciones contables, ¥ en las cuales debe

o

obtenersec una guia para efectuar un registro correcto.
Con lo anterior se busca darle aplicabilidad a las normas
cstablecidas por el gobierno y a los recursos presupuestados

por la cntidad.

Asi mismo sc busca disponer de herramicntas que sirvan para
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conseguir los recursos necesarios para cumpiir con el objeto

social de la Institucion.
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INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MAXNUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Apertura de Libros Presupueslales{|HOJA: |

DE: 2

NORMA DE CONTROL

CODIGO: v Begistros
FECHA DE ACTUALIZACTON:
PASO ASPECTO

1. Apertura de libras
2. Registros

J. ‘Formatos

Cada una de las hojas de
los libros presupuestales
debe ser foliada, rubrica-
da y sellada, antes dc rea
lizar cualgquier registro.

Los libros presupuestales
con sus respectivas hojas
no deberan ser reemplaza-
dos sin la autorizacion de
la oficina dc control in-
terno. Si ocurre el hecho
debe ser originada por una
causa que justifique el
cambio del libro o folio.

Todas las operaciones rea-
lizadas deben ser registra
das en los libros presupu-
estales o en los listados

de computador.

Cada uno de los registros
en los libros se deberéan
realizar en tinta o a
maguina y debe ser legihle

No se pueden efectuar bo-
rrones, raspaduras, repiza
dos ni enmendaduras en los
libros y demés registros
presupuestales,

los registros se deben rea
lirar con base en ¢l acuer
do que aprohd el presupu-
esto.

Cada formato utilizado por
la oficina de presupucsto,
debe ser aprobado por la
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INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTQS

PROCEDIMIENTO: Apertura de Libros Prcsupuestales]HBOJA:2

CODIGO: ¥ Registros
FECHA DE ACTUALI1ZACION:

DE: 2

PASO ASPECTO

NORMA DE CONTROL

1. l.iguidacién dc Aprop.

5. Libros

oficina de control interno

Diariamente se dche liqui-
dar el saldo de cada apro-
piacién de los diferentes
libros, como en las acor-
dadas, siempre que se pre-
sente algin movimiento.

Todas las certificaciones
y conslancias deben ser
expedidas con hase en los
libros presupuestales,

Todos los informes de eje-
cucidn presupucstal deben
scr presentados oportuna-
mente por el responsabie
de la scccion de presu
puesio.

Los libros para el manejo

presupuestal son:

- Libro de apropiaciones

- Libro de compromisos

- Libro de acuerdos

- Libro centrol de
resenas,
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INSPRECCTON DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORTDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Apertura de Libros Presupuestales|[HOJA:1

CODIGO:
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 1

PASO DEPENDENCIA/OF1CYO

DESCRIPCION

1. Oficina de / Auxiliar
Control Interno

2. Oficina de / Auxiliar
Control Interno

El auxiliar dc control

intcrno elabora el acta de

apcrtura de libros
presupuestales al inicio
de la vigencia fiscal;
debe contencr fecha de
apertura y nombre de
folios.

Refrenda y sclla acta de
apertura. folio, rubrica
¥ sella cada una de las
hojas de los libros
presupuestales.
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AIMILIAR DE
CONTROL INTERNO

( INICTO )

#CTA DE
AFERTURR

REFERENDA
SELLA ACTA
RIBRICH ¥

SELLA LA HOJA
DE LiBROS

FIGURA 1. Apertera de Libros Presupuestales.
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INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORTDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMTENTOS

PROCEDIMIENTO: Reservas de apropiacion HOJA: 1

COBIGO:
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 2

PASO ASPECTO NORMAS DE CONTROILL
1. Constiiuciéon Registro El Jele de Presupuesto
Presupuestal debe constituir el corres

_pondiente registro presu-
puestal, para el compromi
so objeto de la reserva
de apropiacion.

2. Compromisos Debe constituirse reserva

de apropiacion por todos

los compromisos adquiridos

antes de finalizar la vi-
gencia fiscal; deben cons
tatarse de quc hay saldos
suficiente ¥ no comprome-
tidos ¥ seran por los si-
guientes conceptos:

-Por la adquisicidon de
ohligaciones pagaderas con

- recursos de crédito, cons

tituyéndosc hasta por la
cuantia de los fondos dis-
ponibles.

-Por la existencia de obli
gaciones con cargo a apro-
piaciones para atender com
promisos por concepto de
servicios personales, gas-
tos de Lrasporte, comunica
ciones, servicios poblicos
previsidon social y trans-
ferencias,

~-Por compromisos derivados
de proyectos, convenios o
contratos para garantizar
su continuidad o ejecucion

-Por el suministro de un
bien o prestacidén de un
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INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDTMTENTO: Reservas de apropiacion HOJA: 2

CODIGO:
FECHA DE ACTUALIZACTON:

DE: 2

PASO ASPECTQ

NORMA DE CONTROL

3. Apertura Libras

4, Igualdad en Registros

servicin contratade, orde
nando y que ain no se ha

v

afectado.

Debe efectuarse la apertu-
ra del libro de ejecucion
de reservas de apropiacion
debe indicar: articulo pre
supuestal, objeto del gas
tfo, monto de la oblifacidn
ntmero, fecha y cuantia
del comprobante de pago y
los saldos.

Todos los valores reglistra
dos en el libro de ejecu-
cion de reservas de apro-
piacion, deben ser iguales
¢on los registrados en la
parte contable de la Ins
peccidn de Transito y
Transporte de Floridablan
ca.
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TNSPECCTION DE TRANSITO Y

TRANSPORTE DE FLORTDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Conslitucion de Reservas HOJA: 1
CODTGO:
FECHA DE ACTUALTZACTION:

DE: 1

PASO DEPENDENCIA/OFICIO

BESCRIPCION

1,

Seccion de /[ Jefe
Cont. y Presupuesto

Seccion de [/ Jefe

Seccion de [/ Jefc
Cont. ¥y Presupuesto.

Contraloria Municipal

Seccidn de / Auxiliar
Cont. vy Pto

H

Cont. y Presupucsto.

Establece la necesidad de
salicitar reservas de
aprobacidn para atender
los pagos de las '
obligaciones contraidas

durante cl periodo fiscal,

que termina ¢l 31 de Dic.
y que guedaron pendientes
de pago por la Inspeccidn
de transito.

Procede a eclaborar
relacidn de compromisos
adquiridos asi: vigencia
codigo, acreedor, clase
de compromiso, valor y
abservaciones.

Firma la relacidn de
compromisos adquiridos y
solicita la conlraloria
municipal la cunstitucion
de reserva de apropiacidn
antces del 15 de febrero
del ano siguiente.

Recibe la solicitud.
revisa y coonstituye la
reserva, remitiéndola a
presupuesto.

Realiza la apertura del
libro de ejecucion de
reservas de apropiacidn

y descarga las 6rdenes de
pago.
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JEFE BE CONTRALORIA AUXILIAR DE
CONTABILIDAD CONTROL ¥
PRESUPGESTAL MUNICIPAL PRESUPIESTO

( mrere )
ESTABLECE LA
nr:c%g:m
SOLICITAR
RESERUAS
T
i
REALIZA APER-
RECIBE »i TURA DE LIERO
0 REVIDA ¥ DESCARGA
CONSTITUYE | ORDENES DE
RELACION PAGO

FIctRa 2. Constitucion de Reserva,




INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

"
A MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Programa mcnsualizado de caja HOJA: 1

CODIGO:
FECHA DE ACTUALIZACLION:

DE: 1

PASO ASPECTO

NORMA DE CONTROL

1. Verificacion

2. Saldos

3. Limites de Compromisos

4, Modificacidn

El Tesorcro y el Jefe de
Contabilidad ¥ Presupuesto
deben verificar que el
programa mensuaiizado de
caja se elabora de acuerdo
con el presupuesto aproba-
do para la vigencia.

Igualmente comprobar que
los compromisos adquiridoes
por la Inspeccidn de Tran-
site y Transporte de Flori
dablanca correspondan al
objeto.

l.os saldos del presupuestio
no utilizados fenecen auto
miticamente al cierre del
periodo. '

Los compromisos adgquiridos
ne tienen que superar la
cuantia establecida en el
presupuesto definitivo,
teniendo en cuenta todas
las modificaciones efectua
das al término de ta vigen
cia fiscal.

El programa mensualizado
de caja podra modificarse
por adiciones, disminucio-
nes o traslados dentro del
periodo poara el cual fue
aprovado. Teda modifica
¢ién debe estar previamen
te aprobada por la Junta
Birectiva de Transito: se
debhe efectuar el registro
en los libros de ejecucHn
de ingresos y gastos
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INSPECCION DE THANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Programa Mensualizado de Caja HOJA: 1

CODIGO:
FECHA DE ACTUALTZACION:

DE: 1

PASO DEPENDENCIA/QFICIO

DESCRIPCION

1. Seccidn /  Tesorero
de Tesoreria

2. Serciom de [/ Jefe
Cont. y Pto.

3. Direccidn de / Junta Dir.
Transito

El tesorero junto con cl
jefe de contabilidad y
presupuesto proyvecta los
ingresos gue se recaudaran
y los gastos que se cje-
citaran en la siguienic
vigencia, lo elabora en el
mes de oclubre.

Con los estimativos obte-
nidos el jefe de presu
puesto establece los ingre
S0s ¥ pagos mensuales de
la vigencia siguientc.

Antes del 31 de ociubre
s¢ somete a consideracion
de la junta directiva v
aprueba.




JEFE DE JUNTR
TESORERO CONTABILIDRD DIRECTIUR DE
¥ PRESUPUESTO TRANSITO
{ INICIO )
¥
PROYECTA
LOS INGRESOS
Y GRSTOS
ESTABLECE
M INGRESOS ¥ M ESTUBIA ¥
AFRUERA
MENSUALES

FIGURA 3. Programa Mensualizado de Caja.
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INSPECCTON DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTQ: Certificade y Registro HoJa: 1

CODIGO: Presupuestal
FECHA DE ACTUALIZACION:

DEE: 1

I’A50 ASPECTO

NORMA DE CONTROL

1. Expedicién

2. Legalizacion

3. Disponibilidad

El cerlificado debe adjun-
tarse al contrato cuando
se termine la elabnracidn
por parte de la secrctaria
general

Antes de realizar cual-
guier acto contractual,
deben cumplirse las forma-
lidades indicadas que regu
lan el gasto piithlico de

- acuerdo con el codigo fis-

cal vigente y demas normas

legales, segin el tipo de
operacitn a realizar,

Tode contrato proyectado
origina una obligacidn por
parte de la I.T.T.F. y se
dehe verificar por el Jefe
de contabilidad y presupu-
esto que existan partidas
y esten libres de compro-
misos en cuantia suficien-
te, registrandolo en su
correspondiente Iibro de
apropiaciones y en el pro-
grama mensualizado de caja

Tadas las partidas presu-
puestales registradas para
un determinado ceontrato,
unicamente se destinarin
para el cumplimiento de
este ¥ sc descargaran del
libro de apropiaciones
presupuestales,




INSPECCION DE TRANSITQ Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDTMIENTOS

PROCED IMIENTO: Expedicion Registro HOJA: 1

CODIGQO: Presupuestales
FECHA DE ACTUALIZACTION:

DE: 2

PASO |  DEPENBENCIA/QFICIO

DESCRITPCION

1. Dependencia /  Jefe

2, Seccion /  Aluxiliar
Cont. ¥y Presupuesto

3. Secciom / Auxitiar
Cont. ¥ Presupucsto

4, Seceion / Auxiliar

| cont. v Presupuesto

3. Seccidn / defe
Cont. y Presupuesto

5, Seceion / Auxiliar
Cont. ¥y Presupuesto

El jefe de la dependencia
solicita mediante oficio,
el registro elaborado cn
original y copia indicando
la necesidad de los bienes
0 los servicios a adqui
rir.

Recibe la solicitud v pro-
cede a la elaboraciéon veri
ficando en el libro de
apropiacién si hay sufi
ciente saldo por comprome
ter.

51 no hay satde de apro-
piacion presupuestal, se
procede a dar respuesta
a la splicitud presentada.

Si hay saldo de apropia-
¢ién por comprometer e]
auxiliar de presupucsto
elabora ci registro, lo
descarga de! libro de eom-
promisos y pasa a la firma
del jefe de precsupuesto.

Recibe registro presupues-
tal. lo esludia ¥ aprueba.
Firma ¢! registro y lo en-
via al auxiliar de presu-
puestio.

Recihe el registro preso-
puestal v remite el ori-
ginal para e! contrato,
orden a cuenta; la primera
copia para la contraloria
v la segunda copia para el
archivao,
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JEFE AUXILIAR DE JEFE DE CONTROL
DEPENDENCIA cgnrngx Litab ¥ Y PRESUPHESTO

RESUPYESTO
{ INECEO )
O ¥

OFICED
DE REGISTRO

RECIEE
SOLISITUB
VERIFICh EN
LIERO

o / nay
o SALDO?

St

REGLSTRO o RECIBE
EgTUM gy

N TN L

DISTRIBUYE ¢

OQREGINAL. Contrato
COPIa 1. Contraloria
COPIR 2. Archivo

FIGURA 4. Expedicion de Registros Presupuestales.




INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTQS

PROCEDIMIENTO: Expedicidn de Certificados de HOJA: 1

CODICGO:

FECHHA DE ACTUALIZACION:

Disponibilidad de apropiacion DE: 1

PASO

DEPENDENCIA/QFICIO

DESCRIPCION

1.

[ ge]

Dependencias [/ Jefe

Seccion / Auxiliar

!

Cont. ¥ Pto.

Seccion / Auxiliar
Cont. y Pto.

Seccitn / defe
Cont. y Pto.

Seccinm / Auxiliar
Cont. v Pto.

Todo certificado de dispo-
nibjlidad para contratos
debe ser solicitada median
te oficio debidamente fir-
mada por el jefe de la
oficina interesada.

Recibe la solicitud del
certificado de disponibi-
lidad presupuestal, proce-
de a su elaboracién,ano-
tando el numeral, el valor
vasignado y verifica en el
libro de apropiaciones si
hay suficiente saldo para
comprometerse si no hay
saldo lo devuelve.

Verifica el saldo y elabo-
ra el certificado, en ori-
ginal y dos copias, lo des
carga del libro de compro
misos ¥y lo envia al jefe
de contabilidad v presu
pucsto.

Recibe el certificado. lo
estudia y aprucha; firma
¢l certificado ¥y lo remite
al auxiliar dc presupu-
esio.

Recibe el certificado de
disponibilidad de apropia-
cilones asi:

- Original:para el conira
to, orden o cuenta.

- Copia lra.: Entidad que
spolicita {juridica)

- Copia 2da.: Contraloria.
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101

JEFE
DEPENDENCIA

RUXILIAR BE
CONTABILIDAD ¥
PRESUPUESTO

CONTABILI DD
Y PRESUPUESTO

AUXILIAR DE
FRESUPUESTO

{ INICIO )

3

OFICIO

YERIFICA
LIBRO DE

L 4

APROGFIACIONES

No / nay
o SALDO?

CERTIFICADG

%

RECIBE
Y

DISTRIBUYE

FIGURS 5. Expedicion de Certif icado de Disponibilidad de Aprobacion.

ORIGIMAL. Contrato
COPIA 1. Dependencia

COPIf 2. Contraloma




1p2

INSPECCION DE TRANSITO Y . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA
PROCEDIMIENTO: Elaboracién de acuerdo mensual HOJA: 1
CODTGO: de pagos - ||DE: 3
FECHA DE ACTUALIZACION:
PASO ASPECTO NORMA DE CONTROL
1. Disponibilidad. Para la ordenacidn de

pagos sc tendra como base
el acuerdo mensual de
pagos, aprobado par la jun
ta direcliva de tréamsito.

Bebe tenerse en cuenta la
disponibilidad de tesore-
ria ¥y los compromisos a
cancelar en el regpectivo
mes, de conlormidad al
proyecto de acuerdo elabo-
rado,

2. (Clasificacion. 5e efectuara una correcta
¥ precisa distribuciao de
los gastlos de funciona
miento, inversién, servicio
de la deuda y dec operacion
de conformidad con los di-
ferentes rubros gue confor
man el presupuesio; ademas
indicar el tipo de recur
S0S con el que se van a
financiar dichos gastos.

3. Registros. El auxiliar de presupuesto
registrara el respectivo
ilibro de control, el co-
rrespondiente acuerdo men-
sual dc pagos y que se
hayan imputado correcla y
oportunamente las operacio
nes siguientes:

Vigencia

Capitulo, programa,

articulo y ordinal o

proyecio,

Fecha del asiento

Concepto por el cual se

realiza el asiento.




INSPECCION DE TRANSITO ¥
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Elahboracion acuerde mensual de HOJA: 2

CODIGO: pagos
FECHA DI ACTUALTZACION:

DE: 3

PASO ASPECTO

NORMA DE CONTROL

4, Autorizacion.

5. Correcta codificacion,

valor del acuerdo mensu
al de pagos.

Valor total de las
afectaciones presupues-
tales.

Valor del saldo de acu
erdo mensual de pagos.

Para la ordenacion de gi-
ros para el pago de obli-
gaciones debe ser el fun-
cionario competente y le-
gal para tal fin. Xo debe
autorizar giros gue no
esten contemplados o exee-
dan las cantidades autori-
zadas para cada rubro pre-
supuestario, aprohado en
el respectivo acuerdo men
sual de pagos.

Cada giro presupuestal
avtorizado, se efectuarda
conforme a las fechas,
cuantias. apropiaciones

y obhjeto del gasto aproba-
do en los acuerdos mensua-
les, ¥ gue por ningan caso
sea superior a lo estable-
cido en el programa anual
de caja.

Toda imputacion presupues-
tal que se asigne a cada
operacion proyectada o al
comprobante de un gasto,
debe corresponder con exac
Litud a la denominacién
que lenga el codigo utili-
zado en el presupuesto vi-
gente.
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INSPECCTON DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Elaboracio acuerdo mensual de HOJA: 3

CODIGO: pagos
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 3

PASO ASPECTO

NORMA DE CONTROL

5. Modificacidon

Los acuerdos mensuales po-
dran reformarse mediante
adiciones, disminuciones
v traslados dentro del
periado para el cual fuc-
ron aprobados.

Cada traslado que se rea-
lice entre los diferentes
rubros, dehe tener saldo
disponihle.

En el libro de acuerdo men
sual de gastos se¢ deben
registrar todos los acuer
dos de modificacidn.
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I[NSPRCCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORJDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Elaboracién de acuerdo measual HOJA: 1

CODIGO: de pagos
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 1

PASQO DEPENDENCIA/OFTCIO

DESCRIPCTION

1. Seccion / dJefe
Cont. v Pto.

2. Direccion / Director
de Transito

3. Direccion / Junta
Transito Directiva

1, Seccion [/  Jefe

Elabora el proyeeto de
acuerdo mensual de pagos
teniendo en cuenta la dis-
ponibilidad de tesoreria y
los compromisos a cancelar
en el respective mes. Se
elaboran en los diez prime
ros dias de cada mes, y
envia copia a cada miembro
de la directiva para su
estudio.

Recibe el proyecto y pre-
senta a la Junta Directi-
va al acuerdo mensual de
gastos,

Recibe el acuerdo aproban-
dolo o modificandolo.

Elabora en original v dos
copias el acuerdo measual
de pagos, de acuerdo a lo
aprobado por la junta
direciiva y recaliza los
respectivos registros en
los libros de acuerdo y
pages ¥ en su orden, dis
tribuye el original para
archivos junta directiva
lo. copia cont. y pto. ¥
2da. copia contraloria.
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JEFE DE JUNTR JUNTR
CONTABILIDAD DIRECTIUA DE DIRECTIUR
¥ PRESUPHESTY TRANSITC

{ 1InicIO ]
¥
2 RECIEE ¥
FRESENTR APRUEBR
1 M ACUERDG M & MODIFICA
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PROYECTE
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2
1] M
0
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MENSURL
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ACUERDOS ¥ PRGOS
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ORIGINAL. frchivo de Junta Directiva
COPIA 1. Contabilidad g Presupuesto
COPIf 2. vontraloria

FIGURA &. Elaboracion de acuerdo mensual de Fagos.




INSPECCLON DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Ordenacion y legalizacion de HOJA: 1
CODIGO: Pagos
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 2

PASO

DEPENDENCIA/OFICIO

DESCRIPCION

1.

=}

Seccidn / Auxiliar
Cont. y DPlo.

Seccion / Auxiliar
Cont. ¥ Pto.

Seccidn / Auxiliar
Cont. ¥ Pto./ Contable

Scecion /  dJefe

Cont. v Pto.

Dircecién de / Director
Transito

Recibe Loda la decumenta-
cién para gestionar la res
pectiva orden de pago.
Revisa y verifica que toda
la documentacion sea la
correcta y este completa
de acuerdo con el cuadro
de requisitos para cada
clase de pasto. Si falta
algin documento se procede
a la elaboracidén de 1la
respectiva orden de pago.

Al elaborar la orden de
pago definitiva descarga
del libro de pagos y remi-
te al auxiliar contable
para su imputacion,

Recibe la orden de pago
y realiza el registro en
los libros contables. Lo
envia al Jefe de Contabi-
lidad y presupuesko para
la firma de la orden de

pago.

Revisa la orden de pago,
verifica quc tenga todos
los soportes, firma y se
envia al Director.

Recibe la orden de pago
la firma y remite a la
oficina de tesoreria para
el pago correspondiente.
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INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Ordenacién y Legalizacion de HOJA: 2
CODIGO: Pagos
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 2

Cont. y Pto./ Contable

PASO DEPENDENC]A/OFICIO DESCRIPCION
. Seccion / Tesorero Efectua la cancelacidn de
Tesoreria, la cuenta y envia a conta-
bilidad para descargar en
tibros.
7. Seccion / Auxiliar Recibe la orden de pago,

realiza la imputacion con
table de la cancelacion de
la cucnta.
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AUXTILIAR DE AUXILIAR JEFE BE DIRECC oN Y TESORERIA
CONTRDILIDAD CONTADLE CONTABILIDAD ¥ TRANSITO
Y PRESHPHESTO PRESUPHESTG
i INICIO }
L 4
RECIBE ToD#
L4 DOCUMENTA
CION, REVISH
¥ BORR
ORDEN DE PAGO
r
{ORLEN DE REGISTRR REVISA GRDEN LE
MiGo . EN M ESTUDIA ¥ PR
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" FiRMa ¥
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ORIGINAL. Contrato
CoPId 1. Contraloria
COPIA 2. Archivo

FIGURA 7. Ordenacion y Legalizacion de Pagos.




INSPECCTON DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE [FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Modificaciones a Apropiaciones HOJA: |
CODIGO: (lTrasiados)
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 1

PASD

DESCRIPC (0N

1.

DEPENDENCTA/OFLCIO
Seccidn / Jefe
Cont. y Pto.

Direccidn / Director

de Transito.

Direccidn / Junta Dir.

de Transito.

Seccidn / Jefe
Cont. v Pto.

El Jefe de Contabilidad
¥ Ppresupuesto prepara el
provecto de resolucion
para las modificaciones
presupuestales de acuerdo
a las necesidades.

Envia al direclor ¢l pro
vecto de resolucion para
su estudio ¥ firma. Si
el Concejo se encuenlra en
sesjiones ordinarias se
elabora un provecto de
acuerdo v se le presenla
Justificando los rubros

v montos que se van a re-
bajar y los que se van a
aumentar.

El Director presenta a la
Junta Directiva la resolu-
cion de traslados,

La Junta Directiva aprucba
o modifica estos traslados

Recibe y corrige la reso-
lucién de la Junta Direc
tiva o acuerdos si es del
Concejo Municipal ¥ actua-
liza los libros de acuerdo
¥y registro.
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INSPECCION DE TRANSITO Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA
PROCEDIMIENTO: M odificaciones a las HOJA:
COD1GO: apropliac tones {traslados) DE: 2
FECHA DE ACTUALIZACION:
PASO ASPECT( NORMA D E CONTROL
1. Disponibilidad Presp. Para reatizar la modifica

cidn de traslado de apro-
placiones, el Jefe de Con
tahilidad v Presupuesto
dehe verificar en el libro
de Control de Apropiacio-
nes la disponibilidad pre-
supuestal que se encuentre
libros de compromisos no
afectado e Innecesario sus
ceptible de ser trasladada
en los respectivos rubros
que se pretendan modifi-
car, ya sea de gastos fi-
nancieros con recursos
propios o del municipio.

El jefe de presupuesto
debe tener en cuenta que
na se contravengan las pro
hibiciones indicadas en

el estaluro presupuesial y
Decretos reglamentarios,
para e! contracrédito de
ciertos rubros de gastos.

2. Certificado Al claborarsc ¢l C.D.P.
Disponibilidad P. debe verificarse los docu-
mentos soportes hases para
la expedicién.

Debe observarse que en la
resolucion de traslados

se haya ciaborado correcta
mente con base en los
C.D.P.




INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMTIENTO: Modificaciones a lag HOJA: 2
CODn1GO: apropiaciones (traslados) DE: 2

FECHA DE ACTUALIZACION:

PASO ASPECTO

NORMA DE CONTROL

3. Registros,

El empleado encargado de
registrar las modificacio
nes presupuestales debe
llevarle a cabo correcta
¥ opoertunamente en el 1i
bro de conirol de apropia
ciones presunpucstales.
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JEFE DE DIRECTOR DE JUNTA DIRECTIVA
CONTABILIDAD TRANSITO DE TRANS [T0
¥ PRESUBUESTO

{ micre )
1
'
{ 1
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FIGURA 8. Modif icacioves a Apropiaciones (Traslades).




INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

MANCAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTG: Traslados de Acuerdos (mensuales) |HOJA:1

CODIGO:
FECHA DE ACTUALIZACION:

DE: 1

PASO DEPENDENCIA/OFICIO

DESCRIPCION

1. Seccion-Cont. / Jefe
y Pto.
2. Seceidn-Cont. /  Jefe
¥ Pto.
3. Direccion /  Junta Dir.
Transito
4, Seccidon-Cont. / Jefe
¥y Dlao.

El jefe de contabilidad v
presupuesto, establece la
necesidad de trasladar
saldos de acuerdo, para
cubrir compromisos de
numeralcs sin saldo, con
saldos disponibles de
otros numerales.

Si se establecid la nece-
sidad, se proyecta la reso
lucién efectuando el tras-
lado de saldo de acuerdo.

Aprueha y se incorpoera al
presupuesto.

Recibe la resolucidan y
efectia el registro de los
traslados autorizados en
libros.
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JEFE DE JUNER DIRECTIUR
CONTABILIDAD DE TRANSITO
¥ PRESUPIESTO

[ INICIO )
r
ESTABLECE
NECES IDaD
]
l 1
APRUEEA E
¢ INCORPORE AL
PRESUPLHESTO
RESOLUCION
¥
EFECUTA EL
REGISTRO DE
LO§ TRASLADOS

FIGURA 3. Traslados de fcuerdos Hensual de Pagos.
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3. AREA DE CONTABILIDAD

3.1 CONTROL INTERNO A LA CONTABILIDAD

3.1.1 - La Competencia. El control Interno a la
contabilidad, se ejerceré sobre los comprobantes, registros,
libros, estados financieros y demas documentos soportes que
se utilicen, para reflejar las operaciones efectuadas por
la Tnspeccion en cumplimiento de las normas vigentes sobre

la materia.

3.1.2 Objetivos.

Determinar el correcto y oportuno registro de las
operaciones efectuadas por la entidad, en los comprobantes

dc diario, auxiliares, libros Diario Mavor y Balances.

Verjficar la adecuada imputacidén contable y correcta
utilizacidén y clasificaciétn de las cuentas y subcuentas

prescritas en ¢l Manual Unico de Contabilidad, adoptado por
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el Municipio de acuerdo con los principios de contabilidad

generalmente aceptados.

Determinar la veracidad y adecuada valuaciéon de las cifras
refiejadas en los estados financieros y anexos gque los

conforman.

Verificar el cumplimiento de las normas administrativas,

legalies y fiscales vigentes.

Disefiar y establecer sistemas de control interno para
recibo de informacion, registro de operaciones v
presentacion de informacion financiera y formulando las

sugerencias tendientes a mejorarlo.

3.1.3 Herramientas de control. Debera mantener en sus

archiveos lo siguiente :

. Procedimientos administrativos y operativos implantados
por el organismo para el registro, manejo y custodia de lia

informacion financiera.

Copia de los estados financieros de cinco (5) afios

anteriores.




Copia actualizada del manual {nico contable Municipal,

oprobado por la entidad.

Copia de los analisis financieros y de su ejecucién
presupuestal.

3.2 FORMA DE CONTROLAR LA APERTURA Y LOS REGISTROS EN LOS

LIBROS

El delegado de Control Interno debe:

Abrir, foliar, rubricar y scllar los libros principales y
auxiliares. El acta de apertura de cada libro contable sera
en la primera pagina del mismo, conteniendo los siguientes

datos minimos:

Fecha de apertura.
Nombre del libro o de la cuenta.

Namero de folios dtijiles.

Una vez realizado lo anterior, procedera a sellar y firmar

el acta.

Estos libros no podran ser reemplazados sin el conocimiento
de Control Interne previa explicacion motivada para abrir
un nuevo libro. Corresponde a Control Interno dejar expresa

constancia del estado en que se encuentren los libros en el
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momento de las inspecciones o visitas a las oficinas de
contabilidad e informar al Contader, las anomalias

encontradas.

Vigilar que los registros en los libros se lleven en tinta

0 a maquina, y que sus anotaciones sean legibles.

Velar porque no se efectuen borrones, raspaduras, repisados,

ni tachaduras en los libros y demas regisiros.

3.3 PLAN DE CUENTAS

Se debe tener en cuenta los siguientes aspectos para la
existencia de un plan de cuentas de acuerdo al objetivo de

ia Inspeccion de Transito y Transporte de Floridablanca:

- Comprobar dque el registro contable de todas las
operacioneé efectuadas por la entidad, se lleven a cabo
aplicando correcta y exclusivamente los rubros incluideos en
el manual tnico de contabilidad Municipal, gue para tal

efecto se haya prescrito.
- Constatar que la inclusion de nuevas cuentas mayores,
cambio de denominacidn o supresidon de las existencias,., se

efectite mediante resolucidon del Senor PDirector.

- Control Interno autorizara la inclusidn, supresion,
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traslado o modificacion de las subcuentas, auxiliares previo
estudio de las necesidades operacionales que hagan

aconsejable el cambio.

3.4 IMPUTACION CONTABLE

Debe tenerse en cuenta una correcta imputacion contable para
que la informacién suministirada a la Inspecciodn de Transito
esté de acuerdo a su realidad y tomande como base las

siguientes normas de control:

- Verificar que todos los comprobantes que respalden el
registro contable del movimiento de fondos, valores y
bienes, contengan la respectiva imputacién de acuerde con
la naturaleza de la operacion y conforme a los prescrito
en el manual contable, para e}l Municipio; si no esta de
acuerdo la operacion, abstenerse de refrendar los documentos
que 1o soportan, hasta tanto la oficina de contabilidad haya
dado las explicaciones y aclaraciones del caso, © haya

efectuado las correciones correspondientes.

- Verificar que en el boletin diario de caja y bancos se
encuentren resumidos todos los comprobantes:; confrontar las
imputaciones contables y valores de los mismos, contra las

operaciones que aparece registradas en el mismo.

- Velar porque diariamente los comprobantes del movimiento




de bienes sean resumidos en el informe de almacén, el cual
se rendird a la Seccidon de contabilidad con los saldos de
los bicecnes en almacén, en servicio, inservibles e inmueﬁles
por agrupaciones de inventario y confrontar los imputaciones

contables.

- Velar porgque mensualmente se clabore el balance de prueba
que resume todas las operaciones efectuadas del Municipio,
el cual sera presentado por la seccién de contabilidad a
Control Interno para su estudio, analisis y confrontacion

contra los soportes respectivos.

3.5 PROCEDIMIENTOS

Control 1interno tendra en cuenta sobre el proceso de

contabilizacion, los siguientes aspectos generales:

- Que se efectie conciliaciones periédicas entre
contabilidad y 1las demas dependencias que reporten
informacién (Tesoreria, almacén, otros responsables de

fondos, etc.).

- Que La informacién y normatividad contable, presupuestal,

tributaria ¥ fiscal sea la vigente,

- Que los litigios, pignoraciones, embargos, reservas de

dominio, responsabilidades fiscales, ete. adelantadas en
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favor de la entidad o en su contra, eslen debidamente

registrados.
- WQue exista exactitud en las operaciones numéricas.

- Que exista una utilizacién adecuada de las cuentas y

subcuentas prescritas en el Manual Unico Contable Municipal.

- Que exista exactitud de la imputacid6n contable, en los
documentos fuentes originados por movimiento de fondos,
valores y bilenes conforme a lo prescrito en el Manual Unico

Contable Municipal.

- Que se de la correccidén de registros en los libros
respectivos, teniendo en cuenta las observaciones efectuadas
a las distintas dependencias en la fecha de su ocurrencia,
las cuales deberan efectuarse de acuerdo a los principios
contables universalmente aceptados y a las normas legales

vigentes.

- Que no se registren operaciones ficticias carentes de sus

correspondientes soportes contables.

- Que se presenten en forma oportuna los registros y la

rendiciéon de cuentas.




- Que en los respectivos balances que se presentan, se
encuentren incorporados la totalidad de los activos y

pasivos, asl como también la determinacion del patrimonio.

- Que los estados financieros esten debidamente elaborados
y firmados por el Jefe de Contabilidad y Presupucsto de la

Inspececidn.

- Que en los informes que sobre la materia presente el
organismo, se verifique su refrendacién por los responsables
y determine su presentacién oportuna a los organismos que

lo hayan solicitado.

- Que los informes de deuda piiblica sean consistentes y se
determine su opoertuna presentacion a los organismos que los

spliciten.

- Que al finalizar un periodo contable se creen todas las
provisiones respectivas y se registren todos los gastos

cumplidos por pagar e ingresos devengados no recibidos.

- @Que en el proceso contable de las operaciones, se den las
inconsistencias resultantes de Control Interno en otras
dreas como tesoreria, almacén, presupuesto, etc.. ¥ se haga
seguimiento a las recomendaciones formuladas y a las

soluciones planteadas por las dependencias,
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3.6 REVISION DE LOS COMPROBANTES DE DIARIO,

Los comprobantes de diarioco que se elaboran para la
contabilizacion de las distintas actividades, seran
revisados Ny 'refrendados por Control Interno, con
anterioridad a su propio asiento, a fin de establecer su
correcidn. En la revisidn de los comprobantes de diario

Control Interno se tendra en cuenta los siguientes aspectos:
- Verificar el consecutivo de los comprobanties.

- Comprobar las imputaciones contables aplicadas a cada
uno, teniendo en cuenta que se registren primero los débitos
y luego los créditos, asi como el orden de codificacién

contable de las cuentas.

- Verificar las operaciones aritméticas de los
comprobantes, estableciendo que la suma de los débitos sea
igual a la suma de los créditos, asi mismo, la razonabilidad

de estas cifras.

- Cofrontar los comprobantes de diario contra el registro

de los mismos en sus respectivos libros auxiliares.

- Verificar que los comprobantes de diario y demas
comprobantes, se hayvan elaborado tomando como base los

comprobantes de enirada y salida, ingresos y egresos, tanto
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de bienes como de fondos y demas comprobantes, que afecten
el sistema contable refrendados por el responsable y que se

haya cumplido el tramite administrativo.

- (Constatar que los conceptos, valores, descripcion, fecha
de la operacion, etc., que aparecen en los comprobantes de
entrada y salida de bienes, ingresos y egresos de fondos,

coincidan con lo registrado en el comprobante de diario.

- Verificar que los codigos de registros contables estan
de acuerdo con lo establecido en el Manual Unico de
Contabilidad Municipal.

- Refrendar el respectivo comprobante si lo encuentra
correcto, en caso contrario solicitar por escrito al

contador las correciones pertinentes.

3.7 REVISION DE LOS LIBROS CONTABLES

- Revision de los libros auxiliares. En estos libros se
regislran diariamente, en forma cronologica y discriminada,
la totalidad de las operaciones reflejédas a través de los
comprobantes de diario, elaborado por la oficina de
contabilidad para cuya revision Control Interno tendra en

cuenta lo siguiente

Verificar el registro diario de las operaciones realizadas

en los respectivos auxiliares de las cuentas gque resulten
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afectadas por la oficina de Contabilidad.

Constatar que las cuentas de control de los libros
auxiliares en sus registros débitos y créditos, coincidan
con los valores débitos y créditos de los respectivos
comprobantes de diarioy los saldos que éstas presenten sean

iguales a la sumatoria de los saldos de las subcuentas.

Refrendar Jlos registros en los respectivos auxiliares
despues de confrontar su exactitud. En caso contrario
abstenerse de hacerlo e informar por escrito al jefe de
contabilidad y ©presupucsto para que se hagan las

correspondientes aclaraciocnes del caso.

Velar porque las correciones sean refrendadas por Control

Interno.

3.8 REVISION DEL LIBRO DIARIO

En esle libro se registraran en orden cronolégico y numérico
todos los asientos de diario, producidos con motivo de las
actividades economicas financieras realizadas por la entidad

para lo cual Control interno tendra en cuenta 1o siguiente:

- Verificar en el 1libro, 1los registros efectuados

diariamente y revisar los documentos que los sustentan; el

libro diario reflejara resumidamente las cuentas del balance
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afectadas y las operaciones realizadas en el dia.

- Constatar que no se omitan asientos de operaciones
realizadas y que el registro de los mismo se efectile en

orden cronolégico y numérico.

- Refrendar los registros diarios en su respectivo libro
despues de analizar, estudiar el concepto yv exactitud de la
cperacion realizada de encontrarlos correctos. En caso
contrario adstenerse de hacerlo, hasta que la oficina de

contahilidad corrija los errores.

- Velar porque las correcciones sean efectuadas y en el
evento de anulacion de una hoja se trace una doble linea con

la leyenda de anulado.

3.9 REVISION DEL LIBRO MAYOR Y BALANCES

En este libro se condensan las cifras de las operaciones
realizadas por la entidad de Transito; su control se haréa
mediante la comprobaciom directa de los débitos y créditos
que se incorporen en €1, provenientes del Libro diario, para

lo cual Control Interno debe cumplir los siguiente:

- Verificar mensualmente el traslado de las cifras totales
de las columnas débito y crédito que aparecen en el libro

diario, al libro mayor ¥ balances.
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- Constatar que los saldos anteriores, movimientos del mes
y saldos siguientes estén correctos, en cuanto a sus
operaciones aritméticas y que estos tltimos sean exactamente
iguales a los que figuran en cada una de las cuentas que

conforman los estados financieros.

- Visar el libre mayor y balances despues de comprobar la
exactitud del traslado de las cifras totales y dc las
operaciones efectuadas en el mismo. En caso contrario

abstenerse de hacerlo, hasta que la oficina de contabilidad

de amplia y suficiente explicacion del caso.

- Velar porque las correciones sean efectuadas

oportunamente y refrendarlas.

- Comunicar al contador la inclusién de operaciones que no

correspondan a la vigencia.

- Realizar confirmaciones de saldos de las cuentas que lo
requieran mediante las circularizaciones correspondientes;
comparar los saldos reportados contra la informacion de los
libros auxiliares de contabilidad ¥ conciliar 1las
diferencias encontradas solicitando explicaciéon y ajuste de

las mismas.

- Como prueba alterna para revision del libro mayor,
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confronte los saldos reportados por tesoreria y almacén,
correspondientes al ultimo dia del periodo examinado, contra
saldos de caja, bancos, inversiones y activos fijos

conciliando las diferencias encontradas.

3.10 BALANCE DE PRUEBA Y PRESENTACION DE ESTADOS

FINANCIEROS

Para obtener la informacién concreta y real en la
presentacion de los Estados Financieros tomar inicialmente

estos aspectos para su presentacion:

- De las inconsistencias detectadas durante el trabajo de
revision, verificar que hayan sido resueltas y en caso
contrario analizar su incidencia en los Estados Financieros
y hacertos conocer por el Jefe de Contabilidad vy

Presupuesto.

- Verificar los saldos del balance con 1los valores
reflejados en el libro Mayor y balances. En caso de
encontrar diferencias solicitar aclaraciones a los

responsables de la informacion.

- Verificar que las notas y anexos correspondan a las

certificadas en los Estados Financieros.
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3.11 REVISION DE LAS CUENTAS DEL ACTIVQ

Consiste en un andlisis minucioso de los registros hechos
en cada cuenta, con el fin de establecer la identidad que
ha de existir entre la imputacién contable y la naturaleza

de cada cuenta afectada.

Ademads, este estudio comprende la inspeccién numérico legal
de comprobantes, asientos, 1libros y la verificacién
sistematica de los mismos. l.os saldos de estas cuentas,
deben ser consignados correctamente en los diferentes
Estados Financieros que se elaboren para lo cual Control

Interno tendra en cuenta lo siguiente

- Comprobar, la existencia de todos los documentos que
respalden las operaciones que dieron origen a los registros
contables, asi como su clasificacién teniendo en cuenta la

liquidez del activo.

-  Confrontar que cada uno de los saldos que conforman el
activo corriente del Balance sean exactos a los que figuren
en el Gltimo boletin diario de caja y banco, a la fecha de

presentacion del balance.

- Verificar para el caso de las cuentas por cobrar, la
existencia real de la cuenta con la relacion detallada de

deudores, debidamente discriminada por vencimiento de la
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deuda y garantias para la misma, asi como su correcta
clasificacion a nivel de subcuenta. Lo anterior para el

balance general consolidado.

- Para las cuentas de activos fijo, se debe confrontar el
valor registrado en el balance general con la existencia
real de los mismos que figuren en los inventarios fisicos

presentados al cierre del ejercicio.

3.12 REVISION DE LAS CUENTAS DEL PASIVO

- Para el control de estas cuentas se tendra presente la
relacion de causalidad existente entre los registros
afectados y los documentos suscritos, asi como de los bienes
y objetos recibidos a cambio. Ademids, se debe tener en

cuenta la exigibilidad de las misma.

- La verificacidn de estas cuentas comprende, ademas de la
revision numérico legal de los asientos y registros, la
comprobacion de la obligatoriedad, de su aplicabilidad o

devolucion y de la existencia de las mismas.

- En 'lo concerniente a las cuentas del pasivo, se
verificarad su adecuada clasificacidn contable a nivel de
subcuenta, teniendo presente la relacidén pormenorizada de
las obligaciones y ¢l término de exigibilidad de las mismas.

Lo anterior para el balance general consolidado.
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- Velar porque al finalizar un periodo contable se creen
todas las provisiones respectivas (Cuentas por cobrar,
responsabilidades),y se registren todos los gastos cumplidos
por pagar, e ingresos devengados no recibidos,

depreciaciones, valorizaciones y amortizaciones respectivas.

3.13 REVISION DE LAS CUENTAS DEL PATRIMONIO

La fiscalizacidén que debe ejercerse sobre estas cuentas,
tiene como propésito verificar el correcto registro de las
cuentas patrimoniales, por cuanto su contenido es el reflejo
de la gestidon administrativa. Por lo tanto, es de suma
imporiancia comprobar detalladamente los motivos y efectos

que coriginaron las operaciones de éstas cuentas.

3.14 REVISION DE CUENTAS DE RESULTADO

- Ingresos.

Para la revisidén de las cuentas de resultado, se tendra
presente_ los comprobantes en que aparezca el ingreso fisico
a caja o bancos. Ilgualmente se confrontara el aspecto
nmmmérico legal de los Comprobantes, asientos, registros y
simultaneidad de estas operacdiones, Conlel ingreso a bancos

vy la afectacidn de las cuentas respectivas.




- Egresos.

Se verificaran mediante la comprobacién de los documentos
que respaldan cada operacién y los registros de éstos,
teniendo en cuenta la causacién de los gastos en los
correspondientes listados auxiliares, con base en las

incorporaciones respectivas.

3.15 REVISION DE CUENTAS COMPENSADAS

La verificacion de éstas cuentas consiste primordialmente,
cn que los registros débito deben coincidir exactamente con

los registros créditos, porque son correlativos entre si.

Complementariamente se tendrd en cuenta, si la operacion
estd plenamente justificada y si los comprobantes,
incorporaciones de diario y demas anotaciones llenan todos
los requisitos indispensables para cada operacion, reflejada

en la imputaciéon contable de estas cuentas.

3.16 VIGILANCIA SOBRE LA CONTABILIDAD SISTEMATI1ZADA

Los archivos sistematizados deberan considerarse como libros
de contabilidad sujetos a medidas de seguridad. Control
Interno tendrd en cuenta el siguiente procedimiento de

control :
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- Ejercer la vigilancia sobre todas la programaciones que

se le hagan al computador.

- Ejercer el control sobre los documentos de
contabilizacion y demas informaciones que se envie al
computador, es decir, en cuanto a entrada, procesamiento y

salida de datos.

- Ejercer el control sobre los programas o rutinas (partes
de programas) que se ejecutan en las diferentes

aplicaciones.

- Los funcionarios que operen el computador, deberan ser
autorizados por el competente administrativo debidamente
facultado para ello; un listado de estos funcionarios debera
estar en poder de Control Interno para establecer

responsabilidades.

- Ejercer el control sobre los disketts producidos por el
computador, verificando gque se establezcan adecuados

mecanismos de seguridad, archive y custodia de los informes.

- lLos listados producidos por el c¢omputador, no se
aplicaran a la contabilidad hasta tanto estos no hayan sido

revisados, refrendados y sellados por Control Interno.
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- Comprobar la existencia de pistas de Auditoria en los

programas que ejecutan operaciones contables.

3.17 RENDICION DE INFORMACION FINANCIERA

Velar porque la Divisién de Contabilidad de la Inspeccién
de Transito, elabore el balance de prueba mensual y el
consolidado anual, el cual debe ir acompafiado de los

siguientes documentos:

- El Presupuesto inicial de ingresos y de gastos para cada

vigencia aprobado por el Concejo Municipal; modificaciones

presupuestales del ejercicio informando adiciones vy

traslados; reconocimiento y recaudo del presupuesto de
ingresos, asi como la ejecucién del presupuesto de gastos
del respectivo periodo vy la relacidon de reservas

presupuestales constituidas al cierre de la vigencia.

- Estado de situacion financiera (Balances) y el estado de

rendimiento economico {Ingresos y Egresos) con sus

correspondientes anexos.

- Situacidon de tesoreria mensual.

- Estado de la deuda interna y externa Mensual.
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3.18 FORMULARIOS DE CONTABILIDAD

Control Interno vigilarid que

- Los formularios wutilizados en los procedimientos
contables, sean los gue hayan prescritos o aprobados por

la oficina de Control Interno.

3.19 NORMATIVIDAD JURIDICA

3.19.1 Fundamentos Juridicos Constitucionales. La
Constitucion politica de 1991 en su articulo 354, cred la
figura del contador general que a la letra dice:

Habra un contador general, funcionario de la rama
ejecutiva, quien llevara la contabilidad general
de la nacidén y consolidarad eésta con la de sus
entidades descentralizadas territorialmente o por
servicios, cualquiera que sea el orden a que
pertenezcan excepto; a referente a la ejecucion
del presupuesto. cuya competencia se atribuye a
la Contraloria.

Corresponde al Contador General las funciones de
uniformar, centralizar N consolidar la
contabilidad pablica, elaborar el balancae

general y determinar las normas contables que
deben regir en el pais, conforme a la ley.

3.19.2 Contabilidad pablica actual. El sistema contable
del gobierno se fundamenta actualmente en normas de caracter
presupuestal y fiscal, ademas del control de los fondos y
bienes en poder de los responsables de manejo.

En razon a lo antcrior se ha denominado balance del tesoro,

aquel conjunto de cuentas que conforma.el activo corriente
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¥ el pasivo corriente.

El balance del tesoro depende de la ejecucién del
presupuesto de ingresos y gastos del gobierno, es decir el
balance fiscal tiene como base el movimiento presupuestal,
0 sea el ingreso y egreso de fondos de las oficinas de
manejo, incluyendo los saldos que provienen de ahos

anteriores,.

El balance del tesoro tiene una cuenta donde se refleja el
resultado del ejercicio denominado resultado fiscal de 1la
vigencia; como consecuencia de comparar los activos
corrientes con los pasivos corrientes de la vigencia fiscal;
su fesultado se traslada al inicio del ejercicio siguiente
a la cuenta de superavit acumulade, que es susceptible de

ser utilizado como recurso disponible.

Existe otro control sobrec los bienes gue son utilizados por
los diferentes organismos y entidades estatales para el
desarrollo de su objete social, al igual que sobre las
deudas y demé&s compromisos que el gobierno adquiere en el
desarrollo de sus operaciones; a esto se le denomina balance

de 1la hacienda.

El balance de 1a hacienda esta formado por aquellos bienes

inventariables provenientes de las apropiaciones del
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presupuesto como adquisicion de activos fijos:; al igual que
tos saldos tanto activos como pasivos transferidos del
balance del tesoro, como ltas transferencias para el
servicio de la deuda en poder de fideicomisarios y en el
pasivo los créditos del corto plazo que se convierten a

largo plazo, etc.

El balance de la hacienda tiene una cuenta donde se refleja
el producto del ejercicio denominado resultado patrimonial
de la vigencia, como consecuencia de comparar lbs activos
no corrientes y pasivos no corrientes durante una vigencia
fiscal; su resultado se traslada al inicio del ejercicio
siguiente a la cuenta mayor de hacienda nacional, la que
fepresenta, el wvalor de los activos netos que posee el
gobierno. En forma genérica se puede decir que el balance
de la hacienda. recoge las erogaciones efectuadas en bienes
duraderos, inversiones a tltargo plazo realizados por la
nacién en entidades del sector descentralizado,

territorialmente o por servicios.

La consolidacion de la contabilidad la lleva a cabo la
Division de Contabilidad Nacional de La Contraloria General
de la Repiblica, tomando como soporte los informes que rinde
los responsables del manejo de fondos y bienes de las
diferentes entidades que conforman el sector central

Inacional; en esta dependencia hasta hace dos afios se
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incorporaba individualmente el movimiento de cada una de
las carceles, tesbrerias, administraciones de impuestos,
aduanas. colegios, aeropuertos, etc. Con posterioridad la
informacidn utilizada como soporte conlable se consolida en
cada uno de Jos organismos a los que estan adcritos o
vinculados a excepcion de los FER, Servicios Seccionales de
Salud, Aduanas y Administraciones de Impuestos que siguen
rindiendo la informaci6n contable relacionada con el recaudo

a la Contraloria en forma individual.

Una vez al afno y al cierre del ejercicio contable, se
incorpora al balance general de la nacién , el incremento
patrimonial obtenido por 1las entidades del sector

descentltral izado.

3.20 PROCEDIMIENTOS CONTABLES

El proceso contable se inicia comn las Lransacciones que
realiza la Inspecciénl de Transilo y Transporte de
Floridablanca, representada por la expedicién de licencias
de conduccién, matriculas de automotores, impuestos de
rodamiento, comparendos, por la adquisicion de bienes o
servicios, celebracion de contratos, etc, los cuales dan
origen a la expedicidn de un documento que estara

debidamente legalizado para que sirva de soporte contable.
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Todas las operaciones realizadas por la Inspeccién, estan
sujetas a un control sobre las disponibilidades en su poder,
lo cual facilita conocer la liquidez y manejo financiero de
la Entidad: es alli donde juega un papel importante la
Contabilidad, como un instrumento de analisis ¥ comparacion
con el presupuesto que es la proyeccioén de los ingresos y

los gastos.

El proceso contable comprende las siguientes etapas:

- Recoleccioén de la informacion.

- Clasificaecién y analisis.

- Elaboracion de comprobantes de diario o incorporacién.
- Registro en libros auxiliares y principales.

- Consolidacion de operaciones

- Ajustes y cierre del periocdo contable.

- Preparacion y presentacion de Estados Financieros.

3.21 MANUAL CONTABLE

Con el fin de unificar las cuentas a nivel nacional en el
sector puablico se implanté por parte del gobierno el Plan
linico de Cuentas "PUC", de manera que permita la elaboracién
de la informaci6n financiera confiable ¥ se facilite la
consolidacidon de las diferentes cuentas y que ademas sirva

como instrumento de la evaluacion y gestion administrativa.
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3.22 OBJETIVOS DEL MANUAL CONTABLE

- La implantacidon de una normatividad uniforme, que se
aplique en el sector pitblico de manera tnu§ permita la
elaboracién de Estados Financieros confiables, utiles,
comprensibles, 1integros, ohbjetivos, 1légicos, oportunos,
razonables y verificables, permitiendo la toma de decisiones

a cualguier nivel.

- La configuracién de una plan tnico de cuentas que incluya
los diversos conceptos y/o0 transacciones que efecatia el
Estado y que comprenda la totalidad de 1los derechos y

obligaciones del mismo.

- Subsanar las deficiencias de tipo contable encontradas
en los balances actuales de los organismos y entidades del

Estado.

- La aplicacién de 1los principios de  contabilidad
universalmente aceptados, utilizando una metodologia acorde

a las condiciones especiales del sistema gubernamental.

- Hacer de la contabilidad una herramienta que permita
confrontar el wvalor presupuestado con los valores reales o
ejecutados, y que sirva ademas, como instrumento de

evaluacion de la gestidon administrativa.
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- Dar pautas de procedimiento y control interno contable
para el manejo de las diferentes cuentas en el sector

pablico.

- Disenar las formas contables y anexos a nivel del sector
piblico, que faciliten el analisis, la incorporacioén y la

consolidacion de la informacion.

- Unificar los procedimientos para la consolidacién
contable a nivel de entidades, organismos y sectores, del
orden nacional, departamental, distrital, municipal v demas

entes puablicos.
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INSPECCION DE TRANSITC Y TRANSPORTE
DEL MUNICIPIC DE FLORIDABLANCA

3.23 Plan dnico de cuentas

MANUAL CONTABLE

GRUPOS Y SUBGRUPOS

Grupo Subgrupo

1 Activo

Corrviente

LLargo plaza

Propiedad pianta ¥ cquipo
Diferidos

Otros activos
Valorizaciones y
desvalorizaciones

5 Pasivo

Corriente

Largo plazo

Pasivos estimados y provisiones
(Otros pasivos

3 Patrimonio

0 No aplicable

4 Ingresos

1 Ingresos por recursos
gubernameniales
2 Ingresos corrientes

5 Egresos

Gastos de administracidn
Gaslos de depreciacion
Gastos por provisiones
GaslLtos financicros

Otres egresos

Compras

6 Cuentas compensadas

0 No aplicable

T & WO N
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

C U E N T s M A Y 0 R E S
Grupo Subgrupo  Cuenta
Mayor
1 Activo
1 Corriente
01 - Caja
02 Bancos
03 Corporaciones de ahorro y vivienda
04 Rentas por cobrar
05 Provisién para rentas por cobrar (CR)
07 Inversiones temporales
08 Provision inversicnes iemporales {CR)
09 Coenias por cebrar
12 Documentos por cobrar
14 Documentos por cobrar desconlados (CR)
16 Depnsitos dados cn garanila
15 Deudores varios
20 Provision para cuenlas de dudosa
recuperacion (CR)
25 Intereses y rendimientos por cohrar
27 Responsabilidades fiscales
z8 Provision para responsabilidades
fiscales {CR)
2 Largo Plazo
01 Rentas por cobrar
2 Provisidn para rentas par cobrar (CR)
03 Cuentas pnr cobrar
05 Documentos por cohrar
06 Deudores varios
07 Provision para cuentas de dudosa
recuperacion (CR)
08 Inversiones permanentcs
09 Provisidn para protecclén de inversiones
permanentes (CR)
10 Responsabilidades fiscales

11

Provision para responsabilidades
fiscales (CR)
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INSPECCION DE TRANSITC Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Grupo Subgrupe Cuenta

Mayor
3 Propiedad plania y equipo
01 Terrenos
02 Consiruccinnes ¢ instalaciones en curso
04 Plantas en construccion
06 Maquinaria y equipo en montaje
10 Edificaciones
(R} Plantas
13 Redes y lineas de conduccion
15 Maquinaria y equipo
16 Equipo de Lransporte
18 Equipo de computacidn
19 Eguipo de oficina
20 Herramientas y accesorios
22 Depreciacian acumulada de
propiedad planta y equipo {(CR)
4 Bicnes de uso piblico
01 Bienes de uso publico en curso
02 Obra piblica
03 Amortizacion de obra piblica (CR)
04 Bienes historicos y culturales
b Recursos naturales y del medio ambienle
01 Recursos renovables
02 Recursos no renovables
09 Agotamicnto acumulado [CR)
6 Diferidos
01 Inversién social
04 Cargos diferidos
06 Gastos pagadas por anticipado
09 Adiciones y reconsiruccion de planta
¥ equipo
7 Oiros activos
01 Fondos restringidns

02 Almacenes y depdsitos




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Grupo Subgrupo  Cuenta
Mayor
03 Anticipos a contratistas
04 Avances :
06 Pedidos en Lransilo
08 Bienes en poder de lerccros
09 Depdsitos dados en garantia
15 Responsabilidades en proceso
16 Provisidn para rcsponsabilidades en
proceso {(CR)

17 Terrenos disponibles
185 Patenles
19 Mejoras en propiedad ajena
20 concesiones
21 Programas de computacicn
22 Amortizacion acumulada {CR)
24 Foadas o bienes en fideicomiso

8 Valorizaciones y desvalorizaciones
0l Valorizaciones v desvalorizaciones

2 Pasivao

1 Corriente
01 Obligaciones financieras
02 Cuentas por pagar
03 Impucste de timbre por pagar
05 Pocumentos por pagar
06 Acreedores varios
7 Preslaciones sociales por pagav
09 Deuda Pablica
11 Gastns financieros por pagar
12 Ingresos recibidas por anticipado
13 Penslones por pagar
16 Impuestos por pagar
20 Depdsitos recibidus
22 Ohbligacioncs hipotecarias

2 Largo plazo
01 (Obligaciones financieras
02 Cuentas par pagar
03 Documcntos por pagar
04 Prestaciones sociales pur pagar
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Grupo Subgrupo Cuenta
mayor
0B Deuda publica
09 Pensiones por pagar
14 PDepbsitos recibidos
L5 Obligaciones hipotecarias
3 Pasivos estimades y provisiones
1h} Provision para prestaciones sociales
por pagar
05 Provisidn para procesos pendieotes
de fallo
07 Pasivos estimados
3 Patrimonic
0 Ne aplicable
01 Hacienda Pablica
06 Superavit o déficit
08 Reservas y fondos
12 Superavit por valorizaciones
14 Resultado del ejercicio
1 Ingresos
1 Tngresos corrientes
G1 Ingresos tributarios
02 Ingresos no tributarios
34 Ingresos por recursos gubernamenlales
(6 Ingresos de operacidn
2 Ingresos no corrientes
01 Otros Tngresos
5 Egresos
1 Gastos de administracién
01 Gasios personales
03 Gastos generales
04 Transfercncias
05 Aportes
08 Otros gastos de administracion
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Grupo Subgrupo Cuenta
mayor
2 Gastos de operaciodn
01 Gastos personales
03 (lastas generales
06 Otros gastos de operacidn
3 Gastos de amortizacidn
01 Amortizacién inversion social
nz Amortizacion obra publica
06 Otros gasios dc amorlizacidm
| Gastos de depreciacion
01 Depreciacion activos
b Gastos por provisiones
01 Provisiones
6 Gastos financieros
01 Scrvicio de la deuda piblica
02 Servicie de obligaciones [inancieras
7 Otros egresns
01 Baja de bhienes :
nz Pérdida por faltantc de fondos o
bienes
9 Compras
07 Compras
6 Cuentas compensadas
0 No aplicable
(31 Cuentas de orden
02 Cuentas de orden por contra
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INSPECCION DE TRANSITQO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPICO DE FLORIDABLANCA

CODIFTCACTON CONTABLE

Cuenta

Subcuenta
Mayor lo

Auxiliarcs

analiticos

1101

01

(2

(3

(4

1162

01

03

11683

(1

1104
01
(2
(3

04

XXXXXXXXXEX
AXNEXRXXXXX

AXXXXXXXXX

XNEXXXXXXXXX

XEXXXEXXXX

XXXXXXXXXX

XRXXRXXXXX

XXXXXXXXXX
REEXREXXXXX
XNXXXXXXXX

XXXXXKEXXXX

XXXXEXXXXX

Aclivo
Corrienic
Caja

Caja general

Nimero boletin

Cajas menores

Nomhre y NIT responsable

Cheques girados no reclamados
No. cheg., nombre y NIT
beneficiario

Chegues devueltos

No. cheque, nombre y NIT girador

Bancos

Fondos comunes

No., cuenta corrienile

Cucntas de ahorro por Entidad
No. cuenta de ahorro v banco

W

Corporaciones de ahorro y vivienda

Por carporacidm
No. cuenta corporacién

Rentas por cobrar

Impuestos Dirceclos

NIT y nombre del contribuyente
Impuestos Indirectos

NIT v nombre del coantribuyente
Tasas, multas y coniribuciones
NIT y nombre del contribuyente
Rentas contractuales

NIT y nombre de! contratista
Productos, Derechos y
participaciones

Por conceplo
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mavor

Subcucnta
i

Auxiliares
analitiecos

1105

107

06

07

D1

01

B2

b3

i1

D2

KXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

EEXNEEKXEAXY

XEXEXXXXXXX

XXXXXEXXXXX

XXXXXXXXXXX

XEXXXXXAXXX

XXXXXXXXXKX

XXXEXXXXXXX

l.iguidaeciones reclamadas

NTT v onombre del eontribuyvente
OlLras renlas

Por concepto

Provisidn para rentas por
cobrar {(CR)

Por cuenta de dificil recaudo
NIT ¥ nombre del Contribuvente -
inversiones temporales

Depdsitos a término
NIT, nombre de la enltidad emisora y

No.

Titulos emitidos por entidades

titulo

nficiales

NIT, nombre de la entidad ¥

No.titulo

Titulos emilidos por entidades
particulares
NIT, nombre de la entidad y NO

titulo

Titvlos eanjeahles
NIT, nombre de la entidad y MNo.

titulo

Otros titulos
NIT, nombre de la entidad y

No.titulo

Provision para inversiones
temporales (CR)

DepOsitos a Lormine
NIT, nombre de la entidad y No.

titulo

Tilulos emitidos por enlidades

oficiales

NI1T, nombre de la entidad y

No.

titulo
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenia
Mayor

Subcuenta
1o

Auxiliares
analiticos

1109

1112

1114

1116

(03

04

01

02

03

01

(2

XEXEEXXXXXX

HXXEXXXXXRX

EEXKAREAXXEX

EXXXNXXXEXXX

EXXXXXXXXXEX

XEXXXXNXXXXX

XXXEXXXYXXX

XXXXNXXXXXX

1 9.9.9.9.9.9.9.9:9.9.4

XXXEXXXXEXX

XXXXXXXKXXK

EXXXXXEXXXX

Titulos emitidos por entidadcs

particulares

NMT, nombre de la entidad y
No. titulo

Titulos canjeables

NIT, nombre de la entidad ¥
No. tituloe

Otros titules

N1T, nombre de la entidad
Mo, titulo

ce

Cuentas por cobrar
Entidades oficiales

NIT, nombre de la entidad
Eniidades pariiculares
NIT, nombre de la entidad
Personas naturales

C.C. y nombre

Documentos por cobrar

Entidades oficiales

NIT ¥ nombre de la entidad
Entidades particulares

N1T y nombre de la entidad
Personas nafurales

C.C. ¥ nombre

Documenios por cobrar
descontados (CR)

Clase dc Documenio
ATT, Nombre de la Entidad.
No. documento

Depdsitos dados en garantia

Eniidades oficiales

NIT, Nombre de la Entlidad.
No. deposito

Entidades particulares
NIT, Nombre de 1a Entidad.
No. depésito
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenia
Mayor

Subcucnta
1o

Auxiliares
analiticos

1128

1201

04

05

06

01

2

01

02

01

02

03

04

XXEXXKXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXERXXXXX

AXXXXXEXEXX

ERXXKARNAKX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXX XKIXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXEXEXX

XEXXXEXXKXX

Cucntas por cobrar

Nit, nombre de la Lntidad,
No. Titulo

Documentos por cobrar
Nit.nombre corporacitn.cta.
No.

Deudores varios

Nit, nombre del
contribuyente

Responsabilidades fiscales

Faltantes de fondas

Numbre responsable, C.C. ¥
nameroe proceso
Faltantes de bienes
Nombre responsable,
nidmero proceso
Provisién para responsabilidades
fiscaies {CR)

C.C. Y

Faltantcs de fondos

Nombre responsable, C.C. y
nimera praceso

Faitante de bienes

Nombre responsable, C.C. ¥
nimero proceso

Largo plazo
Renlas por cobrar

Impuestos directos

Nit, nombre del
coniribuyente, razon social
Impuestos indirectos

Por concepio

Rentas contractuales

Nit ¥ nombre del
contralista, “o. contraio
Praductos, dercchos y
participaciones
Por-conceplo
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE

FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
Lo

Auxiliares
analiticos

1304

1306

1310

1311

01

0z

63

01

N1

02

03

B4

01
02

Ol

XXNXXXXXXXX

XXXXXXXXXXE

RXXXXXXXXXX

XNEXKXXXXKX

XXXXXXXXXXEX

XXXXXXXXXRX

XXXXXXXXXXX

1 9.0.9.9.8.9:9.9.9.9.1

RXXXXXXEXXXX

1 9.9.9.0.9.0.9.9.9.9¢

XXXXXXXXXXX

XAXKXNXXXXX

Plantas en copstruccion

Plantas de generacion
Contrato No. c.c 0 nit
contratista

Plantas de transmisiom
Contrato No., c.c. o nit
contratista

Plantas de distribucidn
Contrato No., c.c. o nit
contratista

Maquinaria y equipo

Por tipo dc proyecto
Contrato No., c.c. o Nit
contratista

Edificaclones

Edificios

No. escritura, cédula
catastral, ubicacion
Silos

Por ubicacion

Bodegas

No. escritura, cédula
catastral, ubicacion
Hangares

No. cscritura, cédula
catastral, ubhicacion

Plantas

Plantas de Generacion
Nombre ¥ localizacion
Plantas de transmisidn
Nombre y localizacién
Plantas de distribucion
Nombre ¥ localizacién

Redes y lincas de conduccion

Redes
Nombre ¥ localizacion
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
lo

Auxiliares
analiticos

1315

1318

01
02
03
04
03

(6
07

(8

01
02

03

01

N2z

XXXXKXXXXXX

KXXXKXXXXEXY

NXXXXXXXXEX

XXNXXXXXXXXX

XEXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXEXXXXXXX

EXXXXNEXXXXX

XXXXXXXXXXX

XRAXAXXXXXX

XXXXKEXXXXXX

AXXXXXXXXRX

XEXXKXXXXXXXX

Lincas de conduccidn
Nombre v localizacian

Maquinaria y equipo

Eguipo de perforacion

Por tipo v localizacidn

Equipo pesado y de construccidn
Por tipo y localizacion

Equipo de recreacion y deporte
Por clase y localizacion
Equipo de comedor ¥ coclina

Por clase y localizacién
Equipo de romunicacion

Por clase y localizacidn
Fguipo de laboratorio para
docencia

Por clase ¥y localizacidn
Maquinaria y equipo

reservado

Por Lipo y localizacidon

Otra maquinaria y equipo

Por tipo ¥y localizacion

Equipo de computacién
Unidades de procesamicnto
Por clasc, marca v
localizacidon
lmpresoras

Marca, referencia,
localizacion
Terminales
Tipo, marca,
Accesorios
Por tipo, marca v
localizacion

tipo,

localizacion

Equipo de oficina

Lquipe ¥ maquinaria para
oficina

Por clase, marca y
localizacidn

Mobiliario ¥ enseres

Por tipo y localizacion




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
1o

Auxiliares
analilicos

1320

1322

1401

1402

1463

01

01

02

03

04

66

316

01

07

01

XEXXXEXXXX

EAXKNXNEXEX

XXXXXKXKXXX

XXXXXXXXXX

XEXXXXXXEX

19.9.9.9.9.9.9.9.9.4

XEAXXXXXXXX

XAXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXRX

XXXXXXXXAX

Herramientas y accesorios

Por clase de herramicntas y
ace
Por iipo y localizaciénm

Depreciacion acumulada de
propiedad planta y equipo (CR)

Depreciacion de
edificaciones

No. matricula inmobiliaria
Depreciacién de plaantas
Cadigo del bicen
Depreciacion de redes y
lineas de conduccion
Codigo del bien

Depreciacion de maquinaria y equipo

W

Codigo del hien

Depreciaci6n cquipo de computacidn

Codigo del hicn

Bepreciacion equipo de oficina
Codigo del bien

Depreciacidn de herramientas
y accesorios

¥

Cédiga del bien
Bienes de uso piblico

Bicnes de usos publico en curso
Por tipo de proyecto v ohra
Nombre de la obra, C.C o NiT
contralista

Obra POblica

Por Lipo de proyecto u obra
Tipo de bien ¥y localizacién
Amortizacidn de obra pilblica
(CR)

Por Lipo de proyecto u obhra
Tipo del bien y localizaciéon
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
to

Aixiliares
analiticos

1404

1502

1601

1604

01

02

01

01

01

02

01

01

G2

3

XEXXRXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XEXXXAXXXXXX

XEXXXXXXEXX

XXXNXXXXXENX

XXXXXXXEXXX

XXXXXXXXXXX

XEXXXXXXXXXX

1:9.4.9.9:8.9.9.9.9.9.¢

KRXXXXXXEXXX

Bienes historicos y
culturales

Por tipo de elementoo
historico y cultural

Por tipo de hien y localizacion
Por tipo de iamueble

(terreno y edificacion)

Por Lipo de¢ bien y localizacion
Recursos naturales y del

medio ambiente

Recursos renovables

Por tipo de recarso
Por Lipo de inversion

Recursos no rcpovables

Por tipo de recurso agolable
Por lipo de recursos y
localizacion

Agotamiento Acumulado (CR)
Recursos renovables

Tipo de recurso

Recursos no rcnovables
Tipo de recurss

Diferidos

loversion Social
Por proyccto dec inversion
Por tipo de obra social

Cargos diferidos
Estudios v proycclos
Por tipo de estudio y
proyecto

Gaslos preoperativos
Por cocepto dc gastos
Proycctos de ilnversion
Por proyecto
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
lo

Auxiliares
anatiticos

1606

1609

1703

04

02

03

04

(1

b1

0z

01

P

03

01

XEXXXXXXXXX

XEXXXXXXXXX

KXANXNXXXXEX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

EXXXNXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

AXXXXXXXXEX

XXXXXXXXXXX

KAXXXEXXXXX

Inversiones permaneutes
Por proyecto de inversion

Gastos pagados por anticipado

Arrendamientos

Nombre, NIT o C.C.
Seguros

Nombre de la Cla. tipo de
seguros, No. péliza
Intereses

Nombre, C.C.,NIT, No.
préstamo

Publicidad y propaganda
NI, nombre entidad y
concepto del gasto

Adiciones y reconstruccion
de propledad planta y equipo
Por tipo de bien

Countrato No., C.C. o NIT
coniratista

Otros activos

Fondos restringidos
Fondos oficiales
Nombre enlidad, NIT.
cancepto

Fondos particulares
Nombre, NIT o C.C.

Almacencs y depdsitos
Elemenios de consumo
Por tipo de bien
Elementos devolulivos
Por tipo de bien
Elementos inservibles
Por tipo de bien

Anticipos a contratista
Por clase de contrato

Nombre, NIT, C.C., contrato No.
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MONICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta  Subcuenta  Auxiliares
Mayor to analilicos
1704 Avances
01 Viaticos y gastos de viaje
XXXXXXXXXX  Nombre y C.C. contrato No.
02 Gastos de transporte
XXXXXXXXXX Por beneficiario., NIT
03 Otros conceptos
XXXXxxxxxx  Por ¢onceptlo
L7086 Pedidos en transito
01 Del interior
XXXXXXXXXX  Por Lipo de bien
02 Del exlerior
xXXxXxXxxxX Por tipo dc bien
1708 Bienes en poder de terceros
01 Bienes dades en préstamo
EXNXEXXXXXX Entidad, nombre, NIT, C.C. ¥
Lipo de bicn
02 Bienes dados en garantia
XXXXXXNXXX Entidad, nowmbre, NIT, C.C.,
tipo de bien
03 Bienes dados en custodia
NXXXXXXXXX Entidad. nombre, NIT. C.C.,
tipe de bicn
04 Bienes dados en arrendamiento
KXXXXEXXXX Entidad, nombre, NIT., C.C.,
tipo de hien
05 Bienes dados en comodato
XXXXXXXXXY Entidad, nombre, NUT, C.C..
tipo de bien
1709 Deposito dados en garantia
01 . Servicios
AXXXXNKXXX Nombre, NIT, C.C.
02 (M. ras conceplos

XXXXXXXXXX

Nombre, NIT, C.C.
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta

1o

Auxiliares
analiticos

1715

1716

1718

1718

1721

1722

0]
02

01

01
B2

01

01

01

02

XAXXEXXXXX

NEXXENRXREXE

EXXXXXXXXX

KEXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

NEXXXXEXXXX

MXXXXXXXXXX

NXXXXXXXXX

XEXXKXENXXEX

XXXXXXXXXX

Responsabilidades en proceso

Fallante de fondos
Nombre, NIT, C.C.
Faltanle dc hienes
Nombre, NIT., (..

Provision para responsabilidades

en proceso (CR)

Faltante de fondos
Nombre, NIt, C.C.
Fallante dc bienes
Nomhre, NIT, C.C.

Terrenos disponibles

Urbanos
No. predia, lecalizacion
Rurales
No. predio, localizaciin

Palenles

Por tipo de palente
Entidad, NTT, tipo bien

Mejoras en propicdad ajena

Por clase de activo
somhre, NIT C.C. propietario
v tipo de gasto

Programas de computaci6n
Por tipo de programa
“ombre del programa

Amortizacion acumulada (CR)
Amortizacion de mejoras en
propiedad ajena

Par concepto de amortizacion
Amortizacion programas dc¢
computacidn

Por programa amorl. cargos dif.

i6l




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta Subcuenta

Auxiliares

Mayor 10 analiticos
1724 Bienes en fideicomiso
(1 Por contrato
XXEXEXXXXX Nit, nombre Entidad, No.
contrato
Valorizaciones y
desvalorizaciones
18061 Valorivaciones y
desvalorizaciones
a1 Inmueblics
Xxxxxxxxxx  Por codigo del mueble
02 Muzebles
XXHXXKXXXX Por cHdigo del mueble
Pasivos
Corriente
2101 Ohbligacioncs financieras
01t Moneda Nacional
XXXXXXXXXX  FEntidad, NIT, No. obligacidn
02 Moneda extranjera
xxxxxxxxxx  Enlidad, No. obligacién
03 Diferencia e¢n tipo de cambio
XXXXXXXXXY Por conlrato y clase de
divisa
2102 Cuentas peor pagar
01 Proveedores nacionales
XXXXXXXXXX Nombre, NIT, C.C. ¥
localizacion
02 Proveedores del exterior
KXXXXXAXXX Nombre, No. contrato
03 Contratistas nacionalies
XXHXENXXXX Nomhre, NIT. C.C. ¥
lacalizacion
(4 Contratistas del exterior
XXXXXXXXXX Nombre vy No. contrato
0% Obligaciones con
corresponsales
XXXXXXXXXX  Nombre y cadico corresponsal
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEIL. MUNICIPIC DE FLORIDABLANCA

Cucnta Subcuenta Auxiliares
Mavor la analiticos
06 Servicios
NXXXXXXKXX Nombre, NIT, C.C., concepto
del gasto
07 Honararios
XXXXxXxxxx  Nombre NIT, C.C. y cuncepto
(8 Comisiones
XXXXXxxxxx  Nombre ¥ XIT beneficiario
09 Vidticos
XXXXKXXXXXX Nombre, C.C. concepto
cubre
10 Nomina
XXAKXXXXXX Codigo nomina y periado que
11 Auxilios dc ley
XXXXXXNXXX Par clase de auxilio
12 Otrus conceptos
XXXxxxxxxx  Por conceplo del gasto
2103 Tmpuesto de timbre por pagar
01 Impuesto de timbre laclurado
(CR)
xxxxxxxxxx NIT ¥y nembre contribuyente
2105 ocumentos por pagar
01 Entidades Oficiales
NXXXXNKENXXX Nombre, Nit, Mo, documentio
(2 Intidades Particulares
KXXXEXXXXX Nambre, Nii, No. de
obligacidn
03 Personas “Naturales
XXXXXXXXXX Nambre, C.C. No. de
documenlo
2106 Acreedores varios
Gl Reienciones
XXXXXXXxxXX  Nhombre, NIT, C.C., concepto
G2 Embargas
XXXXXXXXXX hNombre, NIT
03 Sindicatos
XXXXNXXXXX Nombre, NIT




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta  Subcuenta  Auxiliares
Mayor lo analiticos
04 Cooperativas
XXXXXXXXxXX  Nombre, NIT
05 Fondos de empleados
XXXXXXXXXX Nombre v NIT
06 Aportes paraflliscales
XXXXXXXXxX  Nombhre y XNIT
a7 Seguro coleclivo deudores
hipotecarios
XXXXXxXxxX  Nombre. Yit, Cia Aseguradora
08 Libranzas y pagarés
XXXXXXXXxxXx  Nombre y NIT
09 Cheques no reclamados
XXXXXXXXXX Nombre NIT, C.C.
beneficiario
10 ITmpuestos cobrados en exceso
XXXXXXNXXNK Nombre, NIT, C.C.
hencficiario
i Cuotas partes pensiones de
jubilacidn
XXXXXXXXxx  Nomhre beneficlario vy C.C.
12 Procesos pendientes de fallo
NXXXXXYXXX Namero de proceso
13 Otros
XXXXXXXXXX  Nombre y NIT
2107 Prestaciones sociales por
pagar
02 Intereses sobre cesantias
XXREXXKXXX Nombre, C.C.. codigo
funcionario
03 Vacaciones
XXXXXXXXXXx  Nombre, C.C., codigo
04 . Prima de vacariones
XXXXXXXXXX Nombre, C.C. ¥y cOdigo
funcionario
05 Prima de servicios
KXXXXNXXXY Nombre, C.C. y cOodigo
funcionario
6 Prima de navidad
XXXKXXXXXX Nomhre, C.C. y codiga
funcionario
7 (Otras prestaciones sociales
XXHEXXXNKXK Nombroc, C.C., codigo
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INSPECCION DE TRANSITQ Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIC DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mavor

Suhcuenta
1o

Auxiliares
analiticos

2109

2111

2112

2115

2116

2120

01

02

01

02

01

D1

02

03

04

01

01

XXXXXXXXXYX

XXXXXXXXXX

NAEXNXXXEXXXX

KNXXXXXXXXX

KXXXXXXXXX

XXXXXNXXXXEX

XEXXXXXXXX

NEXXNXREXX

KXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XAXXXXXXXX

KEXXXNXXXX

funcionario y concepto

Deuda Pablica
Entidades Nacionales

Nombhre, Nit., No. contrato
Entidades Internacionajes

Nombre, No. contralo

Gastos financicros por pagar

Obligaciones financiecras
Nombre, NIT, C.C.
heneficlario

Deuda Piblica

Nombre, NIT., C.C.
beneficiario
Documentos per pagar
Nombre, NIT, C.C.
beneficiario

Otros

Por concepta del gasto

Ingresos recibidos por
anlicipado

Por conceplo dcl ingreso
Nombre, NIT, C.C.

Pensiones por pagar
Jubilaciones
Nombre, C.C.
invalidez

sombre, C.C.

Vejez

vambre, C.C.

Muerte

Nombre, C.C.

Impuestos por pagar
Nivel municipal

Depdsilos recibidos
Entidades afliciales
Nombre, entidad y NIT
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIC DE FLORIDABLANCA

Cuenta

Mayor

Subruenta

lo

Auxiliares
analilicos

2122

2201

2202

G2

03

041

01

02

03

01

02

03

01

02

XXAXXKXXXXX

ARXXXHXXXX

XXXXXXXXXX

XWX EXKXXXX

AEXXNMNXXXEXX

KEXXXXXXXXX

XEXXXKXXXX

KXXXEXXXXX

KXXXXXXEXX

XXXXXXXEXX

XXXXXKXXXX

b 9.9.9.9:9.9.0.5.9.4

Entidades parlicutares
Nombre, enlidad y MT
Personas naturalces

Nombre v C.C.

Otros

Por concepto del depésito

Obligaciones hipotecarias
Entidades oficiaies

Nombre ¥ NIT hencficiario,
No. obligacién hipotecaria
Entidades particulares
Nombre y NIT beneficiario,
No. obligacion hipotecaria
Personas naturales

Nombre y C.C. beneficiario,
No. obligacidén hipotecaria

Largo plazo

Obligacioncs financieras
Moneda Nacional

Nombre, NIT, C.C. y \O
obligacién

Moneda Extranjera

Nombre, NIT, C.C. y Neo.
ohligacion

Diferencia en tipo de cambio
Mombre, contrato y ctlasc de
divisa

Cucntas por pagar
Praveedores nacionales
Nombre, NIT, C.C. ¥
localizacian

Proveedores del exterior
Nombre, No. del contrato
Contratistas nacionales
Nombre, NIT, C.C. ¥
localizac.




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

167

Cuenta Subcuenta Auxiliares
Mayor ¢ analiticos
04 Contratislas del exterior
XXXXXXXXXX yombre, No. contrato
05 Obligaciones con
corresponsales
KXxxxxxxxx  Nombre y codige corresponsal
06 Servicios
XXXXXXXXXX Nombre, NIT., C.C., concepto
del gasto
07 lioporarios
XXXXXXXKKX Nombre, NIT, C.C. concepio
08 Auxilios dc ley
XXXXXxxXxx  Nombre, NIT, bencfieiario
09 Comisiones
XEXENANRKX Nombre, NIT, C.C. concepto
del gasto
10 Viaticos
XXXXXXXxxX  Nombre y C.C.
11 Nomina
NXXXXKXXXXX Codigo ndmina v periodo que
cubre
12 Otros
XXXXXXXEXX Nombre, NIT, C.C. ¥ tipo del
gasto
2203 Decumentos por pagar
01 Entidades Oficiales
XXXXXXNXXX nonmbre, NIT, No. documento
02 Entidades Particularcs
XXXXXKXXXX Xombre, Nit, No. de
obligacion
03 Personales naturales
KXXXXXXXXX Nombre, NIT. No. documento
2204 Prestaciones sociales por
pagar
B2 Intereses sobre cesantias
XXXXXXXxXXx  Anmbre, C.C., codigo
funcionario
(3 Vaeaciones
XXXXXXXXxX  Nowbre, C.C., codigo
04 Prima de vacaciones
XXXXXXXXXX Nombre, C.C. y cadigo

funcionario




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
1o

Auxiliares
analiticos

2206

2209

2214

22156

06

01

B2

01

01
02

03

04

XEXXXXEXXEXX

XHXXHXXXXX

XXXXXXXXXEX

XXXXXEXXEXE

XXEXXXXXEXX

XEXXXXXXXX

XXXNKXXXXX

XXXXXXXXXX

XXX XXNXXXX

XXXXEXXXXXX

XXEXXXXXXEX

XENKXNKRXKAX

Prima de servicios

Nombre, C.C. y cédigo
funcionario

Prima dc navidad

Sombre, C.C. ¥ codigo
funciopario

Otras prestaciones sociales
Nombre, C.C., codigo
funcionario ¥ concepto

Deuda Piublica

Entidades Nacionales
Nomhre, Nit, No. contrato
Entidades I[nternacionales
\ombre, No. contralo

Pensiones por pagar

Cédleculo actuarial pensiones
de jubilacidn {CR)

Nombre y C.C.

Pensianes de jubilacion por
amortizar (DB)

Nombre ¥ C.C.

Depositos recibidos
Entidades oficiales
Nombre y NT entidad
Entidades particularcs
Nombre y NIT

Personas naturales
Nombre ¥y C.C. ¥ concepto
depdsito

Otros

Nombre ¥ NT concepto

Obligaciones hipotecarias
Entidades oficiales

Nomhre y NIT beneficiario,
“o. obligacion hipotecaria
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta  Subcuenta  Auxiliares
Mayor lu analiticos
02 Entidades particulares
XXXXNXXXXXX Nombre y NIT beneficiario,
No. ohligaciéon hipotecaria
03 PPersonas nalurales
XXXXXXXXKX Nombre y NIT bencficiario,
Xo. obligacion hipotecaria
04 Seguro colectivo deudores
hipotccarios
XXXXXXXXXX Nombre v NIT deundor
hipotecario
Pasivos estimados y
provisiones
2301 Provision para prestacliones
sociales por pagar
01 Cesantias
XXXKXXXXXXX Nombre, C.C. codigo
funcinnario
02 intereses sohre cesantias
KXXXXXXXXX Nombre, C.C., cadigo
funcionario
03 Vacaciones
XXXXXXXXXX  Nombre, C.C., cdodigo
funcionario
(34 Prima de vacacloncs
XXXXXXXXXX Nombre, C.C., caédigo
funcionario
05 Prima de servicios
XXXXXXXXXX Nemhre, C.C., Codige
funcionario
06 Prima de navidad
AXNEXXXXXX Nombre, C.C., c6digo
funcionario
G7 Otras prestaciones sociales
XX AXEXXKEXX Nombre, C.C., cédigo
funcionario
2305 Provisidn para procesos
pendientes de fallo
01 Procesos adminislrativos
XXXXXXXXXX  No. proceso y juzgado




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIQ DE FLORIDABLANCA
Cuenta  Subcuenta  Auxiliares
Mayar 1o analiticos
02 Procecsos judiciales
XXXXXXXXXX  Nn. proceso y juzgado
03 Otros procesos
XXXXXXXXXX  No. proceso y juzgado
2307 Pasivos cstimados
01 Por cencepto
NXKXXXAXXX Nambre y NT entidad por
concepto
Patrimonio
3001 Hacienda publica
04 Hacienda Municipal
xxXxxxxxxxx  NT y nombre entidad
J605 Capital Gubernamental
(4 Capital Municipal
xxxxxxxxxx NIT y nombre enlidad
3006 Superavit o deficit
01 Superavit acumulado
XXXXXKXXXX NIT ¥ nombre entidad, Afo
del ejercicio '
02 Déficit acomulado (DR)
XxxxXxxxxx  NIT y nombre entidad, Ano
del ejercicio
K] Superavit donado
KXXXXXXxxx  NIT ¥ nombre entidad, Ann
del ejercicia.
3063 Reservas y fondos
02 Reservas estatutarias
XXXXxXXxxxx  Afo fiscal de la reserva
03 Reservas para contingencias
XXXXxXX¥xx  Afo fiscal dc la reserva
04 Otras reservas y apropiacio

XXXXEXXXXX

nes para fondos cooperativos
Afo fiscal de la reserva
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
1o

Auxiliares
analiticos

3010

4101

1102

01

01

02

03

04

01

02

06

G7

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXKEXXXXX

b 0.9.9.9.9.9.9.9.9 ¢

XXXXXXXXXX

NEXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

LSS 0. 8.8.8.9.9.4

LS. 0.5.8.8.9.9.4

XXXXXXXXEX

XXXXXEXEXKX

LS. 9.0.8.5.6.6.9.¢.4

XXXXXXXXXX

KXXXXEXXXX

Supcravit por valorizaciones
Por clase de activo

Por codigo vy clase de activo
Resultados del ejercicio
Ltilidad del ejercicio

NIT, nombre entidad, afo
fiscal

Pérdida del ejercicio (DB)
NIT, nombre enlidad. anio del
ejercicio

Utitidad patrimonial de la
vigeneia

Por ano fiseal

Pérdida patrimonial de la
vigencia (DB)

Por aiio fiscal

Ingresos

Corrientes

Ingresos tributarios
Impuestos Dircctos

NIT ¥ nombre contribuyente
Impuestos Indirertos

NIT vy nombre contribuyente
Ingresos no tributarios
Tasas

Por conceplo

Multas

Nit y nombre rontribuvente
Regaliiasg

Nit ¥ nambre eontribuyente
Fondos especiales

Nil v nombre entidad
Renlas contractuales

Nit y nombre contribuyente
Centribueiones

Nit ¥ nombre econtribuyente
Otros ingresos no
tributarios

Nit, nombre y conceptfo.
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL. MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
1o

Auxiliares
analiticos

4104

4106

1201

1203

alil

01

G2

01

b2

01

02

(3

04

01

01

XXXXXXXXXX

XXXXXEXXEXX

XXNXXXXXXXEX

XEXXXXNXXXX

XXXXXXXXXX

XEXXXXXXXX

XXXXEXXXEXXX

NXEXNXKXXXXXX

XXXXXXXXXX

he.9.9.9.0.9.9.¢.9.4

Ingresos por recursos
gubernamentates

Aportes del gobierno
municipal

Nit, nombre entidad
Aportes de otras entidades
territorviales

NTT ¥ nombre entidad.

Ingresos de operaciodn
Prestacidén de scrviclos
Por concepto

Venta de bienes
Por conceplo

No corrientes

Otros ingresous

Aprovechamientos

NIT y Cuncepto
Arrendamienios

NLT ¥ Concepto

Ingresos financieros

Por concepto

OLros inpresos no operativos
NMIT, nombre y concepto

Correceidn monetaria

Por tipo de cuenta

KIT ¥ concepto

Egresos

Gastos de adminjstraciom
Gastos personalces

Sueldos
NIT y codigoe empleado




INSPECCION DE TRANSITQO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta  Subcuenta  Auxiliares
Mayar Lo analiticos
02 Prima de servicios
XXXXXXXxxXx  NIT ¥ coddigo empleado
03 Prima de navidad
XXXXXXXXxXx  NIT y codigo empleado
04 Prima de vacaciones
XxXxxxxxxx  NIT y codigo empleado
05 Primas extraordinarias
xXXXXXXXXXx AT y cadigo empleado
06 Jornales _
xxxxxxxxxx NIT ¥ codigo empleado
07 Horas extras y dias festivas
xxxxxxxxxx NIT y codigo emplcado
08 Bonificaciones
Xxxxxxxxxx  NIT y codigo empleado
04 Indemnizaciones
XxXXxxxxxxx NIT y cddigo empleado
19 Suhsidic de alimentacian
XXXXxXxxxx  NIT ¥ cédigo empleado
11 Auxilio de transporte
XXXXXXXXXX  NT y codigo de empleado
12 ' Subsidio familiar
xxxxxxxxxx  NIT, c¢o0digo y concepto
13 Personal supcrnumerario
XXXXXXXXxXx AT, codigo v concepto
14 Remuneracidn por servicios
técnicos
xxxxxxxxxx  NIT, concepto y cadigo
15 Ronorarios
XXXXXXXxXX  NIT, cadige y concepto
16 Gastos de reprcsentacion
LXXXXXXXxXx NIT. codigo y concepto
17 Capacitacion
AXXXXXxXxXx NIT, cédigo v concepto
2103 Gastos generales
01 . Maieriales y suministros
XXXEXXXNNX NIT, cadigo y concepto
02 Mantenimiento y reparaciones
xxxxxxxxxx  NIT ¥ concepto del gasto
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta Subcuenta  Auxiliares
Mayor 1o analiticos
03 Servicios pablicos
XXXXXXXNKXNX NT y cenceplo del gasto
04 Arrendamientos
RXXXXXXxxx  NIT y codigo de localizaclan
05 Viaticos y gastos de viaje
XXXX¥xxxxxx  NIT, nombre y concepto
3] Impresos y publicaciones
xxxxxxxxxx  NIT, nombre y concepto
07 Comunicaciones y transporte
XXXXXxxxxx  NIT. nombre y concepto
08 Segluros
XXXXEXKXXXX NIT, nombre ¥ concepto
5egITro
09 Tasas y multas
XXXXNXKXXX NIT, nombre y concepto
10 Impuestos
XXXRXXXXXX MT, nombre v conceplo
11 Imprevistos
XXXXXXXXXX NIT, noembre y concepto
12 Otros gastos generales
XXXXXXXXXK NIT v conceplo de
localtzacion
2103 Transferencias
01 Fondo Nacional de ahorro
XXXXXXXXXX C.C., nombhre ¥ apcllido
heneficiario
2 Ccsantias
XXXNXXAXNX C.C., nombr¢ y apellido
beneficiario
03 Pensiones
XXXXXXXXXX C.C., nombre y apcllido
beneficiario
04 Cajas de compensacién
XXNXXXXXXXX NIT, nombre y canceplo del
gasta
05 Instituta Colombiano de
Bienestar Familiar
Xxxxxxxxxx  MT, nombre y concepto del

gaslo




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
lo

Auxiliares
analiticos

5201

06

07
08

1

02

03

04

06

01

02

03

04

XRXXXXXXXX

AXNXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XAXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

KEXXEXXXXX

XXXXXXKXXXX

XXXXXXXX XK

XXXKXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XKXXXXXXXEX

XAXXXXXXXX

XEXNXXXXXXX

Servicio Nacicnal de
Aprendizaje (Sena)

NIT, nombre y concepto del
gasto

Bieneslar social

Por coneepto

Otras partieipaciones

Nit, nombre y conecepto del
gasto

Aportes

Cajas de prevision social
NIT, nombre y concepto del
gasto

Instituto de Seguros
Sociales

NIT, nombre ¥y coneepto del
gasto

Servieios médicos

NIT, nombre y concepto del
gasto

Cajas de Compensacion
Aportes Ley 21

NIT, nombre y concepto del
gasto

Cuota dc auditaje

NIT, nombre v econcepto del
gasto

Otros aporles

NIT, nombre y clase dc
aporie

Gaslos de Operacian
(Gastos personales

Sueldos

NIT y eodigo empleado
Prima de servieios
NT y codigo empleado
Prima de navidad

NIT ¥ cddigo empleado
Prima de vacaciones
NIT ¥ cédigo empleado
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta  Subcuenta  Auxiliares
Mayor 1o analiticos
05 Primas extraordinarias
XXXXxxxxxx  NIT y codigo empleado
06 Jornales
xXxxxxxXxxx  N]T y cadigo empleado
(7 Horas extras y dias feslivos
XxXxxxxxxX  NIT y codigoe empleado
08 Bonificaciones
EXXXXXXXXX NIT y cbdigo empleado
39 Indemnivaciones
XXXXXXXXXX  NIT y coddigo emplcado
10 Subsidio de alimentacion
XXXXXXXxxx  NIT ¥ eodigo empleado
11 : Auxilio de transporte
XXXXXxxxxx  NIT y codigo de emplecado
12 Subsidio familiar
XXXXXEXAXX NIT, codigo y concepto
13 Personal supernumeraria
AXXxxxxxxx  NIT, cadiga y concepto
14 Remuneracién por servicios
. téenicos
KXxxxxxxxx  NIT, concepto y codigo
15 Honorarios
XXXxXxxxxx  NIT, codigo ¥ concepto
16 Gastos de representacién
) xxxxxxxxxx  NIT, cddiga y concepto .
17 Capacitacion
xxXXXxxxxX NIT, céddigo vy concepta
2203 Gastos generales
01 Materiales v suminislros
Xxxxxxxxxx  ANIT, codigo y conceplo
02 Mantenimiento y reparaciones
XXXEXXxXXxx  NT y concepto del gasto
03 ' Servicios pitblicos
xxxxXxxxxx NIT ¥ conceplo del gastio
04 Arrendamientos
xxxxxxxxxx  NIT v cHdign de localizaeion
05 Vidticos y gastas de viaje
AXXXAXXXXX NIT, nombre y concepto
06 Impresos ¥ publicacicnes
XXXXXXXXXX

NIT, nombre y concepto




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL. MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta
la

Auxiliares
anatiticaos

5301

5402

5306

07

(8

09

10

1

12

01

01

01

01

G2

041

XXXXEXXXXXX

XXXXXXXXXX

XAXXXEXEXXX
XXXXXEXXXX
XXXXXXXEXXX

XXAXXXEXXXX

XEXEXXXXXX

XEXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXRXXXXXX

XXXXEXXXXX
XXEXXXXXXX

XXEXXRXEXXX

Comunicaciones y transporte
NTT, nombre y concepto
Seguros

NIT, nombre y concepto
seguro

Tasas y multas

NIT, nombre y concepto
Impuestos

AT, nembre y concepio
Imprevistus

NIT. nombre y concepto
Otros gastos generales
NIT ¥ concepto de
localizacién

Otros gastos de operaciéom

De acuerdo a las necesidades
Cédula o x1T, concepto

Gaslos de Amortizacion
Amortizacidon
Inversion Social

Por clase de programa o
proyvecto
Por concepto de amortizacion

Amortizacidén obra piiblica
Por clase dec proyecto u obra
piblica

Por concepto de amortizacidn

Otros gastos de amortizacion
Estudios y proyeclos

Por concepto del estudic y/o
provecto

Gastos preoperacionales

Por concepto

Mejoras en propiedad ajena

NIT, nombre concepio del gasto

Concesianes
Paor proyvecto de concesion
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayvor

Subcuenta
1o

Auxiliares
analitico

2401

05

06

B7

Gl

02

04

06

07

08

XEAXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

£ 9.5.9.9.0.9.5.9. 9.1

AERAXNERXXEX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXEXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXEXXXXX

XXXXXXXEXX

Programas de computacién
Por programa

Patentes

Por patcnic y nombre

comercial

Amortizacion calculo
actuarial pensiones
C.C., nomhres y apellides

Gastos depreciacidn
Depreciacion activos

Depreciacion de
edificaciones

Por codigo y edificacion
Depreciacion de planias
Por cédigo y nombhre de la

planta

Depreciacian de redes y
l'ineas de conduccidm

Pnr clase de aclivo
Depreciacidon de maquinaria y

epuipo

Por clase de activa
Depreciacion equipo de

transporte

Por clase de activo
Depreciaciin equipo de

compuiacién

Por elase de aectivo
Depreciacidn cquipoe muchles y
enseres de oficina

Por clase de activo
Depreciacion de herramienias
y accesorios

Por clase de activo

Eh
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INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Subcuenta

lo

Auxiliares
analitico

5601

01

03

04

05

07

08

01

2

03

XXXXXXXEXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXRXXEXXXXX

XXXXXXXXEX

XEXXXXXXXX

EXEXXXXEXX

EXEXXXXEXX

XEXEXXXXXXX

XEXXXXXXXXX

Gastos por provisiones
Provisiones

Provision para rentas por
cohrar

Por clase de renta
Provision para inversiones
temporales

Por etase de inversion
Provision para euentas de
dudosa recuperacion

Por elase de cuentas por
cobrar

Provision de proleceidon de
inventarios

Por clase de inventaric
Provision para proteccion de
inversiones permanentes

Por clase de inversion
Provision para
responsabilidades

Por clase de responsabilidad
Provisién para prestaciones
sociales

Por clase de prestaeidn
social

Provisidn para procesos
pendientes de fallo

Por nimero de proceso

Gaslos financieros
Servicio de la deuda pablica

Servieio de la dcuda interna
Por namero y contralo de
empréstito

sServicio de la deuda externa
Por namerv y cantralo de
empréstito

Difcreneial cambiario

Por conceplo




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

DEL MUNICIPIQO DE FLORIDABLANCA

Cuenta
Mayor

Suhcuenta
lo

Auxiliares
analitico

5602

5702

n301

0]
02

03

04

01

01

02

03

04

01

XXXXXXXXEX

XXXXXXXXKX

1 9.9.9.9.0.9.9.9.9.4

NEXXXXXXXX

XXAXXXXXXAX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXEXX

XXXXXXXXXX

XXXXXKEXENX

RXNAXIKXNXX

Servicio de obligaciones
financieras

Intereses

Por concepto del gasto
Comisiones

Por concepio del gasto
Corrccelion monetaria
Por concepto del gaslo
Otros

Por concepto del gasto

Oiros egresos
Baja de bienes

Por tipo de bhien
C.C. ¥ responsable

Pérdida por faltante de
fondos o hienes

Por clase de hien

Por responsable
Comisiones

Por cencepto del gasto
Correccién monetaria
Por concepto del gaslo
OLros

Por concepto del gasto

Compras

Compras

Por tipo de bien
8T, nombre
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Cucnta  Subcuenta  Auxiliares
Mayor lo analiiico
Cuentas compensadas
6001 Cuentas de orden
01 Derechos contingentes
XXXXXXXXXX Por conceplo
02 Obligaciones coniingentes
XXKXXXXXXXX Por concepto
6002 Cuentas de orden por contra
01 Obligaciones contingentes
XXXXXNEXKX Por conccpto
02 Derechos contingentes
NEXXXXXXXX Por concepta




4. PROCES0 CONTABLE

El proccso del manejo del sistema contable se inicia con las
Lransaceiones que realiza la Entidad, representado en
recibir los ingresos, la adquisicion de bienes o servicios,
celebracién de coniralos ete., dando origen a la expedicion
de los diferentes documentos legalizados y que serviran de
soporte contable. Sc dan como etapas del proeeso conlable

tas siguicntes:

4.1 RECOLECCION DE LA INFORMACION

sta etapa es fundamental, de la recopilacion adecuada y
oportuna de los soporles contables depende que los estados
financieros sean veraces; que éc incluya el movimiento dc
ingresos y egresos tanto de fondos como de bienes que se
causen en el mes. procurando que el contenido de los
documentos expedidos para ta! fin Ltenga una informaciodn
suficiente y explicita gue permita elaborar los respcctivos

comprobantes de diario o incorporacidn oportunamente.




En el proccso de recoleccion de la infarmacion, se debe
iener en cuenta que la dependencia encargada de la
contabilidad, rccolecte todas las evidencias documentales
por cada hecho financiero'que sc produzca en la Entida. Los
documentos basicos son aquellas comprobantes que reflejen
el ingreso o cgreso de fondos, (facturas, planillas, ndémina,
contratas, notas déhito y ccédito bancarias, natas de
contabilidad) y demas documentos que se expida y que origine

asientos cantablces.

4.2 CLASIFICACION Y ANALISIS DE LA INFORMACION CONTABLE

lIna vev recolectada la informacion contable se procede a su
revision y andlisis, seleccionando los documentas fuente
para cfectuar los asientos contahles, desechando o separanda
la que no se considere necesaria come sceporkte para los

registros contables.

El proceso de revision contahle, no sAlo se preocupa por la
verificacion de las operacioncs matcmaticas, sino también
el establecer, si la informacidn conftenida en dicha
documentacion contable es exacta, veraz y esta debidamente
autorizada el objeto de la transaccidon, con el fin de
garantizar una correcta imputacidn conlahle; surge aqui la
ilamada clasificacion de la informacion por tipo de
aperacidn, accidn gque facilita dcterminar que cuentas se

deben afectar, logrando gque el proceso de codificacion sea
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agil! y oportuno.

4.3 ELABORACION DE COMPROBANTES DE DIARIQ

En este comprobante de diario se relacionard diariamenie el
movimicnto de las cuentas afectadas por todas las
transaccioncs de la Entidad. Los documentos que sustentan
el movimiento, se utilizaran para registrar en los libros
auxiliares el dctalie de las operaciones realizadas. Cuando
cl manejo de la informacidon contable esté sistematizado se
debe verificar que la codificacidon esté acorde con la

denominacion de la cuenta afectada.

Antes de proceder a efectuar Jos regisiros en libros
auxiliarcs, se debe verificar la documcntacidn soporte,
comprobando que cada asiento contable incluido en los
comprobantes de diario, corrcspondan  a la operaciodn
realizada ¥y gque los documenitos que la sustentan, cstén
perfectamente legalizados, autorizados y revisados por los

funcionarios competcntes.

Toda transaccion que efectie la Entidad contablemente estara
plasmada en un comprobante de diario; no pueden efectuarse
contabilizaciones nominales sin el correspondiente soporte,
a excepcitom de los comprobantes de ajusie o notas de
conlabilidad, en donde se incorporan los wvalores causados

por concepto de amortizaciones, provisiones y depreciaciones
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ademas de correcciones, rcclasificaciones u otro tipo de
ajustes gue se genercn ¥ que no originen movimientos de
fondos o biencs en el periodo en  que se estan

contabilizando, de conformidad con la técnica contable.

Todo comprobante de diario tendra como minimo un

encabezamicento en donde se indique

- El nombre de la Entidad, la fecha a gquc corresponden las
operaciones imputadas coniablemente (afio, mes y dia) y el

namcero de comprobante.

- El cuerpo del comprobante debe tener:

El cadigo y nombre de la cuenta mayor afectada.

El detalle de los asientos contables, es decir la
informacion resumida de la transaccidén y documentos que
Ja sustentan.

1.a cadificacion y nombre de las subcuentas.

. Fl debito y crédito para registrar las operaciones
correépondientes segan el tipo de transaccidn.

. Los totales o subtotales de las operaciones imputadas
o incorporadas en el respecLivo'cnmprobante de

diario, tanto débilos como creéditos los cuales deben

arrojar sumas iguales.

- La firma de quicn prepard, reviso y aprobo el comprobante.
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4.4 REGISTRO EN LIBROS PRINCIPALES Y AUXTLI1ARES

L.os datos contenidos en los comprobantes de diario se
registran en los libros auxiliares y en el libro diario, en
los que se acumulan en orden cronolégico los hechos

contables, como los asientos adicionales que rcsulten al

cierre de las operaciones mensuales.

Una vez mayorizado el movimiento mensual, o sea, trasladados
los totales del libro diario al mayor, se procede a sumar
cn forma separada las columnas "debe y haber", con el fin
de Comproﬁar que las sumas sean iguales; esto indica gque hay
igualdad entre los cargos y abonos, tal como lo fundamenta

¢l sistema de la partida doble,

Con posterioridad se establece el saldo de cada cuenta
sumando o registrando ios valores registrados en la columna

"debe o haber", segin el origen de cada una.

Obtenidos los saldeos de las cuentas segiun los libros
auxiliares, se procede a e¢laborar el balance de comprobacion

de la Entidad.

4.5 AJUSTES Y CIERRE DEL EJERCICIO CONTADBLE

Fl cierre de 1libros y 1la preparaciéon de los eslados
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financieros comprende basicamente cinco etapas, estas son:

4.5.1 Balance de Comprobacién. Para verificar la igualdad
de cargos ¥y abonos en el regisiro de las transacciones
llevadas a cabo por la Entidad, se prepara una relacion de
las cuentas del libro mayor vy se Llabulan en columnas
separadas, los saldos "débito y crédito” de los mismos: con
¢l fin de comprobar si las sumas son iguales y si se ha
mantenido el equilibrio fundamental del sistema contable de

la parLidé doble.

4.5.2 Elaboracion de asientos d¢ ajustes. ina vez
elaborado el balance de comprobacidon, se practica una
revision de las cuentas, lo cual puede extenderse en alguvnos
casos hasta examinar los documentos fuente; lo anterior
permite establecer la razonabilidad y adeacuada presentacion

de las cuentas que conforman el balance general.

El proceso de andlisis y revision de las cuentas, da lugar
a una serie de asientos de ajuste, que pcrmiten mostrar cada
cuenta con su verdadaro saldo. dado que el reflcjado en el
balance de comprobacidn no muestra la totalidad de los
costos y gastos en que ha inecurrido la Entidad, pues no
incluye en su salda la transformacion de algunos activos que
sc han convertido en gasto, ni los ingresos o egresos que

se han causado o devengado de una manera imperceptible y
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solo pueden apreciarse razonablemente al finalizar el
periodo. lLos tipos de ajustes que normalmente se dan en el

sistema contable son:

- Los pagos efectuados o recibidos por anticipado, tales
como arrendamiento, intereses seguros o cualquier valor
devengado, desembolsado por bienes y servicios, cuyo

heneficio se recibe con posterioridad.
- Las amortizaciones; este tipo de ajustes se refiere:

A la extincién gradual de cualquier cantidad durante un
periode de tiempo establecido, se cita el caso de la

inversidén social, obras., etc.

A la reduccidon del valor en libros de una partida de
activo fijo. como depreciacitn, agotamiento, o la extincion
gradual en libros de una paritida o grupo de partidas de
activo de wvida limitada, acreditandola directamentc o
utilizando una cucnia de valuacidn tales, como mejoras en
propiedad ajena, estudios y proyectos, patentes,

concesliones, programas de computacion, eic.

Pasivos estimados vy provisiones cuande existe la
obligacion de pagar o prestar un serviecio, pero la suma de

la misma es incierta, se generan los pasivas estimados; su
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tratamiento conlable es igual al de cucntas de pasivos que
se conocen normaimente, con la excepcidén que éstos deben
estimarse anles de efectuar el pago, y cuando éste se
efectie, se hace un ajuste para igualarlo a ta suma del pago

rceal.

Hay otros tipos de ajuste cuya finalidad es la de corregir
un errvor, efectuar la rcelasificacidon de una o varias
cuenlas, etc, operaciones que deben eslar previamente
autorizadas por un funcionario compctente y conlar con ei

soporte deocumenlLal rcespectivo.

También se generan ajustes, cuando se efecttan los cargos
a una cuenta de gastos (egresos) para disminuir una partida
de activo, como en el caso de las cuentas por cobrar o
rentas por cobrar, en los gque se calcula con base en la
situacioén crediticia del deudor, la cdad de la cuenta, la
experiencia, la parte que no Se recuperara. Este valor
estimado de euentas incobrables al cargarse eomo un gasto
del ejercicio se constituye simultaneamente como una cuenta
de valuacién , lo cual debe aparecer cn cl balance gencral
como una deduecién de las cuentas que haya afectado. Estas
situaciones 1las conlLempla este manual dentro de las

provisiones.

4.5.3 Cancelacion de Cuentas Transileorias. Para cancelar
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las cuentas transitorias. se procede a seleccionar las
cuentas de ingresos y egresos que maneja la Entidad: acto
seguido se efcctia un asiento de contabilidad en donde sc
anotan los saldos débito en el haber y los saldos crédito
en ¢l debe, es decir en forma invertida; se suman las dos
columnas "debe" y "haber" por separado, determinandose la
diferencia cntre los resultados de estas dos columnas, lo

que constituye el resultado del ejercicio.

Este resultado del ejercicio es una cuenta real o de balance
y debe aparecer en el cuerpo del mismo al momenio de

presentar los estados financieros.

4.5.4 Determinacion Del Balance de Comprobacion Ajustado o
Cierrc dcl Ejercicio. Una vez efcctuados Jlos asientos de
ajuste y clerre, se determinan las cuentas gque van a
aparecer e¢n el 1libro mayor; el procedimiento permite
efectuar la operacion matematica sumando o restando de cada
cuenta del batance de comprobacion, los wvalores que los
afeclardn y quce estan detailados en cada asiento de ajuste
0 cierre; despucds de realizada esta operacion se suman las
columnas débito y crédito, verificando que los Lotales de

ambos sean iguales.

4.5.5 Preparacién De Los Estados Financieros. La

preparaciton y presentacién de ios estados financieras, es
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la Gltima etapa y su finalidad es mostrar el concepto de las
transacciones realizadas por los difercente organismos o
cntidades constituyéndose en el fiel reflejo de las

politicas administrativas aplicadas, al manejo de la

ejecucidon del presupuesta,

1.6 PREPARACION Y PRESENTACION DE ESTADQS FINANCIEROS

La preparacion y prescentacion de los cstados financicros es
el objeto de todo sislema contable; mediante ésios, Ja
Entidad muestra su situacion economica, permitienda que los
administradores tomen decisiones oportunas con relacion al
manejo no so6lo operativo, sino administrativo y evaluen la
gestion adelantada en un periodo determinado, o a una Fecha

de corte.

Periodicamente, la Entidad con base en la informacién

generada, debe producir los siguientes estados financieros:

- El balance general o estado de la situacion financiera,
que presentarad a la entidad la realidad econdmica a una
fecha detcerminada. Este contendra todas las cuentas del

aclivo, pasivo y patrimonio y las cuentas de orden,

- El estado de resultados, que reflcja cn forma resumida la
cuaniia de las operaciones realizadas y determina la clase,

la tendencia y la relacion de los ingresos y gastos del
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periodo, arrojando el resuliado del ejercicio.

- El estado de cambios en l!a situacion financiera, que
refleja el movimiento de los fondos: describe la fuente u
origen de los recurso de {a entidad y la forma como fucron

aplicados o utilizados.

- Fl estado de resultados acumulados (superavit o défiecit),
que refleja los cambios ocurridos en periodos contables y

los distintos econceptos que lo forman.

Los cambios ocurridos en el palrimonio, se generan a raiz
de las operaciones ordinarias o hechos especiales como las
donaciones, superavit o déficit de ejercicios anteriores y

los resultados del ejercicio.

- Las notas a los estados financicros, que proveen
explicacioncs adicionales a los mismos y por consiguiente

son parte intcgrante de estos.

La prescntacion de las notas se hard teniendo en cuenta fos

siguientes aspectos:

Se debe elaborar una nota obligatoria en todos los estados
financieros, orientada hacia un resumen de las principales

practicas contables utilizadas por la lnspeccidn de Transito




de Floridablanca; esta revelacién es necesaria para

interpretarios adccuadamente.

Cuando sca practico y significativo, las notas se deben

referenciar adecuadamente en ¢l cuerpo de 1os cstados

financieros.

Cada nota debe estar identificada mecdiante nimeros o
letras, titulada con ¢l fin de facilitar su lectura y cruce

con los estados financieros respectivos.

4.7 INFORMES CONTABLES

- Informacidén Mensual. El contador tiene la
responsabilidad de¢ elaborar mensuvalmente ¢l balance de
prueba de las operaciones o transacciones efectuadas. El
Contador debe firmar el correspondiente bhalance de
comprobacion, y de ser importante, hacer las notas que crea
conveniente, con el proposito de aclarar la informaciodn

pertinente.

- Informacidén Anuval. Con los balances mensuales
consatlidados y sus anexos, se elaborara el balance general

anual consolidado.

1.8 DEFINCION Y CONTROL DE LAS CUENTAS
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l. Aclivo. En este grupo se relacionan las cuentas
reprcsentativas de valores, bienes y derechos tLangibles e
intangiblics de propiedad de la institucion. Son cuentas

reales y de batance de naturaleza débito.

1.1. Corriente. En cste subgrupo se reclacionan las cucntas
que representan valores, bienes y derechos que se csperan
consurtir o converiir en ecfcctivo, en un periodo no superior

a un ano.

101 Caja. Su valor representa el monto total de los
fondos en moneda nacional y/o exlranjera en poder de

los responsables de manejo.
- Subcuentas:

. Caja general
Cajas menores
Cheques girados no reclamados

Cheques devucltos

- Se debita:

Con ¢l wvalor de 1los dineros recibidos en efectivo v
cheques en moneda nacional o extranjera, originados cn las

operaciones de la entidad por diferentes conceptos.
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Con ¢l valor de los sobrantes al practicar arqueos.

- Con el valor de los chegues girados, gque al cierre mensual

no hayan sido reclamados por los beneficios.

Con el valor de tos cheques devueltos por las entidades

bancarias.

. Con ¢l valor de las sumas giradas para la constitucién de

fondes dc cagja menor.

Can el valor reintegrado por la cancelacion de fondos de

cajas menores.
- Se acredita:

Con la consignacion de los valores recibidos, en cuentas

dehidamenle autorizadas por el Director.
Con el valor de lons faltantes determinados.

Con el wvalor de los cheques devueltos que se envien para

cobro judicial.

Con ¢l valor de la entrega de cheques a sus heneficiarios

o anulacidn de los no reclamados.
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. Con la cancelaci6én de los fondos de cajas menores.
- Control interno:

. Los registros contables se deben efectuar utilizando como
soporte recibidos prenumerados, para toda transaceion que

afecte la cuenia de cajd.
. 5e debe lievar un libro o listado auxiliar de caja.

l.as operaciones en moneda extranjerd deben ser
contabilizados al tipo de cambio oficial de la fecha, a la

cudal corresponda.

Las operaciones de cala menor se deben registrar en libros

o0 listados auxiliares.

. Para el control de las divisas quc manejan los organismos
y entidades debe llevdarse un registro auxiliar por tipo de

rnoneda.

1102 Bancos. Su valor representa cl monto de los saldos
disponibles en cuentas corrientes o de ahorro, en moneda
nacional o extranjera, que se Lienen para atender las

operaciones de la Entidad.




- Subcuentias
Fondos Comunes.

. Cuentas dc ahorro.
Moneda exlranjera,

- 5¢ debita

Con ¢l valor de las consignacioncs.

Con el Valor de las noias crédito expedidas por los bancos

por cualquier concepto.

Con el wvalor de los cheques que se anulen,

haber sido contabilizados.

. Con el valor de los interecses generados en

ahorro bancarias.

- Se acredita

Con cl valor de los cheques girados.

después de

cuentas de

Con el valor de las notas débitos emitidas por las

bancos.

Con el valar de las transferencias de tondos entre hancos.
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Con €l valor dc los faltantes.
- Control interno

se debe llevar un libro o control auxiliar para cl
registro del movimiento de ingresos y egresos de cada una
de las subcuentas y adicionalmente por banco y cuenta

corriente.

Todo registro contahle debe estar soportado con las

consignaciones, notas crédito y débito originales vy
comprobantes de egreso prenamerados, debidamente
diligenciados.

. Mensualmente se efectuara la conciliacién bancaria entre
extractos y libros auxiliares: eunalquier diferencia debe

documentarse y registrarse inmediatamente.

Las cuentas de ahorro se controlaran con los libros
auxiliares y las libretas dc ahorro o talonarios y el saldo

mensual certificado por el banco.

Toda transaccion efectuada a través de medios de
comunjicacion inmediata como fax, télex, la red bancaria,
etc., se registrard el mismo dia que se produzca,
reconfirmandd la documentacidn correspondiente; las que se

originan mediante notas de contabilidad se regisiraran el
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dia de recepcidn de las mismas.

Los cheques girados por la entidad y no reclamados por los
beneficiarios, después de treinta (30) dias calendario
conlados desde la fecha de su elaboracion., se anularan
debitando la cuenta dec bancos y acredilando caja-cheques no

reclamados.

. Los cheques girados por la entidad retirados por el
beneficiario y no cobrados durante los ciento orhenta (180}
dias ecalendario (seis meses) siguientes a la fecha de giro,
se¢ debitaran a la cuenta bancos y se aereditard a la cuenta
acrecdores varios, utilizando como soporte la comunicacion
al banco de no pago y la correspondiehte certificacibn del
mismo sobre su no cancclaciéon. En caso que el beneficiario
presenle el titulo valor, éste se anulara y se adjuntara a

los documentos soportes.

. Cheques devueltos. Los cheques consignados por la entidad
y devueltos por el banco por diferentes conceptos, se
registran contablemente, utilizando como soporte la nota

débito del banco.

1103 Corporaciones de ahorro y vivienda. Su wvalor
representa ¢l monto total de los depdsitos en cuentas de

ahorro en Upac.
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- Subcuentas

Por corporacion

- Se debita

. Con el wvalor de las consignaciones que efectien las

entidades, los organismos y particulares.

. Con el wvalor de Jas nolas crédito expedidas por las

corporaciones por cualguier concepto.

Con el mayor valor por concepto de intereses y correccioén

monetaria.

- Se acredila .

Con el valor de los retiros efectuados.

. Con el wvalor de las notas débito emitadas por las

corporaciones por diferentes conceptos.

Con el wvalor de los faltantes.

- Control interno
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S¢ debe llevar un registro en libros o lislados auwdliares
por cada cuenta dc ahorros, con el movimiento de ingresos

¥y €Eresos.

Todo regislro contable debe estar soporlado con las
consignaciones, notas crédito y  débito, debidamenle

legalizados.

Mensualmente se debe efectuar la conciliaciéon de cada
cuenta, confrontando la informacitn de los libros auxiliares
¥y ecstados de cucnta, certificados que expidan las
corporaciones; cualquier diferencia debe documentarse y

rcgistrarse inmediatamenle.

. Se debe 1levar un adecuado control de los wvalores

retenidos por concepto de rendimientes financieros.

1104 Rentas por cobrar. Su valor representa cl monlo de
los ingresos tributarios y no tributarios, pendientes de
recaudo 0 cebro sSCgin liquidacion, facturacion o
reconocimicnto previo por parte de Jlos funcionarios
competentes, en desarrolle de sus atribuciones, en los
organismos y entidades del sectior central y descenlralizado
del orden pacional, departamental, distrital, municipal y

demas entes territoriales.
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- Subcuentas

Impuestos directos
Impuestos indireclos
Tasas, mulias y contribuciones
Rentas contractuales
. Productos, derechos y participaciones

Otras rentas.
- Se debila:

. Con el valor de la liquidacién, facluracidn o

reconocimiento.

Con el mayor valor originado en ajustes o correcciones a

la liquidacion, facturacidn o reconocimienio iniciales.

. Con el valor de las relaciones de (raspaso de documentos
enviados a otras administraciones por haberse recaudado a

nombre de éstas.

Con el valor de la anulacion del pago originado por

cheques devueltos.

Por los demas conceptos gue mediante resolucion sc ordene

aumentar la liquidacion, facturacidn o reconocimiento

202




203

- S5¢ acredita:

Con ¢l valor del recaudo parcial o total en efeclivo o

Litulos valores aulorizados lcgalmente.

Con el menor valor generado por concepto de ajustes,
devoluciones,rebajas,exenciones,amnistias,condonaciones,
correcciones o reclasificaciones de las liquidaciones
oficialcs, las cuales son ordenadas mediante providencia de

funcicnario competente.
Con el valor de la aplicacion de sobrantes de vigencias
anteriores, que estén constituidos en la cuenta de

acreedores varios.

Con el valor de las relaciones de traspaso de documentos

recibidos de otras administraciones.

Por los demés conceptos que mediante resolucién se ordene

disminuir.

- Control inlerno

S5e¢e debe llevar un estricto control por clase de




contribuycnte o entidad, referenciados con el NIT o cédula

de ciudadania, nombre y apellidos y/o razon social.

. En los casos en que el recaudo sea simultaneo con cl
reconocimientoe, sc¢ efecluara el registro contable de la

causacion.

. Los saldos debcn ser analizados y clasificados teniendo

¢n cuenta el ejercicio fiscal en que se causaron.

. Cualquier Lipo de ajuste contable debe estar soportado con

la providencia o documento legal que lo justifigue.

Los documentos gue soportan las operaciones deben

estar protegidos.

S5¢ dehen efecctuar analisis periodicos de 1los valores
reporiados como recaudo, con el [in de establecer 1la

veracidad del saldo de esta cuenta.

1105 Provisién para rentas por cobrar {(CR). Su valor
representa el monto total estimado como moroso de dificil
recando de los ingresos tributarios y no tributarios,
reconocidos, basandose c¢n liquidaciones previas, no

canceladas por los estudiantes o entidades.
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- Subcuentas

Por cuenta de dificil recaudo
- Se acredita:

Con el 100% del valor de las rentas por cobrar, gque
después dé un afno de haber sido ligquidadas no se hayan

recaudado.

Con el valor de los ajustes y correcciones necesarios,

debidamente soportados. .
- Se debita:

Con el wvalor de las rentas por cobrar que se hayan

recaudado y c¢stén provisionadas.

Al cierre de la vigencia para ajustar su valor al saldo
de la cuenta rentas por cobrar y su correspondiente

subcuecnta.

Con el valor de los ajustes resultantes de revisidn o
reliquidacidon al cicrre dei periodo contable o de ios que

se ordenen legalmente.
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- Control interno

Por lo menos cuatro veces al ano se debe efectuar el cruce
de saldos entre contabilidad y la oficina e¢ncargada de

cobranzas con el fin de conciliar y depurar sus valores.

1107 Inversiones temporales. Su monto representa los
recursos invertidos por la entidad en titulos valores, con
cl fin dc¢ obtcner un rendimicnto sobre los excedentes en
moneda nacional o extranjera, cuya realizacidn sea inferior

a un (1) ano.

- Subcuentlas
PDepdsitos a término
Titulos emitidos por enlidades oficiales
Titulos emitides por entidades particuiares
Titules canjeables
Otros titulos

- Se debita:

Con el costo de adquisicion de las inversiones lemporales.

Con ¢l wvalor de los rendimientos abonados y que se

capitalicen.
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. Con los traslados de los valores provenientes de la cuenta

inversiones permancntes.

. Con el wvalor del ajuste del tipo de cambio al cierre del

mes, de Jas inversiones en moneda extranjera.

. Por la ecsién o endoso de titulos recibidos.

- Se acredita:

Con el retiro parcial o total de los valores invertidos.

. Con la venta, cesion o redencion de los titulos valores.

Con el valor de los faltantes en la practica de arqueos,

debitando la cuenta de responsabilidades.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar detallado, que
contenga como minimo la clase de inversién, valor, fecha de
emision v vencimiento, entidad emiscora, nimero del titulo,
intereses v demas detalles de la operacidn.

. Los titulos deben ser expedidos a nombre de la entidad

que adquiere la inversién o eslar dehidamente endosados.
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Cuando el valor en cl mercado es significativamente
superior al costo o valor intrinseco, se debe revelar en

notas a los estados financieros tal siluacién.

f.as fluetuaciones en el mercado bursialil se deben
contabilizar en la cuenta valorizaciones y

desvalorizaciones.

1108 Provisidn para inversiones temporales (CR). Su valor
representa cl monto eslimado de las pérdidas eventuales,
cuando clt precio de mercado o valor intrinseco, sea inferior

al valor registrado en libros.
- Suhcuentas

. Depbsitos a término
Titulos emitidos pof entidades oficiales
Titulos emitidos por entidades particulares
Titulos canjeables

. Otros titulos
- Se acredita:

Con el valor de las estimaciones efeeluadas para cubrir

las posibles pérdidas, debidamente soportadas.

- Se debita:
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. Por la pérdida en la enajenacién de las inversiones.

Con el menor valor de las inversiones autorizadas, previo

el cumplimicnto de los requisitos fiscales y legales.

Con el wvalor de los ajustes originados en provisiones

cxcesivas o incorrectas.

Con ¢l wvalor de la recuperacidn de las inversiones

provisionadas.
- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar actualizado de las

provisiones estimadas por cada subcuenta.

Anualmente se deben ajustar las provisiones con base en

el comportamiento de las mismas en el mercado.

Si la recuperacion de la inversion se produce en el mismo
ejercicio en que se constituyd la provisidn, se acreditara

la cuenta de gasltos.

Si la rcecuperacién se produce en ejercicios posteriores
al de la constitucion de la provisién, se abonara a la

cuenta de ingresos correspondiente.




1109 Cuentas por cobrar. Su valor rcpresenta el monto de
los derechos en moneda nacional y/o extranjera, originados

en la prestacién de servicios, venta de bicnes y otros

-

conceptos, a particulares, entidades oficiales o privadas
cn desarrollo de su objeto social y cuyo - plazo de
vencimiento es inferior a un ano.
~ Subcuentas

Funtidades oficiales

Entidades particulares

Personas naturales

- Se debita:

Con el valor de las facturas o cuentas de cobro a cargo

dr las personas o0 entidades.

. Con e] cruce de cucntas entre organismos y entidades

debidamente autorizado.

Con el wvalor del ajuste por diferencia en el tipo de

cambio, al cicrre del mes.

- Se acredita:

Con el wvalor recaudado por venta de bicncs o prestacién
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de servicios.

Con el cruce de cuentas enlre organismos y entidades

debidamente autorizado.
. Con el valor de los ajustes debidamente autorizados.
- Control interno

. Se debe 1levar un registro auxiliar detallado, actualizado
por subcuenta y componenles de la misma, que permita cruzar

y verificar las operaciones de la entidad.

. La entidad debe efectuar analisis periodicos sobre la
antiguedad de las cucntas. con el fin de ajustar la

provision y efectuar las correcciones necesarias.

Cada registro debe contener por lo menos el nombre del
deudor, fecha de concesidn del crédito, wvalor, plazo ¥
vencimiento del mismo, ademas de la identificacidn de los

codeudores.,

Los ajustes a c¢stas cuentas deben estar soportados vy

autorizados por funcionarios competentes.

El castigo de cuentas incobrables y provisiones solamente




podra efectuarse por medio de autorizacién legal.

1112 Documentos por cobrar. Su valor rcfleja el monto de
los derechos que tiene la entidad. representados en titulos
valores y demas documentos de crédito recibidos en pago de
deudas gque estan pendientes de cobro o aplicacién, cuyo

vencimicnto es inferior a un (1) afo.
- Subcuenias

Entidades oficiales

Entidades particutares

Personas naturales

- 5S¢ debitac:

Con el valor nominal de los documentos negociables que

respaldan las decudas de terceros para con la entidad.

Con ¢l wvalor de la porcidon corriente {rasladada de la

cucnta documentos por cobrar a largo plazo.

Con el cruce de documentos enire eniidades, debidamente

autorizado.

~ Se acredita:

212




213

Con el valor parcial o total de los pagos recibidos.

Con la confirmacion de pago de los documentos por cobrar

descontados.

Con el cruce de documenios por cobrar entre entidades,

debidamente autorizado.
Con la redencion de los documentos recibidos en pago.
- Control interno

Se debe lievar un registro auxiliar detallado por
subcuenta indicando: nombre o razion social del deudor, valor
¥ fecha de vencimiento y la demas informacidén que se

considere necesaria para garantizar el cobro oportuno.

Todo ajuste que origine la cancelacidon de una operaciodn,

debhe estar adecuadamente soportado y autorizado.

1114 Documentos por coabrar descontados (CR). Su valor
representa el monto de los titulos wvalores y otros
documentos de crédito negociables, recibidos de terceros en
pago de deudas que han sido entregados a intermediarios

finacieros, para su cobro.
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- Subcuentas
. Por clase de deocumento
- Se acredita:

Con el wvalor de los documentos entregados a los

intermediarios financieros para su cobro.
- Se debita:

. Con el wvalor de los documentos que el banco o

intermediario finaciero comunique haber cobrado.

Con el valor de las notas débito, emitidas por el

intcrmediario financiero, en caso de incumplimiento del

pago.

Con el wvalor de la devolucidn de documentos que el
intermediario financiero haga por no haber efectuado su

cobro.
Control inerno

. Se debe llevar un registro auxiliar detallado que

contenga: valor, tipo de documento, rcsponsable del pago,




fecha de vencimiento, intermediario financiero y demas

informacién pertinente.

. Se debe llevar un control donde se indique la ganancia o
pérdida generada, entre la fecha de descuento del documento

¥ la feecha de vencimiento,

1116 Depositos dados en garantia. Su valor representa el
monto de las sumas entregadas transitoriamente a terceros
en garanlia de cumplimiento de una exigencia derivada de
contratos, convenios, acuerdos, etc., que estén reguladas
legalmente y cuya recuperacién o aplicacidén s¢ espera

realizar antes dc un (1) afo.

- Subcuentas
Entidades oficiales
Entidades particulares

. Entidades internacionales
Personas naturales

- Se debita:

. Con ¢l valor de las sumas entregadas.

- Se acredita:
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Con Ja aplicacidon decl valor total o parcial.

Con el reintegro total o parcial.

- Conlrol interno

Se debe llevar un registro auxiliar detallfado por concepto

del deposito entregado, especificando su valor, nombre del

depositario y fecha de vencimiento.

Por lo menos cualro (4) veces al afio debe hacerse un

anidlisis de esta cuenta.

1118 Deudores varios. Su valor representa el monto de las
deudas a favor de la entidad, originadas por canceptos
diferentes de su objeto social, cuyo vencimiento es inferior

a un (1) ano.

-~ SubcuentLas

Fntidades oficiales

Entidades particulares

Personas naturales

- Se dcbita:
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- Con el valor de las obligaciones a favor de la entidad,
que no son susceptibles de contabilizarse en otras cuentas

del activo carriente.

Con el vator de los cheques devueltos que se hayan enviado

a cohro juridico.

- Se acredita:

. Con el valor del recaudo parcial o total dc fas sumas

registradas en esta cuenta.
- Control interno

Se dcbe llevar un registro auxiliar detallado par cada
concepto, identificando el deudor, valor y demas informacién
que se considere necesaria para efectuar un adecuado control

contable.

. Los registros se deben efectuar con base en documentas que

legaticen la operacion.

. Peribdbdicamente y por lo menos cuatro (4) veces al aho, se

debe efectuar ¢l analisis de esta cuenla.

1128 Provision para cuentas de dudosa recupcracion. (CR).




El saldo de csta cuenta representa los valores estimados de
las posibles pérdidas originadas en estudios efectiuados a
las cuentas: cuentas y documentos por cobrar, dcudores
varios, que se consideran de improbable recuperacion, segin

andlisis debidamente soportado.
- Subcuentas

. Cuentas por cobrar
Documentos por cobrar

Deudorcs varios
- Se acredita:

. Con el valor determinado segiin analisis de las cuentas que

s¢ consideren de dudoso recaudo.

Con el valor de los ajustes necesarios al finalizar el

periodo contable.
- 5e dcecbhita:
Con el wvalor de las apliecaciones a las cuenlas

conslideradas como de dudoso recaudo previa autorizacion de

funcionarioc competente.
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Con el wvalor de los ajustes de acuerdo al analisis

efectuado a las cuentas.

- Conlrol interno

Se debe llevar un registro auxiliar actualizado de la
provision, considerando eada una de las subcuentas, en
concordancia con las normas legales y administrativas

vigentes.

Las subcuentas deben ser analizadas periddicamente y por
lo menos cuatro (41} veees al ano, con el objeto de hacer los

ajustes necesarios.

En el balance, la provision debe aparecer como una

reduccion del vator de esta cuenta.

Al efectuarse el estudio de las diferentes cuentas, se
debe tener presente la antiguedad de las saldos vencidos.
Para tal efecto se tomara la informacion complementaria que
permita establecer, euates cuentas no vencidas aun son de

dudoso cobro y cuales ya vencidas pueden ser cobrables.
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. Cuando se recupere el valor de una cuenta gue con

anterioridad se castigd por considerarse de dudoso recaudo,

debe reactivarse abonando la suma recaudada.




Los intereses generados se deben contabilizar en la cuenta

correspondiente.

1125 Intereses y rendimientos por cobrar. Su wvalor
representa el monto de los intcreses y rendimientos por
cobrar, devengados por la entidad, originados en
inversiones mobiliarias, préstamos concedidos, liquidacion
de cuentas de dudosa recuperacidon, depositos cn

P,

corporaciones de ahorro y vivienda y otros conceptos.

- Subcuentas

Corporaciones de ahorro y vivienda
Iinversioncs

Rentas por cobrar

Cuentas por cobrar

Documentos por cobrar

Deudores varios.

- Se debita:

Con el valor de los intecreses o rendimientos causados y

no cancelados.

- Se acredita:

220




Con el valor del recaudo de los intereses y rendimientos.

Con el valor de las disminuciones, debidamentc

autorizadas.
- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar actualizado de los
intereses ¥ rendimientos causados, ctasificados por

subcuenta y sus componcntes.

Periddicamente se debe efectuar un analisis, teniendo en
cuenta el tipo de operacion vy el periodo de exigibilidad de
los valores que originan los registros en esta cuenta. La
retencidon en la fuente y cualquier olra deduccidén de tipo
legal se contabilizara separadamente del valor bruto de los

intereses y rendimientos financieros.

1127 Responsabilidades fiscales. £l saldo de esta cuenta
representa las sumas a cargo de funcionarios o particunales
por laltanles de fondos, egresos ilegales, pérdida o dafos
ocasionados a los bienes de propiedad de la entidad,
determinados por fallos en juicios de responsabilidad

fiscal.

- Subcuentas
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. Faltante de fondds

. Faltanie de biencs
- Se debita:

Con las sumas a cargo dec funcionarios, establecidas en
fallos de juicios dc reponsabilidad riscal o de exoneracién

de responsabilidad fiscal.
Con el valor de los ajustes intcgrales'por inflacién de

acuerdo con las normas vigentes, para aquellas

respounsabilidades en valores no monetarios.,

- 5e acredita;

Con el valor cancelado por los rcsponsables o por las

compaiias aseguradoras,

Con el wvalor de los ajustes soportados, debidamenc

autorizados por funciconario competente.
- Control interno
5S¢ debe llevar un registro auxiliar por subeuenta que

conienga: nombre del responsablie, cédula de ciudadania,

namero y fecha del falle y dependencia que ‘lo profirio,
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concepto y cuaniia, especilicando el valor en librus y el

valor comercial.

Los regisiros contables se efectuaran con base en los

fallos proferidos, debidamente ejecutoriados.

1128 Provision para responsabilidades fiscales (CR). EI
saldo de esta cuenta representa el 100% de los wvalores
constituidos en la cuenta responsabilidades fiscales, con
el fin de proteger el riesgo de su no recuperacion.

- Subcuenta

Faltante de fondos

Faliante de bienes
- Se acredita:

Con el 100% del valor registrado de Ia cuenta activa.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acucrdo con las normas vigentes para aguellas
responsabilidades en valores no monetarios.

Se debita:

Con el valor de los responsabilidades fiscales que se
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recuperen.

Con el wvalor de 1los ajustes soportados debidamente

autorizados por funcionario competente.
- Control interno

Los débitos que afecten esta cuenta deben estar soportados

¥y autorizados por funcionario competente.

LLargo plazo. En este subgrupo se relacionan las cuentas que
representan valores y derechos de la entidad, cuya

realizacion c¢s superior a un (1) afo.

1201. Rentas por cobrar. Su valor repreosenta el monto de
los ingresos triburarios, y no tributarios pendientes de
recaudo 4] cobro scgun tiquidacion, facturacion 0
reconocimiento previo, por parte de los contribuyentes o
funcionarios competentes, en desarrollo de sus atribuciones,
que tienen un término de realizacion superior a un.(l) ano,
establecido por acuerdo entre el contribuyente y funcionario

competente de ja administracion.

- Subcuentas




. Impuestos dircctos
Impuestos indirectos
Rentas contractualaes
Productos, decrechos y participaciones
Liquidaciones reclamadas

Otros ingresos no tributarios

-. 5S¢ debita:

Con ¢l wvalor de la liquidacion facturacion o

reconocimiento.
Con ¢l wvalor originado en ajustecs, correcciones,
aplicaciones 0 reclasificaciones a 1la liquidacion,

facturacion o reconocimiento inicliales.

Por los demds conceplos que mediante resolucioén se ordene

aumentar.

- Se acreditla:

Con el valor del pago parcial o total.

Con el traslado de valores a la cuenta rentas por cobrar

corriente.
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Con el wvalor generade por concepto de ajustes en
devoluciones, rebajas, exoneraciones , amnistias,
condonaciones o corrececion de liquidaciones oficiales,

originadas en providencias de funcionaria competente.
. Con ¢l valor de la aplicacidn de sobrantes de vigencias
anteriores que hayan sido trasladadas a la cuenta acreedores

varios.

. Con el valor de las relaciones de traspaso de documentos

recibidas de otras administraciones.

. Por los demas conceptos originados en providencia que

ordene disminuir los wvalores iniciales.

- Conlrol interno

g

Se debe llevar un estricta ceontrol por elase d
contribuyente relerenciados con el NIT o cédula de

ciudadania y razén social o nombre v apellidos.
En 1los casos en que el recaudo sea simultaneo con el
reconocimiento, se efectuara el registro contable de la

causacion.

Los saldos deben ser analizados y clasificados teniendo
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cn cuenla ¢l ejercicio fiscal en que se causaron.

Cualquier tipo de ajuste contable debe cstar soportado con

la providencia o documento legal gue lo justifique.

Los documentos que soporiten las operaciones deben eslar

protegidos.

Se debcen efectuwar andlisis periodicos de los valeres
reportados. como recaudo a través de las entidades
financieras, con el fin de establecer la veracidad del saldo

de esta cuenta.

1202 Provision para rentas por cobrar (CR). Su wvalor
representa el monto total estimado como moroso de dificil
rccaudo de los ingresos tributarios y no tributarios,
reconocidos con base en liquidaciones previas no canceladas

por los responsables.
- Subcuentas

Por cuenta dc dificil recaudo
- 5e acredita:

. Con el 100% del valor de las rentas por cobrar que después
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dc un afio de haber sido liquidadas no se hayan recaudado.

Con el valor de los ajustes y correcciones necesarios,

debidamente soportlados.
- Sc debitia:

Con el valor de las rentas por cobar que se hayan

recaudado y estén provisionadas.

Al cierre dc Ja vigencia para ajustar su valor al saldo
de Ja cuenta rentas por cobrar y su correspondiente

subcuenta.

Con el valor de los ajusles resultantes dc revisién o
reliquidacioén al cierrc del periodo contable o de los que

se ordenen legalmente.

- Control inierno

Por lo menos cualro veces {4) al afio, sc debe efecluar el
cruce de saldos entre contabilidad ¥y la oficina encargada

de cobranzas, con el fin de conciliar y depurar sus valores.

1203 Cuentas por cobrar. Su saldo reprecsenta, el valor de
los créditos concedidos por concepto de presiacion de

servicios, venta dc bienes y olras operaciones financieras,
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en cumplimiento del objeto social de la entidad cuyo plazo

de vencimiento e¢s superior a un (1) ano.
- Subcucntas
. Entidades oficiales

Entidades particuales

Personas naturales
- Se debita:

Con el valor de las facturas o cuentas de cobro expedidas

a 1os usuarios.

Con el valor trasladado de las cucntas por cobrar del

acltivo corrienlLe.

Con ¢l valor resultante al efectuar cruce de cuentas cntre

entidades debidamente autorizados.

Con el valor de los ajustes originados por diferencias del

tipo de cambio, al cierre del mes.
- Se acredita:

Con el valor de las sumas rcecibidas, totales o parciales.
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Con el valor que se traslade a la cuenta: cuentas por

cobrar del subgrupo del active corrienle.

Con el valor originade por cruce de cuentas enire

entidades, debidamente auterizado.

Con et valor de ajusles debidamente autorizados.

- Control inierno

Se debe llevar un registro auxiliar detallado aclualizado
por subcuenta que permita cruzar y verificar las operaciones

de la entidad.

l.a entidad debe efectuar analisis periodico sobre 1la
antiguedad de las cuentas, con el fin de efectuar los

ajustes necesarios.

Cada registro debe contener por lo mcnos el nombre del
deudor, fecha de concesién del crédito, valor, plazo y
vencimiento del mismo, ademas dec la identificacion de los

codeudores.

Las ajustes a esta cuenta deben estar soportados vy

autorizados por funcionario competente.
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1205 bocumentos por cobrar. Su valor representa el monto
de los derechos que ticne la entidad, representados en
titulos valores y demasdocumentos de crédito recibidos en
pago de deudas, que estan pendientes de cobro o aplicacién,
CuyQ ﬁencimientu es superior a un {1) afio, exceptuando los

emanados de acuerdos dc pago originados en los ingresos.
- Subcuentas
Entidades oficiales

Entidades particualeres

. Personas naturales

- Se debita:

Con el valor nominal de los documentos negociables que
respaldan las dcudas de terceros para con cl organismo o

entidad.

Con el cruce debidamente aulorizado de documentos entre

entidades.

- Se acredita:

Con el valor parcial o total de los pagos recibidos.
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Con el valor que se traslade a la cuenta documentos por
cobrar del activo corriente de acuerdo al analisis de las

cuentas.

Con el rcruce de documentos por cobrar debidamente

autorizado enirc entidades.
Con ta redencidn de los documentos reecibidos en pago.
- Control interno

Se debe llevar wun registro auxiliar detallado por
subcuenta indicando: nombre o razon social del deudor, valor
y fecha de vencimiento y demas informacién que se considerc

necesaria para garantizar cl cobro oportuno.

Todo ajuste que origine la cancelacion de un documento

debe estar autorizade.

Se dehen efectuar conciliaciones mensuales entre las

oficinas de cobranzas y contabilidad.

1206 Deudores varios. Su valor representa cl monto de las
deudas a favor de los organismos o entidades, originadas por
conceptos diferenles de su objeto social, cuyo vencimiento

es superior a un (1) ano.




- Subcuentas

Entidades oficialcs

Entidades particualcres

Personas naturales
- Se debita:

Con el valor de las obligaciones a favor del organismo o
entidad, que no son susceplibles de contabilizarse en otras

cuentas del activo.

Con el valor de las obligaciones trasladadas del activo

corriente.

- Se acredita:

Con el valor del recaudo total o parcial de las deudas a

favor de la entidad.

Con el valor trasladado a deudores varios corriente.

- Control interno

5S¢ debe llevar un registro auxiliar dclallado por cada

conceplo, identificando el deudor, valor y demas informacion
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gue se considere necesaria para efectuar un adecuado control

cantable.

Se debe efectuar conciliacién mensual entre la oficina

cncargada dcl andlisis de esla cucnta y contabilidad.

1207 Provision para cuentas de dudosa reccuperacion (CR).
El saldo de esta cuenta rcpresenta los valores estimados de
las posibles pérdidas originadas en estudios efectuados a
las cuentas: cuentas y documentos por cobrar, deudorcs
varios, que se consideran de improbable recuperacién, segin

analisis debhidamente soportado.
- SubcuentLas
Cuentas por cobrar
Documentos par cobrar
. Deudores varios

- Se acredita:

Con ¢l valor determinado scgin analisis de las cuentas que

se consideren de dudoso reraudo.

Con el valor de los ajustes necesarios al finalizar e]

periodo contable.




- Se debila:

Con el wvalor de las aplicaciones a las cuentas
consideradas como de dudoso recaudo previa autorizacion al

analisis efectuado o las cuentas.

- Control inlerno

. Se debe llevar un registro auxiliar actualizado de la
provision considerando cada una de las subcuentas, en
concordancia con las normas legales y administrativas

vigentes.

Las subcuentas deben ser analizadas periddicamente y por
lo menos dos (2} veces al afio con el objeto de hacer los

ajustes neccesarios,

En el balance, la provisién debe aparecer como una

reduccion del valor de esla cuenta.

Al cfectuarse e! estudio de las diferentes cuentas, se
debe tener presenle la antiguedad de los saldos vencidos.
Para tal efecto se Ltomara la informacion complementaria que
permita establecer cuales cuentas no vencidas aun son de

dudoso cobro ¥ cuales va vencidas pueden ser cobrables.
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. Cuando se recupere el valor de una cuenta que con
anterioridad se castigé por considerarsc de dudoso recaudo,

debe reactivarse abonando ta suma recaudada.

l.os intereses gencrados se dehen contabilizar en la cuenta

correspondiente.

1268 Inversiones permancentes. Su saldo representa los
aporles gubernamentales en enlidades de Estado, como también
los recursos invertidos en valorecs o docuemtnos negociables
y en olros bienes o derechos de propiedad de 1a entidad, en
moneda nacional o extranjera, de acuerdo a normas Jlegales

vigenles ¥y convenios o acuerdos internacionales.

- Subcuentas

. Inversiones en establecimientos puablicos.
Inversiones en empresas industriales y comerciales del
Estado.
Inversiones en sociedades de economia mixta.
Inversiones en fondos sin personeria juridica.
Aportes organismos internacionales,

Otras Inversiones.

-~ Se debita:
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Con el valor de los aportes efectuados por la entidad.

Con e! costo de la inversidon en bonos, titulos,

certificados adquiridos y otras inversiones,

. Con el valor de los ajustcs por diferencia en el tipo

cambio.

Con el valor dc l!os rendimientos devengados, que scan

rcinvertidos.

Con el aumento patrimonial neto obtenido como resultado
de un ejercicio determinado en los estados financieros de
las entidades donde es inversionista.

- Se acredita:

Con el wvalor que se redima o traslade a la cuenta

inversiones temporales.
. Con el valor de la cesion de los titulos valores.

Con el menor valor patrimonial que presenten los estados

financieros de las entidades donde es inversionista.

Con el wvalor que se registre en 1la cuenta de
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responsabilidades por concepto de faltantes.

- Control interno

. Se debe llevar un registro auxiliar detallado que
contenga, como minimo, clase de inversion, fecha de emision
vy vencimicento, entidad emisora, namero del tilulo, intereses

y demas detalles de las operaciones.

l.os titulos deben ser expedidos a nombre del organismo o

entidad que adquiere la inversion.

Periddicamente se deben eofectuar cruces de informacion con

las cntidades correspondientes,
1209 Provision para proteccion de inversiones
permanentes (CR). Su valor representa la disminucidn del

valor de las inversiones permanenles al comparar su costo

de adgquisicion con el valor de mercado o valor intrinseco.
- Subcuenlas
Por clasc d¢ inversion.

Se acredita:




Con la causacidén de la provision correspondiente.

Con el valor del ajuste necesario al finalizar el periodo

contable.
- Se debita:

. Con la aplicacién de la provisidon a la inversion

correspondientie.

Con ¢l valor del ajuste necesario al finalizar el periodo

contable.
Control interno

. 5¢ debe llevar un registro auxiliar actualizado de las

provisiones estimadas por cada subcucnta.

Anualmente se debe ajuslar la provisién para inversioncs

permanentes.

1210 Responsabilidadces fiscales. El saldo de esta cuenta
representa las sumas a cargo de funcionarios o particulares
por faltantes de fondos, egresos ilegales, pérdidas o dafios
agcasionados a los bienes de propiedad del organisme o

entidad, determinados por fallos en Jjuicios de
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responsabilidad fiscal, que de acuerdo a tramiles legales

se espera recuperar después de un aio.
- Subcuentas

Faltante de fondos

Faltante de bienes.
- Se debita:

Con las sumas a cargo de funcionarios, establecidas en
fallos de juicios de reponsabilidad fiscal o de exoneracion
de responsabilidad fiscal.

Con cl valor de los ajustes integrales por inflacidon, de
acucrdo con Las normas vigentes, para aquellas
responsabilidades en valores no monetarios.

- Se acredita:

Con ¢l wvalor cancelado por los responsables o por las

compafiias aseguradoras.

Con ¢l valor de tos ajustes soportados y que se encuentren

debidamentie autorizados por funcionario competente.




Con el valor trasladado a la cuenta responsabilidades

fiscales del activo corriente.
- Control interno

e debe llevar un registro auxiliar por subcucnta que
contenga: nombre del responsable, nimero y fecha de fallo
¥y depcndencia que lo profiridé, concepto y cuaniia,

especificando el valor en libros y el valor comercial.

Los registros contables sc efectuaran con base en los

fallos proferidos, debidamenle ejecutoriados.

1211 Provision para rcsponsabilidades fiscales (CR). E1
saldo de esta cuenta representa el 100% de los valores
constituidqs en la cuenta responsabilidades liscales, con
el fin de proteger el riesgo de su no recuperaciéon.

- Subcucntas

Faltante dc¢ fondos.

Falitante de bienes.

- Se acredita:

Con el 100% del valor registrado de la cuenta activa,
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. Con el wvalor de los ajustes inlegrales por inflacion de
acuerdo con las normas vigentes para aquellas

responsabilidades con valores no monetarios.

- Se debita:

Con el wvalor de las responsabilidades fiscales que se

recuperen.

Con el wvalor de 1los ajustes soportados debidamente

auntorizados por funcionario competente.

- Control interno

. l.os débitos que afecten esla cuenta deben estar soportados

y autorirzados por funcionario competente.

5.1.3 Propiedades, planta y equipo. Bajo esle subgrupo, se
relacionan las cuentas que registran los bienes muebles e
inmuebles de caracter permanente, destinados al desarrotlo

del objeto social de la entidad.

Las donaciones recibidas quc afecltan las cuentas de este
subgrupo se registran contabiemcnte una vez se acredite la
Lransferencia de la propicdad, mediante documenlo o avaluo

téonico.




No depreciable

1301 Terrenos. El saldo de esta cuenta, represenla el
costo de adquisicidén o avalio de los terrenos de propiedad
de la entidad territorial de los scctores central y
descentratizado, como también los deslinados a fuaturas
ampliaciones o construcéiones que estén al servicio de los

mismos, para ¢l desarrollo de su objeto social.
- Subcuentas

. Urbanos

Rurales
- Se debita:

Coun el costo de adquisiciéon de los terrenos, gastos por
cstudio de Litulos, mnolariales, regisiros de titulos de
propiedad, comisiones y demas gastos necesarios inherentces

a él.

. Con el avaliao de los terrenos recibidos en donacion o

cesion.
- Se acredita:

Con el valor de los terrenos enajenados a cualquier titulo
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legalmente autorizados,
- Control interno

Se debe 1levar un registro auxiliar actualizado para cada
predio, que refleje la ubicacidon, el area, el wvalor, la

cédula' catastral y nimero de matricula inmobiliaria.

Las erogaciones por mejoras a terrenos, tales como
cxplanacion, mantenimicnto y demas gastos que no estén
sujetos a depreciacion deben cargarse a la cuenta de

terrenos.

Se debe efectuar por lo menos una vez al ano, el cruce
entre los registros contables y los registros auxiliares de
cantrol de csta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios oportunamentc.

Cuando se adquiere una propiedad por un precio global,
donde cxista una cdificacion que deba demolerse, el valor
de ésta, debe cargarse al terreno. El costo de demolicion
menos el producto recuperado por venta de materiales, debe

afectar el costo del terreno.

Log terrenos adguiridos o que formen parle de un bien

historico y cultural, deben incluirse como parte integral




de ese bien y registrarse en esa cuenta.

1302 Construcciones e instalaciones en curso. Kl saldo de
esta cuenta, representa el costo acumulado de las obras en
construccién o ampliacitén, destinadas para el desarrol lo del
objeto social de la entidad de acuerdo a contratos

celebrados de conformidad con normas legales vigentes.

- Subcuentas

Edificaciones.

. Otros proycctos en cosntruccion,

- Se debila:

. Con el wvalor total de los contratos celebrados,

legalizados y perfeccionados.

Con el wvalor de los costos financieros originados en

obiligaciones contraidas para la financiacidén de las obras.

. Con el valor de los ajustcs debidamente autorizados y

legalizados.

. Con el valor de los ajusltes integrales por inflaciéon de

acuerdo con las normas vigentes.
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- 50 acredita:

Con el wvalor de las obras Lerminadas que se trasladen a

la cuenta decl activo correspondientc.

. Con el valor de los matceriales y demas elementos sobrantes

que se reintegren al almacén.

Con cl valor de los ajustes debidamente autorizados y

legalirados,
- Control interno

Se debe llevar un registro auxiltiar detallado por tipo de
construccidén, que permita identificar los contratos con el

fin d¢ determinar el valor totai de la obra.

La subcuenta, proyeclos en construccion incluira aquellios
proyectos especlales gque por sus caraclerislicas, necesiten

un contre!l independicnte.

. lLas redes y l!inecas intcrnas de las edificaciones hacen

partec del active fijo correspondiente.

1304 Plantas en construccion. £l saldo de esta cuenta

representa el costo de las plantas que se encuentran en
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consiruccidén y las demas erogaciones necesarias para

ponerlas en funcionamiento.

- Subcuentas

. Plantas de gcneracion.

. Plantas de transmision.
Plantas de distribucién.

- Se debita:

Con el wvalor total de los «contratos celcbrados,

legalizados y perfeccionados.

Con el valor de lous ajustes debidamente autorizados y

legalizados.

. Con el valor de los ajustes inlegrales por inflacidon de

acuerdo con normas vigentes,

- Se acrcedita:

Con el valor de las plantas terminadas que se trasladen

al activo fijo correspondiente.

Con el valor de los sobrantes de materiales y suministros
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que se reintegren al almacen.

Con el valor de los ajustes debidamente autorizados ¥

legalizados.
- Contirot interno

Se debe |levar un registro auxiliar detallado por tipo de
construccion que permita identificar los contratos con el
fin de delerminar ¢l valor total de cada obra.
1306 Maquinaria y equipo en montaje. Su valor representa
el costo de la maquinaria, equipo y demas erogaciones
efectuadas con el fin de ponerlos en condieciones de
utilizacion del organismo o enlidad, momento en el cual se
Lrasladara a ta cuenta del activo correspondiente.
-  Subcuentas

Por tipo de proyecto

- Se debhita:

Con et valor de los contratos celebrados, legalizados y

perfeccionados.




Con el costo dec materiales, equipos y demas elementos

uatilizados en el montaje.

Con todos los gasilos que se incurran en la etapa de

montaje.

Con el valor de los ajustes inlecgrales por inflacion de

acuerdo con las normas vigentcs.
- Sc¢ acredita:

Con el valor de la liquidacion de la etapa de montaje que

se lraslade a la cuenta del activo correspondiente.

Con el valor de los materiales y equipos sobrantecs gque

sc reintegren al almacén.

Con el valor de los ajustes debidamente autorizados y

legalizados.
- Control interno

5e debe llevar un registro auxiliar detallado por tipo
de maquinaria y equipo que permita identificar los contralos
v demas gastos con el fin de determinar el valor total de

cada obra.
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Depreciable

1310 Edificaciones. E! saldo de esta cuenta representa el
valor de los edificios, instalaciones, bodegas y otras

construcciones de propiedad del organismo o entidad.

-  Subcuentas

Edificios
Silos
Bodegas

Hangares

- Se debita:

Con el costo de los edificios, silos, bodegas y demas
instataciones o inmuebles adquiridos a cualquir titulo

{compra, cesion, donacioén,etc.).

Con el valor que se traslade de la cucnta construcciones
e instalaciones en curso, con base en ¢l acta de ligquidacian

parcial o toial.

Con el valor de las adiciones y mejoras cuando su costo

sca igual o superior al 30% del vailor en libros del bien.




- Se acrcdita:

. Con el valor de las edificaciones que se enajenen a

cualquier titulo.

Con el valor de las edificaciones destruidas por caso
fortuito o fuerza mayor o por las demoliciones autorizadas

por funcionario compectente.

- Control interoo

Se debe llevar un registro auxiliar que contenga la
identificacion, localizacitn, namero de la escritura ¥
notaria, monto de la depreciacion. Se debe verificar que los
documentos legales que la soportan cstén a nombre del

organismo o contidad.

. 5e¢ debe efectuar cruce periodico con la cuenta
construcciones e instalaciones en curso, con el fin de

actualizar la informacion.

Los costos de excavacion deben cargarse a estia cuenta o

a construeciones e instalaciones en curso.

Cuando se adgquiera una propiedad que se encuentre ocupada

con contrato de arrendamineto vigente y la edificacién seca
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demolida para recmplazarla por otra nueva, Jlos pagos que se
efectien a los arrendatarios para que desalajen el inmueble,

deben cargarse a la nueva edificacion.

La edificacion dcbe contabilizarse separadamente del

costo del terreno.

Las anteriores consideraciones se tendran en cuenta en

el caso de expropiacion administrativa de bienes inmuebles.

>e debe efectuar por lo menos una vex al ano el cruce
entre los regisiros conlables y los registros auxiliares de
control de e¢sta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios oportunamente.

1311 Plantas. Su saldo representa el costo o avalito de las
plantas dc generacion, transmision, conduccion o]
dislribucidn, incluyenda el equipo principal y accesorio de
las mismas, que sean de propiedad del organismo o entidad
y cuyo servicio tenga una relacidén directa con el objeto

social.

-  Subcuentas
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. Plantas de gencracion.
Plantas de transmision.

. Piantas de distribucién.
-  Se debita:

. Con el costo dc las plantas que el organismo o entidad
adgquiera, a cualquier titulo y las demas crogaciones

neccsarias para poncrlas en condiciones de utilizacion.

Con el wvalor trasladado de la cuenta plantas en
construceioén por la terminacién de las mismas, con base en

el acta de liquidacién correspondientie.

Con ¢l valor de las adiciones y mejoras, cuando su costo

sea igual o superior al 30% del valor en libros del hien.

- 5c acredita;

. Con el valor de las planlas que se rctiren del serviecio

por enajcnacidén a cualguier titulo.

Con el valor de la planta destruida, por caso fortuito

o fuerza wmayor, con base en documentos debidamente

legalizados.




- Control interno:

El Organismo o Entidad debe llevar un registro auxiliar
individual de los activos que componen esta cuenta, dondé
se espccifique: identificacion, localizacion del bien
adiciones y mejoras, monto de la depreciacién acumutada v

mantenimiento del mismo.

Se debe cfectuar por lo menos una vez al afio, el cruce
entre tos registros auxiliares de control de esta cuenta,
con el objeto de efectuar los ajustes necesarios

oportunamente.

. Toda novedad en los activos que afecten esta cuenta
(paradas forzosas, mantenimiento, reparaciones, elc.) debe
ser informada oportunamente a contabilidad, con el objeto
de que no sc cause el registro contable correspondiente a

la depreciacion.

1313 Redes y lineas de conduccidn. FEl saldo de esta cuenta
repfescnta el costo o avaldo de redes y lineas de conduccion
fisicas, sublerraneas o aéreas adquiridas o instaladas por
el organismo o entidad con el fin de desarrollar el objeto

social.

-  Subcuentas;
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. Redes.

Lineas de conduccién.
- Se debita:

Con el costo de adquisicion de los materiales util izados

para la puesta en marcha.

. Con el valor de las adiciones y mejoras cuando su costo

sca igual o superior al 30% del wvalor en libros del bien.

Con el valor trasladado de la cuenta construcciones e
instalacioncs en curso con base en el acta de liquidacién

parcial o Lotal.
- Se acredita:

Con el costo de las redes y lineas que sec¢ retiren del
servicio por venta, cesion, donacion, destruceion,

obsolescencia, permauta, convenio 0 acuerdo, previa

autorizaeion.

Con el valor de los materiales o suministros que se

devuelvan al almacén.

- Control interno:




. Se debe lievar un registro auxiliar individual por
subcuenta en donde se especifique: identificacian,
localizacion del bien, adiciones y mejoras, depreciacion

acumulada y mantenimienta.

. se debe efectuar por lo menos una verz al afo el eruce
entre los registros contahles y los registiros auxiliares de
contronl de esta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios oportunamente.

Esta cuenta, incluyec los costos originados en la
construccion de oleoductos., poliductos. gasoductos, redes
y lineas eléctricas de canduccion, acueductos,

alcantarillados y teléfonos.

1315 Maquinaria y equipo. El saldo representa el valor de
la maquinaria y equipo industrial, de construccién,
cientifico, de talleres y olros usos., utilizados por cl
organismo o entidad en cumplimiento de su objeto social y

de propiedad dc éste.

- Subcucontas

. Equipo médico, clinico yv de labaratorio.

Egquipo de laboratoric cientifico.
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Equipo de recreacidén y deportes.
Hquipo de comedor y cocina.
. Hguipo de comunicacion.
Equipo de laboratorio para docencia.
. Maquinaria y equipo reservado.

Otra maquinaria y equipo.

- 5S¢ debila:

- Con el valor de la maquinaria y equipo eniregados por el

almacén, a las diferentes dependencias.

. Con el valor proveniente de la cuenta adiciones v
reconstruccion de propiedad, planta v equipo, cuando su
costo sea igual o superior al 30% del valor en libros del

bien.

- Se¢ acredita:

Con el valor de la maquinaria y equipo que se reintecgre

al almaceén.

Con el costo de la maquinaria y equipo retirado del
servicio por pérdida, sustraccion, venta, cesioOn,
destruccion parcial 0 total, desmantelamiento u

obsolescencia.




- Control interno

. Se debe llevar uﬁ regislro auxiliar detaliado por cada
subcuenta, que permita identificar la maquinaria v equipo,
por tipo de bien, localizacién, costo, ajustes, adiciones
y mejoras que se hayan capitalizade, con basec en la

normatividad vigente.

Se debe efccuar por lo menos una vez al ano el cruce
entre 1os registros contables y los registros de inventario,

por tipo de subcuenta.

La entidad debe tener en cuenta para efcctos de control
no sdlo contable sine fisico, que cada elemento registrado
en esta cuenta esté debidamente etiquetado, este numero de
identificacion debe figurar en los correspondientes

registros auxiliares.

. Se debe efectuar por lo menos una vez al afo el cruce
entre los registras contables y fos registros auxiliares de
control de esta ecuenta, con ¢! objeto de efecluar los

ajustes necesarios oportunamente.

. Toda novedad en los actives que afecle csta cuenta
(paradas forzosas, mantenimiento, reparaciones, ctc.) debe

ser informada oportunamente a contabilidad, con el oubjeto
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de que no se cause el registro contable correspondientce a

la depreciacion.

1316 Equipo de transporte. Su saldo representa el valor

del parque automotor de propiedad del organismo o entidad,

utilizados en el desarrollo de sSus actividades

administrativas y operativas.

-  Subcuentas

Terrestres.

-  Se debita;

Con el valor del equipo de transporte entregado porel

almactn, a las diferentes dependencias del organismo o

cntidad.

Con el wvalor de las reparaciones extraordinarias o
adiciones, cuando su costo sea igual o superior al 30% del

valor en libros del equipo.

- Se acredita:

Con el valor del equipo de transporte reintegrado al

almacén.




+ Con el valor del equipo de transporte que sea retirado

del servicio por pérdida, hurto, deslruccian, etc.

Con el valor de la enajenacion a cualquier titulo

debidamente autorizado.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar detallado por cada
subcuenta, que permita identificar las unidades que
conforman el equipo de transporte, tipo, localizacian,
costo, marcé, color, nimero de placa, n(mero dec chasis,

nimero de motor, modelo, etc.

Se debe efectuar por lo menos una vez al aho el cruace
entre los registros contables y los registros auxiliares de

Y,

control de esta cuenta del activo.

. Los accesorios (radio pasacintas, radioteléfono, espejos,
alarmas:, etc.) que hacen parte del equipo autemotor, se
deben registrar en la cuenta de herramientas y accesorios
al costo de adquisiciédn o avalto, identificando el vehicule

a que perlenecen.

Toda novedad en los actives que afecte esta cuenta

(paradas forzosas, mantenimiento, reparaciones, ctc.), debe
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ser informada oportunamente a conlabilidad con el objeto de
que no se cause el regisiro contable correspondicnte a la

depreciacion.

. Se debe efectuar por 1o menos una vez al afio el cruce
entre 1os registros contables y los registros auxiliares de

control de esta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajusles necesarios oportunamentie,

1318 Equipo de computacion. El saldo de e¢sta cuenta
representa el valor de los  equipos de computacion,
adguiridos para utilizarlos en el desarrollo del objeto

social de la entidad.

- Subcuentas

. LUnidades de procesamiento.
Impresoras.

. Terminales.
Accesorios.

-~ 5¢ debita:

Con ct valor de los equipos entregados por el almacén a

tas diferentes dependencias.

Con el valor de las adiciones, mejoras o reparaciones
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cuando su costo sea igua! o superior al 30% del valor en

libros del bicn.

-  Se acredita:

Con el costo de los equipos reintegrados al almacén.

. Con ci costo de los equipos retirados del servicio por
venta, cesion, hurto, permuta, donacién, pérdida y

obsolescencia, ctc.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar detallado donde se
identifique cada equipo; marca, tipo, valor, capacidad y
demas caracteristicas, localizacioén, adiciones y mejoras

capitalizables.

En esta cuenta se regisira unicamante ¢l valor del equipo
Fisico o Hadware. El Software se registrara en una cuenta

del subgrupo de activos diferidos.

Toda novedad en los activos que afecte esta cuenta
(paradas forzosas, mantenimienlo, reparaciones.,etc.), debe
ser iInformada oportunamente a contabilidad con el objeto de

que no se causc el registro contable correspondiente a la




depreciacion.

. Cada bien dcbe estar identificado con una plaqueta de

control gue debe coincidir con el registro auxiliar.

. Se debe efectuar por lo menos una vez al afio el cruce
cntre los registros contables y los registros auxiliares de
control de esta cuenta con el objeto de efecuar los ajustes

necesarios oportunamente.

1319 Equipo de oficina. El saldo de esta cuenta,
represenlta el wvalor del equipoe de oficina, mobiliarip hY
enseres de propiedad del organismo o entidad al servicio de
las diferentes dependencias.

- Subcucntas

. Equipo y maquinaria para oficina.

Mobiliario y enseres,

- Se debita:

. Con el wvalor del equipo de oficina entregado por el

almaceén a las difercntes dependencias.

. Con cl valor de las adiciones, mejoras o reparaciones
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cuando su costo sea igual o superior al 30% del valor en

libros dc¢l bien.
~ Se acrcdita:
Con el costo de los equipos reintegrados al almaceén.

Con el costo de los equipos, muebles y cnseres retirados
del servio por venta, cesidon, hurto, pérdida, donacién,
obsolescencia y permuta siempre y cuando no se origine

responsabi | idad.
-~ Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar detallado por
subcuenta donde se pueda estabiecer, codigo de localizacion,
identificacion del bien, dependencia de origen y valor de
la depreciacion del bien, dependencia de origen y valor de

la depreciacion acumulada.

Cada bien debe estar identificado con una plaqueta de

control que debe coincidir con el registro auxiliar.

Por 1lo menos una vez al afo, se deben confrontar los
registros existentes en contabilidad con las relaciones del

equipo, muebles ¥ enseres en servicio en las diferentes




dependencias, con el fin de efectuar laos ajusties

correspondientes debidamente justificados y soportados.

Toda novedad en 1os activos que afecle esta cuenla
(paradas forzosas, mantenimiento, reparaciones, etc.) debe
ser informada a contabilidad con el objeto de que no se
cause el regisiro contable correspondiente a la

depreciacién.

1320 Herramientas y accesorios. El saldo de esta cuenta
representa el costo de los elementos catalogados como
herramientas manuales o ecanicas, accesorios 'y adilamentos
de propiedad del organismo o entidad, utilizados para el

mantenimiento, wmanejo, reparacidon o mejor prestacion del

servicio de los diferentes bicnes.

-  Subcuentas

Por clase de herramienta y acecesaorio.

- Se debita

. Con el valor de las herramientas y accesorios entregados

por el almacén a las diferentes dependeneias.

- Se acredita:
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Con el valor de las bherramicntas y acsesorios registrados

en esta cuenta, que sean reintegrados al almacén.

Con el valor de los elementos rotirados del servicio por
venta, pérdida, destruccién, cesion, hurto, donacién,

obsolescencia, permuta etc.

-~ Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar detallado que
contenga, para cada juegos de herramientas y accesorios su
identificacion precisa, costo, composicién, localizacién,

responsable y valor de la depreciacién.

. Cuando las herramientas tengan motor, o sean aparatos,
maquinas, equipos o -ariificios combinados, para dirigir,
aumentar, o regular la accion de una fuerza, o para lograr
un fin con mayor facilidad, rapidez o perfeccién, el
registro se hara en la cuenta maquinaria y equipo afectando

la subcuenta correspondiente,

. Los accesorios (radio pasacintas, radioteléfono, espejos,
alarmas etc.). que hacen parte del equipo automotor se deben
registar en esta cuenta al costo de adquisicién o avaldo,

identificando el wvehiculo a que perienecen.
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. Acccsorios: se registran como accesorios tos aditamentos,
picrzas, mecanismos o elementos que no constituyen el cuerpo
principal de la herramienta, pero que la complementan con
el fin de darle c¢cn su utilizacién, capacidad, uso,

aplicaci6on o comodidad.

. Se debe efectuar por lo menos una vez al afo el cruce
entre tos registras contables y los registros auxiliares de
control de esta cuenla, en cl objeto de hacer los ajustes

necesarios oportunamentc.

1322 Depreciacion acumulada de propiedad y equipo (CR).
Representa el valor acumulado de la pérdida de capacidad
operacional que ha sufrido un bien, por el uso.ﬁ otros
factores, teniendo en cuenta la vida util estimada y el

costo ajustlado.

- Subcuentas

Depreciacion de edificaciones.

Depreciacion de maquinaria y equipo.
. Depreciacidn equipo de transporte.

Deprcciacion equipo de computlacion.
. Depreciacién equipo de oficina.

. Depreciacion de herramientas y accesorios.




- &Se acredita;

Con el valor de la depreciacion ligquidada.

- Se debitla:

Con el valor de la depreciacién que tengan los bienes

retirados del servicia por venta, cesion, destruccion u otra

causa.

Con ¢l valor de los ajustes originados por exceso en la

causacion de la alicuota de depreciacion.

- Tasas para depreciaciodn

DENOMINACION DEL BIEN VIiba UTI1L TASA%
EN ARQOS
Edificaciones 20 3
Maquinaria y equipo 10 i0
Egquipo transporte 5 ' 20
Equipo de computacidn 5 20
Equipo de oficina 10 10
Herramienbas y accesorios 5 20

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por clase de activo,
teniendo en cuenta las tasas esiablecidas en la presentce

norma.
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Por lo menos dos veces al afio, s¢ revisara esta cuenta,
con el fin de efectuar los ajustes necesarios por cada clase

de activao.

Siempre que se retire temporalmente de! servicio un
activo depreciable, no se debe causar la depreciacion

correspondiente.

El calculo de la depreciacidn se puede efectuar teniendo
en cuenta, grupos homogéneos, cuando la cantidad de activos

lo ameriten.

- Depreciacidon de bienes usados

. Cuando se adgquiere un bien gue sc encuentra en uso, sc¢
puede calcular razonablementc €l resto dec vida Glil probable
para amortizar su costo de adquisicion. La vida ntil asi
calculada, sumada a la de anteriores propiectarios no podra

ser inferior a la de bienes nuevos semejantes.

Al costo base de la depreciacidén, se debe aplicar los
ajustes inlegrales por inflaciénm de acuerdo con las normas

vigentes.

En ¢l caso de los activos totalmente depreciados, se

tendra en cucnta que cualquier erogacion futura destinada
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a reemplazar o mejorar el activo, es capitalizable y da
lugar a una nueva scrie de cargos por deprecidacion, los
cuales se calcularéan por la estimacion de la nueva vida atil

probable.

. Los activos f1ijos donados, deben depreciarse con base en

270

los valores de tasacidon del activo correspondiente, teniendo -

en cuenla los dispueslo en el contrato en cuanlo al traspaso
de la propiedad, depreciacién acumulada y vida atil del

hiecn.

5.1.4 Bienes de uso publico. En esta subgrupo se
clasiflfican las cuentas representativas de los bienes cuyo
dominio corrcsponde al Estado, perteneciendo su uso y gocc
a todos los habitantcs del territorio nacional y lienc por
finalidad el rcgistro de los costos totales invertidos en
cada uno de cllos, en sus sectores central y descentralizado
del ordcn nacional, departamenta, distritai, municipal ¥

demas entidades territoriales.

1401 Bienes de uso pablico en curso. Su saldo representa
los costos totales invertidos en la construccion de bienes
gue a su terminacidon se entrecgaran a la comunidad; son
bienes que pertenecen al Estado, a la sociedad en sa

conjunto; no estan al servicio exclusivo de un organismo o




entidad ni son parle de su patrimonio, tales como:
carrecteras, puentes, canales, plazas, calles, caminos,

bicnes histoéorices y culturales, etc.
- Subéuentas

Por tipo de proyecto y obra.
-  Se debita:

Con el wvalor total de los caéanktratos celebrados,

legalizados y perfeccionados.

Con el valor de los ajusles debidamente autorizados y

legalizados.

Con el valor de la depreciacidon de la maquinaria
utilizada en el proceso de construccidén de la obra y demas

costos indirectos.

- Se acredita:

Con el valor trasladado a la cuenta activa
correspondicnte en el subgrupo de bienes de uso pablico, de

acuerdo con el acta de entrega parcial o definitiva de la
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obra.

. Con el valor de los reintegros de clementos Yy materiales

al almacén.

Con el valor que corresponda a la pérdida originada por

fvwerza mayor o caso fortuito.

. Con el valor de los faltantcs de matcriales.

- Control interno

. Se debe llevar un registro auxiliar detallado por tipo
de construccion, que permita identificar los contratos con

¢l fin de determinar ¢l valor total de cada obra.

1402 Obra pablica. El saldo dc esta cuenta representa el
valor de las inversiones en biencs piblicos terminados, como
vias de comunicacidén (calles, caminos, etc.), ccmenterios,
coliseos, plazas puablicas, etc., eh los que no existe ningin
mecanismo  de  exclusidn para su utilizacion, debiendo
amortizarse de acuerdo con la duracién del empréstito en
caso de financiacion externa mixta o en un tiempo igual al
de la ejecucidn del proyecto tratandose de financiacién

local exclusivamente.
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-  Subcuentas

Por tipo de proyecto y obra.
- Se debita:
. Con el valor de las consirucciones eniregadas total o
parcialmente, provenientes de la cuenta bicnes de uso
piblico en curso, ulilizando como soportes las actas

debidamente legalizadas.

Con el valor del mantenimiento cuando éste sea igual o

superior al 30% del cosio c¢n tibros del hien.
- 5e acredita:

Con los valores que correspodan a la pérdida determinados
técnicamente y originados en fendmenos naturales por caso
fortuito, fuerza mayor ¥ orden pGblico debidamenie

autorizados.

Con el wvalor de 1a amortizacion graduwal determinada

técnicamente,
- Control interno

l.os organismos y entidades de los sectores central y




descentralizado, deben llevar un control auxiliar donde
especifique el nimero del conlrato, localizacién, costo,
adiciones, mejoras, mantenimiente, cuota de amortizacion,
lasa de cambio, numero de proyecto de inversion. plazo de
financiacion, contratista, poliza de seguros y demas
informacidon que se considere necesaria para el registro

caontable real.

Se deben realizar anadlisis contables periddicamente, por
lo menos una vez al aflo, entre la oficina encargada del
control de contratos y la informaciéon o registros contables

X

de 1la oficina de contabilidad.

1403 Amoriizacion de obra publica (CR). El salde de ecsta
cuenta representa cl valor de amortizacion gradual caculado
con base en estudio técnico, de cada una de las subcuentas
que intcgran. la cuenta denominada obra publica, de acuerdo
con la vigencia'del empréstito en el caso de financiacion
externa mixta o en un tiempo igual al de la ejecucion del

proyecto tratandose de financiacion leocal exclusivamente.
-  Subcucntas
. Por tipo de proyecio u obra.

-  Se acredita:
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Con el valor de la amortizacién delerminada con soporte
en estudio técnico del organismo o entidad, de acuerdo con

la duracién del proyeclo o empréstilo.

Con el valor de ios ajustes que sean necesarios y estén
debidamente soportados, cuando la amortizacién resullare

calculada por defeclo.

- Se debita:

. Con ¢l wvalor de los ajustes necesarios cuande la

amortizacidn resulte calculiada en exceso.

- Control interno

Sc debe llevar un control auxiliar por subcuenta que
incluya por los menos la siguiente informacidn: namero del
credito, prestamista. monto del principal, intereses, plazo,
periodo de gracia, comisioncs de compromiso ¥
administracion.

. En las notas a los estados financieras, se debe revelar
el wvalor amortizado por esle concepto en el ejercicio
contable, especificando el tipo de proyccto, valor total

amortizado y saldo pendiente por amortizar.
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1404 Bieﬁes historicos y culturales. El saldo de esta
cucnta, representa el costo o avaluo de edificaciones,
monumcntos, mauseolos, estatuas y similares que por ley, son
declarados bienes histoéricos y culturales: se incluyen
ademas los elementos, objetos notables, historicos, antiguos
0 pertenecientes a las ciencias y artes, que se conservan
en edificios o lugares destinados a museos, para la

exposicidon al publico.
- Subcuentas

Por tipo de elemento histérico y cultural.

. Por tipo de inmueble.
- Se debita:

. Con el costo o avalio de los elemenLos adquiridos a

cualquier titulao,

Con las valorizaciones efectuadas mediante estudio

técnico.
Con el valor de las reconstrucciones.

-  5c¢ acredita:
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. Con el valor de los bienes y elementos registrados o en
las cuenta que se vendan, ccdan, donen, extravien,

destruyan, etc.

- Contreol inlterno

. Se debc llevar un registro auxiliar por tipo de elementlo
v bien, que relacione las caracteristicas esenciales de los

mismos.

5.1.5 Recursos natrurales y dcl medio ambiente. Fn esle
subgrupo, se contabiliza la inversion destinada por los
organismos o entidades con el fin dec conservar, proleger,
fomentar y crear areas de reservas para mantencr el medio
ambiente, prolegiendo los recursos naturales renovables WY

no renovables.

1501 Recursos renovablces. El saido de esta cuenta
representa el costo y la inversidon efectuada por los
organismos o entidades con el fin dc¢ proteger, fomentar y
crear areas de reservas para mantcner el medio ambiente,

teniendo como fundamento las normas vigentes.

-  Subeuentas

Por tipo de recurso.
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. Recursos renovables.

Recursos na renovables.

- 5e¢ acredila;

. Con el valor del agotamiento calculado en forma técnica

tomando como base la extraccion, desgaste, consumo o

recoleccion gradual de los productos.

Con €l valor de los ajuslcs debidamente autorizados y

lcgalizados.

- Se debita:

Con el wvalor total del agotamiento acumulado por la
terminacidén - de la explotacidén o cuando se llegd al limite
de las reservas o porque se considera que econdmicamente no

se justifica continuar la explotacion.

- Control interno

S5e debe llevar un registro auxiliar por clasc dc recurso
¥ Lipo del wismo que permita identificar claramente las -

.

cantidades cxplotadas o recogidas.

. 5i los productos extraides o recogidos permanecen sin
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venderse o utilizarse deben figurar en la cuenta de

inventario respectivo al final del periodo.

El saldo acreedor de la cuenta agotamiento acumulado debe
deducirse en el balance del salde de la cuenta activa,

correspondiente (recurses naturales).

5.1.6 Diferidos. En este subgrupo del balance, se deben
contabilizar aquellas erogaciones, no reccnoeidas como
costos o gastos en ¢l pericodo contable ¢on que se incurren,
pero que se amortizan en periodos futuros con cargo a la
cuenta activa o nominal correspondiente, atendiendo los

principios de contabilidad generalemente acceptados.

1601 Inversion social. El saldo de esta cuenta representa
cl monto de los dineros destinados por los organismos v
entidades y aplicados especificamente a suplir necesidadces
socioecondmicas de la comunidad, como el mejoramiento en la
salud, cducacidn, bienestar social, ecte., conforme a mandato

constitucional, legal ¥ reglamcntario.
-  Subcuentas
Por proyectio de inversidan,

- he debita:
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. Con el valor de 1los desembolsos efecutados previa

autorizacion de funcionario competente.

Con el valor de los ajustes integralecs por inflacién en

concordancia con las normas vigentes.

. Con el vator de los ajustes debidamenie autorizados hY

legalizados.
- Se acredita:

Con el valor de 1la amortizacion de las inversiones

registradas en e¢sta cuenta.

. Con el valor de los ajusles debidamente autorizados y

legalizados.
- Control inierno

. Se decbe llevar un regislro auxiliar detallado por
programa de inversién social, leniendo en cuenta 1lo

prescrito por la lcy anual de presupuesto para cada caso,

Periodicamente y por lo menos dos (2) veces al aho, se
debe hacer un analisis pormenorizado de esta cuenta, con el

objetLo de wverificar 1la oportunidad y veracidad de Ios
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registros de acuerdo a los soportes contables.

Los bienes adquiridos mediante programas de inversion
soclial, se deben controlar de acuerdo con el 1ipo de bien,

detallando las caracteristicas esenciales de los mismos.

En la inversion social se debe llevar un estricto control
de los dineros invertidos, que se canalicen cn proyeclos
convertibles en activos fijos, gue se transfieran de acuerdo
a disposiciones legales para su administracion, a organismos
o entidades o a la ecomunidad para su administracién y

control.

1604 Cargos diferidos. Su valor representa los costos y
gastos, cn que incurra el organismo o entidad, hasta la
iniciacidon de la operacion o puesta en marcha, los costos
Vv gastos preoperalivos ocasionados en la investigacion y
desarrollo de estudios y proyectos y los demas que sean

requeridos para poner en condiciones de operalividad el

respectivo proyvecto.
-  Subcucntas

Esiudios ¥y proyectos.
Gasltos preoperativos.
Proyectos de inversién.

lnversiones permanentes.
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- Se debita:
. Con el valor de los costos, gastos y demas cargos
deferidos, imputables a esta cuenta que deban amortizar en

varios ejercicios fuluros.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacian de

acuerdo con las normas vigentes.

. Con ei valor de los ajustes debidamente autorizados y

legalizados.
- Se acredita:

Con el valor de la amortirzacidn mensual de la parte

proporcional que corresponda.

Con el valor de los costos y gastos nue se¢ capitalicen

en las diferentes cuentas de activo fijo en curso o montaje.

Con el valor dc los ajustes debidamente autorizados y

legalizados.
- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar que permita




identificar claramente el concepto del pago, valor de cada
etapa preoperativa, el valor de la amortizacién acumulada

y el método utilizado para su calculo.

Para calcular la alicuota de amortizacién, se deben
aplicar mélodos de reconocido valer técnico que estabiczcan

el periodo.

S5¢ debe efectuar un analisis y seguimiento periédico a
esta cuenta con el fin de verificar los saldos existentes

¥ hacecr los ajustes quc se requieran.

1606 Gastos pagados por anticipado. Su saldo representa
el valor dc¢ los gastos que han sido pagados por anticipado
por la entidad y los cuales se deben amortizar en el periodo
en el que se reciben los servicios ¥ causen ios costos o

gastbs.
-  Subcuentas

Arrendamientos.

Seguros.

Intereses.

Publicidad ¥y propaganda.

Descuentos de bonos.
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- 5e debita:
. Con el valor de los pagos efectuados.

Con ¢l valor de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con las normas legales vigentes.

Con el valor de los ajustes debidamente autorizados y

legalizados.,
- Se acredita:

Con el wvalor de las amortizaciones periddiecas
correspondientes al mes causado, con cargo a la cuenta de

gastos respectiva.

Con el wvalor reintegrado por la no prestacion dcl

servicio.

Con el valor de los ajustes debidamente aulorizados y

legalizados.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por concepto de las

diferentes subcuentas, en donde se especifique: periodo que
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cubre la prestacion del servicio, nombre y valor.

La amortizacidén debc efectuarse en forma mensual,

Lleniendo como base la duracidn del servicio.

Periodicamante y por lo menos una vez al ano, debe
practicarse un analisis documental de esta cuenta, con el

fin de efectuar los ajustes contables respectivos.

1609 Adicioncs y rcconstruccion de propiedad planta ¥
equipo. El saldo de esta cuenta representa las erogaciones
efecfuadas por organismo o entidad, con el fin de aumentar
el tamano fisico, la calidad de los bienes muebles o
‘recuperar su capacidad de trabajo con ¢l remplazo de algunas

de sus partes.
- Subcuentas

Por tipo de bien.
- Se debita:

Con el valor de las erogaciones efectuadas para ampliar,
ensanchar, aumentar, agrandar o colocar una unidad nueva a

la propiedad, planta o equipo.

. Con el valor de las erogaciones efectuadas para mejorar




la calidad o prolongar la vida util de un activo fijo ya
existente, sustituyendo uno o varios elementos por otros de

mejor calidad.

. Con el valor de las erogaciones cfectuadas con el fin de
rccuperar, restituir o rcemplazar las partes de un activo
fijo depreciable, originadas por accidentes en el pProceso

operalivo, uso prolangado, averia o falta de mantenimiento.

Con el wvalor de la mano de obra directa o indirecta,
incurrida en el proceso dc reparacién o reconstruccién

extraordinaria.

Caon el vaior de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con las normas vigentes.

- 5e acredita:

Con el valor de la edicion o reconstruceion cuando su
coslo sea igual o superior al 30% del valor del bien, caso

en el cual sc trasladara al activoe correspondicnte.

Con el costo de matcriales no utilizado, quc se

reintcgran al almacén.

. Con el wvalor de la mano de obra directa e indirecta
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incurrida en el proceso de adiciétn o reconstruceidon no

aplicada.

Con el wvalor trasladado a la cucnta de gasto no
correspondienle, cuando su costo sca inferior al 30% del

vaior en libros del bicn.
Con el valor de la amortizacion gradual.
- Control interno

. Se debe llevar wun registro auxiliar detallado que
contenga por cada tipo de bien, ¢l monto total de los costos
incurridos por adiciones, mejoras y reparaciones ¥ gue

garantice la correcta valuacion del activo.

Las reparaciones se hacen con el fin de volver a poner
el bien en condiciones de funcionamiento, es decir, son de

tipo curativo.

Se debe tener en cuenta Ja incidencia que tcngan estas

erogacioncs para el tratamiento de la depreciacién.

. Los gastos extraordinarios se diferiran y los ordinarios
se regislraran contra el resultado del periodo politica

contable.




5.1.7 Otros actives. Este subgrupo de balance lo integran
las cuentas de activo que por sus caracterisiicas no son
susceptibles de ser clasificadas en otro grupo del aclivo

Y que representan bienes y derechos de la entidad.

1701 Fondos restringidos. Su valor representa los dineros
disponibles en cuentas corrientes o de ahorro, recibidos de
organismos 0 enlidades internacionales, nacionales,
depaftamentales, municipales o de particulares, para el
desarrollo de programas especiales gque por su destinacian
especifica, con arreglo a las disposiciones que los regulan,
requieren contabilizacion separada de las demas

disponibilidades.

-  Subcucntas

. Fondos oficiales.

Fondos particuales.

-  Se debita:

Con el valor de¢ los depositos recibidos.

. Con el wvalor de las consignaciones o notas crédito

bancarias.

Con el mayor valor de la diferencia en cambio generada
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por depbsitos en moneda extranjera.

. Con cl valor de los cheques anulados con posterioridad

a su coniabilizacion.

Con el wvalor de los sobrantes establecidos mediante

conciliacion bancaria.
- Se acredita:

. Con el valor dc los egresos por conceptoe de pagos,

transferencias, devoluciones o fallantes.
Con las notas débito emitidas por los bancos,

Con ¢l valor de los faltantes determinados en la practica

dc arqueos o pruebas selectivas.
- Control inferno

Su registro se llevara cn forma detallada en un libro
auxiliar o listado para cada uno de los fondos vy por cada
una dc las cuentas bancarias o de corporacion abiertas para

tal fin.

Se tendra en cuenta los requisitos exigidos para el




manejo dc caja y bancos que le sean aplicables.

1702 Almaccnes y depositos. Su valor representa el costo
de los elementos de consumo, devolutivos e inservibles
existentes en los almacenes, dep6sitos o bodegas,
adquiridos, producidos o reccibidos en donacion, con el fin
de utilizarlos en t!as operaciones administrativas de la

entidad.
-  Subcuentas
Elementos de consumo.

Elementos devolutivos.

Elementos inservibles.
- Se debita:

Con el costo o avallo de los elemenlos que ingresen al
almactén por conceplo de compra, produaccién, traspaso,
Lrasiados, aprovechamientos, recuperacion, reposicion,
sobranles y compensaciones.

- Se acredita:

Con el valor en iibros dc los elementos entregados para

el CONnsumo, utilizacion, reparacion, reconstruccion,
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traspaso o préstamo.

Con el valor ¢n libros de los bienes vendidos, rematados,

donados o cedidos a cualquier titvnlo.

Con el valor de los elementos retirados del inventario

por pérdida, merma, destruccion, obsolescencia, etc.

. Con el valor de los faltantes de elementosg determinados

al practicar inventario fisico.
. Con ¢l valor de las devoluciones en compras.
- Control interno

5S¢ debe llevar un registro auxiliar clasificado por

grupos y componcntes de los mismos.,

. Todo registro contable que afecte la cucnta de almacén
estara soporlado por el documento de ingreso o egreso

debidamente legalizado.

. Se deben efectuar cruces mensuales entre los registros
de contabilidad, almacén y el grupo dec control de elementos
devolutivos, envestigando cualquier diferencia para producir

los ajustes correspoendientes.,




. 5e debe llevar un contro! auxiliar de los clementos
dafiados, incompletos o en malas condiciones, que no sean
susccptibles de ser habilitados para el servicio, pendientes
de decision administrativa, los cuales se coniabilizaran por
separado en la subcuenta de inservibles, previa autorizacion

de funcionario competente para se retirados del inventario.

Aquellos elementos de consumo y devolutivos, que por
razones dc agilidad en el mancjo operativo no ingresen
[isicamente al almacén, se les debe dar ingreso y egreso
documental, de igual manera aquellos adquiridos por caja

menor que sean entregados directamente al servicio.

1703 Anticipos a contratistas. El saldo de esta cuenta
representa el valor de los dineros entregadas en calidad de
anticipo a contratistas con arreglo a las disposiciones que

los regulan y que se encuentren pendientes de legalizar,

-  Subcuentas

Por clase de contrato.

- Se debita:

Con el valor de los anticipos entregados.
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- Se acredita:

. Con el valor de la legalizacion del anticipo por el

cumplimiento del fin para el cual fue concedido.

. Con el valor del reintegro de sobrantes.

. Con el valor de¢ la devolucion de los dineros recibidos.
- Control interno

Se debe llevar wun registro auxiltiar detallado por
anticipo, relacionando nombre del contratista, tipo de

contrato, fecha, lugar, NIT y concepto.

Periodicamente se debe efectuar analisis de esta cuenta
para delerminar la antiguedad de las partidas que la
conforman ¥y verificar su anon eslan pendientes de

legalizacidn.

. Cuando se legalicen anticipos que correspondan a la
ejecucion de obras en curso o instalacidn, se debe verificar
que una vez legalizada la suma respectiva, se contabilice
dicho valor cn la cuenta del pasivo corrienle, cuentas por
pagar, para de esta manera disminuir la obligacion por el

compromiso adgqguirido.
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1704 Avances. El saldo de csta cuenta representa al valor
de las sumas entregadas por la entidad a funcionarios para
vidaticos, gastos de viaje y otros conceptos de acuerdo con

las normas vigentes.

-  Subcuenlas

Viaticos y gastos de viaje.

Gaslos de Lransporte.

diros.

-  Se debita:

Con el valor de los avances entregados.

- 5S¢ acredita:

Con el valor de la legalizacion del avance.

Con el valor de los avances no legalizados en el término

legal, los que se llevaran a responsabilidades.

- Conlrol interno

Se debe llevar un registro auxiliar delallado con cl

nomb re del beneficiario, namero y fecha del acto
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administrativo, fecha y vencimiento de comision, iugar ¥

valor.

Mensualmente se debe efectuar analisis de esta cuenta,
con el fin de establecer el cumplimiente de las normas
administrativas y fiscales, determinando el saldo real de

1a misma.

1706 Pedidos en transito. Su saldo represcnta el valor de
los pagos efectuados por el organismo o entidad para la
adquisicidén en ¢] pais o en el exterior de bienes muiebles,
los cuales se encuenlran pendientes de ingreso fisico al

almacén.
- Subcuentas

Del interior.

. Det exterior.
- Se debita:

. Con el valor equivalente en moneda nacional de las

facturas por pedidos de bienes al exterior.

. Con el valor de hienes facturados por provecdores del

interior.
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Con el valor de los pagos efecutados o reconocimientos
ralacionados directamente con la adquisicion de los bienes,

tales como: fletes, seguros, bodegajes, etc.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de

acuerdo con las normas vigentes.

Con el valor de los ajustes debidamente autorizados ¥

legalizados.

- Se acredita:

Con el valor de la liquidacion total o parcial de los

bienes que ingresen al almacén.

Con el valor trasladado a la cuenta activa

correspondiente.,

Con el menor valor proveniente de descuentos u olros

conceptos que resullen al ligquidar cada pedido.

Con la anulacidén justificada de los pedidos.

Con el valor de los ajustes debidamente auteorizados y

legalizados.




- Control interno

5e debe llevar un registro auxiliar que contenga el
control por pedido y demas costos que lo afecte, hasta su

traslado a la cuenta acliva correspondiente.

. El rcgistro debe facilitar la identificacion del pedido,
costos, cartas de crédito, manifiesto, plazos, compafiias

asegurados y transportadoras, etc.

1708 Bienes en poder de terceros. Su saldo representa el
valor de los bicnes de propiedad de la entidad, quc se
encuentren en podcr de terceros, como: préstamo, garanlia,
custodia, arriendo, comodato, demostracion y olros
conceptos, que cstén debidamente autorizados por funcionario

compelente.

- Subcuentas

. Bienes dados en préstama.
Bienes dades en garantia.

. Bienes dados en custodia.
Bienes dados en arrendamiento.

. Bienes dados en comodato.

Bienes dados en demostacion.




- Se debita:

Con el valor de los bienes entregados.

- Se acredita:

. Con ¢l costo de los bienes devueltos.

. Con el valor de los bienes regisirados en esta cuenta,
cuya propiedad sea transferida a terceros, previo el lleno

de requisitos legales.

Con el valor en libros de los biens que sean reintegrados
0 devueltos por pérdida, extravio, hurto, deterioro debido

a fverza mayvor o caso fortuito,

- Contro! interno

Sc debe llevar un registro auxiliar por subcuentas de los
bienes gue tienc el organismo o entidad en poder de
terceros, discriminando clase y caracteristicas del bien,

W

costo, fecha de entrega, nimero de convenio a contrato.

. Los documentos que respaldan la entrega de bienes a
terceras, deben figurar a nambre del organismo o entidad y

mantenerse adecuadamente protegidos.
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1709 DepoOsitos
representa las
entregado en

cumplimicnto de

lo exigen.

-  Subcuentas

Por servicio.

dados en garantia. E) saldo de esta cuenta
sumas que los organismos o cntidades han
garantia o depdsitos a LlLerceros, en

normas y requcrimientos especificos que asi

. Por otros conceptos.

- Se debita:

. Con los depositos constituidos por el grganismo o

entidad.

Por el valor de 1so ajustes autorizados por funcionario

competente.

- Se acredita:

Con el valor de la recuperacion de los depdsitos dados

en garantia y liberacion de los demas depodsitos.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competentco,
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- Control interno

. Se llevara un registro auxiliar por subcuenta en forma
individual de los depositos, relacionando el nombre del

depositante, valor, concepto y fecha de recuperacion.

Los documentos soporte de esta cuenta, deben mantencrse

adecuadamente protegidos.

Por lo menos una vez al ano se dche hacer un analisis

documental, con el fin de producir los ajustes necesarios.

1705 Responsabilidades en proceso. EJl saldo de esta cuenta
representa 1las sumas a cargo de funcionarios o de
particulares por faltantes de fondos y/o bicnes fiscales,
disminucion de derechos o egresos ilegales, determinados por
los diferentes tipos de control administrativos o fiscales,
cuya responsabilidad no ha sido plenamente establecida, por
no habersc iniciado el respectivo juicio de responsabilidad
fiscal, por encontrarse éste en proceso o por no hallarse

debidamente ejecutoriado el correspondientc failo.
- Subcuentas

. Faltanles de fondos.

. Faltante de bienes.
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- Se debita:

. Con los valores a cargo de funcionarios o particulares,
por disminucion de fondos o bienes fiscales de propiedad de
la entidad, determinados por los diferentes tipos de control

administirativo o fiscal.
- Sc acredita:

Con el valor cancelado por los responsables o por las

companias aseguradoras.

Con ¢l wvalor de la disminucién parcial ototal de la
responsabilidad en proceso, por el reintegro de bienes

efectuados por los responsahbles.

Con el wvalor de la disminucién parcial o total
establecida mediante fallios sin responsabilidad fiscal o
¢xoneracion y por legalizacion de avances previamente

registrados en esta cuenta.

Con el valor determinado a cargo de los responsables en
jJulcio fiscal o de exoncracidn de responsabilidad fiscal
¢jecutoriado. que se trasladara a la cuenta

responsabilidades fiscales.
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- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
relaciones: nombre del responsable, numero de
identificacioén, concepto, cuantia, numero v fecha del acta

que dctermind la responsabilidad.

Los registros contables se efectuaran con base en
documentos debidamente autorizados vy ltegalizados por
funcionario competcnte. (Actas fiscales o administrativas),

en el momento que se detecte el faltante de fondos o bienes.

1716 Provision para responsabilidades en proceso {CR). EIL
salido de esta cuenta, rcpresenta cl valor estimado de la
posible pérdida para el organismo o entidad, por concepto
de responsabilidades a cargo de funcionarios o particulares
que manejen fondos o bienes estatales, cuyo fallo se

encuentre pendicnte.

-  Subcuentas

Faltante dc fondos.

Faltante de bienes.

- Se acredita:
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. Con el 100% del wvalor registrado en la cuenta activa.
- Se debita:

Con el valor de las reponsabilidades en proceso que se

recuperen.

. Por el valor de la disminucién parcial o total de la
responsabilidad, bhasadndose en el reintegro de bienes

fiscales o fondos, efectuados por los responsables.

. Con el wvalor a cargo de los responsables en juicios
fiscales o de cxoneracion de responsabilidad fiscal,

ejecutoriado.
- Control interno

Los débitos que afectan esta cucenta, deben estar

soportados y autorizados por funcionario competente.

1717 Terrenos disponibles. El saldo de esta cuenta
representa el wvalor de los terrenos de propiedad del
organismo o entida,.que no se consideran activos fijos y se
conservan con ¢! propdsito de utilizarlos en futoras

ampliaciones en cumplimiento del objeto social.
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- Subcuentas

. Urbanos

. Rurales.

- Se debita:

. Con ¢l valor de adquisicion de los terrenos a cualquier

titulo o conrepto.

. Con el valor de las mejoras.

- Se acredita:

Con ¢l valor de los terrenos que se trasladen a la cuenta

del activo fijo.

Con ¢l valor de los terrenos que se enajenen a cualguier

titulo.

- Control interno

. Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta, donde

se relacione el Area del terrveno, ubicacion, valor,

cscritura ¥ registro catastral.




. Por 1o menos una vez al afic se debe hacer un analisis

documentado de esta cuenta.

1719 Mejoras en propiedad ajena. Su saldo representa los
desembolsos efectuados por la entidad en inmuebles de
propiedad de terceros, que son necesarios para oblener un
mejor servicio o adecuacién de las instalaciones para el
desarrollo de sus actividades.

-  Subcuentas

. Por clase de aclivo.

- Se debita:

. Con el valor de costos directos e indirectos incurridos

para mejorar la propiedad ajena.

Con el valor de los ajusles gue scan necesarios previa

autorizaciodon de funcionario competente.

- Se acredita:

Con el valor de la cuota de amortirvacion estimada.

Con el valor de los maleriales que se reintegren al
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almacén.
. Con los ajustes que sean con previa autorizaciéan de

funcionario competente.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar de las mejoras por
tipo de activo, en el cual se cspecifique: lugar del
inmueble, caracteristicas, destinacién, valor total de la
mejora, valor de la mortizacion acumulada y cuota mensual
de la misma; vigencia del contralo o convenio y demas
informacidn que se considere necesaria, para un efectiva

control contable de esta cuenta.

El tiempa de amortizaciam sera el mismo que Lenga de
vigencia el contrato o convenio. El evento de la suspension
del mismo antes del periodo pactado, el saldo pendicnte de
amortizacion serd contabilizado en su totalidad, en la
cuenta de gasto correspondiente en el mes que ocurra el

hecho.

1721 Programas de computacidon. El saldo de esta cuenta
representa el  costo de los diferentcs paquetes o
aplicaciones sistematizados que tiene el organismo o entidad

para su uso, en cumplimiento del objeto social.




-  Subcuenta

Por tipo de programa.

~ 5e debita:

Con el costo de la elaboracién 0 adquisicidn de cada

programa.

. Con el valor de mantenimiento o actualizacion de cada

programa o aplicacidn.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

Con el valor de ajustes integrales por inflacién de

acuerdo a normas vigentes.

- Se acredita:

Con el valor de la cuota de amortizacion.

Con el valor de los ajusles autorizadeos por funcionario

competfente.

~ Control interno
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Se debe llevar un cantrol auxiliar de 1los difcrentes
paguetes o programas que adquiera o produzca el arganismo
0 enlidad indicando: nombre, fecha de adquisicién v valar

o

de cada uno.

Por lo menos una vez al aifo se debe hacer un analisis de

esta cuenta, con el Iin de producir los ajustes necesarios.

El periodo de amortizacién se calculara con base en la

vida atil estimada del programa o aplicacion.

1722 Amortizacidn acumulada (CR)}. EI| saldo de esta cuenta
representa el valor dc las amortizaciones determinadas por
la entidad en el desarrollo del objelo social, de
conformidad con dispasiciones legales vigentes.

-  Subcuentas

Amortiracian de mejaras en propiedad ajena.

Amortizacion programas de computacion.
- Se acreditia:
Con el valor de las amortizaciones liquidadas.

Can el valor de los a,justes de conformidad con las naormas

311




312

vigentes.
-  Se debita:

. Con el valor de las reversiones dc acuerdo al manejo dc

cada subcucnta.

Con el vator de los ajustes autorizados de conformidad

con las normas vigentes.
- Control interno

. Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta,
atendiendo el manejo reciproco determinado en el control

interno de las cuentas mayores.

1724 Bienes en fideicomiso. El saldo de esta cuenta
representa el valor de los hienes (corporales e
Incorporales), entregados por cl organismo o entidad a los
fiduciarios para que tos  administre 0 enajenc en
cumplimiento con lo establecido ceontraclualmente, en

concordancia con las normas vigentes.
-  Subcuenlas:

Por contrato.
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- Se debita;

Con el valor de los bienes entregados a los fiduciarios,

de conformidad con disposiciones vigentes.

Con el wvalor de los reandimientos originados por los

bienes entregados en fideicomiso.

Con el producto de la venta de los documentos de erédito

publico que hayan sido readquiridos para sustentar el precio

en ¢! mercado.

- 5S¢ acredita :

Con ¢l valor de la transferencia de los bienes a quien

corresponda, conforme al acto constitutivo o a la ley una

vez concluido el negocio fiduciario.

Por haber realizado plenamente los fines para los cuales

se constituyo la fiducia.

Con el valor de los gastos de administracion, intereses,

comisiones etc., de los empréstitos correspondientes,

descontados del valor del fondo.

Con Jos demas gastos que se gencren por la readquisicion
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de documentos de crédito pablico.
- Control interno:

. Se debe llevar un registro auxiliar detallado donde se
especilique concepto del negocio, nombre dc) fiduciario,

valor ¥ término del contrato.

Periodicamente y por lo menos dos(2) veces al ano, se
debe practicar un analisis a esta cuenta, estableciendo la
veracidad dec los saldos, para efectuar las correecciones

correspondientes.

5.1.8 Valorizaciones y desvalorizaciones. En este
subgrupo, se clasifican las cucntas que representan el mayor
0 mecnor valor, generado  por las wvalorizaciones o
desvalorizaciones de los activos no monetarios de propicdad
del organismo o entidad y que se han determinado por avalio
de reconocido valor técnico, de conlformidad can

disposiciones legales vigentes.

1801 Valorizaciones y desvalorizaciones. El saldo de esté
Cuenté representa el mayor o menor valor de los bhicns de
propiedad del organismo o entidad, que ha sido determinado
por avaldos de rcconocido valor técnica de conformidad con

las disposieciones vigentes.




-  Subcuentas

Bienes mobiliarios

. Inmuebles

Mueblces.

- Se debita

ae

. Con el valor de la diferencia en el avalo catastral o
técnico, determinado y el registrado en libros para los

inmuebles.

. Para los bienes muebles, con el valor de la diferencia
determinado en el avalio comercial con relacién al

registrado en libros.

Con el valor de los ajustes que sean necesarios, conforme

a disposicones vigentes.

- Se acredita:

Con el valor de los bienes inmuebles que sean enajenados

por cualquier conceptlo.

Con el menor wvalor, resultante de la diferencia del

registro en libros y el avaluo técnico.
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. Con el valor del bien que ha sido deado de haja.

Con el valor de los ajustes que sean neccsarios, conforme

a disposiciones vigentes.

- Coulrol intcrno

Se debe llevar un registro auxiliar individual de los
bienes objeto de valorizaciones ¥y desvalorizaciones,
indicando: clase de bien. ubicacion, registro en libros,

avalio técnico debidamente legalizado.

Cualquier diferencia con el valor neto en libros, se
llevara a los resultados del ejercicio en el periodo en que

s determine.

5.2 PASIVO

En este grupo se relacionan las cuentas quc representan
obligaciones a cargo de la entidad, (ya sean que deben ser
pagadas en dinero, bienes o servicios}, en sesarrollo del

giro ordinario de sus actividades.

son cuentas reales y de balance de naturaleza crédito: se
crean o aumentan con registros créditos y disminuyen o

desaparecen con registros débitos.




9.2.1 Pasivo corriente. FEn este subgrupo se relacionan las
cucntas que representan obligaciones exigibles, a cargo de
ios organismos o entidades, quc deban ser cumplidas o

pagadas en un periodo no superior a un {1) afo.

2101 Obligaciones financieras. Su valor representa, las
obligaciones que tiene la entidad por conceplo de créditos
adquiridos a corto plazo, con entidades particularecs y
oficiales, ya sean nacionales o inlernacionales ¥ que no

correspondan a deuda publica (crédito interno o externo).

-  Subcuentas

Moneda nacional.

. Moneda extranjera.

Diferencia en tipo de cambio.

- Se acredita:

Con el wvalor de las deudas contraidas con entidades

financieras a término menor de un (1) afio.

Con el valor de los traslados de obligaciones financieras

dcl pasivo a largo plazo al corriente.

Con el valor de los ajustes, por diferencia en cambio.
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Con ¢l valor de los ajustes previa autorizacion de

funcionario compelente,

. Con el valor de los sobregiros hancarios debidamente

aulorizados.

-  Se debita:

. Con el valor de los pagos parciales o totales de capital,

a las entidades linancieras.

Con los ajustes debidamente autorizados por funcionario

competente,

- Control interno

Se debe llevar un libro auxiliar o control por clase de
entidad financiera, indicando el nombre del acreedor, ntmeo
y c¢lase de obligacién, conceplto, fecha de vencimiento,

capital inicial y abonos.

se debe llevar un archivoe ordenado de los documentos, por
antiguedad y sccuencia, con el fin de conciliar los saldos
cxistentes cntre contabilidad y la oficina de control de

pasivos.




. Las transcciones concertadas a través de medios de

comunicacion inmediatos, dcberan registrarse el mismo dia

quc  se producen y estar respaldadas por los contratos
celebrados entre las partes: las efectuadas telefonicamente
serdn confirmadas por télex, fax o por cualquier otro medio,
que deje constancia escrita de la operacion y firma del
funcionario competenie; las concertadas medianle notas de
cargo o abono, seran registradas el dia de recepcion de los

mismos.

2102 Cuentas por pagar. El saldo de esta cuenta representa
el valor de las obligaciones a cargo de la entidad por
concepto de adquisicion de bienes y servicios, recibidos A
prestados en el pais y/o en el exterior por proveedores,
contratistas, que sc relaciones con el desarrollo del objeto

social, cuyo vencimiento sea mecnor de un (1) afo.

-  Subcuentas

. Proveedores nacionales.
Proveedores del exterior.
Contratistas nacionales.
Contratistas del exterior.
Servicios.

. Honorarios.
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Comisiones.
Viaticos.
Nomina.

Auxilios de ley.

Otros conceptos,

- Se acredita:
Con el valor de las facturas y cucntas de cobro quce
presentan jos proveedores y contratistas, una vez se cumplan

los requisitos exigidos en las normas vigentes.

Con el valor de los ajustes por diferencia en el tipo de

cambio.

Con ¢l valor de los traslados de cuentas por pagar del

pasiveo a largo plazo.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

- Se debita:

Con el valor de los pagos parciales o totales de las

obligaciones registradas.
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Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
- Control intcrno

Se debe llevar wun registro auxiliar o control por
subcucnta, en donde se especiflique: beneficiario, concepto,
ceédula de ciudadania o NIT, valor, plazos de vencimiento,

ete.

Se debe conciliar mensualmente el auxiliar con la cuenta
mayor, con el objcto de efectuar los ajustes necesarios

oportunamente.

2103 Impuestos de timbre por pagar. El salde de esta
cuenta represenla et valor del impuesto de timbre causado
¥ recaudado por la entidad, originado en la liquidacién o
facturacion del mismo y que se encuentra pendiente de pago,
de conformidad con el ordcnamiento tributario vigente,

-  Subcuenias

Impuesto de timbre por pagar.

- Se acredita:
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Con el valor del impuesto liquidado Yy recaudado por

concepto de las operaciones sujetas a cste gravamen,

Con el valor de los ajustes debidamente soportados.
- 5c¢ debila:

Con el valor de los impuestos pagados.

Con et valor de los ajustes debidamentice soportados.
- Contrel interno

Se debe lLlevar un libro o registro auxiliar, donde se
indique nombres o razon social de las partes que intervienen
en la Ltransaccion, céduta de ciudadania o NIT, clase de

documento gravado, descripcion de la operacion, valor., cte.

Para cfeclos de la liquidacién o recauda de este tributo,
se debe tener en cuenta que existen agentes de retenedores

¥/0 responsables,

2105 'Documentos por pagar. El saldo de esta cuenta
represcnta el valor de las obligaciones que la intidad ha
respaldado con pagarés, letras de cambio, cartas de crédito

o cualquier otro documento de contenido crediticio, emitidos
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por personas naturales 0 juridicas, distintas de
instituciones bancarias u otras entidades de crédito ¥y Cuyo
término de vencimiento sea menor de un (1) afc ¥y gue no

correspondan a dcuda publica.
-  Subcuentas
Entidades oficiales.
Entidades particulares.
. Personas naturales.

- 5S5e dcredita:

Con el valor de los documentos suscritos y entregados

como respaldo de las obligaciones adquiridas.

Con el valor de los traslados del largo plazo, en razon

a su vencimiento.

. Con cl valor de los ajustes autorizados por funcionario

compelente.,
- 5e debita:

. Con los pagos parciales o totales de las obligaciones

registradas en esta cuenta.
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. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
Con el valor del documento anulado por rescision.
- {Control inlerno

Se debe llevar un libro o registro auxiiiar por subcuenta
de las obligacioncs gue conlenga: nombre del acreedor,
coneepto de la obligacion, fechas de vencimiento, pagos
parciales y totales, tasa dc ligquidacion de intereses,
separando los documentos que estan vigenlces de Los vencidos

0 pagados.

Los documentos pagados se deben recuperar, invalidar \G
archivar, éstos scrviran de soporte para el registro

conltable.

l.os pagarés se consideran un documento por pagar si no
san emitidos por wuna entidad bancaria y organismo dc

crédito.

2106 Acreedores varios. Su saldo represcnta los valores
de los compromisos pendientes de pago o entrega, por
concepto de descuentos de némina tales como: aporles del

empleado, retenciones, fondos, sindicatas, entidades




bancarias y financieras, cheques no reclamados por sus
heneliciarios, apdrtes parafiscales y otros similares: asi
como también el wvalor de tas acrcencias originadas c¢n
providencias que ordene devolver impuestos cobrados en

eXCes0.

-  Subcuentas

Retenciones

.  Embhargos
Sindicatos

. Cooperalivas
Fondos de cmpleados
Aportes parafiscales
Seguros colectivos deudorcs hipotecarios
Libranzas y pagares
Cheques no reclamados
Impuestos cobrados en cxceso
.Procesos pendientes de fallo

Otros.

- Se acredita:

. Con el valor de los descuentos efectuados que se liquiden

con base en la nomina de los empleados.
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Con el valor de los aportes parafiscales que se liquiden.

Con el valor de los cheques girados y reclamados por los
bencficiarios, que no se hagan efectivos duranic los 6 meses

siguientes a la fecha de haberse expcdio.

Con el valor de los sobrantcs de fondos determinados
mediante la revisidn de las liguidaciones, cuyo beneficiario

esta plenamente jidentificado.

Con el wvalor de la eonstitucion de acreencias, por
solicitud de devolucion y/o aplicacién por impuestos pagados
en exceso, de acuerdo a liquidaciones privadas del
contribuyente y remaneantes a favor de importadores.

. Con ¢l valor de los cheques girados y no reclamados

oportunamente por los benceficiarios.

. Con el valor de la retencién en la fuente liquidatda a

fterceros.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competltente,

Con las notas crédito, cxpedidas por los banras por

devlucidn de valores inicialmente autorizadas para el pago
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de nominas fuera del lugar de sede de la pagaduria, cuyos

beneficiarios no cobran oportunamente.
- Sc debita:

Con el valor de los pagos parciales o totales de cada una

de las acreencias registradas en esta cuenta.

Con la cancelacién de los saldos con mas de dos {2) afos

de constituidos en esta cuenta.

. Con el valor de los ajustes autorizados per funcionario

competente.
- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por sabcucnta que

contenga ta informacién basica.

Periodicamente se debe efectuar un analisis sobre el
monto de los desuentos que se efectlen a los empleados, para

verificar que sean los correctos.

El mayor valor de las responsabilidades es gcnerado por
la diferencia del valor en libros y el valor comercial de

los bienes.




. Las subcuentas de seguro colectivo deudores hipotecarios,
representa el valor recaudado por el organismo o entidad por
concepto de prima de seguros, para cubric la deuda
hipotecaria por préstamos o adjudicacion a cargo de los
funcionarios para cubrir los riesgos asegurados, previo el
cumplimiento de las normas contempladas en Jos manuales
internos de procedimientos administrativos v bajo parametros

cstablecidos por la ley.

2107 Prestaciones sociales por pagar. Su valor representa
las obligaciones laborales a favor de los empleados o
funcionarjios publicos, liquidados de conformidad con las
disposiciones tegales  vigentes y  acuerdos laborales
existentes en la cntidad, que se espera pagar en el periodo

contabie.

-  Subcucntas

Intereses sobre cesantias.
. Vacaciones.
. Prima de wvacacioncs.

Prima de servicios.
. Prima de navidad.

Otras prestaciones sociales.

- Se acredita;
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Con cl valor de la liquidacion efcctuada de acuerdo con

las normas vigenles.

. Con el valor de los ajustes debidamente autorizados v

soportlados.
. Con el valor trasladado del pasivo a largo plazo.
- 5S¢ debila:

Con cl pago total o parcial de las prestaciones sociales

de acuerdo a las normas vigentes.

Con el valor de los ajustes debidamente autorizados ¥y

soportados.
- Control intcrno

se debe llevar un registro auxiliar detallado por cada
una de ias subcuentas, con la siguiente informacién: nombre
dcl funcionario, fecha de ingreso al organismo o entidad,
saldo, documento de identificacién, cargo, ligquidaciones

parciales.

Por lo menos una verz al afio se debe hacer un analisis

documentado de esta cuenta, con el fin dc hacer los ajustes
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carrespondientcs.

2109 Deuda publica. El saldo de esta cuenta, representa

la porcion corriente de las obligaciones que Liene la

nacion, departamentos, distritos, municipios y demas
entidades, territoriales, en sus sectores central ¥
descentralizado, originados en emprésiitos internos o

exlernos, recibidos y garantizadas con titulos valores de

deuda pabiica. para financiacién de Programas y proyectos.
-~  Subcuentas

. Entijidades nacionales,

Entidades internacionales.
- Se acredita:

Con el valor de los empréstitos recibidos con vencimiento

menor a un (1) afio.

Con el valor de los vencimientos a pagar, dentro del afio

que se Llraslade de ta cuenta deuda piblica a largo plaro.

Con ¢l valor de reajusie de los titulos de deuda pGblica

de acuerdo con el contrato respectivo.
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. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

conmpelente, de acuerdo con las normas vigentes.
- Se debita:

Con el valor de la redencion o cancelacion de los titulos

emitidos, que sean representativos de deuda publica.

Con el pago total o parcial de los empréstitos internos

0 externos.

Con ¢l pago total o parcial de los intereses vy comisiones

originados en empréstitos.

. Cnn  los ajustes debidamente sopnrtados, que sean

necesarios previa autorizacion de funcionarios competenles.,
- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta, donde
se especifique el c¢nncepto del proeyeccto, nimero de
oblgacion o clase de tituleos valor, nombre del acreedor,
condiciones pactadas, vencimientn, interés, comisiones,
cucenta del principal, moncda de origen del crédito y demas
informacién que se considere necesaria para un adecuado

cotrol contable.




Se registra en esta cuenta, la porcion corriente de las
cartas de crédito y pagarés que avalen conlratos de deuda

piblica interna o externa.

2111 Gastos financieros por pagar. El saldo de esta cuenta
representa el valor de los gastos originados en campromisos
adquiridos por e! organismo o enlidad en moneda nacional o

exlranjera, con entidades financieras, o por deuda piblica.

- Subcuenlas

Obligaciones financieras.
Deuda piublica.

Bonos.

Documcntos por pagar.

. Otros,.

-  Se acredita:

. Con el valor de la liquidacién de los gastos causados
pendienles de pago, como intereses, comisiones, primas,

seguros ¥ otros gastos financieros.

. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

compelentce.
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- Se debita:

Con el paga parcial o total de las obligaciones

registradas en esta cuenta.

- Con el valor de los ajustes a que haya lugar debidamente

autorizados.
- Control interno

5e debe llevar un registro auxiliar que indique Ja
obligacion financiera, manto, interescs cusados, comisiones,

primas, seguros, etc.

Los wvalores registrados en esta cucnta, deben
corresponder al periodo en que se incurrieron y Lener

relacin directa con la obligacién a la cual se imputan.

"Pertodicamente se debe efectuar un analisis de esta
cuenta, con el fin de verificar la razonablidad vy

oportunidad de las cifras registradas.

2112 Ingresos recibidos por anticipado. ¥l saldo de esta
cuenta representa, las sumas recibidas por la entidad como
anticipo a la venta de bienes o prestacion de servicios en

cumplimiento del objelo social, los cuales se deben
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registrar cn el periodo en que se causen.
-~ Subcucentas
Por concepto del ingreso.
- Se acredita:
Con el valor de los dineros recibidos por anticipado.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competenle.

- Se debita:

. Con el valor aplicado de los ingresos recibidos por
anticipado con abono a la cucnta de resultados

correspondicnte.

. Con ¢l valor de ia devolucion total o parcial autorizado

por funcionario competentc.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competcnte.

- Control interno




5S¢ debe licvar un registro auxiliar, donde se especifique
el concepto del ingreso, identificacién de la persona o

entidad dec quicen se recibid ¥y su cuantia.

Periddicamente se debe efecltuar el anadalisis de esta
cuenta, con el fin de verificar el traslado oportuno a lias

cuentas respectivas.

2116 Impuestos por pagar. El saldo de esia cuenlia,
represcnta el valor a favor de la nacién, departamentas,
distritos, municipios y demas entidades territoriales, por

conccepto de impuesios o Lributos causados y pendientes de

pago originadeos en actividades gravadas conforme a la ley. -

-  Subhcuentas

Nivel nacional.
Nivel departaméntal.
Nivel distrital.
Nivel municipal.

Entidades territoriales.

- Se acredita:

Con cl wvalor de los impuestos liquidados por 1os

organismas o entidades, que estén pendienles de pago.
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Con el valor de los ajusles autorizados por fincionario

compctiente.

- Se dehita;

. Con el valor del pago parcial o total de los impucstos

rcgistrados en esta cuenta.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

- Control interno

Se debe llevar un libro-auxiliar o control, donde s¢
registre nombreo razdn social, concepto, NIT, valor a pagar,

pltazos, etc.

. Pcridodicamente se debe hacer un andlisis a esta cuenta

con el fin de verificar la oportinidad de los pagos.

2120 Depdsitos recibidos. El saldo de esta cuenta
representa el wvalor d¢ l1los fondos reccibidos de personas
naturales, organismos o entidades oficiales o particulares,
en garantia de cumplimiento de requisitos legales, ¢jecucion
de obras, prestacion de servicios, suministro de bienes,

licitaciones o que tengan destinacion especial gue exijan
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su registro como un pasivo hasta tanlo se succda su
aplicacion definitiva, asi como aquellos dineros cuya exacta
imputacion contable no pueda definirse en cl momento de su
ingrso; estas acreencias son pagaderas a un plazo menor de

un (1} afo.

-  Subcuentas

Entidades oficiales.

Entidades particulares.

. Personas naturales.

Otros.

- Se acredila;

. Con el valor recaudado o valores recibidos.

Con el valor de los rendimientos capitalizados que

devengan los depo6sitos recibidos.

. Con los ajustes debidamente soportados y autorizados.

Con el traslado de la procion corriente del largo plazo .

de esta misma cuenta.

- Se debita:
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. Con el valor de las devoluciones o retiros parciales o

totales de los depositos recibidos.

Con el valor dc los dcpdsitos recibidos, legalizados
mediante la aplicacion de los mismos en los conceptos para

Ins cuales fueren recibidos.
Con los ajustes debidamente soportados y autorizados.
- Control interno

. 5Se debe llevar un libro auxiliar o conlrol por subcuenta
qeu indique: nombre o razon social del organismo o entidad
a persona natrual, cédula de ciudadania o NIT, wvalor,

deslinacion de estos fondos, etc.

En la subcuenta otros, se puedcn registar los depdsitos

recibidos, cuya cxacta imputacidn contable es indetcrminada.

2122 Obligaciones hipotecarias. El saldo de esta cuenta
represenla ¢l valor de las obligaciones a cargo del
organismo o enlidad por concepto de créditos con personas
naturales o juridicas y garantizados con escritura de

hipoteca, con vencimiento no mayor a un (1) aiflo.




-  Subcuentas

. Entidades oficiales.

. FEntidades particulares.

Personas naturales.

Seguro colectivo deudores hipotecarios.

- Se acredita;

Con el valor de ltas obligaciones contraidas.

. Con ct valor trasladado del pasivo a largo plazo.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

- 5S¢ debitac:

Con el valor de los pagos totales o parciales de las

obligacioncs registradas en esta cuenta.

. Con el valor dc los ajustes autorizados por funcionario

competcentc.

- Control interno
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Sc debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta,
que contenga namero de escritura, cédula catastral, valor,
ubicacion, fecha de vencimiento, identificacion del acreedor

hipotecario, etec.

Se debe verificar mensualmente cl vencimjento tanto de
los inlereses como dcl principal de las obligaciones

registradas.

5.2.2 Pasivo a largo plazo. En este subgrupo se relacionan
las cucntas quc representan obligaciones a cargo de los
organismos o entidades y que deben ser cumplidas o pagadas

en un plazo superior a un (1} afio.

2201 Obligaciones financicras. Su wvalor represcnta las
obligaciones que liene la enlidad por conceplo de créditoes
adquiridos a largo plazo con entidades del sctor financiero
va sean nacionalcs ¢ intérnacionales ¥y que no correspondan

a deuda pablica, crédito interno o externo.

-  Subcuentas
. Moneda nacional.
. Moneda extranjera.

. Diferencia en tipo de cambio.

- Se acredita:
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. Con el valor de las deudas contraidas a mas de un (1) aho

con entidades financieras.

. Con el valor de los ajustes, prcvia autorizacidén de

funcionario competente.

. Con el valor de los ajustes por diferencia en el tipo de

cambio.
-  Se debita:

Con el valor de los ajustes previa autorizacion dc

funcionario competente.

. Con cl! valor trasladado de csta cuenta al pasivo

corriente.

- Control interno

Se debe llevar un libro auxitiar o control por subcuenta,
detallando enlidad financiera, clase y nimero de obligacion,
nombre del acreedor, concepto, fechas de wvencimiento,

capital inicial y abonos.

Se debe ilevar un archivo ordenado de los documentos por

antiguedad y secuencla, con el fin de conciliar los saldos
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existentes enlre contabilidad yv la oficina de cotrol de

.obligaciones.

Las \(ransacciones conccriadas a través de medios de
comunicacion inmediatos, deberan regislrarse el mismo dia
que se producen ¥y estén respaldades por los contratos
celebrados entre las partes; las efectuadas telefdonicamente
seran confirmadas pro fax télex y cualquier otro medio que
deje constancia c¢scrita de la operacidén., con firma del
funcionario compelenie; las concertadas mediantc notas de
cargo 0 abono seran registradas el dia de recepcion de los

mismos.

2202 Cuentas por pagar. El saldo de esta cuenta representa
el valor de las obligaciones a cargo de organismo o entidad
por concepto de adquisicion de bienes y scrvicios, recibidos
-y prestados en el pais y/0 en el exterior por proveedores,
contratislas y que sc relaciones con el desrrollo del objeto

social, ¥ cuyo vencimiento es superior a un (1) ano.

-  Subcuentas

. Proveedores nacionates.
Proveedores del exterior.
Contratistas nacianales.

Conlratistas del exterior.
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. Servicios.
. Honbrarios.
. Auxilios de ley.
. Comisiones.
Viaticos.
. Nomina.

. Olres conceptos.

- Se acredita:

Con ¢l walor de las facturas ¥ cucntas de cebro gue
presenten los preoveedores, contratistas, una vez se haya
recibido a salisfaccion el bicn, la obra o -la prestaciédn del

scrvicio.

. Con el wvalor de 1los ajustes soportados previa

autorizacion de funciopario competente.

Con el valor trasladado a cucntas por pagar en el pasivo

corriente.

- Se debita:

Con el valor de los ajusltes autorizados por funcionario

competente.




Con e! wvalor trasladado de esta cuenta al pasivo

corricnte.

- Control interno

Se debe llevar un libro auxiliar o control pro subcucnta,
delallando nombre, concepto, cédula dec ciudadania o NIT,

valor. plazos de vencimiento, ctlc.

Se debe conciliar mensualmente el auxiliar con la cuenta

mayor, con el objeto de efectuar los ajusles oporiunamentc,

2203 Documentos por pagar. El saldo de c¢sta cuenta.
representa el valor de las obligaciones que la entidad ha
respaldado con pagarés, letras de cambio, cartas de crédito,
o cualquier otro documento de contenido crediticio, emitidos
por personas naturalces 0 juridicas distintas de
instituciones financicras, con otras entidades de créedito
que ne constituyen deuda publica y cuyo término de

vencimientio es mayor a un (1) ano.
-  Subcucntas
., Entidadcs oficiales.

. Entidades particuales.

Pcrsonas naturales.,
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- Se acredita:

Con el valor de los documentos suscritos y entregados

como recspaldo de las obligaciones adquiridas.

Con el wvalor de los traslados del corriente al largo

plazo, en razdn a su vencimiento,

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.,

-  Se debita:

Con el wvalor trasladado del largo plazo al corrientc.

Con el valor del documento anulado por rescision.

Con ¢t valor de los ajustes autorizados por funcinario

competente.

- Control interno

Se debe llevar un libro auxiliar o conirol por subcuenia
detallando ntmero del documento, nombre del acreedor, C.C.
0 NIT, concepto dec la obligacidén, fechas de vencimiento,

pagos parciales y totales, tasa de liquidacion de tlos
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intereses, separando |os documentos que esLan vigentes, de

los vencidos o pagados.

. Los documenios canceciados se deben recuperar, invalidar
y archivar; éstos serviran de soporte para el registro

contabie,

2204 TPrestaciones sociales por pagar. Su valor representa
las obligaciones laborales a favor de los empleados o
funcionarios publicos, de conformidad con las disposiciones
legales wvigentes y acuerdos laborales existentes cn cl
organismo o entidad, liquidadas al 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior y descontada ia parte que se estime

pagar a corta plazo.

-  Subcuentas

intereses sobre cesantias.
Vacaciones,

Prima de vacaciones.
Prima de servicios.

Prima de navidad.

Otras prestaciones sociales.

- Se acredita
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Con el ajustc cfectuado para determinar el valaor real de

acuerdo con las normas vigenles.
- Sc debita:
Con el valor trasladado al pasivo corriente.

Con cl valor de los ajusles aulorizados por funcionaria

competcente.
- ConbLlrol inlerno

. Se debe llevar un registro auxiliar detallado por cada
una e las subcuentas, con la siguiente informacidén: nombre
del funcionario, lecha de ingreso ail organismo o entidad.
sueldo, documento de identificacion, cargo, liquidaciones

parciales.

2206 Deuda pablica. El saldo de esta cuenta representa el
valor de tas obligaciones <contraidas por la nacion,
departamentos, distritos, municipios y dcmas enlidades
territoriales, en sus sectores central y descentraiizado.
originados en empréstito internos o externos recibidos y
garanlizados con titulos valores de deuda ptblica, emitidos

para financiaci6tn de programas y proyectos.
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-  Suhcuentas

. Entidades nacionales.

Entidades inlernacicnales.

- Se acredita:

Con el valor de los empréslitos recibidos.

Con el vaior nominal de los bonos y demias documentos de

crédito interno o externo que sean emitidos ¥y colocados.

Con ¢l valor de reajuste de los titulos de deuda publica

dc acuerdo con el contrato respectivo.

. Con el valor de los ajustes autorizadoes por funciocnario

competitenle de acuerda con las normas vigentes.

- Se debita:

. Con ¢l valor trasladado de esta cuenta a dcuda pilblica

corricnte.

Con el valor de los ajustes aulorizados de acuerde con

las normas vigentes.
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- Cantrol interno

. Se debe llevar un regisiro auxiliar por subcuenta, donde
sc¢ especifique el proyecto, nimero de la obligacidon o clase
de titulo valor, nombre del acreedor, condiciones pactadas,
vencimiento, intereses, comisiones, monto del principal y
amortizacion de la deuda (pago trimestral, semestral o

anual) .

Sc registra en esta cuenta el wvalor de la porcioén no
corriente de las cartas de crédito y pagarés que avalen

contratos de deuda poblica interna o externa.

2214 Depoésitos recibidos. El saldo de esta cuenta
representa el wvalor de los fondos recibidos de personas
naturales, organismos o entidades oficiales o perticulares
en garanlia de cumplimiento de requisitos legales, ejecucion
de obras, prestacion de servicio, suministro de biencs,
licitaciones o que tengan destinacidon especial, que exijan
su regisiro como un pasivo hasta tanto se suceda su
aplicacidn definitiva, asi como aquellos dineros cuya exacta
imputacidn contable no pueda definirse en el momento de su
ingreso; estas acreencias son pagaderas a un plazo mayor a

un (1) aho.

-  Subcuenlas
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Entidades oficiales.
Eniidades particulares.
Socios o accionistas.
Personas naturales.
Vinculados econdmicos.
Dépésitos Fuerzas Militares.

Otros.
- Se acredita:
Con el valor de los depdsitos recibidos.

Con c¢l wvalor de fos rendimientos e intereses

capitalizables quc devenguen los dep6sitos recibidos.
Con el traslado de corriente al large plazo.

Con ¢l wvalor de los ajustes debidamente autorizados y

soportados.

- Se debita:

Con cl valor de las devoluciones o retiros parciales o

totales de los depdsitos recibidos.

Con ¢l valor de los dep6Gsitos aplicados.
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. Con el valor de los ajustes autorizados y legalizados por

funcionario competente.
. Con ¢l valor del traslado de esta cuenla el corriente.
- ConLrol interno

Se debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta,
detallando: nombre o razén social del organismo o entidad,

o persona, C.C. o NIT, valor, deslinacidén de eslos fondos.

. Im la subcuenta olros, sc¢ pueden contabilizar Llos

depdsitos recibidos euya exacta imputacién contable cs

indeterminada.

2215 Obligaciones hipotecarias. El saldo de esta cuenta
representa el wvalor de las obligaciones a cargo de la
entidad, por cocepto de c¢réditos como: empréstitos,
convenios, contratos con entidades o particulares ¥y
garantizados c¢on escritura de hipoteca con vencimiento

siperior a un (1) ado.
-  Subecuentas

Entidades oficiales.
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Entidades particulares.

Personas naturales.

. 5eguros colectivoes, dcudores hipotecarios.

-  Se acredita:

Con el valor de las obligaciones contraidas

- Se debita:

. Con ¢l valor que se traslade al pasivo corriecnte.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competentie.

- Control interno

S5e debe llevar un registro auxiliar o control por
subcuenta, detallando nimero de escritura, cédula catastral,
valor, ubicacion, fecha de vencimiento, identificacion del

acreedor hipotccario, etc.

. Se debe verificar mensualmente el vencimiento tanio de
los intereses como del principal de las obligaciones

registradas.
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5.2.3 Pasivos estimados y provisiones. En este subgrupo
se clasifican las cuentas que representan obligaciones
contraidas por ¢l organismo o entidad, que no han sido
registradas en las demas cuentas del pasivo, como:
eslimacién de obligaciones laborales, provision para cubrir
contingencias originadas en litigios judiciales,

contribuciones y afiliaciones, etc.

2301 Provision para prestaciones sociales por pagar. El
saldo de esta coventa .reprcsenta el wvalor estimado
mensualmente para cubrir ¢l pago de las prestaciones
socidles a cargo del organismo o entidad, de acverdo a

disposiciones legales vigentes,

-  Subcuentas

inlereses sobre cesantias.
Vacaciones consolidadas.

. Prima de vacaciones,.
Prima de servicios.
Prima de navidad.

Otras prestaciones sociales.
-  Se acredita:

Con el valor de la provisi6én mensual con cargo a la

353




354

cuenta de resultados correspondiente, por concepto de las

obligaciones prestacionales.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

-  5Se debila:

Con el valor trasladado a la cuenta del pasivo corriente,

preslaciones sociales por pagar.

Con el valor de los ajuslies originados en la depuracién

de la cuenta que se encuentren soportados y aulorizados.

- Control inlerno

Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta donde
se especifligquen los factores legales base para la

liquidacién estimada.

. Peridodicamente se debc hacer un analisis de esta

informacidon haciendo el cruce con la cuenta de control.

2305 Provision para procesos pendientes de fallo. El saldo
de esta cuenta rcpresenta el valor estimado para cubrir el

pago dc contingencias cuyva ocurrencia sca probable y su
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valor razonablcmente cuantificablce.

-  Subcuentas

Procesos administrativos.
. Procesos judiciales,

. Otros procesos.
-  Se acredita:

Con el wvalor de la provision establecida por ta
administracion de la cntidad, con base en la informacion

suministrada por funcionerio compelcnte.

. Con el valor de los ajustes originados cn el desarrollo

del proceso, aprobdado por luncionario competentc.

- Se debita:

. Con el wvalor detecrminado por autoridad competente
mcdiante providencia y su traslada al pasivo corriente -

acreedores varios.

. Con el valor de los ajustes autorizados por luncionario

competente.




- Control interno

se debe [levar un registro auxiliar por clase de proceso
identificando el niumero, juzgado, demandante, valor, fecha

de iniciacion del mismo.

En los procesos pendientes de fallo, se considera que un
evento es probable, cuando exista la posibilidad que su
ocurrcncia sea superior al 50% y que afecte el patrimenio

del roganismo o eniidad.

. Periddicamente se debe hacer un analisis de cada una de
las subcuentas, con el fin de verificar el estado actual y
hacer los ajusices necesarios soportados y autorizados por

W

funcionario competente,

El contador de la entidad, debe ce¢star en permanente
comunicaciodn con la Oficina Juridica o personal encargado
del tramile ¥ control de los procesos que se lleven en
contra de éste, con el fin de establccer la oportunidad, el

valor ¥y los documentos soportes para su registro contable.

2307 Pasivos estimados. El saldo de esta cuenta representa
¢l wvalor estimado de obligaciones que pueden surgir como
consecuencia de una opcracidn pasada, que de momento no se

puede estableccer su valor exacto comag impuestos, servicios
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publicos y otros conceptos no clasificados en cste grupo.

-  Subcuentas

. Ilmpuestos.

Serviclos pablicos.

. DOtros.

- 5S¢ acredita:

Con el valor estimado de las obigaciones ai cierre del

ejercicio mensual.

. Con el valor de los ajustes que se ecfectiien autorizados

¥ soportados,

- Se debita:

Por la disminucidén del valor estimado en la medida en que

se obtcngan los documentos cicrtos de pago y su registra en

la cucnta correspondiente.

Con el valor de ios ajustes autoerizados por funcionario

competente,

- Conirol interno
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Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta donde
se especifique concepto, base de estimacidn, valor, fecha

y estudio que soporta la operacion.

. Periddicamentie se debe practicar el analisis de esta

cuenta con el fin de elaborar los ajesies correspondicntes.

En notas al balance se deben reilacionar aquellos
conceptos que pucden afectar notoriamentc el palrimonio de

la entidad.

5.3 PATRIMONIO

En este grupo se¢ clasifican las cuentas que reflejan la

participacion en los recursos internos de la entidad.

3001 Hacienda piablica. El saldo de esta cuenta represcnta
el valor de los aportes iniciales recibidos por ita entidad
¥ originados en participaciones del departamento en su
creacion, de acuerdo con ias normas legales; se incluven

también los incrementos palrimoniaies anuales,
- Subcuentas

Hacienda Municipal
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Con el valor de los aportes iniciales recibidos.

Con el wvalor de las capitalizaciones autorizadas o

incremenios anuales.

Con el valor dc los ajustes integrales por inflacién de

acuerdo con las normas vigentes.

- 5S¢ dehita:

Por la liquidacion o fusion del organismo o entidad.

Por los demas conceptos de¢ acuerdo con las disposiciones

legales.

- Control interno

. 5S¢ debe llevar un registro auxiliar por subcuenta gque

identilique: el wvaleor, el organismo, lta fecha de recibo,

disposicién legal que autorizé la creacion.

Peribdicamente se debe hacer un analisis de esta cuenta,

con el fin de cfcctuar las correcciones y ajustes

necesarios.

3006 Superavit o deficit. K1 salido de esta cucenta




representa el incremento patrimonial acumulado de ejercicios
anteriores o del ejercicio proveniente de las utilidades
generadas por operaciones y actividades corrientes o
extraordinarias de 1a entidad, asi como 1los valorcs
correspondientes a ineremento patrimonial, ocasionado por
la valorizacion de activos, ias donaciones recibidas, nuevos

aportes capitalizables, inversiones, etc.
- Subcuenlas

Superavit acumulado.

Délicit acumulado (DB).

Superavit donado.

- 5e¢ acredita:

. Con ¢l valor del resultado neto no asignado del ejercicio

econémico, liquidado al cierre del periodo contabie.
. Con el valor dc las donaciones recibidas.

Con los valores que sean trasladados de las cuentas
reservadas eslatutarias y legales, por cancelaciéon o

disminucidon de éstas.

Con el valor de los ajusles autorizados por funcionario
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competente.,

- Se debita:

Con el valor de la pérdida del ejercicio.

Con el valor de la aplicacién o de la distribucién del

superavit.

Con el valor de capitalizacion de uvtilidades autorizadas

por el concejo directivo.

Con el valor de los traslados totales o parciales que se

hagan a la cuenta capital previa autorizacién.

Con el valor dcterminado en la ejecucion o liquidaciéon

de la entidad.

- Control interno

e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta donde
sc muestre al detalle de los movimientos de las partidas que
integren esta cuenta, atendiendo los requerimientos
importantes para el control contable que se requiera cn cada

una de eltas.




. Periddicamente se debe efecltuar un analisis de los saldos

de las subcuentas y su cruce con la cuenta mayor.

3008 Reservas y fondos. El saldo de esta cuenta
representa, el wvalor apropiado de las utilidades o
excedentes obtenidos en los ejercicios contables anteriores
para constituir las difcrentes clases de reservas y
apropiaciones, para fondos con e! objeto de cumptir

disposiciones legalcs y estatutarias de la entidad.
= Subcuentas
Reservas estatutarias.
Reservas para conlingencias.
Reservas por normas especiales.
- Se acredita:
Con el valor apropiado dc las utilidades liquidadas o
excedentes de conformidad con disposiciones legales vy

estatuarias.

Con el valor de 1los ajustes autorizados por funcionario

compelentce,

- Se debita:

362




. Con el valor de la apiicacion parcial o total.

Con el valor de los ajustcs autorizados por funcionario

competente.

-  Control intecrno

. Se debec ilevar un !ibro auxiliar o control por subcuenta
cn donde se detalle: las diferentes afectaciones de las
reservas que se llevan de la entidad por cada periocdo y las

aplicaciones de las mismas.

Todo crédilo o débito que se haga a esta cuenta, debe

tener como soporle la autorizaciéon legal.

38012 Superavit por valorizaciones. El saldo de esta cuenta

representa los mayores valores correspondientes de los

activos valorizados por el organismo o entidad, de acuerdo

a disposicioncs legales vigentes.

~  Subcuentas

Por clage de activo.

- Se acredita:
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Con las valorizaciones efecluadas a los activos.

- Se debita:

Con el valor de los créditos que se registren a los

activos que han sido valerizados.

- Conilrol interno

Sce debe conciliar periddicamente el saldo de esta cuenta,
con el fin de verificar que los registros que la conforman,
se corresponden con las valorizaciones efeectuadas a los

diferentes activos valorizados por organismo o entidad.

3014 Resultado del ejercicio. E!l saldo de esta cuenta
representa el valor de la utilidad obtenida o la pérdida
sufrida por el organismo o entidad, como resultado neto del
ejerciclo liguidado al cierre del periodo contab]e, mediante
la cancelacioéon de las cuentas transitorias o de resultado

de ingresos vy de egresos.

-  Subcuenlas

Utilidad del ejercicio.
Pérdida del ejcrcicio (DB).
Utilidad patrimonial de la vigencia.

Perdida patrimonial de la vigencia (DB).
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- &e acredila;

. Con el wvalor de los saldos débitos de las cuentas de
resuitado de ingresos para su cancelacion, al cierre del

ejercicio contablc,

Con el valor de la pérdida en las operaciones del
ejercicio, para su traslado a la cuenla superavit no
asignado, déficit o pérdida de acuerdo al organismo o

entidad que 1o genera.

Con el valor de su cancelacidon para Lrasladar su saldo

a4 ita subcuenta déficit.
-~ 5e debita:

. Con el valor de los saldos créditos de las cuentas de
resultado de egresos, para su cancelacion al cierrc del

ejercicio.

Con el wvalor de las utilidadcs no distribuidas del
ejerciclo para ser trasladadas a la subcuenta superavit o

déficit.

. Con cl valor de su cancelacioén, para trasladar su saldo

a la subcuentia supecravit acumulade o donado.
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. Con el valor de la constitucion v determinacion de las

reservas legales y estaturarias.

. Con el valor de las utilidades que la junta directiva

ordenc capitalirzar.

. Con el valor calculado como provisién para impuesto de

renta.
- Control interno

La entidad debe elaborar un esta anexo, donde se mucstra

la evaluacidon o movimiento del resultado obtenideo del

cjercicio.

Debe cxistir un procedimiento que garantice que todas las
cuentas de resultado han sido canceladas al cierre del

ejercicio contable.

. Todos los ajustes que se hagan a cuenlas de resultado en

el cierre del ejercicio deben estar suficientemente

juslificadas.

5.4 TNGRESOS

En este grupo se relacionan las cuentas que representan

valores recibhidos, ganados o devengados por la entidad en




un periodo contable originados en ¢l desarrollo del objeto
social o determinados por disposiciones constitucionalcs

legales o reglamentarias.

2.4.1 Ingresos corrientes. En este subgrupo se clasifican
las cuentas que por concepto del desarrollo del objeto
social de la entidad se cause en el periodo contable.

1101 ingresos tributarios. El saldo de esta cuenta
representa el valor acumulado dc las rentas que percibe la
cntidad, por conccpto de gravamenes establecidos lcgalmente
a los contribuyvcentes.

-  Subcuentas

Impucstos directos.

Iimpuestos indircctos.
- S5e acredita:

Con los valorcs causados, recibidos o facturados a los

contribuyenles por los diferentes tributos.
Con el valor de los ajustes lcgalmente autorizados.

- Se debita:
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Con la cancelacién del saldo al cierre del periodo

contable.

Con el valor de los ajustes uecesarios soportados hY

autorizados por funcionario competlente.

- Control interno

se debe llevar en las dependencias administralivas
correspondientes a la entidad, un regisiro auxiliar
detal lado por subcuenta y por concepto del ingrso corriente,
con el nombre o razén social, cédula o NIT, valor y periodo

gravable al que corresponde.

. Adicionalmente se deben tcner presentc ilas normas y
disposiciones reglamentarias vigentes que regulan cl manejo
¥y control de los recursos tributarios, con el fin de
verificar la correcta imputacién contable y cfectuar los

justes que se ariginen del estudio de esta cuenta.

Todo ingreso debe estar soportado.

Los impuestos directos se aplican ¥y recaudan directamente

de las personas naturales o juridicas, que tienen los

ingresos o el patrimonio gravado.




L.Los impucstos indirectos recaen sobre la produccién,
venta de bienes, prestacion de servicios, importaciones,
consumo 'y a difercncia de los directos no consultan la

capacidad de pago dcl coniribuyente.

4102 Ingresos no tributarios. El salde de esta cuenta
representa el wvalor de los ingrsos originados en la
prestacion de servicios pubticos, explotacién de bienes o
participaciones en Jlos bheneficios que se obtengan por

vinculacion del capital del Estado en organismo o entidades.

-  Subcuentas

Tasas
. Multas
Regalias
vondos especiales
. Rentas contractuales
Contribuciones
Productos y participaciones

. Otros ingresos no tributarios.

- Se acredita:

Con los valores causados, reecibidos o faclurados por los

diferentes conceptos que maneje el organismo o entidad y
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correspondan a ingresos no triburarios, de conformidad con

las nprmas vigentes.

Con el valor de los ajustes legalmente autorizados.
-  Se debita:

Al finalizar el cjercicio para cancelar su saldo.

Con el valor de los ajustes debidamente autorizados A

legalizados.
- Control internc

Se debe llevar en las dependencias administrativas
correspondientes en cada organismo ¢ entidad. un registro

auxiliar delallado por subcuentas y concepto del ingreso.

4104 Ingresos por recursos gubcrnamentales. El salde de
esta cuenta, representa los ingresos recibidos por la
entidad por servicios de recursos provenientes del seclor
central nacional, departamental y municipal, destinados a
cubrir gastos de funcionamiento de conformidad con

disposiciones legales o rcglamentarias vigentes.

-  Subhcuentas




Aportes del Gobierno Nacional.
Aportes del Gobierno Departamental .
Aporlcs del Gobierno Municipal.
Apories de otras entidades.

- Se acredita:

Con los valores causados o recibidos de ronformidad con

las disposiciones legales que los autoricen.

Con el valor de los ajustes integrales por infacion de

acuerdo con disposiciones legales vigentes.

Con los demas ajustes debidamente autorizados v

legalizados.

-  Se debilta;

Con ¢l valor correspondicnte al cicrre del ejercicio

contable.

Con los ajustes necesarios al practicar ¢l analisis hY

depuracion de la cuenta.

- Control interno




se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta, que
especifique nombre del aportante, fecha, wvalor, numero de
la disposicion legal que lo autoriza v detalle objecto del

aporte.

El manejo y aplicacion de estos ingresos se deben sujetar

a las normas lecgales que los originen.

. L.os aportes para programas y proyectos de inversion
afectaran las cuentas patrimoniales correspondicntes en la

entidad.

. Las participaciones del sector descentralizado se
registraran en forma separada, de manera que se puedan
eslabliecer las operaciones efectuadas en ei orden nacional,
departamental y municipal, incluyende los originados en
fondos con personceria juridica o fondos cuénta v los

organismos de control y vigilancia.

1106 Ingresos de operacion. El saldo de esta cucnta
representa el valor de los ingresos percibidos por cl
organismo o entidad, provenientes de la prestacion de
servicios y la venla de bienes c¢n desarrollo de su objecto

social.

- Subcuentltas
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. Prestacion sc servicios.

. Venta de bienes.

- Se acredita;

Con el valor causado y/0 recaudado en la venta de bienes

0 prestacion de scervicios.
Con el valor de los ajustes debidamente autorizados y
legalizados.

- Se debita:

Al finalizar el periodo conlable para cancelar su saldo

contra el resultado del cjercicio.

Con los ajustes que sean necesarios originados en el

analisis y depuracidn de esta cuenta.

- Control intcrno

Se debe llevar un control auxiliar por suhcuenia, que
especifique: nombre de la empresa o persona a quien se le
factura, lidentificacion, fecha y¥ wvalor de la venta o

prestacidon del scrvicio.




5S¢ debe llevar un archivo consccutivo de la facturacion

originada cn la venta de bienes o prestacion de servicios.

5.4.2, ingresos no corrientes, En este subgrupo se
clasifican las cuentas dc¢ ingreso que representan recaudos
derivados de [lucntes distintas al desarrollo del objecto

social de la entidad.
4201 Otros ingresos. E! saldo de esta cuenta, representa
todos aquellos ingresos que por razén de su origen no se
pueden clasificar en las cuentas mencionadas anteriormente.
-  Subcuentas
. Aprovechamientos.

Arrendamicntos.

Ingresos financieros.

Otros ingresos no operativos.
- Se acredita:

Con el valor dc los ingresos causados y/o rccibidos.

Con los demas ajustes debidamente autorizados y

legalizados.
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- 5S¢ debhita:

Con la cancelacidon de saldos al cierre del cjercicio

contable,
. Con los ajustes que se originen previa autorizacion.
- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar donde se especifique

el origen de los ingresos, fecha, concepto, valor.

. Toda operacidn que afecte esta cuenta debe estar

auitorizada y Soportada.

Los rendimientos por operaciones financieras comprenden:
los interescs, dividentos, carreccién monetaria y atros

similares,

Otros ingresos no operativos comprenden los originados
en: recuperacion de cartera y utilidad en venta de activos

fijos.

Se llevara un control auxiliar en donde se clasifiguen
y discriminen Ias ingresos generados con recursos propios

de los originados con recursos del presupuesto deparamental.




5.5 EGRESOS

En este grupo se registran aquellas erogaciones de caracter
administrativo, operacional o financiero, generadas en el
desarrollo nermal del objeio social de la entidad; y en
actividades complementarias. Son cuentas nominaleé de

naturaleza deébito.

5.5.1 Gastos de administracidn. En este subgrupo se
clasifican las cuentas representativas de 1los gastos
causados v/0 pagados ejecutados para el normatl
fiuncionamiento de la actividad administrativa, por concepto
de remuneracion  de  servicios prestados al  personal
vinculado. 0 adquisicion de bienes de consumo y servicios

que no constituye parte de un programa de inversion.

5101 Gaslos personales. Ei saldo de esta cuenta,
reprcsenta el valor de aquellas erogaciones por servicios
personalcs causados por la prestacion de servicios de los
empleados, personal supernumerario .o a jornal, conlratacion

de servicios especializados y/o profesionales.
-  Subcuentas
. Sueldos.

Prima de servicios.

Prima de navidad.
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. Prima de vacaciones.
Primas extraordinarias.
. Jornales.
Horas ¢xtras y dias festivos.
Bonificaciones.
Indemnizaciones.
Subsidio de alimentacian.
. Auxilio de transporte.
Subsidio familiar.
Personal supernumerario.
Remuneracion por servicios Lécnicos.
. Honorarios.
Gastos de representacion.

. Capacitacidon.

- Se debita:

. Con el valor de la causacién y/o0 pago de los gastos por

scrvicios personales.

Con el valor de los ajustes auntorizados por funcionario

compelente.

- Se acredita:

Con el wvalor de la cancelacién al cierre del

periodo
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contable.

Con el valor de los ajustes o correccioncs autorizados

por funcionario competente.

- Control interno

. se debe llevar un libro auxiliar o control en donde se
detalle: nombre o razon social, céduia de cjudadania o NIT,
concepto, numero de la resolucitn, decreto o contrato,

tiempo de servicio prestado, fecha de ingreso y de egreso.

Debe existir permanente comunicacidn entre la Oficina de
Persunal y Contabilidad, con el fin de registrar

oportunamente las novedades del personal de planta,

supernumerario, por prestacion de servicios, ctce.

2103 Gastos generales. E]l saldo de esta cuenta rcpresenta
el wvalor de la ecausacidn y/o pagos efectuados para el
mantenimiento de bienes y prestacién de servicios, diferente
de los gastos personales (mano de obra), para cl! normal

funcionamiento administrativo de ta entidad.

-  Subcuentas

Materiales ¥ suministros.
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Mantenimiento y reparaciones.
Secrvicios pablicos.
Arrendamienlos.
Viaticos y gastos de viaje.
Impresos y publicaciones.

. Comunicaciones y transportie,
Seguros,
Tasas y multas.
Impuestos.
Imprevistos.

Otros gastos gencrales.

- Se debita:

Con el valor de los gastos causados o pagados.

Con el valor de los ajustes autorizados por [luncionario

competentc,
- &¢ acredita:

Con cl valor de la cancelacién al cierre del periodo

cantable.

Con el valor de los ajustes o correcciones autorizadas

por funcionario competente,




- (Contrel interno,

. Se debe llevar un libro auxiliar por concepto del gasto
en donde sc¢ detalle: nombre del heneficiario del paga,
ceédula de ciudadania o NIT, numero del! documento. soporte

¥y valor, etc.

. Los cargos a esta cuenta dcben estar debidamente
soportados y reunir los recquisitos contables que los

identifique como tal,

. En las subcuentas de impuestos, tasas v multas no sc
incluye los que se originen por pagos que deben.efectuarse
por concepto de retencion en la fuente, TVA y timbre. l.o
mismo quc las diferencias de tasa de cambio sobrc los giros

al exterior.

Los gastos se deben causar oportunamente en el periodo

que corrcspondan.

5104 Transferencias. El saldo de esta cuenta representa
¢l monto de los dineros que la entidad ha debido otorgar a
pcersonas naturales ofhlridicas, publicas o privadas, sin que
se perciba por cllo contraprestacidon directa o inmediata de

bienes y servicios, en virtud de convenios o normas legales.

Lh

3gc




- Subcucntas

Cajas de compensacioéon.

1CBF,

Sena.

Escuelas industriales e institutos técnicos.
Bienestar social.

Otras participaciones.

Convenios.

ESAP.

Superivii establecimientos pablicos.

- Se debita:

Con ¢l valor de las transferencias causadas y/o pagadas.

- Se acredita:

Con el valor de la cancelaeion al cierre del periodo

contable.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por subecuenta, que

detalle la informaciodn basica que justifique el egreso como

nombre de la entidad, concepto, NIT, valor, ctc., |levando
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un estricto control por objeto del gasto conforme a la norma

que los origind.

En las transferencias del sector descentralizado al

sector central también se incluye.

. FEl superavit de los establecimientos publicos y las
utilidades determinadas legalmentee de las empresas
industriales y comerciales del Estado y a las sociedades de

economia mixta.

Se incluyen como transferencias las partidad destinadas
a costos de funcionamiento, que un organismo o entidad
Lransficre a otro para quc este tltimo ejecute el gasto de

acucrdo con las normas lcgales vigentes.

51056 AporlLes. El saldo de estaa cuenla representa las
erogaciones o causaciones lcgales gque las entidades del
Estado destinan a otras instituciones publicas o privadas,

para obtener la prestacion de un servicico determinado.
- Subcuentas
Cajas de prevision social.

Instituto de Seguros Sociales.

Servicios médicos.
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Cajas dc compensacidn. Aporte Ley 21.
Cuota de auditaje.

Otros aportes.

- Se debita:

Con el valor de los aporles causados y/0 pagados.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién dce

acuerdo con normas vigentes.

- Se acredita:

Con el wvalor de la cancelacién al cierre del periodo

contable.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
contenga como minimo nombre de la entidad, concepto, NIT,
valor. etc., llevando un estricto control por objeto del

gasto.

5108 Otros gastos de administracion. El saldo de esta
cuenta, rcpresenta el valtor de las erogaciones que no estén

clasificadas en las cuenias de gastos definidas
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anteriormente y que por razétn de su control, ameritan un

registro contable por separado.
-  Subcuentas

Gastos de generacion.
Gastos de transmision.
. Gastos de conduccidn.
. Gastos de distribucion.

Otros gastos.

Con el valor de la causacion y/o pago.

. Con ¢l valor de los ajustes autarizado por funcionario

competente.
- Se acredita:

Con el valor de la cancelacidén al cierre del periodo

contabie.

Con cl valor de los ajustes autorizadas por funcionario

competente.
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- Control interno

se debe llevar un libro auxiliar por subcuenta por

concepto del gaslo.

Se deben aplicar los mismos controles internos senalados

anteriormente en las cucntas de gastos.

5.5.2 Gaslos de opcracion. En este subgrupo se incluyen
las cuentas que reflejan los gastos ocasionados en el
desarrollo principal del objeto social del organismo o
enlidad; el registro se hari sobre la base de la cusacién

en que se incurra durante el periodo contable.

9.2.01 Gastos personales. Su valor representa los gastos
causados o pagados al personal que interviene en el proceso
operativo del organismo o entidad, tales como emplcados,
personal supernumerario o a jornal, contratacién de

servicios cspecializados y/o profesional.
-  Subcuentas

Sucldos.
Prima de servicios.
Prima de navidad.

. Prima de vacaciones.
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. Primas extraordinarias.
Jornales.

Horas extras y dias festivos.

. Bonificacioncs.
Indemnizaciones.

. Subsidio de alimentacidn.

. Auxilio de transporle.
Subsidio familiar.

. Pecrsonal supcernumerario.
Remuneracidn por scrvicios Lécnicos.
Honorarios.

Gastos de represenlacion.
Cesantias.

. TIntereses sobre cesantias.

Vacaciones.

Capacitacion.

- Se debita:

Con €l valor de la causacién y/o pago por cada concepto.

- Se acredita:

Con el valor de la concelacion de su saldo al cierre del

periodo contable.




-~ Controil inlerno

se debe llevar un control auxiliar en dosnde se inctuya
nombre y apellidos del beneficiario de pagd, numero de

identificacion, valor pagado, fecha y conceplo.

Debe existir un adecuada flujo de informacion entre
contabilidad y las dependencias encargadas de comunicar

cualguier novedad que afecte esta cuenta.

El personat de ndmina del organismo o entidad, debe tener
su respectiva hoja de vida y récord de valores devengados
y novedades, de manera que sc¢ pueda verificar y econstatar
por parte de_ la dependencia de contabilidad, cualquier

registro contable.

9203 Gastos gencrales. El saldo de esta cuenta, refleja
¢l wvalor de la ecausacion y/o pago por concepto de
adquisicidon de biens muebles y servicios para el narmal
funcionamicnto de los organismos o entidades, diferentcs de

aquellas que constituyen cualquier programa de inversidam.
- Subcuentas
. Materiales y suministros.

. Mantenimiento y¥ reparaciones.

Servicios publicos.
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Arrendamientos.
. Viaticos y gastos de viaje.
Impresos y publicaciones.
Comunicaciones y transporte.
Seguraos.,
. Tasas y multas.
lmpuestos.
. Apoyo a operaciones militares y policiales.
Gastos rescrvados.

. Sostenimiento de semovientes.

Gastos legales y notarialces.

- Se debita:

Con el valor causado y/o pagado por cada concepto.

- Se acredita:

Con el valor de la cancelacién de su saldo al cierre del

periodo contable.

- Control interno

5e¢ debe llevar un registro auxiliar por cada concepto,

efectuando los regislros con base en documentos soporte

debidamente autorizados y legalizados.




. Los gastos que se hagan debecn corresponder al periodo cn

el cual se causaron,

5206 Otros gastos de operacion. En esta cuenta, se
incluyen aquellos gastos no susceptibies de ser clasificados
en las cuentas definidas anteriormente, dentro de este
grupo, pero que afectan direclamente el desarrollo operativo

del organismo o entidad.

- Subcuentas

De acuerdo a las necesidades.,

- Se debita:

Con el valor de la causaciodon y/o pago por cada concepto.

- Se acredita:

Con el valor de la cancelacién de su saldo al cierre del

periodo contable.
- Control interno
. Se debe llevar un registro auxiliar por conccto del

gaslo, el cual sc hard con base en soportes debidamente

legalizados y autorizados.
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Todo gastn registrado en esta cuenta debe corrcsponder

al periodo contable.

5.5.3 Gasios de amortizacion. En estc subgrupo se
clasifican Jlas cuentas cuyo valor representa la causacién
durante el ejercicio por las amortizaciones de la inversién
social, obra piblica, ¥y ntros gastos de amortizacion
realizados en cumplimiento de los programas v proyectos
estableecidos por el Gnbierno Nacional, en los organismos y

entidades,
5301 Ameortizacion de inversion soeial. El salde de esta
cuenta, reprcsenta el valor de los gastos causados durante
el ejcrcicio, por la inversiétn social realizada en
cumplimiento de los programas o proyectos estableeidos por
el Gobierno Nacional, de acuerdo a ia alicuota estimada.
-  Subcuentas

Por clase de programa o proyeclo.
- Se debita:

Cen el valor de la amortizaclidédn correspondiente.

- Se acredita:
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Con el valor de la cancelacion al cicrre del periodo

contable.

Con el valor de los ajustes o correcciones aulorizadas

por funcionario competente.

- Control interno

Se¢ debe lievar un libro auxiliar o control por subcuenta
del programa o proyccto, efecuando un analisis periddico con
la cuenta activa inversion social y cruzando con la cuenta

mayor.

5302 Amortizacion de obra pablica. El saldo de esta
cuenta, represenia ¢l valor de la alicuota de amorlizacién
de los gastos originados durante el ejcrcicio por las
inversiones en bienes piblicos, como: vias de comunicacien
terrestre (calles, caminos, carrcteras, avenidas,
autopisias, puentes, lerminales, canales, viaductos, plazas
pablicas), en los que no exista algin mecanismo de exclusion
para suutilizacion. Su amortizacioton se realizara de acuerdo

con cstudios técnicos previamente aprobadas.

-  Subcuentias

Por clase de proyecto o empréstiio obra pablica.
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- &S5e debita:

Con el valor de la alicuota de amortizacion, determinada

mensualmente.

Con el valor de los ajustes autorizados por fincionario

competente.,

- &¢ acrcedita:

Con el valor de la cancelacién al cierre del periodo

contable.

Con el valor de los ajustes o correcciones autorizadas

por funcionario competente.

Control intcrno

Se debe llevar un libro auxiliar o control por programa
0 proyecto, con la informacidon basica que refleje el

movimiento de la amortizacion.

5306 Otros gastos de amortizaciébn. El saldo de esta cuenta
representa el wvalor dec las amortizaciones gque no estan
clasificadas en las cuentas de gasto definidas anteriormente

v que por razdodn de su control necesitan un regislro contable
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por scparado.

-  Subercuentas

. Estudios y proyectos.
Casbtos preoperacionales.
Me joras en propiedad ajena.
. Concesiones.

Programas de compulaciodn.

Paicntes.

- Se debita:

Con el valor de alicuota de las amortizaciones causadas

durante cl ejercicio.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

- Se acredita:

. Con ei wvalor de la cancelacidén al cierre del periodo

contable.

Con el wvalor de los ajustes o correcciones autorizadas

por el funcionario competente.
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- Control interno

Se debe llevar un libro o registro auxiliar que
especifique: nombre o razdén social, concepto, C.C. o NIT,
namero ¥ ubicacion del pravecto, fecha de vencimiento para

los secguros, arrvrendamientos, etc.

Se debe hacer un analisis periodico con las cuentas del
balance que la originan, verificando el registro de la

amortizacidn opartuna.

5.5.4 Gastos de depreciacidon. En este subgrupo se incluyen
las cuentas que reflejan el valor de los gastos causados por
el uso, deterioro, merma, obsolescencia de los activos
fijos, que son utilizados en la entidad para e! desarrollo

de sus operaciones administrativas y operacionales.

5401 Depreciacidn activos. El saldo de esta cuenta
representa el valor de los gastos causados durante el
ejercicio y originados por las depreciaciones de 10s activos
fijos como consecuencia del usao, deterioro, merma,

ohisolescencia, etc.

-  Subcuentas

Depreciacion de edificaciones.

Depreciacidn de plantas.




. Depreciacién
Deprcciacion
Depreciacion
Depreciacitn

. Depreciacio6n

Depreciacion

- 5S¢ debita:

de redcs y lineas de conduccién.
de maquinaria y equipo.

equipo de transporte.

equipo de computacion.

muebles y enseres de oficina.

de herramicnta y accesorios.

Con el valor de las depreciaciones causadas durantc el

ejcrcicio.

Con el valor

compctente.

- Se acredita:

de los ajustes autorizados por funcionario

Con el wvalor de la cancelacidon al cierre del periodo

contable.

Con el valor

por funcionario

de los ajustes o correcciones dultorizadas

competente.

- Control interno

Se debe llevar un libro o registro auxiliar por clase de
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activo teniendo en cuenta las Llasas eslablecidas cn el
presente manual, incluyendo- los ajustes inlegrales por

inflacion.

. Constatar periddicamente que 1los activos gque se estan
depreciando, que estén realmente en scrvicio y que su vida

util no se haya agolado.

5.5.5 .Gaslos por provisiones. En c¢ste subgrupo se incluyen
ias cuentas que registran el wvalor de las sumas
provisionadas por la entidad, para cubrir contingencias de
pérdidas probables o para disminuir el valor de algunas

cuentas del activo, de acuerdo eon normas técnicas.

5501 Provisiones. El saldo de esta cuenta, representa el
valor de las causaciones que se efeclilan periddicamente para
constitulr las provisiones necesarias en la proteccion de

ios activos.

-  Subhcuenlas

Provisi6tn para rentas por cohrar.

Provision para inversiones temporales.
. Provisidn para cuentas de dudosa recuperacion.
. Provision para proteccién de inventarios.

. Provision para proteccion de inversiones permanentes.
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. Provision para responsabijilidades.

Provisidn para procesos de fallo.

- Se debitla:

. Con el wvalor de las provisioncs causadas durante el

cjercicio.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

- Se acredita:

Con el valor de la cancelacidon al cierre del periodo

contable.

Con el valor de los ajustes o correccioncs autorizadas

por funcionario competenie.

- Conlrel interno

S5e debe llevar un libro auxiliar por subcuenia que
detalte: nombre, concepto, valor de la provision, ctc., con
el fin dc analizar periédicamente esta cuenta y producir los

ajustes.
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Comprobar la correcta aplicacidon de tasas y la vida itil

de ¢stas, para evitar la sobre o subestimacion del gasto.

Se debe registrar provisiones con cargo a resultados del
cjercicio, cuando es probable que a la fechua de los estados
financieros, sc haya presentado dcteriore econémico en los
activos, o la contingencia de un pasivo y el monto de la

partida o gasto pueda cuantificarsc razonablemente.

5.5.6 Gastos financieros. En este subgrupo se clasifican
las cuentas represénLaLivas de los gastos causados o pagados
durante el ejercicio, por concepto del servicio de la deuda
piublica y demas transaeciones financieras realizadas con el
fin de conseguir fondos o recursos para el desarrolio del
ohjeta social de Jlos organismos o cntidades, o para
solventar situaciones transitorias de tesoreria; incluye

también la pérdida por venta de inversiones.,

5601 Servicio de la deuda pablica. El saldo de esta cuenta
representa el wvalor total de las causaciones v/0 pagos
durante el perioda contable, por servicio de la deuda
publica como: intereses, comisiones, la diferencia en cambio
de los empréstitos contratados con acreedores nacionales o

extranjeros y pagaderos cn moneda nacional o extranjera.

~  Subcuentas
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Servicio de la deuda interna.

Scrvicio de la deuda externa.

Se debila:

Con el valor de los gastos causados y/o pagados durante

periodo por concepto del servicio de la deuda.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

S5e acredita:

Con el valor de la cancelacion al cierre deil ejercicio

conkable.

Con ¢t vailor de los ajustes o correcciones autorizadas

por funcionario competente.

Controi interno

S5e debe licvar un registro auxiliar, donde se detalle

clase o concepto del empréstito o crédito interno o cxtérno

donde se indique: wvalor, inlerescs de financiacidon y

comisiones- de compromiso sobre emprésititos; intercses de

mora Ssobre obligaciones financieras en moneda extranjera o
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nacional.(Ciase de moneda(s)).

. El valor de la pérdida originada en fluctuaciones de

cambio siempre que corresponda al ejercicio contable,

. La conversion de la moneda c¢xtranjera a moneda nacional,
se efectuaréd segin tasas de cambio aplicables a las reservas

internacionales, scgln normas vigentes.
5602 Servicio de obligaciones financieras. El saldo de
esla cuenta, representa ¢l valor de los gastos causados o
pagados durante el periodo contable, por concepto del
servicio de obigaciones financicras contraidas por 1la
entidad; diferentes de los contratos de deuda puablica.
-  Subcuentas

Interescs,

Comisiones.

Otros.
- 5e debita:

Con el wvalor de los gastos causados o pagados.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario
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competente.

-  Se acredita:

Con el valor de la cancelacidén al cierre del cjercicio

contable.

Con el valoyr de los ajustes o correcciones autorizados

por funcionario competente.

-~ ConlLtrol interno

. 5S¢ debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
delalle; numero de la obligacidén. wvalor, nombre o entidad

a quien se le efectud el pago.

. Periodicamente se debe hacer un analisis a esta cuenta
con el fin de verificar las operacioncs realizadas, cruzando
st saldo con la cuenta control del mayvor v hacer los ajustes

vy correcciones documentados oportunamente.

5.5.7 Otros egresos. En este subgrupo se incluyen 1las
cuentas que reflejan operaciones que no estan asociadas en
forma directa con la administracidn u operacion de la

entidad.




6701 Baja de bienes. El saldo de esta cuenla rcpresenta
el wvalor acumulado de 1los bienes dados de baja por
inservibles, obsolescencia, destruccién, donacion,
desmantelamiento, mermas y otras causas que se presenten
cn caso fortuito o fuerza wmayor no den lugar a la

constitucion de responsabhilidad fiscal.
- Subcuenlas

Por tipo de bien.
- .Se debita:

Con ¢l valor en libros de los bienes dados de baja.
- Se acredita:

Para cancclar su saldo al ciecrrc del periodo conlable.
- Control interno

Para afectar esta cuenla, se debe contar con ta

documentacidn soporte debidamente legalizada y autorizada,
en donde se especifique en forma clara el motivo que origind

la baja, tipo dc bien, valor unitario, dependencia a la que

corresponde, niumerco de placa de inventario, fecha en que
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se autorizd la baja, etc.

S1 los elementos dados de baja se cncontraban en servicio
debe verificarse que hayvan sido descargados de la cuenta
activa correspondiente.

5702 Pérdida por faltante de fondos o bienes. El saldo de
esta cuenta, representa ¢l valor acumulado por pérdida o
faltante de fondos, que por las eireunstancias que los
originaron no dan lugr a la constitucion de responsabilidad.

-  Subcuentas

Por fondos.

Por clase de bien.
- Se debita:
Con el valor en libros de los fondos o bienes.

. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
- Se acredita:

Con el wvalor de la cancelacion al cierre del periodo
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conltable.

. Con el valor de los ajustes o correccioncs autorizadas

por funcionaric compelenle.

- Control interno

. Se dehe llevar un libro o registro auxiliar por tipo de
subcuenta gque identifiquc: nimero de documenio que autorizd
la baja o pérdida de fondos Q bienes, valor a

contabilizarse, hecho que origind el registro contable.

. Los bienes se deben dar de baja por su valor en libros,
¥ los fondos faltantes por su valor determinado mediante
procedimiento administrativoe o fiscal, realizado " por

funcionario compelente.

. El reintegro o recupcracion de biencs se debe hacer por

el valor comercial.

5.5.9 Compras.

5901 Compras. El saldo de esta cuenta, representa el valor
causado y/0 pagado por la entidad por concepto de la
adquisicidon de materiaies directos o indirectos ¥y mercancias
que s¢¢ utilizaran en el proceso productivo o de

comercializacién, en cumplimiento dcl objcto social.
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-  Subcuentas

Segiln necesidades de la entidad.

-  5e debita:

Con el valor de las adquisiciones afectuadas durante el

periodo contable.

- Se acredita:

Con la cancetacidon del saldo al cierre del ejercicio

contable.
- Contraol interno

Se debe llevar un registro auxiliar en donde se detalle
el nombre del proveedor, su NIT o cédula dec ciudadania,

fecha de adquisicidn, nimero de arden de compra y cuantia.

Esta cuenta se debe analizar periddicamente, efectuado

los cruces con las cuentas que la afccten.

5.6 CUENTAS COMPESADAS.

Sc contabilizan en cste  grupo las operaciones quc




- Se debita;

Con los wvalores de los bienes, documentos y derechos

recibidos por los difcrentes conceptos.
- Se acredita:

Por el valor de la devolucion de los bienes, documentos

y derechos,

. Con la legalizacidonm o extincitn de la operacidon que

origindé su derecho.
- Control interno

Se dehe llevar un registro auxiliar por subcuenta, que
identifique el bien o documentio, fecha y wvalor de la
transaccion, teniendo en cuenta las caracteristicas

cscnciales de los bienes.

. Se debe hacer un analisis periddico de esta cuenta, con
el proposito de eviiar que permariezcan partidas
indefinidamente que wvengan dc periodos anteriores sin

depuracién o explicacién alguna.

6002 Cuentas de orden por contra. fn esta cucnta se
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regislran las operaciones originadas en compromisos o

contratos que debe atender eveniual ¥ legalmente el

organismo o entidad y que para el control correspondiente

se contabilizan de acuerdo a la indole de la transaccion en:

contratos, bienes y documentos entregados en

bienes ¥ documentos recibidos en custodia

obligaciones potenciales, etc.

Esta cuenta es correlativa de cuentas de orden.

-  Subcuentas

Obligaciones contingentes.

Derechos contingentes.

- Se acredita:

garantia,

y otras

Con ¢l valor del compromisoc o contrato adquirido.

- Se dcbita:

Con la legalizaciétn o extincin de los compromisos

inicialmentc registrados.

- Control interno

Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta, que
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permita identificar las obiigaciones polenciales y estados
de las mismas indicando: concepto, nombre del beneficiario,

fecha y valor.

Periddicamente se debe practicar un anédlisis a esta
cuenta, con el {in de depurarla y evitar que permanezcan
indefinidamente cuentas innecesarias sin  justificacidn

alguna.
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