UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA

GESTION DE EXTENSION E IMPACTO EN EL MEDIO

VERSION

B UCARAMANTGA

PROCEDIMIENTO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS NACIONALES

CODIGO

Inicio/Fin

Actividad Decision

<>

Documento Conector

Conector de Pagina

PROPUESTA NUMERO UNO.

DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLES TIEMPO
1. La solicitud de elaborcion del
convenio se envia al Centro de | « Centro de Proyeccion Social y
Proyeccién Social y Extension, y se | Extension 1 Semana

1. Solicitar 1a creacidn del
COMvenio

:

Formatos

2. Concertar cita con
Unidad Externa

v

Fropuesta Técnica

y{"—

Presupuesto

identifica la Unidad Académica
Administrativa Responsable para
hacer la respectiva entrega de
formatos.

2. La Unidad Académica
Administrativa Responsable concerta
una citacion con la Unidad Externa
para determinar factores relevantes e
importantes del convenio

* Unidad Académica Administrativa
Responsable

* Unidad Académica Administrativa
Responsable

4 — 8 Semanas




UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA

GESTION DE EXTENSION E IMPACTO EN EL MEDIO

VERSION

B UCARAMANTGA

PROCEDIMIENTO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS NACIONALES

CODIGO

DIAGRAMA DE FLUJO

DESCRIPCION

RESPONSABLES

TIEMPO

U

:

Minuta de Convenio

%—

3. Evaluarviabilidad

v

4. Evaluar Factibilidad

I

5. Dialogar con el
Depatamento de
Juridica

I

G. Departir can el
Departamento de
Juridica Externa

!

Canvenio

g

3. El Centro de Proyeccién Social y
Extensién evalia la viabilidad del
Convenio.

4. El Centro de Proyeccion Social y
Extension emite el concepto al
Comité Administrativo y Financiero
para dar una respuesta.

5. El Centro de Proyeccién Social y
Extension emite el concepto al
Oficina de Juridica para la redaccién
y emisién del Convenio

6. Los Oficinas de Juridica de las
partes interesadas dialogan y emiten
la evaluacién de viabilidad del
convenio.

+ Centro de Proyeccién Social y
Extension

+ Centro de Proyeccién Social y
Extension
» Comité Administrativo y Financiero

+ Centro de Proyeccion Social y
Extension
+ Oficina de Juridica

« Oficina de Juridica de la Universidad
« Oficina de Juridica ente externo

1 Semana

1-2 Semanas

1 -2 Semanas

1 -2 Semanas




GESTION DE EXTENSION E IMPACTO EN EL MEDIO VERSION
&5a UNIVERSIDAD SANTO ToMAS ,
PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA , CODIGO
BUGCARAMANGSA PROCEDIMIENTO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS NACIONALES
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLES TIEMPO
7. Se realiza la firma del convenio por | « Rector
7. Firmar el Convenio los representantes de las partes | « Responsable de la Unidad Externa 1 Semana
l interesadas.
& Emitir Convenio 8. Enviar Convenio frmado al Centro
firmada de Proyecciéon Social y Extension | « Centro de Proyecciéon Social y
para que realice la entrega de la | Extension 2 Dias

I

Copia del Convenio

—71

9, Ejecutar el proyecto

Fird

copia del Convenio a la Unidad
Académica Administrativa
Responsable.

9. La Unidad Académica
Administrativa Responsable ejecuta
los proyectos pertinentes.

* Unidad Académica Administrativa
Responsable

* Unidad Académica Administrativa
Responsable




GESTION DE EXTENSION E IMPACTO EN EL MEDIO VERSION
&5a UNIVERSIDAD SANTO ToMAS :
PRIMER CLAUSTRO UNTVERSITARIO DE COLOMBIA , CODIGO
BucARAMANGaA PROCEDIMIENTO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS NACIONALES
PROPUESTA NUMERO DOS.
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLES TIEMPO
* Docente de Proyeccion Social
n . 1. Se realiza y presenta la propuesta | * Profesional de Apoyo de Proyeccién
1. Elaborary presenta y solicitud del Convenio a las partes | Social 5 Dias
propuesta interesadas. « Decano/Director de Departamento
Propuesta Convenio
Presupuesto
Cronagrama
\_T/_— 2. Se presenta la propuesta de | * Director de Proyeccién Social
Convenio a la Alta Direccion con | » Decano/Director de Departamento 3 Dias.

2. Presentar propuesta
de Convenio

!

Propuesta de Convenio

U

todas las partes importantes vy
relevantes del mismo.

* Vicerrector Académico




GESTION DE EXTENSION E IMPACTO EN EL MEDIO VERSION
&5a UNIVERSIDAD SANTO ToMAS :
PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA , CODIGO
BUCARAMANGSA PROCEDIMIENTO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS NACIONALES
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLES TIEMPO
_ 4 — 3. El Centro de Proyeccion Social y | « Centro de Proyeccion Social
3. Realizar Gestion Extension verifica el Convenio junto | « Vicerrector Académico 10 Dias.

Institucional

v

Acta de Aprobacidn del
Comité Administrativa y
Financiero

—7

Canvenio

—7

4. Desarrallary contralar
el proyecto

‘lnfl}%—‘
Acta de Inicio

Acta de Terminacidn

con la aprobacidn de la Alta Direccion
y el presupuesto.

4. Realizar el proyecto teniendo en
cuenta el seguimiento y control
necesario para la ejecuciéon del
mismo.

* Director Oficina de Juridica

* Docente de Proyeccién Social
« Director/Coordinador del Proyecto
+ Centro de Proyeccion Social




1. Solicitar la creacidn del
convenio

¥

Propuesta de convenio

'

Presupuesto

2. Enviar propuesta del
Convenio

v

Minuta de convenio lista
para firmar

v

3. Emitir minuta de
convenio alas partes
interesadas

convenio a las partes interesadas.

2. Enviar la propuesta del convenio al
Centro de Proyeccion Social vy
Extension para que se realicen los
trAmites internos con los distintos
departamentos

3. El decano recibe la minuta de
convenio emitida por el Centro de
Pryeccién Social y Extensién para el
proceso de firma y ejecucion del
mismo

+ Centro de Proyeccion Social y
Extension

» Decano responsable

+ Centro de Proyeccién Social y
Extension

* Entidad Externa

GESTION DE EXTENSION E IMPACTO EN EL MEDIO VERSION
&5a UNIVERSIDAD SANTO ToMAS :
PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA , CODIGO
BucaARAMANGS PROCEDIMIENTO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS NACIONALES
PROPUESTA NUMERO TRES.
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLES TIEMPO
1. Enviar la solicitud de elaborcion del | « Decano
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VERSION
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS :
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DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLES TIEMPO

U

v

Canvenio firmadao

...______'_..---""'"_—-_

:

Copia del convenio

---._._...-"""-—_——

:

4. Enviar convenio al
Centro de Proyeccidn
Social y Extension

Fird

4. Se envia el convenio firmado al
Centro de Proyeccion Social vy
Extension y éste junto con la oficin de
juridica revisa y emite el concepto del
mismo.

* Centro de Proyeccion Social y
Extension
+ Oficina de Juridica




