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parafiscales y otros similares; asi como también ¢l valor
de las acrecencias originadas cn providencias que ordene

devolver impuestos cobrados en exceso.

Subcuentas

- Retenciones

-  Embargos

- Sindicatos

- Cooperatiivas

-  Fondos de empleados

- Aportes parafiscalces

- Seguros colectivos deudores hipotecarios
- Libranzas y pagarés

- Cheques no reccolamados

-  Impuestos cobrados ¢n exceso
-  Procesos pendientes de fallo

- Otros

Se acredita:

Con el valor de los descuentos efectuados que sc liquiden
con base en la ndmina de los empleados.

Con ¢l valor de los aportes parafiscales que sc liquiden.

Con ¢] valor de los cheques girados y reclamados por los

beneficiarios que no se hagan cfectivos durante los 6 meses




siguicntes a la fecha de haberse expedida.

Con el valor de los sobrantes de fondos determinados
mcdiante la revisién de las liquidaciones cuyo beneficiario
esta piénamente identifieado.

Con el wvalor de la constilucion de aereencias por
solleitud de devolucioén y/o aplicacion por impuestos pagados
tn  excesa de acuerde a liquidaciones privadas del
contribuyente y remanentes a favor de importadores.

Con el valor de los cheques girados y no reelamados
opartunamente por los beneficiarios.

Con el valor de la retenciéon en la fuente liquidada a
terceros.

Con el valor de . los ajustes aulorizados por funcionario
competente.,

Con Jas notas crédito expedidas por los bhancos por
devolucién de valores inicialmente autorizadas para el pago
de nominas fuera del lugar de sede de la pagaduria, cuyos

bencficiarios no cobran oportunamente.

See debita:

. Con ¢l valor de los pagos parciales o totales de cada una
de las acreencias registradas en ecsta cuenta.
Con la cancelacidn de los saldos con mas de dos (2} afos

de constituidos en csta cuenta.

148



Con el valor de los ajustes autorizados por Tuncionario

competente.
CONTROL 1NTERNO

- Se debe lievar un registro auxiliar por subcuecnta que

contenga la informacioén basica.

- Periddicamente se debe electuar un analisis sobre el montio
de los descuentos que se efectden a los empleadas para

verificar que sean los correctos.

- El mayor valor de las responsabilidades es generado por
la diferencia del valor en libros y el valor comercial de

ios biencs.

- Las subcuentas seguro colectivo deudores hipotecarios,
representa el valor rceaudado por el organismo o entidad por
concepto de prima de segoros, para cubrir la deuda
hipotecaria por préstamos o adjudicacion a cargo de los
funcionarios para cubrir los riesgos asegorados, previo el
cumplimiento de las nofmas contempladas ¢on los manuadles
internos de procedimientos administrativos y bajo parametros

establecidos por la ley.
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2105 PRESTACIONES SOCIALES POR PAGAR

Su valor fepresenta las obligaciones laborales a favor de
los emplcados o funcionarios pablicos, liquidados de
conformidad con Jas disposiciones legales vigentes v
acuerdos laborales cxistentes en la entidad, que se espcera

pagar en el periodo contable.
Subcuentas

- Cesantias consolidadas

- lhterescs sobre cesantias
- Vacaciones

-  Prima de vacaciones

- Prima de servicios

- Prima de navidad

- Otras prestaciones socialcs
Se acredita:

Conn cl wvalor de la liquidacién efectuada de acucrdo con
las normas vigentes.

Con cl valor de los ajustes debidamenle autorizados y
soportados,

Con el wvalor trasladado del pasivo a largn plazo.
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Sc debita:

Con el pago total o parcial de las prestaciones sociales
de acucrdo a las normas vigentes.
Con el wvalor de 1los ajustes debidamente autorizados hY

soporlados.
CONTROI. INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por cada una
de las subcuentas, con la siguiente informacién: nombre del
funcionaria, fecha de ingresa al arganismo o entidad, saldo,

documentlo de identificacién, cargo, liquidaciones parciales.

- Por lo menos una vez al afio se debe hacer un analisis
documentado de esta cuenta con el fin de hacer los ajustes

correspondientes.
2106 GASTOS FFINANC1EROS POR PAGAR

El saldo de esta cuenlka reprcsenta el valor de los gasios
originados en compromisos adquiridos por el organismo o
enkbidad cn moneda unacional o extranjera, can entidades

financieras, o por deunda piblica.

Subcuentas
- Obligaciones financieras

- Deuda publica

151



152

- Bonos
- Documentos por pagar

- Otros
Se acrediia;

. Con ¢!l valor de la ligquidacién de los gastos causados
pendienlcs de pago, como intereses, comisiones, primas,
scguros ¥ otros gastos financieros.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

compctente.
Se debita:

Con el pago parcial o Lotal de las obligaciones
registradas cn esta cuenta.
. Con el valor de los ajustes a que haya lugar debidamente
aunlorizados.

CONTROL INTERNO

- Sc debe llevar un registra auxiliar que indique la
ahiigacion financiera, monto, intereses causados,

comisiones, primas, scguros, etc.

- Los valores registrados en estd cuenla deben corresponder




al periodo en que se incurrieron ¥ Lener relacidon directa

con la obligacién a la cual se imputan.

- Peridodicamente se debe efectuar un analisis de esta cuenta
con ¢l fin de verificar la razonabilidad ¥ oportunidad de
Yas cifras registiradas.

2110 1NGRESOS RECIBTDOS POR ANTICIlPADO

El saldo de esla cuenla representa las sumas recibidas por
la entidad como anticipo a la venta de biencs o prestacion
de servicios en cumplimiento de) objeto soeial, los cuales

se deben registrar en el periodo on que se causcn.
Subcuentas
- Por concepte del ingreso
Se acredita:
Con el valor de los dincros recibidos por anticipado.
Con el valor de los ajustes autorizados por luncionario

competcente.,

Se debita:

Con ¢l valor aplicado de los ingresos recibidos por
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anticipado caon abhono a la cucnta de resultados
correspondiente.

Con el valor de la devolucién total o parcial autorizado
por funcionario compelente.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

compctente.

CONTROL INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro avxiliar donde se especifique
el cooaceplo del ingreso, identificacion de la persona o

entidad de quien sc recibié y su conantia.

- Periddicamente se dcbhe efeclvar el analisis de esta cuenla
con el fin de verificar el traslado oportuno a tas cuentas

respeclivas.

2111 DEPOSITOS RECIBIDOS

Bl saldo de esta cuenta represcnta el valer de los londos
recibidos de personas naturales, organismos o entidades
oficiales o particulares, en garantia de cumplimiento de
requisitos legales, ejecucidon de obras, prestacién de
servicios, suminislro dc bienes, licitaciones o que tengan
destinacién especial que coxijan su regisiro como un pasivo

hasta tanto se suceda su aplicacion definitiva, asi como
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aquellos dineros cuya exacta imputaciéon cantable no pucda
definirse en el momento de su ingreso; estas acrcencias son

nagaderas a un plazo menor de un (1) afio.
Subcuentas

- Entidades oficiales
- Enliidades particulares
- Personas naturales

-  (Otras
Se acredita:

Con el valor recaudado a valores recibidos.
Con el wvalor de los rendimientos capitalizados que
devengan los deposilos recibidas,
Can los ajusies debidamente soportados y aulorizados.
. Con el traslado de ta porcion corriente del largo plazo

de csta misma cueata.
Se debita:

Con el valor de las devoluciones o rectiros parciales o
totales de log depdHsitos recibidos.
Con el valor de los depdsitos recibidos, legalizados

mediante la aplicacidén de los mismos en los conceptos para
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laos cuales fueron recibidos.

Con los ajustes debidamente soportados y autorizados.
CONTROL TNTERNG

- Se debe llevar un libro auxiliar o contcol por subcuenta
quc indique: nombre o razon social del organismo o entidad
0 persona natural, cédula de ciudadania o NIT, valor,

destinacidn de estos fondos, etc,

- En la subcuenta otros, se pucden registrar los depositos

recibidos cuya exacla imputacion contable es indeterminada.
2Z2. PASIVO A TL.ARGO PLAZO

En estc subgrupo se relacionan las cuentas que representan
obligaciones a cargo de los organismos o entidades y que
deben ser cumplidas o pagadas en un plazo superior a un (1)}

afo.
2201 OBLIGACIONES FINANCTERAS

Su valor representa las obligaciones que tiene la enltidad
por concepto de eréditos adquiridos a largo plazo con
cntidades del scctor financiero ya sean nacionales e

internacionales y que no corrcespondan a deuda publica,




crédito inlerno o externo.

Subcuentas

-  Moneda nacional
- Moneda extranjera

- Diferencia en tipo de camhio

S¢c acredita:

Con el valor de las deudas contraidas a mas de un (1) ano
con entidades financicras.
. Con ¢l wvalor de los ajustes, previa autorizacién de
funcionario competente.

Con el valor de los ajustes por difercncia en el tipo de

camhio.
Se dcbhita:

Con ¢l wvalor de los ajustes previa autorizacion de
[uncionario competente,

Con el wvalor trasladado de c¢sta cuenta al pasivo

corriente.

CONTROL INTERNO
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- 5e debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta,
detallando entidad financiera, clasc y numero de obligacion,
nombre del acrecdor, concepto. fechas de vencimiento,

v abonos.

capital inicial 3
- Se dcbe llevar un archivo ordenado de los documentos por
antigicdad y secuencia, con el fin de conciliar los saldos
cxistentes entre contabilidad y la oficina de conlrol de

obligaciones.

- Las transaccioncs concertadas a través de medins de
comunicacion immediatos, deberan registrarse vl mismo dia
que  se producen ¥y e¢stén respaldadas por los conlratos
celebrados entrc las partes; las efectuadas telefdonicamente
seran confirmadas pro lax télex y cualquier otro medio que
deje constancia escrita de la operacion, con firma del
funcionario competente; las concerfadas mediante notas de
cargo o abono seran registradas el dia de recepcion de los

mismos.

2202 CUENTAS POR PAGAR

El saldo de e¢sta cuenta representa el valor de las
obligaciones a cargo de organismo o cntidad por concepto de
adquisicion de bienes y servicios, recibidos y prestados en

¢l pails y/o cn el extlerior por provecdores, contratistas y




que sc relaciones con el desarrollo del cbjeto social, v

cuyo vencimiento es superior a un (1) afo.

Subcuentas

- DProveedores nacionales

-  Proveedores del exterior
- Contratistas nacionales

- Contratistas del exterior
-~  Servicios

-  Honorarios

- Auxilios de lewy

~ Comisiones

- Vialicos

-  Némina

- Otiros conceptos

Se acredita:

Con ¢l valor de las facluras y cuenlas de cobro que
presenten los proveedores, contratistas, una vez se haya
recibido a satisfaccion el bien, la obra o la prestaciéon del
servicio.

Con el valor de los ajustes soportados previa autorizacion
de funcionario competenle.

Con el valor trasladado a cuentas por pagar en el pasivo
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corricnte.

Se debita:

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario
competente.,
Con ¢! wvalor trasladado de esta cuenta a! pasivo

corriente.

CONTROL LINTERNO

- Se debe llevar un libro auxiliar o control pro subcuenta,
detallando nombre, concepto, cédula de ciudadania o NIT,

valor, plazos de vencimiento, etc.

- Seo debe conciliar mensualimente el auxiliar con ia cuenta

mayor, con el objelo de efectuar los ajusles oportunamente.

2203 DOCUMENTOS POR PAGAR

Ei saldo de esta cuenta representa el valor de las
obligaciones gque la entidad ha respaldado con pagares,
letras dc cambio, cartas de crédito, o cualquier otro
documento de contenido crediticio, emitidos por personas
naturales o juridieas distintas de instituciones financieras

con otras cntidades de crédito que no constituyen deuda




publica y cuyo término de vencimiento es mayor a un (1) afio.

Subcuentas

- Fntidades oliciales
- Entidades particulares

- Personas naturales

5S¢ acredita:

Con el valor de ios documentos suscritos y entregados como
respaldo de tas obligaciones adquiridas.

Con el wvalor de los traslados del corriente al largo
plazo, en razdén a su vencimienlo.

. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

compelente.

Se debita:

Con el valor trasladado del largo plazo al corrienle.

Con el valor del documento anulado por rescision.

Con e! valor de los ajustes autorizados por funcionario

competentce.

CONTROL [NTERNO
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- Se debe llevar un libro auxiliar o contreol por subcuenta
detallande namero del documento, nnmbre dcl acreedor, C.C.
o NIT, concepto de la obligacioén, fechas de vencimiento,
pagos parciales y totales, tasa de liquidacidon de los
inteceses, separandoe los documentos que estan vigentes, de

los vencidos o pagados.

- Los documentos cancelados se deben recuperar, invalidar
vy archivar, éstos serviran de soporte para ¢l registro

contable.
2210 DEPOSITOS RECiBIDOS

El saldo de esta cuenta representé el valor de los fondas
recibidos de personas naturales, nrganismos o entidades
oficiales a particulares en garantia de cumplimiento de
requisitos legates, ejecucidn de obras, prestacion de
servicio, suministro de bienes, licitaciones 0 que tengan
destinacinn especial que exijan sa registro como un pasivo
hasita tante se succda su aplicacion definitiva, asi como
aqucllos dineros cuya exacta imputacidn contable no pucda
definirsc en el momento de su ingreso; estas acreencias son

pagadecras a un plazo mayor a un (1) afo,

Subcuentas

- Entidades oficiales
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- Entidades particulares

- Socias a accionistas

- Personas naturales

- Vinculados econdmicos

- DepdHsitos Fucrzas Militares

- Otras

Se acredita:

Con el valar de los dcpé$itos recibidos.
Con c¢l wvalor de los rendimientos e intereses
capitatizables que devenguen los depOsitos recibidos.
. Con el traslada de corrienic al largo plazo.
. Con el wvalor de los ajusies debidamente aitiorizados o

soporiados.

Se debita:

. Con el valor de las devalucianes a retiras parciales o
totales de los depdsitos recibidos.
. Con el vatlor de los depdsitos aplicados.

Con el valor de los ajustes autorizados y legalizados por
funcicnario competente.

Con cl valor del traslado de esta cuenta al corriente.
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CONTROL INTERNO

- Se debe illevar un libro auxiliar o control por subcuentia,
detallando: nombre © razén social del organismo o entidad,
0 pecrsona, cédula de ciudadania o NIT., wvalor, destinaciéon

de estos londos.

- En la subcuenta otros, se pueden contabitizar los
dep0sitos recibidos cuya exacla impulacidn conlable es

indelerminada.
2215 OBL1GACIONES HIPOTECARIAS

F1 saldo dc esta cuenta representa el wvalor de tlas
obiigaciones a cargo de la entidad, por concepto de créditos
como: empréstitos, convenios, ceonirales con entidades o
particulares y garantizados con escritura de hipotiteca con

vencimiento superior a un (1) afo.
Subcuentas

- Entidades oficiales
- Entidades particulares
-  Personas naturales

-  Seguros colectivos, deudores hipotecarios

Se acredita:

Con el valor de las obligaciones contraidas.
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Se debita:

Con ¢l valor que se trastade al! pasivo corriente.
Con ¢l valor de los ajustes autorizados por funcionario

compelente.

CONTROL TNTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar o control por
subcuenta, detallando nimero de cscritura, céduta catastral,
valor, ubicacidon, fecha de vencimiento, tdentificacion del

acreedor hipotecario, etc.

- 50 debe verificar mensualmenie el vencimiento tanto de los
intereses COmo del principal de las obligaciones

registradas.

23. PASIVOS ESTIMADOS Y PROVISIONES

En este subgrupo sc clasifican las cuentas gue representan
obligaciones contraidas por el organismo o entidad, gue no
han sido registradas en las demas cuentas del pasivo, como:
estimaciéon de obligaciones laborales, provislion para cubrir
contingcncias originadas en litigios judiciales,

conlribuciones y afiliaciones, etc.
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2301 PROViISION PARA PRESTACIONES SOCIALES POR PAGAR

El saldo de esta cuenta representa el valor estimado
mensualmente para cubrir el pago de  las prestaciones
sociales a cargo del oarganismo o entidad, de acuerdo a

disposiciones legales vigentes.

Subcucntas

- Cesantias

- TIntereses sobre cesantias
- Vacaciones consolidadas

- Prima de wvacaciones

- DPrima de secrvicios

- Prima de navidad

- 0Otras prestaciones sociales

5S¢ acredita:

Con el valor de la provisién mensual con cargo a la cuenta
de  resultados correspondiente, por concepto de las
obligaciones prestacionales,

. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente,




S5¢ debita:

Con el valor trasladado a la cuenta del pasivo corrienle,
prestaciones sociales por pagar.
Con el wvalor dc los ajustes originados en la depuracion

de la cuenta que se encuentren soportados y autorizados.
CONTROL. I NTERNO

- 5S¢ debc llevar un registro auxiliar por subcuenla dondc
se  especifiguen los faclores legales base para la

liquidacién estimada.

- Periodicamente se debe hacer un analisis de esta

informaci6n haciendo el cruce con la cuenta de control.
2302 PASIVOS ESTIMADOS

El saldo de esta cuenta represcnta el valor estimado de
obligaciones que pucden surgir como consecuencia de una
operacion pasada que dc momento no sc puede establecer su
valor exacto c¢omo impuestos, servicios pablico y otras

conceptos no clasilicados en este grupo.
Subcuentas

- Impuestos

- Servicios pablicos
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- 0Otros
Se acredita:

Con ¢l valor estimado de las obligaciones al cierre del
ejercicio mensual.
Con el valor de los ajustes que se eflecticn autorizados

v soportados.
S5¢ debita:

. Por la disminucion del vator estimado en la medida en que
se obtengan los documcntios ciertos de pago y su rcgistro en
la correspondiente.

Con ¢l valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
CONTROIL. INTERNO
- Se debe llevar umn registro auxiliar por subcuenta donde
se especifique concepto, base de estimacidn, valor, fecha

vy esludio que soporta la operacion.

- Periddicamente se debe practicar el analisis de esta

cuenta con el fin de elaborar (10s ajustes correspondientes.

- En notas al balance se decben relacionar aquellos conceptos

guc pucden afeciar notoriamente el patrimonio de la entidad.
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24. OTROS PASIVOS

En esle subgrupo se clasifican las cuentas representativas
dc obligaciones contraidas por cl organismo o entidad quc
por su naturaleza especial ne pueden ser incluidas

adecuadamenie cn los demas subgrupos del pasivo.

2401 CREDITO POR CORRECCION MONETARTA DIFERIDA

El saldo de esta cuenta representa el valor de los ajustes
por inflacion aplicados a activos que no estan con
condiciones de generar ingresos o de enajenarse, como: los
cargos difcridos no monetaries, construcciones en curso y

otros similares cuyo ajuste se debe diferir en el tiempo.

Subcuentas

- Construccﬁones'o instalaciones en curso
- Plantas en construccion

- Maquinaria y enquipo cn montaje

- Esludios y provectos

- Gasleos preparativos

- Proyectos de inversion

- QOtros

Se acrcdita:
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Con el wvalor del porcentaje de PAAG mensual autorizado

legalmente.

Se dehita:

Con el wvalor correspondiente a diferir, una ver generen

ingresos o los activos sean enajenados.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta donde
s¢ especifique [lecha de iniciaciétn vy terminacion del
proyecto y de la etapa productiva, el procedimiento
utilizado para su amortizacidtnm ¥y la amortizacion causada

hasta llegar al ciento por ciento (100%).

- PeridOdicamente se debe hacer anadlisis a esta cuenta con
el fin de confrontar los valores amortizados y registrados

en la cuenla correccion monetaria.

30 PATRIMONIO

En esle grupa se clasifican las cuentas que reflejan la

parficipacion en los recursos internos de la entidad.




3001 CAPITAL DEPARTAMENTAL

El saldo de esia cucnta representa €l monto de los apories

efectuados por el sector departamenlal.
Subcuentas
- Capital dcpartamental
Se acredita:
Con el valor de los aportes recibidos.
Con ta capitalizacion de las utilidades por inflacion de
acuerdo con las normas legales vigentes.
Se dehila:
Por la liquldacion o fusion del organismo o entidad.
Por los demas conceplos de acucrdo con las disposicioncs
legales vigentes.
CONTRQOL INTERNQ
- Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que

permila: idenlLilicar la procedencia, wvalor, fecha ¥

disposicion legal quc lo autorizd.
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3002 SUPERAVIT O DEFICIT

El saldo de esta cuenta representa el incremento patrimonial
acumtlado de ejercicias anteriares o del ejercicio
proveniente de las utilidades generadas par opcraciones y
actividades corrientes o extraordinarias de la enlidad, asi
como los valores correspandicentes al incremento patrimonial
ocasionado por la valorizaciin de activos, las donaciones

recihidas, nuevos apories capitalizables, inversiones, elc.
Subcuentas

~  Superavit acumulado
- Déficit acumulado (DB)

-  Superavit donado
Se acredita:

Con cl valor del resultado ncto no asignado del ejercicio
econdtmico liquidado al clierre del periodo contablce.
. Con el valor de las donaciones recibidas.

Con los valores que sean Ltrasladados de las cuentas
reservadas estatutarias y legales, por cancelacién o
disminucion de éstas.

Con el valor de las ajustes autorirados por funcieonario

compelente.,
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Con el wvalor de 1los ajustcs integrales por inflacion

(PAAGY de conformidad con las normas vigentes.

Se dehita:

Con el valor de ia pérdida del ejercicio.

Con ¢l valor de la aplicacidon o de la distribucidn del
superavit.

Con el valor de capitalizacion de utilidades autorizadas
por el concejo directivo.

Con el valor de los trasiados totales o parciales que se
hagan a la cuenta capital previa auvtorizacion.

Con el valor determinado en la ejecuciétn o liquidacion

de la entidad.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar pnor subcuenta donde
se muestre al detalle de los movimientos de las partidas quc
integren eslta cuenta, atendiendo tos requerimientos
imporlantes para el control contable que se requiera en cada

una de ellas.

- Periddicamente se debe efcectuar un analisis de los saldos

de las subcuentas y su crace con la cuenla mayor.




3003 RESERVAS Y FONDOS

El saldo de esta cuenta representa el valor apropiado de las
utilidades o excedentes obtenidos en los cjercicios
contables anteriores para constituir las diferentes clases
de reservas y apropiaciones para fondos con el objeto de

cumplir disposiciones legales y estlatutarias de la entidad.

Subcuentas

- Reservas c¢statularias
- Reservas para contingencias

- Reservas por normas especiales

Se acredita:

Con el wvalor apropiado de las uitilidades ligquidadas o
e%cedentes de conformidad con disposiciones legales ¥
estatutarias.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
Se dehitla:
Con ¢l valor de la aplicacion parcial o total.

Con el wvalor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
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CONTROL INTERNO
- 5e debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta
en donde se detalle: las diferentes afectaciones de las
reservas que se llevan de la enlidad por cada periodo y ias

aplicaciones de las mismas.

- Todo crédito o débito gque se haga a esta cucnia debe tener

como soporte la autorizacidn legal.
3010 SUPEFRAVIT POR VALORIZACIONES
El saldo de esta cuenta representa los mavores valores
correspondientes de los aciivos valorizados por el arganismo
o entidad de acuerdo a disposiciones legales vigentes.
Sibcuentas
-  Por clase de activo
Se acredila:

Con las valorizaciones efectuadas a ios.activos

Se debita:

Con el valor de los créditos gue se registren a los aclivos

que han sido wvalorizados.




CONTROL INTERNO

- Se debe conciliar periddicamente el saido de esta cuenlia
con ¢l fin de verificar que los registros que la conforman,
s¢ corresponden cen las valorizaciones efecluadas a los

difcrentes activos valorizados por organismo o entidad.
3011 RIESULTADO DEL LEJERCICIO

El saldo de esla cuenta representa cl valor de la utilidad
obtenida o la pérdida sufrida por ¢! organisma o cntidad,
como resultado neto del cjercicio liquidado al cierre del
periode conlable, mediante la cancelacion de las cuenlas

transitorias o de resultada de ingresos y de egresos.
Subcucntas

- Lililidad dcl ejerecicio
- Pérdida del ejercicio (DB)
- Ulilidad patrimonial de la vigencia

- Pérdida patrimonial de la vigencia (DB)
Se acredita:
Con el valor de los saldos débitos de las cuentas dc

resuttado de ingresos para su cancelacion al cierre del

ejercicio contable.
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Con el wvalor de 1la pérdida cn las operaciones del
ejercicio para su Llraslado a la cuenta supcravit no
asignado, déficit o pérdida de acuerdo al organismo o
entidad que lo genera.

Con el valor de su cancelacién para trasladar su salda a

la subcuenla déficit.
Se debita:

Con el valor de los saldos créditos de las cuentas de
resultado de cgresos para su cancelaciom al cierre del
ejercicio.

. Con el wvalor de las ulilidadcs no distribuidas del
ejercicio para ser trasladadas a la subcuenta superavit o
déficit.

Con el valor de su cancelaciéon para trasladar su saldo a
la subcuenta superavit acumulado o donado.

Con ¢l wvalor de la.constiLucién v determinacion de las
rcservas legales y estatutarias.

Con el valor de las utilidades que la junta directiiva
ordene capitatizar,

Con el valor calculado como provisidn para impucsto de

renta.
CONTROQL. TNTERNO

- l.a entidad debe claborar un esla anexo, donde se muestra

la evaluacidn o movimicnte del resultade obtenido del
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ejercicio.

- Debe existir un procedimiento gue garantice que todas las
cuentas de resullado han sido canceladas al cierre del

cjercicia contable.

- Todos los ajustes que se hagan a cuenlas de resultado en
cli cierre del ejecrecicio deben estar suficientemente

Justificadas.
11. LNCRESOS CORR1ENTES

En eslc subgrupo se citasifican las cuentas gque por concepto
del desarrollo del objeto social de 1a cntidad se cause en

e] periodo contable.

4101 INGRESOS POR RECURSOS GUBERNAMENTALES

El saldo dc esta cuenta representa los ingresos recibidos
por ta entidad por servicios de recursos provenientes del
sector cenlral nacional, deparlamential ¥y mucicipal,
destinados a cubrir gastos de funcionamiento de conformidad
con disposiciones legales o reglamentarias vigentes.

Subcucntas

- Aportes del Gobierno Nacional
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- Aporles del Gaobierno Departamental
- Aportes del Gobierno Municipal

- Aportes dec otras enlidades.
S5¢ acredita:

Con leos valores causados o recibidos de confnrmidad con
las disposiciones legales quc ios aﬁturicen.
Con el valor de los ajustes integrales por inflaciéon de
acuerda con disposiciones legales vigentes.
Con los demas ajustes debidamente aatorizades ¥

legaiizados.
Se debita:

Con el wvalor corrcspondiente al cierre del ejercicio

contable.
Con ios ajustes necesarios al practicar el analisis y

depuracion de la cuenta.

CONTROL. INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar por subecucnta que
cspecifique nombre del aporlante, fecha, valor, nimero de

la disposicidén legal que lo autoriza y detalle objeto del

aporte.

- El mancjo y apiicacidn de estos ingresos se deben sujetar
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a las normas legales que los originen.

- Los aporles para programas y proyeclos de inversion
afectaran las cuentas patrimoniales correspondicntes en la

entidad.

- Las participaciones del scctor descenlralizado se
registraran en forma separada, de manera que se puedan
estabiecer las opcraciones efectuadas en ¢l orden nacionat,
departamental y municipal, incluyendo los originadoes en
fondes son peérsoneria juridica o fondos cuenta y los

organismos de control y vigilancia.
4103 INGRESOS PROPIOS

El saldo de esta cucnta representa el valor dc los ingresos
percibidos por el organismo o entidad, provenienles de la
preslacidn de servicilos y la venla de bicnes en desarrollo

de su objeto social.
Suticuentias

- Prestacion se servicios

- Venta de bienes
Se acredita:

. Con el valor causado y/0 recaudado c¢n la venta de bienes
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0 prestacion de servicios.
. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con las normas vigentes.

Con el wvalor de los ajustes debidamente aulorizados y

legalizados.

S¢ debita:

Al finalizar el periodo coniable para cancelar su saldo
contra el resultado del ejercicio.
Con los ajustes que scan necesarios originados en el

anal isis y depuracidn de esta cuenta.

CONTROIL. TNTERNO

- Se debe llevar un control auxiliar por subcuenta que
especilique: nombre de la empresa o persona a quien se le
factura, lidentificacion, rlecha y valor de la venta o

prestacidon del servicio.

- Se debe llevar un archivo consecutivo de la laciuracian

originada en la venta de bienes o prestaclon de scrvicios.
50 EGRESOS
En este grupo se registran aquellas erogaciones de caracter

administrativo, operacional o financiero gencradas en el

desarrollo normal dcl objeto social de la entidad; y en
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actividades complementarias. Son cuentas nominales de

naturaleza débito.
51. GASTOS DE ADMINTSTRACION

En este subgrupo se clasifican las cuentas representativas
de los gastos causados y/o pagados ejecutados para el normal
funcionamiento de la actividad administrativa por concepto
de remuncracion  de servicins prestados al personal
vinculado, o adquisicion de bienes de consumo y scervicios

que no constituye parte de un programa de inversion.
5101  GASTOS PERSONALES

El saldo de esta cuenta representa el valor de aquellas
erogaciones por scrvicios pcrsonéles causados por la
prestacidén de servicios de los empleados, personal
supernumerario o a Jjornal, contratacion de servicios

especializados y/0 profesionales.
Subhcuentas

-~ Suclidos

- Prima de servicios
-  Prima de navidad

- Prima de vacaciones

- Primas extraordinarias
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- Jorna1c§
- Horas exilras y dias festivos
- Bonificaciones
-  Indemnizaciones
- Subsidio de alimentacion
- Auxilio de transporte
-  Subsidio familiar
- Personal supernumerario
- Remuncracion por serviclos técnicos
-  llonorarios
- Qastos de rcpresentacion

- Capacilacién

5¢ debita:

Con el valor de la causacion y/o pago de los gasios por
servicios personales.

Con el wvalor de los ajustcs integrales por inflacion de
acuerdo con normas vigentes.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente,

Se acroditacz:

Con el wvalor de la cancclacion al cicrre det! periodo

contable.




Con el valor dec los ajustes o correcciones autorizados por

funcionario competente.
CONTROL 1INTERNO

- Se debe llevar un libro auxiliar n control en donde se
delalle: nombre o razén social, cédula de ciudadania o NIT,
concepln, namero de la resoluciém, decreto o contrato,

‘tiempo de servicio prestado, fecha dec ingreso y de egreso.

- Debe existir permanente comunicacién entre la Oficina de
Personall y Contabilidad con el fin de registrar
oportunamente las novedades <del personal de planta,

supernumerario, por prestacion de servicios, etle.

5102 GASTOS GENERALES

El saldo de csta cuenta represcnta el valor de la causacion
y/0 pagos electuados para el mantenimiento de bienes y
prestacidon de servicios, diferente de los gastos perscnales
(mana de obra), para el normal funcionamiento administrativo

de l1a entidad.
Subcuentas

- Materiales y svminislros

- Mantenimiento ¥ reparaciones
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- Servicios piblicos

- Arrendamientlos

- Viaticos y gastos de viaje
- Impresos y publicaciones

- Comunicaciones y transporte
-  Seguros

- Tasas y mulias

- Impuesios

- Imprevistos

- flros gasios generales

Se debita:

Con el valor de los gastos causados o pagados.
Con el valor de los ajustcs integrales por inflacién de

acuerdo a normas vigenles.

Con el valor de los ajustes autorizados por luncionario

competente.

Se acredila:

Con el valor de la cancelacion al cicrre del periodo

contable.

. Con el valor dc tos ajustes o correccciones autorizadas por

funcionario compelente.
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CONTROL TNTERNO.

- 5¢ debe llevar un libro auxiliar por concepto del gasto
cn dondce se detalle: nombre del beneficiario dcel pago,
cedula de ciudadania o NIT, ntamero del documento, soporte

v valor, elc.

- Los vcargos a eslta cuenta deben estar debidamente
soportados y reunir los requisitos contables que 1los

identifique como tal.

- En las subcuentas impuestoes, tasas y multas no sc incluye
los que se originen por pagos que deben cfectuarse por
concepto de retencion en la fuente, TVA y timbre. Lo mismo
que las diferencias de tasa de cambio sobre los giros al

exlterior.

- Los gaslios se dcben causar oportunamente en el periodo que

correspondan.

5103 TRANSIFERENCIAS

¥l saldo de ¢sta representa el monto de los dineros que la
entidad ha debido otorgar a personas naturales o juridicas,
pihlicas o privadas, sin que se perciba por eililo
contraprestacion directa o inmediata de biencs y servicios,

en virtud de convenios o normas legales.
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Subcuentas

- €ajas de compensacioén

- TCBEF

-  Sena

- Escuclas industriales ¢ instilutos técnicos
- Bienestar social

- Otras participaciones

- {Lonvecnios

- ESAP

Se debita:
Con el valor de las transfercencias causadas y/o pagadas.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con normas lcgales vigentces.
Sc acredita:

Con el valor de la canceclacidén al cierre del periodo

contable.
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar por subcucnta que
detalle la infermacion basica que justifique el egrese coma
nombre de la entidad, concepto, NI1T, valor, eic., |levando

un estricto control por objeto del gasle conforme a la norma




que los originod,

- En las transferencias del scector descentralizado al seclor

central Lambién se inclaye.

- El superavit de los establecimichtos pablicos y las
utilidades determinadas legalmenltLe de las empresas
industriales y comerciales del Estado y a las sociedades de

Ly

economia mixta.

- Se incluyen como transferencias las partidas destinadas
a gastos de Funcionamicnto que un orgauismo o entidad
Lransfiere a otro para que este allimo ejecute el gasto de

acuerdo con las normas legales vigentes.

5104 GASTOS APORTES A ESTUDIANTES Y DOTACTON

Et saldo de esta cuenta represenla las erogaciones o
causaciones legales que las entidades del Eslado destinan
a otras instituciones publicas o privadas para obtener la
prestarion de un servicio determinado.

Subcuentias

- Cajas de prevision social

- Instituto de Seguros Sociales
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- Servicios médicos
- Cajas dc compensacion - Aporte Ley 21
- Cuota de auditaje

- Otros aporlcs
Se dehita:

Con el valor de los aporles causados y/0 pagados.

Con ¢l valor de los ajustes integrales por inflacién de
acuerdo con normas vigentes.

S5e acredita:

Con el valor de la cancclacidn al cierre del periodo

caontable.

CONTROL INTERNO

- 5e¢ debhe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
contenga como minimo nombre de la entidad, concepto, NIT,

valor, etc., llevando un eslricto control por objeto del

gasto.

52. GASTOS DE DEPRECIACION

n cstc subgrupo se incluyen las cuentas que reflejan el
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valor de los gastos causados por el uso, deterioro, merma,
obsolescencia de los activos fijos gue son utilizados en la
ent idad para el desarrolio de sus opcraciones

administrativas ¥ operacionales.

5201 DEPRECIACION ACTIVOS

El satdo de esla cuenta representa el valor de los gastos
causados durantce el ejereicio originados por las
depreciaciones de los activos fijos camo eonsecuencia del

uso, detcrioro, merma, obsolescvencia, etc.

Subcucntas

- Depreciacion de edificaciones

- Depreriacion de plantas

- Depreciacion de redes y lineas de cvonduccion
- Depreciarion de maquinaria v equipo

- Depreciacion equipo de Lransporte

- - Depreeiacion equipo de computaeidn

- Depreciacion muebles y ensercs de oficina

- Depreciacidn de herramienia y accesorios

Se debita:

Con el valor de las depreciacioncs causadas durante el
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ejercicio.
. Con el valor de los ajustes integrales por inflacian de
acuerda con normas lecgales vigentes.

Con ¢l valar de los ajustes aulorizados por funcionario

compciente.
S5¢ acreditac:

. Con el valor de la cancelacidon al cierre del periodo
contable.
. Con el valor de los ajustcs o correcciones autorizadas

por funcionario competenie.
CONTROTL. INTERNO

- 5e dehe llevar un libro o registra auxiliar por clase de
activo leniendo en cuenla las tasas establecidas en el
presenle manual, incluyendo los ajustes integrales por

inflacion.

- (onstatar periddicamente que los activas que se estan
depreciando estén realmenle en servicia ¥ que su vida ntil

no se haya agotado.
b3. GASTOS POR PROVISIONES

En este subgrupo se incluyen las cuenlas que regisiran el

valor de las sumas pravisionadas por la entidad para cubrir




contingencias de pérdidas probables o para disminuir el
valor de algunas cuentas del activo de acuecdo con normas

iéenicas.

5301 PROVISIONES

El saldo de esta cuenta rcepresenta el valor de ias
causacianes que se efectian perioddicamente para consiituir

las provisiones necesarias en la protcecion de los activos,

Subcuentas

- Provision para rentas por cobrar

- Provision para inversiones temporales

- Provisidn para cuentas dc dudosa recuperacion

- Provisidn para proteccion de inventarios

- DProvision para proteccion de inversiones pcormanentes
- Provision para responsabilidades

- Provisidon para procesos de falle

Se debhita:

Con et valor de las provisiones causadas durante cl

ejercicio.

. Con el valor de los ajusies intcgrales por inflacion de
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acuerdo con normas legales vigentes,
. Con el valor de los ajustes aulorizados por funcionario

competente.

5e acredila:

Con el valor de la cancclacion al cierre dcl periodo
contable.
Con el valor de los ajustes o correcciones autorizadas por

funcionario competente.

CONTROL TINTERNO

- 5¢ debe llevar un libreo auxiliar por subcuenta que
detalle: nombre, concepto. valor de la provisién., ete., con
el 'in dec analizar periddicamente esta cuenta y producir lus

ajustes.

- Comprobar la correcta aplicacion de lasas v la vida util

de éstas para cvitar la sobre o subestimacion del gasto.

5S¢ debe registrar provisiones con cargo a rcecsultados del
ejercicio cuando es probable que a la fecha de los estados
[inancicros se haya presentado deterioreo econdmico en los
activos, o la contingencia dec un pasivo y el monlio de la

partida o gasto pueda cuantificarsce razoenablemenle.
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51. GASTOS FINANCIEROS

En este subgrupo se clasifican las cuentas representativas
de los gastos causados o pagados durante ¢l ejercicio por
concepto del servicio de 1la deudé pitblica ¥ deméas
transacciones financicras realizadas con el in de conseguir
fondos o receursos para ¢l desarrollo del objeto social de
Los organismos o entidades, o para solventar situaciones
lransitorias de tesoreria; incluye también la pérdida por

venla de inversiones.

5401 SERVICTO DE OBLIGACTONES FINANCIERAS

El saldo de esla cuenta represenla cl valor de los gastos
causados o pagados durante ¢l periodo conlable por conceplo
del servicio de obligaciones financieras contraidas por la

entidad; diferentes de los contratos de deuda publica.
Subcuentas

- Intercses

- Comisiones

- Otros

Se debita:




Con el valor de los gastos causados o pagados.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con normas legales vigentes.

Con el valor de los ajustes autorizadas por funcionario

competente.,
Se acredita:

Con el valor de la cancelacidn al cierrec del ejercicia
conlable,
Con el valor de los ajustes o correcciones autorizados

por funcionario competente.
CONTROTL. INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
detalle; nimero dc la obligacidén. valor, nambre o entidad

a quien se le cfectud el paga.

- Periddicamente se debe hacer un analisis a esta cuenta con
el fin dc verificar las operaciones realizadas, cruzandeo su
saldo con la cuenta control del mayor y hacer los ajustes

¥y correcciones documentados oporlunamcnte.

. OTROS EGRESOS

3]
[y}

En este subgrupo se incluyen las cuentas que reflejan

operaciones quec no cstan asociadas en forma directa con la
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administracidn u operacion de la entidad.
2501 BAJA DE BTENES

El saldo de esta cuenta representa el valor acumulado de los
bienes dados de baja por inservibles, obsolescencia,
destruccion, donacidn, desmanielamiento, mermas y otras
Causas que se presenten en caso fortuito o fuerza mayor no

den lugar a la constitucion de responsabilidad fiscal.

Subcuentas

- Por tipo de bien

Se dehita:

Con el valor en libros de los bicnes dados de baja.

Se acredita:

Para cancelar su saldo al cierre del periodo contable.

CONTROI. INTERNO

- Para afectar esla cucnta se debe contar con la

196




documentaciodn soporte debidamente legalizada ¥ autorizada,
cn donde se especifique en forma clara el motivo que origind
la baja, tipo de bien, valor unitario, dependcncia a la que
correspunde, namero de placa de inventario, fecha en que se

autorizd la baja, etce.

- 5i los elementos dados de baja se encontraban en servicio
debe verificarse que hayan sido descargados de la cuenta

activa correspondiente.

5202 PERDIDA POR FALTANTE DE FONDOS O BIENES

El saldo de esta cuenla representa el valor acumulado por
pérdida o faltante de fondos, que por las circunstancias que
los originaron no dan lugar a fa constitucidon de
responsabilidad.

Subcuentas

-  Tor fondos

- Por clase de hien

Se debita:

Con el valor en tibreos de los fondos o bienes.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de
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acuerdo con normas legales vigentes.
Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.,
Se acredila:

Con el wvalor de la cancelacion al cicerre del periodo
contable,
Con el valor de los ajusles o correcciones autorizadas por

funcionario competcnte.,
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un libro o registro auxiliar por tipo de
subcuenta que identifiduc: namero de documento gue autorizd
la haja ¢ perdida de fondos 0 bienes, valor a

contabilizarsc, hecho que origind cl registro contable.

- Los biencs se deben dar de baja por su valor en libros,
v los fondos faltantes por su valor determinade mediante
procedimiento administrativo o fiscal, rcalizado por

funcionario competente.

- El reintegro o recuperacion de bienes se¢ debe hacer por

el valor comercial.

56. COMPRAS




5601 COMPRAS

El saldoe de esta cuenta representa el valor causado yv/0
pagado por la entidad por concepto de la adquisicion de
materiales directos o indirectos y mercancias que se
utilizaran en el proceso productivo o de comercializacion

en cumplimiento del objelo social.

Subcuentas

-  Segun necesidades de ia entidad.
Se dehita:

Con ¢l valor de las adquisiciones efectuadas durante el
periodo contable.
Con el valor de los ajustes integrales por inflacion, de

acucrdo con las normas legales vigentes.
Sc acredita:

Con la cancelacion dcl saldo al cierre del ejercicio

contable.
CONTROL INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar en donde se detalle

el nombre del provecedor su NIT o cédula de c¢iudadania, fecha
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de adquisicion, numero de orden de compra y cuantia.

- Esta cuenta se debe analizar periddicamente efectuado los

cruces con las cuentas que la afecten,
60. CUENTAS COMPENSADAS

Se contabilizan en este grupo ltas opceracliones que
represcntan derechos y obligaciones potenciales de 1la
entidad, gue pueden incidir en la situacidn financiera, en
razon al tratamiento gquc se le dé a las opcraciones
recalizadas con bienes ¢ documcntos recibidos o dados cn
garantia, demostracion, préstamo, custodia, arrendamiento,

comadato, convenios intcrnacionales, ete.

Se relacionan a continuacién del balance para mostrar la
existencia de una responsabilidad sobre wvalores que al
figurar en este grupo no constituyen activos ni pasivos

reales para c¢l organismo o entidad.
6001 CUENTAS DE ORDEN
En esta cuenla se regislran todas las operaciones

potenciales que iLiene un organismo o cniidad para cxigir

legalmente el monto y el cantrol de un derecho o compromiso




201

fihanciero originados en: contratos, bienes y documentos
recibidos en garanlia, biencs entregados en présiamo o
custodia y oliros dercechos contingentes como: Convenios,
liguidaciones rcclamadas, etc.

Esta cuenta es correlativa de cuenias de orden por contra.
Subcuentas

- Derechos contingentes

- Obligaciones contingenles
Se debita:

Con leos wvalores de los bienes, documentos ¥y derechos
recibidos por los diferentes coneeplos.
. Con el valor de los ajustes integrales poy inflacion para

las cuentas de orden no monetarias.
Se aeredita:

Por el valor de la devolucion de los bienes, documentos

y derechos.

Con la legalizacion o exlincion de la opcracion que

origind su derccho.




CONTROL INTLERNO

- 5¢ debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
identifique el bien o documento, fecha y wvalor de la
transaccion, teniendo en  cuenta las caracteristicas

cscnciales de los bienes.

- 5¢ debe hacer un andlisis periddico de esta cuenta con el
propdsito de evitar que permanezcan partidas indefinidamente
que vengan de periodos anleriores sin  depuracidén o

explicacidén alguna.
6002 CUENTAS DE ORDEN POR CONTRA

En esta cuenta se regislran las operaciones originadas en
compromisos o contratos que debe atender eventual y
legaimente el organismo o ecntidad ¥ que para el confrol
correspondiente se econtabilizan de acuerdo a la indole de
la transaccion en: contratos, bicnes y dacumentos entregados
en garantia, bienes y documentos recibidos en custodia y

otras obligaciones polenciales, etc.
Esta cuenta es correlativa de cuentas de orden.

Subcuentas
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- Obligaciones contingentes

- Derechos contingentes

Se acredita:

Con el valor del compromiso o contrato adquirido.
Con el valeor de 1os ajustes integrales por inflacion para

las cuentas de orden no monclarias.

Se debita:
. Con la ilegalizacidén o extincitn de los compromisos

inicialmente registrados.

CONTROL INTERNO

- S¢ debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
permita identificar las ohligaciones potenciales y estados
de i1as mismas indicando: concepto, nombre del beneficiario,

fecha ¥ valor.

- Periodicamente se debe practicar un analisis a esta cuenta
cnn el fin de depurarla vy evitar que permanezcan
indefinidamente cuentas innecesarias sin  juslificacion

alguna.




T CONCLUSIONES

Una buena ostructura. organizacional ¢s basica para el
desarrollo ¥y mejoramiento de la calidad de la educacion en
los colegios de Floridablanca. De alli que la propuesta
eslé orientada a depurar y optimizar el desarrollo del
personal, formulando cargos ¥y funciones que faciliten el
desarrollo det contexlo general de las funciones
administralivas, contables, financieras, cducativas ¥

operalivas de los Colegios.

Los procedimienlos desarrcilados para los colegios son un
instrumento eficaz para un desarrollo mas agil, a tiempo ¥

optimo del servicio adminislrativo y educativo.

Una buena estructura contable garanfiza la produccion y
suminislro de informaciéﬁ conlable ¥ financiera y genera las
hases para unas decisiones Optimas y el ejercicio de dichas
funciones er los eslablecimientos educativos de

IF'laridablanca.




Se considera necesario hacer una serje de recomendaciones

las cuales se presentan a continuacion:

- Para que los insirumenlos discfiados para los Colegios del
Municipio de Floridablanca, gencren cxcelentes resultados,

se requiere tener en cuenta los siguientes aspectos:

- Mcjorar la funcidn organizacional en cada Colegio,
nlilizando la estructura basica planteada y el manual de
funciones propuesto como un modelo a ser ajustado y puesto
en marcha de acuerdo con las caracteristicas y necesidadcs

de cada cstablecimiento,

- Ajustar leos procedimientos operativos propueslos a las

condicioncs especificas de cada establecimiento.

- Actualizar cargos, funciones y procedimientos en la medida

que los cambios en cada establecimiento asi 1o requiera.

- Desarrollar una esiructura contable ajustada a las normas

y nccesidades gencrales.
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