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1. [bookmark: _Toc56066787]INTRODUCCION


La Secretaria de planeación del Municipio de Utica Cundinamarca es fortalecida en el desarrollo de procesos de planificación social, económica, territorial y del medio ambiente, Encaminada a la visión futura con el fin de la construcción de una nueva sociedad uticense que identifique un proyecto colectivo del municipio 
Proporcionando el bienestar de la comunidad y el mejoramiento de su calidad de vida, mediante la preservación de la cultura, patrimonio y territorio, a través de la formulación, desarrollo y seguimiento de las políticas sectoriales, programas, estrategias, objetivos y metas  dentro de lo establecido en el plan de gobierno





2. [bookmark: _Toc56066788]OBJETIVO

Garantizar el desarrollo armónico de las habitantes y municipio, mediante la articulación de una planeación económico, social, ambiental y territorial, contando con un equipo de trabajo idóneo y de calidad 


3. [bookmark: _Toc56066789]ALCANCE

La herramienta nos permite que las serie de acciones que permiten desarrollar las actividades y tareas propuestas dentro de los procesos de una manera organizada con el fin de agilizar y lograr calidad 

4. [bookmark: _Toc56066790]DEFINICIONES

Certificado: Es la garantía que se entrega o extiende sobre algo y que tiene la misión de afirmar la autenticidad o la certeza de algo, para que no queden dudas respecto de su verdad o que se está ante algo auténtico.
Autorización: Es el proceso mediante el cual se le permite a alguien tomar una determinada acción concreta.

Licencia: Es la facultad o permiso atribuido a una persona para ejercer una actividad, o gozar de ciertas libertades o concesiones fuera de las ordinarias, por situaciones particulares.
Tramite: Es una actuación que implica una acción o conjunto de acciones para lograr obtener un beneficio o cumplir con una obligación. 
Documento: es la prueba o testimonio material de un hecho o acto que una persona física o jurídica, una institución, asociación, etc., que puede ser de carácter público o privado, realizan como consecuencia del ejercicio de sus actividades y funciones y que podrá ser plasmado en una unidad de información 
Soporte: Medios físico sobre el que se plasma la información del documento de acuerdo al material empleado, papel, audiovisual, fotográfico, fílmico, informático, orales y sonoro.




5. [bookmark: _Toc56066791]GENERALIDADES


· Orientar los tramites de planeación y obras públicas dentro de contexto del plan de desarrollo del municipio y de los lineamientos legales establecidos para tañes fines 
· Las licencias de intervención y ocupación del espacio público solo confieren a sus titulares el derecho sobre la ocupación o intervención sobres bienes de uso públicos 

6. [bookmark: _Toc56066792]DESCRIPCION DE LOS PROCESOS 
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