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INTRODUCCION

La EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL PSIQUIATRICO SAN
CAMILO, es una institucidn constituida mediante Escritura Publica Numerc
2223 de |la Notaria Segunda del 23 de Octubre de 1947, creada para la atencion
de personas que sufren afeccicnes meniales y que requieren tratamientos

médicos psiquiatricos.

Como entidad publica estatal debe rendir informes a los diferentes usuarios del
sistema de informacién contable y financiera, para elio requiere de un Manual
de Procedimientos Administratives y Contables que conlleve a la unificacion de
sus estados financiercs con el fin de orientar, capacitar y agilizar todc lo

concerniente a su cometido estatal.

El Manual de Procedimientos Administrativos y Contables contiene un catalogo
de cuentas con su respectiva descripcion y manejo de las diferentes cuentas
del activo, pasivo, patrimonic, ingresos, egresos y ejecucion presupuestal que
permite el uso adecuado de cada una de ellas cuando se origine un evento o

sucesc en la prestacidn 0 adquisicién de bienes y servicios.
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Para la aplicacion de este manual se debe conocer ampliamente como se
encuentra conformada la parte administrativa y operativa de la institucion y su
funcionamiento. EIl Hospital cuenta con los Departamentos de Facturacion,

Almaceén, Tesoreria, Personal y Contabilidad.

El Departamento de Facturacion como su nombre 10 indica es el encargado de
facturar todos los servicios prestados a los beneficiarios pertenecientes al
régimen contributivo, subsidiado y todo aquel ciudadano que necesita de 1a

atencién médico hospitalaria-psiquiatrica de acuerdo a la Ley 100 de 1993.

£n cuanto a las adquisiciones de bienes se originan a través de Almacén en
donde mediante movimientos de ingreso y egreso se cafga y descarga
diariamente los materiales, suministros, drogas entre otros, que son de vital

importancia para la adecuada prestacion del servicio al beneficiario.

Todos los pagos efectuados por adquisiciones de bienes o servicios y 1os
recaudos recibidos por aportes del situado fiscal y las rentas propias originadas
por la prestacion de servicios, son registradas diariamente en el boletin diario de

caja del Departamento de Tesoreria.

Para llevar a cabo el desarrollo de todas las actividades anteriormente
mencionadas se necesita hablar del personal a cargo de Ia institucion y el
manejo de todo cuanto se refiere a un empleado o servidor publico desde la
celebracién del contrato hasta su liquidacidn (salarios, prestaciones sociales

entre otros) que se registran en el Departamento de Personal.
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El Departamento de Contabilidad es el encargadc de reflgjar a traves de sus
registros diarios los movimientos efectuados por las transacciones originadas de

sus actividades econdmicas, sociales y financieras que suceden alrededor de su

cometido estatal.




1. JUSTIFICACION

La EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL PSIQUIATRICO SAN
CAMILO, requiere de un Manuai de Procedimientos Contables y Administrativos
debido al conglomerado de informacidn que maneja la institucidén el cual debe
ser unificado para llenar el vacio de informacion que ha dificultado el

desemperio eficiente, oportuno y eficaz en el sector publico.

Para lograr la unificacion de la contabilidad en el sector publico se deben tener
en cuenta pardametros que conduzcan al conocimiento de la leyes que
reglamentan las normas contables que deben regir en el pais como se
menciona en el Decreto 85 de enero de 1995 en acuerdo del mandato previsto

en el Articulo 354 de la Constitucidn de 1991.

Con la implantacion de este manual se lograra un alto nivel de eficiencia con
objetivos de anélisis, gestidn y de control tanto administrativo como financiero
que faciliten la aplicacion de las diferentes normas, decretos y leyes

establecidas por la Direccion General de la Contabilidad Publica.




2. MARCO REFERENCIAL

2.1 MARCO TEORICO

2.1.1 Enfogue Historico. La EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL
PSIQUIATRICO SAN CAMILO es una institucion oficial creada para la atencion
de personas que sufren afecciones mentales y que requieren de tratamientos

meédicos, psiquiatricos.

Segun la Ley 32 de 1937 se dispuso de un auxilio para la compra de un lote de
terreno con destino a la construccion de un manicomio para hombres y mujeres

de Bucaramanga.

En 1947 se hizo efectivo el auxilio por la Junta de Asistencia Social del
Departamento para la construccion, ya que dicho lote lo habia comprado la
misma Junta el 23 de Octubre de 1947, segun Escritura Publica N ° 2223 de |a

Notaria Segunda.

Por medio de la Resolucion N° 19 de Noviembre 30 de 1949 se comprometié la

administracion directa y con Resolucion N° 6 de Junio 5 de 1953 la Junta de
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Asistencia Social autoriza la celebracion de contratos para ia construccion del
manicomio con los planos debidamente aprobados por el Ministerio, con
pabellones para pacientes calmados y agitados, cocina, comedores, lavanderia
y posteriormente se construyeron el pabellon de pensionados, capillas, clausura

de religiosas, oficinas de administracion, laboratorio, diagnéstico y tratamiento.

A partir del primero de Enero de 1954 el Instituto Psiquidtrico adquiere su
autonomia administrativa con la aprobacion de los estatutos por parte de ia
Junta de Asistencia Social del Departamento con Resolucion N® 30 del 24 de
Septiembre de 1953, se diligencid la personeria juridica, se elabord el

reglamento intemo del Instituto Psiquiatrico San Camilo.

Hasta comienzos de 1975 continud siendo un instituto con una orientacion
eminentemente custodial. En 1975 la institucion se vinculd al Servicio Seccional
de Salud de Santander; su nombre fue cambiado por el de Hospital
Psiquiatrico San Camilo y empezd a reestructurarse como tal, para lo cual se

dieron pasos importantes:

+ Se definid un nuevo organigrama en el cual se preveian los servicios basicos

de un hospital.

+ Se empezd a organizar técnicamente el servicio de estadistica.

+Se amplio la planta de personal y se vinculd la primera enfermera profesional.

¢ Empezo a hacer un estudio social de los pacientes cronicos con el fin de
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procurar la ubicacion en el hogar o en ofras instituciones buscando con ello la

reduccién del censo.

+ Se cumplié y organizd el servicio de consuita externa, dando prioridad al
tratamiento ambulatorio sobre hospitalizacion, de acuerdo con recomendaciones

del Ministerio de Salud.

En 1978 se creé el Departamento de Psiquiatria que facilité la integracion
docente asistencial entre ambas instifuciones: la Universidad Industrial de

Santander y el Hospital.

En 1995 el Hospital Psiquiatrico San Camilo segun Decreto 0098 se transforma
en Empresa Social del Estado, ofreciendo en la actualidad servicios de
hospitalizacion y servicios ambulatorios de: consulta externa, hospitalizacion
parcial, atencién al farmacodependiente, atencion al nifio y su familia; todas

dirigidas por equipos interdisciplinarios con objetivos y programacion propia.

La EMPRESA SOCIAL DEL. ESTADO HOSPITAL PSIQUIATRICO SAN
CAMILO tiene las siguientes fuentes de financiamiento: aportes del situado
fiscal rentas departamentales y rentas propias (producto de la venta de

servicios).

Se encuentra ubicada en la Calle 45 No. 7-03 del barrio Campo Hermoso de ta

ciudad de Bucaramanga con un érea total de 27.492 metros cuadrados.

La EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL PSIQUIATRICO SAN
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CAMILO actualmente rinde cuentas a través de los diferentes informes
solicitados por el Servicio de Salud de Santander y éste a su vez al Ministerio de

Salud.

2.1.1.1 Secciones. De acuerdo a su estructura organica tiene tres secciones:

¢ Seccién atencion médica: Se refiere a servicios cuya ejecucion esta a cargo
del personal médico, dado su carécter, Algunos de estos son: hospitalizacion,
consulta externa, neurologia, farmacodependencia, hospital dia, controi de

epilepsia y atencion integral al nifio y su familia.

+ Seccidon de Complementarios: Seccidn colaboradora de Ia parte cientifica y la

comprenden:

- Enfermeria

- Apoyo Terapéutico. Trabajo Social, Fisioterapia, Terapia Ocupacional,

Psicologia.

- Apoyo Diagnéstico: Laboratorio Clinico, Electroencefalograma.

- Nutricién: Alimentacion a los pacientes

+ Seccion Servicio Administrativa: Es fa encargada de la parte financiera y de

personal, a éste servicio colaboran los departamentos: Juridico, informacidn,

personal, finanzas suministros y servicios.
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2.1.2 Enfoque Legal. El reordenamiento institucional del sistema nacional de
salud permitira que el sector salud sea incorporado a los planes basicos de
desarrollo, segun la Ley 10 de 1990 se declaran los servicios de salud como un

servicio publico de obligatoria prestacion por parte del estado.

Mediante la Ley 10 de 1990, a través de la reforma del Ministerio de
Salud y de sus entidades adscritas, se fortalece la direccion
nacional, haciéndola mas coherente para el cumplimiento de sus
responsabilidades en especial las concernientes a la declaratoria de
la salud como servicio publico, ademas de la asistencia publica en
salud. Todo este proceso se logra por medio de una planeacion
sectorial capaz de desarrollar una politica de salud dentro de un
proceso de desarrollo econdmico y social del pais.'

La nueva ley contempla la descentralizacién de los servicios de
salud; incorpora el sector salud a los planes basicos de desarrollo
municipal, establece las juntas directivas de los hospitales y centros
de salud con la participacion de las organizaciones de fa comunidad
usuaria; ademas hace cambios substanciales en la refinanciacion
del sector, estabiece la carrera administrativa para los empleados
oficiales, dispone un nuevo manejo de los auxilios y donaciones
para las entidades privadas y establece el s:stema de contratacién
de servicios con los municipios y departamentos

En los niveles local y seccional, la ley previé la posibilidad de articulacion, no
solo con entidades del sector oficial sino también con las del sector privado para

habilitar el principio de universalidad al acceso de los servicios de salud.

Asi mismo la ley reorganiza el sistema nacional de salud y coloca |a
administracion de sus instituciones en caheza de los diferentes gobernadores,

alcaldes, intendentes y comisarios, estableciéndose juntas directivas para los

i
TOMADO DE Republica de Colombia Ministerio de Salud Memorias del Cangreso, 19690, p. 32.
TOMADC DE Memotias Séptimo Congreso Nacional Cali - Colombia, Juni 1891, p. 80.
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puestos de salud y hospitales con participacion de las comunidades usuarias.

Ademas, esta ley contempla la financiacion de éste sector, incrementando sus
recursos del presupuesto nacional que seran girados a departamentos y
municipios para el cubrimiento total de las necesidades basicas en cuanto a
salud fisica y mental de la comunidad, {os cuales serén de obligatoriedad en |a

prestacion del servicio independiente de la situacién economica del usuario.

La Ley 60 de Agosto 12 de 1993, de conformidad con los Articulos 151, 288,
356 y 357 de la Constitucion Politica, establece que los municipios como
entidades ejecutoras de las acciones en materia social deben dirigir, prestar o

participar en la prestacitn de los servicios.

Seguin el Decreto 098 del 14 de Agosto de 1995 transforma un hospital
departamental en Empresa Social del Estado, entendida como una categoria
especial de entidad plblica descentralizada, dotada de personeria juridica,
patrimonio propio y autonomia administrativa adscrita a la Secretaria de Salud
Departamental o al ente que haga sus veces e integrante del Sistema General
de Seguridad Social en Salud y sometida al régimen juridico previsto en la Ley
100 de 1993 y demas disposiciones que la modifiquen, adicionen, reformen o

sustituyan.,

Segun la Ley 42 de 1993 comprende el conjunto de preceptos que regulan los
principios, sistema y procedimiento de control fiscal sujetos a los organos que
integran los ramos legislativos y judicial, los ¢rganos auténomos e

independientes como de control electorales y los drganos que hacen parte de la
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estructura de ia administracion nacional.

Mediante la Ley 80 de 1993 se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica. Esta ley tiene por objeto disponer las reglas y principios

que rigen los contratos de las entidades estatales.

Se debe tener en cuenta que el Decreto 679 de 1994 reglamenta parcialmente

la Ley 80 de 1993.

La Ley 38 de 1989 (Estatuto Orgénico de Presupuesto), Decreto 360 de 1995
(Febrero 22) compila ia Ley 38 de 1989 y la Ley 79 de 1994 que conforman el

Estatuto Orgdnico del Presupuesto.

La cobertura del Estado consta de un primer nivel que corresponde al
Presupuesto General de la Nacidn compuesto por los presupuestos de los
establecimientos publicos del orden nacional y el presupuesto nacional. El
presupuesto nacional comprende los ramos legislativos y judicial, el Ministerio
Publico, la Contraloria General de la RepUblica, la Organizacidn Electoral y la
Rama Ejecutiva del nivel nacional, con excepcién de los establecimientos
plblicos, las empresas industriales y comerciales del estado y [as sociedades

¢e economia mixta.

El Decreto 111 de Enero 16 de 1996 compila la Ley 38 de 1989, la ley 179 de

1994 y la Ley 225 que conforman el estatuto organico del presupuesto.

El Decreto 3135 de 1968 prevé la integracion de la seguridad social entre el
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sector publico y et privado, y regula el régimen prestacional de los empleados
publicos y trabajadores dficiales, y el Decreto 1848 de 1969 reglamenta el

Decreto 3135 de 1968.

Se debe tener en cuenta que el Decreto 1045 de Junio de 1978 fija las reglas
generales para la aplicacion de las normas sobre prestaciones sociales de los

empleados publicos y trabajadores del sector nacicnal.

La Ley 13 de Marzo 9 de 1984 establece las normas que regulan la
administracion del personal civil y deméas servidores que prestan sus servicios
en la rama ejecutiva del poder publico en o nacional y dicta las disposiciones

sobre el régimen de la carrera administrativa.

El Decretc 842 de Febrero 19 de 1985 reglamenta el régimen disciplinario

consagrado en la Ley 13 de 1984

La Ley 10 de 1990, Capitulo IV, Articulo 26 clasifica los empleados que son de

libre nombramiento y remocion en los entes ferritoriales.

2.1.3 Enfoque Sociai. El Hospital, es una institucion que presta servicios
especializados en salud mental, a nivel primario, secundario y de rehabilitacion.

Los programas de atencidn primario, son especializados, con proyeccion a la
comunidad cuya finalidad es fomentar la salud mental integrada, que permita el
adecuado desarrollo del individuo a nivel fisico, psicoldgico y social. En este
nivel se encuentran los servicios de farmacodependencia, hospital dia, consulta

externa y atencion integral al nifio y su familia.
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A nivel secundario se pretende brindar una atencion médica cientifica a las
diferentes patologias psiquiatricas, neurclogicas, y demas trastornos de la

conducta humana y del comportamiento social.

En cuanto a la rehabilitacion, cada programa, de acuerdoe a sus objetivos, busca
los medios para facilitar la reubicacion del paciente su medio familiar, laboral y
social mediante la tarea ocupacional. Estos tres niveles de atencion se

presentan en forma simultanea de acuerdo a cada caso.

2.1.3.1 Principios. El Estado garantiza a todos sus habitantes el derecho a la
atencién médica hospitalaria haciéndoles participes al Sistema de Seguridad
Social Integral, mediante el conjunto amonice de entidades publicas y privadas
conformado por los regimenes generales establecidos para pensiones, salud,
riesgos profesionales, basandose en los principios de eficiencia, universatidad,

integridad, unidad, y participacion.

¢ Eficiencia: En la utilizaciéon de sus recursos administrativos, técnicos y
financieros para que los servicios de salud sean prestados en forma adecuada,

oportuna y eficiente.

¢ Universalidad: Para la protecciéon de todas las personas sin discriminacion

en todas las etapas de su vida.

¢ Solidaridad: Entre las personas, generaciones, sectores econOmicos,
regiones, comunidades y el Estado para el fortalecimiento del Sistema de

Sequridad Saocial.
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+ Integridad: La capacidad econdmica y condiciones de vida de la poblacion

que se vean afectadas en la prestacion del servicio, seran amparadas por esta

ley.

+ Unidad: Para alcanzar los fines de la seguridad social de acuerdo & la

aplicacién de politicas institucionales, regimenes y procedimientos.

+ Participacién: Por parte de la comunidad a través de los diferentes usuarios
del Sistema de Seguridad Social en cuanto a su organizacion, control, gestion y

fiscalizacion de sus instituciones.

El Hospital Psiquidtrico San Camile tiene jurisdiccion en todo el Departamento
de Santander, el domicilic y sede de sus organcs administrativos es la ciudad
de Bucaramanga, y podra adscribir unidades operativas de menor compiejidad

en la medida en que su desarrcllo lo exija.

2.1.4 Enfoque Econdmico. A partir del presupuesto de 1991, el valor anual de
los ingresos ordinarics de la nacién con destinacion para salud, sera igual al
valor resultante de aplicar el 4% al total de los ingrescs corrientes de cada

anualidad fiscal.

El porcentaje sefialade se incrementara acumulativamente hasta en 2 punto
porcentual en cada vigencia, si los ingresos corrientes de {a nacion, aumentaran
mas que el indice general de precios al consumidor y sin que el valor del situado
fiscal, considerado globalmente, llegue a sobrepasar el 25% de los ingresos

ordinarios. De esta mansra se pretende financiar la salud para sacarla del
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déficit en que vive.

A partir de la vigencia de la Ley 10 de 1990, el situado fiscal para salud se
destinara a financiar la prestacion de servicios de salud de acuerdo con el

siguiente orden de prioridades:

+ Servicio basico de salud y servicios de asistencia publica.

¢ Gastos de funcionamiento de la infraestructura para la prestacion de servicios

del primer nivel de atencion en salud.

+ Al pago de las prestaciones sociales adeudadas por las entidades territoriales
a sus entes descentralizados, a sus empleados oficiales, vincutados a la

direccion y prestacion de servicios de salud.

+ Gastos de funcionamiento de la infraestructura utilizada para la prestacion de

servicios del segundo nivel de atencion en salud.

¢ Gastos de funcionamiento de la infraestructura utilizada para la prestacion de

servicios del tercer nivel de atencion en saiud.

Los gastos de funcionamiento de las dependencias y organismos de direccion,
de cualquier nivel administrativo, deberan ser financiados con [os recursos
ordinarios del presupuesto seccional y local, con las rentas de recaudo
seccional y cedidas por la nacidon y ofras rentas de destinacion especifica para

salud diferentes al situado fiscal.
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El Ministerio de Saiud determinard anualmente los porcentajes minimos y
maximos del valor total del situado fiscal para salud que podra destinarse a las

diferentes pricridades.

Las rentas del recaudo seccional cedidas por la Nacién y las ofras rentas de
destinacion especificas para salud diferentes al situado fiscal, se asignaran en

el siguiente orden de prioridades.

+ Gastos de funcionamiento de la infraestructura utilizada para la prestacién de

servicios en el segundo nivel de atencion en salud.

¢ Gastos de funcionamiento de la infraestructura utilizada para la prestacion de

servicios del tercer nivel de atencidn en salud.

¢ Gastos de funcionamiento de los organismos de direccion de los servicios de

salud.

Los valores adicionales por concepto de prestaciones sociales se manejaran
conforme a la correspondiente programacion, como subcuentas de los fondos
seccionales 0 se giraran a las cajas de compensacion, fondos de cesantias o

entidades de seguridad y de previsidn obligadas al pago.

Una forma de incrementar el presupuesic para los servicios de salud, es
mediante el conirol a los juegos deportivos y loterias el cual sera mangjado por
una empresa publica. Seran socios la nacidn y las loterias regionales de

manera tal, gue los recursos provenientes se distribuiran en proporcion al
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numero de habitantes, a sus ventas y los ingresos provenientes a las Ioterias
con destino a los fondos de cesantias y prestaciones de los trabajadores de la

salud.

Se regulan las ventas de servicios de los hospitales publices al Seguroc Social y
las clinicas privadas mediante un sistema de costos y tarfas que permita
asignar eficientemente el presupuesto a los hospitales en funcicn del volumen,
calidad y del presupuesto nacional destinado a la salud; pero deberan controlar
y mejorar las asignaciones y recaudos gue hagan las loterias, licores,
cervecerias y el impuesto de registro y anotaciones. Estos recaudos regionales
a cargo de los gobernadores y jefes de las administraciones seccionales con

destino a los hospitales especializados de mediana y alta complejidad.

2.2 MARCO CONCEPTUAL

Los procedimientos contables y administrativos permiten a la institucidn
garantizar el desarrollo de su estructura y capacidad operativa mediante un
manejo general adecuado que asegure su supervivencia, crecimiento, calidad
de sus servicios, rentabilidad social y financiera promoviendo la coordinacién

interinstitucional e intersectorial a los usuarios para la toma de decisiones.

E! Estadc cuenta con varios organismos los cuales se encargan de controlar,
dirigir y desarrollar los diferentes planes y objetivos para el progreso del pais.

La Procuraduria General de ia Nacion, Contraioria General de la Republica,
Defensoria del Pueblo y Personeria se encuentran clasificadas como los

principales organismos de control; asi mismo existe una junta directiva
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conformada por nueve (9) miembros: El gobernador, el jefe de la direccion de
salud, el alcalde, el representante del estamento cientifico de la institucidn, el
delegadoc del estamento cientifico de la localidad, el representante de las
universidades, el representante de juntas administrativas y un gerente ¢ director

a nivel nacional.

El organismo de gestion esta conformado por la Presidencia de la Republica,
Vicepresidencia, Ministerios y Departamentos Administrativos. La Fiscalia
General de la Nacién, Corte Constitucional, Corte Suprema de Justicia, Concejo
de Estado y Tribunales hacen relacion a los crganismoes jurisdiccionales de la

nacion.

Habré un Contador General. funcionario de la rama ejecutiva, quien
Hevara ia contabilidad de la nacién y consolidara ésta con ia de sus
entidades descentralizadas territoriaimente ©  por servicios,
cualguiera que sea €l orden al que pertenezcan, excepto lo
referente a la gjecucion del presupuesto, cuya competencia se
atribuye a la Contraioria.

Corresponden al Contador General las funciones de uniformar,
centralizar y consolidar la contabilidad publica, elaborar el balance
general y determinar las normas contables que deben regir en el
pais, conforme a la ley.

Esta informacion contable deberd contener ciertas condiciones y cualidades
para satisfacer las necesidades bésicas de sus usuarios como son: integra,
verificable, oportuna, productiva, Unica, racional, precisa, objetiva, pertinente,

comprensible, comparable y moderada.

* TOMADO DE Constitucion Politica de Colombia, Capitulo 3, Articulo 354. p. 37
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2.2.1 Normas Generales de la Contabilidad Publica. Estan constituidas por
postulados, conceptos y limitaciones que fundamentan y circunscriben 1a
infformacién contable para la cuantificacion de los hechos econdmicos,

financieros y sociales para la presentacion de los estados financieros.

La informacion contable se rige por unos principics de contabilidad publica:
equidad, universalidad, esencia scbre la forma y control que constituyen los
conceptos basicos y las pautas generales que orientan e ilustran el proceso
contable para el analisis e interpretacion de la informacion relativa a los asuntos

y actividades de! ente publico.

Estos ios cumple la entidad Hospital Psiquiatrico San Camilo, gue pertenece al
sector publico del nive!l descentralizado de orden nacicnal, siendo su cometido

estatal la prestacion de servicios a la comunidad.

2.2.1.1 Terminologia. Es impoertante hacer referencia a alguncs términos
desconocidos que seran de ayuda en la interpretacion del Manual de

Procedimientos Contables como son:

+ Rentas Cedidas: Constituyen los recursos que la nacidn ha cedido o ceda en
el futuro a ios departamentos, intendencias, municipios y comisarias con
destino, a los Servicios Seccionales de Salud, tales como el impuesto a la venta
de licores y alcoholes, impueste al consumo de cerveza e impuesto a ganadores

de loterias.

+ Recursos de Capital: Estan conformados por os recursos del crédito v los
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recursos del balance.

Los recursos del crédito, tanto interno como externo, se calcularan con base en

los empréstitos y operaciones de crédito con vencimiento mayor de un aio.

Los recursos de balance se consideran como los provenientes de:

e Superdvit resultante de comparar los ingresos totales efectivamente
recaudados contra los gastos efectivamente pagados mas el valor de las

cuentas por pagar.

¢ La cancelacion de las reservas constituidas en el balance de los Servicios

Seccionales de Saiud.

¢ Reserva de Apropiacion: Son autorizaciones maximas de gastos gue se
dan a los servicios seccionales, a las unidades ejecutoras y expiran el 31 de
Diciembre de cada afio. Después de dicha fecha las apropiaciones de ese ano

no podran adicionarse ni transferirse.

+ Ejecucion Presupuestal: Se efectuara sobre la base de la aprobacion de los

acuerdos de obligaciones y del acuerdo de ordenacion de gastos.

+ IVA Retenido: Fi Decreto No.0380 del 27 de Febrero de 1996 regiamenta
parciaimente la Ley 223 de 1995, que decreta la retencion en la fuente a titulo
de impuesto sobre las ventas, que es del 50% del valor del impuesto

correspondiente a la adquisicidén de bienes y servicios gravades, que debera
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efectuarse en el momento en que se realice el page ¢ abone en cuenta, 1o gue

ocurra primero.

Los responsables del impuesto sobre las ventas que adquieran bienes ©
servicios gravados de personas que pertenezcan al régimen simplificado, deben
asumir la retencion del IVA sobre dichas transacciones, aplicando el porcentaje
sefaladc. Para esto el responsable del impuesto elaborara la respectiva nota
de contabilidad que servira de soporte al registro de la transaccién.

Dicha nota de contabilidad debera contener:

e Apellidos, nombre ¢ razon social y NIT def vendedor o de quien preste el

Servicio.

e Fecha de la transaccion.

» Descripcion especifica de los articulos o servicios gravados adquiridos.

» Vaior total de la operacién.

e Monte de la retencidn asumida.

El HOSPITAL hard la afectacion contable teniendo en cuenta !a prestacion

principal, de conformidad con las normas presupuestaies, y no esta obligado a

expedir ei certificade bimestral de retencion. Dicho ceriificado queda sustituido

por la respectiva resolucion de reconocimientc de pago, ¢ cuenta de cobro




22

donde se discrimine el valor del IVA retenido.

+ Depreciacion. Es el reconocimiento racional y sistemdtico del costo
distribuido durante su vida Util estimada, con el fin de obtener los recursos
necesarios para la reposicion de bienes; el método de depreciacion utilizada es

por jinea recta.

¢ Acto Administrativo: Son todas las resoluciones por medic de las cuales se

hacen nombramientos, adiciones al presupuesto, entre otros.

¢ Situado Fiscal con Situacion de Fondos: Es el aporte que se recibe del

Servicio de Salud en forma directa.

¢ Situado Fiscal sin Situacion de Fondos: Es ef aporte que no se recibe en

forma directa por parte del Servicio de Salud.

¢ Trabajador Oficial: Son las personas vinculadas por contratos de trabajo y

tienen derecho a convencion colectiva.

¢ Trabajador Publico: Son las personas vinculadas por nombramientos.
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3. CATALOGO DE CUENTAS

E! registro de las operaciones financieras, economicas y sociales, se efectuara
con base en un plan de cuentas clasificadas de una manera flexible, ordenada y
extractada del Plan General de Contabilidad Publica aprobado por el Ministerio
de Hacienda y Credito Publico que permite imputar de una manera confiable y
veraz, todos los actos y transacciones originados en funcion de su cometido

estatal.

A continuacion se presenta el catalogo; a nivel de Clase a un (1) digito y Grupos

a dos (2) digitos.

1 ACTIVO
11 Efectivo
12 Inversiones

14 Deudores ¢

15 Inventarios -

16 Propiedad, Planta y Equipo
19 Otros Activos
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23
27
29

31

43
44
48
49

21
82
83
59

61

81

PASIVO

Cuentas por Pagar
Obligaciones Laborales
Pasivos Estimados

Otros Activos

PATRIMONIO

Hacienda Publica

INGRESOS

Venta de Servicios
Transferencias

Otros Ingresos =+ -

Ajuste por Inflacion

GASTOS
De Administracion -

De Operacion

Provisiones, Agotamientos y Oepreciacion

Cierre de Ingresos, Gastos y Costcs

COSTO DE VENTA

Costo de Venta de Bienes y Servicios

CUENTAS DE OROEN OEUDORAS

Derechos Contingentes
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83
85

91
93
99

02
03

Deudoras de Control

Deudoras por Contra (CR)

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
Responsabilidades Contingentes
Acreedoras de Contro!

Acreedoras por Contra (DB)

CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
Presupuesto de Ingresos

Presupuestio de Gastos

3.1 CLASIFICACION DE LAS CUENTAS

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja Principal

110502 Caja Menor

1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Banco Ganadero

111002 Ganadiario

12 INVERSIONES

1210

DE RENTA VARIABLE
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121080
12109001
121099

14
1405
140504
14050401
14050402
14050403
14050404
14050405
14050406
14050407
14050408
14050409
14050410
140590

1420
142001
142004 )
142011
142090

1470

Otras inversiones de Renta Variable
Aportes Cooperativas

Ajustes por Inflacion

DEUDORES

CUENTAS POR COBRAR
Servicios de Salud v Prevision Social
Asistencia Social
Programas Especiales
Ambulatorios

Laboraterio y Diagndstico
Tratamientos
Hospitalizacion

Farmacia

Meédicos

Licencias

Otros Servicios de Saiud y Prevision Social

Otras Cuentas por Cobrar

AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS

Anticipo sobre Compras

Anticipo sobre Contratos

Avances para Viaticos y Gastos de Vigje

Otros Avances y Anticipos

OTROS DEUDORES

26




147090
14702001
14709002

1480

148001
148004
148090

15
1510
151001
151089

1580

158002
158099

16
1605
160501
160502
160599

1615
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Otros Deudores
Ingresos Extraordinarios

Transferencias intergubernamentales

PROVISION PARA DEUDORES (CR)
Cuentas por Cobrar
Avances y Anticipos Entregados

Otros Deudores

INVENTARIOS
MERCANCIAS EN EXISTENCIA
Mercancias no Transformadas

Ajustes por infiacion

PROVISION PARA PROTECCION
INVENTARIOS (CR)
Mercancias en Existencia

Ajustes por Inflacion

PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO
TERRENOS

Urbanos

Rurales

Ajustes por Inflacion

COSTRUCCIONES EN CURSO




161501
16150101
16150102
161580
161590071
161599

1635

163501
1635602
163503
163504
163505
163509
163590
163599

1640

164001
164002
164018
164019
164099

1655
166802
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Edificaciones

Bodegas

Oficinas

Otras Construcciones en Curso
Instalaciones Deportivas y Recreacionales

Ajustes por Inflacion

BIENES MUEBLES EN BODEGA
Magquinaria y Equipo

Equipo Cientifico

Muebles, Enseres, Equipo de Oficina
Equipo de Comunicacion y Computacion
Equipo de Transporte, Traccion y Elevacion
Materiales y Suministros

Otros Bienes Muebles en Bodega

Ajustes por Inflacion

EDIFICACIONES

Edificios y Casas

Oficinas

Bodegas y Hangares

instalaciones Deportivas y Recreacionales

Ajustes por Inflacidn

MAQUINARIAY EQUIPO

Armamento y Equipo Reservado




165506
165507

165510
165511
165590
165599

1660

166001
166002
166003
166090
166099

1665

166501
166502
166590
166599

1670

167001
167002
167003
167099

Equipo de Recreacion y Deporte

Equipo de Comedor, Cocina, Despensa y
Hoteleria

Armamento y Vigilancia

Herramientas y Accesorios

Otros: Maquinaria y Equipos

Ajustes por Inflacion

EQUIPQO CIENTIFICO
Equipo Médico

Equipo de investigacion
Equipo de Laboratorio
Otros equipos cientificos

Ajustes paor Inflacion

MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA
Muebles y Enseres

Equipo y Maguinas de Oficing

Otros Muebles, Enseres y Equipo de Oficina

Ajustes por inflacion
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EQUIPO DE COMUNICACION Y COMPUTACION

Equipo de Comunicacion
Equipo de Computacion
Lineas Telefonicas

Ajustes por inflacion




1675

167502
167599

1685

168501
168504
168505
168506
1685607
168508
168599

19
1905
190501
190504
190605
190506
1905607
190508
190530

1910
191001

EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y
ELEVACION
Terrestre

Ajustes por Inflacidén

DEPRECIACION ACUMULADA (CR)
Edificaciones

Maquinaria y Equipo

Equipo Cientifico

Muebles, Enseres y Equipo de Oficina
Equipo de Comunicacion y Computacion
Equipo de Transporte, Traccidn y Elevacion

Ajustes por Inflacion

OTROS ACTIVOS

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
Seguros

Arrendamiento

Suscripciones y Afiliaciones

Honorarios

Servicios

Mantenimiento

QOtros Gastos Pagados por Anticipado

CARGOS DIFERIDOS

Materiales y Suministros
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191003 Material Quirtirgico

181004 Dotacion a Trabajadores
191005 Elementos de Lenceria

191006 loza y Cristaieria

181009 Pubilicidad y Propaganda
181015 Mejoramiento de Bienes
191016 Entrenamiento de Personal
191090 Otros Cargos Diferidos
19109001 Utiles de Papeleria

19109002 Implementos de Aseo

191099 Ajustes por Inflacion

1950 RESPONSABILIDADES
185001 Responsabilidades en Proceso
195002 Respaonsabilidades Fiscales
1955 PROVISION PARA RESPONSABILIDADES{CR)
195501 Responsabilidades en Proceso
195502 Respaonsabilidades Fiscales
1999 VALORIZACIONES

199801 inversiones

199902 Propiedades, Planta y Equipo
2 PASIVO

24 CUENTAS POR PAGAR




2405
240501
24050101
24050102
24050103
24050104
24050105
24050106
24050107
240502
24050201
24050202
240590

2425
242501
242504
242505
242508
242510
242511
24251101
24251102
24251103

24251104

242518

PROVEEDORES

Compra de Bienes
Productos Farmacéuticos
Material Medico-Guirdrgico
Material de Laboratorio
Material de Odontologia
Alimentacion

Equipo Medico-Quirdrgico
Materiales y Suministros
Prestacion de Servicios
Mantenimiento
Comunicacion y Transporte

Otros Proveedores

ACREEDORES
Comisiones Honorarios y Senvicios
Servicios Publicos
Transporte y Acarreos
Viaticos v Gastos de Viaje
Seguros

Retencion en la Fuente
IVA retenido

Compras

Servicios

Satarios

Aporte a Fondos Pensionales
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242519
242520
242521
242522
242523
242524
242525
242590
24259001
24258002

2450
245080
24509001

25
2505
250501
250502
250503
250504
250505
250506
250507
250508
250509
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Aportes a Seguridad Social

Aportes al ICBF, SENA y Caja de compensacién
Sindicatos

Cooperativas

Feondos de Empleados

Embargos Judiciales

(Gastos Legales

Otros Acreedores

Dotacion Medica

ICSA, Sostenimiento de Culto

AVANCES Y ANTICIPOS RECIBIDOS
Ofros Anticipos y Avances

Prestacion de Servicios

OBLIGACIONES LABORALES

SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
NOmina por Pagar

Cesantias

Intereses sobre Cesantias

Vacaciones

Prima de Vacaciones

Prima de Servicios

Prima de Navidad

Indemnizaciones

licencias




250530 Otros Salarios y Prestaciones Sociales

2510 PENSIONES POR PAGAR

251001 Pensiones de Jubilacion por Pagar

27 PASIVOS ESTIMADOS

2715 PROVISION PARA PRESTACIONES SOCIALES
271501 Cesantias

271502 intereses sobre Cesantias

271503 Vacaciones

271504 ‘ Prima de Servicios

271505 Prima Extralegales

271506 Prima de Vacaciones

271507 Bonificaciones

271508 Prima de Antigliedad

271590 QOtras Provisiones para Prestaciones Sociales
2720 PENSIONES DE JUBILACION

272001 Calculo Actuarial Pensiones de Jubilacion
272002 Pensiones de Jubilacidn por Amortizar (DB)
29 OTROS PASIVOS

2915 CREDITOS DIFERIDOS

291501 Créditc por Correccion Monetaria diferida

3 PATRIMONIO




31
3110
311001
311002

3115

311501
311502
311505

3120
312001
312002

3125

312501
312502
312504
312505
312506
312509
312512
312513
312515

3130

35

HACIENDA PUBLICA
RESULTADO DEL EJERCICIO
Excedente del Ejercicio

Déficit del Ejercicio

SUPERAVIT POR VALORIZACIONES
inversiones

Propiedades, Planta y Equipo

Otros Activos

SUPERAVIT POR DONACION
En Dinero

En Especie

PATRIMONIO PUBLICO INCORPORADO
Efectivo

Inversiones

Deudores

Inventarios

Propiedades, Planta y Equipo

Otros activos

Cuentas por Pagar (DB)

Obiigaciones i_aborales (DB)

Pasivos Estimados (DB)

REVALORIZACION HACIENDA PUBLICA




313001
313002
313003

4
43
4310
431001
431002
431003
431004
431005
431006
431007
431008
431009
431090

4395

439502

44

4470

447006
44700601

36

Capital Fiscal
Superavit por Donacion

Patrimonio Publico incorporado

INGRESOS

VENTA DE SERVICIOS
SERVICIOS DE SALUD Y PREVISION SOCIAL
Asistencia Social
Programas Especiaies
Ambulatonos

Laborateno y Diagnédstico
Tratamientos
Hospitalizacidn

Farmacia

Meadicos

Licencias

Otros Servicios de Salud y Prevision Social

DEVOLUCIONES, REBAJAS Y DESCUENTOS
EN VENTAS DE SERVICIOS (DB)

Servicio de saiud y prevision social

TRANSFERENCIAS
OTRAS TRANSFERENCIAS RECIBIDAS
De otras Entidades Gubernamentaies

Situado Fiscal




44700602

48

4810
481001
481003
481007
481008
481015
481090
48109001

49
4905

490501
490502
490503

5

51
5105
210501
210503
210504
210506
510507

37

Rentas Cedidas

OTROS INGRESOS

INGRESOS EXTRAORDINARIOS
Utllidad en Venta de Activos
Excedentes Financieros
Sobrantes

Recuperaciones

Certificados

Otros Ingresos Extraordinarios

Descuentos en Compras

AJUSTES POR INFLACION
CORRECCION MONETARIA
Activos no Monetarios
Pasivos no Monetarios

Patrimonio

GASTOS

DE ADMINISTRACION
SERVICIOS PERSONALES
Sueldos de Personal

Horas Extras, Festivos
incapacidades

Remuneracion Servicios Técnicos

Personal Supernumerario




510509 Honorarios

5105612 Prima Especial de Servicios

510513 Prima de Vacaciones

510514 Prima de Navidad

510515 Primas Extra Legales

510517 Otras Primas (Antigtiedad)

510518 Vacaciones

510519 Benificacién Especial de Recreacion
510520 Bonificacion de Servicics Prestados
5105622 Subsidio de Alimentacion

5105623 Auxilio de Transporte

510624 Cesantias

510625 Intereses a las Cesantias

510626 Pensicnes de Jubilacion

510529 Indemnizaciones

510531 Dotacion y Suministro a Trabajaderes
510535 Apartes a Caja de Compensacion Familiar
510536 Aportes al |.C.B.F.

510637 Aportes a Seguridad Saocial

510538 Aportes SENA

510639 Aportes Sindicales

510541 Gastos Medicos y Droga

5105643 Otros Auxilios

51054301 Beneficios para Maternidad
510564302 Beneficios por Defuncion

51054303 Beneficios Educativos




51054304
510564305
51054306
51054307
51054308

5110

511002
511003
511017
511018
511019
511020
511022
511024
511025
511026
511027
511034
511090

52
5205
520501
520503
520504

Seminarios y Simposios
Salarios Escalafon
Turnos Médicos (Ley 80)
Uniforme Enfermeria

Beneficio para Anteojos

GENERALES

Matertal Quirirgico

Eiementos de Lenceria y Roperia

Materiales y Suministros
Mantenimiento

Reparacion

Servicios Publicos

Vidticos y Gastos de Vigjes
Impresos y Publicaciones
Fotocopias

Comunicaciones y Transporte
Seguros

Imprevistos

Otros Gastos Generales

DE CPERACION
SERVICIOS PERSONALES
Sueldos de Personal

Horas Extras y Festivos

Incapacidades
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520506
5205607
520510
520512
520513
520514
520517
520518
520519
520520
5205622
520523
520524
520526
520529
520531
520535
520536
520637
520538
520541
520590
52059001
52059002
52059003
52059004

40

Remuneracion Servicios Técnicos
Personal Supernumerano

Prima Técnica

Prima Especial de Servicios

Prima de Vacaciones

Prima de Navidad

Otras Primas

Vacaciones

Bonificacion Especial de Recreacion
Bonificaciones

Subsidio de Alimentacion
Auxilio de Transporte

Cesantias

Pensiones de Jubilacion
Indemnizaciones

Dotacion y Suministro a Trabajadores
Aportes a Cajas de Compensacion Familiar
Aportes al L.C.B.F.

Aportes a Seguridad Social

Aportes al SENA

Gastos Meédicos y Drogas

Otros Servicios Personales
Beneficios por Maternidad
Beneficios por Defuncion

Beneficios Educativos

Seminarios y SiImposios




52059005
52059006
520569007
52059008

5210

521002
521003
521004
521019
521020
521021
521022
521024
521025
521026
521027
521030
521035
521090

53

5305

5305602
530504

Salario Escalafon
Turnos Médicos (Ley 80)
Uniforme Enfermeria

Beneficio para Anteojos

GENERALES

Material Quirdrgico
Elementos de Lenceria y Roperia
Loza y Cristaleria
Materiales y Suministros
Mantenimiento
Reparaciones

Servicios Publicos

Viaticos y Gastos de Viajes
Impresos y Publicaciones
Fotocopias

Comunicacion y Transporte
Seguros

Imprevistos

Otros Gastos Generales

PROVISIONES AGOTAMIENTO Y
DEPRECIACIONES
PROVISIONES

Provisidon Cuentas por Cobrar

Provision Inventarios
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530508

5315

531501
531504
531505
531506
631507
531508

59
5905
590501

6

61
8110
611001

81

8120

83
8315

Provision Responsabilidades

DEPRECIACION

Depreciacion Edificaciones

Depreciacion Maquinaria y Equipo

Depreciacion Equipo Cientifico

Depreciacion Muebles, Enseres y Equipo de Ofc.
Depreciacion Equipo de Comunic. y Computacion
Depreciacion Equipoe de Transporte, Traccion y

Elevacion

CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS
CIERRE INGRESOS GASTOS Y COSTOS

Cierre de Ingresos, Gastos y Costos

COSTO DE VENTAS
COSTO DE VENTAS BIENES Y SERVICIOS
BIENES COMERCIALIZADOS

Mercancias no Transformadas.

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
DERECHOS CONTINGENTES
LITIGIOS Y DEMANDAS

DEUDORAS DE CONTROL
ACTIVOS TOTALMENTE DEPRECIADOS,

42




831501
831502
831503
831504

85
8515
851501
851502
851503
851504

91

2120

93
9380

99
89815

02
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AGOTADOS G AMORTIZADOS
Maquinaria y Equipo

Equipo Cientifico

Muebles, Enseres y Equipos de Oficina

Equipo de Comunicacion y Computacion

DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA (CR)
DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA (CR)
Maquinaria y Equipo

Equipo Cientifico

Muebles Enseres y Equipo de Oficina

Equipo de Comunicacion y Computacion

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
RESPONSABILIDADES CONTINGENTES
LITIGIOGS G DEMANDAS

ACREEDQORAS DE CONTROL
OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL

ACREEDORAS POR CONTRA (DB)
ACREEDORAS DE CONTROL POR
CONTRA (DB)

CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
PRESUPUESTO DE INGRESOS
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0205 PRESUPUESTO DE INGRESC APROBADO (DB)
020501 Ingresos Corrientes
0210 PRESUPUESTO DE INGRESO POR

EJECUTAR (CR)

021001 Ingresos Corrientes

£2100101 Situado Fiscal

02100102 Rentas Cedidas

02100103 Rentas Propias

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS

EJECUTADO (CR)

021501 Ingresos Corrientes

02150101 Situado Fiscal

02150102 Rentas Cedidas

02150103 Rentas Propias

0220 CIERRE DE PRESUPUESTO DE INGRESOS

a3 PRESUPUESTO DE GASTOS

0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADO (CR)
030501 Servicios Personales

030502 Gastos Generales

030503 Transferencias

0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR




031001

03100101
03100102
03100103
03100104
03100105
03100106
03100107
03100108
03100109
03100110
03100111
03100112
03100113
03100114
03100115
03100116
03100117
03100118
03100119
03100120
03100121
03100122
03100123
03100124

EJECUTAR (DB)

Servicios Personales

Sueldos de Personal

Horas Extras y Festivos
Incapacidades

Remuneracion Servicios Técnicos
Personal Supernumerario

Prima Técnica

Prima Especial de Servicios

Prima de Vacaciones

Honerarios

Prima de Navidad

Primas Extralegales

Otras Primas {antigliedad)
Vacaciones

Bonificacion Especial de Recreacion
Bonificacion de servicios prestados
Subsidic de Alimentacion
Auxilio de Transporte

Cesantias

intereses a las Cesantias

Pensiones de Jubitacion
indemnizaciones

Dotacion y Suministro de Trabajadores
Aportes a Caas de Compensacion Familiar

Aportes al [.C.B.F.
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03100125
03100126
03100127
03100128
03100129
0310012201
0310012902
0310012903
0310012904
0310012905
0310012906
0310012907
0310012208
031002
03100201
03100202
03100203
03100204
03100205
03100206
03100207
03100208
03100202
03100210
03100211
03100212

Aportes a Seguridad Social
Aportes al SENA

Aportes Sindicales
Gastos Medicos vy Drogas
Otros Auxilios Personales
Beneficios por Maternidad
Beneficios por Defuncion
Beneficios Educativos
Seminarios y Simposios
Salario Escalafon

Turnos Médicos (Ley 80)
Uniformes de Enfermeria
Beneficio para Anteojos
Gastos Generales

Material Quirdrgico

Elementos de Lenceria y Roperia

Materiales y Suministros
Mantenimiento

Reparacion

Servicios Publicos

Viaticos y Gastos de Viagjes
Impresos y Publicaciones

Fotocopias

Comunicaciones y Transporte

Seguros

Imprevistos
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03100213
031003

0315

031501

03150101
03150102
03150103
03150104
03150105
03150106
03150107
03150108
03150109
03150110
03150111
03150112
03150113
03150114
03150115
03150116
03150117
03150118
03150119
03150120

Otros Gastos Generales

Transferencias

PRESUPUESTO DE GASTOS
COMPROMETIDO (DB)
Servicios Personales

Sueldos de Personal

Horas Exiras y Festivos
Incapacidades

Remuneracion Servicios Tecnicos
Personal Supemumerario
Prima Técnica

Prima Especial de Servicios
Prima de Vacaciones
Honorarios

Prima de Navidad

Primas Extralegales

Otras Primas {antigliedad)

Vacaciones

Bonificacion Especial de Recreacion

Bonificacion de Servicios Prestados

Subsidio de Alimentacion
Auxilio de Transporte
Cesantias

Intereses a las Cesantias

Pensiones de Jubilacion
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03150121
03150122
03150123
03150124
03150125
03150126
03150127
03150128
03150129
0315012901
0315012902
0315012903
0315012904
0315012905
0315012906
0315012907
0315012908
031502
03150201
03150202
03150203
03150204
03150205
03150206
03150207
03150208

Indemnizaciones

Datacion y Suministre de Trabajadores
Apories a Cajas de Compensacion Familiar
Aportes al |.C.B.F.

Aportes a Seguridad Social
Aportes al SENA

Aportes Sindicales

Gastos Médicos y Drogas

Otros Auxilios Personales
Beneficios por Maternidad
Beneficios por Defuncion
Beneficios Educativos
Seminarios y Simposios

Salario Escalafon

Turnos Médicos (Ley 80)
Uniformes de Enfermeria
Beneficio para Anteojos

Gastos Generales

Matenal Quirdrgico

Elementos de Lenceria y Roperia
Materiales y Suministros
Mantenimiento

Reparacion

Servicios Publicos

Viaticos y Gastos de Vigjes

Impresos y Publicaciones
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03150209
03150210
03150211
03150212
03150213
031503

0320
032001
03200101
03200102
03200103
03200104
03200105
03200106
03200107
03200108
03200108
03200110
03200111
03200112
03200113
03200114
03200115
03200116
03200117
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Fotocaptas

Comunicaciones y Transporte
Sequros

Imprevistos

Otros Gastos Generales

Transferencias

PRESUPUESTO DE GASTQOS EJECUTADO (DB)
Servicios Personales

Sueldos de Personal

Horas Extras y Festivos
Incapacidades

Remuneracidon Servicios Técnicos
Personal Supernumerario

Prima Técnica

Prima Especial de Servicios

Prima de Vacaciones

Prima de Navidad

Otras Primas

Vacaciones

Bonificacion Especial de Recreacién
Bonificaciones

Subsidio de Alimentacion

Auxilio de Transporte

Cesantias

Pensiones de Jubilacion




03200118
03200119
03200120
03200121
03200122
03200123
03200124
03200125
0320012501
0320012502
0320012503
03200125604
03200125605
0320012506
0320012507
03200125608
032002
03200201
03200202
03200203
03200204
03200205
03200206
03200207
03200208
03200209

Indemnizaciones

Dotacidn y Suministro a Trabajadores
Aportes a Cajas de Compensacion Familiar
Aportes al |. C.B.F.

Apories a Seguridad Social
Aportes al SENA

Gastos Medicos y Drogas

QOtros Servicios Personales
Beneficios por Maternidad
Beneficios por Defuncion
Beneficios Educativos
Seminarios y Simposios

Salario Escalafon

Turnos Médicos (Ley 80)
Uniforme Enfermeria

Beneficio para Anteojos

(Gastos Generaies

Materal Quirargico

Elementos de Lenceria y Roperia
Materiales y Suministros
Mantenimiento

Reparacion

Servicios Publicos

Viaticos y Gastos de Viajes
Impresocs y Publicaciones

Fotocopias

50
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03200210 Comunicaciones y Transporte

03200211 Seguros

03200212 Imprevistos

03200213 Otros Gastos Generales

032003 Transferencias

0325 CIERRE DE PRESUPUESTO DE GASTOS

3.2 DESCRIPCION Y MANEJO DE LAS CUENTAS

En el siguiente aparte se condensan todas !as cuentas de acuerdo a los codigos

clasificados en el catalogo.
3.2.1 Activo.

1 ACTIVO. Representa todas las cuentas que constituyan bienes, derechos y
pertenencias tangibles e intangibies del ente publico, os cuales se espera que

contribuyan al desarrollo de 1a funcidn administrativa o cometido estatal.

Las cuentas que se agrupan en esta clase son de naturaleza débito excepto las
relativas a ias provisiones, agotamientos, depreciaciones y amortizaciones
acumuiadas, que serdn deducidas y presentadas de manera separada de Ias
correspondientes cuentas, asi como sus ajustes por inflacion, cuando sea

pertinente, de acuerdo con las normas vigentes.
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11 EFECTIVO. E! saldo de esta cuenta representa el valor de los recaudos por
los ingresos corrientes, cobro de cartera cuentas corrientes, de ahorro y en

fondos disponibles.

1105 CAJA. Representa la existencia de fondos en dinero, cheques en moneda

nacional, de disponibiiidad inmediata.

Subcuentas

1105801 Caja Principal
110502 Caja Menor

Se Debita Con:
+ Los valores en efectivo, chegues recibidos en moneda nacional, originados de
las ventas o prestacion del servicio como citas, carnetizacion, hospitalizacion y

venta de droga.

¢ lLos valores en cheques devueltos por los diferentes establecimientos

bancarios.

+ El valor de apertura de los fondos de caja menor,

+ E! valor recibido por aportes del situado fiscal del Servicio de Salud de

Santander y rentas cedidas.
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¢ E| valor recibido por servicios de laboratorio, electroencefalografias,
programas especiales (epilepsia, farmacodependencia, terapia, hospital dia,
odontologia).

+ El valor recibido por donaciones.

+ Los demas conceptos que se originen de ingresos.

+ Sobrantes al efectuarse los arquecs de caja.

+ Los abonos recibidos de los funcicnarios mediante fallo de responsabilidad

fiscal.

+ Reemboiscs de los avances.

Se Acredita Con:

+ El valor depositado en bancos y corporaciones.

+ El valor de los faltantes que se constituyen en responsabilidad al efectuar

arqueos.

+ EI valor de la cancelacion o disminucion de la caja menor segun resolucion

aprobada por la gerencia.

+ El valor de fos cheques devueltos para su cobro judicial.
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110502 CAJA MENOR. Representa la existencia de fondos en dinero aprobada
por resolucién de la gerencia y se crea con la finalidad de subrogar gastos

menores y debe reemboisarse el 70% cuando se haya gastado.

Se Debita Con:

¢ El valor de apertura del fondo o incremento.

+ Sobrantes al efectuarse arqueos de caja.

Se Acredita Con:

¢ El valor de los pagos efectuados por la adquisicidn de materiaies y

suministros, previo requerimiento del departamento, normalizados por la

resolucidn de constitucion.

+ E! vaior de los faltantes que se constituyen en responsabilidad al efectuarse

los arqueos.

1110 BANCOS Y CORPORACIONES. Corresponde al valor de los fondos
provenientes del recaudo de ingresos, disponibles en cuentas corrientes o de

ahorrg en moneda nacional.

Subcuentas

111001 Banco Ganadero




55

111002 Ganadiario

Se Debita Con:

+ Los ingresos recibidos de las entidades gubernamentales (Servicio de Salud).

¢ E! valor de las notas crédito correspondiente a comisiones, intereses

talonarios de chequeras etc.
¢ El recaudo de las consignaciones diarias registradas en Tesoreria por
concepto de ventas de contado y demas servicios prestados por la entidad

pubtica.

¢ El valor parcial o total de las deudas registradas en deudores, que se

recuperen y éstos consignen.

+ Los fondos recibidos por concepto de donaciones e ingresos extraordinarios.

¢ Los reintegros constituidos en responsabilidades fiscales o en proceso.

¢ Devolucidn de cheques girados por la entidad plblica a terceros.

Se Acredita Con:

¢ E! valor de los pagos efectuados a proveedores,
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+ Retiro y traslados de fondos.

+ El valor de las notas débito expedidas por el banco corresponciente a

cheques devueltos, comisiones, gastos bancarios, pago de ndmina.

¢ lLos pagos efectuados de aportes parafiscales, retencién en la fuente,

servicios publicos y otros gastos imprevistos.

12 INVERSIONES. Representa el vator invertidc en moneda nacional, cuya

rentabilidad esté determinada en funcion de la participacion de las utilidades del

ente emisaor.

1210 DE RENTA VARIABLE. Representa el valor invertidc en moneda
nacional en sociedades sin &nimo de lucre, en cuya participacion no se obtienen

utilidades, sino beneficios para el ente plblico.

Subcuentas

121080 Otras Inversiones de Renta Variable.
12109001 Aportes Cooperativas
121089  Ajustes por Inflacién

Se Debita Con:

+ El valor de ios aportes o cuotas invertidas en sociedad.
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+ El vaior de la rentabilidad en dividendos o participaciones que se capitalicen.

Se Acredita Con:

+ El valor de las cuotas de participacion o aportes vendidos.

+ El valor de los faltantes que se constituyen en responsabilidades.

14 DEUDORES. Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas que
representan derechos v deudas a favor del ente publico, originados en el

desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal y de otras actividades.

1405 CUENTAS POR COBRAR. El saldo de esta cuenta representa los
derechos vy deudas a favor del ente publico en moneda nacional, originados en
la prestacién de servicios o venta de bienes, en desarrolic de su funcion

administrativa o cometido estatal.

Subcuentas

1405604 Servicios de Salud y Prevision Social
14050401  Asistencia Social

14050402  Programas Especiales

14050403  Ambulatorios

14050404  Laboratorio y Diagndstico

14050405  Tratamientos

14050406  Hospitalizacion




14050407
14050408
14050409
14050410
1405690

58

Farmacia

Médicos

Licencias

Otros Servicios de Salud y Prevision Social

Otras Cuentas por Cobrar.

Se Debita Con:

¢ E! valor facturado de la venta o prestacién de servicios a pacientes

contributivos segun tarifas establecidas por los diferentes conceptos.

Se Acredita Con:

+ El valor del pago total o parcial de las cuentas por cobrar.

1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS. Representa los valores

entregados anticipadamente para compras de bienes, servicios, viaticos y

gastos de vigje.

Subcuentas

142001 Anticipo sobre Compras

142004 Anticipo scbre Contratos

142011 Avances para Viaticos y Gastos de Viaje

142020 Oftros Avances y Anticipos
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Se Debita Con:
¢ El valor entregado a proveedores y demas beneficiarios de 108 avances por
concepto de compras de productos segun orden de pedido expedido por el

Almacén o Servicios Generales.

+ Los anticipos girados por la institucion a contratistas por concepto de

remodelacion, ampliacion y todo lo relacionado con las reparaciones locativas.

+ Los pagos adelantados efectuados a trabajadores para cubrir gastos de

alojamiento, manutencion y movilizacion.
Se Acredita Con:

+ El desembolso de las facturas o cuenta de cobro de acuerdo a los convenios

establecidos.

+ E!traslado de saldos de cuentas a! pasivo.

¢ Devolucion del anticipo.

+ Los valores de las facturas, cuentas de cobro o acta, parcial o total, de
entrega de obra en caso de reparaciones locativas de acuerdo a los convenios

establecidos en el contrato.

¢ Los gastos desembolsados en ia terminacion de la ejecucion de la mano de
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obra o prastacion del servicio adguirido.

+ El traslado al gasto con soporte de facturas y cuentas de cobro respectivas.

+ Eivalor frasiadado a la cuenta de responsabilidades.

+ Cuando el monto girado no es reembolsable en su totalidad.

1470 OTROS DEUDORES. Representa el valor de las deudas y derechos a

favor del ente publico por concepto de (as operaciones diferentes en desarrollo

a su funcidn administrativa o cometido estatal.

Subcuentas

147090  Otros Deudores

14709001 Ingresos Extracrdinarios

14709002 Transferencias intergubernamentales

Se Debita Con:

+ Las transferencias dejadas de recibir en el mes.

+ E! valor de los derechos que se originen, entre ellos el situado fiscal, rentas

cedidas y demas aportaciones gubernamentales.

Se Acredita Con:
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¢ F} valor de los recaudos totales o parciales de los derechos registrados en

esta cuenia.

¢ Ef valor de los deudores gque se clasifiguen como incobrables, una vez haya

transcurride el tiempo y cumplido los requisitos pertinentes.

1480 PROVISION PARA DEUDORES (CR}. Bajo esta denominacion se
agrupan las contingencias de pérdidas coriginadas en los deudores, como
resuitado del riesge de cobrabilidad de acuerdo con el analisis general o

individual de las cuentas que conforman el grupo de deudores,

Subcuentas

148001 Cuentas por Cobrar

148004 Avances y Anticipos Entregados

148090 Otros Deudores

Se Debita Con:

¢ El vaior de los deudores que se castiguen por incobrables, una vez se hayan

agotados las gestiones de cobro y cumplido los requisitos pertinentes.

Se Acredita Con:

¢ El valor estimado como déficit.
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15 INVENTARIOS. El saldo de esta cuenta representa el costo de los elementos
existentes en Farmacia, adquiridos a cualguier titulo y seran utilizados para el
desarrolio de su funcidn administrativa o cometido estatal.

1510 MERCANCIAS EN EXISTENCIA. Representa el costo de los
medicamentos existentes en Farmacia adauiridos a cualquier titulo para la venta
0 prestacion de servicios del ente publico.

Subcuentas

151001 Mercancias no Transformadas

151099 Ajustes por Inflacion

Se Debita Con:

¢ El costo de los medicamentos adquindos.

¢ El costo de los ajustes de los sobrantes determinados en la foma fisica de

inventarios y devoluciones de mercancias.

4+ Los elementos recibidos en donacion.

¢+ Los elementos recibidos en calidad de fraspasc de ofros organismos

estatales.

¢ La aplicacion de ios ajustes por inflacion.
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Se Acredita Con:

+ El costo de los medicamentos para el consumo segun férmulas médicas

auterizadas por ios funcionarios competentes.

+ El valor de las mercancias devueitas a proveedores.

+ El valor de |as bajas por mermas, rofuras o vencimiento de los medicamentos
que sean susceptibles de disminuirse, evaporarse o alterarse, previo

cumplimiento de los requisitos legales y fiscaies.

+ El valor de los elementos cedidos a otras instituciones o personas previo

cumplimiento de los requisttos legales.

¢ EI valor de ajustes por faltantes determinados en la toma fisica de

inventarnos.

¢ La venta de mercancias.

1580 PROVISION PARA PROTECCION INVENTARIOS. Corresponde al valor
de las contingencias de pérdidas de ios inventarios generadas en disminuciones
fisicas o monetarias tales como: merma, deterioro, obsolescencia y otros, que
puedan afectar a los inventarios como resuitado del analisis efectuado a cada

uno de los rubros que lo conforman.

Subguentas
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158002 Mercancias en Existencia

158088 Ajustes por Inflacidn

Se Debita Con:

+ E! valor de los bienes que se dan de baja, de acuerdo con las normas

vigentes.

+ Ei valor aplicado por ccurrencia de los riesgos propuestos en la definicion.

Se Acredita Con:

4+ El valor de la provision constituida de acuerdo con las evaluaciones

efectuadas y por incremente en la provisién.

+ La aplicacion del ajuste por inflacion.

16 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO. Bajc esta denominacidon se agrupan
todos los bienes de caracter permanente utitlizados en el cumplimiento de las

funciones administrativas ¢ cometido estatal.
1605 TERRENOS. Representa el valor de los predios donde se encuentra
ubicada la planta fisica de la institucidn, asi como los destinados a futuras

ampligciones o construcciones para su uso y registro.

Subcuentas
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160501 Urbanos
160502 Rurales
160598 Ajustes por inflacion

Se Debita Con:

+ Los costos incurridos en su adquisicidon como financieros, notariales y otros.
+ El valor de las adiciones que son capitalizables.

¢ Donaciones adquiridas.

¢ El valor de los ajustes por inflacion.

Se Acredita Con:

¢ La venta del bien.

¢+ La liquidacion del establecimiento publico que implica ceder el hien ©

transferirlo al Estado.

1616 CONSTRUCCIONES EN CURSO. E! saldo de esta cuenta representa el
costo y demas cargos incurridos en el proceso de construcciones adelantadas,
ya sea directamente por la administracion o mediante un contrato, siendo
utilizadas hasta cumplir con las condiciones exigidas por el ente publico y

normas legales.
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Se debe tener en cuenta que el mantenimiento de las instalaciones fisicas es

diferente a construccionas en curse.

Subcuentas

161501 Edificaciones

16150101 Bodegas

16150102 Oficinas

161590  Otras Construcciones en Curso

16159001 Instalaciones Deportivas y Recreacionales

161599  Ajustes por inflacién

Se Debita Con:

+ El costo de servicios técnicos, estudios de elaboracidon de presupuestos,

planos, materiales, mano de obra, suministros y demas gastos originados en el

desarrollo de bienes propios adelantados por la administracion.

¢ El valor de las obras o instalaciones parciales que se reciban de contratistas

encargados de su ejecucion por cuenta de la administracion.

+ El ajuste por inflacion.

Se Acredita Con:

+ Ei costo de las obras e instalaciones terminadas para su traslado a la cuenta
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correspondiente  Edificios, llevada a caboc mediante un acla vy demas

requerimientos exigides para el efecto.

+ El costo de materiales no utilizades en la construccion ¢ instalacion que se

reintegren al Almacén.

1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA. E! saldo de esta cuenta representa el
valor de los bienes muebles devolutives, adquiridos por compras, donaciones y
traslados gue tengan las caracteristicas de permanencia y explotacion para ser
utilizados en el futuro por parte del ente publico, en desarrolio de su funcion

administrativa o cometido estatal.

Subcuentas

163501 Madquinaria y Equipo

163502 Equipo Cientifico

163503 Muebles Enseres y Equipo de Oficina
163504 Equipo de Comunicacion y Computacion
163505 Equipo de Transporte, Traccion y Elevacion
163508 Materiales y Suministros

163590 Qtros Bienes Muebles en Bodega

163599 Ajustes por Inflacién

Se Debita Con:

+ El costo de los bienes muebles adquiridos por el ente, segdn autorizacion de
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los funcionarios competentes,

+ Las devoluciones de bienes muebles que no estén en uso de los funcionarios,
o trasladados de ofras cuentas del activo, siempre y cuando conserven su vida

util.

+ Ei vaior recibido por donaciones.

+ Ei valor de ios ajustes por inflacion.

Se Acredita Con:

¢+ Ei costo de materiales, repuestos y suministros entregados para la

construccion de equipos.

+ El costo de las maguinas y equipos entregados para ser utilizados en cada

una de las dependencias.

¢ El costo del equipo de transporte recibido por la dependencia para el

desarrolio de su funcién administrativa ¢ cometido estatal.

+ El costo de las méquinas, muebles y enseres de oficina asignados o

entregados a cada uno de los funcionarios para ser utilizados.

1640 EDIFICACIONES. Representa el valor de los edificios, bodegas y otros

de propiedad del ente publico adquiridos para la prestacion de servicios de
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acuerdo a su cometido estatal.

Subcuentas

164001 Edificios y Casas

164002 Oficinas

164018 Bodegas y Hangares

164019 Instalaciones Deportivas y Recreacionaies
164099 Ajustes por Inflacidén

Se Debita Con:

4+ El valor determinado mediante avalio técnico de las construcciones vy

edificaciones recibidas por cesidn, donacion o aporte.

¢ El costo de [as construcciones y edificaciones trasiadado de ia cuenta 1615

Construcciones en Curso.

¢ Las donacicnes recibidas.

¢ Ei valor de ajustes por inflacién.

Se Acredita Con:

¢ El costo de las edificaciones vendidas, cedidas, permutadas, democlidas o

rematadas.
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¢ El cierre del establecimiento publico, el cual implica ceder &l bien al Estado.

1655 MAQUINARIAY EQUIPOQ. Ei saldo de esta cuenta representa el costo de
adquisicidn de las maguinarias, equipo cientifico, deportes, servicios y otros
distintos al equipo de oficina o de transporte que se encuentren en uso de las

dependencias del ente pdblico.
Subcuentas

165502 Armamento y Equipo Reservado

165506 Equipo de Recreacidn y Deporte

165507 Equipo de Comedor, Cocina, Despensa, Hoteleria
165510 Armamento de Vigilancia

165511 Herramientas y Accesorios

165690 Otras Maquinaria y Equipo

185599 Ajuste por Inflacidon

Se Debita Con;

¢ Ei valor de las maguinas y equipos adquiridos segln autorizacion de i0s

funcionarios competentes.

+ Ei costo de reconstruccion o montaje de la maquinaria y equipo de que se

frate.

¢+ El costo de los bienes ftrasladados de bodega a cada una de las
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dependencias.

+ El valor de las mejoras, adiciones y reparaciones que aumenten la capacidad

del servicio o prolonguen su vida Gt de acuerdo con las normas vigentes.

+ E! valor de los ajustes por inflacién.

Se Acredita Con:

+ El costo de [a maquinaria y equipo que los funcionarios de las dependencias

usuarias reintegren a la bodega.

¢ El costo de la maquinaria y equipo que estando registrados en esta cuenta,

sean dados de baja previo requisitos legales y fiscales.

+ El valor de los faltantes por pérdida, hurto u ofras causas gue ameriten fa

constitucion de una responsabilidad.

+ Ei valor de los traslados de la maquinaria y equipo que se efectiien a otros

entes publicos ¢ dependencias,

+ Ei costo total del bien por venta, retiro o donacién del mismo.

1660 EQUIPO CIENTIFICO. Representa las adquisiciones de los eguipos e

Implementos medico-cientifico, de investigacién y laboratorio utilizados para la

ejecucion de su cometido estatal relacionados directamente con la prestacion de
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servicios.

Subcuentas

166001 Equipo Medico

166002 Equipo de Investigacion
166003 Equipe de Laboratorio
166080 Otros Equipos Cientificos
166099 Ajustes por Inflacion

Se Debita Con:

+ E! costo de las adquisiciones de equipos medico-cientifico, de investigacion y

otros.

+ E! vaior recibido en calidad de donacion o cesion.

+ El valor de las adiciones, mejoras realizadas al equipc que incrementen su

vida Gtk

+ Todas las erogaciones necesarias efectuadas para la puesta en marcha del

bien.

+ ki costo de los trasiados recibidos de aimacenes para su utilizacion.

¢ L0os ajustes por inflacion.
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Se Acredita Con:

¢ Ei costo de los equipos vendidos, cedidos, permutados, rematados o dados

de baja por pérdida, sustraccion, destruccion u obsolescencia.

¢ La liquidacidn de la institucion, 1a cual implica ceder el bien al Estado.

1665 MUEBLES ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA. Ei saldo de esta cuenta
representa el costo de los muebles, maquinas y enseres de oficina que se
encuentren al servicio de los funciocnarnos en los distintos departamentos del

ente publico.

Subcuentas

166501 Muebles y Enseres

166502 Equipos y Maguinas de Oficina

166590 Otros Muebles, Enseres y Equipc Oficina
166599 Ajustes por Inflacién

Se Debita Con:

¢ El valor de los muebles, enseres, equipos de oficina adquiridos segdn

autorizacion de los funcionarios compstentes.

¢ El costo de los bienes frasladados de bodega a cada unc de los

departamentos.
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¢ El valor de 1as mejoras, adiciones y reparaciones que aumenten la capacidad

del servicio o prolonguen su vida util de acuerdo a las normas vigentes.
¢ E! valor de los gjustes por inflacion.

Se Acredita Con:

+ E!l costo de los muebies y enseres, equipo de oficina que ios departamentos

usuarios reintegren a la bodega.

¢ E! costo de ta maquinaria y equipo gue estando registradas en esta cuenta

sean dados de baja, previos requisitos legales vy fiscales.

¢ E! valor de los faltantes por pérdida, hurto u ofras causas gue ameriten ia

constitucion de una responsabilidad.

¢ Ei valor de ios trasiados de muebles, enseres y equipo de oficina que se

efectuen a otros entes publicos o dependencias.
+ Ei costo total del bien por venta, retiro o donacion del mismo.

1670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION, Representa ios
costos de adquisicidon de los bienes de comunicacion y computacion de
propiedad de la institucidn para el desarrollo de sus planes o actividades de

sistematizacion y/o comunicacian.
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Subcuentas

167001 Equipo de Comunicacion
167002 Equipo de Computacion
167003 Lineas Telefdnicas
167099 Ajustes por Inflacion

Se Debita Con:

¢ Ei costo de adquisicidn de los equipos.

+ El valor recibido por donacion o cesion vy los costos incurridos en la puesta en

marcha del bien.

+ El valor de las adiciones © mejoras que incrementan la vida (til del bien.

+ Los traslados efectuados de bodega.

+ Los agjustes por inflacion.

Se Acredita Con:

+ Ei costo total del bien por venta, retiro o donacion del mismo.

+ La devalucidn de equipos o parte de ellos a los proveedores.
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¢ El traslado de equipos a otros entes publicos.

1675 EQUIPOS DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION. Ei saido de
esta cuenta representa el costo de los vehiculos terrestres de propiedad del
ente publico, destinados al transporte de pacientes y empleados o para el

desarrollo de su funcidn administrativa o cometido estatal.

Subcuentas

167502 Terrestres
167599 Ajustes por Inflacion

Se Debita Con:

+ Bl valor de los equipos adquiridos segun autorizacién de los funcionarios

competentes.

¢+ El costo de ios bienes frasiadados de bodega a cada una de las

dependencias.

+ Bl valor de las mejoras, adiciones y reparaciones que aumenten la capacidad

del servicio o prolonguen su vida Util.

+ Ei valor de los ajustes por inflacion.

Se Acredita Con:
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+ E! costo de los equipos que estando registrados en esta cuenta sean dados

de baja, previos requisitos legales y fiscales.

+ E! valor de los faltantes por pérdida, hurto u otras causas que ameriten la

constitucion de una responsabilidad.

+ Ei valor de los traslados de equipos que se efectien a otros entes pubiicos o

dependencias.

+ E! costo totai del bien por venta, retiro o donacion del mismo.

1685 DEPRECIACION ACUMULADA {CR). Representa la pérdida acumuiada
de la vida util del bien por su uso u otros factores que ha sufrido la propiedad,

pianta y equipo.

Subcuentas

168501 Edificaciones

168504 Maguinaria y Equipo

168505 Equipo Cientifico

168506 Muebles Enseres y Equipo de Oficina
168507 Equipo de Comunicacion y Computacion
168508 Equipo de Transporte, Traccion y Elevacidon

168599 Ajustes por Inflacion

Se Debita Con:
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+ El monto total en la erajenacion del bien.

+ La baja de bienes.

¢ El trasiado de bienes a otra entidad.

Se Acredita Con:

+ El valor de la depreciacion calculada mensualmente con cargo al estado de

resultados.

¢ Ei vaior de gjustes por inflacion.

19 OTROS ACTIVOS. Bgjo ésta denominacion se agrupan las cuentas
representativas del valor de los desembolsos en los cuales incurre el ente
publica, con el fin de cbtener beneficios futuros que se amortizaran o extinguiran
gradualmente. Asi mismo, deben registrarse aquelios bienes y derechos que por
sus caracteristicas no se encuentren clasificados dentro de los grupos de

activos ya definidos.

1906 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADOQ. E! saldo de esta cuenta
representa el valor de los gastos anticipados correspondientes a la prestacion
de servicios que se recibiran de terceros por concepto de mantenimiento,
seguros, suscripciones, afiliaciones y otros. Estos gastos deben amortizarse

durante el periodo en que se causen o se presten l0s servicios.
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Subcuentas

180501 Sequres

190504 Arrendamientos

190505 Suscripciones y Afiliaciones

190506 Honorarios

190507 Servicios

190508 Mantenimiento

190590 Otros Gastos Pagados por Anticipado

Se Debita Con:

+ El valor de los cheques girados para los gastos que se originen segun .

autorizacion y requisitos legales.

Se Acredita Con:

+ Ei valor de los gastos causades de acuerdo al vencimiento o utilizacion del

bien o prestacion del servicio.

+ El valor de los reintegros en efective o consignacion directa de sumas

entregadas anticipadamente.

1910 CARGOS DIFERIDOS. Representa todos [os costos y gastos pagados
anticipadamente para la adquisicion de bienes de consumo o prestacion de

servicios con la finalidad de proveer beneficios futuros de acuerdoc a su
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cometido estatal.  Su amortizacion se debe realizar a medida gue se vaya

gastando en cualquier circunstancia.

Subcuentas

191001 Materiales y Suministros
191003 Material Quirurgico
191004 Dotacion a Trabajadores
191005 Elementos de Lenceria
191006 Loza y Cristaleria
191009 Publicidad y Propaganda
191015 Mejoramiento de Bienes
191016 Entrenamiento de Personal
191090 Otros Cargos Diferidos
19109001 Utiles de Papeleria
19109002  Implementos de Aseo
191099 Ajustes por Inflacidn

Se Debita Con:

¢ El valor de los pagos por publicidad y propaganda.

¢ El valor de las compras de producios alimenticios previo requerimiento de

nutricion, dietista y almacén.

¢ E! valor de compra de los implementos de aseo, utensilios de comedores v
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papeleria para el suministro posterior a dependencias segun la recesidad

requerida.

+ Ei valor de fos demas costos y gastos gue por su naturaleza se deben lievar a

un cargo diferido.

¢ Los gastos incurridos para la mejora o adiciones efectuados a un bien.

Se Acredita Con:

+ El consumo mensual de utles y de papeleria, implementos de aseo,

productos comestibles, propaganda y publicidad.

+ Las mejoras y adiciones efectuadas cuya amortizacion implican el reembolso

al gasto o costo teniende en cuenta ia vida Util probabie.

¢ Los ofros conceptos durante e! periodo estimado de recuperacion de ios

beneficios esperados.

1950 RESPONSABILIDADES. Representa el valor de los cargos hechos a

funcionarios que adminisiren fondos o bienes de propiedad del Hospitat.

Subcuentas

195001 Responsabilidad en Proceso
195002 Responsabilidad Fiscal
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Se Debita Con:

+ El valor registrado por el faltante de fondos o bienes de acuerde con &l acto

administrativo que determina la responsabilidad de! funciocnaric.

¢ Los falios emitidos por ia Contraioria General de la Republica o autoridad

competente.

Se Acredita Con:

¢ La cancelacion de la obligacidn por parte del funcionaric ¢ indemnizacidn

efectuada por las compafias aseguradoras.

¢ La exoneracion del funcionaric de la responsabilidad.

¢ La legalizacidn de los abonos en cuenta.

1955 PROVISION PARA RESPONSABILIDADES (CR). Ei saldc de esta
cuenta representa el valor estimade de las contingencias de pérdidas de ics
fondos © bienes sobre ios cuales se haya constituide la respectiva
responsabilidad a cargo de funcionarios publicos o particulares de acuerdo con
las normas vigentes.

Subcuentas

195501 Responsabilidad en Proceso
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195502 Responsabilidades Fiscales

Se Debita Con:

¢ El valor de la responsabilidad cuando se ha determinado el falio.

¢ ElI valor de la recuperacion del bien o fondos que constituyeron la

responsabilidad.

¢ £l valor de las responsabilidades constituido como incobrables, una vez se
hayan acabado las gestiones de cobro y cumplido los requisitos legales

pertinentes.

Se Acredita Con:

¢ Ei valor de las provisiones que se constituyan.

1999 VALORIZACIONES. Corresponde al incremento neto del valor de los

activos calculado mediante avaldos, criterios y normas de reconocido valor

técnico.

Subcuentas

199901 Inversiones

199902 Propiedades, Planta y Equipo
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Se Debita Con:

+ E| mayor costo originado por la diferencia entre el valor en libros y vaior de

mercado.

+ El mayor costo oniginado por la diferencia entre valor en iibros y el avallo

catastral.

Se Acredita Con:

¢ El menor costo originado por la diferencia entre el vaior en libros y vaior

intrinseco.

+ El menor costo originado por la diferencia entre ei valor en libros y el avallo

catastral.

3.2.2 Pasivo,

2 PASIVO. Representa todas las obiigaciones adquiridas por el ente pubilico en
desarrollo de su funcion administrativa o cometido estatai, para ser canceiadas

en dinero, bienes 0 serviclos y su Naturaieza sera crédito.

24 CUENTAS POR PAGAR. Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas
representativas de las obligaciones contraidas por el ente publico, por concepto

de adquisicion de bienes o servicios con un plazo menor o mayor de un (1) afo.
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2405 PROVEEDPORES. Corresponde el valor de las obligaciones devengadas y
contraidas por el ente publico con terceros por concepto de gastos gjecutados,

adquisicion de servicios, bienes respaldados por cuenta de cobro.

Subcuentas

240501 Compra de Bienes
24050101 Productos Farmacéuticos
24050102  Material Meédico Quirdrgico
24050103  Material de Laboratorio
24050104  Material de Odontologia
24050105  Alimentacion

24050106  Equipo Medico Quirdrgico
24050107  Materiales y Suministros
240502 Prestacion de Servicios
24050201  Mantenimiento

24050202  Comunicacion y Transporte
240590 Otros Proveedores

Se Debita Con:

+ Ei vaior del pagoe parciai o total efectuado por cada unc de los conceptos.

+ El valor de las notas créditos por reintegros derivados del no cobro por parte

de los beneficiarios.
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Se Acredita Con:

+ El valor de las obligaciones que se adquieran por concepto de servicio,
elecucion de obras y demas gastos que afecten las apropiaciones de la vigencia

actuai .

2425 ACREEDORES. Representa el valor de las obligaciones y derechos
adquiridos por la institucion en cumplimientc de su cometide estatal, por
concepto de descuentos de ndmina, servicios, suscripciones, arrendamientos,
viaticos, retencidn  en la fuente, fondos de pensicnes, aportes parafiscales y

otras obligaciones.

Subcuentas

242501 Comisicnes, Honorarios y Servicios
242504 Servicios Publicos

242505 Transporte y Acarreos

242508 Viaticos y Gastos de Vigje
242510 Seguros

242511 Retencién en la Fuente
24251101 VA Retenido

24251102  Compras

24251103  Servicios

24251104  Salarios

242518 Aportes Fondos Pensionales
242519 Aportes a Sequridad Sccial 1SS




87

242520 Aporte al |.C.B.F., SENA y Cajas de Compensacion
242521 Sindicatos

242522 Cooperativas

242523 Fondos de Empleados

242524 Embargos Judiciales

242525 Gastos Legales

242590 Otros Acreedares

24259001  Dotacidon Médica

24259002  ICSA , Scstenimiento de Culto

Se Debita Con:

+ Los pagos parcialeso totales efectuados por cada concepto.

¢ El valor cancelada a la Administracién de Impuestos por conceptos de

tributos.

+ El pago de aportes parafiscales descontados por ndmina.

Se Acredita Con:

+ El valor de las obligaciones que se adquieran par los diferentes conceptos.

¢ El valor de la retencian en la fuente practicada por €l ente pabiico.

¢+ Los descuentos y aportes liquidados con base en la némina de los
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empleados.

¢+ El vajor de los cheques que no fueron hechos efectivos en el tiempo

determinado por el ente publico.

2450 AVANCES Y ANTICIPOS RECIBIDOS. El saldo de esta cuenta representa
el valor de los dineros recibidos por el ente publico, por concepto de anticipos o
avances recibidos de terceros, que se originan en la prestacion de servicios.

Subcuentas

245090 Otros Anticipos y Avances
24509001  Prestacion de Servicios

Se Debita Con:

+ El valor de los anticipos aplicados, producte del cumplimiento de la venta de

SEervicios.

+ El valor de las devoluciones de los anticipos recibidos.

Se Acredita Con:

+ El valor de los dineros recibidos como anticipo producto de la prestacion del

SErvicio.
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25 OBLIGACIONES LABORALES. Bagjo esta denominacion se agrupan las
cuentas representativas de las obligaciones con funcionarios o pensionados a
cargo del ente publico, originadas en virtud de normas legales, convenciones ©

pactos colectivos de trabajo.

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SQCIALES. Representa el vaior de las
obligaciones, a favor de jos empleados por concepto de salarios, primas,
vacaciones, cesantias y otros gastos originados por la prestaciéon de sus

servicios personales de acuerdo a su contrato laboral.

Subcuentas

250501 Nomina por Pagar
250502 Cesantias

250503 intereses sobre Cesantias
250504 Vacaciones

250505 Prima de Vacaciones
250506 Prima de Servicios
250507 Prima de Navidad
250508 indemnizaciones

250509 Licencias

250580 Otros Salarios y Prestaciones Sociales

Se Debita Con:

¢ El pago parcial ¢ total realizado a los beneficiarios segun contrato aboral.
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+ Ei monto trasladado de cesantias a 31 Diciembre de cada afo a los fondos

administradores de cesantias.

Se Acredita Con:

+ El valor de liguidaciones de nédmina, ya sea mensual, guincenal o bimensuai.

+ El valor trasladado de Ios pasivos estimados de prestaciones sociales.

2510 PENSIONES POR PAGAR. E! saldo de esta cuenta corresponde , al valor

de las obligaciones a cargo del ente publico por concepto de pensiones de

jubilacion, vejez invalidez y muerte.

Subcuentas

251001 Pensiones de Jubilacidn por Pagar

Se Debita Con:

+ El valor de 1os pagos de pensiones realizadas.

+ Las diferencias presentadas en los caiculos actuariales.

Se Acredita Con:

¢ El valor de la némina de pensionados.
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+ Las diferencias presentadas en los calcuios actuariales.

27 PASIVOS ESTIMADOS. Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas
representativas de valores estimados por el ente publico, para cubrir
obligaciones, costos y gastos futurcs no determinados y acreencias laborales no

consolidadas.

2715 PROVISION PARA PRESTACIONES SOCIALES. Representa el vaior
estimado sobre e} total de ndmina por concepto de obligaciones laborales
adquiridas por la institucion a favor de sus empleados de acuerdo a las normas

vigentes o pactos colectivos.

Subcuentas
271501 Cesantias
271502 Intereses sobre las Cesant:’as

271503 Vacaciones

271504 Prima de Servicios
271505 Primas Extralegales
271506 Prima de Vacacicnes
271507 Bonificacicnes
271508 Prima de Antigliedad

271590 Otras Provisiones para Prestaciones Sociales

Se Debita Con:
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+ Bl valor trasladado a la cuentas correspondientes del pasivo.

+ Ei vaior pagado a los trabajadores por concepto de prestaciones causadas y

canceiadas durante un mismo gjercicio contabie.

Se Acredita Con:

¢ La provision mensual con cargo a los resuitados por las obiigaciones

adquiridas.

+ Las diferencias presentadas en la consoiidacion de prestaciones al cierre del

€Jercicio.

2720 PENSIONES DE JUBILACION. Corresponde al valor actuai de la
obligacidn por pensiones de jubifacién, que de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes, determina su valor actuarial.

Subcuentas

272001 Calculado Actuarial Pensiones de Jubilacion

272002 Pensiones de Jubilacidon por Amortizar (DB)

Se Debita Con:

+ Las diferencias presentadas sobre célculos efectuados.
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+ El vaior de caicuio actuanal.

Se Acredita Con;

+ Las amortizaciones efectuadas a ia cuenta pensiones.

¢ L as diferencias presentadas sobre calcuios efectuados.

29 OTROS PASIVOS. Bajo esta denominacidon se agrupan las cuentas

representativas de las obiigaciongs contraidas por el ente pubiico en desarroiio

de su funcion administrativa o cometido estatal, que por su caracter especial no

se incluyen en los demas grupos del pasivo enunciados anteriormente.

2915 CREDITOS DIFERIDOS. Se refiere al monto de ia correccion monetaria

generado por el gluste de inflacidn de acuerdo a las normas vigentes.

Subcuentas

291501 Crédito por Correccién Monetaria Diferida

Se Debita Con:

¢ El valor del calculo de amortizacion que e corresponde al activo a partir de!

momento en que éste entre en funcionamiento.

+ El valor del ingreso que se cause durante el periodo.
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Se Acredita Con:

+ E! valor de la correccion generado en la aplicacién de los ajustes por inflacion

de los activos diferidos.

¢ El valor de los ingresos que no se han causado.

3.2.3 Patrimonio.

3 PATRIMONIO. Lo constituyen todas las cuentas representativas de los
recursos asignados ¢ aportados, las reservas y el superavit, incluyendo las

cesiones de bienes o derechos recibidos por entes publicos.

31 HACIENDA PUBLICA. Corresponde a las cuentas representativas de la
diferencia entre el activo y e! pasivo; incluye la diferencia neta entre fos ingresos
y gastos causados durante el periodo contable, el superavit por valorizacion de
activos, el valor del patrimonio pabfico incorporado y el superdvit por activos

donados.

3110 RESULTADO DEIL. EJERCICIO. Representa el valor de [os excedentes o

déeficits ocasionados durante el desarrolio de su actividad como ente publico.

Subcuentas

311001 Excedentes del Ejercicio
311002 Déficit del Ejercicio
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Se Debita Con:

¢ Los ingrescs netes recibides que son menores a los gastos reales.

Se Acredita Con:

¢ Los ingresos netos recibidos que superan los gastos reales ocasionados

durante €l gjercicic contable.

3115 SUPERAVIT POR VALORIZACION. Corresponde al ingreso neto del valor
de activos originados por avallos o valores estimados mediante mediciones
basadas en criterios y normas de reconocido valor técnico.

Subcuentas

311501 Inversicnes

311502 Propiedades, Ptanta y Equipo

311505 Otros Activos

Se Debita Con:

¢ El costo de la valoracion del activo vendido, dado de baja o retirado del

servicio.

+ Elvalor de la disminucion de la valorizacion del activo.
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+ El valor registrado en el momento de liquidacion o fusién del ente publico.

Se Acredita Con:

¢ El aumento por valorizacion de las inversiones en propiedades, planta y

equipo y otros activos.

3120 SUPERAVIT POR DONACION. Representa todos los valores recibidos, ya

sean en efectivo 0 en especie, de terceros a favor de la institucion.

Subcuentas

312001 En Dinero
312002 En Especie

Se Debita Con:

+ El cierre o liguidacion, cesion de la institucion.

Se Acredita Con:

+ Los fondos o bienes y derechos recibidos.

3125 PATRIMONIO PUBLICO INCORPORADO. Representa el valor neto de la

Hacienda Publica por concepto de incorporacidn de activos y pasivos

inventariados al inicio de las operaciones contables, gue corresponden a
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bienes, derechos y obligaciones de los entes publicos. Por su parte, los que se
incorporen con posterioridad al 1° de Enero de 1996, que por situaciones de
legalidad, tramite, valoracion, medicion o cualguier ofro causa especial, no

habian sido incluidos.

Subcuentas
312501 Efectivo
312502 Inversiones

312504 Deudores

312505 Inventarios

312506 Propiedades, Planta y Equipo
312509 Otros Activos

312512 Cuentas por Pagar (DB)
312513 Obligaciones Laborales (DB}
312515 Pasivos Estimados (DB)

Se Debita Con:

+ Eif valor de los pasivos incorporados.

Se Acredita Con:

+ Ef valor de los activos incorporados.

3130 REVALORIZACION HACIENDA PUBLICA. Ei saldo de ésta cuenta
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corresponde al vaior del incremento en la Hacienda Publica por concepto de la
aplicacién de ios ajustes integrailes por inflacion a ias cuentas no monetarias de

acuerdo con las normas legaies vigentes.

Subcuentas

313001 Capitai Fiscal

313002 Superavit por Donaciones
313003 Patrimonio Pdblico Incorperado

Se Debita Con:

¢ El valor de los ajustes por inflacién.

+ La capitalizacion.

+ El saldo registrado en el momento de liquidacion o fusion del ente publico.

Se Acredita Con:

+ £l valor de los gjustes por inflacion.

3.2.4 Ingresos.

4 INGRESOS. Constituye todos los recursos percibidos por el Hospital en

funcion de su cometido estatal y demas conceptos que se originen en su
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actividad, ya sea por venta de servicios o transferencias.

43 VENTA DE SERVICIOS. Baje ésta denominacion se agrupan las cuentas
representativas de los ingresos de los entes publicos, que provienen de las
actividades sociales, comerciales, financieras y de servicios comunitarios, en

desarrollo de su cometido estatal.

4310 SERVICIOS DE SALUD Y PREVISION SOCIAL. Corresponde al valor de
l0s ingresos recibidos 0 causados por el ente publico, originados en la

prestacion de servicios de salud y asistencia social.

Subcuentas
431001 Asistencia Social
431002 Programas Especiales

431003 Ambulatorios

431004 Laboratorio y Diagnéstico

431005 Tratamientos

431006 Hospitalizacion

431007 Farmacia (fodo en general y contratos [.S.S.)
431008 Medicos (honorarios).

431008 Licencias

431090 Otros Servicios de Salud y Prevision Social

Se Debita Con:
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+ La cancelacion de su saldo al cierre del ejercicio.

Se Acredita Con:

¢ Ei valor recibido o causado por {a prestacion del servicio.

4395 DEVOLUCIONES, REBAJAS Y DESCUENTOS EN VENTAS DE

SERVICIOS (DB). Representa el menaor valor de la venta de servicios causada

por e ente publico, como consecuencia de las devoluciones, rebajas vy

descuentos en desarrollo de su cometido estatal.

Subcuentas

439502 Servicio de Salud y Prevision Social

Se Debita Con:

+ Ei valor de tas devoluciones, rebajas y descuentos.

+ Ei valor de los ajustes por inflacion.

Se Acredita Con:

+ La cancelacion de! saldo al cierre del ejercicio.

44 TRANSFERENCIAS. Representan todos los recursos que recibe el Hospital
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de acuerdo con la asignacion establecida en el presupuesto sin el caracter de

contraprestacion.

4470 OTRAS TRANSFERENCIAS RECIBIDAS. Representa los valores
recibidos del Servicio de Salud de Santander a traves de las rentas cedidas y
aportes del situade fiscal vy demas recursos o transferencias financieras

recibidas.

Subcuentas

447006 De Otras Entidades Gubernamentales

44700601  Situado Fiscal

44700602 Rentas Cedidas

Se Debita Con:

+ El saldo al cierre dei gjercicio contable.

Se Acredita Con:

+ El valor recibido de los aportes del situado fiscal y rentas cedidas.

48 OTROS INGRESOQS. Representa los ingresos percibidos en la prestacion de

otros servicios que por su naturaleza no tienen relacion directa con la prestacion

del servicio de salud.
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4810 INGRESOS EXTRAORDINARIOS. Son todos aquellos ingresos gue se
originan en operaciones de caracter extraordinario, provenientes de

transacciones diferentes a su objeto social y que no ocurren con relativa

frecuencia.

Subcuentas

481001 Utilidad en Venta de Activos
481003 Excedentes Financieros

481007 Sobrantes

481008 Recuperaciones

481015 Certificados

481090 Otros Egresos Extracrdinarios

48109001  Descuentos en Compras

Se Debita Con:

¢ La cancelacion de saldos al cierre del gjercicio,

Se Acredita Con:

+ E! valor de los intereses devengados en cuentas de ahorro.

+ El valor causado o recibido por conceptos tales como: servicios de fotocopias,

certificados meédicos, etc.
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49 AJUSTES POR INFLACION. Reflgja la diferencia presentada por ia
aplicacidon del sistema de ajustes por inflacion sobre las cuentas no monetarias
del activo, pasivo y patrimonio, en cumplimiento a las normas y procedimientos

establecidos por las disposiciones legales vigentes.

4905 CORRECCION MONETARIA. Representa las partidas débito y crédito

gue se generan como resuitado de la aplicacion de ios ajustes por inflacion

efectuados sobre las cuentas no monetarias del balance, de conformidad con

las disposiciones legales vigentes.

Subcuentas

490501 Activos no Monetarios

490502 Pasivos No Monetarios

490203 Patrimonio

Se Debita Con:;

+ E! valor de los ajustes por inflacion de las depreciaciones acumuladas.

+ La amartizacion de {a correccion manetaria diferida.

+ Eif valor correspondiente a los pasivos sujetos de ajuste.

+ Ei valor de los ajustes al patrimonio sujefo de ajuste.
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¢ La cancelacion del saido al cierre del gjercicio.

Se Acredita Con:

+ El valor de los alustes por inflacién efectuados a los activos no monetarios.

¢+ Ei valor correspondiente a los pasivos sujetos de ajuste.

¢ Ei vaior carrespondiente al patrimonio sujeto de ajuste.

¢+ La amortizacion de la correccion monetaria diferida.

¢ La cancelacion del saldo al cierre del gjercicio.

3.2.5 Gastos.

5 GASTOS. Representa todas las erogaciones efectuadas por el Hospital en la

adqguisicién de bienes o servicios necesarios para el cumplimientc de su objeto

social: la salud mental.

51 DE ADMINISTRACION. Bajc esta denominacién se agrupan las cuentas

representativas de los valores que se causen o paguen para el ejercicio del

funcicnamientc y normai desarrollo de la actividad administrativa del ente

publico.

En este grupo debe registrarse, ademas, los valores correspondientes a la
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disminucion gradual de los activos diferidos, siempre que se traten de gastos de

administracion, con el proposito de reconocer y causar ¢l gasto econdmico.

5105 SERVICIOS PERSONALES. Corresponde al valor de la remuneracion
causada 0 pagada a los empleados publicos que desarrollan funciones
admirustrativas como refribucion por la prestacion de sus servicios al ente

pubfico.

Subcuentas

510501 Sueldos del Personal
510503 Horas Extras, Festivos

510504 Incapacidades
510506 Remuneracion Servicios Técnicos
510507 Personal Supernumerario

510609 Honorarios

510512 Prima Especial de Servicios
510513 Prima de Vacaciones
510514 rima de Navidad

510515 Primas Extralegales
510517 Otras Primas (antigliedad )
510518 Vacaciones

510519 Bonificacicnes

510520 Bonificacion de Servicios Prestados
510522 Subsidio de Alimentacion
510523 Auxilio de Transporte




510524 Cesantias

510525 Intereses a las Cesantias
510526 Pensiones de Jubtlacion
5105629 tndemnizaciones

510531 Dotacidn y Suministro a Trabajadores
510535 Aportes a Cajas de Compensacion Familiar
510536 Aportes aj .C.B.F.

510537 Aportes a Seguridad Social
510538 Aportes SENA

5105639 Aportes Sindicales

510541 Gastos Médicos y Droga
5105643 Oftros Auxilios

51084301  Beneficios para maternidad
51064302  Beneficios por Defuncidn
510564303  Beneficios Educativos
51054304  Seminarios y Simposios
510564305  Salario Escalafén
51064306  Turnos Médicos (Ley 80)
51054307  Uniformes de enfermeria
51054308  Beneficio para Anteojos

Se Debita Con:

106

¢+ El valor pagado o causado de sueldos, horas exiras, bonificaciones.

prestaciones sociales y demas conceptos que se originen en la retacion laboral

0 poar convencion.
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¢+ El valor causado o pagado a cajas de compensacion famiiiar.
Se Acredita Con:
¢ Ei vaior de ia canceiacion dei saido al clerre dei periodo contabie

¢ Cuando se anuie o no se realice e respectivo gasto dentro del periodo

contable de ia operacion o hecho generado.

5110 GENERALES. Representa el valor de ios gastos no originados en la
prestacién de servicios personales, que son necesarios para apoyar &l normal

funcionamiento y desarrolio de las labores administrativas dei ente publico.
Subcuentas

511002 Material Quirdrgico

511003 Elementos de Lenceria y Roperia
511017 Materiales y Suministros

511018 Mantenimiento

511019 Reparacién

511020 Servicios Publicos

511022 Viaticos y Gastos de Vigje
511024 Impresos y Publicaciones
511025 Fotocopias

511026 Comunicaciones y Transporte

511027 Seguros
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511034 Imprevistos

511080 Otros Gastos Generales

Se Debita Con:

+ Ei valor causado o pagado para el mantenimiento adecuacion o reparacion de

bienes.

¢ Ei valor causado o pagado de gastos extraordinarios que tienen relacion
directa con la prestacion del servicio y que estén debidamente aprobados por la

gerencia.

¢ El valor causado o pagado originado en gastos de viaje de funcionarios del

Hospital.

Se Acredita Con:

+ La cancelacion del saldo al cierre del periode contable.

+ Cuando se anule 0 no se realice el respective gasto dentro del periodo

contable.

52 GASTOS DE OPERACION. Representan los valores que se causen o
paguen como resultade de la prestacion del servicic de salud. Se deben
registrar ademas todos [os valores correspondientes que resulten de Ia

amortizacion graduai de sus activos diferidos (Cargos Diferidos) con el propositc
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de reconocer y causar el gasto econdmico.

5205 SERVICIOS PERSONALES. Representa ei valor de la remuneracion
causada o pagada a los empleados del Hospitai, que desarrollan funciones que

se generan en la prestacion del servicio, como retribucion por la labor prestada.

Subcuentas

520501 Sueldos oe Personal
520503 Horas Extras y Festivos

520504 Incapacidades
520506 Remuneracidn Servicios Técnicos
520507 Personal Supernumerario

520510 Prima Tecnica

520512 Prima Especial de Servicios -
520513 Prima de Vacaciones
520514 Prima de Navidad

520517 Otras Primas

520518 Vacaciones

520519 Bonificacion Especial de Recreacion
520520 Bonificaciones

520522 Subsidio de Alimentacion
520523 Auxilio de Transporte

520524 Cesantias

520526 Pensiones de Jubilacidn

520529 Indemnizaciones




520531
520535
520536
520537
520538
520541
520590
52059001
52059002
52058003
52053004
520538005
52059006
52059007
52059008

Dotacién y Suministro a Trabajadores
Aportes a Cajas de Compensacion Familiar
Aportes a ICBF

Aportes a Seguridad Social

Aportes ai SENA

(Gastos Médicos v Drogas

Ofros Servicios Personales
Beneficios por Maternidad

Beneficios por Defuncién

Beneficios Educativos

Seminarios y Simposios

Salario Escalafon

Turnos Meédicos (Ley 80)

Uniforme Enfermeria

Beneficio para Anteojos

Se Debita Con:
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¢+ E! valor causado o pagado de sueldos, horas extras, bonificaciones,

prestaciones sociales y demas conceptos que se originen de fa relacion faboral

0 por convencion.

¢ Eil valor causado o pagado de los apories a cajas de compensacion y

seguridad social.

Se Acredita Con:
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¢ La cancelacién del saldo al cierre del ejercicio.

¢+ Cuando se anule o no se realice el respectivo gasto dentro del periodo

contable de la operacion o hecho generado.

5210 GENERALES. Representa todas las erogaciones necesarias para el

desarrollo de la prestacion del servicio de salud.

Subcuentas

521002 Material Quirdrgico

521003 Elementos de Lenceria v Roperia
521004 Loza y Cristaleria

521019 Materiales y Suminisiros
521020 Mantenimiento

521021 Reparaciones

521022 Servicios Publicos

521024 Viaticos y Gastos de Vigje
521025 Impresos y Publicacianes
521026 Fotocopias

521027  Comunicacion y Transportes
521030 Seguros

521035 Imprevistos

521080 Otros Gastos Generales

Se Debhita Con:




Subcuentas

531507
531504
531505
531506
531507
531508
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Edificaciones

Depreciacion Maquinaria y Equipo

Depreciacién Equipo Cientifico

Depreciacién Muebies, Enseres y Equipo de Oficina
Depreciacion Equipo de Comunicacion y Computacion

Depreciacion Equipo de Transporte, Traccion y Elevacion

Se Debita Con:

+ Ei valor de ia cuota de depreciacion efectuada durante el ejercicio.

Se Acredita Con:

¢ El valor de la cancelacion al cierre del ejercicio.

59 CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS. Corresponde al valor

obtenido de las operaciones realizadas por el ente publico.

5905 CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS. Bajo esta denominacion

se agrupan las cuentas de ingresos, gastos y costos, con el fin de establecer el

resuitado de las operaciones realizadas en un periodo contable.

Subcuentas
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590501 Cierre de ingresos, Gastos y Costos

Se Debita Con:

¢+ La cancelacion de las cuentas de gastos y costos al cierre del periodo

contable.

+ El valor de!l resultado del gjercicio con abono a fa cuenta de resultado del

gjercicio.

Se Acredita Con:

+ La cancelacion de los saldos de la cuentas de ingresos al cierre del periodo

contable.

+ El valor del resultado del ejercicio con cargo a la cuenta de resultade de!

glercicio.

3.2.6 Costos de Ventas.

6 COSTOS DE VENTAS. Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que
representan la acumulacion de los costos directos e indirectos necesarios para

la prestacion de los servicios vendidos.

61 COSTOS DE VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS. Corresponde a las

cuentas que representan el valor asigrado y costeado a los articulos vendidos y
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a los servicios prestados por el ente pubiico.
6110 BIENES COMERCIALIZADOS. Se refiere al monto de los costos
incurridos en las compras, manejo, engjenacién de bienes y productos que no

sufren transformacion y que tienen relacion de causalidad con ef ingreso del

ente publico en desarrolio de su cometido estatal.

Subcuentas

611001 Mercancias no Transformadas

Se Debita Con:

+ El costo de bienes o mercancias vendidas.

Se Acredita Con:

+ La cancelacion del saido ai cierre del ejercicio.

3.2.7 Cuentas de Orden Deudoras.

8 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS. Lo constituyen las cuentas

representativas de hechos o circunstancias de ias cuales pueden generarse

derechos que afectan ia estructura financiera del ente publico. Incluye las

cuentas de registro. utilizadas para confrol interno de actives y de futuras

situaciones financieras, asi como las necesarias para conciliar las diferencias
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entre los registros contables de los activos y la informacion tributaria.

81 DERECHOS CONTINGENTES. Bajo esta denominacidn se agrupan las

cuentas que representan compromisos o contratos de los cuales se pueden

derivar derechos.

8120 LITIGIOS Y DEMANDAS. Representa el valor de los derechos potenciales

originados en litigios y demandas formuladas por el ente publico contra terceros.

Se Debita Con:

¢ El valor de los derechos potenciales a favor del ente publico.

Se Acredita Con:

+ Ei valor de los derechos adquiridos en el proceso.

¢ La extincidon de ia causa que dio origen al litigino o demanda.

83 DEUDORAS DE CONTROL. Comprende el registro de operaciones

realizadas con terceros a favor del ente publico gue por su naturaleza no

afectan su situacion financiera. Se usan también para ejercer control interno.

8315 ACTIVOS TOTALMENTE DEPRECIADOS, AGOTADOS O

AMORTIZADOS. Registra el valor comerciai de los activos totalmente

depreciados, agotados o amortizadps, que no obstante de encontrarse
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totalmente depreciados, el Hospital no le ha dado de baja en libros, en razon

que aun estan en condiciones de uso o cambio.

Subcuentas

831501 Maquinaria y Equipo

831502 Equipo Cientifico

831503 Muebles Enseres y Equipo de Oficina

831504 Equipo de Comunicacion y Computacion

Se Debita Con:

+ El valor comercial del activo técnicamente determinado.

+ k! valor de los ajustes por inflacion.

Se Acredita Con:

+ [kt vaior de los activos retirados por no estar en condiciones de uso.

85 DEUDORAS POR CONTRA (CR). Bajo esta denominacion se agrupan las

cuentas que conforman la contrapartida de {as cuentas de orden clasificadas en

el grupo de deudoras de control.

8515 DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA (CR). Bajo esta

denominacion se registra la contrapartida de las cuentas clasificadas en el
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grupo de deudoras de control.

Subcuentas

851501 Maquinaria y Equipo
851502 Equipo Cientifico
851503 Muebles, Enseres, Equipo de Oficina

851504  Equipo de Comunicacion y Computacion

Se Debita Con:

+ El valor de los abonos contabilizados en las cuentas de orden de! grupo

deudoras de control.

Se Acredita Con:

¢ Ei valor de los cargos contabilizados en las cuentas de orden del grupo

deudoras de control.

3.2.8 Cuentas de Orden Acreedoras.

9 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS. Lo constituyen las cuentas
representativas de los compromisos o confratos que se relacionan con posibles
obligaciones, y que por lo tanto, pueden llegar a afectar la estructura financiera
del ente pdblico, e incluye aquellas cuentas de registro utilizadas para efectos

de control de pasivo y patrimonio o control de futuras situaciones financieras, asi
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como para cenciliar las diferencias entre los registros contables de los pasivos y

patrimonio.

91 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES. Bajo esta denominacidn se
agrupan las cuentas que representan compromisos 0 contratos de los cuales

pueden derivarse obligaciones a cargo del ente publico.

9120 LITIGIOS O DEMANDAS. Representa el valor de las obligaciones
potenciales originadas en litigios o demandas establecidas en contra del ente

pubiico.

Se Debita Con:

+ El valor de fas obligaciones adquiridas en el proceso.

+ La extincidn de la causa que dio origen al litigio o demanda.

Se Acredita Con:

¢ El valor de las obligaciones potenciales.

93 ACREEDORAS DE CONTROL. Bajo esta denominacién se agrupan las

cuentas que registran las operaciones a cargo del ente publico, que por su

naturaleza no afectan su situacion financiera. Se emplean también para ejercer

control.
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939C OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL. Representan el valor
de los compromisocs o contratos que generen obligaciones a cargo del ente

pubiico.

Se Dehita Con:

¢ La extincion de la causa que dio origen al registro de operaciones.

Se Acredita Con:

+ El importe correspondiente a la cuenta de orden acreedora,

+ El valor de los ajustes por inflacion de partidas no monetarias.

99 ACREEDORAS POR CONTRA (DB). Bajo esta denominacion se agrupan

las cuentas que conforman la contrapartida de las cuentas de orden acreedoras

de responsabilidades contingentes, fiscales y de control.

9915 ACREEDORAS DE CONTROL POR CONTRA (DB). Bajo esta

denominacion se registra la contrapartida de las cuentas clasificadas en el

grupo de acreedoras de control.

Se Debita Con:

+ Con el valor de los abonos contabilizados en las cuentas de orden del grupo

acreedoras de control.




122

Se Acredita Con:

¢ El valor de los cargos contabilizados en las cuentas de orden del grupo

acreedoras de control.
3.2.9 Cuentas de Planeacion y Presupuesto,

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUPUESTO. Lo constituyen las cuentas
representativas de! plan de inversiones y plan financiero que conforman el plan
de desarroilo del ente publico, asi como los rubros del presupuesto de ingresos

y gastos aprobado.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS. Bajo esta denominacion se agrupan las

cuentas que conforman las apropiaciones del presupuesto de ingresos.

0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADO (DB). Representa e! valor
del presupuesto de ingresos aprobado en las normas legales de liquidacion
para el ente publico.

Subcuentas

020501 Ingresos Corrientes

Se Debita Con:

+ El valor del presupuesto aprobado de ingresos.
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¢ E! valor ce las adiciones acrobadas.

Se Acredita Con:

+ El valor de ias reducciones aprobadas.

¢ El valor de! saldo finai de la vigencia.

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR (CR). Representa el

valor del presupuesto de ingresos por ejecutar en la vigencia, como

contrapartida del presupuesto de ingresos aprobados.

Subcuentas

021001  Ingresos Corrientes

02100101 Situado Fiscal

02100102 Rentas Cedidas

02100103 Rentas Propias

Se Debita Con:

+ El valor de los ingresos efectivamente recibidos.

¢ Ei valor de las reducciones aprobadas.

+ Ei vaior dei saldo al final de la vigencia.
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Se Acredita Con:

¢ El valor del presupuesto de ingresos aprobado.

+ El valor de las adiciones aprobadas.

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO(CRY). Representa el valor

de! presupuesto de ingreses gjecutado en la vigencia.

Subcuentas

021501 Ingreso Corrientes

02150101 Situado Fiscal

02150102 Rentas Cedidas

02150103 Rentas Propias

Se Debita Con:

¢ Con el valor del saldo al finalizar la vigencia.

Se Acredita Con:

¢ Con el valor de 10s ingresos efectivamente recibidos.

0220 CIERRE DE PRESUPUESTO DE INGRESOS. Representa el valor del

cierre de las cuentas del presupuesto de ingresos.
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Se Debita Con:

+ Con el saldo de las cuentas del presupuesto de ingresos.

Se Acredita Con:

+ Con ef saldo de las cuentas del presupuesto de ingresos.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS. Bajo esta denominacion se agrupan las

cuentas que conforman las apropiaciones del presupuesto de gastos.

0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADQ (CR). Representa el valor

del presupuesto de gastos aprobado para el ente publico.

Subcuentas

030501 Servicios Personales

030502 (Gastos Generales

030503 Transferencias

Se Debita Con:

¢ El valor de las reducciones presupuestales aprobadas.

¢ El valor del saldo al final de la vigencia.
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Se Acredita Con:

¢ El valor del presupuesto de gastos aprobado.

¢ El valor de las adiciones presupuestales aprobadas.

0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR (DB). Representa el
valor de! presupuesto de gastos por ejecutar en ia vigencia, como contrapartida

del presupuesto de gastos comprometido.

Subcuentas

031001 Servicios Personales
03100101  Sueldos del Personal
03100102  Horas Extras y Festivos
03100103  Incapacidades

03100104  Remuneracién Servicios Técnicos
03100105  Perscnal Supernumeraric
03100106  Prima Técnica

03100107  Prima Especial de Servicios
03100108  Prima de Vacaciones
03100109  Hoenorarios

03100110  Prima de Navidad
03100111 Primas Extralegales
03100112  Otras Primas (antighedad)
03100113  Vacaciones




03100114
03100115
03100116
03100117
03100118
03100119
03100120
03100121
03100122
03100123
03100124
03100125
03100126
03100127
03100128
03100129

0310012901
0310012902
0310012903
0310012904
0310012905
0310012906
0310012907
0310012908

031002
03100201

Benificacion Especial de Recreacion
Bonificaciones

Subsidio de Alimentacion

Auxilio de Transporte

Cesantias

intereses a fas Cesantias

Pensiones de Jublilacion
Indemnizaciones

Dotacion y Suministro a Trabajadores
Aportes a Cajas de Compensacion Familiar
aportes al .C.B.F.

Aportes a Seguridad Social

Aportes al SENA

Aportes Sindicales

Gastes Médicos y Drogas

Otros Auxilios Personales
Beneficios por maternidad
Beneficios por Defuncién

Beneficios Educativos

Seminarios y Simposios

Salario Escalafén

Turnos Medicos (Ley 80)

Uniformes de Enfermeria

Beneficio para Anteojos

Gastos Generales

Material Quirdrgico
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03100202  Elementos de Lenceria y Roperia
03100203  Materiales y Suministros
03100204  Mantenimiento

03100205  Reparacion

03100206  Servicios Publicos

03100207  Vidticos y Gastos de Vigje
03100208  Impresos y Publicaciones
03100209  Fotocopias

03100210  Comunicaciones y Transporte
03100211  Seguros

03100212  Imprevistos

03100213  Otros Gastos Generales
031003 Transferencias

Se Debita Con:

¢ El valor del presupussto de gastos aprobado.

+ El valor de las adiciones presupuestales aprobadas.

Se Acredita Con:

+ El valor de los compromises adquiridos.

¢ Ei valor de las reducciones presupuestales aprobadas.
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¢ Ef valor del salde al final de la vigencia.

0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDC (DB). Representa el

valor de los compromises adquiridos del presupuesto de gastos en [a vigencia.

Subcuentas

031501 Servicios Personales
03150101  Sueldos de Personal
03150102  Horas Extras y Festivos
03150103  Incapacidades

03150104  Remuneracién Servicios Técnicos
03150105  Persona! Supernumerario
03150106  Prima Tecnica

03150107  Prima Especial de Servicios
03150108  Prima de Vacaciones
03150109  Honorarios

03150110  Prima de Navidad
03150111 Primas Extralegales
03150112  Otras Primas (antigledad)
03150113  Wacaciones

03150114  Bonificaciones

03150115  Bonificaciones

03150116  Subsidic de Alimentacién
03150117  Awuxilio de Transporie

03150118

Cesantias




03150119
03150120
03150121
03150122
03150123
03150124
03150125
03150126
03150127
03150128
03150129

0315012901
0315012902
0315012903
0315012904
0315012905
0315012906
0315012807
0315012908

031502

03150201
03150202
03150203
03150204
03150205
03150206

Intereses a las Cesantias
Pensiones de Jubilacion
Indemnizacionas

Dotacion y Suministro de Trabajadores
Apartes a Cajas de Compensacion Familiar
Aportes al |L.C.B.F.

Aportes a Seguridad Social
Aportes al SENA

Aportes Sindicales

Gastos Médicos y Drogas

Otros Auxilios Personales
Beneficios por Maternidad
Beneficios por Defuncidn
Beneficios Educativos
Seminarios y Simposios

Salario Escalafon

Turnos Medicos (Ley 80)
Unifarmes de Enfermeria
Beneficio para Anteojos

Gastos Generales

Material Quirdrgico

Eiementos de Lenceria y Raperia
Materiales y Suministros
Mantenimiento

Reparacion

Servicios Piblicos
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03150207  Viaticos y Gastos de Vigjes
03150208  Impresos y Publicaciones
03150209  Fotocopias

0315021C  Comunicaciones y Transporte
03150211  Seguros

03150212  Imprevistos

03150213  Oftros Gastos Generales

031503 Transferencias

Se Debita Con:

+ El valor de los compromisos adquiridos.

Se Acredita Con:

+ El valor de los gastos efectivamente gjecutados.

¢ E| valor del saldo al final de la vigencia.

0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO (DB). Representa el valor

de! presupuesto de gastos ejecutado en la vigencia.

Subcuentas

032001 Servicios Personales

03200101 Sueidos del Personal




03200102
03200103
(3200104
03200105
03200106
03200107
03200108
03200109
03200116
03200111
03200112
03200113
03200114
03200115
03200116
03200117
03200118
03200119
03200120
03200121
03200122
03200123
03200124
03200125
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Horas Exiras y Festivos
Incapacidades
Remuneracion Servicios Técnicos
Personal Supernumerario
Prima Técnica
Prima Especial de Servicios
Prima de Vacaciones
Prima de Navidad
Otras Primas
Vacaciones
Bonificacién Especial de Recreacion
Bonificaciones
Subsidic de Alimentacion
Auxilio de Transporte
Cesantias
Pensiones de Jubilacion
Indemnizaciones
Dotacién y Suministro a Trabajadores
Aportes a Cagjas de Compensacion Familiar
Aportes af L CB.F.
Apartes a Seguridad Social
Aportes al SENA
Gastos Médicos y Drogas

Otros Servicios Personales

0320012501 Beneficios por Maternidad

0320012502 Beneficios por Defuncion




0320012503
0320012504
0320012605
0320012506
0320012507
0320012508

032002

03200201
03200202
03200203
03200204
03200205
03200206
03200207
03200208
03200209
03200210
03200211
03200212
03200213
032003

Beneficios Educativos
Seminarios y Simposios
Salario Escalafon

Turnos Médicos (Ley 80)
Uniforme Enfermeria
Beneficio Para Antegjos
Gastos generales

Matenal Quirdrgico
Elementos de Lenceria y Roperia
Materiales y Suministros
Mantenimiento

Reparacion

Servicios Publicos

Vidticos y Gastos de Vigje
Impresos y Publicaciones
Fotocopias
Comunicaciones y Transporte
Seguros

Imprevistos

Otros Gastos Generales

Transferencias

Se Debita Con:

+ E!l valor de los gastos efectivamente ejecutados.

133




134

Se Acredita Con:

+ Ei valor del salde al final de |a vigencia.

0325 CIERRE DE PRESUPUESTO DE GASTOS. Representa el valor del cierre

de ias cuentas del presupuesto.

Se Debita Con:

+ Ei saldo de las cuentas dei presupuesto de gastos.

Se Acredita Con:

¢ El saldo de las cuentas del presupuesto de gastos.
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4. GENERALIDADES DEI. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

La EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL PSIQUIATRICO SAN
CAMILO como entidad prestadora de servicios de salud tiene como principios
basicos la calidad, eficiencia, autonomia técnica, financiera y muy pronto
contara con un sistema contable que permita registrar los gastos de los servicios

ofrecidos.

Es condicion para la aplicacion del regimen Unico de tarifas la unificacion de las
mismas aplicadas a las instituciones publicas prestadoras de servicios en uso
de su capacidad, a cuaiguier entidad promotora de servicios o asociacion de

profesionales de acuerdo a la reglamentacion que para €l efecto se expida.

Esta disposicion debera acatarse a mas tardar al finalizar e! primer afio de
vigencia de la Ley 100 de 1993. A partir de ésta fecha sera de obligatorio
cumplimiento para contratar servicios con las entidades promotoras de salud o
con las entidades territoriales segun el caso acreditada la existencia del

sistema.

E! HOSPITAL, como establecimiento publico, recibe para su funcionamiento
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recursos de los contratos suscritos con la nacion o las entidades territoriales
equivalentes al 5% del 30% de sus ingrescs totales que deben ser destinados a

las actividades de mantenimiento de ia infragstructura y dotacion hospitalaria.

Los ingresos recibidos del situado fiscal seran destinados para la prestacion del
servicio de la salud mental a pacientes de régimen subsidiado y contributivo,
determinado por ios gastos asignados a cada rubro de las cuentas dependiendo

del servicic solicitado por el usuario.

Para entrar a implantar un procedimiento contable se debe determinar ias
diferentes variables y conceptos, que ligados, generan un hecho econdmico,
iniciando con el conocimiento pleno de la Ley 100 de 1993 que rige la
prestacion del servicio de salud para las diferentes instituciones hospitalarias y

EPS (empresa promotora de salud).

En este caso la EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL PSIQUIATRICO
SAN CAMILO, debera regirse por esta ley para el desarrolio de sus
procedimientos administrativos y por ende los respectivos procesos contables y
por las demas disposiciones que por mandamiento de iey la institucién debe

acatar.

Para la elaboracion del manual de procedimientos, y conociendo plenamente su
cometido estatal, el cual es la prestacion del servicio de la salud mentai se debe
conocer la cobertura en poblacidén que requiere la atencidn médica hospitalaria
en mencion, bajo los criterios de nivel socioecondmico a subsidiar para

determinar de ésta manera el costo del servicio.
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Después de haber determinado la clase de servicio ofrecido se procede a
imputar a las diferentes cuentas de Gastos Generales o Gastos de Operacion,
donde se van a reflejar todos los gastos incurrides pbr et Hospital en la
formacion y generacidn de 10s servicios que tienen relacion de causalidad con
l0s Ingresos generados por ia venta y prestacion del servicio durante un periodo
determinado, que obedecera a un sistema de informacion especifica para

determinar los gastos.

Actuaimente el HOSPITAL ofrece servicios de hospitalizacion, ambulatorios de:
consuita externa, hospitalizacién parcial, atencion ai farmacodependiente,
atencion al paciente epiléptico, hospital dia, atencion integrai al nifio, entre
otros, que van dirigidos a usuarios de régimen contributivo y subsidiado segun
lo contempla ef Articuio 157: “Todo colombiano participara en e} servicio publico
esencial de salud que permite el sistema general de seguridad social en salud.

Unos los haran en su condicion de afiliados ai régimen contributivo subsidiado y

otros en forma temporal como participantes vinculados”.*

Ei desarrolio del registro contable se agjustara a la ejecucion del presupuesto,
que debera reflejar los planes y programas que respondan a la politica de salud
aplicable al Hospital, de acuerdo a las necesidades estipuladas en la region y

determinadas por las normas del Sistema Nacional de Safud.

Ei presupuesto esta compuesto por:

* TOMADO DE Republica de Colombia Sistera de Seguridad Social Integral Proteccion
S.A., p. 74
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¢ El Presupuesto de ingresos: Comresponde al estimativo de rentas que se
espera reconocer durante ef afio fiscal y los recursos de capital constituidos por
los recursos del crédito y los del balance. Estos Gltimos serviran solamente para

modificar la gjecucion del presupuesto.

¢ El Presupueste de Gastos: El cual contendra en detalle las apropiaciones
discriminando ios gastos propiamente y que cuenten con la disposicion fegal

preexistente para ello.

¢ Disposiciones Generales: Son las que dicten en resolucion conjunta los
Ministerios de Hacienda y Crédito Publico v de Salud, tendientes a asegurar la
correcta ejecucion del presupuesto consclidado de los Servicios Seccionales de
Salud, los cuales regiran unicamente para el afio fiscal para el cual se expidan.
Estas disposiciones se cefiiran para los aportes de fa nacién, departamentos,
intendencias, comisarias, municipios y el Distrito Especial de Bogota, a las

disposiciones generales de los presupuestos de estos entes respectivamente.

La contabilidad presupuestaria se regird por el método de pago o causacion, por
lo tanto los ingresos se registrardn por el valor de su reconocimiento y los
gastos, por el monto de ios compromisos debidamente adquiridos en Ia

respectiva vigencia.

El afio fiscal comienza el primero (1°) de Enero y termina el treinta y uno (31) de
Diciembre de cada afio. El ejercicio fiscal podra prolongarse hasta el 30 de
Marzo del afio siguiente para efectos del cierre de la vigencia y la

contabilizacion de las corregpendientes reservas de caja y/o apropiacion.
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El presupuesto de gastos tendra como base el presupuesto de ingresos y entre
ambos se mantendra el mas estricto equilibrio, en consecuencia, no se podran
asumir compromisos sobre apropiaciones inexistentes o en exceso de! saldo

disponible de ellas.

4.1 PRESUPUESTO DE INGRESOS

E! presupuesto de ingresos de funcionamiento estara conformado por ias rentas

y 105 recursos de capital, que a continuacion se definen:

4.1.1 Las Rentas: Son los aportes, rentas cedidas y de destinacion especial y

las rentas propias.

¢ Los Aportes: son las partidas asignadas en los presupuestos de la nacion,
departamentos, intendencias, comisarias, municipios y e! Distrito Especial de

Bogota, con caracter de Situado Fiscal, transferencia o ayuda financiera.

¢ Las Rentas Cedidas y de Destinacion Especial: Estan constituidas por ios
recursos que la nacion ha cedido o ceda en e! futuro a los departamentos,
intendencias, comisarias, municipios y el Distrito Especial de Bogota, tales como
el impuesto a la venta de licores y alcoholes, impuesto ai consumo de la
cerveza, impuesto a ganadores de loteria, ingresos por producido de ia Ioteria,
Ingresos por juego, apuestas permanentes, impuesto a ganadores de apuestas

hipicas y similares e impuesto de registro y anotacion.

+ Rentas Propias: Corresponden a ios ingresos producto dei desarroilo de las
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funcicnes o actividades asignadas por disposicion legal, tales como venta de
bienes y servicios, rentas contractuales y rendimiento de inversiones financieras

y de otros activos.

4.1.2 Recursos de Capital. Constituido por los recursos del crédito y los

recurscs del balance.

+ Recursos del Crédite: Los recursos de! crédito, tanto interno como externo, se

calcularan con bage en los empréstitos y operaciones de crédito.

¢ Los recurses de Bafance: Scn ios provenientes de:

e Superagvit resultante de comparar los ingresos totales efectivamente
recaudados contra los gastos efectivamente pagados mas el valor de las
cuentas por pagar a 31 de diciembre de cada vigencia, excluidos los sobrantes

por aportes.

¢ lLa cancelacidn de reservas constituida en el balance, financiadas

exclusivamente con rentas propias y/o rentas cedidas.

4.2 BASES PARAEL CALCULO DE INGRESOS

El computo de las Rentas Propias a incorporarse en cada anteproyecto, tendra
come base el monto de reconocimiente de cada numeral rentistico durante el
ano anterior a aquel en que se prepara el presupuesto. Estas podran ser

aumentadas o disminuidas segun las perspectivas econémicas y fiscales que se
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esperen para el afic en que va a regir el presupuesto.

Las partidas incluidas en el anteproyecto de presupuesto correspenderan a las
solicitudes que haga la entidad tanto a la Nacidon como a ia respectiva entidad

territorial para financiar el presupuestc que se prepara.

Los aportes incluidos en el proyecto de presupuesto deberan gjustarse al monto
de la respectiva cuota comunicada por el Ministerio de Salud, el Servicio

Seccional de Salud o la correspondiente entidad territorial.

El monto de las Rentas Cedidas a incorporar en el anteproyecto y en el proyecto
de presupuestc tanto, de los Servicios Seccionales de Salud como de las
Unidades Ejecutoras, correspondera exactamente al vaior de las cuoctas
estimadas por el respectivo Servicio Seccional de Salud y para el calculo del
ingreso por concepte de impuesto de registro y anotacién o hara directamente
cada unidad ejecutora, con base en el comportamiento historico y los
respectivos recursos economicos y fiscales esperados para el correspondiente

afio fiscal.

El calculo de los recursos del crédito se harda con base en las operaciones
crediticias debidamente autorizadas, contratadas y por el monto que se espere

recaudar durante el ano fiscal.

La contratacion de recursos del crédito sélo puede realizarse con destino a

gastos de inversion.
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4.3 RECAUDO DE LOS INGRESOS

Sin ninguna excepcidn, el recaudo de todos los aportes nacionales,
departamentales, intendenciales, comisariales y distritales se centralizard en el
correspondiente Servicio Seccional de Salud. Ademas éste percibira ta totatidad
de las rentas cedidas, excepto el impuesto de registro y anotacion, en el caso
previsto en el Decreto 910 de 1982, el cual Io recaudara directamente ta Unidad
Ejecutora. Corresponde iguaimente, si hubiere lugar a ello, recaudar sus rentas

propias.

Ei Hospital percibira directamente los aportes municipales y asi mismo los

recursos del crédito y las rentas propias incluidas en el presupuesto respectivo.

LOs recursos que obtengan, se manejaran unicamente en cuentas carrientes de
los bancos oficiales y a nombre del respectivo Servicio Seccional de Salud o
Unidad Ejecutora carrespondiente, en cumplimiento de los requisitos legales

vigentes.

4.4 PRESUPUESTOS DE GASTOS

El Presupuesto Consolidado de Gastos se compondra del Presupuesto de
Gastos de Funcionamiento y del Presupuesto de Gastos de Inversion,

debidamente desagregados por fuentes de financiacion

441 Estructura del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento. E)

presupuesto de gastos de funcionamiento estara conformado asi:
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¢ Capitulos: Se compondra de uno para el Servicio Seccional de Saiud, otro
para e consoiidado de los hospitales que dependan financieramente del
Servicio, otro para ios centros y puestos de salud y de socorro cuyos gastos no
estén incorporados al presupueste de un hospital, v un dltimo capitulo para las

demas instituctones de salud que dependan financieramente del Servicio.

+ Articulos: Corresponden a los siguientes concepios de gastos: servicios
personales, suministros, gastos generales, transferencias, gasios en campanas

directas v servicio de la deuda. Estos articulos se desagregaran por numeraies.

+ Numerales: Corresponden al objeto mismo del gasto.

4.4.2 Clasificacion de los Gastos de Funcionamiento Seguin su Objeto. Los
concepios por articulos y numerales de gastos de funcionamienio son los

siguientes:

4.4.2.1 Articulo por Servicios Personales. Sus numerales son:

Sueldos de personal de némina.
Supernumerarios.

Prima técnica.

Jornales.

Horas extras y dias festivos.

Prima de vacaciones.

Baonificacidn por servicios prestados.

Bonificacion especial de recreacion.
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Prima de servicio.

Prima de navidad.

Otras primas.

Subsidic de alimentacion.
Subsidio familiar.

Auxilic de transporte.
Indemnizacion por vacaciones.
Honorarios.

Remuneracidn servicios técnicos.

Otros.

4.4.2.2 Articulo de Suministros. Sus numerales son:

Productos farmacéuticos.
Material médico-quirurgico.
Material para cdontologia.
Material para laboratorio.
Material para rayos X.

Alimentacion.

4.4.2.3 Articulo de Gastos Generales. Sus numerales son:

Compra de eduipo.
Compra de equipoc e instrumental medice, adontolégico y de laboratorio.
Mantenimiento.

Seguros.




145

Impresocs y publicaciones.
Servicios publicos.
Comunicaciones y transporte.
Vidticos y gastos de vigje.
Arrendamientos.

Impuestos vy contribuciones.

Gastos imprevistos.

4.4.2.4 Articulo de transferencias. Sus numerales son:

¢ Patronales. Entiéndase por éstas las que hace el servicio seccional de salud

0 las unidades ejecutoras por su calidad de patrono:

A unidades ejecutoras que dependan financieramente de ios servicios

seccionales de salud, las que se discriminaran por cada una de ellas.

A unidades ejecutoras que perciben auxilios y no dependan financieramente de

los Servicios Seccionales de Saiud.

A otras unidades que reciban aportes por intermedio del Servicio Seccional de —

Salud.

4.42.5 Bases para el Calculo de {os Gastos. Las partidas para fos gastos
gue se incluyan en el anteproyecto de presupuesto deberan cumplir con las

siguientes disposiciones:
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¢ Las partidas para los gastos fijos o periddicos deben ser suficientes para el
gasto de los servicios previstos durante el ano. Las partidas para suefdos se
justificaran con la planta de personal v sus correspondientes asignaciones,

autorizada por la norma fegal.

¢ Las partidas para los demas servicios personales no podran exceder en su

cuantia a lo indicado en las disposiciones legales que los autorizaron o crearon.

¢ Las partidas para gastos estimados o de cuantia variable seran iguales al
monto de las apropiaciones de! presupuesto en ejecucion, salvo que se explique

satisfactoriamente el motivo del aumento o de [a disminucion.

¢+ Las partidas para el servicio de la deuda publica deberan corresponder
exactamente al valor de las cuotas por amortizacion, intereses, comisiones y
otros gastos, consignadas en los respectivos coniraios y leyes que ias

autorizaron.

¢ No podran inciuirse partidas globaies para gastos de funcionamiento ni para

gastos de inversion, y las fransferencias se discriminaran en el anexo

explicativo.

¢ Para gastos imprevistos se incluira en cada uno de |os Servicios Seccionales
de Salud y Unidades Ejecutoras una cantidad que no podra exceder del dos por
mil de! monto total de sus apropiaciones para gastos de funcionamiento,

excluidas las transferencias.
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4.5 APROBACION DEL PRESUPUESTOQ

Las partidas sohcitadas que fueren aceptadas por los Ministerios de Hacienda y
Crédito Publico y de Salud, dentro de las cuoctas fijadas de acuerdc con lo
dispuesto, seran las Unicas que mtegraran el proyectc de presupuesto

consolidado de los Servicios Seccionales de Salud.

Los anteproyectos y los proyectos de presupuesto se presentaran en los
formatos establecidos para tal efecto por el Ministerio de Salud y de Hacienda y

Credito Publico.

Cuando una Unidad Ejecutora incumpla con la presentacion de su anteproyecto
o provecto de presupuesto al Servicio Seccional de Salud dentro de los términos
sefalados o con los requisitos exigidos para elia, éste podra abstenerse de
gfectuarie giros. Si el incumplimiento ccurriere por parte del Servicio Seccional
de Salud, iguaimente el Ministeric de Salud podra abstenerse de hacer los

correspondienites giros.

Si transcurridos cinco (5) dias de las fechas fijadas para la presentacion de los
anteproyectos ¢ de los proyectos de presupuesto, éstos no fueren presentados
debidamente, el Servicio Seccional de Salud o el Ministeric de Salud
respectivamente, procedera en forma unilateral a determinarios, con el fin de

continuar €! framite de los mismos.
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5. PROCEDIMIENTOS CONTABLES

La fundamentacion técnica para el desarrollo de los procedimientos contables
en concordancia con los administrativos, asume los preceptos legales que rigen
la ejecucion presupuestal, es decir, se distinguiran los procedimientos tanto para
el ingreso como para el egreso. El giro de las actividades administrativas y
contables se realiza a través de los siguientes departamentos: facturacidn,

almacén, personal, tesoreria y contabilidad.
5.1 DEPARTAMENTO DE FACTURACION

En éste departamento se elaboran- las facturas de todos los servicios prestados
a pensionados, particulares y a aquellos pacientes subsidiados que de una
manera u otra pagan parte de la cuota correspondiente del tratamiento. La
elaboracion de las cuentas de cobro se hara en concordancia con la Enfermera
Jefe encargada de lievar un registro adecuado de todos jos costos mensuales
en que incurre un paciente desde el momento en que ingresa al Hospital hasta

la salida del mismo.

Para determinar ios costos incurridos se deberd tener en cuenta ios servicios
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adguiridos por el usuario como: citas médicas, hospitalizacién, suministro de
drogas, examenes de laboratorio, terapias, tratamientos odontolégicos, de
farmacodependencia y otros; dependiendo del tipo de servicio y de!l beneficiario,
se liquida lo correspondiente a la cuenta por cobrar al cliente segin fas tarifas

establecidas.

La cuenta de cobro es soportada mediante la presentacion de los siguientes
documentos: carné del paciente, orden de hospitalizacion debidamente
autorizada por el meédico, pruebas vy resultados de laboratorio,

electroencefalografia y otros.

Para asignar los costos por paciente se debe tener pleno conocimiento de los
conceptos basicos de los dos regimenes (contributivos y subsidiados) segin lo
contempla la Ley 100 de 1993, para el cobro respectivo de la deuda al

beneficiaric.

5.1.1 Regimen Contributivo. A este régimen pertenecen las personas
vinculadas a través de contratos de trabajo, servidores publicos, pensionados,
jubilados y trabajadores independientes con capacidad de pago; estas personas
deberan afiliarse al sistema mediante los montos y distribucion de cotizaciones

asi:

+ La cotizacidn obligatoria que se aplica a los afiliades al sistema general de
seguridad social en salud (SGSSS) seréd maximo del 12% del salario base, el

cual no pedra ser inferior 2l salario minimo.
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+ Dos terceras partes de la cotizacion estarén a cargo del empleador y una
tercera parte a cargo del trabajador. Un punto de la cotizacion sera trastadado
al Fondo de Solidaridad y Garantia para contribuir a la financiacion de los

beneficiarios del régimen subsidiado.

¢+ La base de cotizacién de las personas vinculadas mediante contrato de
trabajo o como servidores publicos afiliados obligatorios al SGSSS (sistema
general de seguridad social en salud) sera la misma contemplada en el sistema

general de pensiones de esta ley.

¢ Para determinar la base de cotizacion de los trabajadores independientes, ¢l
gobierno nacional reglamentara un sistema de presunciones de ingresos con
base en informacion sobre el nivel de educacion, la experiencia laboral, 1as
actividades economicas, la region de operacidn y el patrimonio de los
individuos. Asi mismo la periodicidad de la cotizacidon para estos trabajadores

podra variar dependiendo de la estabilidad y periodicidad de sus ingresos.

+ Cuandc se devenguen mensuaimente mas de 20 salarios minimos legales
vigentes, la base de cotizacion podra ser limitada a dicho monto por el Consejo

Nacional de Seguridad Sccial en Salud.

5.1.2 Contabilizaciones Régimen Contributivo. Para la prestacion de los
diferentes servicios, el Hospital tiene establecidos parametros a seguir par el
usuaric de acuerdo al servicio solicitada, y los diferentes eventos que conllevan
la generacién de un ingreso por taies conceptos, los departamentos que

intervienen y sus respectivas contabilizaciones.
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51.21 Programa Hospitalizacién. Dirigido a pacientes agudos -

convalecientes - crénicos, por primera vez y reincidentes.

+ Clase de Servicio: Cita médica y Cametizacion. «~

Cuando el paciente ingresa al Hospital solicita cita médica y carnetizacion, la
cual cancela en el Departamento de Estadistica quien elabora recibo de caja
facturacion prenumerado en original y dos copias que seran distribuidas asi: El
original para el paciente, la primera copia para anexar a la relacion diaria de
ingresos enviada a Tesoreria y la segunda copia para el archivo de Estadistica.
La Auxiliar de Tesoreria recibe la relacion diaria de ingresos y procede a
elaborar recibo oficial de caja en original y tres copias distribuidas asi: El original
para Estadistica, la primera copia anexa al boletin diario de caja enviada a

Contabilidad y las dos Ultimas copias para archivo.

El Departamento de Contabilidad recibe e} boletin diario de caja y procede a
efectuar los respectivos registros afectando la imputacion contable y & su vez la
gjecucion presupuestal. (Este procedimiento se repite en las diferentes

clases de servicios).

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
g ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 | Caija principal XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERV. DE SALUD Y PREVISION SOCIAL

431008 |Médicos XXX
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACICN Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 Ingresos corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO

021501 Ingresos corrientes XXX

+ Clase de Servicio: Anticipo de Hospitalizacion.

Dependiendo del estado de salud del paciente, el medico determina su

hospitalizacion y lo remite a Tesoreyria para ia cancelacion del anticipo.

La Auxiliar de Tesoreria recibe el anticipe y elabora el recibo oficial de caja
prenumerado en original y tres copias, que seran distribuidas asi: El original
para el paciente; la primera copia para Facturacion, que realiza la apertura de
carpeta control individual para la elaboracién de la cuenta de cobro ai paciente;
segunda copia para el boletin diaria de caja enviado a Contabilidad; y, la tercera
copia para archivo de Tesoreria. El Departamento de Contabilidad recibe boletin

diario de caja y registra asf:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja Principal XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERV. SALUD Y PREVISION SOCIAL

431006 Hospitaiizacion XXX




EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CTAS. DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADOS
021501 Ingresos Corrientes XXX

+ Clase de Servicio: Solicitud de  Medicamentos para Pacienfes
Hospitalizados.

E) Médico Especialista diligencia formula médica segun tratamiento y entrega al

Enfermero quien se dirge a Farmacia.

El Auxiliar de Farmacia recibe férmula, ia liquida y la envia a Facturacion para
actualizar la cuenta de cobro del paciente, ademas elabora la relacion diaria de
ingresos y egresos en original y dos copias que seran distribuidos asi: i
original y la primera copia para movimiento diario de drogas que se envia a
Almacén, quien registra y elabora relacion diaria de ingresos y egresos que

envia a Contabilidad; la sequnda copia para descargar del kardex de Farmacia.

E! Departamento de Contabilidad recibe informe de ingresos y egresos de

Almacén y procede aregistrar:

(Ver registro de la ejecucion contable y de la ejecucion presupuestal en la

pagina siguiente).
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CODIGO CUENTAS DEBE | HABER
1 ACTIVO
14* DEUDORES
1405 CUENTAS POR COBRAR
140504 Servicio de salud y prevision social
14050407 |Farmacia XXX
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIA EN EXISTENCIAS
151001 Mercancias no transformadas XXX
B COSTO DE VENTAS
61 COSTO VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS
6110** BIENES COMERCIALIZADOS
611001 Mercancia no transformadas XXX
4 INGRESOS
43 VENTA DE SERVICIOS
4310% SERV. DE SALUD Y PREVISION SOCIAL
431007 Farmacia XXX
* Precio de Venta **Precio de Costo
EJECUCION PRESUPUESTAL
CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUP. DE INGRESO POR EJECUTAR
021001 ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADOS
021501 ingresos Corrientes XXX

+ Clase de Servicio: Salida de Pacientes.

Teniendo en cuenta la recuperacion del paciente se determinara su salida def

Hospital, el Departamento de Enfermeria elabora el informe de servicios

prestados al usuario y remite a Facturacion.
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La Auxiliar de Facturacion recibe informe de servicios prestados y consolida con
factura y entrega copia al paciente para que cancele el valor correspondiente al

saldo del servicio prestado.

La Auxiliar de Tesoreria recibe del paciente el valor correspondiente al saldo de
la factura, procediendo a elaborar recibo oficial de caja prenumerado en original
y tres copias distribuidas asi: Original al paciente; primera copia boletin diario de

caja enviado a Contabilidad.

Las dos Uitimas copias para Archivo Tesoreria.

El Departamento de Contabilidad recibe boletin diaric de caja y procede a

efectuar los siguientes registros dependiendo de los servicios prestados al

usuario llevara a cada cuenta su respectivo valor causado:

EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caija principal XXX
14 Deudores
1405 Cuenta por Cobrar
140504 | Servicio de salud y prevencion social XXX

(Ver registro de la ejecucion presupuestal en la pagina siguiente).
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
o CUENTAS PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUP. INGR. POREJECUTAR
021001 Ingresos corrientes XXX
0215 PRESUP. INGRESOS EJECUTADO
021501 ingresos corrientes XXX

+ Clase de servicio: Venta de Droga.

Ei Médico Especialista diligencia formula médica al paciente y entrega a la

enfermerg jefe quien se dirige a Farmacia.

La Auxiliar de Farmacia recibe formula la liquida y solicita su cancelacion en

Tesoreria.

La Auxiliar de Tesoreria recibe del paciente el valor de ia fdrmuia y elabora
recibo oficial de caja en original de tres copias distribuidos asi: original pacients;
primera copia paciente; segunda copia al boletin diario de caja enviado a

Contabilidad; tercera copia archivo Tesoreria.

Fi Departamento de Contabilidad recibe bofetin diario de caja y procede a

efectuar 10s siguientes registros asi:

(Ver registros de la sjecucion presupuestal y la ejecucion contable en la pagina

siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 * CAJA

110501 [Caja principal XXX

&) COSTO DE VENTAS

61 COSTO DE VENTAS DE BIENES Y SERV.

8110 ** Bienes comercializados

611001 Mercancias no transformadas XXX

15 INVENTARIO

1510 |MERCANCIA EN EXISTENCIA

151001 Mercancias no transformadas XXK
4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310* SERVICIOS DE SALUD Y PREV. SOCIAL

431007 Farmacia XXX
*Precio de Venta ** Precio de Costo

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACICN Y PRESUP.
0210 PRESUP. INGRESQOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO
021501 Ingresos Corrientes XXX

5.1.2.2 Programa Ambulatorio Hospital Dia. Al programa Hospital Dia

pertenecen los pacientes que padecen enfermedad mental aguda, trabajandose

con un equipo interdisciplinario a nivel grupal, familiar e individual; el objetive es

que el paciente se rehabilite y se ubique en la comunidad a un nivel social y

familiar.
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+ Clase de servicio: Cifa con Médico Especialista.

Cuando el paciente ingresa al hospital solicita cita médica con ef especialista del
programa, la cual cancela en el Departamento de Estadistica donde se elabora
recibo de caja facturacion prenumerado en original y tres copias que seran
distribuidas asi: Original para el paciente; primera copia para anexa planilla
diaria de ingresos enviada a Tesoreria, segunda y tercera copia para

Estadistica.

La Auxiliar de Tesoreria recibe planilla diaria de ingreso y elabora recibo oficial
de caja prenumerado en original y 3 copias distrnbuidas asi: Original para
Estadistica: primera copia botetin diario de caja enviado a Contabitidad.

|.a segunda y tercera copia para Archivo.

Ei Departamento de Contabilidad recibe el boletin diario de caja y procede a

efectuar los respectivos registros asi.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja principal XXX
4 INGRESOS
43 VENTA DE SERVICIOS
4310 SERVICIO DE SALUD Y PREVISION SOCIAL
431008 Medicos XXX
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO
021501 ingresos Corrientes XXX

¢ Clase de servicio: Soficitud de Medicamentos.

El Médico Especialista diligencia formula médica al paciente y la entrega al

enfermero quien se dirige a Farmacia.

Ei Auxiliar de Farmacia recibe formula, la liquida y la envia a facturacion para
actualizar cuenta de cobro del pacienie, ademas elabora relacion diaria de
ingresos y egresos en original y dos copias que seran distribuidos asi: Original y
primera copia para maovimiento diario de droga que se envia almacén quien

registra y elabora relacion diaria de ingresos y egresos enviada a Contabitidad.

La segunda copia para descargar dei kardex de Farmacia.

E! Departamento de Contabilidad recibe informe de ingresos y egresos de

almacén y procede a registrar asi:

(Ver registro de la ejecucion contable y la ejecucion presupuestal en la pagina

siguente}.
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EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE | HABER
1 ACTIVO
14 DEUDORES
1405 * CUENTAS POR COBRAR
140504 Servicio de salud v prevision social XXX
4 INGRESOS
43 VENTA DE SERVICIOS
4310 * SERVICIOS DE SALUD Y PREV. SOCIAL
431007 Farmacia XXX
5] COSTO DE VENTAS
61 COSTO DE VENTAS DE BIENES Y SERV.
6110 ** BIENES COMERCIALIZADOS
611001 Mercancias no transformadas XXX
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIA EN EXISTENCIA
151001 Mercancias no transformadas XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL
CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO
021501 Ingresos Corrientes XXX
*Precio de Venta *Precio de Costo

+ Clase de Servicio: Salida de Paciente.

Teniendo en cuenta la recuperacion del paciente se determinara su salida del

Hospital, la Enfermera Jefe elabora el informe de servicios prestados al usuario

quien lo remite a Facturacion.

La Auxiliar de Facturacion recibe informe de servicios prestados, consolida con
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factura y entrega copia al paciente para gue canceie el valor correspondiente al

saldo del servicio prestado.

La Auxiliar de Tesoreria recibe del paciente el saido correspondiente al valor de
la factura procediendo a elaborar recibo oficial de caja en original y tres copias
distribuidas asi: Original para el paciente; primera copia Boletin diario de caja

enviado a Contabilidad.
La segunda y tercera copia para Archivo Tesoreria.
El Departamento de Contabilidad recibe boletin diario de caja y procede a

efectuar los siguientes registros dependiendo de los servicios prestados al

usuario llevara a cada cuenta su respectivo valor causado:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110801 | Caja Principal XXX

14 Deudores

1405 CUENTAS POR COBRAR

140504 | Servicios de salud y prevision social XXX
4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERV. DE SALUD Y PREVISION SOCIAL

431004 | Laboratorio y diagnostico XXX
431006 |Hospitalizacion XXX
431007 |Farmacia XXX
431008 |Medicos XXX
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE [HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. INGRESOS POR EJECUTAR

021001 |Ingresos corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO

021501 ingresas corrientes XXX

5.1.2.3 Programa Infantil. El Programa de Atencién Integral al Ninc es un
servicio ambulaterio creado desde Febrerc de 1883 y esta conformado por un
grupc de profesionales especializados en psiquiatria, encargados de planear y

desarroliar tode lo concerniente a salud mental dirigida a la poblacidn infantil,

+ Clase de Sevvicio: Cita con Médico Especialista.

Cuando el paciente ingresa al Hospital solicita cita médica la cual cancela en el
Departamento de Estadistica, quien elabora recibo oficial de caja facturacidn
prenumerado en original y tres copias que seran distribuidas asi: Qriginal
paciente; primera copia boletin diario de caja enviado a Contabilidad; segunda y

tercera copia Archive Estadistica.

La Auxiliar de Tescreria recibe planilia diaria de ingresos y elabora recibo oficial
de caja prenumerado en original y tres copias distribuidas asi: Original para
Estadistica; primera copia soporte para la elaboracion del boletin de caja;

segunda vy tercera copia para Archivo.

El Departamento de Contabilidad recibe el baletin diaric de caja y procede a




efectuar la respectivos registros asi:

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja principal XXX
4 INGRESOS
43 VENTA DE SERVICIOS
4310 SERVICIO SALUD Y PREVISION SOCIAL
431002 Programas especiales XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO
021501 fngresos Corrientes XXX

¢ Clase de Servicio: Examenes Médicos.

El médico especialista realiza el respectivo diagnostico y ordena la realizacion

de los diferentes exémenes médicos al paciente.

La Trabajadora Sccial de Consulta Externa recibe del paciente el vaior

correspondiente de ios examenes mediceos, registrando el ingreso en un recibo

oficial de caja-facturacion prenumerado en criginal y tres copias las cuales son

distribuidas asi: Original para el paciente; primera copia para adjuntar planiila




164

diarta de ingresos enviada a Tesoreria; segunda y tercera copia archivo de

Estadistica.

La Auxiliar de Tesoreria recibe relacién diaria de ingresos y elabora recibo

oficial de caja prenumerado en original y tres copias distribuidas asi: Original

Estadistica; primera copia para anexar al boletin diario de caja enviado a

Contabilidad; segunda y tercera copia archivo de Tesoreria.

El Departamento de Contabilidad recibe boletin diario de caja y procede a

efectuar los respectivos registros ast:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principal XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERVICIOS DE SALUD Y PREV. SOCIAL

431004 |Laboratorio y diagnostico XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 Ingresos Corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO

021501 ingresos Corrientes XXX
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+ Clase de Servicio: Entrega de Medicamentos.

El medico especialista diligencia férmula médica de! paciente y io remite a
Farmacia. Bl Auxiliar de Farmacia prescribe formuta medica, liquida y remite a

Tesoreria para su cancelacion.

La Auxiliar de Tescreria recibe del paciente el valor de los medicamentos
procediendo a elaborar recibe oficial de caja prenumerado en original y tres
copias que seran distribuidas asi: Original para el paciente; primera copia

boletin diario de caja enviada a Cantabilidad.

La segunda y tercera copia para Archive Tesoreria.

El auxiliar verifica la cancelacidn y entrega los medicamentas al paciente y
elabara relacion de ingresos y egresas en original y dos copias distribuidos asi:
Original para anexar a movimiento diario de medicamentos enviada Almacén;
primera copia para Alimaceén quien elabora relacidn diaria de ingresos y egresos

enviada a Contabilidad.

La segunda copia para Farmacia.

El Departamento de Contabilidad recibe boletin diario de caja y pracede a

registrar asi:

{Ver reqistros de la ejecucion contable y de la ejecucidn presupuestal en fa

pagina siguiente).
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166

CODIGO DETALLE DEBE |[HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 * CAJA
110501 Caja principal XXX
4 INGRESOS
43 * VENTA DE SERVICIOS
4310 SERVICIO SALUD Y PREVISION SOCIAL
431007 | Laboratorio y diagnostico XXX
6 COSTO DE VENTAS
61 COSTO DE VENTAS DE BIENES Y SERV.
6110 [BIENES COMERCIALIZADOS
611001 Mercancias no transformada XXX
15 INVENTARIO
1510 % | MERCANCIAS EN EXISTENCIA
151001 Mercancias no transformadas XXX
* Precio de Venta ** Precio de Costo
EJECUCION PRESUPUESTAL
CORIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO
021501 Ingresos Corrientes XXX

+ Clase de Servicio: Consulfas Médicas con Especialistas (psiquiatra,

nutricionista, odontdlogos, terapia ocupacional).

Si el paciente necesita de otros servicios médicos la Auxiliar de Enfermeria ie

asigna las consulias y lo remite a Tesoreria para su cancelacion. La Auxiliar de

Tesoreria recibe del paciente el valor de las consultas y eiabora un recibo oficial

de caja prenumerado en original y tres copias distribuidas asi: Original para el
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paciente; primera copia boletin diario de caja enviado a Contabilidad; segunda y

tercera copia para archivo de Tesoreria. El Departamento de Contabilidad

recibe boletin diario de caja y efectUa los respectivos registros asi:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 * CAJA
110501 Caja principal XXX
4 INGRESQOS
43 * VENTA DE SERVICIOS
4310 SERVICIQOS DE SALUD Y PREV. SQCIAL
431008 [Médicos XXX
* Precio de Venta ** Precio de Costo
EJECUCION PRESUPUESTAL
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTQ DE INGRESOS
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESQOS EJECUTADO
021501 Ingresos Corrientes XXX

5.1.2.4 Programa Epilepsia. Por medio de! servicio de atencion al epiléptico se

brinda atencion medica, psicologica y socia! al paciente y a su familia.

+ Clase de Servicio: Cita con Especiafista.

Cuando el paciente ingresa al Hospital solicita cita médica y carnetizacion, ia
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cual cancela en el Departamento de Estadistica gquien elabora recibo oficial de

caja-facturacion prenumerado en original y tres copias que seran distribuidas

asi: Original para el paciente; primera copia para anexar a la planilla diaria de

ingresos enviada a Tesoreria; segunda vy tercera copia Estadistica.

La Auxiliar de Tesoreria recibe relacidn diaria de ingresos y elabora

recibo

oficial de cgja prenumerado en original v tres copias distribuidas asi: Original

para Estadistica; primera copia boletin diario de caja enviado a Contabilidad;

segunda y tercera copia para Archivo. E! Departamento de Contabilidad recibe

el boletin diario de cgja y procede a efectuar los respectivos registros asi:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principal XKX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERVICIOS DE SALUD Y PREV. SOCIAL

431002 |Programas especiales ' XXX

EJECUCION PRESUPUESTAL.

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTO DE INGRESQS
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO
021501 ingresos Carrientes XXX
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¢ Clase de Servicio: Solicitud de Medicamentos.

El médico especialista diligencia férmula médica al paciente y la entrega al

enfermero quien se dirige a Farmacia.

El Auxiliar de Farmacia recibe férmula, la liquida y la envia a Facturacion para
actualizar cuenta de cobro del paciente, ademas elabora relacion diaria de
ingresos y egresos en ariginal y dos copias que seran distribuidos asi: Original y
primera copia para movimiento diario de droga que Se envia a Almacén quien
registra y elabora relacion diana de ingresos y egresos enviada a Contabilidad;
segunda copia para descargar del kardex de Farmacia. E! Departamento de
Contabilidad recibe informe de ingresos y egresos de Almacén y procede a

registrar asi:

EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
14 * DEUDQRES
1405 CUENTAS POR COBRAR
140504 | Servicio de salud prevision social XXX
15 ** INVENTARIQOS
1510 Mercancias en existencia
151001 Mercancias no transformadas XXX
e** COSTQO DE VENTAS
61 COSTO DE VENTAS DE BIENES Y SERV,
6110 BIENES COMERCIALIZADOS
£11001 Mercancias no transformadas XXX
4 INGRESQOS
43 * VENTA DE SERVICIOS
4310 SERVICIO DE SALUD Y PREV!ISION SOCIAL
431007 |Farmacia XXX

* Precia de Venta ** Precio de Costo
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR

21001 Ingresos Corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO

021501  |Ingresos Corrientes XXX

5.1.2.5 Programa Farmacodependencia. Este es otro programa mas en el cual
todos los casos que se presentan son analizados y evaluados en forma conjunta
por el equipo interdisciplinario. De la familia de los pacientes se encarga la
Trabajadora Social mediante una serie de programas tales como: prevencion,

tratamiento ¢ asistencia, rehabilitacién o investigacién.

¢ Clase de Servicio: Cita Farmacodependencia y Examenes de Laboratorio.

La Trabajadora Social recibe al paciente y mediante entrevista da a conocer el

programa, que consta de tratamientos y proceso terapéutico.

La Auxiliar de Tesareria recibe del paciente el vaior de ia consuita y examenes,
el cual registra en un recibo oficial de caja prenumerado en original y tres copias
distribuidas asi: Original para el paciente; primera copia para anexar al boietin
diario de caja enviado a Contabilidad;, segunda y tercera copia archivo

Tesoreria.

El Departamento de Contabilidad recibe boietin diaric de caja y procede a

registrar asi:




EJECUCION CONTABLE

171

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501  { Caja principal XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERVICIO DE SALUD Y PREVISION SOCIAL

431004 {Laboratorio y diagndstico XXX

431008 |Meédicos XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESQOS

0210 PRESUP. DE INGRESQS POR EJECUTAR

021001 Ingresos Corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESQOS EJECUTADO

021501 jingresos Corrientes XXX

+ Clase de Servicio: Enfrega de Medicamentos.

El médico especialista diligencia fdrmula médica al paciente y la entrega al

enfermero quien se dirige a Farmacia.

Ef Auxiliar de Farmacia recibe formula, fa liquida vy la envia a facturacion para

actualizar cuenta de cobro del paciente, ademas elabora relacion diaria de

ingresos y egresos en original y dos copias que seran distribuidos asi: Originat y

primera copia para movimiento diario de droga que se envia Almaceén.

En Almacén se registra y elabora relacion diaria de ingresos y egresos gue es

enviada a Contabilidad. La segunda copia para descargar del kardex de
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El Departamentc de Contabilidad recibe informe de ingresos y egresos de

Almacén y procede a registrar asi:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

14 DEUDORES

1405 * CUENTAS POR COBRAR

140504 | Servicios de salud y prevision social XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 * SERVICIOS DE SALUD Y PREV. SOCIAL

431007 Farmacia XXX
6 COSTO DE VENTAS

671 COSTO DE VENTAS, BIENES Y SERVICIOS

6110 ** |BIENES COMERCIALIZADOS

611001 Mercancias no transformadas XXX

15 INVENTARIOS

1510 ™ [MERCANCIAS EN EXISTENCIA

151001 Mercancias no transformadas XXX
* Precio de Venta ** Precic de Costo

La Auxiiar de Tesoreria recibe del paciente el valor de los medicamentos y

elabora recibo oficial de caja prenumerade en original y tres copias distribuidas

asi: Original para el paciente; primera copia boletin diario de caja enviade a

Contabilidad. La segunda y tercera copia para archivo Tesoreria.

Ef Departamento de Contabifidad recibe el boletin diaric de caja y procede a

registrar asi:
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EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE {HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105* CAJA

110501 Caja principal XXX

14 DEUDORES

1405 CUENTAS POR COBRAR

140504 | Servicio de saiud y prevision social XXX

* Precio de Venta ** Precio de Costo

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 lIngresos Corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESQS EJECUTADO

021501 |Ingresos Corrientes - XXX

+ Clase de Servicio: Hospitalizacién y Salida de Paciente.

En el Departamento de Apoyo Diagndstico el Jefe de Unidad verifica la
cancelacion del examen de laboratorio, toma de pruebas solicitadas por el
médico y entrega de los resultados al paciente. El médico general vaiora los

resultados obtenidos y con base en ellos determina su hospitalizacion.

La Auxiliar de Tesoreria recibe del paciente el valor de los gastos de
hospitaiizacion y procede a eiaborar recibo oficial de caja prenumerado en
original y tres copias distribuidas asi: Original para el paciente; primera copia
boletin de diario de caja enviado a Contabiiidad: segunda y tercera copia

archivo Tesoreria. Ei Departamento de Contabilidad recibe boletin diario de caja
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o Hospitalizacion.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 | Caja principal XXX
4 INGRESOS
43 VENTA DE SERVICIOS
4310 SERVICIOS DE SALUD Y PREV. SOCIAL
431006 | Hospitalizacién XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTO DE INGRESQOS
0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO
021501 ingresos Corrientes XXX
o Salida de Paciente.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja principal AXX
4 INGRESOS
43 VENTA DE SERVICIOS
4310 SERVICIO DE SALUD Y PREVISION SOCIAL
431004 | Laboratorio y diagnostico XXX
431006 |Hospitaiizacion XXX
431007 | Farmacia XXX
431008 | Médicos XXX
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 |Ingresos Corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESQOS EJECUTADO

021501 Ingresos Corrientes XXX

+ Clase de Servicio: Cita Odontologica.

El paciente solicita l0s servicios necesarios para su tratamiento de odontologia

éste se dinge a Tesoreria para cancelacion de 1a consulta.

El Auxiiar de Tesoreria recibe del paciente el valor de la consulta y etabora

recibo oficial de caja prenumerado en original y tres copias distribuidas ast:

Original para el paciente; primera copia boletin de diario de caja enviado a

Contabilidad. La segunda y tercera copia para Archivo de Tesoreria.

El Departamento de Contabilidad recibe boletin diario de caja y registra asi:

EJECUCION CONTABLE

CQODIGO DETALLE DEBE {HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 | Caja principal XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERVICIO DE SALUD Y PREVISION SOCIAL

431008 |Médicos XXX
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. DE INGRESQOS POR EJECUTAR

021001  Ingresos Corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO

021501 |ingresos Corrientes XXX

§.1.2.6 Programa Terapia Ocupacicnal.

+ Clase de Servicio: Cifa con Especialista.

El paciente solicita ios servicios necesarios para su tratamiento en terapia

ocupacional para elio se dirige a Estadistica para la cancelacion de la consuita.

La Auxitiar de Estadistica recibe del paciente el valor de la consulta y elabora
recibo oficial de caja - facturacidn prenumerado en original y dos copias las
cuales son distribuidas asi: Original para el paciente; primera copia planilia

diaria de ingresos enviada a Tesoreria;, segunda copia archivo Estadistica.

La Auxiliar de Tesoreria recibe la planilla diaria de ingresos v elabora recibo
oficial de caja prenumerado en original v tres copias distribuidas asf: Original
para Estadistica; primera copia boletin diario de caja enviado a Contabilidad:

segunda y tercera copia archivo Tesoreria.

El Departamento de Contabilidad recibe boletin diario de caja y procede a

registrar asi:
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caia principal XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERV. DE SALUD Y PREVISION SOCIAL

431002 | Programas especiales XXX

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 tngresos Corrientes XXX
0215 PRESUP. DE INGRESQOS EJECUTADO

021501 Ingresos Corrientes XXX

5.1.2.7 Otros Servicios.

+ Clase de Servicio: Efectroencefalografia y L aboratorio Clinico.

Consiste en toma de examenes que seran analizados por los médicos para

determinar el diagnostico y tratamiento a seguir por el paciente.

El Técnico de Electroencefalografia y la Auxiliar de Bactericlogia reciben al

paciente remitido de consulta externa, programas, servicios de hospitalizacion o

particuiares, con solicitud u orden medica, liquida el valor del examen y le

asigna turno, enviandolo a Estadistica a cancelar ef examen.
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La Auxiliar de Estadistica recibe del paciente valor del examen y elabora recibo
oficial de caja prenumerado en original y tres copias que seran distribuidas asi:
Onginal para el paciente; primera copia para anexar a la relacion diaria de

INngresos enviada a Tesoreria; segunda y tercera copia archivo Estadistica.

La Auxiliar de Tesoreria recibe relacién diaria de ingreso y elabora recibo oficial
de caja prenumerado en original y tres copias distribuidos asi: Original
Estadistica; primera copia boletin diario de caja enviado a Contabilidad;

segunda y tercera copia archivo Tesoreria.

E! Departamento de Contabilidad recibe boletin diaric de caja y proceda a

registrar asi:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |{HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principal HKXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERVIC!O DE SALUD Y PREVISION SOCIAL

431004 | Laboratorio y diagnédstico XXX

« Cuando el servicio es prestadc a pensionados ¢ particulares se efectuaran
los siguientes registros previa presentacion del documento equivalente o cuenta

de cobro:

{Ver registro de la ejecucion presupuestal en la pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |{HABER

1 ACTWVO

14 DEUDORES

1405 CUENTAS POR COBRAR

140504 |Servicios de salud y prevision social XXX

4 INGRESQOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERVICIO DE SALUD Y PREVISION SOCIAL

431004 |Laboratorio y diagnostico XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESQOS

0210 PRESUP. DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 Ingresos Corrientes XXX

0215 PRESUP. DE INGRESOS EJECUTADO

021501 Ingresos Corrientes KXX

5.1.3 Régimen Subsidiado. "Es el conjunto de normas que rigen fa vinculacion

de los individuos al SGSS ( Sistema General de Seguridad Social en Salud),

cuando tal vinculacion se hace a traves del pago de una cotizacion subsidiada,

total o parcialmente, con recursos fiscales o de solidaridad de que trata la

presente Iey”.5 Este régimen tendra como propdsito financiar la atencion en

salud a las personas pobres y vulnerables y sus grupos familiares que no tienen

capacidad de cotizar.

Ef caracter del subsidiado podré ser una proporcion variable de ta unidad de

pago por capitacion, se establecerd segun la capacidad econdmica de las

* TOMADO DE Sistema de Seguridad Sociat Integral, Proteccion S.A., p. 1.
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personas, medidas en funcion de sus ingreses, nivel educative, tamane de la
familia y la sifuacion geogréfica de su vivienda. El beneficiario de este sistema
tendré los mismos derechos en cuanto a la atencidén medico-hospitalaria que
ofrece el Hospital a todos sus usuarios; para la determinacion de los costos se
efectuaran de la misma manera gue se hace con el paciente de régimen
contribufivo, y como su nombre io indica (subsidiado), la Institucion asume total
0 parcialmente todas las erogaciones originadas y necesarias para la prestacion

del servicio desde el momento que ingresa el paciente hasta su hospitalizacion.

Los procedimientos a seguir para toda clase de servicios (hospitalizacion, citas
medicas, tratamientos odontoldgicos, terapias entre otros) que se generen en ia
ejecucion del ingreso, se efectuaran en iguales condiciones al régimen anterior

y sus registros contables son:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 | Caja principal XXX

4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4310 SERVICIO SALUD Y PREVISION SOCIAL

431002 !Programas especiales XXX
431003 | Ambuiatorios KXX
431004 | Laboratorio y diagnéstico XXX
431005 | Tratamientos XXX
431006 |Hospitalizacion XXX
431007 |Farmacia XXX
431008 |Médicos KXX
431090 | Ofros servicios de saiud y previsiéon social XXX
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El anterior asiento corresponde a la alicuota recuperada por la institucion en el
momento gue el paciente de este régimen, decide a voluntad propia y segan sus

recursos, entregar at Hospital el pago por los servicios prestados.

En ia medida que e! paciente subsidiado ingrese al Hospital v se determine su
hospitalizacion por parte del médico, la institucidn empieza a incurrir en ios
diferentes gastos por pacientes, que se lievaran en un registro de control por la
Enfermera Jefe, y dependiendo de la ciase de servicio adquirido se

contabilizaran los respectivos gastos originados.

Sus registros contabies se efectuaran de acuerdo a los consumos adquiridos

asi:
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 - GASTOS
52 DE OPERACION
5210 GENERALES
521018 |Materiales y suministros XXX
6 COSTOS DE VENTAS
61 COSTOS DE VENTAS DE BIENES Y SERV.
6110 BIENES COMERCIALIZADOS
611001 Mercancias no transformadas XXX
1 ACTIVOS
19 OTROS ACTIVOS
1910 CARGOS DIFERIDOS
191001 Materiales y suministros XXX
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIA EN EXISTENCIA
151001 Mercancias no transformadas XXX
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5.2 DEPARTAMENTO DE ALMACEN

Abarca todos los elementos como materiaies, suministros y demas bienes gque
son adquinidos para el uso exclusivo del Hospital, que estan bajo el manegjo de
un funcionario competente encargado de abastecer las necesidades de fas

diferentes dependencias, tales como farmacia, despensa, entre ofras.

5.2.1 Adquisiciones. Se hace una solicitud escrita de los elementos ¢ bienes
que se necesiten, bien sea de farmacia, consumo y nutricién; se procede a la
solicitud de cotizaciones a los proveedores; y una vez seleccionada la
cotizacion, se elabora la orden de pedido o contrato de suministros, en original y
dos copias: original para el proveedor; primera copia para Tesoreria; segunda

copia para Archivo.

Ei Técnico en Presupuesto elabora certificado de disponibilidad presupuestada,

registrandose en el Departamento de Contabilidad asi:

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

0315G2 | Gastos generales XXX

0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR

03102 Gastos generales XXX

Regresa la orden de pedido con la disponibilidad al Almacenista para que
difigencie el tramite del pedido al proveedor, quien posteriormente entrega los

elementos solicitados con factura a Farmacia, Consumo o Nutricion quienes a
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su vez verifican cantidad, calidad y especificaciones, para finalmente elaborar el

comprobante de ingreso y distribuir 1a factura asi: Primera copia como soporte al

registro de Kardex; original y segunda copia como soporte al informe de

ingresos y egresos, que Almacén envia a Contabilidad, departamento

responsable de verificar, evaluar y efectuar causacion y registro contable.

+ Clase de Adquisicion: Medicamentos.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

15 INVENTARIOS

1510 MERCANCIA EN EXISTENCIA

151001 Mercancia no transformada XXX

2 PASIVO

24 CUENTAS POR PAGAR

2405 PROVEEDORES

240501 Compra de bienes XXX
2425 ACREEDORES

242511 Retencién en la fuente XXX
24251101 ; Retencion impuesto a las ventas XXX
24251102 | Retencidn por compras XXX

Simuitaneamente a la entrega de los bienes, legalizacion de la factura y registro

contable, se efectda la contahilizacion presupuestal;

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0320 PRESUP. DE GASTOS EJECUTADO (DB)

032002 | Gastos generales XXX

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031502 | Gastos generales XXX
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+ Clase de Adquisicion: Brenes de Consumo ¢ Nutricion.

Para efectos de contabilizar la disponibilidad presupuestal, se procede de

conformidad a adquisicion de droga.

Una vez recibida la factura y los bienes, junto con el informe de ingresos y
egresos que Almacén envia a Contabilidad, se procede a efectuar el registro y

ta contabilizacidn presupuestal, asi:

EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1910 CARGOS DIFERIDOS
191001 Materiales y Suministros XXX
191003 Material Quirargico XXX
191004 Dotacion a trabajadores XXX
191005 Elementos de lenceria XXX
191006 Loza y cristaleria XXX
191009 Publicidad y propaganda XXX
191015 Mejoramiento de bienes XXX
191016 Entrenamiento de personal XXX
191090 Otros cargos diferidos XXX
19109001 |Utiles y papeleria XXX
19109002 | Implementos de aseo XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de bienes XXX
2425 ACREEDORES
242511 Retencion en la fuente XXX
24251101 | Retencion impuestos a las ventas XXX
25251102 | Retencicn por compras XXX

(Ver registro de la ejecicion presupuestal en la pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUP. DE GASTOS

0320 PRESUP. DE GASTOS EJECUTADO (DB)

032002 | Gastos generales XXX

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031502 | Gastos generales XXX

¢+ Clase de Adquisicion: Bienes que Hacen Parte del Uso Administrativo

{propiedad, planta y equipo).
EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA
163501 Maguinaria y eguipo XXX
163502 Equipo cientifico XXX
163503 Muebies, enseres y equipo de oficina XXX
163504 Eguipc de comunicacion y computacién XXX
183590 Otros Bienes muebles en hodega XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 FROVEEDORES
240501 Compra de bienes XXX
240590 Otros proveedores XXX
2425 ACREEDORES
242511 Retencicn en la fuente XXX
24251101 | Retencion impuesto a las ventas XXX
24251102 |Retencion por compras XXX

Se exceptla un vehiculo o una casa, que por su naturaleza no se ingresa a

Almacén.

(Ver registro de la ejecucion contable en la pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
1605 TERRENOS
160501 Urbanos XXX
160502 Rurales XXX
1640 EDIFICACIONES
164001 Edificios y casas XXX
164002 Oficinas XXX
164018 Bodegas y Hangares XXX
164019 Instalacicnes deportivas y recreacionales XXX
1675 EQU. TRANS., TRACCION Y ELEVACION
167502 Terrestre XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de bienes XXX
240590 Otros proveedores XXX
2425 ACREEDORES
242511 Retencion en la fuente XXX
24251101 | Retencidn impuesto a las ventas XXX
24251102 | Retencidon por compras XXX

¢ Clase de Adquisicion: /ngresos a Almacén por Donaciones.

La Gerencia, con previo acuerdo entre las partes, suscribe acta en original y tres

copias debidamente firmadas, que son enviadas al Almacenista, quién verifica la

calidad, cantidad de la donacidn. Elabora comprobante de ingreso en original y

tres copias distribuidas asi: Original y copia para el Almacén; segunda copia

para Contabilidad efectuando causacion y registro; tercera copia para informe

mensuai de INngresoes y egresos.

Cuando se trate de la donacion de un bien mueble ( maquinaria y equipo,

muebies enseres, equipo de comunicacion y computacion, equipo de oficina,
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

163501 Maquinaria y equipo XXX

163502 | Equipo cientifico XXX

163503 |Muebles, enseres y equipo de XXX

oficina

163504 | Equipo de comunicacion y computacion. XXX

163505 {Equipo de transpaorte, traccidn y elevacion XXX

163509 |Materiaies y suministros XXX

163590 | Otros bienes muebles en bodega XXX

3 PATRIMONIO

31 HACIENDA PUBLICA

3120 SUPERAVIT POR DONACIONES
1312002 [En especie XXX

Todo bien devolutivo que ingrese debe registrarse como un bien mueble en

bodega;, después se hace el trastado a la cuenta respectiva dei activo

(Propiedad, Planta y Equipo). Se exceptia un vehiculo o una casa, que por su

naturaleza, no ingresa a Almacén o a Bodega.

Las demas donaciones que sean recibidas en especie (elementos de consuma,

material quirdrgico, elementos de lenceria, foza y cristalerfa, materiales vy

suministros) deben registrarse en la cuenta de Cargos Diferidos de fa siguiente

forma;

(Ver registro de ejecucion contable en la siguiente pagina).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1910 CARGOS DIFERIDOS
191001 Materiales y suministros XXX
191003 Material quirdrgico XXX
191004 Dotacidn a trabajadores XXX
191005 Elementos de lenceria XXX
191006 Loza y cristaleria XXX
191009 Publicidad y propaganda XX
191010 Mejoramienio de bienes XXX
191016 Entrenamiento de personal HAX
191090 Otros cargos diferidos XXX
19109001 |Utiles y papeleria XXX
19109002 | Implementos de aseo XXX
3 PATRIMONIO
31 HACIENDA PUBLICA
3120 SUPERAVIT POR DONACIONES
312001 En especie XXX

¢ Clase de Entrada: Sobrantes de inventario o de Farmacia.

Los funcionarios asignados por el departamento respectivo analizan vy

determinan las causas que originaron la situacion de la cual dejan constancia,

explicando los posibles errores en los registros de confrol de existencias y

elementos confundidos con otros semejantes.

Cuando no se encuentra causa alguna, el Almacenista elabora comprobante de

ingreso para la respectiva correccion o elaboracion de la tarjeta de kardex.

Contabilidad recibe el comprobante de ingreso y efectUa causacidn y registro.

(Ver registro de la gjecucion contable en la pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE HABER
1 ACTWVO
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIAS EN EXISTENCIA
151001 Mercancias no transformadas XXX
4 INGRESOS
48 OTROS INGRESOQOS
4810 Extraordinarios
481080 Otros ingresos extraordinarios XXX

§.2.2 Salidas de Almacén. E! departamento que requiera materiales o bienes,

elabora solicitud de elementos, Almacén verifica la existencia del bien ©

elemento solicitado.

Si los materiales solicitados se encuentran en existencia, elabora comprobante

de egreso en original y dos copias que seran distribuidas asi: Original para

archivo; una copia para el departamento solicitante; segunda copia para

Contabilidad.

Cuando los departamentos soliciten materiales como elementos quirirgicos,

dotacion a trabajadores, elementos de lenceria, loza y cristaleria, entre otros,

Contabilidad recibe el informe de ingresos y egresos y procede al efectuar su

causacion y registro asi:

(Ver registros de la ejecucidon presupuestal y de lagjecucion contable en la

pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE !HABER
5 GASTOS
52 DE OPERACION
5210 GENERALES
521002 Material quirdrgico XXX
521003 Elementos de lenceria XXX
521004 Loza y cristaleria XXX
521090 Otros gastos generales XXX
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
191003 Material quirdrgico XXX
191005 Elementos de lenceria XXX
191006 Loza y cristaleria XXX
191090 Otros cargos diferidos XXX
19109001 | Utiles y papeleria XXX

¢ Clase de Salida: Soficitud de Traslado de Bien Inmueble.

Cuando se solicite el traslado de cualquier bien mueble a un departamento para

ser utilizado (escritorios, maquina de escribir, calculadoras, entre otros.)

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIiPO
1655 MAQUINARIAY EQUIPO XXX
1660 EQUIPO CIENTIFICO XXX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE| XXX

OFICINA
1670 EQUP. COMUNICACION Y COMPUTACION XXX
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA
163501 Magquinaria y equipo XXX
163502 Equipo cientifico XXX
163503 Muebles enseres y equipo de oficina XXX
163504 Equipo de comunicacion y computacion XXX
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Cuando se registran operaciones por el consumo de alimentos.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

52 DE OPERACION

5210 GENERALES

521019 | Materiales y suministros XXX

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1910 CARGOS DIFERIDOS

191001 | Materiales y suministros XXX

+ Clase de Salida: Faltantes de Almacén e Inventarios.

El Coordinador de Control Intero informa a la Gerencia sobre los hechos que

ocasionaron el faitante mediante comunicacion escrita; la gerencia imparte

instrucciones at Subgerente Administrativo para gue se constituya un proceso

de investigacion administrativo a cargo def empleado de manejo o funcionario

respectivo, elaborando resolucion remitida al gerente firmada en original y

cuatro copias distribuidas asi: Original para Archivo, primera copia para el

interesado; segunda copia para el Subgerente Administrativo; tercera copia para

Controf Intemo.

La cuarta copia a Contabilidad para su causacion y registro.

(Ver registros de la ejecucion presupuestal y de la ejecucion contable en ia

pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1950 RESPONSABILIDADES

195001 Responsabiiidad en proceso XXX

1 ACTWO

19 OTROS ACTIVOS

1910 CARGOS BIFERIDOS

191001 [ Materiales y suministros XXX
191003 | Material quirirgico XXX
191004 | Dotacion a trabajadores AXX
191005 | Elementos de ienceria XXX
191006 |Lozay cristaleria XXX
191090 | Otros carges diferidos XXX
15 INVENTARIOS

1510 MERCANCIAS EN EXISTENCIA

151001 | Mercancias no transformada XXX

Simultaneamente se realiza la provision para responsabilidades por el 100% del

valor de la responsabilidad.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

53 PROV., AGOTAMIENTOS Y DEPR,

5305 PROVISIONES

530508 | Provision responsabilidades XXX

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES (CR)

195501 Responsabilidades en proceso XXX

» Cuando se inicia el procesoc en el organismo de Control Fiscal

correspondiente y este falia en favor del funcionaric responsable, siendo
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reconocido este fallo por la administracion, se realiza el siguiente registro:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER]
1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES (CR)

195501 Responsabilidad en procesc XXX

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1950 RESPONSABILIDADES

195001 Responsabilidades en proceso XXX

» Si el organismo de control fiscal, por las pruebas, falla en contra del

funcionario, se crea autométicamente la responsabilidad fiscal asi:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE {HABER
1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1950 RESPONSABILIDADES

195002 [ Responsabilidades fiscales XXX

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES {CR)

195502 | Responsabilidades en proceso XXX

e« Cuando el funcionario implicadc cancela el valor de la pérdida a la

Contraloria, se registra de la siguiente forma:

{Ver registro de la ejecucion contable en la siguiente pagina).
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CODIGO DETALLE DEBE {HABER
1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES (CR)

185502 | Responsabilidades fiscales XXX

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1950 RESPONSABILIDADES

195002 |Responsabilidades fiscales XXX
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principal XXX

4 INGRESGS

48 OTROS INGRESGS

4810 EXTRAORDINARIOS

481008 | Recuperaciones XXX

» Cuando &l faltante de Almacén se encuentra amparado por un seguro v este

es reembolsado se efectla el siguiente registro:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principal XXX

4 INGRESGS

48 OTROS INGRESGS

4810 Extraordinarios

481008 | Recuperaciones XXX

+ Clase de Salida: Registro de Egresos por Baja de Bienes.

Almacen revisa Ics elementos a su cargo para determinar si son objetos de baja
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por deterioro, desgaste u obsolescencia.

El funcionario de cada dependencia remite relacion de elementos o bienes que
por su desgaste, deteriaro, se tengan que dar de baja; la Gerencia autoriza la
baja de bienes mediante un acta en original y cuatro copias que se distribuye
asi: Original para Archivo, primera copia para Almacenista; segunda copia para
Control interno; tercera capia para Sugerente administrativo; cuarta copia para

Contabilidad que efectla causacion y registro.

= Activos dados de baja por deteriore y que no estan totaimente depreciados.

EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE ;HABER
1 ACTWO
16 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPO
1685 DEPRECIACION ACUMULADA (CR)
168504 | Maquinaria y equipo XXX
168505 | Equipo cientifico XXX
168506 |Muebles, enseres y equipos oficina XXX
168507 |Equipos de computacion y comunicacion XXX
5 GASTOS
58 OTROS GASTOS
5810 EXTRAORDINARIOS
581001 Pérdida en venta ¢ baja de activos XXX
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPO
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO XXX
1660 EQUIPO CIENTIFICO XXX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFIC. XXX
1670 EQUIP. COMUNICACION Y COMPUTACION XXX

e Activos dados de baja por deterioro o desgaste, totalmente depreciados.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

16 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPO

1685 DEPRECIACION ACUMULADA (CR)

168504 | Maquinaria y equipo XXX

188505 | Equipo cientifico XXX

168506 [Muebles, enseres y equipos oficina XXX

168507 |Equipos de computacion y comunicacién XXX

1 ACTIVO

16 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPCO

1655 MAQUINARIA Y EQUIPO XXX
1660 EQUIPO CIENTIFICO XXX
16650 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFIC. XXX
1670 EQUIP. COMUNICACION Y COMPUTACION XXX

Simultaneamente se debe hacer el asiento en Cuentas de Orden de Control,

hasta tanto se defina la venta, donacién y el cumplimiento de los requisitos

legales.
EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
8 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
83 DEUDORAS DE CONTROL
8315 ACTIVOS TOTALMENTE DEPRECIADQOS,

AGOTADOS O AMORTIZADOS
831501 Maquinarna y equipo XXX
831503 |Muebies enseres y equipo de oficina XXX
8315604 | Equipo de comunicacién y computacion HKXX
8 CUENTAS DE ORDEN DEUDCRAS
85 DEUDORAS POR CONTRA (CR)
8515 DEUD. DE CONTROL POR CONTRA (CR)
851501 Maquinaria y equipo AXX
851503 | Muebles enseres y equipo de oficina XXX
851504 | Equipo de comunicacidn y computacion. XXX
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Periodicamente se proyecta la consolidacion de bienes dados de baja, para

efectos de realizar su venta a traves del martillc (Banco Popuiar) o mediante

oferta directa con los posibles compradores, acorde con los preceptos de la Ley

80y la Ley 42 de 1993 de Contro! Fiscal. En caso de lograrse de este evento se

registra el ingreso:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVC
1105 CAJA
110501 Caja principal XXX
4 INGRESCS
48 OTROS INGRESOS
4810 EXTRACRDINARICS
481001 Utilidad en venta de activos fijos XXX
Simuitaneamente se reversan las cuentas de orden.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
8 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
85 DEUDORAS POR CONTRA (CR)
8515 DEUD. DE CONTROL POR CONTRA
851501 Maquinaria y equipo XXX
851503 |Muebles enseres y equipo de oficina XXX
851504 |Equipo de comunicacion y computacion XXX
8 CUENTAS DE OCRDEN DEUDORAS
83 DEUDORAS DE CONTROL
8315 ACTIVOS TOTALMENTE DEPRECIADOS,

AGOTADOS O AMORTIZADOS

831501 Maquinaria y equipo XXX
831503 {Muebles enseres y equipo de oficing XXX
831504 | Equipo de comunicacion y computacion. XXX
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5.3 DEPARTAMENTO DE PERSONAL

Encargado del registro de liquidacion de sueidos de empleados y pensionados,

auxilio de transporte, horas extras y recargo nocturno.

El jefe de cada uno de los departamentos diligencia el condensado de dias
trabajados, auxilio de transporte, horas extras, especificando el nombre del
empleado y fecha. Remite tal relacion al Jefe de Relaciones Industriales o
Administrador; el cual revisa y corrige inconsistencias y da el visto bueno. La
Gerencia revisa y aprueba, para que sea incluido en la nomina. El Técnico de
Presupuesto elabora certificado de disponibilidad presupuestal, donde el

Departamento de Contabilidad efectla el respectivo registro.

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
o CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031501 Servicios personaies XXX

0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR

031001 | Servicios personaies XXX

Se regresa al Departamento de Personal la relacion de nomina y segun

autorizacion, se gjecuta el procedimiento de pago.

(Ver registro ejecucion contable y ejecucion presupuestal en la siguiente

pagina).




EJECUCION CONTABLE

199

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5105 SERVICIOS PERSONALES
510501 Sueldos de personal XXX
510503 Horas extras y festivos XXX
510523 Auxilio de transporte XXX
510507 Personal supernumerario XXX
510526 Pensiones de jubilacion XXX
o)
5 GASTOS
52 DE OPERACION
5205 SERVICIOS PERSONALES
520501 Sueldos de personal XXX
520503 Horas extras y festivos XXX
520507 Personal supernumerario XXX
520523 Auxilio de transporte XXX
520526 Pensiones de jubilacion XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2425 ACREEDORES VARIOS
242511 Retencion en la fuente XXX
24251105 |Retencién por salarios XXX
242519 Aportes a seguridad social XXX
25 OBLIGACIONES LABORALES
2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
250501 Nomina por pagar XXX

Despues de cancelada y registrada contablemente la nénima, esta se legaliza

efectuando el registro contable presupuestai.

{Ver el registro de la ejecucion presupuestal en la pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTGOS

0320 PRESUPUESTO DE GASTGS EJECUTADO

032001 Servicios personales XXX

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031501 Servicios personales XXX

+ Clase de Registro: Liquidacion de Vacaciones.

El Departamento de Personal, actualiza e imprime semestralmente el listado del

programa de vacaciones de funcionarios de la institucion.

El Jefe de Relaciones Industriales revisa el listado, da el visto bueno y ordena

su distribucion a los jefes de cada dependencia.

Cada unc de los jefes estudia y programa el disfrute de vacaciones de acuerdo

con las necesidades del personal vy devuelve listado al Jefe de Relaciones

Industriales en un término de 15 dias.

El Tecnico de Presupuesto elabora el certificado disponibilidad presupuestal,

registrandose en el Departamento de Contabilidad asi:

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031501 Servicios personales XXX

0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR

031001 | Servicios personales XXX




201

El Departamento de Personal por ultimo elabora memorando en el cual le

informa el periodo disfrutado, fecha de iniciacion y fecha de reintegro de

vacaciones, segun resolucion elaborada por el Departamento de Personal y

firmada por la Gerencia y Jefe de Relaciones Industriales, que a su vez resume

todas las vacaciones otorgadas durante el mes.

EJECUCION CONTABLE

CODIGD DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

51 DE ADMINISTRACION

5105 SERVICIOS PERSONALES

510513 Prima de vacaciones XXX

510518 |Vacaciones XXX

510519 |Bonificacion especial de recreacion. XXX

510520 | Bonificacion servicios prestados XXX

s

5 GASTOS

52 DE OPERACION

5205 SERVICIOS PERSONALES

520513 | Prima de vacaciones XXX

520518 |Vacaciones XXX

520519 | Bonificacion especial de recreacion XXX

520520 Bonificaciones XAX

2 PASIVO

25 OBLIGACIONES LABORALES

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES

250504 | Vacacicnes XXX

Después de efectuarse el registro contable se procede a causar fa ejecucion

presupuestal.

(Ver registro de la gjecucion presupuestal en la pagina siguiente.)
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El funcionario incapacitado hace ilegar al jefe inmediato el documento expedido

por el ISS.

El Departamento de Personal recibe criginal de incapacidad y archiva en hoja
de vida; si la incapacidad es mayor de tres (3) dias se deduce de
autoliquidacion del ISS.

Las incapacidades las cancela directamente ia Institucion.

¢ Clase de Registro: Aportes.

El Departamento de Personal es el encargado de verificar todas las novedades
(afiliaciones, desafiliaciones, entre otros ) y demas variaciones en la nomina
reportadas al departamento. La Auxiliar de Nomina liquida los aportes
parafiscales al 1SS teniendo en cuenta fa normatividad existente para tal fin.

Se procede a efectuar la contabilizacion de Ja disponibitidad presupuestal de la

siguiente forma:

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031501 | Servicios perscnales XXX

0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR

031001 Servicios perscnales XXX
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La liguidacién de prestaciones sociales puede ocurrir por renuncia del

funcionario, terminacién del contratc de trabajo, cancelacion del contrato de

trabajo, incapacidad total del funcionario, jubilacién del funcionario 0 muerte. El

Jefe de Relaciones Industriales autoriza y ordena al Departamento de Personal

hacer la respectiva liquidacion final de prestaciones sociales, con copla a

contabilidad para su causacion y registro. Para efectos de contabilizar ia

disponibiiidad presupuestal se efectua el siguiente registro:

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031501 Servicios perscnalies XXX

0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR

031001 Servicios personales XXX

Contabilidad recibe planilla de liquidacién de cesantias y efectua registro asi:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

51 DE ADMINISTRACION

5105 SERVICIOS PERSONALES

510524 |Cesantias XXX

o

5 GASTOS

52 DE OPERACION

5205 SERVICIOS PERSONALES

520524 |Cesantias XXX

2 PASIVO

25 OBLIGACIONES LABORALES

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES

240502 Cesantias XXX
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO
032001 Servicios personales XXX
0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO
031501 Servicios personales XXX

El Estado por Ley Marco ne paga intereses, solo lo hace por convencion

colectiva y El Hospital Psiquiatrico San Camilo no tiene pacto al respecto.

Se pagan intereses por accién ejecutiva en casc de mandato de ley.

5.4 DEPARTAMENTO DE TESORERIA

El Departamento de Tesoreria tiene como funcién elaborar ios comprobantes de

egreso y recibos de caja en donde registra las entradas y salidas de dinero.

Para girar o ingresar el dinero, ia Auxiliar de Tesoreria debe cumplir ciertos

requisitos como son:

- Autorizacién de la gerencia.

- Verificar la disponibilidad de efectivo.

- Eiaborar comprobante de egresc prenumerado en original y copia con su

respective cheque.
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- Firma del cheque, ya sea por Gerencia 0 Subgerencia Administrativa y

Tesoreria.

- Registro de cheques en el libro auxiliar de entrega discriminando fecha,

numero de cheque, beneficiario y valor.

- Firma del beneficiario en el libro de entrega y comprobante de egreso.

- Elabora recibo oficial de caja prenumerado cuando ingresa dinero a Tesoreria.

Ademas la Auxiliar de Tesoreria debe elaborar diariamente el boletin diario de

caja en el cual se relacionan todos los gastos, avances, ingresos y consignacion

del dia.

El original del boletin diaric de caja se remite a Contabilidad con sus respectivos

soportes para su causacion y registro, la copia para archivo.

o (Caja Periférica.

Esta situada en el Departamento de Estadistica; es la encargada de recibir ios
dineros por concepto de citas medicas. Al final del dia la Auxiliar de Caja

refactona todos 10s recibos de caja - facturacion seguin el dinero recaudado.

La Auxiliar de Tesoreria recibe la relacion y registra en el boletin diario de caja
que es enviado a Contabilidad para su registro y causacién (Ver contabilizacion

en el depto de facturacion).




208

+ Clase de Registro: Caja Menor Servicios Generales.

La apertura de caja menor se constituye mediante resolucién debidamente
refrendada por el Servicic de Salud de Santander, la cual se anexa a Ia
respectiva cuenta de ccbro para ef perfeccionamiento de la misma.
Posteriormente se elabora el cheque que se entrega al respectivo funcionario
responsable de su manejo quien deberd estar amparado y afianzado por la

péliza de manejo.

Se recibe el cheque enviado por Tesoreria y se procede a la apertura del libro
auxiliar de caja menor. El delegado autorizado por cada dependencia solicita
mediante vale provisiocnal en formato preestablecido con autorizacion de cada
jefe de unidad, el dinero para cubrir su necesidad, que no debe exceder del 10%

del mento establecida.

Los pagos que se efectien durante el mes deben ir soportados por un recibo de
caa menor interno, elaborando una relacion general de pagos en original y dos
copias que seran distribuidos asf: Original para el movimiento contable; primera

Copia para Gerencia; segunda para Archivo.

Contabilidad recibe, verifica documentos y realiza 1a causacion y registro del

movimiento.

» Cuando se realiza la apertura de Caja Menor.

{Ver el registro de la ejecucicn contable en ia pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA MENOR

110502 | Caja menor XXX

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XXX

Cuando aun no ha finalizado el mes y se ha utilizado el 70% del fondo de Caja

Menor, se procede a elaborar una relacidon general para su respectivo

reembalso; segun normas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico solo se

puede hacer un reembaolso mensual previa presentacidn cuenta de cobro con

sus respectivos anexos. El Técnico en Presupuesta elabora el certificado de

disponibilidad presupuestal registrandose en contabilidad asi;

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031501 Servicios personales XXX

0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR

031001 Servicios personales XXX

+Cuando se efectua {a legalizacion del gasto.

(Ver los registros de la ejecucidn contable y la ejecucion presupuestal en la

pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE [HABER

5 GASTOS

51 DE ADMINISTRACION

5110 GENERALES

511017 |Materiales y suministros XXX

511080 | Ofros gastos generales XXX

o

5 GASTOS

52 DE OPERACION

5210 GENERALES

521017 |Materiales y suministros XXX

521090 | Otros gastos generales XXX

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

11001 Bancos XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUP. DE GASTOS

0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO

032001 Servicios personaies XXX

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031501 | Servicigs personales XXX

4 Clase de Registro: Avances.

El avance es el dinero que se le entrega a un funcionario para cubrir gastos de

vigje, alimentos, hospedaje entre otros.

Este avance es autorizado por ia

Gerencia mediante carta entregada al funcionario, y i Técnico en Presupuesto

certifica su disponibilidad presupuestal y el Departamento de Contabilidad

procede a efectuar su respectivo registro:
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
03150 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO
031501 | Servicios personales XXX
0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR
031001 | Servicios personales XXX
» Reqistro de operaciones cuando se efectua el avance.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE | HABER
1 ACTIVO
14 DEUDORES
1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS
142011 Avances para vidticos y gastos viaje XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX
EJECUCION PRESUPUESTAL
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO
032002 | Gastos generales XXX
0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO
031502 | Gastos generales XXX

El valor llevado en el presupuesto de gasto gjecutado es igual al valor llevado

en la cuenta de avances y anticipos.
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» Registro de operaciones cuando el funcionario lega de vigje, quien debera

presentar a Tesoreria las facturas y recibos para legalizar el avance;

contabilidad recibe en el boletin diaric de caja {a relacion de gastos y soportes

para su causacion y registros.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511022 Viaticos y gastos de viaje XXX
0
52 DE OPERACION
5210 GENERALES
521024 Viaticos y gastos de viaje XXX

1 ACTIVO

14 DEUDORES

1420 AVANCE Y ANTICIPOS ENTREGADOS
142011 Avances para viaticos y gasto de viaje XXX

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO

032002 | Gastos generales XXX

0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO

031502 | (Gastos generales XXX

Cuando el funcionario le sobra dinero debera entregario a Tesoreria con sus

respectivos recibos y facturas; Tesoreria elabora un recibo oficial de caja para

registrar el ingreso del sobrante. Contabilidad recibe el Boletin diario de caja con

tas facturas y recibos para su registro y causacion.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIWVO

1105 CAJA

110501 Caja principal XXX

5 GASTOS

51 DE ADMINISTRACION

5110 GENERALES

511022 Viaticos y gastos de vigje XXX

0

52 DE OPERACION

5210 GENERALES

521024 Viaticos y gastos de vigje XXX

1 ACTIVOS

14 DEUDORES

1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS

142011 Avances para viaticos y gastes de viaje XXX

Contabilizacion presupuestal para el sobrante de dinerc efectuadc por el

respectivo funcionario.

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUP. DE GASTO POR EJECUTAR
031002 Gastos generales XXX
0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO
031502 (Gastos generales XXX

Ner el registro de la ejecucion presupuestal en la siguiente pagina).
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CODIGO DETALLE DEBE | HABER
C CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0320 PRESUP. DE GASTO EJECUTADOQ
032002 Gastos generales XXX
0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO
1031502 Gastos generales XXX

» Excedente a favor de! funcionario por mayor valor gastado ante al avance

otorgado.

El mayor valor del gasto debe estar aprobado mediante resolucién emitida por la

Gerencia.
EJECUCION CONTABLE

CODIGD DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511022 Viaticos y gastos de viaje XXX
o}
5 GASTOS
52 DE OPERACION
5210 GENERALES XXX
521024 Viaticos y gastos de viaje

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XXX

(Ver el registro de la ejecucion presupuestal en la pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE | HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0320 PRESUPUESTO DE GASTQ EJECUTADO
032002 (Gastos generales XAX
0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR
031002 Gastos generales XXX

¢+ Clase Registro; Pago de Nomina.

El Departamento de Personal liquida e imprime mensualmente tres (3) néminas

funcionarios de planta, supernumerarios, pensionados) que son remitidas al

Gerente para su aprobacién. El Gerente revisa y aprueba la ndémina, ordenando

su pago mediante autorizacion escrita y disquete, el cual es enviade al banco

con tres (3) dias de anticipacion.

Tesoreria recibe el listado de némina y lo relaciona en el boletin diario de Caja,

el cual envia a Contabilidad para su causacion y registro.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO
25 OBLIGACIONES LABORALES
2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
250501 Nomina por pagar XXX
2510 PENSIONES POR PAGAR
251001 Pensiones de jubilacion por pagar XAX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX




¢+ Clase de Registro: Cancelacién de Cesantias.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2z PASIVO
25 OBLIGACIONES LABORALES
2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SQCIALES
250502 Cesantias XXX
1 ACTIVC
11 EFECTIVO
1110 BANCQOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX

+ Clase de Registro: Pago a Proveedores.

El Jefe de Almacén es el encargado de hacer los pedidos de suministros o

servicios solicitados por las demas dependencias. Cuando los suministros o

servicios prestados llegan a la Bodega, el Auxiliar revisa la calidad y cantidad de

mercancias o servicios prestados segin factura y orden de pedido expedida por

el proveedor.

Para girar el pago de facturas el Auxiliar deberd verificar y revisar ciertos

requisitos exigidos por la administracion que son:

- Originat de la cuenta de cobro.

- Original de factura.

- Original de orden de pedido.
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- Originai de! certificado de disponibilidad presupuestai.

- Copia del comprobante de ingreso a Aimaceén.

- Firma de autorizacidn correspondiente.

Confirmado todo io anterior la Auxiliar de Tesoreria entregara el cheque al

proveedor y 1o registrara en el boletin diario de caja, el cual sera remitido a

Contabilidad para su registro y causacion.

EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de bienes _ XXX
240502 Prestacion de servicios XXX
240590 Oftros proveedores XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX

+ Clase de Registros: Pago de Aportes.

El Departamento de Personal remite al Jefe de Relaciones Industriales y
Gerencia Administrativa los formutarios de autoliguidacion y relacion de aportes

parafiscales.




La Subgerencia los verifica y autoriza a Tesoreria.
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Contabilidad recibe e! boletin diario de caja en donds la Auxiliar de Tesoreria ha

relacionado los soportes para su registro y causacion.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2425 ACREEDORES
242518 Aportes a fondos pensionales XXX
242519 Aportes a seguridad social XXX
242520 Aportes al ICBF, SENA caja comp. famitiar XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX

5.5 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Es el receptor de todos los documentos soportes de las transacciones

realizadas en cada seccidn cuya funcion principal es la de clasificar y consolidar

toda la informacion emitida y registrada en cada una de las cuentas que se

afecten contable y presupuestalmente.

Es el encargado de presentar la situacién real y financiera de la institucion.

+ Clase de Registro: Recaudo de Aportes del Situado Fiscal y Rentas Cedidas.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja principal XXX
4 INGRESOS
44 TRANSFERENCIAS
4470 OTRAS TRANSFERENCIAS RECIBIDAS
447002 | De los departamentos XXX
+ Clase de Registro: Consignacion de los Valores Recibidos.
EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIWO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja principal XXX
+ Clase de Registro: Apertura Fondo de Caja Menor.

EJECUCION PRESUPUESTAL.
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110502 |Caja menor XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS
111001 Bancos XXX




+ Clase de Registro: Reembolso de Caja Menor.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE !HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511019 | Materiales y suministros XXX
6
5 GASTOS
52 DE OPERACION
5210 GENERALES
521019 | Materiales y suministros XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX
+ Clase de Registro: Reduccion Fondo de Caja Menor.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 | Caja Principal XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110502 | Caja menor XXX

¢ Clase de Registro: /ngrescs por Venta de Servicios.

(Ver el registro de la ejecucion contable en la siguiente pagina).
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EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |[HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principal AXX

)

14 DEUDORES

1405 CUENTAS POR COBRAR

140504 | Servicio de salud y prevision social AXX

4 INGRESOS

4310 VENTA DE SERVICIOS

431002 |Programas especiales XXX
431003 |Ambulatorios XXX
431004 | Laboratorio y diagnostico XXX
431005 | Tratamientos XXX
431006 | Hospitalizacion XXX
431007 |Farmacia XXX
431008 |Médicos XXX
431080 | Ofros servicios de salud y prevision social . KXX
5 GASTOS

52 DE OPERACION

5210 GENERALES

521019 | Materiales y suministros XXX

8 COSTOS

61 COSTOS DE VENTAS

6110 BIENE S COMERCIALIZADOS

611001 Mercancias no transformadas

19 OTROS ACTIVOS

1910 CARGOS DIFERIDOS

191001 |Materiales y suministros XXX

15 INVENTARIOS

1510 MERCANCIA EN EXISTENCIA

151001 Mercancias no transformadas XXX

+ Clase de Registro: Cuentas de Efectivo no Contabilizadas.

Las cuentas de efectivo gque no fueron contabilizadas oportunamente

durante el ejercicio fiscal anterior se registran asi:
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principal XXX

110502 | Caja menor XXX

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XXX

3 PATRIMONIO

31 HACIENDA PUBLICA

3125 PATRIMONIO PUBLICO INCORPORADO

312501 Efectivo XXX

+ Clase de Registro: Cuentas por Cobrar.

Las cuentas por cobrar de clientes con derecho a descuentos por servicios

se contabifizan de la siguiente forma:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE ;HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 1 CAJA

110501 | Caja principal XXX

14 DEUDORES

1405 CUENTAS POR COBRAR

140504 | Servicios de salud y prevision social XXX
4 INGRESOS

43 VENTA DE SERVICIOS

4395 DEVOLUCIONES, REBAJAS, DESCUENTOS

439502 XXX

Servicio de salud y prevision social

+ Clase de Registro: Sobrantes y Legalizacion sobre Anticipo de Viaticos.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja principai XXX

5 GASTOS

91 DE ADMINISTRACION

5110 GENERALES

911022 | Vidticos y gastos de viaje XXX

o)

52 DE OPERACION

5210 GENERALES

521022 | Viaticos y gastos de vigje XXX

1 ACTIVO

14 DEUDORES

1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADO

142011 | Avances para viaticos XXX

+ Clase de Registro: Reemboiso de la Aseguradora por Faitantes.
EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

1 ACTIVO

11 EFECTIVQO

1105 CAJA

110501 | Caja principal XXX

4 INGRESOS

48 OTROS INGRESOS

4810 EXTRAORDINARIOS

481008 | Recuperaciones XXX

+ Clase de Registro: Utilidad en Venta de Activos Fijos.

{Ver el registro de ta gjecucion contable en la siguiente pagina).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTWVO

11 EFECTIVO

1105 CAJA

110501 | Caja principal XXX

4 INGRESOS

48 OTROS INGRESOS

4810 EXTRAORDINARIOS

481001 Utilidad en venta de activos fijos XXX

+ Clase de Registro: Correccion Monetaria.

El registro de Ia correccidon monetaria en cuenta de ahorros recibida durante

el mes se registra asi:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE {HABER
1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPQORACIONES

111001 Bancos

4 INGRESOS XXX

48 OTROS INGRESQCS

4810 EXTRAORDINARIOS

481003 Excedentes financieros XXX

+ Clase de Registro: Aportes a la Cooperativa COHOSAN.

El registro de los aportes contabilizados oportunamente durante el ejercicio

fiscal.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

12 INVERSIONES

1210 DE RENTA VARIABLE

121090 Otras inversiones de renta variable XXX

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XXX

+ Clase de Registro: Aporfes a Cooperativas no Contabilizados.

Los aportes a cooperativas no contabilizados oportunamente durante el

gjercicio fiscal anterior se contabilizan de la siguiente forma:

EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
12 INVERSIONES
1210 DE RENTA VARIABLE
121090 | Otras inversiones de renta variable XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX

+ Clase de Registro: Ajustes por Inflacion de Inversiones.

El registro de los gjustes par inflacion de ias inversiones que la institucién ha

realizado se contabilizan como se muestra en el registro contable de la

pagina siguiente.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

12 INVERSIONES

1210 DE RENTA VARIABLE

121099 | Ajustes por inflacion XXX

4 INGRESOS

49 AJUSTES POR INFLACION

4905 CORRECCION MONETARIA

490501 | Activos no monetarios XXX

+ Clase de Registro: Cuentas de Cobro Dejadas de Contabilizar.

Las cuentas de cobro dejadas de contabilizar oportunamente por servicios

prestados a particulares, pensionados u otros, por concepto de droga,

asistencia

médico-hospitalaria, examenes de

durante su hospitalizacion se contabilizan:

EJECUCION CONTABLE

laboratorio ocasionados

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

14 DEUDORES

1405 CUENTAS POR COBRAR

140504 | Servicios de salud y prevision social XXX

3 PATRIMONIO

31 HACIENDA PUBLICA

3125 PATRIMONIO PUBLICO INCORPORADO

312504 |Deudores XXX

+ Clase de Registro: Avance para Vidticos y Gastos de Viaje.

(Ver registro de la ejecucion contable en |a pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
14 DEUDORES
1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADQS
142011 | Avances para viaticos y gastos de viaje XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 | Bancos XXX
+ Clase de Registro: Adquisicién de Productos Farmacéuticos.
» Contabilizados dentro del periodo fiscal.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIAS EN EXISTENCIA
1561001 | Mercancias no transformadas XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de bienes XXX

» No contabilizados dentro del periodo fiscal anterior.

(Ver registro de la gjecucion contable en ia siguiente pagina).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTWO
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIAS EN EXISTENCIA
151001 Mercancias no transformadas XXX
3 PATRIMONIO
31 HACIENDA PUBLICA
3125 PATRIMONIO PUBLICO INCORPORADO
312505 Inventarios XXX
+ Clase de Registro: Sobrantes de /nventarios.

EJECUCION CONTABLE
CODIGD DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIASEN EXISTENCIA
151001 Mercancias no transformadas XXX
4 INGRESQOS
48 OTROS INGRESOS
4810 EXTRAORDINARIOS
481090 | Otros ingresos extraordinarios XXX
¢+ Clase de Registro: Ajustes por Inflacion de inventarios.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIAS EN EXISTENCIA
151099 | Ajustes por inflacién XXX
4 INGRESQOS
49 AJUSTES POR INFLACION
4905 CORRECCION MONETARIA
490501 Activos no monetarios XXX
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+ Clase de Registro: Adquisicién de Bienes, Propiedad, Planta y Equipo.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE (HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPCO
1605 TERRENQOS
160501 Urbanos XXX
160502 Rurales XXX
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA
163501 Maquinaria y equipo XXX
163502 Equipo cientifico XXX
163503 Muebles, enseres y equipo oficing XXX
163504 Equipo de comunicacidn y computacion XXX
163590 Otros bienes muebles en bodega XXX
1640 EDIFICACIONES
164001 Edificios y casas XXX
164002 Oficinas XXX
164018 Bodegas XXX
164019 Instalaciones deportivas y recreacionales XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de bienes XXX
2425 ACREEDORES
242511 RETENCION EN LA FUENTE
24251101 |Retencién impuesto sobre las ventas XXX
24251102 | Retencion por compras XXX




+ Clase de Registro: Compra de Vehiculos Automotores.

EJECUCION CONTABLE

230

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO
1675 EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCIONY

ELEVACION

167502 Terrestre XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240580 Otros Proveedores XXX
2425 ACREEDORES VARIOS
242511 RETENCION EN LA FUENTE
24251101 | Retencion impuesto sobre las ventas XXX
24251102 { Retencion por compras XXX

¢+ Clase de Registro: Trasfado de Bienes Muebles.

El trasladc de los bienes muebles para uso del Hospital denbe ser

centabilizado asi:

(Ver el registro de la ejecucion contable en la siguiente pagina).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO
1655 MAQUINARIAY EQUIPO
165502 | Armamento y equipo reservado XXX
165506 | Equipo de recreacion y deporte XXX
165507 | Equipo de comedor, cocina, despensa XXX
165510 | Armamenta de vigilancia XXX
165511 Herramienta y accesorios XXX
165590 | Otra maquinaria y equipo XXX
1660 EQUIPQ CIENTIFICO
166001 Equipo médico XXX
166002 |Equipo de investigacion XXX
166003 | Equipo de laboratorio XXX
166090 [ Otros equipos cientificos XXX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE
OFICINA
166501 Muebles y enseres XXX
166502 | Equipo y maquinas de oficina XXX
166590 | Otros muebles, enseres y equipo de oficina XXX
1670 EQUIPO DE COMUNICACION Y
COMPUTACION
167001 Equipo de comunicacion XXX
167002 | Equipo de computacion XXX
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA
163501 Maquinaria y equipo XXX
163502 | Equipo cientifico XXX
163503 | Muebles, enseres y equipo de oficina XXX
163504 | Equipc de comunicacion y computacion XXX
163590 | Otros bienes muebles en bodega XXX

+ Clase de Registro: Activos Dados de Baja.

Los activos dados de baja que se encuentran totalmente depreciados se

deben contabilizar de la siguiente manera:

{(Ver registro de la ejecucion contable en la siguiente pagina).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO
1685 DEPRECIACION ACUMULADA (CR)
168504 |Maquinaria y equipc XXX
168505 | Equipo cientifico XXX
168506 | Muebles, muebles y equipo de oficina XXX
168507 | Equipo de comunicacion y computacion XXX
1 ACTIVO
16 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
1655 MAQUINARIAY EQUIPO
165502 [ Armamento y equipo reservado XXX
165506 | Equipo de recreacion y deporte XXX
165507 Equipo de comedor, cocina, despensa XXX
165510 |[Armamento y vigilancia XXX
165511 Herramientas y accesorios XXX
165590 | Otra maquinaria y equipo XXX
1660 EQUIPO CIENTIFICO
166001 Equipo médico XXX
166002 | Equipo de investigacion XXX
166003 | Equipo de laboratorio XXX
166090 | Otros equipos cientificos XXX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE

QOFICINA
166501 Muebles y enseres XXX
166502 | Equipo y maquinas de oficina XXX
166590 | Otros muebles, enseres y equipo de oficina XXX
1670 EQUIPO DE COMUNICACION Y

COMPUTACION
167001 Equipo de comunicacion XXX
167002 | Equipo de computacion XXX

+ Clase de Registro: Propiedades, Planta y Equipos no Contabilizados.

Las propiedades, planta y equipo que no se contabilizaron oportunamente

dentro del periodo fiscal anterior se registran de la siguiente forma:
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

16 PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO

1605 TERRENQS

160501 Urbanos XXX

160502 | Rurales XXX

16835 BIENES MUEBLES EN BODEGA

163501 Magquinaria y equipo XXX

163502 | Equipo cientifico HXX

163503 | Muebles, enseres y equipo de oficina XXX

163504 | Equipo de comunicacion y computacion XXX

163590 | Otros bienes muebles en bodega XXX

1640 EDIFICACIONES

164001 Edificios y casas XXX

164002 | Oficinas XXX

164018 |Bodegas XXX

164019 | Instalaciones deportivas y recreacionales

3 PATRIMONIO

31 HACIENDA PUBLICA

3125 Patrimonic publico incorporado XXX
312506 | Propiedades, planta y equipo XXX

¢ Clase de Registro: Donacion de un Bien Inmueble.

(Ver el registro de la ejecucion contable en la pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER

1 ACTIVO

16 PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPQ

1605 TERRENQS

160501 Urbanos XXX

160502 |Rurales XXX

1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

163501 Maquinaria y equipo XXX

163502 | Equipo cientifico XXX

163503 | Muebles, enseres y equipo de oficina XXX

163504 | Equipo de comunicacion y computacion XXX

1635390 | Otros bienes muebles en bodega XXX

1640 EDIFICACIONES

164001 Edificios y casas XXX

164002 | Oficinas XXX

164018 |Bodegas XXX

164019 |instalaciones deportivas y recreacional XXX

1675 EQUIFQ DE TRANSPORTE, TRACCION Y
ELEVACION

167502 | Terrestre XXX

3 CAPITAL

31 HACIENDA PUBLICA

3120 SUPERAVIT POR DONACIONES

312002 | En especie XXX

+ Clase de Registro: Ajustes por inflacién a Propiedades, Planta y Equipo.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
16 PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPO
1605 TERRENOS
160598 | Ajustes por inflacion XXX
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA
163599 [ Ajustes por inflacion XXX
1640 EDIFICACIONES
164088 | Ajusies por inflacién XXX
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO
165599 | Ajustes por inflacién XXX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE
OFICINA
166599 | Ajusies por inflacion XXX
1670 EQUIPO DE COMUNICION Y
COMPUTACION
167098 | Ajusies por inflacion XXX
1675 EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y
ELEVACION
167598 | Ajuste por inflacién XXX
4 INGRESOS
49 AJUSTES POR INFLACION
4905 CORRECCION MONETARIA
490501 | Activos nc monetarios XXX

+ Clase de Registro: Gastos Pagados por Anticipado.
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Los gastos como publicidad, seguros, suscripciones y afiliaciones,
honorarios, material para entrenamiento de personal, mejoras de bienes

muebies & inmuebies se deben contabilizar asi:

EJECUCION CONTABLE

CQODIGO DETALLE DEBE | HABER
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS

1905 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
190501 Seguros XXX
190505 Suscripciones y afiliaciones XXX

190506 Honorarios XXX
180507 Servicios XXX
160508 Mantenimiento XXX

190580 Oftros gastos pagados por anticipado XXX

1910 CARGOQOS DIFERIDOS
191009 Publicidad y propaganda XXX

191016 Entrenamiento de personal XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de bienes XXX
240502 Compra de servicios XXX
2425 ACREEDQRES
242501 Comisiones, honorarios y servicios XXX
242506 Suscripciones XXX
242510 Seguros XXX
242511 RETENCION EN LA FUENTE
24251101 |Retencidn impuesto a las ventas XXX
24251102 |Retencion por compras : XXX
24251103 | Retencidn por servicios XXX

¢+ Clase de Registro: Compra de Materiales y Suministros.

« Compras de elementos de consumo, material quirdrgico, de lenceria,

entre otros que fueron contabilizadas oportunamente dentro del periodo.




EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1910 CARGOS DIFERIDQOS
191001 Materiales y suministros XXX
191003 Material quirdrgico XXX
191004 Dotacion a trabajadores XXX
191005 Elementos de lenceria XXX
191006 Loza y cristaleria XXX
191090 Otros Cargos Diferidos XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES XXX
240501 Compra de Bienes
2425 ACREEDORES
242511 RETENCION EN LA FUENTE
24251101 [Retencion impuesto a ias ventas XXX
24251102 | Retencion por compras XXX

» Compras que no fueron contabilizadas oportunamente dentro del periodo

fiscal.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1910 CARGOS DIFERIDQS
191001 Materiales y suministros XXX
191003 | Material quirdrgico XXX
191004 | Dotacion a trabajadores XXX
191005 |Elementos de lenceria XXX
1910068 |{Loza y cristaleria XXX
191090 | Otros cargos diferidos XXX
3 PATRIMONIO
31 HACIENDA PUBLICA
3125 PATRIMONIO PUBLICO INCORPORADQ
312509 | Otfros activos XXX




+ Clase de Registro: Donaciones de Elementos de Consumo.
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Las donaciones de elementos de consumo como material quirdrgico, de

lenceria, entre otros se debe contabilizar de {a siguiente forma:

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1910 CARGOS DIFERIDOS

191001 | Materiales y suministros XXX

191003 | Material quirdrgico XXX

191004 | Dotacion a trabajadores XXX

191005 | Elementos de lenceria XXX

191006 |l.ozay cristaleria XXX

191090 | Oftros cargos diferidos XXX

3 PATRIMONIO

31 HACIENDA PUBLICA

3120 SUPERAVIT POR DONACIONES

312001 En especie XAX

+ Ciase de Registro: Ajustes por Inflacién de Cargos Diferidos.
EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIWVOS

1910 CARGOS DIFERIDOS

191099 | Ajustes por inflacion XXX

2 PASIVO

29 OTROS PASIVOS

2915 CREDITOS DIFERIDOS

291501 Crédito por correccion monetaria dif. XXX
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¢+ Clase de Registro: Responsabilidades por Faftantes de Almacén e

Inventarios.

EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVOS
19 OTROS ACTIVOS
1950 RESPONSABILIDADES
195001 Responsabilidad en proceso XXX
1910 CARGOS DIFERIDOS
191001 Materiales y suministros XXX
191003 |Material quirdrgico XXX
191004 | Dotacion a trabajadores XXX
191005 | Elementos de lenceria XXX
191006 |ioza y cristaleria XXX
191090 | Otros cargos diferidos XXX
15 INVENTARIOS
1510 MERCANCIA EN EXISTENCIA
151001 Mercancia no transformada XXX

+ Clase de Registro: Provision para Responsabifidades en Proceso.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
53 PROVISIONES, AGOTAMIENTOS Y
DEPRECIACIONES
5305 PROVISIONES XXX
530508 | Provisidon responsabilidades
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES (CR)
195501 Responsabilidades en proceso XAX

+ Clase de Registro: Fallo a Favor del Funcionario Responsable.
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El faiio es determinado por el organismo de control, reconociéndose a su vez

por la Administracién de la Institucion.

EJECUCIDN CONTABLE

CDDIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES (CR)

195501 Responsabilidades en proceso XXX

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1950 RESPONSABILIDADES

195001 Responsabitidades en proceso XXX

+ Clase de Registro: Fallo en contra del Funcionario.

Cuando el organismoc de controi fiscal falle en contra del funcionario,

creandose automaticamente la responsabiiidad fiscal.

EJECUCION CDNTABLE

CODIGD DETALLE DEBE [HABER
1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1950 RESPONSABILIDADES

195002 | Responsabitidades fiscales XXX

1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES {CR)

195502 | Responsabilidades fiscales XXX

+ Clase de Registro: Cuando ef Funcionario Cancela a Contraloria.

Responsabilidades fiscales cuando el funcionario cancela dichoes valores a

la Contraioria que posteriormente son reemboisados al Hospital.
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CODIGO DETALILE DEBE |HABER
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1955 PROV. PARA RESPONSABILIDADES (CR)
195502 | Responsabilidades fiscales XXX
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1950 RESPONSABILIDADES
195002 | Respensabilidades fiscales XXX
+ Clase de Registro: Reemboiso de ia Contraloria.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja principal XXX
4 INGRESOS
48 OTROS INGRESOS
4810 INGRESGS EXTRAORDINARIOS
481008 | Recuperaciones XXX

¢+ Clase de Registro: Cancelacion de Facturas por Pagar a Proveedores.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO

24 CUENTAS POR PAGAR

2405 PROVEEDORES

240501 Compra de bienes AXX

240502 | Prestacion de servicios XXX

240590 | Otros proveedores XXX

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XXX
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» Pago facturas a proveedores cuando existe un descuenic por pronto

pago.
EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de bienes XXX
4 INGRESOS
48 OTROS INGRESOS
481090 OTROS INGRESOS EXTRAORDINARIOS
48109001 |Descuentos en compras XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORFPORACIONES
111001 Bancos XXX
+ Clase de Registro: Pago de Acreedores.
Pago a acreedores por servicios, honorarios, seguros, entre otros.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2425 ACREEDORES
242501 Comisiones, honorarios y servicios XXX
242506 Suscripciones XXX
242510 Seguros XXX
242511 RETENCION EN LA FUENTE
24251101 |Retencidon impuesto a las ventas XXX
24251102 |Retencién por compras XXX
24251103 | Servicios XXX
24251104 |Honorarios XXX
242590 Otros acreedores XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX




+ Clase de Registro: Cancelacién de Aportes Parafiscales.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO

24 CUENTAS POR PAGAR

2425 ACREEDORES

242518 | Aportes a fondos pensionales XXX

242519 | Aportes a seguridad sociat XXX

242520 | Aportes ICBF, SENA y Cajas de Compens. XXX

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 | Bancos XXX

¢+ Clase de Registro: Cancelacién de Salarios y Prestaciones Sociales de

Personal Activo y Pensionado.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO

25 OBLIGACIONES LABORALES

25056 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES

250501 Némina por pagar XXX

250502 |Cesantias XXX

250504 |Vacaciones XXX

250505 | Prima de vacaciones XXX

250506 Prima de servicios XXX

250507 Prima de navidad XXX

250508 |indemnizaciones XXX

250502 | Licencias XXX

250590 | Otros salarios y prestaciones sociales XXX

2510 PENSIONES POR PAGAR

251001 Pensiones de jubilacién por pagar XXX

1 ACTIVO

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XXX
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¢ Clase de Registro: Obligaciones Laborales al Cirre del Ejercicio Fiscal

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO
27 PASIVOS ESTIMADOS
2715 PROVISION PARA PRESTACIONES
SOCIALES
271501 Cesantias XXX
271503 |Vacaciones XXX
271504 | Prima de servicios XXX
271505 | Primas extralegales XXX
271506 | Prima de vacaciones XXX
271507 | Bonificaciones XXX
271508 |Prima de antigtedad XXX
271590 | Ofras provisiones para prestaciones sociales XXX
25 OBLIGACIONES LABORALES
2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
250502 | Cesantias XXX
250504 | Vacaciones XXX
250505 | Prima de vacaciones XXX
250506 | Prima de servicios XXX
250507 Prima de navidad XXX
250590 | Ofros salarios y prestaciones sociaies XXX
¢ Clase de Registro: Amortizacion de la Cuenta Crédifos Diferidos.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE | HABER
2 PASIVO
29 OTROS PASIVOS
2915 CREDITOS DIFERIDOS
291501 Credito por correccidn monetaria diferida XXX
4 INGRESOS
49 AJUSTES POR INFLACION
4905 CORRECCION MONETARIA
490501 Activos no monetarios XXX




+ Clase de Registro: Déficit en el Ejercicio Contable.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
3 PATRIMONIO
31 HACIENDA PUBLICA
3110 RESULTADO DEL EJERCICIO
311002 | Deficit del Ejercicio KAX
5 GASTOS
59 CIERRE DE ING., GASTOS Y COSTOS
5905 CIERRE DE ING., GASTOS Y COSTOS
530501 | Cierre de Ingresos, Gastos y Costos XXX
+ Clase de Registro: Superavit del Ejercicio Contable.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
59 CIERRE DE INGR., GASTOS Y COSTOS
5905 CIERRE DE INGR., GASTOS Y COSTOS
590501 Ciefrre de Ingresos, Gastos y Costos XXX
3 PATRIMONIO
31 HACIENDA PUBLICA
3110 RESULTADO DEL EJERCICIO
311001 Excedente del Ejercicio XXX




+ Clase de Registro: Ajusfe por inflacion def Patrimonio.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
4 INGRESOS

49 AJUSTES POR INFLACION

4905 CORRECCION MONETARIA

490503 | Patrimonio XXX

3 PATRIMONIO

31 HACIENDA PUBLICA

3130 REVALORIZACION HACIENDA PUBLICA

313001 | Capital Fiscal XXX
313002 | Superavit por Donacién XXX
313003 | Patrimonio Publico Incorporado XXX

¢ Clase de Registro: Cancelacion de las Cuentas de ingresos al Ffinal del

Periodc Contable.

(Ver registro de la ejecucion contable en la pagina siguiente).




EJECUCION CONTABLE

247

DEBE

CODRIGO DETALLE HABER
4 INGRESQOS
43 VENTAS DE SERVICIOS
4310 SERVICIOS DE SALUD Y PREV. SQCIAL
431002 Programas especiales XXX
431003 Ambulatorios XXX
431004 Laboratorio y Diagnédstico XXX
431005 Tratamientos XXX
4310086 Hospitalizacion XXX
431007 Farmacia XXX
431008 Meédicos XXX
431009 Licencias XXX
431090 Otros servicios de salud y previsidn social XXX
43108¢ Ajustes por inflacion XXX
4395 DEVOLUCION, REBAJAS Y DESCUENTQOS

EN VENTA SERVICIOS

439502 Servicios de salud y prevision social XXX
44 TRANSFERENCIAS
4470 OTRAS TRANSFERENCIAS
447006 De otras entidades gubernamentales XXX
44700601 |Situado fiscal XXX
44700602 |Rentas cedidas XXX
48 OTROS INGRESOS
4810 INGRESOS EXTRAORDINARIOS
481001 Utihidad venta de activos fijos XXX
481003 Excedentes financieros XXX
481007 Sobrantes XXX
481008 Recuperaciones XXX
481015 Certificados XXX
481090 Otros ingresos extraordinarios XXX
438 AJUSTES POR INFLACION
4905 CORRECCION MONETARIA
490501 Activos no monetarios XXX
490502 Pasivos no monetarios XXX
490503 Patrimonio XXX
5 GASTQOS
59 CIERRE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS
5905 CIERRE INGRESQOS, GASTOS Y COSTOS
590501 Cierre ingresos, gastos y costos XXX

+ Clase de Registro: Némina por Pagar Durante ei Mes.
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CODIGO DETALLE DEBE | HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5105 SERVICIOS PERSONALES
510501 Sueldos de personal XXX
510503 Horas extras y festivos XXX
510523 Auxitio de transporte XXX
510507 Personal supernumerario XXX
510526 Pensiones de jubilacion XXX
0
3 GASTOS
=2 DE OPERACION
5205 SERVICIOS PERSONALES
220501 Sueidos de personal XXX
520503 Horas extras y festivos XXX
220507 Personal supernumerario XXX
520523 Auxilio de Transpaorte KXX
220528 | pensiones de jubilacién XXX
2 PASIVO |
24 CUENTAS POR PAGAR
2425 ACREEDORES
242511 Retencion en la fuente XXX
24251104 Salarios KXXX
242519 Aportes a seguridad social XXX
25 OBLIGACIONES LABORALES
2305 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
250501 N&mina por pagar XXX




+ Clase de Registro: Aporfes Paratiscales del Mes.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

51 GASTOS DE ADMINISTRACION

5105 SERVICIOS PERSONALES

510835 | Apories a cajas de compensaciaon familiar XXX

510536 |Aportes al ICBF XXX

510638 | Aportes al SENA XAX

52 DE OPERACION

5205 SERVICIOS PERSONALES

520835 | Aportes a cajas de compensacion familiar XXX

520536 |Aportes al ICBF XXX

520538 |Aportes al SENA XXX

2 PASIVO

24 CUENTAS POR PAGAR

2425 ACREEDORES

242520 | Aportes al ICBF, SENA y Cajas de Compens. XXX

+ Clase de Registro: Provisién de Prestaciones Sociales.

{Ver registro de gjecucion contable en fa pagina siguiente).
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 ' GASTOS
51 GASTOS DE ADMINISTRACION
5105 SERVICIOS PERSONALES
510513 Prima de vacaciones AXXK
510514 Prima de navidad AXXK
510515 [ Primas exiralegales XXX
510516 Primas extraordinarias AXXK
510518 |Vacaciones XXX
510519 | Bonificacion especial de recreacién KXX
510520 Bonificaciones AXXK
510524 Cesantias XXX
52 DE OPERACION
5205 SERVICIOS PERSONALES
520513 | Prima de vacaciones XXX
520514 | Prima de navidad XXX
520515 | Primas extralegales XXX
520516 | Primas extraordinarias XXX
520518 |Vacaciones XXX
520519 | Bonificacion especial de recreacion XXX
520520 |Bonificaciones XXX
520524 | Cesantias XXX
2 PASIVQ
27 PASIVOS ESTIMADQOS
2715 PROVISION PARA PRESTACIONES
SOCIALES
271501 Cesantias XXX
271503 [ Vacaciones XXX
271504 | Prima de servicios XXX
271505 | Primas extraiegales XXX
271506 | Prima de vacaciones XXX
271507 Bonificaciones XXX
271580 | Otras provisiones para prestaciones sociales XXX

+ Clase de Registro: Provision para el Célculo Actuarial Pensiones de

Jubilacion.

Ner registro de la ejecucion contabie en fa pagina siguiente).
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CODIGO

DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5105 SERVICIOS PERSONALES
510528 | Amortizacién célcule actuarial XXX
2 PASIVO
27 PASIVOS ESTIMADOS
2720 PENSIONES DE JUBILACION
272001 Calculo actuarial pensiones de jubilacion XXX

+ Clase de Registro: Trasfado Saldo Célculo Actuarial a Pensiones por

Pagar.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
2 PASIVO
27 PASIVOS ESTIMADOS
2720 PENSIONES DE JUBILACION
272001 Calculo actuariai pensiones de jubilacién XXX
2 PASIVO
25 OBLIGACIONES LABORALES
2510 PENSIONES POR PAGAR
251001 Pensiones de jubilacién por pagar XXX

¢+ Clase de Registro: Consumo de Materiales, Suministros, Utiles y

Papeleria entre Ofros.
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511002 | Material gquirdrgico XXX
511003 | Elementos de lenceria y roperia XXX
511004 |Lozay cristaieria XXX
511017 | Materiales y suministros XXX
511080 | Otros gastos generales XXX
52 DE OPERACION
5210 GENERALES
521002 | Material quirdrgico XXX
521003 |Elementos de ienceria y roperia XXX
521004 | Lozay cristaleria XXX
521019 |Materiales y suministros XXX
521090 | Ofros gastos generales XXX
1 ACTIVO
19 OTROS ACTIVOS
1910 CARGOS DIFERIDOS
191001 [ Materiales y suministros XXX
191003 | Material quirdrgico XXX
191005 | Elementos de ienceria AXX
191006 | Lozay cristaleria XXX
191090 | Otros cargos diferidos XXX
+ Clase de Registro: Legalizacion Remboliso de Caja Menor.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE {HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511017 | Materiales y suministros XXX
511090 | Gtros gastos generaies XXX
52 DE OPERACION
521019 [ Materiales y suministros XXX
521090 | Ofros gastos generales XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX




¢ Clase de Reqistro: Legalizacion Gastos por Viaticos de Viaje.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511024 | Viaticos y gastos de viaje XXX
52 DE OPERACION
5210 GENERALES
521024 | Viaticos y gastos de viaje XXX
1 ACTIVO
14 DEUDORES
1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS
142011 | Avances para viaticos y gastos de viaje XXX
¢ Clase de Registro: Gasfos Bancarios.
Gastos comao chequeras y ofros servicios.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511080 | Otros gastos generales XXX
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XXX

¢ Clase de Registro: Gasfos.

Gastos como hongrarios, servicios publicos, seguros.




EJECUCION CONTABLE

254

CODIGO DETALLE DEBE | HABER
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES
511014 Honorarios XXX
511020 Servicios publicos XXX
511027 Seguros XXX
52 DE OPERACION
5210 GENERALES
521014 Honorarios XXX
521022 Servicios pUblicos XXX
521030 Seguros XXX
2 PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR
2425 ACREEDORES
242501 Comisiones, honorarios y servicios
242504 Servicios publicos XXX
242510 Seguros XXX
242511 RETENCION EN LA FUENTE XXX
24251104 {Salarios XXX

+ Clase de Registro: Amortizacién de Gastos Pagados por Anticipado.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

51 DE ADMINISTRACION

5110 GENERALES

511013 | Suscripciones y afiliaciones XXX

511014 {Honorarios XXX

511023 | Publicidad y propaganda XXX

511027 | Seguros XXX

1 ACTIVO

19 OTROS ACTIVOS

1905 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

190501 Seguros XXX
190505 | Suscripciones y afiliaciones XXX
190506 {Honorarios XXX
1910 CARGQOS DIFERIDOS

191009 | Propaganda y publicidad XXX




+ Clase de Registro: Depreciacion a Propiedades, Planta y Equipo.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

53 PROVIS., AGOTAMIENTOS Y DEPREC.

5315 DEPRECIACION

531501 Depreciacion edificaciones XXX

531504 | Depreciacion maguinaria y equipo XXX

531505 | Depreciacidn equipo cientifico XXX

531506 | Depreciacion muebles, enseres y equipo XXX

531507 | Deprec. equipo de comunicacion y comput, XXX

531508 | Deprec. eq. de transp., traccidn y elevacion. XXX

1 ACTIVO

16 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

1685 DEPRECIACION ACUMULADA

168501 Edificaciones XXX
168504 | Maguinaria y equiipo KXX
168505 | Equipo cientifico XXX
168506 | Muebles, enseres y equipo de oficina AXX
168507 | Equipo de comunicacion y computacion KXX
168508 | Eq. de transporte, traccion y elevacion XXX

¢+ Clase de Registro: Provision para Proteccion de Inventarios y Cuentas

por Cobrat.
EJECUCION CONTABLE
CODIGO DETALLE DEBE |[HABER
5 GASTOS
53 PROV., AGOTAMIENTOS Y DEPREC.
5305 PROVISIONES
530502 | Provisidn cuentas por cobrar XXX
530504 | Provisitn inventarios KXX
1 ACTIVO
14 DEUDORES
1480 PROVISION PARA DEUDORES (CR)
148001 Cuentas por cobrar XXX
15 INVENTARIOS
1580 PROV. PROTEC. DE INVENTARIQS (CR})
158002 | Mercancias en existencia XXX




+ Clase de Registro: Donaciones de Bienes a Qfras Instifuciones.

EJECUCION CONTABLE
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CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

58 OTROS GASTOS

5810 EXTRAORDINARIOS

581004 Donaciones XXX

1 ACTIVO

15 INVENTARIOS

1510 MERCANCIAS EN EXISTENCIA

151001 Mercancias no transformadas XXX
16 PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPO

1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA XXX
19 OTROS ACTIVOS

1910 CARGOS DIFERIDOS

191081 | Materiales y suministros XXX
191003 | Materiat quirdrgico XXX
191005 Elementos de lenceria XXX

¢ Clase de Registro: Cancelacion Cuentas de (Gastos al Finalizar el

Ejercicio Contable.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
5 GASTOS

59 CIERRE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS

5905 CIERRE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS XXX

51 DE ADMINISTRACION

5106 SERVICIOS PERSONALES XXX
5110 GENERALES XXX
52 DE OPERACION

5205 SERVICIOS PERSONALES XXX
5210 GENERALES XXX
53 PROV., AGOTAMIENTOS Y DEPRECIAC.

5305 PROVISIONES XXX
5315 DEPRECIACION XXX
58 OTROS GASTOS

5810 EXTRAQRDINARIOS XXX
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¢ Clase de Registro: Contro/ para Activos dados de Baja que se
Encuentran Totalmente Depreciados.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
8 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
83 DEUDORAS DE CONTROL
8315 PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

TOTALMENTE DEPREC., AGOT. O AMORT.
831501 Maquinaria y eauipoc XXX
831503 [Muebles, enseres y equipo de oficing XXX
831504 | Equipo de comunicacidn y computacion XXX
85 DEUDORAS POR CONTRA (CR)
8515 DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA
851501 Maquinaria y Equipo XXX
851503 |Muebies, enseres y equipo de oficina XXX
851504 | Equipo de comunicacion y computacion XXX

+ Clase de Registro: Cuentas de Orden Acreedoras cuando el Hospital es

Responsabie de Pagar Litigios o0 Demandas.

Cuando desconociendose el monto total a pagar.

EJECUCION CONTABLE

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
9 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

91 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES

9120 LITIGIOS O DEMANDAS XXX

99 ACREEDORES POR CONTRA

9905 RESPONSAB. CONT. POR CONTRA (DB)

990501 Litigios 0 demandas XXX

+ Clase de Registro: Cancelacion Cuenta Presupuesto de Ingresos.
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EJECUCION PRESUPUESTAL

CODBIGO DETALLE DEBE [HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUP. INGRESOS POR EJECUTAR XXX

0215 PRESUP. INGRESOS EJECUTADOS XXX

0220 CIERRE PRESUP. DE INGRESOS XXX

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

02 PRESUP. DE INGRESQOS XXX
0205 PRESUP. DE INGRESQOS APROBADO XXX
0220 CIERRE DE PRESUP. DE INGRESQOS

+ Clase de Registro: Cancelacion Cuenta Presupuesto de Gastos.

EJECUCION PRESUPUESTAL

CODIGO DETALLE DEBE |HABER
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0305 PRESUP. GASTOS APROBADOS XXX

0325 CIERRE PRESUP. DE GASTOS XXX

0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUP.

03 PRESUP. DE GASTOS

0310 PRESUP. DE GASTOS POR EJECUTAR XXX
0315 PRESUP. DE GASTOS COMPROMETIDO XXX
0320 PRESUP. DE GASTOS EJECUTADOS XXX
0325 CIERRE DE PRESUP. DE GASTOS XXX

El valor reflejado en las cuentas de cierre de presupuesto de ingresos y
gastos corresponden al presupuesto definitive cuyo movimiente es igual al

monto de las operaciones de cierre.
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6. CONCLUSIONES

Para unificar el sistema de informacion se requiere de la implantacion de un
manual de procedimientos administrativos y contables, con elic se hizo
necesario el conocimiento de las diferentes areas de la institucion, el manejo

contable de todas sus operaciones y su cometido estatal.

Con base en el Plan General de Contabilidad Publica se iogré homologar y
extractar de una manera uniforme la consolidacién de sus estados
financieros con sus respectivas cuentas determinadas para el uso exciusivo
del Hospital, plasmadas en un manual gue contiene, ademas, los
procedimientos & seguir para la adquisicidon o prestacién de un bien o

SEervicio.

Su aplicacion ha sido desarrollada con suficiencia, coherencia, flexibilidad y
giobalidad con el fin de orientar a los funcionarios en el registro de sus
operaciones que han venido dificultando el desemperfio eficiente, oportuno y

eficaz de guienes tienen la responsabilidad de {a administracién publica.

El presente manual se enfocd especiaimente a la parte contable y operativa
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del Hospital. Por tanto fas funciones, los flujogramas de los procedimientos y
la organizacion de la EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL
PSIQUIATRICO SAN CAMILO se encuentran reflgjados en la tésis de
Control Interno para esa institucion que fue elaborada en 1995 por alumnos
de la Facuitad de Contaduria Publica de la Universidad Santo Tomas de

Aquino y cuya copia reposa en dicha entidad.
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