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lastro Racapistsa 1,11 49427 181519 	32391 	3339917 	160e2 	579379 01000 

8uslc1Ss arrienda Iscal 

TOTAL 	 62444 	353201 	68174 	424779 	16062 
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FIGURA 3 

RELACION DIARIA AE CREMES 

EELACION DIAFJA DE CHEOLIES 	 OlA 	MEG 	ANO 

1 Junio 1958 

NOMBRE BANCO CIUDAD CHEQUE CONSIONANCION 	COMISION DEBITO 	TOTAL CONSIGNAGION 	BANCO 	VISTO 

No 	No 	 CHEQUE BANCO 	 BUENO 

d 

Information que debe liarse: 

Nombre de :a persona pue expidió el cheque  

11J Ciudad 	hambre del banco que responde FI giro 

) Rimero del cheque v  de le canalgeacibn  



idI Comi scan bancaria 	el :hendid he 	porrde a dr banco de otrd 

debita a la cuenta corriente al realizarI depósito. di se aplica la cceisibn  

del punto d, lo que se debita a la cuenta corriente es el total 	consignado, menos dicha 

consignación. 

Mente FE elonado en la consig 

Igi Banco que se tiene la cuenta corriente 

lo del Auditor de ingresos, si al controntat lo relacionado en esta recopilación 

coincide con lo registrado 211 las 'Planillas del Calero" 



FiauRA 

RELACION DIARIA DE TARJETAS -DE CREDITO 

REJAS:G:4 AIARIA DE TARJETAS DE CREDITO 	 D'EA 	MES 	ANO 

NOMBRE TARJETA COMPROBANTE CONSUMO PROPINA CONSIONADIEIN 	TANEN 	TOTAL BEEIMISION 	VISTO BUENO 

h 

Ediezarse: 

laj hrabbEe 	le persona ilu P. ebbulló la tarjeta 

IO) Iderbbe aa la tarjeta CDiners, CrelibanEs etz,l 

E 	1,9rD ;IE1 ileffiprOb,RFIte de Jod-ste 

ljj Münt0 relacionado er: l C?!Sll de lespras O SEMEIDS de: cooprobante 



D.._ E trittarre 	s casilla te 

BEC 

ase .e..e a :tiesa st 

t:i.:211D es: auditor 	 essitronter Se 	tarjetas Tease 	" 

Casero. 



FIGURA 5 

FILAFIGA DIARIA MAGEDA EjTRANJERA 

REIANON DIARIA DE MjNEDA EXTRAMJERIA 	 DIA 	MES 	GNU 

JUriiD 	1988 

1.8MIGA151 	TIM DE AFINEDA 	CANTIDAD 	CAMBI5 DEI DIA 	"MAL 	ABSERVIGGICA 	VISTO BLINU 

5 

induFm•lor; etie debe nnloca55e; 

Millerci je; dnid5n1 de CEPMS de Fmnede edtranieta 

Tip de moneja mime se nejecdeme en el nurdn51 (dblap, tranc, etn.l 

;11; 	Euiuluelencie :TI pedes Eülüffl :.anDs Je Anidad ffiorlet aria eimlrenjeta 
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0E9AESLL0 EJERCICIO 

HOTEL ENGUENG 

RESAEN DIARM CAJA GENERAL 

DIA $1 MES Jldic,  AND 85 

CAJERO 

1 ' 	 4 	 5 	A 
ClUERG 	AnIENTE 	-NANO MONEDA 	CHEIMES 	TARJETAS 	GOD TOTAL 	MONEDA 	TSTAL SOPRINTE 

WiGNAL 	 CREDITO 	 Z1TRA4JER4 	(faltantE) 

A 	 : 

 

RE-tau 

,attEr19 

Z'Etri.s 

:1 

. 

II 

3610 

”.51.] 

11780 

5040 

6066. 

75.57 

3470 

:200 

5649 

9000 

5:20 

19325 

2.5137 

20450 

16440 

2,137 

211t1::.'j 

11.400 

E i^ef : 13450 Di?j,  1864 1264 

F Rec.rr; : 14470 8212 2:850 46802 8551 55653 

Recepción II 17530 I5740. 1751:,02 2555::5  

1  u 111  53700 44275 71149 199144 34201 271345 

Htn911139 EN BANCH; 	:27775 
	

PGR SESO 5174R HEIVI 

1 hl 



1 52 

IFECTIVID 	 TARJETAS DE CREDITG 

DADLDiO. NJU 	 DDASIGNADIDN TAIDETA 	REZEPTDR 	MUNID 

1.1:11efe. 

00351 	 BoutD 	17850 

-J.:E:dente 	570 

# •00115 	 DiD 	EODO 

POR DUCE:1- AR 

DEPOSITO HO.Y 71n:s  

TE-';L 	7117 

53997 

SSN CU rii4,47 

• 5cOSEL;1. "It 

te'S‘  

V1.‘ 



Müv1M15252 DIARIO LAJA GENERAL 

CAJERS 	AUDITOR 

1122170 	 44222170 

IANC112 

 

4:21122 SISUMEN IETA 
	

TARJETA. ISNEDA MAIED2 414:EQUE 

REDIT2 21:5113ERA NALIKINAI 

SANTANDER B2122714 2447E7E22 

21 	233345 2555 	38393 23987 71169 	34201 	23700 	44275 

127375 	 233.345 

BANCOS 	 Nt17:. 

EFECTIVG 

53 





TES:SERA UNIDAD: 	CENERACION Y REGISTRO DE INGRESOS Y 

CUENTAS POR SOBRAR 

J. LIENERACION Y REGISTRO DE IN8RES:10S Y LOLNIAS POR CODRAR 

3.1. UbdErIVO 

e 	 el scutur 

hctel •., de Bucaramanga se pudo cor)statar que una de las 

deficiencias graves del 	 de contabilidad co 

Dar.,;) de,  dinero y, 	en comcceEicRicia. 	no hay un corrUrv..1 

las 	 lin hotel de 

tiene taebien la marbr.tud suficiente para que rinda 

un 

diario de 	 Con mucha 

Huzsueneia es necesario que estas- cuentas las manejen las 

embargo, por  e/ec~os d* control es o*cesario una auditaria 

diaria de gastos y cobros y.  una balanza de comprobación 

diaria. EH Esta unidad se 



por cobrar a través de un 

basado en la utilización de libres diarios auxiliares, 

cuyo diseno y aplicguon implica 	conocimiento de CaUSa 

efecto en las transac=ics“zs. 

3.2. PRINCIPIOS GENERALES RARA LA REVISION Y REGISTRO 

es la organización contable 

que contemple loz siguientes controles internos: 

Una organizar:1On 2utnuttural que prevea la segrenacion 

funciones de crúditu y cobranza, facturación, 

de,  efectivo, contabilizaciÚo de cueotas por 

cobrar" y mantenisuento de las cuentas CEffd7J-Di del mayor. 

de todos los servicios 

prestados a clientosa 

una adecuada 

politica para su control, 

Verificación Mgd.NgesuO::ote de cantidades., precios y 
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comprobación de las operaciones aritméticas correctas de 

mensual de un 	 c u en t. a s por 

cobrar clasiticadao por antiguedad de saldos para 

revisada por la Administración, 

Uil control efectivo de las cuentas canceladas, 

COMO complemento de los controles. :internos anteriormente 

mencionados 	 en cuenta los siguientes 

principios que conforman la base para le aplicacien de los 

metodos 	kevisi6o y proceso de Pragistre, 

Conocer la procedencia y soporte de cada información. 

COMO se aplican los cruces de información 

comprobar la veracidad de sus transacciones, 

tratamiento contable de les respectivos 

movimientos para efectuar el Registro correcto. 

de chequeo de informacíoó 

sobre la cual descansa la correspondiente revisión. 



y su 
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J.J. INFORMACION NECESARIA PAPA EL REGISTRO DF VENTAS, 

INGRESOS Y CUENTAS VATIP COBRAR 

Rcuictro de. ventas. Para desarrollar el proceso 

de re~istro 	 pueptpcp por cobrar es 

implícita la recopilación de información que procede de 

ccntros do facturacion y teserória, conformando una 

recopilación de datos para su reviEdUo, procesamiento y 

registro. 

A continuación se especifica dicha información 

procedencia: 

REGISTRO DE: VENTA DE: C4 INENTOS Y BEBIDAS. 

es el Reporte Diario de venta de 

Mlimputos y 	 elaboradns por los cajeros en 

Centros de FaCtiaral:ibr 	'"St.F.,  reporte es soportado por 

REGISTRO DE VENDA DE HABITACIONES. 

Hal:3 ta i 	E:11.5. 	e 1 81-85 r a do por 	0 S, Reo epc:zi U I 115 t. a 	 11:: 1..; 1. e -3 

son 	c ct p Ic bc8 Os 	y Ver c. t 	Cp.= ;cr medio ci 1-..c 1 	8 on 118 o .I. 



es tad° es qUe 

1 59 



3J-J. PEg 1 5 Lft de piiti,utqd por c dbr,ir . 

Peporte 

U:JE:N-Fe HUEPSPEDEid . 

Para 	 Huéspedes es 

necesario lq 	 que hace el fiuditor nocturno de 

toda 	información recegidq de los diferentes centros 

150 

GENERACION DE: LA CUENTA CIUDAD 

La cuenta ciudad se ge-lora cuando 1cs huéspedes no 



procese d 

Diarics 

b 	y c: CD r e CD 10 15 fl 

Je contab 	:1,, para 

E11131_10(PC A 

Demal.c.4 

10 de 

Ti DEI VE 'te „ 	NUM 	CUENTAS 

facilitan 

parte. 	 ele 

acto al fiff 

I- 	 el■ 1 b r 0 c. a Lia 	á, rrl res debe el a b c:3 r a rs e e: 

por tal rasen cada tase p 

presrsta bedifitats. 	 sesp 

be baea en el. 

cal 
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Este oderto debe 

reflejado en el chlseEto del Libro Diaralc,  de,  Ve ias. 

farturacinn de Habitaciones, Alimentos, Debidas, Telefono 

INFORME DEI. AUDITOR NOCTURNO, MOVIMIENTO Y SALDO. 

En éste 	 de, habitaciones, 

Telefono, 

REPORTE. DIARIO DE : t'EMITA DE. FLIMENTSS Y BEBIDAS. 

Se relaciona la venta de Alimentes y Debidas 

Cigarralles, por cada centro de facturación`  ademas de 

nliansates y Bebidas y las. propinas. (Tabla O) 

ScaRtplerando el mOV 	tic:: general 

de transacción, la información en el 

informe del 	 Movimiento y Saldo y el 

Reporte 	 de,  Alimentes 



DED[ T0 

CHEin tas por cobrar 	Hi.aás1.1:Hkeles, 
parL~culare~, tarjetas de cré~ 
ditd: 

153 

XXXXXX 

XXXXXX 

!, 	Anal 	s 	1:-1-In Ir: a 



TABLA 2 

INFORME DEL AUDITOR  AUDITO NOCTURNO - tIOVIMIENO ' SALDO 

HOTEL XV 

INFORME 2E1 AUDITOR NOCTURNO 	FECHA 1 Junio de 1988 

FECHA 	CONCEPTO 	CORRECCIONES 	TOTAL MAQUINA 	NETO 

Habitación 	 Junio 1 Habit3cidn 	 102950  

:opuesto C.N.T. 	 Junio 1 Impuesto 	 6150 

IVA 	 Junio 1 IVA 	 10292 

Seguro 	 JUIlie 1 Seguro 	 200 

Larga O ;tiricia 	 Junio 1 Larga distancia 	 3935 

Restaurante 	 Junio 1 Resturante 	 2020 

Cafetería 	 Junio 1 Cafetería 	 12249 

Bar 	 Junio 1 Bar 	 17474 

Rue Service 	 junio 1 ruedo ser .e 	 27/2 

Lacenderla 	 Junio 1 Laianderia 	 7264 

Miscelánea 	 Junio 1 Miscelánea 

Anticipas 	 Junio 1 Anticipos 	 3500 

Transferencias débito 	Junio 1 Transferencia cebito 	 14215 

TOTAL DEBIDOS 	 213874 

Paco 	 Junio 1 pago 	 61870 

Page a cuente 	 junio 1 Pago a cuenta 	 74953 

DE9tüelltDS 	 Junio + Descuentos 	 2092 

Transferencias crédito 	junio 1 Transferencias crédito 	 14215 



FECHA 	CONCEPTO 	CORRECCIONES 	TOTAL MAGMINA 	NETO 

712p,  ;f- 	 Junio 1 Deposito 	 32%2 

TOTAL CREDITO 	 186092 

Diferencio 	 277O7  

Saldo anterior 	 199487 

Nuevo saldo 	 227269 

Total saldo débito 

Total saldo crédito 

Correcciones 

Transpaso DUDAD 

Transpaso Crédito 

  

22726 

CONTADOR DE LECTURA 

 

CONTROL TOTALES CERO 

CAMBIO DE FECHA 

 

   

   

BALANCE CUADRADO 

AUDITOR 



1Li 

se disieMip Ei ilbEE Djardo de Ventas, para que aoi 

dicho movimiento. 	La tabla 7 describe 

del 	 de 

de acuerdo p. la issforoacion condrir:oada 

/. 

La información para Ion regiaptroo en el Libro Diario do 

Ventas (tabla al es tomada den: 

Lao columnas que correspondan al registro de la venta 

tomadas del 

Lps columnas que corresponden al kEgIStrD de la 

de. rdiff;EntflS, Debidas y 

RLplila 7). 

corresponcbso aí regiqtspi de 

Retenciones son tomadas del inforPpi: del Auditor 

de 

al Registre do Hueopedeo 

(cuentas por Cobrar.) SE deduce del informe del Suditcp" 

NCEItErECi 	MOViriEbtE y Saldo, considerando la 



TABLA 7 

REPORTE DIARIO DE VENTAS ALMACEN Y BEBIDAS 

HOTEL XY 

FECHA 1 Duuiu de 1988 	REPORTE DIARIO DE 'VENTAS CE ALIMENTOS Y BEBIDAS 

DETALLE PER20- ATINEN- 2E81- CIGA- PROPI- VARIOS TOTAL CONTA- TARJETA 2029- PARTICU- DEPO- DESOVEN- 
MAS. TOS. DAS. RRILLO NAS. DO. DE ORE- RED. 

DITO. 
LARES. SITO. 	TO. 

RESTAURANTE 

TURNO I 	5 2700 510 175 1685 593 1920 672 510 

TURNO II 75 16300 6155 900 1525 24880 5700 7860 6002 4408 905 

TOTAL 	85 190110 6665 1240 1700 22565 6293 9780 6680 4409 1405 

CAFETERIA 

TURNO 1 	20 2564 174 300 75 3113 1400 764 662 

TURNO 11 35 15611 5214 600 2055 23481 7391 4138 11586 366 

TOTAL 	52 18175 5399 900 2130 26594 2791 4902 12248 287 



DETALLE PERSO- ALIME 	FEDI- PI-A- PROPI- VARIOS TOTAL CUNEA- TARJETA HUES- PARTIC11- DUO- DESCUEN- 
NAO. 	TUS. 	DAS. ARILLO NAS. 	 DO. 	DE CRE- RED. LARES. 	SITO. TO. 

DHO. 

SEMEJO 

LAS OAR1T -,UNES 

TURNO 1 	15 6364 1562 225 900 8951 9951 

TURNO II 25 12569 3592 950 1700 19912 12812 

TOTAL 	40 18930 5155 1175 2500 27763 27763 

PAR 

TURNO I 	40 2736 37064 2255 3645 14625 50322' 7736 21061 17474 3662 

BANÜBETES 

4 	124 	130 22500 92500 1125 11612 5000 132737 57737 75000 

M 125 	80 9360 39400 4876 2500 56136 31136 25000 

TOTAL 31860 131000 1125 16482 43500 224873 109873 1150% 

TOTAL HOY 90704 176172 6655 26463 89175  758120 22920 3943 64165 118130 115000 2162 

DIA ANTERIOR 1 

MES A LA FECHA 90704 76 26463 52125 3.59120 2320 3`743 64165 	110230 115000 2162 

ELABORADO POR 	AUDITOR O ORNO 
	

REVISADO POR 	AUDITOR OMS 
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Las; ce}umdas que corresponden a Particulares_ 	iarJet.aE- 

CrÉdito y Deuderes son tomadas del. RepGrte Diario 

Alimentes y Debidas. 

el:Mimas 	 contado, 

	

de 	sana de u l..15-b11..¿ll...i" 	re 1 t... C.3 FI a 

Debidas., 

se 	eq s 15 

kcouro.?n 

y 

de 1 O cuntrarin 

1 g re sea 	Además se 

deben r en st d ab-  a 	todas las ventas. a ccntado de otras 

Las relumnas que ca....oadadden al 

Y tomadas del Reporte Diario de Alimeublaos 

Las VEntajaS que CdreUe el elaborar el Libra 







TABLA 9 

EUMPROSANTE DE VENTAS 

HOTEL XV 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

COMPROBANTE DE VENTAS 	 FECHA 1 Junio 1488 	No 

CUENTA 	SUBCUENTA 	 NOMBRE DE LA CUENTA 	PARCIALES 	DEDITOS CEIDITOS 

CUENTAS POP COBRAR 
	

350132 

Huésped 	 114159 

Particulares 	 118230 

Tarjetas de crédito 	35743 

EFECTIVO 
	

85230 

Caja diluida 
	

95230 

01 	Seneral 
	

81320 

101 

75 

41 

DESCUENTOS 

Alicantes 

DEPOSITUS 

Epacta.; convenios 

21,42 

115000 

VENTAS 
	

338281 

Habitar:Ir:neo 
	

102950 

habitacionas 	102950 



OSENTI 	SUBCUENTA 	 NOMBRE DE Lri CUENTA 	PARCIALES 	DEDITOS CREDITO8 

	

41 
	

Alimentos 
	

90704 

701 	Restaurante 	19000 

702 	Cafetería 	18171 

703 	Bar 	 2736 

704 	Servicio a las 

habitaciones 	18933 

705 	Banquetes 	31b80  

	

42 
	

bebidas 	 171.:71 

701 	Restaurante 	66E5 

Utif e te r a 	 5388 

703 	Bar 	 270E4 

704 	Servicio a las 

Set,  aciones 	5155 

705 	Banquetes 	131900 

	

43 	 Cigarrillos 

714 	cigarrii1D5 	naas 

	

44 	 Tele-cono 
	

3936 

710 	larga distancia 	33% 

	

45 	 lavanderia 
	

3643 

OTROS INGRESOS 	 120000 

Alimentos. 



CUENTA 	SUBCUENTA 	 NOMBRE DE LA SUENTA 	PARCIALES 	BEBITOS CREDITOS 

	

770 	Alquiler salones 36000 

	

772 	CcRers 	 14625 

	

773 	Banquetes 	 7500 

46 	 Otros Ingreses fgererales 62500 

	

765 	Renta locales 	62500 

BETENCIONES POR PAGAR 	 43708 

	

3 	Sorperatiumub Nacional 

de tunialo 	6150 	43708 

	

4 	14:puestos al tal 

agregado 
	

295 

	

5 	Seguro hotelero 	NUe 

	

6 	Prupina 	 25463 

SUMAS 	 552614 552614 
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plan de 

Facilidad 	terr toda la infsraación que soporta la 

requiera. (semanal, quincena}, etc.). 

s. Permite ebt(milmi al final 

necesarios 	 Gi 

de Ingresos Se pu(sde diseñar un fiebre giario de ingresos" 

configurado de tal forma que 

soporte. del Comprobante ds 

ingre(mmf, 	 las. partidas. en el 	fiebre 

Mayor 

D* acuerdo al proceso de recolección y canalización se 

establece el movimiento deferitm en la Figura 7. 



se requiere basicamente de la siguiente información: 

de alimentes y bebidas 

- Planillas de ingresos bala de) 

• Resumen diario de caja general. (Tabla 11) 

1U ) 

ventas de,  alimentos y bebidas SE,  

toma la información de los ingresos captados por ventas a 

10s 	 captados por eancelacion de,  cuentas per 

depCsites por resersaf para habitaciones y 

efectivo que conforman El cerco a cuenta Huésped. 

Del resumen la 1m-esmerilen 

concernientp a la canallyerien de ingresos, 

consignaciones 	 el tratamiento de moneda 

extranjera 	Lo 	 de 

faltantes de caja. 

A continuación se presenta una explicar:ion del movimiento 

l7)), 

del Libro 	 que se fundamentan en le 



TABLA 10 

PLANILLA DE INGRESOS - CAJA RECEACION 

HOTEL XL 

MAILL DE INGRESOS CAJA DE RECEPCION 	FECHA I Jurdm de 1 

CAJERO 

AM 	Am 

TURNO DE 	PMAPA 

RECIBIDO 	 PAGADO 

HABITACION 	 DEPOSITOS 	 AVANCE 

FACT CIA COMA SAL- ASO- NOMBRE MOUS- PARTA DESCOEN- CAU- PAGA- HABI- NOMBRE FACT No MONTO DEVU- 

COB DEPT DO. NO. 	PEDES COLARES TOS. 	SADOS DOS. TACHE 	 LUZION 

202 Goee: 	1117 2911 

3122 104 Fajardo 6062 605 205 Duarte 3127 1626 

107 Remire:- 	8B91 5000 1O SSrai- 

Erds. 	3127 1056 

3124 105 Remiren 	-92 1000 308 Dimz 	1129 404 1000 

117 202 Gómez 7089 Luna 	1230 405 2500 

1115 	 7.992 

1116 	 22591 



RECIBIDO 	 PAGADO 

HAB1TACION 	 DEPOSITOS 	 AVANCE 
FACT CIA CONP SAL- 4110- NOMBRE AMES- PART1- DESCUEN- CALI- PAGA- HAB 	BRE FACT tic MONTO 8E9C- 

M: DEPT DO. NO. 	PEDES MARES TOS. 	SÑOOS DOS. TIMEN 	 ISCION 

1034 25856 

2222 108 Frada 	16371 893 5000 

3126 204 Telera 	22190 10000 

5 15891 

3128 201 Atesta 	6990 2500 

3127 209 Duarte 	2374 3374 

3129 206 Serer:en- 

te. 	cO95 594 

1200 24366 

3130 Ortiz 	3221 

1015 6364 

1410 16057 

1018 21591 

(habite) 	 2500 

413 	 Cabrera 

:CDP‘tr:C) 	 30000 

406 	 Arias 

(con ver 	 25000 

♦22 	 Free° 

(habita. 	 7500 

431 	 Damos 

(habita' 	 5004 

435 	 Arriniegas 

Lacre/Fue 	 37500 



RECIBIDO 	 PAGADO 

HADITACION 	 PERDIMOS 	 AVANCE 
FAN ETA COMP SAL- ABO- NOMBRE AVES- FARM- DESOVEN- CAN- PAGA- HABI- AGARRE EACT No 101170 DEVO- 

CDB DEN DO. NO. 	PEDES COLARES TUS. 	SANOS DOS. TACHA 	 LIMION 

Urn: 

(habite 

0950 	 Julio Flore: 

12550 

<deudor/ 6270 

Arturo DM: 
:deudor) 12714 

Duedores 16964 

TOTAL REO( 	1111 95775 140608 2092 3 6 7  111 5000! TOTAL PAGADO 3500 5593 

RECORILACION 

Total descargo cuenta bueped 96775 

- DE5CLIETItD9 lactura 	huésped 2092 

94593 
- Depósito; causados 32963 

Total 	recibido 	cancel 	c . 	. 

cuenta huésped 	  61720 

Cancelación parir: 	--e 	de dores 572 

- Descuentos cuenta por cebras 



A Canee ación Cepósite 135000 

TOTAL RECIBIDO 	  316292 

TOTAL PASADO 	  9093 

NETO REMITIF 	  347199 



TABLA 11 

RESUMEN DIARIO DE CAJA PRINCIPAL 

HOTEL XV 

RESUMEN DIARIO CAJA GENERAL 

DIA 1 MES Junio 
	PA 

CAJERO 	AUDITOR 

2 	 4 	 1 	6 

CAJERO 	AMBIENTE 	TURNO MONEDA CHEQUES 	TARJETAS 	SUB TOTAL 	MONEDA 	TOTAL SOBRANTE 

NACIONAL 	 CREDITO 	 EXTRANJERA 	11E11160441 

arias 	Restaurante 	1 

Tcluza 	Restaurante 	II 

2EFe: 	Cafetería 

6041yee 	Cafeterla 	11 

Sierra 	Dar 	1 

Mocias 	Recepción 	1,11 

Rey 

Cancelación 	arriando 	10:2,1 

TOTAL 

318 

2134 

1460 

2524 

6666 

44407  

62445 

275 

3566 

4867 

1074 

281519 

62506 

353001 

1920 

7860 

764 

4138 

21051 

32391 

68134 

2513 

13560 

11519 

28797 

363317 

62500 

484380 

16062 

16062 

2513 

13560 

2164 

11529 

28797 

379379 

62500 

13601 



DP1[611139 EN BANCOS: 	416241, 	 POR DEPOSITAR HOY: 

EFECTIVO 	 TARJETAS DE CREDITO 

CONSIONACION BANCO MONTO CONSIGNACION TARJETA RECEPTOR MONTO 

4 525 Remota 150066 * 0324 Sic Bic 11424 

* 011 Colombia 75160 1 	312 Ames Amet 15957 

il 	013 Cafetero 190060 1 0242 Diners Diners 11757 

4 	1112 Credibanco Occidente 29326 

DEPOSITO HOY 415246 	 DEPOSITO HOY 68134 

POR DEPOSITAR 	 POR DEPOSITAR 

TOTAL TOTAL 	416 	 62134 



1 

217.11 TOS 	CRED T Cd) 

%X X XX 

depos11:ns 
(causados  

snen 	por so b r" r . nnespdd 
Ussans e 5:5 de ptectivo car0adns a e: 41 r"d - 
t. 	1- ..1■IID e d 

    

    

    

     

Cuentas por cobrar 
%X X X X X 

Depósito 
“idd. elas 1 ón de reservas- y eventos> 

GURA 7. 
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cidra registrada en la columna Oe venias a contado 

debe 

	

Ca 	 que 

-tiesmee" se toma de la planilla de ingresos. 	Esta 

ultra reflcda la cancelación de la cuenta Huésped de la 

planilla de ingrssns, 	lo que se acredita Jicha  

qua no 	 se recibe por 

que SE,  autoriza» descuentes, y se 

aplican deposites, 

tas columnas que corresponden al Registre de credito de 

Particulares y Deudores se toma la planilla. 

que corresponde al bepestto 	Débito, SE,  

planilla de ingresos sumando 1a columna de 

Dcvnluciúo 	Esta 

corresponde al movimiento debito de 1(n dupesitob 

- La celumna que corresponde al Registro de Depósito de 

credito se toma da la Planilla de ingresos de la 

	

columna 	de Depósitos. pagados. 	Se deben 

105 de 



g 

La co}umna clue 

del ReSlairie.q1 diario edia general 	de 

En el Libro 

diarie 

participaciones, eta. 

La calu~na que cerrsg:aide a Varios se 

el registro de ingresos 	 adgultsicion de 

aportes de. 

La colteEed que corresponde al Registro de Avances  se 

la sección de 

(fditantes) se toma del Resumen diario de caja general. 

el Nett debe representar la 

ue las columnas I, 2 y 5 del kesueen 

en 

el LiAE.L.L. 	Esta enótrontarion de cifras comprueba 

el 



!,s
000311."17114, 

47. 

Hd3L'ellE3A 

^b"w■Chlb 

11 be- os 

dc 

+- cenan de 1 Resuenen diaria caja 

Ingresos que resulte: da trasladar la Información 

en e.:e 	J. itero „ 	a 1..:1": 

quedando 

en e 1 f inal de l mes, 

3 .1. 3 . 	I SIR° DE LAS 1:11.1-11Ifd D'Oh: cimuni---fR 

diariu, 	se e I a Inc3 an 	ice. aCvimientus  

posic ein es 	de Cupnta 	peU , 	esto~  

de Sr r á. Den a con le 	ación e 

Ices r*gistros 

presen lean den". tizne a la 	 red r Cobrar de [-fió s Fred „ 

cargos Jiarius a la f ac t u r a e:: I én rier. 	He ee ped y por la 

e re t a dee A 1 men t cees y Bebidas . 

--Ai 	hacer los  eere. etunee. en el Lihro 1) á. ario de Ingresas 





432308 

415146 

1.5006¿ 

76160 

140010 

TABLA 13 

COMPROBANTE DE INGRESOS 

HOTEL XV 

CO 	DE INGRESOS 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

FECHA 1 JUNIO DE 1988 No 001 

CUENTA 	SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUENTA 	 PARCIAL 	DEBITOS 	CREDIT:: 

101 
	

EFECTIVO 

3 	BANCOS 

01 Bogotá 

02 	bol cobea 

03 Cafetero 

Moneda extranjera 	 16062 

DEPOSITOS 	 38556  

Reservas de habitación 	 3E566 

102 	 CUENTAS POR COBRAR 
	

3510 

Hubsped 	 3500 



CUENTA 	SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUELA PARCIAL DEBITOS CPEDITOS 

941 

50 

OTROS GASTOS DEPARTAMENTOS NO OPERADOS 

AdoinistradOn 3b0 

360 

18 Faltantes de caja 	 360 

CUENTAS POR COBRAR 254404 

1 Huéspedes 94832 

2 Particulares 140608 

4 Deudores 18964 

02 Funciona 	05 	 18964 

EFECTIVO 85320 

1 Caja principal 85320 

01 Caja general 	 85320 

OEF4.i. us 135000 

1 RESErVa5 haG1tac160 42500 

Eventos 92500 

SUMAS IGUALES 474724 474724 



:19S 

presentan débitos a la cuenta por Cobrar Huespedes, 

crédito por la 

de 

indica que gran parte del Registro de cuentas 

Cobrar (Debito-Crédito) se etectua al elaborar loe 

de VEintas e Ingreses le que constituye 

realmente illWEI:,5w de efectivo. For le 

de 

DEDITOS 	CRETETIOS 

Particulares, o Tarjetas 
de crédito 	 XXXXXX 

de 	la 

:DED ITOS 	il:".REE:ID -101:3 

Descuento en Ventas 	 XXXXXX 
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Odeita Haesped 	 aaxaXX 

Tarjeta  de Cr~dito al ~~nerar~e 

débito 	la cuenta Uancaraa, generando 

Siguiente movcoiente2 

DEBSTOS 	119EDIT0S 

daXXXX 

Gastos Generales 
(comisión Tarjeta OrEdite) 

Tarjetas de CrÉdIto 	 XXXXXX 

SE4 

requiere básicamente de la siguiente información( 

a Particulares, necesario para elRbed 	los 

a naridriniares y planilla 

mcdjo do la cuales se 	los registros en el Libro 

Toardo) de Rescuentod„ 

ReeffrbC11H.C1 Banco Perentflr de 

lod registros en el 
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La Feble 15 	descreer( el diseno del 	LI9RO DIARIO LE 

PARTICULARES y la mecanice de Registro de acuerdo 	la 

información del Trti.s[J.,1=1J a Particulares (Tabla 14). 

la Tabla 15 (Libro 

Diario Par*dcu]ares). 

corresponden al Registro Debito de 

de,  ArerOto y Per*icilia(ei, ce tumeA del 

como contrapartida 

- La columna gue corresponde,  al 	 Debito de 

"Depósitos Reserva Habitan:5n" se utiliza al epliterse 

dicho depeyeto ai 	 la cuenta Huce(uRei, 

presentándose el movimiento 	 muestra 	el 

EJEMPLO 

Aib/acien; 

Una Huesped tiene en 	 en 

v23a4o. Hiz0 un depósito de e 1000e que aün no ha sido 



TABLA 14 

TRASPASO A PARTICULARES 

TR.ASPaSO A PARTICULARES 	FECHA 1 JUNIO DE 1999 

FACTURA HABITACION NOMBRE 	DESCUENTOS 	mEPOSITna 	TARJETAS DE CREDITO 	'PARTICULARES 

CAUSBOS PAGADOS DINERS CREDI PIE CREDEN AMERICAN 

BANCG 	CIAL EXPRESS 

1125 325 Arias 4741 

1126 304 Dia: 3907 

2112 11216 Corra 7561 

1155 424 Duarte 16092 

2136 203 Ardi1a 22589 

11151 4115 Vega 9212 

2138 402 Santos 4965 

4174 302 S'averiar 3981 

TOTAL 7561 4965 15957 42562 



REEOPILACION 

Total tarjetas 

Total particulares 

+ Descuentos 

Depósitos cansados 

- Depósitos pagados 

TOTAL DESCARGO 

CUENTA HDESPED 

32340 

42562 

74955 



TABLA 15 

LIBRO DIARIO DE PARTICULARES 

LIBRO DIARIO DE PARTICULARES 

DEBITO: 

FECHA DIA 	TARJETAS DE CREDITO 	 PARTICULAR DEPCSITCS HUESPED PARTICULAR DEPOSITO 

DINERS CREDI BIC CRECEN AMERICAN TOTAL 	 1 	2 

BANCO CIAL EXPRESS 

JUN 1 LIN 3907 7561 	4965 	15957 32390 	4256'2 	 74952 



,."1. 
.°4 

giELlQlEC 
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proceso sistemático de Registre qu* facilita el 

Identifica ima de las particularidades de ia contabil 

Esta 	par tS.ri I a es d ad 	 al 

de trasiamvien en las cuentes por cobrar, as1 de 

la subcuenta huesped qus, se crea al ingresar El huésped al 

el E,  

trasladarse a la subcuenta de erLOito o 

particulares, situaciones quo,  se refleja en los registres 

de Partiia1ares. 

libro 	 que 

comprobante de, 

contabilidad 

gl observar la planilla d* ingresos 

los 

el MOMPrfo do cancela la 

conduce al siguigul o aaionti,  suntable 



1 H8 

DEDITOS 	CREDITOS 

Descuento de Ventas.: 

Cuenta Huésped 	 XXXXXX 

cobro que appeeta la gestión de cobranza 

presantandose el siguiente 

CREWITee.1 

Descuentos en Ventas 

Particulares 

XXXXXX 

 

  

Este moxIderldento 159  rslacinna en la planilla de Ingresos 

que refleja la transaccion 

Estos MOV:1~9rYLDS Son registrados en el 

Libro Diario de Descuentos, se deducen las siguientes 

Huésped 

momento de cancclar la cuenta 	 relacionaga 

la 	 en la Planilla de Ingresos y Traspaso a 



cun 	la 	I a. 

El t. s t. al de oota 

199 

dobe coincidir  

inforwe (119 1 

nen t u roen 	movjmieo t0 -y saldo. 

e t. O 5 	 trns 	 en I a s co\ua:as Par ti L. ul ares 

a 1..1 't. o r .2. Z7. ZA ei 

en el 	11": mento de t 11Celar cada 	onta de:,  

RES,1.,1,“:1'"CH; 	Débitos en 1 as Go I oírlo: as 

correspondsn 	a 	 asignación 	 d epa r am en tfl 

r es. p e c ta VS , onfor in a c en que se 	 cnaprab Ls de 

DeSC o en toe , 

en la Tabla 18 

de ventas  y 

de Particulares conforman la posición de la Cuenta por 

Si. en do as 1 , debe existir 

conduzca al siguiente anal isis 

DEP T 112 	CREDlTOS  

XXX XXX 

(ssni o I en Tar1 



TABLA lo 

COMPROBANTE DE PARTICULARES 

HOTEL -11Y 

COMPROBANTE DE PARTICULARES 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

FECHA 1 JUNIO DE 19S8 No 001 

CUENTA 	SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUENTA 	 PARCIAL 	DEBITE 	CREDITOS 

107 
	

CUENTAS POR COBRAR 
	

74951 

Particulares 
	

42562 

Tarjetas de crédito 
	

32390 

102 	 CUENTAS POR COBRAR 	 74952 

Huéspedes 	 74952 

SUMAS IGUALES 74952 	74952 

  

  



TABLA 17 

LIBRO DIARIO DE DESCUENTOS 

LIBRO DIARIO DE DESCUENTOS 

FECHA DIA 	DETALLE MABITA- FACTURA 	CUENTAS POR COBRAR DESCUENTUS 

OIGA 	 HUESPE- PARTICU- DEUDORES 	HABI- ALINEO- BEI11-  TELE LAVAN 

DES 	LARES 	16001813 NONIO TACION TOS 	DAS 	FONO DERIA 

Jun 	1 	lunes Duarte 	104 1122 605 500 105 

Ardila 	168 1122 S93 412 

Sarelen 	105 1325 795 v. 5. 100 

TOTAL 2072 995 412 205 481 

DEBITOS 	 CREDITO9 



TABLA 18 

COMPROBANTE DE DESCUENTO 

HOTEL XV 

COMPROBANTE DE DESCUENTOS 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

FECHA 1 JUNIO DE 1989 No Ü01 

CUENTA SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUENTA PARCIAL DEDITOS 	CREDITOS 

Déscuentos 2093 

40 Habitacitn 995 

Al Alamentos 412 

44 Teléfono 205 

45 lavandérle 481 

102 CUENTAS POR COBEAR 2093 

Huésped 2093 

SUMAS ISUALES 2093 
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Dicho movimiento refleja la convertibilidad er: efectivo de 

comprobantes 	de ventas consignados en los. Pencos 

Receptores. do Tarjeta de Crédito. 

diljgenciamiento de las respectivas consignaciones en los 

hancos 

	

	 correspondientes, como se indica en la 

sección de tarjetas de Crédito del Resumen Diario Caja 

- y 21 observar detenidamente dichas consignaciones 

se 

Las copias de ICS C.:: CD prcDbantes de venta Y" r b d b. por 

Pencos son llamadas "Tarjetas. Bancarias", siendo 

afiliados, 	que los creditcs. tih .srl.sus por tardetaf,.., oo 

bancarias, ya que la ccmsegnación de 105 comprobantes 

percate la disponibilidad inmediata de Tos dinEroS 

la 	 que se CUMpla 1S anterior, 

establecimiento debe 

baner 

el indas-ti-sal Colombiano, Inl. r.xectitJaumente, el.-1 tanto 

para is. edibanco eiX1H.11-.1 más de IM 

sistema de 

espansleo. 

- Far 	l caso de comprolwItes de ventas de Diners 	y 



294 

ei 

reembolso. 

son llamados Tarjetas de compras o 

por 

	

	 Inyercredito 

cataiogan como dc,  canalización de croeite para 

tarísticce 

r ea:1 izar el movimiento cred(ito de 

 

asi debitar a bancus  

 

a gustos de 

Administración se disega el libre Diario de tarjetas de 

Crédito (Tabla 19), 	en de registro se 

relaciona 

del kefllinefl diario raja general, eo que se 

inicialmente,  la 	 la sección 

columna tambien se 

el número de dicha consignación. 

de credito y registro debito de bancos y 

comisión, '1e2 tomar del mismo comprobante de 

consignacicm 	nota de reembolse Wel banco u CTICina 

cotejando 



TABLA 19 

LIBRO DIARIO DE TARJETAS DE CREDITO 

LIBRO DIARIO DE TARJETAS DE CREDITO 

FECHA DTA DETALLE 	TARJETAS DE CREDITO 	 BANCOS 

DINERS CREDI BIC CREDEN AMERICAN TOTAL COLOMBIA BOGOTA CAFETERO CONISION 

BANCO CIAL EXPRESS 

JUN 1 LUN 

TOTAL 

29386 

29336 

16086 

15086 45472 

14639 

14639 

27535 

27535 

1851 

144' 

3298 

DEDITOS 	 CREDITOS 

divat..'"et 
111 el 

•SI 



42174 

42174 

14E39 

27535 

3298 

"98 

3298 

TABLA 20 

COMPROBANTE DE TARJETAS DE CREDITO 

INTEL tY 

COMPROBANTE DE TARJETAS DE CREDITO 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

FECHA 1 JLINIO DE 1968 No 001 

CUENTA 	SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUENTA 	 PARCIAL 	DEBITOS 	CRED1TOS 

101 
	

EFECTIVO 

BANCOS 

01 Bogotá 

02 Colosbia 

940 
	

OTROS GASTOS DEPARTAMENTOS NO 

OPERADOR 

Administración 

1 	Comisión tarjetas 

CUENTAS POR COBRAR 	 45472 

Tarjetas de crédito 	 45472 

IGUALES 45472 	45472 
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resumen diario caja general correspondiente 	día 

hizo el depósito. 

Es_ 	 ...tienta que 

cita claramente el monto total menos lag 

ccetMmuación se presenta el diseno para el 

Del Libre [liarlo 	 oi 

de tarjetas de 

la información registrada en el libro diario a 

un comprobante de contabilidad. (Tabla ZO). 

3.5. RECDPILMCION DY.P:RIM DE INFORMMCIUN 

Ii proceso del registro de. 

descritos 

sistema coherente que proporcione información 

faEMAitar la 

Esto implica un proceso de recopilación de 	 1E1 

de los registros en los libros diamose, 

de  

los movimientos registrados en lus dilerentes libros para 
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propoimlim-oir un seguimiento del estado de ciertas 

la Ve-2: conforman Un instrumento básico pese ad:mi:met...ración 

de la información„ Está recopilación SE,  

informe diario a la gerencia, 	que 

lo registrado en los libros diarios, 

cyfrte:mmido 	 información sobre 

las 	si:cm:m:1On 9 s 	y 	nNiiiitades 	operaciunales 	eás 

INFORME 

DIARID A LA SERI:MIMA (Tabla 21)`  son: 

Movimientos de alimentos y bebidos 

Movimiento de ingresos 

Meyimiento de cuentas por cagar 

Esta tabla d e S C: ribe el informe diario 	la 	 e 

RESUMEN 64E: VENTAS: 	Consáste sn trasladar ei movimiento 

registrado 	el libro diario de 

disenado 	 tal efecto. 	NO solo se incluye la 

también sp refleja el origen, es decir, la 



TABLA 21 

INFORME DIARIO DE SERENCIA 

HOTEL XV 

INFORME DIARIO DE GERENCIA 

FECHA 	JUNIO DE 1988 

DEPARTAMENTOS 
	

RESUMEN DE VENTAS 	 VENTAS A 
	

HOY 	A LA FECHA 

HOY 	A LA FECHA A LA FECHA A LA FECHA 
	

ESTE MES 

ESTE MES 	MES ANTERIOR ANO ANTERIOR 

Habitaciones 102950 	102950 Contado 2532U 	8528 

Alimentos 90704 	90704 Huéped 196159 196159 

Bebidas 176172 	176172 Particular 119230 118230 

Cigarrillos 5655 	6655 Tarjeta de cré- 

dito 

35743 	55745 

Teléfono 3936 	3936 Otros 

lardrandpria 7864 	7864 Descuentos 2162 	2162 

Otros Ingresos 62501i 	62500 Depósitos 115000 11506(1 

Otros ingresos 	fati- 50125 - 58125 

ffiErinr5 	y 	bebidas) 

Impuesta CNT (61501 	(615() 

IVA 11020511102951 

Seguroote: ( 	800) 	j 	800) 

Propinas 126463)(264631 

TOTAL 508906 



ESTADISTICA; DE HABITACION 

RECOPILACION HOY MOVIMIENTO INGRESOS 

Hdblt clon 

pidas 

Venta a contado 85320 

Atenciones Cuentat por cobrar 254404 

vaclas Depositas pagados 135000 

Fuera de uso Depósitos cansados 131556I 

Habitaciones dis-

ponibles 

AVnIES (3500) 

Sobrantes. 	faltantes I 	3601 

Funcionarios 

Neto recibido 4323G5 

Percanta:e ocupa-

clan Munetla estraniera 

Renta por n'As 

ped 

Banco Coinobia 76160 

Banco Bogotá 1501066 

Renta por Habitación 

Banco Cafetero 190020 

Indice de alviessento 

M0VIMIENT9  ALIMENTOS Y BE 	S 

RESTAURANTE CAFETERIA SERVICIO A 

LAS HABITA-

CIONES 

BAR BANOILETEs TOTAL 

Alimentos 2700 16300 2564 15611 18933 2734 31690 90704 

bebidas 510 6155 174 5214 5155 37064 131900 176172 

total 	alimentos y debidas 3210 22455 2738 20825 24098 39900 163760 266976 

No de personas 7 35 10 70 20 130 239 

Consumo promedio de alimentos 385 466 256 976 947 137 245 381 



RESTAURANTE 	CAFETERIA 	SERVICIO A BAR 	BANOUETES TOTAL 

LAS HABITA- 

' 	11 	1 	:1 	CIONES 

reasumo promedio de bebidas 73 	176 	17 258 	1353 	14115 740 

Densueo promedia de alimentos 

bebidas 

459 	642 	273 	13G2 1204 	1990 	1260 1221 

MOVIMIENTOS CUENTA POR COBRAR MOVIMIENTOS CUENTAS POR FUGAR 

HUESPED PARTICULAR TARJETAS DE 	DEUDORES 

CREDITO 

Saldo 	inicial 199407 207962 140034 51164 

Cargos del 	dia 199659 1641792 68133 

Creditos del dia 171877 140608 45492 19964 

Saidoe hoy 228046 16.161. 39940 

MOVIMIENTOS EFECTIVO EN BANDOS 

AUDITOR DE INGRESOS 

CREDITOS 

ENCARGADO DE EGRESOS 



econowstx:o. 

análisis f1etadítiCOIE 

fecha  mes 

la fecha este mes 	 Esta comparación ofrece 

E9INDISTICA2 DE: HA8ITACION:1 	Esta irelormacióx 	 del 

gracticamente 	 de 

dicho dosurwello. 

MOVIMIENTO DE: INGRESOSI 

consi~oado en 	libro 	 de Tngresos que. 

la captacien 	 y la 

Lu evaluacien de este movimiio“:.o determina cuál 	"111 

de Más importante a nivel de capital de 

MOVIMIENTO DE: PLIMENTOS Y BETESDftTh 	Sc. 	 para cada 

centro de facturación la generación 	 de alimentos 

información del Renerle Diario ce 

212 
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MOVIMIENTO DE CUENTAS POR COBRAR: 	En esta sección 

débitos 	 par cobrar y los. 

d 

Tardetas d E 	 Para una mejor 

de este movioieóto 

información 

Ele aclara que no se incluye las dos Ultimas secciones ya 

de egresos s 

cuentas por Pagar que se explicará en la cuarta unidad. 

El informe Diario a la Gerencia constituye un medio ds 

informaciow] 

	

	 además de 

la gestión contable se mantenga al 

que el 
	

la aplicación del proceso de 

registros explicado en esta unidad. 

CM Asta unidad Se presente la gestueml diaria contable para 

ingresos y ciumdmris por.  cobrar, 

sistema basado en la utMlicacirk; de libros 

Los aspectos relacionados cón el registro de,  la gestión 



TABLA 21 

MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR COPAR SEGUN INFORME DIARIO DE GERENCIA 

DEDITOS 	 CREDITOS 

HUESPED PARTICULAR TARJETAS DE 

CREDITO 

DEUDORES 	HUESPED PARTICULAR. TARJETAS DE 

CREDITO 

DEUDORES 

LGi 196154 118320 35743 

ID] 3500 94932 140608 1B969 

LDP 42562 32390 74952 

LOO 2073 

LDTE 45472 

TOTAL 19. 569 1607992 98133 171877 14062 454902 18964 

DEDITOS DEL DIA 	 CREDITOS DEL DIA 
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diaria fueren presentados, analizados y ejercitados con  

ánimo de dar ia.la idea ciara de su manejo e importancia, 
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E.14.7 I ii14 0 	APL.'. CAC UN 

ENUNC ADE] . 

Consi. d e r a nd o 	la 	in f rma 4 64 	que 	se 	presenta 

continuar 	, e a bor a r 

4 	Libro EU ar :Lo de d -4 r u erl C's y comprobaote  

5 „ Libro d i a r 	de tririgtq4 do crédito  y comprobante 

6,, 	Informe diaria de. g E4- qr. i a . 

Cunsiderand ]os 	gLI1Ern tes sald 

11 362 3 9 5 

1)1:.:1.11::}1 (Dr.  e e 



HOTEL EL ENSUENO 

D. AUDITOR NOCTURNO MOVIMIENTO Y SALDO 	FECHA 31 Julio de 1988 

FECHA 	CONCEPTO 	CORRECCIONES 	TOTAL MAQUINA 	NETO 

HabitaciOn 	 Julio 31 Habitacien 	 124750 

Impuesto C.N.T. 	 Julio31 Impuesto 	 6915 

IVA 	 Julio 31 IVA 	 12425 

Seguro 	 Julio 31 Seguro 	 391 

Larga distancia 	 Julio 31 larga distancia 	 2400 

Restaurante 	 Julio 31 Restaran te 	 6725 

Cafeterla 	 Julio 31 Lateterla 	 1200 

Bar 	 Julo 7! lar 	 3900 

Room Service 	 Julio 31 Tal service 

ta.en0eria 	 Jallo JI Lavander!r 	 1250  

Miscelánea 	 Julio 31 Mistela:Jos. 

Aotici pos 	 Julio 31 Anticipos 	 725 

Transferencias debito 	Julio 31 Transferencia débito 	 7905 

TOTAL DF9170G 	 169147 

PASO 	 Julio 31 pago 	 91550 

Pago a cuenta 	 Julio 31 Pago a cuenta 	 673141 

Descuentos 	 Julio 31 Deecoentos 	 1327 

Transferencias crédito 	Julio 31 Transferencias crédito 	 7905 



FECHA 	CONCEPTO 	CORRECCIONES 	TOTAL MAOUT NA 	NETO 

Depósito 

MAL CREDITO 

Diferencia 

Saldo anterior 

Nuevo sa-ldo  

Julio 	Depósito 6700 

172790 

13643) 

126200 

122557 

Total KR saldo débito 

Total MEM saldo crédito 

Correcciones 

Traspaso 

Trans9asoCredito 

  

12257J 

CONTROL TOTALES 

CAMBIO DE FECHA 

BALANCE CUADRADO 

     

  

CONTADOR DE LECTURA 

 

     

     

  

AUDITOR 

  

      



HOTEL EL ENSUEMO 

RESUME 	1S CAJA GENERAL 

DIA 31 MES Julio AMO 88 

CA1E8O 	AUD110  

1 	 7 	 4 	 6 

CAJERO 	AMBIENTE 	TURNO MONEDA 	CHE0UES 	TARJETAS 	SUB TOTAL 	MONEDA 	TOTAL SOBRANTE 

NACIONAL 	 CREDITO 	 E)TRANJERA 	Ifelfente) 

Cnrrea 	Restaurante I 	17147 225 1975 1975 

Acevedo 	Restaurante 11 	5140 2600 2340 10040 10040 

Malita 	Cafeteria 1 	5605 2095 4250 11950 11950 

Traiille Par 1 	10891 10209 3790 24890 24890 

Herrera 	Recepción 1,11 	61361 105951 49410 216722 16400 2f3172 	11500) 

TOTAL 84747 120855 59975 265577 16400 281977 	115001 

DEPOSITAS EN BANCOS: 	205602 	 POR DEPOSITAR HOS: 



EFECTIVO 	 TARJETAS DE CREDITO 

OUNAISNACIDA 	BANCO 	MONTO 
	

CONSIGNACION TARJETA 	RECEPTOR 	MCNTO 

41 0215 	R03.41 	100114 
	

4 1325 	Diners 	5iners 	33595 

U2 d4 	 Coleaba 1415486 
	

4 4117 	Rosal 	 253611 

DEPOSITO SOY 205502 	 DEPOSITO SOY 59975 

POR DEPOSITAR 	 PAR DEPAEITAR 

TOTAL 	205602 	 TOTAL 	59975 



HOTEL El ENSUAME 

FEEHA 31 	de 1988 	REPORTE DIARIO DE VENTAS DE ALIMENTOS Y BES 9  

DETALLE FIMO-  ALIM - 	009A- PPM- VARIOS TOTAL CONTA- TARJETA HIJES- PARTICI-  DEBO- DESOLEN 

RAS. 	TOS. 	11hS. REILLO RAS. 	 DO. 	DE CRE- PEO. LARES. 	SITO. ID. 

DITO. 

H.:ETA:JUNTE 

TURNO I 7721 1754 225 1750 

TORNO 	II 7400 42:10 221 125.0 1:4175 7740 2700 5035 

TOTAL 12300 4950 225 1325 18800 9449 2525 4725 

CAFRIERIA 

TORNA 	I TTUI 6400 290 270 14E60 7700 4250 1200 1385 195 

TOTAL 7440 4400 294 270 14B.44 7104 4250 :241 1385 125 

SERVICIO A 
LAS HABITACIONES 

TURNO I 

TURNO II 

TOTAL 



DETALLE PERRO- ALINEA- DGI- C1GA- PROPI- VARIOS TOTAL LONJA- TARJETA HUES- PARTICU- DUO- DESMA- 
ÑAS. TOS. DAS. RRILIONAS. DO. DEE:RE-RED. 	LAME. 

CITO. 
SITO. 	JO. 

BAR 

TURNO I 2150 327 -=1105 3790 3900 3717 193 

BANONETIS 

4 125 39200 60250 99450 49450 50000 

TOTAL 39200 60250 99450 49450 50000 

TOTAL HOY 6210 9471 0  	1115 3695 165610 38270 10565 54552 50510 318 

DIA ANTERIOR 

MES: LA FECHA 62100 98700 1115 3695 165E10 39290 10565 11885 	54552 50000 319 

ELABORADO POR 	AUDITOR NOCTURNO REVISADO POR 	AUDITOR INGRESOS 

0"*"..... 
.041.„1.1111 Stnro;tr, 

• 

Efli,L.N TEl A 	> 



HOTEL EL ENSUENO 

COMPROBANTE DE ECNTABILIDAD 

CONPROnANTE DE VENTAS 	 FECHA 31 Julio 1988 NO 001 

CUENTA SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUENTA PARCIALES DEBITOS CREDITOB 

102 CUENTAS POR CARAS 225634 

Hunsped 160517 

Particulares 54552 

Tarjetas de crEdito 10565 

101 EFECTIVO 38290 

Caja 	principal 39290 

5 DESCUENTOS 318 

41 Alimentos 318 

205 DEPOSITOS 511000 

EVentDS-EOWIEMOS 50000 

711 VENTAS 290915 

Habitaciones 124250 

700 habitaciones 	124250 



CUENTA SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUENTA PARCIALES 	DEBITOS CREDITOS 

41 riIídIerstu5 66100 

701 Restaurante 12390 

702 Cafetería 770 

70 Bar 2900 

705 Banquetes 

42 Bebidas 98700 

01 Restaurante 4950 

702 Cafetería 6400 

703 Bar 27100 

705 Banquetes 50250 

43 Cigarrillos 1115 

44 Teléfono 2490 

45 Larandeda 2250 

204 RETENCIONES 93427 

3 	Corporaciones Nacional 

de turismo 	6915 

4 	liquestos al valor 

agregado 	12425 

5 	Seguro 	 391 

A 	Propina 	 349 

SUMAS 	 314242 314242 



222022 

205602 

100000 

105485 

16400 

HOTEL ENSUENO 

COMPROBANTE DE INGRESOS 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

FECHA 31 JULIO DE 1988 No 001 

CUENTA SUBCUENTA NOMBRE AE LA CUENTA 	 PARCIAL 	DEDITOS 	CREDITOS 

101 
	

EFECTIVO 

BANCOS 

01 Royal 

02 Colombia 

4 	Moneda extranjera 

205 	 DEPOSITOS 	 7500 

Reservas de ha 	ion 	 7500 

102 	 CUENTAS POR COBRAR 

Huesped 	 725 

941 	 OTROS BASTOS DEPARTAMENTOS NO OPERADOS 

50 	Administración 
	

1500 

18 	Faltantes de cala 
	

1500 



CUENTA 	SUBCUENTA NOMBRE DE IP CUENTA PARCIAL DEBITOF EFIFTIT0F 

102 CUENTAS POR COBRAR 151903 

1 Huéspedes 98249 

2 FaTtIELIErtb 

EFECTIVO 

77803 

atlV PU 

1 Caja 	princl Cai 38720 

DEPUPIT52 34684 

34634 

GALES 231727 231727 



TR 
	

CUCARES 	FECHA 31 JULIO DE 198E 

FACTURA HABITACIOM NUMERE 	uESCUENT0S 	DIPOSITH 	TARJETAS 154  CREDITO 	PARTICULARES 

CAUSDAS PARADOS DINERS PREDI EIC CREDEN AMERICAN 

FANFO 	CIA] 	FIARE% 

044 205 Ochoa 426G 

052 21! Arbelaez 2140 

047 213 Barrero 5410 

331 312 Varsella 16217 

Castellanos 611 21410 

1590G 

TC4111 674 31070 10340 49410 15900 

RECOMILAFION 

Total t'aristas 	 49410 

Iota: particularas 	 15900 

t aescuentos 	 674 

Depósitos causados 

- depósitos paga os 

TOTAL DESCARGO CUENTA 

CUENTA SUESPED 	 h5984 



LIBRO DIARH DE PARTICULARES 

DEBITOS 

FECHA DIA 	TARJETAS DE CREDITC 
	

LILAR DEPOS1TOS HUESPED PARTICULA pu: 79 

DINERS CM: Pie CREDEN AMERICAN TOTAL 
	

1 	2 

BANCO CIAL EXPRESS 

jUL 31 L'NN 31970 1E340 
	

41410 	15900 	674 	659E4 



85316 

159(W 

49410 

674 

674 

HGTEL EL ENSUENO 

COMPROBANTE DE PARTICULARES 	 COMPROBANTE DF CONTABILIDAD 

FECHA 31 JULIO DE 1988 No 061 

CUENTA 	SUBCUENTA NOMBRE DE LA CLicNTA 	 PARCIAL 	DEBITOS 	CRE 

CUENTAS FOR COBRAR 

Particulares 

Tarjetas de cr&dito 

DESCUENTOS 

41 	Alimentos 

CUENTAS POR COBRAR 	 65914 

1 	Huéspedes 	 65984 

SUMAS IGUALES 65984 	65984 

 

   

 

4,4 	 41  N_ 

21 el IC I E La 	1 
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HOTEL EL ENSOENG 

LIBRO DIARIO DE DESCUENTOS 

FECHA Di( 	DETALLE HABITA- 	FACTURA 	CUENTAS POR COBRAR 	 DESCUENTOS 

CIEN 	 HOESPE- PARTIDO- DEUDORES 	HABI- ALIMEN- BEBI- TELE LAVAN 

DES 	LARES 	CODIGG MONTO TACION TOS 	DAS 	FONO DERIA 

Jul 31 Lune Rodpigoes 	 1325 	651 

DE 	S 	 CREDITOS 



HOTEL EL ENSUE% 

COMPROBANTE DE DESCUENTOS 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

FECHA 31 JULIO DE 1999 No 001 

CUENTA 	SUBCUENTA NOMBRE DE LA CUENTA 	 PARCIAL 	BESITOS 	CREDITOS 

DESCUENTOS 	 1976 

	

41 	Alimentos 	 1976 

CUENTAS POR COBRAR 	 1976 

	

1 	Huesuel 	 1325 

Particulares 	 SU: 

SUMAS IGUALES 	 1976 	1976 



LIBRO 	DE TARJETAS DE CREDITO 

FECHA DIA 	DETALLE 	TARJETiAS DE CREDITO 	 BANCOS 

DINERO CREDI-BANED TOTAL DINERS ROYNL 	 COMISION 

J11110 	31 	hin 33595 3023A 331A 

4117 26380 26380 23742 2638 

TOTAL 59975 30236 23742 5997 

DEBITOS 	 CREDITOS 



HOTEL ENSUENU 

COMPROBANTE DE TARJETAS DE CREDITO 	 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD 

FECHA 31 JULIO DE 1988 No 001 

CUENTA 	OBOUNTA NOMBRE DE LA CUENTA 	 PARCIAL 	DESITOS 	11--REDITOS 

EFE man 
	

53975 

BANCOS 
	

53978 

01 Colombia 
	

30238 

02 	oa: 
	

23742 

941 
	

OTROS GASTOS DEPARTAMENTOS NO 
OPERADOS 
	

5997 

dm 
	

5997 

1 	Lo - ido ter jetas 	 5997 

CUENTAS POR COBRAR 	 59975 

Tarjetas de :rédito 	 59795 

SUMAS 1T 59975 	59975 

  

  



INFORME DIARIO DE GERENCIA 

FECHA 31 JULIO DE 1999 

DEPARTAMENTOS 
	

RESUMEN DE VENTAS 	 VENTAS A 
	

HOY 	A LA FECHA 

OGY 	A LA FECHA A LA FECHA A LA FECHA 
	

ESTE MES 

ESTE MES 	MES ANTERIOR AMO ANTERIOR 

aleped 	 160517 160517 

Particular 	54522 54522 

Tarjeta "JE ore- 	10565 10565 

dito 

Telefono 	 2400 	2400 

Otros 

tanvanderla 	 2270 	2250 	 Destientas 	 318 	319 

Otros ingresos 	 Depósitos 	 50001/ 50000 

Otros ingresos /a 	 :apuesto CNT 	(6916) 16916) 

mentos y bebidas} 

IVA 	 :(124151'12425) 

Seguro hotelero 	1371 	13911 

Propinas 	 1 	5/1 3695) 

TOTAL 	 290795 2707H 

Al1sordos 62100 62100 

Bebidas 99700 99700 

Cigarrillos 1115 1115 

Ha 



ESTADISTICAS DE ellIITAGION 

REBOPILACION 	HUT 	 MOVIMIENTO INGRESOS 

Venta a intáda 38290 

difuntas por 	cobrar 1583Ü3 

Depositos pagados 34634 

Otros ingresos 

Varios 

Depósifts causados (75001 

Avances 7254 

Sebrantes, 	faltantes ( 	1500) 

Neto recibido 222001 

Moneda estrantera 18400 

Banco 	Roval 100118 

Banco Colegia 1500oP 



MUV!I:EBT7  ALIMENTOS I BEBIDAS 

RESTAURANTE CAFETERIA 	SERVICIO A 

LAS HABITA-

CIONES 

BAR BANQUETES TOTAL 

2900 9400 N00 2900 39200 2140 

759 4200 64(0 27100 6(1250 98700 

3650 13600 1340 3000 99450 160100 

2 5 12 10 15 44 

459 1880 583 290 2214  1395 

375 840 533 2710 4016 2243 

1825 2720 1117 00 6630 3639 

Alimentos 

bebidas 

total alimentos y bebidas 

No de personas 

Consumo promedio de alimentos 

consump promedio de bebidas 

Consumo promedio de alimentos 

a bebidas 

joaMIENTOS CUENTA FOR COBRAR 	MOVIMIENTOS CUENTAS POR PAEAR 

MOESPED FARTICULAN TARJETAS DE 	DEUDORES 

CREDITO 

Saldo 	inicial 362395 49089 605366 

Cargos del 	dla 161242 70452 59975 

Créditos del ha 165556 60454 59975 

Saldos 	hoy (45161 372393 49089 605366 



MOVIMIENTOS EFE'Ti471 EN 

AUDITOR DE INGRESOS 

CREDITOS 

ENCALA 	DE FORMS 



MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR CÜBNHN SEGA INFBRME DI RIG DE GERENCIA 

DEBITOS CREDITOS 

HUESPED PAraJallr JETAS DE 	DEUDIUP HUESPED PARTICUIr 	rr.TAS DE 	DEIDOUS 

CREDITO CREGITB 

LOV 1b0517 54552 Mél 

775 71E249 5'4203 

LOE-  15rj;) 49110 _`59D4 

LOO 1325 651 

59977 

15:242 1:55:_ 

DEDITCS DEL DI., CREDITH DEL DIA 



BIBLIDGRnvi A RECOMENDADA 

F9 ONEir , 	H. 	á . 	y HERDEPT. 

H0ME1 nrlu I NO , 	Javier. 	Organización cón tabl a en la 

HO8WA-11 E, E. , J19.- H L. y ZESURE J. D. Contabi 1 Edad para 
hcds.1 es . Diez iccg Diaria secunda ed i c i en , 1922. 

Gráficas Jun. dc,g pta., Colombia, 1981. 

Diana. 1981 

REYES P . , Pedro EL 	gud i fere a de estados t inanc i eco H. . 
Oca f icas Cabrera n Elijas. don o tá , LO i Offl bla s 198V. 
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253 
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4465A 67 

66151713S7E DIASIU 4TIMENT83 T BES:DAS 

REPDEJ7  DI4RI5 4L ETUSBEBIDAS 
	

NE 

ED5H8 	3 BE 3 

55968858- 56DIK 1471 76E- 676D5E6Luv 
	

TRAT4MIEN717 	ALIMEN- SES18 11BARRI- 

SANTE 	MINERA. 	16BA 
	

DIRECTU INVENTARIO TOS. 	DAS. LLIDS. 	BUENO. 

11979 DE 

6434 

8474 

59434 

Cunsur tes 

Jorisurta4 

CGPEErva 

A 

A 

4628 

1197 2177 

I:24 

5 5744 5744 

5 3576 
540:, 

1135 fide Ltd:: A 1417 	1417 

5264 Inter: B 8716 

5264 INterli-  129659 11E55.9 

505es. 

5264 Isterli- E 7589 9559 9589 



rrlNpC 

BOTE 

ORDEI 

122MPR4. 

LISTA DE 

M455.4415; 

F#12-  

Ta# 

99 339 Lista '1174 

a:;cd 3114 

11 .27.. Lista 3174 

fdErEdi; Si 74 

14 429 

la 332 Lista 

araade 

7.33 135 

Lista 

ae. 	w■h■ 

132 

:5 a.34 Laata 

d7a 7579 

335 185 aSaa 

5452 

22.9 bldde abld 

21 379 dista 25453 

PRUEEDDR 	12f#J TOTAL 	17#112:, 	kL1MEN- BEL -  CIGAI#21-  VISTi25 

#-• 	29515J1 ¡Nacela...a,. TOS. 	DAD. LOS. 	1415WD. 

2222 3Ao 

730.2 7438 78215 

4549 

4.594 3#2#2 917592 

2549 	15934 z22.2 Caja 

Geleral 

10E8 	1982 12E2 

Deneral 

15940 1088 

4987 dar 4■a7  

laabi 

4393 4393 42=3 Caja 

General 

23E30 

iDGE 	15E7 15E9 Caja 
bajes dl 

ja isalee :a- 4 

cla 	4,4 

ikneral 

Salsa...Feota- 

ha Ea..5aa, 

Padre Mear:. a 

121aate 	9 

aerela. 

int ante 	A 

LiPaL11- 0.‘: 
1.55,a 

[:rvE:. 	 5 
Diataindthar 

Gaaeoaas 	5 

Ca5las 

at#22 
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TAELA 27 

DIEEIG CUMENPANTE DE UMPRAS 

IGTEL 

nMPREPAITE 	 CEPNEKNPljE DE CEEC 

hELEN 1 	EEN PG2 N: 

11E4A 	SPEEEN:- 'Tliirs:E DE 	 DEEITDS 

INVENTARIES 	 243275 

1144:5 

nixientp 

REF=C:P DE ACTIP:3 PEEAPP 	 :467171 

11455 

4951 

^ah CULPFEN:ia 



nEtHiO 	•12CLEENTA NOMBRE DE LA eUETA 	 PARCIAL 	0221.23 	CRE21222 

4 	Lencerio 
	

6U -54 

MA01.2110oh 
	

7941 

21374 

MA21111ARIA I 

2 	egil:POS :o 

01 ncr,  

C.17ANAMEKTH ul•ERhoolo 	 1 71 3 

41 
	

17297) 

2E: Ne 	 17a97_ 

941 
	

U i 	GAE1 1:9 DEP ART r.11ENTU No uFl.HIPA 	 121191 

21107 

1432 2 

11 	PE2Ar23.902 	 77 304 

2An- ripciones 

90,00,anda0 'SroXIA: 	 29442 

:=441 

'.±:EN!i-IS FUE: Pio 

12.2502 

132502 





3E. 

51,S17 52L,7 

-3292 3217S 37172 

201-37 	92399 

 

HEbIS L:IJ EST AM 

CUENTA 

.12TRL 	UN;'. 	DES CHEHE 2111,1223 
P3ITE 

90Qota 2111 4 -12 

,t± 	1J1,1 

Catptero 412 9-02(:. 

eafet5rc 4E1 Ga21 

Caetc=r2 414 bl= 

175:) 	IMI:Thia '48 .9123 



4233 

32179 

11842 

RE515 5K EST4.5 	Fi5t 
	

ICTAL 	513N79 	DE9CU- BANCO 

CANCEL 155: ENID 

201-45 4391E 4435 	 8924 

	

201-25 	94211 	9739-094 	 C¿,19tEro 415 

	

55 	42999 	355-08 	4895'9 	2E671 

=90=1 &50b1 	 75' 80527 

  

Colcabi:. 753 

1Thlubis 75:1 

555=2 3=5=2 

115362 c.'.10e1F 75= 	-95573 

Lateter. 

1925199 1926.523 22110 
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COMPRIEBANTE: 	EGREELDE 

r2 1 

EuElc 

EDE 

55430E 

tElálons 

Ir.t4rEse 	DEDDE 

: , , LE,F. 	 355E2 

4E1E1 



207 

141 

105 

411PITA 	SUBCUENTA NOMBRE DE L9 CUE79 	 PARC1AE 	DEBITO: 	11915ITIG 

1 1-124111 Leiter 	 :4439 

7:7727121:5127  9737: :34999 

2 IBS 

4111 1peDDsdB t.:riSTP 	 iL1:152 

EFEDT:4'9 

733: 

75443 

17.31-.71Dnes teD5595144 

17vers.-.:4-es DOS 

143..71D:Es 917444477 

9A9755 7 2 7275 POR 9N7'1.741Th 

Scuro 	 •.42t 

15b5454 

01 	rD-25-1; 

Mirrhv 91532.5: 	 725.751 

coz144 5414:114:1 	 :4251 

111.Én D4:7:5 721:47191:1911714E ul:t±i111,3 	 23717 

1171-.5D 

24 	1,17.:r1i;t4 

91 	9114E4tos 	 7:13 

21591 



1-219RE DE LA ...1JETU 	 PARCIA1 	DE D:IviS 	CREDITOS. 

Eir 

341-51 

52 En?.- 12 341,54 

1.32.523 

b000t.? 

4595 

C3 —atetett ¿21Q6.6 

1.4-ThEEC 

ento 

1829:..33 





LIDESS DIEEIS 	Ess 

STUS Gin 
MEI TSS SPE- 11 
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TABLA 47 

TARJETA DE COSTO ESTANCAR 

TARJETA COSTO ESTANCAR DE RECETAS 	 ANALISIS DE COTO DE PLATILLO O RECETA 

Partida del men" 	'n =cilla  de ternera, 	 Fecha de la prueba 	dunie de 19_ 

spaghete parmesanu 

HIPEN DE COSTO CONTROLADO 

Prueba de partidas...Pierna de ternera 

Del platillo 	Prueba en pierna de ternera 

Fecha de la prueba...Junio O ,19 

NSero 2 fecha de la 

Numero de pruebas... 

prueba 	 Nül ru 1, Jumo 

Peso 	 97.  Kr. 	gramos 

Precio por Pi 	$ '4  
Costilla de ternera 140 gramos 	 40.57 

Import- 	 $64.29 

Salsa des tomate 	  0.02 

Ouesn parmesann 	  

Espaghete 	 u.04 

COSTO RELATIVO 	TOTAL 	 0.75 

PISO 	COSTO 	IMPORTE 

PRUEBA DE CARNECER 

ESTADISTICAS 

Carne de costilla 	11 	70 $202 	52.01 	Rendimiento 	 1 orden 

Carne de cocido 	4 400 111 	10.22 

Guarnicihn 	 1 	0.E5 	1.45 	DATOS DE COSTO ESIAMDAR 

Sordo 	 200 	 Aplicación de costo por porción ternero 	$0.63 
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