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Resumen  

  

La formación como profesional de la contaduría pública implica la ejecución de espacios 

académicos idóneos, que fomenten las buenas prácticas las cuales conlleven a una excelente 

ejecución del ejercicio. La facultad de contaduría pública a través de la modalidad de trabajo social 

brinda la oportunidad a sus estudiantes de afianzar conocimientos adquiridos durante la formación 

profesional. 

 El trabajo realizado en la facultad de contaduría pública como apoyo a desarrollo de trabajo 

investigativo denominado “Evaluación del potencial ecoturístico de la quebrada Guaicaramo de la 

vereda el Encanto, municipio de Barranca de Upía, a partir de la valoración integral de sus servicios 

ecosistémicos” permitió la incursión a nuevos conocimientos y así mismo a enfrentarse a 

situaciones que son inusuales en la carrera profesional. 

En el presente trabajo se explicara cada uno de los procesos realizados, los objetivos a 

ejecutar, las etapas que se tuvieron en cuenta para su realización y finalmente, el aprendizaje 

percibido en cada una de las etapas a mencionar, exaltando la formación integral que ha sido 

impartida en cada uno de los espacios académicos  

 

Palabras Clave: Facultad de Contaduría Pública, trabajo social, formación integral. 
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Abstract  

  

 Training as a public accounting professional implies the execution of suitable academic 

spaces, which promote good practices which lead to an excellent execution of the exercise. The 

public accounting faculty, through the modality of social work, offers its students the opportunity 

to consolidate knowledge acquired during professional training. 

 The work carried out in the public accounting faculty as support for the development of 

investigative work called "Evaluation of the ecotourism potential of the Guaicaramo stream in the 

Vereda el Encanto, municipality of Barranca de Upía, based on the comprehensive assessment of 

its ecosystem services" allowed the incursion to new knowledge and also to face situations that are 

unusual in the professional career. 

 In the present work, each of the processes carried out, the objectives to be executed, the 

stages that were taken into account for their realization and finally, the perceived learning in each 

of the stages to be mentioned, will be explained, highlighting the comprehensive training that has 

been taught in each of the academic spaces. 

 

 

 Key words: Faculty of Public Accounting, social work, comprehensive training. 
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Glosario  

  

Auxiliar de Investigación  

Se define como Auxiliar de Investigación aquel estudiante de pregrado, que apoya el 

desarrollo de las actividades de un proyecto de investigación, principalmente en la búsqueda, 

registro y reducción de la información, en el procesamiento estadístico de datos y en la organización 

logística de la implementación de procedimientos. (Bogotá I. D., 2016) 

 

Contabilidad 

 La contabilidad es considerada como una disciplina que se encarga de medir y registrar los 

hechos económicos de la empresa, como sus activos, pasivos, patrimonio, ingreso, costos y gastos; 

registrando los hechos económicos que realiza una empresa y dado a lo anterior es posible conocer 

el estado financiero y económico de la empresa, para tomar decisiones informadas. (Gerencie.com, 

Gerencie.com, 2020) 

 

Gasto 

Se define como decrementos en el patrimonio neto de la empresa, ya sea en forma de salidas 

o disminuciones en el valor de los activos, de reconocimiento o aumentos de pasivos, siempre que 

no tengan la consideración en distribuciones, monetarias o no, a los socios o propietarios. (SIIGO, 

2018) 

 

Pasantía 

La pasantía es una actividad de extensión que el estudiante realiza durante un período 

académico en instituciones públicas o privadas, localizadas en el territorio nacional o en el 

extranjero, en áreas relacionadas con los programas curriculares de pregrado que ofrece la Facultad 

(Bogotá F. d., 2021) 
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Introducción  

  

 

El presente informe es el resultado de la pasantía realizada en la Universidad Santo Tomas, 

de la mano de la Facultad de Contaduría Pública y la Facultad de Ingeniera Ambiental, llevada a 

cabo por la pasante Stefy Yuliana Ariza Mendoza durante el periodo académico 2021-1, el cual 

desempeño el cargo de auxiliar de investigación con el objetivo de brindar un acompañamiento de 

apoyo y aprendizaje en el área contable.  

El informe cuenta con los siguientes apartes: 

• Objetivos propuestos de la práctica, palabras claves, aspectos de buenas prácticas 

académicas. 

• La metodología utilizada, los detalles presentes para el desarrollo de la práctica como son 

los referentes. 

• Se presentan los resultados alcanzados, los resultados de los objetivos propuestos en la 

práctica y las actividades que permitieron su logro. 

• Las diferentes lecciones aprendidas durante los meses comprendidos entre el 01 de Marzo 

al 30 de Junio del 2021 de práctica de trabajo social,  permitiendo tener una visión más 

clara del mundo laboral y de las áreas de desempeño de los Contadores Públicos. 

• Los anexos como fuente de evidencia en el lugar de la práctica. 

• La modalidad implementada se ha venido realizando por medio de la Universidad Santo 

Tomas con entidades pertenecientes al convenio empresarial, se realiza durante el semestre 

académico 2021-1, brindando apoyo en las entidades, con el propósito de que la estudiante 

afiance los conocimientos adquiridos durante el preparamiento de su carrera profesional. 

 

Con base en lo anteriormente mencionado, la estudiante realizó su práctica de trabajo social, 

medio tiempo, desde el 01 de Marzo del 2021 hasta el 30 de Junio del 2021; cumpliendo con los 

horarios de trabajo establecidos por la docente investigadora principal Leidy Johana Ariza Marín y 

establecidos inicialmente en el informe denominado “Insumo: Compromisos para Opción de 

Grado”. 
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Al realizar la pasantía  en la Unidad de investigación en representación de la Facultad de 

Contaduría Pública, permitió a la estudiante un mayor crecimiento personal y profesional, con 

grandes expectativas de la vida laboral, haciendo de la estudiante una persona íntegra, capaz de 

solucionar diferentes situaciones que se presenten en el momento, con la plena capacidad de apoyar 

y desarrollar actividades contables, sociales, elaboración de informes que permitan un mayor 

entendimiento. Además, brinda a la estudiante la oportunidad de experimentar otros campos de 

acción de su carrera laboral, situándola en nuevos retos y la posibilidad de encaminarse a nuevos 

proyectos, llevando a cabo trabajos que permitan el apoyo continuo a comunidades.  
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Objetivos 

Objetivo General 

Contribuir a la gestión de recursos financieros mediante el desarrollo del proyecto de 

investigación “Evaluación del potencial ecoturístico de la quebrada Guaicaramo de la Vereda el 

Encanto, municipio de Barranca de Upía, a partir de la valoración integral de sus servicios 

ecosistémicos”, generando un aporte en los aspectos contables y asegurando el cumplimiento de 

las metas planteadas durante el desarrollo de la pasantía. 

 

Objetivos específicos 

Realizar consulta de los procedimientos adecuados para la realización de solicitud de rubros 

económicos para el desarrollo del proyecto de investigación. 

Preparar cotizaciones de los conceptos solicitados por el grupo de investigación para darle 

continuidad a la investigación   

Elaborar legalización de gastos incurridos en las salidas de campo mediante el uso de del 

aplicativo de Oracle. 

Establecer la relación de las facturas de gastos incurridos mediante el desarrollo del 

proyecto de investigación. 

Brindar conocimientos adquiridos en la práctica mediante el desarrollo de un manual de 

usos. 
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1. Aspectos éticos de buenas prácticas académicas  

 

Como pasante de la Universidad Santo Tomás - Sede Villavicencio en la facultad de 

Contaduría Pública, apliqué durante el desarrollo de la pasantía de trabajo social, la ética 

profesional durante mi formación como contador público, realizando cada una de las tareas 

solicitadas de  manera honesta, responsable, integra, con pensamiento crítico, manejando el 

principio de confidencialidad, capaz de solucionar problemas y brindar la ayuda necesaria. Valores 

que han sido impartidos durante mi formación en la Universidad Santo Tomas, la cual ha venido 

formándome como una profesional integral. 

.   

2. Metodología  

  

El trabajo social se desarrolló bajo la práctica de auxiliar de investigación en línea del 

proyecto de investigación en desarrollo sostenible a escala regional  de la Orinoquía en los 

diferentes campos, como la economía ambiental, el ecoturismo y los negocios verdes.  

El proyecto de investigación se constituye en un insumo para fomentar el ecoturismo en el 

Municipio de Barranca de Upía en el Departamento del Meta, con miras a mejorar el bienestar de 

las comunidades locales a partir de la generación de alternativas productivas de bajo impacto 

ecológico, que integren el conocimiento y la iniciativa de múltiples factores claves. 

Adicionalmente, se busca brindar a la comunidad herramientas de manejo contable y económico 

que les permita magnificar sus ingresos. 

Teniendo en cuenta lo anterior, el primer objetivo corresponde al aprendizaje de los 

procesos que se deben realizar para poder solicitar rubros que permitan la realización de salidas de 

campo con vista a la identificación y caracterización de servicios eco sistémico de la vereda el 

Guaicamaro. 

El segundo objetivo consiste en la ejecución de cotizaciones con proveedores de la 

Universidad Santo Tomas – Sede Villavicencio para la adquisición de servicios de transporte, 

hotelería, alimentación, laboratorio y otros conceptos para dar cumplimiento a la fase de valoración 

y estimación del potencial económico de los servicios eco sistémicos. 
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El tercer objetivo consiste en la ejecución de la salida de campo, en la cual; se deben realizar 

trabajos con la comunidad (encuestas, entrevistas, muestras, recolección de información, entre 

otros) para así obtener una propuesta participativa de lineamientos generales para la puesta en 

marcha de una estrategia de ecoturismo, considerando las debilidades, oportunidades, fortalezas y 

amenazas identificadas por la comunidad y los demás actores clave. 

El cuarto objetivo consiste en la legalización de gastos a través del aplicativo de ORACLE, 

allí se debe realizar la especificación de facturas y los valores correspondientes, con el fin de 

explicar en que se invirtió cada cantidad de dinero y a través de las facturas hacer su debida 

sustentación.  

El quinto objetivo busca la radicación de informes financieros del proyecto de investigación 

en el cual se deben explicar y demostrar la inversión realizada en el proyecto de investigación, 

verificación de sumas de dinero, conceptos, procesos realizados en los avances de rubros 

solicitados, legalizaciones de gastos, retenciones, reintegros de dinero.  

Para la culminación y cumplimiento de los diferentes objetivos, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades durante el desarrollo de la práctica dirigida por la Facultad de Ingeniería 

Ambiental y la Facultad de Contaduría Pública, las cuales fueron:  

• Diligenciamiento de acta de solicitud de anticipos para los proyectos de investigación. 

• Cotizaciones con los proveedores de la Universidad Santo Tomas – Sede Villavicencio 

(Transporte, laboratorio, materiales y papelería). 

• Cotizaciones con terceros (Hotelería, alimentación, y otros en el Municipio de Barranca de 

Upía - Meta). 

• Trabajo con la comunidad, (Muestreo, toma de muestras de laboratorio, excursión de los 

servicios eco sistémicos, encuestas y entrevistas). 

• Diligenciamiento de las actas de legalización de gastos.  

• Diligenciamiento de planilla de transportes y otros gastos.  

• Registro en el sistema Oracle (legalización de gastos)  

• Manejo de retenciones en la fuente y otros conceptos incurridos. 

• Manejo de los reintegros respectivos a la Universidad Santo Tomas. 

• Realización de informe financiero del proyecto de investigación  
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• Realización de manual de procesos, el cual busca brindar una idea clara y precisa del trabajo 

a realizar. 

 El presente informe se presentará a la Facultad de Contaduría Pública de la Universidad 

Santo Tomás - Sede Villavicencio con los resultados obtenidos en el periodo académico 2021-1.  

La socialización de los resultados del proceso realizado en proyecto de investigación 

dirigido por la Facultad de Contaduría Pública e Ingeniería Ambiental, se dio por medio de la 

calificación impartida por el docente investigador principal. 

  

3. Expertos que validaron los instrumentos  

 

El proceso realizado para la validación de los instrumentos implementados durante el 

proceso de la Práctica de trabajo social en la Facultad de Contaduría Pública de la Universidad 

Santo Tomas – Sede Villavicencio, fueron: 

• Diligenciamiento del Formato INSUMO: COMPROMISOS PARA OPCION DE GRADO 

- Trabajo Social por parte del estudiante practicante en la Facultad de Contaduría Pública e 

Ingeniería Ambiental de la Universidad Santo Tomas -  sede Villavicencio, teniendo en 

cuenta las diferentes tareas encargadas al estudiante y la participación en actividades 

llevadas a cabo, durante el  tiempo estipulado de la práctica. 

• Diligenciamiento del Formato 7125-F-191 EVALUACIÓN DE OPCIÓN DE GRADO - 

Trabajo Social por parte del docente investigador principal del proyecto, teniendo en cuenta 

las diferentes tareas encargadas al estudiante y la participación en actividades llevadas a 

cabo en la entidad, durante el tiempo comprendido entre 01 de Marzo al 30 de Junio del 

2021 de la pasantía.  

• Diligenciamiento del Formato 7125-F-191 INSCRIPCIÓN OPCIÓNNDE GRADO - 

Trabajo Social por parte de la estudiante practicante teniendo en cuenta el trabajo realizado 

y los resultados del mismo. 

Para el óptimo desarrollo de todas las actividades encargadas, fue necesaria la aplicación 

de conocimientos previos de mi carrera profesional y de conocimientos externos por parte de 

docentes de la Facultad de Ingeniería Ambiental, la Facultad de Ciencias Básicas y el Departamento 

de Contabilidad de la Universidad Santo Tomas – Sede Villavicencio.  
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4. Referentes teóricos.  

 

Se han encontrado evidencias tangibles que en un período estimado entre el año 6.000 y el 

3.500 antes de nuestra Era, se desarrollaban algunas prácticas contables. Estas pruebas consisten 

en rústicos instrumentos o dispositivos cuya función era llevar a cabo procedimientos que los 

antropólogos, arqueólogos, paleontólogos solo han podido explicar asociándolos a incipientes 

expresiones de actividad contable. En las civilizaciones desarrolladas en Grecia, Egipto y en los 

valles de Mesopotamia, entre los ríos Tigris y Éufrates, los dirigentes políticos y los hombres de 

negocios de esa época ya llevaban registros de sus operaciones financieras, tanto las 

correspondientes a las empresas privadas, como de las entidades públicas, utilizando para estos 

propósitos tablillas de barro. (Ramón Ramos Arriagada, 2009) 

A través de la historia la contabilidad ha estado en constantes cambios, enfrentándose a 

grandes retos y la mejora continua para así satisfacer las necesidades de sus usuarios, tomando 

como fuente de regulación la integración de las Normas de Contabilidad, las cuales deben ser 

observadas por todos los países miembros para que la información financiera que se emite en 

cualquier parte del mundo sea preparada sobre las mismas bases de registro e información. 

(Moreno, 2005). Con el fin de que la contabilidad sea unificada y brindar a los inversores 

confiabilidad y razonabilidad se llega a la implementación de las Normas Internaciones de 

Información Financiera (NIIF) las cuales son el conjunto de estándares internacionales de 

contabilidad promulgadas por el International Accounting Standars Board (IASB), que establece 

los requisitos de reconocimiento, medición, presentación e información a revelar sobre las 

transacciones y hechos económicos que afectan a una empresa y que se reflejan en los estados 

financieros. (Deloitte, 2021) 

  

5. Referentes conceptuales 

 

A continuación, se presentan algunas definiciones de términos relacionados con la 

contabilidad, que serán utilizados en el desarrollo del trabajo social como opción de grado en la 

Facultad de Contaduría Pública, con el fin de llevar a cabo todas las tareas impartidas por el docente 

investigador principal y demás integrantes. 
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Presupuesto 

El presupuesto es punto de parada para analizar la manera como se desarrollará el proceso 

productivo del nuevo período. Es importante analizar todos los elementos que se van a tener en 

cuenta para el nuevo camino logístico, productivo, control, financiero y económico que se seguirá,

 según las proyecciones de las limitaciones estudiadas; teniendo en cuenta como 

limitaciones la capacidad productiva, los compradores, la capacidad monetaria, la dimensión de 

materiales, la mano de obra y los servicios conseguibles, el tiempo, entre otros. (Soto, 2011) 

Cotización 

Una cotización es un documento contable en donde se detalla el precio de un bien o servicio 

para el proceso de compra o negociación. A este proceso también se le conoce como presupuesto, 

y es cuando un cliente pide a cierta empresa que le indique el valor de un pedido de mercancía. 

(Siigo, 2014) 

Impuestos 

Están definidos en la normativa como el pago sin contraprestación que realiza el ciudadano 

como prueba de que puede contribuir a la Administración Pública por motivo de una capacidad 

económica resultante de negocios, actos o hechos, artículo 2.2.c de la Ley General Tributaria. 

(Cano, 2021) 

Retención en la fuente 

La retención en la fuente es el mecanismo fiscal de recaudo anticipado del impuesto (Renta 

y complementarios, Impuesto sobre las ventas y Timbre Nacional). (Cadena, 2018) 

Informe financiero 

 Los reportes permiten leer e interpretar la información financiera generada gracias a la 

contabilidad, que con la ayuda de indicadores o razones financieras se puede hacer un análisis 

mucho más profundo de la situación real, actual y pasada de la empresa, y una proyección futura. 

(Gerencie.com, Gerencie.com, 2020) 

 

  

6. Referencias contextuales: marco contextual 

 

La Unidad de Investigación y Posgrados se crea en el año 2000 a partir del Plan General de 

Desarrollo 2000-2003, documento que presenta los programas que se integran a las líneas de acción 



INFORME  DE TRABAJO SOCIAL EN LA FACULTAD DE CONTADURÍA PÚBLICA    19  

especificas relacionadas con el desarrollo científico-académico; el desarrollo investigativo, de 

acreditación y posgrados; el desarrollo del talento humano y del bienestar universitario; pastoral; 

proyección social e interacción con el medio; modernización y planeación de la gestión académica, 

investigativa financiera y administrativa. 

 

6.1. Misión 

 

La unidad de investigación asesora, apoya, acompaña y articula todos los procesos de 

investigación y gestión del conocimiento de la Universidad Santo Tomás con pertinencia social en 

el marco de la misión institucional, respondiendo a las necesidades del país y al entorno mundial. 

Procurando la articulación permanente de la docencia – investigación y proyección social con 

responsabilidad, ética, capacidad de respuesta e innovación, pasión por el trabajo, compromiso 

institucional y disposición de servicio. (Unidad de investigación , 2015) 

  

  

6.2. Ubicación 

 

La práctica de trabajo social fue desarrollada en las instalaciones de la Universidad Santo 

Tomás – sede Villavicencio, en la Facultad de Ingeniería Ambiental y la Facultad de Contaduría 

Pública. (Ver anexo, Ilustración 1). 

La salida de campo realizada se desarrolló puntualmente en el municipio de Barranca de Upía – 

Meta, vereda el Guaicamaro. (Ver anexo, Ilustración 2). 

 

Teniendo en cuenta que la pasantía se realizó en la Facultad de contaduría Pública en el 

desarrollo del proyecto de investigación “EVALUACIÓN DEL POTENCIAL ECOTURÍSTICO 

DE LA QUEBRADA GUAICARAMO DE LA VEREDA EL ENCANTO, MUNICIPIO DE 

BARRANCA DE UPÍA, A PARTIR DE LA VALORACIÓN INTEGRAL DE SUS SERVICIOS 

ECOSISTÉMICOS”, se presenta la construcción del marco contextual aplicativo a al proyecto de 

investigación mencionado, la información es generada mediante el informe “Proyecto ecoturístico 

Barranca de Upía”. 
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Este proyecto de investigación tiene como objetivo evaluar el potencial ecoturístico de la 

quebrada Guaicaramo de la vereda El Encanto, municipio de Barranca de Upía, a partir de la 

valoración integral de sus servicios ecosistémicos (S.E), teniendo en cuenta los beneficios directos 

e indirectos percibidos por los múltiples actores involucrados en su uso. Para ello se contemplarán 

tanto los aspectos de mercado como las dimensiones biofísica y sociocultural.  

Para el desarrollo del proyecto, se hace necesaria la implementación de las salidas de campo 

con el fin de darle cumplimiento a las fases planteadas en el proyecto de investigación. Para la 

ejecución de la salida de campo se debe realizar el proceso de solicitud de anticipo, en un trabajo 

conjunto con el departamento de contabilidad de la Universidad Santo Tomás – sede Villavicencio, 

en el cual se debe realizar las diferentes cotizaciones con los proveedores directos de la Universidad 

Santo Tomás – sede Villavicencio y a la vez con terceras personas y seguidamente pasar a un estado 

de aprobación con el fin de darle cumplimento a la primera fase del proyecto en donde se llevará a 

cabo la identificación de S.E. a través de una lista de cotejo en donde se definirá la presencia o 

ausencia; asimismo, los S.E asociados al turismo sostenible se caracterizarán  a escala paisaje por 

medio de fotointerpretación y a escala parcela mediante inventario de flora y avifauna. De otro 

lado, se realizará un muestreo de agua con el fin de identificar la calidad del agua de la quebrada y 

las concentraciones  de sulfatos, cloruros, azufre, arsénico, plomo, hierro, calcio, manganeso, 

magnesio y mlúor característicos de las aguas minero termales.  

Posteriormente se efectuarán talleres y entrevistas en profundidad con actores clave, para 

establecer la percepción e importancia asignada a los S.E, y de este modo generar una 

jerarquización de los mismos a través del Proceso Analítico Jerárquico (AHP), el cual se 

desarrollará por medio del programa de cálculo de la consistencia y el vector propio de las matrices 

de comparación pareada. Luego, se determinará el potencial económico asociado al turismo 

sostenible, mediante un estudio de mercado que contemplará la aplicación de encuestas a posibles 

turistas; en estas se obtendrá información sobre la contribución económica estimada por concepto 

de entrada y demás servicios del lugar; finalmente, se consolidará una propuesta participativa de 

lineamientos generales para la puesta en marcha de una estrategia de ecoturismo, considerando las 

debilidades, oportunidades, fortalezas y amenazas identificadas por la comunidad y los demás 

actores clave.  

Seguidamente se realizan las legalizaciones de gastos incurridos durante la ejecución de la 

salida de campo, la cual esta supervisada por el departamento de contabilidad, la docente 
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investigadora principal y la unidad de investigación,  se presentan las facturas y soportes 

respectivos y conjuntamente un informe financiero del proyecto de investigación. 

La correcta finalización de la pasantía en el proyecto de investigación surge del compromiso 

y las buenas prácticas en el desarrollo del mismo. 

 

7. Referentes legales: marco legal 

 

• Ley 43 de 1990, de la profesión del Contador Público. 

• Resolución 354 de 2007, Régimen de Contabilidad Pública. 

• Ley 1314 de 2009, convergencia a las NIIF y NICSP en Colombia. 

• Decreto 2649 de 1993, contabilidad general. 

• Decreto 2420 de 2015, maro jurídico de las NIIF 

 

8.  Resultados 

 

La práctica empresarial desarrollada en la Alcaldía de Medina Cundinamarca fue una 

experiencia gratificante y enriquecedora, sin lugar a duda se profundizaron conocimientos 

obtenidos en las clases, además, fue de gran ayuda en mi crecimiento profesional y personal; los 

conocimientos obtenidos en el lugar de práctica  fueron muchos y amplios, adecuarlos a la 

organización y adecuarme a ellos, fue todo un reto que se pudo cumplir a la perfección.  

 

8.1. Factores internos 

 

8.1.1 Debilidades 

 Bajo conocimiento de la línea de investigación. 

 Bajo conocimiento en los procesos implementados para el cumplimiento de los objetivos 

propuestos. 
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8.1.2 Fortalezas 

 Poner en práctica los conocimientos adquiridos durante el desarrollo de la carrera 

profesional. 

 Desempeño de tareas de ámbitos contables. 

 Diálogo con personal capacitado. 

 Mayor seguridad en el momento de emprender un proyecto de investigación. 

 Mejoramiento de expectativas de la carrera profesional.  

 

8.2. Factores externos 

 

8.2.1 Oportunidades 

 Nuevos conocimientos. 

 Registro de transacciones. 

 Acceso a los distintos módulos del software contable (ORACLE). 

 Vivencia de un ambiente laboral. 

 Acceso al trabajo directo con comunidades. 

8.2.2 Amenazas 

 Falta de conocimientos previos para realización de procesos en actividades del desarrollo 

del proyecto de investigación. 

 

8.3. Resultados alcanzados de la práctica 

 

 Se logró el entendimiento acerca del funcionamiento y desarrollo de un proyecto de 

investigación. 

 Se obtuvieron nuevos conocimientos en cuanto al manejo de salidas de campo y todos sus 

requerimientos. 

 Se logró nuevos conocimientos en cuanto al manejo de cotizaciones, reservas, 

legalizaciones de gastos e informes financieros. 

 Se obtuvo contacto y entendimiento de un software contable (ORACLE) 
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 Se logró cumplir a cabalidad con el tiempo de práctica de trabajo social, establecido por la 

Universidad Santo Tomás - Sede Villavicencio. 

 Se pudo poner en práctica los conocimientos adquiridos durante la carrera, afianzándolos 

con la experiencia, brindándole a la Facultad de Contaduría Pública e Ingeniería ambiental 

un apoyo en el área contable. 

 Se obtuvo la experiencia de socializar y trabajar en equipo. 

 

9. Logros obtenidos durante la práctica  

 

De conformidad con los objetivos de la práctica de trabajo social en la Facultad de 

Contaduría Pública, deja como resultado el conocimiento de temas que antes no habían sido 

abarcados como por ejemplo, la utilización de un software o plataforma contable (Oracle) lo cual 

brinda satisfacción de haber profundizados en ellos y la incursión en procesos contables y sociales. 

La práctica de trabajo social me permitió un mayor contacto con la línea de investigación y 

conjuntamente la motivación de emprender en un nuevo proyecto de investigación. 

  

Software contable ORACLE, legalización de gastos  

La legalización de gastos es un proceso que se debe realizar en el momento en que se incurre 

en rubros pagados por el docente investigador principal, este procedimiento se hace por medio de 

la plataforma de ORACLE.  

Para la realización de los gastos se deben seguir los siguientes pasos: 

1. Entrar al módulo (Ver anexo, Ilustración 3). 

2. Se ingresa a la opción de “GASTOS”. (Ver anexo, Ilustración 4). 

3. Se da click en la opción de “CREAR INFORME” (Ver anexo, Ilustración 5). 

4. Se ingresan los datos que se solicitan y seguidamente se da click en “CREAR ÍTEM”. (Ver 

anexo, Ilustración 6). 

5. Se ingresan todos los datos solicitados junto con los anexos (soportes de las facturas) y 

finalmente “GUARDAR Y CERRAR” (Ver anexo, Ilustración 7). 
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6. En el momento en que se ingresan todos los gastos y se da click en Guardar y cerrar, la 

legalización queda en “PENDIENTE APROBACIÓN”, la aprobación es realizada por la 

decana/o de la facultad. (Ver anexo, Ilustración 8). 

7. Finalmente se hace la “APROBACIÓN” (Ver anexo, Ilustración 9). 

 

Generación de informe financiero de investigación. 

Se debe realizar un informe financiero de investigación en el cual se miren reflejados los 

detalles de los rubros y conceptos en los que se incurrieron y conjuntamente un desglose de las 

actividades realizadas, para así brindar mayor entendimiento. 

Los pasos para realizar el informe de investigación son: 

1. Presentación del informe. (Ver anexo, Ilustración 10). 

2. Generación de presupuesto ejecutado. (Ver anexo, Ilustración 11). 

3. Generación del detalle de gastos pagados por el docente investigador principal. (Ver anexo, 

Ilustración 12). 

4. Generación del detalle de gastos con la numeración de las facturas y los respectivos 

conceptos. (Ver anexo, Ilustración 13). 

5. Generación del detalle de conceptos pagados directamente por la Universidad Santo Tomas 

– sede Villavicencio. (Ver anexo, Ilustración 14). 

6. Detalle de planilla de transporte, facturas pagadas por el docente investigador, facturas 

pagadas por la universidad Santo Tomas. (Ver anexo, Ilustración 15). 

7. Detalle de pagos de retenciones en la fuente y reintegros. (Ver anexo, Ilustración 16). 

8. Detalle de relación de rubros incurridos y la totalidad de dinero disponible. (Ver anexo, 

Ilustración 17). 
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10. Propuesta de mejoramiento 

 

1. Se le recomienda a la unidad de investigación la implementación de un formato en el cual 

se puedan identificar las funciones a desarrollar con el fin de que el pasante tenga la 

oportunidad de tener un conocimiento previo a sus funciones y esto le permita ofrecer un 

mayor rendimiento en la realización de las diferentes actividades a desarrollar.  

2. Se le sugiere a la unidad de investigación y a la facultad de contaduría pública implementar 

más espacios al apoyo de proyectos de investigación, es decir, ofrecer más plazas para 

practicantes, pues a partir de ello se puede llegar a la incursión del desarrollo de proyectos 

de investigación de manera progresiva.  

3. Se recomienda implementar conferencias de investigación a los estudiantes para identificar 

la importancia de incursionar a proyectos de investigación y los impactos que estos tienen 

en la hoja de vida y formación profesional. 
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Conclusiones 

 

La experiencia obtenida en el desarrollo de la práctica como auxiliar de investigación fue 

gratificante, a partir de ella pude poner en práctica mis conocimientos contables e incursionar en 

nuevos temas; tuve un acercamiento al trabajo social y la interacción con diferentes departamentos 

de la Universidad. Puedo concluir diciendo que, esta práctica me permitió desarrollar un gusto por 

la investigación y la motivación para incursionar en un proyecto propio. 
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Anexos  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Maps, 2018) 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Google Maps, 2018) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 2 Mapa de la Universidad Santo Tomás – sede Villavicencio. 

Anexo 3 Mapa de la Barranca de Upía, vereda el Guaicamaro. 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

 

 

Anexo 4 Ingreso a plataforma ORACLE 

Anexo 5 Creación de gastos 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

Anexo 6 Creación de informe 

Anexo 7 Diligenciamiento de Finalidad, anexos, aceptación de términos y crear ítem 

Anexo 8 Diligenciamiento de campos requeridos, guardar y cerrar 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

Anexo 9 Legalización de gastos  pendiente por aprobación. 

Anexo 10 Aprobación de legalización de gastos. 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

Anexo 11 Presentación del informe 

Anexo 12 Generación del presupuesto ejecutado. 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

Ilustración 1 Generación del detalle de gastos pagados directamente por la Universidad Santo 

Tomás. 

 

 

 

 

 

 

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

Anexo 13 Generación del detalle de gastos pagados por el docente investigador principal 

Anexo 14 Generación del detalle de gastos con la numeración de facturas y los respectivos 

conceptos. 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

Ilustración 2 Detalle de relación de rubros incurridos y la disponibilidad de dinero. 

  

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

 

 

Anexo 15 Detalle de pagos de retenciones en la fuente y reintegros. 
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Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021) 

 

 

  

Anexo 16 Salidas de campo. 


