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Resumen

La formacion como profesional de la contaduria pablica implica la ejecucion de espacios
académicos idoneos, que fomenten las buenas practicas las cuales conlleven a una excelente
ejecucion del ejercicio. La facultad de contaduria pablica a través de la modalidad de trabajo social
brinda la oportunidad a sus estudiantes de afianzar conocimientos adquiridos durante la formacion
profesional.

El trabajo realizado en la facultad de contaduria publica como apoyo a desarrollo de trabajo
investigativo denominado “Evaluacion del potencial ecoturistico de la quebrada Guaicaramo de la
vereda el Encanto, municipio de Barranca de Upia, a partir de la valoracion integral de sus servicios
ecosistémicos” permitié la incursion a nuevos conocimientos y asi mismo a enfrentarse a
situaciones que son inusuales en la carrera profesional.

En el presente trabajo se explicara cada uno de los procesos realizados, los objetivos a
ejecutar, las etapas que se tuvieron en cuenta para su realizacion y finalmente, el aprendizaje
percibido en cada una de las etapas a mencionar, exaltando la formacion integral que ha sido
impartida en cada uno de los espacios académicos

Palabras Clave: Facultad de Contaduria Publica, trabajo social, formacion integral.
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Abstract

Training as a public accounting professional implies the execution of suitable academic
spaces, which promote good practices which lead to an excellent execution of the exercise. The
public accounting faculty, through the modality of social work, offers its students the opportunity
to consolidate knowledge acquired during professional training.

The work carried out in the public accounting faculty as support for the development of
investigative work called "Evaluation of the ecotourism potential of the Guaicaramo stream in the
Vereda el Encanto, municipality of Barranca de Upia, based on the comprehensive assessment of
its ecosystem services" allowed the incursion to new knowledge and also to face situations that are
unusual in the professional career.

In the present work, each of the processes carried out, the objectives to be executed, the
stages that were taken into account for their realization and finally, the perceived learning in each
of the stages to be mentioned, will be explained, highlighting the comprehensive training that has

been taught in each of the academic spaces.

Key words: Faculty of Public Accounting, social work, comprehensive training.
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Glosario

Auxiliar de Investigacion

Se define como Auxiliar de Investigacion aquel estudiante de pregrado, que apoya el
desarrollo de las actividades de un proyecto de investigacion, principalmente en la blsqueda,
registroy reduccion de la informacidn, en el procesamiento estadistico de datos y en la organizacion
logistica de la implementacién de procedimientos. (Bogoté I. D., 2016)

Contabilidad

La contabilidad es considerada como una disciplina que se encarga de medir y registrar los
hechos econdmicos de la empresa, como sus activos, pasivos, patrimonio, ingreso, costos y gastos;
registrando los hechos econdmicos que realiza una empresa y dado a lo anterior es posible conocer
el estado financiero y econdémico de la empresa, para tomar decisiones informadas. (Gerencie.com,

Gerencie.com, 2020)

Gasto

Se define como decrementos en el patrimonio neto de la empresa, ya sea en forma de salidas
o disminuciones en el valor de los activos, de reconocimiento o0 aumentos de pasivos, siempre que
no tengan la consideracion en distribuciones, monetarias o no, a los socios o propietarios. (SIIGO,
2018)

Pasantia

La pasantia es una actividad de extension que el estudiante realiza durante un periodo
académico en instituciones publicas o privadas, localizadas en el territorio nacional o en el
extranjero, en areas relacionadas con los programas curriculares de pregrado que ofrece la Facultad
(Bogota F. d., 2021)
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Introduccion

El presente informe es el resultado de la pasantia realizada en la Universidad Santo Tomas,
de la mano de la Facultad de Contaduria Publica y la Facultad de Ingeniera Ambiental, llevada a
cabo por la pasante Stefy Yuliana Ariza Mendoza durante el periodo académico 2021-1, el cual
desempefio el cargo de auxiliar de investigacion con el objetivo de brindar un acompafiamiento de
apoyo y aprendizaje en el area contable.
El informe cuenta con los siguientes apartes:
e Objetivos propuestos de la préactica, palabras claves, aspectos de buenas practicas
académicas.
e La metodologia utilizada, los detalles presentes para el desarrollo de la préactica como son
los referentes.
e Se presentan los resultados alcanzados, los resultados de los objetivos propuestos en la
practica y las actividades que permitieron su logro.
e Las diferentes lecciones aprendidas durante los meses comprendidos entre el 01 de Marzo
al 30 de Junio del 2021 de practica de trabajo social, permitiendo tener una visién mas
clara del mundo laboral y de las areas de desempefio de los Contadores Publicos.

e Los anexos como fuente de evidencia en el lugar de la préactica.

e La modalidad implementada se ha venido realizando por medio de la Universidad Santo
Tomas con entidades pertenecientes al convenio empresarial, se realiza durante el semestre
académico 2021-1, brindando apoyo en las entidades, con el proposito de que la estudiante

afiance los conocimientos adquiridos durante el preparamiento de su carrera profesional.

Con base en lo anteriormente mencionado, la estudiante realizo su practica de trabajo social,
medio tiempo, desde el 01 de Marzo del 2021 hasta el 30 de Junio del 2021; cumpliendo con los
horarios de trabajo establecidos por la docente investigadora principal Leidy Johana Ariza Marin y
establecidos inicialmente en el informe denominado “Insumo: Compromisos para Opcion de

Grado”.
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Al realizar la pasantia en la Unidad de investigacion en representacion de la Facultad de
Contaduria Publica, permitio a la estudiante un mayor crecimiento personal y profesional, con
grandes expectativas de la vida laboral, haciendo de la estudiante una persona integra, capaz de
solucionar diferentes situaciones que se presenten en el momento, con la plena capacidad de apoyar
y desarrollar actividades contables, sociales, elaboracion de informes que permitan un mayor
entendimiento. Ademas, brinda a la estudiante la oportunidad de experimentar otros campos de
accion de su carrera laboral, situandola en nuevos retos y la posibilidad de encaminarse a nuevos

proyectos, llevando a cabo trabajos que permitan el apoyo continuo a comunidades.
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Objetivos
Objetivo General
Contribuir a la gestion de recursos financieros mediante el desarrollo del proyecto de
investigacion “Evaluacién del potencial ecoturistico de la quebrada Guaicaramo de la Vereda el
Encanto, municipio de Barranca de Upia, a partir de la valoracion integral de sus servicios
ecosistémicos”, generando un aporte en los aspectos contables y asegurando el cumplimiento de

las metas planteadas durante el desarrollo de la pasantia.

Objetivos especificos

Realizar consulta de los procedimientos adecuados para la realizacion de solicitud de rubros
econdmicos para el desarrollo del proyecto de investigacion.

Preparar cotizaciones de los conceptos solicitados por el grupo de investigacion para darle
continuidad a la investigacion

Elaborar legalizacion de gastos incurridos en las salidas de campo mediante el uso de del
aplicativo de Oracle.

Establecer la relacion de las facturas de gastos incurridos mediante el desarrollo del
proyecto de investigacion.

Brindar conocimientos adquiridos en la practica mediante el desarrollo de un manual de

usos.
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1. Aspectos éticos de buenas practicas académicas

Como pasante de la Universidad Santo Tomas - Sede Villavicencio en la facultad de
Contaduria Publica, apliqué durante el desarrollo de la pasantia de trabajo social, la ética
profesional durante mi formacion como contador publico, realizando cada una de las tareas
solicitadas de manera honesta, responsable, integra, con pensamiento critico, manejando el
principio de confidencialidad, capaz de solucionar problemas y brindar la ayuda necesaria. Valores
que han sido impartidos durante mi formacién en la Universidad Santo Tomas, la cual ha venido

formandome como una profesional integral.

2. Metodologia

El trabajo social se desarrollé bajo la practica de auxiliar de investigacion en linea del
proyecto de investigacion en desarrollo sostenible a escala regional de la Orinoquia en los
diferentes campos, como la economia ambiental, el ecoturismo y los negocios verdes.

El proyecto de investigacion se constituye en un insumo para fomentar el ecoturismo en el
Municipio de Barranca de Upia en el Departamento del Meta, con miras a mejorar el bienestar de
las comunidades locales a partir de la generacion de alternativas productivas de bajo impacto
ecologico, que integren el conocimiento y la iniciativa de maultiples factores claves.
Adicionalmente, se busca brindar a la comunidad herramientas de manejo contable y econémico
que les permita magnificar sus ingresos.

Teniendo en cuenta lo anterior, el primer objetivo corresponde al aprendizaje de los
procesos que se deben realizar para poder solicitar rubros que permitan la realizacion de salidas de
campo con vista a la identificacion y caracterizacién de servicios eco sistémico de la vereda el
Guaicamaro.

El segundo objetivo consiste en la ejecucion de cotizaciones con proveedores de la
Universidad Santo Tomas — Sede Villavicencio para la adquisicion de servicios de transporte,
hoteleria, alimentacion, laboratorio y otros conceptos para dar cumplimiento a la fase de valoracion

y estimacion del potencial econdémico de los servicios eco sistémicos.
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El tercer objetivo consiste en la ejecucion de la salida de campo, en la cual; se deben realizar
trabajos con la comunidad (encuestas, entrevistas, muestras, recoleccion de informacion, entre
otros) para asi obtener una propuesta participativa de lineamientos generales para la puesta en
marcha de una estrategia de ecoturismo, considerando las debilidades, oportunidades, fortalezas y
amenazas identificadas por la comunidad y los demas actores clave.

El cuarto objetivo consiste en la legalizacion de gastos a través del aplicativo de ORACLE,
alli se debe realizar la especificacion de facturas y los valores correspondientes, con el fin de
explicar en que se invirtio cada cantidad de dinero y a través de las facturas hacer su debida
sustentacion.

El quinto objetivo busca la radicacion de informes financieros del proyecto de investigacion
en el cual se deben explicar y demostrar la inversion realizada en el proyecto de investigacion,
verificacion de sumas de dinero, conceptos, procesos realizados en los avances de rubros
solicitados, legalizaciones de gastos, retenciones, reintegros de dinero.

Para la culminacién y cumplimiento de los diferentes objetivos, se llevaron a cabo las
siguientes actividades durante el desarrollo de la practica dirigida por la Facultad de Ingenieria
Ambiental y la Facultad de Contaduria Publica, las cuales fueron:

e Diligenciamiento de acta de solicitud de anticipos para los proyectos de investigacion.
e Cotizaciones con los proveedores de la Universidad Santo Tomas — Sede Villavicencio

(Transporte, laboratorio, materiales y papeleria).

e Cotizaciones con terceros (Hoteleria, alimentacidn, y otros en el Municipio de Barranca de

Upia - Meta).

e Trabajo con la comunidad, (Muestreo, toma de muestras de laboratorio, excursién de los
servicios eco sistémicos, encuestas y entrevistas).

e Diligenciamiento de las actas de legalizacion de gastos.

¢ Diligenciamiento de planilla de transportes y otros gastos.

e Registro en el sistema Oracle (legalizacion de gastos)

e Manejo de retenciones en la fuente y otros conceptos incurridos.

e Manejo de los reintegros respectivos a la Universidad Santo Tomas.

e Realizacion de informe financiero del proyecto de investigacién
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e Realizacion de manual de procesos, el cual busca brindar una idea clara y precisa del trabajo

a realizar.

El presente informe se presentara a la Facultad de Contaduria Publica de la Universidad
Santo Tomas - Sede Villavicencio con los resultados obtenidos en el periodo acadéemico 2021-1.

La socializaciéon de los resultados del proceso realizado en proyecto de investigacion
dirigido por la Facultad de Contaduria Pablica e Ingenieria Ambiental, se dio por medio de la

calificacion impartida por el docente investigador principal.

3. Expertos que validaron los instrumentos

El proceso realizado para la validacion de los instrumentos implementados durante el
proceso de la Préctica de trabajo social en la Facultad de Contaduria Publica de la Universidad
Santo Tomas — Sede Villavicencio, fueron:

e Diligenciamiento del Formato INSUMO: COMPROMISOS PARA OPCION DE GRADO

- Trabajo Social por parte del estudiante practicante en la Facultad de Contaduria Publica e

Ingenieria Ambiental de la Universidad Santo Tomas - sede Villavicencio, teniendo en

cuenta las diferentes tareas encargadas al estudiante y la participacion en actividades

Ilevadas a cabo, durante el tiempo estipulado de la préctica.

 Diligenciamiento del Formato 7125-F-191 EVALUACION DE OPCION DE GRADO -

Trabajo Social por parte del docente investigador principal del proyecto, teniendo en cuenta

las diferentes tareas encargadas al estudiante y la participacion en actividades llevadas a

cabo en la entidad, durante el tiempo comprendido entre 01 de Marzo al 30 de Junio del

2021 de la pasantia.

e Diligenciamiento del Formato 7125-F-191 INSCRIPCION OPCIONNDE GRADO -

Trabajo Social por parte de la estudiante practicante teniendo en cuenta el trabajo realizado

y los resultados del mismo.

Para el 6ptimo desarrollo de todas las actividades encargadas, fue necesaria la aplicacion
de conocimientos previos de mi carrera profesional y de conocimientos externos por parte de
docentes de la Facultad de Ingenieria Ambiental, la Facultad de Ciencias Basicas y el Departamento

de Contabilidad de la Universidad Santo Tomas — Sede Villavicencio.
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4, Referentes tedricos.

Se han encontrado evidencias tangibles que en un periodo estimado entre el afio 6.000 y el
3.500 antes de nuestra Era, se desarrollaban algunas practicas contables. Estas pruebas consisten
en rasticos instrumentos o dispositivos cuya funcion era llevar a cabo procedimientos que los
antropologos, arquetlogos, paleontdlogos solo han podido explicar asociandolos a incipientes
expresiones de actividad contable. En las civilizaciones desarrolladas en Grecia, Egipto y en los
valles de Mesopotamia, entre los rios Tigris y Eufrates, los dirigentes politicos y los hombres de
negocios de esa época ya llevaban registros de sus operaciones financieras, tanto las
correspondientes a las empresas privadas, como de las entidades publicas, utilizando para estos
propositos tablillas de barro. (Ramoén Ramos Arriagada, 2009)

A través de la historia la contabilidad ha estado en constantes cambios, enfrentdndose a
grandes retos y la mejora continua para asi satisfacer las necesidades de sus usuarios, tomando
como fuente de regulacion la integracion de las Normas de Contabilidad, las cuales deben ser
observadas por todos los paises miembros para que la informacion financiera que se emite en
cualquier parte del mundo sea preparada sobre las mismas bases de registro e informacion.
(Moreno, 2005). Con el fin de que la contabilidad sea unificada y brindar a los inversores
confiabilidad y razonabilidad se llega a la implementacion de las Normas Internaciones de
Informacion Financiera (NIIF) las cuales son el conjunto de estandares internacionales de
contabilidad promulgadas por el International Accounting Standars Board (IASB), que establece
los requisitos de reconocimiento, medicidn, presentacion e informacion a revelar sobre las
transacciones y hechos econdmicos que afectan a una empresa y que se reflejan en los estados
financieros. (Deloitte, 2021)

5. Referentes conceptuales

A continuacion, se presentan algunas definiciones de términos relacionados con la
contabilidad, que seran utilizados en el desarrollo del trabajo social como opcion de grado en la
Facultad de Contaduria Publica, con el fin de llevar a cabo todas las tareas impartidas por el docente

investigador principal y demas integrantes.
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Presupuesto

El presupuesto es punto de parada para analizar la manera como se desarrollara el proceso
productivo del nuevo periodo. Es importante analizar todos los elementos que se van a tener en
cuenta para el nuevo camino logistico, productivo, control, financiero y econdmico que se seguira,

segun las proyecciones de las limitaciones estudiadas; teniendo en cuenta como
limitaciones la capacidad productiva, los compradores, la capacidad monetaria, la dimension de
materiales, la mano de obra y los servicios conseguibles, el tiempo, entre otros. (Soto, 2011)
Cotizacion

Una cotizacién es un documento contable en donde se detalla el precio de un bien o servicio
para el proceso de compra 0 negociacion. A este proceso también se le conoce como presupuesto,
y es cuando un cliente pide a cierta empresa que le indique el valor de un pedido de mercancia.
(Siigo, 2014)
Impuestos

Estan definidos en la normativa como el pago sin contraprestacion que realiza el ciudadano
como prueba de que puede contribuir a la Administracién Publica por motivo de una capacidad
econdmica resultante de negocios, actos o hechos, articulo 2.2.c de la Ley General Tributaria.
(Cano, 2021)
Retencion en la fuente

La retencion en la fuente es el mecanismo fiscal de recaudo anticipado del impuesto (Renta
y complementarios, Impuesto sobre las ventas y Timbre Nacional). (Cadena, 2018)
Informe financiero

Los reportes permiten leer e interpretar la informacion financiera generada gracias a la
contabilidad, que con la ayuda de indicadores o razones financieras se puede hacer un analisis
mucho mas profundo de la situacién real, actual y pasada de la empresa, y una proyeccion futura.

(Gerencie.com, Gerencie.com, 2020)

6. Referencias contextuales: marco contextual

La Unidad de Investigacidn y Posgrados se crea en el afio 2000 a partir del Plan General de

Desarrollo 2000-2003, documento que presenta los programas que se integran a las lineas de accion
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especificas relacionadas con el desarrollo cientifico-académico; el desarrollo investigativo, de
acreditacion y posgrados; el desarrollo del talento humano y del bienestar universitario; pastoral;
proyeccion social e interaccion con el medio; modernizacion y planeacion de la gestion académica,

investigativa financiera y administrativa.

6.1. Mision

La unidad de investigacion asesora, apoya, acompafia y articula todos los procesos de
investigacion y gestion del conocimiento de la Universidad Santo Tomas con pertinencia social en
el marco de la mision institucional, respondiendo a las necesidades del pais y al entorno mundial.
Procurando la articulacion permanente de la docencia — investigacion y proyeccion social con
responsabilidad, ética, capacidad de respuesta e innovacién, pasion por el trabajo, compromiso

institucional y disposicion de servicio. (Unidad de investigacion , 2015)

6.2. Ubicacion

La préctica de trabajo social fue desarrollada en las instalaciones de la Universidad Santo
Tomaés — sede Villavicencio, en la Facultad de Ingenieria Ambiental y la Facultad de Contaduria
Publica. (Ver anexo, llustracion 1).
La salida de campo realizada se desarrollé puntualmente en el municipio de Barranca de Upia —

Meta, vereda el Guaicamaro. (Ver anexo, llustracion 2).

Teniendo en cuenta que la pasantia se realiz6 en la Facultad de contaduria Publica en el
desarrollo del proyecto de investigacion “EVALUACION DEL POTENCIAL ECOTURISTICO
DE LA QUEBRADA GUAICARAMO DE LA VEREDA EL ENCANTO, MUNICIPIO DE
BARRANCA DE UPIA, A PARTIR DE LA VALORACION INTEGRAL DE SUS SERVICIOS
ECOSISTEMICOS”, se presenta la construccion del marco contextual aplicativo a al proyecto de
investigacion mencionado, la informacion es generada mediante el informe “Proyecto ecoturistico

Barranca de Upia”.
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Este proyecto de investigacion tiene como objetivo evaluar el potencial ecoturistico de la
quebrada Guaicaramo de la vereda El Encanto, municipio de Barranca de Upia, a partir de la
valoracion integral de sus servicios ecosistémicos (S.E), teniendo en cuenta los beneficios directos
e indirectos percibidos por los multiples actores involucrados en su uso. Para ello se contemplaran
tanto los aspectos de mercado como las dimensiones biofisica y sociocultural.

Para el desarrollo del proyecto, se hace necesaria la implementacion de las salidas de campo
con el fin de darle cumplimiento a las fases planteadas en el proyecto de investigacion. Para la
ejecucion de la salida de campo se debe realizar el proceso de solicitud de anticipo, en un trabajo
conjunto con el departamento de contabilidad de la Universidad Santo Tomas — sede Villavicencio,
en el cual se debe realizar las diferentes cotizaciones con los proveedores directos de la Universidad
Santo Tomas — sede Villavicencio y a la vez con terceras personas y seguidamente pasar a un estado
de aprobacion con el fin de darle cumplimento a la primera fase del proyecto en donde se llevara a
cabo la identificacion de S.E. a través de una lista de cotejo en donde se definira la presencia o
ausencia; asimismo, los S.E asociados al turismo sostenible se caracterizaran a escala paisaje por
medio de fotointerpretacion y a escala parcela mediante inventario de flora y avifauna. De otro
lado, se realizara un muestreo de agua con el fin de identificar la calidad del agua de la quebrada y
las concentraciones de sulfatos, cloruros, azufre, arsénico, plomo, hierro, calcio, manganeso,
magnesio y mldor caracteristicos de las aguas minero termales.

Posteriormente se efectuaran talleres y entrevistas en profundidad con actores clave, para
establecer la percepcion e importancia asignada a los S.E, y de este modo generar una
jerarquizacion de los mismos a través del Proceso Analitico Jerarquico (AHP), el cual se
desarrollara por medio del programa de calculo de la consistencia y el vector propio de las matrices
de comparacién pareada. Luego, se determinara el potencial econémico asociado al turismo
sostenible, mediante un estudio de mercado que contemplara la aplicacion de encuestas a posibles
turistas; en estas se obtendra informacion sobre la contribucidén econdmica estimada por concepto
de entrada y demas servicios del lugar; finalmente, se consolidard una propuesta participativa de
lineamientos generales para la puesta en marcha de una estrategia de ecoturismo, considerando las
debilidades, oportunidades, fortalezas y amenazas identificadas por la comunidad y los demas
actores clave.

Seguidamente se realizan las legalizaciones de gastos incurridos durante la ejecucion de la

salida de campo, la cual esta supervisada por el departamento de contabilidad, la docente
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investigadora principal y la unidad de investigacion, se presentan las facturas y soportes
respectivos y conjuntamente un informe financiero del proyecto de investigacion.
La correcta finalizacion de la pasantia en el proyecto de investigacion surge del compromiso

y las buenas practicas en el desarrollo del mismo.

7. Referentes legales: marco legal

e Ley 43 de 1990, de la profesion del Contador Publico.

e Resolucion 354 de 2007, Régimen de Contabilidad Publica.

e Ley 1314 de 2009, convergencia a las NIIF y NICSP en Colombia.
e Decreto 2649 de 1993, contabilidad general.

e Decreto 2420 de 2015, maro juridico de las NIIF

8. Resultados

La practica empresarial desarrollada en la Alcaldia de Medina Cundinamarca fue una
experiencia gratificante y enriquecedora, sin lugar a duda se profundizaron conocimientos
obtenidos en las clases, ademas, fue de gran ayuda en mi crecimiento profesional y personal; los
conocimientos obtenidos en el lugar de practica fueron muchos y amplios, adecuarlos a la

organizacion y adecuarme a ellos, fue todo un reto que se pudo cumplir a la perfeccion.

8.1. Factores internos

8.1.1 Debilidades
Bajo conocimiento de la linea de investigacion.
Bajo conocimiento en los procesos implementados para el cumplimiento de los objetivos

propuestos.
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8.1.2

8.2.

8.2.1

8.2.2

8.3.

Fortalezas

Poner en préctica los conocimientos adquiridos durante el desarrollo de la carrera
profesional.

Desempefio de tareas de &mbitos contables.

Dialogo con personal capacitado.

Mayor seguridad en el momento de emprender un proyecto de investigacion.

Mejoramiento de expectativas de la carrera profesional.

Factores externos

Oportunidades

Nuevos conocimientos.

Registro de transacciones.

Acceso a los distintos médulos del software contable (ORACLE).
Vivencia de un ambiente laboral.

Acceso al trabajo directo con comunidades.

Amenazas
Falta de conocimientos previos para realizacién de procesos en actividades del desarrollo
del proyecto de investigacion.

Resultados alcanzados de la préactica

Se logré el entendimiento acerca del funcionamiento y desarrollo de un proyecto de
investigacion.

Se obtuvieron nuevos conocimientos en cuanto al manejo de salidas de campo y todos sus
requerimientos.

Se logré nuevos conocimientos en cuanto al manejo de cotizaciones, reservas,
legalizaciones de gastos e informes financieros.

Se obtuvo contacto y entendimiento de un software contable (ORACLE)
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Se logré cumplir a cabalidad con el tiempo de practica de trabajo social, establecido por la
Universidad Santo Tomas - Sede Villavicencio.

Se pudo poner en préactica los conocimientos adquiridos durante la carrera, afianzandolos
con la experiencia, brindandole a la Facultad de Contaduria Publica e Ingenieria ambiental
un apoyo en el area contable.

Se obtuvo la experiencia de socializar y trabajar en equipo.

9. Logros obtenidos durante la practica

De conformidad con los objetivos de la practica de trabajo social en la Facultad de
Contaduria Publica, deja como resultado el conocimiento de temas que antes no habian sido
abarcados como por ejemplo, la utilizacion de un software o plataforma contable (Oracle) lo cual
brinda satisfaccion de haber profundizados en ellos y la incursion en procesos contables y sociales.
La préctica de trabajo social me permitié un mayor contacto con la linea de investigacion y

conjuntamente la motivacion de emprender en un nuevo proyecto de investigacion.

Software contable ORACLE, legalizacién de gastos

La legalizacion de gastos es un proceso que se debe realizar en el momento en que se incurre
en rubros pagados por el docente investigador principal, este procedimiento se hace por medio de
la plataforma de ORACLE.
Para la realizacion de los gastos se deben seguir los siguientes pasos:
Entrar al médulo (Ver anexo, Ilustracién 3).
Se ingresa a la opcion de “GASTOS”. (Ver anexo, Ilustracion 4).

Se da click en la opcion de “CREAR INFORME” (Ver anexo, Ilustracion 5).

> w0 e

Se ingresan los datos que se solicitan y seguidamente se da click en “CREAR ITEM”. (Ver
anexo, llustracion 6).

5. Se ingresan todos los datos solicitados junto con los anexos (soportes de las facturas) y
finalmente “GUARDAR Y CERRAR” (Ver anexo, Ilustracion 7).
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6. En el momento en que se ingresan todos los gastos y se da click en Guardar y cerrar, la
legalizacion queda en “PENDIENTE APROBACION”, la aprobacion es realizada por la
decana/o de la facultad. (\VVer anexo, llustracion 8).

7. Finalmente se hace la “APROBACION” (Ver anexo, Ilustracion 9).

Generacion de informe financiero de investigacion.

Se debe realizar un informe financiero de investigacion en el cual se miren reflejados los
detalles de los rubros y conceptos en los que se incurrieron y conjuntamente un desglose de las
actividades realizadas, para asi brindar mayor entendimiento.

Los pasos para realizar el informe de investigacion son:

1. Presentacion del informe. (Ver anexo, llustracion 10).
2. Generacion de presupuesto ejecutado. (Ver anexo, llustracion 11).
3. Generacion del detalle de gastos pagados por el docente investigador principal. (\Ver anexo,

[lustracion 12).

4. Generacion del detalle de gastos con la numeracion de las facturas y los respectivos

conceptos. (Ver anexo, llustracion 13).

5. Generacion del detalle de conceptos pagados directamente por la Universidad Santo Tomas

—sede Villavicencio. (Ver anexo, llustracion 14).

6. Detalle de planilla de transporte, facturas pagadas por el docente investigador, facturas

pagadas por la universidad Santo Tomas. (Ver anexo, llustracion 15).

7. Detalle de pagos de retenciones en la fuente y reintegros. (Ver anexo, llustracion 16).
8. Detalle de relacion de rubros incurridos y la totalidad de dinero disponible. (Ver anexo,

[lustracion 17).
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10.  Propuesta de mejoramiento

1. Se le recomienda a la unidad de investigacion la implementacion de un formato en el cual
se puedan identificar las funciones a desarrollar con el fin de que el pasante tenga la
oportunidad de tener un conocimiento previo a sus funciones y esto le permita ofrecer un
mayor rendimiento en la realizacion de las diferentes actividades a desarrollar.

2. Selesugiere a la unidad de investigacion y a la facultad de contaduria publica implementar
mas espacios al apoyo de proyectos de investigacion, es decir, ofrecer mas plazas para
practicantes, pues a partir de ello se puede llegar a la incursion del desarrollo de proyectos
de investigacion de manera progresiva.

3. Serecomienda implementar conferencias de investigacién a los estudiantes para identificar
la importancia de incursionar a proyectos de investigacion y los impactos que estos tienen

en la hoja de vida y formacién profesional.
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Conclusiones

La experiencia obtenida en el desarrollo de la practica como auxiliar de investigacion fue
gratificante, a partir de ella pude poner en practica mis conocimientos contables e incursionar en
nuevos temas; tuve un acercamiento al trabajo social y la interaccidn con diferentes departamentos
de la Universidad. Puedo concluir diciendo que, esta préactica me permitié desarrollar un gusto por

la investigacion y la motivacion para incursionar en un proyecto propio.
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AnNexos

Anexo 2 Mapa de la Universidad Santo Tomas — sede Villavicencio.

Universidad Santo
Tomas Villavicencio
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Fuente: (Maps, 2018)

Anexo 3 Mapa de la Barranca de Upia, vereda el Guaicamaro.
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Fuente: (Google Maps, 2018)

29



INFORME DE TRABAJO SOCIAL EN LA FACULTAD DE CONTADURIA PUBLICA

Anexo 4 Ingreso a plataforma ORACLE

Iniciar sesi6n

Oracle Applications Cloud

1121883040

£ Olvidaste tu contrasefia?

Conexion

| Spanish - espafiol

v

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

Anexo 5 Creacion de gastos

Yo

ACCIONES RAPIDAS APLICACIONES

=
——
S = ||
. _ . t =
5 miliares y de Ly s o
e & 4
A, e . S = Gastos

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)
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Anexo 6 Creacién de informe

Viajes y gastos

Informes de gastos

Crear informe

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

Anexo 7 Diligenciamiento de Finalidad, anexos, aceptacion de términos y crear item

Crear informe de gastos

Finalidad | ANTICIPQ SALIDADE CAMPO PROYEGTO EVA

4 Total de informe

ﬁuamar‘ ~ Ejm:marl v

Anexos  Anticipo Junio Guia llustrada. = 3¢

m— -
Método de pago | Electronico ~

El empleador paga al empleade 0 [ COF

o
U

verdos

items de gapto

== Crear item [Anreuarexlslenles Aplica

No hay ningtin}

cuenta ¥

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

]
He 810 ¥ 3Pt Tas policas @eraslados y gastos

Anexo 8 Diligenciamiento de campos requeridos, guardar y cerrar

Crear item de gasto @
~ Fecha | 30/06/21 [ir
* Plantilla | USTA_LEGA_PRE

Tipo | REFRIGERIOS_PRE

* Ubicacién de gasto | META, Colombia

*Importe | COP v 170.000

Importe de reembolso  170.000 COP

* Némero de recibo | 62962

1D de contribuyente | 1005195975

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

Crearotro  Guardary cerrar

Cancelar

¥ Cancelar

Anexos
1 Arrastre aqui 10s archivos o haga clic para agregar un anexo,
Anticipo Junio Guia llustrada.pdf (782,37 KB) X
s
Autorizacion Ninguna =

* Tercs

Cuenta | 01.05.72080204023 AC34061001.0511 | E5,

ero | 045356 -

* Detalle de tercero ‘ RIBEIRO MACEDO CASSIA
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Anexo 9 Legalizacion de gastos pendiente por aprobacion.

Informes de gastos

Pendientes de aprobacién

+ VILO00055218129

ANTICIPO SALIDA DE CAMPO
PROYECTO EVALUACION DEL...

Crear informe
Asignado al manager hace 1 minut

34 items 2.183.700,00

ltems de gasto disponibles

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

Anexo 10 Aprobacion de legalizacién de gastos.

Viajes y gastos

Informes de gastos

&

Cancelada Pagados

3 VILOD0055218129+1 MOO00520052
2)
ANTICIPO SALIDA DE CAMPO ANTICIPO SALIDA DE CAMPO
PROYECTO EVALUACION DEL... PROYECTO EVALUACION DEL...
% Crearinforme Cancelado hace 30 dias Actualizado hace 26 dias
34 items 2.183.700,00 cor 41 items 2.350.000,00 cor

items de gasto disponibles (35)

Fecha w Tipo Importe Comerciante Ubicacién Descripcién
items de gastos en efectivo y de tarjeta de crédito (35)

31/05/21 TAXIS_BUSES_PRE v 13.000 COP META, Colombia

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

Ver tod

Anexos
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Anexo 11 Presentacion del informe

INFORME FINAMCIERD DE INVESTIGACION

EVALUACIGN DEL FOTENCIAL ECOTURISTICO DE LA QUEBRADA GUAICARANMO DE LA VEREDA EL
EMCANTO, MUNICIPIO DE BARRANCA DE UFI4, A PARTIR DE LA VALORACION INTEGRAL DE SUS
SERVICIOS ECOSISTEMICOS

SEFTIMA CONVOCATORIA INTERMA PARA PROYECTOS DE GRUPOS ¥ SEMILLEROS DE
INVESTIGACION 2015

MODALIDAD FOCO ESTRATEGICO ECOTURISMO

INVESTIGADOR PRINCIFAL
Leidy Johana Arizz Marin
Economistz, MSc Gestion Ambiental Sostenible, PADE Geografia

CO-INVESTIGADOR.
large Artura Bolzfios Bricefic
Economista, M3c Gestién Ambientsl Sostenible, FhDE Geografia

CO-INVESTIGADOR
Saul Martinez Molina

AUXILIARES DE INVESTIGACION.
Garcia Gonzdlez Leidy Johana - Guevara Ortiz Karen Helyana

Estudiantes Ingenieria Ambiental

GRUPO DE INVESTIGACION GESTIGN AMBIENTAL USTA VILLAVICENCIO (GAUV) - FACULTAD DE
INGENIERIA AMBIENTAL
GRUPO DE INVESTIGACION EN RECURSOS BICLOGICOS ¥ MATURALES DE COLOMEIA (GRINBIC) -
UNIDAD DE CIENCIAS BASICAS
GRUPO DE INVESTIGACIGN GESTION INTEGRAL CONTABLE (GEINCO) — FACULTAD DE
CONTADURIA FUBLICA,
UNIVERSIDAD SANTC TOMAS VILLAVICENCIO, JUNID 2021

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

Anexo 12 Generacion del presupuesto ejecutado.

33

TRABAJO DECAMPO
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD [Qué QUIENES PARTICIFAN DELA | TRANSPORTE RESTAURANTES PASAIES REFRIGERICS UTILES Y
Dende. P 0 .l He ACTIVIDAD URBANG HOTELES EQUIPD TERRESTRES PARA LA DOTACIONES FAPELERIA TOTAL
]
enas, Fars quaytemal INVESTIGADOR | INTERMUNICIFAL | COMUNIDAD

Dizefo de entrevistas y encuestas
con prueba piloto y correccion de Coinvestigadory auxiliares
instrumentos en Villavicencio 5 170.000 S 470,000 |5 2.000

. Docentes y auxiliares de
Visitas de campo Vereda El Encanto |, R

investigacion
Barrancade Upia 5 135000 |5 29.000 |5 150.000
Vizitas de campo Vereda El Encanto - . N o
. Auxiliares de investigacion

Barrancade Upia 5 39.000 39.000
Adquizicis int tacion d .

‘qI.IISII:IDnEIn erpretacion ce Auxilizres de investigacion
imagenes satelitales 5 58.000 5
Diseno de entrevistas y encuestas -

R . Docentesy auxiliares de

con prueba pilotoy correccion de . s
. N . . investigacion
instrumentos en Villavicencio -
Realizacion de entrevistasy Docentes y suxilisres de
encuestas en Barranca de Upia investigacion 5 31.000 31
Rezlizacion de entrevistas y Docentesy auxiliares de
encuestas en Barranca de Upia investigacion 5 20.500 S 50.000 7 )
Talleres con la comunidad en Docentes y auxiliares de
Barranca de Upia investigacion 5 19.000

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)
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Anexo 13 Generacion del detalle de gastos pagados por el docente investigador principal

% Detalle de legalizacion de gastos incurridos durante la salida de campo a Barranca de Upia, cascada
el Guaicamaro, pagados por el docente investigador.

GASTOS POR CADA VALOR
ACTIVIDAD DESARROLLADA FECHA ACTIVIDAD LEGALIZADO
Actividad 3. Identificacion y 07 y 08 de Transportes: $320.000
caracterizacion de servicios noviembre Alojamiento: $135.500
ecosistémicos Alimentacion: $227.5
v Qué: Caracterizacién de servicios Materiales: $8.000
ecosistémicos Servicios:
v Dénde: Barranca de Upia $19.000
v Cémo: Observacion directa y Equipos de laboratorio: $0
toma de muestras en la quebrada Software especializado: $0
¥ Con quienes: tres docentes $ 709.500

investigadores

~ Para qué: recoleccién informacion
primaria

v Resultados Esperados de la
actividad: Base de datos

VALOR TOTAL LEGALIZADO $ 709.500

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

Anexo 14 Generacion del detalle de gastos con la numeracion de facturas y los respectivos

conceptos.

¥ Relacian de facturas de gastos pagados por el docente investigador principal.

ACTIVIDAD TIPO DE GASTO FECHA NO. FACTURA VALOR

Hospedaje 08/11/2020 | H50087 5135.500
Alimentacion 08/11/2020 | —- $19.000
Alimentacién 07/11/2020| 3128 $29.000
Alimentacidn 08/11/2020| 299 5$58.000
Alimentacién 08/11/2018 | —- 5$20.000
3. Trabajo de Tr_anspo rt?.\;grrgljglr 08/11/2020 | ---- 5$150.000
campo Barranca de Alimentacion 07/11/2020| - $31.000
Upia - Villavicencio Ingreso Termales 08/11/2020 | ---- 519.000
Alimentaciéon 07/11/2020| — $50.000
Alimentacidn 08/11/2020| 197403 $20.900
Papeleria 06/11/2020| 0119 58.000

Del Planilla relacién de transporte
Transportes 06/11/2020 al $170.000

os/11/2020 |Urbaro

TOTAL $ 709.500

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

llustracion 1 Generacidn del detalle de gastos pagados directamente por la Universidad Santo

Tomas.

» Relacién de facturas de gastos pagados por la Universidad Santo Tomas — sede Villavicencio.

ACTIVIDAD | TIPO DE GASTO FECHA NO. FACTURA VALOR
3. Trabajo
de campo

Dotacion 10/05/2020 |FETS - 808 5 A70.000
Barranca de

Upia - Meta.

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)
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% Relacién de planilla de transporte

nou e HORA LLEGADA m FIRMAY SELLODE | NUMERO DE
DESTINO | | QUIEN RECIBE DOCUMENTO |
DESPL U SANTO TOMAS AL STEFY YULIARA
NAYO 17 2021 LABORATORD e 11008 m 10450 m 1,005.195.975 $11500
DESPLAZAMENTO DE LABORATORIO (ENPORID) A . SANTD STEFY YULIANA
MAYO 172021 | UNVERSDAD SANTO TOUAS woam | 110am 0 1005195975 | 312000
DESPLAZAMENTO DESDE B SANTA CATALNA A LEDY JOHANA ARZA
NAYO 182021 | UNVERSDAD SANTO TOMAS UNNERSDAD 10000 m 08 m MARM 1121833040 $13.000
DESPLAZAMENTO DESOE B EL PANORAUA A JORGE ARTURD
NAYO 182021 | UNVERSDAD SANTO TOUAS pedet wooam |ewam | SRR | ressess | snom
UAYO 182021 | UNVERSDAD SANTO TOUAS | DESPLAZAVENTO 06S0€ 8, L BUOUE ALNVERSDAD |  1000am | sgoam | SSMARMEZ | oo ieeim | stas0
T B S S S RSB voLna
MAYO 182021 | UNVERSDAD SANTO TOuAS [PESLAZAMENTO DESCE B BOSQUESDE ROSABUNCAA]  yoe0ay | gopam | STEYVYULAMA |y poigegps | gqom
STVt | 2 1 MR _ARZA MENOOZA
DESPLAZAMENTO DESDE U. SANTO TOMAS AL B, SANTA LEDY JOMANA ARZA
MAYO 21 2021 BARRID SANTA CATALNA T ISpm e m . 1121533040 $13.000
DESPLAZANENTO DESOE U. SANTO TOWAS AL B EL JORGE ARTURO
Y & e
NAYO 21 2021 BARRID SANTA CATALNA AN ISpm 30pm BRCERO 7968523 $13000
VAYO 21 2021 BARRO EL BUQUE Emsaaibhaiodidbate sspm [ sepm | KL | o | susw
GARRI B0SQUES DEROSA | DESPLAZAMENTO GESOE U, SANTO TOUAS AL S ST VULARA
MAYO 21 2021 3Spm 3W0pm 1005195975 $10.500
BUANCA BOSQUES OF ROSA BLANCA ARZA MENCOZA
VALOR TOTAL ’lztﬂ

> Soportes de las facturas de gastos incurridos, sujetos a retenciones en la fuente y otros conceptos
pagados por el docente investigador pri

‘E{Wﬂfu
iilﬂ!%’lf

PAPECERIX CERVANTES DISTRIBUCIONES Y CIA S S,

‘-‘!A NIT: 802 002 605-3 REGIMEN COMUN ACT ECON. 4761
DIR: CALLE 38 # 31.22 CENTRO

TEL- (008) 662 2448 CEL- 318 239 3106

No somos.
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA FE 2624
Clients : UNIVERSIDAD SANTO TOMAS Telofono: 6614361 Fecha: 03052021
Razén Social :UNIVERSIDAD SANTO TOMAS Vendedor: OLGA HURTADO F.Pago: Credto 20 Dias
NIT6C.C: 8600123576 Ciudad :  VILLAVICENCIO Vence : 02062021
Direccién : CR O 5123 BOGOTA Direccion entrega : CR 22 CL 1 VIA A PUERTO LOPEZ
Procucta [ Carn ViUnt. % Iva % Desc Total
BOLIG. C/TAPA CAJA 120 CAIA 100 %.000 00 39 o 000,00
LAPIZ MIRADOF ABER X 12U [N 100 7.200.00 o o 7.200.00
TAJALAPIZ METALICO UNDAD s00 20000 9 o 1.000.00
MARCADOR EDOING 130 PERMANENTE UNDAD 1000 1,600 00 " o 16.000.00
CART BRISTOL 1/8 COLOR 10U PACUE 100 900.00 w o 900.00
PLANILLERO PLASTICO OFICIO UNDAD 200 3900 00 " o 7.800.00
LIB NOTA 910-OF NORMA uNIDAD 100 230000 9 o 8.4c0.00
NATABS or UNDAD soo 20000 19 o 1.000.00
Som CL ¥ SIETE ML 'OS CINCUENTA ¥ SIETE PESOS CON 00 CENTAVOS MCTE Subtotal: 41,738
s 6,562
Cea: CToass Impoconsumo: o
tcn o
Fouis Ou RecRisw Farea Ermince So ln Factrs TAREAS DE VA Rte-Fuonte: 1.043
— T TARFA  BasE A Rte-dva:
Nombes: ooow 7200 N 2 e
p— 19.90% 34537 ases Rte-ica: °
Totat: 47.257

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)
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Anexo 15 Detalle de pagos de retenciones en la fuente y reintegros.

Soporte de reintegro reliazado.

@ T or~nvivienon 0

ROSALEA MENDOZA

=% Aotras cuentas Davivienda
Resultado

v Transterencia exitosa.

Cuenta origen
Ahorros
eeee7004

Cuenta destino
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
Cormbente

*4440020

Monto
$166,300
Fecha y hora
01/06/2021, 901 am
Numero de aprobacion
13581
Costo de la transacclon O
s$o

Soporte de retencicnes en la fuente

ROSALEA MENDOZA

=== A otras cuentas Davivienda
Resultado

o Transferencia exitosa.

Cuenta origen
Ahorros
7004

Cuenta destino
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
Corriente

sees9920
Monto
$47,800
Fecha y hora
03/06/2021, 8:59 am
Numero de aprobacién
593336
Costo de la transaccion ©
so

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)

llustracion 2 Detalle de relacién de rubros incurridos y la disponibilidad de dinero.

# Relacion de rubros solicitados durante la etapa de desarrollo del proyecto de investigacion

Presupuesto inicial del proyecto 5 16.000.000
| | Fecha Manto Ejecutado

Monto aprobado | 6/10/2020 ] 3.800.000

Monto ejecutado s 1.179.500

Avance 1 Dotacidn 10/05/2021 5 470.000

Pagos por gastos (Barranca de Upia) 6/11/2021 5 709.500

Monto disponible 8/11/2021 $ 2.620.500

Monto aprobado 6/10/2020 $ 5.862.637

Monto ejecutado s 5.866.870

Transporte 21/05/2021 5 3.000.000

Papeleria 3/05/2021 5 4E.300

Avance 2 Laboratorio 10/06/2021 5 753.270

Pagos por gastos (Barranca de Upia) | 17 -21 Mayo 2021 5 2.183.800

Retencién en la Fuente 17 -21 Mayo 2021 5 47 BOD

Reintegro 10/06/2017 |5 166.300

Avance 3 Guia ilustrada flora y avifauna | 24/06f2021 ] 6.416.100

Monto aprobado del proyecto s 16.000.000

Monto ejecutado Avance 1 5 1.175.500

Monto no ejecutado | Monto ejecutado avance 2 5 5.866.870

IMonto ejecutado avance 3 | 5 6.416.100

Monto no ejecutado del prmretlo| s 2.537.530

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)
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Anexo 16 Salidas de campo.

Fuente: (Stefy Yuliana Ariza Mendoza, 2021)
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