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1. OBJETIVO 
 
Describir la metodología para la elaboración de la poda de las palmas y la cosecha de racimo de 

fruta fresca de la plantación de palma aceitera de la compañía. 

 
 
2. ALCANCE 
 
El procedimiento para la poda de las palmas y la cosecha de la fruta, se realiza en las siguientes 
plantaciones: 
 

- Bocas de Guayuriba 
- El Pilar 
- Hato Viejo 
- Rio de Janeiro 
- La Palmita 
- Cararabo 

 
 
 
 
3. RESPONSABLES 
 
Los responsables por la aplicación del presente procedimiento son: 
 

CARGO RESPONSABILIDAD SOBRE EL PROCESO 

Director de Plantación 
Es el responsable de que se realicen las actividades necesarias 

para la poda de las palmas y la cosecha. 

Coordinador de Zona 

Es el responsable de programar y coordinar las actividades, 

personal, maquinaria y equipos necesarios para realizar las 

labores. 

Operario Agrícolas Son los responsables de ejecutar las labores de poda y cosecha. 

Secretaria de Plantación 

Es la responsable de digitar la información de las labores de 

poda y cosecha como lo son:  

- Ciclos 

- Cantidades 
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4. DEFINICIONES   
 
 
Poda: La poda consiste en cortar las ramas superfluas de los árboles y otras plantas.                                                 

En el cultivo de la palma de aceite, esta labor apunta al corte y eliminación de 
hojas secas o muertas, enfermas, dañadas y no funcionales. 

 
Cosecha:  La cosecha consiste en retirar de la planta la parte vegetal de interés para el 

hombre. En los cultivos de palma de aceite, está dirigida al corte de los racimos 
maduros. 

 
Madurez del Fruto: La maduración de las frutas está ligada a complejos procesos de 

transformación de sus componentes. Las frutas, al ser recolectadas, quedan 
separadas de su fuente natural de nutrientes, pero sus tejidos todavía respiran y 
siguen activos. Los azúcares y otros componentes sufren importantes 
modificaciones formándose anhídrido carbónico (CO2) y agua. 

 
Pedúnculo:  La estructura que sostiene una inflorescencia y la une al estípite de la palma. 
 
Acopio:   Sitio o lugar donde es reunida la fruta para ser transportada a la planta extractora. 
 
Semoviente:  Animal de carga o de trabajo. 
 
 
 
 
 
 
 
5. REFERENCIAS 

 
 

 NTC- ISO: 9000:2015: Sistema de Gestión de Calidad. Fundamentos y 
Vocabulario. 

 
 NTC-ISO: 9001:2015:   Sistema de Gestión de Calidad.  Requisitos. 
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6. DESARROLLO 
 
Las labores de mantenimiento del cultivo como lo es la poda facilitan el subproceso de producción 
de cosecha, permitiendo de esta forma agilizar la labor y mejorar los diferentes rendimientos 
diarios del personal; estas labores se realizan en la compañía de la siguiente forma: 
 
 

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE FORMATOS 

Programación 

La programación de las diferentes actividades 
(poda y cosecha), se realiza en el formato 
establecido para el mismo, teniendo en 
cuenta las diferentes amenazas que puedan 
retardar o impedir la ejecución de las 
labores. 

Coordinador 
de Zona 

Programació
n de 

Actividades 
CRB-F-030 

Direccionamient
o de la Labor 

El coordinador de zona es el encargado de 
informar a los contratistas los lotes donde se 
deben realizar la labor de poda, siempre 
informando la ficha técnica de la labor. 

- CRB-FT-018 “Poda de Palmas” 
Para las actividades de cosecha, la 
información se relaciona en la ficha técnica:  

- CRB-FT-019 “Cosecha de RFF” 

Coordinador 
de Zona 

N.A. 

Supervisión de la 
Labor 

El coordinador de zona es el responsable de 
realizar la supervisión de la calidad de la 
labor y de recoger la información de las 
cantidades ejecutadas. 
Cuando se presentan inconsistencias en las 
cantidades, calidad o cumplimiento de la 
labor debe informar al coordinar de campo 
del contratista para su verificación y a su vez 
informar al director de la plantación para 
gestionar la reclamación a que haya lugar a la 
empresa contratista.  

Coordinador 
de Zona 

Se Digita en 
Cybertraker 

Seguimiento  

En caso de solicitar correcciones a la empresa 
contratista, el Coordinador debe revisar 
nuevamente la ejecución de la labor 
corregida, con el fin de constatar la 
conformidad de la misma. 

Coordinador 
de Zona 

N.A 

Entrega de la 
Información 

El coordinador deberá digitar en el programa 
Cybertraker a diario la información de las 
cantidades de los trabajos realizados por las 
empresas contratistas. 

Coordinador 
de Zona, 

Secretaria de 
plantación 

Informe 
Diario de 

Actividades 
CRB-F-068 
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Cybertraker 

 
 
 

CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

   

 
 
 
 
 
 
ANEXOS 

 
 

FORMATO DOCUMENTO 

CRB-F-030 
CRB-F-068 

Programación de Actividades 
Informe Diario de Actividades 

FICHAS TÉCNICAS 

CRB-FT-018 
CRB-FT-019 

Poda de palma 
Cosecha de RFF 

 


