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Resumen

En el presente informe de préacticas profesionales se abarca todas las actividades y tareas
que se realizaron en la Unidad de proyeccion Social de la Universidad Santo Tomas en la sede de
Villavicencio, esta tiene como finalidad poder aprender a desarrollar nuestras capacidades para
realizar una mejora en los procesos de la empresa; la organizacién y el trabajo en equipo son
fundamentales.

Dentro del documento se desarrollan y especifican las funciones en las cuales se ejerce la
practica, las tareas y actividades ejercidas, el cronograma de realizacion, las mejoras, entre otros
aspectos necesarios para tener claridad sobre como se desglosa cada proceso con respecto a areas

de la carrera como el mercadeo y la logistica.

Palabras Clave: Administracion, Documentacion, Logistica, Mercadeo y Planeacion.
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Abstract

This report of professional practices covers all the activities and tasks that were performed
in the Social Projection Unit of the Universidad Santo Tomas at the Villavicencio headquarters,
this is intended to learn to develop our skills to make an improvement in the processes of the
company, organization and teamwork are essential.

Within the document are developed and specified the functions in which the practice is
exercised, the tasks and activities performed, the schedule of implementation, improvements,
among other aspects necessary to have clarity on how each process is broken down with respect

to areas of the career such as marketing and logistics.

Key Word- Administration, Documentation, Logistics, Marketing and Planning.
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Glosario

ASCOLFA: Asociacion Colombiana de Facultades de Administracion. Formada en 1982
para dar solucién a las Facultades de Administracion, brindando beneficios a las organizaciones
de educacion a mejorar el trabajo interno, y tener una interacciébn como también nuevas
oportunidades en espacios exteriores. (Ascolfa, 2022)

MINCULTURA: Ministerio de Cultura. Es una entidad enfatizada en el sector
colombiano la cual permite la planeacion del Estado en materia cultural y recreativa, con la
finalidad de que la sociedad sea capaz de interactuar y cooperar en innovacion, y ademas participar
en expresiones para la integracion. (Explora Universia, 2022)

Asesorias y Consultorias: Servicios de extension que busca atender a la poblacion con
mayor grado de vulnerabilidad y a la comunidad académica; algunos servicios tienen costos y otros
son totalmente gratuitos, permitiendo la focalizacién de los temas y &reas de interés para responder
a las agendas de competitividad del pais y a los objetivos de desarrollo sostenible.

Comunidad indigena: Hace referencia a un grupo social que tienen una cultura diferente
las cuales son creyentes ancestralmente de la tierra y los recursos naturales, por eso el territorio
para ellos es importante debido a su identidad.

Cultura: Se refiere a un conjunto de ideologias perteneciente a un grupo de personas, las
cuales se caracterizan por las costumbres y creencias debido a que trasciende de generacion en
generacion.

Derechos humanos: Son aquellos aspectos normativos que protegen la dignidad de cada
individuo en la sociedad, siendo estos universales que desprende a los derechos de libertad,
derechos econdmicos, sociales y culturales, derechos de los pueblos, el derecho al acceso a la
tecnologia segun la nueva era contemporanea.

Desarrollo Comunitario: Estrategia de transformacion del contexto social basada en el
didlogo que permite plantear soluciones para responder a problematicas del entorno, con el
propdsito de generar una cultura de convivencia, participacion democratica, solidaridad e
integracion de la comunidad universitaria con los diferentes sectores.

Digitalizacion: Es la herramienta utilizada debido a la globalizacion, que permite la

interconexidn dentro de diferentes paises. La conexion actualmente en el mundo se ha realizado
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en segundos puesto que facilita la expansion de nuevos conocimientos y el relacionamiento de
culturas.

Educacion Continua: Un espacio de aprendizaje que permite el relacionamiento con el
sector productivo y comunitario para satisfacer necesidades especificas de la sociedad,
permitiendo el desarrollo de competencias profesionales, laborales y personales a lo largo de la
vida, mediante el desarrollo de seminarios, talleres, cursos, diplomados tendientes a satisfacer
necesidades especificas de la sociedad.

Emprendimiento: La articulacion de las funciones sustantivas, en concordancia con los
campos de accion de ambiente y sociedad asumido desde un enfoque innovador, hacia una
transformacion de las realidades e impacto en la sociedad, en donde permite dinamizar el
fortalecimiento, interaccién con el medio externo (Universidad- Empresa) y sus dindmicas
institucionales internas.

Gobernacidn: Hace parte de la democracia en donde se determina quién es el lider dentro
del departamento, estas acuden a resolver problematicas para garantizar el bienestar colectivo.

MERUM: Mesa de Rectores y Directores de Instituciones de Educacion Superior con
presencia en el Departamento del Meta. Tiene como principal meta abarcar temas para la
transformacion regional, esta permite oportunidades para la integracion de diferentes entidades y
personas. (MERUM, 2022)

Relaciones Interinstitucionales: Pretende generar actividades de impacto externo que
permitan el encuentro, el didlogo con el sector productivo, estatal y comunitario, que ayudan por
medio de las facultades, a la consecucion de préacticas profesionales, consultorias y asesorias.

SIAC: Sistema de informacién para Colombia. Es una plataforma que permite de manera
organizada mantener los documentos institucionales de las diferentes areas de la Universidad, con
el fin de tener una facil asequibilidad para realizar diferentes procesos de planeacion y accion en

la realizacion de maultiples actividades.
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Introduccion

Las practicas profesionales presentan una gran ventaja frente a las deméas opciones de
grado, como la incursion al mercado laboral y el inicio de la experiencia en el mismo. En ese orden
de ideas, el desarrollo de la préctica profesional en la Unidad de Proyeccion Social de la
Universidad Santo Tomas sede Villavicencio permite poner en praxis los conocimientos y
habilidades adquiridas en el pregrado, por medio de actividades administrativas, mercadélogas y
logisticas, en las cuales se plantean nuevas estrategias que permitan mejorar los procesos de la
UPS.

Las actividades realizadas durante la préactica profesional fueron diversas. Inicialmente se
delegaron tareas a realizar especificas en la UPS, sin embargo, se propuso un plan de mejora para
garantizar de manera Optima las actividades de: gestion, soporte documentario, visualizacion de la

Unidad, organizacién de eventos, divulgacion, digitalizacion de datos, entre otros.
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1. Justificacion

La Universidad Santo Toméas como centro educativo integral humanista, cuenta con una
responsabilidad social de altas expectativas, que abarca un extenso abanico de actividades por
desarrollar. Es alli donde la Unidad de Proyeccion Social (UPS), conformado por el Coordinador
de Unidad de Proyeccion Social y Extension Universitaria, ademas, de un lider para cada Centro
de Proyeccion Social, ubicados en la comuna 3 y 8 de la ciudad de Villavicencio, toma gran
sentido, y lleva a cabo las acciones pertinentes para que la labor social, y demas funciones se
cumplan a cabalidad.

En ese orden de ideas, existe un sinfin de actividades a realizar, pero muy poco talento
humano para cumplir dichos cometidos, en consecuencia, la UPS abre constantemente la
convocatoria para que los alumnos tomasinos interesados en ayudar en esta Unidad, por medio de
la aplicacion de los conocimientos y cualidades adquiridas durante su proceso de formacién,

puedan desarrollar su opcion de grado como electiva de Practica Profesional.
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2. Objetivos

2.1. Objetivo General

Apoyar en el desarrollo de actividades en el area administrativa, mercadoldgicas y
logisticas en la Unidad de Proyeccién Social determinada por las lineas de accién (Desarrollo
Comunitario, Educacion Continua, Relaciones Interinstitucionales, Emprendimiento, Asesorias y

Consultorias) dentro de la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio.

2.2. Objetivos Especificos de la Practica

» Acompafar continuamente en las diferentes planeaciones de eventos ejercidas
por la Unidad de Proyeccion Social.

» Contribuir a los procesos de organizacion y coordinacion de actividades para el
buen funcionamiento administrativo.

* Generar estrategia para visibilizar las diferentes actividades y planeaciones

propuestas en el fortalecimiento de la Unidad.
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3. Perfil de la empresa

3.1. Historia de la empresa

La Universidad Santo Tomas, es el Primer Claustro Universitario de Colombia que nacié
en el ambito de la Educacion y en el transcurso de su trayectoria le permitio contar con una
acreditacion institucional multicampus. Esta cuenta con 5 sedes ubicadas en Bogota,
Bucaramanga, Medellin, Tunja y Villavicencio en la modalidad presencial y 23 Centros de
Atencién Universitaria CAU en la modalidad Abierta y a Distancia esto con el propdsito de
expandir la misién institucional de formar profesionales éticos y creativos. La sede de
Villavicencio que se encuentra en los Llanos Orientales ofrece pregrados en la modalidad

presencial y posgrados de especializaciones y maestrias. (Universidad Santo Tomas, 2022)

3.2. Estructura Organizacional

Tabla 1
Estructura organizacional de la empresa centrada en donde se desempefio el trabajo.

Universidad Santo Tomas, Institucion de Educacion Superior con
Razon social de la empresa
Acreditacion Institucional de Alta Calidad Multicampus.

NIT 860.012.357-6

Direccion Campus Aguas Claras: Carrera 22 con Calle 1a - Via Puerto Lépez
Teléfono 01 8000 111 180

Correo Electronico UPS cpsvillavo@usantotomas.edu.co

Jefe de UPS P. Juan David Ospina Ospina O.P.

Nota. Extraida de la pagina web oficial (Universidad Santo Tomas, 2022)

3.2.1 Mision de la Unidad de Proyeccion Social

La Proyeccion Social y la Extensién Universitaria, como funcién sustantiva de la
Universidad Santo Tomas, tiene como mision establecer y articular procesos permanentes de
interaccion con el Estado, la empresa y las comunidades desde un ejercicio de corresponsabilidad,
en procura de la transformacion sociocultural, la convivencia, la justicia y la paz, por medio del

intercambio y apropiacion del conocimiento. (Mesa Nacional de Proyeccién Social, 2020)
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3.2.2 Vision de la Unidad de Proyeccién Social

En el 2028 la Proyeccion Social y la Extension Universitaria de la Universidad Santo
Toméas es referente de transformacion social en el territorio por el trabajo participativo y creativo
con las comunidades, sector productivo y Estado, a partir, de la practica de innovacion, gestion
del desarrollo y la incidencia en politicas publicas en procura del bien comin y los ambientes
democraticos en busqueda de la formacion integral del estudiante tomasino. (Mesa Nacional de
Proyeccion Social, 2020)

3.2.3 Unidad de Proyeccién Social

La proyeccion social hace evidente la relacion de la Universidad con la Empresa, la
Sociedad y le Estado de diversas formas mediante un amplio portafolio de servicios, desplegado
desde los distintos programas e instalaciones académicas para plantear alternativas de solucion a
las necesidades que afectan el entorno.

Acorde con el modelo de gestion institucional dentro del proceso de Proyeccion Social y
Extension Universitaria, la USTA adoptd las siguientes cinco (5) estrategias, como la forma de
realizar los procesos de proyeccion social y extension universitaria (Universidad Santo Tomas,

2019) . A continuacion, se describe cada estrategia.

3.2.3.1 Desarrollo Comunitario. Estrategia de transformacion del contexto social basada
en el dialogo que permite plantear soluciones para responder a problematicas del entorno, con el
propdsito de generar una cultura de convivencia, participacion democratica, solidaridad e

integracion de la comunidad universitaria con los diferentes sectores.

3.2.3.2 Emprendimiento. La articulacion de las funciones sustantivas, en concordancia
con los campos de accion de ambiente y sociedad asumido desde un enfogue innovador, hacia una
transformacion de las realidades e impacto en la sociedad, en donde permite dinamizar el
fortalecimiento, interaccion con el medio externo (Universidad- Empresa) y sus dindmicas

institucionales internas.
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3.2.3.3 Relaciones Interinstitucionales. Pretende generar actividades de impacto externo
que permitan el encuentro, el didlogo con el sector productivo, estatal y comunitario, que ayudan

por medio de las facultades, a la consecucion de précticas profesionales, consultorias y asesorias.

3.2.3.4 Educacion Continua. Un espacio de aprendizaje que permite el relacionamiento
con el sector productivo y comunitario para satisfacer necesidades especificas de la sociedad,
permitiendo el desarrollo de competencias profesionales, laborales y personales a lo largo de la
vida, mediante el desarrollo de seminarios, talleres, cursos, diplomados tendientes a satisfacer

necesidades especificas de la sociedad.

3.2.3.5 Asesoria y Consultoria: Servicios de extension que busca atender a la poblacion
con mayor grado de vulnerabilidad y a la comunidad académica; algunos servicios tienen costos y
otros son totalmente gratuitos, permitiendo la focalizacion de los temas y areas de interés para

responder a las agendas de competitividad del pais y a los objetivos de desarrollo sostenible.
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3.2.4 Organigrama empresarial

Figura 1

Organigrama Unidad de Proyeccion Social
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4. Funciones del Cargo

4.1. Actividades Administrativas

4.1.1 Organizacion documentaria de la Unidad de Proyeccion Social

La unidad maneja cinco lineas de accion, que son: Desarrollo Comunitario, Educacion
Continua, Consultorias y asesorias, Emprendimiento y Relaciones interinstitucionales; por lo
tanto, esta actividad se hizo a fin de realizar una gestion documental para tener presente los
diferentes archivos necesarios dentro de los campos establecidos, y ademas se generaron aparte de
estas otras carpetas que archivaba las actas y las guias, los Formatos de documentos, los
documentos de practica y las solicitudes de la Unidad.

4.1.2 Manejo de documentos

Teniendo en cuenta que era pertinente conocer documentos que nos brindara informacion
necesaria para la creacion de nuevos formatos, fue importante conocer archivos propios de la
Unidad y archivos externos gue nos sirvieran como apoyo para la estructuracion y organizacién
necesaria con la finalidad de generar un buen desarrollo de cada una de las actividades.
4.2. Actividades Mercadoldgicas
4.2.1 Creacion de Piezas digitales

Una de nuestras principales tareas como practicantes fue comenzar a implementar disefios
para poder comunicar cada uno de los eventos, reuniones dentro de la Comuna 8, la Comuna 3,

actividades institucionales, integraciones entre otras.

4.2.2 Manejo de Redes Sociales de la Unidad de la Proyeccion Social de la Universidad Santo
Tomas.

Dentro del rol como practicantes se plante0 esta actividad que va relacionada con la
creacion de piezas publicitarias y videos, para generar estrategias de visualizacion para poder
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reflejar cada uno de los eventos, reuniones dentro de la Comuna 8, la Comuna 3, actividades
institucionales, integraciones entre otras. Ademas, se planteaba la promocion de actividades sobre
foros, conversatorios, campanas e integraciones. Cabe destacar que esta actividad era necesaria
cumplirla minimo 3 veces por semana.

4.3. Actividades Logisticas

4.3.1 Acompariamiento de Eventos

Dentro de la Unidad de Proyeccion Social se presentan diferentes actividades relacionadas
con las Lineas de proyeccion social y los Centros de Proyeccién Social (Comuna 3 y Comuna 8);
los cuales nos permitid tener una integracion activa en el desarrollo de estas. Algunas de estas
fueron: Semana de la Paz, Semana de Proyeccion Social, Foro Internacional de Emprendimientos
Indigenas, Dia del nifio, Entrega de planos Colegio Guacavia.

4.3.2 Planeacion logistica de eventos Institucionales

Cada uno de los eventos realizados necesita de una preparacion que sea realizada con
anterioridad con la finalidad de generar un mayor impacto social dentro de los diferentes roles que
hacen parte de la Universidad y externos. En relacion con esto, se realizaba una organizacién de
fechas, actividades a realizar, lugar, cotizacion presupuestal, movimiento de planta fisica y talento
humano necesarios para el desarrollo de esta.

4.3.3 Relacionamiento con entes necesarios para el desarrollo de actividades

Es funcional para el desarrollo de las actividades de la Unidad de Proyeccion Social
conocer y generar interaccion con los entes administrativos en las diferentes areas de la
Universidad, con el proposito de llevar a cabo una buena articulacion afectiva. Como lo fue:
Lideres de los Centros de Proyeccion Social, Planta fisica, Contabilidad, Unidad de

Comunicaciones.
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5. Plan de mejora
Tabla 2 Plan de Mejora
Aspecto a Mejorar Metas Acciones Indicador Hacer/Verificar Responsable
-Plasmar ideas para la creacion de la

-Esencia de la marca en un marca. -Especificar los elementos

logotipo. necesarios y pertinentes en la ilustracion

-Utilizacion del logo en (Tipografia, Psicologia de Color, Dibujos Un (1) logo de la Ladino Liceth
Identidad de Marca piezas publicitarias. representativos). 100% Unidad de Proyeccion

-Generar identidad de la

Unidad de Proyeccion
Social.

-Crear el logotipo de la Unidad de
Proyeccion Social.

-Generar la aprobacion con el jefe de la
Unidad de Proyeccion Social.

Social. (Anexo 1) Parra Stiven

-Creacion de formatos

Estrategias digitales.
Visuales BTL -Piezas visuales de
informacion.

-Plasmar ideas de Tipografia, Psicologia
de -Color, Dibujos representativos en
Vallas Publicitarias.

-Escoger las fotos e informacion que se va
a utilizar.

-Creacion de piezas visuales.

100%

Min. cincuenta (50)
vallas  publicitarias.
(Anexo 2)

Ladino Liceth
Parra Stiven

-Plasmar ideas de escenografia, Discurso e

Min. Cinco (5) videos

Estrategias Creacion de Videos Interaccion Auditiva y visual. . de la Unidad de Ladino Liceth
Visuales ATL Informativos. -Creacion de Videos en relacion con 100% Proyeccion  Social. Parra Stiven
eventos, actividades, informacion. (Anexo 3)
-Consulta de las cuentas de la Unidad de
Tener cuentas oficiales de Proyecci?:n SI;)ciell(I tanto en Instagram
- la Unidad. cOMO €n FACELOOK. . Cuentas oficiales de las . .
Unificar las cuentas _~ ...« entas necesarias - RecuPeracion de cuentas de la Unidad de 100% redes sociales de la Ladino Liceth

de Comunicacion. para promocionar las

actividades de la Unidad.

Proyeccion Social en apoyo con la
Unidad de Comunicaciones de la
Universidad.

-Vinculacién con correos Institucionales.

Unidad. (Anexo 4) Parra Stiven
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Tabla 3
Continuacion

25

Manejo de Redes

-Fichas publicitarias
para redes sociales.

-Comunicarse con las personas con acceso a
las redes sociales ya existentes.
-Unificar las distintas redes sociales de la

-Movimiento de
contenido.
-Generar trafico en
redes sociales

(Facebook, Instagram,

Ladino Liceth

sociales “Publicaciones en redes UPS (correo 'y numero de teléfono 100% Twitter, Tik Tok), Parra Stiven
. oficiales de la UPS). . !
sociales. -Publicar contenido al menos dos veces por Banners, ln'fograflas,
Reels, Stories, Valla
semana. o
publicitaria, etc.
(Anexo 5)
de -Disefiar una estrategia informativa con la
finalidad de dar a conocer la UPS, y su
desarrollo dentro de las lineas de
-Un brochure. proyeccion social.
Gestion -Un convenio de apoyo Con .Gestionar un contacto que nos permita Convenio con ) )
convenios las comunidades. generar una alianza estratégica para las 100% entidades que apoyen Ladino Liceth
(financiero, recursos actividades a realizar dentro de la unidad, la a los CPS. (Anexo 6) Parra Stiven
humar_10|s y/o bienes cual fue, el ministerio de cultura para la
materiales) construccion  formal del observatorio
interdisciplinar en estudios Indigenas Fray
de Antdn de Montesinos.
del -Realizar un encuentro con los gobernadores
de las comunidades indigenas, por medio
Divulgacion del X111 Foro Mundial de Negocios Recursos visuales y/o Ladino Liceth
observatorio Recursos Audiovisuales Indigenas. 100% audiovisuales: Sentido P Sti
indigena -Obtener recursos audiovisuales para Social. (Anexo 7) arra stiven

aprovechar en redes sociales, y un posible
cortometraje a futuro.
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Tabla 4
Continuacién

-Redaccion del documento de justificacion, y

-Documento de su entrega.

Justificacion (esquema de -Divulgacion del Brochure y documento de

su importancia, objetivo, justificacion a los directivos, para avalar el Muestras de Ladino Liceth
Tejido social fechay lugar) proyecto. 100% Emprendimientos P Sti

-Articulacion la USTA  -Buscar los medios y recursos pertinentes Sociales (Anexo. 8) arra stiven

Villavicencio y el medio para desarrollar la actividad (lugar, equipo

externo. y maquinaria, etc.)

-Logistica para la realizacion del evento.

-Semana de la paz.

(Anexo. 9)
-Semana de
Proyeccion Social.
(Anexo. 10)
-Cartas de
L -Apoyar en la Unidad de Proyeccion social a justificacion ¢
Participacion €N _pjaneacién logistica de la planificacion de eventos representativos. nvitaciones.
eventos eventos. -Ayudar con documentos soporte para el “Envio de correos Ladino Liceth
?JCt'.\é'ddadeS de olla -Acompafiamiento desarrollo de estas. 100% %ﬁ:}&?egé?ghes Parra Stiven
Prrg)ly:ccién Social.e deeventos. -Ayudar _c,on procesos pertinentes para la ( Ane>?o. 11) '
divulgacion. . L
-Dia del nifio comuna 8.
(Anexo 12)

-Colegio Agricola
Guacavia (Anexo 13)
-X111 Foro Mundial de
Negocios Indigenas
2022. (Anexo 14)

-Tener  facilidad  de -Tener autorizacion del jefe de la Unidad Carpetas organizadas

Organizacion ~ de busqueda en los para manipulacion de documentos. _ o
documentos de la documentos. de -Generar carpetas separando por afios, 100% ge la _,Unldag 'dle :;ad'”gtF'Ceth
Unidad. -Organizar el lugar actividades, formatos, actas, las diferentes royeccion ocial. Parra Stiven

trabajo. lineas de accion y pendientes. (Anexo 15)
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Figura 2
Cronograma de Actividades

Tiempo de duracion (semanas)

Actividades

Identidad de Marca

Estrategias Visuales ATL

Estrategias Visuales ATL

Unificar las cuentas de Comunicacion.

Manejo de Redes sociales

Gestion de convenios

Divulgacion de contenido digital (cortometraje)

Tejido social

Participacion en eventos y actividades de la Unidad
de Proyeccion Social.

Organizacion de documentos de la Unidad.

Visibilizacion del trabajo social comunitario para
la comunidad tomasina.

Divulgacion de la UPS (cuia radial)
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6. Impactos y limitaciones

Durante el desarrollo de la practica profesional en la UPS, se presentaron las siguientes

limitaciones e impactos:

La primera limitacion es la financiera, debido a que la Unidad de proyeccion social no es
autonoma en este aspecto, por lo que, el desarrollo de cualquier acto o actividad estaba
determinado por los fondos econdémicos que la Vicerrectoria Financiera brindara, los cuales

debian ser solicitados de manera previa por medio una carta, haciendo el proceso mas tardado.

Como en toda empresa, existe una organizacion jerarquica, en la cual, el puesto de trabajo
o cargo mayor al nuestro lo era el Fray Juan David Ospina O.P., es decir, nuestro jefe inmediato.
El era el delegado para determinar que actividades se realizaban y cuéles no. Lo anterior haciendo
referencia a que toda propuesta por parte nuestra debia ser aprobada por en primera instancia por
él.

Otra fue la limitada propiedad, planta y equipo de la oficina, en especial, en el tema de los
computadores, debido a que estos ya estaban siendo utilizados de manera continua, y no habia
disponibilidad permanente para hacer uso de ellos, por lo que fue necesario llevar nuestras propias

laptops para poder desarrollar actividades las cuales nos fueron delegadas.
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7. Conclusiones

Cada suceso que transcurre en el dia a dia trae consigo una experiencia enriquecedora, por
consiguiente, un nuevo aprendizaje. En nuestro caso, la UPS fue nuestro primer empleo, en el cual
estabamos constantemente supervisados por un cargo superior, situacion habitual en el ambito

laboral, y hecho que transforma en gran magnitud la manera en la que se desarrolla el trabajo.

La realizacion de las Practicas en Proyeccion Social nos permitio acercarnos a la vida
laboral desde nuestra Profesion como Negociador Internacional, puesto que en el acompafiamiento
fortalecimos las habilidades comunicativas y la escucha activa para trabajar en equipo, ademas,
en cada uno de los procesos que se realizaban, se tenia la finalidad de poder alcanzar los objetivos

planteados desde al inicio de practica.

En el acompafiamiento pudimos evidenciar que todos los roles y areas son fundamentales
para el correcto desarrollo de la Unidad, como los son el financiero, administrativo, logistico,
mercadoldgico, entre otros, mancomunado con la Universidad y todo el talento humano que hace

gestion en ella.
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Anexos

Anexo 1 Logo de la Unidad de Proyeccion Social

Logo 1

Se realizaron dos modelos de Logos que pudieran reflejar los valores y la identidad de

marca de la Unidad de Proyeccion Social; dentro de él que se escogié (Logo 2), se agreg6 el logo
de la Universidad, personas que representan la diversidad cultural y ademas se cre6 el nombre con
elementos graficos que representaran las actividades que se realizan alli (En la accion se tuvo en

cuenta los lineamientos institucionales y fue aprobado por el Coordinador de la Unidad).

Anexo 2 Vallas Publicitarias

En el transcurso de la préctica logramos realizar diferentes modelos de vallas publicitarias
que fueron utilizadas tanto para la visibilizacion de todo lo que se hace dentro de la Unidad de
Proyeccién Social, como también la promocion de eventos como la Semana de la Paz, la Semana
de Proyeccion Social que abarca diferentes foros del territorio, conversatorio de Derechos
Humanos, Seminario de la accion comunal, EXPOUSTA, Muestras significativas de Proyeccion
Social MERUM, lanzamiento del observatorio indigena, mercado de las pulgas y muestra de

emprendimientos sociales de la region.
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Anexo 3 Videos Promocionales de la Unidad de Proyeccion Social

¥
ICIASDEL Mg

FABRICA,

RINA DEARROZEEE

£

(f()'s n[sﬁnozi;
‘ ] 1 -

socaeesno @

&) _ | Unidad de Proyeccién Social

Video 1 Video 2 Video 3

Se realiz6 el primer video en las instalaciones de la Institucion Educativa Agricola
Guacavia, en donde participan estudiantes de Arquitectura que también hacen practicas en la
Unidad de Proyeccion Social; en el segundo video se evidencia una estrategia promocional para el
evento: Mercado de las Pulgas y en el tercero se realizaron 27 videos dentro de las instalaciones
de la Universidad en el evento de la Tercera Muestra de Emprendimientos de la Regién realizado

el 4 de noviembre con ayuda de la Unidad de Comunicaciones.

Anexo 4 Cuentas oficiales en redes sociales de la Unidad

Centro de Proyeccion s 7 3 s
&) Social - Santoto Villavo  Total: 31 mar 2019 - 19 nov 2022 ¥ ”",‘j{e o Total: 31 mar 2019 - 19 nov 2022 ¥
©) Cuenta de Instagram

Pégina de Facebook

) ) ) Feed  Cuadricula
Centro de Proyeccion Social - Santoto Villavo
Publicado por Lic Ladino@-1d-Q

Marioco Ancestral en nuestra Feria de Emprendimientos Sociales 2022 ‘In&tng'mn

. proyeccionsocialsantotovitavo
.
.
.
.,

Mafioco Ancestral
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Cuando llegamos la Unidad no se tenia ninguna cuenta de redes sociales que estuviera
cumpliendo los reglamentos y requerimientos institucionales, por lo tanto, primero se consultd
cuales estaban, y de alli se comenzd a contactar para poder recuperar las cuentas y realizar todos
los pasos pertinentes para que ésta pudiese quedar como las cuentas oficiales (Por ejemplo,

vincularlas al correo de la Unidad de Proyeccién Social).

Anexo 5 Trafico redes Sociales

Centro de Proyeccion Social - Santoto =3 e g
Villavo (Proyeccion Social Santoto Villavo) © taereae Prepuachin Sochd USTA
. i v o, e e . e - -

Detalles Adwarisiia 1a phgins en Meta Business Sute °

ek
[ T =
0
0 s . Pekbiadiae o~ P Fivates s
- i .‘:._..,G.h.,.-,..',.: Saviets Vikowo e
° R ” . : ' .
+ won o -} H - - b ' T y ' T b T
NI 3., ENR | ;| :

Las cuentas que se encontraban no permanecian activas (subiendo contenido y con
informacion actualizada de Proyeccién Social), por lo tanto, cuando tuvimos acceso a ellas se
comenzd a subir mayor contenido de publicaciones, y, ademas, historias que permitieran generar

trafico en nuestras redes Sociales (Se organizaron los perfiles de cada una de ellas y aumentaron

los seguidores).

Anexo 6 Convenio con entidades que apoyen a los CPS.

Semana de Proyeccion Social se gestiond un contacto con el Ministerio de Cultura para un
trabajo cooperativo entre este ministerio y la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio, a través
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del observatorio indigena interdisciplinar en estudios indigenas de la Orinoquia Fray Anton

Montesinos.

Anexo 7 Comunidades Indigenas

Tuvimos la oportunidad de reunirnos con algunos lideres de las Comunidades Indigenas
con el fin de poder organizar el observatorio indigena interdisciplinar en estudios indigenas de la

Orinoquia Fray Antén Montesinos.

Anexo 8 Tercera Muestra de Emprendimientos Sociales

@ UNIVE A LAVICENCIO

Tercera muestra de Emprendimientos
( ) Sociales de la Region. [

Se llevo a cabo un evento en donde pudimos vincular personas externas de la Universidad
con la finalidad de poder ofrecer un espacio para sus emprendimientos, el cual lo denominamos

Tercera Muestra de Emprendimientos Sociales.
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Anexo 9 Semana de la paz

la memoria del
reciente?

de la Universidad en donde se presentaron diferentes espacios para reflexionar sobre los

Conflictos, la memoria historica, entre otros.

Se llevo a cabo la planeacion y el acompafiamiento de la Semana de Proyeccién Social que
abarca diferentes foros del territorio, conversatorio de Derechos Humanos, Seminario de la accion
comunal, EXPOUSTA, Muestras significativas de Proyeccion Social MERUM, lanzamiento del
observatorio indigena, mercado de las pulgas y muestra de emprendimientos sociales de la region.
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Anexo 11 Divulgacion
g

7" S
Mercado de las i
cas B

" PUL \

Para promocionar el evento del Mercado de las Pulgas, pasamos por cada uno de los
salones de los dos bloques que en ese momento estuvieran dando clase, con la finalidad de

incentivar a que participaran en la actividad que se iba a realizar de trueque o donaciones.

Anexo 12 Dia del nifio comuna 8

Participamos con algunas actividades para celebrar el dia del nifio en la Comuna 8, v,
ademas, ese mismo dia también se llevd a cabo un respectivo registro fotografico por parte de
nosotros para subir a redes sociales.



UNIDAD DE PROYECCION SOCIAL USTA 37

Anexo 13 Colegio Agricola Guacavia

"y

Acompafiamiento de la entrega de desarrollo de levantamiento planimétrico de bloque

edificatorio en la Institucién Educativa Agricola Guacavia con el Padre Juan David, practicantes
de arquitectura, profesor Laskar.

Anexo 14 XIIl Foro Mundial de Negocios Indigenas 2022

Acompafiamiento del XIII Foro Mundial de Negocios Indigenas 2022 con el Profesor
Trujillo y el Profesor Laskar.
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Anexo 15 Organizacion de documentos de la Unidad

Debido al extenso nimero de actividades que realiza la UPS, y el registro documentario
que estas dejan, en el transcurso de la préctica realizamos la respectiva categorizaciéon de los
mismos, segun criterios como lineas de accion, frecuencia de uso, entre otros; con el fin de brindar

un orden para su correcto manejo posteriormente.



