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1  CONVOCATORIA
1.1  [bookmark: __RefHeading__26130_2137495728]Lugar, Fecha y Hora

	Proyecto:
	

	Lugar de la Reunión:
	

	Fecha:
	

	Hora Inicio:
	

	Hora Fin:
	


1.2  [bookmark: __RefHeading__26132_2137495728]Lista de Personas Convocadas

	Nombre y Apellidos
	Cargo
	Área/Empresa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	















2  ORDEN DEL DÍA

 (
En este apartado se recogerá el o
rden del día junto con una breve descripción. Si se cree conveniente se puede incluir un horario en el que se determine la duración de cada punto.
)

	Punto
	Descripción 

	Primero
	

	Segundo
	

	Tercero
	

	Cuarto 
	

	Quinto 
	

	…
	





























3  ANEXOS


Aquí se ponen los anexos 
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