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ACTIVIDADES REALIZADAS Horas 

Actividad R:Reportadas 
A:Aprobadas 

LU
N

ES
 

Las obras están en suspensión, por lo tanto, esta semana el tiempo se dedica al 
mantenimiento de la maquinaria de la empresa y a oficina.  
Me dirijo a comprar algunos repuestos para el mini cargador y para la retroexcavadora, aparte 
compro aceite de motor, aceite hidráulico para las máquinas, y un filtro de ACPM para la 
retro. Se visitan las obras para ver su estado.  

R A 

8 8 

M
A

R
TE

S 

 Se llevan las maquinas al lavadero, luego se llevan al parqueadero donde se les hará 
mantenimiento; el mantenimiento lo hacen los mismos operarios lo cuales son contratados 
por la empresa, me toca estar pendiente ahí por si se necesita algo y pues obvio también 
observando y anotando por ejemplo la referencia de los filtros, como el de aire, de acpm, de 
motor, el de hidráulico.  
Me dirijo a la oficina a organizar algunos documentos de los contratos que se están 
realizando.  

R A 

8 8 

M
IE

R
C

O
LE

S Hago las vueltas para entregar dotación nueva a los trabajadores, para cuando vuelvan a sus 
labores. Cotizo en algunos lugares. 
En la tarde voy a la alcaldía a preguntar por las retenciones de la empresa del año 2020  
  

R A 

8 8 

JU
EV

ES
 

Estuve en el parqueadero donde se está realizando el mantenimiento de las maquinas 
revisando la bitácora de cada máquina. 
Luego en oficina como apoyo al contador. 
También revise algunos documentos 
 

R A 

8 8 

V
IE

R
N

ES
 

Autorizo con un bale, el pedido de material desde Sogamoso hasta Duitama, la balera o 
talonario lo uso para anotar viajes de material, autorizar material, anotar cargadas de 
combustible de las máquinas, abonos de dinero y préstamos.  
Se recogen las maquinas del parqueadero y se dejan en un parqueadero cerca del lugar dela 
obra. Tomo fotos de viviendas para hacer actas de vecindad  

R A 

8 8 

SA
B

A
D

O
 Llego a oficina a revisar unos oficios. 

Me envían por acpm, luego voy a cargar las máquinas para dejarlas listas.  
Se adelantan a obra un par de viajes de material de afirmado.  
 

R A 

7 7 

 

EVIDENCIAS RELEVANTES (Relación de fotos, videos, cartillas, actas, exaltaciones entre otros, que se adjuntarán al informe final) 



  
 

 

   

   
 

APORTES DEL ESTUDIANTE 

Le modifico algunas cosas al formado de actas de vecindad.  

 

Firma Firma Firma 



Nombre: 

R/L ING. YEISON CAMILO 
MARTINEZ 

Nombre:  

 
 
Ing. Manuel Orlando 
Hernández Rivera 

Nombre: DAVID FELIPE GUARIN 
MESA 
 
 

Empresa Universidad Estudiante 

 


