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La siguiente guia estd realizada como un apoyo para que los docentes de la institucion puedan
crear desde la plataforma Moodle diferentes actividades que se explicaran a continuacién

e Se debe realizar el ingreso a la plataforma moodle con el nombre de usuario y clave
correspondiente que le fue asignada.

Luego de haber ingresado a la plataforma dirijase a la seccién administracién sefialada en el
recuadro y seleccione la opcidn activar edicién
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Inmediatamente de activar edicién, usted ya podra agregar cualquier actividad que deseey
cuando finalice solamente tendrd que desactivar esta misma opcion.
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Entre las actividades que ofrece la plataforma moodle se encuentranlas mas importantes
como lo son tareas, cuestionarios, foros, archivos entre otras mas.Usted podra seleccionar la
qgue desee y ensu costado derecho encontrara una descripcion de esta.
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A continuacidn se explicara como agregar cada una de las actividades correspondientes:

1. TAREAS

El primer paso que usted debe realizar es seleccionar la actividad correspondiente en este
caso tareay luego darla opcidn agregar.
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Las tareas cuentan con la opcion de disponibilidad, en la cual se habilitan las fechas de
entrega de la tarea y se especificala fecha limite enla que los estudiantes pueden hacer
entrega de esta.
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La siguiente opcidn es tipos de entrega, donde se debe especificar cdmo serd la entrega de
la tarea, el limite de palabrasy numero de archivos y su tamafio maximo.
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Tipos de retroalimentacion, en esta opcion se selecciona como sera retroalimentada la
actividad despues de ser subida en la plataformay la opcion configuracion de entrega que se
realiza si se desea ampliar el plazo de enviar la tarea.
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La opcion calificacion determina el modo en el que usted como docente revisara la tarea, en
esta se dertmian la escala que desea utilizary la categoria.
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De esta manera finaliza la configuracion parala actividad de agregar una tareaa la plataforma
como indica la flecha.

2. ARCHIVO
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El primer paso que usted debe realizar es seleccionar la actividad correspondiente en
este caso archivoy luego darla opcién agregar.
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Luego de agregar el nuevo archivo, tendrd unas opciones generales, en las cuales se
especifica el nombre del archivo, una descripcion de este.



Colegio Basico Rural Postprimaria Sabanilla

€ 172.18.10.79,
ﬁ Colegio Sabanilla  Espafiol - Internacional (es) ~
118 °

Pagina Principal - Agregando Archivo

Agregando Archivo

Péagina Principal

L ~ General
= Area personal

¥ Paginas del sitio

¥ Cursos Nombre*

Descripcién

~ Ajustes de la pagina principal
#' Desactivar edicion

£ Editar ajustes

¥ Usuarios

T Filros

¥ Informes

& Copia de seguridad
1 Restaurar

¥ Banco de preguntas

b Administracin dal sitio Muestra |a descripcién en la
pégina del curso

*8e U 3+ AT

ﬂ Alejandro Rodriguez Patino ~

¥ Expandir todo

En contenidos seleccionara el archivo que desea subirenla plataforma.
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En el apartado de apariencia se configura como veran el archivo los estudiantes, tamafio,
tipo, fechay en los ajustes comunes del modulo como sera visible esto. Luego se debe

guardar los cambios realizados.
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3. CUESTIONARIO

El primer paso que usted debe realizar es seleccionar la actividad correspondiente en
este caso el cuestionario y luego dar la opcién agregar.
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Luego de agregar el cuestionario, tendra unas opciones generales, en las cuales se especifica
el nombre del archivo, una descripcidn de este.
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Habilitar
a De sabanilla, tiene una poblacié

Para la calificacion del cuestionario podrd seleccionar la categoria de su calificacion,

los
intentos permitidosy el método a calificar.
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Podra seleccionar el esquema que tendra el cuestionario,y como desea

Categorfa de calificaciones

Calificacién para aprobar

Intentos permitidos

Método de callficacién
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En este apartado se observa como podrdn visualizar los estudiantes las respuestas de su

cuestionario realizado, en el que se hace una retroalimentacién de este.
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Elintento

Si fuese correcta

Puntos

Retroalimentacién especifica
Retroalimentacién general
Respuesta correcta

Retroalimentacién global

En la opcion apariencia puede modificar opcines de decimales en la calificacion final y en cada

una de las preguntas.
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Otro tipo de restricciones que tienen los cuestionarios es que permite a usted como docente

habilitar tiempos de duracién de cada pregunta, claves etc.
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Para retroalimentar la actividad se realiza en este paso donde se puede comentar el
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4. PAGINA

El primer paso que usted debe realizar es seleccionar la actividad correspondiente en este
caso serd pagina y luego dar la opcidn agregar.
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Luego de agregar la pagina, tendrd unas opciones generales, en las cuales se especifica el
nombre que desee llevar la pagina, una descripcién de estay el contenido que va llevar.

En el contenido se colocara la informacidn pertinente que haga parte del proceso del desarrollo
de la pagina.
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En esta seccién de apariencia se podra configurar la descripcién de la pagina que desee, a
continuacion se debera guardar los cambios como se muestra la imagen.
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