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DEFINICIONES DE CONCEPTOS:

I. Administracion de documentos: conjunto de meétodos y practicas
destinados a planear, dirigir y controlar la produccién, circulacion,
organizacion, conservacion, uso, seleccion y destino final de los
documentos de archivo.

Il. Archivo: conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que
son producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones por las
dependencias y entidades.

[ll. Archivo de concentracion: unidad responsable de la administracién de
documentos cuya
consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas de las
dependencias y entidades, y que permanecen en él hasta su destino
final.

IV. Archivo de tramite: unidad responsable de la administracion de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones de una unidad administrativa.

V. Archivo histérico: unidad responsable de organizar, conservar,
administrar, describir y divulgar la memoria documental institucional.

VI. Baja documental: eliminacion de aquella documentacion que haya
prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables y
gue no contenga valores historicos.

VII. Catalogo de disposicién documental: registro general y sistematico
que establece los valores documentales, los plazos de conservacion, la
vigencia documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el
destino final.

VIII. Clasificacion archivistica: proceso de identificacion y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de la
dependencia o entidad.

IX. Conservacion de archivos: conjunto de procedimientos y medidas
destinados a asegurar la preservacion y la prevencion de alteraciones
fisicas y de informacion de los documentos de archivo.

X. Cuadro general de clasificacion archivistica: instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada dependencia o entidad.
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XI. Destino final: seleccion en los archivos de tramite o concentracion de
aquellos expedientes cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con
el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo historico.

XIl. Documentacion activa: aquélla necesaria para el ejercicio de las
atribuciones de las unidades administrativas y de uso frecuente, que se
conserva en el archivo de tramite.

XIll. Documentacion histérica: aquella que contiene evidencia y
testimonios de las acciones de la dependencia o entidad, por lo que debe
conservarse permanentemente.

XIV. Documentacidon semi activa: aquélla de uso esporadico que debe
conservarse por razones administrativas, legales, fiscales o contables en
el archivo de concentracion.

XV. Documento de archivo: aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable, creado, recibido, manejado y
usado en el ejercicio de las facultades y actividades de las dependencias
y entidades.

XVI. Documento electronico: informacion que puede constituir un
documento de archivo cuyo tratamiento es automatizado y requiere de
una herramienta especifica para leerse o recuperarse.

XVII. Expediente: unidad documental constituida por uno o varios
documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto,
actividad o tramite de una dependencia o entidad.

XVIII. Guia simple de archivo: esquema general de descripcion de las
series documentales de los archivos de una dependencia o entidad, que
indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de
clasificacion archivistica y sus datos generales.

XIX. Inventarios documentales: instrumentos de consulta que describen
las series y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), transferencia (inventario de transferencia) o baja
documental (inventario de baja documental).

XX. Plazo de conservacion: periodo de guarda de la documentacion en
los archivos de tramite, de concentracion e histérico. Consiste en la
combinacion de la vigencia documental, el término precautorio, el periodo
de reserva, en su caso, y los periodos adicionales establecidos en los
presentes Lineamientos.
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XXI. Transferencia: traslado controlado y sistematico de expedientes de
consulta esporadica de un archivo de trdmite al archivo de concentracion
(transferencia primaria) y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico
(transferencia secundaria).

XXII. Valor documental: condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los
archivos de tramite o concentracion (valores primarios); o bien,
evidénciales, testimoniales e informativas en los archivos historicos
(valores secundarios).

XXIII. Valoracion: actividad que consiste en el analisis e identificacion de
los valores documentales para establecer criterios de disposicion y
acciones de transferencia.

XXIV. Vigencia documental: periodo durante el cual un documento de
archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables?.

! Diario oficial de la Federacion — Lineamentos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos — Administracion Publica Federal — Cap. 1
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INTRODUCCION

El presente proyecto de grado trata del disefio de una edificacién para
contener los distintos tipos de documentos en el municipio de
Bucaramanga, para la correcta realizacion de este disefio se tuvo en
cuenta la localizacion apropiada de la edificacion en el municipio y la
capacidad para almacenar los documentos existentes y una proyeccion
de uso 30 afos.

La metodologia empleada para desarrollar este trabajo fue a base de
preguntas que surgieron antes y durante el desarrollo de la investigacion
resolviendo preguntas sencillas y que luego fueron profundizando mas en
el tema a trabajar.

Para el disefio del elemento arquitectonico se tuvo encuentra el entorno
la arquitectura y el dimensionamiento de los espacios regidos por la
capacidad de los “Aires Acondicionados de Precisidn” entregando de
esta manera un proyecto que cumple objetivamente los componentes:

Componente Urbano-Ambiental
Componente Formal-Espacial
Componente Tecnolégico
Componente Funcional
Componente Comunicativo
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1. TITULO DEL TRABAJO:

CENTRO DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION PARA LA CIUDAD DE
BUCARAMANGA

1.1 DEFINICION DEL PROBLEMA:

El municipio de Bucaramanga fundado desde el afio de 1622 posee
informacion de mas de 300 afios almacenados en documentos,
imagenes, fotografias, rollos de microfilm y planimetria, los cuales se
encuentran distribuidos por toda la ciudad, ademas de esto los
documentos  administrativos, juridicos y religiosos  cuentan
independientemente cada uno con sus parametros para ser archivados
pero no cuentan con un espacio o lugar con las condiciones apropiadas
para la conservacion de los documentos. 2“Segun la Ley 594 de julio 14
de 2000, se cumplira con esta ley creando un centro de documentacion
adecuado’.

1.2 JUSTIFICACION:

Por medio de esta investigacion se busca localizar un espacio que
responda a las necesidades urbanisticas, arquitecténicas y técnicas para
recopilar estos documentos, restaurarlos, archivarlos y/o digitalizarlos
para ponerlos a disposicién del publico.

1.3 OBJETIVOS:

OBJETIVO GENERAL: Diseiiar el edificio para el centro de archivoy
documentacion de la ciudad de Bucaramanga.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

- Localizar por medio de las tramas urbanas analizadas en otros
proyectos nacional e internacional el lote apropiado para la ubicaciéon a
proyectar.

- Reunir la cantidad actual de los documentos existentes a archivar
de esta manera dimensionar el 4rea necesaria para la edificacion y su
proyeccion a futuro.

- Utilizar las herramientas tecnoldgicas que cumplan con las
necesidades para la correcta conservacion de los documentos.

2 Ley 594 de julio 14 de 2000: Ley General de Archivos.
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2. MARCO REFERENCIAL:

2.1 MARCO TEORICO:
Los siguientes proyectos permitieron analizar los problemas urbanos y
arquitecténicos permitiendo dar una solucion efectiva con relacion al
elemento a proyectar:

2.1.1 ANALISIS TIPOLOGICO URBANO:

COLOMBIA: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (BOGOTA)
ARQ. ROGELIO SALMONA

Localizado en el centro histdrico de la ciudad y a su vez también en el
centro administrativo y politico de Colombia. En la calle 13 via principal
de la ciudad que la recorre en sentido oriente-occidente y la carrera 6 via
existente desde el periodo de fundacion de la ciudad. (Ver figura 1)

FIGURA 1: Mapa de Bogotd-Colombia
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COLOMBIA: ARCHIVO HISTORICO DE MEDELLIN

El archivo histérico de Medellin se encuentra localizado en uno de los
barrios mas antiguos de la ciudad a un par de cuadras del centro

administrativo “La Alpujarra” edificacion donde funciona la Alcaldia y el
Palacio de justicia. (Figura 2)

FIGURA 2: Mapa de Medellin-Colombia
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COLOMBIA: ARCHVO CENTRAL DE CALI

Localizados los laboratorios en el archivo central de Cali a una cuadra de
la via principal la carrera 15 y via secundaria la calle 10 y los depdsitos
de los documentos ya restaurados se encuentran en el Centro Cultural
“‘Comfandi” a 5 cuadras de la localizacién de los laboratorios. (Figura 3)

FIGURA 3: Mapa de Cali-Colombia
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2.1.2 ANALISIS TIPOLOGICO:

El andlisis tipolégico de estos proyectos permite conocer la relacion de
los espacios los tipos de circulaciones y la organizacion funcional dentro
de la edificacion y de esta manera realizar una propuesta que resuelva el
elemento internamente.

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

El disefio del Archivo General de la Nacién volumétricamente son dos
torres comunicadas en el segundo piso por un puente, ademas estas dos
torres se encuentran directamente comunicadas en los sétanos como un
piso completo formando una
sola edificacion.

Estos dos volimenes tienen
formas geométricas basicas
conformadas por dos grandes
cubos que sobresalen en los
primeros pisos, uno de ellos
tiene un vacio cilindrico que
comunica el exterior, este
acceso rinde homenaje al cerro
de Monserrate enmarcado por
la entrada al edificio.

Funcionalmente el proyecto se disefi6 para que la torre norte sirviera
para la administracion y atencion al publico, en el segundo piso se
encuentra parte de la
administracion y los laboratorios,
estos comunicados por medio de
puentes sobre las salas de
exposicion ubicadas en el piso
anterior. Por otra parte la torre
sur se disefi6 para contener
todos los depositos y el centro de
adquisiciones del archivo
ubicandose alli la entrada de
documentos que abastecen el
edificio.
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ARCHIVO HISTORICO DE MEDELLIN

El Archivo Historico de Medellin
se encuentra ubicado en una
vivienda antigua restaurada vy
modificada técnicamente para la
conservacion de los documentos
y  funcionamiento de los
diferentes laboratorios.

En esta tipologia de proyecto se
mantiene la relacion de porcentajes entre
depositos y areas publicas, al igual que en las
anteriores tipologias analizadas.

Ademas de esto se mantienen el proyecto con
su disefio arquitecténico original tipo claustro
remplazando funcionalmente los espacios y la
relacion entre ellos respondiendo de esta
manera a las necesidades para el correcto
funcionamiento de este tipo de edificacion.

ARCHIVO CENTRAL DE CALI

El archivo Central de Cali es una pequefia edificacion ubicada a cuatro
cuadras del centro historico de Cali donde se encuentran depositados los
documentos y las consultas de archivos, dividiendo de esta manera las
zonas publicas y depdsitos en una edificacion diferente.

Este edificio perteneciente a la policia de Cali
fue reorganizado de manera que respondiera
a las necesidades faltantes en el archivo
como lo son los laboratorios de restauracion
y conservacion de documentos, la
administracion del archivo y los entes
reguladores del municipio, encargandose de
prestar este mismo servicio al municipio en
general.
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Volumétricamente el disefio para esta edificacion se puede apreciar dos
rectangulos interceptados por un cuadrado en cuya esquina se localiza
un cilindro por el cual se encuentra el punto fijo de la edificacion.

ARCHIVO CENTRAL DE WASHINGTON (ESTADOS UNIDOS)

El Archivo Central de Washington se encuentra ubicado en el centro
administrativo de la ciudad junto al parque
lineal que contiene el ayuntamiento (Alcaldia).

Este proyecto arquitectonico fue disefiado y
edificado entre los afios 1850 y 1870, es un
volumen compuesto por un cubo sobre una
base rectangular los primeros pisos, la fachada
mayormente es en muros cortina para tener
una proteccion solar para el interior del proyecto.

18
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Funcionalmente se encuentra organizado de la siguiente manera: en el
primer piso se encuentran los laboratorios, centro de acopio y recibo. El
acceso al proyecto se encuentra en el
segundo piso al cual se puede ingresar
desde el exterior por unas escaleras
sobre la fachada principal, en este piso se
encuentran las salas de exposiciones y
de consultas generales. En el tercer piso
se encuentran las consultas
especializadas y administracién. En los
pisos superiores se encuentran los
depésitos de los documentos.
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2.2 MARCO CONCEPTUAL:

2.2.1 ANALISIS CONCEPTUAL DEL ELEMENTO:

A. Que funcién cumple un centro de archivo:

El Sistema Nacional de Archivos se define como el conjunto de
instituciones archivisticas publicas o privadas con funciones publicas y
aquellas privadas que manifiesten el interés de pertenecer al sistema,
sean éstas del orden nacional, departamental, distrital o0 municipal y de
las comunidades indigenas creadas por ley, que articuladas entre si
posibilitan la homogenizacion y normalizacion de los procesos
archivisticos, promueven el desarrollo de estos centros de informacién, la
salvaguarda del patrimonio documental y el acceso de los ciudadanos a
la informacion y a los documentos, en todo el territorio nacional.®

El Sistema Nacional de Archivos se articula bajo la orientacién del
Archivo General de la Naciébn como la instancia que aporta a la
construccion de la politica archivistica en Colombia, y con
descentralizacion administrativa y operativa para el desarrollo de
proyectos y programas archivisticos de las instituciones que lo integran,
brindando orientacion sobre organizacién, manejo, preservacion,
conservacion, servicio y control de los archivos.

B. Categorizacion de centros de archivo a nivel nacional:

* En el nivel Nacional
Organo Coordinador: Archivo General de la Nacion.
Instancias Asesoras: Comités Técnicos.

* En el nivel Departamental
Organo Coordinador: Archivo General del Departamento.
Instancia Asesora: Consejo Departamental de Archivos.

* En el nivel Distrital
Organo Coordinador: Archivo General del Distrito.
Organo Asesor: Consejo Distrital de Archivos.

* En el nivel Municipal
Organo Coordinador: Archivo General del Municipio.
Organo Asesor: Consejo Municipal de Archivos.

3 http://www.archivogeneral.gov.co/?idcategoria=1180
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C. Categorizacion de los archivos publicos:4
Archivos desde el punto de vista de su jurisdiccion y competencia:

a) Archivo General de la Nacion.

b) Archivo General del Departamento.
c) Archivo General del Municipio.

d) Archivo General del Distrito.

Archivos territoriales:

a) Archivos de Entidades del Orden Nacional.

b) Archivos de Entidades del Orden Departamental.

c) Archivos de Entidades del Orden Distrital.

d) Archivos de Entidades del Orden Metropolitano.

e) Archivos de Entidades del Orden Municipal.

f) Archivos de Entidades del Orden Local.

g) Archivo de las nuevas entidades territoriales que se creen por Ley.

h) Archivos de los territorios indigenas, que se crearan cuando la Ley
los desarrolle.

Archivos segun la organizacion del Estado:

a) Archivos de la Rama Ejecutiva.

b) Archivos de la Rama Legislativa.

c) Archivos de la Rama Judicial.

d) Archivos de los Organismos de Control.
e) Archivos de los Organismos Autdnomos.

Programa de Gestién Documental:

En la unidad de correspondencia se desarrollan los siguientes procesos
del programa de Gestion Documental:

= Recepcion,

= Distribucion,

= Tramite,

= Conservaciony

= Consulta de documentos.

4 Archivo General de la Nacion Ley 594 de julio 14 de 2000 — Legislacion de Archivistica
Colombiana — Titulo Il pag., 10
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2.2.2 ANALISIS ANTROPOMETRICO DE LOS ESPACIOS:

Este andlisis permite referenciar el tamafio necesario y las normas que
permiten el dimensionar los espacios y la cantidad de espacios
necesarios para los requerimientos de municipio.

Antes de realizar el analisis antropométrico de los espacios se requirié de
analizar la cantidad volumétrica utilizada por cada una de las estanterias
y respetando las normas para su correcto amueblamiento:

- ANALISIS DE ESTANTERIAS: para calcular el area de los estantes y la

cantidad de estantes necesarios.

FIGURA 4: ESTANTERIA TIPO 1 FIGURA 5: ESTANTERIA TIPO 2

ESTANTE PARA CAJA CON DOCUMENTOS

CANTIDAD:
CAJAS 24 = ESTANTE

|

— T, 00m——

ARCHIVO MINERVA
REF: 35 - 12

86000 CAJAS EN TOTAL =3375 ESTANTES
24 CAJAS POR ESTANTE

Fuente: Autor

FIGURA 6: ESTANTERIA TIPO 3

" ESTANTE PARA ROLLOS DE MICRO FILM |

<&
035m P

CANTIDAD ESTANS:
3000 CAN. ROL - 7ESTANS
450 CAP.ROL

CAPASIDAD LOKER: 5 ROLLOS
| CANTIDAD ESTANT: 450 ROLLOS 2

o

Fuente: Autor §

Separador de madera

20 PLANOS *

ESTANTE
Y

=435

ESTANTES

8700 PLANOS

s Fuente: Autor
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- ANALISIS DE ZONA DE CONSULTA Y LECTURAS:

FIGURA 7: ZONA DE CONSULTA Y LECTURAS:

,.. ORGANIZACION ZONA DE
E L] LECTURAS

OBJETOS:

1- ESTANTERIA

- 2- DIM. MESA
3-DIM. SILLA
: , 4 EL AREA DE LECTURA E S DE 4.8 M?
[ 8 —14%— PARA CUATRO PERSONAS 1.2 M?

POR PERSONA

18

: 2
'—.’53,
55,802 m?

O 6

oo

—- 1, 05— 0,600

~—090)=———2641 —'—n.gm—o— 1,866—— 06 11'1{

Fuente: Autor

- ANALISIS LABORATORIO TRATAMIENTOS MANUALES:

FIGURA 8: LABORATORIO TRATAMIENTOS MANUALES:

LABORATORIO
i S— : TRATAMIENTOS MANUALES

KT .
5 3

0,800}
A
1,000—

1- POTRO DE CAJAS

O e ; = 2. PLETINA

%5 900 o £ 800 7500 " 3 PLANERO

v i L 4 GUILLOTINA o i
! W

5 CIZALLA
! 6- PRENSA MANUAL
/ r—1,000—0,600-0,600 10,6000, 600 10,600 {0,600 7- ME SA CON NEGATOSCOPIO
6 8 g & LAMINADORA =
sl 8] ho| & MESALUMNOSA
. 1] 10 ARMARIOS
= 425 / 1 /
— / o 5 - . /
1 =lfEeE e
m 'i-@. E}% S = 1

Fuente: Autor
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- ANALISIS TALLER ENCUADERNACION Y MONTAJE:

FIGURA 9: TALLER ENCUADERNACION Y MONTAJE:

TALLER ENCUADERNACION

Y MONTAJE

N )

+0,60040,600+

A1 1+1.0

I
T_ 1.290—«—? ,2!{]—]

1- ME SA DE TRABAJO
2- ENCUADERNACION
MANUAL
3-ESTANTERIA
DOCUMENTOS

4 NEGATO SCOPIO

5 ARMARIO MATERIAL
6- ARMARIO DOC.
TERMINADOS

0,650 1 0,6904-0,660

Fuente: Autor

- ANALISIS LABORATORIO DE DIGITACION:

FIGURA 10: LABORATORIO DE DIGITACION:

-0,604]

C0,604]:

‘.--..-wz_,l:Em@:,. : 3}5

LABORATORIO DE
1- DUPLICADORA DE DIGITACION

SALES DE PLATA

- PROCE SADORA
-PILA
-PILAREVELADO
-CAMARA PLANETARIA
-ARCHIVOS

- ARMARIO MATERIAL

- CAMARA ROTATIVA

1inSy

ONDINEAWN

0,75

Fuente: Autor II

24



25

FRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARID DE COLOMBIA

% SANTO Tomas

B UGCARAMANGA

EFRAIN VELANDIA MOJICA

CENTRO DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION PARA LA CIUDAD DE BUCARAMANGA

- ANALISIS CENTRO DE COPIO Y RECIBO:

FIGURA 11: CENTRO DE COPIO Y RECIBO:

— ORGANIZACION

075 10,85 0600 ADQU|SlC|ON,

"“T"FE4 CATALOGACION,
”@g Il CLASIFICACION
0

1- ME SA DE TRABAJO CON

COMPUTADOR
ADQUISICION

2- ME SA DE TRABAJO CON
COMPUTADOR
CLASIFICACION

3- ME SA DE TRABAJO CON

- COMPUTADOR

CATALOGACIO
4 ESTANTE DE
DOCUMENTOS

2,700

- ANALISIS LABORATORIO DE DUPLICAION:

FIGURA 12: LABORATORIO DE DUPLICAION:

q
66

IS

1 6

68,771 m?

0,15
ﬁ ;
_ M

-
=)

0,80——0,80

il =]

.

FOTOGRAFICACION
00+ | 5 PLANERO
6 - ALMACEN DE MATERIALES
7 - AMPLIADORA =
8 - MARGINADORA L4
9 -RELOJ ¢

’} 10 - PILAREVELADO
1 11 - CUBETA REVELADO
112 - TANQUE REVELADO

0,19

LABORATORIO DUPLICACION
Joihans CARTOGRAFICA

2 - PLATO FOTOGRAFICO
o
w! P

3-FOCO
4 - AREADE

13 - LUZ DE SEGURIDAD

2,10

074
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- ANALISIS LABORATORIO DE FUMIGACION Y ESTERILIZACION:

FIGURA 13: LABORATORIO DE FUMIGACION Y ESTERILIZACION:

LABORATORIO DE FUMIGACION Y
- 11 - ALMACEN DESINFECCION

17 . PRODUCTOS TOXICOS
8

2 - ARMARIOS

413 - CARRO DE

| DOCUMENTOS

4 - CAMARADE

+ FUMIGACION

=i/ 9 - PILADE ACERO

1 INOXIDABLE

i 6 - MESA DE TRABAJO

— [ 7-CAMPANAS
EXTRACTORAS

3
0,05
hacy [ =Y
5 [E
8
o
8

]

rl

o
0674+—120——120

[#%)

-

=9

w
13820

FEEL 43 YRy

—141

|
&/J I
¢ 1
—

&
2,23—|—<
.
G

0.4

a0

©

Fuente: Autor

- ANALISIS CONTROL DE PRESTAMOS:

FIGURA 14: CONTROL DE PRESTAMOS:

B ORGANIZACION
CONTROLY
W -—--r-—— s PRESTAMOS DE
| TS 7 DOCUMENTOS
-1—0.800 ‘éJZ

<Y

1- ARMARIO DE OFICINA

2- MESA DE TRABAJO DEL
CONTROL Y PRESTAMOS

3- CARRITO PARAEL TRANSPORTE
DE DOCUMENTOS

1617——

1,560

i

Z-0.800—+——1.800—¢

o B
g1 )
1! feral
S

|
fed il

| Fuente: Autor
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2.3 MARCO LEGAL:

Tomando en cuenta las pautas dadas por el “Archivo General de la
Naciéon” en el acuerdo 48 del 2000, acuerdo 49 del 2000 y la ley 594 del
2000 (Ley General de Archivos para Colombia), se establecen las
siguientes condiciones:

a. Capacidad de almacenamiento:

Espacio suficiente para albergar la documentacion necesaria a la
existente y a su natural incremento.

b. Condiciones ambientales:
Ventilacion:
-Permitir una correcta ventilacion entre estanterias.
-La ventilacion interna debe permitir las condiciones y los espacios para
la conservacioén de los documentos.
lluminacion:
-Evitar la incidencia de la luz directa sobre los documentos y
contenedores.
-Las instalaciones eléctricas deben estar fuera de los depdsitos.

c. Contenedores:
Documentos en papel:
-Los documentos no deben mantener contacto con materiales metélicos,
ademas deben archivarse en acetatos para evitar rasgaduras.
-Las unidades de almacenamiento deben estar disefiadas con el peso y
el tamafo de los documentos a conservar y el ensamble de las piezas no
pueden presentar algun tipo de adhesivo o materiales metalicos.
-Los contenedores se deben elaborar en cartén neutro.

Documentos fotograficos:

-Para fotografias se recomienda almacenar en sobres individuales y en
cajas de pH neutro.
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Documentos en microfilm:
-Los rollos deben mantenerse en su carrete y su respectiva estanteria
debe estar disefiada con el formato y las especificaciones requeridas
para su conservacion.
Documentos en diskettes y cds:
-Se debe contar con una unidad de conservacion plastica en un polimero
y posteriormente en su respectiva estanteria diseflada con las
especificaciones requeridas.

d. Mantenimiento de instalaciones:
-La limpieza de pisos y estanteria se debe realizar con sustancias que no
eleven el nivel de humedad en el ambiente.
-Realiza recorridos periédicos de verificacion de las condiciones de los
depositos.

e. Condiciones funcionales:

Estanteria: Se recomienda que la estanteria no este recostada sobre los
muros y deje un espacio minimo de 20cm entre estos y la estanteria.

Mobiliario: Los archivadores deben elaborarse en materiales estables
para la conservacion de los documentos y proyectarse de acuerdo a la
produccion documental.

f. Lineamientos para la proteccion y conservacion de archivos
especiales:

Son considerados archivos especiales y por manejar documentos que
tienen un valor administrativo, legal e historico.

g. Condiciones ambientales especiales:

HUMEDAD Y TEMPERATURA:
-Material documental Papel:

Temperatura: 15°C con fluctuacién diaria de 4°C
Humedad Relativa: entre 45% y 60% con fluctuacién diaria de 5%
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-Material documental Fotografico:
Color
Temperatura: 10°C constante
Humedad Relativa: entre 25% y 35% constante
Blanco y negro
Temperatura: 15°C constante
Humedad Relativa: entre 40% y 50% constante

-Material documental Grabaciones:

Temperatura: entre 15°C con fluctuacion diaria de 3°C
Humedad Relativa: entre 45% y 50% con fluctuacién diaria de 5%

-Material documental Microfilm diskettes y cds:
Temperatura: entre 17°C con fluctuacion diaria de 3°C

Humedad Relativa: entre 35% y 40% con fluctuacion diaria de 5%
ILUMINACION:
-La tolerancia de iluminacion para la correcta conservacion de los
diferentes tipos de documentos es de “Radiacion Luminica de <100 lux”,
En caso de depdsitos que requieran iluminacion se recomienda luz
fluorescente de baja intensidad.
ESTANTERIA:

- MaAdulos compuestos por dos cuerpos.

- Tapas laterales para proporcionar mayor estabilidad.

- Anclar los estantes con un sistema de fijacion al piso para mayor
estabilidad.

- La altura maxima de la bandeja superior de 180 cms del piso.
- Separacion minima de la bandeja inferior es de 10 cms del piso.

- La distancia libre entre la unidad de conservacion y la bandeja
superior no puede ser menor a 4 cms
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- El espacio de circulacion minimo entre médulos de estantes es de
70 cms a 120 cms y el corredor central minimo de 120 cms a 240 cms.

h. Condiciones de seguridad:

La seguridad para el depdésito de archivos comprende a lo referente a su
accesibilidad para evitar adulteraciones o robos y la seguridad fisica de la
documentacion:

- La distancia maxima de extintores no debe ser superior a los
15mts en los depoésitos y 30mts en otras areas y deben ser de los
siguientes  tipos: CO2, SOLKAFLAN O MULTIPROPOSITO,
ESTRACTORES DE ACUERDO CON EL TIPO DE MATEIAL.

- Evitar el uso de polvo quimico o0 agua en caso de emergencia.
- Se recomienda que las zonas de trabajo archivistico, consultas y

prestacion de servicios estén fuera de las zonas de almacenamiento
documental.
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3. DISENO METODOLOGICO:

3.1 ANALISIS URBANO AMBIENTAL:

En respuesta a los analisis realizados anteriormente y para solucionar a
la correcta localizacién del proyecto en el municipio de Bucaramanga se
tuvo en cuenta los componentes utilizados en las tipologias analizadas:

Sobre las zonas mas antiguas y donde a su vez funcionan los principales
centros de poder administrativo, juridico e histérico de la ciudad se
encuentra el barrio “Garcia Rovira”, el cual esta compuesto en su
mayoria por viviendas de la época en que se fund6é la ciudad
conservando el estilo y la arquitectura de la época. Ademas de esto es
un barrio que se encuentra afectado por el comercio informal sobre las
vias y pequefias viviendas utilizadas como talleres de mecénica, esto ha
deteriorado tanto el espacio publico como la forma de vida, debido a esto
se decidio utilizar la manzana ubicada sobre la “Av. Quebrada seca”
frente al “Instituto Tecnoldgico Salesiano Eloy Valenzuela”, de esta
manera se busca recuperar el espacio publico y dotar al municipio con un
proyecto que permita incentivar la identidad y cultura de los
Bumangueses.

FIGURA 15: EJES URBANOS
S

Fuente: Autor

- La Cra 11 y la CIl. 30 se proyectaron hacia el interior del lote
proporcionando de esta manera los ejes urbanos de
composicion para el disefio volumétrico del elemento.

- La circunferencia de la glorieta donde convergen dos vias
principales de la ciudad “Av. Quebrada Seca” y “Cra. 97, se
desplazé al punto donde se encuentran los ejes urbanos.

- En las zonas de amenaza sismica se propone una peatonal
arborizada respetando el perfil vial de la Av. Q. Seca.
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EJES DE COMPOSICIO

—

- Los ejes rojos representan la circulacion interna en el proyecto
y los ejes azules marcan los diferentes accesos solucionando
de esta manera un primer piso permeable y de uso exclusivo
para el publico.

- Se plantea a un costado del lote por la Cra. 11 un Agora la
cual siendo el punto de integracién del elemento arquitectonico
con el entorno del proyecto.

3.2 NORMATIVIDAD DE P.O.T:

3.2.1 ANALISIS DEINDICES DE OCUPACION E INDICES DE
CONSTRUCCION:

FIGURA 17: INDICES DEL SECTOR

SECTOR 1
1-8 1-C

BASICA Proyecto Mz
Todos los | © Frente de
predios Mz
0,70 0,50 0,70 0,50 Existente
1,40 5,00 2,10 2,50 Existente

Frente<15 | Frente215 | Todos los
mts mts y mas predios

2 LIBRE 3 LIBRE Existente

Aislada o
Aislada con Aislada Existente
plataforma
NOTAS NOTA: 01

EDIFICATORIA

Fuente: P.O.T Bucaramanga

TABLA 1: CUADRO DE INDICES
La presente grafica nos permite
ubicarnos en sector del barrio y de
esta manera saber los indices que
-\ : permitieron conceptualizar el area
Fuente: P.O.T Bucaramanga ocupada del lote siendo del 50% y
una altura maxima de pisos Libre.
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3.2.2 ANALISIS SISTEMAS ESTRUCTURANTES Y USOS DEL SUELO:

FIGURA: 18: SIST. ESTRUCTURANTES TABLA 2: SIST. ESTR.

A1 Subsistema Infraestructura Vial
NN Via Arteria Primaria
Via Artena Secundana
Via Artenal Tecciana
BEREEE \i; Adona Prmana Proyectada
mmmmEe Vs Atena Secundana Proyecada
------ Via Arteria Terciaria Proyectada
mmmmme i3 Local Nivel | Proyectada
Interseccion a desnivel

..... > @ Interseccién a nivel

3

»

oot g
s ¥
.

A.2 Subsistema de Transporte

o Estacones o Paradas de Metrolinea
L] Peatonal Exclusivo
Trafico Calmado

""" Ciclorutas
B. Sistema Espacio Publico

- Parques Existentes
s Parque Lineal Escarpa

C. Estructura Ecologica Principal
C.1 Siste de Areas Protegidas - SINAP-
Distrito de Manejo Integrado D.M.1

C.2 Areas de Especial Importancia Ecosistemica

: ;’ﬂ Ronda Hidrica
C. de Articulacion y Encuentro
Parque regonal
Parque Metropolitano

Parque de Escala Metropoltana
D. Ope Urbanas Fstrategicas - OUE-
OUE 5, Centro

Como se observar se debe tener en cuenta al
momento de disefiar el elemento, la proyeccién
de las redes de ciclo rutas y peatonales segun
el P.O.T.

QUE 6. Parque Quebrada el Loro
OUE 7. Puerta de! Sol

Fuente: P.O.T Bucaramanga

3.2.3 ANALISIS USOS DEL SUELO:

Segun el grafico de usos del suelo
del su mayoria el sector presenta
un tipo de comercio informal en las
viviendas las cuales se han
adaptado para el funcionamiento de
industria pequefa.

Por otra parte la vivienda presenta
un nivel de saturacion elevado
siendo viviendas antiguas de 1y 2
pisos y que con el tiempo se han
ido transformadas en pequefias
torres de apartamentos de no mas
de 5 pisos.

" "RESIDENCIAL TIPO 3
Jl-COMERCIAL TIPO 1
Il -COMERCIAL TIPO 2

| -DOTACIONAL TIPO 1

.-DOTACIONAL TP
: Fuente: P.O.T Bucaramanga

El barrio donde se encuentra
ubicado el proyecto contiene el
mayor numero de edificaciones
dotacionales tanto para el municipio como para el Area Metropolitana de
Bucaramanga.
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3.2.4 ANALISIS DE LLENOS Y VACIOS:

FIGURA 20: LLENOS Y VACIOS
Como se observa en el esquema de .\\w N X .

manchas la ocupacion del barrio se
dio en su mayoria en viviendas de
poca altura.

Los vacios se destacan principalmente
en edificios institucionales debido a la
gran cantidad de publico que accede a
estas edificaciones.

JHLOCALIZACION DEL PROYECTO
[CVACIOS DEL SECTOR
JMEDIFICACIONES EXISTENTES

Fuente: P.O.T Bucaramanga

3.2.5 ANALISIS PARA AMENAZAS DE RIESGOS:

Debido a la amenaza por el
relleno en la Av. Quebrada
Seca se debe realizar un
retroceso en el lote y divide
el lote en dos secciones,
esta divisién se da justo con
el eje vial de la CII. 30.

[ | i

WMDE3AS5PISOS

Esta zona de la quebrada seca es un relleno lo
cual no permite mucha altura en la edificacion
dividiendo el lote en dos por alturas

Fuente: Autor




FRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA

pessEAE AN En EFRAIN VELANDIA MOJICA
CENTRO DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION PARA LA CIUDAD DE BUCARAMANGA

% SANTO Tomas

3.2.6 ANALISIS AREA HISTORICA DE BUCARAMANGA:

FIGURA 22: AREA HISTORICA DE BUCARAMANGA

La “Figura 22” Muestra el area
- e Lo | historica donde fue implantada la
- Area historica donde inicio el § ciydad de Bucaramanga debido a
municipio de Bucaramanga | esto se encuentran una gran

' oeida | cantidad de viviendas en el sector
1 que un conservan el estilo y la
forma de la época en que fueron

edificadas.

patrimoniales del municipio

F

3.2.7 ANALISIS DE LA LOCALIZACION DE LOS DOCUMENTOS A
ARCHIVAR:

FIGURA 23: LOCALIZACION DE DOCUMENTOS

Para la correcta
localizacion del proyecto
se tuvo en cuenta la
ubicacion de los
diferentes documentos
gue se encuentran
distribuidos en la ciudad.

Fuente: Autor
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4. PROGRAMA ARQUITECTONICO:

TABLA 3: PROGRAMA ARQUITECTONICO
ARE
SUBTO M A
SUB CAPACID TAL 2/ SIN
ASIST ES CIRC
ENTES P ULA
CION

CAN SuUB/
TIDA TOTA TOTAL
D L

ESPACIO

ESPACIO AD

DIRECCIO |OFICINA 25 25| 25 1 25
N
ADMINISTR | SECRETARA/ - 25| 50 L 50 75
ATIVA RECEPCION
DIRECCIO |OFICINA 25 25| 50 1 50
N DE
INVESTIGA SECRETARA/ 125
CION Y REGEPCION 25 25| 75 1 75
NORMATIVI
DAD
DIRECCIO |OFICINA 25 25| 50 1 50
N DE
PUBLICACI | SECRETARA/ 125
ONES v REGEPCION 25 25| 75 1 75
DIFUSION
| DIRECCIO | OFICINA 25 25| 50 1 50
S|N DE
O| LABORARO
125
< RIOS Y g'ég'éggfgﬁl 25 25| 75 | 1 | 75
| TECNOLO
=| GIAS
S|DIRECCIO |OFICINA 25 25| 50 1 50
<D: N DE
ACOPIO Y
CONSERV |SECRETARA/ 125
ACION REGEPCION 25 25| 75 1 75
(DEPOSITO
S)
DIRECCIO |OFICINA 25 25| 25 1 25
N
DELSISTE
MA SECRETARA/ 75
MUNISIPAL | REGEPCION 25 25| 50 1 50
DE
ARCHIVOS
TITULAR
BE UNIDAD | 5 1cina 25 25 25 | 1 | 25 25
ENLACE
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DIRECCIO |OFICINA 25 1 25| 25 1 25
N SECRETARA/ 75
DE SALA DE
ARCHIVO | JUNTAS 75 10 5| 50 1 75 75
SALA DE
FSPERA 100 15 5| 75 1 100 100
TOTAL
PERSON 45
AS
EOMBR 25 6 ‘; 25 1 25
WC 50
MUJER
ES 25 5 5| 25 1 25
CIRCULACIONES AREA TOTAL DE
DEL 25% ADMINITRACION 725 1121751 993
ADQUISICIO 2
NES 25 1 =| 25 1 25
gklAsu:lcu 95 5 é o5 ) 50
ACOPIO Y
CATALOGA 2 550
RESIVO CION 25 1 =| 25 1 25
DEPOSITOS 1
TEMPORAL | 150 450 | 5| 150 3 | 450
ES 0
DEPOSITOS
PARA LA 1
8 CONSERVACIO 3000 | 150 |5| 150 | 20 [3000| 3000
= |N DE 0
8 DOCUMENTOS
o. | DEPOSITO DE
A | ROLLOS DE 9
MICROFILM Y 190 95 c 95 2 | 190 190
MULTIMEDIA
DEPOSITO DE 9
PLANOS 190 95 =| 95 2 | 190 190
CUARTO DE
MAQUINAS 0,
AIRES 15 056 |5]| 056 | 24 |13,44 15
ACONDICIONA 6
DOS
CICULACION AREA TOTAL
DEL 10% DEPOSITOS | 3945 | 1 [3945| 4340
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LABORATORIOS

LAB. ,
FUMIGACIO | 86 3 |5 s | 1|86
N
LAB. ,
LABORATORIO |ESTERILIZA | 86 3 2| 8 | 1 | 86
DE CION 429
FUMIGACION Y |DEPOSITOS
ESTEILIZACION | DE .
LABORATO
HooR 150 | 150 g 150 | 1 | 150
FUMIGACIO
N
LAB.
LABORATORIO |RESTAURA [ 4 6 |[f| 90 | 1 | 90
- CION 5
RESTAURACIO |HUMEDA : 240
N HUMEDA CUARTO DE
AL 150 | 150 g 150 | 1 | 150
LAB.
RESTAURA 1
I[_)AEBORATORIO CION BN 90 6 |z| 9% | 1 | 9
RESTAURACIO |SECO 140
N EN SECO DEPOSITO 5
LAB.REST | 50 | 50 |o| 50 | 1 | 50
EN SECO
IE)AEBORATORIO AB. ]
P ESTIGACIO |INVESTIGA | 100 | 2 | 2| 100 | 1 | 100 | 100
CIONES
NES
LAB. 2
DUPLICACI | 86 4 |1| 86 | 1 | 86
ON 5
LABORATORIO |, 1
$EDIGITACION o cion| 86 5 72 86 | 1 | 86 | 4
DUPLICACION | DEPOSITO .
DE
P PLICADG | 150 | 150 |5 150 | 1 | 150
0
S
LAB. 2
LABORATORIO |ENCUADER | 110 | 4 |7, 110 | 1 | 110
DE TRABJOS  |NACION 5 220
MANUALES LAB. 5
S e | 110 2 |2 110 | 1 | 110
LABORATORIO | LAB. 150 | 10 |1 150 | 1 | 150 | 450
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DE MANTENIM| 5
MANTENIMIENT | ENTO
0 DEPOSITO
DE 5
DOCUMENT
g 300 | 300 8 300 | 1 | 300
MANTENIM|
ENTO
CUARTO DE
MAQUINAS DE 0,
AIRES 15 | 056 |5| 056 | 15 | 84 | 87
ACONDICIONA 6
DOS
HOMBRE |375| 8 |%| 336 | 1 |336
WC 2 63.6
MUJERES |375| 6 |5| 30 | 1 | 30
CIRCULACION AREA TOTAL DE | 1866, | | |74655] 501> o
DEL 40% LABORATORIOS | 3 2 :
ATENCION 1
AL pusLico| 20 3 7| °® 115
AREA DE 1,
oG | 200 | 120 |3 168 | 1 | 168 .
AREA DE }QVSMBRE 25 4 |6| 25 | 1 | 25
CONSULTAS >
0 N Eres | 25 3 |8| 25 | 1 | 25
) CIRCULACI
= AREA TOTAL DE
2 3(3(!)\(IJ/DEL O 223 | 1 669 | 2899
o 0
a SILLETERIA | 300 | 250 12 300 | 1 | 300
L
c ESCENARIO| 50 | 10 |5| 50 | 1 | 50
We. 30 7 |4l o204 | 1 |204a| P44
AUDITORIO VHV%MBRE ’ :
N iEres | 30 7 |s5| 35 | 1 | 35
CIRCULACI
AREA TOTAL DE 1243
ON DEL ol aT [a1a4| 1 |12%3] 538,72
30%
U Il PARQUEADER USU
Na
o S 0S PRIVADOS ARlO| 67 || 13 | 60 | 15 189475

39




B
B UGCARAMAN G A

EFRAIN VELANDIA MOJICA
CENTRO DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION PARA LA CIUDAD DE BUCARAMANGA

S
uUSu
PARQUEADER
0OS AUDITORIO AF;'O 250 |8 31
uSu
PARQUEADER
OS PUBLICOS AF;'O 120 |8 | 15
UNID
ZONA DE SE
DESCARGA DE el 3 1l 3 3 15 45
DOCUMENTOS 2no
GA
gﬁgEtAC' AREA TOTAL DE | 939,7 | | | 28L,92| ;,,
CONSULTAS 5 5
30%
Fuente: Autor
TOTAL M2
PROYECTO 9.705
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