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CENTRO DER C RSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

El estilo APA es un conjunto de estandares creados por la
con el fin de unificar la presentacion de textos académicos y de investigacion
a nivel internacional. Es utilizado por muchas personas en todo el mundo especialmente
en la psicologia y ciencias de la salud y otras disciplinas para la presentacion de textos
académicos y de investigacion.

Uno de los aspectos mas importantes de utilizar las es el respeto por
los derechos de autor con el fin de evitar el plagio, homogeneizar forma de citar y de
referenciar autores que alimentan las obras, organizar los textos de acuerdo a patrones
de estilo definidos y transmitir las ideas en forma clara y precisa (

).



@

@

evite el uso de
palabras ambiguas: mucho, muy, poco,
gran, tan, demasiado, bastante, grande,
practicamente, todo, muy poco.

Tiempos  verbales:  revisibn  de
literatura, método y reporte de
resultados van en pasado. Discusion de
los resultados, conclusiones,
limitaciones y recomendaciones van en
presente.

Aplique cursivas para llamar la
atencion del lector sobre el término o
a la frase que quiere resaltar (no
utilizar negrita).

@)

o

Cral

CENTRO DE R C RSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTICACION

Pronombres: utilice la primera persona
cuando describa su propio trabajo 0 sus
opiniones. Utilice yo en vez de nosotros
cuando no tenga coautores. Utilice la
tercera  persona para referirse  a
contribuciones de autores externos

Uso de mayusculas: el estilo APA es un
estilo “en bajas”, lo que significa que las
palabras estan en mindsculas a menos
que haya una indicacion especifica para
ponerlas (o iniciarlas) en mayusculas como
en el caso de las palabras que comienzan
con una oracion, nombres propios vy
comerciales, titulos y sustantivos seguidas
de numeros o letras.



Estructura de un trabajo de grado

Preliminares.

Hace alusion a aguellos aspectos
que permiten ver el orden del
trabajo en general y esta
conformado por:

-Portadilla

-Dedicatoria [Opcional]
-Agradecimientos [Opcional]
-Contenido

-Lista de tablas

-Lista de figuras

-Lista de apéndices

-Resumen

-Abstract

-Glosario [opcional]

Contenido
Introduccion
1.Tema (escriba el titulo de su
documento)
1.1 Problema (enunciar y formular)
1.2 Objetivos (general y especificos)
1.3 Justificacion
2. Marco referencial
2.1 Marco teodrico
2.2 Marco conceptual
2.3 Marco legal
2.4 Estado del arte
3. Método
4. Resultados
O. Discusion
Referencias
Apéndices
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CENTRO DE C RSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTICACION

El contenido hace referencia a
cada uno de los apartados que
conforman el trabajo, no inicie
nueva pagina por cada apartado, la
diferencia entre uno y otro es el
rengléon vacio que se deja entre
parrafo vy titulo.

Nota: la tabla de contenido se
genera hasta el Nivel 3. En caso de
no requerirse alguna de estas fases
0 un orden distinto, se continla
con el orden de enunciacion, con
el previo consenso del Director,
que es quien define la estructuras
del cuerpo del trabajo. |
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CENTRO DE R C RSOS PARA EL
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Cornisa

Todas las paginas deben llevar cornisa [resumen del titulo], no debe exceder de 50 caracteres
contando las letras, la puntuacidon y los espacios entre las palabras. Debe estar alineado a la
izquierda y escribirse con mayuscula sostenida en la parte superior de cada hoja desde la primera
hasta la ultima.

Interlineado
Se utiliza doble (2.0) interlineado para todo el texto a excepcidon de las tablas, figuras, apéndices y
sus notas (las cuales pueden estar a interlineado sencillo); todo el texto se debe justificar.

Todos los parrafos deben llevar la sangria correspondiente de % pulgada (1.27 cm) en la primera
linea. Las Unicas excepciones seran el resumen, el abstract y el primer parrafo de una cita textual de
mas de 40 palabras. No dejar espacios entre parrafos.
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CENTRO DE RECURSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTICACION

Paginacion
Inserte el nUmero de pagina en la esquina superior derecha frente a la cornisa.

Papel
Tamano carta. Todas las hojas deben tener un mismo tamano.

Tipo de fuente
La fuente utilizada para todo el texto es Times New Roman a 12 puntos a excepcion del contenido
de las figuras y tablas (véase parametros de las tablas)

Orientacion de las paginas

Si se requiere utilizar hoja(s) en posicion horizontal debido a tabla(s) o figura(s) en dicho sentido
puede configurarla, no importa si el encabezado de la pagina también se mueve al cambiar a la
orientacion horizontal.

Los margenes son uniformes de 2.54 cm (superior, inferior, derecho e izquierdo).



Cral
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Niveles de titulacion

Hacen referencia a los titulos que organizan todo su escrito. A continuacion, se presentan los
niveles de titulacion que incluye la norma considerando que todo el texto estard escrito en 12
puntos.

NIVEL FORMATO

1. Titulo centrado * negrita *
El texto 1micia en un nuevo parrafo

1.1 Titulo alineado a la izquierda * negrita®
El texto 1nicia en un nuevo parrafo

1.1.1 Titulo alineado a la izquierda *negrita*cursiva
El texto inicia en un nuevo parrafo

1.1.1.1 Titulo con sangria de 'z pulgada (1.27 cm) * negrita *punto final. El
texto continua en la misma linea.

1.1.1.1.1 sangria de ¥ pulgada (1.27 cm) * negrita*cursiva *punto final. El
texto continua en la misma linea.
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CENTRO DE RECURSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTICACION

Se refiere a la manera de enumerar una frase u oracion en el escrito.

Dentro de un parrafo o de una oracion debe tener en cuenta que: (a) no va en cursiva, (b) va con
letras minusculas, (c) esta entre paréntesis como muestra este ejemplo.

Cuando utiliza conclusiones desglosadas o los pasos de un procedimiento, enumere con nUmeros
a parte del parrafo, de esta manera:
1.Cada numero es arabigo y posteriormente lleva un punto.
Z2.La idea es enumerar pero que no sea una solo una palabra sino que incluya la explicacion o que
sea al menos una oracion.
Pero si la enumeracion es aparte del parrafo y no implica un orden especifico entonces:
‘No va con numeros arabigos sino con vifietas
-Puede emplearlas para enumerar tres o0 mas elementos relativos a una oracion.
-S1 emplea un estilo de vineta, debe ser el mismo en todo su texto.
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CENTRO DE R C RSOS PARA EL
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Las notas de pie de pagina deben incluir la fuente Times New Roman a 10 puntos a interlineado
sencillo.

Se utilizan para proporcionar contenido adicional o para dar a conocer el estatus de los derechos
de autor [copyright].

Notas de pie de pagina de autorizacién de propiedad literaria. Si cita por completo un material

con propiedad literaria necesita obtener una autorizacidon por escrito del poseedor de la propiedad
literaria.

Notas de contenido a pie de pagina. Complementan o profundizan informacion importante dentro
del texto. Enumere todas las notas a pie de pagina de manera consecutiva en el orden en que
aparecen en el manuscrito con superindices en numeros arabigos.

Ejemplo: el criterio de servicio publico como distintivo de la actividad de la Administracion Publica,
por una parte, y por la otra la puissance publique®
'Cosa Publica.
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CENTRO DE C RSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTICACION

Las tablas por lo general muestran valores numéricos o informacion textual y se caracterizan por
una estructura formada por filas y columnas. Cualquier tipo de elemento grafico que no sea una
tabla se debe considerarse como figura.

Las tablas pueden incluir una variedad de encabezados dependiendo de la naturaleza y disposicion
de los datos. Todas las tablas deben incluir encabezados de columna.

Es responsabilidad del autor investigar qué tipo de autorizacion se requiere por parte del titular de
los derechos de autor para la adaptacion o reimpresion de tablas o figuras del manuscrito.

Si una tabla es mas larga que una pagina, use la funcion de tablas de su programa de
procesamiento de texto para que la fila de encabezados se repita en la segunda pagina y en las
paginas siguientes.

Cuando una tabla ocupa mas de una pagina, se debe repetir los encabezados en las siguientes
paginas.
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CENTRO DE RECURSOS PARA EL
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Tenga presente o siguiente en el momento de elaborar las tablas en su escrito:
1. El contenido de la tabla puede configurarse a interlineado sencillo (1.0). Limite el uso de bordes
0 lineas en una tabla a los necesarios para una lectura clara. No use bordes verticales para separar
los datos, y no use bordes alrededor de cada celda de una tabla. Evite el uso de sombreado, pero si
es necesario expligue su propo6sito en una nota general.

2. Maximo puede reducir el tamano de letra de su tabla a 10 puntos, para facilitar su visualizacion
[sOlo use este tamano si la magnitud de datos que organiza en ella lo requiere].

3. Enumere todas las tablas y figuras con numeros arabigos en el orden en gque se mencionan en el
texto. No utilice letras sufijas para enumerar las tablas o figuras; ejemplo: Tabla 1a, Tabla 2a o figura
1a, figura 2b.

4. Las tablas pueden tener tres tipos de notas, que se ubican en la parte posterior de la misma.
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Nota general: califica, explica o proporciona informacion de toda la tabla, en este tipo de nota es
gue debe incluir los respectivos créditos cuando la tabla pertenece o tiene una autoria distinta a la
propia. Esta nota inicia con la palabra Nota escrita en cursivas y seguida de dos puntos.

Nota especifica: relaciona aspectos de una columna, fila o celdilla, se ordenan de manera
horizontal de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo, iniciando en la parte superior izquierda.

Nota de probabilidad: hace referencia a los valores p y por ende los resultados de las pruebas de
comprobacion de hipotesis estadisticas.

Para las notas, utilizar espacio sencillo debajo de la tabla.



Tabla 1. Numeros promedio de respuestas correctas de nirfios con y sin entrenamiento previo

Ninas Niifios
Grado . .
Con Sin Con S1n
Primer grupo

3 2802 240° 281 232

4 297 251 290 264

5 30 260 306 221
Total 878 751 877 717

Segundo grupo

3 201 189 210 159

4 214 154 236 210

5 221 216 239 213
Total 636 589 685* 622

Nota: esta tabla demuestra la estructura v presentacion de una tabla. Las notas generales contienen informacion clave sobre el contenido
general de la tabla, incluve aclaraciones sobre definiciones o abreviaturas, asi como sobre derechos de autor tales como fuente o adaptado de.

2 Las notas especifica puede agregarse debajo de una general.
® Pueden agregarse varias notas especificas en caso de ser necesario.

* Las notas estadisticas se afiaden al final, pueden agregarse vanas subsecuentes en caso de ser necesaro.

Adaptado de American Psvchological Association (2019).

CENTRO DE RECURSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION
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Cualqguier tipo de elemento grafico gque no sea una tabla se debe considerarse como figura.
Parametros para tener en cuenta en las figuras:

1. Deben permitir una lectura de la informacion de una manera que sea facil de entender para los
lectores. Proporcione suficiente informacion en la figura para que los lectores no necesiten leer el
texto para comprenderlo.

2. Los elementos dentro de la figura estan claramente etiquetados o explicados.

3. Lleva enumeracion con numeros arabigos de acuerdo al orden de aparicion en el texto.
4. Explique los simbolos que se utilizan en la figura mediante una leyenda y se coloca dentro de la

figura.
S. Dentro de los tipos de figuras mas comunes se encuentran: (a) graficas, (b) diagramas, (c) mapas,

(d) dibujos vy, (e) fotografias.



Ejemplo de figura Cr al

CENTRO DE URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Figura 2. Accesos, busquedas, consultas y descargas en recursos electronicos.

Accesos, busquedas, consultas y descargas en bases de datos

201541 2015-2 2016-1 2016-2 20171 2017-2 2018-1 2018-2 2019-1 2019-2 2020-1

Adaptado de Informe de recursos y servicios bibliograficos (CRAI, 2020).




Parametros de citacion
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¢ Qué es una cita bibliografica?

: Una cita es la expresion parcial de ideas o afirmaciones incluidas en un texto con referencia§
Eprecisa de su origen o fuente y la consignacion dentro de la estructura del texto. En el estilo APA se§
gutilizan paréntesis dentro del texto en lugar de notas al pie de pagina o al final del texto. |

.~ Nota: Todos los autores citados en el cuerpo de un texto o trabajo deben coincidir con la lista de
referencias, nunca debe referenciarse un autor que no haya sido citado en el texto y viceversa. '
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¢ Que se debe citar?
e Teorias o ideas especificas propuestas por otros autores.
e Datos, cifras y estadisticas que no sean de conocimiento comun.
e Informacion especifica que no sea de conocimiento publico.

¢Por qué es importante citar?
Da crédito a los autores cuyas obras ha utilizado evitando el plagio. Para evitar el plagio,
proporcione el crédito apropiado a las fuentes agregando sus respectivas citas en el texto.
El plagio es presentar las palabras, ideas tablas y figuras de otro como si fueran propias.
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Para entender mejor los modelos de citas que existen, estos se pueden dividir en tipos de citas vy
formatos para citar

Formatos para citar

,- Tipos de citas | Los formatos para citar son:

Los tipos de citas son: e Parentético: los datos de la

e Cita textual corta — fuente se colocan en paréntesis
. * Citatextuallaiga B antes o después de la cita.
st S € ) P& e Narrativo: incorporaal autor en

- el texto que se esta redactando

Nota: los tres tipos de citas se combinan con los dos formatos para citar, de esta forma, se obtienen las
siguientes 6 opciones de modelos de citacion: cita textual corta parentética y narrativa; cita textual larga

parentética y narrativa y finalmente,



CEN RSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

n Una cita directa reproduce las palabras textuales de otra
Cita directa o textual :
obra 0 de una obra propia publicada anteriormente.

e Se recomienda parafrasear en lugar de citar textualmente.

e En caso de requerir una definicidon exacta, use este tipo de cita. ;

e Cuando se cita directamente es necesario indicar el autor, el ano y el niumero de pagina(s) ené

material paginado, seccion o parrafo en material no paginado o en obras audiovisualesé

_ proporcione una marca de tiempo. :
. Abreviaturas:
- Pagina (p.), paginas (pp.), parrafo (parr)
Ejemplos de seccidon y marca de tiempo:
(Galvis, 2012, seccion parametros de citacion)
- (Ortiz, 2015, 2:53)
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Cita corta o menor de 40 . El texto a citar debe tener menos de 40 palabras y se debe:

palabras %colocar entre comillas dobles “".

. Este tipo de cita puede tener dos estructuras basicas, la primera cuando incorporo al autor vy elg
gaﬁo en el texto que estoy redactando (cita narrativa) o la segunda, cuando menciono el autor al§
gﬁnal entre paréntesis (cita parentética). :

llllllllllllllll

Ejemp[o cita corta narrativa . Veemsnsnmnnnnnas » Cita corta narrativa
(m]

Tal como lo afirma Morales (2020):®la razén de ser de la biblioteca, independientemente de su tipo,
es el grupo social al cual pertenece, por lo que el compromiso con la sociedad es indiscutibl@(p. 222) .

Ejemplo cita corta parentética

La educacion a distancia/e-learning/en linea/virtual/abierta, etc.@e enriguece necesariamente cada

vez mas sofisticada y eficienté?(Garcia, 2020, p. 25).
()

“erssnnanennd Cita corta parentética
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. Se omiten las comillas y se deja como un texto independienteé
écon un margen izquierdo de % pulgada (1,27 cm) mas amplio queé
el resto del texto.
Si la cita en bloque abarca méas de un parrafo, la primera hneaé
édel segundo y posteriores parrafos de la cita en bloque debeé
éllevar sangria de 7 pulgada (1,27 cm) mas, de modo que esasé
Eprimeras lineas tengan una sangria total de 1 pulgada (2,54 cm).

Cita larga o mayor de 40 palabras

. Este tipo de cita puede tener dos estructuras basicas, la primera cuando incorporo al autor y el ano eng
Eel texto que estoy redactando (cita narrativa) o la segunda, cuando menciono el autor al final entre§
.paréntesis (cita parentética). '
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Ejemplo cita larga narrativa

..como solucion a la necesidad de apoyar desde las bibliotecas al analisis de la
produccion cientifica. En palabras de Hurtado de Barrera (2010); O =====s===: R » cita larga narrativa

Las instituciones son las reglas del juego en una sociedad 0, mas
formalmente son las limitaciones ideadas por el hombre quedan forma

Cvrem 8 la intera.ccic')n humana. Por consiguient_e, estructuran i.ncentivos en Ql
~rrr Intercambio humano, sea politico, social o econdmico. El cambio

institucional conforma el modo en que las sociedades evolucionan a lo
largo del tiempo, por lo cual es la clave para entender el cambio
historico (p. 567) .
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Ejemplo cita larga parentética

Por consiguiente, la Nueva Economia Institucional parte su analisis de la siguiente premisa:

Las instituciones son las reglas del juego en una sociedad 0, mMas
formalmente son las limitaciones ideadas por el hombre quedan forma a la

Crem jnteracciéh humana. Por consiguiente, .estructuran in;entivos en Ql
rrrrrrn  Intercambio  humano, sea politico, social o economico. El cambio
institucional conforma el modo en que las sociedades evolucionan a lo

largo del tiempo, por lo cual es la clave para entender el cambio historico
(Hurtado, 2010, p. 567) .

X cita larga parentética



CENTRO DE R URSOS PARA EL
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Cita parafraseada Cfal

- Parafrasear es exponer en palabras propias lo que formulé el
autor de la fuente que se cita.
e [l texto debe parafrasearse, no transcribirse tal como se§
encuentra en la fuente de informacion.

* La intencion de esta cita es resumir, resaltar o reafirmar unaé
idea concreta.

Cita indirecta o parafraseada

Este tipo de cita puede tener dos estructuras basicas, la primera cuando incorporo al autor y el ano en§
el texto que estoy redactando (cita narrativa) o la segunda, cuando menciono el autor al final entre§

Eparéntesis (cita parentetica).

~ Nota: no es necesario escribir la cita entre comillas o incluirla en un parrafo aparte, asi mismo, esta cita
‘debe incluir autor y afio, la pagina es opcional si se desea adicionar. '




Ejemplo cita parafraseada Cf ai

CENTRO DE RECURSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Ejemplo cita parafraseada narrativa

Segun Berger y Kam (1996), para asegurar la calidad de la instruccion, se debe realizar un
analisis de necesidades de aprendizaje, del entorno y del alumnado, e incluir las metas y el
desarrollo de materiales y actividades instruccionales, la evaluacion del aprendizaje y seguimiento
de la accion formativa.

W=+ Cita parafraseada narrativa

Ejemplo cita parafraseada parentética

La Formacion a la medida en empresas (se refiere a esa formacion permanente que demandan
las empresas para cualificar las habilidades de sus empleados en temas muy especificos vy
necesarios para la competitividad organizacional)(Barbera, 2008).

---------

ITERTETY » cita parafraseada parentética
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CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Se utilizan cuando se tiene acceso a una fuente de informacion a traves

Cita de cita de otra.

EClta de cita es cuando el texto que te interesa ya esta citado por otro autor.

~ Ejemplo 1
(Rabbitt, 1982, citado en Lyon et al, 2014)

Ejemplo 2

'Recomendaciones
e Utilice con moderacion las citas de citas.
e En lo posible, busque la fuente principal.
e Solo la obra secundaria debe aparecer en la lista de referencias.




Cral

CENTRO DE R C RSOS PARA EL
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. Se escribe las comunicaciones personales que no pueden ser:
Econsultados por los lectores y que tengan relevancia académica,é
écomo: cartas privadas, correos electronicos, mensajes de texto,§
Echats 0 mensajes directos, entrevistas personales, conversacionesé
Comunicaciones personales telefonicas, discursos en vivo, conferencias académicas no:
égrabadas, memorandos, materiales no grabados de tradicion oralé
Ede pueblos indigenas y similares.
Se citan en el texto, pero no se incluyen en la lista deé
éreferencias. E

:  Ejemplo: :
La cita debe incluir la inicial del nombre y el apellido del comunicador y la fecha (E. Galvis, comunicacic’mé
:personal, 29 de octubre de 2015). :



Caracteristicas del autor Cr al

EN O DE URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

. Se escribe el apellido, afio y pagina.
- £). (Castro, 2004, p.85).

Se escriben los apellidos de los autores separados por “y”.
Ej. (Galvis y Leal, 2008, p.52).

Se escribe el apellido del primer autor seguido de “et al.”.
Ej (Galvis, et al., 2008, p.52).

. Se escribe el nombre completo cada vez que se cite. Si elé
Corporacion o Enombre es muy largo, escriba el nombre completo la primeraé
NSO NIM vez e identifique entre ( ), la abreviatura que utilizara en

gobierno adelante.
Ej. (SENA, 2003, p.43).

Se escribe el titulo y el afo de la obra.
Ei- (Economia colombiana en el siglo XX, 2008, p.43).




Caracteristicas de la obra C ai

CENTRO DE RECURSOS PARA EL
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] :  Cuando las iniciales de los nombres sean diferentes, incluya las im’ciales§
Autores de mismo % L ) .
apellido en todas las citaciones, aunque el ano sea diferente.
Ejemplo: (J. M. Taylor, 2015) (T. Taylor, 2018)

Escriba el apellido del autor, seguido de las iniciales “s.f.

Obra clasica sin Ejemplo: (Castro, s.f)

fecha . Si la obra fue traducida, cite el afio de la traduccion precedido de la:
Eabreviatura “trad.” 5
E(Aristételes, trad. 1931)

. Parrafos numerados: (Apellido de autor, Afio, parr. #).
. Secciones: (Apellido de autor, Ao, seccion donde se encuentra, parr. #)

Q= Ne/MuFI(IaEIM : Titulo Oficial del libro y afo.
Ejemplo: (Constituciéon Politica de Colombia, 1991, p.46).
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Las referencias es una lista de informacion completa de las fuentes citadas en el texto, organizada en
orden alfabético y a partir del segundo renglon se debe dejar sangria de 1,27 cm. Inicie la lista de
referencias en una nueva pagina después del texto.

Todos los autores citados en el cuerpo de un texto o trabajo deben coincidir con la lista de referencias,
nunca debe referenciarse un autor que no haya sido citado en el texto y viceversa.

Los elementos basicos de una referencia son:

1.Autor ((Quién es el responsable del documento?)
2.Fecha (;,Cuando se publicod el documento?)
3.Titulo (,Como se llama el documento?)
4. Fuente (;D6nde puedo recuperar el documento?)

A continuacion, se presentan las estructuras basicas y diferentes ejemplos de los principales tipos de
referencias.



Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Espinosa, N. R. (2020) Las baterias

como residuos tecnologicos : . ,
: - : g.’ Apellidos, N. N. (Ano). Titulo del
Articulo cientifico s 2030 contaminantes: Un reto de la educacidén articulo.  Nomb P -
. : ombre de la revista,
con DOI o URL UEsiptesn ) ambiental. Espiral, Revista de Docencia e

1 4 y e . RL
Investigacion, 9(1), 71.g5. Yoiumen (numero), paginas. U

https://doi.org/10.15332/erd1.v911.2442

Zuluaga Zuluaga, C. (2018, 30 de
octubre). Implementation process of Apellidos, N. N. (Ano, dia de mes).
quality management tools. Espiral, Titulo del articulo. Nombre de Ila

Revista de Docencia e Investigacion, 9(1), revista, volumen (nimero), paginas
115-128.

Articulo revista (Zuluaga Zuluaga,
impresa 2018)

Vanegas Athias, B. (2020, 28 de Apellidos, N. N. (Afio, dia de mes).
septiembre). El enemigo no es quien Titulo del articulo. Nombre del
mata. El Espectador, Opinion periodico, Seccion.

Articulo prensa (Vanegas Athias,
1mpreso 2020)




Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Castro, P. A., Cala, R., Forero, M.,

Luna, S., Mora, F., Moreno, A., Nombres de los primeros 19 autores

Naranjo, L. C., Neira, M., Rodriguez, con la estructura Apellidos, N. N.,...

D., Salinas, G., Sarmiento, W., ultimo autor (Apellido, N. N.) (Ano).
(Castro, et 4l., 2015) Camargo, D., Sanchez, A., Ramirez, M., Titulo del articulo. Nombre de la

Arias, M., Cristiano, L., Trujillo, H., revista, volumen (ntmero), paginas.

Villarreal, J., Toloza,... Galvis, E. (2015). URL o DOI (si lo tiene)

La contaminacién ambiental. Revista

Ambiental, 26(3), 25-32.

Articulo con mas de
20 autores

Cala, M., Cala, R. y los funcionarios de Apellidos, N. N. (Ano, dia de mes).
la Gobernaciéon de Santander (2020). Titulo del articulo. Nombre de la

Plan de Ordenamiento Territorial. revista, volumen(nimero), paginas
Patrimonio Cultural, 2 (8), 75-92.

Autoria grupal e

T e m (Cala, 2020)




Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Bernal, C. A. (2006). Metodologia de la Apellidos, N. N. (afio). Titulo de la obra
Investigacion (2°. ed.). Pearson (# de edicion si la tiene). Editorial.

URL (si esta en linea)
Scavone, G. M. (2004). Como se escribe Apellidos, N. N. (afio). Titulo del libro.
una tesis. (B. Mora, trad.). La Ley. (N. N. Apellidos, trad.). Editorial.
(Trabajo original publicado en 2002). (Trabajo original publicado en afio (en
caso de conocerse).

Libro (Bernal, 2006)

Libro traducido (Scavone, 2004)

Bernal, C. A. (2006). Proceso de Apellidos, N. N. (Ao de publicacién).
investigacion cientifica. En Metodologia de Titulo del capitulo. En Titulo del libro.
Capitulo de libro (Bernal, 2006) la Investigacion (2*. ed.) (pp.71-83). (pagina inicial — pagina final). Editorial.
Pearson URL (si esta en linea)

Benedetti, M. (2004). Poemas Escogidos Apellidos, N. N. (ano). Titulo del
(B. Cala, narr.) [Audiolibro]. (Original audiolibro  (N.  Apellido, narr.)
Audiolibro (Benedetti, 2004) publicado en 1999). Google Libros. [Audiolibro]. (Original publicado en
https://books.google.com.co/googlebooks/i afio). Editorial. Plataforma o sitio web.
mages/no_cover_thumb.gif URL




Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Autor institucional (Afo). Titulo del

Real Academia  Espanola (2016). diccionario, tesauro o enciclopedia. (#

Diccionarios, , Diccionario de americanismos. (3°. Ed.). de edicion). Nombre de la editorial.
(Real Academia ., : .
tesauros o S~ Asociacion de Academias de la Lengua Fecha de consulta (cuando no tiene
enciclopedias spanoia, ) Espaiiola. https://lema.rae.es/damer/ fecha de publicacion o actualizacion).
URL

Esquinca Gurrusquieta, L. (2009, 21-25

de septiembre). Educacion ambiental y Apellidos, N. N. (Afo, dia y mes).
practica [Ponencia]. X Congreso Nacional Titulo de la ponencia. [Tipo de
de Investigacion Educativa, Veracruz, presentacion]. Nombre de la
México. Conferencia, Ubicacion (Ciudad, Pais)
http://www.comie.org.mx/congreso/memo [Si esta disponible, incluye DOI o

Ponencia o (Esquinca
conferencia Gurrusquieta, 2009)

riaelectronica/v10/pdf/area_tematica_03/p URL]
onencias/1491-F.pdf




Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

King, M.L (1963). I have a dream

[Discurso]. ProQuest. Apellido(s), N. N. (Ano). Titulo del
Di Kine. 1963 https://search.proquest.com/openview/bec7 discurso. [Discurso]. Plataforma o Sitio
S (King, 1963) ab214378608c2ae9fe1bfd 5Sb98bf/17pg- web. URL

origsite=gscholar&cbl=1816372

Fundacién Universitaria Catolica del

Norte. (2005). Educacion virtual:

reflexiones y experiencias. Fundacion Autor institucional. (Afo). Titulo del
Universitaria  Catdlica  del  Norte. reporte o informe. Institucion editora.
https://www.ucn.edu.co/institucion/sala- DOI o URL
prensa/Documents/educacion-virtual-

(Fundacion

Informe Universitaria Catolica
del Norte, 2005)

reflexiones-experiencias.pdf




Citas y referencias

Crol

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Tesis publicada

Tesis no
publicada

(Diaz Espitia, 2013)

(Diaz Espitia, 2013)

Diaz Espitia, J. S., y Soto Saenz, C. U.
(2013). Estudio para la implementacion de
un ambiente virtual de aprendizaje para la
asignatura de sistemas en la Fundacion
Compartir [Trabajo de grado, Universidad

Catolica de Colombia.]. Repositorio
Institucional Universidad Catodlica de
Colombia - RIUCaC.

https://repository.ucatolica.edu.co/handle/1
0983/1349

Diaz Espitia, J. S., y Soto Saenz, C. U.
(2013). Estudio para la implementacion de
un ambiente virtual de aprendizaje para la
asignatura de sistemas en la Fundacion
[Trabajo de grado no
Universidad Catolica de

Compartir
publicado].
Colombia.

Apellidos, N. N. (Ano). Titulo del
trabajo de grado o tesis. [(Informe de
practica / Articulo / Trabajo de grado /
Tesis de maestria / Tesis doctoral),
Universidad o Institucién]. Nombre de
la Plataforma / Base de datos /

Repositorio. URL

Apellidos, N. N. (Ano). Titulo del
trabajo de grado o tesis. [Informe de
practica / Articulo / Trabajo de grado /
Tesis de maestria / Tesis doctoral no
publicada]. Universidad o Institucién




Citas y referencias

(Coll-Barreu, 2018-
2019)

(Oficina del Alto
Comunicados Comisionado de las
Naciones Unidas para

los Refugiados, 2019)

de prensa

Coll-Barreu, J. (investigador principal).
(2018-2019). Uso de la conectividad a través
de Instagram como herramienta para la
internacionalizacion en tiempo real de la
ensefianza de proyectos arquitectonicos
(codigo IE1819.0301) [Beca]. Universidad
Politécnica de Madrid.

http://bit.ly/2PEVFni

Oficina del Alto Comisionado de las
Naciones Unidas para los Refugiados.
(2019, 16 de octubre). Comunicado oficial
de la Oficina Regional para el Sur de
América Latina del Alto Comisionado de
Unidas para los Refugiados
de prensal.
https://www.acnur.org/noticias.html

Naciones
[Comunicado

Crol

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Apellidos, N. N. (investigador
principal). (Afio de vigencia). Titulo del
documento (cddigo de la beca) [Becal.
Universidad. URL

Autor institucional. (Afo, dia y mes).
Titulo del de
[Comunicado de prensa]. URL

comunicado prensa




Documento web sin
autor ni fecha
verificable

Documento en un
sitio Web

Aplicacion movil

Citas y referencias

Crol

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

(Problemas bioéticos
emergentes de la

inteligencia artificial,
s.f.)

(Lett, 2014)

(Registraduria
Nacional del Estado
Civil, 2019)

Problemas bioéticos emergentes de la
inteligencia artificial (s.f.). Consultado el
29 de septiembre de 2020. Redalyc.
https://www.redalyc.org/jatsRepo/679/67
945904010/index.html

Lett, L. A. (2014). Las amenazas globales,
el reciclaje de residuos y el concepto de
Redalyc.

https://www.redalyc.org/articulo.oa?
1d=213030865001

economia circular.

Registraduria Nacional del Estado Civil.

(2019). SGCPV - Control de Puestos de

1.0.4)
Play

(version [aplicacion
movil]. Google

http://bit.ly/2WAjz4W

Votacion
Store.

Titulo de la publicacion. (s.f.)
Consultado el (fecha). Sitio web. URL

Apellidos, N. N. (aio, dia de mes).
Titulo de la publicacion. Sitio Web.
URL

Apellidos, N. N. o Autor
Institucional. (ano). Nombre de la
aplicacion [aplicacion movil].
Fabricante o Plataforma. URL




Sentencia

Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

(Ley 115, 1994)

(Constitucion Politica
de Colombia, 1991)

(Sentencia C-295/16,
2016)

Congreso de la Republica de Colombia. Entidad (afno, dia de mes). Numero de la
(1994, 8 de febrero). Ley 115 de 1994. Ley Ley. Titulo de la publicacion. Plataforma
General de  Educacion. Redjurista. o sitio web. URL
https://www.redjurista.com/Documents/

Constitucion Politica de Colombia. (1991). Titulo Oficial del Codigo. (Ano).
Articulo 1. De los derechos, las garantias y Numero de Articulo (s) citado. Titulo de
los deberes. Political Database of the /la publicacion. Plataforma o sitio web.
Americas.https://pdba.georgetown.edu/Con URL

stitutions.pdf

Corte Suprema de Justicia. (2016, 20 de
agosto). Sentencia C-295/16. Reforma de

et : Entidad (afio, dia de mes de publicacion
equilibrio de poderes y reajuste

. oo ). Numero de la normatividad y
institucional. Corte Constitucional de . ) L
descripcion. Titulo de la publicacion.

Colombia.
olombia Plataforma o sitio web. URL

https://www.corteconstitucional.gov.co/rela
toria/2016/c-285-16.htm




Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Instituto Geografico Agustin Codazzi.

(s.f.). Grandes biomas y biomas

: . Apellidos, N. N. o Autor Institucional.
(Instituto Geografico  continentales de Colombia [Mapal. PEHIAOs O Autor thstitucioha

(afio). Titulo del mapa [Mapal].
Plataforma o sitio web. URL

M
HEE Agustin Codazzi, s.f.) Geoportal.

https://geoportal.igac.gov.co/sites/geoporta
l.igac.gov.co.pdf

Espitia, Y. (24 de febrero de 2009). Cultura
de Colombia [Diapositivas de PowerPoint].
Diapositivas (Espitia, 2009) Slideshare.
https://image.slidesharecdn.com/culturadec
olombia-150605183046-1val-app6892

Apellidos, N. N. (Fecha completa).
Titulo de las diapositivas. [Diapositivas

de PowerPoint]. Plataforma o sitio web.
URL




Citas y referencias

Crol

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Pelicula

Episodio de

una serie

(Zemeckis, 1994)

(McClaren, 2014)

Zemeckis, R. (director) (1994). Forrest
Gump [pelicula]. Paramount Pictures

McClaren, M. (dir.). (2014, 4 de mayo). El
primero de su nombre (temporada 4,

episodio 5) [episodio de serie de television].

En D. Benioff, D. B. Weiss, C. Strauss, F.
Doelger, B. Caulfield y G. R. R. Martin
(productores ejecutivos), Juego de Tronos
[Programa de television]. Television 360;
Grok! Television; Generator
Entertainment; Startling Television,;

Bighead Littlehead.

Apellidos, N. N. (director(es)) (Afo).
Titulo de la pelicula [pelicula]. Nombre
de la compaiia productora

Apellidos, N. N. (Afio, dia y mes).
Titulo de la serie. [Episodio de la serie] ].
En Apellidos, N. N. (productores
ejecutivos), Titulo del programa
[Programa de television]. Compania(s)
productorac(s)




Obras de arte

Cancion

Fotografia

Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

(Giacometti, 1961)

(Toto La Momposina,

2018)

(Man Ray, 1947)

Giacometti, A. (1961). Caroline sur fond
blanc [Pintura]. Museo Botero, Bogota,
Colombia. https://bit.ly/325NVx8

Totd La Momposina. (2018). Curura
[Cancion]. En Tambolero. MTM Ltda.

Man Ray (1947). Ella Raines [Fotografia].
Pinterest.
https://co.pinterest.com/pin/2909748259306
44826/

Apellidos, N. N. (Ano). Nombre de la
obra de arte [Pintura]. Nombre del
museo, Ciudad, Pais. URL

Nombre Artistico o Apellidos, N. N.
(afio). Nombre de la cancion [Cancion].
En Album al que pertenece. Compaiiia
discografica

Apellidos, N. N. (afio). Titulo de la
fotografia [Fotografia]. Plataforma o
sitio web. URL




Citas y referencias Cr al

CENTRO DE R URSOS PARA EL
APRENDIZAJE Y LA INVESTIGACION

Santos Calderon, J. M.

[@juanmanuelsantos]. (2020, 29 de Apellidos, N. N. o Autor Institucional
Publicacion en (Santos Calderoén, septiembre) jLa batalla por la paz [@Usuario_Instagram]. (afo, dia de
Instagram 2020) continua! [Fotografia]. Instagram. mes). Titulo de la entrada [Fotografia /

https://www.instagram.com/p/BSAIr8IA4V Video]. Instagram. URL
d/Nigshid=2zga20e482b4

La Pulla. (2019, 28 de octubre). Elecciones:

Video de lo bueno, lo malo y lo feo [video]. Apellidos, N. N. o Nombre del canal.
YouTube (La Pulla, 2019) YouTube. (afio, dia de mes). Titulo del video
uTu .
https://www.youtube.com/watch? [video]. YouTube. URL

v=FEdsdzmm2Z0

Rojas, C. (Anfitrion). (2019, 06 de agosto).
Rojas. [Podcast]. El perdon y sus beneficios
(Rojas, 2019) para el corazon y el alma . Radio Nacional
de Colombia.
https://www.radionacional.co/podcasts

Apellidos, N. N. (aio, dia de mes).
Titulo de del capitulo. [Podcast]. Titulo
del podcast. Nombre de la emisora /

Episodio de

podcast
compania productora. URL




Fuente Cita

(Facebook, s.f.)

(Semana Sostenible,
2020)

(Thunberg, 2020)

Referencia

Facebook (s.f.). Centro de informacion
sobre el coronavirus (COVID-19) [Pagina

de Facebook]. Facebook. Recuperado el 29

de septiembre de 2020.

https://www.facebook.com/coronavirusinfo

Semana Sostenible (2020, 29 de septiembre)

Cerca de 1.300 millones de toneladas de
alimento se desperdician en el mundo
[Actualizacion de estado]. Facebook.
https://www.facebook.com/SemanaSosteni
ble/posts

Thunberg, G. [@GretaThunberg]. (2020,
29 de septiembre). An estimated one-third
of all food produced in the world ends up
as rubbish... [Tuit] Twitter.
https://twitter.com/GretaThunberg/
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Estructura Referencia

Apellidos, N. N. o Autor Institucional.
(s.f.). Titulo de la pagina [Pagina de
Facebook]. Facebook. Recuperado el
(fecha). URL

Apellidos, N. N. o Autor Institucional.
(afio, dia de mes). Titulo de la
publicacion [Actualizacion de estado].

Facebook. URL

Apellidos, N. N. o Autor Institucional
[@Usuario_Tweeter]. (afo, dia de mes).
Contenido de la publicacion hasta las
primeras 20 palabras... [Tuit]. Tweeter.

URL
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En este apartado puede incluir aguellos documentos o informacion que requiere de una descripcion
detallada como: (a) una prueba no publicada y su validacion, (b) el formato del instrumento que
empleo, (c) una tabla detallada que no es posible incluirla dentro del texto como tal, es decir, incluya
un apéndice solo si éste ayuda a los lectores a comprender, evaluar o replicar el estudio (comience
cada uno de ellos en una hoja aparte).

Apéndice A. Advertencia

El contenido de esta guia se adapt6 de la Séptima edicion del Manual de estilo APA con base en el
contenido del sitio web de la American Psychological Association:

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/index



https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/index
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/index
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Apéndice B. Adaptaciones especificas para la Universidad Santo Tomas, seccional Bucaramanga

-Originalmente, la alineacion del texto va a la izquierda. Sin embargo, se decide que el texto esté
justificado, por motivos estéticos.

-En su ultima edicion, la norma APA incorpora otras opciones de fuente tipografica; sin embargo, se
adopta Unicamente el estilo Times New Roman 12 puntos a fin de estandarizar la presentacion en los
trabajos de grado vy tesis.

-El titulo de las tablas y figuras debe ir en la misma linea del niumero consecutivo que se asigne
segln corresponda; esto con el fin de generar una recuperacion automatizada en las listas (lista de
tablas y lista de figuras).

-Las notas vy titulos de las tablas y figuras se escriben a interlineado sencillo, para diferenciar los
blogues de informacion que no son parrafos.
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-Antes de cualquier titulo, sin importar su nivel (de primero hasta quinto) se debe dejar un espacio a
interlineado doble, para generar mas orden en la presentacion del documento.

‘A pesar de que, en su ultima edicion, los lineamientos indican que ya no se utiliza el encabezado
“Introduccion”, se decide utilizarlo en los trabajos de grado y tesis para evitar confusiones.

-En su Ultima edicion, la norma indica que no se numeran o etiquetan los encabezados (titulos) ni
con numeros ni con letras. No obstante, se decide gque todos los encabezados del cuerpo del
documento (de primer a quinto nivel) deberan ir numerados para mantener un orden de lectura.
Excepto los encabezados de los preliminares (agradecimientos, dedicatoria, contenido, listas,
resumen, abstract, glosario e introduccion) y referencias, los cuales no se deben numerar.
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American PsychologicalAssociation. (2019). Style and Grammar Guidelines. Recuperado el 17 de
enero de 2020 de Apastyle: https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/

American Psychological Association. (2021). Manual de publicaciones de la American Psychological
Association, cuarta edicion. Editorial El Manual Moderno.

Universidad Santo Tomas (2008). Reglamento Estudiantil Pregrado.

http://www.usta.edu.co/images/documentos/documentos-institucionales/reglamentos/reglamento-
estudiantil-pregrado.pdf
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