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FACULTAD DE CONTADURIA PUBLICA
COORDINACION DE OPCIONES DE GRADO.

Tipo De Actividad

Marque con una (X) la
opcién de grado.

Curso de Grado

Trabajo de Grado

Preparatorios

Promedio Ponderado

Trabajo Social

X

RESUMEN EJECUTIVO ACADEMICO.

Proyecto o Actividad desarrollada objeto de informe manejada por el equipo:

Trabajo social como practicante en el area de Desarrollo integral del Estudiante UDIES de la

Facultad de Contaduria Pblica.

Conformacién del equipo de trabajo:

Abg. Diana Patricia Falla Rey Y Jaquelin Guevara Arias.

Universidad (es) vinculada (s) en el desarrollo del proyecto o actividad:

Universidad Santo Tomas sede Villavicencio.

Facuiltad (es) vinculada (s) en el desarrollo del proyecto o actividad:

Facultad de Contaduria Ptblica.

Empresa(s) vinculada (s) en el desarrollo del proyecto o actividad area(s) funcional(es)

especifica(s) de Trabajo:

Universidad Santo Tomas sede Villavicencio - Facuitad Contaduria Publica.

Ciudad y fecha de realizacion del Informe:

Villavicencio Meta, 16 de enero 2020.
INTRODUCCION.

En el presente informe se evidencia el trabajo realizado por la estudiante como auxiliar en la unidad de

desarrollo integral para el estudiante, en los procesos que alli se desempefian como ingreso, permanencia,

participacion y graduacion oportuna especificamente en la Facultad de Contaduria Publica de la

o
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Universidad Santo Tomas sede aguas claras en la ciudad de Villavicencio, la labor desempefiada por la
estudiante fue de trabajo social y practicas ejecutadas en el tiempo comprendido desde el 05 de agosto
hasta el 29 de noviembre del 2019 periodo 2, en este periodo se realizaron actividades de apoyo a la
Facultad de Contaduria Pulblica como organizacion logistica de los talleres del plan de formacion
complementaria, apoyo en el proceso de opciones de grado, apoyo de la Iogistiba del plan de mejoramiento
2019 - 2022 de la Facultad a cargo de la UDIES, Apoyo en la organizacién de archivo magnético de la
Facultad del area de desarrollo estudiantil, apoyo en la organizacién logistica de las segunda olimpiadas
contables, con el fin de generar en los estudiantes conciencia de la importancia de su paso por la
universidad, las responsabilidades y compromisos que trae consigo ser parte de la institucion, y exhortarlos
a mejorar su rendimiento académico, todas estas actividades fueron desarrolladas con base a las
estrategias de acompafiamiento integral que fortalecen la formacion y el desempefio como contador

publico aportando a cada uno de los estudiantes pertenecientes a la Facultad de Contaduria Publica.

En cuanto a nivel profesional las labores desempefiadas se afianza el manejo de las diferentes
herramientas como el uso de Excel (El manejo de procesos estadisticos, el sequimiento de los indicadores
de desarrollo estudiantil, tablas dinamicas, graficas entre otras actividades trabajadas con dicha
herramienta), Word (Elaboracion de informes, cartas, actas), PowerPoint (presentaciones de actividades
o resultados obtenidos de las mismas), adicional a esto hablar en publico y trabajo en equipo, esto reflejado

en el cumplimiento de los objetivos propuestos y logros alcanzados durante el periodo de practicas.

DESCRIPCION.
Objetivo general

¢ Apoyar el area de desarrollo integral estudiantil de la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio
en los procesos de ingreso, participacion, permanencia y graduaciéon oportuna de la Facultad de
Contaduria Publica en lo concerniente al desarrolio de las estrategias a ejecutar en el segundo

semestre del afio 2019.
Objetivos especificos

« Recopilary organizar informacion de archivo fisico a medio magnético de la Facultad de Contaduria
Publica, conforme a la ley de archivo y en consonancia con la tabla de retenciéon documental.

e Apoyar la logistica para el desarrollo de las diferentes actividades organizadas por la Facultad, para
la ejecucién del plan de mejoramiento y plan de accién del drea de Desarrollo estudiantil de la

Facuitad de Contaduria Ptblica.
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e Realizar informes requeridos bajo la direccién del docente de desarrollo estudiantil de [a Facultad

de Contaduria Publica en el segundo periodo del afio 2019.

Todas las actividades desarrolladas se elaboraron en las instalaciones de la Universidad Santo Tomas
sede aguas claras en la ciudad de Villavicencio en las horas establecidas para el desarrollo de las mismas,
estas ejecutadas bajo la supervision del docente y lider Udies del programa Diana Patricia Falla Rey.
Adicional a esto el docente lider hace previa entrega de la presentacion de lideres Udies en la cual se
encuentra el cronograma de actividades que se seguira a cabalidad durante el segundo periodo del 2019.
(Falla Rey, 2019)

METODOLOGIA

La metodologia empleada para el desarrollo de las practicas desempefiadas en la unidad de desarrollo
integral del estudiante de la Facultad de Contaduria Publica es de tipo mixto ya que en los procesos que
ejecuta Udies como ingreso, permanencia, participacion y graduacién oportuna se manejan bajo métodos
de caracter, Cuantitativo con respecto a estadisticas, gré&ficas, recopilacion, consdlidaoién de datos;
Cualitativo descriptivo dado que se basa en las opiniones y resultados de los talleres y actividades
empleadas junto con una breve descripcidn de las actividades desarrolladas. Todos estos se presentaron
através de informes, actas, archivos de Excel, bajo formatos preestablecidos por la Facultad de Contaduria
Publica y la Universidad Santo Tomas. Adicional a las actividades ya dispuestas se dio apoyo en la parte
logistica en los eventos desarrollados por la Facultad de Contaduria Publica, para finalizar todo a aquello
que compete con evidencia de lo anterior de.scrito se tiene fotografias y planillas de los eventos, los

archivos en medios magnéticos y los informes fisicos que reposan en el archivo de la Facultad.

La ejecucién de las practicas se dio inicio el dia 5 de agosto del 2019 en las horas de [a tarde en donde la
docente lider Udies de la Facultad de Contaduria Publica y con quien se trabajé en el desarrollo de las
mismas, Diana Patricia Falla Rey, brinda una presentacion y establecié los parametros de trabajo, como
cronograma de actividades, horarios de practicas, y lugar de encuentro para la realizacion de estas (Falla
Rey, 2019) .

LLOGROS ALCANZADOS - RESULTADOS

En el proceso de ejecucion de las practicas se desarrollaron todas las actividades para dar cumplimiento

a los objetivos y metas que se estimaron para el segundo periodo del afic 2019, a continuacion, se elaboré
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una tabla con actividades realizadas, mes de ejecucion y material de evidencia del desarrollo de las

mismas, con el cual cuenta la Facultad de Contaduria Publica.

Tabla 1. Logros alcanzados por mes.

- . Actividad . © " Fecha: | ' Entregable. ' |
Trabajo en archivo para la obtencién de
los datos y Consolidacion de datos Agosto 2019. Archivo de Excel con Ia
saber pro 2018 con prueba saber 11°. ~ informacion tabulada.
Trabajo en archivo para la obtencién de Archivo de Excel con la
los datos, recopilacion de datos de informacién tabulada.
estudiantes.  desertores y los Agosto 2019.
_respectivos datos de los acudientes. o .
Encuentro de padres neo tomasinos. Entrega de las invitaciones a los
Agosto 2019. estudiantes de primer semestre
: para los acudientes e informe del
Acompafiamiento a las sustentaciones - _
de grado de los estudiantes que Agosto 2019.
-realizaron sus practicas en el 2019 1. By B ‘
“Taller de Diversidad e inclusién en el Agosto 2019. Informe de resultados del taller.
. aprendizaje. L I B} o
Realizacion del aota de comite Udles ; Agosto 2019. + Acta0O1.
Listado comparado de los estudiantes Agosto vy Excel con los estudiantes
que realizaron el examen de - septiembre faltantes por la realizacién del
evaluacién de misién, visidon vy 2019. examen e informe de resultados.
reglamento estudiantil. '
Redisefioc del plan de tutorias del Agostoy Informe de resultados.
programa. : septiembre
Cuadro maestro primer corte del 2019- Septiembre - Cuadro de mando integral primer .
2. 2019. , corte.
Seguimiento estudiantil primer corte. Septiembre Informe de seguimiento
o . ) 2019. - estudiantil.
Desempefio académico primer corte Septiembre Informe de mortalidad académica
2019-2. 2019. primer corte.
Actualizacién de datos con respecto a Octubre 2019. Datos de caracterizacion
los desertores de la Facultad de estudiantil.
Contaduria Publica. 7 . _ A A
Carta terminacion de los estudiantes Octubre 2019. Carta terminacién y aprobacion
que sustentaron su opcién de grado y de opcidn de grado.
- fue aprobada. ,
Realizacion del acta de comlte Udies. Octubre Acta 002.

2019.

(5
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Tabla 1. (Conﬁ;nuacnon)

s "

. Actividad " Fecha 7T Entregable . |
Entrega informe  de segwmlento Octubre 20189. Informe de segu1m|ento
estudiantil segundo corte. o S ~ estudiantil.

v Taller de liderazgo y autoeﬂcaola v ‘Octubre 2019. - Informe de resultados.
Slmulac;ro saber pro. . Octubre 2019. Informe de resultados.
Logistica de la segunda olimpiada Octubre 2019.
~contable. ¥ v ) o o
Desempeno académico segundo Informe de mortalidad académica
_corte 2019-2. _ Noviembre 2019.  segundo corte.
Base de datos de estudiantes ' Base de datos actualizada de .
egresados no graduados. - Noviembre 2019. . egresados no graduados. B
Entrega informe de segmmlento Entrega informe seguimiento
estudiantil Tercer corte. Noviembre 2019. estudiantil. o o
Acompanamlento ceremonia de Entrega de informe monitorias
graduacién monitores estudiantiles. Noviembre 2019. :  estudiantiles.
Taller trabajo en equipo. B ~ Noviembre 2018. ,_lnforme de resultados
Taller etiqueta en la mesa. ~ Noviembre 2019. . Informe de resultados.
Contactar estudiantes interesados - : ‘ Base de datos con
en el programa de contaduria Noviembre 2019. observaciones.
publica. L S - S
Desempefio académico tercer corte Diciembre 2019. | Informe de mortalidad académica
2019-2. » o o -+ tercercortey general del 2019- 2.

Fuente: Elaboracion propia, 2020.
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Para finalizar se puede destacar a lo largo del informe que se cumplieron a cabalidad los logros
planteados, el trabajo en equipo fue ameno y satisfactorio, se refleja la entrega y puntualidad del
estudiante sin interferir en sus estudios académicos, es de gran importancia resaltar la labor que
desempefia el lider Udies de la Facultad de Contaduria Publica en la misma, dado que su compromiso
y amor por la Facultad se logran ver en cada una de las actividades y talleres en los que se
desempefiaron para cumplir lo que compete para el segundo semestre 2019 del plan de mejoramiento
2019- 2022.

Como recomendaciones para un mejor desempefio de las practicas basado en la experiencia, se
considera que la Facultad deberia suministrar equipos de computo para el trabajo y desarrollo de las
practicas ya que no todos los estudiantes cuentan con la facilidad de un equipo, y definir un lugér
diferente a sala de profesores ya que muchas veces se encontraba sin espacios para trabajar, o algunos

docentes no se sentian muy cémodos con la presencia de estudiantes en eilas.
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Para terminar, se quiere reconocer la importancia de esta plaza de pasantias para realizar la opcion de
grado ya que permite conocer a fondo las gestiones que hace la Facultad por sus estudiantes, lo
interesados en que su estadia por Ia institucion sea lo mas fructifera posible, y que tengan capacitaciones

que den un plus para la vida profesional.
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Tabla 1. Logros alcanzados por mes.

‘Anexo 1. Charla sensibilizacién de compromisos y responsabilidades académicas.
Anexo 2. Taller etiqueta en la mesa. | '
Anexo 3. Taller de liderazgo y autoeficacia.
Anexo 4. Taller diversidad e inclusién.
Anexo 5. Taller trabajo en equipo.
Anexo 6. Logistica segundas olimpiadas contables.
Anexo 7. Logistica foro la comprension de las finanzas desde una perspectiva global.
Anexo 8. Acompaﬁamienfo sustentaciones de grado.
Anexo 9. Archivos Digitales.
Anexo 10. Cronograma de actividades 20192.
ANEXOS

Anexo 1. Charla sensibilizacién de compromisos y responsabilidades académicas.
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Fuente: Fotografias tomadas por Jaquelin Guevara Ari

Anexo 2. Taller etiqueta en la mesa.
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Fuente: Fotografias tomada por la docente Diana Falla.

Anexo 4. Taller diversidad e inclusion.

SRR

Fuente: thraﬂ'as tomadas por la docente ina Falla.
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Fuente: Fotografias tomadas por aquelin Guevara Arias.

Anexo 7. Logistica foro la comprensién de las finanzas desde una perspectiva global.
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IEuenté: Fotofias tomadas por Maria restrepo.

Anexo 8. Acompafiamiento sustentaciones de grado.

3
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Fuente: Captura de pantalla elaborada por Jaquelin Guevara Arias.

Anexao 10. Cronograma de actividades 20192.
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Fuente: Capturas de pantalla elaboradas por Jagquelin Guevara Arias de la presentacién lideres Udies.

Entregado en Villavicencio a los 16 dias del mes de enero del afio 2020.

Quien entrega:

Toq'\ve\\n Cuevaxa  Paas,

Jaquelin Guevara A
C.c.1.121.927.182.
Calidad: Estudiante.

TABLA DE VALORACION

Aspecto

Nivel de cumplimiento

Muy Alto Alto Medio

Bajo

Contiene todos los
establecidos en el documento

“Resumen Ejecutivo Académico”.

_elementos

Se hace explicito los resultados
manera clara y concreta.

de

Hay coherencia en la construccién
del documento.

Evidencia revision de
fuentes

de informacion.

Cumplimiento de
condiciones de entrega.

NN

- Se considera aceptado el documento cuando cumpla con todos los aspectos en su totalidad.



